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ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES

1. Presentacion

El presente manual fue elaborado con el objeto de dar a conocer a las Entidades
Contratantes la Normativa relacionada con el procedimiento especial de
Arrendamiento de Bienes Inmuebles. El manual contempla las directrices necesarias
para la utilizaciéon de la Herramienta Tecnologica, la cual debera ser utilizada para

la Publicacion del Procedimiento.

2. Fundamento Juridico

2.1 Articulos relacionados en la LOSNCP.

SECCION IV
DEL ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES

Art. 59.- Régimen.- Los contratos de arrendamiento tanto para el caso en que el

Estado o una institucion publica tengan la calidad de arrendadora como arrendataria

se sujetard a las normas previstas en el Reglamento de esta Ley,.

2.2 Articulos relacionados en el RGLOSNCP.

SECCION II
DEL ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES

Apartado |

Las entidades contratantes como arrendatarias
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Art. 64.- Procedimiento.- Para el arrendamiento de bienes inmuebles, las entidades
contratantes publicardn en el Portal www.compraspublicas.gob.ec., los pliegos en
los que constardn las condiciones minimas del inmueble requerido, con la referencia

al sector y lugar de ubicacion del mismo.

Para la suscripcion del contrato, el adjudicatario no requiere estar inscrito y
habilitado en el RUP.

El INCOP determinard el procedimiento y los requisitos que se deberdn cumplir en

estas contrataciones.

Apartado Il

Las entidades contratantes como arrendadoras

Art. 65.- Procedimiento.- Las entidades previstas en el articulo 1 de la Ley podrd
dar en arrendamiento bienes inmuebles de su propiedad, para lo cual, publicard en
el Portal www.compraspublicas.gob.ec los pliegos en los que se establecerd las
condiciones en las que se dard el arrendamiento, con la indicacion de la ubicacion y
caracteristicas del bien. En los pliegos se prevera la posibilidad de que el interesado

realice un reconocimiento previo del bien ofrecido en arrendamiento.

Para la suscripcion del contrato, el adjudicatario no requiere estar inscrito y
habilitado en el RUP.

El INCOP determinarad el procedimiento y los requisitos que se deberdn cumplir en

estas contrataciones.

Art. 66.- Normas supletorias.- En todo lo no previsto en esta Seccion, se aplicardn
de manera supletoria, y en lo que sea pertinente, las normas de la Ley de

Inquilinato y del Cdédigo Civil.
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2.3 Articulos relacionados en la Ley de Inquilinato.

Art. 15.- EXONERACION DE INSCRIPCION.- Exonérase a las instituciones de derecho
publico y de derecho privado con finalidad publica de la obligacion de inscribir sus
bienes inmuebles destinados al arrendamiento para la vivienda, vivienda y taller, y
vivienda y comercio, en las oficinas de Registro de Arrendamientos de las

municipalidades.

Art. 16.- PROHIBICION PARA LAS INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO.- En ningun
caso, las instituciones a las que se refiere el articulo precedente podrdn cobrar en
concepto de cdnones de arrendamiento por sus inmuebles, valores superiores a los

limites legales.

Art. 30.- CAUSALES DE TERMINACION.- El arrendador podrd dar por terminado el
arrendamiento y, por consiguiente, exigir la desocupacion y entrega del local
arrendado antes de vencido el plazo legal o convencional, sélo por una de las

siguientes causas:
a) Cuando la falta de pago de las dos pensiones locativas mensuales se hubieren
mantenido hasta la fecha en que se produjo la citacion de la demanda al inquilino;

b) Peligro de destruccion o ruina del edificio en la parte que comprende el local

arrendado y que haga necesaria la reparacion;
c) Algazaras o reyertas ocasionadas por el inquilino;
d) Destino del local arrendado a un objeto ilicito o distinto del convenido;

e) Danos causados por el inquilino en el edificio, sus instalaciones o dependencias,

conforme a lo previsto en el Art. 7;

f) Subarriendo o traspaso de sus derechos, realizados por el inquilino, sin tener

autorizacion escrita para ello;
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g) Ejecucion por el inquilino en el local arrendado de obras no autorizadas por el

arrendador;

h) Resolucion del arrendador de demoler el local para nueva edificacion. En ese
caso, debera citarse legalmente al inquilino con la solicitud de desahucio, con tres
meses de anticipacion por lo menos, a la fecha fijada, para la demolicion, la que
solo podra ser tramitada cuando se acompanen los planos aprobados y el permiso de

la Municipalidad respectiva para iniciar la obra.

El arrendador deberd comenzar la demolicion en la fecha fijada. Si no lo hiciere,

pagard la indemnizacion contemplada en el inciso segundo del Art. 6; e,

i) Decision del propietario de ocupar el inmueble arrendado, siempre y cuando
justifique legalmente la necesidad de hacerlo, porque es arrendatario y no tiene

otro inmueble que ocupar.

2.4 Articulos relacionados con el Codigo Civil.

Art. 1864.- Los arrendamientos de bienes nacionales, municipales o de
establecimientos publicos, estdn sujetos a la Ley de Contratacion Publica y otras

leyes; v en lo que no lo estuvieren, a las disposiciones del presente Titulo.
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ENTIDAD CONTRATANTE
3. Fase Precontractual
3.1 Creacion del Proceso

Para ingreso al portal de Contratacion Publica utilice el navegador Internet

Explorer version 7, Google Chrome, Mozilla Firefox 3.0 o superior.

Ingrese al portal www.sercop.gob.ec. Imagen 3.1

Imagen 3.1

Para ingresar al Sistema Transaccional, haga clic en el icono SOCE “Sistema Oficial

de Contratacion del Estado”. Imagen 3.2
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Para acceder al Sistema Oficial de Contratacion del Estado, ingrese nimero de

“RUC”, nombre de “Usuario” y

“Entrar”. Imagen 3.3

“Contrasefa”, luego haga clic en el botén
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En la siguiente imagen podra observar la pantalla de inicio del sistema para una

Entidad Contratante. Imagen 3.4
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Para crear un proceso de Procedimiento Especial ingrese al menu “Entidad
Contratante”, submenlu “Procedimientos Especiales”, como se muestra en la

imagen a continuacion. Imagen 3.5
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Imagen 3.5

Registre los siguientes pasos para la creacion del proceso:

Paso 1: Informacién Basica

En este paso la Entidad debera registrar los datos basicos para la creacion del

proceso, a continuacion se detalla la informacion que debera registrar.

e Entidad Contratante: Nombre de la Entidad, esta informacion sera

desplegada automaticamente del Sistema.

e Representante Legal: Nombre de la Maxima Autoridad de la Entidad

Contratante, esta informacion sera desplegada automaticamente del Sistema.

e Codigo del Proceso: Codificacion que se utilizara para identificar el proceso

de Contratacion.

wuww.sercop.gob.ec
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Siglas del codigo: Siglas del Proceso de Contratacion (Siglas del Proceso de
Procedimiento Especial- Siglas de la Entidad Contratante - Nimero secuencial
establecido por la Entidad - Aho).

Ejemplo: PE-ENTG-001-2014.

Objeto del Proceso de Contratacion: Breve descripcion del proceso de

contratacion.

Descripcion del Proceso de Contratacion: Breve descripcion administrativa

del Objeto de Contratacion.
Provincia: Del listado definir la provincia donde se realiza la contratacion.

Ciudad: Una vez seleccionado la provincia, se debera seleccionar la ciudad

correspondiente a la provincia elegida.

Palabras Claves: Palabras afines al objeto de Contratacion, se requieren para

la busqueda del proceso.

Tipo de Contratacion: Seleccione “Arrendamiento de Bienes Inmuebles” si
ese es el tipo de contratacion que se requiere, busque la opciéon del mismo
listado y seleccionela.

Tipo de Compra: Seleccione de la opcidn: “Servicios”.

Presupuesto Referencial Total: Valor del Presupuesto Referencial.

Partida Presupuestaria: NUmero de Partida Presupuestaria.

Forma de Pago:

Anticipo: Porcentaje de anticipo.

Saldo a:

wuww.sercop.gob.ec

10

Quito - Ibarra - Ambato - Manta - Guayaquil - Cuenca - Loja



= SERCOP

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION POBLICA

Otra, Revisar términos de Referencia

Pago a 30 dias

Pago a 45 dias

Pago contra entrega de bienes, obras o servicios
Pago por otro concepto

Pago por planilla.

e Tipo de Adjudicacion: El sistema genera automaticamente y especifica
“Total”.

e Funcionario Encargado del Proceso: Contacto a cargo del proceso.

e Costo de Levantamiento de Textos, reproduccion y ediciéon de pliegos:

Seleccione de entre las opciones Si o NO.

Solo si selecciond la opcidn Si, ingrese Costo y Detalle de pago, caso contrario

continle con la siguiente opcion.

Recuerde que esta opcion solo se debera seleccionar cuando la Entidad
Contratante haya incurrido en algin gasto econdémico por levantamiento o

edicion de los pliegos.

Una vez que haya ingresado toda la informacion proceda a hacer clic en el botén

“Continuar”. Imagen 3.6
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Imagen 3.6

Para confirmar los datos ingresados, haga clic en el botén “Continuar”, y continue al

siguiente paso. Imagen 3.7
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Imagen 3.7

Paso 2: Productos

En esta seccion debera agregar el codigo CPC del servicio que se requiere contratar y
por el cual se realizara la invitacion, para ello haga clic en el boton “Buscar

Producto”. Imagen 3.8
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PRODUCTO NUEVO

Imagen 3.8

Busque el cédigo de lo que requiere contratar, la busqueda la puede hacer con la
palabra clave (lo que se va a contratar) o con el codigo del producto si es que ya lo

conoce. Imagen 3.9

wuww.sercop.gob.ec
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Seleccion de productos

MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una palabra clave o Codigo y se le
mostraran las categerias de productos existentes, marque el producto que desea agregar.

|Palah'—a |arrendamiento | | Buscar | Cadigo: Buscar I

Clave:

Imagen 3.9

A continuacion el sistema le presentara los resultados de la busqueda, luego proceda

a seleccionar el cédigo que necesita haciendo clic en la casilla que se encuentre al

lado izquierdo del codigo. Imagen 3.10

Seleccion de productos

MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una palabra clave o Coédigo y se le
mostraran las categorias de productos existentes, marque el producto que desea agregar.

E‘TL‘:}::“ arrendamiento ' Buscar Codigo: ' Buscar
F3L0UUTTT4 SERVILILEG DE ARREMUANMIERM T LU LS UFLLUN DE DUMPRA DE ESUES
T32700115: SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO COMN O 3IN OPCION DE COMPRA DE LAS CAMNOAS
T32700116: SERVICIOS DE ARREMDAMIENTC CON O SIMN OPCION DE COMPRADE LOS BARCOS DE

VELAY OTROS BOTES DE PLACER
.+ [73260.00.1] SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO CON O SIN OPCION DE COMPRA DE TEXTILES, ROPAY

CALZADO
732600011: SERVICIOS DE ARRENDAMIEMTO COM O SIM OFCION DE COMPRA DE TEXTILES, ROPAY

CALZADO
.+ [72112.00.1] SERVICIOS DE ARRENDAMIENTC CON O SIN OPCION DE COMPRA RELATIVOS A EDIFICIOS

INDUSTRIALES, COMERCIALES U OTRAS PROPIEDADES O EDIFICIOS NO RESIDENCIALES
721120014: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE KIOSCOS

721120011: SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO DE OFICHAS
FICIOS

A

T

721120013 ARRENDAMIENTO DE BODEGAS
« [F3114.00.1] ALQUILER, ARRENDAMIENTO CON O SIN OPCION DE COMPRA U OTROS SERVICIOS DE
ALQUILER RELATIVOS A MOTOCICLETAS, CASAS RODANTES Y REMOLQUES SIN CONDUCTOR

T31140012: ALQUILER
7311400132 ARRENDAMIENTO COM O SIN OPCION DE COMPRA

731140014: OTROS SERVICIOS DE ALQUILER RELATIVOS A MOTOCICLETAS
FA1ANNAR ATRNS SERVICINS NIE A1 0L FR R ATIVNS A MASAS ROMANTES

Imagen 3.10

Ingrese ahora la UNIDAD DE MEDIDA, CANTIDAD, VALOR UNITARIO, la CANTIDAD TOTAL
lo calculard automaticamente el sistema, en el campo CARACTERISTICAS podra

agregar alguna descripcion especifica si lo requiere. Imagen 3.11
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# COMPRAG
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w Seded o de Prodecto

[ ortuctes | Swwrs
wossn SoCwdm s Yedees
Presupuesto Referencial : $3,600,0000
PRODUCTOS SELECCTIONADOS
}...}.u-...;..l..u..m{ coce= lu-uuv'.r- | [ | u.,m...l e i fogter g ' ':G'..‘.'.f.'.:.'."."‘
1 a

TOVAL] S0 0008

2es

PRODUCTO NUEVO

] Imagn 3.11 }

Si esta seguro de que ha registrado todos los datos correctamente, proceda a agregar
el cédigo haciendo clic en el boton “Afadir”. Imagen 3.12
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Imagen 3.12

Si ha concluido el registro de productos, haga clic en el boton “Continuar”. Imagen
3.13
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Paso 3: Parametros de Calificacion

Paso en el que debera agregar los parametros de calificacion, haga clic en el botdn

“Agregar Parametro”. Imagen 3.14

At Sistema Oficial de Contratacién Piblica Vo
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Imagen 3.14

Seleccione del siguiente listado los parametros de calificacion que requiere para

calificar las ofertas del proveedor, para ello haga clic en el siguiente icono ‘ll! de

)

esta manera agregara el parametro. Imagen 3.15
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Imagen 3.15

El parametro ha sido agregado. Imagen 3.16
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Imagen 3.16

Una vez que haya agregado todos los parametros haga clic en el botén “Continuar”.

Imagen 3.17
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Imagen 3.17

Paso 5: Plazos y Fechas

A continuacién proceda a ingresar los plazos requeridos para Vigencia de Oferta y

Plazo de Entrega, recuerde ingresar el tiempo en dias. Imagen 3.18

v Agr rsi) e fochas
InTonmacds Froguctos Packmetics [ Pazos y
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Imagen 3.18
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El siguiente paso es el registro de las Fechas en las que se realizara todo el proceso
precontractual, para ello haga clic en el calendario, registre mes, dia, hora y minuto,

como se muestra a continuacion. Imagen 3.19

0740807 1120 Bl e e oy
? Agosto, 2014 €
St Hoy > w

sem |Lun Mar Mi2 Jue Vie Sab Dom

20140807 11:30 | 31 1 2 3|,

1A
32 4 5 s 8 = 10
33(11 12 13 14 15 16 17

24|18 19 20 21 22 23 24
20140807 11:40 | 95|25 25 27 28 29 30 21 =

Leleccionar fecha

Imagen 3.19

Las fechas que debera ir ingresando para el procedimiento son las siguientes:

e Fecha de Publicacion: Fecha y hora en la que se publicara el proceso el

proceso.

e Fecha limite de Audiencia de Preguntas y Aclaraciones: Fecha y hora limite
para que el proveedor pueda hacer preguntas sobre inquietudes que tenga del

pliego y para que la Entidad Contratante las responda.
El tiempo para realizar las preguntas y realizar aclaraciones se cuenta desde
la Fecha y Hora de Publicacion hasta antes de la Fecha y Hora limite de
Audiencia de Preguntas y Aclaraciones.

e Fecha limite de Propuestas: Fecha limite para entregar las ofertas.
El tiempo para entregar las ofertas se cuenta desde la Fecha y Hora limite de
Audiencia de Preguntas y Aclaraciones hasta antes de la Fecha limite de

Propuestas.

e Fecha de Apertura de Ofertas: Fecha en la que se abriran las ofertas.

wuww.sercop.gob.ec
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e Fecha Estimada de Adjudicacion: Fecha en la que se estima se realizara la

Adjudicacion del proceso.

Ingrese las fechas y una vez que haya concluido con el registro, haga clic en el boton

“Continuar”. Imagen 3.20

Fechas del Proceso de Contratacion
Arrendamiento de Bienes Inmuebles - Servicio

Fecha Actual |2014-08-25 10:43:05

Facha de Publicacian [T Indicar |n fecha raal &n 1 cull deasen publicat &l Process
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Aclaraciona s

cha Frnits g Audisncis O Preoun Aclarazizn
Facha imite de Audiencis de Preguntan v Aclarscicnes

Fecha Limite de Propuestas i Feoha maxima para la entrega de propuestas
Facha Apariura Ofartas i Fasha 86 apaftufs 96 slafted & inizis 48 Canyalidasidn 48 Erstas
Fecha Estimada de Adjudicacidn [ Fecha satimads pars ln Adjudicacion de ls compra

m = e

Imagen 3.20

Los tiempos del cronograma seran establecidos en base a la Normativa.

Paso 6: Anexos

El registro del proceso concluira adjuntando en esta seccion los pliegos y la

Resolucion de Procedimiento Especial. Imagen 3.21
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Imagen 3.21

Ahora proceda a adjuntar los documentos en las secciones indicadas, para ello haga
clic en el boton “Seleccionar archivo”, ubique el archivo que se requiere adjuntar,
luego haga clic en el boton “Abrir”, posterior a esto ingrese el nombre del

Documento en el campo “Descripcion” y finalmente haga clic en el boton “Subir”.
Imagen 3.22

wAnexos
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Imagen 3.22

Los documentos que debera adjuntar en el sistema es la Resolucion Administrativa

que justifica la necesidad de acogerse al Procedimiento Especial, los Pliegos y los
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documentos relevantes de conformidad a la Resolucion INCOP No. 053-2011, de fecha

14 de octubre de 2011.

Para concluir con la Creacién del Proceso, haga clic en el botéon “Finalizar”. Imagen
3.23

» Ancxos

NOTA: Solo s peareiten srchives con sxtenvion: p, doc, docx, iy, xbx, odt, ods, ip, rer, eml, bet, S, 1Y, fpa,
lpog, 9o, 9L, gz Sar. a2, dwy

Archivos Obligatorios
ARCHVD QUE CONTENE LOS FLBSOS 121 SPROCESD

Extnesinws perettey
L, 300, 300k, 448, B

Despoly Bemzoooas acond g et seaccras: Bk

LA RTOes DT
P42 dar, decx xla, xlex, 33t S4u, 33p, ras anl

Sew e P AT M

==
-

Imagen 3.23

3.2 Consulta de Procesos

Una vez que haya finalizado el proceso, busquelo en la opcion “Consultar”,

submen( “Mis procesos”. Imagen 3.24
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Imagen 3.24
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Podra realizar la busqueda del proceso con cualquiera de las opciones siguientes:
palabra clave, Tipo de Contratacion, Estado del Proceso, Cdédigo del Proceso o por

Fechas de Publicacion. Imagen 3.25

* SOeA Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁ
A s 7 EPORITIREA | i Dk [ Wty ottt |1 e et §
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it 20 casesn
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Imagen 3.25

Una vez que haya seleccionado alguna de las opciones proceda a dar clic en el botdn

“Buscar”. Imagen 3.26

7 el Sistema Oficial de Contratacién Publica ¥}
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Imagen 3.26

A continuacion, haga clic en el cédigo del proceso, como se muestra a continuacion.

Imagen 3.27
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~ pouleas Sistema Oficial de Contratacién Publica § -t

wConsulta de Mis Procesas

Crtidad Camrmanis Claus o Froceas

Imagen 3.27

Al ingresar podra verificar toda la informacion del proceso que cred, ingresando
mediante las pestanas que se muestran en dicho proceso como son: Descripcion,

Fechas, Productos, Parametros de Calificacion y Archivos. Imagen 3.28

Aud o du Pragunt

Aadiencis G Progantas v Aclarsconss

== =3
Imagen 3.28

Recuerde que para este tipo de procesos no se realiza invitacion al proveedor a
través del SOCE (Sistema Oficial de Contratacion del Estado), como se muestra a

continuacion. Imagen 3.29
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Imagen 3.29

PROVEEDOR

3.3. Revision del Proceso

Para este tipo de proceso, no existe invitacion a través del SOCE (Sistema Oficial
de Contratacion del Estado), sin embargo el proveedor puede consultar el proceso,
busquelo en la opcion “Consultar”, submenl “Procedimientos Especiales”.

Imagen 3.30
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Iagen 3.30

Podra realizar la busqueda del proceso con cualquiera de las opciones siguientes:
palabra clave, Tipo de Contratacion, Estado del Proceso, Cdodigo del Proceso o por

Fechas de Publicacion. Imagen 3.31
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Imagen 3.31

Una vez que haya seleccionado alguna de las opciones proceda a dar clic en el boton

“Buscar”. Imagen 3.32
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Image

A continuacién, haga clic en el cddigo del proceso, como se muestra a continuacion.

Imagen 3.33
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Imagen 3.33
Revise cada una de las pestanas de informacion del proceso, como son Descripcion,

Fechas, Productos, Parametros de Calificaciéon y Archivos. Imagen 3.34

Mupdermnira de Pregranias y A bora ey

Imagen 3.34

Recuerde ademas que en la pestana “Archivos” podra descargar el pliego del
proceso y la Resolucion que emitio la Entidad Contratante para acogerse al
Procedimiento Especial, para descargar el documento haga clic en el icono que se

muestra a continuacion. Imagen 3.35
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» Informacion Proceso Comtratacion
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Imagen 3.35

ENTIDAD CONTRATANTE

3.4 Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Para este caso la Entidad debe recordar que existe una audiencia de preguntas y
aclaraciones, esto se lo realiza presencialmente con el proveedor antes de la
Fecha limite de la Audiencia de preguntas y aclaraciones, de dicha audiencia la
Entidad debera levantar un acta en la que consten las preguntas y respuestas, y
luego esto debe ser publicado, para ello revise que el proceso se encuentre en el
Estado “Audiencia de Preguntas y Aclaraciones”, después revisar el enlace

“Audiencia de Aclaraciones” donde subira el acta. Imagen 3.36
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Imagen 3.36

En la siguiente pantalla proceda a ingresar una breve descripcion de lo acontecido en
la Audiencia de Preguntas y Aclaraciones y en la seccion posterior adjunte el acta,
luego proceda a ingresar los datos de la Descripcion y a adjuntar el documento como

se indico en pasos anteriores en este manual. Imagen 3.37
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Imagen 3.37

Una vez que haya anadido el acta haga clic en el boton “Registrar Acta”. Imagen
3.38
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wAudiencia de Preguntas y Adaraciones
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Imagen 3.38

PROVEEDOR

3.5 Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Si el proveedor requiere hacer algin tipo de pregunta referente a los pliegos, lo
debera hacer en el estado “Audiencia de preguntas y aclaraciones”, dicha
audiencia se la realizara directamente entre el proveedor y la Entidad Contratante,
desde la Fecha de Publicacion hasta antes de la Fecha de Audiencia de Preguntas y
Aclaraciones. Es importante que revise los pliegos, ahi especificara la Entidad
Contratante el lugar donde se realizara la Audiencia._ Recuerde que las preguntas no

se las hace a través del sistema, sino directamente a la Entidad.

Una vez que se haya realizado la Audiencia de Preguntas y Aclaraciones, el proveedor

podra ingresar al sistema, en el enlace “Audiencia de Aclaraciones”, como se

muestra a continuacion. Imagen 3.39

wuww.sercop.gob.ec

29

Quito - Ibarra - Ambato - Manta - Guayaquil - Cuenca - Loja




= SERCOP

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION POBLICA
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Imagen 3.39

En la siguiente pantalla podra descargar el Acta de la Audiencia de preguntas y

aclaraciones que se realizo con el proveedor. Imagen 3.40
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Imagen 3.40

PROVEEDOR

3.6 Entrega de Propuestas

En esta etapa correspondiente al proveedor, al no existir invitacion al mismo a través
del SOCE (Sistema Oficial de Contratacidn del Estado), se lo realiza de forma fisica,
entre la Entidad y el proveedor seleccionado, sin embargo se debe tomar en cuenta

las fechas del control del proceso. Imagen 3.41
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7 SRunmAs Sistema Oficial de Contratacién Publica W o

ENTIDAD CONTRATANTE

3.7 Solicitud de Convalidaciéon de Errores

En la Convalidacion de Errores, al no existir invitacion al proveedor a través del
SOCE (Sistema Oficial de Contratacion del Estado), la Entidad lo realizara de
forma fisica con el proveedor seleccionado, observado lo dispuesto en la
normativa para este procedimiento, el cual puede hacerlo cuando el proceso se

encuentre en estado “Por adjudicar”. Imagen 3.42

» loformacion Freceso Contratackis
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Imagen 3.42

wuww.sercop.gob.ec

31

Quito - Ibarra - Ambato - Manta - Guayaquil - Cuenca - Loja




= SERCOP

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION POBLICA

Recuerde que si realiza la convalidacion de errores, la Entidad es responsable de

mantener el expediente del proceso conforme el art. 36 de la LOSNCP.

PROVEEDOR

3.8 Respuesta a la Convalidacion de Errores

En el Estado “Por Adjudicar, el proveedor lo realizara de forma directa y en fisico

con la Entidad.

Recuerde que la Respuesta a la Convalidacion lo debera hacer desde la fecha y hora
limite de solicitud de Convalidacion hasta antes de la fecha y hora limite de

Respuesta a la Convalidacion, que la Entidad lo determino. Imagen 3.43

» loformacion Freceso Contratackis
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Imagen 3.43

ENTIDAD CONTRATANTE

3.9 Revisar Convalidacién

Proceda a revisar la Convalidacion que realizo el proveedor de forma fisica,

cumpliendo lo determinado en la normativa vigente, y si cumplio con lo solicitado

por la Entidad, se procedera a continuar con el procedimiento para el proceso.
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ENTIDAD CONTRATANTE

3.10 Calificacion de Ofertas

Al igual que la etapa de entrega de propuesta al no existir invitacion al proveedor a
través del SOCE (Sistema Oficial de Contratacion del Estado), la Entidad Contratante

procedera a realizar la calificacion de la oferta de forma fisica.

Recuerde que para el efecto debe cumplir con lo determinado en los pliegos del

proceso y cumplir las fechas del control del proceso.

3.11 Adjudicacion

Para la Adjudicacion proceda a ingresar al enlace “Adjudicar” como se muestra en la

siguiente pantalla. Imagen 3.44

Imagen 3.44

Una vez que haya ingresado, debera ingresar los datos para la adjudicacion. Imagen
3.45
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NOTA: Soio se permiten archivos com extension: pdl. doc. decx, xiv, o, odt, ods, rip, rar, el bet, 0F, 9, jpg
Moea. pag. 9it, G, ter, he2, dwg

L1 et mataivmn pars waber dasemestay armuns i de SMI poe

rente
Archivis Obligatorios
SARCHIND DUt CONPENE RAICOM 08 ADUUDICADON
Colnsswens poradnias
30, T4, 58, WA, TBT, AL, TAOL, S0 1000 PO, ASE, 20,
"~ Tn) iy v st sigle wotves B

Imagen 3.45

Si se va a adjudicar al proveedor, seleccione el nombre e ingrese una breve

descripcion de la Adjudicacién en la seccion motivo de la adjudicacion. Imagen 3.46

wAdjudiciar Publcacdon

Adwdicar
* Sedacciane ol Tipo de Provesdue Tl .
* MG del proveodos adisdvado A AR r
)

2o atysdond

PEINO por Bl 2l 81 PIIVeecSr T 533 Afjatcads

NOTA Sodo w» perniles srchives con extensiin pil, doc. decx, sy, vlox, adt, s, 2lp, ree, sl bet, 00 HIY, Jpa.
1peg. g, 9it, 92, tar, lird, dwe

1 bwste mabaion porn sbie dooumentos amevirs =4 4o SHI g srchive

Archivos Obligatoros
ARCAND AR CONTIEME AW DF AL 00N
Evtsanceee pTentac

[ L, AN, EAE PRE, B

Descypois

Imagen 3.46

Una vez que haya ingresado la informacion suba la respectiva
Administrativa de Adjudicacion Imagen 3.47

Resolucion
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» Adjudcar Pabbcacion

Adjudicar

* Selaciione o Tipo de Prresedoe

© RN Bl priverstir @Rl [Saasarmn o L20sAes

MSEa por ol Sud # proieador e il Adesicads

NOTA: Solo sn permiten srchivos con extessdsec pdf, deoc, docx, iy, i, odt, ofs, dip, rar, sml, bet, W1, 609, jpg,
wen. poog, gl g, ter, b2, dwy

Imagen 3.47

Para concluir con la Adjudicacion el sistema le indicara que adjunte la Resolucion de

Adjudicacion y haga clic en el botén “Adjudicar”. Imagen 3.48

= Adjadicar Publicacson

Adjudicar
* Selerriaee #l Tipa de Pravesdar ® Ny Extrempry
S 0 Bl proersdos adiedcade JoCsent Cx 1718470547001
kTS
-

NOTA Sols s peraiten sechivos con metensidar il doc dacx, ws, ok, odt, ods, 190, rar, wind, T, W, 1N, jog,
Dea. g, oIt or, tar, 822, Swg

1 vt madadves pare webdr dacmmestns aseon s de M por archbon

Aschivos Oblgatocios

Lalrasaees perviaes
Paf, ace, dock, ala, £lax, 0z, 0, 315, T3, a0, AT, £LF, SL0Y, (00, 108G POF, §21, 43, Tar, 522, Oeg

Imagen 3.48

En pantalla podra observar que el estado del proceso “Adjudicada”. Imagen 3.49
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=

Reba ahore
” oot

Imagen 3.49
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4., Fase Contractual

4.1 Registro de Contratos

Una vez que el proceso ha sido Adjudicado la Entidad debera proceder con la

Firma del Contrato y con el Registro del mismo a través del Sistema.

Para ello haga clic en el enlace “Registro de Contratos”. Imagen 4.1

Adjarticade

- A fate
D Lenmme P mia
Alyade 2ds

Imagen 4.1

A continuacion podra observar la pantalla donde debera Registrar el Contrato. Imagen
4.2

»Regetre de contratos

RESUMIN DL PROCESO

REGISTRO OF CONTRATO

Imagen 4.2
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A continuacion dirijase al final de la pantalla, registre las Fechas de Inicio del Objeto
de Contratacion, Fecha de Término del Objeto del proceso de Contratacion y adjunte

el archivo del Contrato. Imagen 4.3

REGISTRO DE CONTRATO

CONSULTORES PROFESIONALES ECUATORIANGS ASOCIADCS CONPEA C
LT

Audicatann del procseso

Fecha de mow del Obisto osl proceso

Fecha de Termng o=l Objeto del pProceso
Comtratacdn Contratn)

Monto del Objeto ge ContratacndniConteato)(USD)

~REGISTRO DE CONTRATOS
Extansiones pemitidas: pdf, doc, ook, xle, xlex, 008, 0de, 215, ¢

Para Finalizar el proceso pulse el Botan "Finallrar praceso™ en la pantalls principal

=3

Imagen 4.3

Una vez que haya ingresado la informacion, haga clic en el boton “Guardar”. Imagen
4.4

REGISTRO DE CONTRATO

Adjudicatano del proceso CONSULTORES FROFESIONALES ECUATORIANOS ASOCIADOS CONPEA C

LTOA
Fetha de oo del Objeto del proceso de Contratatidn (Contrsto 2014.08-26 o=
Fedh FIMNG de Objety el rocess de =
: a "'C_, término d je 4 proce 01s 3 ]
Cantratandrd Contrato
Monto ded Objeto de CortrataddeContrato}(USD) 3600006020

SREGISTRO DE CONTRATOS
Extensiones pamitidas: paf, doc, dosx, xie, xlax, odt, oda, 31p, oar, xul, tx%, £12, 5448, 199, 3099, 509, 912,93, tar, bad, vy

Descripoon Secsorar mehivg | Nngin arcans e e

wesanads | Syl
e I T T T W - T
20165626 ‘
1
10 &EsE

Para Finalizar ¢f proceso pulse el Boton “Finalizar proceso™ en o pontalla principat

]

Imagen 4.4
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4.2 Finalizacion del Proceso

Para Finalizar con el proceso proceda a subir los documentos que hayan

asumido las partes como son: actas de entrega recepcion y facturas. Imagen 4.5

Adjudscads

o B s i e ol o ot 1 5 L A g o i B

ARCHIVO S PARA TINALIZAR PROCE SO
Extepsiones pomitdan: (4, 60,
0 °

308, el

&
A - . Adpdicatana
emas Fakiin

Imagen 4.5

Una vez que haya subido los documentos haga clic en el boton “Finalizar Proceso”.

Imagen 4.6

ARCHVOS PRRA FNALIZAR PROCE SO

Ertursotes pusildas pof, 3o

opoor

,docx, 2le, alax, odt, oda, 3ip, ©

ur, x=d, tat, 18, 122, 10y, 15T 500, 918,93

=T

o4 b demccenats

v weea

Do L
= T T
—

wuww.sercop.gob.ec

Quito - Ibarra - Ambato - Manta - Guayaquil - Cuenca - Loja

o [ o

Imagen 4.

'

6

39




= SERCOP

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION POBLICA

Una vez ingresada la informacion el proceso pasara ha estado “Finalizada”. Imagen
4.7

Aubescn 18 ROt

Aegeme 4o Tretaee
Vov bauatadis de Pubbaaoln

==

N

Imagen 4.7
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