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Publicación de necesidades de la Contratación y envío de proformas 

Uso y normativa

Fuente: numeral 26.1 del artículo 2 de la  Codificación de las Resoluciones SERCOP

En los procedimientos de Subasta Inversa

Electrónica, Menor Cuantía, Cotización y

Licitación de bienes y servicios, las entidades

contratantes podrán utilizar la herramienta

“Publicación de Necesidades y Recepción de

Proformas”, habilitada en el Portal

COMPRASPUBLICAS, para la elaboración del

correspondiente Estudio de Mercado.
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Publicación de necesidades de la Contratación y envío de proformas 

Flujo

Fuente: numeral 26.1 del artículo 2 de la  Codificación de las Resoluciones SERCOP
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Entidad –
Publica la 
necesidad 
(SOCE)

Proveedor 
– remite la 
proforma 
(SOCE)

Entidad –
Descarga y 
revisa las 
proformas 
(SOCE)

Entidad –
Elabora el 
Estudio de 
mercado



Publicación de necesidades de la Contratación – Entidades Contratantes
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Las entidades contratantes 

ingresan al SOCE y proceden a 

publicar su necesidad de 

contratación (bienes y servicios) 

en la herramienta “Publicación de 

Necesidades y Recepción de 

Proformas” 
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Para obtener las proformas y 

elaborar el estudio de mercado de 

los procedimientos de Subasta 

Inversa Electrónica, Menor 

Cuantía, Cotización y Licitación 

de bienes y servicios, las entidades 

deben seleccionar en tipo de 

necesidad de la lista desplegable la 

opción “Necesidad de 

contratación”

Publicación de necesidades de la Contratación – Entidades Contratantes
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Una vez que se ha completado 

toda la información solicitada por 

la herramienta y se han subido los 

archivos de especificaciones, 

técnicas, TDR y el Excel con los 

productos que se requieren, la 

entidad finalizará el registro y la 

necesidad de contratación será 

publicada en el SOCE, en la fecha 

seleccionada.

Publicación de necesidades de la Contratación – Entidades Contratantes
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El proveedor deberá acceder 
a la herramienta “Publicación 
de Necesidades y Recepción 
de Proformas”  en el SOCE

para revisar las necesidades 
de contratación de las 
entidades contratantes

Acceso a la herramienta - proveedores
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Revisión de necesidades de contratación- proveedores

El proveedor deberá seleccionar la necesidad de contratación que sea de su interés 

para acceder a revisar toda la información y documentación anexada que le permitirá 

remitir su proforma



Envío de proformas- proveedores
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PROVEDOORES REGISTRADOS EN EL RUP PROVEDOORES NO REGISTRADOS EN EL RUP



30

Envío de proformas- herramienta
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Los proveedores deberán colocar el valor 

unitario ofertado, la vigencia de la oferta y 

guardar la información ingresada

El sistema solicitará que suban su 

proforma como un documento anexo, 

acepten los términos y condiciones que se 

muestran en la pantalla y que pulsen enviar 

para finalizar su procedimiento



Revisión de proformas- entidad contratante
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La  entidad contratante 

accederá a la necesidad 

de contratación que fue 

previamente publicada y 

procederá a  revisar las 

proformas enviadas por 

los proveedores



Recepción de proformas- entidad contratante
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La entidad contratante procede a descargarse las proformas y posteriormente 

elaborar su estudio de mercado
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