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DISPOSICIÓN PARA USO DE HERRAMIENTA DE NECESIDADES DE 
CONTRATACIÓN 

En los procedimientos de Subasta Inversa 
Electrónica, Menor Cuantía, Cotización y 

Licitación de bienes y servicios, las entidades 
contratantes podrán utilizar la herramienta 

“Publicación de Necesidades y Recepción de 
Proformas”, habilitada en el Portal 

COMPRASPUBLICAS, para la elaboración del 
correspondiente Estudio de Mercado. 

Fuente: Necesidades de la Contratación art.26.1 de la Codificación a las Resoluciones y art. 1 de la RE-SERCOP-2022-0126 

 

Art. 1 de la Resolución externa RE-SERCOP-
2022-0126 

Numeral 26.1 de la Codificación a las Resoluciones 



Fuente: Elaborado por el autor de  Montos de los procedimientos de contratación, página web https://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/montos-de-contratacion-publica-2022/  

PASOS PARA ENVÍO DE PROFORMAS 
 

PASO 1: Para remitir  proformas  de bienes, servicios y obras requeridos por las entidades 

contratantes a través del procedimiento de subasta inversa electrónica, menor cuantía, cotización 
y licitación de bienes y servicios, ingrese al portal www.sercop.gob.ec y de clic en la sección “SOCE 

“ Sistema Oficial de Contratación del Estado 
 

http://www.sercop.gob.ec/


Fuente: Elaborado por el autor de  art.330 de la Codificación a las Resoluciones SERCOP. 

 

PASO 2: En la siguiente pantalla de clic en la sección “Necesidades de Contratación y Recepción 

de proformas”. 
 

PASOS PARA ENVÍO DE PROFORMAS 

Fuente: Sistema Oficial de Contratación del Estado ”SOCE” del portal www.sercop.gob.ec 



PASOS PARA ENVÍO DE PROFORMAS 

Fuente: Listado de Necesidades de Contratación  del Sistema Oficial de Contratación del Estado 

PASO 3: En la siguiente pantalla diríjase al final de la pantalla y ubique la opción para filtrar  la 

opción “Necesidades de Contratación”. 



PASOS PARA ENVÍO DE PROFORMAS 

Fuente: Listado de Necesidades de Contratación  del Sistema Oficial de Contratación del Estado 

PASO 4: En la siguiente pantalla revise la información de contratación requerida por la entidad 

contratante y si es de su interés remitir una proforma de clic en el nombre de dicha entidad. 



PASOS PARA ENVÍO DE PROFORMAS 

Fuente: Listado de Necesidades de Contratación  del Sistema Oficial de Contratación del Estado 

PASO 5: Revise la información solicitada por la entidad contratante y de clic en “Enviar 

Proforma” 



PASOS PARA ENVÍO DE PROFORMAS 

Fuente: Listado de Necesidades de Contratación  del Sistema Oficial de Contratación del Estado 

PASO 6: En el siguiente paso el proveedor Registrado en el RUP o No Registrado en el RUP podrá 

remitir su proforma mediante las siguientes las opciones que se muestran a continuación.  



PASOS PARA ENVÍO DE PROFORMAS 

Fuente: Listado de Necesidades de Contratación  del Sistema Oficial de Contratación del Estado 

PASO 7:  A continuación registre el valor unitario ofertado  y el sistema se encargará de realizar 

el cálculo por la cantidad establecida y el total.  Una vez que guarde la información podrá adjuntar 
el archivo de la proforma. 
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