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SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA
PROCESO FISP-SERCOP-002-2022 “SERVICIOS DE LIMPIEZA 2022-2025"
ACTA DE APERTURA, REVISION DE OFERTAS Y CONVALIDACION DE ERRORES

ACTA NRO. SERCOP-CDI-DZ8-2023-162-ACT

En la ciudad de Guayaquil, provincia de Guayas, a los 27 dias del mes de septiembre de 2023,
siendo las 09:15, cumpliendo la delegacién de Comisién Técnica designada mediante Resolucién
No. SERCOP-DZ8-2023-0020-R de fecha 23 de agosto del 2023, suscrita por la Directora Zonal 8;
se reune la Comisién Técnica del proceso FISP-SERCOP-002-2022 “SERVICIOS DE LIMPIEZA”,
integrada por los siguientes profesionales: Ing. Andree Salvador Delgado Carrera, Presidente de
la Comision Técnica, Esp. William Marcelo Alvear Veintimilla, Delegado de la Unidad requirente,
Econ. José Antonio Pancho Campos, profesional afin al objeto de la contratacion, con la finalidad
de realizar la apertura, revisién de ofertas y requerimiento de convalidaciéon de errores en caso
de existir en el presente proceso de contratacidn; para lo cual se cumple con lo siguiente:

VERIFICACION DE QUORUM

El presidente de la Comisiéon Técnica, segin lo establecido en el articulo 160 de la Normativa
Secundaria del Sistema Nacional de Contratacién Publica sefala: “se reunird con la presencia de al
menos dos de sus miembros, uno de los cudles serd el presidente. Las decisiones deberdn ser tomadas por
mayoria simple, esto es, por lo menos la mitad mds uno de sus miembros; en caso de empate, el presidente
tendrd voto dirimente.”, verifica que existe el Quérum necesario para dar inicio a la presente diligencia

La Comisién Técnica a través de la Resolucién No. SERCOP-DZ8-2023-0020-R de fecha 23 de agosto
del 2023, se designa al Tnlgo. Luis Enrique Sanchez Moran, servidor de la Direcciéon Zonal 8 del
SERCOP, para que acttie en calidad de Secretario de la Comisién dentro del procedimiento de
Incorporacién de nuevos Proveedores FISP-SERCOP-002-2022 de “SERVICIOS DE LIMPIEZA 2022-
2025”, y seguidamente establece el orden del dia.

ORDEN DEL DiA

Lectura y aprobacién del orden del dia

Lectura de normativa legal y condiciones legales de participacion
Apertura de Ofertas

Revision De Oferta

Convalidacién de errores

Conclusiones

Recomendaciones

Suscripcién de acta

PN AW

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DiA

1. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

Se da lectura del orden del dia, el cual es aprobado por unanimidad sin modificacién por parte de la
Comisién Técnica.
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2. LECTURA DE NORMATIVA LEGAL APLICABLE Y CONDICIONES LEGALES DE
PARTICIPACION

LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - LOSNCP

“Art. 6.- Definiciones. (...) 28. Proveedor: Es la persona natural o juridica nacional o extranjera, que se
encuentra inscrita en el RUP, de conformidad con esta Ley, habilitada para proveer bienes, ejecutar obras
y prestar servicios, incluidos los de consultoria, requeridos por las Entidades Contratantes.”

“Art. 18.- Obligatoriedad de Inscripcion. - Para participar individualmente o en asociacion en las
contrataciones reguladas por esta Ley se requiere constar en el RUP como proveedor habilitado.”

REGLAMENTO A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA VIGENTE

“Articulo 79.- Convalidaciéon de errores de forma. - Las ofertas, una vez presentadas no podrdn
modificarse. No obstante, si se presentaren errores de forma, podrdn ser convalidados por el oferente a
pedido de la entidad contratante, dentro del término minimo de dos (2) dias o mdximo de cinco (5) dias,
contados a partir de la fecha de notificacion.

Dicho término se fijard a criterio de la entidad contratante, en relacion al procedimiento de contratacién
y al nivel de complejidad y magnitud de la informacién requerida. El pedido de convalidacién serd
notificado a todos los oferentes, a través del Portal COMPRASPUBLICAS.

Se entenderdn por errores de forma aquellos que no implican modificacién alguna al contenido sustancial
de la oferta, tales como errores tipogrdficos, certificacién de documentos sobre su capacidad legal,
técnica o econémica; ilegibilidad de la informacion, contradicciones o discordancia que causen duda
entre la informacién consignada por el participante en su oferta y la documentacién con la que lo
respalda. Se considerardn convalidables también todos los requisitos que constituyen la integridad de la
oferta.

Asi mismo, dentro del periodo de convalidacion los oferentes podrdn integrar a su oferta documentos
adicionales que no impliquen modificacién del objeto de la oferta, por lo tanto, podrdn subsanar las
omisiones sobre su capacidad legal, técnica o econémica.

El Servicio Nacional de Contratacién Publica desarrollard los casos especificos en que las ofertas pueden
ser convalidadas, y todos los aspectos relacionados con la aplicacién prdctica de este articulo, bajo la
Optica del principio in dubio pro administrado.

“Articulo 80.- Errores no subsanables. - Son errores no convalidables los siguientes:

1. La omision de la firma en el formulario de la oferta;

2. La alteracién o modificacion del contenido de la carta de presentacién y compromiso o de cualquier
otro numero del formulario de la oferta, de tal manera que se pueda entender la existencia de una oferta
condicional;

3. La no presentacion de cualquiera de los niimeros del formulario de la oferta, conforme la condicién y
naturaleza juridica del oferente;

4. La omisién o incumplimiento de cualquiera de los requisitos exigidos en el pliego.
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SERVICIO NACIONAL DE
ONTRATACION PUBLICA

Se considerard omision la falta de documentacién sobre un hecho, circunstancia o condicion exigida en el
pliego, siemprey cuando, no exista referencia documental en la oferta misma.

Se considera incumplimiento de requisito, cuando con la documentacién que constituye la oferta no
cumpla la exigencia de la entidad contratante, por tanto, no se solicitard convalidacién de informacion o
documentacion presentada que incumpla con el pliego.

La existencia de errores no convalidables constituird causal para el rechazo de la oferta.

“Articulo 81.- Prohibicion de convalidacién. - Las entidades contratantes no podrdn, durante la etapa
de convalidacién de errores requerir a los oferentes documentos o informacién que no se encuentre
referenciada en la oferta o condiciones que no hubieran estado previstas en el pliego.

Tampoco podrdn las entidades contratantes dentro de esta etapa, formular aclaraciones, modificaciones
0 nuevos requerimientos respecto de las condiciones establecidas en el pliego, ni sobre las capacidades
técnicas, economicas o legales de los oferentes.

“Articulo 82.- Causas de rechazo y descalificacion de las ofertas. - Son causas de rechazo y
descalificacidn de las ofertas, las siguientes:

1. No haber convalidado la oferta en el tiempo y en la forma dispuesta;

2. La existencia de errores no convalidables;

3. El incumplimiento de cualquiera de los requisitos minimos determinados por la entidad contratante
bajo la metodologia “Cumple / No Cumple”; y,

4. La omisién en la declaracién de beneficiario final en la presentacién de la oferta.

El responsable designado por la mdxima autoridad de la entidad contratante o su delegado, o la comisién
técnica, deberdn dejar constancia en la correspondiente acta de calificacién o informe de evaluacion.

En ningun caso se solicitardn copias notarizadas o apostilladas al momento de presentacién de las
ofertas, uinicamente el oferente ganador, una vez adjudicado, deberd otorgar documentos auténticos que
justifiquen su idoneidad legal, técnica o econdmica, respecto del cumplimiento de los requisitos minimos
exigidos en los pliegos.

“Articulo 83.- Rechazo de las ofertas. - En el caso de que los requerimientos de convalidacién
notificados por la entidad contratante no fueran presentados por el oferente en el término fijado para el
efecto o que presentados no resulten satisfactorios, serd causal para el rechazo de la oferta; siempre y
cuando éstos comprometan un requisito o capacidad juridica, técnica o econémica establecidos como
minimos en los pliegos del procedimiento.

NORMATIVA SECUNDARIA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

“Articulo 155.- Evaluacion y calificacion de ofertas. - Una vez cumplida la etapa de apertura, revision
de ofertas y convalidacion de errores, la Comisién Técnica procederd con la evaluacion y calificacién de
las ofertas presentadas, utilizando la metodologia "Cumple o No Cumple”.

La Comision Técnica elaborard el acta e informe de calificacion que contendrd el andlisis de las ofertas
presentadas, las observaciones correspondientes y la recomendacién expresa de adjudicar o no al
proveedor; ésta documentacion serd puesta a consideraciéon de la mdxima autoridad del Servicio
Nacional de Contratacion Publica o su delegado, para la expedicion de la resolucion correspondiente.
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“Articulo 165.- Incorporacion de nuevos proveedores en categorias existentes del Catdlogo
Dindmico Inclusivo. - Una vez concluido el proceso de Feria Inclusiva, o luego de incorporado un
determinado bien o servicio en la categoria existente, los proveedores interesados podrdn solicitar al
SERCOP su incorporacién, en los siguientes casos:

1. Aquellos nuevos proveedores que no se encuentren catalogados en una determinada categoria, podrdn
solicitar su incorporacién a los productos de la categoria existente, con la presentacién de la
correspondiente oferta, acorde a lo establecido en los pliegos del procedimiento.

2. Aquellos proveedores ya catalogados en una determinada categoria, podrdn solicitar su incorporacion
a los demds productos vigentes de esa categoria, a través de la presentacion de la respectiva
manifestacién de interés.

La oferta o manifestacion de interés deberd cumplir con las condiciones generales y especificas
establecidas en el pliego del procedimiento de Feria Inclusiva

“Articulo 166.- Etapas para la incorporaciéon de proveedores. - Las etapas que se llevardn a cabo
para la incorporacién de proveedores en productos nuevos o existentes del Catdlogo Dindmico Inclusivo,
serdn:

1. Entrega de ofertas y/o manifestaciones de interés;

2. Apertura, revisién de ofertas o manifestacion de interés, y convalidacién de errores;
3. Evaluacién y calificacién de ofertas y/o manifestaciones de interés;

4. Adjudicacion de proveedores;

5. Suscripcion del Convenio Marco o Adenda; y,

6. Catalogacién y registro del proveedor en el Catdlogo Dindmico Inclusivo.

Resolucion Nro. SERCOP-SERCOP-2023-0141-R de 03 de marzo de 2023, suscrita por la
directora general del SERCOP:

“Art. 4.- Los proveedores interesados podrdn incorporarse en los productos de la categoria de “Servicios
de Limpieza 2022-2025", signado con el cédigo FISP-SERCOP-002-2022 de manera permanente e
ininterrumpida, una vez que cumplan con los requerimientos establecidos en el pliego del procedimiento
y a partir de la habilitacion de dicha categoria en el Catdlogo Dindmico Inclusivo”.

PLIEGO DEL PROCEDIMIENTO FISP-SERCOP-002-2022 “SERVICIOS DE LIMPIEZA 2022-2025"

2.14.4 Apertura, revision de ofertas y convalidacion de errores. - La Comisién Técnica procederd con la
apertura y revision de las ofertas, las cuales una vez presentadas no podrdn ser modificadas.

Luego de realizada la apertura y revisién de la documentacion presentada por el oferente, la Comisién
Técnica podrd solicitar (de ser el caso), convalidacion de errores notificando a los oferentes; el proveedor
podrd subsanar los errores de naturaleza convalidable, en el término de tres (3) dias contados a partir de
la fecha de notificacion previa peticién del SERCOP, conforme el articulo 23 del Reglamento General a la
LOSNCP y las resoluciones emitidas por el SERCOP para el efecto.

La Comision Técnica elaborard y suscribird el acta respectiva en caso de convalidacién, la cual serd
publicada en el Portal COMPRASPUBLICAS.
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2.14.7 Causas de rechazo de la oferta.

Luego de evaluadas las ofertas, la Comision Técnica rechazard la(s) oferta(s) por las siguientes causas:

a. Si el oferente no cumple con los requisitos determinados en el presente pliego y fichas técnicas de los
productos.

b. Si el contenido de los formularios presentados difiriere del solicitado en el pliego o en la ficha técnica,
condiciondndolo o modificdndolo de tal forma que se alteren las condiciones de la contratacion.

c. Si el oferente hubiera entregado la documentacién en un correo distinto al fijado o después de la hora
establecida para ello.

d. Si el oferente remite su oferta desde otro correo electrénico que no sea el registrado en el SOCE.

e. Si se presentaren documentos con tachaduras, enmiendas no salvadas, sin las correspondientes firmas
electrénicas o cualquier otra inconsistencia identificada por la Comision Técnica.

f Cuando contenga errores sustanciales y/o evidentes relacionados con el objeto del presente
procedimiento de seleccion de proveedores del SERVICIOS DE LIMPIEZA 2022-2025 a realizar y/o
impliquen modificacion al contenido de la propuesta, que no puedan ser convalidados por no ser errores
de forma.

g. Si el oferente presenta mds de una documentacién de adhesidn u oferta.

h. Si se comprobare falsedad o adulteracién de la informacién presentada, la documentacién de
adhesion sera descalificada en cualquier momento del procedimiento.

i. Las demas causas sefialadas en la normativa vigente que fueren aplicables.

3. APERTURA DE OFERTAS Y/0 MANIFESTACIONES DE INTERES

La Comision Técnica procede a realizar la apertura de la Oferta presentada en el proceso de seleccion
de proveedores, la misma que fue entregada de forma digital, a través del correo electrénico
institucional ofertascatalogo@sercop.gob.ec, segin el documento denominado “Recepcién de Ofertas”
sefialada a continuacion:

Numero
pROVINGI |  RECEPCION DE d<_e
NO. OFERENTE RUC o OFERTA (DGDA) | FECHA | HORA | Archivos
Ingresado
S
ASOCIACION DE
SERVICIOS DE : Recepcion de 03-09-
L1 LiMPIEZA AMIGos | 1291776457001 | LOSRIOS | e cNo. - 09-00 | 2023 |22h34| 23
DE JESUS ASOSEAJES

4. REVISION DE OFERTA.

La Comisién Técnica procede a realizar la apertura de la oferta y la verificacion de los requisitos
minimos, con la finalidad de constatar la informacién entregada por el proveedor en relacién con los
requisitos solicitados en el pliego y las fichas técnicas del proceso.

RUC DEL OFERENTE 1291776457001
NOMBRE DEL PROVEEDOR | ASOCIACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA AMIGOS DE JESUS
ASOSEAJES
PROVINCIA LOS RiOS
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ERVICIO NACIONA
PUB

L DE
ONTRATACION LICA

NATURALEZA JURIDICA
(TIPO DE PROVEEDOR JURIDICA
NATURAL O JURIDICA)

TAMANO DE EMPRESA
(Micro - pequeiia empresa - NO APLICA
Asociacion no aplica)

VERIFICACION DE
PROVEEDOR HABILITADO HABILITADO
SOCE

VERIFICACION CPC 85330 POSEE EL CODIGO CPC 85330
VERIFICACION DE ESTAR
DOMICILIADO 6 MESES EN
EL LUGAR QUE PRESENTA
LA OFERTA
VALIDACION DE FIRMA EC DOCUMENTACION FIRMADA ELECTRONICAMENTE

VERIFICACION DE OFERTA
ENVIADA POR CORREO asoseajes@gmail.com
ELECTRONICO

VERIFICACION
CUMPLIMIENTO PRESENTA
FORMULARIO 1

VERIFICACION
CUMPLIMIENTO
FORMULARIO 2

VERIFICACION
CUMPLIMIENTO
FORMULARIO 3

VERIFICACION
CUMPLIMIENTO
FORMULARIO 4

VERIFICACION
CUMPLIMIENTO
FORMULARIO 5

VERIFICACION
CUMPLIMIENTO
FORMULARIO 6

VERIFICACION
CUMPLIMIENTO
FORMULARIO 7

VERIFICACION
CUMPLIMIENTO
FORMULARIO 8

13-02-2019

PRESENTA

PRESENTA

PRESENTA

PRESENTA

PRESENTA

PRESENTA

PRESENTA
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VERIFICACION
CUMPLIMIENTO
FORMULARIO 9 PRESENTA
VERIFICACION
CUMPLIMIENTO N/A
FORMULARIO 11
OBSERVACIONES PASA A ETAPA DE CALIFICACION
NORMATIVA SECUNDARIA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA:
NORMATIVA LEGAL Articulo 155.- Evaluacioén y calificacion de ofertas.- Una vez
APLICABLE AL CRITERIO cumplida la etapa de apertura, revision de ofertas y
FINAL convalidacién de errores, la Comisidon Técnica procedera con
la evaluacion y calificacion de las ofertas presentadas,
utilizando la metodologia "Cumple o No Cumple".

5. CONVALIDACION DE ERRORES

La Comisién Técnica una vez realizada la apertura de ofertas y/o manifestaciones de interés y
verificando los requisitos minimos, determina que no existen errores de naturaleza convalidable.

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Dentro del proceso FISP-SERCOP-002-2022 “SERVICIOS DE LIMPIEZA 2022-2025", la Comisiéon
Técnica concluye y recomienda lo siguiente:

6.1.- La oferta presentada por ASOCIACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA AMIGOS DE JESUS
ASOSEAJES con RUC: 1291776457001, cumple con los requisitos minimos del pliego del proceso
FISP-SERCOP-002-2022 y pasa a la etapa de calificacion.

6.2.- Proceder con la calificacién de la oferta presentada por: ASOCIACION DE SERVICIOS DE
LIMPIEZA AMIGOS DE JESUS ASOSEAJES con RUC: 1291776457001, conforme se establece en el
numeral 6.1.

7. SUSCRIPCION DEL ACTA

Sin tener mas puntos que tratar, siendo las 9h45, del dia 27 del mes de septiembre de 2023, se
suscribe el Acta de apertura, revisién de ofertas y/o manifestaciéon de interés y convalidacion de
errores del proceso FISP-SERCOP-002-2022 “SERVICIOS DE LIMPIEZA 2022-2025", habiéndose
realizado la apertura de la oferta presentada.

Se dispone al secretario dejar constancia de la presente diligencia.

Por lo actuado suscriben la presente acta:
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Ing. Andreé Salvador Delgado
Carrera
PRESIDENTE DE LA COMISION
TECNICA

WLLTAN™ WRRCELO

Esp. William Marcelo Alvear ;
ALVEAR VEI NTI M LLA

Veintimilla
DELEGADO DEL TITULAR DEL
AREA REQUIRENTE

Econ. José Antonio Pancho Campos
PROFESIONAL AFIN AL OBJETO DE
LA CONTRATACION

Certifica,

Tnlgo. Luis Enrique Sanchez Moran
SECRETARIO
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