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Oficio Nro. MDT-CGGE-2016-0027

Quito, D.M., 22 de julio de 2016

Asunto: Solicitud de publicacion del nuevo llamado a licitacién para el proceso:
"Contrataciéon de Bienes y Servicios Conexos para Ja Implementacion del Modelo de
Gestion de Archivo para el Ministerio del Trabajo".

Seiior Economista |
Santiago Daniel Visquez Cazar i -,»:*.-UB"J RECIBLDL
Director General 4 G ?.m.;mpm:!,
SERVICIO NACIONA L DE CONTRATACION PUBLICA rRIA GENERAL
En su Despacho

De mi consideracion:

Mediante Oficio Nro. SNAP-SNADP-2015-00089-O de 13 de febrero de 2015 ¢l Comité
de Gestion Publica Interinstitucional (CGPD aprobé el Plan de Inversion de Reforma
Institucional (PIRI) del Ministerio del Trabajo (MDT) por un monto de USD 17980.000
que se financiardn con recursos del Préstamo BID 2653/0C-EC.

A través del Memorando Nro.  MDT-VSP-2015-0003-A de 01 de abril de 2015. el
Viceministerio del Servicio Piblico (VSP) del MDT designa un servidor para coordinar
la ejecucion del PIRL

Que a partir del Acuerdo Ministerial Nro. MDT-2015-0057 expresa que el servidor
designado por el VSP para coordinar la ejecucion del PIRI a cargo del MDT tendrd bajo
sus competencias la siguiente atribucién puntual. de entre varias:

® Ejecutar todos los actos administrativos que requiera para el pleno desarrollo e
implementacion de cada uno de los proyectos a sit cargo

En lo que respecta al proceso: "Contratacion de Bienes y Servicios Conexos para la |
Implementacion del Modelo de Gestion de Archivo para el Ministerio del Trabajo". En
las politicas BID se establece la necesidad de publicacion de llamado de licitacion en el i
sitio de internet oficial del pais dedicado ala publicacion de avisos de licitacion del sector '
publico. Por lo expuesto. solicito de manera cordial se sirva efectuar la nueva publicacién

adjunta en el portal del SERCOP a fin de continuar con el proceso de contratacion citado. i

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Reptblica de El Salvador N34-1 83 y Suiza
Telf: +(593 2) 3814 000

www.trabajo.gob.ec
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Republica del Ecuador

LLAMADO A LICITACION

Programa de Reforma Institucional de la Gestién Publica
Contrato de Préstamo 2653/0C-EC

Contratacién de Bienes y Servicios C

Ministerio del Trabajo.

Proceso Nro. RGP-222-LPI-B-MDT-04

1. La Republica del Ecuador, en calidad de prestatario ha recibido un financiamiento del Banco Interamericano
de Desarrollo para financiar el costo de la Reforma Institucional de la Gestién Publica, y se propone utilizar
parte de los fondos de este financiamiento para efectuar los pagos bajo el Contrato de Bienes y Servicios
Conexos para la Implementacion del Modelo de Gestion de Archivo para el Ministerio del Trabajo, Proceso

Nro. RGP-222-LPI-B-MDT-04.

2. El Ministerio del Trabajo invita a los Oferentes elegibles a presentar ofertas selladas para proveer de
bienes y servicios conexos, Lote unico (completo), es decir los oferentes deberan presentar su oferta por

la totalidad de la licitacidn, constante en el siguiente detalle:

onexos para la Implementacion del Modelo de Gestion de Archivo para el

BIENES:
No,' de Descripcion de los Bienes Cantidad
Articulo
ESTANTERIAS METALICAS
1 (tipo DEXION de 6 bandejas de 1m de largo por 58
2,20m de alto por 0,40m de fondo)
ESTANTERIAS METALICAS B
2 (tipo RACK de 15 bandejas de 2,21m de largo por 6m
de alto por 0,80m de fondo)
ESTANTERIAS METALICAS
3 (tipo RACK de 15 bandejas de 2,21m de largo por 6m 3
de alto por 0,40m de fondo)
BANDEJAS METALICAS
4 (De 2,01m de largo, por 0,80m de fondo para 316
estanterias tipo RACK)
BANDEJAS METALICAS
5 (De 2,01m de largo, por 0,40m de fondo para 64
estanterias tipo RACK)
[} ESTRUCTURA PARA PISOS 630
7 GRADAS ACCESO DIFERENTES NIVELES 4
8 ESTRUCTURA PASAMOS DE SEGURIDAD 55m




SERVICIOS

e El servicio consiste en la entrega de 20.000 CAJAS de conservacién documental tipo R3
organizadas y saturadas con 1500 hojas cada una (de acuerdo a lo establecido en la Norma
Técnica y Metodologia de Gestion Documental y Archivo de la Secretaria Nacional de la
Administracion Publica

* Inventario documental donde conste el registro de los expedientes contenidos en las 20.000
cajas organizadas. (De acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica y Metodologia de Gestién
Documental y Archivo de la Secretaria Nacional de la Administracién Publica)

* laelaboracién de forma integral del Cuadro General de Clasificacién Documental y la Tabla de
Plazos de Conservacién Documental, donde constaran los fondos documentales heredados del
Ministerio del Trabajo (De acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica y Metodologia de
Gestidn Documental y Archivo de la Secretaria Nacional de la Administracién Publica).

* Capacitacion al personal (minimo 30 y maximo S0 personas, deberd tener un minimo de
duracion de 16 horas y un maximo de 20 horas, incluira: material, logistica, refrigerios,
certificado y equipos necesarios)

El contenido y alcance especifico de los bienes y servicios se detallan en las Especificaciones Técnicas de
la Seccion VII.

3. La licitacion se efectuara conforme a los procedimientos de Licitacion Publica Internacional (LPI)
establecidos en la publicacion del Banco Interamericano de Desarrollo titulada Politicas para la
Adquisicidn de Obras y Bienes financiados por el Banco Interamericano de Desarrollo, (GN-2349-9) y
esta abierta a todos los Oferentes de paises elegibles, segun se definen en dichas normas.

4. Llos Oferentes elegibles que estén interesados podrin obtener informacién adicional de: El
Ministerio del Trabajo del Ecuador, Direccién de Secretaria General, Cristina Freire,
cristina_freire@trabajo.gob.ec, teléfono +953-2-3947440 ext. 40075 y revisar los documentos de
licitacion en la direccion indicada al final de este Llamado de 08H00 a 16H45.

Los requisitos de calificaciones:

Documentacion Institucional:

a. Copia de Escritura Publica de la constitucién social de la empresa Oferente nacional o extranjera, con
constancia de inscripcion en los Registros Plblicos o similar en el pais de origen. En el caso de
Consorcios, se debera presentar la documentacién indicada correspondiente a cada empresa.

b. Copia del Poder del firmante de la oferta, y/o nombramiento de Representacion Legal, del cual surge
gue tiene poder suficiente para representar al oferente Constancia de vigencia de poderes del
representante legal.

En el caso de Oferentes Extranjeros, Declaracion Jurada de Compromiso de nombrar representante en el
Ecuador, en caso de ser adjudicado, para los fines del servicio técnico post venta y de mantenimiento
que debera proporcionar.

Documentacidon Técnica:

Manifestacion donde indique que los bienes ofertados cumplen sustancialmente con las
especificaciones técnicas descritas en el Plan de Entregas. Asimismo, debera sefialar el plazo de garantia
de los bienes y servicios ofertados, asi como los repuestos y servicio técnico de los Bienes y Servicios
ofertados

Todos los documentos que contengan informacién esencial de las propuestas se presentaran en idioma
espafiol o, en su defecto, acompafiados de una traduccién simple, incluida la informacién técnica
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complementaria contenida en folletos, instructivos, catalogos, manuales o similares. El postor sera
responsable de la exactitud y veracidad de dichos documentos.

Los oferentes no fabricantes de los Bienes deberan acreditar la representacion otorgada por el
fabricante de los bienes ofertados mediante carta de éste, de acuerdo al Formulario Autorizacion del
Fabricante.

El proveedor o los miembros del equipo de trabajo para los servicios conexos deberan tener alguna
certificacion de entre las siguientes clasificaciones:

e ISAD-G: Norma internacional General de Descripcion Archivistica.

e ISO 15489: Gestion de documentos. Generalidades - 1y Directrices — 2

e SO 30300: Sistemas de gestion para documentos. Fundamentos y vocabulario.
e ISO 30301: Sistemas de gestion para documentos. Requisitos

e [SO 30302: Sistemas de gestion para documentos. Guia para la implementacion
e ISO 30304: Sistemas de gestion para documentos. Guia de evaluacion.

s SO 9000: Norma de calidad.

e IS0 9001: Gestidn de la calidad.

s  Project Management Professional (PMP)

Experiencia especifica del oferente:

El Oferente deberd adjuntar tres (3) documentos que justifiquen su experiencia:

En Bienes: una (1) Certificacion o una (1) Acta de Entrega Recepcion definitiva y verificable de entidades
contratantes publicas o privadas, donde se hayan ejecutado contratos de bienes.

En Servicios: dos (2) Certificaciones (o dos (2) Actas de Entrega Recepcion definitivas y verificables) de
entidades contratantes publicas o privadas, donde se hayan ejecutado contratos de servicios.

De procesos similares a la presente contratacion, ejecutados de forma individual (sélo bienes o sdlo
servicios) o conjunta (bienes y servicios) en los ultimos cinco (5) afos. Cada certificado o acta deberd

respaldar al menos el 80% del valor de la oferta que presentara el oferente para este proyecto

Documentos financieros:

Referencias bancarias con indicacion de estas entidades de la real disponibilidad de fondos y/o
capacidad crediticia con que cuenta ol oferente, a fin de verificar que la empresa esta en posibilidad de
cumplir con el contrato, El Oferente debe presentar certificados bancarios tanto para los activos
liquidos no comprometidos como para accesos a Lineas de Crédito. Para estas ultimas,
alternativamente, puede presentar certificados de Casas Comerciales proveedoras de Bienes,
comparables a los que son objeto de esta licitacion, el oferente deberd presentar evidencia documental
sobre el 100% del monto de su oferta de precio.

Los balances de los estados financieros auditados o documentacion de los dltimos tres afios del
oferente.

Presentacion de perfiles del equipo de trabajo:

£l oferente debera presentar en la oferta el perfil del equipo de trabajo detallado a continuacion el
mismo que se encargara de liderar el proyecto, en el Formato de Hoja de Vida, (ANEXO 1) e incluir los
respaldos que evidencien la formacién académica y experiencias, de acuerdo a lo solicitado en las
Especificaciones Técnicas de la Seccion VI, EQUIPO DE TRABAJO:

e Gerente de proyecto (1)
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® Responsable del proyecto (Archivistico) (1)

Los documentos anteriormente detallados son requisitos de admisibilidad, su no presentacién
determina el rechazo de la oferta.

Previa la suscripcion del contrato, el adjudicatario debers presentar:

d.1) En caso de ser persona juridica, el nombramiento del representante legal debidamente inscrito y
vigente a la fecha de presentacion de la oferta y los demas documentos necesarios para la contratacion.
d.2) En caso de ser persona natural su documento de identificacién y los demds documentos necesarios
para la contratacion.

Caracter de la Informacién y documentacién presentada: Toda la informacion vy documentacidn
presentada en la oferta revestira el caracter de declaracién jurada, y el proponente deberd permitir al
Contratista su verificacién en cualquier momento, de detectarse falsedad o adulteracidon en la
informacion presentada, se podra desestimar la oferta, sin perjuicio de las otras sanciones que pudieran
corresponder,

Presentacion en Copia Simple: La documentacion institucional puede ser presentada en copia simple, en
tal caso la copia deberd ser legible. En caso de resultar adjudicatarios se debera presentar debidamente
certificada por notario publico y legalizado si correspondiere. Los documentos emitidos por autoridades
extranjeras deberdn presentarse legalizados por autoridad consular 0, con su respectiva apostilla o el
tramite de legalizacion pertinente de acuerdo a la legislacion ecuatoriana y convenios internacionales
vigentes con el pais de procedencia

5. No se otorgara un Margen de Preferencia a contratistas nacionales elegibles. Mayores detalles se
proporcionan en los Documentos de Licitacidn.

6. Los Oferentes interesados podran solicitar un juego completo de los Documentos de Licitacién en
espafol. El documento sera enviado en formato digital al correo electrdnico que el interesado
solicite.

7. Las ofertas deberan entregarse en la direccidn indicada abajo a mas tardar hasta el 19 de agosto de
2016 del 2016 a las 12HOO. Ofertas electrénicas no seran permitidas. Las ofertas que se reciban fuera
de plazo seran rechazadas. Las ofertas se abriran en presencia de los representantes de los Oferentes
que deseen asistir en persona en la direccion indicada al final de este Llamado, el 19 de agosto de
2016, a las 12H30. Todas las ofertas deberan estar acompanadas de una Declaracion de
mantenimiento de la Oferta.

La direccién referida arriba es:

Atencion: Ministerio del Trabajo - Comisién Técnica de Evaluacion - Proceso Nro. RGP-222-LPI-B-
MDT-04

Direccion: Clemente Ponce N15-59 y Piedrahita

Numero del Piso/Oficina: Piso 1 - Recepcion de documentos

Ciudad: Quito

Pais: Ecuador

Teléfono: +593-2-3947440

Correo Electrénico: cristina_freire@trabajo.gob.ec

Las ofertas se deben presentar en sobres cerrados con |a leyenda: NO ABRIR ANTES DEL DiA: 19
de agosto de 2016




