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1.Presentacion

La finalidad del manual de usuario del procedimiento de contratacion de
“Trasporte de correo Interno e Internacional”, es poner en conocimiento a las
Entidades Contratantes, la normativa legal que rige a estos procedimientos de
contratacion, como también la creacion en el SOCE, y su publicacion en el
portal de compras publicas del SERCOP, de tal manera que se cumpla cada una

de las etapas que involucran a este proceso de una manera correcta.

2.Marco Juridico

2.1 Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion

Publica

Articulo. 2.- Régimen Especial. - Se someterdn a la normativa especifica que
para el efecto dicte el Presidente de la Republica en el Reglamento General a
esta Ley, bajo criterios de selectividad, los procedimientos precontractuales

de las siguientes contrataciones:

7. Los de transporte de correo internacional y los de transporte interno de
correo, que se regiran por los convenios internacionales, o las disposiciones

legales y reglamentarias dictadas para el efecto, segun corresponda;

2.2 Reglamento General a la Ley Organica del Sistema

Nacional de Contratacion Publica

Articulo. 96.- Contratos de Correos del Ecuador. - Los contratos de correo
internacional y los de transporte interno de correo que celebre la empresa
Correos del Ecuador, se regiran por las normas contenidas en las Actas de la
Union Postal Universal, de la Union Postal de las Américas y Espafa y demads

convenios internacionales, ratificados por el Ecuador.
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Articulo 97.- Correos Rapidos o Courier. - Las contrataciones de transporte
de correo interno e internacional, requeridas por las entidades consideradas
en el dmbito de la Ley, con empresas de Correos Rdpidos o Courier, distintos a
la empresa Correos del Ecuador, deberdn llevarse a cabo siguiendo el siguiente

procedimiento:

1. La mdxima autoridad de la entidad contratante o su delegado emitira
una resolucion en la que se justifique la existencia de la circunstancia o
necesidad que le faculta acogerse al Régimen Especial, aprobarda los pliegos, el

cronograma del proceso y dispondrda el inicio del procedimiento especial;

2. Se publicarad en el Portal www.compraspublicas.gob.ec, la resolucion de

la maxima autoridad de la entidad contratante, adjuntando la documentacion
referida en el numero 1 anterior y la identificacion de los proveedores
invitados, senalando dia y hora en que fenece el periodo para recepcion de las

ofertas;

3. Una vez publicada la resolucion, la entidad contratante enviard
invitacion directa a los proveedores seleccionados, que seran minimo dos (2) y
maximo cinco (5), con toda la informacion que se publico en el Portal

www.compraspublicas.gob.ec ;

4. En el dia y hora sefialados para el efecto en la invitacion, que no podra
exceder el término de 3 dias contados desde su publicacion, se llevard a cabo
una audiencia de preguntas y aclaraciones, de la cual se levantarad un acta que

serd publicada en el Portal www.compraspublicas.gob.ec ;

5. En la fecha y hora sefaladas para el efecto, a través del Portal

www.compraspublicas.gob.ec , se procederd a la recepcion de las ofertas de

los proveedores invitados;

050 - www.sarcop.gob.ec
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6. La mdxima autoridad o su delegado, mediante resolucion motivada
adjudicard la oferta, aun cuando se recibiere una sola si conviene a los
intereses institucionales, caso contrario declarard desierto el proceso, sin

lugar a reclamo por parte del o los oferentes.

3.Descripcion del Proceso: TRANSPORTE DE CORREO INTERNO E
INTERNACIONAL

3.1 Ingreso al sistema transaccional del portal

El Servicio Nacional de Contratacion Publica, SERCOP, pone a disposicion de las

entidades contratantes el Sistema Oficial de Contratacion Publica del Ecuador,
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SOCE, mediante el cual se debe publicar todo proceso de contratacion. El SOCE
se encuentra en la pagina web de la institucion en el men( de Enlaces Rdpidos,
Para acceder al Portal ingrese a un navegador de Internet y digite la direccion

web www.sercop.gob.ec. (Imagen 3.1)

@ @& hitps://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/ oL ﬁl Q Buscar
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J.- SERVICIO NAGIONAL DE
. CONTRATACION PUBLICA

Ecuador

Imagen 3.1

En la siguiente pantalla podra observar el Portal de Compras Publicas, para
ingresar al Sistema Transaccional del Portal haga clic en la opcion “SOCE -

Sistema Oficial de Contratacion del Estado”. (imagen 3.2)

Servicios Entérate

® a ® [

T i Rendicion d tas Sé partedelaC Codificacion d rrevenciénante
ransparencia €naicion de cuentas e parte ae la Lompra odificacion ae
2017 Pdblica Resoluciones a Influenza
i : l o
Noticias Enlaces rapidos Temas Importantes Tu Gobierno informa

SOCE- Sistema Oficial de Compra agregada de ’

Contratacién Pablica del medicamentos
Ecuador
feirn Eenarifira dal Naanriny
Imagen 3.2

A continuacion, debera ingresar su “RUC, Nombre de wusuario vy
Contrasena”, luego de registrar estos datos haga clic en el boton “Entrar”.

(Imagen 3.3)
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Alertas y Notificaciones BIENVENIDOS S'sl nniralacia'n

Ingrese los datos para el acceso al sistema
COMUNICADO OFICIAL [FR  Gomo Proveedor del Estado

Coma Entidad Confratante

Entidades Contratantes:
ntidades Contratantes: RUC: Numero Identificacién BN

Se actualizé el Médulo Facilitador de la Contratacion Publica MFC - Pliegos. 1201717939001 T
Usted debe actualizar su mddulo MFC - Pliegos a la version 1.6.2 ingresando a la opcién
"Verificar Actualizacion” en la misma aplicacion para tener una correcta ejecucion de sus
procesos de contratacion. entidadao

Usuario: Nombre de Usuario De Procesos

De Emergencias
i bl ' = 5 ot
iCompras Piblicas Transparentes! Contrasefia: Su contrasefia de compras publicas. o o E

e Adquisiciones de infima Cuantia
Fecha: 02-enero-2019 .

De Régimen Especial

COMUNICADO OFICIAL Recordarme en este computador

. X De Procedimientos Especizles
Entidades Contratantes y Proveedores: 0lvidé su contrasefia?

EeME e

A partir del 1 de enero de 2019 los montos de contratacién vigentes son los

siguientes:

- Descargar Montos de Contratacion 2019

Reparte de adjudicaciones de obras

iCompras Piblicas Transparentes! Herramientas Adicionales

Fecha: 31-diciembre-2018 Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos
(Corporate Reverse Drugs Bidding)

Subasta Inversa Corporativa de Alimentacidn

=

Enlaces de Interés

Imagen 3.3

3.2 Registro del Proceso
En el SOCE, ubique la barra de menu, vaya a “Entidad Contratante”, y haga

clic en el submenl “Régimen Especial”. (Imagen 3.4)

 SpurEAS Sistema Oficial de Contratacién Publica W oo

Martes 24 de Marzo de 2020 | 11:13 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuarie: entidadb | [ Cerrar Sesién

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

Nueva Contratacion

»Escritorio (Ushay)

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES Nusva Centratacion

Plan de Contratacién ¥

Verificacian P.
Nacional

»
leto del Proceso Estado del Proceso Fecha de publicacién
Publicar Emergencia  PUISICION DE REPUESTCS PARA EL PARQUE AUTOMOTRIZ DEL MUNICIPIC Finslizeds 2020-03-23 21:34:00
RUISICION DE ACCESORIOS PARA PARQUE AUTOMOTRIZ Desieria 2020.02-23 21:00:00
PUISICION DE REPUESTOS PARA EL PARQUE AUTOMOTRIZ DEL MUNICIPIO Ejecucién de Contrato 2020-03-23 13:40:00
de planss méviles para los seviderss de |2 entidad Finslizada 202003-20 13:48:00

L procesos |

Publicar infima

— Cuantia

bl Migrar Procesos
mis bisqueda de

[ procasos [y —

de Contrato

Ferias Inclusivas

datos

| ocncraic: SN - ctrsalc:”

Procedimientos
Especiales

+ Dassgregscién N
Tecnologica

| emergoncias) L fima cuantia Solicitud de CPC

Restringido y/o d= CE |

Consultar estado de.
Solicitud Objeto de
Contratacion SIE

Catilogo electrénico

[ jacional de Contratacién Piblica.

Imagen 3.4

La herramienta del proceso de Régimen Especial-Transporte de Correo Interno
e Internacional, consta de seis etapas, que se presentan en pestanas

individuales que se activan a medida que la informacién se ha completado.

EL
GOBIERNO
DE TODOS
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Estas etapas son las siguientes:

Informacion basica: Registro del proceso de contratacion
Productos

Parametros de calificacion

Seleccion de proveedores

Plazos y Fechas

Anexos

La elaboracion de un proceso de Régimen Especial-Transporte de Correo

Inte

rno e Internacional dentro de la herramienta SOCE (Sistema Oficial de

Contratacion Pdblica del Ecuador) sigue la metodologia descrita a

continuacion:

3.2.1 Informacion basica: Registro del proceso Régimen

Especial Transporte de Correo Interno e Internacional

1. En esta etapa el sistema abre directamente la pantalla Registro del
Proceso de Contratacion; donde se debe ingresar la siguiente

informacion: (imagen 3.5)

e Entidad contratante: Este campo lo completa automaticamente la

herramienta con los datos de la entidad generadora del proceso.

e Representante Legal: Al igual que el campo anterior, la
herramienta proporciona el nombre del representante legal de

entidad que genera el proceso.

e Numero de Resolucion: Ingresar el nimero de Resolucion que

justifica iniciar el proceso.
EL
G
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e Justificacion: Ingresar una breve descripcion de la justificacion

para acogerse a régimen especial.

e (ddigo del Proceso: Codificacion que se utilizara para identificar
el proceso de Contratacion, compuesto de las: Siglas del Proceso de
Contratacion (Régimen Especial Transporte de correo Interno e
Internacional - Siglas de la Entidad Contratante - Nimero secuencial
o correlativo establecido por la Entidad - Ano. Ejemplo: RE-GADMA-
13-2020

e Objeto de contratacion: Ingresar una breve descripcion de los
Bienes, Obras, Servicios o Consultoria a contratar. Maximo 250
caracteres.

En el caso de que el producto objeto del contrato sea trasporte de
correo, se debe colocar en el objeto de contratacion como servicio.

e Descripcion del Proceso de Contratacion: Breve descripcion

administrativa del Objeto de Contratacion.

e Provincia: Provincia donde sera entregado el Producto Objeto

de Contratacion.

e C(Ciudad: Ciudad donde sera entregado el Producto Objeto de

Contratacion.

e Palabras claves: Se refiere a las palabras que puedan servir de
referencia y que permitan facilitar la bisqueda del proceso. Se
deben escribir separadas por comas (,) por ejemplo: correo, ropa,

trabajo.

e Tipo de contratacion: Se indica el tipo de proceso de contratacion:
“Transporte de correo interno o internacional”. Al escoger este
item aparece un mensaje que indica que se haga referencia a lo
estipulado en el articulo 96 del RGLOSNCP
Lferlre X - e
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e Tipo de compra: Se refiere al tipo de producto a adquirirse: Bienes
o Servicios. Esta informacion no podra ser modificada una vez que
se ha guardado el proceso.

En el caso de que le proceso de contratacion es mediante Régimen

Especial el tipo de compra se deberia tratar como un servicio.

e Presupuesto referencial total (sin IVA) (USD): Es el presupuesto
total presupuestado para el proceso, sin incluir el valor del Impuesto

al Valor Agregado, IVA.

e Partida presupuestaria: Se debe indicar el cddigo de la partida

presupuestaria correspondiente para este proceso.

e Forma de pago: Se seleccionara la forma en que se efectuara el

pago.

e Tipo de Adjudicacion: El sistema coloca de forma automatica la

palabra “Total”

e Funcionario encargado: En este espacio indica la persona con

quien se puede contactar para esta solicitud de compra.

e Costos de levantamiento de textos, reproduccion y edicion de
los Pliegos: Acorde al Articulo 31 de la LOSNCP, exclusivamente el
oferente adjudicado, una vez recibida la notificacion de
adjudicacion, pagara a la entidad el valor previsto en forma previa
en los pliegos, y con el cual se cubra exclusivamente los costos de
levantamiento de textos, reproduccién y edicion de los pliegos de

ser el caso.

e Autoridades: El sistema en el registro de los datos del proceso,

solicita que se dé a conocer el origen, el niumero de cedula o

% SoaEL
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identificacion y los apellidos y nombres de: la Maxima Autoridad,
del Responsable de la Gestion Administrativa-Financiera y de la
Autoridad Ordenadora de Gasto, para lo cual al colocar el humero
de cedula o identificacion, y por estar enlazado el Portal con la base
de datos del Registro Civil, aparece automaticamente los apellidos
y nombres de la persona que corresponde el numero de
identificacion, en caso de tener origen extranjero se debera colocar
el numero de identificacion y los apellidos y nombres de forma
textual.

Se debe considerar que un usuario que contenga las credenciales ya
sea de Maxima Autoridad, del Responsable de la Gestion
Administrativa-Financiera o de la Autoridad Ordenadora de Gasto,
tiene las mismas atribuciones de gestion de funciones dentro del
proceso en mencion.

e Comision Técnica: Se pide se escoja Sl o NO, en caso de escoger S,
el sistema solicita se registre los datos de las personas que forman
parte de la Comision Técnica que debe estar acorde a lo que estipula
el Articulo 18 del RGLOSNCP; En caso de escoger NO, el sistema no

solicita mas datos

En el caso de seleccionar SI, la Comision Técnica, debe asignara a
un profesional afin del objeto del contrato, los mismos que deberia
ser un profesional distinto para cada cargo establecido por la
LOSNCP
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COMPRAS T H 16 1 H GOBIERNO NACIONAL DE
+ BUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Piiblica ﬁ‘“&;’ elioon
Martes 24 da Marzo dal 2020 11:29 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb | [ Cerr

Consultar Entidad Contratanta Administracién

>Informacién Pre-contractual - Régimen Especial

Registro da Procaso da Contratacién

Para Registrar: Por favor complats 2 infarmacién requarida

Entidad Contrantanta Entidad B Razin Seasl 3e s Eniges Caniratania
Representante Legal Lopez Lopsz Pepe Luis Nombre 0ol Represertsrtz Legal 6= s Ei0a0 Contratsrtz

Ingresar l rimare 0a Rassiusibn qus Justfis iiciar i procmss. Misdimo SO caracteres,
Nimero de Resolucién GADPADZPAL

sde Caracteres:

DE ACUERDO A LO GUE ESTIPULA EL ART. 2
I DE LA LONSCP NUMERAL 7, PARA ACOGERSE.
Justificacion AREGIMEN ESPECIAL

certd intarms g ls EnGaas Cortratanta(§] INCOP-001. 008). Maoms 20
cédigo del Proceso RE-GADRA03-2020 eracizres, Una ves grabada Is informacién Usted no podré modificer esta

SERVICIO DE CORRED INTERNO PARA EL
Objato dal Procaso da GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIFIO DE
Contratacién jauTo

SE REALIZA LA CONTRATAGION BE GORREOS

Descripcion del PARA EL TRASLABO OF GORRESFONDENGIA rararuns el e agmisisiv e s Wsimo 000
roceso de nTERRA corackeres, # d Carsetere: (i eradr
Contratacién . # ds Caractersss(r cxtader) 81
Provinca PICHINGHA = P —
Giudad [auro =
Palabras Claves. correo
Tipo de
Transparte de cares niems o inermacienal .
Contratacién ot
Tipo de compra e

Prasupussto Refarancial

Total CT ] Presupuests Refereniol Totalde Frosess ds Cantrtachn. o sy s

(sin IVA) (uSD)

e de s Partda B

partida [sesa238 sresegimier g Cortatssin” Carecteres permitidos: A-2 6-4 AR 0, .11+
Presupuestaria o (Ver contader) 7
Forma de Pago. i L i Seluccionar ls torma 0¢ page
Saldo a: | Page contra entrega de bienss obras ¢ senvicio v
Tipo de
‘Total' Escojs =l tipo de adjudicacién
Adjudicacion 8 - 8

(Cantacts para asts 5218 e zomprs. Recuerde que 108 usuarios deben estar
LopszPeps  w 1a Entidad y deben
respectivo correo slectrénico

Funcionario Encargado
dal Procase

Costos da lavantamiants de
textos, reproduccién

y edicién da los Pliagos. N

N Cédula / Nim. .
Cargo Origen et Apellidas y Nombres
Mixima Autoridad Institucional @ | Ocanjers © nacional | 1001952823 QUINTANILLA MONTALVO LULS FERNANDO
Mixima Autoridad Responsable de la  Gestién
ranjars © nacional | 0801511278
P s (2] Etran n ] SAMANIEGO GUZMAN EDISON OSWALDO
‘Autoridad Ordenadora de Gasta (2] Extranjers @ nacional | 0942122702 CEDEfIO ARRIAGA FREDDY EDUARDO
Comisién Técnica s @no Comaiin Téies

Imagen 3.5
2. Clic en “Continuar”. Esta accion permite guardar los datos ingresados

y evita que puedan ser modificados.

3. Clic en “Aceptar” del mensaje de confirmacién, Esta accion permitira
guardar en el sistema el proceso de Régimen Especial como Estado
Borrador hasta que termine de cargar los documentos relevantes al

proceso. (Imagen 3.6)

ATENCION;

Si usted confirma este mensaje, |a solicitud serd grabada.

Luego de esto NO podra modificar el tipo de compra ni el tipo de confratacion.

Tenga en cuenta si no termina de crear el proceso el mismo quedara en ESTADQ BORRADOR.

[ Aceptar ] [ Cancelar

Imagen 3.6

EL
GOBIERNO
DE TODOS
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3.2.2 Seleccion de Productos

4. Se habilita la pestana Productos, en la que se debe ingresar todos los

codigos CPC que desea adquirir a través del proceso. Para ello de clic

en el icono de “Buscar Producto” (imagen3.7)

* BOHIcAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁ sommsocLDE
Martes 24 de Marzo del 2020 11:50 RUC: 1717210375001 | Entidad: Entidad B ‘ Usua

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Seleccion de Producto

Informacién Productos Pardmetros Seleccidn de Plazos y Anexos

Bésica deCalificacian provesdores Fechas
Presupuesto Referencial : $60,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

Nro.| MODIFICAR | ELIMINAR| CODIGO | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD |[VALOR (USD) SLEIELEL || AR E L

{UsD) ADICIONALES

TOTAL;] 0. 0000
QAP R
Buscy o
Producto ARadir Limpiar
PRODUCTO NUEVO
PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS
Aore - o
Imagen 3.7

5. Se abre una nueva ventana: Seleccion de Productos, donde se ven dos

campos de busqueda: Palabra clave y Cdédigo, puede completar

cualquiera de los dos campos para que el sistema realice la busqueda.

Haga clic en “Buscar”

6. Inmediatamente el sistema presenta una lista con los resultados de la

busqueda en la que debe seleccionar uno por uno los codigos CPC que

necesite haciendo clic en la casilla de seleccién ubicada a la izquierda

de cada uno. Debe tomar en cuenta que el CPCs que escoja lo debe de

tener el proveedor invitado (Ejemplo: si se escoge a Correos del Ecuador

ver su RUP, para determinar el CPC a escoger)(imagen 3.8)

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Seleccion de productos

MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una Palabra Clave o Codigo y =& le mostraran las
categorias de productos existentes, margue el producto que desea agregar

peen | correo Buscar Coamgo:

C CHDALAR, DULSADS FREA LAS LUNMPRADS, SALUDS

Ll
DE CORREQ, ETC.
[C] 271500912: CONFECCION TEXTIL DE FUNDAS REUSABLES

271500011: SACOS 0 BOLSAS DE YUTE U OTRAS FIBRAS DE LIBER, DEL TIPO UTILIZADO PARA
EMBALAR MERCANCIAS: SACOS DE EMBALAS, BOLSAS PARA LAS COMPRAS, SACOS DE CORRED,
ETr
= [68112] SERVICIOS POSTALES: PAQUETES
831120011: SERVICIOS DE RECOGIDWA, TRANSPORTE v ENTREGA DE PAQUETES ¥ BULTOS PARA
[] DESTINATARIOS NACIONALES O EXTRANJEROS, PRESTADOS POR LAS ADMINISTRACIONES
NACIONALES DE CORREQS

T TECTII SENUICIUS PUSTALES TCANIAS
] 881110112: SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSPORTE Y ENTREGA DE CARTAS PARA DESTINATARIOS
NACIONALES O EXTRANJEROS, PRESTADOS POR LAS ADMINISTRACIONES NACIONALES DE CORREQS

] B881110113: SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSPORTE v ENTREGA DE FOLLETOS, PARA DESTINATARIOS
NACIONALES O EXTRANJERQS, PRESTADOS POR LAS ADMINISTRACIONES NACIONALES DE CORREQS

681110114: SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSPORTE ¥ ENTREGA DE PROSPECTOS E IMPRESOS
[[] ANALOGOS PARA DESTIMATARIOS NACIONALES O EXTRANJEROS, PRESTADOS POR LAS
ADMINISTRACIONES MACIONALES DE CORREDS

. [92900] OTROS SERVICIOS RELACIONADOS COMN AL ENSENANZA Y LA CAPACITACION
[] 8280000127: SERVICIOS DE CAPACITACION EN BANCA ¥ FINANZAS

laim |

[] 5280000128 SERVICIOS DE ASESORIA EN BANCA Y FINANZAS
[] 8290000128 SERVICIOS DE CAPACITACION EN EL AREA AERONAUTICA

Imagen 3.8

7. Una vez seleccionado el producto, se deben completar los campos
referentes a la descripcion del producto: unidad, cantidad valor y

caracteristicas. Haga clic en “Anadir”, (Imagen 3.9)

# SOBLCAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ S MR
Martes Z4 de Marzo del 2020 12:00 RUC: 1717210373001 | Entidad: Entidad B | 1

Consultar ida yntratante Administracidén

»Seleccién de Producto

Informacién | Productos | Pardmetos | Seleccion de Plazos Anesxos
Basica daCalificacion | proveedaras Fachas

Presupuesto Referencial : $60,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

SUBTOTAL | CARACTERISTICAS
{usD) ADICIONALES

TOTAL; 50.0000)
S b

Producto Limpiar

Nro.|MODIFICAR | ELIMINAR| CODIGO DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD [WALOR (USD)

Busca

PRODUCTO NUEVO

PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS
681120011 SERVICIOS DE RECOGIDA, T | Unidad El |10000 8 80000.0000 | AN A CONTRATAR

Imagen 3.9
8. Con la accion el producto se ubica en la tabla de Productos

¥ e
““*‘“%’7"' > EL
Direccién: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sorcop W ~t] GOBIERNO
Cédigo postal: 170506 / Guito - Ecuador = I | e DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.ssrcop.gob.ec —
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seleccionados.

9. Para incorporar otros codigos se debe realizar el mismo proceso y anadir
a la lista. Cabe recalcar que el Valor Total de la tabla de Productos
Seleccionados debe ser igual al valor indicado en el Presupuesto

Referencial. Haga clic en el boton “Continuar”. (Imagen 3.10)

COMPRAS - - -z T T
** PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁ GOBIERNONACIONALDE,
Martes 24 de Marzo de 2020 | 12:12 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad E

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Seleccion de Producto

Informacién Productos Parametros Seleccion de Plazos v Anexos

Eadsica deCalificacidn proveedores Fechas

Presupuesto Referencial : $60,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

Nro.| MODIFICAR|ELIMINAR| CODIGO | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD VALOR SUBTOTAL | CARACTERISTICAS

(UsD) (UsD) ADICIONALES

SEGUN
SERVICIOS DE

7 A ) ESPECIFICACIONES

1 =] x 6281120011 R:;ﬁgl;g, Unidad 10000 $6.0000|  $60,000.0000] DEL PLAN A

a CONTRATAR

TOTAL:| S60,000.0000)

QA D R
Buscy i . .
Producto Anadir Limpiar

PRODUCTO NUEVO

PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS

o [ ]

Aore - h)

Imagen 3.10

3.2.3 Parametros de Calificacion

10.En esta seccion la entidad debe escoger los parametros a ser

calificados. Para eso, haga clic en el botéon “Agregar Parametros”
(Imagen 3.11)

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.ssrcop.gob.ec

ARsls g %
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* BDBlIcAS Sistema Oficial de Contratacion Puablica %’ ¢

Martes 24 de Marzo de 2020 | 12:19 RUC: 1717210375001

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracidn

sInformacion Proceso Contratacion

Informacidn Productos Parametros Seleccion de Plazos y Anexos
Basica decCalificacién proveadores Fechas

Proceso de Contratacién.- Ingreso de Pardmetros.

Para Agregar parametros: Utilice el botdn Agregar Parametro

@ Agregar Parametro

fa ingresar primero los parametros de calificacion y al final
ingresar los porcentajes

PARAMETRO PORCENTAJE

ELIMINAR

El Total debe sumar 100% TOTAL a %

Imagen 3.11

11.Seleccione los parametros que desea calificar. (imagen 3.12)

Martes 24 de Marzo de 2020 | 12:21 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb | [

Consultar Entidad Contratante Admin istracién

»Seleccién de Parametros

Nombre Descripcién Adadir
Certificados de calidad Certificados de calidad da bienes

Contratacién preferente-Compras de inclusidn Contratacién preferente-Compras de Inclusion

Cumplimiento Especificaciones Cumplimiento Especificaciones

Equipa Propuesto Equipo Propuasta

Experiencia Experiencia

Experiencia Especifica Experiencia Espacifica

Experiencia Especifica 1 Experiencia Especifica 1

Experienciz Especific Experiencia Especifica 2

Experienciz Especific Experiencia Especifica 2

Experienciz Especific Experiencia Especifica 4

CO00CO00OO0000OO

Experiencia Especifica 5 Experiencia Especifica 5

Experiencia Genaral Experiencia Genaral

Experiencia Personal Técnico Experiencia Personal Técnico
Garant{a Tecnica Garantia Técnica

Indices Financieros Indices Financieros

Instrumantos y equipos disponibles Instrumentos y equipos disponibles

Imagen 3.12

12.El puntaje de los parametros de calificacion seran responsabilidad
estrictamente de la entidad generadora del proceso de Régimen

Especial. Haga clic en “Continuar” (imagen 3.13)

Direccion: Av. de
Godigo postal: 1
Teléfono: 593 2 2

T EL
LY GoBlERNO
&% DE TODOS

i ) _ -
mis N38-28 y El Telégrafo Ed. Sorcop
" Quito - Ecuador ,__..--—"_ -

0 050 - www.sarcop.gob_ec
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* FOBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica
Martes 24 de Marzo de 2020 | 12:23 RUC: 171

Consultar Entidad Contratante Administracion

»Informacion Proceso Contratacion

Informacidn Productos
Edsica

Parametros Seleccidn de Plazos v Anexos
decCalificacion proveedores Fechas

Proceso de Contratacién.- Ingreso de Parametros.

Para Agregar parametros: Utilice el botén Agregar Parametro

@ Agregar Parametro
Se debera ingresar primero los parametros de calificacion "] al inal

ingresar los porcentajes
L IMINAR PARAMETRO PORCENTAJE
x Cumplimiento Especificaciones 25 %
¥ Experiencia 50 %
¥  Garantia Técnica 15 %
x Personal Técnico 10 %
El Total debe sumar 100% TOTAL 100 %

™ Regresar =¥ Continuar

Imagen 3.13

3.2.4 Seleccion de Proveedores

13.En esta etapa el sistema permite a la entidad escoger al proveedor
invitado al proceso de contratacion, por lo cual se debera contar con el
numero de RUC del proveedor Invitado; hay que considerar que el
proveedor debe tener el codigo CPC, que se registrd en los productos,

dar clic en el “Nombre del Proveedor”. (Imagen 3.14)

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

-~ -i‘ .\" -
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COMPRAS : - Y T R
+* POBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica Mg conmmnoacosane
PUBLICAS )
Martes 24 de Marzo de 2020 | 12:36 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B

Datos Generales Consultar Entidad Contratante

»Seleccion Proveedores

Informacién Productos Parametros Seleccién de Plazos y Anexos
BEasica deCalificacidn proveadores Fachas

Seleccion de proveedores
Transporte de correo interno o internacional

Debe seleccionar de 2 a 5 proveedores.

Listado de Proveedores Invitados en este proceso

# |Proveedor / Razon Social |E5tad0 IOrigen de Proveedor |Fec:ha Seleccidn Eliminar

Listado de Proveadores Categorizados en el Producto - La entidad contratante sera corresponsable por la
veracidad de la informacion registrada.

@ por rUC
[

© por Razén Social

# Proveedor / Razon Social Estado s e 'clle
E— —
1 Proveedor B Habilitado NACIONAL I

Froveedores del 1 al 1 de i

L =y m

Imagen 3.14

Con la accion anterior se tiene registrado el proveedor invitado, en caso de
eliminar al proveedor dar clic en X, con lo cual se elimina al proveedor y para

seguir el registro dar clic en “Continuar” (Imagen 3.15)

Informacién Productos Pardmetros Seleccién de Plazos y Anexos
Easica deCalificacion proveedores Fechas

Seleccion de proveedores
Transporte de correo interno o internacional

Debe seleccionar de 2 a 5 proveedores.

Listado de Proveedores Invitados en este procesc

# | Proveedor / Razén Sccial Estado Crigen de Proveedor Fecha Seleccion Eliminar
1 |PROVEEDOR S4 Habilitade |MACIONAL 2020-03-24 12:43:36 F 4
2 | PROVEEDOR SZ2 Habilitade |MACIONAL 2020-03-24 12:43:07 4
2 |PROVEEDOR 51 Habilitado NACIONAL 2020-03-24 12:42:50 X
4 |Proveedor B Habilitado NACIONAL 2020-03-24 12:41:36 x

Listado de Proveedores Categorizados en el Producto - La entidad contratante sera corresponsable por la
veracidad de la informacidn registrada.

@ por RUC
o

@ par Razén Social

i Regresar

Imagen 3.15

he 3,

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170 f Quito - Ecuador -’_‘__________ —
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o T

3.2.5 Plazos y Fechas

Para la realizar el Cronograma del proceso, la entidad debe tener en cuenta el

siguiente mensaje:

“Recuerde que la entidad contratante deberd publicar el procedimiento de
contratacion entre el primero y el ultimo dia hdbil de labores de la semana,
unicamente entre las 08h00 hasta las 20h00, a excepcion del ultimo dia habil
de la semana en cuyo caso se podrd publicar unicamente entre las 08h00 hasta
las 13h00.

Las fechas asignadas para las demds operaciones y etapas del procedimiento
deberdn ser programadas en horarios de 08h00 a 20h00 y realizarlas
exclusivamente entre el primero y el ultimo dia habil de labores de la semana,

es decir no se tomardn en cuenta los fines de semana”. (Imagen 3.16)

Recuerde que la entidad contratante debera publicar el procedimiento de contratacién entre el
primero y el tltimo dia habil de labores de la semana, dnicamente entre las 08h00 hasta las 20h00,
a excepcidn del Ultimo dia habil de la semana en cuyo caso se podra publicar Gnicamente entre 1as
08h00 hasta las 13h00.

Las fechas asignadas para las demds operaciones y etapas del procedimiento deberdn ser

programadas en horarios de 02h00 a 20n00 y realizarlas exclusivamente entre el primero y dltimo dia
habil de labores de la semana, es decir no se tomardn en cuenta los fines de semana y dias

Teriados

Imagen 3.16

14.Una vez aceptado el cuadro de aviso, él sistema le traslada a la
etapa de “ Plazos y Fechas”. En esta etapa se completa los datos
del cronograma del proceso de publicacion del Régimen Especial;
tomando en cuenta que la fecha de publicacion sera entre el
primero y el Ultimo dia habil de labores de la semana, entre las
08h00 hasta las 20h00.

15.Los datos que se deberan completar son:

. EL
| GOBIERNO
7/ DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
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a.- Vigencia de la oferta:

La entidad ingresara el tiempo que estara vigente la oferta por

ejemplo 30 o 60 dias. (imagen 3.17)

Informacion Productos Parametros
Bésica deCalificacion
Plazos y Anexos
Fechas

Seleccion de
proveedores

Proceso de Contratacion.- Plazos y Fechas

oferta

Plazo de Entrega di ﬂ'f’E'rta

ueridas

Para Ingresar las feFﬁ'—lﬂﬂiﬁMﬂﬂW
Vigencia de la ,397 i UEI'I[H de Ia

deberd estar vigente. Incluir hasta la
to.

0 dias Limita

=
r

g2 d=l objsto del process desds la firma
"CERO” sjempiifica |2 =nir=ga inmediata).

Fechas del Proceso de Contratacion

Transporte de correo interno o internacional - Servicio

Fecha Actual 2020-03-24 12:51:58

Fecha de Publicacion

nicar 12 fecha real en 12 cuzl seses punikear el Proceso

Fecha limite de Audiencia de Preguntas y Ssani e 02 ALCINGTE D ErEQUTES § ACErEINNES
¥

Aclaraciones

Fecha Limite de Propuestas

Imagen 3.17

b.- Plazo de Entrega:

S MITE PR 12 eiega o2 progustEs

Dias Limite para entrega del objeto del proceso de contratacion En

el caso de que se especifica o se incorpore 0 dias en el plazo de

entrega del objeto del contrato, se determina que la entrega de

bien o servicio debe ser inmediata posterior a la firma del (imagen

3.18)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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+« COMPRAS
" BUBLICAS

GOBIERNO NACIC
YW LA REPUBLICA DE

RUC: 1717210379001 | Entidad: Er

Sistema Oficial de Contratacion Publica

Martes 24 de Marzo del 2020 12:54

Administracion

Consultar Entidad Contratante

»Ingreso de fechas

Informacion Productos Parametros Seleccion de
Basica deCalificacion proveedores
Plazos y Anexos
Fechas

Proceso de Contratacion.- Plazos y Fechas
Para Ingresar las fechas: Ingrese correctamente las fechas requeridas

20 dias Limite

dias

Dia= =n gue la of=rts deberd =star vigents, Incluir hasts s

Vigencia de la
suscripsién dal contrats.

oferta

Dias Limits para =rtr=ga d=l cbjste d=l procese desds I fima

Plazo de Entrega |20 @l contrate | El valor "CERO™ ejemplifica Ia =ntraga inmadiata).

Fechas del Proceso de Contratacion
Transporte de correo interno o internacional - Servicio

Fecha Actual 2020-02-24 12:54:24

Fecha de Publicacion ncdican 13 fecha real en 13 cual desea publicar el Progeso.

Fecha limite de Audiencia de Preguntas y
Aclaraciones

Fecha limie de Audiencla de Preguntas y Aclarackones

Imagen 3.18

c.- Fecha de Publicacion:

La entidad contratante debera observar lo determinado en el

mensaje sobre las fechas de publicacion de los procesos de

contratacion. (imagen 3.19)

Informacién Productos Parametros Seleccion de
Basica deCalificacion proveedores
Plazos y Anexos
Fechas

Proceso de Contratacion.- Plazos y Fechas
Para Ingresar las fechas: Ingrese correctamente las fechas requeridas

20 dias Limite

Plazo de Entrega |20

Dias =n que la oferta deberd estar vigente. Incluir hasta ls

Vigencia de la
suscripcibn del contrato.

oferta

Disx Limite pars artrage del cbjetc del process deste la fims

dias de=l contrate { Bl valor "CERO” =jempiifica |a =nir=ga inmedista)

Fechas del Proceso de Contratacion

Transporte de correo interno o internacional - Servicio
e ———

! Tarzo, 2020 il |
202003281287 | T, I &

sem |Lun Mar Mié Jus Vie Sab Dom

‘echa de Publicacion

Fecha de Publicagion 3 1
echa limite de Audiencia de Preguntas y 02 24 36 7 B
\claraciones 11| 2 1011 1213 14 15

Fecha limite de Audiencia de Pre

Aclaraciones 1218 17 18 19 20 21 22

13(23 3 26 27 28 25

Fecha Limite de Propuestas echa Limite de Propuestas

Imagen 3.19

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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d.- Fecha limite de Audiencia de Preguntas y Aclaraciones
El tiempo que se podra programar en esta etapa es de 3 dias

contados desde su publicacion, en horarios de 08h00 a 20h00.

e.- Fecha limite de Propuestas
Esta etapa debera ser programada un dia posterior a la fecha
limite de la etapa de Audiencia de Preguntas y Aclaraciones.

(Imagen 3.20)

Fechas del Proceso de Contratacion
Transporte de correo interno o internacional - Servicio

Fecha Actual 2020-03-24 13:01:07

Fecha de Publicacion
Fecha limite de Audiencia de Preguntas y 2200220 12:20 |
Fecha limite de Audiencia de Preguntas y ¢ Aclaraciones
Aclaraciones
Fecha Limite de Propuestas
Fecha Limite de Propuestas 202040331 13:20
Fecha Apertura Ofertas

Imagen 3.20

En el caso de que en la “Fecha Limite de entrega de Ofertas” se
coloque una fecha posterior al dia subsiguiente de la “Fecha
limite de Audiencia de Preguntas y Aclaraciones” el sistema le
presenta un mensaje indicando que se “Verifique lo contemplado
respecto a la etapa de Fecha limite de Audiencia de Preguntas y

Aclaraciones”. (Imagen 3.21)

Fecha referencial Tiempo ingresado Minimo (| Maximo || Detalle

Fecha limite de Audiencia de Preguntas y Aclaraciones | 2 dias 0 horas 0 minutos I 1 dias | 1 dias I Fecha y/o Hora superior al rango

Verifique la fecha contemplando el detalle sefialado, respecto a la Fecha limite de Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Imagen 3.21

f.- Fecha Apertura de Ofertas

Para la programacion de esta etapa se debera colocar entre una
™,

T

- N7, EEEEL
Direccién: Av. de Los Shyris N38-28 y EI Telégrafo Ed. Sercop Sansa ﬁi | GOBIERNO
Codigo postal: 1705606 / Quito - Ecuador ”_’_________ - 5 " i DE TODOS
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hora y 48 horas después de la etapa de Entrega de Propuestas. En

el caso de que se coloque tiempos superiores, aparecera un aviso

en el que indica que se verifique lo contemplado respecto a la

etapa de Entrega de Propuestas. (imagen 3.22)

Fecha referencial

Detalle |

" Minimo | Maximo

|Tiempo ingresado

Fecha Limite entrega Ofertas

Fecha y/o Hora superior al rango |

3 dias 0 horas 0 minutos ||1 horas | 48 horas |

Verifique la fecha contemplando el detalle sefnalado, respecto a la Fecha Limite entrega Ofertas

Imagen 3.22

g.- Fecha Estimada de Adjudicacion

Esta fecha esta determinada por lo sefialado en los pliegos, donde

se procede a la Adjudicacion del proceso. Imagen: 3.23

Fechas del Proceso de Contratacion
Transporte de correo interno o internacional - Servicio

Fecha Actual 2020.02-24 12:04:41

Fecha de Publicacion

2020-03-24 13:20 INGOKCE (3 207 el en (2 Cusl 02583 PUDINCar el Proosso.

Aclaraciones

Fecha limite de Audiencia de Preguntasy 59200220 12:20

o |imike Oe Audiencla oe Fregunias § AclEraciones

Fecha Limite de Propuestas

Fecha Aperiura Ofertas 2020-04-01 12:20

Fecha Apertura Ofertas

2020-04-30 13:20

Fecha Estimada de Adjudicacién

Fecha Estimada de Adjudicacion

Imagen 3.23

16.Una vez que se hayan completado las fechas del cronograma en la parte

inferior del proceso aparecen los comandos “Regresar”, en caso de

querer volver a rectificar algin dato; “Limpiar Fechas”, en caso de

querer modificar las fechas ingresadas y “Continuar”, cuando se han

completado los datos; de clic en “Continuar”, (Imagen 3.24)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop

ZNVE,

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

EL
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Fechas del Proceso de Contratacion
Transporte de correo interno o internacional - Servicio

Fecha Actual 2o020-03-24 13:07:02

Fecha de Publicacion 2020-03-24 12:20 midleaar 2 %o resl e 1= cusl dessa publicar &l Proceso

Fecha limite de Audiencia de Preguntasy  2g20.03.20 12:.20

N Fecha limke de Audiencla de Pregunias y Aclaracknes
Aclaraciones

Fecha Limite de Propuestas 2020-03-31 1220 FietNa MANIMa fEra 3 entrega 02 propuestss
Fecha Apertura Ofertas 2020-04-01 12:20 Fiecia 02 3perura o2 oferas & ki o Convalidacion o2 Erones
Fecha Estimada de Adjudicacion 2020-04-30 1320 [ Fiecha estimada para (3 Adjudicacion o2 la compra

[ e | @ e | & ]

Imagen 3.24

3.2.6 Anexos

17. En esta etapa se debera subir al procedimiento los documentos de

respaldo como son: (Imagen: 3.25)

Convocatoria

Resolucion de Inicio

T &

o

Pliego

Q

Especificaciones técnicas o términos de referencia, como el
objeto del contrato es u servicio se debe anexar los términos de
referencia.

e. Certificaciones, y

f. Documentos que crea conveniente la entidad

ARsls _!?F EL
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop }:; - E: £, GOB' ERNO
Codigo postal: 1705606 / Quito - Ecuador -’_r_________ — o ‘tu' % DE TODOS

Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob_ac ! —
fodla una Wtz
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Informacion Productos Parametros Seleccion de Plazos y Anexos

Basica deCalificacian proveasdores Fechas

Proceso de Contratacidn.-Archivos Adjuntos

Para Adjuntar: Subir Archives Obligatorios al Proceso.

MOTA: Sclo se permiten archivos con extension: pdf, doc, doox, xls, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif,
tiff, jpa, jpeq, pna, gif, gz, tar, bz2, dwg

El limite maximo para subir documentos anexos es de 10MB por archivo

2RESOLUCION QUE JUSTIFICA LA NECESIDAD DE ACOGERSE A REGIMEN ESPECIAL it

Extensiones pemitidas:
pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeqg,png, gif, gz, tar, b2z, dwg

Descripcion; Examinar... | Mo s2 ha seleccionado ningdn archiva.

ﬁ DESCRIPCION NOMBRE DEL ARCHIVD ety m

m

SHARCHIVO QUE CONTIENE LOS PLIEGOS DEL PROCESO -
Extensiones pemitidas:
pdf, doc, docx, 213, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg, png, gif, gz, tar, bz, dwg

Descripeion: Examinar... Mo s& ha seleccionado ningdn archiva. 1
FECHA
mm
o LIEGCSDELPROCES 01 20200324 - ;
. - : 13:15:22 — a
SARCHIVO OPCIONAL &

Extensiones pemitidas:
pdf, doc, docx, xl13, xlsx, odt, ods, zip, raxr, xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg, png,gif, gz, tar, bz, dwg

Descripcidn: Esxzaminar.. Neo se ha seleccicnads ningln archive.

FECHA
== oo ] m

DF 202003-24
12:15:42 —— -~

" Regresar v Finalizar

Imagen 3.25

19.Clic en “Finalizar”; aparece un cuadro que indica si esta seguro de
finalizar el proceso, de clic en “Aceptar” con esto el proceso sera

publicado en la herramienta SOCE. (imagen 3.26)

Esta seguro que desea Finalizar la creacidn del Proceso ?

’ Cancelar

Imagen 3.26

EL
'GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor f._________
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4 Consulta Proceso de Contratacion

4.1 Busqueda del proceso en Estado Inicial

La Entidad para localizar el proceso que ya se publicd, y se encuentra en
Estado “Inicial”, debe ingresar con usuario y contrasena al SOCE, luego de clic
en “Consultar”, para luego buscar y dar clic en “Régimen Especial”, como

se indica en la (imagen 4.1)

+* BOBeAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁx

Jueves 26 de Marzo del 2020 09:32 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb | [ Cerrar Sesi

»Escritorio

Tu Consulta SERCOP

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES 0S RECIENTES

Proceso de

contratacién

Mis procesos

T . Mis Emergencias Objeto del Pro Estado del Proceso IR
télogo publicacion
_procesos | electronico cpPC SERVIGIO DE GORREO INTERNO FARA EL GOBIERNG AUTONOMODEL  Audiendia de Freguntas y 2020-03-26 08:30:00
E— N MUNIGIPIO DE QUITO Adaracion es
=a fevesder ADQUISICION DE REFUESTOS FARA EL FARQUE AUTCMOTRIZ DEL Finalizada 20200323 213800
e e MUNIGIPIO
=t - Cinsras - ADQUISICION DE ACCESORIOS FARA PARQUE AUTOMOTRIZ Desierta 20200322 2100:00
N | procesos - procesos e ErEnih
I I ADQUISICION DE REPUESTOS PARA EL PARQUE AUTOMOTRIZ DEL Ejecucién da Contrato 20200323 12:40:00
MUNICIPIO
X s 1 Adquisicién de planes méviles para los servidores de |a entidad Finalizada 2020-03-20 12:46:00
f} <) v Especiales
[ Droveedores | [“generales | [ sucursales | o als
Negocios SERCOP
eI »
+

En la pantalla de Consulta de Mis procesos Régimen Especial, escoja en Tipo de
Contratacion “Transporte de correo Interno o Internacional”, puede escoger el
Estado del proceso en “Inicial”, y si tiene el codigo del proceso lo coloca
directamente en el espacio de Codigo del proceso, Las fechas estan
parametrizadas para los Ultimos seis (6) meses contados desde la fecha actual,
de ser necesario se puede realizar el cambio de fechas para buscar procesos
anteriores que la entidad haya realizado, al tener todos estos datos necesarios

para la busqueda de clic en “Buscar”, (imagen 4.2)

. _

~ AN TECEL
Direccidn: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop P s -"-"-‘ ‘Ft‘ ﬁGOBlERNO
Codigo postal: 1706 to - Ecuador - e ~ ‘&’H‘ DE TODOS
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec ,.-"‘""'-—._._ \w’ S —



COMPRAS - - - - .
+* BuBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Ptblica ﬁ:;}:;'.ﬁ;;,‘_;*;g‘;:;'cp;m
Jueves 26 de Marzo del 2020 09:36

RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Ust

»Consulta de Mi:

Palabras claves:

uario: entidadb | [ Cerrar Sesién

Tipo de Contratacion:

T 1
I Transporte de conec interno o intemadianal - I

Estado del Proceso:

Cédigo del Procesa:
Por Fechas de Publicacién Desde: 20200204 E  Hasta: 20200327 =]
Para una blsgueda mas Buscar en google
avanzada:
Buscar Limpiar

Se despliega la pantalla en donde se visualizan el o los procesos de contratacion
por Régimen Especial, correspondiente a: Transporte de Correo Interno o

internacional, que la entidad haya publicado en el portal de compras publicas

de querer visualizar una informacion mas amplia del proceso de clic en “Cédigo

del Proceso” (imagen 4.3)

Sistema Oficial de Contratacion Publica

OBIERNO NACIONAL DE
| A REPORACA DR ECUADOR

RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | U:

Jueves 26 de Marzo del 2020 09:36

»Consulta de Mis Procesos Reglmen Especlal

Para Buscar Procesos: Prazions l botén Bu: Para ver Pre

Palabras claves:

T
Tipo de Contratacién: I Transporte de coeo intemo o intermadianal

Estado del Proceso:

ubast:
- teresados

Cédigo del Proceso: Ingre: digs del proceso

Por Fechas de Publicacién Desde: 20200204 Hasta: 2020.0227 = Seleccione el Periodo de |a fecha de Publi

Para una blsqueda mas Buscar an google

avanzada:

Buscar || Limpiar

. Entidad . Presupuesto Referencial Fecha de
Cadigo e Objeto del Procesa Estado del Proceso ProvincialCantan e e Opciones
RE-GADPA- Entidad B SERVICIO DE CORREQ INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL Inicial PICHINCHA / £60,000.00 2020-03-26 Cambio de
03-2020 MUNICIPIO DE QUITO Quito 09:30:00  Crona grama
Procesos del 1 al 1de 1

Imagen 4.3

Se visualiza el proceso de contratacion en estado Inicial, con todos los datos
que la entidad contratante introdujo en la creacion del mismo, en caso de
realizar algin cambio se lo puede hacer hasta antes de su publicacion en el

portal del SERCOP (tener en cuenta las fechas en las que el proceso sale a
publicacion en el portal) (imagen 4.4)

suario: entidadb | [ Cerrar Ses

agias ™

-~ -i‘ ‘;"'-_
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop f:-: -"":;
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor — e Ly
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec ‘_,..--'"'—'_'_
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* BOBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica 1

Martes 24 de Marzo de 2020 | 12:19 RUCy 171721037

Entidad Contratants

JInformacién Proceso Contratacion

Informacion Productos Parametros Salecctn de Hazos y Anexos
Bisica deCalificacion proveadores Fechas

Imagen 4.4

4.2 Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Si la entidad lo considera necesario y a peticion del proveedor se realizara la
etapa “Audiencia de Preguntas y Aclaraciones”, de ser asi de clic en

“Audiencia de Aclaraciones”, (Imagen 4.5)

BUCAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁﬁf’;g,ﬁ;ﬁ“;‘;j};{)‘_f;gﬁm

RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb | [ Cerrar Sesién ]

Entidad Contratante Administracidn

»Informacion Proceso Contratacion
FLUJO DE PROCESO

Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

J Descripoién | Fachas | Productos | Parémetros de Calificacion | Archives

i
Descripcién del Proceso de Contratacién
Entidad Entidad B
Némera de resolucién GADPA-03-PAL
Justificacion DE ACUERDO A LO QUE ESTIPULA EL ART. 2 DE LA LONSCP NUMERAL 7, PARA ACOGERSE A REGIMEN ESPECIAL
Objeto de Proceso SERVICIO DE CORREQ INTERNO PARA EL COBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO
Cédigo: RE-GADPA-03-2020 i
Tipo Compra: Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva) UsD 60,000.00
Tipo de Contratacién Transporte de correa interno o internacional
Cédula / Ném. Identificacién Apellidos y Nombres Cargo Origen
1001953833 SE‘:::;:E‘SLA MONTALYO LUES Maxima Autoridad Institucional NACIONAL
prensesss 0601811276 SAMANIECO GUEMAN EDISON :jéi::a:ﬂ:'x:ﬁ:fsznjM - NACIONAL
OSWALDO -

Imagen 4.5

Se visualiza la pantalla donde se realiza el registro de la pregunta, como

también los documentos que respalden la informacion, (imagen 4.6)

N THTEL
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop }:; -"\'{, 7, GOB' ERNO
Codigo postal: 1705606 / Quito - Ecuador -’_r_________ — o ‘tu' % DE TODOS

Telefono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec —



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

. POBOcAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ’m

C || LAREPUBLICA DEL ECUADOR

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 09:44 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb | [ Cerrar S¢

Entidad Con

»Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Entidad Contratante Entidad B

Objeto de Proceso de Contratacion SERVICIO DE CORREQ INTERNO PARA EL GOBIERHO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO

Cédigo RE-GADPA-03-2020
Tipe de Compra Servicio
Tipa de Contratacisn

Transporte de correo interno o internacional

Descripeidn breve:

&\
AW\ silaEntidad Contratante ha llevado a cabo la Audiencia de Preguntas y Aclaracianes, es necesario que regisirs el Acta comrespondients, como parie de la informacion relevants del procedimiento de coniratacion

=ARCHIVO QUE CONTIENE EL ACTA DE PREGUNTAS Y ACLARACIONES
pdE, doc, d

odt, ods, 2ip, rar,xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeq, pag, gif, g2, taz, bal, dug

Descripcion: Examinar._ | No se hs selecdionado ningn archive. [ Subir |

Imagen 4.6

Una vez registrada la pregunta o aclaracion, se registra también el documento

de respaldo que contiene la pregunta o aclaracion, de clic en “Registrar
Acta”. (Imagen 4.7)

# EONTAS Sistema Oficial de Contratacién Piiblica ﬁ“

| LAREPUBLICA DEL ECUADOR

Jueves 26 de Marzo del 2020 09:46

RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad 8 | Usuario: entidadb | [ Cerrar Se.

»Audiencia de Preguntas y Aclaraciones.

Entidad Contratante Entidad B

Objeto de Proceso de Contratacién SERVICIO DE CORREO INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO

Cédigo RE-GADPA-03-2020
Tipo de Compra T
Tipo de Contratacian

Transperte de corree interne o internacional

Se envia Ia Aclaradién comespondiants 3 la contratacién dal senvicic

Deseripeién breve:

Sila Entidad Contratante ha llevado a cabo la Audiencia de Preguntas y Aclaraciones, es necesario que registre el Acta

come parte de la i ion relevante del imic de i |

-ARCHIVO QUE CONTIENE EL ACTA DE PREGUNTAS Y ACLARACIONES

pds, dog, & 1s,xlsx, odt, ods, zip, Tar, wml, CAt, TiE, P9, jpeq,pag, gif, gz, vax,bal, dvg
Descripcion: Mo se ha seleccionado ningln archive.
rol _____________ _omoweoon | ______________womemeomwmemo | rommessmo ] ________Emws ]

2020-03-26 09:28:41

Imagen 4.7

El sistema emite el siguiente mensaje, de estar de acuerdo de clic en
“Aceptar”. (Imagen 4.8)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Si usted confirma este mensaje no podra eliminar o modificar la informacidn
registrada, esta seguro que desea continuar?

[ Aceptar ] [ Cancelar

Imagen 4.8

De esta manera queda registrada la Aclaracion o pregunta. En caso de querer
verificar o visualizar la pregunta y el archivo que se publicd, ubique el proceso
de contratacion y de clic en “Audiencia de Aclaraciones”, y a continuacion
podra visualizar la informacién de la pregunta o aclaracion realizada, de clic

en “Regresar”, para volver al proceso (Imagen 4.9)

 EgyaeAs Sistema Oficial de Contratacién Piblica ﬁ COMERNONACIONALDE,

RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb | [ Cerrar Se

»Audiencia de Preguntas y Aclaraciones.

Entidad Contratante Entidad &
Objeto de Proceso de Contratacion SERVICIO DE CORREO INTERNO PARA EL GOBIERNG AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO
Cédigo RE-GADPA-03-2020

Tipo de Compra Servicia

Tipo de Contratacion Transporte de correo interna o intemacional

Descripci

Archivo que contiene el acta de preguntas y aclaraciones
Descripcién del Archivo Descargar Archivo

Archivo que contiene el acta de preguntas y aclaraciones

Imagen 4.9

Con la accidén anterior volvemos al proceso de contratacion (imagen 4.10)

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

A0 !i'lp"" %
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop ::;: -‘ﬁ. GOB' ERNO
Codigo postal: 170606 7 Quito - Ecuador ,_.---—'_'_ a oF Lr‘. DE TODOS
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COMPRAS H H = TR =
. bOBGCAS Sistema Oficial de Contratacién Pablica ﬁ}‘,‘.’:‘.ﬁ;‘;r.}‘;,‘.‘m‘g{?ﬁm
Jueves 26 de Marzo de 2020 | 09:49 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuarie: entidadb | [ Cerrar Sesién |

Datos Generales Cansultar Entidad Administracion

»Informacién Proceso Contratacién
FLUJO DE PROCESO

Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

FASE PRECONTRACTUAL
_l Descripoién | Fechas | Productes

Parémstros de Caificacién | Archivas
Audiencia de Aclaraciones U
Ver Invitaciones
Descripcién del Proceso de Contratacién
Entidad: Entidad B
Niamero de resolucién CADPA-03-PAL
Justificacién DE ACUERDO A LO QUE ESTIPULA EL ART. 2 DE LA LONSCP NUMERAL 7, PARA ACOGERSE A REGIMEN ESPECIAL
Objeto de Procesn SERVICIO DE CORREQ INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO
Cédigo: RE-GADPA-03-2020 I
Tipo Compra: Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva) USD 60,000.00
Tipo de Contratacién Transporte de correo intemo o internacional
Cédula f Ném Apellidos y Garge Origen
1001953833 e Méxima Autoridad Institucional NACIONAL
FERNANDO
e 0601811276 SAMANIEGO GUZMAN EDISON :écx::uaé:tzrr:::wdsrnr:it:n—;ab‘E * NACIONAL
OSWALDO

Imagen 4.10

4.3 Convalidacion de Errores

En base a la programacion establecida en el cronograma del proceso, se activa

el enlace “Convalidacion de Errores”, como se indica en la (Imagen 4.11)

COMPRAS H H 4 Shii GOBIERNO NACIONAL D
~* BUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica Rl conmoncones
Juewves 26 de Marzo de 2020 | 10:23 RUC: 1717210379001 ‘ Entidad: Entidad B ‘ Usuario: entidadb ‘ [ Cerrar Sesién |

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Informacién Proceso Contratacién
FLUIO DE PROCESG

Audiencia de Preguntas y Aclaraciones  Entregs de Propuesta  Apertura de ofertas  Calificacién de Participantes

FASE PRECONTRACTUAL
J Descripdidn | Fechas | Productos

Parametros de Calificacion | Archives

Audienciz de Aclaraciones !
Calificacién B )
Descripcion del Proceso de Contratacion
I Convalidacion de Errores I
Entidad Entidad B
Ver Convalidacién
Niimero de resolucién GADPA-03-PAL
Ver Invitaciones
Justificacion DE ACUERDO A LO QUE ESTIPULA EL ART. 2 DE LA LONSCP NUMERAL 7, PARA ACOCERSE A RECIMEN ESPECIAL
Objeto de Proceso SERVICIO DE CORREO INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO
Cédigo: RE-GADPA-03-2020
Tipo Compra: Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin va): USD 60,000.00
Tipo de Contratacién Transporte de correo intemo o intemacional
Cédula / Ném. Identificacién Apellidos y Nombres Cargo Origen
1001953833 CQUINTANILLA MONTALVO LUIS Méxima Autoridad Institucional NACIONAL
FERNANDO
Autoridades: T DI EET Maxima Autoridad Responsable de
0601811276 oswALDO la Gestion Administrativa - NACIONAL

Imagen 4.11

El sistema despliega la pantalla, en la que indica si se va a realizar la
convalidacion; en el caso de sefalar “No”, permite pasar directamente a

calificar la oferta, de lo contrario si la respuesta es “Si” debe registrarse la

EL
GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—
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Convalidacion de Errores, para lo cual sefalara “Si” y de clic en “Guardar”

como se indica en la (Imagen 4.12)

= BOHlIcAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ Giemie KACKMALR

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 10:24 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B

Entidad Contratante

»Proceso de Convalidacién de errores

Informacion del Proceso de Contratacion

cODIGO: RE-GADPA-03-2020

OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE CORREQ INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO
DESCRIPCIGN: SE REALIZA LA CONTRATACION DE CORREOS PARA EL TRASLADO DE CORRESPONDENCIA INTERNA

@ i convalidar errares
.

) no convalidar errores

Listado de Proveedores que enviaron su oferta a través del portal

| || Proveedor | RUC ]
1 PROVEEDOR S1 0300010018001
2 Proveedor B 1704240900001
3 PROVEEDOR 52 0500010026001
4 PROVEEDOR 54 0300010158001

Imagen 4.12

Al hacer clic en “Guardar”, el sistema despliega un mensaje en el que recuerda
que una vez registrada la eleccion no podra ser modificada, en el caso de estar

seguro de clic en “Aceptar”, como se indica en la (Imagen 4.13)

Recuerde que una vez registrada su eleccidn, no podrd ser modificada, esta sequro de continuar?

| i Aceptar Cancelar

Imagen 4.13

La accion anterior permite subir al sistema el Acta de Convalidacion de Errores,

luego de clic “Continuar”, como se indica en la (Imagen 4.14)

A0 !i'lp"" %
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop ::;: -‘ﬁ. GOB' ERNO
Codigo postal: 170606 7 Quito - Ecuador ,_.---—'_'_ a oF Lr‘. DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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4 COMPRAS - - . s - . -
** PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica ﬁ b
Jueves 26 da Marzo de 2020 | 10:25 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb |

Entidad Contratante Administracion

»Proceso de Convalidacion de errores

Informacion del Proceso de Contratacion

cdDIGO: RE-GADPA-03-2020

OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE CORREO INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO

DESCRIPCION: SE REALIZA LA CONTRATACION DE CORRECS PARA EL TRASLADO DE CORRESPONDENCIA INTERNA
ACTA DE CONVALIDACION DE ERRORES o

Extensiones pemitidas:
pdf, doc, doex, x1s, xlsx, odt, ods, 2ip, raz, sml, txt, tif, tifZ, jpy, jpeg, pag, gif, gz, tar, baZ, dwg

Descripeion: Ne s& ha seleccicnado ningdn srchive. =
FECHA
[ == | === R [ I =
| 20200226
10:28:38

1

Imagen 4.14

El sistema permite que se realice la convalidacion de errores, se despliega el
cuadro de dialogo, en el que se registra la peticion de convalidacion al

Proveedor, luego de lo cual se da clic en “Enviar”, como se ve en la, (Imagen
4.15)

# BOBNEAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica ﬁ:‘;‘t“?f.{l?&’l‘iﬁ‘.’j‘t'&iﬁm

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 10:27 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb |

Consultar Entidad Contratante

»Convalidacién de Errores

Informacion del Proceso de Contratacion

CODIGO: RE-GADPA-03-2020

OBJETQO DEL PROCESO: SERVICIO DE CORREO INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO
DESCRIPCION: SE REALIZA LA CONTRATACION DE CORREOS PARA EL TRASLADO DE CORRESPONDENCIA INTERNA
Informacion del Proveedor

RAZON SOCIAL: Provesdor B

RUC: 1704240900001

REPRESENTANTE LEGAL:

CORREQ ELECTRONICO: ignacio.estrada@sercop.gob.ec

Articulo 23 (Inciso 2do).

Convalidacién de Errores de forma.- Se entendern por errores de forma aquellos que no implican modificacién alguna al contenide sustancial de la oferta, tales
como errores tipograficos, de foliade, sumills o cartificacién.

ENVIAR DOCUMENTOS RELEVANTES

Realice su convalidacién :

,

Imagen 4.15

Al hacer clic en “Enviar”, el sistema despliega la pantalla en donde la entidad
puede visualizar la informacion solicitada al proveedor en la convalidacion,
verificado esto de clic en “Finalizar Convalidacion”, como se indica en la,

(Imagen 4.16)

LE Py L g EL
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop ::; -"":: W . GOB' ERNO
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# EBNOEAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica ﬁ’ PR o

Jueves 26 da Marzo ds 2020 | 10:29 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: antidadb | [ Carrart

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracian

»Proceso de Convalidacién de errores

Informacién del Proceso de Contratacion

CODIGO: RE-GADPA-03-2020
OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE CORREO INTERNO PARA EL GOBIERNC AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO
DESCRIPCION: SE REALIZA LA CONTRATACION DE CORREOS PARA EL TRASLADO DE CORRESPONDENCIA INTERNA.

* Proveador Accidn Visualizar O

1 PROVEEDOR S1 Convalidar Revisar Convalidacion

2 Provesdor Convalidar Ravisar Convalidacién

k] PROVEEDOR s2 Ci lid Revisar Convalidacién

4 PROVEEDOR sS4 Convalidar Revisar Convalidacion

Imagen 4.16

El sistema despliega la pantalla para colocar las fechas en las cuales se solicita
y se receptan las convalidaciones a los proveedores, complementada esta

accion, de clic en “Realizar Convalidacion”, (Imagen 4.17)

St Sistema Oficial de Contratacién Piblica ﬁ:=;’=;‘.!¢;“.:.'..‘a'.;:’frzsfm

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 10:30 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Us.

Consultar Entidad Contratante Administracion

»Fechas para el proceso de convalidacion de errores

Informacién del Proceso de Contratacién

CODIGO: RE-GADPA-03-2020
OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE CORREQ INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO
DESCRIPCION: SE REALIZA LA CONTRATACION DE CORREQS PARA EL TRASLADO DE CORRESPONDENCIA INTERNA

Fechas del proceso por Convalidacién Errores
Transporte de corree interne o internacional
Fecha Actual 2020-03-26 10:30:34

Para Ingresar las fachas: Ingrass comrectamanta las fachas raqueridas

Fecha Limite solicitar Convalidacion 2020-02-28 10:31 Feca Mz para Que fa Entkiad notfious 1o ermores o forma 7 la8 ofertzs.
Fecha Limite respuesta Convalidacién 20200226 10:40 [ respusatas.
Fecha Estimada de Adjudicacién 2020-02-27 14:08 Feqria ectirad pare 12 Adudioasiin o2 12 compra

4 Regresar

Imagen 4.17

Se despliega el mensaje indicando que las fechas no podran ser modificadas, al
estar seguro de esta informacion de clic en “Aceptar”, como se indica en la

(Imagen 4.18)

EL
GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—
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Recuerde que unavez ingresadas las fechas, no podran ser modificadas. Desea Continuar?

Cancelar

Imagen 4.18

Inmediatamente el sistema despliega un mensaje indicando el total de

convalidaciones realizadas, de clic en “Aceptar”, (Imagen 4.19)

Las fechas han sida registradas con éxita | SE ENVIO UN TOTAL DE 1 CONVALIDACIOM(ES) DE ERRORES |

Imagen 4.19

4.4 Calificacion de Ofertas

Una vez realizada la convalidacion de errores, la entidad podra calificar las

ofertas. Haga clic en “Calificacion”, segln se indica en la, (Imagen 4.20)

Al '”‘?"EL
Direccién: Av. da Los Shyris N38-28 y B Telégrafo Ed. Sarcop b N e & GOBIERNO
Cédigo postal: 170506 / Quito - Ecuador L= % ti-.- 25| DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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+ BOBLCAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica ﬁ ey

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 10:34 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb | [ Cerrar Sesién ]

Administs

»Informacién Proceso Contratacion
FLUJO DE PROCESQ

Audiencia de Preguntas y Aclaraciones  Entrega de Propuesta  Apertura de ofertas  Calificacién de Participantes

FASE PRECONTRACTUAL

J Descripcidn | Fechas | Productos | Pardmetros d Califcacién | Archives
Audienciz d= Aclaraciones !
Descripcion del Proceso de Contratacién
Convalidacién d Erreras
Entidad Entidad B
Ver Convalidacién
. Nimero de resalucion CADPA-03-PAL
WVer Invitaciones
Justificacién : DE ACUERDO A LO QUE ESTIPULA EL ART. 2 DE LA LONSCP NUMERAL 7, PARA ACOGERSE A REGIMEN ESPECIAL
Objeto de Proceso SERVICIO DE CORREQ INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITQ
Cédigo: RE-GADPA-03-2020 l
Tipo Compra Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva) USD 60,000.00
Tipo de Contratacion Transparte de correo intemno o internacional
Cédula f Ném. Identificacién Apellidos y Nombres. Cargo Origen
1001953833 CQUINTARNILLA MONTALVO LUIS Maxima Autoridad Institucional NACIONAL
FERNANDO
i 0601811276 SAMANIECO CUZMAN EDISON rnacxlmta’m::"dad |R E:'mnsamg - NACIONAL
ETeT (B (LTI

Imagen 4.20

El sistema despliega la pantalla que permite realizar la evaluacion de la oferta

presentada, ubique y de clic en “Calificar”, como se indica en la (Imagen 4.21)

# COMPRAS
** BUBLICAS

Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ

OBIERNG NACIONAL DE
PUBLICA DEL ECUADOR

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 10:36 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb | [ Cerra

Administracién

»CALIFICACION OFERTAS - Transporte de correo interno o internacional

[cadiga: |RE-GADPA-02-2020

[Objeto: [SERVICIO DE CORREG INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTGNGMS DEL MUNIGIPIG DE QUITO
[ Tiempo de Vigencia de la oferta |10 dias

BniODrssrvicio Provesdor Oferants Estsno.0s Camncscion
SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSPORTE Y ENTREGA DE PAQUETES Y BULTOS PARA DESTINATARIOS

NACIONALES O EXTRANJEROS, PRESTADOS POR LAS ADMINISTRACICNES NACICNALES DE CORREQS Provesdor B (i)
[SEGUN ESPECFICAGIONES DEL PLAN A CONTRATAR]

Cslificar

SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSPORTE ¥ ENTREGA DE PAQUETES ¥ BULTOS PARA DESTINATARIOS
NACIONALES O EXTRANJEROS, PRESTADOS POR LAS ADMINISTRACIONES NACIONALES DE CORREOS PROVEEDOR S1 o

Calificar
|SEGUN ESPEGFICAGIONES DEL PLAN A CONTRATAR]

SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSPORTE ¥ ENTREGA CE PAQUETES ¥ BULTOS FARA DESTINATARIOS
NACIONALES O EXTRANJEROS, PRESTADOS POR LAS ADMINISTRACICNES NACICNALES DE CORREQS PROVEEDCR S2 o

Calificar
[SEGUN ESPECFICACIONES DEL PLAN A CONTRATAR]

SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSPORTE Y ENTREGA DE PAQUETES Y BULTOS PARA DESTINATARIOS
NACIONALES O EXTRANJEROS, PRESTADOS POR LAS ADMINISTRACICNES NACICNALES DE CORREQS PROVEEDOR S4 (i)

Cslificar
[SEGUN ESPECFICAGIONES DEL PLAN A CONTRATAR]

Para finalizar | proceso debe Calificar y confirmar todas las Qfertas

Y

Imagen 4.21

Se califica los parametros de evaluacion solicitados, colocando el porcentaje
de calificacion y la razon de calificacion, de estar seguro en la informacion

descrita de clic en “Guardar Calificacion”, (Imagen 4.22)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor

TS ¥ GOBIERNO
|
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Juevas 26 de Marzo de 2020 | 10:37

RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: antidadb | [ Carrar Sesién ]

»CALIFICACION OFERTAS - Transporte de correo interno o internacional

 Regresar
[cadige: |RE-GADPA-02-2020
[Gpjeto [SERVIGIO DE GORREG INTERNG PARA EL GOBIERNO ALTONGIO DEL MUNIGIPIO DE GUITO

|Tiemee de Vigencia de Ia oferta:

|10 diss

Bien/Obra/Servicio

S DE RECOGIDA, TRANSPORTE Y ENTREGA DE PAQUETES Y BLILTOS PARA DESTINATARICS NACIONALES O EXTRANIEROS, PRESTADOS POR LAS
NACIONALES DE CORREDS
ICACTONES DEL PLAN A CONTRATAR]

[Cantidad

Unidsd de Medids

Frecio Referencial Unitario

Plazn de entrege

PROPUESTA DEL PROVEEDOR PROVEEDOR B,

jalar Dferteda

[Tiempo de Entregs Ofertedn (Diss)

[Tiempn de Garantis Ofertsdn (Meses)

observaciones

ARCHIVOS OPCIONALES
Descargar archivo

Archivo para enviar una Propussts en el proceso |
CALTFICAR LA OFERTA DEL PROVEEDOR FROVEEDOR B PARA EL PRODUCTO SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSPORTE Y ENTREGA DE PAQUETES ¥ BULTOS PARA DESTINATARIOS NACIONALES O EXTRANJEROS, PRESTADOS POR LAS ADMINISTRACIONES NACIONALES DE CORREDS

ACTADEACLARACION.pdf

Parametro Valor % ificacion %
Cumplimiz: 2 Cumplmizrt Ex 25 Cumple con Io requerida
= 0 0 Cumple con lo previsto
Garantia Téenica e 15 Cumple con I requerida
Personl Téoi 1 10 Cumple con I requerida

£l botin Guardar Galificacionss permite gusrdar las Galificaciones ssignadas temparsiments

Temporalmente

Imagen 4.22

calificacion

Una vez guardadas las calificaciones, proceda a confirmar la

haciendo clic en “Confirmar Calificaciones”. (Imagen 4.23)

»CALIFICACION OFERTAS - Transporte de correo interno o internacional

 Regresar

[cadigo: |RE-GADFA-03-2020

[objeto: |SERVICIO DE CGRREO INTERNO PARA EL GOBIERNG AUTONOWMS DEL MUNICIFIG DE QUITO
[Tiemps de vigancia 5a 1s ofera [0 sras

PRODUCTO SOLICITADO POR LA ENTID

Bien/ Obra/Servicio

DMINISTRACION RRECS
(ES DEL PLAN 4 CONTRATAR]

cantided

Unided de Medida

SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSPORTE Y ENTREGA DE PAQUETES ¥ BULTOS PARA DESTINATARIOS NACIONALES O EXTRANIERDS, PRESTADOS POR LS
k = = o5
i

=

Precio Referencial Unitario

g

Plszo de entrege

PROPUESTA DEL PROVEEDOR PROVEEDOR B

jalr Ofertads

[Tiempo de Entregs Ofertada (Diss)

Tiermst de Ghrantia Ofertinds (MEses]

bservaciones de s Propussta
[

T
ARCHIVOS ORCIONALES
Descargar archive

Archivo para enviar una Propuests en =l process ACTADEACLARACION pdf

[ CALTFICAR LA GFERTA BEL

OR B PARA EL PRODUCTO SERVICIOS DE RECOGIDA, ¥ ENTREGA DE PAQUETES ¥ BULTOS PARA

NACIONALES O EXTRANIEROS, PRESTADOS FOR LAS ADMINISTRACIONES NACIONALES DE CORRED

Valor % Descripeion ificacion %

Cumplimistz xpec 23] Cumplimiznts Especificss 25.00 Gumple con o requerido
Sizerezs s 50.00 Cumple con lo previsto
Garartis Tézrics 1] - 15.00 Cumple con o requerido
Peraanal Tézrice 19 Farsons Tésnisn 10.00 Cumple con o requerido

El botén Guardar Calificaciones permite guardar las Calificaciones asignadas temporalmente

El botén Confirmar Calificagiones permite guardar lss Calificaciones asignadas DEFINITIVAMENTE.

W Guardar Temporalmente || v Confirmar Calificaciones

Imagen 4.23

El sistema despliega el mensaje pidiendo que se confirme definitivamente las

calificaciones, por lo que se debera dar clic en “Aceptar”. (Imagen 4.24)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Desea confirmar definitivamente |as calificaciones?

[ Cancelar

Imagen 4.24

Al hacer clic en “Aceptar”, el sistema despliega una pantalla donde cargar el
archivo de calificaciones y la finalizar la fase de calificacion, de clic en

“Finalizar Calificacion”. (Imagen 4.25)

|cedigo:

[RE-GADPAD2 2020

[obieto:

| SERVICIC DE CORREQ INTERNO PARA EL GCBIERND AUTONGMG DEL MUNICIFIC DE 2UITO

| Tiempo de Vigencia de Ia oferta [10 aies

Proveedor Oferante

[SEGUN

SERVICIOS DE RECOBIDA, TRANSPORTE ¥ ENTREGA DE PAQUETES Y BULTOS PARA DESTINATARIOS
NAGIONALES O EXTRANIEROS, PRESTADOS POR LAS ADMINISTRAGIONES NACIONALES DE CORREOS, Provesgor B

DEL PLAN A CONTRATAR]

er Oferts Evaluada

[SEGUN

SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSPORTE ¥ ENTREGA DE PAQUETES Y BULTOS PARA DESTINATARIOS
NACIONALES O EXTRANIEROS, FRESTADOS FOR LAS ADMINISTRACIONES NACICNALES DE CCRREOS. FROVEEDCR S1

DEL PLAN A CONTRATAR]

er Oferts Evaluada

SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSPORTE ¥ ENTREGA DE PAQUETES Y BULTOS PARA DESTINATARIOS
NACIONALES O EXTRANIEROS, PRESTADOS POR LAS ADMINISTRACIONES NACIGNALES DE CORREOS, FROVEEDOR 52 (7] Ver Oferts Evaluada
[SEGUN ESPECFICACIONES DEL PLAN A CONTRATAR]

SERVICIOS DE RECOBIDA, TRANSPORTE ¥ ENTREGA DE PAQUETES Y BULTOS PARA DESTINATARIOS

NACIONALES O EXTRANJEROS, PRESTADOS POR LAS ADMINISTRACIONES NACICNALES DE CORREOS PROVEEDOR 54 o Ver Oferts Evaluada
[SEGUN DEL PLAN A INTRATAR]

=ARCHIVOS PARA CALIFICAR 4
Extensiones pemitidas:
£ ,xls,xlax, odt, ods, zip, zax, xml, txt, tif, 152, ipg, jpeg, png, 9if, gz, tax, b2, dwg

Descripeién o se i seleccionado ningin ar =
=
= = [ e I ]

, 20200326

Para finalizar presione sobre el boton Finalizar Calificacin

Imagen 4.25

El sistema despliega el mensaje en el que indica: Esta seguro que desea
Finalizar las calificaciones del presente proceso, de ser asi de clic en
“Aceptar”. (Imagen 4.26)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Esta seguro que desea Finalizar las calificaciones del presente procesao?

[ Aceptar ] ’ Cancelar

Imagen 4.26

4.5 Adjudicacion

Para la Adjudicacion, en la parte superior izquierda dar clic en el enlace

“Adjudicar”. (Imagen 4.27)

~ BREGEAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁ'

NACIONAL DE
ICADEL ECUADOR

Jueves 26 de Marzo del 2020 10:51

RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb | [ Cerrar Sesién ]

»Informacion Proceso Contratacion
FLUJO DE PROCESO

Audiencia de Preguntas y Aclaraciones  Entrega de Propuesta  Apertura de ofertas | Calificacion de Participantes  Por Adjudicar

FASE PRECONTRACTUAL

_l Descripeién | Fechas | Productes | Parémetros de Calficacién | Archivos
F

Audiencia de Aclaraciones
Adjudicar
Descripcién del Proceso de Contratacién
vert Entidad: Entidad B
Nimera de resolucién CADPA-03-PAL
Justificacion DE ACUERDO A LO QUE ESTIPULA EL ART. 2 DE LA LONSCP NUMERAL 7, PARA ACOGERSE A REGIMEN ESPECIAL
Objeto de Proceso SERVICIO DE CORREO INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTGNOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO
Cédigo RE-CADPA-03-2020
Tipo Compra: Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva): USD 60,000.00
Tipo de Contratacion Transporte de correo intemo o internacional
Cédula / Ném._ Identificaci Apellidas y Cargo Origen
1001953833 EL e TR OIS Méxima Autoridad Institucional NACIONAL
FERNANDO
fuentes 0601511276 SAMANIECO CLEMAN EDISON :\:a’::t;:l‘aﬂ:u;:r:‘di:‘ds::s:nﬁsahle - NACIONAL
OSWALDO :

Imagen 4.27

Al hacer clic en “Adjudicar”, el sistema despliega la pantalla donde se puede
visualizar las calificaciones de las ofertas presentadas por los proveedores.
Debe seleccionar al proveedor que se le adjudicara el proceso y redactar el
motivo sobre las cuales se sustenta la adjudicacion. Haga clic en “Adjudicar

Proveedor”. (Imagen 4.28)

N THTEL
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop }:; -"\'{, 7, GOB' ERNO
Codigo postal: 1705606 / Quito - Ecuador -’_r_________ — o ‘tu' % DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Resumen de Calificaciones

= =
Proveedor Producto Garantia Persanal
Técnica Técnico

Froveedor s |FERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSFORTE Y ENTREGA DE FAQUETES Y BULTOS PARA DESTINATARIOS NACIONALES O EXTRANJEROS, FRESTADOS FOR LAS
1704040900001 ADMINISTRACIONES NACIGNALES DE CORREDS 2500 50.00 15.00 10.00 100
[SEGUN ESPECIFICACIONES DEL PLAN A CONTRATAR]
[ PROVEEDOR |SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSFORTE Y ENTREGA DE PAQUETES ¥ BULTOS PARA DESTINATARIOS NACIONALES O EXTRANJEROS, PRESTADCS FOR LAS|
s1 ADMINISTRACIONES NACICNALES DE CORREOS 2000 24,00 10.00 8.00 72
0800010018001 [SEGUN ESPECIFICACIONES DEL PLAN A CONTRATAR]

PROVEEDOR |SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSPORTE Y ENTREGA DE PAQUETES ¥ BULTOS PARA DESTINATARIDS NACIONALES O EXTRANJEROS, PRESTADOS POR LAS|
ADMINISTRACIONES NACICNALES DE CORREOS 12.00 42,00 14.00 4.00 72
0800010026001 [SEGUN ESPECIFICACIONES DEL PLAN A CONTRATAR]

PROVEEDOR |SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSFORTE Y ENTREGA DE PAQUETES ¥ BULTOS PARA DESTINATARIDS NACIONALES O EXTRANJEROS, PRESTADOS POR LAS|
s4 ADMINISTRACIONES NACICNALES DE CORREOS 12.00 24,00 200 €00 54
0900010158001 [SEGUN ESPECIFICACIONES DEL PLAN A CONTRATAR]

Bien/Obra/Servicio Adjudicados

Total

I on BieniObra||
H Producta | e I Cantidad Precio Unitario Subtotal Tiempo de Entrega || Razén Adjudicacion Estado Accion
Proveedor: ITvaeedm B = @
Observaciones: 8= adjudica al proveedor B por tener |a mejor oferta y cumplicr con Ias calificaciones determinadas. |

Yrr—y | [yre—

Imagen 4.28

Al hacer clic en “Adjudicar Proveedor”, permite subir la Resolucion Motivada

de Adjudicacion, luego de lo cual de clic en “Finalizar Adjudicacion”. (Imagen
4.29)

Bien/Obra/Servicio Adjudicados

De“”s’;‘;'\: 2‘2 R Proveedor Cantidad Precio Unitario Subtotal Tiempo de Entrega || Razon Adjudicacion Estado Accion
Servicios DE
Recoaroa,
|TRANSPORTE Y
enTrEGA DE
[PAQUETES Y BULTOS
PARA DESTINATARIOS 5= adjudica =l
[NACIOMNALES O proveedor B por tener
EXTRANIEROS, Proveedor B I= mejor oferta y Selecdonado para
PRESTADOS POR LaS |[1704240500001 10000 5.9000 53000 o cumplicr con las = djudicar
|JADMINISTRACIONES calificaciones
uacionaLes oe éaterminadas.

Praducto

681120011 Borrar

N
esreciricacronss
[DEL PLAN A
conTrarar]

Proveedor: Seleccions..

Observaciones:

:RESOLUCION DE ADJUDICACION
pdf, doe, docx, x1 1 odt, cds, zip, rar, xml, txt, tif, tiff,

Descripcion: Mo ¢ ha selecienado ningdn archive.
DescRPCON OWBRE DEL ARCHIVG

g, ipeg, Py, 9if, gz, taz, bal, dwg

) Declarar Desierto Total v alizar Adjudicacion

Imagen 4.29

Al hacer clic en “Finalizar Adjudicacion”, aparece un mensaje solicitando la

confirmacion. Haga clic en “Aceptar”. (Imagen 4.30)

EL
{2 ¥ GOBIERNO
&2 DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Miso:

;Esta seguro de Finalizar la Adjudicacian?

Aceptar ’ Cancelar ]

Imagen 4.30

El proceso pasa a “Adjudicado-Registro de Contratos”. (Imagen 4.31)

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 11:18

RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb | [ Cerrar Sesién 1

»Informacién Proceso Contratacién
FLUIO DE PROCESO

Audiencia de Preguntas y Aclaraciones  Entrega de Propuesta  Apertura de ofertas  Calificacién de Participantes  Por Adjudicar ~ Adjudicado - Registro de Contratos

De acuerdo al Art. 113 del RGLOSNCP: . Adjudicado el contrato, el adjudicatario o su representante debidamente autorizado, debera suscribir el contrato dentro del término previsto en los pliegos o en la Ley, para lo cual la entidad contratante le notificara
sefialando la fecha para hacerlo, que no podré exceder de quince (15) dias término siguientes a la fecha de adjudicacion, excepcion hecha para el caso de que el adjudicatario sea un consorcio o asociacion, en cuyo caso tendré quince dias adicionales para la
formalizacién de dicha asociacién. Recuerde que usted debe registrar el contrato en la pestafia “FASE CONTRACTUAL® en el link “Contratos™

FASE PRECONTRACTUAL

_‘ Descripcién | Fechas | Productos
Audienciz de Aclaraciones

Parametros de Calificacion | Archivos
F

Ver Invitaciones

Descripcion del Proceso de Contratacidn
FASE CONTRACTUAL
Entidad

Contratos
Nimero de resolucién

Justificacién :

Entidad B

GADPA-03-PAL

DE ACUERDO A LO QUE ESTIPULA EL ART. 2 DE LA LONSCP NUMERAL 7, PARA ACOGERSE A REGIMEN ESPECIAL

Objeta de Proceso SERVICIO DE CORREQ INTERNO PARA EL COBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIFIO DE QUITO

Cadigo: RE-GADPA-03-2020

Tipo Compra: Servicio

Presupuesto Referencial Total (Sin Iva); UsD 60,000.00

Tipo de Contratacién: Transporte de comreo intemo o internacional

Cédula / Nim. \dentificacién Apellidos y Nombres Cargo Origen
1001953833 CUINTANILLA MONTALVO LUIS Maxima Autoridad Insti 1 NACIONAL
FERNANDO ldxima Autoridad Institucional
i 0601811276 SAMANIEGO CUZMAN EDISCN \Mac“ = A“;;” = tn e:'pmame - NACIONAL
AT a Gestion Administrativa
Financiera
0942133703 TEDRT AL Autoridad Ordenadora de Gast NACIONAL
B wtaridad Ordenadora de Gasto
‘Comi n Técnica: No
Forma de Pago: Anticipo: 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%
Tipo de Adjudicacién Total
Plazo de Entrega: 15 dias
Vigencia de Oferta: 10 dias ‘

Funcionario encargado del praceso pl@gmail.com

Estado del Proceso: Adjudicado - Registro de Contratos I

Descripcin SE REALIZA LA CONTRATACION DE CORREOS PARA EL TRASLADO DE CORRESPONDENCIA INTERNA

Desierto

e
Fallido

Imagen 4.31

Proceso
Adjudicado

4.6 Registro de Contratos

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

EL
GOBIERNO
DE TODOS
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Una vez que el proceso ha sido Adjudicado la Entidad debera proceder con la
Firma del Contrato y con el Registro del mismo. En la parte superior izquierda

de clic en “Contratos”. (Imagen 4.32)

» COMPRAS H i idh bli i NACIONAL DE
** PUBUICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁf:z’t‘,‘ﬁ:}m‘.’;f‘cz’im
Jusves 26 de Marza del 2020 11122 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb | [ Cerrar Sesién ]

Datos Generales Consultar Entidad Col Administracién

»Informacién Proceso Contratacién
FLUIO DE PROCESO

Audiencia de Preguntas y Aclaraciones  Entrega de Propuesta  Apertura de ofertas  Calificacién de Participantas  Por Adjudicar  Adjudicado - Registro de Contratos

De acuerdo al Art. 113 del RGLOSNCP: *.. Adjudicado el conirato, el adjudicatario o su representante debidamente autorizado, debera suscribir el contrato deniro del término previsto en los pliegos o en la Ley, para lo cual la entidad contratante le nofificara
¥\ sefialando la fecha para hacerlo, que no podré exceder de quince (15) diss término siguientes a la fecha de adjudicacian, excepcion hecha para el caso de que el adjudicatario sea un consorcio o asociacion, en cuyo caso lendré quince dias adicionales para la
» formalizacion de dicha asociacion...”. Recuerde que usted debe registrar el contrato en la pestaiia “FASE CONTRACTUAL en el link “Contratos®

e
=y gy pa——

Pardmetros de Caificacidn | archives |
k

Audienciz de Aclaraciones
Descripcion del Proceso de Contratacion
rep—
Entidad Entidad B
Nimero de resolucion CADPA-03-PAL
Justificacion DE ACUERDO A LO QUE ESTIPULA EL ART. 2 DE LA LONSCP NUMERAL 7, PARA ACOGERSE A RECIMEN ESPECIAL ‘
Objeto de Proceso SERVICIO DE CORRED INTERNO PARA EL COBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO
Cédige: RE-CADPA-03-2020
Tipo Compra: Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva): USD 60,000.00
Tipo de Contratacién Transporte de correo intemno o internacional
‘ Cédula / NGm. Idemificacién Apellidos y Nombres Cargo ‘Origen ‘
I CUNTANILAMONTANOLUS 1o o s aaraouen |

Imagen 4.32

A continuacion, dé un clic en el enlace “Ingreso de la Informacion del

Contrato Principal”, (Imagen 4.33)

BIERNO NACIONAL DE
AREPUBLICA DEL ECUADOR

Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁ

Jueves 26 da Marzo de 2020 | 11:35 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: antidadb | [ Cerrar

Generales

»Registro de Contrato Principal

4 Regresar

PASO 1 - Registro de Informacién Esencial del Contrato Principal

Informacion Esencial del Proceso de Contratacion

Entidad Contratante ENTIDAD B

Cédigo del Proceso RE-GADPA-03-2020

Objeto de Contratacion SERVICIO DE CORREG INTERNG PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO
Tipo de Compra Servicio

Tipo de Procedimiento Transperte de correc interne o internacional

Proveedores Adjudicados por Producto
# RUC Razén Sacial Cantidad cpe scripeidn Accién
SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSPORTE Y

ENTREGA DE PAQUETES Y BULTOS PARA

DESTINATARIOS NACIONALES O EXTRANJEROS, flIngrese de Informacién del Contrato

B EIETET EECNEEOCELS ooy CRTPNRA PRESTADOS POR LAS ADMINISTRACIONES Principal
NACIONALES DE CORREOS [SEGUN

ESPECIFICACIONES DEL PLAN A CONTRATAR]

Imagen 4.33

Registre la fecha de suscripcion del contrato, el contrato inicia, el nombre del

administrador del contrato, informacion de consorcio si es el caso y entregas

parciales si es el caso, la entrega definitiva en dias. (imagen 4.34)

EL
GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Informacion del Contrato Principal

A

Dete ingresar =l manko del contrato suscrits, = scexrds 2 ls dalmis

= Monto Contractual () £9000.00 —_—x

+ Plaza Contractudl (dias) o Pl o dies clendaro. o csierc on o o s £ s
P taje: 000 L)

* Porcentaje de Anticipo (%) e Debe ingressr =l anticipa correspandiente
valor: § 0.00

* Fecha de Suscripcién del Contrate 20200302 [EH f:g‘:;ﬁ:' alitch & e ety i el S ot

Fecha de otra condicién de acuerdo a la naturaleza del Db regitar a fechs on ls qus =2 ha exisbizsids ot condicién de
2020-02-02 | scuerdo & |a natursléza del contrito

contrato

* €l Contrato inicia en:

Facha da Suscripeidn de Contrato

Fecha de otra condicién de acuerdo a la naturaleza del
contrato

be slecsionar uns opsin s=ain = praves que =l slass del sartrats
iricie s parli de la suseripin de cortrats o Os s notfiadin e
Girporibiitad e antcps

Fecha Prevista de Terminacién de Contrate

20200212

Nombre del Administrador del Contrato

‘admeontratosh - RAMIREZ JACGME JOSE LUIS.

Recuerde que el usuario escogido coma administrador del
contrata seré el dnico que padrd ingresar |a infarmacicn del
mismo en la etaps "EJECUCION DE CONTRATO"

Ssiecsicre =l nombre de la persona gus sdministrs o sarirats

E-mail del Administrador del Contrato

pruebas@pruebas gob.ec

Direccitn electrénica oz Iz perzens que sdministre =l sertrate

Informacién de Consorcios

éEs Asociacian o Consorcio?

Selecsiore i s Asociesién o Cansersie

Entregas Parciales

* El Contrato contempla entregas parciales:

O 5 @ no

Seiecsione 5iva = resizar = ro ertreges parcisles

* Entrega Definitiva (dias)

dias 2020-02-12

Imagen 4.34

Ingrese =l nismero de diss pars ls Entraga Defintive

Una vez que haya ingresado la informacion, haga clic en el boton “Guardar”,

(Imagen 4.35)

Informaci6n del Contrato Principal

Debe ingrezar = monto del contrato suscrito, gx azeis 3 s Saisuls

* Monto Contractual (§) 99000.00 comespondiente
. P i lendario, =n cancondancia con ef plars establecids en la
* Plaze Contractual (dias) 10 lnite comeapordente >
Porcentaje: 000 .
= Porcentaje de Anticipo (%) ) Debs ingresar =l anticipe correspondiente
valor: $ 0.00
* Fecha de Suscripcién del Contrato 20200302 SRamhe=na auacupainipEontles S M RE
Fecha de otra condicion de acuerdo a Ia naturalsza del wzwosoz |E Debe registrar s fechs on ls qus 3= hs =stabiecds sbrs condicién de

contrato

seuerdo a la naturalezs del contrata

* El Contrato inicia en:

Fecha de Suscripcién de Contrato

contrate

Fecha de otra condicién de acuerdo a la naturaleza del

Dibe seiecsicrar uns cpein sgin o= praves que o plazs del contrats
inicie 3 parl 0 Ia suscrpodn de cantrale o g la relficscin de
Gispanibiad de anticps

Fecha Prevista de Terminacidn de Centrato

20200312

Nombre del Administrader del Contrate

admeoontratosh - RAMIREZ JACCME JOSE LUIS [4]

misma en |a etapa "EJECUCION DE CONTRATO"

Recuerde que &l usuario escogido como administrador del
contrato serd el Unico que podrd ingresar 2 informacisn del

Seteccions =l nambire de s persans gus sdminstrs =l cartrats

E-mail del Administrador del Contrato

prusbas@pruebas gob.ec

Direccién electrinics ¢ |z persns que administra =l centrats

Informacion de Consorcios

éEs Asociacion o Consorcio?

Salezsions =i s dsccisziin o Conserts

Entregas Parciales

= El Contrato contempla entregas parciales:

Salezsions =i va s resiizar o n2 sniragas parciales

* Entrega Definitiva (dias)

10 dias 20200312

Tngrese =i niimers de dies pars s Entregs Definitivs

Imagen 4.35

A continuacion se debe subir los documentos que hayan asumido las partes

como son: contrato y si se dio anticipo la notificacion del mismo. (Imagen 4.36)

EL
GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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EERTIFIZNEES

=0 Contratn contarmpls antregad parcisled ™ P R O e s T ST
= Erbrega Cafnitive (dias 2 diag M0KS12:24 Irprin @ s e disa pacs & Dowge Defenaa
LEes acign Rel te y Ohligatoria

Boben s Conirste Benoshe Inbagrs So—ms woaamds 5of
SCONTRATD SUSCRITO ENTRE LAL BARTEE
EXWetrkodivk i P ilbiaa] odd

Desonpodn Splpicaords Wohevs  Mirgun setfrod seeicaesds  Sabe
e —— e ¢ S—
y HARALE

13 5

s HOTIFCACION DE (NSPORIILIOAD DEL ANTICIPG | RECHAZD DEL ANTICIRG
Eitedrissini S hilitlai! c4¢

g Sipioorar muhive | Mrgln st seeansds | Sube

ARCHRDE DPCIOHALES
[ rieerissrert pimibsans: p2v

Imagen 4.36

Aparece el mensaje de seguridad. Haga clic en “Aceptar”. (Imagen 4.37)

;Esta seguro que la informacidn es correcta?

’ Cancelar

Imagen 4.37

Una vez que haya subido los documentos de clic en “Continuar”. (imagen 4.38)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

= EL
'GOBIERNO
DE TODOS
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Entregas Parciales

* El Contrato contempla entregas parciales: © si @ o

* Entrega Definitiva (dias) 10 dias 20200312

Ingrese = nimero de dies pars la Entrags Definits

Documentacion Relevante y Obligatoria

Fubliqus =l Contrato Suscrito Integro, formats requeride .pal

2CONTRATO SUSCRITO ENTRE LAS PARTES
Extensiones pemitidas: pds

Descripeion Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archive.
e = TOUERE DEL ARCHVD

1

[ recmnessio | e ]
2020-03-26

. NOTIFICACION DE DISPONIBILIDAD DEL ANTICIPG | RECHAZO DEL ANTICIPO
Extensiones pemitidas: pdZ

Descripeidn o se na selecsionede ningin archivo
ol oeowo—— ]
1

"NOMBRE DEL ARCHIVD

[ e | e
2020-03-28
12:30:27

ZARCHIVOS OPCIONALES.
Extensiones pemitidas: pds

Descripcion Examinar... | No s= ha selsccicnade ningln archive.

12l de Contratacién Puablica.

Imagen 4.38

A continuacion, debera registrar las garantias del contrato principal de ser

pertinente y luego de clic en “Guardar Garantia”. (Imagen 4.39)

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 12:31

Consultar Entidad Contratanta

B o

RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb | [

Administracian
»Registro de Garantias del Contrato Principal
" Regresar

PASO 2 - Garantias

Resumen de Contrato

Informacién Esencial del Proceso de Contratacién

Entidad Contratante Entidad B
Cadigo del Proceso RE-GADPA-03-2020
Monte Contractual Principal($) $ 59,000.00
X X P taje: 0.00%
Anticipo Contractual Principal(%) el
valor: £ 0.00
?
6 Al desplazar el mouse sobre el simbolo s mostraran las ayudas respectivas de cada columna
Seleccione la Garantia y su tipo
Garantla [T2cnica 7 Forma | Documental =
Otorgante [BancoF » Nimere de documento |zassT »
DOCUMENTO
Vigencia (Dias) 10 2 Descripeian .
# Caracteres: (9 Waximo 1000 caracteres

I Guardar Garantia I

Imagen 4.39

En esta etapa ingresara todas las garantias pertinentes, una vez ingresada la

informacion solicitada. Debera dar clic en “Finalizar”, (imagen 4.40)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

forin
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GOBIERNO
DE TODOS
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. 2 .
6 Al desplazar el mouse sabre el simbolo * se mosiraran las ayudas respectivas de cada columna

Seleccione la Garantia y su tipo

Garantia Selecdione.. v | (7 Forma No hay dstos

Otorgante g Nimere de documento *

Monto de Garantia 0 2 Fecha de otorgamiento de I3 Garantia =0E3

Vigendia (Dias) 10 - Descripaisn .
# Caracteres: Maximo 1000 caracteres

Garantias Registradas -

‘Nru.| Garantia H Forma u Otorgante H M”"m&?'a”t‘a H Mimero Documento |01D:;;r!?gntn V‘(%TE":)‘E‘ VEHF;Ifr:Zm Descripcion H Accion
| 1 [rEomica | posumenTaL |panco = | Jaaest | = 10 - |posumento [IEREE
ZDOCUMENTO DE GARANTIA
Extensiones pemitidas: pdZ
Descripcion Examinar... | No se ha seleccionedo ninglin archivo. | Subir
Tescrncion omEE DeL smCAT

20200326 12:3422

Imagen 4.40

Aparece el mensaje de confirmacion. Haga clic en “Aceptar”. (imagen 4.41)

iEsta seguro que desea finalizar el Registro del Contrato?

I==a

Imagen 4.41

Para finalizar con el registro de contrato debera dar clic en “Finalizar”, (imagen
4.42)

» COMPRAS = H =z LANH o .
+* BUBUCAS Sistema Oficial de Contratacién Priblica | et
Jueves 26 de Marzo de 2020 | 12:38 RUC: 1717210375001 | Entidad: Entidad B ‘ Usuario: entidadb ‘ [ Cerrar Sesié

»Registro de Contrato Principal

% Regresar

PASO 1 - Registro de Informacién Esencial del Contrato Principal

Informacién Esencial del Proceso de Contratacién

Entidad Contratante ENTIDAD B
Cédigo del Proceso RE-GADPA-03-2020

Objeto de Contratacisn SERVICIO DE CORREO INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIRIO DE QUITO
Tipo de Compra Sarvicio

Tipo de Procedimients Transports de coreo intemo o internacional

Proveedores Adjudicados por Producto
# RUC Razén Social Cantidad CPC ipCi Accidn
SERVICIOS DE RECOGIDA, TRANSPORTE Y
ENTREGA DE PAQUETES ¥ BULTOS PARA
DESTINATARIOS NACIONALES O EXTRAMNIEROS, Resumen de |z Informacién del
PRESTADOS POR LAS ADMINISTRACIONES. Contrato Principal
NACIONALES DE CORREOS [SEGUN
ESPECIFICACIONES DEL PLAN A CONTRATAR]

1704240900001 PROVEEDOR B 10000 68112.00.1

v Finalizar I

Imagen 4.42

EL
=¥ GOBIERNO
&2 DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Aparece el mensaje de confirmacion. Haga clic en “Aceptar”. (Iimagen 4.43)

&Esta seguro que desea finalizar el Registro del Contrato?

[ Aceptar ] ’ Cancelar

Imagen 4.43

El proceso pasara a: “Ejecucion de Contrato”, fase que la maneja el
Administrador del Contrato con los perfiles (Usuario y Contrasena)

suministrados por la entidad contratante. (Imagen 4.44)

Cédigo RE-GADPA-03-2020
Tipo Compra Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva). USD 60,000.00
Tipo de Contratacién: I Transporte de correo intemo o internacional I
Cédula / NGm hicaci Apellidos y Cargo Origen
1001953833 EL R T TS Maxima Autoridad Institucional NACIONAL
FERNANDO
Autoridades: P TR EETY Méxima Autoridad IREf.ponsab\E de —
ey ministrativa
0842133703 DA ST Autoridad Ordenadora de Gast NACIONAL
— oridad Ordenadora de Gasto
Comisién Técnica Na
Forma de Pago: Anticipo: 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%
Tipo de Adjudicacién Total
Plazo de Entrega: 15 dias
Vigencia de Oferta 10 dias
Funcionario encargado del proceso: pl@gmail com
Estado del Proceso: | Eiecucién de Contrate |
Descripcién: SE REALIZA LA CONTRATACION DE CORREOS PARA EL TRASLADO DE CORRESPONDENCIA INTERNA

Imagen 4.44

4.7 Ejecucion de Contrato

Para esta etapa el Administrador de Contrato del proceso, debe contar con los

perfiles de usuario vy Contrasena proporcionados por el usuario administrador

Al gml,- - _? EL
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop }:; -":{: £, GOB' ERNO
Codigo postal: 1705606 / Quito - Ecuador -’_r_________ — o "‘r\' '5:? DE TODOS

Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob_ac —
fodla una Wtz
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del portal, ingresara al SOCE, donde colocara sus perfiles luego de registrar

estos datos hara clic en “Entrar”, (imagen 4.45)

¥ EONtICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁf:;’;?g;;ﬁg;;ﬁ:m

o

G i0 )

Alertas y Nofificaciones BIENVENIDOS S"" “ EIiEZED 1)

egistrese
Ingrese los datos para el acceso al sistema
COMUNICADO OFICIAL B Cama Proveedor del Estado
¢ y RUC: Nimero Tdentificacion Bl OomoEnided Contatz

Informamos que a partir de las 20:00 del 20 de febrero de 2019, se implementd |a siguiente 1201717830001 o

isqueda

funcionalidad en el portal de Compras Publicas:

Usuario: Nombre de Usuario De Procesas

Actualizacion al funcionamiento de |as drdenes de compra de medicamentos generadas a través
de la herramienta de Catélogo Electrénico, la cual efectia varias mejoras e incorpora nuevas pabloemilioescobarg
funcionalidades para la ejecucion y registro de entregas parciales, asi como, para el ingreso de
informacidn correspondiente a la entrega-recepcion de drdenes de compra de medicamentos.

De Emergencias

Contraseiia: Su contrasefia de compras piblicas.
De Adquisicicnas d infima Cuantia
Para este fin, se invita a entidades y proveedores a descargar el "Manual de adquisicién de

medicamentos y registro de entregas”, dando clic en el enlace: Descargar Manual De Regimen Especial

naa o De Procedimizntos Expaciales
Mas informacién: 0lvidd su contrasefia?

B QS o F

medicamentos@sercop.gob.ec / ocm@sercop.gab.ec

(593 2) 244 00 50 Ext. 1602 Entrar

iCompras Piblicas Transparentes!

Reporie de adjudicacionss de obras

Herramientas Adicionales

Fecha: 20-febrers-2019 ‘Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos
{(Corporate Reverse Drugs Bidding)
COMINICADD AETCTAL Subasta Inversa Corporativa de Alimentacion

I == oo
Imagen 4.45

Una vez que haya ingresado al SOCE, ubique el link “Consultar”, para luego dar

clic en “Régimen Especial”, (Imagen 4.46)

* EoMnRAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica ﬁ R on

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 12:47 RUC: 1717210373001 | Entidad: Entidad B | Usuario: admcontratosb | [ Cerrar Sesién

»Escritorio

ACCESOS DIRECTOS A APLICACION Mis procesos PROCESOS RECIENTES

Cédigo Objeto del Proceso B TRl
Proceso publicacion
SERVICIC DE CORREQ INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO Ejec 2020-03-26 09:20:00
DE QUITO c

ADQUISICICN DE REFUESTOS PARA EL FARQUE AUTOMOTRIZ DEL MUNICIFIO

0323 21:24:00

ADQUISICION DE ACCESORIOS PARA PARQUE AUTOMOTRIZ Desierta 03-23 21:00:00

ADQUISICIGN DE REFUESTOS PARA EL FARQUE AUTOMOTRIZ DEL MUNICIFIO 0323 13:40:00

3 Adquisicién de plenes méviles pare los senvidores de ls entidad Finalizade 202002-20 13:48:00

Imagen 4.46

En la pantalla de: Consulta de Mis procesos Régimen Especial, el Administrador

del Contrato escogera en Tipo de Contratacion “Repuestos o Accesorios”,

colocara el codigo del proceso de contratacion (Ejemplo: RE-GADCW-13-2019),
Las fechas estan parametrizadas para los Ultimos seis (6) meses contados desde
la fecha actual. Al tener todos los datos necesarios para la busqueda de clic en

“Buscar”, (Imagen 4.47)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

EL
GOBIERNO
DE TODOS
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# COMPRAS H = = g — ——
* PUBUCAS Sistema Oficial de Contratacion Puablica W onmomaomoe
Jueves 26 de Marzo de 2020 | 12:48 RUC: 1717210375001 ‘ Entidad: Entidad B ‘ Usuario: admcontratosb | [ Cerrart

Consultar Administracidn

»Consulta de Mis Procesos Régimen Especial

Para Buscar Procesos: Presione el botén Buscar. Para ver Procesos en estado borrador debe seleccionar diche estado y luege buscar.

Palabras daves: Para encentrar procesos segin palabras claves ingresadas: ej: "computac
"camarén

Tipo de Contratacidn: I Transporte de comres intemo o intemacicnal - I Que tipo de contratacion es el proceso: Licitacion, Subasta Inversa o Publ
otro.

Estade del Proceso: Tonos . Sslaccions =l Estado =n qus == sncusntren los procesos interesados

Cédigo del Proceso: [TRE CADPADE 2020) ] Ingress =l cédigo del process a buscar, =t INCOR-SI-001

Por Fechas de Publicacidn Desde: 2020-03-24 E  Hasta: 20200228 =] Seleccione el Periedo de |a fecha de Publicacién del Procese.

Para una blsqueda mas Buscar en googls Esta opeisn parmits buscar informacisn = inclusive documantos qus s& sr

awanzada:

&n &l Portal. Para accedar puads ingrasar an sl campo "Palabras claves® |
necesita buscar

lic en el enlace.

O

Limpiar

Imagen 4.47

Se despliega la pantalla en donde se visualiza el proceso de contratacion por
Régimen Especial, correspondiente a Repuestos o Accesorios, de clic en el

“Codigo del Proceso”, (Imagen 4.48)

# COMPRAS . = = TR —
+* BUBUCAS Sistema Oficial de Contratacion Publica W o
Jueves 26 de Marzo del 2020 12:43 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: admeontratosb | [ Cerrar Sesién |

Administracién

»Consulta de Mis Procesos Régimen Especial

Para Buscar Procesos: Presione el botdn Buscar. Para ver Procesos en estade borador debe seleccionar dicho estado y luego buscar,

Palabras claves: Para encontrar procesos segin palabras claves ingresadas; ej: "computadar”,
“camarsn’.

Tipe de Contratacion: Transperte de comee intema e intemacicnal - Que tipe de contratacion es el proceso: Licitacién, Subasta Inversa o Publicacion
otro.

Estado del Proceso: TODOS: - Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.

Cédigo del Proceso: |RE-GADPA-D2-2020 Ingrese el cédigo del proceso a busear, eji INCOP-SI-001

Por Fechas de Publicacion Desde: 20200224 B Hasta: 20200328 B Seleccione el Periodo de |a fecha de Publicacién del Proceso.

Para una busqueda mas Buscar en google Esta opcién permite buscar informacién e inclusive documentos que se encuentre

avanzada: n &l Portal. Ba
necasita buscar

ar pusds ingrasar en al campo "Palabras claves" o qua
en el enlace.

Buscar || Limpiar

Cédigo e Objeto del Proceso Estado del Proceso  ProvinciaiCantén | resupuesto Referencial Totallsin - .\ 0 pypiicacion Opcior
Contratante iva)
Entidad & SERVICIO DE CORREO INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE  Ejmcucién de BICHINCHA / $60,000.00 2020-03-26

QurTo Contrate Qurto 09:20:00

Imagen 4.48

La accion anterior despliega la Informacion del Proceso de Contratacion, se

puede visualizar las Fases Precontractual y Contractual, tal como indica la

(Imagen 4.49)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

EL
GOBIERNO
DE TODOS



Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

[ERNO NACIONAL DE
EPUBLICA DEL ECUADOR

W

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 12:51 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: admcontratosb | [ Cerrar Sesién ]

»Informacién Proceso Contratacién
FLUIO DE PROGESQ

Audiencia de Praguntas y Adaraciones  Entrega de Propussta  Aperturs de ofartas | Calificacién de Participantss  Por Adjudicar  Adjudicado - Registro da Contratos  Ejecucién de Contrato

FASE PRECONTRACTUAL
_l Descripcién | Fechas | Productos

Parimetrcs ds Calficacion | Archives
Ver Resultados de Bublicacién i
Wer Invitacienas
Descripcién del Proceso de Contratacion

Entidad: Entidad B
Resumen de Contrato

Nimero de resolucién GADPA-03-PAL
Entregas Parciales

N Justificacion DE ACUERDO A LO QUE ESTIPULA EL ART. 2 DE LA LONSCP NUMERAL 7, PARA ACOGERSE A REGIMEN ESPECIAL

Terminscién de Contratos +
. Objeto de Proceso SERVICIO DE CORRED INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIFIO DE QUITO

Cadigo: RE-GADPA-03-2020

Tipo Compra Servicio

Fresupuesto Referencial Total (Sin va) USD 60,000.00

Tipo de Contratacién Transporte de correo intemo o internacional

Cédula / Ném. Identificacién Apellidos y Nombres Camgo Origen
UINTANILLA MONTALVO LUIS . i
1001953833 @ Mixima Auteridad Institucional NACIONAL
FERNANDO
Méxima Autoridad R ble d
AL SAMANIEGO GUZMAN EDISON o
0601811276 A a Gestién Administrativa - NACIONAL

Imagen 4.49

Para ver la informacion o Resumen de Contrato, de clic en el “Resumen de

Contrato”, (Imagen 4.50)

Jueves 26 de Marzo del 2020 12:52 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: admcontratash | [ Cerrar Sesién

»Informacion Proceso Contratacion
FLUIO DE PROCESO

Audiencia de Preguntas v Aclaraciones  Entrega de Propuesta  Apertura de ofertas  Calificacién de Participantes  Por Adjudicar ~ Adjudicado - Registro de Contratos  Ejecucién de Contrato

FASE PRECONTRACTUAL
_l Descripcién | Fechas | Productes

Parémetres de Caificacin | Archivos

Wer Resultados de Publicacién §
Ver Invitaciones
Descripcion del Proceso de Contratacion
Entidad Entidad B
Numero de resolucion : CADPA-03-PAL
Entregas Parciales
5 Justificacién : DE ACUERDO A LO QUE ESTIPULA EL ART. 2 DE LA LONSCP NUMERAL 7, PARA ACOGERSE A REGIMEN ESPECIAL
Terminacién de Contratos  +
Notificacionas / Alertas Objeto de Proceso SERVICIO DE CORREO INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITG
Cédigo: RE-CADPA-03-2020
Tipo Compra Servicio
Presupuesto Referencial Total (in Iva) USD 60,000.00
Tipo de Contrataci6n Transporte de correo intema o internacional
Cédula / Ném. 1dentificaci Apellidos y Cargo Origen
1001953833 GUINTANILLA MONTALVE LUIS Méxima Autoridad Institucional NACIONAL
FERNANDO
Autoridades: . Méxima Autoridad Responsable g
NANTR1127R Ia Cestitn Administrativa - NACIONAI

Imagen 4.50

En la pantalla correspondiente a la Informacion del Contrato se puede observar
los datos mas relevantes del proceso, como el monto de adjudicacion, el Rucy
nombre del proveedor, el nombre del Administrador de Contrato, el tiempo de

entrega y la documentacion relevante del registro del contrato, (imagen 4.51)

EL
GOBIERNO
DE TODOS

ZNVE,
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Jueves 26 de Marzo de 2020 | 12:54

717210373001 | Entida

ntidad B | Usuario: admcontratosh | [ Cerrar Ses

»Resumen Informacién Esencial del Contrato

Regresar

Informacion Esencial del Proceso de Contratacién

Entidad Contratante

ENTIDAD B

Cédigo del Praceso

RE-GADPA-03-2020

Objeto de Centratasisn

SERVICIO DE CORREO INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONGMO DEL MUNICIPIO DE QUITO.

Tipo de Compra

Sericio

Tipo de Procedimiento

Transporte de corres interno o intermacianal

Prasupuesto Referencial £ 60,000.00
P Porcentaje: 0.00 %
nticipo Valor: s0.00
Porcentaje: 100.00 %
Saldo =
Valor: £ 60,000.00
Plazo de entrega 15 dias.
Informacién de Adjudicacion
+ RUC Nombre del Adjudicataric Fecha de Adiudicacién Hente de Adudicadian
[ 1704240300001 [FROVEsDOR & I 20z0-02-20 [ S5.000.00 |
Informacién del Contrato
Fech a=
s | use | memaneia 2T otrs | Nimero | Fecha | | Administracor
#] RUC Razén Social | Contractual [Centractual| Contra e El Contrato Suscripcion del nerificacién de |condicion de| de Prevista del Contrato
b prackual) Contra | et |Porcentaje| valar [ inicia =n sgripciin del) Gz ponibilidad | acuerdo 2 |a | entregas |Terminaciffn uario
) ) 5 P o) & G inticipe | naturslesa | pareisles | de Cantraf Nomb
dal contrats
1| 17osza0300001 [PROVEEDR | 500000 10 | mo | wo | oo |0 suscreade - Sz
B - a - - de Cn:t(ram [Definitival JACOME JOSE
Luts
Garantias
Monto . .
B RUC Razén Social | nro. | Garantia forma | Otorgante | Garantia | Nmero Fecha Vigencia Fecha | bescripcisn
© Documento |Otorgamiento|  (dias) | vencimiento
[ 2 11704240500001 | PROVEEDORE | 1 | Téonice | Documental | BANCGF | - | TS | - | 10 | 20200405 | DOCUMENTS
Entregas Parciales
=T Razén Sodial [hre. T Nombre [ Fecha ]
| - RErRE I I ReAEEDoRE] — Frvags Dt 1 R |

[~DGCUTENTaCION REIEVANTE v UBNgatons

RUC Razén Social Nro.

T Documents T T 3 [ tombre onigm

s | Fecha

Wotificacion de.
sisponibilidad dsl snticipo
chazo dsl anticipo

Notificacin de
cisponibiligsd del snticipo.

CONTRATOENTRELASPARTES. pdf

20200326 12:30:27

Conbato
partes

CONTRATOENTRELASPARTES pdf

20200228 12:30:28.

partes.
Documento de Garantla_| _Documento de Garantla GARANTIA pof

20200326 123422

Imagen 4.5

Para el registro de las entregas parciales o de la entrega definitiva, hay que

dar clic en “Entregas Parciales”, (Imagen 4.52)

28
o2
o

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 12:56

Sistema Oficial de Contratacién Publica

9

RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: admeontratosb | [ Cer

GOBIERNO NACIONAL DE
LAREPUBLICA DEL ECUADOR

»Informacién Proceso Contratacion
FLUIO DE PROCESO

Audiencia de Preguntas y Adaraciones  Entrega de Propuests  Apertura de ofertas

Calificacién de Participantes

Por Adjudicar

FASE PRECONTRACTUAL

gy
‘Ver Resultados de Publicacién

Pardmetros de Caificscidn |

Ver Invitaciones

Descripcion del Proceso de Contratacion

Archies |

Adjudicado - Registro de Contratos

Ejecucion de Contrato

FASE CONTRACTUAL

Entidad:

Entidad B

Resumen dz Contrato

Niimero de resalucién

GADPA-03-PAL

Justificacion :
Terminacion de Contrates + g

DE ACUERDO A LO QUE ESTIPULA EL ART. 2 DE LA LONSCP NUMERAL 7, PARA ACOGERSE A REGIMEN ESPECIAL

Netificacionss / Alertas Objeto de Proceso

SERVICIO DE CORREQ INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIFIO DE QUITO

Cédigo:

RE-GADPA-03-2020

Tipo Compra

Servicio

Presupuesto Referencial Total (Sin Iva)

USD 60,000.00

Tipo de Contratacién:

Transporte de correo intemo o internacional

Autoridades:

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

Imagen 4.52

Cédula / Nibm. Identificaci Apellidas y Cargo Origen
1001953833 CQUINTANILLA MONTALVO LUIS Méxima Autoridad Institucional NACIONAL
FERNANDO
SAMANIECO CUZMAN EDISON Méxima Autoridad Responsable de
0601811276 WAl no 1a Gestion Administrativa - NACIONAL

EL
GOBIERNO
DE TODOS
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El paso siguiente es el registro de las entregas parciales del contrato principal,

es necesario ubicar y dar clic en “Registrar informacion de entregas

parciales”, (Imagen 4.53)

+ BOBLCAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica ‘ﬁ o

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 12:57 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: admcontratosb | [ Cere

Cansultar Administr

»Registro de Entregas Parciales Contrato Principal

% Regresar

Informacién Proceso de Contratacién
- - P Resumen de Contrato
para Registro de Entregas Parciales del Contrato Principal

Informacién del Proceso
Codigo
Objeto de Contratacion

RE-GADPA-03-2020
SERVICIO DE CORREO INTERNO PARA EL GOBIERNC AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO

Tipo de Contratacién Servicio

Tipo de Compra Transporte de correo interno o internacional

Proveedores Adjudicados

# RUC Razon Social cpe Descripcion

Monta CE’"')"E““' Entregas Parciales Accién

SERVICIOS DE RECOGIDA,
TRANSPORTE Y ENTREGA DE
PAQUETES Y BULTOS PARA

DESRINATARTOSINACIONATESIO) Registrar informacién de entregas
EXTRANIEROS, PRESTADOS POR 53,000.00 1 =
LAS ADMINISTRACIONES sarcisles
NACIONALES DE CORREGS [SEGUN
ESPECIFICACIONES DEL PLAN A
CONTRATAR]

1 [1704240900001 Broveedor B 68112.00.1

Imagen 4.53

Registre las entregas parciales y/o definitiva, estos datos deben esta en

concordancia con el acta entrega parcial o definitiva, (Imagen 4.54)

Informacién del Proveedor
RUC

1704240900001 Registro lirics G Contribuyerte Gel Ofarants o ol cusl s= sus=rih ol contats

Razén Social Provasdor B Razén Socil 0e1 Ofarents con =l cusl s susorbid =l contrats

n 2 o o . o
‘ 6 - Al desplazar el mouse sobre el simbola * se mostraran las ayudas respectivas de cada columna - Al desplazar el mouse sobre el simbolo @ le indicars a que se debe Is alerta

Registro de Entregas Parciales y/o Definitiva del Contrato Principal
2 2 ? 2 2 2 2 2
2 Multas
Membrede | Fecha Fecha Real valar Borcentaje ValorReal | WalorReal | Porcentaje Saldo por Observacionss Archivas
Entrega | Prevista de comprometido de | comprometido de | Entregado sin | Entragado con [ realde | Saldo por | entragar
Entrega Entregs entrega respecto | reajuste resjuste entrega | entregar | respecto *
= (5} del toal cel (5) (s) respecto del | respecte | al total 7
contrato total del ol total del Diaria
(%) contrato del contrata |
(36} contrato (26) 5 T‘V_t,a
$ Valar sl I
=) wora
1| fEntrega op30-p3-12| 20200512 52000 100.00 59000 59000 100.00 0.00 | o0.00 [ENTREGADC
Definttiva =
Acta de Entrega Recepcion Parcial irores 1 acivs e orlen o A de Entrega - Recepeian da s Entrega Parie

TACTA ENTREGA RECEPCION

Extensiones pemitidas: paz

Deseripcion: Examinar) Ho se ha seleccionsda ningin srchive

Imagen 4.54

Cargue el documento relevante a la recepcion parcial o definitiva, a

continuacion de clic en “Guardar”, (imagen 4.55)

EL
GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Informacién del Proveedor

RUC 1704240900001 Ragistrs Unics g= Contribuyents del Ofarants con = cusl = suscrtid =l cantrs

Razdn Social Proveedor B Razén Secial de! Oferen

A 2 A A ,
6 _ Al desplazar el mouse sobre elSimbolo | 52 mostraren las ayUdas respectivas de cada coumna - Al desplazar el mouse sobre el simbolo @ le indicara 3 que se debe la alerta

Registro de Entregas Parciales y/o Definitiva del Contrato Principal

Multas
Nombre de Fecha Fechz Real valor alor Real alor Real Porcantaje saldo por Observaciones Archives
Entrega | Pravista de compromatido da | comprometide de | Entragado s tregado con | reslde | Saldo por | ‘entragar
Entrega reajuste reajuste entrega entregar | respecto
* (5] [E] 53] respecto del | respscto | al total
total del &l toral del Diaria
contraro del | contrato Total
(%) contrate (%) = I”_‘
(s} valer [P ¥
(=) Mora
1| Entr=ga Jag00 03-1p| 20200312 59000 100.00 59000 59000 100.00 0.00 0.00 ENTREGADO
Definitiva 0B

Acta de Entrega Recepcién Parcial Ingreme = ‘;,',‘: ,":Q:Ji’,’:;f;m:;?*:,‘,‘ == ObEEEAEE

zACTA EHTREGA RECEPCION
Extensiones pemitidas: pdz

Descripeion Mo s& ha seleccionade ningin srchivo.
= Sicnrooy
1 2020-03-26 1201:24

4 Regresar I W Guardar .

Imagen 4.55

Al dar clic en “Guardar”, se despliega el siguiente mensaje, si esta de acuerdo

a lo que se indica debe dar clic en “Aceptar”. (Imagen 4.56)

Elvaloringresado por usted es igual al monto del contrato; recuerde que se pactaron (1) entregas parciales, es correcto este valor?

Imagen 4.56

La accion anterior genera el siguiente mensaje: ;Desea realizar un contrato

complementario a este proceso?, seleccione esta accion; Hay que definir y

contestar S/ o No, en el registro de este proceso se procede a contestar “NO”,

(Imagen 4.57)

N L

.f‘, ..!i'n ‘,',,.'_
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop F 2, -"::;
Codigo postal: 1705606 / Quito - Ecuador -’_‘_______._ — it A

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
Tocl tnia Wl

L
GOBIERNO
DE TODOS
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10E2018

Usted ha ingresado la informacion de la Entrega
Definitiva

V| ¢Desea realizar un contrato complementario a
este proceso?

Imagen 4.57

Al contestar “No”, se despliega la pantalla para el registro de las

liquidaciones econémicas del proceso, como también para publicar la

documentacion relevante de la liquidacion, una vez lleno estos datos, de clic

en “Finalizar”, (Imagen 4.58)

p 7 . n N
‘ ﬁ - Al desplazar el mouse sobre el simbolo .* se mostraran las ayudas respectivas ds cada columna - Al desplazar el mouse sobre el simbolo @ le indicara  que se debe la alerta

Registro de Entregas Parciales y/o Definitiva del Contrato Principal

2
Multas
Nombrede |  Fechs | Fecha Real valor B Valor Real | alor Real Saldo por Obs=rvacionss Archiv
Entrega | Prevista de mprometido de | com e | Entragada sin | Entregade ¢ entragar
- Entrega Entrega entr: reajuste eajusts respecto
(s) 4 [E] 53] altotal
del Dieri
contrato Tatal
[CI v ’ (5)
Valor| Dias de
] Mora

t | gntrege |2020-03-12|2020-03-12|  53,000.00 100.00 59,000.00 | 59,000.00 100.00 0.00 0.00 ENTREGADO &

Entrega - Recepcion / Liquidaciones

Fechs Res| Entrags - Recspcion ob:

Einsl WValor compremetido WValor Real Entregado sin | Valor Real Entregado con Saldo por entr Totsl Multas | Obssrvaciones
Total de entrega parcial reajuste resjuste o )
(s} €3] (5) )
2020-02-12 59,000.00 59,000.00 59,000.00 0.00 0.00 ENTREGADO
e " : Tngrese =l archus que cantergs =) Acks de Entrega - Recepeibn Findl mon 2o rmepective
Documentacién Relevante y Obligatoria puadacibi (Format requerde 0

Extensiones pemitidas: pas

Descripcion Examinar... | No 5= ha seleccionado ningiin srchive. |_Subir
(nma] TEECEL

1 2020-02-26 120511

Imagen 4.58

El siguiente mensaje pregunta si todos los datos son correctos, de

clic en “Aceptar”, (Imagen 4.59)

;Esta sequro que los datos son comrectos?

| Aceptar Cancelar

-y .

.f‘, ..!i'n ',,.'_
Direccién: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sarcop SN
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor — e Ly
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec _,.-r"""-'_-_._

ser asi de

- EL
| GOBIERNO
) DE TODOS
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Imagen 4.59

A continuacion de visualiza el registro realizado de: las entregas parciales y/o

definitivas, como también de la entrega/recepcion, de clic en “Regresar”,

(imagen 4.60)

Informacién del Proveedor

RUC 1704240900001 Ragistrs Urics de Cantribuyerts del Cfererte sor ol cual = suseritid =l sontrate

Razén Social Provesdor B Rarbn Social del Oferent= con el cual 3= suscridid =1 contrats

‘ 6 - Aldesplazar el mouse sobre el simbolo se mostraran las ayudas respectivas de cada columna - Al desplazar ¢l mouse sobre el simbole o le indicara a que se debe laalerta

Registro de Entregas Parciales y/o Definitiva del Contrato Principal

7 7 7 7 2 7 = 7 2
: Multas
Mombrede | Fecha | FachaReal valor Porcentaje valorReal | valorResl | Porcentasie |y oo | Saldo por Observaciones Archivos
Entrzqa | Pravizta de comprometido de | comprometico de | Entregado sin | Entregado con real de e | entregar
- Entrega Entrega entrega respects resjusts. reajusta entrega R | respects 2
(%) deltoral del %) (5) respaceo del | "EPERC0 | altoral 2
centrate | el Diaria
(%) contrate | 9% | contrate Total
&3] o &3] - (5}
(s) Valor|  Dfas de )
(s) Mora
1 DEEHF‘\:I['\EN?\?E 2020-03-12|2020-03-12|  59,000.00 100.00 58,000.00 | 53,000.00 100.00 0.00 0.00 = = - ENTREGADO *

Entrega - Recepcién / Liquidaciones

2
* * 1 7
Fachs Real Entrega - Valar comprometida
‘ ; Obssrvacionzs Archivos
Recepcidn Final Total de entrega WValor Real Entregado sin | Valor Real Entregado Salde por entregar Total Multas
i reajuste rezjuste i )
parcial e = ($) (%)
(s) )
2020-03-12 59,000.00 59,000.00 59,000.00 0.00 0.00 ENTREGADO *

arvicio Nacional de Contratacin Piblica.

Imagen 4.60

Al dar clic en “Regresar”, el sistema le traslada a la siguiente ventana, de clic

en “Finalizar, (Imagen 4.61)

# COMPRAS - - - . - .
** PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica | oo
Jueves 26 de Marzo de 2020 | 13:08 RUC: 1717210375001 | Entidad: Entidad B \ Usuario: admcontratosb | [Ce

nsultar Administ

»Registro de Entregas Parciales Contrate Principal
4 Regresar

Informacién Proceso de Contratacién

. . - Resumen de Contrato
para Registro de Entregas Parciales del Contrato Principal

Informacién del Proceso

Codigo RE-GADPA-03-2020

Objeto de Contratacién SERVICIO DE CORREQ INTERNO PARA EL GOEIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO
Tipo de Contratacién Servicio

Tipo de Compra Transports de correo interno o internacional

Proveedores Adjudicados

# RUC Razdn Social cpc Descripcion Monta C&")t’“t“a‘ Entregas Parciales Accion

SERVICIOS DE RECOGIDA,
TRANSPORTE Y ENTREGA DE
PAQUETES Y BULTOS PARA

DESTINATARIOS NACIQNALES O Resumen informacién de entregas

1 |1704240900001 Proveedor B £8112.00.1 EXTRANIEROS, PRESTADOS POR 59,000.00 1 =t CE

LAS ADMINISTRACIONES sarcisles

NACIONALES DE CORREOS [SEGUN

ESPECIFICACIONES DEL PLAN &
CONTRATAR]

Copyright - rvicio Nacional de Contratacién Piblica.

EL
GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Imagen 4.61

El siguiente mensaje pregunta si esta seguro de finalizar el registro del acta
entrega recepcion, de ser asi de clic en “Aceptar”, (imagen 4.62)

iEsta sequro que desea finalizar el registro del acta entreqga recepaidn?

L

———

Aceptar

Cancelar

Imagen 4.62

Realizadas las acciones anteriores, el proceso entra al estado: “En

Recepcion”, y esta listo para su finalizacion, (imagen 4.63)

i+ COMPRAS
PUBLICAS

GOBIERNO NACIONAL DE
B s REPUBLICA DEL ECUADOR

RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: admeantratosb | [ Cerrar Sesién |

Sistema Oficial de Contratacion Publica

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 13:09

Consultar

»Informacién Proceso Contrataciéon
FLUJO DE PROCESO

Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

FASE PRECONTRACTUAL

Entrega de Propuesta  Apertura de ofertas  Calificacién de Participantes  Por Adjudicar  Adjudicado - Registro de Contratos  Ejecucién de Contrato  En Recepcién

7| Descripcién | Fechas | Productes | 4 cacion | archives |
Ver Invitaciones '
FASE GO AL
Descripcién del Proceso de Contratacion
Resumen de Contrata
Entidad. Entidad B

Entregas Parciales

Niimero de resolucién GADPA-03-PAL

Terminacién de Contratos  +

P I Justificacién : DE ACUERDO A LO QUE ESTIPULA EL ART. 2 DE LA LONSCP NUMERAL 7, PARA ACOGERSE A REGIMEN ESPECIAL

Objeto de Proceso - SERVICIO DE CORREQ INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO

Cédigo: RE-GADPA-03-2020

Tipe Compra: Servicio

Presupuesto Referencial Total (Sin Iva) USD 60,000.00

Tipo de Contratacién: Transporte de correo interno o internacional

Cédula [ NGm. Identificacibn Apellidos y Nombres Cargo Origen
1001953833 EL OIS Méixi Autoridad Instituci 1 NACIONAL
FERNANDO éxima Autoridad Institucional
Autoridades: Méxima Autoridad Responsable de
SAMANIEGO GUZMAN EDISON
0601811276 Ia Cestién Administrativa - NACIONAL
OSWALDO - N
Financiera
0942133703 DRI Autoridad Ordenadora de Gasto NACIONAL
EDUARDO
Comisién Técnica: No
Forma de Pago: Anticipo: 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%
Tipo de Adjudicacion: Total t
q
Plazo de Entrega 15 dias
Vigencia de Oferta: 10 dias
Funcionario encargado del proceso pl@gmail.com
Estado del Proceso: En Recepcién I
Descripcin: SE REALIZA LA CONTRATACION DE CORREOS PARA EL TRASLADO DE CORRESPONDENCIA INTERNA
==

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

Imagen 4.63

EL
GOBIERNO
DE TODOS



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

4.8 Finalizacion del Proceso de Contratacion

La finalizacion del proceso le corresponde al funcionario que creo el proceso
de contratacion en el SOCE, motivo por el cual debe contar con toda la

informacion y documentacion que indique que el proceso llego a finalizarse

Ingrese al SOCE con los perfiles: Ruc, Usuario y Contrasefa con los que fue
habilitado para el manejo del portal de compras publicas, echo esto de clic en

“Entrar”, (Imagen 4.64)

* SOBOcAS Sistema Oficial de Contratacion Piblica ﬁrmmumﬁm

phrtt A

Registrese

|

Ingrese los datos para el acceso al sistema

Alertas y Notificaciones ‘ BIENVENIDOS Sistema de Contratacion
COMUNICADO OFICIAL

B Gomo Provesdar del Estado

C - .
Y IRUC: Niimero Identificacion [y ComoEnidsd Conirstantz
Informamos que a partir de las 20:00 del 20 de febrero de 2019, se implements |a siguiente 1201717939001 —
funcionalidad en el portal de Compras Publicas: s

Usuario: Hombre de Usuario DeProesos

Actualizacién al funcionamiento de las érdenes de compra de medicamentos generadas a través
de la herramienta de Catdloge Electrénico, la cual efectia varias mejoras e incorpara nuevas entidadao
funcionalidades para la ejecucidn y registro de entregas parciales, asi como, para el ingreso de
informacion correspondiente a la entrega-recepcion de drdenes de compra de medicamentos.

De Emergencias

Contrasefia: Su contraseiia de compras piblicas.
k De Adquisicionss de infima Cuzntiz.

Para este fin, se invita a entidades y proveedores a descargar el "Manual de adquisicién de

medicamentos y registro de entregas’, dando dlic en el enlace: Descargar Manual Recordarme en este computador De Regimen Especial

o ; De Prosedimientos Especisles
Mas informacién: ¢0lvido su contrasefia?

medicamentos@sercop.gob.ec / ocm@sercop.gob.ec
(593 2) 244 00 50 Ext. 1602 Entrar

iCompras Publicas Transparentes!

B Q8 F Yo

Reporz de adjudieasionss de obres

Herramientas Adicionales

Fecha: 20-febrero-2019 ‘Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos
(Corporate Reverse Drugs Bidding)
COMINTCARG OETCIAL ‘Subasta Inversa Corporaliva de Alimentacion

=
A

Enlaces de Interés

Imagen 4.64

En el SOCE, busque el link “Consultar” y de clic en “Régimen Especial”, (Imagen
4.65)

- EL
& GOBIERNO
) DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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+ BOBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ b i

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 13:13 RUC: 1717210379001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidad

»Escritorio Censulta Proveedor

Tu Consulta SERCOP

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES }0S RECIENTES

Proceso de
contratacian

Mis procesos

Mis Emergencizs

Sprocesos | e o

Proveedor Ll
« ~ PAC
| contrasena | _procesos _ L procesos Lohalctant
fb = S Procedimisntos
(3 s Espacizlas
L provecdores | generales | sucursales Inteligencis de
Megocios SER COP
* BID L
[ omsrgoncias, | infima cuaniia
Imagen 4.65

En la pantalla de: Consulta de Mis procesos Régimen Especial, el funcionario

escogera en Tipo de Contratacion: “Repuestos o Accesorios”, colocara el

codigo del proceso de contratacion (Ejemplo: RE-GADCW-13-2019), Las fechas
estan parametrizadas para los Ultimos seis (6) meses contados desde la fecha
actual. Al tener todos los datos necesarios para la blUsqueda de clic en
“Buscar”, inmediatamente apareceran los datos del proceso de contratacion.

Para desplegar el proceso de clic en el “Codigo del Proceso”, (Imagen 4.66)

* EORLCAS Sistema Oficial de Contratacién Puiblica

Jueves 26 de Marzo da 2020 | 13:15 RUC: 1717210373001 | Entidad: Entidad B | Usuario: antidadb | [ Car

»Consulta de Mis Procesos Régimen Especial

Para Buscar Procesos: Presions el botén Buscar. Para ver Procesos en estado borrador debe seleccionar dicho estado y lusgo buscar.
Palabras dl
Tipo de Contratacién: I Transperts de comes intema o intemacional - I
En Reczpeién -
Desde: 2020-02-24 Hasta: 2020-02-27
Para una bisqueda mas Buscar en google
avanzada:
Q
puscar | Limpiar
—
Cédigo T Objeto del Proceso Ei o] antén | Total(sin o ha de Publica
Contratante Proceso ival
RE-GADPA- Entidad B SERVICIO DE CORRED INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE  En Recepcién PICHINCHA / $60,000.00 2020-03-26
03-2020 Quita QuITo 09:30:00
de 1

La accién anterior permite ir a la: Informacion del Proceso de Contratacion; Se

observa que el estado del proceso es: En Recepcidn, y, que para finalizar hay

que registrar los documentos de respaldo en la parte inferior, (Imagen 4.67)

" il
- ANN S S P %a
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop P ot ‘Ft‘ ﬁ
—n N B = E Lo,
Codigo postal: 1706 to - Ecuador ,__,__..-—-—'— - w E,ﬂ:é
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GOBIERNO
DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob_ec
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1
COMPRAS = : =z il
* PuBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ TARERORLACA D P ADOR i
Jueves 26 de Marzo de 2020 | 13:16 RUC: 1717210379001 ‘ Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb | [ Cerrar Sesién |

Administ:

2Informaci6n Proceso Contratacién
FLUJO DE PROCESO

Audiencia de Preguntas y Aclaraciones = Entrega de Propuesta  Apertura de ofertas | Calificacién de Participantes  Por Adjudicar  Adjudicado - Registro de Contratos  Ejecucién de Contrato  En Recepcién 1

==
| ey gy p——

Pardmetros de Calficacién | archives |

Ver Invitaciones r
—
Descripcién del Proceso de Contratacion .
Resumen de Contrato
Entidad Entidad 8 -
Entregas Parciales -
Niimero de resolucion GADPA-03-PAL
Terminacion de Contrates  + -
Justificacién DE ACUERDO A LO QUE ESTIPULA EL ART. 2 DE LA LONSCP NUMERAL 7, PARA ACOGERSE A REGIMEN ESPECIAL
Notificaciones / Alertas -
Objeto de Proceso SERVICIO DE CORREO INTERNO PARA EL COBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO '
Cédigo: RE-GADPA-03-2020
Tipo Compra: Semvicio -
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva): USD 60,000.00
Tipa de Contratacion Transparte de comeo intemo o internacional -
v
Gédula 1 Nim. Identificacién Apellidos y Nombres cargo Origen
1001953833 QUINTANILLA HGNTALVO LUIS Méxima Autoridad Institucional NACIONAL
FERNANDO @xima Autoridad Institucional i
AT Méxima Autoridad Responsable de
SAMANIEGCO GUZMAN EDISON . -
0601811276 I2 Gestion Administrativa - NACIONAL
OSWALDO 5
Financiera
0942133703 TGO Autoridad Ordenadora de Gasto NACIONAL
EDUARDO
Comisién Técnica: No
Forma de Pago: Anticipo: 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00% q
Tipo de Adjudicacién: Total
Plazo de Entrega: 15 dias
Vigencia de Oferta: 10 dias
Funcionario encargado del proceso: e —
Estado del Proceso: I En Recepcitn I
Descripcion SE REALIZA LA CONTRATACION DE CORREOS PARA EL TRASLADO DE CORRESPONDENCIA INTERNA
Para finalizar el proceso de contratacién, debe subir al menos un documento que contenga: acta entrega-recepcion, factura, o las obligaciones particulares que asuman las partes.
Recuerde que una vez finalizado el proceso, usted ya no podré ingresar ningan tipo de documento, incluso no podré dar por Terminado Uniateraimente el Contrato
=ARCHIVOS PARA FINALIZAR PROCESO e
Extensiones pemitidas:
pas,doc, docw, 12, xlax, odt, ods, zip, raz, xml, tat, Tif, tifZ, Ipg, Jpeq, Fug, gif, g2, var, b2, dvg
Descripcion: [ Examinar... | No se ha seleccionado ningln archive. [ Subir |

[ e e [ & o

Imagen 4.67

Para finalizar el proceso de contratacion, debe subir un documento que
contenga: acta entrega-recepcion, factura, o las obligaciones particulares que
asumen las partes, una vez que haya subido la documentacion y de estar de

acuerdo, de clic en “Finalizar Proceso”, (Imagen 4.68)

EL
GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.s




SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA ES“&

| Financiera ‘
0942133703 D TR DY Autoridad Ordenadora de Gasto NACIONAL
EDUARDO
Comisitn Técnica: No
Forma de Pago: Anticipo: 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%
Tipo de Adjudicacién: Total
Plazo de Entrega. 15 dias
Vigencia de Oferta 10 dias
Funcionario encargade del proceso: pl@gmail.com
Estado del Proceso: En Recepcién
Descripcidn SE REALIZA LA CONTRATACION DE CORREOS PARA EL TRASLADO DE CORRESPONDENCIA INTERNA

Para finalizar el proceso de contratacion, debe subir al menos un documento que contenga: acta entrega-recepeion, factura, o las obligaciones particulares que asuman las partes.
Recuerde gue una vez finalizado el proceso, usted ya no podra ingresar ningln tipo de documento, incluso no podré dar por Terminade Unilateralmente el Contrato.

ARCHIVOS PARA FINALIZAR PROCESO

Extensiones pemitidas:
pdf, doe,doex, xls, xlsx, ods, ods, zip, rar, xml, txt, cif, tiff, jpg, jpeqg, png, gif, gz, tar,bzZ, dvg

Descripcign No se ha seleccionada ningiin archivo
FECHA
= =
2020-03-26

g i I

! 13:12:08

= s e

Imagen 4.68

Se despliega el siguiente mensaje, si esta de acuerdo, de clic en “Aceptar”,

(Imagen 4.69)

Recuerde que unavez finalizado el proceso, usted ya no podra ingresar ningun tipo de documento, incluso no podra dar por Terminado
Unilateralmente el Contrato

Imagen 4.69

A continuacion, nuevamente con otro mensaje se pregunta si desea finalizar el

proceso, de ser asi de clic en “Aceptar”, (Imagen 4.70)

Esta seguro que desea Finalizar?

[] Evitar que esta pagina cree didlogos adicionales

Imagen 4.70

Y es asi como el proceso queda finalizado, tal como se visualiza en la siguiente,

(Imagen 4.71)

- ‘I. -
ARNL T g EL

Direccién: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telagrafo Ed. Sercop SheN - GOBIERNO

Codigo postal: 170506 / Quito - Ecuador -"_‘__———'_'_ - < " |:¢‘ D‘E TO DOS

Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob_ac —
fodla una Wtz
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Miso:

# EO¥OcAs Sistema Oficial de Contratacién Piiblica i S

Jueves 26 da Marzo de 2020 | 13:21

RUC: 1717210375001 | Entidad: Entidad B | Usuario: entidadb | [ Carrar Sesién |

»Informacién Proceso Contratacion
FLUJO DE PROCESO

Audiencia de Preguntas y Adaraciones

FASE PRECONTRACTUAL

Entrega de Propuesta  Apertura de ofertas  Calificacién de Participantes  Por Adjudicar  Adjudicado - Registro de Contratos  Ejecucién de Contrato

_| Descripcién | Fechas | Productes | Parémetras de Caificacion | archives |
k

En Recepcion

Ver Invitaciones

FASE CONTRACTUAL

Descripcitn del Proceso de Contratacisn

Resumen de Contrato
Entidaa Entidad B

Notificaciones / Alertas

Niimero de resolucién GADPA-03-PAL

Justificacién - DE ACUERDO A LO QUE ESTIPULA EL ART. 2 DE LA LONSCP NUMERAL 7, PARA ACOGERSE A REGIMEN ESPECIAL

Objeto de Proceso - SERVICIO DE CORREQ INTERNO PARA EL GOBIERNO AUTONOMO DEL MUNICIPIO DE QUITO

4digo: RE-GADPA-03-2020

Tipo Compra Servicio

Presupuesto Referen:

Total (Sin Ivay USD 60,000.00

Tipo de Contratacion: Transporte de correo interno o internacional

Cédula / Nm. Idemtificacién Apellidos y Nombres Cargo Origen
1001953833 CUINTANILLA MONTALYO LUIS Maxima Autoridad Institucional NACIONAL
CERNANDO xima Autoridad Institucional
Autoridades Maxima Autoridad Responsable de
0601811276 SAMANIEGO CUZMAN EDISON a Gestion Administrativa — NACIONAL
OSWALDO
Financiera
0942133703 D RICA R Autoridad Ordenadora de Gasto NACIONAL
EDUARDO

Comisién Técn,

Forma de Pago: Anticipo: 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%
Tipo de Adjudicacion: Total

Plazo de Entrega: 15 dias

Vigencia de Oferta. 10 dias

Fun.

nario encargado del proceso pl@gmail.com

Estado del Proceso:

Finalizada I

Estado en el cual finalizd el Proceso En Recepcién

SE REALIZA LA CONTRATACION DE CORREOS PARA EL TRASLADO DE CORRESPONDENCIA INTERNA

Imagen 4.71

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

EL
GOBIERNO

DE TODOS



