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MFC-Pliegos

• En el que las 
entidades 
contratantes 
generarán las 
condiciones 
particulares del 
pliego con sus 
respectivos 
formularios.

Aplicativo 
informático 

Art. 20 y 28  RLOSNCP



Subasta Inversa Electrónica

Menor Cuantía

Cotización 

Licitación

Consultoría

MFC-Pliegos Art. 6 CODIFICACIÓN LOSNCP



https://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/modulo-facilitador-de-compra-publica/

Instaladores MFC



Instaladores MFC



Elaborar pliego MFC

Verificar 
Actualización

Escoger la opción de 
Pliegos



Elaborar pliego MFC

Proceder a 

Antes de elaborar un
pliego siempre debe
estar descargado
previamente el PAC –
pues se requiere las
partidas presupuestarias
previamente



Elaborar pliego MFC

Para descargar el
PAC, ingrese el
Usuario y Clave del
SOCE



Elaborar pliego MFC

Una vez descargado el
PAC, escoger la opción
“Nuevo Pliego”.



Elaborar pliego MFC
En esta sección
seleccionamos la partida
presupuestaria, podemos
buscar por medio de
filtros como: número de
partida, CPC, tipo de
compra, procedimiento
sugerido y rangos de
precios



Elaborar pliego MFC

El sistema muestra una
advertencia para verificar
la restricción del código
CPC, antes de continuar.

Se selecciona la partida
presupuestaria correspondiente



Elaborar pliego MFC Una vez seleccionada la
partida, se procede a dar
click en el botón
“Guardar”



Elaborar pliego MFC

Una vez seleccionada la
partida presupuestaria
dentro de los datos
generales del pliego se
elige el Tipo de
Contratación y el Valor
Presupuestado



Elaborar pliego MFC

En esta pantalla se muestra los 5 puntos
que se registran en la elaboración del
pliego.



Elaborar pliego MFC



Elaborar pliego MFC



Elaborar pliego MFC
En caso de servicio se registra el
TDR y en caso de bienes
tenemos que ingresar los
productos y sus especificaciones
técnicas



Elaborar pliego MFC



Elaborar pliego MFC



Elaborar pliego MFC
1. Integridad de la Oferta

2.Equipo Mínimo

3.- Personal Técnico Mínimo

4.- Experiencia mínima del personal 
técnico

5.- Experiencia General y Específica 
Mínima

6.- Otro(s) parámetro(s) resuelto por la 
entidad contratante



Elaborar pliego MFC



Elaborar pliego MFC



Elaborar pliego MFC



Revisión de Ofertas en el 
MFC



1. DESCARGA PLIEGO Y 
LA OFERTA DESDE EL 

SOCE

28



Ingresamos al SOCE con el
número de RUC, usuario y
contraseña.
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1. DESCARGA DE LA OFERTA Y EL PLIEGO USHAY EN EL SOCE
1.1 Ingreso al SOCE



Se debe ingresar a la
opción “Mis procesos”, a
través del acceso directo
que se encuentra en la
pantalla principal, o a
través del menú
“Consultar”, opción .
“Mis procesos”
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1. DESCARGA DE LA OFERTA Y EL PLIEGO USHAY EN EL SOCE
1.2 Búsqueda de Procedimiento



Ponemos las opciones de
búsqueda, damos click en
el botón buscar
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1. DESCARGA DE LA OFERTA Y EL PLIEGO USHAY EN EL SOCE
1.2 Búsqueda de Procedimiento



Ya en la pantalla del
procedimiento
seleccionamos la pestaña
“Archivos”.
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1. DESCARGA DE LA OFERTA Y EL PLIEGO USHAY EN EL SOCE
1.3 Descarga en la pestaña “Archivos”.



Ahora diríjase a la sección
“Archivos Pliego Ushay” y
de click en la sección
enmarcada para proceder
con la descarga.
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1. DESCARGA DE LA OFERTA Y EL PLIEGO USHAY EN EL SOCE
1.3 Descarga en la pestaña “Archivos”.

1.3.1 Descarga en la pestaña “Archivos”- Pliego USHAY

Puede que el pliego ushay
conste de varios, en ese
caso debe descargar cada
uno de los archivos.



Al descargar, aparecerá un archivo como el que se ve en
pantalla con una extensión .ushay.
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1. DESCARGA DE LA OFERTA Y EL PLIEGO USHAY EN EL SOCE
1.3 Descarga en la pestaña “Archivos”.

1.3.1 Descarga en la pestaña “Archivos”- Pliego USHAY

Si el pliego consta de un solo archivo,
aparece el nombre de la contratación
con la extensión .ushay.

Si el pliego consta de varios archivos,
aparece en el nombre “part” con el
secuencial y extensión .ushay.



Ahora en la pestaña
“Archivos” , en la
sección “Subir
Archivo – Oferta”,
procedemos a
descargar todas las
ofertas ushay que
debemos descargar.
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1. DESCARGA DE LA OFERTA Y EL PLIEGO USHAY EN EL SOCE
1.3 Descarga en la pestaña “Archivos”.

1.3.2 Descarga en la pestaña “Archivos”- Oferta USHAY
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1. DESCARGA DE LA OFERTA Y EL PLIEGO USHAY EN EL SOCE
1.3 Descarga en la pestaña “Archivos”.

1.3.2 Descarga en la pestaña “Archivos”- Oferta USHAY

Al descargar la oferta, aparecerá un archivo como el que
se ve en pantalla con una extensión .ushay.

Si la oferta consta de un solo archivo,
aparece el nombre “oferta” y el nombre
de la contratación con la extensión
.ushay.

Si la oferta consta de varios archivos,
aparece en el nombre “part” con el
secuencial y extensión .ushay.



2. CARGA DEL PLIEGO 
USHAY EN EL MFC
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Ejecutamos el aplicativo MFC,
como paso inicial para la
carga el pliego ushay y la
oferta ushay
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2. CARGA DEL PLIEGO USHAY EN EL MFC
2.1 Búsqueda de la herramienta “Nuevo Pliego Generado”



Una vez abierto el aplicativo
ingrese a la opción “Pliegos”,
que se encuentra en la
pantalla principal del MFC
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2. CARGA DEL PLIEGO USHAY EN EL MFC
2.1 Búsqueda de la herramienta “Nuevo Pliego Generado”

2.1.1 Opción: Pliegos



A continuación
procedemos a
escoger la opción
“Pliego Generado”
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2. CARGA DEL PLIEGO USHAY EN EL MFC
2.1 Búsqueda de la herramienta “Nuevo Pliego Generado”

2.1.2 Opción: Pliego Generado



Como siguiente paso escogemos la
opción “Nuevo pliego generado”,
para ir a la pantalla “Subir Pliego”.
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2. CARGA DEL PLIEGO USHAY EN EL MFC
2.1 Búsqueda de la herramienta “Nuevo Pliego Generado”

2.1.1 Opción: Nuevo Pliego Generado

Si anteriormente ya se ha subido un pliego
.ushay; escoja la opción “Abrir pliego generado”
y diríjase a la sección para el registro de las
ofertas.



En la pantalla “Subir pliego”,
damos click en examinar para
buscar el archivo del pliego
.ushay

Carga del pliego USHAY

2. CARGA DEL PLIEGO USHAY EN EL MFC
2.2 Carga del Pliego USHAY



Luego seleccione el
archivo del pliego .ushay,
y dé click en el botón
“Abrir”.
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2. CARGA DEL PLIEGO USHAY EN EL MFC
2.2 Carga del Pliego USHAY



Ahora podrá ver el archivo
cargado, tal como se ve en
la pantalla, y el sistema le
mostrará una notificación
indicando que el archivo
ha sido subido

44

2. CARGA DEL PLIEGO USHAY EN EL MFC
2.2 Carga del Pliego USHAY
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2. CARGA DEL PLIEGO USHAY EN EL MFC
2.2 Carga del Pliego USHAY

Si el pliego .ushay lo
conforman más de un
archivo, deberá seguir el
mismo procedimiento
hasta cargar todos los
archivos.



A finalizar de cargar el o
los archivo(s), dé click
en el botón “Consolidar
archivo(s)”.
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2. CARGA DEL PLIEGO USHAY EN EL MFC
2.2 Carga del Pliego USHAY



Una vez consolidados el o los
archivo(s) del pliego, el MFC
nos indicará que el pliego se
ha subido correctamente.
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2. CARGA DEL PLIEGO USHAY EN EL MFC
2.2 Carga del Pliego USHAY



A continuación debe dar click
en el botón “regresar” y en
seguida el aplicativo nos
llevará a la pantalla de
“Listado de Pliegos
Generados”.
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2. CARGA DEL PLIEGO USHAY EN EL MFC
2.2 Carga del Pliego USHAY



3. CARGA DE LA OFERTA 

USHAY EN EL MFC
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Una vez en la pantalla
“Listado de pliegos
generados “damos
click en el botón ,
para iniciar con el
registro de la oferta

A partir de la pantalla “Lista de pliegos generados”,
podremos revisar todos los pliegos que hemos cargados en
el MFC, registrar y revisar las ofertas de esos
procedimientos.
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3. CARGA DE LA OFERTA USHAY EN EL MFC
3.1 Pantalla “Lista de Pliegos Generados”



A continuación damos click en el botón
de “Registrar ofertas” para ir a la
pantalla de registro de oferta.
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3. CARGA DE LA OFERTA USHAY EN EL MFC
3.2 Registro de Oferta



En la pantalla “Registro de
Ofertas, damos click en el
botón “Agregar”, en
seguida se abrirá la
pantalla para el registro
de ofertas.
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3. CARGA DE LA OFERTA USHAY EN EL MFC
3.2 Registro de Oferta



Una vez en la pantalla
“Registro de Ofertas”, dé
click en el botón examinar
para buscar el archivo de la
oferta .ushay.
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3. CARGA DE LA OFERTA USHAY EN EL MFC
3.2 Registro de Oferta



A continuación
proceda a seleccionar
el archivo de la oferta
.ushay y dé click en el
botón abrir.
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3. CARGA DE LA OFERTA USHAY EN EL MFC
3.2 Registro de Oferta



Ahora podrá ver el archivo cargado,
tal como se ve en la pantalla, para
esto el sistema le mostrará una
notificación indicando que el archivo
ha sido subido.
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3. CARGA DE LA OFERTA USHAY EN EL MFC
3.2 Registro de Oferta
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3. CARGA DE LA OFERTA USHAY EN EL MFC
3.2 Registro de Oferta

Si la oferta.ushay lo
conforman más de un
archivo, deberá seguir el
mismo procedimiento hasta
cargar todos los archivos.



A finalizar de cargar el o los
archivo(s), dé click en el botón
“Consolidar archivo(s)”.

En seguida aparece el mensaje
indicando que “El archivo se ha
cargado correctamente”.
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3. CARGA DE LA OFERTA USHAY EN EL MFC
3.2 Registro de Oferta



Una vez cargado el archivo, el
aplicativo automáticamente nos
regresa a la pantalla “Registro de
Ofertas”, donde podremos ver el
nombre del proveedor registrado;
como siguiente paso damos click en
el botón “Revisar ofertas”

Si necesitamos agregar mas ofertas,
damos click en el botón agregar y
repetimos el proceso para la carga de
oferta USHAY.
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3. CARGA DE LA OFERTA USHAY EN EL MFC
3.2 Registro de Oferta



4. REVISIÓN DE OFERTAS
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En la pantalla
“Registro de
Ofertas”, ya una
vez cargada la
oferta, damos
click en el botón
“revisar ofertas”
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4. REVISIÓN DE OFERTAS
4.1 Pantalla de revisión de ofertas



Damos click en el icono xxx
para revisar los archivos de
los formularios realizados
por los oferentes así como
los archivos adjuntos
cargados.
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4. REVISIÓN DE OFERTAS
4.1 Pantalla de revisión de ofertas



En la ventana “Revisión de
la Oferta”, nos aparecerá
dos botones, el de
“formulario de Oferta” y el
de “Archivos adjuntos del
oferentes”.

Debe dar click en los dos
botones para revisar al
información de los archivos
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4. REVISIÓN DE OFERTAS
4.2 Ver documentos



En el botón “Formulario
de la oferta”, se
descargará el formulario
MFC de la Oferta.
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4. REVISIÓN DE OFERTAS
4.2 Ver documentos

4.2.1 Ver documentos- Formulario de la Oferta
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4. REVISIÓN DE OFERTAS
4.2 Ver documentos

4.2.1 Ver documentos- Formulario de la Oferta

A continuación se muestra un
ejemplo del formulario de la oferta
que se le descargará:



En el botón “Archivos adjuntos del
Oferente” debemos revisar todos
los archivos adjuntos cargados por
el oferente como anexos en el MFC,
para su revisión.
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4. REVISIÓN DE OFERTAS
4.2 Ver documentos

4.2.2 Ver documentos- Archivos adjuntos del oferente



En esta sección podrá
descargar y revisar la
información anexa en la
oferta del oferente, incluido
el archivo de los formularios
firmados electrónicamente.
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4. REVISIÓN DE OFERTAS
4.2 Ver documentos

4.2.2 Ver documentos- Archivos adjuntos del oferente
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