
 

INSTRUCTIVO PARA LA CONSOLIDACIÓN DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS/CUENTAS CONTABLES 

PARA LA CONSECUSIÓN DE UN OBJETO DE CONTRATACIÓN 

Con la finalidad de que las entidades contratantes puedan utilizar varias partidas 

presupuestarias/cuentas contables para realizar determinado procedimiento de contratación, el 

SERCOP ha desarrollado una funcionalidad que le permite al usuario agrupar o consolidar varias 

partidas para la ejecución de determinado objeto de contratación. 

El usuario previo a generar un pliego en el aplicativo Ushay, debe tener en consideración lo 

siguiente: 

1. Consolidación de partidas de la misma naturaleza: Las partidas presupuestarias/cuentas 

contables que se pueden consolidar para ejecutar determinado objeto de contratación deben ser 

de la misma naturaleza; es decir:  

1.1 Igual Tipo de Régimen: Solamente Régimen Común. 

1.2 Fondos BID: Solamente contrataciones financiadas por el BID o solamente No Financiadas por 

el BID. 

1.3 Tipo de Compra: Se pueden consolidar partidas de cualquier tipo de compra (bien, obra, 

servicio); excepto para el caso de consultoría que solamente se pueden consolidar o agrupar 

partidas presupuestarias/cuentas contables cuyo tipo de compra sea consultoría. 

2. Partida mandatoria: la partida mandatoria es la partida principal que debe corresponder al 

objeto de contratación a ejecutar, esta se configura seleccionándola inicialmente para realizar las 

consolidaciones requeridas. 

3. Tipo de adjudicación: El Sistema Oficial de Contratación del Estado permite adjudicar los 

procedimientos de contratación de la siguiente manera: 

 

Por lo tanto, el aplicativo Ushay tiene la misma configuración y por cada partida presupuestaria 

que usted seleccione se generará un lote para adjudicar; así: 

Bienes Servicios Obras

Subasta Total Total -

Licitación Parcial o Total Total Total

Cotización Parcial o Total Total Total

Menor Cuantía Total Total Total

Consultoría Contratación directa

Consultoría Lista Corta

Consultoría Concurso público Total

Tipo de adjudicación

Tipo de adjudicación

Total

Total



 

 

Si usted desea realizar un procedimiento de contratación para el cual necesite utilizar varias 

partidas presupuestarias/cuentas contables o certificaciones futuras debe realizar el proceso de 

consolidación o agrupación de partidas dentro del SOCE, de la siguiente manera: 

4. Ingresar al SOCE en actualización de PAC: en la Pantalla 1 usted puede editar su PAC; como se 

puede observar existen 3 columnas adicionales que le permitirán consolidar partidas 

presupuestarias/cuentas contables y certificaciones futuras. 

 

Pantalla 1. PAC – botones nuevos 

5. Botón Partidas Presentes: este botón permitirá al usuario seleccionar las partidas presentes 

que desea consolidar; al dar clic se mostrarán todas la partidas presupuestarias/cuentas contables 

(Pantalla 2), con las consideraciones del punto 1, con una casilla de check para seleccionar las 

partidas deseadas. 

Bienes Servicios Obras

Subasta Una Una -

Licitación Una o varias Una Una

Cotización Una o varias Una Una

Menor Cuantía Una Una Una

Consultoría Contratación directa

Consultoría Lista Corta

Consultoría Concurso público

Una

Una

No. de partidas permitidas

Tipo de adjudicación

Una



 

 

Pantalla 2. Selección de partidas presupuestarias presentes 

Una vez que ha seleccionado todas las partidas presupuestarias/cuentas contables debe ir al final 

de esta página y dar clic en el botón GUARDAR (Pantalla 3). 

 

Pantalla 3. Guardar partidas presentes seleccionadas. 

Una vez que regresa a la pantalla de su PAC el botón de la partida sobre la cual realizó la selección 

de partidas presentes se cambia de color a verde (Pantalla 4). 



 

 

 

Pantalla 4. Cambio de color botón partidas presentes 

6. Botón  de Certificaciones Futuras: este botón permitirá al usuario seleccionar las 

certificaciones futuras que desea consolidar; al dar clic se mostrarán todas las certificaciones 

futuras (Pantalla 5), con una casilla de check para seleccionar las certificaciones futuras deseadas. 

 

Pantalla 5. Selección de certificaciones futuras 

 

Una vez seleccionadas las certificaciones futuras deseadas debe proceder a dar clic en el botón 

GUARDAR, el sistema regresará a la pantalla de edición del PAC y el botón de certificaciones 

futuras cambiará a color verde . 



 

 7. Botón  Consolidar: Al dar clic en el botón de consolidar se mostrará una pantalla (Pantalla 6) 

que contendrá las partidas presentes y las certificaciones futuras seleccionadas y guardadas y 

tendrá el botón Consolidar. 

 

Pantalla 6. Consolidación e impresión 

Al dar clic en este botón las partidas presupuestarias/cuentas contables y certificaciones futuras se 

consolidarán en una sola, en la partida mandataria conservando todos los campos de esta partida 

a excepción de los campos Cantidad, Unidad, Costo Unitario y Valor total, así (Pantalla 7): 

 

Pantalla 7. Partida consolidada 



 

El valor total de esta partida consolidada es el resultado de la sumatoria de todas las partidas 

presupuestarias/cuentas contables y certificaciones futuras seleccionadas. 

Una vez que ha consolidado se mostrarán dos botones, Desconsolidar e Imprimir, el primero 

permitira regresar al estado inicial las partidas sin consolidación y el segundo permitirá imprimir 

(Pantalla 8) el documento que respalda la consolidación de partidas. 

 

Pantalla 8. Impresión de consolidación de partidas 

Importante: esta impresión se debe adjuntar al procedimiento de contratación en los anexos del 

SOCE, previo a finalizar la publicación del mismo, como respaldo del uso de partidas 

presupuestarias/cuentas contables o certificaciones futuras. 

Una vez que realice la consolidación el botón de la pantalla de edición del PAC se cambiará a color 

verde , indicando que esta partida ha sido consolidada; así mismo, al pasar el mouse sobre 

partidas que han sido consolidadas no podrá seleccionarlas y el ícono del mouse será , en 

cambio en la partidas que pueda usar para consolidar el ícono del mouse será . 

Luego de revisar las consolidaciones realizadas deberá finalizar la edición de PAC y posteriormente 

previo a realizar los pliegos en el aplicativo del Ushay deberá proceder a descargar su PAC 

actualizado para que se reflejen en el Ushay las partidas consolidadas en la opción.                                                                                                                                                                                                    

 


