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1.Presentacion

El presente manual tiene como propédsito ayudar a las Entidades Contratantes
en la realizacion de la Publicacién del Procedimiento de Contratacion en
Situaciones de Emergencia, de tal manera que se cumpla cada una de las etapas

que involucran a este proceso de una manera correcta.
1.1 Marco Juridico

LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Articulo. 6.- Definiciones.

Numeral 31. Situaciones de Emergencia: Son aquellas generadas por
acontecimientos graves tales como accidentes, terremotos, inundaciones,
sequias, grave conmocion interna, inminente agresion externa, guerra
internacional, catdstrofes naturales, y otras que provengan de fuerza mayor o
caso fortuito, a nivel nacional, sectorial o institucional. Una situacion de

emergencia es concreta, inmediata, imprevista, probada y objetiva.
Contrataciones en situaciones de Emergencia

Articulo. 57.- Procedimiento. - Para atender las situaciones de emergencia
definidas en el numero 31 del articulo 6 de esta Ley, previamente a iniciarse
el procedimiento, el Ministro de Estado o en general la mdxima autoridad de
la entidad debera emitir resolucion motivada que declare la emergencia, para
justificar la contratacion. Dicha resolucion se publicard en el Portal
COMPRASPUBLICAS.

La entidad podrd contratar de manera directa, y bajo responsabilidad de la
mdxima autoridad, las obras, bienes o servicios, incluidos los de consultoria,
que se requieran de manera estricta para superar la situacion de emergencia.

Podra, inclusive, contratar con empresas extranjeras sin requerir los requisitos
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previos de domiciliacion ni de presentacion de garantias; los cuales se

cumplirdn una vez suscrito el respectivo contrato.

todos los casos, una vez superada la situacion de emergencia, la mdxima
autoridad de la Entidad Contratante publicara en el Portal COMPRASPUBLICAS
un informe que detalle las contrataciones realizadas y el presupuesto
empleado, con indicacion de los resultados obtenidos.

REGLAMENTO GENERAL A LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA

Art. 71.- Declaratoria de emergencia para contrataciones régimen
especial. - Las contrataciones previstas en el Régimen Especial, también
podran ser declaradas de emergencia, en cuyo caso se estard a lo dispuesto en

el articulo 57 de la Ley.

RESOLUCION N° RE-SERCOP-2016-0000072 (Codificacion de Resoluciones)

Articulo. 361.- Declaratoria de emergencia. - La mdxima autoridad de la
entidad contratante o su delegado podrad declarar la emergencia unicamente
para atender las situaciones definidas en el numeral 31 del articulo 6 de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica observando el

procedimiento que consta en el articulo 57 de la referida Ley.

Se consideran situaciones de emergencia exclusivamente las senaladas en el
numeral 31 del articulo 6 de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, cuando se refieran a situaciones que provengan de fuerza
mayor o caso fortuito, se detallara el motivo, que tendrd relacion con la
definicion que consta en el articulo 30 de la Codificacion del Codigo Civil. Se
deberd considerar que los elementos que definen una situacion como
emergente y que deben resaltarse en la motivacion de la correspondiente

resoluciéon, son la inmediatez e imprevisibilidad, debiendo ser concreta,
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objetiva y probada. Cualquier declaratoria de emergencia, y sus consecuentes
contrataciones, que no se ajusten a lo indicado, se considerardn elusion de

procedimientos precontractuales.

Art. 361.1.- Plazo de la declaratoria de emergencia.- El plazo de duracion de
la declaratoria de emergencia no podra ser mayor a sesenta (60) dias, salvo
que esté vigente un estado de excepcion decretado por el Presidente de
la Republica, relacionado a la situacion de emergencia; en cuyo caso, el
plazo de la declaratoria de emergencia estara supeditado a lo decretado por

el Presidente, en lo que fuera aplicable”.

Art. 361.2.- Contrataciones en situacion de emergencia.- Para la contratacion
de obras, bienes o servicios, incluido los de consultoria, en situaciones de
emergencia se deberad verificar una relacion directa y objetiva entre la
situacion de emergencia y la urgencia de efectuar un procedimiento de
contratacion para suplir una necesidad actual y emergente que haya surgido

como resultado de la situacion de emergencia.

Las contrataciones que se efectuen producto de la declaratoria de emergencia
tendradn relacion directa con el problema o situacion suscitada.

Por tanto, las entidades contratantes no podrdn aplicar el procedimiento
detallado en el presente Capitulo para generar contrataciones que no guarden
relacion o no tengan efecto o incidencia alguna en la contingencia de la
emergencia ocurrida. Tampoco podrdn utilizar la emergencia para realizar
contrataciones que se encontraban planificadas en la entidad, salvo que la
contratacion fuese estrictamente necesaria y tenga relacion directa con la
situacion de emergencia.

En toda contratacion de emergencia serd necesario la existencia de una
certificacion de disponibilidad presupuestaria, de forma previa a la

contratacion.
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Direccion: Av. da Los Shy

Codigo pos:

Telafono: 593 2 2 44

Las contrataciones de emergencia deberdn basarse en un andlisis transparente
de la oferta existente en el mercado, que sea breve, concreto, y recoja, en lo
que fuere aplicable y oportuno, lo referido en el numeral 2 del articulo 9 de
la Codificacion y Actualizacion de las Resoluciones emitidas por el SERCOP; con
la finalidad de obtener el mejor costo de la contratacion. En lo principal, si
bien el andlisis debe ser inmediato, se debe procurar tener parametros

objetivos que respalden el precio obtenido.

La entidad contratante procurara que la compra emergente sea a travées de una
seleccion de proveedores de forma agil, inmediata, rdpida, transparente y
sencilla, buscando obtener los mejores costos segun la naturaleza del bien,

servicio, consultoria u obra.

En las contrataciones necesarias para atender y superar una situacion de
emergencia cuyo objeto sea: la adquisicion de fdrmacos, dispositivos o insumos
médicos, reactivos bioquimicos o de diagndstico, y demds bienes estratégicos
en salud, o la prestacion de servicios de salud o exequiales; se dard por
cumplido el andlisis de la oferta existente en el mercado, al que se
refiere este articulo, cuando las entidades contratantes publiquen sus
necesidades de contratacion en su sede electronica (pdgina web
institucional), conforme el articulo 91 del Codigo Organico Administrativo;
y, sobre la base de las propuestas que reciban en el lapso definido por la
propia entidad, seleccionen la que mds convenga a los intereses
institucionales. En el referido andlisis se deberd considerar como un
pardmetro indispensable la situacion que a esa fecha exista en el mercado, es
decir los factores imputables a las condiciones actuales de la oferta y demanda
del bien o servicio objeto de contratacion. En caso de que la entidad
contratante no disponga de una sede electronica, o de forma adicional
si lo necesita, laentidad podra publicar sus necesidades en la herramienta

informdtica que el SERCOP habilite para el efecto

Sin perjuicio de la declaratoria de emergencia, la entidad contratante podrd

continuar ejecutando contrataciones bajo el régimen comun.
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En una emergencia, no se podrd adquirir bienes, contratar servicios o
consultorias, ni tampoco contratar obras, cuyo plazo de ejecucion contractual
se extienda mds allad del tiempo previsto para la emergencia en la declaratoria.
Caso contrario, este tipo de contrataciones constituirdn la presuncion de que

la contratacion no fue necesaria para superar la situacion de emergencia.

Art. 361.3.- Compras centralizadas (corporativas) en emergencia.- Con el
objeto de conseguir mejores condiciones de contratacion y aprovechar
economias de escala, el ente u dorgano central o rector podrd consolidar la
demanda de todos los organos u entidades desconcentrados, adscritos,
descentralizados, autonomos o de otra naturaleza; con el fin de realizar de
forma unificada un procedimiento de seleccidn unico, para la adquisicion de
bienes, ejecucion de obras de interés comun o prestacion de servicios incluidos

los de consultoria.

Una vez concluido el procedimiento de seleccion unico, cada entidad
contratante o la entidad consolidadora de la demanda, efectuard las
actuaciones administrativas con el proveedor seleccionado con la finalidad de
formalizar la contratacion, segun las condiciones técnicas y econdmicas

negociadas y aprobadas.

En todo momento esta modalidad de compras sera eficiente e inmediata, vy

aplicard los principios de transparencia, concurrencia, trato justo e igualdad.”

Art. 361.4.- Importaciones en emergencia.- En las contrataciones de emergencia
cuyo objeto sea la adquisicion de bienes en el extranjero, y cuya importacion
la realice directamente la entidad contratante, se exime de realizar y no se
requerird de la verificacion de no existencia de produccion u oferta nacional,
asi como tampoco de la autorizacion de importacion por parte del SERCOP, a
las que se refiere el Capitulo IV del Titulo Il de la presente Codificacion y

Actualizacion de Resoluciones.
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Direccion: Av. da Los Shy

Codigo pos:

Telafono: 593 2 2 44

Articulo. 362.- Uso de la herramienta. - Todas las entidades contratantes
establecidas en el articulo 1 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica que declaren situaciones de emergencia deberdn utilizar
la herramienta “Publicaciones de Emergencia” que se encuentra disponible en
el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica, la misma
que preve la realizacion de todas las actuaciones establecidas en el articulo 57
de la referida Ley.

Articulo. 363.- Informacion relevante. - Junto con la publicacion de la
resolucion motivada que declara la emergencia, se establecerd en el sistema

la fecha de inicio de la situacion de emergencia, para fines de control.

El o los contratos que se suscriban como consecuencia de la declaratoria de
emergencia también deberan publicarse en la propia herramienta
“Publicaciones de Emergencia”. De preferencia se usaran los modelos oficiales
de contratos correspondientes a obras, bienes y/o servicios incluidos los de
consultoria, respectivamente, disponibles en el Portal Institucional del
Servicio Nacional de Contratacion Publica, con las adecuaciones que sean
necesarias y que obedezcan estrictamente a la necesidad de superar la

emergencia

Los contratos en mencion, o las drdenes de compra o facturas que instrumenten
las contrataciones en situacion de emergencia, deberdn ser publicados de
manera obligatoria en la herramienta sefialada en el articulo precedente, en
el término mdximo de dos (2) dias posteriores a la fecha del instrumento

indicado. *

Art. 363.1.- Informes parciales.- Las entidades contratantes deberdn realizar
informes periddicos y parciales en los cuales se detalle el numero de
contrataciones realizadas, asi como su objeto, nombre y RUC de los

contratistas, y el monto al cual ascienden las mismas. El referido informe serd
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publicado cada diez (10) dias, de manera obligatoria, en la herramienta

“Publicaciones de Emergencia, o notificado al SERCOP.

En este informe se detallara por cada contratacion la causa o razon que motivo

a la entidad contratante a no utilizar el régimen comun de contrataciones.

El informe final de las contrataciones realizadas por cada entidad, al que se
refiere el inciso final del articulo 57 de la LOSNCP, serd publicado una vez
superada la situacion de emergencia, y contendrd la informacion detallada en
el articulo 364 de la Codificacion y Actualizacion de las Resoluciones emitidas
por el SERCOP.”

Articulo. 364.- Informe. - Una vez realizada la contratacion necesaria y
superada la situacion de emergencia, la entidad contratante deberad publicar
en la herramienta “Publicaciones de Emergencia”, vinculada a la declaratoria
inicial, el informe emitido por la madxima autoridad o su delegado, que

obligatoriamente contendra lo siguiente:

Numero y fecha de la resolucion que declaro la emergencia;

Numero de contratos efectuados para superar la emergencia;

Objeto de cada contrato efectuado;

Identificacion del o los contratistas con su respectivo numero de RUC;

Plazo de duracion de la emergencia;

S L AL dh =

Valor de cada contrato, incluyéndose reajustes, contratos
complementarios o cualquier otra situacion que permita cuantificar con
exactitud el valor invertido en la emergencia;

7. Resultados de la contratacion con indicacion de bienes adquiridos,
servicios prestados, productos de consultoria y obras construidas, segun
sea el caso, con referencia al cumplimiento de sus respectivas
obligaciones; v,

8. Indicacion clara de las situaciones de hecho que se lograron corregir o

superar con los resultados de la contratacion.
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Las publicaciones de las resoluciones de emergencia; los contratos; y, los
informes, referidos en esta Codificacion, se realizardn de manera inmediata a
su emision, otorgamiento o suscripcion, bajo responsabilidad de la mdxima
autoridad de la entidad contratante, su delegado vy los usuarios autorizados
para operar el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion

Publica.

Art. 364.1.- Control en emergencias.-En las contrataciones en situacion de
emergencia, el SERCOP podrad en cualquier momento iniciar las acciones de
control necesarias para garantizar el cumplimiento de lo previsto en el articulo
14 de la Ley Orgadnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, por lo que,
en concordancia con el articulo 6 del Reglamento General a la mencionada Ley,
podra recomendar a la entidad contratante la suspension de cualquier
actuacion o inclusive de la declaratoria de emergencia, por haberse incumplido
cualquiera de los numerales del articulo 14 de la Ley y demds normativa
aplicable, asi como por la inexistencia de nexo entre las contrataciones que se

estdn realizando con la situacion de emergencia declarada.

En los casos que se considere necesarios, el SERCOP reportard a la Contraloria

General del Estado para las respectivas acciones de control posteriores.

Art. 364.2.- Instrumentos contractuales.- Los contratos, ordenes de compra
de emergencia o facturas generados en el marco de la declaratoria de
emergencia, deberdn instrumentarse por escrito, conforme lo previsto en
el numeral 26 del articulo 6 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, es decir, deberdn estar elaborados y perfeccionados
por medios fisicos o electronicos. Las entidades contratantes podrdn
perfeccionar los instrumentos a los que se refiere el inciso precedente
por medio del uso o transmision de mensajes de datos, de conformidad
con las disposiciones establecidas en la Ley de Comercio Electronico, Firmas

Electronicas y Mensajes de Datos.
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Telafono: 593 2 2 44
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Si en las contrataciones en situacion de emergencia, es imposible acceder
a la prestacion de servicios notariales; la entidad contratante podrd, de
manera excepcional y provisional, avalar con fedatarios administrativos
aquellos documentos habilitantes necesarios para la suscripcion de un
contrato; inclusive la conformacion de consorcios por instrumentos
privados, los cuales se formalizardn por escritura publica una vez que se
restablezcan los servicios notariales. En el caso de contratos que, por su
naturaleza o expreso mandato de la Ley, requieran ser protocolizados,
iniciaran su ejecucion desde la suscripcion, y una vez que se restablezcan
los servicios notariales, la entidad contratante subsanard de forma

inmediata este particular.

Disposicion Transitoria Vigésima Primera.- Las entidades contratantes
que hayan emitido su resolucion de declaratoria de emergencia hasta el
19 de marzo de 2020, aplicardn la Disposicion Transitoria Unica de la
Resolucion Externa No. RE- SERCOP-2020-0104, entendiéndose
exclusivamente al cumplimiento de las disposiciones relacionadas a las
contrataciones, publicaciones e informes, que se celebren o realicen a partir
del 20 de marzo de 2020. Asi mismo, las entidades contratantes podrdn
adaptar las declaratorias de emergencia emitidas hasta el 19 de marzo 2020,
a las demds disposiciones de la Resolucion Externa No. RE-SERCOP-2020-0104.
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2.Descripcion del Proceso: CONTRATACIONES EN SITUACIONES DE
EMERGENCIA

2.1Ingreso al sistema transaccional del portal

Para acceder al Portal ingrese a un navegador de Internet y digite la direccion

web www.sercop.gob.ec. (Imagen 2.1.1)
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g EL
i i GOBIERNO
s=¢) DE TODOS

P T

.f‘, .!!'3 ‘,',,.'_

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop F 2, .‘:{.
Codigo postal: 1705606 / Quito - Ecuador ',--F"""-—-_-_ — it A

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
Tocl tnia Wl


http://www.sercop.gob.ec/

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

En la siguiente pantalla podra observar el Portal de Compras Publicas, para
ingresar al Sistema Transaccional del Portal haga clic en la opcion “SOCE -

Sistema Oficial de Contratacion del Estado”. (Imagen 2.1.2)

Servicios Entérate
® la/ [
()] Medidasde @
1 . Rendicién d it Shonteaalae Codificacién d rrevencnon ante
ransparencia endaicion de cuentas € parte de la Compra oaificacion ae
017 Pdblica Resoluciones a Influenza
Noticias Enlaces rapidos Temas Importantes Tu Gobierno informa
SOCE- Sistema Oficial de Compra agregada de ?
Contratacion Publica del medicamentos
Ecuador
ira Eenarifira dal NMaanriny

Imagen 2.1.2

A continuacion, debera ingresar su “RUC, Nombre de usuario vy

Contrasena”, luego de registrar estos datos haga clic en el boton “Entrar”.

(Imagen 2.1.3).

# COMPRAS
4" PUBLICAS

|

2 Ingrese los datos para el acceso al sistema

| GOBIERNO NACIONAL DE
P L RePURBLICA DEL ECUADOR

Sistema Oficial de Contratacién Publica

Sistema de Contratacion
Registrese

CCOMUNICADO OFICIAL [FR  Como Provestor del Estado.

Entidzdes Contratantss y Proveedores: -
! RUC: Nimero Identificacion [y Como Entidad Contratante:

Comprometidos con la mejora continua de las herramientas del Sistema Oficial de Contratacién
Publica del Ecusdor (SOCE). informamos que a partir de las 23:59, del 13 de abril de 2018, 52
siguientes funcionalidades en el portal de Compras Péblicas:

{

lementaron | ’ -
implementaron las Usuario: Nombre de Usuario o

* Actualizacién del nombre de Médula USHAY a Médulo Facilitader de la Contratacién Publica MFC.
De Emargencias

* Inclusién de | apcién Procedimiantos Espaciales en el Médulo Facilitador da la Contratacién

Piblica MFC - PAC. compras piblicas.

Contrasefia: Su contrasefiz de De Adquisiciones de infima Cuantia

B e dlF e

* Adtualizacion del Formulario de Dedaracién del VAE, en el Modulo Facilitador de la Contratacion De Régimen Expecial
Plblica MFC - Ofertas. Recordarme en este computador
Las versiones MFC Entidades 1.5.0 y MFC 1.4.0, se D= mientos Ecpecises
= 6 fia?
link: - Descarga Instaladores MFC £0lvidd su contrasefia e e At

iFacilitamos tu dia!

Fecha: 13-Abril-2018

Herramientas Adicionales
COMUNICADO OFICIAL Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos (Corporate )
Reverse Drugs Bidding)

Entidades Contratantes:

Subasta Inversa Corporativa de Alimentacibn ]
Escolar

Enlaces de Interés

m

A\ Este sistema soporta los siguientes navegadores: @ FIREFOX 3.0 0 Superior @ IEXPLORER 7 o Superior

Imagen 2.1.3
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2.2 Registro del Proceso

(03

Para registrar las contrataciones realizadas por Situaciones de Emergencia,

ingrese a la opcion “Entidad Contratante” y luego al submenu “Publicar

Emergencia”. (Imagen 2.2.1)

Inicio

COMPRAS
PUBLICAS

Miércoles 31 de Octubre de 2018 | 17:32

Datos Generales

»Escritorio

Sistema Oficial de Contratacion Publica

Consultar

Entidad Contratante

Nueva Contratacion
(Ushay)

Nueva Contratacién

RUC: 1201717939001 | Entidad: Entidad AO | Usuario: entidadac | [ Cerrar Sesién ]

Administracién

GOBIERNO NACIONAL DE
) LA REPUBLICA DEL ECUADOR

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES PROCESOS RECIENTES
Plan de Contratacién U
Verificacién P. Nacional M
L1
3 Cédigo Objeto del Proceso S Fe-:h_a de” |
. e - Proceso publicacion | ) }
| SERCOP | procesos WCLE) Publicar Infima Cuantia ARRENDAMIENTO DE OFICNAS Por Adjudicar 2018-10-18
12:20:00
— Migrar Procescs ADQUISICION DE INSTRUMENTQS ~ Calificacion de 2018-10-18
F| DE VETERINARIA Participantes 09:00:00
< Cambio Administrador
de Contrato
s q
| contrasenia J | _procesos W oo nclusivas
) Régimen Especial
A T’\ - Procedimientos
‘ »
biisqued d Especiales

Desagregacion
P M

Tecnoldgica

hitps/capacitacion compraspublicas gobec/ProcesoContratacion/compras/EE imRegisiroResolucianPaso.cpe » -

Paso 1: Registro de datos de la Emergencia (Informacién Basica)

Imagen 2.2.1

El ingreso de informacion se efectia a partir del campo establecido

denominado “Numero de Resolucion” (Imagen 2.2.2)

Registre los datos que se muestran a continuacion:

e Numero de Resolucion. - Cédigo definido por la Entidad Contratante el

que identifica el NUmero de Resolucion que declara la Emergencia: (Ej.
SERCOP-001-2018).

informacion Usted no podra modificar esta informacion

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop

GCodigo postal: 1705

Teléfono: 593 2 2 440 050 -

to - Ecuador
www_sarcop.gob_ec

Maximo 20 caracteres.

forcine

Una vez grabada

G

la

EL

-
24 COBIERNO
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Direccion: Av. da
Godigo postal: 1

Descripcion de Resolucion / Resuelve. - Ingresar una breve descripcion

de lo determinado en la Resolucion. Maximo 300 caracteres.

Causa de la Emergencia. - Una situacion de Emergencia es CONCRETA,
IMPREVISTA, PROBADA y OBJETIVA, por lo que debe seleccionar una de
las siguientes opciones: Accidentes, Catastrofes Naturales, Fuerza Mayor
o caso Fortuito, Grave Conmocion Interna, Guerra Internacional,

Inminente Agresion Externa, Inundaciones, Sequias, Terremotos

Tipo de Autoridad. - Seleccione el tipo de autoridad que firma la
Resolucion de Emergencia, pudiendo escoger: Delegado Responsable o
Representante Legal (el representante legal ya se encuentra definido el

nombre por los datos proporcionados por la entidad al SERCOP)

Maxima Autoridad o su Delegado: Nombre de la Maxima Autoridad / o

su delegado.

Cargo. - Ingrese el Cargo del Representante Legal delegado por la

maxima autoridad.

Fecha de inicio de Emergencia: Ingrese la fecha en la que se da inicio

a la Emergencia.

Fecha Estimada de finalizacion de la Emergencia. - Si conoce la fecha

estimada de finalizacion de Emergencia, ingrésela.

Finalmente haga clic en el botén “Continuar” para ir al siguiente paso.

Los Shy |_._\ 38- "‘-3-,E T._-e-uaf::u: Sarcop W ‘-i‘ _.X':"i:. TEE‘%?’I' GOB'ERNO
Jooe ] = — ) DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.san ”|:u gob_ec
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»Registro de resolucion de emergencias

Informacidn Archivos
Basica

CONTRATACIONES EN SITUACIONES DE EMERGENCIA (Art. 6 numeral 31)

"Situaciones de Emergencia: Son aquellas generadas por acontecimientos graves tales como accidentes, terremotos, inundaciones, sequias, grave
conmocion interna, inminente agresion externa, guerra internacional, catistrofes naturales y otras que provengan de fuerza mayor o caso fortuito, a
nivel nacional, sectorial o institucional. Una situacion de emergencia es concreta, imprevista, probada y objetiva”.

Para Registrar la Resolucion de Emergencia: Por favor complete |a informacin requerida.

Entidad Contrantante Entidad AD Razén Social de |z Entidad Contratante.

Codigo definido por la Entidad Contratante el que identifica el Numero de Resolucion que
*Nimero de Resolucion RE-EMDRT-03-2018 declara |a Emergencia (£j: INCOP-001-2010), Maximo 20 caracteres. Una vez grabada la
informacion Usted no podra modificar esta informacion,

*Descripcidn de Resolucion / Se restelve dec'am ] em?rgenda porel Ingresar una breve descripaidn de |o determinado en la Resalucion,
I Temremoto acaecido en 1a ciudad de 1ara, L s
Resuelve pmvmcia de Imbabura — y Maximo 300 caracteres. (\Ver contador)

Una situacion de Emergencia es CONCRETA, IMPREVISTA, PROBADA y OBJETIVA, por lo

*Causa de Emergencia Tememotos \ ) o
que debe seleccionar unz de las opciones que muestra el listado, Lista Predefinida.
*Tipo de Autoridad Delegado Respansable v Seleccione el tipo de autoridad que firma [a Resolucin de Emergenci, Lista Predefinida.
P .
Maxima Autoridad o su Ing. Luis Fernando Quintanilia Montalvo Nombre de la Maxima Autoridad o su delegado, Maximo 100 caracteres.
Delegado
Ingrese el Cargo del Representante Legal delegado por |2 maxima autoridad, Maximo 150
*Cargo Alcalde de i Cludad de lama LETCRIRELS, L
caracteres.
*Fecha de Inicio de Emergencia 2018-10-0117.00 Ingrese |a fecha en |2 que se da inicio a la Emergencia,
Fecha Estimada de finalizacién = )
2018-11-3017:00 5i conoce |a fecha estimada de finalizacion de Emergentia; ingréselal

de la Emergencia

=

Imagen 2.2.2

Antes de ir al siguiente paso el sistema le indica que: La fecha de inicio de
la emergencia debe ser igual a la fecha en la que la maxima autoridad o
su delegado, emitido la resolucion motivada que declara dicha
emergencia. Si usted confirma este mensaje, los datos ingresados seran
grabados y no podra modificar el Numero de Resolucion, la Causa de
Emergencia y el Tipo de Autoridad. Con esto nos queda “Aceptar”, caso

contrario “Cancelar”. (Imagen 2.2.3).

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

EL
GOBIERNO
DE TODOS
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capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice

ATENCIOM!!

La fecha de inicic de la emergencia, debe ser igual a la fecha en la que
la maxima autoridad o su delegado, emitid la resclucion motivada que
declara dicha emergencia.

Si usted confirma este mensaje, los datos ingresados seran grabados y
no podra modificar €l NUmero de Resolucidn, la Causa de Emergencia vy
el Tipo de Autornidad.

Aceptar Cancelar

Imagen 2.2.3

Paso 2: Registro de Archivos

Al pulsar el boton “Aceptar”, nos permitira pasar al siguiente Paso, donde se
debera ingresar los documentos relacionados con el proceso, tales como: El
Archivo obligatorio que contiene la Resolucion Motivada que Declara la
Emergencia, como también los documentos opcionales que acompafan al
proceso de Emergencia, luego digitaremos “Finalizar”, con lo que habriamos

terminado la subida del proceso por parte de una Entidad. (Imagen 2.2.4)

»Registro de resolucion de emergencias

Informacion Archivos
Basica

Publicacion de Resolucion de Emergencia: Adjuntar los archivos obligatorios necesarios

NOTA: Solo se permiten archivos con extensién: pdf, doc, docx, xls, xIsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg,
jpeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg

El limite maximo para subir documentos anexos es de SMB por archivo

Archivos Obligatorios

.:zARCHIVO OBLIGATORIO: RESOLUCION MOTIVADA PARA LA DECLARACION DE EMERGENCIA
Extensiones pemitidas: pdf doc docx x1s x1sx, odt ods zip rar xml txt tif tiff jpg jpeg png gif gz tar bz2 dug

Descripcion: Seleccionar archivo | Ninglin archivo seleccionado | Subir |

.::ARCHIVO OPCIONAL
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docx,x1s,xlsx,odt,ods,zip,rar,xml, txt,tif,tiff,jpg,jpeg,png,gif,gz, tar,bz2,dwg

Descripcion | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado | Subir |

e ———————————————————

Imagen 2.2.4

N THTEL
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop }:; -"l::,’, T GOB' ERNO
Codigo postal: 1705606 / Quito - Ecuador -’_r_________ — o "‘r\' & DE TODOS

Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob_ac ! —
fodla una Wtz
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Al hacer clic en “Finalizar”, el sistema despliega una pantalla en la que nos
indica si estamos seguros de finalizar la creacién del proceso, en caso de estar

seguro hacemos clic en “Aceptar”. (Imagen 2.2.5)

capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice

Esta sequro que los datos ingresados guardan relacion con lo dispuesto
en la Resolucion que declara la Emergencia?

Imagen 2.2.5

2.3 Consulta de los Procesos de Emergencia

2.3.1 Procesos en Borrador

La Entidad Contratante para localizar en el Portal de Compras Publicas las
Emergencias, debe hacer lo siguiente: En la pestaia Consultar, dara clic

en “Mis Emergencias”, como se indica en la (Imagen 2.3.1.1)

@ httpsy//capacitacion.comprasput X e (6.204 no leidlos) - ing_ferquinta. X | 4 = X
<« C & htips/capacitacion.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/EP/home.cpe Q ﬁ H
+ COMPRAS H - - r AN H — o
** PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁ:-Qi:':i“,:é;}:‘;,:%:r;:‘:,m
Domingo 4 de Noviembre de 2018 | 18:05 RUC: 1201717939001 | Entidad: Entidad AQ | Usuario: entidadao | [ Cerrar Sesi6n ]

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Escritorio Consulta Proveedor
Tu Consulta SERCOP

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIO PROCESOS RECIENTES

Proceso de contratacién

Mis procesos

Estado del Fecha de

Cadigo Objeto del Proceso

- CPC Proceso publicacién | gj
" SERCOP | e ARRENDAMIENTO DE OFICNAS Por Adjudicar 2018-10-18 el
Proveedor b 12:20:00
- ADQUISICION DE INSTRUMENTOS ~ Calificacion de 2018-10-18
| PAC DE VETERINARIA Participantes 09:00:00
- Infima Cuantia
| “contrasena J Wiz | Régimen Especial
Procedimientos
\ v Especiales
N &
't Inteligencia de Negocios
[ et | W | SERCoP

BID 4

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

SN SEEL
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Imagen 2.3.1.1

A continuacion, se despliega la pantalla en la cual se puede introducir los

siguientes datos con el fin de ubicar la Emergencia que la entidad desea

registrar los documentos, siendo estos:

Causa de Emergencia. - Permite seleccionar la emergencia por la causa
que se haya escogido seleccionar una de las siguientes opciones:
Accidentes, Catastrofes Naturales, Fuerza Mayor o caso Fortuito, Grave
Conmocidn Interna, Guerra Internacional, Inminente Agresion Externa,
Inundaciones, Sequias, Terremotos

Numero de Resolucion. - Ingrese el NUmero de Resolucion que desea
consultar. (Eje. PE-EPMN-001-2018)

Estado de Emergencia. - Aparecera los procesos de Emergencia que en
el portal estan registrados, en la lista permite seleccionar los items:

Borrador, Cursando la Emergencia, y Emergencia superada.

Por Fecha de Publicacion. - Se puede seleccionar el periodo de
publicacion de la Emergencia, con el fin de ubicar el proceso exacto

acaecido en ese tiempo

Si la entidad desea Modificar los Datos de la Emergencia de un proceso que adn

no esta publicado en el portal dard clic en el casillero de “Estado de

Emergencia” y escogera el item “Borrador”, y a continuacion “Buscar” se

desplegara los procesos que necesiten ser modificados por lo cual la entidad

dara un clic en “Modificar”, tal como indica la (Imagen 2.3.1.2)

Direccion: Av. de Los Sh

Godigo postal:
Telaéfono: 693 2 2 4

SN SSEEL
iz _‘,"”- 28 'g,"E .Tr.- egrafo Ed. Sercop W ‘,f _ .-.';:' TEE“%I GOBlERNO
; L 8 DE TODOS

0 050 - www_sarcop.gob.ec
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* BOBUCAS Sistema Oficial de Contratacion Piiblica

GOBIERNO NACIONAL DE
. LAREPUBLICA DEL ECUADOR

Domingo 4 de Noviembre del 2018 19:06 RUC: 1201717939001 | Entidad: Entidad AO | Usuario: entidadao | [ Cerrar Sesion |

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Consulta de Publicacién de Emergencia

Para Buscar Resoluciones: Presione el botdn Buscar. Para ver Procesos en estado borrador debe seleccionar dicho estado y luego buscar.

Causa de Emergencia: | TODOS v Para encontrar resoluciones segun causa de emergencias
ingresadas.

Nimero de Ingrese el Nimero de Resolucion que desea consultar. (Ejm. PE-

Resolucion: INCP-001-2010)

Estado de Borrador \ Para listar el estado de la Emergencia.

Emergencia:

Por Fechas de Desde: Hasta: i Seleccione el Periodo de la fecha de Publicacién del Proceso. @

Publicacion

Para una bisqueda  Buscar en google Esta opcion permite buscar informacidn e inclusive documentos

mas avanzada: que se encuentren en el Portal. Para acceder puede ingresar en
el campo "Palabras claves” lo que necesita buscar y clic en el
enlace.

2 (0

Buscar Limpiar

Cadigo Entidad Contratante Descripcion Estado Fecha de Publicacion
RE-EPMN-24-2018 Entidad AQ SITUACION DE EMERGENCIA TERREMOTO EN IBARRA Borrador 2018-10-02117:25:00
| EMERG-NATV-001-2013 Entidad AQ EN BASF Al DECRETO EIFCUTIVO NO. 12 DE FECHA 5 Borrador 2013-11:0516:35:00

Imagen 2.3.1.2

Al hacer clic en “Modificar”, se nos despliega la pantalla que nos permite
visualizar el estado inicial del proceso donde se podra hacer las modificaciones
del caso, para asi continuar el registro del proceso tanto en la Informacion
Basica y los Anexos, ver (Imagen 2.3.1.3)

b>Registro de resolucién de emergencias

CONTRATACIONES EN SITUACIONES DE EMERGENCIA (Art. 6 numeral 31)

"Situaciones de Emergencia: Son aquellas generadas por acontecimientos graves tales como accidentes, terremotos, inundaciones, sequias, grave
conmocion interna, inminente agresidon externa, guerra internacional, catastrofes naturales y otras que provengan de fuerza mayor o caso fortuito, a
nivel nacional, sectorial o institucional. Una situacién de emergencia es concreta, imprevista, probada y objetiva”.

Para Registrar la Resolucion de Emergencia: Por favor complete la informacién requerida.

Entidad Contrantante Entidad AO Razén Social de la Entidad Contratante

Cadigo definido por la Entidad Contratante el que identifica el Numero de Resolucion que
*Nidmero de Resolucién RE-EPMN-24-2018 declara la Emergencia (Ej: INCOP-001-2010). Méximo 20 caracteres. Una vez grabada la

informacion Usted no podra modificar esta informacién.

*Descripcién de Resolucion / SITUACION DE EMERGENCIA TERREMOTO Ingresar una breve descripcién de lo determinado en la Resolucién,

EN IBARRA
Resuelve p Maximo 300 caracteres. (Ver contador)
- . Una situacién de Emergencia es CONCRETA, IMPREVISTA, PROBADA y OBJETIVA, por lo
Causa de Emergencia Terremotos -
que debe seleccionar una de las opciones que muestra el listado. Lista Predefinida.
*Tipo de Autoridad Delegado Responsable Seleccione el tipo de autoridad que firma la lucién de Lista Pr
P N
Maxima Autoridad o su Ing Luis Fernando Quintanilla Montalvo Mombre de la Mdxima Autoridad/ o su delegado. Maximo 100 caracteres.
Delegado
*Cargo AICalde te 13 Cindad de 1bama Ingrese el Cargo del Representante Legal delegado por la maxima autoridad. Maximo 150
caracteres.
*Fecha de Inicio de Emergencia [2018-10-02 17:25 Ingrese Ia fecha en |a que s da inicio a la Emergencia
Fecha Estimada de finalizacién 2018-12-28 1725

. Si conoce la fecha estimada de finalizacién de Emergencia, ingrésela;
de la Emergencia

O

Imagen 2.3.1.3

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec _,..-""'"'—-_._
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1 GOBIERNO
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2.3.2 Procesos Cursando Emergencia

Cuando la Entidad Contratante desea ubicar los procesos de Emergencia que al
momento se encuentra en curso, dara clic en el casillero de “Estado de
Emergencia” y escogera el item “Cursando Emergencia”, y a continuacion
“Buscar” se despliegan todos los procesos que en la actualidad se encuentra en
ese estado por lo cual la entidad dara un clic en el “Coédigo del proceso” que

desplegar, tal como indica la (Imagen 2.3.2.1)

Sistema Oficial de Contratacion Publica

GOBIERNO NACIONAL DE
LA REPUBLICA DEL ECUADOR

Domingo 4 de Noviembre del 2018 18:45 RUC: 1201717939001 | Entidad: Entidad AO | Usuario: entidadao | [ Cerrar Sesién ]

Entidad Contratante Administracion

Consultar

Datos Generales

I Inicio

»Consulta de Publicacién de Emergencia
Para Buscar Resoluciones: Presione el botén Buscar. Para ver Procesos en estado borrador debe seleccionar dicho estado y luego buscar.

Causa de Emergencia: | TODOS v Para encontrar resoluciones seguin causa de emergencias
ingresadas.

Namero de Ingrese el Nimero de Resolucién que desea consultar. (Ejm. PE-

Resolucion: INCP-001-2010)

Estado de Cursando Emergencia v Para listar el estado de la Emergencia.

Emergencia:

Por Fechas de Desde: Hasta: i Seleccione el Periodo de la fecha de Publicacion del Proceso. @
Publicacion
Para una bisqueda  Buscar en google Esta opcion permite buscar informacién e inclusive documentos

que se encuentren en el Portal. Para acceder puede ingresar en

mas avanzada:

el campo "Palabras claves" lo que necesita buscar y clic en el

enlace.
Buscar Limpiar
Entidad Contratante Descripcion Estado Fecha de Publicacién  Opciones
Entidad AO SITUACION DE MERGENCIA TERREMOTO EN IBARRA  Cursando Emergencia 2018-11-05 17:31:00
Entidad AO 2018-02-25 13:20:00

REALIZAR LA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES ~ Cursando Emergencia
I SAlAno

MARCOoCE oCnoIn

Imagen 2.3.2.1

Al dar clic en el cddigo del proceso, se despliega la Informacion de la Resolucion
de Emergencia, donde se visualiza los datos de la Informacion basica, como
también los comandos a utilizarse, se puede imprimir el documento que
contiene los datos del proceso para lo cual se puede dar un clic en “Imprimir”,
y si la entidad desea publicar las contrataciones que se derivan de la Emergencia
dara un clic en “Publicar contrataciones de esta Emergencia” tal como indica
la (Imagen 2.3.2.2)

-gi £
»
-~ .1. ‘;"'-_
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop _":': -'."-‘
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor — fad e
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec ‘,..--"""-—-_._
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»Informacién Resolucién de Emergencia

IPuhh(a" contratacienes de esta Emergencia I

Publicacién de Emergencia

Entidad Contratante Entidad AO

Nimero de Resolucion IRE-EPMN-ZS-ZOIB I

Descripcion de Resolucion / Resuelve SITUACION DE MERGENCIA TERREMOTO EN IBARRA
Causa de Emergencia Terremotos

Tipo Autoridad Representante Legal

Maxima Autoridad o Delegado GARZN CUN GLADYS MARIBEL

Estado de Emergencia Cursando Emergencia

Fechas de Control

Fecha de publicacién de Resolucion 2018-11-04 17:52:09
Fecha de Inicio de Emergencia 2018-11-05 17:31:00
Fecha estimada de Finalizacion de la Emergencia 2018-12-26 17:31:00

Archivos Asociados
Archivo Obligatorio: Resolucién Motivada para la declaraciéon de emergencia

Descripcion del Archive I Descargar Archivo
. . § -
RESOLUCION DECLARATORIA EMERGENCIA ——
Descargar

=

Imagen 2.3.2.2

Con esta accion el sistema pide que se registre en primera instancia la
Informacion Basica de las contrataciones realizadas por Emergencia para lo

cual la entidad debera tomar en cuenta los siguientes items:

e Tipo de compra. - Donde la entidad escogera si la adquisicion de

Emergencia es por Bien, Consultoria, Obra o Servicio

e Provincia. - Seleccione la Provincia donde se ejecuto la contratacion.

e Canton. - Seleccione el Canton donde se ejecuto la contratacion.

e Forma de Pago. - Seleccione Anticipo y coloque el valor a entregar por

este concepto, para a continuacion escoger el Saldo pendiente a pagar.

e Descripcion del Objeto de Contratacion. - Ingrese una breve descripcion

en la que indique el Objeto de la contratacion. Maximo 300 caracteres.

Llenos los datos procedemos a dar un clic en “Continuar” tal como indica la
(Imagen 2.3.2.3)

R L
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 7 ,‘ A -.": 3 ‘F‘i : 1 GOB'ERNO
Cédigo postal: 1705 to - Ecuador S % t . ‘5'-“5-‘?‘1'I DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.ssrcop.gob.ec —
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Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Detalles de Contrataciones realizadas

Informacion Preductos Adjudicacion y
Basica Contratacién

COMPRAS H = . r PR ) -
** POBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬂr:‘f‘";{';i‘:ﬁ?,‘éﬁ",‘,‘,{‘\fl(;l“:,,o"
Domingo 4 de Noviembre del 2018 19:41 RUC: 1201717939001 | Entidad: Entidad AO | Usuario: entidadao | [ Cerrar Sesién ]

Registro de Contratacién
Para Registrar: Por favor complete |a informacién requerida

Entidad Contrantante Entidad AQ Razén Social de la Entidad Contratante.
Nimero de Resolucién RE-EPMN-26-2018 Nimero de resolucién.

1] i6 El Sistema registrard la secuencia de las realizadas en la ,
g:cnllaerg’lgelziii?:;:;: 94 RE-EPMN-26-2018-00001 tomando en (guenta el nimero de la Resolucién ingresado por la Entidad Contratante.
Tipo de compra Bien v Seleccione el tipo de compra realizado.

Provincia IMBABURA v Seleccione la Provincia dende se ejecutd la contratacion.
Cantén IBARRA v Seleccione el Cantdn donde se ejecutd la contratacion.

Forma de Pago Antlclpo: [70 % Sel la d
eleccionar la forma de pago.
9 Saldo a:  Pago contra entrega de bienes obras o servicio v oae

Descripcion del Objeto de Adquisicion de Equipos médicos de Ingrese una breve descripcién en Iz que indique &l Obj
L Emergencia para el Hospital San Vicente de ~ i o [127
Contratacion Pall g Ia ciudad de |barra, provincia de P Maximo 300 caracteres, (Ver contador)

Copyright @ 2008 - 2018 Servicio Nacional de Contratacion Piblica.

eto de la contratacién.

Imagen 2.3.2.3

Antes de dar un clic en “Aceptar”, se debe estar de acuerdo al mensaje que

indica la (Imagen 2.3.2.4)

capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice

ATEMNCIOMN!!

Si usted confirma este mensaje, la Informacion sera almacenad
podra modificar

el tipo de compra seleccionado.

a esta emergencia,

publicaran los resultados

Tenga en cuenta que, si no registra toda la informacion correspondiente

los datos seran almacenamos guedando en estado BORRADOR v no se

Caljcelar

ay no

Imagen 2.3.2.4

El proceso continua a la siguiente pantalla Productos, donde debemos senalar

el item que corresponde a la compra dentro de la emergencia, para lo cual se

debe dar clic en “Buscar Producto”, como lo detalla la imagen,

desplegandose la ventana que permitira escoger la adquisicion de acuerdo al

codigo CPC, ubicar el item, tal como lo podemos ver en las imagenes (Imagen

2.3.2.5y2.3.2.6)

»
N e e - e BT o
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop AN
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor ,__,__..-—-—— - o "

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

& EL
{7 GOBIERNO

DE TODOS



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA MSI]

+ COMPRAS H H = ANH CBERR0 RACKR,
+* PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica g'ffi:';:ﬁ:;f:,';:::;e;m
Domingo 4 de Noviembre de 2018 | 19:46 RUC: 1201717939001 | Entidad: Entidad AO | Usuario: entidadao | [ Cerrar Sesién ]
I Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion
»Seleccion de Producto
Informacion Productos Adjudicacién y
Basica Contratacion
PRODUCTOS SELECCIONADOS
- - CARACTERISTICAS
Nro.| MODIFICAR | ELIMINAR | CODIGO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL ADICIONALES él
TOTAL: USD 0.00
“ll%\k : 8
Producto | Afadir  Limpiar
PRODUCTO NUEVO
PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD ~ VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS
Acre v

Imagen 2.3.2.5

Seleccion de productos

0 MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una Palabra Clave o Cédigo y se le mostraran las categorias de productes existentes, marque el producto que desea agregar

Palabra Clave: ‘emergencia Buscar Cédigo: Buscar

.2 [23999] OTROS PRODUCTOS ALIMENTICIOS N.C.P.
239990921: RACIONES ALIMENTICIAS PREPARADAS PARA SITUACIONES DE EMERGENCIA
.: [84121] SERVICIOS DE ACCESQ Y USO DE TELEFONIA FIJA
841210214: SERVICIOS DE INFORMACION (HORARIA, METEOROLOGICA, NOTICIAS, SOBRE NUMEROS DE ABONADOS)
841210215: SERVICIOS SUPLEMENTARIOS (CONTESTADOR, LLAMADA EN ESPERA, DESVIO DE LLAMADAS)
841210216: SERVICIOS PARA USOS ESPECIALES POR CLIENTES CON DISCAPACIDAD
841210217: OTRAS COMUNICACIONES (FAX Y DATOS MEDIANTE LA UTILIZAGION DE UN MODEM)
841210213: PRESTACION DE ASISTENCIA MEDIANTE OPERADOR
841210212: ACCESO A LOS SERVICIOS DE EMERGENCIA

-: [48180] MOBILIARIO DE MEDICINA, ODONTOLOGIA, CIRUGIA O VETERINARIA; SILLONES DE PELUQUERIA Y ASIENTOS SIMILARES CON MOVIMIENTOS DE ROTACION Y
DE INCLINACION Y ELEVACION

431800118: LAVABOS QUIRURGICOS

4818001129: RUEDA DE HOMBRO

4818001112: CAMA HOSPITALARIA ELECTROHIDRAULICA
4818001110: ENCUBADORAS CERRADAS DE DOBLE PARED
4818001111 INCUBADORAS DE TRANSPORTE

4818001113: ESCABEL DOBLE

4818001114 MESA DE ALIMENTACION

Imagen 2.3.2.6

Se llena los datos correspondientes a la unidad, cantidad, valor, el subtotal
aparece de forma automatica ya que el sistema coloca este valor, la entidad
debe colocar las caracteristicas adicionales que provienen de la adquisicion,
(Imagen 2.3.2.7)

Direccion: Av. de Los Shy
Godigo postal: 1
Teléfono: 593 2 2

iz N38-28 v El Telégrafo Ed. Sorcop
uito - Ecuador
440 050 - www.sarcop.gob_ec
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COMPRAS H H - ANH o y a
* BUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica g:*T:,‘:i'-,ﬁ”,j".}f:",‘,‘?.‘é{’m
Viernes 23 de Noviembre del 2018 14:49 RUC: 1201717935001 | Entidad: Entidad AO | Usuario: entidadao | [ Cerrar Sesién ]

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Seleccion de Producto

Informacién Productos Adjudicacion y
Basica Contratacién
CARACTERISTICAS

Y
MODIFICAR ELlMINARl CODIGO | DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL

PRODUCTOS SELECCIONADOS

firo. ADICIONALES

TOTAL: USD 0.00|

2 ® R

Producto  Afadir  Limpiar
PRODUCTO NUEVO
PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS
4818001112 CAMA HOSPITALARIA ELECTROHIDF | Unidad v 20 1000 $20,000.00 [SEGUN ESPECIFICACION

¥ Continuar

Imagen 2.3.2.7
Al completar estos datos se da un clic en “Afadir” para que la informacion
quede registrada y a continuacion un clic en “Continuar” para seguir con el

registro del proceso, tal como se indica en la, (Imagen 2.3.2.8)

COMPRAS H ] .z R =
* PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁ' GOBERNONACIONALDE
Domingo 4 de Noviembre de 2018 | 19:51 RUC: 1201717939001 | Entidad: Entidad AO | Usuario: entidadao | [ Cerrar Sesién ]

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Seleccién de Producto

Informacién Productos Adjudicacion y
Bésica Contratacion
PRODUCTOS SELECCIONADOS
Nro.| MODIFICAR | ELIMINAR cODIGO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CABACIERISHICAS
ADICIONALES
SEGUN
Vi i 3 CAMA HOSPITALARIA i % g o o el ST Q|
1 & x 4818001112 ELECTROHIDRA Unidad 20 USD 1,000.00 USD 20,000.00| ~ ESPECIFICACIONES N\
TECNICAS
usD
TOTAL: 20,000.00
e “
Producto Anadir Limpiar
PRODUCTO NUEVO
PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS
Acre v
.

Imagen 2.3.2.8
Siguiendo el proceso se continla a la pantalla de Adjudicacion y Contratacion,
donde se debe llenar los datos correspondientes a la adquisicion, el sistema

solicita se llene los datos correspondientes a:

- ahoge  EEEL
Direccidn: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop .":: -"-"-‘ ‘F*: _ﬁGOBlERNO
Codigo postal: 170606 7 Quito - Ecuador "_’-______ B L . i DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.ssrcop.gob.ec —
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o Tipo de Proveedor. - Tipo de persona o empresa, escoja si el proveedor

es Nacional o Extranjero

e Ruc del Proveedor Adjudicado. - Coloque el numero correspondiente al
proveedor seleccionado, dato que debe obtenerse del documento

proporcionado por el SRI

e Razoén Social del Proveedor. - El nombre del proveedor que tiene

registrado en su Ruc

e Motivo de la Adjudicacion. - Motivo por el cual el proveedor ha sido

Adjudicado. Maximo 300 caracteres.

Pasamos a colocar las fechas del contrato, y por Ultimo a subir los Archivos que
respaldan la Adquisicién, documentos que deben tener una extension de

maximo 5MB, completada esta informacion damos clic en “Finalizar” (Imagen
2.3.2.9)

»>Regl ae Au]uolcacnonﬂ
a

Productos

n de Adjudicacion

Monto total de productos registrados es de : USD 20,000.00

Provincia MORONA SANTIAGO
Cantén PALOI

Tipo de Proveedor
RUC del proveedor adjudicado
Razén Social del proveedor

Motivo de la adjudicacién

CONTROL DE FECHAS DEL CONTRATO
Fecha de inicio del Objeto del proceso -~
de Contratacién (Contrato)

Fecha de término del Objeto del
de C i6n(C

ARCHIVOS )
NOTA: Solo se permiten archivos con extensién: pdf, doc, docx, xlIs, xisx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, ipg, ipeg, pna, gif, gz, tar, bz2, dwg

£l limite maximo para subir documentos anexos es de 5MB por archivo.

.:REGISTRO DE CONTRATOS
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docx,x1s,xlsx,odt,ods,zip,rar, i, t

Descripcion

S e—

Imagen 2.3.2.9

El sistema indica el siguiente mensaje a lo cual estando de acuerdo debemos

dar clic en “Aceptar” (Imagen 2.3.2.10)

=
- A !i'.-'-'_
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop _":': -'."-‘
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor ,____..-—-—'— — T e

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice

Una vez que finalice la publicacién de los datos correspondientes a la
adjudicacidn
no podra modificar Iz informacién. Desea finalizar |z Publicacion?

Imagen 2.3.2.10

Con la accion anterior se han completado los datos de la adquisicion, de
requerir la entidad puede registrar mas adquisiciones que estén contempladas
en la emergencia, a lo cual se debera dar un clic en “Publicar Contrataciones
de esta Emergencia” como también ver los resultados parciales de las
contrataciones dando un clic en “Ver resultados parciales de las

contrataciones”. (Imagen 2.3.2.11)

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Informacién Contrataciones.

La Entidad Contratante atin no ha finalizado la publicacién de todas las contrataciones realizadas en esta Emergencia.

Entidad Contratante Entidad AO

Namero de Resolucion PE-EMER-019-2019
Listado de Contrataciones Realizadas
Cadigo Descripcion del Proceso de Adjudicacion Provincia/Canton Fecha de Creacion Estado  Accion
PE-EMER-019-2019-00002  CAMILLAS IMBABURA/IBARRA 2018-11-14 Finalizada
PE-EMER-019-2019-00003 Camas Hospitalarias IMBABURA/COTACACHI ~ 2018-11-23 Finalizada
PE-EMER-019-2019-00001 COMPRA DE CAMILLAS IMBABURA/IBARRA 2018-11-14 Borrador  Modificar

Imagen 2.3.2.11

Puede imprimir lo que se adquirio y puede finalizar el registro de las

adquisiciones, para lo cual se debe dar clic en “Finalizar” (Imagen 2.3.2.12)

AN ZE e EL
Direccidn: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 7 .":: -.',";"' ‘F*: iﬁGOBlERNO
Cadigo postal: 1705 to - Ecuador ,_..—--'—'—_ B L . i DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Inicie

Datos Generales

Consultar Entidad Contratante Administracién

»Informacion Resolucién de Emergencia

Publicacion
Entidad Contratante
Himero de Resolucion
Descripcion de Resolucién / Resuelve
Causa de Emergencia
Tipo Autoridad
Maxima Autoridad o Delegado
Estado de Emergencia
Fechas de Control
Fecha de publicacion de Resolucion
Fecha de Inicio de Emergencla
Fecha estimada de Finalizacion de la Emergencia

Archivos Asociados

Vae resultades eareiales da las contratacionss

I Bublicar contrataciones de ests Emargancia

Entidad AC
PE-EMER-013-2015
TERREMOTO IBARRA

Terremotos

Representante Legal

GARZN CUN GLADYS MARIBEL

Cursando Emergencia

2018-11-14 10:17:16
2018-11-01 10:14:00

2018-11-28 10:14:00

Archivo Obligatorio: Resolucion Motivada para la declaracion de emergencia

Descripcion del Archivo Descargar Archivo
RESOLUCION MOTIVADA .!.
Descargar
RESOLUCION MOTIVADA 4}
Descargar
Archivo Opcional
Descripeion del Archivo Descargar Archivo
INFORME TECNICO :‘
Dascarqar

Copyright @ 2008 - 2018 Servicia Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 2.3.2.12

Finalizado el paso anterior el sistema despliega las siguientes notificaciones,

que deberan ser aceptadas por la entidad una vez que se este seguro de que

se han completado todas las adquisiciones, como también la advertencia de

incumplimiento a la normativa legal, de clic en “Aceptar” (Imagen 2.3.2.13)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

70606 / Quito - Ecuador
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

GCodigo postal: 1

capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice

Esta usted sequro que ha finalizado el registro de todas las
contrataciones y la emergencia ha sido superada?

Aceptar Cancelar

capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice

RECUERDE!!!

Es obligacion del Servicio Nacional de Contratacién Publica

informar a la Contraloria General del Estado y a la Procuraduria Genera
del Estado

cada vez que conozca el cometimiento de infracciones a lo dispuesto
en la LOSNCP

Aceptar

EL
GOBIERNO
DE TODOS
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Mso:

Imagen 2.3.2.13

2.3.3 Procesos Emergencia Superada

Cuando se desea ubicar los procesos de Emergencia que al momento se
encuentra ya Superados, dar clic en el casillero de “Estado de Emergencia” y
escogera el item “Emergencia superada”, y a continuacion “Buscar” se
despliegan todos los procesos que en la actualidad se encuentra en ese estado
por lo cual la entidad dara un clic en el “Codigo del proceso” que desplegar,

tal como indica la (Imagen 2.3.3.1)

# COMPRAS
PUBLICAS

—

GOBIERNO NACIONAL DE
W' LAREPUBLICA DEL ECUADOR

RUC: 1201717939001 | Entidad: Entidad AQ | Usuario: entidadao | [ Cerrar Sesion ]

Sistema Oficial de Contratacion Piblica

Domingo 4 de Noviembre de 2018 | 20:08

Consultar Entidad Contratante Administracion

Datos Generales

Inicio

»Consulta de Publicacion de Emergencia

Para Buscar Resoluciones: Presione el boton Buscar. Para ver Procesos en estado borrador debe seleccionar dicho estado y luego buscar.
Causa de Emergencia: | TODOS v Para encontrar resolucicnes segun causa de emergencias
ingresadas.
Numero de Ingrese el Numero de Resolucidn que desea consultar. (Ejm. PE-
Resolucién: INCP-001-2010)
Estado de Emergencia superada ¥ Para listar el estado de la Emergencia
Emergencia:
Por Fechas de Desde: E  Hasta: i | Seleccione el Periodo de la fecha de Publicacién del Proceso. a
Publicacion \l
Para una blsqueda Buscar en google Esta opcidn permite buscar informacion e inclusive documentos
mas avanzada: que se encuentren en el Portal. Para acceder puede ingresar en
el campo "Palabras claves” lo que necesita buscar y clicen el
enlace,
& |0
Buscar Limpiar
Entidad C D Estado Fecha de Publicacion  Opcicnes
RE-EPMN-26-2018 Entidad A0 SITUACION DE MERGENCIA TERREMOTO EN IBARRA ~ Emergencia superada  2018:11-05 47,3100,
RE-666-2015 Entidad AQ SE REQUIRE LAADQUISICION DE CAMAS PARA Emergencia superada 2015-11-2716:18:00,

Imagen 2.3.3.1

Pasamos a la pantalla que permite visualizar la Informacion del proceso de
emergencia, los datos, las fechas y los archivos relacionados al proceso, como
también de las Adquisiciones realizadas en este proceso, para lo cual damos un
clic en “Ver resultados finales de las contrataciones realizadas”
2.3.3.2)

(Imagen

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

HeE g GOBIERNO
X DE TODOS
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»Informacién Resolucién de Emergencia

IVEr resultados finales de las contrataciones realizadas I

Publicacién de Emergencia

Entidad Contratante Entidad AO

Namero de Resolucién RE-EPMN-26-2018

Descripcion de Resolucion / Resuelve SITUACION DE MERGENCIA TERREMOTO EN IBARRA
Causa de Emergencia Terremotos

Tipo Autoridad Representante Legal

Maxima Autoridad o Delegado GARZN CUN GLADYS MARIBEL

Estado de Emergencia Emergencia superada

Presupuesto utilizade USD 20,000.00

Fechas de Control

Fecha de publicacion de Resolucion 2018-11-04 17:52:09
Fecha de Inicio de Emergencia 2018-11-05 17:31:00
Fecha de Finalizacion de la Emergencia 2018-11-04 20:07:44

Archivos Asociados
Archivo Obligatorio: Resolucién Motivada para la declaracion de emergencia

Descripcion del Archivo Descargar Archivo
-
RESOLUCION DECLARATORIA EMERGENCIA ——
Descargar

Imagen 2.3.3.2

Se despliega el listado de las Contrataciones Realizadas, para lo cual si se desea
mas informacion de las adquisiciones damos un clic en el “Codigo del Proceso”
(Imagen 2.3.3.3)

* SOBLIAS Sistema Oficial de Contratacion Piblica ﬁ:ii";z':{“;,'raﬁ‘::_fﬁ.:“;,m

,

Domingo 4 de Noviembre de 2018 | 20:12 RUC: 1201717939001 | Entidad: Entidad AO | Usuario: entidadao | [ Cerrar Sesion |

Tnicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Informacion Contrataciones,

La Entidad Contratante ha finalizado la publicacién de todas las contrataciones realizadas y la emergencia ha sido superada.

Entidad Contratanie Entidad AO
Nimero de Resolucion RE-EPMN-26-2018
Listado de Contrataciones Realizadas
Codigo Descripcion del Proceso de Adjudicacion Provincia/Cantdn E:::;:: Estado Acciér’s

RE-EPMN-26-2018-  Adquisicion de Equipos médicos de Emergencia para el Hospital San Vicente de Padl de la ciudad de Ibarra,

IMBABURA/IBARRA 2018-11-04  Finalizada
00001 provincia de imbabura

Imagen 2.3.3.3
Por Ultimo, como muestra la imagen se visualiza un resumen general de las
adquisiciones, datos que de ser necesarios pueden descargarse o imprimirse

para lo cual se da un clic en “Imprimir” y finalizado esta accion “Regresar”
(Imagen 2.3.3.4)

. amtioze  TEEEL
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop f: -";-‘ ‘Fﬁ:— _ﬁGOBlERNO
Codigo postal: 170606 7 Quito - Ecuador ,_..—--'—'—_ ) L . i DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Miso:

de la Contratacion

informacion de Proceso de Contratacion

Entidad Contratante Entidad AO
Cédiga RE-EPMN-26-2018-00001
Tipo de Compra Bien
Provincia / Ciudad IMBABURA/IBARRA
Anticipa: 70%;
Forma de Pago Salicitud Contra Entrega:30.00%;

Saldo at Paga contra entrega de biznes obras o servicio

Detalle: Bienes / Obras /Servicios

Descripcion del proceso de adjudicacion Adguisicion de Equipos médicos de Emergencia para &l Hospital San Vicante de Padl de |2 ciudad de Ibarra, provincia de imbabura

Monto del Objeto de Contratacion(Contrato)fUSD)
rchivos Asociados
Registro de contratos

Categoria Bien/Obra/Servicio Cant. Unidad Medida Precio Ref. Unitario SubTotal

818001112 g&:i@?gg&znii?&iﬁm‘;m 2o Unidad jusD 1,000.00 USD 20,000.0
fotal: USD 20,000.00)
Adjudicacion

RUC provesdor adjudicado 1001553833001

Razon social IMPORTADORA QUINTANILLA HERMANGS

Motivo de la adjudicacion El oferente cumple con |25 especificaciones sefialadas por &l comité de emergencia v los bienss son necesaria para el Hospital

Monto adjudicada USD 20,000.00
Contratacién

Fecha de inicio del Objeto del proceso de Contratacion (Contralo) 2018-11-16

Fecha de témino del Objeto de! proceso de Contratacion(Contrato) 2018-11-30

UsD 20,000.00

Descripcion del Archivo

Descargar Archiv

CONTRATO

hd
Descargar

io Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 2.3.3.4

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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