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Estimados usuarios del Sistema Oficial de Contratación del Estado (SOCE): 
 
Con la finalidad de mejorar el registro electrónico de la información relevante y 
de la documentación de soporte del expediente de los procesos de contratación 
que realicen las Entidades Contratantes, en las fases precontractual y 

contractual, el INCOP ha rediseñado la pantalla del proceso del Portal 
COMPRASPUBLICAS. 
 
Hasta el momento, los enlaces de las diferentes etapas del proceso de 
contratación, se presentan en la parte superior de la pantalla, como se indica 
en la imagen 1.1  
 

 
Imagen 1.1 

 
En el futuro, los enlaces antes indicados se visualizarán en la parte izquierda 
de la pantalla, como se muestra en la Imagen 1.2 
 

 
Imagen 1.2 
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Fase contractual 

 
La fase contractual que estaría disponible en una segunda etapa, se realizará 

de la siguiente manera: 

Terminada la fase precontractual, una vez registrado en el Portal la Resolución 

de adjudicación, se inicia la fase contractual, con la suscripción e ingreso del 

contrato, como se  indica en la Imagen 1.3 

 

 
Imagen 1.3 

 
 

En la primera etapa de la fase contractual, se procede al ingreso de los datos 

genéricos del contrato, tales como: fecha de suscripción, fecha de notificación 

del anticipo, fecha de inicio, selección del administrador del contrato, así como 

también se debe señalar si el contratista es asociación o no, tiempo en el que 

se realizará la entrega definitiva, se anexa los archivos del contrato suscrito y 

de la notificación de disponibilidad del anticipo, y de ser necesario se agrega 

otros documentos de soporte, y seguido se pulsa el botón “Finalizar”, tal 

como se observa en la Imagen 1.4 
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Imagen 1.4 

 

 

Una vez concluido el ingreso de los datos del contrato, el sistema pedirá que se 

registre las garantías, para lo cual se deberá precisar toda la información 

concerniente a cada una de ellas. (Ver Imagen 1.5)  
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Imagen 1.5 

 

 

 

Con el ingreso de esta información, se habrá concluido el proceso del registro 

del contrato.  

 

Luego el sistema despliega otras funciones tales como: Resumen del Contrato, 

Entregas Parciales, Terminación de Contratos, Notificaciones/Alertas, como se 

visualiza en la Imagen 1.6 
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Imagen 1.6 

 

 

 

Próximamente, y para mayor información sobre las nuevas herramientas, los 

usuarios podrán bajar del Portal de COMPRASPUBLICAS, los Manuales de las 

Fases Contractual tanto para Bienes y Servicios como para Obras. 

 


