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1. Presentacion

El presente manual le guiara al usuario en la generacion correcta de la Oferta. El
modulo consta de varias secciones y etapas que deberan ser completadas y
registradas por el proveedor para la generacion de un archivo que debera subirse al

portal institucional www.compraspublicas.gob.ec

2. Objetivo

Facilitar al proveedor la elaboracion de ofertas, utilizando una herramienta
electronica, que le permita participar en los procedimientos de contratacion publica

de su interés.

3. Descripcion del Proceso

3.1Descarga del Médulo

Dentro del portal institucional www.compraspublicas.gob.ec encontrara un enlace o

link, que le permitira descargar el Modulo Facilitador de Contratacion - Oferta. A
continuacion, proceda a instalar esta aplicacion en su equipo (computadora), para

que posteriormente pueda navegar en esta herramienta.

3.2Ingreso al Médulo

Para generar la Oferta, debe dar clic sobre la opcion “Ofertas”, que se indica en la

siguiente imagen.
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- SERCOP Médulo Fadilitador de Contratacién
proeiet R e

Listado do direcciones para
ontregar los uniformes dol
programa Hilando el desarrolio

Ofertas

Av. de 103 Shyris 21-20 y o Telégrato / Teléfon
Copyright © 2013 Servic

Imagen 1

3.2.1 Datos del Oferente

Una vez que haya ingresado al médulo debera ingresar los datos que se detallan a
continuacion.

e Datos Generales del Oferente
¢ Informacion del Representante Legal

e Datos Accionistas

e Otros Datos Oferente
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3 SERCOP Médulo Facltador de Contratacion m
e SR (PR & GO0 MR A

DATOS DEL OFERENTE

DATOS GENERALES DEL OFERENTE

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

DATOS ACCIONISTAS

OTROS DATOS OFERENTE

Abrir Oferta Nuevo

Av. detos Shyvis 21-20 y ol Telégrafo / Teléfono: 593 2 2440050 / Quite - Ecuador

Copyright © 2013 Servicio Nacions! de Contratacibn Piblice
28/11/2013 - 1830

Imagen 2

DATOS GENERALES

En la seccion de Datos generales, debera ingresar la informacion relacionada con

direccion, teléfonos, correo electronico, etc.

DATOS GENERALES DEL OFERENTE

* Nombre del Oferente: Atk
Tipo de Documento
= Documento:
Tipo de Persona.
Extranjero:
Provinaa:
= Cantén:
Calle pnnopal:
NaGmero:
Intersecadn.

Codgo Postal

Codgo Postal

Teléfono:

Correo:

Imagen 3
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INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

En la seccion de “Informacion del Representante Legal” se debe ingresar la

informacion que se detalla en los siguientes campos:

Tipo de Documento

e Documento
e Nombre
e Tipo de Representante
DATOS GENERALES DEL OFERENTE
INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL
= Tipo de Documento: EDULA X
* Documento: 7181423423
= Nombre: Hayaee Fiico
* Tipo de Representante: APODERAD o3
Imagen 4
DATOS ACCIONISTAS

En esta seccion debera proceder a ingresar la informacion relacionada con los

accionistas, para lo cual debera presionar el boton “Agregar”.

DATOS ACCIONISTAS

Nimero Nombre del Accionista Tipo de Persona  Participacion (%)  Opciones

1 Manolo Ruiz Natural 12

2 Jorge Villarreal Juridica 50

1ar

Imagen 5

OTROS DATOS OFERENTE

Aplica en caso de que el Proveedor sea una persona juridica y tenga registro en bolsa

de valores. Este debera agregar la fecha de registro, y el valor correspondiente.
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OTROS DATOS OFERENTE

* Fecha de Registro 201371 |

* Bolsa de Valores

= valor

Mv. @ loa Shyris 21-20 y of Teldgrate / Toléfons: 5

Copyright @ 2013 Servie

I8/1072013 - 18:30

Imagen 6

Una vez ingresada la informacion relacionada con los Datos del Oferente presione el
boton “Guardar”.

A continuacion, proceda con la creacion de la oferta. El Modulo presentara los

botones “Abrir Oferta” y “Nuevo”

Médulo Faalitador de Contratacién
-+ SERCOP

HVIO (FRI0NVR. 08 CONTIRITACION FOBLICR s USHAY
# 0 [of]

DATOS DEL OFERENTE

DATOS GENERALES DEL OFERENTE

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

DATOS ACCIONISTAS

OTROS DATOS OFERENTE

Guardar

Abrir Oferta Nuevo
l )

_F §§_R.c.gg Av. de los Shyris 21-20 y el Telégrafo / Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright © 2013 Servicio Nacional de Contratacién Piblica
28/11/2013 - 1830

Imagen 7
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3.2.2 Creacion Nueva Oferta
En el boton “Nuevo” debera subir el Archivo que contiene el Pliego del

procedimiento en el cual desea participar, este archivo debera descargarse

previamente del portal institucional www.compraspublicas.gob.ec

A continuacion, ingrese la informacion que se indica en la siguiente imagen:

Mddulo Fadilitador de Contratacién

-+ SERCOP
o seomesos JSHAY

NAGONFE. 08 CONTRATAGON PORUICA

% B

Crear Oferta

Pliego Subasta Inversa Mobiliar

* Descripcién:

* Subir Pliego:

Guardar Continuar

Av. de los Shyris 21-20 y el Telégrafo / Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright © 2013 Servicio Nacional de Contratacién Piblica
28/11/2013 - 1830

Imagen 8

Una vez subido el Pliego, presione el botéon “Guardar” y posteriormente el botdn

“Continuar”. Al hacerlo, se presentara la siguiente imagen, en donde podra

visualizar que efectivamente consta el pliego ingresado en el paso anterior:
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Médulo Facilitador de Contratacion
= SERCOP
=

FVICIO MACIONVE. OF CONTRATACON FORUCA USHAY
Ofertas
No Cédigo Proceso Descripcion Tipo Pliego Fechas Opciones
1 16113628460000002013 CONSULTORIA Consultoria Lista 2013-11-29 / #&
Corta
2 20110929150000002013 Licitacién de Obras Licitacién de 2013-12-02 4, §
Obras

3 9110622430000002013 Pliego Subasta Inversa Subasta Inversa 2013-12-04 Va
Mobiliario

m

Regresar

Av. de los Shyris 21-20 y el Telégrafo / Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright © 2013 Servicio Nacional de Contratacién Piblica
28/11/2013 - 1830

Imagen 9

Para proceder a ingresar la informacién de la Oferta debe presionar el boton de
edicion (imagen de lapiz). También podra eliminar el pliego si este no corresponde

al proceso en el que desea participar.

- SE RCOP Médulo Facilitador de Contratacién
prrvs®) P rown

e coomezery SSHAY
a | h 7
# A O
Ofertas
No Cédigo Proceso Descripcion Tipo Pliego Fechas Opciones

1 22121504550000002013 Contratacién Subasta  Subasta Inversa  2013-

4

ey
m

Regresar

Av. de los Shyris 21-20 y el Telégrafo / Teléfono: 593 2 2440050 / Quit

Copyright © 2013 Servicio Nacional de Contrataci
28/11/20

Imagen 10
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Una vez presionado el boton de edicion (imagen de lapiz), el mdédulo presentara la
informacion que tiene relacion con el pliego que se subid inicialmente, y en la barra

inferior se presentara la informacion relacionada con:

e Formularios
o Formulario de Oferta
o Compromiso de Asociacion
o Oferta Econémica Inicial

e Generar

o Generar Oferta

e Anexos
o Archivos
.. éﬁEmR:wggg Médulo Facilitador de Contratacion USAY

Datos del pliego a ofertar

? SERVICIO NACIONAL DE CONTRATA
( Entidad Contratante: \

? Subasta Inversa
Tipo de Proceso: =

7) | SIE-ERCOP-0001-2013
Cédigo de Proceso:

COMPRA DE UN SERVIDOR -
Objeto de Contrataciéon: \: PARA LA DIRECCION DE X!

.. () | 2013-12-05
\ Fecha Publicacion: g L /

Regresar

Formularios Generar Anexos

Formulario de Oferta Compromiso de Asociacion =~ Oferta Econémica Inicial Generar Oferta Archivos

Imagen 11

Es importante indicar que para el caso de Consultoria y Obras, el proveedor debera

ingresar informacion adicional a la indicada anteriormente.
FORMULARIO DE OFERTA

Al presionar el boton “Formulario de Oferta”, el oferente debera ingresar la

informacion que se indica en la siguiente imagen:

10
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ﬂ SITUACION FINANCIERA \

2 - COMPONENTES DE LOS (BIENES O SERVICIOS) OFERTADOS
3 - EXPERIENCIA OFERENTE
4 - PERSONAL TECNICO MINIMO REQUERIDO

5.- EQUIPO MINIMO REQUERIDO

& VALOR AGREGADO ECUATORIANO DE LA OFERTA )

Imagen 12

Ingrese la informacion que se indica a continuacion:

1. Situacion Financiera, Ingrese el nombre del archivo de la declaracion del
impuesto a la renta del ejercicio fiscal inmediato anterior. Es importante indicar
que este archivo debera ser subido con el mismo nombre en la seccion Archivos

que se encuentra ubicado en la parte inferior derecha del maédulo.

11
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> Médulo Faalitador de Contratacién
¢ SERCOP oty USHAY

ntar el archivo en |a opcién de Anexos y en ¢ guiente campo ingresar el nombre del anex

Ingrese el nombre del anexo que respalda la situacion financiera:

2.- COMPONENTES DE LOS (BIENES O SERVICIOS) OFERTADOS

3.- EXPERIENCIA OFERENTE

4.- PERSONAL TECNICO MINIMO REQUERIDO

5.- EQUIPO MINIMO REQUERIDO ©

Formularios Generar Anexos
Formulario de Oferta Compromiso de Asociacién = Oferta Econémica Inicial Generar Oferta Archivos

Imagen 13

2. Componentes de los (Bienes o Servicios) Ofertados

En esta seccion el modulo presentara la informacion que la entidad contratante
solicito en el Pliego, ante lo cual el proveedor en caso de cumplir con lo solicitado
debera presionar sobre la opcidon “Oferto Si/No” tal como se indica en la siguiente

imagen.

12
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1.- SITUACION FINANCIERA (2

2.- COMPONENTES DE LOS (BIENES O SERVICIOS) OFERTADOS 2

Namero Descripcion Observaciones Ver mds Oferto Si/No Opciones

1 INGENIERO EN SISTEMAS g

Namero Descripcion Observaciones Ver mas Oferto Si/No Opciones
1 FORMACION ACADEMICA EN SISTEMAS CON NO V

EXPERIENCIA EN INFRAESTRUCTURA DE

TECNOLOGIA
Namero Descripcion Observaciones Ver mas Oferto Si/No Opciones
1 LA EMPRESA DEBE TENER AL MENOS 3 ANOS NO P4

DE EXPERIENCIA EN INFRAESTRUCTURA Y

SERVIDORES

Formularios Generar Anexos
Formulario de Oferta Compromiso de Asociacion Oferta Econémica Inicial Generar Oferta Archivos
Imagen 14

Bajo el texto “Opciones” encontrara la “imagen de lapiz”, que le permitira ingresar

la informacion que respaldara lo solicitado, como se indica en la siguiente pantalla.

2.- COMPONENTES DE LOS (BIENES O SERVICIOS)

OFERTADOS
Observaciones: Archivo adjunto en la seccion de archivos que respalda
que se cumple con lo solicitado
Archivo: Seleccione =]

Imagen 15

Considerando lo indicado en el punto anterior, debera ingresar toda la informacion

solicitada en la Seccion “Componentes de los (Bienes o Servicios) Ofertados”.

13
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3. Experiencia del Oferente

Ingrese la informacion relacionada con la “Experiencia del Oferente”. Para esto,
debera presionar el boton “Agregar” para registrar lo que el campo solicita, como se

indica en la siguiente pantalla:

3.- EXPERIENCIA OFERENTE

Tipo de Experiencia del Oferente: SEiECcione =
Contratante:

Objeto del Contrato:

Valor del Contrato:

Plazo Contractual:

Fecha inicio de Ejecucion: E

Fecha de terminacién de Ejecucion: [

Observaciones:

Imagen 16

4. Personal Técnico Minimo Requerido

Al igual que en el punto anterior, proceda a ingresar la informacion solicitada en

“Personal Técnico Minimo Requerido”, presionando el boton “Agregar”.
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Nombres Completos:

Nacionalidad:

Tipo de Documento:

Numero de Documento:

Cargo / Funcion:

Participacién:

Experiencias y Trabajos Similares:

Observaciones:

EDITH SOT(

EXPERIENCIA EN SERVIDORES

Ningunal

Regresar

4.- PERSONAL TECNICO MiINIMO REQUERIDO

MAYOR

Imagen 17

5. Equipo Minimo Requerido

En caso de que la Entidad Contratante solicite esta informacion, ingrese los campos

que se indican a continuacion:

5.- EQUIPO MiNIMO REQUERIDO

Detalle del Equipo: (7)
Afio de Fabricacién: (7)
Ubicaciéon Actual: (7)
Propietario Actual: (7)
Matricula No: (7)

Observaciones: (7)

Guardar

Regresar

Imagen 18
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6. Valor Agregado Ecuatoriano de la Oferta

Ingrese la informacion del “Costo Unitario”, correspondiente a los items que se

oferten.

2 - COMPONENTES DE LOS (BIENES O SERVICIOS) OFERTADOS

3 - EXPERIENCIA OFERENTE

4 - PERSONAL TECNICO MINIMO REQUERID(

5.- EQUIPO MINIMO REQUERIDO

6.- VALOR AGREGADO ECUATORIANO DE LA OFERTA

Niomero CPC Descripcion  Cantidad Unidad  Costo Unitario Costo Total Peso Relativo A B
45230.00.3 SERVIDOR 1 Uridad 3 0,00000 0,00000 004
BLADE
3 Ar ;)
Farmularias Ganerar Anexos
. . erar Ofer
Imagen 19

Adicionalmente ingrese lo solicitado en A (Materia Prima), B (Mano de Obra), C
(Tecnologia de origen nacional), D (Servicios), E (Depreciacion), presionando el boton

“Editar”, como se indica en la siguiente pantalla:
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6.- CALCULO DEL PORCENTAJE DE VALOR AGREGADO
ECUATORIANO RESPECTO DEL COSTO DE PRODUCCION

A 0,000 0 9%
*B: i 0 %
*C: it 0 %
D \ X 10 %y
*E A 0 %

“Suma (%): 0 %

Cancelar

Imagen 20

Una vez ingresado los “Datos del Formulario de Oferta” presione el boton “Guardar”
y luego el boton “Validar”. Si se ha ingresado la informacion de manera correcta,

aparecera el mensaje que se indica a continuacion:

Imagen 21

COMPROMISO DE ASOCIACION

Ingrese la informacion relacionada con el compromiso de asociacion (en los casos en

que esto aplique), presionando el boton “Agregar”
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Integrante del Consorcio / Asociacion

7)| 0401311378001

*RUP:
sruc: @/ 0401311378001
. I
*Raz6n Social: @ ANTA BUENDIA
NATURAL [+]

?
*Tipo Persona: -

Representante Legal

NIT, NDL

*Nombre: @ ANITA BUENDIA
CEDULA [+]

*Tipo Documento: ? .
0401311378

*Namero de Documento:

*Participacion %: ) % 40,00

*Descripcion de % de > Accionista Mayoritario

Participacién:

Imagen 22

Una vez ingresada la informacion de los Integrantes del Consorcio/Asociacion se

presentara la imagen que se indica a continuacion:

SRVICI CONYL O CONTITNGIn Fe

- SE Rcop Modulo Faciitador de Contratacion
05+ Dac-2013 —— e

Nombre del (57 A&S ASOCIADOS
Consorcio/Asociacion:

Integrantes del Consorcio / Asociacion

Nimero RUC Razdn Social Tipo Persona Participacién % Opciones
1 0401311378001 ANITA BUENDIA MNATURAL 40,00% Editar Eliminar
7 0401140710001 ALEX SOTOMAYOR MATURAL 60,00% Editar Eliminar

Total Participacién %  100,00%

Guardar Validar Imprimir Regresar
Formularios Generar Anexos
Formulario de Oferta  Compromiso de Asodacién ~ Oferta Econdmica Inicial Generar Oferta Archivos
Imagen 23

18
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Proceda a “Guardar” y “Validar” la informacion ingresada en el formulario para que

pueda continuar con el siguiente paso.
OFERTA ECONOMICA INICIAL

La informacion que se presenta en este formulario corresponde a lo ingresado en el

Formulario de Oferta, como se indica en la siguiente imagen:

- SERCQP Médulo Facilitador de Contratacion

dec- 2013 USHAY

Oferta Econdmica Iniclal

Valdar Imprimir Regresar

Farmularios Ganerar Anexos

Formulano de Oferta ompromiso de Asociacion Oferta Econdmica Imcial Generar Oferta Archivos

Imagen 24

GENERAR
En esta parte, se presentan las siguientes opciones para “Generar la Oferta”:

1. Generar Oferta

2. Firma Electronica

Presione el boton “Generar Oferta”, y verifique que la informacion de su Oferta sea
la correcta y proceda a Firmar Electronicamente (Representante Legal). Si no cuenta

con una firma electronica debera imprimir la oferta generada a través del Médulo de

Ofertas.
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3 SE RCOP Médulo Facilitador de Contratacién
o SRVIOO (AOON. TRCON PORICA

oF Conta 22-Nov-2013

Generacién Oferta

Datos validados

[ 1. GENERAR OFERTA 2. FIRMA ELECTRONICA ]

Formularios Generar Anexos

Formulario de Oferta Compromiso de Asocacion Oferta Econémica Inical Generar Oferta Archivos

Imagen 25

ANEXOS

Los archivos que tengan relacion con la oferta deberan ingresarse en esta seccion,
presionando el boton “Nuevo”. El modulo le listara los archivos ingresados como se

indica en la siguiente Imagen.

Subir Anexos

No. Descripcion Nombre del Archivo Opciones
1 Cronograma de actividades 42-Cronograma.jpg Eliinar
Imagen 26

3.2.3 Generar Oferta para publicacion en el Portal
Una vez ingresada la informacion relacionada con la creacion de la oferta y generada

la oferta, el modulo creara un archivo “.zip” el mismo que el proveedor debera subir

20
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al portal www.compraspublicas.gob.ec

Una vez realizado el paso anterior, el proveedor debera cumplir con las demas etapas
del proceso de contratacion en el que se encuentre participando.

4. Accesos Importantes

En la parte superior del modulo tendra accesos a la siguiente informacion:

1. Inicio: le permitira regresar a la pagina principal del médulo.

- SE Rco Médulo Facilitador de Contratacién
Snvico oo

Somm—— tmezs SDHAY
=T = 500G

2i0yye . dOMbre de Ventana BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Imagen 27
2. Ayuda: si requiere ayuda sobre el modulo presione sobre este boton

.- SE RCOP Médulo Facilitador de Contratacién
SURVIOO (ACONFE. 08 CONTRATROON PORUICA

Imagen 28

3. Datos del Oferente: le permite visualizar la informacion ingresada en datos del
oferente.

.
. S Mddulo Faailitador de Contratacién
. ez SSHAY

Imagen 29

4, Vista Previa de la Oferta: Visualice antes de firmar electréonicamente o imprimir

toda la informacion ingresada en el modulo para su oferta.

- éng_a,c.g‘E Médulo Facilita

BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Imagen 30

21
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SERVICE) ACICIAL DE
5. Vista Previa del Cronograma: Visualice las fechas establecidas para las

diferentes etapas del procedimiento.

8 se RCOP Médulo Facilitador deffl i1y 0N
- Previa
VI (PR, 08 CONTR OO RO O

Imagen 31

6. Vista Previa del Pliego: Visualice el Pliego para el cual esta generando la Oferta.

- SE RCOP Médulo Facilitador de Contr
TR T 8 Conre e o A

Imagen 32
7. Archivos Anexos: En esta opcion podra visualizar todos los archivos anexos.

.- SERCOP Médulo Facilitador de Contratacén
VO (WCER. (8 CONTRTROON RO O

Imagen 33

8. Generar XML: Opcion donde podra generar el archivo XML para subir al portal

www.compraspublicas.gob.ec

Esta opcion podra utilizar en caso de que no finalice la generacion de la oferta y
requiera compartir este documento con un compafero para que continle con su

elaboracion.

. SERCOP Mdédulo Faciltador de Contratacdn
* Conmemode

Imagen 34

22




