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VICIO NACIONAL DE CONTRATACIGN POBLICA

RESOLUCION No. RI-SERCOP2015- 000053
EL DIRECTOR GENERAL
SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica prescribe que “Las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y
las personas que actilen en virtud de una potestad estatal ejercerdan solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley.
Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”’;

Que, de conformidad con el numeral 9 del articulo 6 de la Ley Orgéanica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica la delegacion “Es la traslacion de determinadas
facultades y atribuciones de un organo superior a otro inferior. a través de la
mdxima autoridad, en el ejercicio de su competencia y por un tiempo
determinado;

Son delegables todas las facultades y atribuciones previstas en esta Ley para la
maxima autoridad de las entidades y organismos que son parte del sistema
nacional de contratacion publica;

La resolucion que la maxima autoridad emita para el efecto podra instrumentarse
en decretos, acuerdos, resoluciones, oficios o memorandos y determinara el
contenido y alcance de la delegacion, sin perjuicio de su publicacion en el
Registro Oficial, de ser el caso. Las mdximas autoridades de las personas
Juridicas de derecho privado que actiien como entidades contratantes, otorgardn
poderes o emilivan delegaciones, segun corresponda, conforme a la normativa de
derecho privado que les sea aplicable;

En el ambito de responsabilidades derivadas de las actuaciones, producto de las
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delegaciones o poderes emitidos, se estarda al régimen aplicable a la materia.”,

Que, el numeral 1 del articulo 10 de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica -LOSNCP-, establece que el Servicio Nacional de
Contratacion Publica asegurard y exigira el cumplimiento de los objetivos
prioritarios del Sistema Nacional de Contratacion Publica;

Que, la Ley Organica Reformatoria a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, publicada en el Segundo Suplemento del Registro Oficial
No. 100 de 14 de octubre de 2013, cred el Servicio Nacional de Contratacion
Publica, SERCOP, como organismo de derecho publico, técnico regulatorio, con

+ceRCOF ersonalidad juridica propia y autonomia administrativa. técnica, operativa,
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Que, el articulo 4 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica -RGLOSNCP- dispone que en aplicacion de los principios
de Derecho Administrativo sean delegables todas las facultades previstas para la
maxima autoridad tanto en la Ley como en dicho Reglamento General;

Que, ¢l numeral 3 y 4 del articulo 7 del Reglamento General a la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacidn Ptblica, establece que el Director General es la
maxima autoridad del Servicio Nacional de Contratacion Publica y tiene la
atribucion de la administracion del SERCOP ademads de emitir la normativa que se
requiera para el funcionamiento del SNCP y del SERCOP, que no sean
competencia del Directorio;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 579 de 13 de febrero de 2015 se nombré a la
maxima autoridad del Servicio Nacional de Contratacién Pablica. SERCOP;

Que, mediante Resolucion SERCOP R.I. No. 042-2012 de 7 de junio de 2012 se expidio
las “Normas de Procedimiento Interno del Servicio Nacional de Contratacion
Publica para Ejecutar sus Procesos de Contratacion Puiblica™;

Que, mediante Resolucion SERCOP R.I. No. 082-2012 de 19 de octubre de 2012 se
expidié la “Reforma a las Normas de Procedimiento Interno del Servicio Nacional
de Contratacion Publica para Ejecutar sus Procesos de Contratacion Publica™;

Que. la Norma de Control Interno No. 406-03 expedida por la Contraloria General del
Estado. Determina que: “*Las entidades y organismos del sector puiblico realizardan
las contrataciones para adquisicion o arrendamiento de bienes, ejecucion de obras
y prestacion de servicios incluidos los de consultoria, a través del Sistema Nacional
de Contratacion Publica. La mdxima autoridad establecera los controles que
aseguren que las adquisiciones se ajusten a lo planificado, a la vez que determinard
los lineamientos que servirdn de base para una adecuada administracion de las
compras de bienes™;

Que, el inciso primero del articulo 55 del Estatuto del Régimen Juridico
Administrativo de la Funcién  Ejecutiva establece que las atribuciones
propias de las diversas entidades y autoridades de la Administracion Publica
Central e Institucional serdn delegables en las autoridades u odrganos de inferior
jerarquia, excepto las que se encuentren prohibidas por la Ley o por Decreto; y,

En uso de sus facultades legales y reglamentarias,
RESUELVE:
ﬁ oonrey . . EXPEDIR LAS SIGUIENTES NORMAS DE PROCEDIMIENTO INTERNO

! 3“9? SERCOF:;\ ,DEL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA PARA
: 3 ’EJECUTAR SUS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PUBLICA ° /
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SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACIGN PUBLICA

Art 1.- Objeto y ambito.- Esta Resolucion establece las normas de procedimiento
interno a seguir para ejecutar los procesos de contratacion publica del Servicio
Nacional de Contratacion Publica -SERCOP-, previstos en la Ley Orgénica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica -LOSNCP-, Reglamento General de la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacion Publica -RGLOSNCP- y en las resoluciones
emitidas por el SERCOP.

Estas normas deberdn ser observadas por todos los servidores publicos, segliin la
definicion prevista en el articulo 4 de la Ley Organica del Servicio Publico, que en
cualquier forma o a cualquier titulo presten servicios o ejerzan un cargo, funcion o
dignidad dentro del SERCOP, de sus direcciones o coordinaciones regionales o zonales,
o en las dependencias a cargo de la Institucion y que de algiin modo intervengan en los
procedimientos de contratacion publica ejecutados por la entidad.

Art. 2.- Portal Institucional.- Los delegados del manejo y uso del portal, bajo el
mecanismo de accesibilidad controlada, dispondran de la clave maestra como entidad
contratante dentro del portal institucional y seran los responsables de su administracion,
buen uso de la herramienta electronica y de las contrasefias concedidas.

Art.- 3.- Elaboracion y control de la ejecucion del Plan Anual de Contratacion.- La
méxima autoridad delegard a uno o mas servidores de la Coordinacion Administrativa
Financiera la responsabilidad de elaborar el Plan Anual de Contratacion — PAC — del
SERCOP, en funcion de los requerimientos presentados por cada unidad administrativa,
en el PAPP y PAIl y de las metas institucionales y la normativa vigente. Una vez
claborado el PAC, debera ser remitido al / la Coordinador/a Nacional Administrativo/a
Financiero/a para su revision y posterior aprobacion por parte del Director General.

El PAC, asi como su reforma, seran aprobados por el Director General del SERCOP o
su delegado, quien dispondra la publicacidn correspondiente.

El servidor o servidores de la Coordinacién Nacional Administrativa Financiera
delegados para la elaboracién del PAC estardn a cargo del control de la ejecucion del
mismo, una vez que éste se encuentre aprobado y publicado.

Las unidades administrativas requirentes deberan solicitar fundamentadamente la
reforma del PAC en caso que alguna contratacion no haya sido considerada.

Art. 4.- Ordenadores de gasto.- Son ordenadores de gasto quienes autorizan el gasto e
Loommy,, INicio del procedimiento de contratacion. En el SERCOP se aplicaran los siguientes
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Nivel Autoridad Montos

Uno Director General Cuyo presupuesto
referencial sea superior al
monto de USDS§150.000,01
(Ciento cincuenta mil
017100  dolares de los
Estados Unidos de
América).

Dos Subdirector General Cuyo presupuesto
referencial sea menor o
igual al  monto  de
USD$150.000,00  (Ciento
cincuenta — mil  00/100
dolares de los Estados
Unidos de América).

*Actuaran como ordenadores de gasto, el Subdirector General cuando el requerimiento
o necesidad de la contratacion se genere por cualquiera de las unidades administrativas
que no correspondan a las del Subdirector General de Control del SERCOP.

4.1.- Para los procedimientos de contratacion cuyo objeto sea actividades de
comunicacion social, el / la Director/a de Comunicacion Social serd ordenador/a de
gasto.

Tratandose de montos cuyo presupuesto referencial sea superior a los USD$100.000
(Cien mil 00/100 délares de los Estados Unidos de América), el / la Director/a de
Comunicacion Social requerird para el inicio de la contratacion la autorizacion del
Director General.

4.2.- El o la Director/a de Comunicacion Social, bajo su responsabilidad y previo el
cumplimiento de los requisitos que para cada caso establecen los articulos 89, 90 y 91
del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica y Resoluciones del SERCOP, tiene la facultad para emitir 6rdenes de trabajo o
compra; adjudicar, declarar cancelados o desiertos los procedimientos de contratacion,
solicitar la elaboracién del contrato a la oferta adjudicada, suscribir los contratos y
solicitar el pago de los siguientes bienes y servicios:

1. Actividades de comunicacion social destinadas a la informacién de las acciones
del SERCOP o relacionadas con su mision o ambito de accidn;

2. Artes finales, videos, cufias publicitarias, propagandas, disefios publicitarios,
afiches y en general de todos aquellos medios que sean necesarios para la
difusién de dichas actividades, cuando las mismas formen parte de un solo
proyecto de difusion y se contraten con la misma persona natural y/o juridica

/’ff;que ejecutara el proyecto. /'?
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SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACIGN PUBLICA

3. Estudios para la formulacion de estrategias comunicacionales y de informacidn
orientada a generar criterios de comunicacion, informacién, imagen y publicidad
comunicacional, comprendiendo estos estudios sondeos de opinidn,
determinacion de productos comunicacionales, medios, servicios, actividades
para su difusion o similares.

Previo el inicio del procedimiento el o la Director/a de Comunicacién Social
determinard la necesidad de las contrataciones, verificard que la contratacion esté
prevista en el PAC o solicitard su inclusion, solicitard y obtendrd la certificacion
presupuestaria correspondiente; v, emitird la resolucion motivada determinando las
causas para acogerse al régimen especial o de excepcion previstos en el articulo 89 del
Reglamento General de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

4.3.- Son facultades de los Ordenadores de Gasto las siguientes:

a) Suscribir todos los actos administrativos y documentos que sean necesarios
dentro del procedimiento de contratacion, en cualquiera de sus etapas conforme
a lo dispuesto en la LOSNCP y el RGLOSNCP;

b) Designar la Comision Técnica respectiva, para los procedimiento de
contratacion, de acuerdo a lo establecido en el articulo 18 del RGLOSNCP;

c) Designar al servidor o funcionario afin al objeto de la contratacion, para que
suscriba las actas de preguntas y respuestas, convalidacion de errores,
negociacion y calificacion de ofertas, en la que constard la recomendacion
expresa de adjudicacion o declaratoria de desierto dentro de los procedimientos
de contratacion publica que no contemplen la conformacion de una Comision
Técnica, conforme establece el articulo 18 del RGLOSNCP;

d) Comparecer a la celebracion de los contratos principales, asi como, previo
informe motivado del Administrador, de los contratos complementarios o
modificatorios que correspondan. Para el caso de obras, el Administrador del
Contrato sustentara su informe con el criterio del fiscalizador; y

e) Designar al administrador del contrato, asi como a los integrantes de la comision
que suscribirdn las actas de entrega recepcion provisional, parcial, total o
definitiva.

Art. 5.- Ordenadores de pago.- El / la Coordinador/a Administrativo/a Financiero/a
sera ordenador de pago del SERCOP, quien autorizara el mismo, una vez verificado el
cumplimiento de la normativa legal vigente y los documentos que forman parte del
proceso.

oy, Art. 6.- Requerimiento de contratacion.- Las contrataciones podran ser solicitadas por
4" CO"cias unidades administrativas y seran autorjzadas por el ordenador de gasto establecido
123 “ym el articulo 4 de la presente resolucion. /7,
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Art. 7.- Emision de certificacion presupuestaria.- Previo al inicio de un proceso de
contratacion publica, la unidad administrativa requirente deberd solicitar a la
Coordinaciéon  Administrativa  Financiera, la certificacion de disponibilidad
presupuestaria pertinente. con el objeto de garantizar la existencia presente o futura de
recursos suficientes para cubrir las obligaciones derivadas de la contratacion.

Para solicitar dicha certificacion, se debera presentar el formulario FO-DAD-04
“Validacion de PAP. PAI, PAC y Catalogo Electronico™, mismo que se encuentra
publicado en la Intranet institucional.

Art. 8.- Contenido minimo del requerimiento de contratacién.- La unidad
administrativa requirente, previo a solicitar la autorizacion de inicio de un proceso de
contratacion publica al ordenador de gasto, debera:

a) Segun el caso, consignar la informacion en los diferentes casilleros del
formulario FO-DAD-06 “Formato Formulario de Requerimiento™, publicado en
la Intranet institucional, para todos los tipos de contratacion, salvo infima
cuantia, en cuyo caso se adjuntara el formulario FO-DAD-14 “Requerimiento de
compra por el proceso de infima cuantia”, publicado asimismo en la Intranet
institucional.

Para el caso de requerimientos de infima cuantia, la unidad administrativa
requirente debera adjuntar adicionalmente, tres (3) proformas a menos que se
justifique la imposibilidad de contar con las mismas.

b) De acuerdo a la naturaleza de la contratacion, se debera contar con los estudios y
disefios completos, definitivos y actualizados, planos y calculos,
especificaciones técnicas, términos de referencia, asi como el presupuesto
referencial. Los documentos antes sefalados deberan estar debidamente
suscritos por el Director de la unidad administrativa requirente y el servidor
publico responsable de la elaboracion de los mismos.

¢) Obtener la certificacién de disponibilidad presupuestaria respectiva; y,

d) Adjuntar al menos (3) proformas de preferencia o de o ser posible tres montos de
contrataciones obtenidos a través del portal institucional de similar objeto y
naturaleza, a menos que se justifique la imposibilidad de contar con las mismas,
para determinar el presupuesto referencial de la contratacion.

Art. 9.- Solicitud de pago.- El administrador del contrato solicitara al / la

Coordinador/a Administrativo/a Financiero/a, el pago de los rubros fijados en el mismo,

para lo cual adjuntara los informes favorables respecto al cumplimiento de las

obligaciones contractuales por las partes, que seran validados por los directores de las

unidades administrativas requirentes. En el caso de existencia de fiscalizador, para

OlICltaI‘ el pago se debera contar con el informe favorable del cumplimiento de las
/gb,l, 4,gacmn«as contractuales por parte de dicho fiscalizador. }
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Art. 10.- Encargar al Director Nacional de Secretaria General la publicacién de la
presente Resolucion en el portal institucional.
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Los delegados responderan personal y pecuniariamente por las acciones u
omisiones que deriven de los procedimientos de contratacion que lleven a cabo.

DEROGATORIAS
PRIMERA.- Deréguese de manera expresa las siguientes Resoluciones:

1. Resolucion INCOP R.1. No. 042-2012 de 7 de junio de 2012
2. Resolucion INCOP R.I. No. 082-2012 de 19 de octubre de 2012

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacion en el portal institucional del SERCOP y el Registro Oficial.

Comuniquese, publiquese y ejeclitese.-

Dado y firmado en la ciudad de San Francisco de Quito D.M..alos 2 3 MAR 2015

7 Eco. Andrés Araug Galarza
7 DIRECTOR GENERAL )
SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

—

Certifico que la presente Resolucion ffﬁe f“rmada y aproba el dia de hoy, ¢ 3 RAR 2015
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Dr Hugo Estrada Proafio
DIRECTOR NACIONAL DE SECRETARIA GENERAL
SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA
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