TUTORIAL DE ADQUISICION DE MEDICAMENTOS MEDIANTE PORTAL DE
COMPRA PUBLICA

1.- Ingrese al portal de compras publicas y de clic en SOCE
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2.- Ingrese el respectivo RUC, usuario y contraseiia de la Entidad Contratante.
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€ £, https/www compraspublicas. gob.ec/ProcesoContratacion/compras

S EounRAS Sistema Oficial de Contratacién Puablica
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Ingrese los datos para el acceso.

MANTENIMIENTO DEL PORTAL OF CONTRATACION PUBLICA

SERORES USUARIOS DEL PORTAL RUC: Nimero Identiicackn

Debic

Usuario: Nombre de Usuario

Contrasefia: Su contrasefia de compras piblicas.
COMUNICADO IMPORTANTE 11

DEL MODULO F4 USHAY PARA ENTIDADES
CONTRATANTES Y PROVEEDORES DEL ESTADO

£0ividd su contrasefia?

A Este sistema soporta los siguientes navegadores: @ FIREFOX 3.00 Superior @ EXPLORER 7 o S
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3.- En el menu principal, dentro de la opcién Entidad Contratante escoja Catalogo
electrénico
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* PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Pablica % o M ose

Jueves 4 de Agosto del 2016 14:29 RUC: 1768143650001 Entidad: SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION | Usuario: Aenriquez | [ Carrar Sesion ]
PobLIcA
Consuker | _Entidod Cantratanta | _Instiuto
Nuevs Contratacion
»Escritorio (Ushay)
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES NG S e d PROCESOS RECIENTES

Fecha do
publicacion

codigo Objeto del Proceso Estado el Proceso
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ENTRAR AL CATALOGO

AuC:

Usuario;

Contrasefia:
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5.- En el menu de categorias hacer clic en la opcion Repertorio de Medicamentos
donde desplegara el repertorio Sicm 2011 y el repertorio Sicm 2016. Escoja Sicm
2016.

e ta+ne o =

CATALOGO ELECTRONICO
Q| Ovowerssoce - A ® o

REPERTORIO DE MEDICAMENTOS

Catélogo de bienes
Catdlogo de vigencia tecrolégica

Catdlogo Inclusivo

I Repertorio de medicamentos

COMPRADO

P TUS ULTIMAS VISITAS

) Tus ULTIMOS coMPRADOS



6.- Aparecera una pantalla con las 14 categorias de medicamentos pertenecientes
al repertorio de medicamentos, escoja la que requiere la Entidad Contratante.
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7.- Escoja el medicamento que requiere la Entidad Contratante.

o c *B 4+ AOO =

- SERCOP o CATALOGO ELECTRONICO

00 RO 8 e PR “Or Voiver al SOCE 2- A * B
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Paracetamal / Liquido oral / 120

mg/5 mL/ Caja 1 rasco x 60 mt
+ cuchara dosificadora /
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8.- Al seleccionar el medicamento se despliega informacién como: precio,
proveedor del medicamento, especificaciones técnicas del medicamento, convenio
marco y los archivos varios del proceso. En el lado izquierdo de la pestafia
principal, Proveedores, ingrese la cantidad de medicamentos que desea adquirir y

de clic en el botdn del carrito de compras.

Repita el mismo procedimiento para todos los medicamentos que necesite

comprar.
€ DR m Q;;&!m . 1 " 1o
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LIMERICKPHARMA CIA. LTDA.

Proveedores Especificaciones

Convenio Archivos

Precio $0,011000
Cantidad -

mmlm
ik
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9.- Una vez que haya seleccionado todos los medicamentos que requiere la Entidad
Contratante, vaya al menu superior derecho y dar clic en el carrito de compras,
desplegara un menu con toda su lista de medicamentos seleccionados . De clic en

el botdn lista de compras

+

;. 162.168.1.81/co. ot 14
e - T

Proveedares Especificaciones

LIMERICKPHARMA CIA. LTDA.
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10.- Aparecera una pantalla con la lista de compras.

En la columna Impuesto (IVA), asegurese de ingresar la opcién 0%.
En la columna Partida, ingrese el nimero de partida presupuestaria a la que
corresponde su compra.

De clic en guardar y siguiente

—a
€ TR 192168181 —— e : winisimimimil=
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Siquiente.

Los productos sgregados al carrito estarn disponibles 24 horas, luego serdn eiminados

LISTA DE COMPRA

Totales de la compra

Subtotat

3 35.139000
Descuento s 00D
Impuosto s 0000000
e i 35.133000
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11.- En la siguiente pantalla ingrese los datos correspondientes para generar la
orden de compra y lugar de entrega de los medicamentos. Luego de clic en
siguiente.
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DATOS DE LAS ORDENES DE COMPRA

ESTIMADA ENTIDAD RECUERDE QUE PARA REALIZAR CUALGUIER COMPRA ES NECESARIO TENER ASIGNADO N REPRESENTANTE LEGAL

| Direccién de entrega

Horario de recepcign  E03 1600 Dra A Torms,

| Persona que autoriza

Persona que sutoriza Dt Akjand iz Correo slectrénico

Cago  Drector Gonarw Mimero de resolucién
Observacién

Entregar an bodegas ublcadss en i A Mariscal Suces NOZ-150
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12.- Con el fin de verificar su informacidn, en la siguiente pantalla el sistema de
compras publicas le pedira volver a ingresar su RUC, usuario y contrasefia de la
Entidad Contratante. Luego de clic en siguiente.
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PREVISUALIZACION DE LAS ORDENES

Totales de la compra

Los productos agregados al carrito estarin disponibles 24 horas, luego serdn oliminados

Datos del usuario

Subtotal S 133000 Auc

Descuento  $ 0.000000 Usuario

Impuesto § 0.000000 Contrasena
Totsl s 35133000

Persona que autoriza

Nombre  Dr. Alsjandro Auz Cargo  Dector Gensrai

Correo electrénico  slejandro rz8msp.gob.ec Nimero de resolucién  F-MSP-00464832

Datos de entrega

Horario de recepcién 8130 2 16130 Responsable para recepeién  Dra. Ana Torres, Responsable de Farmacia

Direccion de entrega  BENIGNO MALO 7-78 y SUCRE, ETAPA, GERENCIA

Observacion

Entrogar en bodegas ubicadas en la Av. Mariscal Sucre N32-456

13.- Aparecera una pantalla de confirmacion de la orden de compra. De clic en Ir a
lista de 6rdenes
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Ir alista de érdenes

Los praductos agregados al carrito estardn disponibles 24 horas, luego serin eliminados

Ordenes generadas ‘actoriamente
Fueron generadas 1 6rdenas, pusde hacer ciic en *Ir a iista de draenes” + para revisartas.
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14.- Aparecera la lista de 6rdenes de compra.

Si usted da clic en el enlace ver detalles, podra verificar la lista de medicamentos y
sus respectivos montos.

see o Canbiogo wactrinen +
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LISTA DE ORDENES

Proveedor

Hasta

cédigo: CE-20160000570044
« e [ Proveedor: Corporacion Farmaceutios Medisum S.A.

mddad | Fecha de emisién: Tnursday, August 4, 2016
LABORATOROS ACFAPMAA A cear Thovies Pevaate Fecha de aceptacién:  Monday, August 8, 2016

wonsas | Detates:
LABORATONOG ACFHEWASA cEanoo0son e e e

- Pre—
€|? Totak: §1.320,000000
Fete: $0,000000

= Liquidar orden

Documentos del convenio
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15.- En la parte inferior de este espacio encontrara 3 botones: Imprimir, Liquidar
orden, Dejar sin efecto.

Imprimir - para imprimir su orden de compra.

W U e—— -
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ORDEN DE COMPRA POR CATALOGO ELECTRONICO.

Focha de i 5082016
'DATOS DEL PROVEEDOR

‘Nombee comercial: Medisumi 5.4 Razi sochl: Corporacion Farmaceutica Medisumi .. RUC: 099131208001
Nombre del epresentante lgal: PAREDES ALAVA FABLO JOSE
2 eal: |c 1 empress;
Tetéfone: 0HITESTT
Eatidad contratanie: ETAPA - CUENCA RUC: 0160001160001 Teetone: 00000000
Persona que autoriza: e Alejndo Rtz Cargo: Divoctor General I
Nor “ctagad0i3] Correo dlectrénico:

Provincia: WD, TCamttn: CUENCA TParroquia: L SAGRARID
Direccin de cntrega: Calle: BENIGNO MALD [ Nimero: 77 Interseccidn: SCCRE

Edifio: ETAPA Departamento: GERENGIA [ Teléfomos 00000000
s R Torario B recepeién g mercaderia: 03 160

Responable de recepeidn de mercaderia: Dra Ana Torres, Responsabic ¢ Farmacis
Observacién: | Entrear e boepns ubcadas Av Marscal S N2.456
Los pagos de i o el presupesto de 1a Entidad C L por 1atotalicad de 1 onden de cormpraiscluyéndose l IVA.
a a plcar ¢l costiiete '

Para el pago, I cntidad coatratanie debet requerlr dnlcamense la copia del acta de

1 pogo de cios, ob » y

» densro de s 30 dlas sigulentes suscrito e acta de entrega recepcida defnitiva,

1 1 encidad comratante otorga un anticig a a presese anden de compen y, siempre y cuando ¢l monto de I adquisicide supere o valor
I correspondieste garantis de buen usn de anticipo poc el 100% de su valor.

" por el monto del 1 provesdoe det coak

"APLICACION DE MULTAS

focta posert acordado, e aplicark

a ol 4 valor de Ia oeden de compra. L
retraso. Bl vaor de las malas P Pigo que al proveeder y

APROBACION DE LA ORDEN DE COMPRA

i e COP. contrato que forma paste o -

comraante toda s informaciéa bienes y servicion en el portal Iasttocionsl

Funcianario Encargado del Procesa Persona qoc autoriza ‘Ntixima Autoridad
Nosibre: etapa20431 Nombee: Dr. Alejndro Reiz Nowbre

__n Decripsin Gt V.tmitar — b Toud ipanto %) -t Parcds Proup-




Liquidar orden.- Para liquidar la orden de compra, se debera subir el archivo del
Acta entrega recepcion de los medicamentos recibidos y que constan en la orden
de compra, para esto debe dar clic en el botén “Liquidar”.

€ @ bps102.1881 Blice [ LS a4+ AaeO =
a cﬂk}rtfaia‘sfsmmmcn 1- & ® @

Acta do entrega Exarminar
[y

aka 2016-08-04 8 ks 16.14.03.rg

Porcentaje aplicado

o 8 132000000 E==
Estaca: Pondantn
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Dejar sin efecto la orden de compra.- Para dejar sin efecto la orden de compra, se

debera subir el acto administrativo que deje sin efecto la orden de compra y pulsar
el botén “Dejar sin efecto”.
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Documento(Senb max )

Totat $1:320,000000
e Ponciarts
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