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RESOLUCION SERCOP-2017-
EL DIRECTOR DEL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA
CONSIDERANDO:

la Constitucién de la Repiiblica, en su articulo 154, numeral 1, prescribe que “{...] las ministras y
ministros de Estado, ademas de las atribuciones establecidas en la ley, les corresponde ejercer la
rectorfa de las politicas pilblicas del drea a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones
administrativas que requiera su gestién®;

el artfculo 227 de este mismo ordenamiento, establece: “La Administracién Puiblica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarqufa,
desconcentracién, descentralizacién, coordinacién, participacién, planificacién, transparencia y
evaluacion”;

mediante Resolucién No. SENRES-PROC-2006-0000046, publicada en el Registro Oficial No. 251
de 17 de abril de 2006, el Secretario Nacional Técnico de Desarrollo de Recursos Humaoos y
Remuneraciones del Sector Publico emitié la Norma Técnica de Disefio de Reglamentos o Estatutos
Orgénicos de Gestién Organizacional por Procesos;

Ja Disposicién General Primera de Ja mencionada Norma Técnica sefiala que en caso de incorporar o
eliminar productos en los pracesos organizacionales y siempre y cuando no implique reformas a la
estructura organica, se requeriré iinicamente del informe técnico de la UATH y estas modificaciones
seran emitidas mediante acto resolutivo de Ya institucién;

mediante Decreto Ejecutivo No. 648 de 25 de marzo de 2015 se nombré a la méxima autoridad del
Servicio Nacional de Contratacién Pblica, SERCOP;

a través de Resolucidn DSERCOP-0012-2014 de 04 de diciembre de 2014, el Directorio del Servicio
Nacional de Contratacién Publica expide el Estatuto Organico de Gestién por Procesos del Servicio
Naciona) de Contratacién Publica - SERCOP;

ta Disposicién General Octava del Estatuto mencionado en el considerando que antecede sefiala que
“El Director General del SERCOP podrd ampliar, mejorar o concenirar el portafolio de productos y
servicios de acuerdo a las necesidades institucionales, y disminuirlos de asi preverlo la ley™;

mediante informe técnico Nro. SERCOP - DARH - 2017 - 116-01, de 02 de mayo de 2017, Ja
Direccién de Administracién de Recursos Humanos, emite el justificativo de los cambios propuestos
a los productos y/o servicios del Estatuto Organico por Procesos del Servicio Nacional de
Contratacién Publica;

es necesario modificar e incluir productos y/o servicios en el Estatuto Orgénico de Gestidon por
Procesos del SERCOP vigente, a fin de que guarden relacién con los productos registrados en las
actas de validacién de portafolio de productos contenidos en e referido Informe Técnico, previo a la
planificacién anual de talento humano, toda vez que actualmente la Institucién se encuentra
formalizando los actos previos a la solicitud de aprobacién, e implementacién del redisefio de la
estructura institucional y nuevo estatuto organico;

En ejercicio de sus atribuciones legales y reglamentarias,
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RESUELVE:

Expedir la siguiente: REFdRMA DEL ESTATUTO ORGANICO DE GESTION ORGANIZACIONAL
POR PROCESOS DEL SF%RVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA.

Art. 1.- Dentro del Estatuto Orgénico de Gestién Organizacional por Procesos del Servicio Nacional de
Contratacién Piiblica, se deber4;

PROCESOS SUSTANTIVOS:

s Incluir el numera‘ 12, litera! d, articulo 29.- Gestién de Reclamaciones, seccién 11, Capitulo 111,
Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de cumplimiento respecto a la retencidn indebida de pagos por parte de las entidades contratantes.

|
¢ Incluir el numcra.ll 13, literal d, articulo 29.- Gestion de Reclamaciones, seccién il, Capitulo III,
Estructura Descriptliva, lo siguiente:

Informe de denuncias prcse:ntadas ante ¢l SERCOP por parte de la ciudadan{a.

¢ Incluir et numera;l 14, literal d, articulo 29.- Gestién de Reclamaciones, seccion 1I, Capitulo III,
Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Reporte de seguimiento al estado de las denuncias y notificaciones.

a  Incluir el numeral 16, literal d, artfculo 29.- Gestidon de Reclamaciones, seccién 11, Capitulo 11,
Estructura Descrip{iva, lo siguiente:

Elaboracién del manual de procedimientos de la Direccién.

s Incluir el nu.merilil 10, literal d, artfculo 30.- Gestién de Mediacién, seccién 1l, Capitlo I,
Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Metodologia de Mplemente+cién de mecanismos para el Control Participativo.

» Incluir el nurnerlfl 1, literal d, articulo 30.- Gestién de Mediacién, seccién 1I, Capitulo 11},

Estructura Descriptiva, Jo siguiente:
Actas de conformacién de 1os consejos consultivos territoriales y nacionales.

o Incluir el numeral 12, literal d, articulo 30.- Gestién de Mediacién, seccién 1], Capitulo I,
Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Reportes cuantitativos de lajaccion y desarrollo de] control participativo

o Incluir el numeral 13, literal d, articulo 30.- Gestién de Mediacién, seccién 1], Capitulo 1],
Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de mejoras imp]em:entadas respecto a las veedurias realizadas.

o Incluir el num%ral 11, subliteral i, literal e, artfculo 31.- Gestién de Supervisién de
Procedimientos, seccién [1, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:
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Informe de asesoramiento de hallazgos de supervisién a entidades contratantes y proveedores.

e Incluir el numeral 12, subliteral i, literal e, articulo 31.- Gestién de Supervisién de Procedimientos,
seccion 11, Capitulo I, Estructura Deseriptiva, lo siguiente:

Informe de supervisién y monitoreo de procedimientos de contratacién de bienes, servicios, obras, consultorfa
sujetas a la LOSNCEP, por supervisién de oficio.

o Incluir el numeral 13, subliteral i, literal e, articulo 31.- Gestién de Supervisién de Procedimientos,
seccion 11, Capftulo 11, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de los procedimientos de adquisictén de bienes, servicios, obras, consultorfa supervisados a ser
puestos en conocimiento de los organismos de control.

e Incluir e} numeral 14, subliteral i, literal e, artfculo 31.- Gestiép de Supervisién de Procedimientos,
secctdn 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de requerimiento de justificacidn de orden legal y técnico para procedimientos de contratacién, con
base a la supervisién por oficio y control participativo

o Incluir el numeral 15, subliteral ii, literal e, articulo 31.- Gestién de Supervisidn de Procedimientos,
seccion 1), Capitulo 111, Estructura Descriptiva, Jo siguiente:

Informe respecto al control automético por descalificacién a todos los oferentes excepto a uno en los
procedimientos de adquisicién de bienes, servicios, obras, consultorfa.

o Incluir el numeral 16, subliteral ii, literal e, articulo 31.- Gestién de Supervisién de Procedimientos,
seccién 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de alertas o recomendaciones de cumplimiento obligatorio a las entidades contratantes en
procedimientos de adquisicidn de bienes, servicios, obras, consultoria

o Incluir el numeral 17, literal d, articulo 32.- Gestién de Riesgos en Contratacién Piblica, seccién
I1, Capftulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informes de riesgo factico utilizando fuentes de informacién abiertas y cerradas.

» Incluir el numeral 13, subliteral i, literal e, artfculo 15.- Gestién de Capacitacién, seccién 11,
Capltulo III, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Mallas curriculares para la capacitacion presencial y virtual en el Sistema Nacional de Contratacién Publica.

¢ Incluir el numeral 14, subliteral i, literal e, articulo 15.- Gestibn de Capacitacién, seccién II,
Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe consolidado de talleres y seminarios en contratacién pitblica, impartidos a nivel nacional por el
Servicio Nacional de Contratacidn Piblica.

o Incluir el numeral 15, subliteral i, literal e, articulo 15.- Gestiébn de Capacitacién, seccion I,
Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de la incorporacién de actores de la economlia popular y solidaria para compras inclusivas.
3

op.gob.ec
a yrafo, Bdificio:SERGOF QSercopEcuador Q@, @SERCOPec

V. O




» Incluir el numeral 16, subliteral i, literal e, articulo 15.- Gestién de Capacitacién, seccién 1],
Capltulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de acompafiamiento a actores de Ja economfa popular y solidaria, artesanos, micro, pequefios y
medianos emprendimientos.

e Incluir el numerall 17, subliteral i, literal e, articulo 15.- Gestiébn de Capacitacién, seccidn II,
Capitulo 1], Estrucltura Descriptiva, 1o siguiente:

Informe de suspensién y terminacién de convenios marco
|

® Incluir el numcrail 18, subliteral i, literal e, articulo 15.- Gestion de Capacitacién, seccién I[,
Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informes de incorporacion de nuevos proveedores en procedimientos de catdlogo dindmico inclusivo.

« Incluir ef numeral 19, subliteral i, literal e, artfculo 15.- Gestién de Capacitacién, seccién II,
Capitulo [1I, Estrucfura Descriptiva, lo siguiente;

Informe de validacién de nualj,vos productos a catalogarse.

|
« Incluir el numeral 20, subliteral i, literal e, articulo 15.- Gestién de Capacitacién, seccién 11,
Capitulo I, Estrucllura Descriptiva, lo siguiente:

Informes técnicos de aument'lo, disminucion o reestructuracién de capacidad productiva de 1os proveedores del
catalogo inclusivo.

« Incluir el numeral 12, subliteral ii, literal e, articulo 15.- Gestién de Capacitacién, seccién II,
Capitulo Il1, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de ejecucién y evz!a]uacién de los programas de capacitacién virtual en el Sistema Nacional de
Contratacién Publica,

o Incluir el numeral 13, subliteral ii, literal e, artfculo 15.- Gestion de Capacitacion, seccién II,
Capitulo 111, Estructura Deseriptiva, lo siguiente:

Recursos multimedia para |a capacitacion virtual en e} Sisterna Nacional de Contratacién Pablica.

o Incluir el numera) 16, subliteral d, literal b, articulo 16.- Gestién de Certificacién II1.1, seccién 111,
Capltulo 11], Estructura Descriptiva, lo siguiente:

|
Reporte de Certificacién de Competencias de los servidores relacionados con la Contratacién Piblica.

|
® Incluir el numeral }7, subliteral d, literal b, articula 16.- Gestién de Certificacidn II1.1, seccién 1],
Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de sepuimiento a la fl:Jecucj(m de programas de certificacién de competencias en contratacién publica
implementados por entidades externas avaladas.

o Incluir el numeral 18, subliteral d, literal b, artfculo 16.- Gestién de Certificacién 111.1, seccién I1I,
Capftulo III, Estructbra Descriptiva, lo siguiente;
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Metodologfa de Centificacién de Competencias en Contratacién Publica para los funcionarios relacionados
con el proceso de contratacién de Entidades Contratantes del SNCP.

¢ Incluir el numeral 15, literal d, articelo 8.~ Gestién de Catdlogo Electrénico, seccién 1, Capitulo
[11, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Registro de fichas técnicas de bienes y servicios y categorizacidn del Sistema Nacional de Contratacién
Piblica.

e Incluir el numeral 16, literal d, articulo 18.- Gestién de CatAlogo Electrénico, seccién 11, Capitulo
111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Documentos precontractuales validados para el proceso de seleccién de proveedores.

¢ Incluir el numeral 17, literal d, articulo 18.- Gestién de Catilogo Electrénico, seccién 11, Capltulo 111,
Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de pruebas de funcionalidad de la berramienta de Convenio Marco y Catélogo Electrénico.

e Incluir el numeral 18, literal d, articulo 18.- Gestién de Catdlogo Electrénico, seccién 11, Capitulo
11], Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Propuestas de mejora a fas herramientas de convenjo marco y catdlogo electrénico.

e Incluir el numeral 19, literal d, articulo 18.- Gestién de Catalogo Electrénico, seccién 11, Capftulo 111,
Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Reporte de actualizacién de especificaciones técnicas de productos catalogados.

e Incluir el numeral 20, literal 4, articulo 18.- Gestién de Catdlogo Electrénico, seccién i, Capitulo
I11, Estructura Descriptiva, lo siguiente;

Informes de desbloqueos de cédigos de clasificador central de producto catalogados.

® Incluir el numeral 21, literal d, articulo 18.- Gestién de Catdlogo Electrdnico, seccién 1I, Capitulo
II1, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Plan de asesoramiento de la herramienta de convenio marco y catdlogo electrdnico a los proveedores
participantes y catalogados.

e Incluir el numeral 22, literal d, articulo 18.- Gestién de Catilogo Electrénico, seccién I, Capitulo
111, Estructura Descriptiva, o siguiente:

Metodologfa de definjcién de precios para bienes y servicios a Catalogarse.

e Incluir e] numeral 23, literal d, articulo 18.- Gestién de Catalogo Electrénico, seccién 11, Capitulo
111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Migraciones de Proveedores del SOCE a la tienda de Catdlogo Electrénico.

e Incluir el numeral 24, literal d, articulo 18.- Gestién de Catdlogo Electrénico, seccion 11, Capitulo
111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:
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Informe de cumplimiento de las diferentes etapas del procedimiento de seleccién de proveedores.

o Incluir el numeral|1t, literal d, articulo 19.- Gestién de Compras Inclusivas, seccion 11, Capitulo
ItI, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de cumplimiento de las etapas del procedimiento de ferias incusivas para la catalogacién inclusiva

e Inclutr el numeral |12’ literal d, articulo 19.- Gestién de Compras Inclusivas, seccién I1, Capltulo ]1I,
Estructura Descriptliva, lo siguiente:

Propuestas de mejora a las hllammiemas automatizadas para el desarrollo de ferias inclusivas

s Incluir e] numeral ?3, literal d, articuto 19.- Gestién de Compras Inclusivas, seccidn 11, Capitulo 11},
Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe del analisis normativo y técnico de factibilidad de inclusién de bienes y servicios en el catilogo
dinadmico inclusivo.

|
= Incluir el numeral IM, literal d, artfculo 19.- Gesti6én de Compras Inclusivas, seccién 11, Capitulo 111,
Estructura Descripqva, to siguiente:

Informe de validacién de fichas técnicas seglin requerimiento de entidades y proveedores de la economia
popular y solidaria, micro, p?qucﬂas empresas y artesanos.

e Incluir el numeral ]2 literal d, articulo 20.- Gestién de Herramientas de Ia Contratacién Piblica,
seccién I, Capftulo|Itl, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Propuestas de mejora a las funcionalidades de las herramientas del Sistema Nacional de Contratacién Piblica
en base a los requerimientos de los usuarios.

|
e Incluir el numeral I13, literal @, articulo 21.- Gestién de Atencién al Usuario, seccion 11, Capitulo
[1I, Estructura Descr"iptiva, lo siguiente:

Certificados de contratistas incumplidos y adjudicatarios fallidos.
|

e [Incluir e] numeral l7 subliteral iii, literal e, artfculo 24.- Gestion de Desarrollo de Soluciones,
seccién 1, Capitulo III, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Reporte de soluciones y mantenimiento del SOCE.

e Incluir el numeral 8, subliteral ii, literal e, artfculo 25.- Gestién de Operaciones de Innovacién
Tecnolégica, seccién 11, Capitulo 11, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Plan de tecnologias de Ja informacién relacionado a operaciones de innovacién tecnolégica.

e Incluir el numeral ‘6, subliteral iii, literal e, articulo 25.- Gestién de Operaciones de Innovacién
Tecnolbgica, seccidnl 11, Capftulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Plan de mantenimiento prevc::ntivo y correctivo de la infraestructura tecnolégica del Servicio Nacional de
Contratacion Pablica.
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e Incluir e] numeral 7, subliteral iii, literal e, articulo 25.- Gestién de Operaciones de Innovacién
Tecnolégica, seccion 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, o siguiente:

Plan de mejora de infraestructura tecnoldgica del Servicio Nacional de Contratacién Piiblica.

¢ Incluir el numeral 13, subliteral iv, literal e, articulo 25.- Gestién de Operaciones de Innovacién
Tecnolégica, seccidn 11, Capftulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de capacidad de la infraestructura tecnolépica.

e [pcluir el numeral 13, subliteral i, literal e, articulo 26.- Gestién de Seguridad Informatica,
seccién 11, Capftulo 111, Estructura Descriptiva lo siguiente:

Comunicaciones a los usuarios internos sobre amenazas en seguridad informética por medios oficiales.

o Incluir e} numeral 15, subliteral i, literal e, articulo 27.- Gestién de Estudios de Contratacién
Piblica, seccién 11, Capftulo 111, Estructura Descriptiva.-

Autorizacién para la adquisicién en el exterior de bienes y servicios para entidades contratantes.

» Incluir el numeral 16, subliteral i, literal e, articulo 27.- Gestién de Estudios de Contratacién Pablica,
seccién 1, Capitulo ][I, Estructura Descriptiva.-

Informe de asesorfa técnica especializada a usvarios sobre antorizacién de importacién de bienes, adquisicién
de vehlculos y contratacién en el exterior.

o Incluir e} numeral 17, subliteral i, literal e, articulo 27.- Gestién de Esiudios de Contratacién Publica,
seccién 1, Capftulo 111, Estructura Descriptiva.-

Metodologla para los procesos de autorizacidn de importacién y contratacién en el exterior.
PROCESOS ADJETIVOS:

e Incluir el numeral 7, literal d, artlculo 37.- Gestién de Normativa, subsecciéon 111.1, Seccién 111,
Capitulo [Il, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Registro y reporte de contratistas incumplidos y adjudicatarios fallidos.

e Incluir el numeral [2, literal d, articulo 39.- Direccién de Planificacién e Inversién, subsecciéon
IIL.1, seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Programaci6én Anual de la Politica Publica Institucional (PAPP) consolidado y presupuestado

e Incluir el numeral 13, literal d, articulo 39.- Direccién de Planificacién e Inversién, subseccion 111.1,
seccion 111, Capitulo I1I, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informes consolidados sobre Ja gestion y los resultados de la planificacién para GPR y SIPEIP

e Incluir el numeral 14, literal 4, articulo 39.- Direccién de Planificacidn e Inversién, subseccidn 111.1,
seccién 111, Capftulo ]I, Estructura Descriptiva, lo siguiente:
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Informe de resultados de lalevaluacién, seguimiento y supervision de las procesos de mejoramiento continuo
y excelencia

e Incluir el numeral IIS’ literal d, articulo 39.- Direccion de Planificacién e Inversién, subseccion 11,1,
secctdn HI, Capitul:o 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

| . . .
Informes de avance de los Compromjsos presidenciales y metas,

e Incluir el numeral 6, literal d, arttculo 39.- Direccién de Planificacion e Inversion, subseccién I11.1,
seccidn 111, Capitula 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Reporte de proyectos de inversién postulados en el sistema integrado de la planificacion pablica e inversidn
publica para solicitud de dictamen

o Incluir el numeral 17, literal d, artfculo 39.- Direccién de Planificacidn e Inversién, subseccién II1.1,
seccion I, CapItu]? 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Programas y proyectos de in:versién y gasto corriente

s Incluir el numeral 1|8, literal d, articulo 39.- Direccién de Planificacion e Inverstén, subseccién I11.1,
seccion 111, Capitultl) 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Instrumentos e instructivos para la formulacién de los planes estratégicos, operativos y otros relacionados con
e] accionar de Ja unidad

e Incluir el numeral 19, literal 4, articulo 39.- Direccién de Planificacién e Inversién, subseccién fil.1,
seccién IH, Capftule III, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

| . . .
Reformas al presupuesto de gasto corriente y de inversién

s Incluir el numeral 2|0, literal d, artfculo 39.- Direccién de Planificacién e Inversién, subsecctén I11.1,
seccion 111, CapituloI 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Validaciones del presupuestoide gasto cortiente y de inversién

e Incluir el numeral 21, literal d, artfculo 39.- Direccién de Planificacion e Inversién, subseccidn 111.1,

seccién 111, Cap(tulo| 11, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Convenios, Acuerdos y Natag Revérsales de Cooperacién Nacional e Internacional

o Incluir el numeral 22, literal 4, articulo 39.- Direccion de Planificacién e Inversion, subseccion 1111,
seccién [1I, Capftulo I11, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informes de seguimiento y cumplimiento de la Cooperacién Nacional e Internacional

|
s Incluir el numeral 23, literal d, artfculo 39.- Direccién de Planificacion e Inversién, subseccién I11.1,
seccion [11, Capftulo|lil, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Matriz de Competencias

¢ Incluir el numeral 24|, literal d, articulo 39.- Direccién de Planificacién e Inversién, subseccién 1111,
seccion 111, Capfitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:
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Informes sobre cambios o ajustes a la planjficacién y presupuesto institucional

o Incluir el numeral 25, literal d, artfculo 39.- Direccién de Planificacién e Inversién, subseccion 1111,
seccién 11, Capitulo I11, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informes de apoyo a los procesos de reestructura institucional.

» Incluir el pumeral 9, literal d, articulo 40.- Direccién de Seguimiento de Pianes, Programas y
Proyectos, subseccidn ILI.1, Seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Reportes de seguimiento al camplimiento de compromisos.

e Incluir el numeral 4, subliteral i, literal e, artfculo 44.- Gestién Administrativa, subseccién 111.2,
seccion HI, Capltulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Reformas al plan anual de contratacién

e Incluir el pumeral 5, subliteral i, literal e, articulo 44.- Gestion Administrativa, subseccién I11.2,
seccion II1, Capitulo 11, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Proyecto de Resolucién de inicio, adjudicacién cancelacién o desierto de procedimientos de contratacion.

e Incluir el numeral 6, subliteral i, literal e, articulo 44.- Gestién Administrativa, subseccién 111.2,
seccién 111, Capitulo HI, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Orden de compra de adquisiciones realizadas a través del catilogo electrénico.

e Incluir el numeral 10, subliteral ii, literal e, art{culo 44.- Gestiébn Administrativa, subseccién 111.2,
seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Documentos habilitantes para conduccién de vehiculos.

o Incluir el numeral 11, subliteral ii, literal e, articulo 44.- Gestién Administrativa, subsecciéon [11.2,
seccién M1, Capftulo I1], Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Instructivo de mantenimiento preventivo y correctiva de los vehiculos institucionales

o Incluir el numeral 12, subliteral ii, literal e, articulo 44.- Gestibn Administrativa, subseccién 111.2,
seccion 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de mantenimiento preventivo y correctivo de los veh{culos institucionales

o Incluir el numeral 13, subliteral ii, literal e, articulo 44.- Gestién Administrativa, subseccién 111.2,
seccién 111, Capitulo 11, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de provisién de sumjnistros de materiales y consumo de combustibles y lubricantes.

» Incluir el numeral 14, subliteral ii, litera) e, artfculo 44.- Gestién Administrativa, subseccién 1112,
seccion 11, Capitulo II1, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Instructivo interno para el uso de vehiculos institucionales.
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e Incluir el numeral 115, subliteral ii, literal ¢, articulo 44.- Gestién Administrativa, subseccién 111.2,
seccion 111, Capltulp 111, Estructura Descriptiva, lo sigujente:

] . . .
Reporte de control de pasajes aéreos nacionales e internacionales

¢ Incluir el numeral ) 6, subliteral ii, literal e, articulo 44.- Gestién Administrativa, subseccién [11.2,
seccidn 11, Caplrul'? 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Plan de mantenimiento de bi;enes muebles, inmuebles, equipos, vehfculos y otros.

o Incluir el numeral 17, subliteral ii, literal e, arttculo 44.- Gestién Administrativa, subseccién I11.2,
seccidn 1, Capfitulo [1I, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informes de seguimiento y| control de contratos (central telefénica, red de datos, servicios de limpieza,
seguridad y guardiania)

|
s Incluir el numeral |8, subliteral ii, literal e, artfculo 44.- Gestién Administrativa, subseccién I11.2,
seccion 111, Capituh? 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de arrendamiento o x:alquiler de bienes inmuebles.

e Incluir el numeral 19, subliteral ii, literal e, articulo 44.- Gestibn Administrativa, subseccion [11.2,
seccign 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe y/o gulas de rutas de los conductores.

« Incluir el numera) 20, subliteral ii, literal e, artfculo 44.- Gestién Administrativa, subseccion 111.2,
seccion 111, Capitula 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe trimestral de contrataciones realizadas mediante fnfima cuantfa

|
e Incluir el numeral l'ﬂ, subliteral iii, literal e, articulo 44.- Gestién Administrativa, subseccion 111.2,
seccién I11, CapituloI 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Orden de compra para la adquisicién de bienes o prestacién de servicios no normalizados, exceptuando
los de consultoria, contratados mediante {nfima cuantia.

« Incluir el numeral 15, subliteral iii, literal e, anfculo 44.- Gestibn Administrativa, subseccién 1112,
seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de seguimiento, evaluacién y control de los contratos de seguros (edificios, robos, hurtos, incendios y
otros siniestros)

¢ Incluir e] numeral l|6, subliteral ili, literal e, articulo 44.- Gestién Administrativa, subseccion 111.2,
seccién 111, Capitulo, 111, Estructura Descriptive, lo siguiente:
|

Informe de baja, u-ansferencia?, comodatos, remates donaciones bienes muebles e inmuebles de la institucidn.

« Incluir el numeral 17, subliterat iii, literal e, articulo 44.- Gestibn Administrativa, subseccién 111.2,
seccién 111, Capltulo!lll, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Expedientes integrales de administracién de reclamos de seguros de los bienes institucionales asegurados.
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s Incluir el numeral 9, subliteral i, literal e, articulo 45.- Gestién de Adminisiracién de Recursos
Humanos, subseccién [1.2, Seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Acciones de personal e informes técnicos de movimientos (traspasos, traslados, cambios administrativos,
licencias, comisiones de servicjo, renuncias, etc.)

e Incluir el numeral 10, subliteral i, literal e, articulo 45.- Gestién de Administracién de Recursos
Humanos, subseccidn 1.2, Seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informes de respuesta a requerimientos internos (certificados, memorandos, informes, permisos, etc)

s Incluir el numeral 11, subliteral i, literal e, articulo 45.- Gestién de Administracién de Recursos
Humanos, subseccién 111.2, Seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Expedientes de las y los servidores pablicos de la institucién actualizados (digital y fisico).

» Incluir el numeral 8, subliteral ii, literal e, artfculo 45.- Gestién de Administracién de Recursos
Humanos, subseccion 1.2, Seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Instructivo y programa de induccién y capacitacién de personal.

¢ Incluir el numeral 9, subliteral ii, literal e, artfculo 45.- Gestion de Administracidén de Recursos
Humanos, subseccién 1.2, Seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe técnico para e} Proyecto de reformas a la Estructura y Estatuto Organico Institucional o sus reformas.

¢ incluir ] numeral 10, subliteral iii, literal e, artfculo 45.- Gestién de Administracién de Recursos
Humanos, subseccién 111.2, Seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Registros, listas y contro] de asistencia.

» Incluir el numeral 1], subliteral iii, literal e, articulo 45.- Gestién de Administracién de Recursos
Humanos, subseccidn I11.2, Seccién (11, Capltulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Avisos de entrada y salida del ]ESS.

¢ Incluir el numeral 10, subliteral iv, literal e, articulo 45.- Gestién de Administracion de Recursos
Humanos, subseccién 1.2, Seccién 111, Capftulo [11, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de capacitaciones y talleres sobre salud, seguridad e higiene en e trabajo.

e Incluir el numeral 7, subliteral i, literal e, articulo 46.- Gestién Financiera, subseccién 111.2, Seccién
111, Capitulo 11, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Compromisos Presupuestarios.

» [ncluir el numeral 12, subliteral ii, literal e, articulo 46.- Gestién Financiera, subseccién 111.2,
Seccién I11, Capitulo 11), Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Reporie para declaracién de impuestos, conciliaciones bancarias.
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s Incluir el numeral| 13, subliteral ii, litera) e, articulo 46.- Gestién Financiera, subseccion 111.2,
Seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Asientos de devengados de ingresos y gastos.

|
¢ Incluir el numeral 3, subliteral iii, literal e, articulo 46.- Gestién Financiera, subseccién I11.2, Seccién
111, Capftulo III, Es#rucrura Descriptiva, lo siguiente:

- .
Informe de pago de némina de remuneraciones.

e Inclujr el numerai 9, literal d, articulo 47.- Gestién Documental y Archivo, subseccion [11.2,
seccién 111, Capltu]tl) 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe y/o gufa de recepcidn y despacho de documentacién interna y externa.

e Incluir el numeral 10, literal d, articulo 47.- Gestién Documental y Archive, subseccién [11.2,
seccién 11, Capitulo 11, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Cuadro de Clasificacién Documental y tabla de Conservacién de Clasificacién Documental,
|
PROCESOS DESCONCENTRADOS

¢ Incluir el numeral |26, subliteral ili, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo 11,
Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de asesoramiento de!ha]]azgos de supervisién a Entidades Contratantes y Proveedores.

¢ Incluir el numeral I|4, subliteral iv, litera] e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capfitulo 111,
Estructura Descriptilva, lo siguiente:

Informe de cumplimiento de Jas etapas del procedimiento de ferias inclusivas para la catalogacién inclusiva.

* Incluir el pumeral 13, subliteral iv, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo I11,
Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informes de ejecucion del control participativo a nivel zonal.

e Incluir el numeral 30, subliteral v, literal e, articulo 48 .- Gestidn Zonal, seccién 1V, Capftulo 111,
Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Proceso precontractual (en caso de fnfima cuantfa) para solicitud de adquisicién de bienes y servicios.
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Art. 2.- Se sustituird del Estatuto Orgénico de Gestidn Organizacional por Procesos del Servicio
Nacional de Contratacién Pablica:

PROCESOS SUSTANTIVOS:

e  Sustituir el texto del numeral 5, literal d, articulo 30.- Gestién de Mediacién, seccién I, Capitulo
11, Estructura Descriptiva, por lo siguiente:

Convenios interinstitucionales e internacionales para el fomento del control participativo en la contratacién
publica.

e Sustituir el texto del numeral 3, subliteral i, literal e, articulo 31.- Gestién de Supervisién de
Procedimientos, seccién 1], Capitulo 111, Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Informe que incluye recomendaciones y alertas de cumplimiento obligatorio a las entidades contratantes en
procedimientos de contratacién en la etapa precontractual, con base a la matriz y metodologfa de riesgos.

e  Sustituir el texto del numeral 3, subliteral i, literal e, articulo 31.- Gestién de Supervisién de
Procedimientos, seccién 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Informe de requerimiento de informacién u observaciones de orden legal y técnico para procedimientos de
adquisicién de bienes, servicios, obras, consultoria.

o  Sustituir e] texto del numeral 6, subliteral i, literal e, articulo 31.- Gestién de Supervisién de
Procedimientos, seccién 11, Capftulo 111, Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Informe que incluya recomendaciones y alertas de cumplimiento obligatorio a las entidades contratantes en
procedimientos de adquisicion de bienes, servicios, obras, consultoria.

e Sustituir el texto del numeral 7, subliteral i, literal e, articulo 3).- Gestién de Supervisién de
Procedimientos, seccién 11, Capitulo I1, Estructura Descriptiva, por el siguiente:

[nforme de procedimientos de adquisicién de bienes, servicios, obras, consultoria.

e  Sustituir el texto del numeral 3, subliteral ii, literal e, articulo 31.- Gestidn de Supervisién de
Procedimientos, seccién 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Informe de supervisién de procedimientos de contratacién de bienes, servicios, abras, consultorfas, sujetos a
las LOSNCP, que realicen las entidades contratantes por régimen comun, régimen especial o procedimientos
especiales.

e  Sustituir el texto del numeral 14, subliteral ii, literal e, artfculo 31.- Gestién de Supervision de
Procedimientos, seccién 11, Capfiulo I1I, Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Informe de los procedimientos de contratacidn en la etapa precontractual a ser puestos en conocimiento de las
autoridades u organismos de control.

e  Sustituir el texto del numeral 3, literal d, artfculo 32.- Gestién de Riesgos en Contratacién Piblica,
seccidn 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, lo siguiente:
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Convenios de participaciénle instrumentos legales, institucionales e interinstitucionales para el control del
Sistema Nacional de Contratacién Publica.

e  Sustituir el texto del numeral 4, literal 4, artfculo 32.- Gestién de Riesgos en Contratacién Piiblica,
seccion I, Capitulo I11, Estructura Descriptiva, lo siguiente:

Informe de estadisticas e indlicadores de cumplimiento de normas contractuales y preconiractuales en procesos
monitoreados.

¢  Sustituir el texto 1el numeral 4, subliteral ii, literal e, articulo 15.- Gestién de Capacitacién,
seccion 11, Capituloilll, Estructura Descriptiva, por lo siguiente:

Informes de ejecucién y evaluacion de los programas de capacitacion virtual en el Sistema Nacional de
Contratacién Publica,

e  Sustituir el texto de] numeral 13, literal d, articulo 16.- Gestion de Certificacién, Seccidn II,
capftulo [l Estructura Descriptiva, por lo siguiente:

Propuestas de acuerdos interinstitucionales realizados para fortalecer la ejecucién del programa de
Certificacién de Competencias en Contratacidn Piblica.

e  Sustituir el texto del numeral 2, literal d, articulo 18.- Gestién de Catdlogo Electrénico, seccion 1],
Capitulo 111, Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Informe de factibilidad y anlédisis normativo y técnico de bienes y servicios que pueden ser incluidos en el
catdlogo electrénico, en sus distintas categorias.

e  Sustituir el texto del numeral 6, literal d, articulo 18.- Gestién de Catalogo Electrénico, seccién Il,
Capitulo 11, EstructTu‘a Descriptiva, por el siguiente:

Informe de cumplimiento de las diferentes etapas del procedimiento de seleccién de proveedores de
convenios marco.

|
s Sustituir el texto dcl| numeral 11, literal d, artfculo 18.- Gestién de Catdlogo Electrénico, seccién 11,
Capitulo 111, Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Propuestas de alternativas y mejoras de los procedimientos de compra a través de catalogo electrénico.

e Sustituir el texto del numeral 1, literal d, artfculo 19.- Gestién de Compras Inclusivas, seccién [I,

Capftulo 111, Esu'uculllm Descriptiva, por el signiente:

Modelo de Gestidn de Ferias Inclusivas dindmicas para la incorporacién de Economfa Popular y Solidaria -
EPS y Artesanos Micro y Pequefias Empresas — MYPES en la contratacién, con criterios de produccién
nacional, inclusién y personas: con movilidad humana, pueblos y nacionalidades, personas con discapacidad,
género, intergencraciona!idadiy localidad.

e  Sustituir e] texto dél numeral 6, subliteral iv, literal e, artfculo 23.- Direccién de Gestién de
Servicios Inform4titos, seccién 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Informe de anélisis de causa raiz para solucién de problemas.
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¢  Sustituir el texto del numeral 5, subliteral ii, literal e, artfculo 24.- Gestién de Desarrollo de
Soluciones, seccién I, Capltulo 1l1, Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Informe para adquirir aplicaciones informaticas a medida desarrolladas por terceros.

¢ Sustituir el texto del numeral 1, subliteral i, literal e, artfculo 26.- Gestién de Seguridad
Informdtica, seccidn [1, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Procedimientos para adminjstracién y uso de servicios y de sistemas de la seguridad de Innovacién
Tecnolégica.

»  Sustituir el texto de] numeral 5, subliteral i, literal e, articulo 26.- Gestidn de Seguridad Informética,
seccidn 11, Capltulo 111, Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Informe de incidentes, monitoreo, prevenciones y requerimientos para fortalecer la seguridad informatica.

e  Sustituir el texto del numeral 10, subliteral j, literal e, articulo 26.- Gestién de Segurtdad Informatica,
seccién 11, Capltulo 111, Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Pracedimientos de seguridad en comunicaciones, interconexién, integracién, y servicios de comunicacién
para la interoperabilidad.

¢  Sustituir el texto del numeral 1], subliteral i, literal e, artfculo 26.- Gestién de Seguridad Informética,
seccidn 11, Capitulo HI de la Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Reporte de implementacién, configuracién y operacién de los controles de seguridad informética en equipos y
sistemas de seguridad (Firewalls, IPS/IDS, antimalware, etc.).

»  Sustituir el texto del numeral 1, subliteral ii, literal e, articulo 26.- Gesti6n de Seguridad Informaética,
seccién 1, Capftulo I de la Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Informe de andlisis de riesgos respectc de la seguridad informética en los procesos de lnnovacién
Tecnoldgica.

e  Sustituir el texto del numeral 3, subliteral ii, literal e, articulo 26.- Gestidn de Seguridad Informética,
seccion 11, Capitulo Il de Ja Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Informe de aplicacién de informética forense en los procesos de peritaje.

¢ Sustituir el texto del numeral 7, subliteral ij, literal e, articulo 27.- Gestién de Estudios de
Contratacién Publica, seccién 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva por lo siguiente:

Informe de estudios de oferta y demanda en los procesos de contratacién publica.

PROCESOS ADJETIVOS:

¢  Sustituir e} texto del numeral 8, literal d, articulo 33.- Gestién de Comunicacién Social, subseccién
l11.1, seccidn 11, Capitulo 111 de la Estructura Descriptiva, por el siguiente.-

Agenda de eventos y actos protocolarios e institucionales.

15
I Telegrato. Edificio- SERCOP o SercopEcuador {g& @SERCOPec

ercop.gob.ec
A, delos 8




|
e  Sustituir el texto de]l numeral 6, subliteral i, literal e, articulo 41.- Gestién de Servicios Procesos y

Calidad, subsecciét!1 I11.1, seccién 111, Capltulo 111, Estructura Descriptiva, por el siguiente.-

Propuestas de planes, prog'rdmas y proyectos de mejora a procesos para la mejora de los procesos
institucionales.

s Sustituir el texto del numeral 6, subliteral ii, literal e, articulo 41.- Gestién de Servicios Procesos y
Calidad, subsecci(’)n! I11.1, seccidn 111, Capftulo 11, Estructura Descriptiva, por el siguiente.-

Planes, programas y proyectos de automatizacién y sistematizacién de servicios y procesos.

e Sustituir el texto del numeral 6, subliteral ii, literal e, articulo 44.- Gestidbn Administrativa,
subseccién 1.2, seccion 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, por el siguiente.-

Plan de seguridad a nive) nac:iona] dentro del ambito de su competencia.

e  Sustituir el texto dc;] numeral 6, subliteral i, literal e, articulo 45.- Gestién de Administracién de
Recursos Humanols, subseccién 111.2, Seccién 11, Capitulo NI, Estructura Descriptiva, por el
siguiente:

Expedientes de concursos de|méritos y oposicién (Plan de concursos, convocatorias, bases, documentacidn de
postulaciones y validacién, informes de tribunales, informes favorables, eic).

o  Sustituir el texto dell numeral 8, subliteral i, literal e, articulo 45.- Gestién de Administracién de
Recursos Humanos|[ subseccion I11.2, Seccién 111, Capitulo III, Estructura Descriptiva, por el
siguiente:

Informes de aplicacién del régimen disciplinarto (informes de procesos sumarios administrativos, faltas,
sanciones, resoluciones, efc)

¢  Sustituir el texto dell numeral 3, subliteral ii, literal e, articulo 45.- Gestién de Administracién de
Recursos Humanos; subseccién 111.2, Seccién [II, Capftulo III, Estructura Descriptiva, por el
siguiente:

Plan anual de formacién y capacitacién.
|

s Sustituir el texto del numeral 4, subliteral ji, literal e, artfculo 45.- Gestién de Administracién de
Recursos Humanos] subseccion 1112, Seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, por el
siguiente:

Manual de descripcién, valorillcién y clasificacién de puestos y reformas aprobado.

e  Sustjtuir el texto dci numeral 2, subliteral iii, literal e, articulo 45.- Gestidn de Administraciéno de
Recursos Hu.manos,| subseccion II1.2, Seccién III, Capitulo III, Estructura Descriptiva, por el
. |
siguiente:

Noémina y rol de pagos de remuneraciones del personal.

|
e  Sustituir el texto del numeral 5, subliteral iii, literal e, artfculo 45.- Gestién de Administracién de
Recursos Humanos, subseccién II1.2, Seccién [lI, Capitulo I, Estructura Descriptiva, por el
siguiente:
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Reporte de liquidacién de servidores cesantes.

e  Sustituir el texto del numeral 6, subliteral iii, literal e, articulo 45.- Gestidn de Administracién de
Recursos Humanos, subseccién I11.2, Seccién III, Capitulo [1I, Estructura Descriptiva, por el
sigujente:

Informe de horas extras / Autorizacién de pago de horas extras.

o  Sustituir el texto del numera) 5, subliteral i, literal e, articulo 46.- Gestién Financiera, subseccién
[11.2, Seccién 111, Capitulo 11, Estructura Descriptiva, por el siguiente:

Centificaciones presupuestarias.

e Sustituir el texto del numera) 5, literal 4, articulo 47.- Gestién Documental y Archivo, subseccién
111.2, seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva, por lo siguiente:

Propuesta de politica interna o reglamento para la Gestién Documental.
PROCESOS DESCONCENTRADOS

e  Sustituir el texto de] numeral 14, subljteral v, literal e, artfculo 48.- Gestiébn Zonal, seccién [V,
Capitulo 111, Estructura Descriptiva por lo siguiente:

Informe para solicitudes de pagos.

e  Sustitujr el texto del numeral 21, subliteral v, literal e, articulo 48.- Gestibn Zonal, seccién 1V,
Capitulo 111, Estructura Descriptiva por lo siguiente:

I[nforme de administracjén del trabajo de conductores, seguridad y limpieza.

e  Sustituir el texto del numeral 5, subliteral vi, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V,
Capltulo III, Estructura Descriptiva por Jo siguiente:

Inforres de levantamiento de necesidades de capacitacién de los actores del Sistema Nacional de
Contratacién Piblica — SNCP.
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Art. 3.- En el Estatuto Orgénico de Gestién Organizacional poer Procesos del Servicic Nacional de
Contratacidn Publica, se eliminnré:

PROCESOS SUSTANTIV(i)S:

¢ El producto del numeral 4, literal d, articulo 29.- Gestién de Reclamaciones, seccién 11, Capitulo
111, Estructura Descriptiva.-

Publicacién en el portal institucional de la Resolucién tomada por ¢l SERCOP frente a infracciones de
proveedores.

¢ El producto del numeral 5, literal d, articulo 29.- Gestidn de Reclamaciones, seccién 11, Capltulo I1I,
Estructura Descripli;va.-

Informe de requerimiento de informacién y observaciones de orden legal y técnico para procedimientos de
contratacién en la etapa precontractual ingresado por reclamaciones.

e El producto del numeral 7, literal d, artfculo 29.- Gestién de Reclamaciones, seccién 11, Capitulo 11,
Estructura Descriptiva.-

Informe de supervisién de procedimientos de contratacién en la etapa precontractual ingresados por
reclamaciones supervisados qe oficio o de pedido de parte.

s E) producto del numeral 9, literal d, artfculo 29.- Gestion de Reclamaciones, seccién 11, Capftulo HI,
Estructura Descriptiva.-

Informe de requerimiento de informacién u observaciones de orden legal y técnico para procedimientos de
contratacién referente a reclamaciones o recursos presentados ante las Entidades Contratantes,

e  El producto del nur?eral 10, literal d, articulo 29.- Gestién de Reclamaciones, seccion 1), Capftulo
111, Estructura Descriptiva.-

Informe de seguimiento a 14 contestacién oportuna de los reclamos y recursos por parte de las Entidades
Contratantes.

e Elproducto de] num:eral 11, literal d, artfculo 25.- Gestién de Reclamaciones, seccion 11, Capitulo 111,
Estructura Descriptiva.-

Informe de pertinencia de la!suspensién de procedimientos precontractuales, derivado de reclamos o quejas
que realizan los proveedores, oferentes o contratistas directamente afectados, para conocimiento y tramite de
la Coordinacién Técnica de Ciontroversias y la Subdireccién General de Control.

e El producto del m;.lmeral 8, subliteral i, literal e, articulo 31.- Gestién de Supervisién de
Procedimientos, seccién 1, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informe de procedimientos de adquisicidén de bienes, servicios, obras, consultorfa, (monitoreo de oficio)
supervisados a ser puestos en|conocimiento de las autoridades u organismos de control.

« El producto del niumeral 9, subliteral j, literal e, artfculo 31.- Gestidn de Supervision de
Procedimientos, sec¢|:i6n [1, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-
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Informe de pertinencia de la suspensién de procedimientos precontractuales, derivado del monitoreo que
realiza, para conocimiento y trdmite del Subdirector General de Control.

e« El producto del numeral 10, subliteral i, literal e, artjculo 31.- Gestién de Supervisién de
Procedimientos, seccién 11, Capftulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informe de definicién de médulos de control que abarquen todo el ciclo de contratacién implementados en el
SOCE.

e El producto del numeral 4, subliteral ii, literal e, articulo 31.- Gestién de Supervisién de
Procedimientos, seccién 11, Capitulo 1}, Estructura Desceriptiva.-

Informe de supervisién de procedimientos de contratacién de obras, bienes y servicios, incluido la consultoria,
en la etapa precontractual de procedimientos relevantes priorizados en el orden técnico y Jegal, conforme la
matriz y metodolopta de riesgos.

o El producto del numeral 5, subliteral ii, literal e, articulo 31.- Gestion de Supervisién de
Procedimientas, seccién 1I, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informe de requerimiento de informacidén v observaciones de orden legal y técnico para procesos de
contratacién en la etapa precontractual.

o El producto del numeral 6, subliteral ii, literal e, articulo 31.- Gestiébn de Supervisidn de
Procedimientos, seccién 11, Capltulo III, Estructura Descriptiva.-

Informe que incluye recomendaciones y alertas de cumplimiento obligatorio a las entidades contratantes en
procedimientos de contratacién en la etapa precontractual.

¢ E] producto del numeral 7, subliteral ii, literal e, artfculo 31.- Gestibn de Supervisién de
Procedimientos, seccién II, Capitulo 1], Estructura Descriptiva.-

Informe de los procedimientos de contratacién relevantes priorizados supervisados en etapa precontractual
informando indicios de incumplimiento de las normas de la LOSNCP, su reglamento y las regulaciones,
normas técnicas y demas normativa emitida por el SERCOP; con sugerencias de medidas necesarias para
rectificar el procesa y de ser el caso, la suspension definitiva del procedimiento precontractual y notificacién a
los 6rganos de control,

e« FEl producto del numeral 8, sublitera) ii, literal e, articulo 31.- Gestién de Supervisién de
Procedimientos, seccion 11, Capitulo I11, Estructura Descriptiva.-

Informe de cometimiento de infracciones de proveedores.

» El producto del numeral 9, subliteral ii, literal e, artfculo 31.- Gestién de Supervisién de
Procedimientos, seccidn 11, Capftulo 111, Estructura Descriptiva.-

Publicacién en el portal institucional de la Resolucién tomada por el SERCOP frente a infracciones de
proveedores.

e El producto del numeral 10, subliteral ii, literal e, articulo 3!.- Gestién de Supervisién de
Procedimientos, seccién 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-
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Informe de supervisién de prlocedimientos de contratacidn en la etapa precontractual ingresados por veeduria
monjloreados en el orden téclnico y legal

e El producto del numeral 11, subliteral ii, literal e, articulo 31.- Gestién de Supervision de
Procedimientos, seccién LI, Capitulo 1], Estructura Descriptiva.-

Informe de requerimiento dé informacién u observaciones de orden legal y técnico para procedimientos de
contratacién en la etapa precontractual ingresados por veedurfa.

e E| producto de! numeral 12, subliteral ii, literal e, articulo 31.- Gestién de Supervision de
Procedimientos, sec:cién 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informe que incluya recomendaciones o alertas de cumplimiento obligatorio a las entidades contratantes en
procedimientos de contratacin en la etapa precontractual ingresados por veeduria.

» El producto del numeral 13, subliteral ji, literal e, artfculo 31.- Gestibn de Supervision de
Procedimientos, seccién 11, Capfitulo III, Estructura Descriptiva.-

Informe de supervisién de procedimientos de contratacién en la etapa precontractual ingresados por veeduria
supervisados de oficio a pedilldo de parte,

s El producto del nl.u'nera] 6, literal d, articulo 32.- Gestién de Riesgos en Contratacién Pablica,
seccidn 1, Capftulo 111, Estructura Descriptiva.-

Politicas de integracién y coordinacién con entidades relacionadas a los procesos de control del Sistema
Nacional de Contratacién Pﬁilalica - SNCP.

e El producto del nulmeral 7, literal d, articulo 32.- Gestién de Riesgos en Contratacién Piblica,
seccién 11, Capitulo ?II, Estructura Descriptiva.-

Informes de seguimiento de ];os procesos remitidos a los organismos de control.

o El producto del nu1'_'neral 13, literal d, articulo 32.- Gestién de Riesgos en Contratacién Pablica,
seccion 11, Capltulo JII, Estructura Descriptiva.-

Reporte de ejecucién oportuna de los mecanismos de contro).

e El | producto del numeral 9, literal d, articulo 32.- Gestién de Riesgos en Contratacién Publica,
seccién ], Capitulo Iill, Estructura Descriptiva.-

. | . . o
Informes de gestidn de los convenios de cooperacién Interinstitucional y veeduria.

e El producto del numeral 10, literal d, articulo 32.- Gestién de Riesgos en Contratacién Publica,
seccion II, Capitulo &ll, Estructura Descriptiva.-

Politicas para la generacién de convenios de veedurfa.

s El producto del nut:neral 11, literal 4, articulo 32.- Gestién de Riesgos en Contratacién Publica,
seccién 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Reporie de ]as principales observaciones realizadas por los veedores y medidas correctivas implantadas por el
SERCOP.
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s El producto del numeral 15, literal d, articulo 32.- Gestién de Riesgos en Contratacién Puiblica,
seccion 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informe de revisién de los reportes entregados por los veedores y coordinacién de mejoras con distintas areas
involucradas.

s El producto del numeral 16, literal d, articulo 32.- Gestién de Riesgos en Contratacién Publica,
seccién 1I, Capitulo 11}, Estructura Descriptiva.-

Procedimientos y metodologia para la estandarizacién de formatos de control de los procedimientos de
contratacién pablica.

s El producto del numeral 17, literal d, articulo 32.- Gestion de Riesgos en Contratacién Piblica,
seccién I1, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informe de publicaciones y campafas realizadas para la socializacién de la politica publica de contratacion.

e El producto del numeral 3, subliteral d, literal b, articulo 16.- Gestibn de Certificacién 1111,
seccion I1, Capftulo 111, Estructura Descriptiva.-

Programa de certificacién de competencias de los servidores, relacionados con la contratacién piblica.

e  E) producto del numeral 6, subliteral d, literal b, articulo 16.- Gestién de Centificacién II1.1, seccién
11, Capftulo I11, Estructura Descriptiva.-

Informe del programa de certificacién de competencias, en funcién de las variables que caractericen el
comportamiento de] SNCP y describan los resultados alcanzados.

e  FEl producto del numeral 7, subliteral d, literal b, articulo 16.- Gestién de Certificacion II1.]1, seccién
11, Capjtulo 11I, Estructura Descriptiva.-

Informe de seguimiento de las evaluaciones realizadas y del estado de situacién del programa de certificacién
de competencias.

s El producto del numeral 11, subliteral d, literal b, articulo 16.- Gestidén de Certificacion III.1,
seccién 11, Capftulo 111, Estructura Descriptiva.-

Registro de eventos de toma de pruebas realizadas

e El producto del numeral 12, subliteral d, literal b, articulo 16.- Gestién de Certificacién 1I1.1,
seccion 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Certificados de competencia en Contratacion Publica emitidos en el programa de certificacion.

s El producto del numeral 12, literal d, articulo 18.- Gestién de Catslogo Electrénico, seccién 1f,
Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Metodologfa para catalogacién de productos y seleccién de proveedores.

e El producto del numeral 7, literal d, artfculo 18.- Gestién de Catdlogo Elecirénico, seccién II,
Capftuloe 111, Estructura Descriptiva.-
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Catilogo electrénico (Tiendg Virtual) de bieves y servicios normalizados en sus diferentes categorfas.

e El producto del numeral 8, literal d, articulo 18.- Gestién de Catdlogo Electrdnico, seccién II,
Capitulo II1, Estruc{ura Descriptiva.-

- . | .
Expedientes de selecciéon de procesos de proveedores de convenios marco.
]

e El producto del m%meral 6, literal d, artfculo 18.- Gestién de Catdlogo Electrdmnico, seccién 1],
Capltulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informe técnico de procesos de seleccidn de proveedores de convenios marco,

e El producto del numeral 3, literal d, articulo 19.- Gestién de Compras Inclusivas, seccién 1],
Capftulo 11, Estructura Descriptiva.-

Cronograma de ferias inclusivas para la incorporacién en el catélogo electrénico.

e El producto del numeral 6, literal d, articulo 19.- Gestién de Compras Inclusivas, seccion 11, Capfitulo
HI, Estructura Descl:'iptiva.-

Informe de procedimientos all:lminist*ativos aplicables a compras de inclusién.

s E] producto del numeral 7, literal d, articulo 19.- Gestién de Compras Inclusivas, seccién 11, Capftulo
111, Estructura Descpptiva.-

Informe de soporte a ferias inclusivas.

e El producto del nun';leral 8, literal d, artfculo 19.- Gestién de Compras Inclusivas, seccién 11, Capltulo
111, Estructura Descriptiva.-

Registro de soporte técnico a usuarios respecto a compras de inclusién.

e El producto del numeral 9, literal d, articulo 19.- Gestidén de Compras Inclusivas, seccién 11, Capftulo
111, Estructura Descriptiva.-

Informe de Iniciativas de céntmtacién dindmica para Economia Popular y Solidaria - EPS y Medianas y
Pequefias Empresas — MYPE;S.

¢ El producto del numeral 5, literal d, articulo 20.- Gestién de Herramientas de la Coptratacién
Piblica, seccidn 11,'|Capltulo 11, Estructura Descriptiva.-

Certificado de produccién nacional para la compra de bienes en el exterior y la adquisicién de vehiculos.

* El producto del numeral 6, literal d, articulo 20.- Gestién de Herramientas de la Contratacién
Pablica, seccién 11, |Cap[tulo [1I, Estructura Descriptiva.-

Autorizacién para la adquisicién en e] exterior de bienes y servicios para entidades contratantes.

e E] producto del nuhreral 7, literal d, articulo 20.- Gestién de Herramientas de la Contratacidon
Piblica, seccion H, Capitulo ]1I, Estructura Descriptiva.-

N S .
Autorizaciones para la adquisicién de vehiculos para entidades contratantes.
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e El producto de! numeral 8, literal &, articulo 20.- Gestién de Herramientas de )Ja Contratacién
Publica, seccién I, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Respuesta a solicitudes de importacién de bienes, servicios y autorizaciones de adquisicién de vehiculos.

e El producto del numeral 9, literal 4, artfculo 20.- Gestiéon de Herramientas de Ja Contratacién
Pablica, seccion 11, Capftulo 111, Estructura Descriptiva.-

Registro de asistencia y asesoria técnica especializada a usuarios sobre autorizacién de imponacién de biepes,
servicios y autorizaciones de adquisiciones de vehiculos.

e El producto del numeral 10, literal d, articulo 20.- Gestién de Herramientas de Ja Contratacién
Publica, seccidn 11, Capftulo 111, Estructura Descriptiva.-

Metodologfa aplicada a los procesos de autorizacién de las licencias de importacién,

e El producto del numeral 3, literal d, articulo 21.- Gestién de Atencidén al Usuario, seccidn II,
Capftulo I1I de la Estructura Descriptiva.-

Informe de Proveedores con registro del Valor Agregado Ecuatoriano Empresarial.

e E] producto del numeral 9, literal d, articulo 21.- Gestién de Atencién al Usuario, seccién 11, Capitulo
111 de la Estructura Descriptiva.-

Registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

a  El prodocto del numeral 10, literal d, articulo 21.- Gestién de Atencidén al Usvario, seccién 11,
Capirulo 111 de la Estructura Descriptiva.-

Informes relacionados con periodos de suspensién o inhabilitacidn de contratistas o proveedores.

e El producto del numeral 3, subliteral ii, literal e, articulo 23.- Direccién de Gestién de Servicios
Informitices, secci6n II, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informe de capacidad de la infraestructura tecnoldgica.

e E] producto del numeral 8, subliteral ii, literal e, articulo 23.- Direccién de Gestién de Servicios
Informéticos, seccidn 1), Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Manual de procedimientos y estandares de infraestructura.

e El producto del numeral 6, subliteral iii, literal e, articulo 24.- Gestién de Desarrollo de
Soluciones, seccién 11, Capftulo HI, Estructura Descriptiva.-

Documentacién de usuario de las aplicaciones.

¢ El producto del numeral 3, subliteral i, literal e, articulo 26.- Gestién de Seguridad Ioformética,
seccién 11, Capitulo I1I de 1a Estructura Descriptiva, eliminar:

Lineamientos de seguridad para garantizar que los servicios de lnnovacién Tecnolégica puedan resistir y de
ser el caso recuperarse de ataques informéticos.
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e El producto del numeral 6, subliteral i, literal e, articulo 26.- Gestién de Seguridad Informatica,
seccién 1, Capftulo‘lll, Estructura Descriptiva.-

Reporte e identificacién de réles criticos para adminijstrar el riesgo de Innovacién Tecnoldgica.

e El producto del numeral 5, subliteral i, literal e, articulo 26.- Gestién de Seguridad Informdtica,
seccién I, Capitulo|III, Estructura Descriptiva.-

Reporte de la administracién|de Ja seguridad de sistemas de informacién y procesos criticos de la Institucién.

e El producto del numeral ], subliteral iii, literal e, articulo 26.- Gestién de Seguridad Informatica,
seccién I, Capitulo|l1], Estructura Deseriptiva.-

Informe de evaluacién de los{procesos de la Coordinacién Técnica de Innovacién Tecnolégica.

e El producto del numeral 2, subliteral iii, literal e, articulo 26.- Gestién de Seguridad Informatica,

seccion Il, Capitulo iIII, Estructura Descriptiva.-

Informe de evaluacién de los/servicios provistos por la Coordinacién Técnica de Innovacién Tecnolégica.

s  El producto del numeral 4, subliteral iii, literal e, artfculo 26.- Gestién de Seguridad inforrodtica,
seccién 1, Capitulo hII de la Estructura Descriptiva, eliminar;

Informe de evaluacién de los‘proyectos de la Coordinacién Técnica de Innovacién Tecnolégica.

e El producto del nu:;;neral 5, subliteral jii, literal e, artfculo 26.~- Gestién de Seguridad Informitica,
seccion 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

|
Informe de control de ejecucidn de la planificacién.

e El producto del numeral 6, subliteral iii, literal e, articulo 26.- Gestién de Seguridad Informatica,
seccion J1, Capftulo I de la Estructura Descriptiva.-

Informes de ejecucion del pr%supuesto asignado a Tecnologfa.

»  El producto del numlcral 14, subliteral i, literal e, articulo 27.- Gestién de Estudios de Contratacién
Piiblica, seccién I, |Capirulo 111, Estructura Descriptiva.-

Propuestas de modificacién
Tecnolégica.

2 la normativa existente de Valor Agregado Ecuatoriano y Desagregacién

s El producto del nun;ncral 8, subliteral ii, literal e, artfculo 27.- Gestién de Estudios de Contratacién
Piiblica, seccién [, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-
|
Informe de analisis de mercado.
PROCESOS ADJETIVOS:

| . . . .
e El producto de] numeral §, literal 4, articulo 36.- Gestién de Asesorfa Juridica, subseccion 11,1,

seccion 111, Capitulo! 111, Estructura Descriptiva.-

Registro y reporte de contrati:stas incumplidos y adjudicatarios fallidos
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e El producto del numeral 11, literal d, articulo 36.- Gestién de Asesorfa Jurfdica, subseccion III.1,
seccidn 111, Capltulo 111, Estructura Descriptiva.-

Reporte de requisitos para la actualizacién del registro de incumplimientos.

e El producto del numeral 16, literal d, artfculo 33.- Gestién de Comunicacién Socisl, subseccion
1111, seccién 111, Capitulo I1] de la Estructura Descriptiva.-

Informes de eventos realizados para la promocién del Servicio Nacional de Contratacién de Piblica.

e« El producto del numeral 2, literal d, articulo 39.- Direccién de Planificacién e Inversidn,
subseccion 111.1, seccién 111, Capftulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informe de cumplimiento de convenios de cooperacién interinstituctonal para viabilizar los proyectos

e El producto del pumeral 5, literal 4, articulo 39.- Direccidn de Planificacién e Lnversién, subseccion
[11.1, seccibn 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Plan Anual de la Planificacidn

e El producto del pumeral 6, literal 4, articulo 39.- Direccién de Planificacién e Inversidn, subseccién
I11.1, seccién 111, Capftulo 1], Estructura Descriptiva,-

Plan Plurianual de la Planificacién

e El producto del numeral 10, literal d, articulo 39.- Direccidn de Planificacién e [nversién, subseccidn
I11.1, seccion 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informes de asesorfa en materia de planificacién

e El producto del numeral 2, literal @, articulo 40.- Direccién de Seguimiento de Planes, Programas
y Proyectos, subseccion 111.1, Seccidn 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informes técnicos de seguimiento como insumos para el andlisis de la gestion y la toma de decisiones.

e El producto del numeral 9, subliteral i, literal e, artfculo 41.- Gestién de Servicios Procesos y
Calidad, subseccidn I11.1, seccién 11}, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Mecanismos para el aseguramiento de }a calidad de los procesos de la institucién

e El producto del numeral 1, subliteral ii, literal e, artfculo 41.- Gestién de Servicios Procesos y
Calidad, subseccién I111.1, seccidn 11, Capitulo J1I, Estructura Descriptiva.-

Informe de diagndstico de la gestidn por servicios institucionales

e El producto del pumeral 2, subliteral ii, literal e, articulo 41.- Gestidn de Servicios Procesos y
Calidad, subseccién 111.1, seccién 111, Capitulo 1], Estructura Descriptiva.-

Informes y actas de politicas, normas, protocolos, instrumentos, metodologjas y lineamientos para la gestién
por servicios de la institucién.
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o El producto del numeral 4, subliteral ii, literal e, articulo 41.- Gestién de Servicios
Calidad, subseccién I11.1, seccién Ill, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Sistema documental de servilcios de la institucién custodiada, comunicada e implementada

e El producto del numeral 5, subliteral ii, literal e, articulo 41.- Gestién de Servicios
Calidad, subseccién 1I1.1; seccién 111, Capitulo II1, Estructura Descriptiva.-

Sistema para el control del desempefio y la mejora continua de los servicios

e El producto del mimeral 9, subliteral ii, literal e, artfculo 41.- Gestién de Servicios
Calidad, subseccién 1.1, seecion 111, Capitulo 11], Estructura Descriptiva.-

Mecanismos para el aseguramiento de la calidad de los servicios de la institucién

e« El producto del nuimera] 10, subliteral ii, literal e, artfculo 41.- Gestién de Servicios
Calidad, subseccién 1111, seccién 111, Capftulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informes de nivel de madurelz de servicios institucionales

e El producto del n+neml 1, subliteral iii, literal e, arifculo 41.- Gestién de Servicios
Calidad, subsm:ci(f)nI 111.1, seccién 111, Capftulo II1, Estructura Descriptiva.-

Proyecto de politica y non-na;tiva instituciona) relacionada con seguridad de la informacién

e El producto del ndlmeral 2, subliteral iii, literal e, artfculo 41.- Gestién de Servicios
Calidad, subseccién 1.1, seccidn 111, Capftulo 111, Estructura Descriptiva.-

Estrategia de prevencién y mitigacién de riesgos operativos

s El producto del numeral 3, subliteral iii, literal e, articulo 41.- Gestiébn de Servicios
Calidad, subseccion I11.1, seccién 111, Capftulo 11, Estructura Descriptiva.-

. . oo
Matriz de riesgos institucionales

s E| producto del numeral 4, subliteral iii, literal e, articulo 41.- Gestién de Servicios
Calidad, subsecciér\I I11.1, seccion 11, Capitulo Iil, Estructura Descriptiva.-

Propuestas de planes, progra+11as y proyectos de mejora de la seguridad de la informacion

e El producto del nu:meral S, subliteral iii, litera] e, articulo 41.- Gestién de Servicios
Calidad, subseccidn 1.1, seccién 111, Capfitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Procesos y

Procesos y

Procesos y

Procesos y

Procesos y

Procesos y

Procesos y

Procesos y

Procesos y

Informe de seguimiento a la implementacién de planes y acciones de mejora de seguridad de la informacién

s El producto del numeral 6, subliteral iii, literal e, articulo 41.- Gestién de Servicios
Calidad, subseccién 111.1, seccién IiI, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informe de seguimiento a incidentes de seguridad de la informacién

e El producto de) numeral 7, subliteral iii, literal e, articulo 41.- Gestién de Servicios

Calidad, subseccién! L1, seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Procesos y

Procesos y
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Informe de monitoreo de riesgos que afectan a los recursos de informacién frente a amepazas relacionadas
con seguridad de la informacién

e E] producto del numeral 8, subliteral iii, literal e, artfculo 41.- Gestién de Servicios Procesos y
Calidad, subseccién 111.], seccién 111, Capitulo I, Estructura Descriptiva.-

Informe de controles aplicados a procesos institucionales relacionados con seguridad de la informacién

« El producto del nuemeral 9, subliteral iii, literal e, articulo 41.- Gestién de Servicios Procesos y
Calidad, subseccién I11.1, seccién 111, Capitulo I1I, Estructura Descriptiva.-

Informe de evaluacién de seguridad de Ja informacién en base a anélisis de indicadores y auditorias internas y
externas

e El producto del numeral 10, subliteral iii, literal e, articulo 41.- Gestidn de Servicios Pracesos y
Calidad, subseccidn 111.1, seccién ]11, Capftulo 11, Estructura Descriptiva.-

Inforoe periédico de cumplimiento de controles implementados del Esquema Gubernamental de Seguridad
de la Informacién ~ EGSI

s El producto del numeral 2, literal 4, articulo 42.- Gestién del Cambio de Cultura Organizativa,
subseccién 1111, Seccién 111, Capitulo 11, Estructura Desceriptiva.-

Metodologfas de gestién del cambio de la cultura organizacional.

s El producto del numeral 1, subliteral i, litera} e, articulo 44.- Gestién Administrativa, subseccidén
I11.2, seccién 111, Capitulo IlI, Estructura Descriptiva.-

Plan Anual de Contratacién en base a la informacién remitida por cada una de las unidades y direcciones,
gerentes de proyectos y programas.

e El producto del numeral 2, subliteral i, literal e, articulo 44.- Gestién Administrativa, subseccién
111.2, seccién 111, Capftulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informe de ejecucién del plan anual de contratacidn.

s El producto del numeral 1, subliteral ij, literal e, articulo 44.- Gestion Administrativa, subseccion
111.2, seccidn 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Plan anual de mantenimiento de bienes muebles e inmuebles y equipo

s El producto del numeral 4, subliteral ii, litera) e, artfculo 44.- Gestién Administrativa, subseccién
1.2, seccién I, Capitulo 11, Estructura Descriptiva,.-

Informe técnico por las adquisiciones de bienes y servicios

e« E] producto de) numeral 5, subliteral ii, litera) e, articulo 44.- Gestién Administrativa, subseccién
I11.2, seccion 111, Capitulo I1], Estructura Descriptiva,.-

Informe de la administracién de la contratacién piblica institucional.
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e El producto del nu!lneral 7, subliteral ii, literal e, artfculo 44.- Gestién Administrativa, subseccién
[11.2, seccidn 111, Czllpltu]o 111, Estructura Descriptiva,.-

Informe de administracién dtlfl trabajo de auxiliares de servicios, conductores, seguridad y limpieza.

o El producto del n heral 12, subliteral iii, literal e, articulo 44.- Gestién Administrativa, subseccién
I11.2, seccién 1H, Celnpitulo I11, Estructura Descriptiva,.-

Informe de ejecucién del plan de uso y mantenimiento de vehiculos a nivel nacional.

e  El producto del numeral 13, subliteral iii, literal e, artlculo 44.- Gestién Administrativa, subseccion
I11.2, seccién 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva,.-

| . . . .
Plan de movilizacién de vehiculos del servicio nacional de contratacién pablica a nivel nacional

¢ E] producto del nu1|'neral 4, subliteral ii, literal e, articulo 44.- Gestién Administrativa, subseccion
111.2, seccién 111, Capitulo I11, Estructura Descriptiva,.-

Plan de mantenimieato integral de las instalaciones a nivel nacional

s E) producto del nt.ulneral 4, subliteral iii, literal e, artfculo 44.- Gestibn Administrativa, subseccion
I11.2, seccion L1, c+pﬂulo 11l, Estructura Descriptiva,.-

Reporte de administracién dt;: bienes.

e El producto del nux;neral 5, subliteral iii, literal e, articulo 44.- Gestion Administrativa, subseccién
I11.2, seccién 111, Capitule 111, Estructura Descriptiva,.-

Reportes de bienes a ser dados de baja

¢ El producto del numeral 3, subliteral i, literal e, artfculo 45.- Gestién de Administracién de
Recursos Humanos, subseccién I11.2, Seccién 111, Capftulo I, Estructura Descriptiva.-

Plan anual de Talento Humal:ao.

¢ El producto del nunIJera] 7, subliteral i, literal e, articulo 45.- Gestién de Administracién de Recursos
Humanos, subsecci?n I11.2, Seccién IIl, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

- | 3
Informes de sanciones y arnolnestacwncs.

» E| producto del numeral 1, subliteral ii, literal e, articulo 45.- Gestién de Administracién de
Recursos Humanos,! subseccién [11.2, Seccién 111, Capitulo 11, Estructura Descriptiva.-

Plan de optimizacién de pcrs:ona]

e E] producto del rn.'lmcral 5, subliteral ii, literal e, articulo 45.- Gestion de Administracién de
Recursos Humanos,| subseccién 111.2, Seccién 111, Capftulo 11f, Estructura Descriptiva.-
|

Metodologfas de capacitacién y desarrollo de competencias.
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e El producto del numeral 3, subliteral ijii, literal e, artfculo 45.- Gestién de Administracién de
Recursos Humanos, subseccién 1.2, Secctén 111, Capituto 1], Estructura Descriptiva.-

Solicitudes de anticipo de remuneraciones
o El producto del numeral 9, subliteral iv, literal e, articulo 45.- Gestién de Administracién de
Recursos Humanos, subseccidn [11.2, Seccién 11}, Capitulo 1If, Estructura Descriptiva.-
Informes de Bienestar del personal.

s  El producto del numeral 8, subliteral ii, literat e, articulo 46.- Gestiéon Financiera, subseccion [11.2,
Seccién 111, Capijtulo 1il, Estructura Descriptiva.-

Informe sobre aplicacién de la normativa de contratacidn puiblica en los procesos de gasto institucional.

»  El producto del numeral 10, subliteral ij, literal e, articulo 46.- Gestidn Financiera, subseccién I11.2,
Seccion 11, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informe sobre |a aplicacion de la normativa en las unidades administrativas desconcentradas.

«  El producto del numeral 1, subliteral iii, literal e, articulo 46.- Gestién Financiera, subseccion 111.2,
Seccion 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Registro y contro) del pago de anticipos de remuneraciones.

»  El producto del numeral 4, subliteral iii, literal e, articulo 46.- Gestién Financiera, subseccién I11.2,
Seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Informe de control previo de Horas Extras, Liquidaciones de Haberes.

s El producto del numeral 3, subliteral iv, literal €, articulo 46.- Gestién Financiera, subseccion I11.2,
Seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Conciliaciones bancarias.

o El producto del numeral 5, subliteral iv, literal e, articulo 46.- Gestion Financiera, subseccion 1112,
Seccién 111, Capitulo 11, Estructura Descriptiva.-

Emisién de Comprobantes de Ingresos.

e El producto del numeral t0, subliteral iv, literal e, articulo 46.- Gestién Financiera, subseccién 111.2,
Seccién 111, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Archivo finaneiero histérico.

e  El producto del numeral 6, literal d, artlculo 47.- Gestién Documental y Archivo, subseccién 111.2,
seccién 111, Capitulo I, Estructura Descriptiva.-

Documentos con certificacion del SERCOP.
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e El producto del m.n'nera] 8, literal d, artfculo 47.- Gestién Documental y Archivo, subseccién 1112,
seccidn [, Capitulo 111, Estructura Descriptiva.-

Certificados de contratistas ilncump]idos y adjudicatarios fallidos.
PROCESOS DESCONCENTRADOS:

=  El producto del nu11ncral2 subliteral i, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo 111,
Estructura Descnpuva -

Informe de la capacidad de oferta técnica para la realizacién de programas, médulos ¢ seminarios en sus
respectivas jurisdicciones.

= El producto del numeral 3, subliteral i, literal e, artfculo 48.- Gestidn Zona), seccidn [V, Capitulo 111,
Esfructura Descn‘pt;iva.-

Informes de levamamiemo: de lecciones aprendidas y propuestas de mejora continua de capacitacién
presencial.

¢ El producto del nuxlneral 5, subliteral i, literat e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitule I1I,
Estructura Descriptiva.-

Informes de levantamiento |de necesidades de capacitacién virtual de los actores del Sistema Nacional de
Contratacion Piiblica - SNCF a nivel Zonal.

e E] producto del nuxlneral 6, subliteral i, literal e, artfcula 48.- Gestion Zonal, seccidn 1V, Capftulo 11,
Estructura Descriptlwa.-

Informes de eventos de tomsix de pruebas realizados en la Zonal.

e El producto de) nur:ncra[ 3, subliteral ii, literal e, art{culo 48.- Gestidn Zonal, seccién IV, Capitulo I1],

Estructura Descriptiva.-
Informe de Proveedores con|registro de Valor Agregado Ecuatoriano Empresarial.

e El producto del muperal 4, subliteral ii, literal e, artfculo 48.- Gestidn Zonal, seccién 1V, Capftulo 111,
Estructura Descriptiva.-

Informe de habilitacion, regflsu'o y actualizacién del Registro Nacional Unico de entidades contratantes.

*  Elproducto del numeral 5, subliteral i, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién IV, Capitulo 111,
Estructura Dcscriptiva.-

Informe de habilitacidn, reglstro y actualizaci6én del Registro Nacional de Artesanos y actores de la economfa
popular y solidaria.

« El producto del nur%wral 9, subliteral ii, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién IV, Capitulo 111,
Estructura Descriptiva.-

|
Reporte de servicios de absolucién de consultas y asesorfa presencial.
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e El producto del bumera) 7, subliteral iii, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
111, Estructura Descriptiva.-

Informe de cometimiento de infracciones de proveedores.

e El producto del numeral 8, subliteral iii, literal e, artfculo 48.- Gestién Zonal, seccién [V, Capitulo
111, Estructura Descriptiva.-

Publicacién en el portal institucional de la Resolucién tomada por el SERCOP frente a infracciones de
proveedores.

e El producto del numeral 9, subliteral iii, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
111, Estructura Descriptiva.-

Informe de supervisidn de procedimientos de adquisicién de bienes, servicios, obras, consultorfa, giro
especifico del negocio y régimen especial (monjtoreo aleatorio) en el orden técnico y legal.

s  El producto del pumeral 10, subliteral iii, literal e, articulo 48.- Gestidn Zonal, seccién 1V, Capltulo
HI, Estructura Descriptiva.-

Informe de requerimiento de informacién u observaciones de orden legat y técnico para procedimientos de
adquisicidn de bienes, servicios, obras, cansultorfa, giro especifico del negocio y régimen especial (momitoreo
aleatorio)

« E] producto del numeral 11, subliteral iii, literal e, art{culo 48.- Gestién Zonal, seccién IV, Capltulo
111, Estructura Descriptiva.-

Informe que incluya recomendaciones y alertas de cumplimiento obligatorio a las entidades contratantes en
procedimientos de adquisicién de bienes, servicios, obras, consultoria, giro especifico del pegocio y régimen
especial (monitoreo aleatorio).

o El producto del numeral 13, subliteral iii, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccidén 1V, Capltulo
111, Estructura Descriptiva.-

Informe de los procedimientos de adquisicién de bienes, servicios, obras, consultoria, giro especifico del
negocio y régimen especial (monitoreo aleatorio) supervisados a ser puestos en conocimiento de las
autoridades u organismos de control

o El producto de] numeral 135, subliteral iii, literal e, art{culo 48.~- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
1H, Estructura Descriptiva.-

Informe de requerimiento de informacidn u observaciones de orden legal y técnico para procedimientos de
adquisicién de bienes, servicios, obras, consultoria, giro especifico del negocio y régimen especial (monitoreo
de oficio).

e  El producto del numeral 16, subliteral iii, literal e, art{culo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
111, Estructura Descriptiva.-

Informe que incluya recomendaciones y alertas de cumplimiento obligatorio a las entidades contratantes en
procedimientos de adquisicidn de bienes, servicios, obras, consultorfa, giro especifico del negocio y régimen
especial (monitoreo de oficio).
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e El producto del numeral 17, subliteral iii, literal e, art{culo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capftulo
111, Estructura Desclriptiva.-

! .
Informe de procedimientos de adquisicidn de bienes, servicios, obras, consultoria, giro especifico del negocio
y régimen especial (monitoreo de oficio).

o El producto del numeral 18, subliteral iii, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
[11, Estructura Descriptiva.-

Informe de los procedimientos de adquisicién de bienes, servicios, obras, consultorfa, giro especifico del
negocio y régimen especial (monitoreo de oficio) supervisados a ser puestos en conocimiento de las
autoridades u organismos dcicontm].

e El producto del numeral 19, subliteral iii, literal e, artfculo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capftulo
111, Estructura Descriptiva.-

[nforme de supervisién de procedimientos de contratacién ingresados por reclamaciones monitoreados en el
orden técnico y legal.

e El producto del nunljcral 23, subliteral iij, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
I11, Estructura Desc:riptiva.-

Informe de Jos procedimiembs de contratacién por reclamaciones supervisados a ser puestos en conocimiento
de las autoridades u organismos de control.

o El producto del numeral 1, subliteral iv, literal e, artfculo 48.- Gestion Zonal, secciéon 1V, Capitulo
I11, Estructura Descriptiva.-

Reporie de solicitudes de praveedores inhabiljtados para contratar con el Estado.

e El producto del numeral 2, subliteral iv, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
111, Estructura Descﬁptiva.-

Informe de apoyo en proces'os propios del SERCOP, (ferias inclusivas referentes a proveedores habilitados,
catilogos electrénicos, ferias|organizadas por el SERCOP).

e El producto del nur?]eral 3, subliteral iv, literal e, artfculo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
[11, Estructura Descriptiva.-

Informe de absolucidn de consultas a usuarios escritas, en lfnea y mediante mesas de atencién.

e El producto del nur'nera] 4, subliteral iv, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
I1I, Estructura Descriptiva.-

Reporte de gestién de atenci&ln a usuarios externos.

e  El producto del nunlwml 5, subliteral iv, literal e, artfculo 48.- Gestién Zonal, seccidn IV, Capitulo

111, Estructura Desa:'iptiva.-

Informe del desarrollo de pr?yeclos de catdlogo electrénico zonales.

32



SERCOP

SERVICIO NACIDNAL DE CONTRATACION POBLICA

e El producto del numeral 6, subliteral iv, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capfitulo
I11, Estructura Descriptiva.-

Informe de recomendaciones y propuestas de mejora a Jas herramientas informéticas existentes.

e El producto del numeral 7, subliteral iv, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
111, Estructura Descriptiva.-

Informe de asesoramiento en temas inherentes de desagrepacion tecnolégica.

« E| producto del numeral 8, subliteral iv, literal e, art{culo 48.- Gestidn Zonal, seccién 1V, Capitulo
I11, Estructura Descriptiva,-

Informe de asesoramiento en temas relacionados con capacidad nacional de consultorfa.

s El producto del numeral 9, subliteral iv, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
111, Estructura Descoptiva.-

Proyectos de articulacién intersectorial y de carécter zonal.

» El producto del numeral 10, subliteral iv, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
111, Estructura Descriptiva.-

Informes de la promocién y seguimiento de los procesos de compras corporativas dentro de su jurisdiccion.

s El producto del numeral 12, subliteral iv, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccion 1V, Capitulo
111, Estructura Descriptiva.-

Oficios suscritos relacionados a las contestaciones a solicitudes de ampliacién de plazo o modificacién de
cronogramas de procedimientos de coptratacién realizados a través del portal, con base en los informes
técpicos previjos de la Coordinacién Técnica de Innovacién Tecnolégica.

s El producto del numeral 13, subliteral iv, literal e, artfculo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
[11, Estructura Descriptiva.-

Oficios suscritos relacionados a contestaciones a solicitudes referentes al plan anual de contrataciones de las
entidades contratantes comprendidas en la LOSNCP.

o El producto del numeral 1, subliteral v, literal e, articulo 48.- Gestidn Zonal, seccién 1V, Capitulo 111,
Estructura Descriptiva.-

Informes de asesorfa legal interna y externa.

s El producto del numeral 2, subliteral v, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo 11,
Estructura Descriptiva.-

Informes y recomendaciones juridicas.

» El producto del numeral 3, subliteral v, literal e, articulo 48.- Gestidn Zonal, seccidn IV, Capitulo 111,
Estructura Descriptiva.-

Informe de registro de proveedores calificados en 1a zona de su jurisdiccidn.
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¢ El producto del numleral 4, subliteral v, literal e, artfculo 48.- Gestién Zonal, seccidn 1V, Capitulo 111,
Estructura Descriptiva.-

Informe de registro de proveédores y ofertantes incumplidos en la zona.

e  Elproducto del numeral 5, subliteral v, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién [V, Capitulo 111,
Estructura Descriptiva.-

Informe de seguimjento de lois procesos judiciales bajo la supervisién de la Coordinacién General de Asesorfa
Jurfdica y la Direccién de Asesoria Juridica.

e  El producto del nun'\leral 6, subliteral v, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo I1I,
Estructura Descriptiiva.-

Informes juridicas internos previos a absolucién de consultas y remitirlos a la Coordinacién General de
Asesorta Juridica para el trémite respectivo.

e  El praducto del numeral 7, subliteral v, literal e, articulo 48.- Gestidn Zonal, seccién 1V, Capftulo 111,
Estructura Descriptiva.-

|
Reporte de atencién de incidentes de equipos informéticos de primer nivel en la zona y remitirlo a la
Coordinacién Técnica de Irmi vacién Tecnolégica.

e El producto del pumeral 8, subliteral v, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién [V, Capitulo 111,
Estructura Descriptiva.-

Plan anual de mantenimiento de equipos informaticos a nivel zonal y remitirlo a Ja Coordinacién Técnica de
Innovacién Tecnolégica y Coordinacidon General Administrativa Financiera.

e E] producto del numeral 9, subliteral v, literal e, articulo 48.- Gestidn Zonal, seccién 1V, Capitulo III,
Estructura Descripti\:/a.-

Plan anval de mantenimiento :de bienes muebles e inmuebles.

e El producto del m.m%cml 11, subliteral v, literal e, artfculo 48.- Gestidon Zonal, seccién 1V, Capitulo
111, Estructura Dcscrliptiva.-

Acta de entrega recepeidn de bienes con proveedores.

e  El producto del nun'}eral 12, subliteral v, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién [V, Capitulo
111, Estructura Descriptiva.-

Reporte de bienes a ser dados de baja.

e El producto del numleral 13, subliteral v, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
111, Estructura Descryptiva.-

[nforme del levantamienta, constatacion fisica y conciliacién contable de los bienes y existencias de la
Institucién a nive) zonal

e El producto del numeral 15, sublitera) v, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
111, Estructura Descriptiva.-
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Propuesta del Plan Anual de Contratacién Zonal,

¢ El producto del numeral 16, subliteral v, literal e, art{culo 48.- Gestién Zonal,

[11, Estructura Descriptiva.-

Informe de ejecucién del Plan Anual de Contratacién Zonal.

o  El producto del numeral 17, subliteral v, literal e, artfculo 48.- Gestién Zonal,

111, Estructura Descriptiva.-

Términos de referencia de los procesos de contratacién del &mbito de su competencia.

e El producto del numeral 18, subliteral v, Jiteral ¢, articulo 48.- Gestidn Zonal,

111, Estructura Descriptiva.-

Proceso pre contractual para solicitud de adquisicién de bienes y servicios.

s El producto de] numeral 19, subliteral v, literal e, articulo 48.- Gestion Zonal,

[11, Estructura Descriptiva.-

Plan de Seguridad Industrial a nivel zonal.

o El producto del numeral 20, subliteral v, literal e, artfculo 48.- Gestién Zonal,

111, Estructura Descriptiva.-

Plan de mantenimiento integral de )as instalaciones a nivel zonal.

s El producto del numeral 26, subliteral v, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal,

I1, Estructura Descriptiva.-

Plan de capacitacion del personal Zonal.

e El producto del numeral 1, subliteral vi, literal e, artfculo 48.- Gestién Zonal,

111, Estructura Descriptiva.-

Registro, habilitacidn y actualizacién de proveedores en el RUP.

o El producto del numeral 2, subliteral vi, literal e, articulo 48.- Gestidn Zonal,

111, Estructura Descriptiva.-

Informe de asesoria a usuarios

¢ El producto del numeral 4, subliteral vi, literal e, articulo 48.- Gestion Zonal,

11, Estructura Descriptiva.-

Reporte del estado de avance de la contratacién piblica en la provincia.

e E) producto del numeral 7, subliteral vi, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal,

ill, Estructura Descriptiva.-

secciép 1V, Capltulo

seccién [V, Capltulo

seccién 1V, Capitulo

seccién 1V, Capitulo

seccién 1V, Capltulo

seccién 1V, Capitulo

seccién 1V, Capitulo

seccién 1V, Capltulo

seccién 1V, Capitulo

seccién 1V, Capitulo

Informes de levantamiento de necesidades de capacitacién virtual de los actores del Sistema Nacional de

Contratacion Piblica - SNCP.
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¢ El producto del numclra] 8, subliteral vi, literal e, articulo 48.- Gestién Zonal, seccién 1V, Capitulo
111, Estructura Descriqtiva.-

Informe de actividades de cabacitacién que pueda impartir bajo la supervisién y direccionamiento de la
Direccién de Capacitacion. I

DISPOSICION GENERAL:

PRIMERA: Los productos | no referidos en la presente reforma se mantendrin en los procesos
organizacionales conforme el vigente Estatuto Organico de Gestién por Procesos del Servicio Nacional de
Contratacién Pablica - SERC IP

DISPOSICIONES FINALES:

PRIMERA: La presente Reﬁlolucién entrard en vigencia a partir de su suscripcidn, sin perjuicio de su
publicacién en el portal institucional del SERCOP.

SEGUNDA: La reforma planteada tendrd validez tnicamente hasta Ja emisién de la aprobacién del nuevo
Estatuto Orgénico de Gestién Organizacional por Procesos del Servicio Nacional de Contratacién Ptblica —
SERCOP, conforme la propueslta de redisefio de estructura organizacional.

TERCERA: Encarguese a la! Direccion de Gestién Documental y Archivo, de la difusién de la presente
Resolucién Administrativa, asilcomo de su publicacién en la pagina web de Ja Institucién.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.- Quito, Distrito Metropolitmoa U § Msy 2017

V&

7 Ec. Santia{go Vésquez Cazar
DIRECTOR GENERAL
SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

~3
=
—

Certifico qu% la presente Resolucién fue firmada y aprobada el dta de hoy, [ 4

Ing. Fabn
DIRECTOR DE GI;P N DQCUMENTAL Y ARCHIVO

SERVl|ClO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Revisado por: Pamela Saud ,? A
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