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OFICIO PORTOVIAL2018GEROFI0361
Portoviejo, 28 de febrero de 2018

Magister
Maria Belén Loor Iturralde

DIRECTORA DE ESTUDIO
DE CONTRATACION PUBLICA

Presente.-
De mis consideraciones:

En atencién al oficio N° SERCOP-DNEI-2018-0021-OF, recibido en esta dependencia el
20 de febrero 2018, en donde solicita “... remitir la resolucion y/o el acto que contenga el
Reglamento de Giro Especifico del Negocio que determine taxativamente las
contrataciones y el régimen que aplicara para su utilizacion...”; estando dentro del plazo
determinado, remito a usted la RESOLUCION PORTOVIAL2018-GER-RES005, la
misma contiene el INSTRUCTIVO QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO DE
ADQUISICION DE BIENES, POR GIRO ESPECIFICO DE NEGOCIO DE LA
EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL DE TRANSPORTE TERRESTRE, TRANSITO Y
SEGURIDAD VIAL DEL CANTON PORTOVIEJO PORTOVIAL EP.

Atentamente,

FElaborado: Stefafiia Alcivar
Revisado: Ing. Gustavo Barrera P.







RESOLUCION PORTOVIAL2018-GER-RES005

LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL DE TRANSPORTE TERRESTRE, TRANSITO Y
SEGURIDAD VIAL DEL CANTON PORTOVIEJO “PORTOVIAL EP”

CONSIBERANDO

Que el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador prescribe que “Las instituciones del Estado,
sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actiten en virtud de una
potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que le sean atribuidas en la Constitucion y la
ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion™,

Que, el articulo 315 de la Constitucién de la Republica del Ecuador prescribe que “El Estado constituird
empresas publicas para la gestion de sectores estratégicos, la prestacion de servicios publicos, el
aprovechamiento sustentable de recursos naturales o de bienes publicos y el desarrollo de otras actividades
economicas.

Que, la Ley Organica Reformatoria a fa Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Piblica,
LOSNCP, publicada en el Segundo Suplemento del Registro Oficial No. 100 de 14 de octubre del 2013, cred el
Servicio Nacional de Contratacion Publica, SERCOP como organismo de derecho piiblico, técnico
regulatorio, con personalidad juridica propia y autonomia administrativa, técnica, operativa, financiera y
presupuestaria,

Que, el numeral 8 del articulo 2 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, establece
que se someteran a la normativa especifica que para el efecto dicte el Presidente de la Republica en el
Reglamento General a la LOSNCP, bajo criterios de selectividad, los procedimientos precontractuales, “Los que
celebren el Estado con entidades del sector pitblico, éstas entre si, o aguellas con empresas publicas o empresas
cuyo capital suscrito pertenezca, por lo menos en el cincuenta (30%) por ciento a entidades de derecho piblico
o sus subsidiarias; y las empresas entre si.

También los contratos que celebren las enfidades del sector publico o empresas pitblicas o empresas cuyo
capital suscrito pertenezca por lo menos en cincuenta (50%) por ciento a entidades de derecho piiblico, o sus
subsidiarias, con empresas en las que los Estados de la Comunidad Internacional participen en por lo menos el
cincuenta (50%) por ciento, o sus subsidiarias.

El régimen especial previsto en este numeral para las empresas piblicas o empresas cuyo capital suscrito
pertenezca, por lo menos en cincuenta (50%) por ciento a entidades de derecho publico o sus subsidiarias se
aplicara tnicamente para el giro especifico del negocio; en cuanto al giro comun se aplicara el régimen comin
previsto en esta Ley.

La determinacion de giro especifico y comun le corresponderd al Director General o la Directora del Servicio
>3,

Nacional de Contratacion Publica.”;

Que, el articulo 104 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Piblica,
prevé que las contrataciones a cargo de las empresas, relacionadas con el giro especifico de sus negocios, que
estén reguladas por las leyes especificas que rigen sus actividades o por practicas comerciales o modelos de
negocios de aplicacién internacional, y los contratos de orden societario, no estaran sujetas a las normas
contenidas en la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion Piblica y en su Reglamento General;
siempre que estén habilitados por esas normas especificas.

Que, el referido articulo determina que la maxima autoridad de las empresas o sus delegados, remitiran al
S\(\‘SERCOP la solicitud para que este determine las contrataciones que correspondan al giro especifico y al giro
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institucién. La definicién de contrataciones sometidas a régimen especial por giro especifico del negocio se
publicara en una ventana especial del Portal Institucional del SERCOP.

Que, el mismo articulo advierte que la disposicion no podré ser utilizada como mecanismo de elusion de los
procedimientos de contratacion previstos en el Titulo IIT de la Ley. Si a juicio del SERCOP se presumiera que
alguna de las empresas hubiese incurrido en la practica antes sefialada, notificard a la Contraloria General del
Estado, de conformidad con lo previsto en el articulo 15 de la Ley;

Que, mediante Resolucion Externa No. RE-SERCOP-2016-0000072 de 31 de agosto de 2016, el Director
General del SERCOP expidi6 la “Codificacion y actualizacion de Resoluciones emitidas por el Servicio
Nacional de Contratacion Publica™;

Que, el Capitulo III, del Titulo VI de la referida Codificacién establece las normas complementarias para la
determinacion del giro especifico del negocio; v,

Que, el Concejo Municipal del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Portoviejo,
mediante ordenanza Municipal constituyé la Empresa Pliblica Municipal de Transporte Terrestre,
Transito y Seguridad Vial del Cantén Portoviejo “EPM-PORTOVIAL”, misma que se encuentra
publicada en el Registro Oficial No. 927 del 5 de abril del 2013, cuya ordenanza sustitutiva fue
sancionada el 13 de diciembre de 2016; PORTOVIAL EP y tiene por objeto “..organizar,
administrar, regular y controlar las actividades de gestion, ejecucion y operacion de los servicios
relacionados con la movilidad, trdnsito, transporte terrestre y seguridad vial en la circunscripcion del
canion Portoviejo...”’;

Que, mediante resolucion No. 006-CNC-2012 de fecha 26 de abril del 2012 el Concejo Nacional de
Competencias resolvié transferir la competencia para planificar, regular y controlar el transito,
transporte terrestre y seguridad vial a favor de los Gobiernos Auténomos Descentralizados
Municipales y Metropolitanos del pais, asignando al GAD Municipal del Cantén Portoviejo en el
modelo de Gestién B, y teniendo como rectorfa local emitir politicas, lineamientos y directrices
locales, para el adecuado ejercicio de sus facultades y atribuciones, la cual mediante Resoluciéon No.
003-CNC-2014 de 22 de septiembre de 2014, fue ratificada;

Que, mediante Resolucién No. 179-DE-ANT-2014, suscrita por el abogado Héctor Solérzano,
Director Ejecutivo de la ANT de fecha 29 de octubre de 2014, resuelve certificar que el GAD
Municipal del cantén Portoviejo, empezara a ejecutar competencias de titulos habilitantes en el dmbito
de jurisdiccion a partir del 4 de noviembre del 2014, y de Matriculacién y Revision Técnica Vehicular
a partir del 16 de enero de 2015; conforme a la Ley Orgénica de Transporte Terrestre, Transito y
Seguridad Vial y su Reglamento General, asi como las disposiciones y resoluciones de carécter
general que emita la ANT;

Que, mediante Resolucién No. 005-CNC-2017, de fecha 30 de agosto de 2017 publicada en el
Registro Oficial N° 84 del 21 de septiembre de 2017, el Concejo Nacional de Competencias resolvié
ascender al cantén Portoviejo al modelo de Gestion A, acto administrativo que se encuentra
encaminado a la Certificacion por parte de la Agencia Nacional de Trénsito;

Que el Art. 16 de la Ordenanza Sustitutiva a la Ordenanza de Creacién de la Empresa Publica
Municipal de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial del cantén Portoviejo, establece que la
administracion de PORTOVIAL EP estard a cargo de la Gerencia General, El (la) Gerente General
serd un (a) funcionario (a) de libre nombramiento y remocién nombrado por el Directorio, de fuera de
su seno. Ejercera la representacion legal de la Empresa y seré el responsable de la gestion empresarial,
administrativa, economica, financiera, comercial, técnica y operativa; :
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Que el Art. 17 de la Ordenanza Sustitutiva a la Ordenanza de Creacién de la Empresa Pdablica
Municipal de Transporte Terrestre, Transito v Seguridad Vial del cantén Portovigjo dispone que los
deberes y atribuciones del o la gerente general son las establecidas en la Ley Orgéanica de Empresas
Puablicas, y aquellas que el Directorio le asigne en la normativa interna de la empresa;

Que, mediante Oficios No. PORTOVIAL2017GEROFI00206, de 14 de marzo del 2017, el Ingeniero
Edgar Gustavo Barrera Plua, Gerente General de la Empresa Piblica Municipal de Transporte
Terrestre, Transito y Seguridad Vial del cantén Portoviejo PORTOVIAL EP solicité al Servicio
Nacional de Contratacion Piblica SERCOP, la determinacién de las contrataciones comprendidas
como parte del giro especifico del negocio de la entidad;

Que, mediante Oficio Nro. SERCOP-SERCOP-2017-0695-OF de fecha 18 de abril de 2017, ¢l
Economista Daniel Vasquez Cazar, Director General del Servicio Nacional de Contratacién Publica,
determiné el giro del negocio de la empresa para: “..-MEZCLA ASFALTICA EN CALIENTE
INCLUIDO ADITIVO DE ADHERENCIA, -PINTURA PARA DEMARCACION VIAL BASE AGUA
COLOR BLANCO, -PINTURA PARA DEMARCACION VIAL BASE AGUA COLOR AMARILLO, -
PINTURA PARA DEMARCACION VIAL BASE AGUA COLOR NEGRQO, -PINTURA PARA
DEMARCACION VIAL BASE SOLVENTE COLOR BLANCO TIPO RESINA ACRILICO, -PINTURA
PARA DEMARCACION VIAL BASE SOLVENTE COLOR BLANCO TIPO RESINA ALQUIDICO, -
PINTURA PARA DEMARCACION VIAL BASE SOLVENTE COLOR AMARILLO TIPO RESINA
ACRILICO, -PINTURA PARA DEMARCACION VIAL BASE SOLVENTE COLOR AMARILLO TIPO
RESINA ALQUIDICO, - PINTURA PARA DEMARCACION VIAL BASE SOLVENTE COLOR
NEGRO TIPO RESINA ACRILICO, -PINTURA PARA DEMARCACION VIAL BASE SOLVENTE
COLOR NEGRO TIPO RESINA ALQUIDICO... ™

Que, en virtud de la determinacion afirmativa del giro de negocio por parte del Servicio Nacional de
Contratacion Publica, se requiere reglamentar los respectivos procedimientos de contratacién de los
bienes correspondientes al giro especifico del negocio;

En uso de mis deberes y atribuciones conferidas en la Constitucién de la Republica del Ecuador, en la
Ley Orgénica de Empresas Publicas, Ordenanza de Creacion de esta empresa, la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica, y su Reglamento General vigente.

RESUELVE:

EXPEDIR EL INSTRUCTIVO QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE
BIENES, POR GIRO ESPECIFICO DE NEGOCIO DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL
DE TRANSPORTE TERRESTRE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL DEL CANTON
PORTOVIEJO PORTOVIAL EP.

TITULO1
GENERALIDADES

Articulo 1.- OBJETO.- El presente instructivo tiene por objeto normar el procedimiento de adquisicion
de bienes, que realice la Empresa Pablica Municipal de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial
del cant6n Portoviejo PORTOVIAL EP que correspondan al giro especifico de su negocio.

Articulo 2.- AMBITO DE APLICACION.- Corresponde a contrataciones de giro especifico de
negocio, las establecidas de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2 numeral 8 de la Ley



Organica del Sistema Nacional de Contratacién Pablica y los articulo 103 y 104 de su Reglamento, las
siguientes:

CPC (NIVEL 9) DESCRIPCION CODIGO CPC OBJETO DE CONTRATACION

120100013 Provisién, transporte y colocacion de
mezcla asféltica para la implementacion
de reductores de velocidad en varios
MEZCLA ASFALTICA EN | sectores del Cantén Portoviejo, con el
CALIENTE INCLUIDO ADITIVO | méximo de medidas de seguridad v

DE ADHERENCIA cumpliendo con lo establecido en el
Reglamento Técnico Ecuatoriano RTE
INEN vigente.
3511000126 PINTURA PARA DEMARCACION | Servicio de adquisicidn, instalacion y
VIAL BASE AGUA COLOR | mantenimiento de seitalizacion
BLANCO horizontal de las calles v avenidas del
cantén Portoviejo.
3511000127 PINTURA PARA DEMARCACION | Servicio de adquisicion, instalacion y
VIAL BASE AGUA COLOR | mantenimiento de sefializacion
AMARILLO horizontal de las calles y avenidas del
cantdn Portovigjo.
3511000128 PINTURA PARA DEMARCACION | Servicio de adquisicién, instalacion y
VIAL BASE AGUA COLOR | mantenimiento de seftalizacion
NEGRO horizontal de las calles y avenidas del
cantdn Portovigjo.
3511001123 PINTURA PARA DEMARCACION | Servicio de adquisicién, instalacion y

VIAL BASE SOLVENTE COLOR | mantenimiento de sefializacion
BLANCO TIPO RESINA ACRILICO | horizontal de las calles y avenidas del
canton Portovigjo.

3511001124 PINTURA PARA DEMARCACION | Servicio de adquisicién, instalacion vy
VIAL BASE SOLVENTE COLOR | mantenimiento de seflalizacion
BLANCO TIPO RESINA | horizontal de las calles y avenidas del
ALQUIDICO canton Portoviejo.

3511001125 PINTURA PARA DEMARCACION | Servicic de adquisicién, instalacidn y
VIAL BASE SOLVENTE COLOR | mantenimiento de sefializacion
AMARILLO TIPO RESINA | horizontal de las calles v avenidas del
ACRILICO canton Portovigjo.

3511001126 PINTURA PARA DEMARCACION | Servicio de adquisicién, instalacion v
VIAL BASE SOLVENTE COLOR | mantenimiento de sefializacion
AMARILLO TIPO RESINA | horizontal de las calles y avenidas del
ALQUIDICO cantOn Portovigjo.

3511001127 PINTURA PARA DEMARCACION | Servicio de adquisicién, instalacion v
VIAL BASE SOLVENTE COLOR | mantenimiento de sefializacion
NEGRO TIPC RESINA ACRILICO | horizontal de las calles v avenidas del
cantdn Portovigjo.

3511001128 PINTURA PARA DEMARCACION | Servicio de adquisicion, instalacion y
VIAL BASE SOLVENTE COLOR | manienimiento de sefializacién
NEGRO TIPO RESINA | horizontal de las calles v avenidas del
ALQUIDICO cantén Portoviejo.

Articulo 3.- ACTIVIDADES DIFERENTES AL GIRO ESPECIFICO DEL NEGOCIO.- No
estaran sujetas al ambito de éste instructivo las contrataciones que realice la Empresa Puablica
Mumicipal de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial del cantén Portovigjo PORTOVIAL EP,
diferentes a las sefialadas en el articulo precedente, las cuales se sujetaran a los procesos dindmicos,
pre-contractuales, generales o especiales contemplados en la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Pablica, su Reglamento General, y resoluciones aplicables.
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La adquisicién de los bienes que se encuentren en el catdlogo electrénico del Servicio Nacional de
Contratacion Pablica asi como las de infima cuantia se realizaran por los mecanismos comunes
establecidos en la LOSNCP su Reglamento de aplicacion y las disposiciones del SERCOP, aunque
correspondan al giro especifico del negocio.

El presente instrumento no podra ser utilizado como mecanismo de elusién de los Procedimientos de
contratacion previstos en la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica.

Articulo 4.- DEFINICIONES.- De existir duda en el significado de términos contenidos en los
documentos precontractuales como contractuales se estara a lo definido en el articulo 6 de la LOSNCP
y en lo no previsto en dicha norma se estara a lo determinado en el Codigo Civil Ecuatoriano.

TITULO T
DE LOS PROCEDIMIENTOS

NORMAS COMUNES PARA LOS PROCEDIMIENTOS POR GIRO ESPECIFICO DEL
NEGOCIO

Articulo 5.- PUBLICACION.- La informacién relevante correspondiente a las contrataciones sujetas
al procedimiento regulado en el presente instructivo debera ser publicado obligatoriamente en el portal
www.compraspublicas.gob.ec.

Articulo 6.- DELEGACION.- El Gerente General podra delegar mediante resolucion, la facultad
administrativa de intervenir en cualquiera de las etapas contractuales amparadas en este reglamento.

Los concursos privados se desarrollarin a través de una comisién técnica designada y conformada al
tenor de lo establecido en el articulo 15 del presente Instructivo, quien sera responsable de las
diferentes etapas del proceso, hasta la emisién del informe de analisis de ofertas, dirigido al Gerente
General o su delegado, con la recomendacién expresa de adjudicacion, cancelacion o declaratoria de
desierto del proceso.

Articulo 7.- IDENTIFICACION EN EL PAC.- Las contrataciones bajo el régimen especial del giro
especifico de negocio deberan identificarse como tal dentro del Plan Anual de Contrataciones (PAC)
de la Empresa Pablica Municipal de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial del canton
Portoviejo PORTOVIAL EP. Si no se hubieren identificado inicialmente, se deberan realizar las
reformas  correspondientes previo al inicio del proceso, y publicarlas en el portal
www.compraspublicas. gob.ec.

Previo a emitir la certificacién presupuestaria, la Unidad de Contratacién Publica verificard que la
contratacion esté prevista en el PAC y publicara en el portal www.compraspublicas.gob.ec

Articulo 8.- REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES -RUP.- Se considerara como proveedores
aptos para contratar con la Empresa Pablica Municipal de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad
Vial del cant6n Portoviejo PORTOVIAL EP, solo aquellos que se encuentren debidamente habilitados
en el Registro Unico de Proveedores -RUP.

Articulo 9.- DOCUMENTACION PREVIA.- Para los bienes y servicios regulados por el presente

instructivo, que sobrepasen el valor de la infima cuantia, el 4rea requirente elaborara los términos de

referencia, con la descripcion del objeto de contratacion, presupuesto, plazo de ejecucion, asi como las
m demas condiciones necesarias de la adquisicion o de la prestacion de servicios.



Segun sea aplicable al caso y previo al inicio del proceso, el drea requirente debera verificar que en el
expediente de contratacion se incluya la siguiente informacion,;

a. La definicion y analisis de la necesidad institucional que se requiere satisfacer con la contratacion.

b. Especificaciones técnicas, requisitos minimos, que incluirin la necesidad de presentar
certificaciones o normas de clase.

¢. Las condiciones especificas del contrato a celebrar, tales como objeto, forma de pago, plazo y lugar
de ejecucion del mismo.

d. Vigencia tecnologica, de ser necesario.

e. Garantia Técnica, capacitacion y soporte técnico requerido, de ser necesario.

f. Personal minimo requerido en la contratacidn experiencia y titulos necesarios, de ser necesario.

g. Maquinaria y equipo minimo requerido en la contratacion, de ser necesario.

h. Experiencia requerida del proveedor de ser necesario.

J- Necesidad de incluir el formulario del valor agregado ecuatoriano.

k. Patrimonio aplicable a personas juridicas.

1. Determinacion del presupuesto referencial.

La informacion detallada en el parrafo anterior serd remitida al Gerente General y contendr4 las firmas
de responsabilidad de los servidores responsables que intervinieron en su elaboracién mediante
memorando en el que solicite el inicio del proceso, los parametros de calificacion se evaluaran bajo la
{(metodologia cumple/no cumple) y seran definidos por las 4dreas requirentes en los Términos de
Referencia de acuerdo a la complejidad de la adquisicién y de considerarlo necesario.

Articulo 10.- PRESUPUESTO.- De forma previa a iniciar el procedimiento de contratacidn, la
Direccion Financiera certificara la disponibilidad presupuestaria y la existencia presente o futura de
recursos suficientes para cubrir las obligaciones derivadas de la contratacion.

Articulo 11.- PRESENTACION DE UNA SOLA OFERTA.- Si durante el proceso precontractual
de cualquier modalidad de contratacion, se presentare una sola oferta, el Gerente General o su
delegado podrian adjudicarle el contrato, siempre que ésta cumpla con las condiciones y requisitos
exigidos y sea conveniente para los intereses institucionales.

TITULO I
MODALIDADES DE CONTRATACION Y DISPOSICIONES APLICABLES

Articulo 12.- MODALIDADES DE CONTRATACION Y MONTOS.- Para efectos de
identificacion y procedimiento se establecen las siguientes modalidades y montos de contratacién:

a) Procedimientos de cuantia menor: Proceso para las contrataciones cuya cuantia sea igual o
menor a multiplicar el coeficiente 0,000015 del Presupuesto Inicial del Estado (PIE) y superen
el valor de la infima cuantia.

b) Procedimiento de Concurso Privado.- Proceso para las contrataciones cuyo presupuesto
referencial sea mayor a multiplicar el coeficiente 0,000015 del Presupuesto Inicial del Estado
(PIE).

Articulo 13.- DE LAS CONTRATACIONES DE CUANTIA MENOR.- Las contrataciones cuyo
presupuesto referencial sea igual o menor a multiplicar el coeficiente 0.000015 del Presupuesto Inicial
del Estado y que supere el valor de la infima cuantia, se las realizard de forma directa con un
proveedor habilitado en el RUP para realizar las actividades que sean objeto de la contratacion,
seleccionado por la maxima autoridad, el Director Técnico, o el Jefe del 4rea requirente y autorizado
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VIAL or

por la maxima autoridad de la Empresa Publica Municipal de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad
Vial del canton Portoviejo PORTOVIAL EP o su delegado.

En estas contrataciones se elaborara un presupuesto sobre la base de los estudios realizados por el area
requirente. El oferente invitado deber4 aceptar el presupuesto elaborado por la institucién o presentar
una propuesta menor en ningun caso se aceptara una propuesta mayor al presupuesto referencial, asi
como el plazo y demas obligaciones detalladas en los pliegos; y, demostrar en su oferta que cumple
todos los requisitos y condiciones exigidos en los pliegos de contratacion. La méxima autoridad o su
delegado podran adjudicar el procedimiento, previo anlisis del cumplimiento de todos los requisitos
establecidos en los pliegos.

Articulo 14.- DEL PROCEDIMIENTO DE CONCURSO PRIVADO.- La Empresa Publica
Municipal de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial del canton Portoviejo PORTOVIAL EP
iniciara el procedimiento denominado Concurso Privado cuando el presupuesto referencial de
contratacion sea superior al valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0,000015 por el monto del
Presupuesto Inicial del Estado del ejercicio econémico en curso.

Las mvitaciones directas a participar en el concurso privado, se entregaran en forma fisica o
electronica y se dirigiran al menos a tres invitados que estén habilitados en el RUP, para realizar las
actividades objeto de la contratacion y que deberdn ser seleccionados por el Gerente General o su
Delegado.

Articulo 15.- DESIGNACION DE LA COMISION TECNICA ESPECIAL.- Para los
procedimientos de cuantia menor que superen el valor de multiplicar el coeficiente 0,000002 del
Presupuesto Inicial del Estado (PIE) y que supere el valor de la infima cuantia, asi como los
procedimientos de concurso privado regulados en este Instructivo se conformara la comrespondiente
Comusién Técnica, que sera encargada de llevar adelante el proceso y que estara integrada de la
siguiente manera:

1. Un profesional designado por la maxima autoridad, quién la presidira;
. El titular del 4rea requirente o su delegado, y,
3. Un profesional afin al objeto de la contratacién designado por la méaxima autoridad o su
delegado.

La Comision Técnica designara al secretario de la misma que sera fuera de su seno.

La Comision técnica especial se reunira con la presencia de al menos dos de sus miembros, uno de los
cuales sera obligatoriamente el Presidente, quien tendra voto dirimente. Adoptara decisiones validas
por mayoria simple.

Si la Empresa Piblica Municipal de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial del cantén
Portoviejo PORTOVIAL EP no cuenta en su némina con un profesional afin al objeto de la
contratacion, podra contratar uno que integre de manera puntual y especifica la respectiva Comision
Técnica Especial, sin perjuicio que pueda contar también con la participaciéon de asesoria externa
especializada.

Las actas de calificacion y evaluacion de la Comision Técnica Especial o de las comisiones de apoyo,
seran remitidas a la Méaxima Autoridad o a su delegado e incluirdn el anilisis técnico, legal v
m financiero del proceso, y la recomendacion de adjudicacién o declaratoria de desierto.



Los miembros de las comisiones serdn responsables administrativa, civil y penalmente por los actos en
los cuales hubieren intervenido.

TITULO 1V
PLIEGOS E INICIO DEL PROCESO

Articulo 16.- PLIEGOS.- La entidad contratante elaborara los pliegos para cada contratacion, los
cuales serdn aprobados por la maxima autoridad de la entidad contratante o su delegado. Los pliegos
del proceso de contratacion contendran la siguiente informacion: cronograma de actividades,
condiciones minimas, condiciones generales, especificaciones técnicas o términos de referencia,
formularios para presentar la oferta y criterios o parametros de evaluacion de las ofertas que permitan
alcanzar los beneficios relativos al objeto de la contratacion y todos sus costos asociados, presentes o
futuros, presupuesto referencial y proyecto de contrato.

Articulo 17.- INICIO DEL PROCESO.- El Gerente General o su delegado aprobara, mediante
resolucién motivada, los pliegos para la contratacion,

TITULO V
DE LAS PREGUNTAS Y ACLARACIONES

Articulo 18.- PLIEGOS.- El o los proveedores invitados podran formular las preguntas que estimen
pertinentes a la entidad contratante a través del portal de compras piiblicas o mediante correo
electrénico que para el efecto seiiale la comision técnica designada o el delegado; considerando al
grado de complejidad de la contratacién, en un término no menor 2 1 ni mayor a 3 dias, se dari
respuesta a las preguntas a través del mismo medio.

De ser necesario la Comision Técnica o el delegado podra responder las preguntas del o los
proveedores invitados, mediante una audiencia de preguntas y respuestas. De dicha sesién se
levantaran un acta que deberd ser publicada posteriormente en el portal www.compraspublicas.gob.ec.

Asi también, dentro del mismo término sefialado en el primer parrafo de este articulo, la Comision
Técnica Especial o el delegado podra realizar las aclaraciones a los pliegos que estime pertinentes, de
conformidad con el articulo 22 del Reglamento General a la LOSNCP.

TITULO VI
CANCELACION DEL PROCESO

Articulo 19.- CANCELACION DEL PROCESO.- En cualquier momento entre la convocatoria y 24
horas antes de la fecha de presentacion de las ofertas, la maxima autoridad en la entidad o su delegado
podra declarar cancelado el procedimiento, sin que dé lugar a ninglin tipo de reparacion o
mdemnizacion, mediante acto administrativo motivado, en los casos contemplados en el articulo 34 de
la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Phblica.

TITULO VI
DE LA PRESENTACION DE LAS OFERTAS

Articulo 20.- PRESENTACION DE OFERTAS.- Una vez respondidas las preguntas o aclaraciones
solicitadas, el proveedor o proveedores invitados dentro del dia y la hora sefialada para el efecto,
entregaran su oferta técnico econdémico en sobre cerrado en la Unidad de Contratacion Publica de la
Entidad Contratante.
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Una hora después de concluido el plazo de entrega de ofertas, la Comision o el delegado abriran los
sobres de las ofertas presentadas y elaborard y suscribird un acta en el cual conste la identificacién de
los oferentes participantes y la hora de entrega de sus ofertas.

TITULO’VIII
DE LA CALIFICACION DE OFERTAS

Articulo 21.- EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.- Para la evaluacion de las ofertas, la
méxima autoridad de la entidad contratante o su delegado, la comisidn técnica del proceso y las
comisiones o subcomisiones de apoyo, segin sea el caso, verificaran el cumplimiento de las
condiciones y requisitos exigidos y necesarios que le permitan satisfacer a cabalidad, el objeto de la
contratacion. Las actas de calificacion y evaluacién incluiran el anélisis correspondiente del proceso
siempre bajo criterios de calidad y conveniencia institucional, y la recomendacion expresa de
adjudicacion o declaratoria de desierto del proceso.

La comision técnica y el delegado de la méaxima autoridad, podran designar comisiones de apoyo para
el analisis de las ofertas y para asistirlos en las diferentes etapas de los procesos de cuantia menor y
concurso privado.

Articulo 22.- CONVALIDACION DE ERRORES.- Excepto en las contrataciones en el exterior,
Empresa Publica Municipal de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial del cantén Portoviejo
PORTOVIAL EP, de ser necesario, podré incluir en los pliegos una etapa de convalidacion de errores
en los procesos y el procedimiento respectivo.

Solo los errores de forma podran ser convalidados por los oferentes, dentro del término concedido por
la méxima autoridad o su delegado para el efecto, contado a partir de la fecha de notificacion.

Las reglas para convalidar errores serdn las establecidas en la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contrataciéon Publica, su Reglamento General de aplicacién y las disposiciones expedidas por el
Servicio Nacional de Contratacién Pablica.

Articule 23.- ADJUDICACION.- Una vez realizada la evaluacion de las ofertas, el Gerente General
o su delegado, mediante resolucién motivada adjudicara el proceso precontractual o resolvera
declararlo desierto, sin lugar a reclamo por parte de los oferentes.

La oferta adjudicada sera la que se considere mas conveniente a los intereses de la empresa, no siendo
el precio ofertado el factor decisivo para la adjudicacién, sino la de mejor costo de conformidad con
las definiciones establecidas en el Art. 6 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Pablica en cuyo caso se justificara técnicamente tal decision.

La adjudicacion podra realizarse de manera total o parcial de acuerdo a la necesidad institucional y las
condiciones indicadas en los pliegos.

TITULO IX
PROCEDIMIENTO DESIERTO

Articulo 24.- El Gerente General o su delegado, siempre antes de resolver sobre la adjudicacion,
podra declarar desierto el proceso de contratacion de manera total o parcial, por cualquiera de las
/ﬁ‘) causas sefialadas en el articulo 33 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contrataciéon Plblica.
f
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Articulo 25.- Adjudicado el contrato, el Gerente General o su delegado dispondra se elabore el
contrato, el cual deberd cumplir con las formalidades legales exigidas en la LOSNCP, previa
presentacion de las garantias econdmicas fijadas en la mencionada Ley y solicitadas en el proceso.

TITULO X1I
DE LA ADMINISTRACION DE LOS CONTRATOS

Articalo 26.- En todo contrato la entidad designard un administrador, quien velara por el cabal y
oportuno cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato. Adoptara las
acciones que sean necesarias para evitar retrasos injustificados en su ejecucion e impondra las multas a
que hubiere lugar.
TITULO XHI
ADJUDICATARIO FALLIDO Y CONTRATISTA INCUMPLIDO

Articulo 27.- En todos los procedimientos contemplados en este instrumento de ser necesario y
justificable la entidad contratante , se aplicara lo establecido en el articulo 19 numeral 1 de la Ley
Orgénica del Sistema Nacional de Contratacxon Piblica, los capltulos IX v X del Titulo [V ibidem y el
articulo 114 de su Reglamento General.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Para las contrataciones amparadas por el presente Reglamento, se debera utilizar la
herramienta informatica para Régimen Especial “Empresas Piiblicas Mercantiles y sus subsidiarias”™
del portal de compras publicas www.compraspublicas.gob.ec, aprobada mediante Resolucion No.
INCOP-2013-00081 de 30 de enero de 2013.

SEGUNDA.- En todo lo no regulado en el presente Instructivo, se aplicaran de manera supletoria las
disposiciones de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Pablica, su Reglamento
General, las Resoluciones del SERCOP.

TERCERA.- El presente reglamento entrara en vigencia a partir de la fecha de su expedicion.

Dado y firmado en la ciudad de Portoviejo siendo los veintiséis dias del mes de febrero del afio dos
mil dieciocho.

Elaborado por:.  Abg. €ynthia Quiroz P.

Revisado por: Ing. Gustavo Barrera P.
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