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1. Presentacion

El presente instructivo ha sido elaborado con el proposito de dar a conocer la
funcionalidad de la herramienta que permite a los postulantes, que han cumplido los
prerrequisitos, rendir el examen de Certificacion de Competencias para Operadores

del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

2. Plataforma de evaluacion

Paso 1. Ingreso a la plataforma de evaluacién

Ingrese el nombre de usuario y contrasefia; a continuacion de clic en el botdn

“Entrar”. Imagen 2.1

<= SERCOP

Usuarios registrados

Imagen 2.1

Nota: El nombre de usuario y contrasena seran entregados al postulante en el

lugar, fecha y hora en el que debera rendir el examen.

Paso 2. Seleccion del rol Postulado

La plataforma de evaluacion mostrara en pantalla el rol en el cual se esta
postulando. De clic sobre el nombre del rol para acceder a la siguiente pantalla.

Imagen 2.2
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Quito - Jefe de Contratacion Piiblica

Imagen 2.2

Paso 3. Selecciéon de evaluaciones

En este paso la plataforma de evaluacion mostrara las evaluaciones pendientes de
realizar por el postulante. Lea detenidamente las prohibiciones definidas para la

evaluacion. Imagen 2.3

CERTIFICACION DE
COMPETENCIAS

Jefe de contratacion publica

Probianes

o Practicas o medios antieticos como loy conocidos como “poling”, asi como la copia, o intento de copla ded/in companera/o, ayuda, o cualguier
intercambio de infoomacion entre postulantes, detectado por fas/os facilitador /ises durante ¢l desarrollo del examen
« El uso de cusiquier berramidenta documental o electronica, Inclulda computadores parsonales, tabletas, teléfonns, camaras, fotograficas, etc

EVALUACIONES
" Evaluacion 08h00 - 09h00
v/ Casos Pract D i
NO SRPOIELS asta Qi S0 MEAtee L purtiac) o) eelatiecits o L activdad Evalisstidn (Rn00 - 000

Imagen 2.3
e Evaluacion.- Contiene la evaluacion de conocimientos teoricos

e Casos Practicos.- Contiene la evaluacion de conocimientos practicos
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Nota: La evaluacion de “Casos Prdcticos” se habilitara unicamente y de forma
inmediata para los postulantes que finalicen la “Evaluaciéon” de conocimientos

teoricos y alcancen en esta “Evaluacion” al menos 7,5/10 puntos.

Paso 4. “Evaluacion” de conocimientos teoricos

Para entrar en la “Evaluacion” de conocimientos teoricos de clic sobre la evaluacion

correspondiente. Imagen 2.4

CERTIFICACION DE
COMPETENCIAS

Jete de contratacion publica

Prohibiciones

= Practicas o medios antiéticos como los conocidas como “pollas”®, asi como (a copla, o ntento de copia det/la compadera/o, ayuda, 0 cualguier
Intercamivio de Informacidn entre postidantes, detectado por las/os facllitador fases durante o desarrollo del axamen
« £l uso de cunlguier herramienta documenta o electranica, inclulda computadores porsonales, tabletas, teléfonos, camaras, fotograficas, otc,

EVALUACIONES
|  Evaluacion 08h00 - 09h00 |

Na ciapanole hasta que 32 ACance 1 purnuacaon estabiecida en @ actividad Evaluaciin OSh00 - 000

CLICC

Imagen 2.4

El sistema mostrara informacion y recomendaciones respecto a la evaluacion. Imagen
2.5
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Bl tiempo disponible para complatar 01
la svauacon es de 40 minutos.

Se lg indicard gue tene un intento
mb pars campletar el formulerio

b
Se la praguntard 03 | N e e |

si desea continuar o no.

La evaluacion consta de

.-ﬁ- 40 preguntas
Yo w

dividas en 4 paginas.

Al finalizar la evaluacion no olvide
dar clic en “Enviar todo y terminar”.

En la parte inferior de la pagina podra
@ 06 visuatizar la calificacion cbtenida

Lim#s da tiampa: 40 minutos °
M

fétode de calificacidn: Glficacidn mas alts
VOLVER ARRIBA

ETATHE resolvar &5 CuRSTIONAND Shors

Imagen 2.5

Ahora, de clic en el botéon “Intente resolver el cuestionario ahora” para iniciar la
evaluacion. Imagen 2.6

Intente resalver el cuestionario ahora

Imagen 2.6
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De clic en el botén “Comenzar intento”. Imagen 2.7

Confirmacion *

i El cuestionario tiene un limite de tiempo.

#Esta seguro de gue desea comenzar?

Cancelar Comenzar intento

Imagen 2.7

La plataforma de evaluacion mostrara las preguntas que el postulante debera
resolver. Por cada pagina se presentaran 10 preguntas, conteste las preguntas y de

clic en “Siguiente” para visualizar las siguientes 10 preguntas. Imagen 2.8
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Imagen 2.8

En la parte superior derecha se presentaran las preguntas contestadas (color azul) y
las que se encuentran pendientes por contestar (color gris). Adicionalmente se

visualizara el tiempo que dispone para realizar la evaluacion. Imagen 2.9
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Imagen 2.9

Si se requiere regresar a una pagina anterior de clic en el nimero de pregunta a la

cual desea regresar, recuerde que cada pagina se compone de 10 preguntas.

Contestadas las 40 preguntas de clic en el boton “Siguiente”. Imagen 2.10
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Imagen 2.10

Finalmente se presentara el reporte de las preguntas que fueron contestadas y las
que se encuentran pendientes por contestar si esta seguro de clic en “Enviar todo
terminar” caso contrario y si no se ha cumplido el tiempo de 40 min de clic en
“Volver al intento”, el sistema le llevara a su examen con las respuestas que usted
escogid para que pueda corregir cualquier pregunta que considere pertinente. Imagen
2.11 e Imagen 2.12
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Resumen del intento
Pregunta Estatus
1 Respuesta guardada
2 Respuesta guardada
3 Respuesta guardada
4 Respuesta guardada
5 Respuesta guardada
] Respuesta guardada
7 Respuesta guardada
8 Respuesta guardada
9 Respuesta guardada
10 Respuesta guardada
11 Respuesta guardada
12 Respuesta guardada
13 Respuesta guardada
14 Respuesta guardada
15 Respuesta guardada o
16 Respuesta guardada VOLVER ARRIBA
17 Respuesta guardada

Imagen 2.11

Walver al intento

Tiempo restante 0 :1 8 :5 3

Este intento debe ser presentado por viernes, 19 de octubre de 2018, 15:35.

Enviar todo y terminar Q

Imagen 2.12

Al presionar sobre el botén “Enviar todo y terminar” se presentara un mensaje que

indica: “Una vez que haga el envio no podra cambiar sus respuestas de este intento

Direccidn; Av. da los Shyris 38-28 y El Telégrafo + Céodigo Pastal: 170506 / Quito - Ecuador - Teléfono: 593-2 244 0050
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de resolver el cuestionario” si esta seguro de clic en “Enviar todo y Terminar”.

Imagen 2.13

Confirmacion x

71\ Una vez que haga el envio, no podra cambiar
Sus respuestas de este intento de resolver el

Cuestionario..

Cancelar Enviartodo y terminar

Imagen 2.13

Ahora, la plataforma de evaluacion presentara la calificacion obtenida en la

“Evaluaciéon” de conocimientos tedricos. Imagen 2.14

Al finalizar la evaluacion no olvide
dar che en "Enviar todo y terminar”

En la parte inferior de &a pagina podra
@ visualzar la calificacion cotenida

Hesumen de sus inentes previos
tese Esado Ao /40,00 Catiboacsds / 1000 Revtids  Comentano

TivaliTes -0 1000

Clic para continuar a Casos Priacticos

(A) Q
VOUNTA M ERA 'h

Imagen 2.14

Los postulantes que obtengan una nota igual o superior a 7,5/10, deberan hacer
clic inmediatamente en el mensaje “Clic para continuar a Casos Practicos” para
realizar la segunda parte de la evaluacion. El tiempo que se demore en ingresar a

la segunda parte del examen no es recuperable. Imagen 2.15
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Al finalizar la ovaluacion no olvide
dar chc en "Enviar todo y terminar”,

En la parte inferior de & pagina podri
@ % visualzar la calificacion cbtenida

LATVIE 08 DOTQO. 40 Minnos

Mnodo de calfoacon: Cainaoackon mas site
Hesumen de sus intentes previos

esse  Exado Awtos /40,00 Catibcacsdn / 10,00 Redha  Comentano

1 Finalizaso 00 10,00

l Clic para continuar a Casos Practicos I

- %

Imagen 2.15

Bawase: sarey, 39 o cousww oe IS 1A S8

Paso 5. Casos Practicos

Ahora, de clic sobre “Casos Practicos”. Imagen 2.16

CERTIFICACION DE
COMPETENCIAS

jefe de contratacion publica

Prohibicienes

« Practices o medios sntiéticos como los conocidos coma “pollas”, asi coma |a copla, o intento de copia del/ls companern/o, ayuda, o cuslquier
Intercarabio de mformaciin entre postulantes, detectado por las/os facilitador fases durante el desarrollo det examen,
« £l 150 de cunlquier herramiéenta documental o electronica, inclulda computadores persanales, tabletas, telefonos, camaras, fotograficas, otc.

EVALUACIONES

" Evaluacion 08h00 - 09h00
I « Casos Practicos 08h00 - 09h00

Imagen 2.16

El sistema mostrara informacion y recomendaciones respecto a la evaluacion. Imagen
2.17
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El tiempo disponible para cormplatar 01
& svevacon =s de 20 minutos.

Se le Ingicard qus bane un intento
M para completar el focmulanic
Se la preguntard 03 \ :‘:-"‘-;ra..-‘n |.
si desea continuar o no. | wommmrmnm =

'_8_ La evaluacién consta de
\ o 04 5 casos practicos divididos en
I ' 5 paginas

Al finalizar la evaluacion no olvide
dar ciic en “Enviar todo y terminar”.

En la parte inferior de la pagina podra
@ visualizar la calificacion obtenida
Limita de tiampo: 20 minutos
Método de calificacidn: Glificaciin mas altz °
VOLVER ARRIBA

Inents pesoiver a1 CuesToNSno Shors

Imagen 2.17

Ahora, de clic en el boton “Intente resolver el cuestionario ahora” para iniciar la
evaluacion. Imagen 2.18

Intente resolver el cuestionario ahora

Imagen 2.18

De clic en el botén “Comenzar intento”. Imagen 2.19

Direccidn; Av. da los Shyris 38-28 y El Telégrafo + Céodigo Pastal: 170506 / Quito - Ecuador - Teléfono: 593-2 244 0050
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Confirmacién *

A El cuestionario tiene un limite de tiempo.

¢Esta seguro de que desea comenzar?

Cancelar Comenzar intento

Imagen 2.19

La plataforma de evaluacion mostrara los casos que el postulante debera resolver.

Por cada pagina se presentara 1 caso, conteste individualmente el caso y al finalizar

de clic en “Siguiente” para avanzar en la prueba. Imagen 2.20
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Imagen 2.20

En la parte superior derecha se presentaran los casos contestados (color azul) y los

que se encuentran pendientes por contestar (color gris). Adicionalmente se

visualizara el tiempo que dispone para realizar la evaluacion. Imagen 2.21

7 P41 proaTacionae 1a Teewtuen e Jewims para o (s
P Tadra tu SENATEL Hecaoera Seriiie O6  corer il os
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¢ Wagimmn Expecial: Comumicacan Sacisl par process de wleccion
§ Susmasta oversa Blectrinies
Smierte

Imagen 2.21
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Si se requiere regresar a una pagina anterior de clic en el nimero del caso al cual

desea regresar.

Contestados los 5 casos de clic en el boton “Siguiente”. Imagen 2.22
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Imagen 2.22

Finalmente se presentara el reporte de los casos que fueron contestados y los que se
encuentran pendientes por contestar si esta seguro de clic en “Enviar todo terminar”

caso contrario y si no se ha cumplido el tiempo de 20 min de clic en “Volver al

intento”. Imagen 2.23 e Imagen 2.24

08h00

Casos Pricbeos 0800

Proguets Faatun

Imagen 2.23
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Wolver al intento

Tiempo restante 0 :1 0 :3 8

Este intento debe ser presentado por viernas, 19 de octubre de 2018, 16:35.

Enviar todo v terminar

Imagen 2.24

Al presionar sobre el botén “Enviar todo y terminar” se presentara un mensaje que
indica: “Una vez que haga el envio no podrd cambiar sus respuestas de este intento
de resolver el cuestionario” si esta seguro de clic en “Enviar todo y Terminar”.

Imagen 2.25

Confirmacion *

i Una vez que haga el envio, no podra cambiar
Sus respuestas de este intento de resolver el

cuestionario..

Cancelar Enviar todo y terminar

Imagen 2.25

Ahora, la plataforma de evaluacion presentara la calificacion obtenida en la “Casos

Practicos”. Imagen 2.26

06 En In parte inferior de la pagina podra
@ veusizar ta calificacion ottenida

Haooan e casteaatn. Camicxitn min sta

Resumen de sus mlentos previos

™o 15totn MNireen / S 0 CAncactn /1000 Werepvadn

Imagen 2.26

Direccidn; Av. da los Shyris 38-28 y El Telégrafo + Céodigo Pastal: 170506 / Quito - Ecuador - Teléfono: 593-2 244 0050
www.sareop, gob.ec



