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1. Presentacion.

La Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, ha establecido los
procedimientos de contratacion que utilizardn las entidades contratantes para las
adquisiciones de bienes y prestacion de servicios, los mismos que se realizaran
utilizando las herramientas electronicas del Sistema Oficial de Contratacion del Estado
“SOCE”.

Asi mismo, una de las atribuciones del SERCOP es establecer y administrar catdlogos
de bienes y servicios normalizados; asi como, también el dictar normas administrativas,

manuales e instructivos relacionados con la contratacidn pablica.

El presente instructivo tiene por objeto dar a conocer a las entidades publicas el

procedimiento que se debe realizar para las solicitudes de CPC restringido.
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2. Fundamento Legal.

e Elarticulo 10 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica
establece las atribuciones del Servicio Nacional de Contratacion Publica y en su
namero 9 senala: “Dictar normas administrativas, manuales e instructivos
relacionados con esta Ley, .

e El articulo 59.1 ibidem sefala lo siguiente: “La Feria Inclusiva es un
procedimiento que se utilizard preferentemente por toda entidad contratante,
con el objeto de adquirir obras, bienes y servicios de produccion nacional,
catalogados o normalizados, no catalogados o no normalizados. En este
procedimiento unicamente podran participar, en calidad de proveedores los
productores individuales, las organizaciones de la Economia Popular y
Solidaria, las unidades economicas populares, los artesanos, las micro y
pequenas unidades productivas.”

e FEl articulo 46 ibidem sefiala lo siguiente: “Obligaciones de las Entidades
Contratantes.- Las Entidades Contratantes deberan consultar el catalogo
electronico previamente a establecer procesos de adquisicion de bienes y
servicios. Solo en caso de que el bien o servicio requerido no se encuentre
catalogado se podra realizar otros procedimientos de seleccion para la
adquisicion de bienes o servicios, de conformidad con la presente Ley y su
Reglamento. (...)".

e FEl articulo 6 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica en el nimero 1 establece la siguiente atribucion: “I.
Ejercer el monitoreo constante de los procedimientos efectuados en el marco
del Sistema Nacional de Contratacion Publica”.

e El articulo 168.1 de la Resolucion N° SERCOP-2016-000072 sefiala lo

siguiente: “Control de adquisicion de bienes y servicios a través del catalogo
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electronico.- Con el fin de verificar el cumplimiento de lo establecido en el
articulo 46 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
el Servicio Nacional de Contratacion Publica establecerd los controles cor-
respondientes, a fin de que en el caso que se identifique que la entidad
contratante esta llevando adelante un procedimiento de contratacion que
contiene bienes o servicios que se encuentran estandarizados en el Catdlogo
Electronico, a través de la utilizacion del Clasificador Central de Productos-
CPC, objetos de contratacion, especificaciones técnicas o términos de
referencia, el SERCOP suspendera dicho procedimiento en el Portal
Institucional y notificara a la entidad contratante de la elusion del uso del
Catalogo Electronico, solicitando las medidas correctivas inmediatas para
dicho procedimiento y la aplicacion inmediata de la recomendacion de
cumplimiento obligatorio emitida por el SERCOP.

El Servicio Nacional de Contratacion Publica solo bloqueard a través de las
herramientas informaticas del Sistema Oficial de Contratacion Publica SOCE,
los codigos CPC correspondientes a bienes y servicios estandarizados en el
Catalogo Electronico ™.

e El articulo 261 ibidem sobre la generaciéon de las 6rdenes de compra en el
Catéalogo Dindmico Inclusivo en el literal b) dice lo siguiente: “En caso de que
no existan proveedores con cobertura en la circunscripcion cantonal donde se
vaya a entregar el bien o a prestar el servicio, o no cuenten con la capacidad
disponible de produccion o de prestacion de un servicio suficiente para cubrir la
demanda de la entidad contratante, ésta podra adquirir los bienes o servicios a
través de los procedimientos de contratacion que correspondan, y previo a la
autorizacion del SERCOP a través del respectivo desbloqueo de CPC.”; y el
literal c) sefiala lo siguiente: “Aquellas entidades contratantes, cuyas

necesidades difieran de los bienes o servicios catalogados, podran solicitar el
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respectivo desbloqueo de CPC acorde el procedimiento definido por el SERCOP

para tal efecto.”

e El articulo 338 ibidem sobre el procedimiento de ferias inclusivas en su tercer
parrafo sefiala lo siguiente: (...) “En los casos en que un bien y/o servicio se
encuentre catalogado, se contara con la autorizacion del Servicio Nacional de
Contratacion Publica para el desbloqueo del CPC”

e El articulo 50 de la Resolucion R.I.-SERCOP-2019-0004 establece las
atribuciones del Comité de Catalogacion y en su niimero 3 sefiala lo siguiente:
“Conocer y resolver las solicitudes de desbloqueo de CPC restringido y
solicitudes por objeto de contratacion remitidos por los administradores de los
catalogos o responsables;”.

e El articulo 52 ibidem establece lo siguiente: “De la revision de CPC restringido
y por objeto de contratacion.- Las solicitudes que las entidades contratantes
hayan generado a través del SOCE, seran revisadas por los administradores
responsables del catdlogo electronico y catalogo dindmico inclusivo y/o
responsables de las Direcciones pertinentes segun sea el caso de la solicitud,

quiénes analizaran, registrardn y remitirdn su criterio técnico y recomendacion

respectiva para que sea conocido y resuelta por los miembros del Comité (...)".
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3. Consideraciones.

Un Caodigo de CPC se restringe cuando:

1. Se encuentra relacionado con productos disponibles en Catalogo Electronico,

2. Se refiere a la contratacion de servicios de encuestas, mediciones, estudios
cuantitativos y cualitativos de cualquier naturaleza; de acuerdo a disposiciones
remitidas por la Secretaria Nacional de la Administracion Publica; vy,

3. De conformidad con la normativa vigente, cuando se refiere a la contratacion de

Software.
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4. Funcionalidades.

Toda Entidad Contratante que desee realizar un procedimiento de contratacion

utilizando cddigos CPC restringidos deberd realizar el procedimiento detallado a

continuacion:

4.1. Seleccion de partida presupuestaria en el

Facilitador de la Contratacion Publica.

Al momento que el usuario selecciona una partida (bien o servicio) como lo muestra la

Pantalla 1:

aplicativo Modulo

Pt SER P Médule Facilitador de la Contratacién Publica
- oien (|
IRV (MIKGNY. CE CONTTAGER PRI Vo 1.5,
crsemanin
-
Filtros Busqueda
Las partidas seleccionadas deben estar relacionadas con el objeto de contratacidn
-
: 3z 2199 321520014 ESCRITORIO 4 Unidad LS.D
Seleccionar
. 33 321491325 SERVICIO SERV1 2 Unidad 300.
Seleccionar 7
Saleccionar 34 2878 482120028 BIEN Estaciones 15 Unidad 12.
Seleccionar 35 3696 321520013 BIEN Estaciones 15 Unidad 12.
o 36 — 482120028 BIEN COMPUTADORES 1 Unidad 5.7

“ I

»

m

Pantalla 1. Seleccion de partida
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4.2.Mensaje y Verificacion de CPC en el Modulo Facilitador de la

Contratacion Publica.

Al seleccionar una partida presupuestaria y en el caso que esta corresponda al tipo de
compra bien o servicio se mostrara el mensaje de la Pantalla 2; al dar clic en “Verificar
CPC” se mostrara la pantalla 3 en donde podra verificar el CPC, que desea utilizar, en

una base de codigos restringidos y de Catalogo Electrénico.

Médulo Facilitador de la Contratacién Pdbilica -
# SERCOP - -

# A wres [ |

Filtros Blsqueda

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Micdule Faciitsdor de ka Contratacion Publica

Seleccio|
Extimad wsuark, previa 3 continuar oo I generacks 3 ear que &0 ks CRC 2e00ia0os 2 1os parkiss gus Wilizans NO 32
encuentren restringidos o NO farmen parte del Catalogo Electronico, en el c350 de que &l o los CPC se encuentren restringidos /o sean
panz o2l g oo, ates O I o= er 02l SERCOR Laveriieacin =
Indizada pueds realizarta en el siguleni link: TS 301,00000
Seleccio ((_\\ :
ok
Seleccio.— poo.00000
. 35 321520013 BIEN Extacion=s 15 Unidad 12.000,00000
Seleccionar 3696
i
'l 1 3
Partidas Presupuestarias registradas en el pliego
Datos para el pliego
i

Pantalla 2. Mensaje alerta verificacion de CPC
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* BOMlichs Sistema Oficial de Contratacién Publica @

UBLICA DEL ECUADOR

Lunes 15 de Enero de 2018 | 14:26 [Ingresar al Sistema]

»Cédigos CPC de productos que se encuentran restringidos y/o son parte de Catalogo Electrénico

Digite el cédigo CPC a buscar: Codigo CPC a nivel§

No. CPC a nivel 9 Descripcion
12100011 BANANO BOCADILLO
2 123939113 CANASTA DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS-LEGUMBRES-VERDURAS-HORTALIZAS FRESCAS
3 134929123 CANASTA DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS-FRUTAS FRESCAS
4 162002117 CANASTA DE ESPECIAS PURAS-PRODUCTOS PROCESADOS
5 229900911 OTROS PRODUCTOS A BASE DE CONSTITUYENTES NATURALES DE LA LECHE, INCLUSO AZUCARADOS O EDULCORADOS DE OTRO MODO N.C.P.:
6 232200411 OTROS ALMIDONES: ALMIDON DE ARROZ, DE ARRURRUZ, DE PALMA DE SAGU, DE GRANOS DE OTROS CEREALES
7 266101111 TEJIDOS (TELAS) DE ALGODON TENIDO, CON UN CONTENIDO DE ALGODON, EN PESO DEL 85 PORCIENTO O MAS, QUE NO PESEN MAS DE 200GR/M2 (TELAS LIVIANAS Y SEMILIVIANAS).
8 266101211 TELA PARA LIMPIONES EN ALGODON 100 PORCIENTO DE 110 CENTIMETROS DE ANCHO
9 271200021 SABANAS
10 282100921 MEDIA NORMAL PARA UNIFORMES DEPORTIVOS
11 282100927 MEDIAS MILITARES
12 282210042 CHOMPAS
13 282211214 CHAQUETA DE PARADA HOMBRE
14 282211313 PANTALON EN GABARDINA
15 282211319 PANTALON CLASICO DE MONTAR
16 282231217 CHAQUETA DE PARADA MUJER
17 282231522 PANTALON DE PARADA MUJER
18 282231523 PANTALON TACTICO DE MUJER
19 282281931 BIVIDI MILITAR.
20 282290314 CORBATIN PARA MUJER

Pantalla 3. Para verificacion de CPC a utilizar

En esta pantalla el usuario debera digitar el codigo CPC a utilizar y en el caso que este
exista en dicha base, debera obtener la autorizacion del SERCOP, la misma que debe
estar justificada técnicamente.

4.3 Generacion de solicitud para autorizacion de uso de cédigo CPC
restringido y/o de Catalogo Electrénico en otros procedimientos de

contratacion

El usuario debera ingresar en el MenU “Entidad Contratante” en el Sub MenU “Crear

Nueva Solicitud” donde aparecera la siguiente pantalla:

* FHcAs Sistema Oficial de Contratacion Piblica 'ﬁ’:ﬁ:!r:::;:mﬁ;m.
Lunes 15 de Enero del 2018 14:30 RUC: | Entidad: | Usuario: [ Cerrar Sesién |

Inicio Datos Generales Consultar | Entidad Contratante | Administracion Insticuro

»Generar Solicitud de CPC

Solicitud de Autorizacion para uso de CPC Restringidos y/o de Catalogo Electronico

Instrucciones : Estimado usuaric, |2 solicitud de Autorizacién parz use e cédigos CPC restringidos /o de Catdlogo Electrénico se resliza cuando |a Encicad Contratante al momento de crear el plisge va 3 utilizar codigos que se encuentran vinculados 2 los productes de
Catélogo Electrénico y/o se encuentren restringidos.

Estos cédiges CPC deben ser autorizados per =l SERCOP para qus |2 Entidad Contratante pueda dispensr su uso en los procedimientos de contrataciin, Parz lo cuzl usted podré revisar Iz metodologiz n el siguiznte link: hecp://portal.compraspublicas.geb.ec/sercop
imetodologia-para-solicitud-decoc-restringido

Importante: Estimado usuario tenga en consideracién que debe realizar una solicitud de sutorizacisn de uso de CAC por cads procedimiento de contratacién que vaya = realizar.

Para generarla salicitud hacer click en el botén "Generar Solicitud” y 2 continuacién agragar cada uno de los CPC a la solicitud que serd enviada al SERCOP para su respectiva autorizacisn,

W Generar Solicitud

Copyright © 2008 - 20 Nacional de Contratacién Biblica.
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Pantalla 4. Generacién de Solicitud

El usuario deberd leer las instrucciones dispuestas y revisar el link de la metodologia
correspondiente que se encuentra en la misma seccion; ademas, debera tener en cuenta
el mensaje de alerta: “Importante: Estimado usuario tenga en consideracion que debe
realizar una solicitud de autorizacion de uso de CPC por cada procedimiento de
contratacion que vaya a realizar.”

Luego debera dar clic en “Generar Solicitud” y visualizaré lo siguiente:

“ RENOEAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica '§* o

| [ Gorrar Sasin |

»Generar Solicitud de CPC
de CPC Restringidos y/o de Catalogo Electronico

solicitud par:

Pantalla 5. Generacién de Solicitud 2

En esta pantalla debera ingresar la informacion sobre el CPC que desea que sea

autorizado, de la siguiente manera:

Debera dar clic en el boton BUSCAR (icono de una lupa), en la pantalla que se muestra

deberé ingresar el CPC sujeto de solicitud y seleccionar la casilla:
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+* FOBheAS Sistema Oficial de Contrataci6én Publica
Lunes 15 de Enero del 2018 14:37 RUC: | [ Cerrar Sesién |

»Generar Solicitud de CPC

- ==
© Generar Solciud de CPC - Mozilla Frefox 0 e cir6nico

@ @ httpsy//pruebas.compraspublicas.gob.ec/Proces
{

igo CPC
n el Catilogo Elect

¥

ién  Cédigs CPC  Deseripeisn
4523000381  COMPUTADORAS DE ESCRITORIO MEDIO ALTO
452200071 COMPUTADORAS PORTATILES ALTO
452300082  COMPUTADORAS DE ESCRITORIO PERFIL 1.1
452200061  COMPUTADORAS PORTATILES MEDIO ALTO B
4522000111  COMPUTADORAS PORTATILES PERFIL 12
4523000371  COMPUTADORAS DE ESCRITORIO MEDIO
4523000391  COMPUTADORAS DE ESCRITORIO ALTO
452300086  COMPUTADORAS DE ESCRITORIO PERFIL 3.2

Cédigo de Solicitud  AUTCE-01-18-1003)

i

Verificar CPC

Agregar CPCs  [ngrese el CRC:

452200051  COMPUTADORAS PORTATILES MEDIO
452300081  COMPUTADORAS DE ESCRITORIO PERFIL 0
452200031 COMPUTADORAS PORTATILES BASICO
452300084 ~ COMPUTADORAS DE ESCRITORIO PERFIL 2
4523000361  COMPUTADORAS DE ESCRITORIO BASICO
452300083  COMPUTADORAS DE ESCRITORIO PERFIL 1.2 -

OOoODO0OO0OOoOOOoOoEEEOf

Pantalla 6. Seleccién del codigo CPC

Es importante que la entidad elija el o los CPCS correctos que tenga relacién con el bien
0 servicio.
Una vez que usted selecciona la casilla se cargara la informacion en la pantalla de

generacion de solicitud, asi:

= poMnEAs Sistema Oficial de Contratacién Publica w

| [ Corrac Sasin ]

»Generar Solicitud de CPC

Generando solicitud para autorizacion de uso de CPC

Cédigo de Solicitud  AUTCE-01-18-1003

e [ ——— s T

CPCS SELECCIONADOS

i

Pantalla 7. Generacién de Solicitud 3
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A continuacion debe dar clic en el boton de agregar (icono de +) y debera ingresar la

informacidn correspondiente a su solicitud, asi:

# SoMnRAS Sistema Oficial de Contrataci6én Publica ﬁ iy

Lunes 15 de Ensro del 2018 15:02 tenimiento | [ Cerrar Sesién

»Generar Solicitud de CPC

Generando solicitud para autorizacién de uso de CPC

Cédigo de Solicitud ~ AUTCE-01-18-1003

Agregar CPCS 1ngrese ol coc, BT Descipdén del cpe: courupomsFoRET A

CPCS SELECCIONADOS

Pantalla 8. Registro de la informacion

Ingresar para cada CPC los datos sobre unidad (kilo, libra, unidad, litros, metro
cuadrado, etc), la cantidad que va a adquirir y el precio unitario del bien o servicio, el
sistema calculara automaticamente el precio total, esta informacién debe coincidir con
la informacion econdmica que la entidad adjunte en los documentos de justificacion. En
caso de que la entidad requiera un lote de bienes o servicios y los mismos no se

identifican CPCs en el sistema, debera elegir un CPC relacionado a cada producto.

Una vez ingresada la informacion, debe dar clic en el icono "' GUARDAR; la entidad
podra ingresar el numero de CPCs que desee en una sola solicitud para un
procedimiento de contratacion. Sin embargo si uno de los CPC ingresados en la

solicitud corresponde a un producto catalogado, la solicitud no sera autorizada,
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Posterior al ingreso de la informacion de/los CPCs ingresados debera dar clic en el

botén “GUARDAR” y su solicitud sera guardada temporalmente, en este estado usted la

podra modificar las veces que considere necesarias.

Asi mismo, se desplegard un campo para cargar los archivos que contengan los

documentos obligatorios que justifiquen técnicamente la solicitud, los cuéles se detalla a

continuacion:

Ficha de Informacion general donde se incorpore: Nombre de la entidad,
ciudad de procedencia del requerimiento, nombre del funcionario
responsable, teléfonos, correo electronico, fecha de terminacion del contrato
actual (si aplica), fecha tentativa de inicio de la ejecucion del servicio o
entrega de los bienes. (ver anexo 1)

Especificaciones técnicas del bien o TDRs del servicio con las
correspondientes firmas de responsabilidad en donde se evidencie el
presupuesto referencial y el tipo de procedimiento de contrataciébn que
utilizard la entidad para adquirir los bienes y/o servicios

Cuando la entidad contratante genere varios CPC en una solicitud podra
cargar un documento por cada CPC donde contengan las especificaciones
técnicas o términos de referencia de/los bienes o servicios requeridos, o en
su caso podrd cargar un solo documento donde incorpore todas las
especificaciones técnicas o términos de referencia de todos los CPC.

En caso de que el procedimiento cuente con bienes o servicios similares a los
catalogados, debera adjuntar un cuadro comparativo por CPC de los
productos catalogados versus la descripcion del TDR del bien o servicio a
ser adquirido por la entidad contratante. (ATRIBUTO DEL PRODUCTO
CATALOGADO, ATRIBUTO DEL PRODUCTO REQUERIDO,
JUSTIFICACION DEL REQUERIMIENTO). (Ver anexo 2.)
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e De ser el caso cargar documentos que evidencien autorizaciones emitidas por

las entidades rectoras para la adquisicion de bien o servicio.

NOTA.- Si la solicitud no cuenta con los documentos que se exigen como requisitos
para su revision, ésta no sera autorizada y la entidad deberé generar una nueva solicitud
adjuntando la documentacion requerida.

Es responsabilidad de la entidad verificar que los documentos adjuntos se encuentren

bien cargados en el sistema SOCE para la revision.

En caso de que la entidad contratante utilice como procedimiento de contratacion la
Feria Inclusiva, el SERCOP procedera a la autorizacion de la solicitud de acuerdo a lo
que sefiala el articulo 59.1 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, “Feria Inclusiva.- La Feria Inclusiva es un procedimiento que se utilizara
preferentemente por toda entidad contratante, con el objeto de adquirir obras, bienes y
servicios de produccién nacional, catalogados o normalizados, no catalogados o no
normalizados. En este procedimiento Unicamente podran participar, en calidad de
proveedores los productores individuales, las organizaciones de la Economia Popular y
Solidaria, las unidades econémicas populares, los artesanos, las micro y pequefias

’

unidades productivas.’

Una vez que su solicitud esté correctamente llena debera dar clic en “Enviar Solicitud”
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ARCHIVOS OBLIGATORIOS

Pantalla 9. Enviar Solicitud.

Esta accion remitira la solicitud a un funcionario del SERCOP para que sea analizada,
la misma que serd revisada por el Comité de Procesamiento de Solicitudes de

Catalogacion para su posterior procesamiento en el SOCE.
4.4 Revision de estado de solicitudes
Una vez que ha enviado su solicitud podré revisar el estado de las mismas en el Menu

“Entidad Contratante” en el Sub MenU “Revisar Solicitud” donde aparecera la

siguiente pantalla:

Sistema Oficial de Contratacién Piblica

0200701619001 | Entidad: ENTIDAD MANTENIMIENTO | U

»Escritorio

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES

Pantalla 10. Revision de la solicitud
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Al dar clic en esta pantalla podra revisar todas sus solicitudes en las pestafias de:

Solicitudes Pendientes, Solicitudes Autorizadas y Solicitudes No Autorizadas, asi:

~ BRMNEAT Sistema Oficial de Contratacién Pablica

Solicitudes Pendientes

Fecha de envio

Pantalla 11. Estado de las solicitudes

NOTA: Es responsabilidad de la Entidad hacer buen uso de la autorizacion de
desblogqueo de CPC, tomando en consideracion las especificaciones técnicas y términos
de referencia enviadas a revision por parte del SERCOP las cuales deben guardar

concordancia al momento de publicar el proceso

4.5. Tiempo de atencion

El tiempo estimado para dar respuesta a la solicitud de CPC restringido (AUTCE)
podra ser hasta el término de 30 dias de conformidad con el Articulo 207 del Codigo
Organico Administrativo, a partir del envio por parte de la entidad contratante. EL
SERCOP procedera a AUTORIZAR o0 NO AUTORIZAR adjuntando el documento que
justifica el estado final de la solicitud.

De existir una autorizacion vigente la misma sera aplicable Gnicamente al proceso de

contratacion sobre el cual verso dicha autorizacion por una sola vez.
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4.6 Desvincubiacion del Codigo do 11

st ingido.

La Entidad Contratante podra solicitar la desvincul icion del cédigo AUTCE autorizado

utilizado en un procedimiento de contratzcion, cuando este se encuentre en estado
BORRADOR. CANCELADO O DESIERTO. para ello debera presentar a las al
SERCOP al drea de ATENCION AL USUARIO 11 oficio que reuna los requisitos del

anexo 3 y 4.

Unidad Responsable

Funcionario

Elaborado por:

Direccion de Compras Inclusivas

Sr. & mtiago Torres

L1 Vietor Ojeda

Revisado por:

Arg. | cmardo Rosero

Comité de procesimientos de solicituds e

Dra Lorera Saibor Coordinadora

Téenizo e Catalogacion

Ing Neéstor Maya

I irector CE

Aprobado por: ‘ S =
‘ catalogacion Arq Dernardo Rosero
| [iector DCI %—)/‘
| o W
| Ing. K therine Brazales / -
) tector DDP \/ |/ W-}/
Dircceion o Fodepradn Godigo Postal 7 aito Towador, Telefono 512 24 G054
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5. ANEXOS.

(Anexo 1)
FICHA DE INFORMACION GENERAL.

Nombre de la entidad:

Ciudad de Procedencia:

Nombre del funcionario responsable:

Teléfonos:

Correo electronico:

Fecha de terminacion del contrato
actual:

Fecha tentativa de inicio de la ejecucion
del servicio o entrega de bienes.
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(Anexo 2)
Ciudad, fecha
Nombre de la Entidad:
Fecha de elaboracion:
Producto/Servicio requerido 1:
ATRIBUTO DEL ATRIBUTO DEL ]USTIFICACI()N TECNICA
PRODUCTO PRODUCTO DEL REQUERIMIENTO
CATALOGADO REQUERIDO

catalogados.

Nota: se deberan llenar tantos cuadros como productos o servicios se requiera justificar, inicamente aplica para productos

Elaborado por: Aprobado por
Nombre Nombre
Cargo Cargo

Direccion: Av. de los Shyris 38-28 y El Telégrafo. Codigo Postal 170506/Quito-Ecuador. Teléfono 593-2 2440050

Pagina 19



SERVICIO NACIONAL
DE CONTRATACION PUBLICA

:l
" GOBERNO
| DETODOS
/r’r

SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

Vigencia: 01/07/2019

INSTRUCTIVO PARA OBTENER LA AUTORIZACION DE USO DE CODIGO

CPC RESTRINGIDO

Version: 02

Direccion de Compras Inclusivas

Codigo: P.2.102

LR

~ Revision del Catilogo Electrénico v
- Catilogo Dinamico Inclusivo

i
" Buen uso del AUTCE

(Anexo 3)

PARA:
Coordinador/a Téenica de Catalogacion

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

ASUNTO: Desvineulacion de AUTCE awtorizado en procesos de contratacion en

estado

_teolocar obligatoriamente ol estado, borrador / desierto / cancelado)

Por medio de fa presente pongo en conocimiento a usted que  (Nombre de la Entidad
Contratarnte) necesita la desvinculacion del AUTCE feolocar el cddigo) antorizado ¢l
(poner la fecha) en base a lo siguiente (lenar niairiz):

Justificacion técnica - administrativa

REQUERIMIENTOS =i

Jfecha), ¢l mismo serd utilizado en un nuevo

DESCRIPCION

Se deberi colocar una descripeion que
contenga la razdn por la cusl se solicita la
desvinculacion del AUTCE autorizado,
especificando ¢l estado actual del proceso
de contratacion pablica: (colocar
obligaioviamente el estado: borvador

| desierto - cancelado)

Declaro que (colocar ¢l nombre de la
Entidad Contratante) ha realizado la
revision del Catdlogo Electronico y

( atalogo Dinamico Inclusivo v a la fecha de
' envio de este documento el producto no ¢sta
 disponible.
| Declaro que (colocar ¢l nombre de la
Entidad Contratante) una vez haya sido
notificado la desvinculacion del AUTCE
(colocar el cadigo) solicitado ¢l (colocar

proceso de contratacion publica.
manteniendo el mismo CPC, cantidad y

‘ !!10l!|0. |

Para los fines pertinentes declaro que la informacion aqui presentada es veraz y
de total responsabilidad de (colocar ¢l nombre de la Entidad Contratante)

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Alentamente,
Maxima Autoridad / I)o.lcgadu
CARGO
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(Anexo 4)

“CHECKLIST” PARA ATENCION DE SOLICITUDES DE DESVINCULACION
DE AUTCES

Requisito unico: Oficio | Descripeion Verificacion de
Cdesolicitwd | _ presentacion
. El oficio debera presentarse en las ventanillas de
Firmado por la maxima atencion al usuario de la matriz/regionales u oficinas
autoridad de la Entidad | técnicas firmado por la maxima autoridad de la

Contratante o su ' entidad contratante o su delegado, en el caso de
delegado “ delegacién deberan adjuntar copia del documento de
, _bdelegagionpiadh G e s s R 1
Dirigido a el/la
Coordinador(a) El oficio debera estar dirigido al/la Coordinador(a) ol
Técnico(a) de Técnico(a) de Catalogacion ‘ e T
_Catalogacion

| La Entidad Contratante debera informar al SERCOP
| sobre el justificativo técnico - administrativo por el
Justificacion técnica - -cual realiza la solicitud incluyendo obligatoriamente
administrativa _que el procedimiento asociado al AUTCE esté en
_estado: Borrador, Cancelado o Desierto. Ningtin
‘otro estado serd aceptado.
La entidad debera incluir en el oficio una
declaracidn expresa en la que indique que, a la
fecha de elaboracion del oficio, ha revisado la
disponibilidad del bien o servicio a adquirir en los
| catélogos: electronico y dindmico inclusivo.
| La entidad debera incluir en el oficio una
' declaracion expresa de que una vez desvinculado el
| AUTCE autorizado, el nuevo proceso de
| contratacion mantendra CPC, monto y cantidad. Si
' faltase alguno de los 3 elementos mencionados, no
| sepuedeaceptar lasolicitud.
La entidad contratante debera incluir en el oficio una
declaracion expresa que diga: Para los fines
Autenticidad de la pertinentes declaro que la informacion aqui
Informacion presentada es veraz y de total responsabilidad de
(colocar el nombre de la Entidad Contratante)

Revision del Catalogo
Electronico y Catalogo
Dinamico Inclusivo

Buen uso del AUTCE

NOTA: La ausencia de cualquiera de los requisitos descritos para el oficio de solicitud invalida la
misma, razon por la cual no debera ser aceptada. En caso de que la institucion insista en presentarla
incompleta debera informarse sobre el rechazo de la misma de manera inmediata.
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