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1. Presentacion

El presente manual ha sido elaborado con el objeto de dar a conocer el procedimiento
operativo para la elaboracion de Ferias Inclusivas. Contempla la normativa relacionada
y las directrices necesarias para la utilizacién de la Herramienta Informatica que
deberd aplicarse para la publicacidn del proceso.

2. Normativa

2.1 Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica

Art. 6 numeral 13. Feria Inclusiva.- “Evento realizado al que acuden las Entidades
Contratantes a presentar sus demandas de bienes y servicios, que generan
oportunidades a través de la participacidon incluyente, de artesanos, micro y
pequeiios productores en procedimientos agiles y transparentes, para adquisicién de
bienes y servicios, de conformidad con el Reglamento”.

Art. 59-1.- Feria Inclusiva.- “La Feria Inclusa es un procedimiento que se utilizara
preferentemente por toda entidad contratante, con el objeto de adquirir obras, bienes
y servicios de produccién nacional, catalogados o normalizados, no catalogados o
no normalizados. En este procedimiento Unicamente podran participar, en
calidad de proveedores los productores individuales las organizaciones de Ila
Economia Popular y Solidaria, las unidades econémicas populares, los artesanos,
las micro y pequefas unidades productivas.”

2.2 Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica

Art. 67.- Ferias Inclusivas.- “Las ferias inclusivas previstas en el articulo 6 numeral 13
de la Ley son procedimientos que desarrollardn las entidades contratantes, sin
consideracién de montos de contratacién, para fomentar la participacion de artesanos,
micro y pequeiios productores prestadores de servicios.

Las invitaciones para las ferias inclusivas a mas de publicarse en el portal
www.compraspublicas.gob.ec se publicaran por un medio impreso, radial o televisivo

del lugar donde se realizara la feria.

Las ferias inclusivas observaran el procedimiento de contratacion que para el efecto
dicte el SERCOP”.
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2.3 Resolucion No. RE-SERCOP-2016-0000072

Art. 31. Feria Inclusiva Corporativa.- “Procedimiento a través del cual dos o mas
entidades contratantes llevaran a cabo de manera simultdnea una Feria Inclusiva con
el objeto de adquirir similares bienes y/o servicios normalizados o no normalizados”.

Art. 49 Pliego de Feria Inclusiva.- “Es el documento precontractual sumarisimo en el
que las entidades contratantes establecen las condiciones de participacién de los
actores de la economia popular y solidaria - AEPYS, micro y pequefias empresas -
MYPES, grupos vulnerables o grupos de atencién prioritaria en Ferias Inclusivas. El
modelo de pliego de uso obligatorio para Ferias Inclusivas se expide con la presente
Codificacidn en el Anexo 18”.

Art. 338.- Del procedimiento de Ferias Inclusivas.- (Sustituido por el Art. 1 de la
Resolucién R.E.- SERCOP-2018-00000092, R.O. 360, 05-XI-2018) “El presente Capitulo
serd aplicable a los procedimientos de Ferias Inclusivas que realicen las entidades
contratantes para la adquisicién de bienes y servicios normalizados no catalogados o
no normalizados de produccién nacional.

Las entidades contratantes podran realizar el procedimiento de Feria Inclusiva para
obras, servicios de construccidn, reparacién, refaccién, remodelacién, adecuacién o
mejora de una construccién o infraestructura ya existente, en los casos en que un bien
y/o servicio se encuentre catalogado, se contara con la autorizacion del Servicio
Nacional de Contratacién Publica para el desbloqueo del CPC”.

Art. 339.- Proveedores Participantes.- (Sustituido por el Art. 2 de la Resolucién R.E.-
SERCOP-2018-00000092, R.O. 360, 05-XI-2018) “Podrdn participar en los
procedimientos de Feria Inclusiva las personas naturales o juridicas, que estén
habilitados en el Registro Unico de Proveedores — RUP, en el siguiente orden:

Productores Individuales
Organizaciones de economia popular y solidaria: sectores comunitarios,
asociativos, cooperativos;
3. Unidades Econémicas Populares; vy,
Artesanos;y,
5. Micro y Pequefias unidades productivas.

En el caso de personas juridicas micro y pequefias, unidades productivas, los
accionistas o socios de éstas también deberan cumplir con la condicién de ser micro o
pequeiias unidades productivas.

Los proveedores senalados en este articulo podrdn presentar sus ofertas individuales o

asociados no consorciados u Organismo de Integracion Econémico, cuando se trate del
sector EPS, o con compromiso de asociacion o consorcio”.
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Art. 340.- Ambito Territorial.- “Para efectos de realizar un procedimiento de Feria
Inclusiva, la entidad contratante determinard en el pliego, el ambito territorial de la
convocatoria, atendiendo a los siguientes criterios:

1. El lugar donde se va a proveer el bien o se va a prestar el servicio; o,
2. El lugar donde se producen los bienes demandados”.

Art. 341.- Etapas y Cronograma.- (Sustituido por el Art. 3 de la Resolucién R.E.-
SERCOP-2018-00000092, R.O. 360, 05-XI-2018) “El cronograma del procedimiento de
Feria Inclusiva considerara los siguientes términos, contados a partir de la fecha de la
publicacidn y convocatoria y estara conformado por las siguientes etapas:

ETAPA PLAZO
Publicacién y convocatoria Lugar, fecha y hora de inicio del procedimiento.
Socializacion, preguntas, Esta etapa se desarrollard en un término minimo
respuestas y aclaraciones de tres (3) y mdximo cinco (5) dias contados

desde la fecha de publicacion del procedimiento
de Feria Inclusiva.
Adhesion a las especificaciones | Esta etapa se desarrollard en un término minimo

técnicas de tres (3) y mdximo ocho (8) dias contados a
o términos de referencia partir de la culminacion de la etapa “Etapa de
y condiciones econdmicas socializacion, preguntas, respuestas y
aclaraciones”.
Verificacion de cumplimiento de | Esta etapa se desarrollard en un término minimo
requisitos minimos y de tres (3) y mdximo ocho (8) dias contados a
convalidacion de errores. partir de la culminacion de la etapa “Adhesion a

las especificaciones técnicas o términos de
referencia y condiciones econémicas”.
Adjudicacion La etapa de adjudicacion no podrd exceder de
un término de dos (2) dias contados a partir de
la culminacion de la etapa anterior.

Art. 342.- Publicacion y Convocatoria.- “La maxima autoridad de la entidad
contratante, o su delegado, realizara la convocatoria a uno o mas procedimientos de
Ferias Inclusivas, a través del Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion
Plblica, empleando para el efecto uno o mas medios de comunicacion masiva que
permitan difundir la misma en al ambito territorial escogido.

La entidad contratante de forma previa al inicio del procedimiento de Feria Inclusiva,
deberd realizar el estudio técnico para la determinacion de las especificaciones
técnicas del bien o términos de referencia del servicio y la definicién del precio unitario
del bien o servicio al que se adheriran los proveedores participantes.

La convocatoria contendra la siguiente informacion:
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1. Elnumero de procedimiento;

Proveedores a quienes va dirigida la convocatoria, el mismo que se determinara en
el pliego correspondiente;

El presupuesto referencial y certificacién de partida presupuestaria;

Cddigo CPC;

El precio unitario al que deberdn adherirse el o los oferentes;

Las condiciones minimas de participacién determinadas en el pliego;

Plazo de entrega del bien y/o servicio y la forma de pago;

Cronograma del procedimiento, con las fechas limites para cada etapa;

© o N ko

Metodologia de evaluacién de la oferta; v,
10. Garantias contractuales que se exigen de acuerdo con la Ley”.

Art. 343.- Socializacion y Audiencia de Preguntas, Respuestas y Aclaraciones.-
(Sustituido por el Art. 4 de la Resolucion R.E.- SERCOP-2018-00000092, R.O. 360, 05-XI-
2018) “En la etapa de Socializacién, se proporciona a los proveedores interesados toda
la informacién general y especifica referente al procedimiento de Feria Inclusiva
publicado (condiciones, requisitos minimos, manejo de herramientas, etc.).

La socializacion a los proveedores podrd ser presencial o a través de cualquier
mecanismo de comunicacién.

En la etapa de preguntas, respuestas y aclaraciones, la entidad promotora del
procedimiento de Feria Inclusiva responderd las preguntas y realizard las aclaraciones
gue permitan la absolucién de dudas o inquietudes presentadas por los proveedores,
respecto de las condiciones de participacion y demads requerimientos que se hayan
contemplado en los pliegos del procedimiento. Las modificaciones que se realicen a las
condiciones del procedimiento no podran cambiar el objeto de la contratacién ni su
presupuesto referencial.

De las respuestas y aclaraciones se elaborard la correspondiente acta que debera ser
publicada en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacién Publica.

La etapa de Socializacidn; asi como, Audiencia de Preguntas, Respuestas y Aclaraciones
se desarrollaran de manera simultdnea y tendrd un plazo minimo de cinco (5) vy
maximo de diez (10) dias de la fecha de publicacion del procedimiento de Feria
Inclusiva.

(..) La etapa de Socializacién; asi como, la etapa de preguntas, respuestas vy

aclaraciones se desarrollaran en un término minimo de tres (3) y maximo cinco (5) dias
contados desde la fecha de publicacion del procedimiento de Feria Inclusiva”.
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Art. 344.- “Adhesion a las especificaciones técnicas o términos de referencia y
condiciones econdmicas”.- (Sustituido por el Art. 5 de la Resolucién R.E.- SERCOP-
2018-00000092, R.O. 360, 05-XI-2018) “Adhesion a las especificaciones técnicas o
términos de referencia y condiciones econdmicas.- En esta etapa, los oferentes
interesados en participar en el procedimiento, deberan manifestar electronicamente a
través del Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica, su
voluntad de adherirse a las especificaciones técnicas o términos de referencia y
condiciones econdmicas del mismo y registrar su capacidad maxima de produccién o
de prestacidn del servicio con respecto a lo requerido en los pliegos; ademas deberdn
presentar su oferta de forma fisica, en el lugar que la entidad promotora seiale para el
efecto.

Esta etapa es independiente de la etapa de “Verificacion de cumplimiento de
requisitos minimos y convalidacién de errores”.

Art. 345. “Verificacion de cumplimiento requisitos minimos de la oferta y
convalidacidon de errores”.- (Sustituido por el Art. 6 de la Resolucion R.E.- SERCOP-
2018-00000092, R.O. 360, 05-XI-2018) “En esta etapa la entidad contratante realizara
la despliega de ofertas, en la que verificard que se encuentren todos los requisitos
minimos solicitados en el pliego. De existir errores de forma en la oferta, la entidad
contratante podra solicitar al oferente la convalidacién de los mismos.

La entidad contratante realizara la evaluacion y calificacién de la oferta atendiendo a
las especificaciones técnicas o términos de referencia seguin lo previsto en el pliego
utilizando para el efecto la siguiente metodologia:

Metodologia "Cumple o no cumple".- Es la verificacidn de los documentos y requisitos
minimos solicitados en el pliego, aquellas ofertas que cumplan integralmente esta
metodologia seran evaluadas de acuerdo a los criterios de inclusién.

Las ofertas que cumplan con las condiciones establecidas en el pliego, serdan puntuadas
atendiendo los siguientes criterios de inclusidn:

a) Por puntaje.- Los criterios de inclusion a ser utilizados por toda entidad
contratante son:

i. Asociatividad: A efecto de realizar una participacién inclusiva vy
promover a las Organizaciones y Unidades de Economia Popular y
Solidaria, se consideraran los siguientes puntajes de acuerdo a la
condicion juridica de los oferentes:

ASOCIATIVIDAD
TIPOS DE OFERENTES PUNTAIJE
Grupo 1.- Organizaciones de 60
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economia  popular 'y solidaria
conformadas  en los  sectores
comunitarios, asociativos y
cooperativas.

Grupo 2.- Unidades econdmicas
populares (persona natural)

Grupo 3.- Artesanos 25
Grupo 4.- Micro y pequeias unidades
productivas

10

ii. Criterios de igualdad:

Este pardmetro permitird priorizar la compra inclusiva a los oferentes
gue cuenten con miembros que acrediten los siguientes criterios de
igualdad: intergeneracional, personas con discapacidades, beneficiarios
del Bono de Desarrollo Humano e igualdad de género.

El puntaje maximo que se otorgaran por criterio de igualdad no
excederd de veinte (20) puntos, sin perjuicio de que el oferente acredite
mas de un criterio de igualdad. Los criterios de discapacidad e igualdad
de género otorgaran una puntuacién adicional a la alcanzada por el
oferente.

INTERGENERACIONAL: Se otorgaran diez (10) puntos a los oferentes que
tengan al menos el cuatro por ciento (4%) de personas mayores de
sesenta y cinco (65) afios como socio o trabajador, con al menos seis (6)
meses de antigliedad previo al lanzamiento de la Feria Inclusiva; para lo
cual, deberan presentar la cédula de ciudadania; adicionalmente, se
presentard la ndmina de socios o la planilla del IESS para verificacion.

Se otorgaran diez (10) puntos a los oferentes que tengan al menos el
cuatro por ciento (4%) de personas entre 18 y 29 afios como socio o
trabajador, con al menos seis (6) meses de antigliedad previo al
lanzamiento de la Feria Inclusiva; para lo cual, deberan presentar la
cédula de ciudadania; adicionalmente, se presentard la némina de
socios o la planilla del IESS para verificacion.

PERSONAS CON DISCAPACIDAD: Se otorgaran diez (10) puntos a los
oferentes que cuenten con al menos el cuatro por ciento (4%) de
personas con discapacidad como socio o trabajador, con al menos seis
(6) meses de antigliedad previo al lanzamiento de la Feria Inclusiva; para
lo cual, debera presentar el carnet de discapacidad otorgado por la
entidad publica competente.

8
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BENEFICIARIOS DEL BONO DE DESARROLLO HUMANO: Se otorgaran
cinco (5) puntos a los oferentes que cuenten con al menos el cuatro por
ciento (4%) de personas como socio o trabajador que reciban el Bono de
Desarrollo Humano, con al menos seis meses de antigliiedad previo al
lanzamiento de la Feria Inclusiva; para lo cual, debera presentar la
certificacién de ser usuario del Bono de Desarrollo Humano.

/\

IGUALDAD DE GENERO: Se otorgaran cinco (5) puntos a los oferentes
que estén conformados con al menos el sesenta y cinco por ciento
(65%) de mujeres, con al menos seis meses de antigliedad previo al
lanzamiento de la Feria Inclusiva; para lo cual, deberda presentar la
nomina de socios o la planilla del IESS para verificacion.

iii. Parametros de calidad:

La entidad contratante al momento de elaborar el pliego, podra
establecer mecanismos de aseguramiento de calidad, tales como
certificacion de Buenas Practicas de Manufactura, certificacion INEN,
entre otras certificaciones de calidad que se expidan para el efecto.

Se otorgara cinco (5) puntos adicionales sin perjuicio de que el oferente
acredite mds de un parametro de calidad.

Estos parametros de calidad serviran exclusivamente para otorgar
puntos adicionales.

La puntuacién sera registrada en la herramienta del sistema, la misma
que surtira efecto al momento que la entidad contratante califique a los
proveedores que ofertaron en el procedimiento de Feria Inclusiva.”

Art. 346.- Adjudicacion.- “En el dia y hora establecidos en el cronograma del
procedimiento, la entidad contratante adjudicara el respectivo contrato a él o los
oferentes adjudicados para la adquisicion de bienes o prestacién de servicios, que
hayan cumplido con las condiciones de participacion.

La adjudicacion deberd realizarse de acuerdo al orden de prelacién del puntaje
obtenido en la calificacion de los criterios de inclusiéon; pudiendo la entidad
contratante adjudicar a él o los proveedores que obtengan la mayor puntuacién. En
caso de que se tratase de varios proveedores el monto adjudicado a cada uno sera
definido por la entidad contratante en funcién de sus capacidades para fabricar y
entregar los bienes o prestar el servicio en los plazos establecidos”.

Art. 347.- Suscripcion del contrato y entrega de bienes o prestacion de servicios.- “La

maxima autoridad de la entidad contratante o su delegado y el o los proveedores
adjudicados suscribiran el respectivo contrato conforme las condiciones establecidas
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en el pliego del procedimiento, la oferta y las cantidades establecidas en la
adjudicacion.

<

%
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El o los proveedores deberdn entregar los bienes o prestar los servicios conforme al
plazo, precio, cantidades y demas condiciones establecidas en el contrato. En caso de
incumplimiento se estard a lo establecido en la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, su Reglamento y condiciones del pliego del procedimiento”.

Art. 348.- Anticipo.- (Sustituido por el Art. 7 de la Resolucidon R.E.- SERCOP-2018-
00000092, R.0O. 360, 05-XI-2018) “La entidad contratante, en el caso de adquisicién de
bienes y/o prestacion de servicios, podran entregar un anticipo que no podra ser
menor al treinta por ciento (30%) ni mayor al setenta por ciento (70%) del valor total
del contrato, el mismo que deberd estar determinado en el pliego de acuerdo a lo
previsto en la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica”.

Art. 349.- Publicacion de Documentos de Ferias Inclusivas.- “Toda entidad contratante
gue realice uno o mds procedimientos de Ferias Inclusivas tendrd la obligaciéon de
publicar los documentos relevantes de cada etapa del procedimiento a través del
Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica.

La resolucidon de la entidad contratante se publicara en el Portal Institucional del
Servicio Nacional de Contratacién Publica y en la pagina web de la entidad
contratante”.

Art. 350.- Asistencia Técnica.- “De considerarlo pertinente, las entidades contratantes
notificaran el requerimiento de asistencia técnica al Servicio Nacional de Contratacion
Publica respecto de la realizacidn del procedimiento de Feria Inclusiva, en un término
no menor a diez (10) dias anteriores a la publicacién del procedimiento en el Portal
Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica, detallando el lugar donde
se realizard dicho procedimiento, el monto total a contratar y desglosando los bienes o
servicios que sean objeto de la contratacién. El Servicio Nacional de Contratacién
Publica debera realizar la confirmacion de la asistencia técnica solicitada en un término
maximo de tres (3) dias”.

3. Fase Precontractual

3.1 Creacion del procedimiento

El Servicio Nacional de Contratacion Publica, SERCOP, pone a disposicion de las
entidades contratantes el Sistema Oficial de Contratacion Publica del Ecuador -SOCE,
mediante el cual se debe publicar todo proceso de contratacién. El SOCE se encuentra
en la pagina web de la institucion www.sercop.gob.ec, en el Menu de Enlaces Rapidos,
como se puede observar en la siguiente imagen: Imagen 3.1.1
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Al hacer “clic” en este enlace se accede a la siguiente pantalla, en donde se puede
encontrar en el cuadro central la informacion de “RUC”, “Usuario”, “Contrasefia”. Una
vez que se ha completado esta informacién, de clic en “Entrar”. Imagen 3.1.2

Miegox y MFC = ( s, con el abjetiva de

* Aphcar b Resoluoon Ko

Alertas y Motificaciones

COMUNICADD OFICTAL PARA ENTIDADES CONTRATANTES ¥
PROVEEDORES

parti da las 24h00, dal 20 de

2 Faclieadar = la Contratanan Piblca MFC -

BIENVENIDOS

Ingrése s dates pars o soteso al sstemi

RUC: Nismes [dentficacidn
septiembre do 2019,

Usuarbo: Harnbes de Usuario

Sislesmma de Conlral

Wonse F et

I Hagimarts Qoz Luguclics dul

: B =

,  ENTIDADES CONTRATANTES ¥ 1.5.1 PARA PROVEETIRES DEL Entrar |mopme de s CGE sobwe Sunemin 1

ESTAIMY Invmes s Corporaing oo !

- E8 E [T !
-] BGervoo Naoonsl de Copipstapon Pibiics [Sempop) requends a fas il

1 entdades contratantes y proveedores: del Extado gue, antes de reakzar E Feydon Comemaien

I I tuasliparion del Madeln Farileadns de s Craivaarion (MFCY. deher

Imagen 3.1.2

Una vez que haya ingresado con el “RUC”, “Usuario” y “Contrasefia”, en el menu de
“Entidad Contratante”, ingresar en el submenu “Ferias Inclusivas”. Imagen 3.1.3
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Imagen 3.1.3

Se despliega la opcién de “Creacion de Proceso de Ferias Inclusivas”, los datos sobre el
nombre de la Entidad Contratante y su representante provienen de la informacion
registrada por la entidad en el SOCE. Imagen 3.1.4

»Creacion del Proceso Ferias Inclusivas

Registro de Proceso de Contratacion
Para Registrar: Por favor complete 13 informacidn reguenda

Entidad Contrantante ACCION SOCIAL MUNICIPAL DE GUALACEQ Razén Social de la Entidad Contratants

MNombra del Representants Legal de |a Entidad

Representante Legal JACOME INIGUEZ ANA PAULA
Contratants

Cadiog naca conteal iotarns da la Foridagd

Imagen 3.1.4

A continuacién, se puede registrar la siguiente informacion:

e (Cddigo del procedimiento

e Objeto del proceso de Contratacién

e Descripcion del procedimiento de contratacién
e Direccidn

e Palabras claves

e Tipo de contratacién. Imagen 3.1.5
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p>Creacion del Proceso Ferias Incusivas

Registro de Proceso de Contratacion

Para Registrar: Por favor complete |a informacién requerida

Entidad ACCION SOCIAL MUNICIPAL DE GUALACED Razdn Social de la Entidad Contratante
Contrantante
= Nombre del R tante Legal de |

Representante JACOME TRIGUEZ ANA PAULA ombre del Representante Legal de |2
Legal Entidad Centratante

Cddigo para control interno de |z
codi del Entidad Centratantz(Ej INCOP-

0cigo e FLSERCOP-001-2019 001-2008). Maxima 20 caracteres. Una

Proceso

vez grabada la informacion Usted no
podra modificar esta informacién

ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR
Objeto del Proceso
de Contratacién

Ingresar una breve descripcién de los
Bienes o Servicios a contratar,Maximo
150 caracteres, # de Caracteres: (Ver

centader] 33

Descripcion del | PRCCESO DE ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA

Ingresar una descripcién del processe

d UNIDADES ESCOLARES administrative del proyecto . Miximo
Proceso e 1000 caracteres, # de Caracteres: [\Wer
Contratacion
contadar) 60
Direccién TELEGRAFO ¥ SHYRIS DH’,ECCIU" dende se realizard |3 feria
(Maximo 300 caracteres)
Palabras claves para facilitar
referencizs, Separar palabras con
Palabras Claves MOBILLARIO

comas [Ejem: llantas, neumaticas).
[Maximo 300 caracteras)

Tipo de Ferias inclusivas

Contratacion

Seleceione el tipo d= proceso de

contrztacién por el cuzl se realizaran

las contrataciones.

Una vez grabada la informacién Usted

no podré modificar esta informacidn

Imagen 3.1.5

e Tipo de compra: Con seleccion entre “Bien” o “Servicio”

e Precio fijo

e Presupuesto Referencia Total (sin IVA) (USD)

e Partida Presupuestaria

e Forma de Pago: Con opcién de “Anticipo” y otras formas de pago. Recuerde

llenar con “0” si no se entregara anticipo.

e Funcionario encargado.

Una vez concluido el llenado de informacién, proceda a dar clic en el botdn

“Continuar”. Imagen 3.1.6

Forma de Pago

Tipo de compra Bien -
Precio Fijo Si -
Referencial Total [100000
(sin IVA) (USD)

Partida . ['70203
Presupuestaria

Anticipo: [0 %

Saldo a: [ Pago contra entrega de bienes obras o servico |+ |

Encargado
del Proceso

_I

[3acome ana =

Bienes o Servicios. Una vez grabada la
informacién Usted no podra modificar
esta informacién

Los proveedores se adhieren 3 las

condiciones econémicas

Presupuesto Referencial Total del
Proceso de Contratacién. No incluye

iva.

Cédigo da la Partida Presupuaestaria /
Cuenta Contable correspondiente para
este procedimiento de Contratacién”.
Caracteres permitidos: A -Z a-GAaNO -
9,.:3-().(Ver contader) &

En el caso de adquisicién de bienes y/o
prestacién de servicios no catalogados
© no normalizados. podra entregar un
anticipo que no podra ser menor al
trainta por ciento (30%) ni mayor al
setenta por ciento (70%) del valor total
del contrato.

Contacto para esta solicitud de compra.
Recuerde que los usuarios deben estar
registrados como contactos en la
Entidad y deben tener configurado su
respectivo correo electrénico

Imagen 3.1.6

GOBERNO
DE TODOS

- L)

v-"
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El sistema mostrara el siguiente mensaje: Imagen 3.1.7

ATENCION

Siusted confirma este mensaje. 1a solicitud serd grabada

Luego de esto NO podrd modificar el tipo de compra

Tenga en cuenta si no termina de crear el proceso el Mismo quedars en ESTADO BORRADOR

Aceplar ] | Cancelar

Imagen 3.1.7

Puede utilizar la palabra “Cancelar” para regresar y modificar los registros antes
realizados o “Aceptar” para avanzar.

En la siguiente pantalla realizard la “Seleccion de Producto”, note que en la parte
superior se encuentra el total del “Presupuesto Referencial” ingresado en la pantalla
de “Creacion de Proceso de Ferias Inclusivas”, y la advertencia de uso de CPC
restringido o que formen parte de Catalogo Electrénico, que solo podra ser
seleccionado en caso de contar con la respectiva autorizacién emitida por el SERCOP y
registrada en esta fase. Imagen 3.1.8

»Seleccion de Producto

Informacisn Productos Criterios Localidad Fechas Anexos

Basica Inclusién
Presupuesto Referencial : $100,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

SUBTOTAL | CARACTERISTICAS
(UsD) ADICIONALES
TOTAL: $0.0000]

R @

Producte  Afiadir  Limpiar

Nro.| MODIFICAR | ELTMINAR CcODIGO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD |VALOR (USD)

PRODUCTO NUEVO

PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS

Acre L4 o

Advertencia:

Estimado usuario, previo a continuar con la generacidn del pliego debe verificar que &1 o los CPC asociados a las partidas que utilizard NO se
encuentren restringidos yo NO formen parte del Catalogo Electranico, en el caso de que él o los CPC se encuentren restringidos ylo sean parte
del Catélogo Electrénico, deberd obtener una autorizacién del SERCOP. La verificacién indicada puede realizarla en el siguiente link: Verificar CPC

Imagen 3.1.8

Para seleccionar el producto de clic en el boton “Buscar Producto”: Imagen 3.1.9
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Infarmacién Productos Criterias Localidad Fechas Anexcs

Bésca Inclusidn

Presupuesto Referencial : $100,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

INm.l HODIFICRHIELININARI CODIGO DESCRIPCION l UNIDAD CANTIDAD |VALOR (USD)

SUBTOTAL | CARACTERISTICAS
(S ADICIONALES

TOTAL s0,0000] ]
@ Afiadir  Limplar
PRODUCTO NUEVO
PRODULCTO DESCRIPCION UNIDAL CANTIDAD R B AL ERI
cre - o

Imagen 3.1.9

Se despliega una ventana con dos campos “Palabra clave” o “Cddigo”, el operador
podra escoger cualquiera de las dos opciones para facilitar la seleccién del producto. Si
usa “Palabra clave”, inscribird una sola palabra relacionada con el objeto de
contratacién, en tanto si escoge “Cddigo” debera inscribir el codigo CPC con cinco
digitos. Una vez realizada la digitacién de una u otra opcién pulsara clic en el botdén

“Buscar”. Imagen 3.1.10

@ Proceso de Contratacién - Paso 2 -Definicién del praducto - Mozilla Firefox
|

Seleccion de productos

‘ @ & https://pruebas.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/SC/busqueda ==

:Elg
-9 2

categorias de preductos existentes, marque el producto que desea agregar

S MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una Palabra Clave o CGdigo y se le mostrardn las

| o Cadigo;

Imagen 3.1.10

A continuacion el sistema desplegara todos las referencias relacionadas con lo digitado
en el paso anterior, con el display puede subir y bajar por el listado proporcionado.
Una vez se haya encontrada la referencia mas cercana a su objeto de contratacion haga

clic el en cuadrado junto al CPC. Imagen 3.1.11
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Seleccion de productos

& MODO DE USO: Para comenzar usted pueds ingresar una Paiabra Clave o CAidigo y se le mostraran Ias
categonias de productos existentes, marque el producto que desea agregar

Palabrs P S 1
Clave. mobiliano | Buscar | cédigo: | _Buscar |

+[38121] OTROS MUEBLES DE METAL, DEL TIPO UTILIZADO EN OFICINAS
3812100112 POSTE ORDENADOR DE FILAS E
381210011 ARCHIVADOR EN METAL f
381210012 BASURERO METALICO
* 381210013 ESTANTE METALICOS
381210019: ANAQUELES ESTRUCTURA METALICA
381210018: ESCRITORIO ESTRUCTURA METALICA
3812100110: MESAS MODULARES ESTRUCTURA METALICA
3812100111 MESAS ESTRUCTURA METALICA
381210015 ENTANTERIA PARA LIBROS
| 381210014: CARRITOS DE ARCHIVAR
381210017 ESCRITORIOS
381210016: MESAS DE OFICINA
3812100114 SUMINISTRO E INSTALACION DIVISIONES MODULARES, ESTACIONES DE TRABAJO Y

MOBILARIO
3812100115: MUESLES DE OFICINA $
| 3812100113: PAPELERA DE 2 PISCS METALICA

Imagen 3.1.11

Una vez que seleccione el producto escoja la unidad del objeto de contratacidn. Imagen

COMPRAS H H H H I HHACIO
+* PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ‘ﬁ e
[ Pascal -
basion | [TVierries 37 e Septisifibie del 2019 14:34 TTUT 7T R 01e00l pe Z1ON SOCIAL HLNGIS‘.I‘T_:LCEL}‘E} Usuaiid: AcoonSocalMuncpaldebalsces | | Cesrar o
I Pe Cusdrado
Lo Outos Genarales conutar_crucat Bl g |
. Fulgada
wSeleccion de Producto Ouadrada
Informacién Productos Criterios ; Anexos
Bbeira p— 1 Inchssitn PR
- Punto
Presupuesto Referencial : $100,1 .,

P § Quntal Pegueio nos
Radar

P il SUBTOTAL | CARACTERISTICAS
|nm.|ummm|ﬂ.mml| CODIGO | DESCH | 1 val.m[usm IR Exisa

__I vora] " so.0ooq)
b = . - =1 Sievert -- ]

¢ = Q9 R

Terelada
Tenelada Peauefia®
Ton (8)*
PRODUCTO DESCRIPCION E"EE - -oic  VAOR  SUBTOTAL CARACTERISTICAS
78100011 PRUEBA-SERVICIOS DE MANTENM [Unded [ ]

Imagen 3.1.12

Una vez defina la unidad, inscriba la cantidad y valor, el sistema calculara la cantidad
por valor y este valor debera ser igual al “Presupuesto Referencial”. Junto a estos
campos se observa uno de “Caracteristicas” para completar con una brevisima
descripcién del objeto a adquirir. Una vez completados los campos presionaremos el
botén “Afiadir” para cargar la informacién. Imagen 3.1.13
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»Seleccion de Producto

EL
GOBERNO
DE TCDOS

L |

v-"

Informacién Productos Criterios Localidad Fechas Anexos

Basica Inclusién

Presupuesto Referencial : $100,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

SUBTOTAL | CARACTERISTICAS
Nro.| MODIFICAR | ELIMINAR | cODIGO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD |VALOR (USD) ( ) ADICIONALES

TOTALS $0.0000|

Producto Afiadir / Limpiar

NTIDAD /4108 SURTOTAl CARACTFRISTIC

PRODUCTO NUEVO

RODUCTO DESCRIPCIA NIDAD e
—_—
$79100011 PRUEBA-SERVICIOS DE MANTENW | Unidad [=] [0 10000 100000 0000 [VER PLEGO |

Imagen 3.1.13

Se observard la creacion de un rengldon que refleja la informacién consignada
anteriormente, con opciones de “Modificar” o “Eliminar” si fuese necesario. Para
seguir a la siguiente fase se pulsard “Continuar”. Imagen 3.1.14

»Seleccion de Producto

Informacién Productos Criterios Localidad Fechas Anexos

Basica Inclusion

Presupuesto Referencial : $100,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS
cuu\crs?sncas
n
CAR|ELIMINAR CODIGO | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD |vALOR (us)|susToTAL (usp) | =7 Fr St o
Rl
2 x 979100011 | SERV] Unidad 10 $10,000.000 $100,000.00000  VER PLIEGO
TOTAL:{ $100,000.0000]
QSR
Producto  Afadir  Limpiar
PRODUCTO NUEVO
PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS
Acre - 0
Advertencia:
__ Estimado usuario, previo a continuar con Ia generacién del pliego debe verificar que €l o los CPC asociados a las partidas que utilizard NO se
encuentren restringidos y/o NO formen parte del Catalogo Electrénico, en el caso de que €l o los CPC se encuentren restringidos ylo sean parte
del Catalogo Electrénico, debera obtener una autorizacion del SERCOP. La verificacion indicada puede realizaria en el siguiente link: Verificar CPC

=

Imagen 3.1.14

El siguiente paso permite observar los “Criterios de Inclusion”, en esta fase se da a
conocer las variables y puntajes conforme la norma vigente para la prelacién de
oferentes, no es editable. Para continuar se pulsard en “Continuar”. Imagen 3.1.15
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Imagen 3.1.15

Para definir la localidad donde se desarrollara la Feria Inclusiva se podra desplegar las
siguientes opciones en el “Nivel de Invitacion”: “Provincia”, “Cantén” o “Parroquia”.

Imagen 3.1.16

w Enformackin Proceso Contratackds -
Wirealt b omn Crtersrs B retas Areecs
o [ )
S OCVCRINCOn s
| U,
ASOCATIAOAD
CYQamiIsccmes Iv a2 a0amd Cf (riti 3 LOMMI S Cformadal en Wd 1CTom) E
F »
B LT T R PR
e 2 B e e
Aape | Boaminee
G & Nasa s sedmater crsdades rudtias
O e o
e TR0 oL
@ e thonsmns am g o et o oo e s mine (AL e pesseren
—vorvs de tewirvs v emcn 5 hee COTS vouss © akipater cen of mena "
D L L I T YL TP —
oo prorrac o
U ¢ perame
) e de '
@ e v ors g sowee tan o] w1 o o g s—— ) o
Sermetcw e del Bure PR ArAL LGN 1 € ¢ Debaule due v Bar W bove On Dviarolc M
we Dusarsle Humans G e s R s #e wctievbed prvve ol Lesamerren oo b o
e
- . P e e U T Y
A PETIeTas 10n 1resecdud cErme VITE B Pebgede T o marEs tern (40 v
D ader <ot
wets de srrgimdad meire ol mosarieeis bn e e eilesne
008 Chreevrs ot €mtn CoeAEmEIns Lon B FHACH €] ITEE Y IR pee
wasbind de Covmay 0 TN B¢ Muperes (i 8l meaes i) 1) meses (e dneaguadad prerts o )
i de m Cera v tecan
CALAD O CanOtn ruNat
2 el CaEeaaete o e G0 elabarar tf glege, eadhd s ey
Postemenss g ool PO S AL araeato 1 (aidnd Tt Coemo CatBonodn S0 Buean
9 s Petm TRACHURL e Manda haeh. (e Baopcdn NEN et ohr 38 Certi e P
Ahtad G 1o capaten paas of sl
TOTAL. 100 penine
-
i

»Ambito Territorial de los Participantes

Informacién Productos Criterios Localidad Fechas Anexos
Basica Indusion

Ambito Territorial de los Participantes

Codigo del Proceso  ‘FI-SERCOP-0010-2019" Cédign para control interno de ls Entidad Contratante

979100011 - PRUEBA-SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
VEHICULOS DE MOTOR. ESTOS SERVICIOS
PUEDEN INCLUIR LA REVISION DEL MOTOR, LA
PUESTA A PUNTO DEL MOTOR, EL AWUSTE Y LA
REPARACION DEL CARBURADOR, EL AJUSTE Y
LA REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LA
DIRECCION, LA REPA[VER PLIEGO]

Producto Producto del Praceso,

Debe indicar a que nivel 58 van 2 saviar imvitaciones a los

Nivel de Invitacion ~ Seleecine elnivel v |
[ stcsoedme | —

o Nacional de Contratacién Piblica

< Cw U @ https ‘compraspublicas.gob.ec/Procesolontrata: Reg O 9w Y NGW&§ =
B Zimbea i 2 Quipuc- Sistemade. ' Btensiones | Intranet .. Q) SERCOP [ Unidad Operativa @ Nonimmigrant Visa- . (2 gestor documental | FULLTME @ capacitacioncompras—. 7" Catdlogo electrénico »
LUMPRAS . : . AND "
- BUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Pablica b
Viernes 27 de Septiembre de 2019 | 14:37 RUC: 0160036540001 | Entidad: ACCION SOCIAL MUNIC[K’ALCES ‘ Usuario: AcoonSociaiMunicipaldeGualaceo | [ Cerrar Sesién ]

Imagen 3.1.16

EL
GOBERNO
DE TODOS
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»Ambito Territorial de los Participantes

Informactn Prosuctos Creencs Localidad Fechas Anexcs

Basce techussn

Ambito Territorial de los Participantes

EL
GOBERNO
DE TODOS

v-"

Codego del Proceso  FI-SERCOP-0010-2019" Categs pote Coatrnl mtnrns 0 lo Enndad Contratamne
979100011 - PAUEBA-SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO Y REPARACION D€
VENICULOS DE MOTOR. ESTOS SIRVICIOS
PUEDEN INCLUIR LA REVISION DEL MOTOR, LA
PUESTA A PUNTO DEL MOTOR, £% ASTE ¥ LA
REPARACION DEL CARBURADOR, EL AJUSTE ¥
LA REPARACION DE LOS ELEMENTOS Of LA
DIRECCION, LA REPA[VER PUIEGO]

Nivel de Invitacion

| eneminar | PrOVINGIA
L x _|piaanou_

AZuay
BOLIVAR
CARCHE
CARAR
CUMBORAZO
COTOPAXE
" oRO
CSMERALDAS
GALAPAGOS
GuAYAS
IMBABLRA
oM
Provincias Salaccimna la(s) pravmcia(s) Gende su reshencs la e
108 oS
MANASL
MORONA SANTIAGO
Naso
ORILLANA
PASTAZA
PICHINGHA
SANTA ELENA
SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS
SUCUMBIOS
TUNGURAMUA
ZAMORA CHINCHIPE

Imagen 3.1.18

Previo a la creacidn del cronograma el sistema alertara sobre las fechas permitidas para
publicar y operar procesos de contratacion, con el siguiente mensaje: Imagen 3.1.19

Recuerde que la entidad contratante debera publicar el procedimiento de contratacion entre el
primero y el dltimo dia habil de labores de la semana, dnicamente entre las 08h00 hasta las
20n00, a excepcion del ultimo dia habil de la semana en cuyo caso se podra publicar
umcamente entre las 08h00 hasta las 13h00

Las fechas asignadas para las demds operaciones y etapas del procedimiento deberdn ser

programadas en horarios de 08h00 a 20h00 y realizadas exclusvamente entre el primero y
ultimo dia habil de labores de la semana, es decir no se tomardn en cuenta los fines de

semana y dias feriados
==

Imagen 3.1.19

Una vez se acepte el mensaje, se podra completar los campos de “Vigencia de la
oferta” y “Plazo de entrega”. Imagen 3.1.20

»Ingreso de fechas

Informacién Productos Criterios. Localidad Fechas Anexos

Bdsica Inclusién

Proceso de Contratacién.- Fechas

Para Ingresar las fechas: Ingrese correctamente las fechas requeridas

Vigencia de la di Dizs en que |3 oferta debera estar vigente. Incluir hasta la
ias

oferta suscripcién del contrato.

Dias Limite para entraga del objets del procese desde Ia firma
dal ?mmw(e_( valdr"CERO" Zlemplifics |a ertregy inmadiata).

Flacu ue THreya [REERES "I“I m e

Imagen 3.1.20
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Posteriormente se establecerd fechas para cada una de las etapas del procedimiento al
dar clic en el icono de calendario junto a cada etapa, recuerde usar las flechas internas
para cambiar los meses o externas para los ainos, para definir la hora ubique el cursor
en el campo “Hora”, avance o retroceda hasta escoger la hora adecuada. Imagen 3.1.21

Informacién Productos Criterios Locakdad Fechas Anexos

BS3sicd Inclusién

Vigencia de la 10 i Dinn o0 que ls sherta daberd satar vigente, Incluir hasts ls
oferta - o suscripeida dol contrats,

“ Diss Limite para entrega del objeco del proceso desde la firma
Plazo de Entrega 10 dias

el contrato (E1 valor "CERO” ejamghécs la entrega inmediata)
Fechas del Proceso de Contratacion

Ferias Inclusivas - Bien

Fecha Actual 2015.09-27 144651

- mafzica ol Proceso
2 Septiembre, 2019 -

Fecha de Publicacion y Convocatoria

Fecha Limite de Socializacion, Preguntas, 35 [ e npe—
Respuestas y Aclaraciones. % 2 345 8 i ! :
37| 9 10 11 12 13 14 15

Fecha Limite de Adhesidn a las especificaciones 38116 17 18 19 20 21 22|
thenicas o términos de referencia y condiciones 39/23 24 25 26 EEd 29 29 | Amesin 2 s espucitcacionas técnicas
economicas. 40! 30
Verificacion de ¢ de v convall  Seleccionar fecha
=
Fecha Limite solicitar Convalidacion.

B2 Feoha mivima para convakgaciie de encres

Fecha Limite respuesta Convalidacién. =

Fochs minems sacs cony Mboin do sy

Imagen 3.1.21

El sistema cuenta con un validador de fechas por cada etapa de acuerdo a la normativa
vigente, de manera que al escoger fechas que sobrepasen lo permitido activaran

mensajes de alerta que deberdn ser tomadas en cuenta para corregir los periodos.
Imagen 3.1.22

| Fecha referencial || Tiempo ingresado H Minimo || Maximo || Detalle |

| Fecha de Publicacién y Convocatoria || Fecha anterior a { 2018/09%25 08:00 :H 3 dias || 5 dias || Fecha y/oc Hora inferior al langn|

Verifique la fecha contemplando el detalle sefialado, respecto a la Fecha de Publicacion y Convocatoria
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Productos Criterios

Inclusién

Informacion
Basica

Localidad

Anexos

Fechas

Proceso de Contratacién.- Fechas

Para Ingresar las fechas: Ingrese correctamente las fechas requeridas

Vigencia de la

oferta 10 dias

Dias en que la oferta deberd estar vigente, Incluir hasta la
suseripcién del contrato,

Plazo de Entrega 10 dias

Fechas del Proceso de Contratacién
Ferias Inclusivas - Bien

Fecha Actual 2019-08-27 15:07:59

Dias Limite para entrega del objeto del proceso desde I firma

del contrato (El valor "CERO" ejemplifica la entrega inmediata).

Fecha de Publicacién y Convocatoria 2018-09-30 08:00

Indicar la fecha real en s cual desea publicar ¢l Proceso.

|

Tempaingrensts [ Wiime] iz

mre \

Fecha Limite de Socializacion, Preguntas,
Respuestas y Aclaraciones.

Fecha de Publicacién y Gonvacatoria [ 0 dias 0 horas 40 minutos |2 dias |5 dies || Fecha yio Hora inferior sl rango
Verifique la fecha contemplando el detalle sefialado, respecto a la Fecha de Publicacion y Convocatoria

2019-09-30 08:40

Feoha fmite para sociakzacin, aclaracion y atencion de preguntas.

Fecha Limite de Adhesidn a las especificaciones
técnicas o terminos de referencia y condiciones
econdmicas.

Verificacion de imi de r

Facha méxims para presentacion y adhesion a lss espesifioaciones tEonicas.

ion de errores

minimos y

Imagen

3.1.22

Una vez complete todas las fechas, el sistema proporciona tres opciones “Regresar” a

la etapa anterior, “Limpiar fechas” para borrar totalmente el cronograma o “Continuar”

para avanzar. Imagen 3.1.23

p>Ingreso de fechas

Informacién Productos

Basica

Criterios
Inclusion

Fechas

Localidad Anexos

Proceso de Contratacion.- Fechas

Para Ingresar las fechas: Ingrese correctamente las fechas requenidas

Vigencia de la

oferta 10 dias

Plazo de Entrega 10 dias

Fecha de Publicacion y Convocatoria

Fecha Limite de Socializacion, Preguntas,
Respuestas y Aclaraciones.

técnicas o términos de referencia y condiciones
economicas.

limi der

Fecha Limite de Adhesion a las especificaciones -

Dias en que |3 oferta deberd estar vigente. Incluir hasta la
suscripcién del contrato.

Dias Limite para entrega del objeto del proceso desde la firma
del contrato (€1 valor "CERO” ejemplifica la entrega inmediata).

Fechas del Proceso de Contratacion

Ferias Inclusivas - Bien
Fecha Actual 2019-09-27 15:43:57

2013-08-30 08:00 Indicar 13 fecha real en 13 cual desea publcar e Proceso

2019-10-03 08:00 Fecha fmite para socaizacdn, aciaracin y a1enchn de preguntas.

2019-10-08 08:00 i

Fecha mixima pars in y adhesiin 3 las

Verificacién de ¢

Fecha Limite solicitar Convalidacion.

Fecha Limite respuesta Convalidacion.

yc i6n de errores
2019-10-10 08:00 Facha maxma para convakdacin de emores.

2019-10-15 08:00 Fachas maxima para convalaacn o¢ enores.

requisitos minimos.

Fecha Limite de Adjudicacion.

%;;;L!n;;e:’: V;M;c;;on de cumplimientos de

2019-10-16 08:00 Fecha mixima para Verificasdn Gs cumpimento de requstos

2019-10-17 08:00 Facha imite para agjusicaciin

=

Imagen

3.1.23
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Considere que la ultima fecha referida a “Fecha Limite de Adjudicacion” es de
cumplimiento obligatorio y no tiene caridcter de estimada como en otros
procedimientos.

La Jultima etapa permite subir documentacién relevante como por ejemplo:
Certificacidn Presupuestaria, Resolucién de Inicio, Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia, Pliegos y cualquier otro documento que se considere necesario. Imagen
3.1.24

pAnexos

Informacion Productos Criterios Localidad Fechas Anexos
Ba

Inclusién

NOTA: Solo se permiten archivos con extensién:pdf, doc, docx, xls, xIsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg,
jpeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg
El limite méaximo para subir documentos anexos es de 5MB por archivo

Archivos Obligatorios

zARCHIVO QUE CONTIENE LOS PLIEGOS DEL PROCESO
Extensiones pemitidas:
pdz, doc, docx, X1, x1sx, odt, ods, 24p, rax, xml, TXT, tiZ, Ti£, Ipg, Ipeg, Pog, 9if, gz, tar, b2, dwg

Descripcion: Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo. [_Subk |

ARCHIVO OPCIONAL
Extensiones pemitidas:
pde, doc, docx, x12, x1sx, odt, 0ds, 24p, rar, xml, txt, Tif, tiff, 3pg, Jpeg, pog, 9if, 9z, Tar, bz2, dwg

Descripcién: [CExaminar... ] No se ha sekeccionado ningn archivo. [ Subir |

[ = revesar | rnaar |
Imagen 3.1.24

Para cargar el archivo se pulsard en la el botén “Examinar”, para conectar con los
archivos del equipo en el que se estd realizando el proceso para escoger la informacién
pertinente, recuerde asignar un nombre a su archivo en el campo editable
“Descripcion”, acto seguido se pulsard el botdn “Subir” para cargar la informacién:
Imagen 3.1.25 e Imagen 3.1.26.

»Anexos

T T Pk e Creerios

- . :
Proceso de Contratacidn.-Archivos Adjuntos
Para Adjumtsr: Subir Archivos Obligatorics &l Process

NOTA: Solo se permiten archivos con extension:pdf, doc, docx, xis, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg,
ipeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg

o

El limite mdximo para subir documentos anexos es de SMB por archivoe

Archivos Obligatorios
sARCHIVG GUE CONTIENE LOS PLIEGOS DEL PROCESO
Extonsionss
paf,dos, dodx, plx, plgx, ot ody, Sip, fas, x=l, Bxk, 200, REOY, fpgripeg.png.gif g, tar, B2 d ey

Dascriptidec PLIEGOS " Examiear_. 4 PLEEGDS pal Saibwt

Imagen 3.1.25
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Irformaciin Prochuctos Criterios Localidad Fachnas AnEEoE
Basica Inchusiin
Pisceda de Contiatacsbn -Archivas Adjuntes

Para Adjuntar: Sublr Archivos Obligatorios al Proceso

NOTA: Solo s parmiten archives con extension!pdf, doc, docx, xis, xlsx, odt, ods, Fip, rar, xml, bet, Gif, i, pg,
ipeg, prg. oif, gz, tar, bz, dwg

El limite mbximo para subir documentos anexos &8 de SMB por archivoe
Archivos Obligatorios

SARCHIVO QUE CONTIENE LOS PLIEGOS DEL PROCESO
Extensiones 3

pdf, doe, doox, xla, xlax, cdr , ods, pip, rar, ] exr, cif, eiff, dpa, jpeg. peg, gl f, gz, car bel, dwy

Ernmigy ., Mo o ha seecoonedo nengon schen Sube

=__ | niamo | mamen |
Fatip-sntrdy
1548 07

Imagen 3.1.26

Si fuese necesario mas espacio para cargar nuevos archivos se puede utilizar “Archivo
Opcional”, siguiendo el mismo proceso antes mencionado. Imagen 3.1.27

L Irchmsln

Froceso de Conlrafscise. Archivey Adjesiow
Pamrs Adjailar: Tubs Archeeos CbSgatcrios 8 Process

HOTA: Solo we e, docx, xis, s, o, ods, g, rar, xmi, ExX, tH, B8, jgq,
Irel, ool 9, G2, o, biad, dwp

i1 kmdia b xisa pars sube documestos snesos os G 560 por archive

Archivos Obligatorios

SBRCHN QU CONTIENE LOS PLIEGOS D1 PROCE S0
Enlermioney
pEE, S0, GOTK, B1N, KLAK, 35, S0, S1F, TEE, 303, TR, 018, RLEE, 10, 1 P BEQ, 32, 90, AT, Bad, dvg

T, i ol ExdFds | Ve i b dei el St el Bl

=“m$-=-
| TR
a7

AR (AL
Ewisnnicasy
pdd, doo, docx, 2k, 2len, odt, ode, 1ip, Tar el e, tif, il e, 5

JP9: 1Peg peg. 311, 5T, AT, bald . dwy

Yo e N pEelOTRd A e | Beie
! E il | [
| -

1240
m

Imagen 3.1.27

Una vez sea subida la informacidn puede pulsar “Regresar” para volver a la etapa
anterior o “Finalizar” para continuar hacia la publicacién. Imagen 3.1.28
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<ZARCHID QUE CONTIENE LOS PLIEGOS DEL PROCESD

Extorsiones pemitidas:
piiE,; doo, GO0k, K15, x15K, 0dt, ods, zip, rar, oml, txt, oAl SifE, ipg, Jpeq. png, 9if, 9z, tar, bzi, dwg

Daepripeion: [Exringr... | ho S Foy sliosorudo fengln ancteeg | Suber u

ﬂ_m-m
H-00-27
154307

ARCHIVO OPCIONAL

mmm

paf, do, docs, kL8, xhex, ods, ods, Tip, rar, xml, tat, tif, 0L, ipa, Jpea.poa, 9id, 9, sar, ba i, dwy

Dascripchin ™ B iy o o g ancheen | Sulbe ¥

:::_—m
p00-3T
154859

Imagen 3.1.28

Previo a publicar se emitird el siguiente mensaje, si da clic “Aceptar” se finalizara el
proceso de creacién y una vez se cumpla la fecha de Publicacién se podra observar en
el SOCE. Imagen 3.1.29

Estd seguro que desea Finalizar 1a creacion del Proceso?
Sifinaliza ya no podra realizar cambios

| Aceptar | [ Cancelar ]

Imagen 3.1.29

3.2 Consulta, convalidacion, calificacion, adjudicacion y registro de contrato
del procedimiento

Para operar en el procedimiento ingrese al portal www.sercop.compraspublicas.gob.ec,

registrando “RUC”, “Usuario” y “Contrasefia” para luego dar clic en “Entrar”: Imagen
3.2.1
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e
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En el menu “Consultar” escoja la opcion “Mis procesos”: Imagen 3.2.2

- > C 0 DO O DO GTBHNDRCI GORAC T LM T BB g TP N (o g -2 no<s® =8

Imagen 3.2.2

En la siguiente interfaz en el “Tipo de contratacion”, seleccione “Ferias Inclusivas” y de
clic en el botdn “Buscar”. Imagen 3.2.3
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P ouns Sistema Oficial de Contratacién Piblica Vo

Lol 30 O Sapieiinbig b 2900 | 3545 RUCT LPITEFR s | Entidad: Evdsd & | Usuario) st | | Cormod Sexion |

= Consulta de Mis Procesos
Pard Riscar Prodsaass L i B2 W, PE3 W ¥

Lk
Sty o na T

a

Cagussceing ruscceal B 151
Concurno pabion .
Coreinrnt Folin pov Tortraloosh Dredls Drisirls
o POSion por SREN COry Sem

Cordy placon Seeds

Comtratncain Brects por Termenscds ordstersl

el M

Pt
(s o Dt @ M

Laiiln i Dl

Imagen 3.2.3

En la parte inferior de la pantalla se desplegardn los procesos en curso que tenga la
Entidad Contratante, seleccione el proceso de Feria Inclusiva en el que se vaya a operar.

Imagen 3.2.4
Egl Vit Sigtema Oficial de Contratacién Piblica ﬁ’ p————
I R T R L ] WA BT TR R0 | mbealh Bl & | S semlata ! Carme S |
=Comvults de iy Frocesos
/ ' i
g Brtwiaet Cremgiaemg Dt e Proae s Hwbaci. i e bromra Camiem Frayepemuio brde e Inisa s Vg i Poghir o i [
Imagen 3.2.4

Al abrir el proceso se mostrara la descripcion del mismo con la informacion registrada
en la etapa de creacién. Imagen 3.2.5
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SERVICIO NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA

bntrataci6n

fspuestas y Aclaraciones

Fechas

<I Desaripdién

Descripcién del Proceso de Contratacion

Productos | Criterios de Inclus

idn Archivos Localidad

Entidad

Objeto de Proceso -

Cédigo

Tipo Compra

Presupuesto Referencial Total (Sin Iva)
Tipo de Contratacién

Forma de Pago:

Tipo de Adjudicacion

Funcionario encargado del proceso:

Estado del Proceso:

Descripcién

ACCION SOCIAL MUNICIPAL DE GUALACEO

ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR

FI-SERCOP-0010-2019

Bien

UsD 100,000.00

Ferias Inclusivas

Anticipo: 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%

Parcial

test@sercop.gob.ec

Preguntas,

y Aclaraciones

PROCESO DE ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA UNIDADES ESCOLARES

[~ eoree [ & |

Imagen 3.2.5

Luego de la publicacidn, en el cronograma aparecerd la fase: “Socializacion, Preguntas,
Respuestas y Aclaraciones”. En esta fase se activard la opcidon “Audiencia de
Aclaraciones”, para ingresar de clic en este botén. Imagen 3.2.6

= Infoernuacidn Proceso Contrakacidn

P i el e, Pregrantan, Beuraeslas ¢ i batad sy

oo R p— g puv—y p—————, p—p from

R et

Deexcripchin Sl Process de Conbrataodn

i e, Pt [ ot 7 A i et

[ e |
Imagen 3.2.6

El sistema ofrece la opcion de realizar una descripcion de la etapa y subir el respaldo
referente al “Acta de Preguntas y Aclaraciones”, una vez que la informacion ha sido
cargada se pulsara el botdn “Registrar Acta”. Imagen 3.2.7
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wAudsencia de Proguntas y Adasaciones

Engxisd Contratants ADTRON SO AL

Parait Dbt

Tt Conty o soeiny

IHcnondn Bre

ASER ST I0N D MRS, TAR SO EROON AR,

Dbt de Procens o4 Conkak s
L Fl-SOACTH-0010- 2318
T e Corgr Bp

ASTIRAL O GLIAL AT

=RRCHAV O COMTHNE TL ACTA BF PREGUNTILS ¥ ALY ARACSNE |
EXiBSmions PEERARE AT, $50, S0 KLH, BLAN, BN, 5, LS, PAE, NB3. 11

Dhirisirigailo Eammaran

A RLE ERET . i el 8

Yz 10 o e sl mrches

300 a0 T T

Satr

——

Imagen 3.2.7

Antes de culminar la accion el sistema alertara al operador con el siguiente mensaje:

Imagen 3.2.8

Si usted confirma este mensaje no podra eliminar o modificar la informacién
registrada, esta seguro que desea continuar?

[ Aceptar ] ’ Cancelar

Imagen 3.2.8

En caso de “Aceptar” se registrard en el sistema la informacién consignada. Imagen

3.2.9

»Audiencia de Preguntas y Adaradiones

Entidad Contratante

ACCION SOCIAL MUNICIPAL DE GUALACEQ

Objeto de Proceso de Contratacion ADQUISICION

DE MOBILIARIO ESCOLAR

Cadigo

FI-SERCOP-0010-2019

Tipo de Compra Bien

Tipo de Contratacion

Ferias Inclusivas

Descripcion breve:

AUDIENCIA DE PREGUNTAS ¥ ACLARACIONES

Archivo que contiene el acta de preguntas y aclaraciones

Descripcién del Archive

Descargar Archivo

ACTA DE PREGUNTAS Y ACLARACIONES

-

Descargar

El flujo del proceso proseguira hacia

proveedores interesados. Imagen 3.2.

Imagen 3.2.9

la etapa “Adhesion”, que serd de operacién de los
10
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Imagen 3.2.10

Superada la fase de “Adhesion” se activara la opcidon “Verificar Propuesta”, que
permitird a la entidad para confirmar la cantidad registrada por el proveedor. Imagen

= Informaciin Proceso Contratacion
Verti aceon de currplimientn v « noy sl acson
e [ p— ey vy pe—e——ny -~
ver [metecnnas \
Sutance de Acarsoores
fechas Ge ol def Proceso FI-SERCOP-0010-2(
Conewldmida du boseus
Cartcminkn
Imagen 3.2.11

Al pulsar “Verificar Propuesta” iniciara la revision de las cantidades inscritas por los
proveedores. Si fuese necesario un cambio de cantidad, la Entidad Contratante pulsara
“Editar” y registrara la cantidad corregida, adicionalmente anotara la motivaciéon de
esta accidn, el sistema informara al proveedor este cambio. Una vez que se
establezcan las cantidades se procedera a “Confirmar”, seleccionando sobre el campo
de “Confirmar”. La accidn se realizara sobre todos los proveedores que hayan enviado
oferta a través del sistema para proceder a pulsar el botén “Calificar”. Imagen 3.2.12
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e FISEROOPD050- 2019

Comgra Feriss Inchasvas
Tige 00 Comyatacde foan

Estado oel Procesa VIrécacdn Ge QUmQmentd y Comyakdecdn
Detalle def Proceso de Prodactos

Prece Ret Cantesa
ntaw Propesae

Porveedn Catmgerie BenClre Lervicie Camtoted Sttt 100 Cavdadand Proposet Camhe rmat o

Imagen 3.2.12

Al pulsar “Calificar” el sistema activarad la etapa de “Convalidacion de Errores”, que
debera hacer de manera individualmente a cada proveedor participante, escogiéndole

al seleccionar sobre el nombre del proveedor. Imagen 3.2.13

s Comvalidacion de Errores

Inlermacidn del Procesa de Contratacidn

CORIGO! Fi-SERO0e 000 1-3019
ADCEIEITI0N [ BAORILLLEID ESCOLAR
ADCELIFICI0N DE MOMILLEEID ESCOLAR

Bt Provendos o s i Provedot

Mo,  Barss Socisl - Provesdor Extada Fecha de Tnvitackon
i ARAZICD PG DORA CARRMITA 3

ERREEG TlA, LTDA

ey £ SR LAY
Scrvn ool § o 108 3

Habilitado en RUP

Imagen 3.2.13

Al escoger al proveedor, se podra realizar un resumen sobre

la solicitud de

convalidacion, una vez se inscriba las razones se pulsard el botdn “Enviar”: Imagen

3.2.14
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=Convalidaciin de Errores

Informacein del Procese do Contratacidn

COIGD FI-SERCOP-0011-2019

CRIFTO DL PROCESCH ADCRUTEICION DE MOBILEAKID ESCOLAR

: i ADCAITICION DE MOBILLAIID ESCOLAK

Indormacion del Proveedor
A 3 BRATCO OGO DORA CARMITA
O3 %A obi

a0l P AT acks BT 00, OOt B

Articeks 33 (Bacien 3ds)
Crasalidackin da Errores o8 forms. - 5§ snbendersn por Smones te Sorma sgueslon QU no mpkcan moSfcaodn skguna o tontensdo
suitanoal Sa i olerts, taled coma armone Epogriicad, S folisds, sumills & certiicaadn,

Realice @i
convalidacion :

Imagen 3.2.14

Una vez enviado el mensaje, es necesario subir un archivo que respalde la solicitud en
el sistema, recuerde operar el sistema para subir la informacién mediante la busqueda
y seleccién de documento con el botdon “Examinar” para luego cargar al sistema con
“Subir” : Imagen 3.2.15 e Imagen 3.2.16

»Proceso de Convalidacion de errores

4 Regresar

Informacion del Proceso de Contratacién

CODIGO: FI-SERCOP-0011-2019

OBJETO DEL PROCESO: ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR

DESCRIPCION: ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR
Preguntas

Pagina 1
Convalidacion 1
Convalidacion de Errores : CONVALIDAR EL CERTIFICADO DE EXPERIENCIA
Fecha Convalidacién : 2019-09-30 10:36:37
Estado de Convalidacion : ENVIADA

.::SUBIR ARCHIVO - OFICIO PARA CADA OFERTANTE QUE DETALLA LOS ERRORES A CONVALIDAR

Extensiones pemitidas:
pdf,doc, docx, X15, x1s8x, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeq,png, gif, gz, tar,bz2, dwg

Descripcion: BExaminar_. | Mo se ha seleccionado ningln archivo [ Subir ]

Respuesta Proveedor ::

Archivo(s) Proveedor :

Imagen 3.2.15
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Informacién del Proceso de Contratacién

CODIGO: FI-SERCOP-0011-2019

OBJETO DEL PROCESO: ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR

DESCRIPCION: ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR
Preguntas

Pagina 1
Convalidacion 1
Convalidacién de Errores : CONVALIDAR EL CERTIFICADO DE EXPERIENCIA
Fecha Convalidacion : 2013-08-30 10-36:37

Estado de Convalidacién : ENVIADA

F~3

z FECHA E
D B B

2019-09-30

! 10:37:35

Respuesta Proveedor ::

Archivo(s) Proveedor :

Copyright © 2008 - 2019 Servicio Nacional de Contratacién Publica.

Imagen 3.2.16

Una vez finalizada la etapa de Convalidacion, conforme el cronograma se activara la
fase de “Calificacion”, de manera que se desplegara la opcién de optar por “Cumple” o
“No cumple” para cada proveedor, junto con la “Razdn” de esta calificacion. Una vez se
concluya la calificacién de todos los proveedores se podrd pulsar “Guardar
Temporalmente”. Imagen 3.2.17

de
Cdigo FI-SERCOP-0011-2019
Objeto: ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR
Tiempao de Vigencia de Ia oferta 10 dias
Requisitos minimos Tt
Categoria BieniObra/Servicio Proveedor Oferente Razén -
Cumple  No Cumple calificacién

PRUEBA-SERVICIOS DE MANTENIMIENTO ¥
REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR. ESTOS
SERVICIOS PUEDEN INCLUIR LA REVISION DEL
MOTOR, LA PUESTA APUNTO DEL MOTOR, EL AJUSTE |
7910001 ¥ LA REPARACION DEL CARBURADOR, EL AJUSTE ¥ L | ANAZG0 POGO DORAGARMITA o
REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LA DIRECCION,
LAREPA

[PLIEGO]

PRUEBA-SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR. ESTOS
SERVICIOS PUEDEN INCLUIR LA REVISION DEL
MOTOR, LA PUESTA A PUNTO DEL MOTOR, EL AJUSTE
¥ LA REPARAGION DEL CARBURADOR, EL AJUSTE ¥ LA
REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LA DIRECCION,
LAREPA

[PLIEGO]

PRUEBA-SERVICIOS DE MANTEMIMIENTO Y
REPARACION DE VEHICULOS DE MOTCR. ESTOS i
SERVICIOS PUEDEN INGLUIR LA REVISION DEL @
MOTOR, LA PUESTA A PUNTO DEL MOTOR, EL AJUSTE

Y Lt REPARACION DEL CARBURADOR, EL AIUSTE ¥ La | CRUNSEG ClA LTDA o
REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LA DIRECCION,
LAREPA

[PLIEGO]

979100011 Galvez Alexandra 0

979100011

Para finalizar el proceso debe Calificar y confirmar todas las Ofertas que Cumplan los Requisitas Minimos

) Dedarar desierto | Wl Guardar Temporalmente

Imagen 3.2.17

Superada la etapa Cumple o No Cumple, se activara el botén “Calificar” solo para
aquellos proveedores sefialados con “Cumple” en esta etapa. Imagen 3.2.18
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Imagen 3.2.18

A continuacién se desplegaran los “Criterios de Inclusion” para ser escogidos para
determinar puntaje para los proveedores. Imagen 3.2.19

»CALIFICACION OFERTAS - FERIAS INCLUSIVAS

Regresar
Chdigo: FI-SERCOP-0011-2019
Objeto: ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR
Tiempo de Vigencia de Ia oferta: 10 dias
PRODUCTO SOLICITADO POR LA ENTIDAD CONTRATANTE

PRUEBA-SERVICIOS DE MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE WEHICULOS DE MOTOR. ESTOS SERVICIOS PUEDEN INCLUIR LA REVISION DEL MOTOR, LA BUESTA A PUNTO DEL
Bien/Servicio MOTOR, EL AJUSTE Y LA REPARACION DEL CARBURADOR, EL AJUSTE Y LA REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LA DIRECCION, LA REPA

[PLIEGO]
(Cantidad 1
Unidad de Medida unidad

Precio Referencial Unitario

$100,000.0000

PROPUESTA DEL PROVEEDOR ANAZCO POGO DORA CARMITA

(Cantidad Ofertada

1

Tiempe de Entrega Ofertado (Dias) z0
[Dbservaciones de la Propuesta
CALIFICAR LA OFERTA DEL PROVEEDOR ANAZCO POGO DORA CARMITA PARA EL DE IENTO Y DE DE MOTOR. ESTOS PUEDEN INCLUIR LA

REVISION DEL MOTOR, LA PUESTA A PUNTO DEL MOTOR, EL AJUSTE Y LA REPARACION DEL CARBURADOR, EL AJUSTE Y LA REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LA DIRECCION, LA REPA

(Criterios de Inclusién

CRITERIO ASOC D DESCRIPCION PUNTAJE i i) Razén de C: i)

A . de ecanomia popular v solidaria confarmadas en los sectares comunitarios, asodiativos |
" i cooperativas.
Grupo 2 lnidades econdmicas populares (persona natural). 10
Grupo 3 25
(Grupo 4 icro y pequefas unidades productivas s ®
Puntaje maximo 60 puntos
CRITERIOS DE IGUALDAD DESCRIPCION PUNTAJE i ] Raz6n de C: ]

Intergeneracional

.3 los oferentes que tengan al menos el cuatro por dento (4%) de personas mayores de sesenta y
inco (65) afies como socio o trabajader, con al menos seis (5) meses de antigiedad previo al 10 ]

de |a Feria Inclusiva

Intergeneracional.

| = los oferentes qua tengan al menos el custro por cianto (4%) de parsonas entre 18 y 29 afios comol
ocio o trabajador, con al menes seis (6) meses de antigiedad previo al lanzamiento de la Feria 10 =
nelusiva

Beneficiarios del Bona de Desarrallo

Humano

.2 los oferentes que cuenten con al menos con &l cuatro por ciento (4%) de personas coma socic o

que reciban el Bono da Desarrollo Humano, con =l menos ssis (6) meses de antiguedad 5 =}

previo al lanzamisnto de la Feria Inclusiva

Puntaje maximo 20 puntes
DESCRIPCION PUNTAJE i ] Razdn de C: i

Personas con Discapacidad

k los ofarantes qua cuanten con al manes &l custro por cianto (4%) de parsonas con discapacidad
ome socio o trsbajador, con sl menos ssis (6] meses de sntigiedsd pravio =l lanzsmiento de |s Feris 10 =}

lgualdad d= Gensro

.2 los oferentes que estén conformados con al menos el sesenta y cdnce por cento (65%) de

frujeres, con 2l menos seis (§) meses de antigiiedad previe al lanzamiente de |2 Feria Inclusiva

Puntaje adicional 15 puntos

B S — eo o, mmmiaeas - omoem oo Caim e e

L entidad contratante al momanto de elaborar &l pliege, podrs establacer macanismos da

Pardmetros de calidad seguramiento de calidad, tales come Certificacion de Buenas Practicas de Manufactura, certificacién 5 [}

NEN, entre otras certificaciones de calidad que se expidan para e efecto.

TaTRi. A

£l botén Guardar Calificadones permite guardar las Calfficaciones asignadas temporalmente.

# Guardar Temporalmente

Imagen 3.2.19
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En los “Criterios Asociativos”, el sistema permitird escoger una sola de las alternativas

expuestas y en consecuencia el sistema asignard un puntaje, serd necesario describir
una “Razdn de Calificacion”. Imagen 3.2.20

|Criterios de Inclusion
CRITERIO ASOCIATIVIDAD DESCRIPCION PUNTAJE Seleccione Calificacion Razén de Calificacion
Organizaciones de economia popular y solidaria conformadas en los sectores comunitarios, asedativos "
Grupo 1 60 0 60 sicumple
y cooperativas.
Grupo 2 Unidades econémicas populares (persona natural). 10
Grupo 3 Artesanos 25
Grupo 4 Micro y pequefias unidades productivas 5
Puntaje mdximo 60 puntos

Imagen 3.2.20

Los “Criterio de Igualdad” estdn compuestos por dos partes, en ambas el sistema
permitird escoger hasta dos alternativas y en consecuencia el sistema asignara
puntajes, sera necesario describir una “Razdn de Calificacion”. Imagen 3.2.21 e Imagen

CRITERIOS DE IGUALDAD Razon de C:
Intergeneracions ]
Intergeneracional. =} 0
Benef del Bono de D I
" ]
nnnnn
Puntaje maximo 20 puntos
PUNTAJE ione Cs o Razén de C:
to (4%) da pe discapacidad
Personzs con Discapacidad tigiedad previo al | mients da Is Faria| 10 =]
Lqualdad de Género inco por ciente (65%) de - B
nzamiznto de |a Feriz Inclusiva
ntaje adicional 15 puntos

Imagen 3.2.22

En “Pardmetros de Calidad” la entidad evaluard el cumplimiento de mecanismos de

aseguramiento de calidad con hasta 5 puntos, mas la inscripcion de la “Razdn de
Calificacion”. Imagen 3.2.22

CALIDAD DESCRICION PUNTAJE Seleccione Calficacion Razon de Calicacion

L2 antidad contratante al mamento de elaborar el pliego, podrd establecer mecanismos de

Parimetros de calidad asequramiento de calidad, tales como Certificacion de Buenas Prétticas de Menufactura, certificatin 3 5 sicumple
INEN, entre otras certificaciones de calidad que se expidan para el efecto,

Imagen 3.2.22

Cuando se haya completado el llenado de “Criterios de Inclusion”, se pulsard “Guardar
Temporalmente”. Imagen 3.2.23
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Imagen 3.2.23

Una vez se ejecute “Guardar Temporalmente” aparecera el mensaje para “Confirmar
Calificaciones” que sera afirmada tras “Aceptar“la confirmaciéon del operador para
asegurar esta accion. Imagen 3.2.24

El botén Guardar Temporalmente permite guardar las Calificaciones asignadas temporalmente
El boton Confirmar Calificacionés permite guardar las Callficaciones asignadas DEFINITIVAMENTE

% Guardar Temporalmente

« 2 CQ OF IR 00 QO ADARCI OB e o 1t G on 90 '\E]l'é’
Biota B -0upa Samude. 7 Bromene|bewet - @ E000 [ Unai Opertna @ NenmmgmtVor . D getedocumetst  FALTME § capactaconcemprs /' Catiloge dectbce »

v’ Confirmar Calificaciones

Cat0a confiemar Seladhamants as CHSCICON )

(e | | Concna |

Imagen 3.2.24

Previo a “Finalizar Calificacion”, procesa a subir el “Acta de Calificacion”. Imagen 3.2.25
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Imagen 3.2.25

Una vez concluye la calificacién y conforme el cronograma se activara la etapa de
“Adjudicacion”. Imagen 3.2.26

= Informacion Proceso Contratacon

Socattecan, Pregurten. Sescvedtiar y ASesoores  Adanin e Caitr 38 Curphem—arh § o BB Por Adjudicar

1
| ey ey ey pewsyrewy pwy proee

o trmncanad

Soterce de Mlenocran
Descnposn ded Procesd 0 Contzatacsia

|

Imagen 3.2.26
Al dar clic en “Adjudicar” se desplegard resimenes sobre la fase de Calificaciones y

Propuestas que no son editables, para continuar la adjudicacién se pulsara en el botdn
“Adjudicar”. Imagen 3.2.27
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Imagen 3.2.27

Para adjudicar, apareceran todos los proveedores calificados con el puntaje obtenido,
el valor unitario y con posibilidad de editar la “Capacidad Adjudicada”, el cuadro de
“Subtotal” serd calculado automaticamente por el sistema. Se deberd completar el
registro con observaciones de manera individual por cada proveedor adjudicado. Una
vez completo el registro de todos los proveedores se pulsara el botén “Guardar”.
Imagen 3.2.28
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Imagen 3.2.28

Para finalizar la adjudicacion se alimentard al sistema con la “Resolucion de

Adjudicacion”, cargada a través de “Examinar” y “Subir” para posteriormente culminar
Imagen 3.2.29

al pulsar “Finalizar Adjudicacion”.
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Imagen 3.2.29

Una vez concluida esta etapa se podra observar en la “Descripcion” del proceso el

estado de “Adjudicado”. Imagen 3.2.30
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FLUJO DE PROCESO

as, Respuestas y Aclaraciones Adhesion i i6n de i Y i 6 Por Adjudicar = Adjudicada

J Deseripeidn

Socializacién, Pregun|

Fechas Productos | Criterios'de Tndusidn Archivos Tocalidad ‘
! Wer s
ion — Resumen de Adjudica
Entidad: ACCION SOCIAL MUNICIPAL DE GUALACEO
Objeto de Proceso ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR
Cédigo: FI-SERCOP-0011-2019
Tipe Compra: Bien
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva) USD 100,000.00
Tipo de Contratacién Ferias Inclusivas
Forma de Pago Anticipo: 0% Saldo: Page contra entrega de bienes obras o servicio 100.00% Al
O
Tipo de Adjudicacién Parcia I
Funcionario encare gado del proceso: test@sercop.gob. e r—
Estado del Proceso: Adjudicada I I
Descripcién ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR

- E —
Proceso

Re

caresar Adjudicado

Imagen 3.2.30

La siguiente operacion serd pulsar en “Registro de Contrato”, que se habilita una vez
concluida la “Adjudicacion”. Imagen 3.2.31
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Imagen 3.2.31

Se registraran tantos contratos como adjudicatarios existan, de manera que el sistema
habilitard la edicidon de los campos correspondientes:

e Fecha de inicio del Objeto del proceso de Contratacion (Contrato)
e Fecha de término del Objeto del proceso de Contratacion (Contrato)

Ambas fechas pueden ser seleccionadas mediante el uso del calendario anexo a cada
una de las frases mencionadas, recuerde que la fecha de inicio de Contrato debe ser
superior a la fecha de adjudicacién. Imagen 3.2.32
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Imagen 3.2.32

Para subir la copia digital del contrato utilice el campo “Registro de Contratos”
mediante la pulsaciéon de
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Imagen 3.2.34

Al dar clic en “Aceptar” el sistema regresara a la pantalla de “Descripcion”, con una
Ultima opcidn para subir archivos relacionados con el proceso y que se consideren
relevantes, para lo que se utilizara la operacién “Examinar” y luego de la seleccién
“Subir”, recuerde realizar una “Descripcion” sobre estos archivos. Imagen 3.2.35
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Imagen 3.2.35

Este proceso no cuenta con operacién contractual en el sistema por lo que al pulsar

“Finalizar Proceso” este concluye, de manera que cambia su estado a “Finalizado”.
Imagen 3.2.36
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Imagen 3.2.36
Validacién
Descripcidn Nombre Firma
Alexandra Valladares /Edith ; P v
Elaborado por: g \ Y I &
P Loarte yibyiz: H}‘ veedt YL
Firmado el ectr6ni camente por
. . s . DARI O SEBASTI AN
Revisado por: Sebastian Zuquilanda ZUQUI LANDA
§ PERALVO
GUILLERMO Ca————
Autorizador por: Wladimir Taco WLADIMIRTACO g ey omoco
LASSO ;:S?al?osis:m 02 13:49:22 -05'00'
Fecha de elaboracion: 01 de octubre del 2019
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