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1.Presentacion

El presente manual ha sido elaborado con el objeto de dar a conocer a los
proveedores la normativa y los pasos relacionados con el registro de
proveedores mediante procedimiento abreviado en el Portal Institucional del
SERCOP.

2. Fundamento Juridico
2.1. Articulos relacionados en la LOSNCP

Art. 16.- Registro Unico de Proveedores.- Créase el Registro Unico de
Proveedores (RUP), como un sistema publico de informacion y habilitacion de
las personas naturales y juridicas, nacionales y extranjeras, con capacidad
para contratar segin esta Ley, cuya administracion corresponde al Instituto
Nacional de Contratacion Publica.

El RUP sera dinamico, incluira las categorizaciones dispuestas por el
Instituto Nacional de Contratacion Plblica y se mantendra actualizado
automatica y permanentemente por medios de interoperacion con las bases
de datos de las instituciones pulblicas y privadas que cuenten con la
informacion requerida, quienes deberan proporcionarla de manera obligatoria
y gratuita y en tiempo real.

Concordancias:

CODIGO CIVIL (LIBRO 1V), Arts. 1462, 1463

CODIGO DE COMERCIO, Arts. 2, 6, 8

CODIGO DEL TRABAJO, Arts. 35

LEY ORGANICA DE EMPRESAS PUBLICAS, LOEP, Arts. 14, 41

Art. 18.- Obligatoriedad de Inscripcion.- Para participar individualmente o
en asociacion en las contrataciones reguladas por esta Ley se requiere constar
en el RUP como proveedor habilitado. Por excepcion, los oferentes que
intervengan en procesos de menor cuantia podran no estar inscritos en el
RUP; pero, deberan inscribirse en el RUP previa a la suscripcion de sus
respectivos contratos.



El Reglamento a esta Ley establecera las normas relativas al funcionamiento
del RUP.

Art. 19.- Causales de Suspension del RUP.- Son causales de suspension
temporal del Proveedor en el RUP:

1. Ser declarado contratista incumplido o adjudicatario fallido, durante el
tiempo de cinco (5) anos y tres (3) anos, respectivamente, contados a partir
de la notificacion de la resolucion de terminacion unilateral del contrato o de
la resolucion con la que se declare adjudicatario fallido;

2. No actualizar la informacion requerida para su registro por el Instituto
Nacional de Contratacion Publica, suspension que se mantendra hasta que se
realice la actualizacion correspondiente; v,

3. Haber sido inhabilitado de conformidad a lo previsto en los incisos segundo
y tercero del articulo 100 de esta Ley.

Una vez superadas las causas o los tiempos de sancion previstos en los
numerales anteriores, el Instituto Nacional de Contratacion Publica
rehabilitara al proveedor de forma automatica y sin mas tramite.

Es causa de suspension definitiva de un proveedor en el RUP haber entregado
para su registro informacion adulterada, siempre que dicha situacion haya
sido declarada en sentencia ejecutoriada de Ultima instancia.

Concordancias:
CODIGO PENAL, Arts. 340
LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, Arts. 31

Art. 26.- Asociacion para ofertar.- En los procedimientos a los que se refiere
esta Ley los oferentes inscritos en el RUP, sean personas naturales o juridicas,
podran presentar sus ofertas individualmente, asociadas, o con compromiso
de asociacion o consorcio.

La participacion de la consultoria extranjera, sea ésta de personas naturales o
juridicas, se limitara a los campos, actividades o areas en cuyos componentes
parciales o totales no existe capacidad técnica o experiencia de la consultoria
nacional, determinadas por el Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Art. 37.- Ejercicio de la Consultoria.- La consultoria sera ejercida por
personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras que, para celebrar



contratos con las entidades sujetas a la presente Ley, deberan inscribirse en
el Registro Unico de Proveedores RUP.

La participacion de consultores extranjeros, en los procesos de contratacion
publica, sean estos personas naturales o juridicas, se limitara a los servicios,
campos, actividades o areas en cuyos componentes parcial o totalmente no
exista capacidad técnica o experiencia de la consultoria nacional, certificadas
por el Servicio Nacional de Contratacion Plblica quien para el efecto de
proporcionar esta certificacion debera solicitar mediante aviso publico la
presentacion de expresiones de interés de proveedores de bienes y servicios
nacionales. Si en un plazo de ocho (8) dias de solicitada dicha expresiéon de
interés no existen interesados nacionales, o los que manifiesten su interés no
cumplen con la capacidad técnica o experiencia solicitada, entonces
autorizara a la entidad el concurso de prestadores de servicios de consultoria
extranjeros.

Esta autorizacion no impide que una vez iniciado el proceso contractual una
persona natural o juridica nacional participe del mismo.

Art. 39.- Personas Juridicas que pueden ejercer la Consultoria.- Para que
una empresa nacional pueda ejercer actividades de consultoria, debera estar
constituida de conformidad con la Ley de Compaiias y tener en su objeto
social incluida esta actividad.

Las personas juridicas extranjeras para ejercer actividades de consultoria
demostraran estar facultadas legalmente en el pais de su constitucion para
ejercer y prestar servicios de consultoria.

Para la ejecucion de los contratos, dichas personas juridicas deberan estar
domiciliadas en el Ecuador de conformidad con lo previsto en la Ley de
Compaiias.

Las compaiiias extranjeras que se hubieren registrado como consultoras en el
RUP no podran ejercer en el pais ninguna otra actividad que no sea la
consultoria en los campos de su registro.

Las universidades y escuelas politécnicas, asi como las fundaciones vy
corporaciones podran ejercer la consultoria, de conformidad con las
disposiciones legales o estatutarias que normen su existencia legal, siempre
que tengan relacion con temas de investigacion o asesorias especializadas
puntuales en las que demuestren su capacidad.



2.2. Articulos relacionados en el RGLOSNCP
CAPITULO Il
DE LAS HERRAMIENTAS DEL SISTEMA
SECCION |
DEL REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES

Art. 8.- Procedimiento para el Registro.- El proveedor que desee registrarse
en el RUP observara el procedimiento que para el efecto dicte el SERCOP.
Sin perjuicio de lo anterior, si existen interconexiones de sistemas o bases de
datos, el SERCOP podra establecer los mecanismos complementarios en
cuanto a inscripciéon, habilitacion y actualizacion de informacion.
El proveedor habilitado en el RUP, que accede al Portal
www.compraspublicas.gob.ec, se sometera de manera expresa y sin reservas,
al contenido del acuerdo de responsabilidad que le solicitara aceptar el
sistema, de manera previa a acceder al mismo.

2.3. Articulos relacionados en la Codificacion de Resoluciones
Resolucion 72 Registro Oficial Edicion Especial del Registro
Oficial 832, Ultima modificacion: 29 de julio 2020

CAPITULO IV

DEL REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES - RUP, PARTICIPACION DE
CONSORCIOS Y ASOCIACIONES

Seccion |

Procedimiento simplificado para el Registro Unico de Proveedores -RUP por
via electronica

Art. 21.- Obligatoriedad de Registro.- Las personas naturales y juridicas,
ecuatorianas y extranjeras que pretendan participar individualmente, en
asociacion o en consorcio, en los procedimientos de contratacion regulados
por la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, deberan
registrarse y habilitarse en el Registro Unico de Proveedores -RUP, como
proveedores mediante el procedimiento simplificado por via electronica,
quienes quedaran sujetos a la vigilancia y control del Servicio Nacional de



Contratacion Publica. El Servicio Nacional de Contratacion Publica incorporara
en la base de datos del Sistema Oficial de Contratacion del Estado la
informacion registrada de los proveedores, la cual servira para realizar el
control posterior. No se habilitara como proveedores a quienes mantengan
deudas y se encuentren en mora con el Estado, mientras no cumplan con las
obligaciones vencidas. Esta condicion sera causal de deshabilitacion en el
Registro Unico de Proveedores - RUP para los proveedores que se han
registrado previamente.

Art. 22.- Sujetos del Registro Unico de Proveedores - RUP.- Sujetos que
intervienen en el procedimiento simplificado de Registro Unico de
Proveedores - RUP por via electronica: 1. Usuario solicitante.- Se considera a
las personas naturales o juridicas, ecuatorianas o extranjeras, interesadas en
habilitarse como proveedores del Estado. Sera su responsabilidad el ingresar
en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica la
informacion veraz y necesaria para que se genere, procese y concluya dicho
procedimiento. 2. Servicio Nacional de Contratacion Publica.- Organismo
publico rector y regulador de la contratacion publica que pondra a disposicion
de los usuarios su Portal Institucional para generar el registro del usuario
solicitante como proveedor, asi como las necesarias actualizaciones conforme
al marco legal y normativo vigente.

Art. 23 .- Clave de acceso.- El Servicio Nacional de Contratacion Publica
facilitara en su Portal Institucional una opcion mediante la cual los usuarios
que se registren generaran una clave personal de acceso, a fin de ingresar a la
herramienta informatica y realizar el procedimiento simplificado vy
actualizacion del Registro Unico de Proveedores -RUP por via electronica.

Art. 24.- Alcance.- El procedimiento simplificado de registro por via
electrénica inicia con el ingreso de la informacion requerida en el Portal
Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica por parte del
usuario. Para ingresar y registrar la informacion que contiene los requisitos
exigidos por el Servicio Nacional de Contratacion Publica, los proveedores del
Estado deberan digitalizar dicha informacién y cargarla como anexos en los
campos habilitados para el Registro Unico de Proveedores -RUP a través de via
electronica en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion
Publica. Para el procedimiento de registro y actualizacion de informacion en
el Registro Unico de Proveedores - RUP, el proveedor debera contar con la
documentacion en formato digital en funcion de su naturaleza juridica y
seguird las instrucciones constantes en el manual "Registro Unico de
Proveedores a través de via electronica” publicado en el Portal Institucional
del Servicio Nacional de Contratacion Publica. El Servicio Nacional de
Contratacion Publica registrara y actualizara la informacion que



correspondiere de los proveedores del Estado en el Registro Unico de
Proveedores - RUP, utilizando la interoperabilidad de datos existente entre
los organismos y las instituciones del sector publico; en tal virtud, las
entidades contratantes no deberan requerir a los proveedores del Estado la
presentacion fisica de la informacion que se encuentre disponible en las fichas
digitales que el Servicio Nacional de Contratacion Publica mantendra por cada
oferente. La contratacion con un proveedor no habilitado en el Registro Unico
de proveedores - RUP o con un oferente que haya sido incluido en el Registro
de Incumplimientos conlleva la responsabilidad de la maxima autoridad de la
entidad contratante o su delegado en los términos previstos en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica. El Servicio Nacional
de Contratacion Publica, a través de su Portal Institucional, solo requerira a
los usuarios aquella informacion que no obtenga por via de la
interoperabilidad de datos con los organismos e instituciones del sector
publico y que considere necesaria para el cumplimiento de cualquier
exigencia establecida en el ordenamiento juridico.

Art. 24.1.- Del certificado de firma Electronica.- (Agregado por el
Art. 3 de la Res. RE-SERCOP-2020-106, R.O. E.E. 832, 29-VII-2020).- Los
proveedores del Estado, ademas de cumplir con los requisitos previstos en el
articulo precedente, deberan poseer certificado vigente de firma electrénica
expedido por una de las Entidades de Certificacion de Informacion y Servicios
Relacionados, autorizada y acreditada por la Agencia de Regulacion y Control
de las Telecomunicaciones. El SERCOP en el Manual "Registro Unico de
Proveedores a través de via electronica" establecera los mecanismos e
instrucciones para el cumplimiento de este requisito dentro del procedimiento
simplificado por via electrénica.
El certificado de firma electronica debera ser individual y estar vinculado
exclusivamente a su titular. Para el caso de personas juridicas, estara
obligado a poseer el certificado de firma electrénica, quien ejerza la
representacion legal o quién esté facultado legalmente para actuar en dicha
calidad.
En general, el uso del certificado de firma electronica tendra igual validez y
se le reconoceran los mismos efectos juridicos que a una firma manuscrita en
relacion con los datos consignados en documentos escritos, de conformidad
con las disposiciones de la Ley de Comercio Electrénico, Firmas y Mensajes de
Datos. En tal virtud, el titular del certificado de firma electronica respondera
por las obligaciones derivadas de su uso, asi como de la vigencia de la misma.
Es responsabilidad del proveedor registrado en el RUP, mantener vigente su
certificado de firma electroénica.
Las ofertas presentadas en los procedimientos de contratacion publica seran
validas Unicamente si tienen una firma electronica. El sistema oficial de
validacién de documentos firmados electronicamente sera el sistema FIRMA



EC, provisto por el Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la
Informacion, conforme a las directrices que este emita por acuerdo
ministerial.

En concordancia con lo establecido articulo 24.1 de la codificacion y
actualizacion de resoluciones, los proveedores ; “(..)deberan poseer
certificado vigente de firma electronica expedido por una de las
Entidades de Certificacion de Informacion y Servicios Relacionados,
autorizada y acreditada por la Agencia de Regulacion y Control de las
Telecomunicaciones.”. Sin embargo se convierte en un requisito
indispensable al momento que llegare a participar en los diferentes
procedimientos de contratacion Publica.

Art. 24.2.- De las obras, bienes y/o servicios ofertados.- (Agregado
por el Art. 3de la Res. RE-SERCOP-2020-106, R.O. E.E. 832, 29-VII-2020).- Las
personas naturales y juridicas, nacionales y extranjeras, interesadas en
habilitarse como proveedores del Estado, al momento de inscribirse, deberan
seleccionar Unicamente las obras, bienes y/o servicios cuyos codigos, dentro
del Clasificador Central de Productos - CPC, guarden relacion directa con su
actividad econdmica registrada en el Registro Unico de Contribuyentes -RUC,
asi como en el objeto social de sus estatutos en el caso de personas juridicas.
EL SERCOP en el Manual "Registro Unico de Proveedores a través de via
electrénica” establecera los mecanismos e instrucciones para el cumplimiento
de este requisito dentro del procedimiento simplificado por via electronica.
En el caso de personas juridicas extranjeras no domiciliadas en el Ecuador,
para proceder con su registro en el RUP, deberan justificar
documentadamente su actividad comercial. Si los documentos que acrediten
la actividad comercial de esta clase de personas juridicas se encontraren en
un idioma distinto al castellano, deberan estar debidamente traducidos al
idioma oficial de Ecuador. Para el caso de asociaciones y consorcios, que se
conformen para participar en procedimientos de contratacion publica, todos
los socios o participes deberan estar habilitados en los codigos CPC objeto del
procedimiento. Si hubiese objetos contractuales que se componen de diversos
codigos CPC, para cada codigo debera haber al menos un socio o participe
habilitado para dicho codigo; por lo que, bajo ningln concepto, se permitira
que un socio o participe intervenga en la ejecucion de un cédigo CPC que no
corresponda a su actividad econdmica u objeto social.

Art. 25.- Proveedor habilitado.- Una vez ingresada la informacion para el
procedimiento simplificado de Registro Unico de Proveedores - RUP por via
electronica, el Servicio Nacional de Contratacion Puablica revisara la
informacion recibida y habilitard al proveedor en el Registro Unico de
Proveedores -RUP, sin perjuicio del control ex post que pudiera efectuar.



Art. 26.- Responsabilidad de los proveedores.- El proveedor habilitado en el
Registro Unico de Proveedores - RUP que accede al Portal Institucional del
Servicio Nacional de Contratacion Publica, se sometera de manera expresa y
sin reservas al contenido del Acuerdo de Responsabilidad y de los Términos de
Uso y Condiciones de Privacidad, una vez que los acepte en el sistema
utilizando la clave personal proporcionada por el Servicio Nacional de
Contratacion Pablica. Por lo tanto, el usuario es responsable de la veracidad y
exactitud de la informacion y documentacion digitalizada (formularios u otros
anexos) que hubiere ingresado o ingrese al Portal Institucional del Servicio
Nacional de Contratacion Publica, por lo que en cualquier momento el
Servicio Nacional de Contratacion Publica podra realizar las consultas y
verificaciones que estimare necesarias, pudiendo solicitar aclaraciones o
datos adicionales sobre la misma. En caso de que el Servicio Nacional de
Contratacion Plblica determinare administrativamente que algin oferente o
contratista hubiere alterado, simulado o faltado a la verdad en relacion a la
informacion o documentacion registrada en el Portal Institucional del Servicio
Nacional de Contratacion Pdblica, sera causal para suspenderlo o inhabilitarlo
del Registro Unico de Proveedores - RUP, sin perjuicio de que la entidad
contratante lo descalifique del procedimiento de contratacion en el que
pudiera estar participando, o sea declarado adjudicatario fallido o contratista
incumplido, segln corresponda, previo el tramite respectivo; y, sin perjuicio
de las acciones judiciales a las que hubiera lugar.

Art. 27.- De los formularios.- Para efectos de aplicar el procedimiento
simplificado de Registro Unico de Proveedores - RUP por via electronica y su
respectiva actualizacion, se debera utilizar los formularios electronicos o
plantillas digitales que consten habilitados en el Portal Institucional del
Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Art. 28.- Obligatoriedad de actualizaciéon de informacioén.- Cualquier cambio
o modificacion de la informacion proporcionada por los proveedores al
momento del registro, debera ser actualizada en el término maximo de diez
(10) dias contados a partir de la fecha en que se produjo el cambio o
modificacion.

Art. 29.- Control y vigilancia posterior.- Cuando por cualquier medio, el
Servicio Nacional de Contratacién Publica verifique que la informacion
constante en el Registro Unico de Proveedores - RUP, respecto de un
proveedor difiera de la real, éste sera notificado a fin de que la actualice, sin
perjuicio de la sancidon de suspension prevista en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica.



Art. 30.- Actualizacién de datos.- Los proveedores del Estado podran
actualizar sus datos en el Portal Institucional del Servicio Nacional de
Contratacion Publica, por lo que, una vez que se haya cumplido con esta
obligacion seran habilitados en el Registro Unico de Proveedores - RUP. El
Servicio Nacional de Contratacion Plblica contara con una ficha digital de
cada uno de los proveedores del Estado ecuatoriano, a la cual las entidades
contratantes deberan acceder para obtener la informacion necesaria en los
procedimientos de contratacion publica, quedando expresamente prohibido a
las entidades contratantes requerir o solicitar a los proveedores que en su
oferta incorporen de forma impresa, documentacion o informacion existente
en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica o
aquella referida a su identificacion.

Seccién Il
Asociaciones, consorcios o compromisos de asociacion o consorcio

Art. 31.- Derecho de asociacion.- Las personas naturales y las personas
juridicas legalmente constituidas y que constaren habilitadas en el Registro
Unico de proveedores - RUP, como proveedores, tienen derecho a presentar
ofertas en forma asociada, en cualquiera de los procedimientos de
contratacion previstos por la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica.

La participacion en una asociacion o un consorcio, no reviste respecto de cada
uno de los proveedores participes la pérdida de su personeria juridica, pues la
asociacion o consorcio no constituye una persona juridica diferente. En
consecuencia, al adjudicarse un contrato a asociaciones o consorcios, cada
uno de los proveedores participes sera responsable en forma solidaria e
indivisible por el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la oferta y el
contrato.

Art. 32.- Quiénes pueden conformar la asociacion o consorcio.- Los
compromisos de asociacion o consorcio, las asociaciones y consorcios estaran
conformados por proveedores habilitados en el Registro Unico de Proveedores
- RUP. Los compromisos de asociacion o consorcio, o las asociaciones y
consorcios constituidos, que estén conformados por una persona juridica
perteneciente al sector publico o, una entidad cuyo capital suscrito
pertenezca, por lo menos en el cincuenta (50%) por ciento a entidades de
derecho publico y, una persona natural o juridica del sector privado deberan
participar en igualdad de condiciones con los demas proveedores interesados,
sin que para el efecto, puedan acogerse a lo previsto en el nUmero 8 del
articulo 2 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Pdblica:
sin considerar el porcentaje de participaciéon de los integrantes de la
asociacion o consorcio. Se exceptlan de la aplicacion del inciso anterior, las



empresas publicas cuyos consorcios o asociaciones hayan sido constituidos en
la forma establecida en el articulo 35 de la Ley Organica de Empresas
Publicas.

Para los procedimientos de consultoria, de conformidad con los articulos 41
de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y 32 de su
Reglamento General, las asociaciones, consorcios o0 compromisos de
asociacion o consorcio se conformaran entre consultores de igual naturaleza,
asi:

1. Entre personas naturales facultadas para ejercer la consultoria,
denominadas consultores individuales;

2. Entre personas juridicas constituidas de conformidad con la Ley de
Compaiias, denominadas firmas consultoras; o,

3. Entre universidades y escuelas politécnicas, asi como fundaciones y
corporaciones, de conformidad con las disposiciones legales y estatutarias que
normen su existencia legal, siempre que tengan relacion con temas de
investigacion o asesorias especializadas puntuales, denominadas organismos
de consultoria.

Art. 35.- Requisitos del compromiso de asociacion o consorcio.- El
compromiso de asociacion o consorcio debera contener al menos los
siguientes requisitos, para lo cual se debera presentar el documento privado
debidamente suscrito por sus participes:

1. ldentificacion de los participes, incluido domicilio y lugar para recibir las
notificaciones, con la verificacion de requisitos de capacidad y representacion
de las partes;

2. Designacion del representante o representantes, con poder o
representacion suficiente para poder actuar durante la fase precontractual, a
quien o quienes se les denominara procurador/es comun/es;

3. Detalle valorado de los aportes de cada uno de los miembros, sea en
monetario o en especie, asi como en aportes intangibles, de asi acordarse;

4. Determinacion de los compromisos y obligaciones que asumiran las partes
en la fase de ejecucién contractual, de resultar adjudicado;

5. Porcentaje de la participacion de cada uno de los asociados o consorciados;
6. Identificacion precisa del cddigo del procedimiento de contratacion en el
que participara el compromiso;

7. Determinacion de la responsabilidad solidaria e indivisible de los asociados
para el cumplimiento de todas y cada una de las responsabilidades vy
obligaciones emanadas del procedimiento precontractual, con renuncia a los
beneficios de orden y excusion;

8. La obligacion de constituir la asociacion o consorcio, dentro de los plazos
establecidos en la normativa vigente o en el pliego correspondiente; vy,

9. Plazo del compromiso de asociacién y plazo del acuerdo en caso de resultar
adjudicatario, el que debera cubrir la totalidad del plazo precontractual hasta



antes de suscribir el contrato de asociacion o consorcio respectivo, y noventa
dias adicionales. Corresponde a las entidades contratantes verificar el
cumplimiento de estos requisitos.

Art. 36.- Formalizacion del compromiso de asociacion o consorcio en el
Registro Unico de Proveedores - RUP.- En el caso de resultar adjudicado en
un procedimiento de contratacion, dentro de un término no mayor a treinta
(30) dias desde la notificacion de adjudicacion, los participes formalizaran el
contrato de asociacion o consorcio en instrumento publico.

Art. 37.- Requisitos para la formalizacion del compromiso de Asociacion o
Consorcio en el Registro Unico de Proveedores.- En el caso de resultar
adjudicado en un proceso de contratacion, dentro de un término no mayor a
30 dias desde la notificacion de adjudicacion, quien represente al compromiso
debera presentar las siguiente documentacion:

1. Formulario de registro en el Registro Unico de Proveedores - RUP, impreso
del Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica vy
firmado por el Procurador Comun;

2. Acuerdo de responsabilidad impreso en el Portal Institucional, firmado por
el Procurador Comun;

3. Copia del Registro Unico de Contribuyentes - RUC de la asociaciéon o
consorcio;

4. El contrato de asociacion o consorcio, el cual debera suscribirse en
instrumento publico, en todos los casos, que debera contener al menos los
siguientes requisitos:

4.1. ldentificacidn de los participes, incluido domicilio y lugar para recibir las
notificaciones, con la verificacion de requisitos de capacidad y representacion
de las partes;

4.2. Designacion del o los representantes, con poder suficiente conferido en
los términos del Cadigo Civil con capacidad para representar a la asociacion o
consorcio, bien sea en la fase precontractual o en la fase contractual, segun
sea el caso;

4.3. Detalle valorado de los aportes de cada uno de los miembros, sea en
monetario o en especies, asi como en aportes intangibles, de asi acordarse;
4.4. Determinacion de los compromisos y obligaciones que asume cada parte
en la fase de ejecucion contractual;

4.5. Porcentaje de la participacion de cada uno de los asociados;

4.6. ldentificacion precisa del procedimiento en el cual participé en forma
asociada;

4.7. Determinacion de la responsabilidad solidaria e indivisible de los
asociados para el cumplimiento de todas y cada una de las responsabilidades y
obligaciones emanadas del procedimiento Contractual, con renuncia a los



beneficios de orden y excusion, independientemente de si se disuelve o no la
asociacion o consorcio;

4.8. La obligacion de no disolver o dar por terminada la asociacion o consorcio
por voluntad de los participes, y de no cambiar la conformacion de sus
participes hasta que no finalice la etapa contractual, salvo que exista
autorizacion expresa de la entidad contratante, para lo cual debera analizar,
si quien pretende sustituir a uno de los integrantes o participes de un
consorcio o asociacion cumple con los requisitos legales, técnicos vy
economicos previstos en el pliego, y que se observaron para la adjudicacion
del contrato.

4.9. El objeto social, que sera exclusivo para ejecutar el contrato en el cual
result6 adjudicado; v,

4.10. Plazo de duracién, que debera cubrir la totalidad del plazo contractual,
mas noventa dias adicionales contados desde la terminacion de la relacion
contractual, a menos que la entidad contratante haya definido un plazo
mayor en los pliegos.

Nota: Numeral 4.8 sustituido por articulo 2 de Resolucion del Servicio
Nacional de Contratacion Publica No. 81, publicada en Registro Oficial
Suplemento 245 de 29 de Enero del 2018.

Art. 38.- Habilitacién de la asociacion o consorcio en el Registro Unico de
Proveedores -RUP.- Las asociaciones o consorcios ya constituidos deberan
adjuntar de manera digital en el Sistema Oficial de Contratacion del Estado al
momento de registrase en el Registro Unico de Proveedores - RUP, la escritura
publica del contrato de asociacion o conformacion de consorcio detallado en
el articulo precedente de esta Codificacion.

3.Ingreso en portal

Ingresando a la pagina web del SERCOP, www.sercop.gob.ec, debe dar clic
en el icono SOCE-Sistema Oficial de Contratacion Publica del Ecuador. Imagen
3.1



http://www.sercop.gob.ec/

Imagen 3.1

En la imagen 3.2 debe dar clic en el icono Registrese “Como Proveedor del

Estado”
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uientes horarios:

[nos Descentralizados: entre las 13h00 y 18h00.

htacion Publica -LOSNCP: entre las 08h00 y 13h00.

[as con transparencia, calidad y eficiencia!

estabilizar el Sistema Oficial de Centratacién Piblica del Ecuador ~SOCE y
rvicio, se recomienda a las entidades contratantes gue en los
Subasta Inversa Electrénica, las fechas seleccionadas para la puja se

demés Entidades determinadas en el Art. 1 de Ia Ley Organica del Sistema

>

Fecha: 14-marzo-2019

FICIAL

ratantes y Proveedores:

slidad en el portal de Compras Piblicas:

a partir de las 20:00 del 20 de febrero de 2019, se implementd la

uncionamiento de las Srdenes de compra de medicamentos generadas a
smienta de Catslogo Electrdnico, la cual efectia varias mejoras = -

# EOMhcAS Sistema Oficial de Contratacién Publica

BIENVENIDOS

Ingrese los datos para el acceso al sistema
RUC: Nimero Identificacién
Usuario: Nombre de Usuario
Contrasefia: Su contrasefia de compras pulblicas.

Recordarme en este computador

£0lvidé su contrasefia?

GOBIERNO NACIONAL DE
S8\ LAREPUBLICA DEL ECUADOR

Sistema de Contratacién
Registrese

[ER  Como Provesdor del Estado
Fpy  ComoEntidad Contratante
Bisqueda

Eb De Procesos

@ D= Emergenciss
q:’ De Adquisiciones de infima Guantia
% De Régimen Especial

O De Procedimientos Especiales

Reporte de adjudicacionss de obras

Herramientas Adicionales

Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos

(Corporate Reverse Drugs Bidding)

Subasta Inversa Corporativa de Alimentacion

Imagen 3.2

4.Paso 1: Términos y condiciones

[€]
@

Debera leer el acuerdo de responsabilidad y al final de la pagina elegir entre
las opciones de: “si, declaro haber leido y acepto los términos y condiciones”;
0, “no, declaro haber leido y no acepto los términos y condiciones”. Debera
elegir la opcion “si...”. Luego haga clic en el botén “continuar” para seguir
con el registro, como se muestra en la pantalla siguiente: Imagen 4.1



* SOMliche Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁﬁ‘rﬁ‘!ﬁ?;’f&‘%‘éf?‘e{?im
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Ger del or
Términos de Uso y Condiciones de Privacidad en el Portal

Por favor, lea atentamente los siguientes términos y condiciones. Al usar las
actualizados en forma periédica.

Los derechos de propiedad intelectual respecto de los servicios, contenidos, logotipos, signos distintivos y dominios del portal, asi como los derechos de uso y explotacion de los mismos, incluyendo su divuigacin,
publicacién, reproduccion, distribucion y transformacion, son propiedad exclusiva del Insttuto Nacional de Contratacién Plblica (NCOPY.

n del INCOR, de las condiciones generales y responsabiidades de uso del portal

ndiciones relacionadas a la ufiizacion del Nombre de Usuario, Contrasefia y Tecnologia que fendra acceso, para realizar transacciones comerciales con las Entidades del

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
EI Provesdor asume Ia responsabiidad total del uso del portal y sus herramientas con el Nombre de Usuario y Contrasefia, registrados por el Proveedor durante la nscripcion en el Registro Unico de Proveedores
(RUP).

Ademas se responsabiiza de la informacior
nhinarinnas mie nene

n regisirada, a vigencia, veracidad y coherencia de la misma y de la pariicipacion en procesos de contralacion de las Entidades que aparecen en el portal junto con las

Condiciones

Imagen 4.1

5.Paso 2.- Informacién General

En este registro se aplica el término “proveedor” tanto a personas juridicas
como nhaturales.
Todos los campos (*) son campos obligatorios no puede dejarlos en blanco.

Debera completar los siguientes campos con la descripcion que se detalla a
continuacion:

o Usuario: Palabra con la cual el proveedor podra ingresar a su cuenta
dentro del portal institucional www.sercop.gob.ec, debe ser facil de
recordar y adicionalmente solo permite un nombre de usuario; si
existiera un usuario igual, el portal solicitara otro usuario.

o Contrasefia: Al igual que el “usuario” debe ser facil de recordar y
puede contener letras o numeros, minimo seis caracteres.

« Confirmar contrasefia: Vuelva a escribir la contrasena para asegurarse
que se escribié correctamente.

o Correo electréonico: Debe ser el que el proveedor revise con mayor
frecuencia ya que a este sera al que le lleguen las notificaciones
pertinentes.

TIPO DE PERSONA


http://www.sercop.gob.ec/

Debe seleccionar el tipo de persona que esta realizando el registro, haciendo

clic en cada uno de las casillas que se encuentran detalladas a continuacion:

e Tipo de Persona: Natural o Juridica

e Origen: Nacional o Extranjera

H

Tal como se muestra en la Imagen 5.1, Haga clic en el boton “continuar’

para seguir con el registro

magen 5.1

6.Paso 3.- Informaciéon del Proveedor
Todos los campos (*) son campos obligatorios no puede dejarlos en blanco.

Si usted es persona Natural-Nacional aparecera la siguiente pantalla. Imagen
6.1



Imagen 6.1

Si usted es persona Natural-Extranjera, el sistema genera la misma pantalla
imagen 6.1, pero en la casilla “Nacionalidad” le permite escoger el pais de
origen.

Si usted es persona Juridica-Nacional, aparecera la siguiente pantalla. Imagen
6.2



magen 6.2

Si usted es persona Juridica-Extranjera, el sistema le presenta la misma
pantalla. Imagen 6.2, pero en la casilla “NACIONALIDAD”, le permite escoger
el pais de origen.

7.Paso 4.- Direccion y Teléfonos

Debera completar los siguientes campos con la descripcion que se detalla en
la siguiente pantalla. Imagen 7.1

La informacion a ingresar debe estar conforme a la informacion registrada en
el Servicio de Rentas Internas-SRI.

Todos los campos (*) son campos obligatorios no puede dejarlos en blanco.



Paso 6 Paso 7 Paso 8

Productos Indicadores Finalizacion de
Registro

Direccion del Proveedor / Persona Juridica

* Domicilio Tributario Ingrese |a calle prindpal del Domicilic Tributario donde se encuentra ubicada la vivienda de la Persona Juridica.

Ejemplo: De los Tulipanes

Interseccion / Referencia Ingrese la calle eon la intrsecdén (calle secundaria) a la prindpal o alguna refarendia para ubicar &l dormidiio de la
Ejemplo: Av. & de Diciembre Persona Juridica.

*#Niimero Ingrese el nimero que corresponde a la numeracion actual.

Ejemplo: Oe7-124

Edificio / Referencia Si el domidlio de I3 Persona luridica se encuentra en un Edificio ingrese el nombre del msmo, caso contrario ingresar
Ejemplo: Edificio Torres del Norte una Referencia.

Departamento / Oficina Si el domidlio de I3 Persona Juridica se encuentra en un edificio ingrese el departamento vy el piso.
Ejemplo: Dto. 5 - Pisa 7

* Pais ECUADOR
* Provincia Elija una provinca -
* Cantén No haydats
* Parroguia o haydabs ~
Ciudad
* Teléfono(s) Registre su numere de teléfonc en la parte inferior.

MODO DE USO: Primero debe registrar su nimero de celular con el formato de 10 nimeros. Si desea aumentar otro teléfona presione el botén * Aumentar Teléfono”, en el caso de nimeros
eonvendonales ingrese su nimero telefénico can el formarto de S nimeros, induido &l cédigo de drea.

Ej: Para el registro de teléfono celular deberd ingresar 0991234567, 0 022234567 para el registro de numeros convencionales.

PARA QUITAR un teléfono de dicen el check [T de la casila de verificadén v se eliminard el teléfono de la lista.

Recuerde que es preciso ingresar su nimero de celular para continuar con el registro.

Ingrese su(s) teléfonol(s)

Ejemplo: ol Aumentar
Tipo: Celular LEue Teléfono
Teléfone: 0896155247 & Celviar 50996155247 Ej:Ext-123

Observsdones: Llsmar en horarios de
oficna

@, <Como ingreso los teléfonos?

pyright I

magen 7.1

Para personas Naturales o Juridicas de origen extranjero el sistema el permite

seleccionar el pais de origen.

8.Paso 5.- Informacion de Contactos

Como opcional, se podra ingresar la informacion de contactos, tal como se
muestra en la pantalla imagen 8.1




Imagen 8.1

9.Paso 6.- Productos

Debera realizar la busqueda de sus bienes y/o servicios (CPC’s) que va a
ofertar a las Entidades Contratantes, mismos que deberan tener relacion con
las actividades registradas en su RUC; dicha correlacion estara publicada en el
portal www.sercop.gob.ec.

Adicionalmente, tomar en cuenta las siguientes consideraciones:

En caso de personas naturales que deseen agregar coédigos CPC’s de
servicios profesionales, tales como: Ingenieria Civil, Mecanica,
Eléctrica y Arquitectura, debera poseer un titulo de tercer nivel
registrado en la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion - SENESCYT vy el debera tener relacion directa con el codigo
CPC que se selecciona.

En caso de Consorcios, debe registrarse Unicamente en el/los codigos
del CPC’s del proceso que fue adjudicado.

Las companias extranjeras que se hubieren registrado como consultoras
en el RUP, no pueden ser habilitadas como proveedoras de bienes y
servicios del Estado, o viceversa esto en concordancia con el articulo
39 de la Ley Organica Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Para realizar la busqueda de sus codigos puede ingresar palabras clave, tal
como se muestra en la pantalla. Imagen 9.1

Imagen 9.1


http://www.sercop.gob.ec/

También puede realizar la busqueda navegando en el clasificador, donde se
mostraran los codigos hasta 5 digitos, tal como se muestra en la pantalla.
Imagen 9.2

Imagen 9.2
Una vez definidos los codigos CPC’s se selecciona y se da clic en “Aumentar

Producto”, una vez definidos sus codigos damos clic en “continuar” tal como
se muestra en la Pantalla Imagen 9.3

Imagen 9.3



10. Paso 7.- Indicadores

Debera completar los siguientes campos con la descripcidon que se detalla en
la siguiente pantalla. Imagen 10.1

Todos los campos (*) son campos obligatorios no puede dejarlos en blanco.

magen 10.1

11. Paso 8.- Finalizacion de Registro

Una vez que ha realizado los 7 pasos anteriores, debe dar clic en “Ingresar al
Sistema”.

Es importante mencionar que no se debe presentar ningin documento de
forma presencial. Imagen 11.1



Viernes 15 de Marzo de 2019 | 17:26 [ Ingresar al Sistema |

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 7
Términos Informacion Informacién Direccidn Informacidn oductos Indicadores
y Condiciones General del Proveedor y Teléfonos de Contactos

2 Estimado Proveedor para completar el proceso de Registro y posterior Habilitacidn en el Sistema Oficial de Contratacidn Plblica, favor ingrese al sistema con su RUC, usuario y contrasefia. Complete los
pasos que le indica la herramienta, una vez que la informacidn sea verificada y aprobada por el SERCOP se procedera con su habilitacidn.

0 “Recuerde que no es necesario presentar documentacion de forma fisica al SERCOP®

[ imprimir Requisitos | [ Imprimir Formulario | | Acuerdo de R i[ Ingresar al Sistema |

Copyright © 2008 - 2019 Servicio Nacional de Contratacién Publica.

Imagen 11.1

12. Actualizacion de Datos y Habilitacion

12.1. Persona Juridica Nacional, Extranjera
domiciliada, Extranjera no domiciliada, Consorcio y
Asociacion

Una vez que damos clic en “Ingresar al Sistema”, se reflejara en ingreso al
SOCE, en el cual usted debera ingresar sus datos de nUumero de RUC, USUARIO

y CONTRASENA generados en los pasos anteriores, tal como se muestra en la
imagen 12.1

Imagen 12.1

Ingresados los datos damos clic en “Entrar” y el sistema automaticamente va
a mostrar la siguiente pantalla imagen 12.2



Imagen 12.2

Leemos el mensaje y presionamos “continuar”, a su vez el sistema mostrara
la siguiente pantalla imagen 12.3

Imagen 12.3

Al presionar el link de “Aceptar”, el sistema le va a mostrar la siguiente
pantalla con el paso 1.- Términos y Condiciones.- imagen 12.4



Condiciones de Privacidad

Por favor, lea los siguit términos y ici Al usar las paginas de este sitio, &l usuario acepta estos términos y condiciones de uso. Estos términos v
condiciones podran ser modificados o actualizados en forma periodica.

ACUERDO-COMPROMISO ) .

DE RESPONSABILIDAD DE USO DEL SISTEMA OFICIAL DE CONTRATACION PUBLICA DEL ECUADOR -SOCE-

| »

El Proveedor asume la responsabilidad total del uso del Sistema Oficial de Contratacién Pl_'lbli_ca del Ecuador y sus herramientas con el
Mombre de Usuario y Contrasefia registrados por éste durante su inscripcidn en el Registro Unico de Proveedores (RUP).

mn

De conformidad a lo sefialado en Ley de Comercio Electrénico, Firmas Electrénicas y Mensajes de Datos v en base 3 la libertad tecnolégica
determinada en la legislacion vigente, el proveedor declara que todos los documentos digitalizados yfo mensajes de datos que ingrese en
el Sistema Oficial de Contrataciéon Publica son legitimos, veraces, exactos, consistentes y se encuentran vigentes, por lo que acepta y
sefiala que tendran igual valor juridico que los documentos escritos, inclusive generando responsabilidad administrativa, civil e inclusive
penal de ser el caso. No obstante, se obliga a presentar el soporte fisico de dichos documentos, en caso de ser requerido.

Quien suscribe declara gue el Nombre de Usuario y Contrasefia son de su exclusivo uso y responsabilidad, de manera gue todas las
transacciones que realice a través del Sistema Oficial de Contratacion Publica del Ecuador, SOCE, constante en el portal institucional del
SERCOP se garantizar3dn y legalizaran con el Nombre de Usuario y Contrasefia.

En todo momento, el Proveedor serd responsable de mantener en secreto el nimero de sus cuentas, contrasefias personales, claves de
acceso y numeros confidenciales con los cuales tenga acceso al Sistema Oficial de Contratacién Publica del Ecuador v demas servicios
contemplados en el portal institucional.

Respecto de la Titularidad del SERCOP sobre ciertos derechos

El proveedor no adquiere ningtin derecho de propiedad intelectual por el simple uso del Sistema Oficial de Contratacién Publica del Ecuador
constante en el portal institucional del SERCOP y en ningdn momento dicho uso serd considerado como una autorizacion ni licencia para
utilizar los servicios vy contenidos con fines distintos a los procesos de contratacion. Por lo tanto, no podra comercializar de manera alguna

los servicios y contenidos, ni tiene el derecho de colocar hipervinculos desde y al portal, ni el derecho de colocar o utilizar los servicios y
contenidos del portal en sitios o pdginas propias o de terceros sin autarizacidn previa y por escrito del SERCOP y no tiene el derecho de
limitar o impedir a cualquier otro Proveedor el uso del portal. -

Aceptacion de Términos y Condiciones: i . . )
i, declaro haber leido y Acepto los Términos y Condiciones

o, declaro haber keido y Ho Acepto los Términos y Condiciones.

Imagen 12.4

En caso de estar de acuerdo con los mismos debe senalar el icono “Si, declaro
haber leido y Acepto los Términos y Condiciones” y presionar “Continuar”
donde aparecera la siguiente pantalla imagen 12.5



Imagen 12.5

En el caso de ser empresa de origen nacional o de origen extranjero
domiciliada, la imagen aparecera solo hasta “Datos del Representante
Legal”.

Si el proveedor es persona juridica extranjera no domiciliada, consorcio,
asociacion o de otra naturaleza en la imagen 12.5 aparecera informacién de
accionistas la cual debera ser completada.



Es importante recalcar que para registrar la informacion en la casilla de
“Periodo de Vigencia de existencia Legal” debe considerar los siguientes
aspectos:

v

v

v

Si es una empresa de origen nacional o extranjera domiciliada sujeta al
control de Superintendencia de Companias debera colocar la fecha de
vigencia que consta en la misma (Plazo Social); para ello se dirige a la
pagina de la Superintendencia de Compahiias
https://www.supercias.gob.ec/portalscvs/ opcion “Portal de
Informacion” “Busqueda de companias” y finalmente puede realizar la
busqueda por niUmero de expediente, identificacion (RUC) o nombre de
la compaiia.

Si es una Asociacion y su tiempo es “Indefinido”, debera colocar la
fecha maxima que le permita el sistema. (31/12/2120)

En caso de ser un Consorcio u otra naturaleza debera colocar la fecha
de vigencia que consta en la escritura mas 90 dias en concordancia con
el numeral 4.10 del articulo 37 de la Codificacién de Resoluciones y 6
meses 0 mas para procedimientos de obra, esto en concordancia con el
articulo 123 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publico.

De igual manera en la casilla donde se solicita la vigencia en meses del
nombramiento del representante legal y su fecha de vencimiento debe
estar conforme la informacion que se registra en la pagina de la
Superintendencia de Compaiias en la opcion “Administradores”.

Para completar la seccion de “Informacion de accionistas” debe tomar en
cuenta lo siguiente:

v

Si usted senala que el accionista es una persona natural de origen
nacional, seleccione en el tipo de identificacion “cédula”; ingrese el
numero y posterior a ello dar clic en la imagen de lupa que se
encuentra al costado derecho tal como se muestra en la imagen 12.6


https://www.supercias.gob.ec/portalscvs/

Informacién de Accionistas

Tipos de Persona @ Natural @ Jurkdica ¢Domiciiado Legaimente

en el Ecuador?:; @ si No

Origen EXTRAMIERA (@ NACIONAL Nacionalidad ECUATORIANO

Datos de Identificacion
Tipo de Documento de
Kdentificacion RUC @ Cédula

Documento de
Bocumento & 1712020078 Q===

e VALLEJO CARRERA MARIA CRISTINA
Completos:

Datos de Participacion

Porcentaje Participacion: 50 hlonto

Participacion(USD): s000
Direccién
Provincia PICHINCHA [+] Cantén QUITO [=]
Parroquia: EL CONDADO [=]

Imagen 12.6

Una vez realizada la bUsqueda, el sistema refleja los datos de “Apellidos y
Nombres completos” por interoperabilidad.

Adicionalmente, se debe llenar la informacidn referente a: Porcentaje de
participacion, Monto de participacion (USD), Direccidon (Provincia, Canton y
Parroquia) al finalizar debe dar clic en “Agregar Accionista” y el sistema se
mostrara tal como se muestra en imagen 12.7

y (Domiciiado Legalmente
Tipos de Persona @ patural Juridica e @ si Mo
Origen: EXTRAMNJERA @ NACIONAL Hacionalidad e

Datos de Identificacion

Tipo de Documento de @ oo
identificacion: AUC Cédula

Documento de
identificacion Q

Apelidos y Nombre
Completos:

Datos de Participacion

Porcentaje Participacion 'P.‘:rtni‘cﬂipﬁc\on[USD}

Direccion

Provincia [=] Canty [=]
Parroguia: [=]

@ 1712620978 0 5000
@ @ 1711897114 40 4000
100

Imagen 12.7

Es importante senalar que la suma de la participacion de los accionistas o
socios, debe ser 100, caso contrario el sistema no le permitira continuar.

v' Si usted selecciona que el accionista es una persona juridica de origen
nacional el tipo de identificacion “RUC” debe ingresar y posterior a
ello dar clic en la imagen de lupa.



v' Si usted selecciona que el accionista es una persona de origen
extranjero debera ingresar manualmente la informacion que se detalla

en la imagen 12.7

Informacion de Accionistas

Tipos de Persona Matural @ Juridica

Origen: @) EXTRANJERA MACIONAL

Datos de ldentificaciéon

58798990

Nombre Comercial
Cotiza en Bolsa si © no
Tipo de Persona
duridica

¢Es una Empresa -
Eststal?: Si @ No
Datos de Participacion

Porcentaje Participacién:

Direccion

Pais:

Ciudad:

SOCIEDAD EXTRANIERA NO DOMICILIADA EN ECUADOR

;Domicilado Legalmente ~
en el Ecuador?: Si @ no
Macionalidad: ECUATORIANO [=]
Wonto
Participacion(USD}:
[=] Estado =l

Imagen 12.7

Una vez ingresada la informacion del accionista juridico, sea extranjero o
nacional, el sistema va generar la opcion “Sub-accionistas” tal como se

muestra en la Imagen 12.8

Datos de Identificacion
Documento de
Identificacion

Razén Social

Mombre Comercial:

Cotiza en Bolsa: si @ No
Tipo de Persona

Juridica:

£Es una Empresa -
Estatal?: 7 T
Datos de Participacion

Porcentaje Participacién:

Direccion

Pais:

Ciudad:

S8798990 100

Wonto
Participacién(USD):

Estado ﬁ [=]
| Agreger Accionista |

100000

H[E

Imagen 12.8

Dando clic en dicho enlace el sistema le mostrara una pantalla para que se
desglose al accionista hasta llegar a persona natural tal como se muestra en la

Imagen 12.9




Datos del Accionista
Tipos de Persona @ Natural () Juridica Lhomictlado Legamene &) 51 @ o
Origen: @ EXTRANJERA ) NACIONAL Nacionalidad CHILEND
Datos de Identificacion
Documento de
ldentificacion: 8798909
Apellidos y Nombre BYRON CAICEDO
Completos:
Datos de Participaciéon
Porcentaje Participacion: 100 :':“:I‘l"it;ipaciﬁn(USD} 10000
Direccion
Pais: CHILE [=] Estado: SANTIAGO
Ciudad: SANTIAGO [=]

Imagen 12.9

Una vez llena la informacion se agrega al accionista y se regresa a la pantalla
principal para continuar con los siguientes pasos de confirmacion, es
importante recalcar que se debe completar el 100% de participacion de los
accionistas ya sea en el caso de ser accionista individual o juridico. Una vez
completa la informacion presionamos el boton continuar y el sistema sigue al

paso nimero 3 tal como se muestra en la Imagen 12.10

Ccédigo: 0 Procedimiento: RUP Actualizacion Docs y Archivo Digital

Objeto de la Contratacion: Actualizacion de documentos y archives digital del Registro Unico de Prov

Paso 3: Actividades y Productos

Actividad Econdmica Principal

Actividad Economica Secundaria

[ota: si ita afadir activi

por favor izar las activi en el SRI.
Lista de Productos
21111 ARRABIO ¥ FUNDICION ESPECULAR EN LINGOTES, BLOQUES U OTRAS FORMAS PRIMARIAS
41112 FERROMANGANESO
41113 FERROCROMO
41114 FERRONIQUEL

Imagen 12.10

En este paso, observara sus codigos CPC’s dar clic en

“continuar” para

avanzar al paso numero 4 tal como se muestra en la imagen 12.11




Paso 6 - Finalizar

cion del Proy

Domicilio Tributario: MADRID Provincia: EL GUABO

Tiempo del domicilio: @si N Cantén: EL GUABO

Interseccion / Rl .

Reforencia: ESPANA ¥ PORTUGAL Parrogquia:

Nimero: 763484 Tipo de Parroquia:

Edificio / Referencia: EDIFICIO ESPAN Ciudad: EL GUABO

Departamento / Oficina: 34 Calle Domicilic: ESPARA

Cédigo Postal Correo Electrénico: paulparedess2@gmail.com
Teléfonos

Tipo de Teléfono: El

Teléfono:

Observaciones:

== b=

Imagen 12.11

En esta pantalla debemos ingresar el/los numeros de teléfono, como se
visualiza en la Imagen 12.12

Paso 6 - Finalizar

6n del Pro

Domicilio Tributario: MADRID Provincia: EL GUABO
Tiempo del domicilio: @ gj Mo Cantén: EL GUABO
Interseccién / R .
Refarencia: ESPANA Y PORTUGAL Parroquia
Nimero: 763484 Tipo de Parroquia:
Edificio / Referencia: EDIFICIO ESPAN Ciudad: EL GUABO
Departamente / Oficina. 34 Calle Domicilio: ESPARNA
Cédigo Postal: Correo Electrénico: paulparedes82@gmail.com
Tipo de Teléfono: TRABAIO [=]
Teléfono: ﬂzs:ta?asg

TRABAIO|
Observaciones.

segrone [ comimoor |

Imagen 12.12



Al finalizar presionamos “Agregar Teléfono” Imagen 12.13

Teléfonos

Tipo de Teléfono TRABAIO [=]

Teléfono:

Observaciones:

| @ "RABAJD

525437389 |’RAE|AJD

Imagen 12.13

Posteriormente, damos clic en “continuar” y el sistema avanzara al paso 5 el

cual contiene informacion de “Indicadores”, tal como se muestra en la
Imagen 12.14

Paso 5 - indicadores

Indicadores

= Se considera Ud.
f\?“ fiscal de la 2018 Fi e * productor © Comerciante
nermasian Comerciante:
% de Ventas Anuales 0
gue Exporta:
“olumen de ventas Ro:
Anuales (USD) [=] Tamafio
Mimero de Trabajadores El
Permanentes:

Activos totales (USD): 200000,00 Pasivos totales (USD): 2000,00

Patrimonio (USD}): 198000,00

Imagen 12.14

Donde se debe llenar la informacion solicitada, luego dar clic en “continuar”
para avanzar al Ultimo paso tal como se muestra en la imagen 12.15

Paso 6 - Finalizar

Adjuntar Documentos Obligatorios

Nombre Documento:

1711897 - Documentos que acrediten la existencia legal, de la persona juridica en su palzl

Afiadir .
Examinar... | Mo se ha seleccionade ningin archivo. l:l

Recuerde que todos los documentos que Usted sube al Portal deben estar legibles, compl sin material ni 6 ala
normativa y requerimientos. En caso de cualquier error de fondo o de forma en los mismos, \ Usted nord responsable civil y penalmente segin corresponda,
ademés de las sanciones impuestas por €l SERCOP seqiin la normativa vigente”. Por favor revise bien el fondo y la forma de los documentos que sube.

Solo se permiten archivos con extensién: pdf,doc,docx, s, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg, pna, gif, gz, tar, bz2, dwg. El limite maximo para subir
documentos anexos €s de 10MB por archivo.

Adjuntar Documentos Opcionales




ento: | 7879797 - Representante Legal Cedula [=]

Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo.
-

s d .
, ipeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg. El limite maximo para subir

Finalizacién del Registro

Recuerde que toda la informacién y documentos ingresados son de su exclusiva responsabilidad, bajo

pena de sancion en casc de ser incompletos, erroneos, ilegibles o que alteren por cualquier motive un
proceso de contratacién publica.

¢ Esta Seguro de Continuar? & Si « No

En esta ultima pantalla, en la seccion de “Adjuntar Documentos
Obligatorios” debera subir los documentos de acuerdo a la naturaleza del
proveedor, tales como:

Empresa Nacional, sujeta al control de la Superintendencia de Companias

No requiere subir ningiin documento.

Solo si es una empresa de servicios de transporte, debera
obligatoriamente debera subir el Permiso de Operacion concedido por
la Autoridad de Transito correspondiente.

Empresa extranjera Domiciliada, sujeta al control de la Superintendencia
de Companias

No requiere subir ningiin documento.

Solo si es una empresa de servicios de transporte, debera
obligatoriamente debera subir el Permiso de Operacidon concedido por
la Autoridad de Transito correspondiente.

Empresa extranjera no domiciliada

a) Todos los documentos que justifiquen la existencia legal de la empresa
en el extranjero apostillados o legalizado en un consulado ecuatoriano
y traducidos al espanol de ser el caso.

b) Copia de los documentos de identificacion personal del representante
de la empresa en el Ecuador.

c) Una vez finalizado el registro debera realizar la incidencia de acuerdo a
lo detallado en el punto 13 de este manual.



Consorcio

a) La escritura de constitucion del Consorcio, misma que debe contener

todos los requisitos sefalados en el presente Manual, seccién 2.3
Articulo 37 numeral 4.

b) Documentos de identificacion de los miembros del Consorcio.

¢) Nombramiento del Procurador del Consorcio.

Asociaciones sujetas al control de Superintendencia de Economia Popular

y Solidaria

a) Acta de Constitucion de la Asociacion emitido por la Superintendencia

de Economia Popular y Solidaria (SEPS).

b) Lista de todos los socios emitido por la Superintendencia de Economia

c)

Popular y Solidaria (SEPS).

Nombramiento del Representante legal de la Asociacion, emitido por la
Superintendencia de Economia Popular y Solidaria (SEPS), o institucion
que lo confiera.

Sociedad Civil Anonima

a)

Escritura de Constitucion inscrita en el Registro Mercantil.

b) Nombramiento Representante Legal Inscrita en el Registro Mercantil.

Companias en Nombre Colectivo

a)

Contrato de constitucion de la compaiia en nombre colectivo,
celebrado a través de escritura publica (Articulo 37 de la Codificacion
de la Ley de Compaiias);

Providencia aprobatoria de la escritura publica referida en la letra a),
dictada por el correspondiente juez de lo civil (Articulo 38 de la
Codificacion de la Ley de Compaiiias);

Publicacion por la prensa del extracto de la escritura publica referida
en la letra a);

Certificado de inscripcion de la escritura publica referida en la letra a),
en el Registro Mercantil correspondiente (Articulo 19 de la Codificacion
de la Ley de Compaiiias)

Documento de designacion del representante legal, cuando sea
conferido por acto posterior al contrato de constitucion



Fideicomisos

a) Contrato de fideicomiso mercantil, otorgado mediante escritura pUblica
(articulo 110 de la Codificacion de la Ley del Mercado de Valores)

b) Verificacion de la existencia legal de la sociedad administradora de
fondos y fideicomisos, que es representante legal del fideicomiso
mercantil.

Empresas Unipersonales de Responsabilidad Limitada

a) Escritura publica que contenga el acto constitutivo de la empresa con
la correspondiente inscripcion en el Registro Mercantil, o una
certificacion actualizada del Registrador Mercantil en la que se acredite
la existencia y denominacion de la empresa, domicilio principal,
objeto, plazo de duracion, capital empresarial y la identidad de su
gerente-propietario (Art. 38 de la Ley de Empresas Unipersonales de
Responsabilidad Limitada)

b) Providencia aprobatoria de la escritura publica referida en la letra a),
dictada por el correspondiente juez de lo civil;

c) Publicacion por la prensa del extracto de la escritura publica referida
en la letra a).

Sociedad Civil

a) Copia del contrato de sociedad, ya sea que conste en documento
publico o privado, cuyo objeto social no puede ser una de las
actividades previstas en el articulo 3 del Codigo de Comercio

b) Documento de designacion del representante legal, cuando sea
conferido por acto posterior al contrato de sociedad (articulo 1978 de
la Codificacion del Codigo Civil)

Asociaciones, Fundaciones y Universidades

a) Aprobacion de estatutos y otorgamiento de personalidad juridica
(Acuerdo Ministerial o su equivalente), emitido por la institucion
competente del Estado

b) Copia de los estatutos aprobados vigentes
c) Documento de designacion del representante legal de acuerdo con lo

determinado en los estatuto.

Una vez subida toda la informacion vamos a la seccion “finalizacion del
registro” donde después de leer el mensaje debemos responder la pregunta



“;Esta Seguro de continuar?” al responder “Si” dar clic en “Terminar
Actualizar Datos” tal como se muestra en la Imagen 12.16

Finalizacién del Registro

Recuerde que toda la informacion y documentos ingresados son de su exclusiva responsabilidad, bajo
pena de sancién en caso de ser incompletos, erréneos, ilegibles o que alteren por cualquier motive un

proceso de contratacién publica.
¢Esta Seguro de Continuar? & Sj « No

Imagen 12.16

Al dar clic en “Terminar Actualizar Datos”, habremos concluido la
Actualizacion de Datos y como ultimo paso para la habilitacion debera
ingresar al SOCE con su nimero de RUC, USUARIO y CONTRASENA generados
en los pasos anteriores e imprimir su RUP, en el menu “Datos Generales-
Imprimir RUP”; tal como se muestra en la Imagen 12.17

Imagen 12.17

Una vez impreso el RUP se van habilitar en su plataforma todos los permisos y
accesos como proveedor del Estado.

12.2. Persona Natural Nacional y Extranjera

Una vez que presionamos el icono “Ingresar al Sistema”, ingresar con el
numero de RUC, USUARIO y CONTRASENA generados en los pasos anteriores,
tal como se muestra en la imagen 12.2.1




Imagen 12.2.1

Dar clic en “Entrar” y el sistema automaticamente va a mostrar la siguiente
pantalla imagen 12.2.2

Imagen 12.2.2

Leer el menaje y dar clic en “continuar”, a su vez el sistema mostrara la
siguiente pantalla imagen 12.2.3

Imagen 12.2.3

Al presionar “Aceptar”, el sistema va a mostrar la siguiente pantalla con el
paso 1.- Términos y Condiciones.- Imagen 12.2.4



Por favor, lea los términos y

Al usar las paginas de este sitio, el usuario acepta estos términos y condiciones de uso. Estos términos y
condiciones podran ser modificados o actualizados en forma periddica

ACUERDO-COMPROMISO
DE RESPONSABILIDAD DE USO DEL SISTEMA OFICIAL DE CONTRA’

ACION PUBLICA DEL ECUADOR -SOCE-

El Proveedor asume |a responsabilidad total del uso del Sistema Oficial de Contratacién Publica del Ecuador y sus herramientas con el
Nombre de Usuario y Contraseria registrados por éste durante su inscripcion en el Registro Unico de Proveedores (RUP).

m

De conformidad a lo sefialado en Ley de Comercio Electrénico, Firmas Electrénicas y Mensajes de Datos y en base a |3 libertad tecnolégica
determinada en la legislacion vigente, el proveedor declara que todos los documentos digitalizados y/o mensajes de datos gue ingrese en
el Sistema Oficial de Contratacién Publica son legitimos, veraces, exactos, consistentes y se encuentran vigentes, por lo que acepta y
sefiala que tendran igual valor juridico gue los documentos escritos, inclusive generando responsabilidad administrativa, civil e inclusive
penal de ser el caso. No obstante, se obliga a presentar el soporte fisico de dichos documentos, en caso de ser requerido.

Quien suscribe declara que el Nombre de Usuario y Contrasefia son de su exclusivo uso y responsabilidad, de manera gue todas las
transacciones que realice a través del Sistema Oficial de Contratacién Publica del Ecuador, SOCE, constante en el portal institucional del
SERCOP se garantizaran y legalizaran con el Mombre de Usuario y Contraseria.

En todo momento, el Proveedor sera responsable de mantener en secreto el ndmero de sus cuentas, contrasefias personales, claves de
acceso y numeros confidenciales con los cuales tenga acceso al Sistema Oficial de Contratacidn Publica del Ecuador y dem3s servicios
contemplados en el portal institucional.

Respecto de |a Titularidad del SERCOP sobre ciertos derechos

El proveedor no adquiere ningin derecho de propiedad intelectual por el simple uso del Sistema Oficial de Contratacién Publica del Ecuador
constante en el portal institucional del SERCOP y en ningin momento dicho uso serd considerado como una autorizacion ni licencia para
utilizar los servicios y contenidos con fines distintos a los procesos de contratacién. Por lo tanto, no podra comercializar de manera alguna
los servicios y contenidos, ni tiene el derecho de colocar hipervinculos desde y al portal, ni el derecho de colocar o utilizar los servicios y
contenidos del portal en sitios o paginas propias o de terceros sin autorizacién previa y por escrito del SERCOP y no tiene el derecho de
limitar o impedir 3 cualguier otro Proveedor el uso del portal.

de Términos y C

Si, declaro haber leido y Acepto los Términos y Condiciones

) Ho,declaro haber leido y No Acepto los Términos y Condiciones

Imagen 12.2.4

En caso de estar de acuerdo con los mismos debe senalar el icono “Si, declaro
haber leido y Acepto los Términos y Condiciones” y presionar “Continuar”

donde aparecera la imagen 12.2.5

Tipo de Persona: Matural RUC/ 1D: 0200867422001
Nacionalidad: ECUATORIANO Hivel de S_dmﬂ'é" SUPERIOR TERMINADA [=]
Origen: EXTRAMJERA J MACIONAL

Residencia / =
Domicilio: ! Residente o Domiciliado en el Ecuador Mo residente o Mo domiciliade en el Ecuador

Apellidosy Nombres | cHICO GAVILANEZ GLORIA NATIVIDAD
‘Completos:

g Tiene Titulofs) de = -
: @ O
tercer o cuarto nivelz @ Si U No

|RI final de esta i ion los Oblic i ian ser subides en PDF. Ver Listado Documentos Obligatorios.

Titulos registrados en el Ecuador (SENESCYT)

Titulos no registrados en el Ecuador

. EAST TIMOR [+] Feche.
Universidad que lo El Profesién otorgada en
otorga: el titula:

Imagen 12.2.5

En el caso de tener titulo de tercer nivel registrado en SENESCYT dicha

informacion se validara automaticamente.



Si posee titulo en el extranjero puede registrarlo manualmente realizando la
accion de “Agregar” y “continuar”.

Paso 1: Términos y Condiciones | Paso 2: Informacion Provesdor =50 3: Actividades y Productos Paso 4: Direccion Teléfonos |

Paso 5 - indicadores | Paso & - Finalizar

Actividad Econdmica Principal

Actividad Econdmica Secundaria

Lista de Productos

CPC
Producto -
Restringido

FRUTAS CITRICAS, FREECAS O SECAS

G165 SERVICICE COMERCIALES AL POR MAYOR, EXCEPTO LOS PRESTADOS A COMISION O POR CONTRATO, DE ARTICULOS DE
FERRETERIA Y HERRAMIENTAS DE MANO

B2185 SERVICIOS COMERCIALES AL POR MENCR DE ARTICULOS DE FERRETERIA Y HERRAMIENTAS DE MAND TIENDAS NO
ESPECIALIZADAS

SERVICIOS COMERCIALES AL FOR MENCR DE ARTICULOS DE FERRETERIA Y HERRAMIENTAS FOR PEDIDO POSTAL _

SERVICICS COMERCIALES AL POR MENOR DE ARTICULOS DE FERRETERIA Y HERRAMIENTAS A COMISION O POR CONTRATD _

Imagen 12.2.6

En el paso 3 visualiza sus codigos CPC’s, dar clic en “continuar” para avanzar
al paso numero 4 tal como se muestra en la imagen 12.2.7



n del Proveedor

Domicilic Tributario MADRID Provincia EL GUABO

Tiempo del domicilio @ 5 No cantén: EL GUABO

Interseccion / ARLA .

Loy ESPANA ¥ PORTUGAL Parroguia:

Nimero 763484 Tipo de Parroquia

Edificio / Referencia: EDIFICIO ESPARN Ciudag:

Departamento / Oficina: 34 Calle Domicilio: ESPARA

Cédigo Postal: Correo Electrénico: paulparedess2@gmail.com
Teléfonos

Tipo de Teléfono [=]

Teléfono

Observaciones:

Imagen 12.2.7

Paso 4 ingresar el/los nUmeros de teléfono. Imagen 12.2.8

|
Dire n del Proveedor
Domicilio Tributario: MADRID Provincia EL GUABO
Tiempo del domicilio: @ si Mo Cantén EL GUABO
Interseccion / ARIA A
e ESPANA ¥ PORTUGAL Rarroquia
Nimero: 763484 Tipo de Parroquia:
Edificio / Referencia: EDIFICIO ESPAR Ciudad: EL GUABO
Departamento / Oficina: 34 Calle Domicilio ESPANA
Codigo Postal Correo Electronico paulparedes82@gmail.com
Telefonos
TrEeTe A TRABAIO [=]
Teléfono 525437389
TRABAIC|

Observaciones:

)

Imagen 12.2.8

Dar clic en “Agregar Teléfono” y el sistema refleja el niUmero de teléfono
anadido. Imagen 12.2.9

Teléfonos

Tipo de Teléfono: TRABAJO [=]

Teléfono:

Observaciones.

‘_R.AB:»JD |

| @ |_RAEAJD

Imagen 12.2.9

Paso 5 Ingreso de informacion “Indicadores” Imagen 12.2.10



Faso 2: Informacion Proveedor

Paso 5 - indicadores

Indicadores

Obligade a llevar No Se considera Ud.

%) @ )
Contabilidad: Froductor o /' Productor '/ Comerciante
Comerciante:
Afio fiscal de |s 2019 § e @)
Informacicn: B Jsi @no
*Tamafia: MICRO
*% de Ventas Anuales
que Exporta:
*Activos totales (USD):  15000,00
*Pasivos totales (USD): 400,00 VAE Empresarial:
*Patrimenio (USD): 14500,00

Namero de 2.9
Trabajadores El
Permanentes:

Imagen 12.2.10

Donde debemos llenar toda la informacion solicitada, dar clic en “continuar”
para avanzar al paso 6 tal como se muestra en la imagen 12.2.11

Paso 6 - Finalizar

Finalizacidn del Registro

Recuerde que toda la informacién y documentos ingresados son de su exclusiva responsabilidad, bajo
pena de sancion en caso de ser incompletos, erroneos, ilegibles o que alteren por cualquier motivo un

proceso de contratacion publica.
¢Esta Seguro de Continuar? @ sj @ No u
| | | | |

GOBIERNO NACIONAL DE
LA REPUBLICA DEL ECUADOR

Imagen 12.2.11

Después de leer el mensaje debemos responder la pregunta “;Esta Seguro de
continuar?” al responder “Si” el sistema habilitara el boton “Terminar
Actualizar Datos”, es importante recalcar que en el caso de ser persona
Natural-Nacional, no debe adjuntar ningun documento.

Al dar clic en “Terminar Actualizar Datos”, habremos concluido la
Actualizacion de Datos y como ultimo paso para la habilitacion debera
ingresar al SOCE con su nimero de RUC, USUARIO y CONTRASENA generados
en los pasos anteriores e imprimir su RUP, desde el portal en el enlace “Datos
Generales- Imprimir RUP”, tal como se muestra en la Imagen 12.2.12




Imagen 12.2.12

Para el caso de personas Naturales-Extranjeras, no debera cargar ningln
documento adicional, Unicamente en el caso de resultar adjudicado, previo a
la suscripcion del contrato, debera contar con una visa de residencia temporal
o permanente, donde debera acreditar una categoria migratoria que le
permita ejercer actividades econémicas en el Ecuador, para no quebrantar la
disposicion del articulo 170 de la Ley Organica de Movilidad Humana.

Una vez finalizado, la actualizacion de informacion del registro, el proveedor
extranjero debera realizar una incidencia de acuerdo a lo detallado en el
punto 13 de este manual.

13. Consideracion especial en caso de proveedores
extranjeros no domiciliados

Los proveedores extranjeros, ya sean juridicos o naturales deberan realizar el
siguiente procedimiento:

1. Generar una incidencia mediante la herramienta Tramite Rapido en la
opcion  “Actualizacion Datos Generales, en el campo “Detalle de
actualizacion” debera solicitar la actualizacion de los campos del domicilio,
debera incluir la informacion del Pais de origen, ciudad, estado, cantén, etc.

Imagen 13




2. Una vez que sea actualizado los campos del domicilio del oferente le
llegara una confirmacion a su correo electronico que los datos han sido
actualizados.

3. En caso de que la informacion llegara a ser observada, debera
nuevamente realizar el mismo procedimiento.

14. Casos que no son susceptibles de Habilitacion en el
RUP

14.1. Sociedades de hecho / Sociedad Civil de hecho

El articulo 1961 de la Codificacion del Codigo Civil, establece que: “Si se
formare de hecho una sociedad que no pueda subsistir legalmente, ni como
sociedad, ni como donacion, ni como contrato alguno, cada socio tendra la
facultad de pedir que se liquiden las operaciones anteriores y de sacar sus
aportes. (...)” Por consiguiente, las sociedades de hecho no pueden ser
consideradas personas juridicas, conforme lo establecido en el articulo 564 de
la Codificacion del Cédigo Civil, ya que no se trata de un sujeto de derechos y
obligaciones diferentes de las personas que lo componen, con un patrimonio
propio y autonomo que le permite ejercer sus actividades de forma individual.
Asi pues, la sociedad de hecho, al tratarse de una figura no reconocida por
nuestro ordenamiento juridico (excepto para efectos meramente tributarios
de acuerdo con el articulo 98 de la Ley Organica de Régimen Tributario
Interno),No es posible su registro y habilitacion en el Registro Unico de
Proveedores -RUP en calidad de personas juridicas”

14.2. Asociacion en Cuentas de Participacion

El articulo 423 de la Codificacion de la Ley de Compaiiias, establece que: “La
asociacion en participacion es aquella en la que un comerciante da a una o
mas personas participacion en las utilidades o pérdidas de una o mas
operaciones o de todo su comercio(...) Puede también tener lugar en
operaciones mercantiles hechas por no comerciantes.” Por su parte, el
articulo 428 de la Ley Ibidem, dispone que: “Estas asociaciones estan exentas
de las formalidades establecidas para las companias. A falta de contrato por
escritura publica, se pueden probar por los demas medios admitidos por la ley
mercantil. Pero la prueba testimonial no es admisible cuando se trate de un
negocio cuyo valor pase de doscientos sucres, si no hay principio de prueba
por escrito.” En consecuencia, la asociacion o cuentas en participacion, al
tratarse de un contrato por el cual no se crea una persona juridica,
independiente de los miembros que la conforman, asi como estar exentas de



las formalidades para las compaiias comerciales o mercantiles, previstas en
el nimero 1 de la Seccion XV de la Codificacion de la Ley de Compafiias, No es
posible su registro y habilitacion en el Registro Unico de Proveedores -RUP a
tales asociaciones en calidad de personas juridicas.
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