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1. PRESENTACION

El Servicio Nacional de Contratacion Publica -SERCOP- pone a disposicion de las entidades contratantes el presente
instructivo, cuyo objetivo es servir de guia y brindar los pardmetros minimos requeridos para la elaboracién y
presentacion de las solicitudes de determinacion o ampliacién de los CPC N9 (nivel mas especifico) que, de ser
aprobados, podran ser utilizados a través del procedimiento de Giro Especifico del Negocio.

Conforme lo indica el numeral 8 del articulo 2 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica -
LOSNCP-, el Régimen Especial de Giro Especifico del Negocio esta dirigido a empresas publicas o empresas cuyo
capital suscrito pertenezca al menos en un cincuenta (50%) por ciento a entidades de derecho publico.

2. GIRO ESPECIFICO DEL NEGOCIO

El Titulo Ill, en su Capitulo VII del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica -RGLOSNCP- contempla los procedimientos de contratacion publica del Régimen Especial; su Seccion Xl —
Empresas mercantiles del Estado y subsidiarias hace referencia al Giro Especifico del Negocio.

El articulo 103 de la norma ibidem, determina que se someteran a las disposiciones para contrataciones relacionadas
al giro especifico de su negocio aquellas empresas publicas o empresas cuyo capital suscrito pertenezca al menos
en un 50% a entidades de derecho publico, de conformidad con el articulo 1 y numeral 8 del articulo 2 de la LOSNCP;
o las subsidiarias, definidas como tales en el numeral 11 del articulo 6 y en el numeral 9 del articulo 2 de la LOSNCP.

El articulo 104 del RGLOSNCP, prescribe que: “Las contrataciones a cargo de las empresas referidas en el articulo
anterior, relacionadas con el giro especifico de sus negocios, que estén reguladas por las leyes especificas que rigen
sus actividades o por practicas comerciales 0 modelos de negocios de aplicacion internacional, y los contratos de
orden societario, no estaran sujetas alas normas contenidas en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica y en este Reglamento General.

Para el efecto, la maxima autoridad de las empresas o sus delegados, remitiran al SERCOP la solicitud para que este
determine las contrataciones que correspondan al giro especifico y al giro comun del respectivo negocio, cumpliendo
con los requisitos previstos por el Director General de la mencionada institucion. La definicion de contrataciones
sometidas a régimen especial por giro especifico del negocio se publicara en una ventana especial del Portal
www.compraspublicas.gob.ec

Esta disposicion no podra ser utilizada como mecanismo de elusion de los procedimientos de contratacion previstos
en el Titulo Ill de la Ley. Si a juicio del INCOP se presumiera que alguna de las empresas hubiese incurrido en la
préactica antes sefialada, notificara a la Contraloria General del Estado, de conformidad con lo previsto en el articulo
15de la Ley”.

El articulo 105 del RGLOSNCP estipula que las contrataciones de bienes, obras y servicios, incluidos los de
consultoria, referentes a las actividades diferentes al Giro Especifico del Negocio deberan llevarse a cabo siguiendo
los procedimiento generales o especiales contemplados en la LOSNCP y su Reglamento General.
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3. SOLICITUD DE GIRO ESPECIFICO DEL NEGOCIO

Conforme la normativa legal vigente respecto a Giro Especifico del Negocio, existen dos tipos de solicitudes de
autorizacion: 1) Determinacion y 2) Ampliacion.

3.1. Determinacion de Giro Especifico del Negocio

Estéa dirigido a todas las empresas publicas, subsidiarias o personas juridicas de derecho privado cuyo capital suscrito
pertenezca, por lo menos el cincuenta por ciento (50%) a entidades de derecho publico, que requieran la
determinacion del Giro Especifico del Negocio por primera vez, de acuerdo con el objeto social de la entidad
contratante, exclusivamente, que conste en su ley de creacion, instrumento constitutivo, normativa sectorial o
regulatoria o estatuto social, segun sea el caso.

Conforme el articulo 426 de la Codificacion y Actualizacion de las Resoluciones emitidas por el SERCOP, las entidades
enunciadas en el numeral 8 del articulo 2 de la LOSNCP que requieran la determinacion del Giro Especifico del
Negocio deberan solicitarlo expresamente a la Maxima Autoridad del Servicio Nacional de Contratacion Publica, para
lo cual detallaran y adjuntaran la siguiente documentacién:

1) Documento suscrito por el representante legal en la que se solicite la determinacién del Giro Especifico del
Negocio de la empresa publica, especificando el tipo de empresa (empresa publica, compafiia de economia
mixta o0 sociedad anonima).

2) Copia del acto o normativa legal de constitucion en la que se verifique la razén social, objeto o actividad
econdmica principal de la empresa publica, 0 copia de la escritura publica 0 acto normativo legal de
constitucién de ser el caso.

3) Detalle magnético que incluya los documentos de los numerales 1y 2 en formato PDF vy el listado de CPC
adjunto como archivo Excel (documento editable) de las contrataciones de bienes, obras, servicios, incluidos
los de consultoria, requeridas y relacionadas con el objeto social de la empresa publica, mismas que
deberan justificarse y relacionarse con el Clasificador Central de Productos -CPC- a nueve digitos; de
acuerdo con el siguiente formato:

CPC N9 L . " Explicacion fundamentada para cada
(9 digitos) Descripcion del producto Objeto de contratacion CPC N9

Para el caso de personas juridicas de derecho privado cuyo capital suscrito pertenezca, por lo menos en el cincuenta
por ciento (50%) a entidades de derecho publico se debera adjuntar el certificado de socios o accionistas de la
empresa, emitido por el organismo de control respectivo.

3.2. Ampliacion de Giro Especifico del Negocio

En cualquier momento las entidades que, de conformidad con el numeral 8 del articulo 2 de la LOSNCP, hayan
obtenido la determinacion del Giro Especifico del Negocio podrén solicitar al SERCOP una ampliaciéon o
modificacion de éste, siempre que la peticidén se encuentre respaldada por el objeto social actual.
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En el caso de que las entidades requieran la ampliacion o modificacion de su giro del negocio deberan adjuntar:

o Detalle magnético que incluya los documentos de los numerales 1y 2 del numeral 3.1 de este Instructivo en
formato PDF y el listado de CPC adjunto como archivo Excel (documento editable) de las contrataciones de
bienes, obras, servicios, incluidos los de consultoria, requeridas y relacionadas con el objeto social de la
empresa publica, mismas que deberan justificarse y relacionarse con el Clasificador Central de Productos
-CPC- a NUEVE digitos; de acuerdo con el siguiente formato:

CPC N9 Lo - " Explicacién fundamentada para cada
(9 digitos) Descripcion del producto Objeto de contratacion CPC N9

Para la determinacion o ampliacién, se recomienda que la justificacién técnica o explicacion sean debidamente
fundamentadas; en las que se desarrolle y abarque la necesidad a nivel especifico, contemplando criterios de
competitividad, problemas identificados con los procesos de contratacién actuales, beneficios que les brindaria el
Giro Especifico del Negocio; explicar ademas las razones del por qué no se puede realizar la contratacion o adquisicién
del bien o servicio bajo otros procedimientos de contratacién publica establecidos en la normativa, entre otros
argumentos o criterios que la entidad solicitante crea convenientes explicar.

Es decir, se detallara toda la informacién que sea necesaria para justificar la necesidad de determinacion o ampliacién
de cada uno de los CPC N9 solicitados a utilizar a través de Giro Especifico del Negocio.

El “objeto de contratacion” no podra ser modificado una vez aprobada la solicitud por parte del Comité de Giro
Especifico del Negocio, por lo cual se recomienda que la descripcion del objeto de contratacion sea clara y concisa;
para lo cual la entidad solicitante debera considerar los parametros “ADQUISICION (en el caso de bienes) /
CONTRATACION (en el caso de servicios)”, “DE” y “PARA”, por ejemplo: “ADQUISICION DE materiales de
construccion PARA proyecto de habitat y vivienda”.

/Nota importante para considerar sobre las “Solicitudes incompletas”
En el caso de que una entidad remita una solicitud para autorizacion de Giro Especifico del Negocio y no
retina los requisitos citados en la normativa legal vigente, el SERCOP procedera a devolver la misma
indicando a la entidad el motivo.

Si la solicitud cumple con todos los requisitos, se procedera con el anélisis de ésta. Sin embargo, de
requerirlo, el SERCOP podra solicitar la ampliacién, detalle o mayor justificacién de las contrataciones
solicitadas.
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4. INFORMACION QUE DEBE CONTENER LA SOLICITUD

Una vez que la solicitud es asignada al &rea competente conforme al Estatuto Organico de Gestion Organizacional
por Procesos del SERCOP y se verifique que cumpla con los requisitos citados en la normativa legal vigente, se
procede con el andlisis de ésta, para lo cual se requerira la siguiente informacion:

4.1. Validacion de los CPC N9

La Entidad solicitante debera verificar que los codigos CPC N9 requeridos consten en el Clasificador Central de
Productos que dispone el SERCOP.

Para el efecto en el portal institucional del SERCOP, en la seccién Giro Especifico del Negocio, se encuentra
publicado un listado de CPC N9, para conocimiento de las entidades, mismo que se encuentra siguiendo los pasos:

1. Ingrese a la pagina del SERCOP: https://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/

2. Enla pagina de inicio encontrara la opcion Giro Especifico del Negocio en Temas Importantes:

llustracion 1: Identificacion del micrositio de Giro Especifico de Negocio

1 Senvicios Entérate

i \/
& b il (0’ = Q e Qo

'
Capacitacion Datos Abiertos Beneficiario Fina Calculadora de Presupuesto Coml 05 la Corrupcion |CREAMOS
Referencial
OPORTUNIDADES!
Facilidades para emprendedores.
Eliminamos ol RISE y ol Régimen de
: : T Microompresas (2%,
1 Noficias Enlaces rapidos Temas Importantes mpresas (2%)
o
SOCE- Sistema Oficial de Contratacion Publica Portal de Compras Col as c—]:
del Ecuador

——
(Giro Especifico de Negocio

; Tu Gobierno informa
CHAT (Consulta En Linea)

Busqueda de consultorias

Preguntas frecuentes

Noticias
A TRANSICION ECOLOGICA ESUN Calculadora de Presupuesto Rferencal v Contactos
HECHO EN EL ECUADOR DEL ENCUENTRO
M Informachin
Contacto Ciudadano Portal Tramites Ciudadanos Sistema Nacional de Informacion (SNI)
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3. Le re direccionara a la siguiente ventana; en la parte izquierda se encuentra un Menq, en el cual esta la
opcion Giro Especifico del Negocio:

llustracion 2: Ingreso al micrositio de Giro Especifico del Negocio

® Giro Especifico del Negocio

1 Entérate

iCREAMOS GIRO ESBECIFIC_O

~\

OPORTUNIDADES! D) EINE(

e e
————— RUC Entidad Autorizacién  Reglamento
1 Mend 1768157280001 Autorizacién  Reglamento
Informacién general Autorizacién Reglamento
Autorizacién  Reglamento
Requisitos |
1260055750001 Autorizacién  Reglamento
Herramientas 1790053881001 EMPRE: Autorizacién  Reglamento
e 1060031220001 __ Autorizacién  Reglamento
gu frecu
1762153530007 PETROECUADOR EF Autorizacién  Reglamento
Giro Especifico del Negocio EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL FARMACIA FRONTERIZA DE TIWINTZA
P 8 1460029270001 _ 0 s = ! Autorizacién  Reglamento
FARMA
Instructivo para Generar la Solicitud de Sy CansTEEaR PUBLICA DE MANTENIMIENTO, INFRAESTRUCTURA, OO e 5
Autorizacién de CPC Restringido ne 2 £ v MINERIA DE PAL P uterizacién  Reglamento
GUA POTABLE Y ALCANTARILLADO .
1762155120007 = Autorizacién  Reglamento
Instructivo Experiencia General y Especifico
Autorizacién  Reglamento
v ABLE Y ALCANTARILLADO DE +
Instructivo AUTOC S = Autorizacién  Reglamento

=

4. Al seleccionar esta opcion se desplegaran otras opciones, entre las cuales se encuentra CPC para solicitud
de giro, al dar clic en esta pestafia se descargara automaticamente un archivo Excel con los c6digos CPC
que dispone el SERCOP:

llustracion 3: Descarga archivo de CPC

B HMeno

Informacicn genera

Requisitos

2 Abriende 01_CPC_SOLICITUD_GEM.xls >
Herrarmientas

Has elegido abrir:
Preguntas frecucnd £ 01_CPC_SOLICITUD_GEN.xls

el cual est Hoja de célculo de Microsoft Excel 97-2003 (4,2 MB)

de: https://portal.compraspublicas.gob.ec
Giro Especilico d 3o T

Qué debiera hacer Firefox con este archivo?

CPRC para salicinud & gieo (O Abrircon | Excel (escritorio) (predeterminado) v

@) Guardar archivo

Madsla basica de Baplarmnia
[] Hacer esto para los archivos de este tipo de ashora en adelante.

Empresas Publicas con GEN
Apra bl

Empresas Publicas =n GEMN
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5. Elarchivo descargado tiene indicaciones y el siguiente formato:

llustracion 4: Identificacion de CPC requeridos conforme a la necesidad y argumentacion técnica fundamentada

A B C D

INDICACIONES

1
2 |1. Seleccionar los CPC que se requieren contratar a traves del procedimiento del Giro Especifico de Negocio.

3 2. Recuerde escribir por CADA CPC la explicacién fundamentada (no combinar celdas)

a

5

5

7 Descripcion del Producto n Objeto de la contratacién n Explicacidon fundamentada n \

8 | 011200011 SEMILLA DE MAIZ-108, HIBRIDO{A) —TITE H 3
9 011200012 SEMILLA DE MAIZ-109, HIBRIDO(A) Argumentar técnicamente la necesidad del

10 [ 011200013 SEMILLA DE MAIZ-156, HIBRIDO(A) CPC seleccionado, colocar el porque no se

11 : 011200014 SEMILLA DE MAIZ-304, HIBRIDO[A) Eg‘:’f;gé’llgﬁ rpeﬂlbr ﬁé’rm;"gr CQDU”;“n”D d:; puede |,
12 011200015 SEMILLA DE MAIZ-305, HIBRIDO(A) planificar, ventajas que le brindaria GEN

13 [ 011200016 SEMILLA DE MAIZ-558, HIBRIDO{A) desde el punto de vista de la competitividad,
14 : 011200021 SEMILLA DE MAIZ-108, VARIEDAD PURA :Q:feﬁgﬁéea_rgument“ que 3 entidad crea
15 011200022 SEMILLA DE MAIZ-109, VARIEDAD PURA

16 [ 011200023 SEMILLA DE MAIZ-156, VARIEDAD PURA - -
17 [ 011200024 SEMILLA DE MAIZ-304, VARIEDAD PURA

18 [ 011200025 SEMILLA DE MAIZ-305, VARIEDAD PURA

19 [ 011200026 SEMILLA DE MAIZ-558, VARIEDAD PURA

20 [ 011201011 MAIZ AMARILLO EN GRANO

21 011201012 MAIZ BLANCO EN GRAND

22 [ 011201013 MAIZ PIRA

Los codigos CPC, que utilizara la entidad, deberan estar a nivel NUEVE, tal como se encuentran en el archivo
sefialado, si se encuentran en un nivel menor no podran ser autorizados. De igual manera se deberé verificar que
la descripcion del producto no haya sido modificada, en cuyo caso tampoco procedera la autorizacion de dicho codigo

CPC No.

Tener en cuenta:

Se recuerda que es obligacion de las entidades antes de contratar, observar lo establecido en el articulo 46 de la
LOSNCP, que dispone: “Las Entidades Contratantes deberan consultar el catdlogo electronico previamente a
establecer procesos de adquisicion de bienes y servicios. Solo en caso de que el bien o servicio requerido no se
encuentre catalogado se podra realizar otros procedimientos de seleccion para la adquisicion de bienes o servicios,

\de conformidad con la presente Ley y su Reglamento [...]".

N

J

Adicionalmente, se realizara una verificacion de la concordancia entre la descripcion del producto y el objeto
de contratacion solicitado por la entidad.

/Nota importante:

contratacion.

En el caso de que la entidad requiera de un bien y/o servicio especifico que no se encuentre en el Clasificador Central de
Productos, debera seleccionar aquel que guarde mayor similitud y se especificara el bien y/o servicio en el objeto de

Se debe recordar a las entidades contratantes que el objeto de contratacién debe ser lo mas especifico posible y atado a su
objeto social, y se recuerda que de ser aprobado la entidad contratante no podra bajo ningiin parametro utilizar los
Q:PC N9 para otras describciones de producto v otros obietos aue no sean los abrobados.

N

J
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4.2. Objeto social de la entidad solicitante

Posteriormente, el objeto social de la entidad solicitante debera guardar concordancia con su solicitud y los codigos
CPC N9.

En su solicitud, conforme lo dispuesto en el articulo 426 de Codificacion y Actualizacion de las Resoluciones emitidas
por el SERCOP, la entidad solicitante remitira un documento en el cual se especifique su naturaleza juridica:
empresa publica, sociedad anénima o compaiiia de economia mixta; y el porcentaje de participacion del
Estado. Asimismo, debera adjuntar el acto, escritura publica o normativa legal de constitucion en el cual se verifique
la razén social, objeto o actividad econdmica principal.

Gota importante: \

La entidad debera remitir una justificacion o explicacion fundamentada para cada cédigo CPC N9
solicitado y podra realizarlo a través de un informe, mismo que debera adjuntarse a la solicitud, en el que
se identifique claramente el uso de cada CPC N9 dentro del proceso productivo de la entidad y relacion expresa
con su objeto social. En caso de que se soliciten varios CPC N9, para facilitar la justificacion, se podran agrupar
\conforme SU USO 0 caracteristicas, esta agrupacion queda a discrecion de la empresa. j

La aprobacién de los cddigos CPC N9 esta sujeta a la justificacion que realice la entidad solicitante; para lo cual
podrian solicitar los codigos CPC N9 aprobados con anterioridad a empresas de su mismo sector, pero podrian ser
negados si no existen suficientes elementos para su autorizacion.

4.3. Informe con los elementos administrativos y técnicos
El informe justificativo que presente la entidad contendré lo siguiente:
a. Informacion general de la empresa

Breve diagndstico de la situacion actual de la empresa: estado/situacién financiera, evolucion de
ventas/contratos, comportamiento en el mercado, y otros que considere pertinentes para el analisis.
b. Planificacion de las contrataciones

La empresa expondra y justificara las razones por las cuales no puede realizar la adquisicién de los
bienes y/o servicios solicitados de manera programada; pues si un bien o servicio puede ser planificado
sera contratado mediante los procedimientos competitivos que forman parte del Régimen Comun,
establecidos en el Titulo Ill, Capitulo Il de la LOSNCP.

c. Bienes ylo servicios que brindan competitividad a las empresas

Las empresas podran justificar su solicitud enfocada en la ventaja competitiva que les otorgue Giro Especifico
del Negocio, frente a otras empresas publicas o privadas con objeto social similar, considerando los
siguientes casos:
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d.

e.

- Materia prima para transformacioén: Se consideran aquellos bienes a partir de los cuales se
elaboran productos de consumo final.

- Bienes intermedios necesarios para la produccion: Son los bienes que no produce la empresa,
pero son necesarios para la elaboracion del bien final.

- Bienes finales para su comercializacién: Son aquellos bienes finales que las empresas adquieren
para su comercializacion.

- Servicios complementarios e indispensables para la operacion que permitan obtener ventaja
frente a la competencia: Son aquellos servicios que la empresa no tiene la capacidad de brindar
0 porque su naturaleza no lo permite; sin embargo, sus actividades necesitan complementarse con
estos servicios, para de esta manera prestar un servicio completo y, al mismo tiempo, les permita
igualar o crear una ventaja frente a sus competidores.

Otros procedimientos de contratacion

Detallar las razones por las cuales no pueden realizar otros procedimientos de contratacion publica,
diferentes al Giro Especifico del Negocio, contemplados en la LOSNCP, por ejemplo:

- Consultorias: Articulos del 37 al 42 de la LOSNCP, norma todo lo relacionado a la contratacion de
consultorias.

- Repuestos o accesorios: Articulo 94 del RGLOSNCP establece cémo realizar la adquisicion de
repuestos 0 accesorios para el mantenimiento, reparacidon y/o repotenciacion de equipos y
maquinaria de su propiedad.

- Catalogo Electrénico: Articulos 43 al 46 de la LOSNCP vy articulos 42 y 43 del RGLOSNCP,
establecen el proceso de contratacion de bienes y/o servicios que deben realizarse por medio de
este procedimiento.

Analisis historico de contrataciones

Detallar mediante qué procedimientos de contratacion publica han adquirido los bienes y/o servicios
solicitados y por qué surge la necesidad de contar con Giro Especifico del Negocio en este momento.

Beneficios del Giro Especifico del Negocio

Exponer como se beneficiarian las operaciones de la empresa al contar con Giro Especifico del Negocio, asi
como las afectaciones que se presentarian si no se autoriza su solicitud.
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g. Consideraciones especiales

- Maquinaria y equipos: La adquisicion de maquinaria y equipos se la puede realizar mediante otros
procesos de contratacion, ya que no es una compra recurrente, pudiendo ser planificada durante su
vida util.

- Delegacion de responsabilidades a terceros: Las empresas no podran delegar a otras entidades
los servicios 0 actividades que deban cumplir conforme lo establezca su razédn social, objeto o
actividad econdmica.

® h

Los elementos detallados anteriormente no limitan la informacion que la empresa crea necesaria para justificar

su solicitud. La informacion que remitan las empresas debera estar enfocada en la necesidad de contar con la

autorizacion de Giro Especifico del Negocio, asi como la competitividad que le brindaria en el mercado frente
\a otras empresas publicas o privadas con objeto social similar. J

ota importante:

5. PROCESO DE AUTORIZACION

El proceso de autorizacién de Giro Especifico del Negocio tiene como objetivo gestionar y establecer los CPC N9
adecuados para que las entidades contratantes puedan desempefiar sus actividades, éstos estaran relacionados con
su objeto social, exclusivamente.

5.1. Analisis de la solicitud

5.1.1 Identificacion de la necesidad

El proceso inicia cuando una entidad contratante identifica la necesidad y remite de manera oficial una
solicitud para la autorizacién de Giro Especifico del Negocio a la Maxima Autoridad del SERCOP.

La solicitud sera reasignada al area encargada del proceso, conforme al Estatuto Organico de Gestion
Organizacional por Procesos del SERCOP, para el andlisis correspondiente.

5.1.2 Revision de la solicitud

La revision consiste en ver el cumplimiento de los requisitos establecidos en la normativa legal vigente,
detallados anteriormente. Si la solicitud retine todos los requisitos se procedera con su analisis; y, en caso
de que no cumpla con los requerimientos se notificara el incumplimiento y se procedera con la devolucion de
la solicitud dandola por terminada, sin que esto signifique que se ha negado la solicitud, la entidad podra
remitir una nueva solicitud que reuna todos los requisitos con la informacion necesaria, la cual seguira el
proceso regular.
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Cabe mencionar que en caso de que la solicitud cuente con los requisitos, pero existiera alguna duda,
inconsistencia o necesidad de aclaracion, esto no sera causal de devolucién y se continuara con el proceso
de andlisis y revisidn; y, de ser necesario se coordinara una reunion de trabajo.

5.1.3  Reuniones de trabajo y alcance de informacion

Dentro del SERCOP, el area encargada del proceso, en caso de considerarlo necesario, podra coordinar y
realizar reuniones de trabajo con las entidades solicitantes con el fin de aclarar dudas, asi como solicitar una
mayor justificacion o ampliacion de la informacion, a través de un alcance de informacién remitido de manera
oficial; ademas podria mantener acercamientos (reuniones o consultas por correo) a peticién de la entidad
contratante.

En referencia al alcance de informacidn, el articulo 428 de la Codificacién y Actualizacion de las Resoluciones
emitidas por el SERCOP dispone: “En el caso de que el Servicio Nacional de Contratacion Publica solicite la
ampliacion, detalle o mayor justificacion de las contrataciones solicitadas para la determinacion del giro
especifico del negocio, la empresa solicitante, remitira la informacion dentro del término de hasta diez (10)
dias, contados desde su notificacion, en el formato establecido para el efecto.”

En caso de que lainformacién solicitada no sea remitida en el tiempo establecido se procedera a la devolucién
de la solicitud, sin que esto suponga la negacién de la misma, y la entidad podra realizar una nueva solicitud
que contenga todos los requisitos e informacién necesarios y debera seguir el proceso regular para ingresar
la solicitud.

5.1.4 Elaboracion de informes

Una vez analizada la solicitud, el area a cargo del proceso elaborard un informe técnico en el cual se
recomendara la aprobacién o negacién de los CPC N9 solicitados para ser utilizados a través de Giro
Especifico del Negocio, con base a la informacién remitida por la entidad solicitante.

Ademas, el area a cargo del proceso de GEN solicitara al area encargada del desarrollo de los informes de
“Perfiles de Riesgo” de las entidades contratantes, el cual contiene informacion de los procesos de
contratacion publica que ha realizado la entidad.

Una vez elaborados los informes correspondientes por cada una de las dos areas en el marco de sus
competencias, éstos seran presentados ante el Comité de Giro Especifico del Negocio, el cual, en base a la
informacién disponible recomendara a la maxima autoridad o su delegado la aprobacién o negacién de los
CPC N9 solicitados, asi como las condiciones respecto a la aplicacion de politicas publicas y objetivos del
SNCP.

5.2. Comité de Giro Especifico del Negocio
5.2.1. Conformacion del Comité

El Comité de Giro Especifico del Negocio esta constituido conforme lo determina la Resolucion RI-SERCOP-
2019-0004 de 21 de enero de 2019, referente a los drganos colegiados del SERCOP.
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5.2.2. Atribuciones
Dentro de las atribuciones del Comité estan:

a. Analizar las solicitudes de Giro Especifico del Negocio ingresadas al SERCOP previo informes
técnicos de las areas correspondientes segun sus competencias,

b. Emitir las recomendaciones correspondientes debidamente motivadas a la maxima autoridad o su
delegado, respecto a la aprobacion o denegacion de las contrataciones de bienes, obras, servicios,
incluidos los de consultoria, requeridos por las entidades publicas que se encuentren relacionados
con los Clasificadores Central de Productos —CPC, en donde se podria establecer asi mismo, dicha
aprobacion del Giro Especifico del Negocio con ciertas condiciones respecto a la aplicacion de las
politicas publicas y objetivos del Sistema Nacional de Contratacién Publica; v,

c.  Cumpliry aplicar la normativa vigente aplicable al Giro Especifico del Negocio.
Conforme lo detallado anteriormente, el Comité analizara la informacién disponible, y se concluira con la
recomendacion a la maxima autoridad sobre la aprobacién o negacién de los CPC N9 solicitados. En este
sentido, la méxima autoridad del SERCOP, en uso de las atribuciones conferidas en el numeral 8 del articulo
2 de la LOSNCP, determinara el giro especifico y comin de las entidades contratantes.

5.3. Respuesta y publicacion

En cumplimiento de lo dispuesto en la normativa legal vigente, se publicara el oficio de respuesta en el Portal
Institucional del SERCOP.

Para tal efecto se ha destinado una seccién en el portal institucional para la informacién de Giro Especifico
del Negocio: https://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/giro-especifico-del-negocio/

Las entidades contratantes se sujetaran a lo establecido en la normativa legal vigente, especificamente el
numeral 8 del articulo 2 de la LOSNCP, y al articulo 104 del RGLOSNCP, para realizar las contrataciones
que se han definido como parte de su giro especifico exclusivamente.

Una vez autorizada la solicitud de Giro Especifico del Negocio por parte del SERCOP, la maxima autoridad
de la entidad contratante emitird una resolucion motivada y/o reglamento que determine taxativamente las
contrataciones y el régimen que aplicaré para su realizacién dentro de Giro Especifico del Negocio, misma
que debera ser remitida para su publicacion en el Portal Institucional del SERCOP en un plazo maximo de
30 dias.
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llustracion 5: Proceso para la revision de solicitudes de Giro Especifico del Negocio

1) Identificacién de la necesidad

El proceso inicia cuando una
entidad contratante remite de
manera oficial una solicitud para
la autorizaciéon de los CPC N9 a
utilizar a través de Giro Especifico
del Negocio al SERCOP.

4) Elaboracion de informe técnico

Informe técnico en el cual se
recomiende al Comité de Giro
Especifico del Negocio la
aprobaciéon o negacién de los
CPC No.

Elaboracion de Perfil de Riesgo,

a cargo del area responsable.
2) Revision de la solicitud

5) Comité de Giro Especifico

Se revisa que la solicitud del Negocio

cumpla los requisitos citados
en la normativa legal vigente.
CUMPLE, se procede con su
analisis.

NO CUMPLE, se notifica el
incumplimiento, para que se
remita una nueva solicitud.

El Comité analizara la
informacién disponible y
recomendard a la maxima
autoridad la aprobaciéon o
negacion de los CPC N9
solicitados.

6) Respuesta y publicacién
3) Reuniones de trabajo

Para los Giros aprobados se destind

Explicacion de la metodologia una seccion en el portal
Alcance de informacién institucional para la informacién de
10 dias para remitir ampliacién Giro  Especifico dgl Negocio:
de informacién. https://portal.compraspublicas.gob.ec/ser

cop/giro-especifico-del-negocio/

6. REGLAMENTO DE USO DE GIRO ESPECIFICO DEL NEGOCIO

Las entidades contratantes se sujetaran a lo establecido en el numeral 8 del articulo 2 de la LOSNCP, y al articulo
104 del RGLOSNCP, para realizar las contrataciones que se definan como parte de su giro especifico exclusivamente.

Para el efecto, una vez autorizada la solicitud de Giro Especifico del Negocio por parte del SERCOP, la maxima
autoridad de la entidad contratante emitira una resolucion motivada y/o reglamento que determine taxativamente las
contrataciones y el régimen que aplicara para su realizacion, misma que debera ser remitida para su publicacién en
el Portal Institucional del SERCOP en un plazo méaximo de 30 dias.

Para esto se facilitd a las entidades un formato base que se encuentra en el Portal Institucional del SERCOP:

1. Ingrese a la pagina del SERCOP: https://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/
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2. Enlapagina de inicio encontrara la opcién Giro Especifico del Negocio en Temas Importantes:

llustracion 6: Identificacion del micrositio de Giro Especifico del Negocio

iCREAMOS
OPORTUNIDADES!

Facmdades para emprendedores.

3. Redireccionara a la siguiente ventana; en la parte izquierda se encuentra un Mend, en el cual hay la opcion
Giro Especifico del Negocio:

llustracion 7: Ingreso al micrositio de Giro Especifico del Negocio

® Giro Especifico del Negocio

8 Entérate

e" o
ICREAMOS GIRO ESPECEFICO
OPORTUNIDADES! (D EINEGOC )
8 Menu

4. Al seleccionar esta opcidn se desplegaran otras opciones, entre las cuales se encuentra Modelo basico de
Reglamento, al dar clic en esta pestafia se descargara automaticamente un archivo Word:

llustracion 8: Descarga del archivo de “Modelo bdsico del Reglamento”
B Meno

Informacicn general
Requisitos

Herramientas

Abriendo Reglamento_Giro-Especifico_Negocio.doc x
Has elegido abrir:
Preguntas frecuendes as elegido abrir:

Reglamento_Giro-Especifico Negocio.doc

_ el cual es Documento de Microsoft Word 97-2003 (26,5 KB)
Giro Especilico del T al

de: https://portal.compraspublicas.gob.ec

COFC para sl

2 Qué debiera hacer Firefox con este archivo?

@Abrir con | Word (escritorio) (predeterminado) -
Madsla basita e Baplamenta | P —
Empresas Pablicss con GEN

[] Hacer esto para los archivos de este tipo de ahora en adelante.
Apra b

Empresas Piablices sin GEN Cancelar
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5. Elarchivo descargado tendra el siguiente formato:

RESUELVE

EXPEDIR EL REGLAMENTO DE CONTRATACIONES POR GIRO ESPECIFICO DE
NEGOCIO (NOMBRE EMPRESA)

TITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1.- Ambito de aplicacién.- El presente Reglamento seri de uso obligatorio para las
empresas previstas en el numeral 8 del articulo 2 de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica v el articulo 104 de su Reglamento General: y. tendrd por objeto normar
las contrataciones de bienes y/o servicios incluido los de consultoria, que realice (NOMBRE DE
LA EMPRESA) a través de giro especifico del negocio.

Art. 2.- Actividades determinadas a través de giro especifico del negocio.- De conformidad
a lo previsto en el numeral 8 del articulo 2 de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica vy el articulo 104 de su Reglamento General, las siguientes actividades
deberan ser determinadas a través del procedimiento de giro especifico del negocio:

CPC (9 digitos) Descripcion ‘Objeto de
Contratacién

El objeto de las contrataciones realizadas al amparo del presente Reglamento debe tener
relacion directa con aguellas actividades determinadas para el giro especifico del negocio de

llustracion 9: Modelo del Reglamento de Contrataciones por Giro Especifico de Negocio

(NOMBRE DE LA E,MPES‘Ai iue fueron determinadas iﬂizmente como tales.

mota importante:

SE RECUERDA A LAS EMPRESAS QUE EL USO DE ESTE REGIMEN ESPECIAL NO DEBERA SER
UTILIZADO COMO MECANISMO DE EVASION DE LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE DE
CONTRATACION PUBLICA.

Asi mismo, es necesario sefialar que la contratacion de los CPC N9 aprobados mediante Giro
Especifico del Negocio en lo tnico que difiere del procedimiento comin es en la fase precontractual;
toda vez que, para la etapa preparatoria, contractual y de ejecucion, se regiran en lo determinado en la
LOSNCP, su Reglamento General y demas normativa conexa emitida por el SERCOP

N

Mas informacion y/o asesoramiento para realizar una solicitud de Giro Especifico del Negocio podra comunicarse a
las oficinas del Servicio Nacional de Contratacidn Publica, al nimero (02) 244-0050 ext., 1651, 1653, y 1090.

7. CONTROL DE CAMBIOS

No. Version Descripcion del Cambio
1.1 15-06-2020 Elaboracion de primera versién
1.2 18-10-2021 Actualizacion de formato
1.3 20-10-2021 Cambios de formato
1.4 26-10-2021 Ajuste de formato
1.5 23-11-2021 Ajuste de formato
1.6 17-12-2021 Inclusién de observaciones Comité GEN
17 28-12-2021 Inclusién q§ ob@ryaciones Direccion de Riesgos de
Contratacién Publica

16 de

Cddigo Postal: 170506 Ecuador

17 4V
- 1 ; -
> Gobierno | Juntos

41 A del Encuentro | lo logramos



Direccidon: Av. de los Shyris
Teléfono: 593-2 24«

| Republica

_4

del Ecuador

ZS 800120% |

Servicio Ngcior)al _de
Contratacion Publica

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO

Vigencia: 2021/05/26

PROCEDIMIENTO / INSTRUCTIVO / DOCUMENTO

Version: 7

Instructivo: Solicitudes de Giro Especifico del Negocio

Cédigo: 7.5.P01.FO1

8. FIRMAS DE ELABORACION Y APROBACION

Unidad Responsable Funcionario Firma de aceptacion
N ’ O h’«f‘ . ExaTa_oRle\ecc(ercaneme por :
Patricia Velasquez Pl GABRI ELA
o . ek : VELASQUEZ CRUZ
Elaborado Direccién de Estudios de B o
Contratacion Publica BT e ciectron camente por
. srbauraec: VI CTOR ALFONSO
Victor Flores £ £ ORES PROCEL
Coordinador General de R o T
PIan|f|caC|orT y.Gestlon Gonzalo Pefiaherrera (s PENAHERRERA
Revision Estratégica 2
E,, Fi rmado el ectr 6ni cament e por
metodoldgica . . 5 OHRISTIAN
Coordinador Técnico de Christian Jarrin 13 XAVI ER JARRI N
Operaciones ;s VI NUEZA
Diego Benavides g, T
Director de Estudios de Contratacion i+ BENAVI DES
Publica s HUERA
. EFRAIN Firmado digitalmente
Santiago Betancourt SANTIAGO por EFRAIN SANTIAGO
Coordinador Técnico de Catalogacion BETANCOURT ' Fecha: 2021.12.20
VACA 18:32:43 -05'00'
Andrea Garcia 2 -m Firrado ot otrn arente pr
Coordinadora General de Asesoria : HI %.CR:IEQ MARI A
. Comité de Giro Especifico Juridica Eh
Revisado P & BENI TEZ
del Negocio
=, Firmado el ectroni camente por
Fernando Rosero DI EGO FERNANDO
Director de Catalogo Electrénico fLiy ROSERO CHAVEZ
Maria Landazuri MARI A BELEN
Directora de Compras Inclusivas = LANDAZURI
YEPEZ
Roberto Nufiez i J&éR@"&Rﬁ—O
Director de Riesgos en Contratacion xiE NUNEZ GARCI A
Publica i
2% LU'S ALBERTO
Aprobado Subdirector General Luis Andrade 5% ANDRADE
POLANCO
Aprobado Directora General Maria Sara Jijén

Telégrafo Coédigo Postal: 170506

17 de 17
Auitc Ecuador

v
Gobierno | Juntos

A del Encuentro |

lo logramos



		2021-12-29T06:56:14-0500
	JOSE ROBERTO NUNEZ GARCIA


		2021-12-29T08:29:11-0500
	PATRICIA GABRIELA VELASQUEZ CRUZ


		2021-12-29T08:44:46-0500
	VICTOR ALFONSO FLORES PROCEL


		2021-12-29T08:57:23-0500
	DIEGO RENAN BENAVIDES HUERA


		2021-12-29T11:33:58-0500
	ANDREA MARIA GARCIA BENITEZ


		2021-12-29T12:17:28-0500
	CHRISTIAN XAVIER JARRIN VINUEZA


		2021-12-29T14:00:04-0500
	DIEGO FERNANDO ROSERO CHAVEZ


		2021-12-29T16:21:50-0600
	MARIA BELEN LANDAZURI YEPEZ


		2021-12-29T17:37:53-0500
	GONZALO ENRIQUE PENAHERRERA SARMIENTO


		2021-12-29T18:32:43-0500
	EFRAIN SANTIAGO BETANCOURT VACA


		2021-12-30T08:52:06-0500
	LUIS ALBERTO ANDRADE POLANCO


		2021-12-30T09:24:19-0500
	MARIA SARA JIJON CALDERON




