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1. REQUERIMIENTOS TECNOLOGICOS BASICOS

— iiilmportante!!!

\

O =g o - ,
(v g A continuacion presentamos los requerimientos minimos para que

Q— ' pueda visualizar los recursos publicados en el Seminario:

\

1.1 YOUTUBE: Las clases explicativas se encuentran publicadas en esta plataforma por
lo que es importante contar con el respectivo acceso a la misma. A continuacion
encontraran el link para que pueda acceder en caso de que sea hecesario:

https://www.youtube.com/channel/UCgWj0QvmWwFZp0zme410ENA

1.2 GOOGLE DRIVE: Las presentaciones del Seminario asi como también las guias de

estudio se encuentran publicadas en los siguientes links, segln corresponda:

1.2.1 GUIAS DE ESTUDIO:
https://drive.gooqgle.com/drive/folders/1sU2fInO-F3sn7TBPuoSa3rlV -SjcV2u

1.2.2 PRESENTACIONES:
https://drive.gooqgle.com/drive/folders/1U41jiIDvSEaTUolr m6ZRBWrXtbsf6ag

2. INGRESO AL SEMINARIO
1. Ingresar a https://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/

4 Cobwma ehorma
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2. Iramenuy seleccionar “Programas y servicios”

3. Desplazarse hasta el menu “Capacitacion”

- - - - o - -
Programas y sefvicio

s T3

4. Dar Clic en “Cursos Virtuales de auto capacitacion” y seleccionar “Cronograma e

inscripciones”.
.}q v ’
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Cursos presenciales
Para la inscripcion todos los participantes se registraran de forma individual y solo en las fechas establecidas en el cronograma. Las inscripciones se
Manuales pueden realizar en el mes en el gque se va a cursar el seminario. Los participantes podran registrarse en cualquiera de los siguientes enlaces:
Contacto INSTRUCTIVOS
= Instructivo para acceso al Seminario Fundamentos
= Instructivo para inscripcién y matriculacion
INSCRIPCION
Para realizar siy et = -
https://capacitated.compraspublicas.gob.ec/virtual04/course/index.php?categoryid=17
NOTA: Los participantes que se inscribieron en la anterior jornada de capacitacién y no realizaron el Seminario de Fundamentos o no concluyeron,
podran MATRICULARSE en |as siguientes jornadas de capacitacion sin necesidad de inscribirse.
Contacto Ciudadano Portal Tramites Ciudadanos Sistema Nacional de Informacién (SNI)
Gobierno de la Republica del Ecuador Av. Los Shyris 36-28 y el Telégrafo
Quito - Ecuador
593-2 2440050
Teléfono: 1700- 737267

5. En la siguiente plataforma podra ingresar y verificar los horarios y cupos disponibles

(Recuerde seleccionar un solo horario)

https://capacitate4.compraspublicas.gob.ec/virtual04

6. Una vez que ingrese al Seminario con el nombre de usuario y contrasefia, se

visualizara la siguiente pantalla, ir a la secciéon y fecha que desea ingresar.

4V
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Categorias

* Juntos ' Beandrtedo
Certificacién y Capacitacion iliogamos

» Capacitacion 2021

Capacitacién 2022

» Certificacion

7. Alingresar verifica que el horario corresponde al seleccionado.
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Horario ‘ Fundamentos de Contratacion Puablica

8. A continuacion, al dar clic sobre el nombre del Seminario al que desea ingresar, se

visualizara lo siguiente:

Seminario Fundamentos de Contratacion Publica

El Servicio Macional de Contratacion Publica (SERCOP) da la bienvenida al Seminaric de Fundamentos de la
Contratacion Publica, el mismo que ha sido creado con la finalidad de preparar en primera instancia. al personal de las
areas de Contratacion Publica para el examen de Certificacion para Operadores del Sistema Nacional de Contratacion
Publica.

El Seminario se encuentra distribuido en 12 Modulos, para que obtenga el certificado de haber realizado el Seminario.
el participante de forma obligatoria deberd realizar las actividades y revisar el material publicado en todos los
maodulos, cabe sefialar que el sistema no le permitird avanzar al siguiente médulo si una de las actividades no han sido
realizadas, en la parte superior derecha de cada maédulo podra verificar sus avances.

Bienvenidas y Exitos!!!

Fecha de inicio: 11/10/2021
Fecha de finalizacion: 15/10/2021
Horario: 14hoo - 16hoo
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9. ElI médulo de Bienvenida y Aspectos Basicos de la Contratacion Publica se
habilitaran a partir de la fecha de inicio del Curso, los siguientes médulos se
habilitardn a medida que se superen las actividades establecidas en cada mdédulo.

@ - 0
Bi id Aspectos basicos de la
lenvenida Contratacién Publica
| Rostringido| | Rostringiio|
 Resiringido  Resiringido

10. Una vez que se vayan realizando las actividades, los médulos registraran el avance
correspondiente y el progreso general del Seminario ira incrementando, tal como se

indica en la siguiente imagen:

Seminario Fundamentos de Contratacion Publica

El Servicio Nacional de Contratacion Publica (SERCOP) da la bienvenida al Seminario de Fundamentos de la
Contratacion Publica. el mismo que ha sido creado con la finalidad de preparar en primera instancia, al personal de las
areas de Contratacion Publica para el examen de Certificacion para Operadores del Sistema Nacional de Contratacion
Publica

El Seminario se encuentra distribuido en 12 Médulos. para que obtenga el certificado de haber realizado el Seminario.
el participante de forma obligatoria debera realizar las actividades y revisar el material publicado en todos los
madulos, cabe sefialar que el sistema no le permitird avanzar al siguiente modulo si una de las actividades no han sido
realizadas. en la parte superior derecha de cada médulo podra verificar sus avances

6
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11. Realizadas todas las actividades se habilitar4 el médulo final en donde sera posible
descargar el certificado de haber realizado el Seminario. Recuerde que luego de la
observacién de cada video se activaran preguntas acerca del tema.

vlg v v

Metodologias de la Verificacion de

> = . Finalizacion del Curso
Contratacion Produccion Nacional

Finalizacion del Curso %

Tips de Estudio en Procesos

E ‘: Tips de estudio 0
Encuesta de finalizacion

i i Encuesta del Seminario
E Emision de Certificado

Servicio Nacional de Contratacion Publica

CERTIFICA

Edith Padilla

Por haber realizado el Seminario Fundamentos de Contratacion Publica
modalidad virtual con una duracion de 20 horas
< L \,',}‘\

3

e

Maria Sara Jijon
DIRECTORA GENERAL

< 4V
» Q f S .
- 19 3 b A 303 o RS Gobierno | Juntos
Quito: 19 de julio de 2021 & ¢ ?7 o w4 | lotogramon
Codigo: SERCOP- THOGI6HXN
)\I v ’
Direccidn: Av. de los Shyris 38-28 y El Telégrafo Cdédigo Postal: 170506 / Quito - Ecuador =
Teléfono: 593-2 244 0050 - www.sercop.gob.ec 4 GOblernO Juntos
4 5 del Encuentro | lo logramos



b e e _|;S SpoLa0e Servicio Nacional de
5 Contratacion Publica

La generacion del certificado significa que ha culminado satisfactoriamente y que las
actividades han sido cumplidas.

3. PREGUNTAS FRECUENTES

1. ¢Por qué no visualizo la informacion del Seminario en mi Area Personal?
Existen dos razones por las cuales no se visualiza la informacion:

1. Estoy ingresando en la franja horaria incorrecta, la plataforma solamente permite el

acceso en la franja asignada, al hacerlo en el horario incorrecto la plataforma
presentara lo siguiente:

4V
Servicio Macional de - m oA
Eﬁ.u i Contratacién Publica Z, _(SEIE:'Leng | o oramos

Espafiol - Intermacional tes) =

Vista general de curse

Nombre del curso

2. Si estoy ingresando en la franja horaria asignada y no puedo visualizar la

informacion del Seminario, es posible que por error se presioné en el siguiente
icono:

NV 8
/ Quito - Ecuador A -
74Gob|erno Juntos
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w Acoplar bloque Vista

Al presionar sobre el icono “Acoplar bloque Vista general de curso” el acceso al
curso se traslada en forma de menu a la parte lateral izquierda, como se indica en la

siguiente imagen:

av

™so Servicio Nacional de Sy
185 PaBIL obierno  Juntos
..... i Contratacién Pablica 2w Encuentro | io logramos

" 4 VICTOR HUGO GARCIA CASTILLO -

SERCOP Espafiol - Internacional (o) ~

Para volver a visualizar la informacion del Seminario dar clic en “Vista General del

Curso” y posteriormente en “Desacoplar bloque Vista general del Curso”.

V. 9
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Wista general de cirso
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Personalizar esta pagina

Aular b
Fecha de inicio: 21707,
Fecha de finalizacion: 2

Numero de horas: ;

Modalicact ir

Horario:

2. ¢Como puedo inscribirme en los seminarios?
Registrdndose como usuario en la plataforma de capacitacion a través del botén “Crear
nueva cuenta” y posteriormente seleccionando uno de los horarios disponible y

presionando en “Ingresar”.

3. ¢Cudles son las plataformas de capacitacion disponibles para realizar los
seminarios?
La plataforma de capacitacion disponible es:

https://capacitate4.compraspublicas.qgob.ec/virtual04

4. ¢Cuales son los horarios disponibles para los Seminarios?
El Seminario se encuentra disponible en las siguientes franjas horarias:
Horario No.1: 08h00 — 10h00
Horario No.2: 10h30 - 12h30
Horario No.3: 14h00 — 16h00
Horario No.4: 16h30 — 18h30

5. ¢Simeinscribien laprimerajornada de capacitacién pero no conclui el mismo,
es necesario volver a crear una nueva cuenta en la plataforma de capacitacion?
En el caso de que disponga de una cuenta en la plataforma de capacitacién no es
necesario volver a registrarse, debe ingresar en usuario y contrasefia los datos
registrados (puede verificar con su numero de cédula), posteriormente seleccionar el

horario y presionar en el botén “Ingresar” y finalmente en “Matricularme”.

10
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6. ¢Si el correo electronico fue ingresado de manera incorrecta el momento del
registro, como puedo realizar la modificacion del mismo?
Debe ingresar a la opcion mi Perfil (nombre del participante ubicado en la parte
superior derecha) de la plataforma y editar los datos del correo. Se le recomienda
revisar el instructivo del seminario publicado en el micro sitio de Capacitacidn seccion
Capacitacion Virtual, Cursos y seminarios de auto capacitacion-Fundamentos de

Contratacion- instructivos.

7. ¢Cudles son los datos recomendados para registrarme en la plataforma de
capacitacion el momento que se solicita ingresar un usuario y contrasefia?
Se le recomienda registrar en usuario y contrasefia el nimero de cédula; sin embargo

puede ingresar otros datos si asi lo requiere.

8. ¢Si no recuerdo el usuario o la contrasefia indicada el momento del registro,
como puedo recuperar?
Debera dar clic en la opcién “Olvidé su nombre de usuario y contrasena”, y la
informacién con los pasos a seguir para restablecer esta informacién seréa enviada a

su correo electronico.

9. ¢(En ddnde selecciono el horario para acceder al seminario?
El momento de ingresar a la plataforma se visualizara los horarios disponibles. Una

vez que seleccione el horario no tendra opcién de cambio.

10. ¢ Es posible ingresar al seminario en un horario diferente al que se seleccion6
en el registro?

No, el sistema solo permite el ingreso en el horario seleccionado.

11. ¢ Por qué al ingresar al Seminario no es posible visualizar la informacion?
El sistema no permite la visualizacion de informacion cuando el participante ingresa
en el horario incorrecto, o porque habilit6 una opcion para trasladar el curso en otra
seccion del mend. Se recomienda revisar el instructivo del seminario Fundamentos

de la contratacion.

12. ¢ Existe una calificacion minima para aprobar el seminario?

-
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No es necesario obtener una calificacién minima debido a que el seminario no es de
aprobacién sino de cumplimiento, es decir que debe realizar todas las actividades
establecidas en cada uno de los modulos para poder acceder al certificado (cuando se
ha llegado a la finalizacion el sistema indica en la parte superior derecha progreso
general 100%).

13. ,Como podré saber si conclui el seminario?
Si realiz6 la revisién del contenido de todos médulos y las actividades planteadas,
significa que ha cumplido con el seminario, por lo que el sistema automaticamente en
la parte superior derecha indicard el progreso de avance del 100%, y le permitira

imprimir el certificado de haber realizado el mismo.

14. ;. Como obtengo el certificado del seminario?
Una vez que haya finalizado todos los modulos el sistema le habilitara la seccion
Finalizacién del Curso para que proceda a descargar el certificado.

15. ¢ Cual es la diferencia entre el certificado del Seminario Virtual de Fundamentos
y el de la Certificaciobn como Operador del Sistema Nacional de Contratacién
Publica — Fundamentos de la Contratacion Publica?

El certificado del Seminario es la constancia de haber finalizado el mismo y es de
caracter opcional, mientras que el Certificado como Operador del Sistema Nacional de
Contratacion Publica — Fundamentos de la Contratacion Publica es obligatorio para
todo servidor publico que se desempefia en temas de contratacién publica conforme
lo sefiala el Art.10 numeral 16 de la LOSNCP.

16. ¢ Es obligatorio seguir el Seminario de Fundamentos de Contratacion Publica
para postularse a la Certificacion como Operador del Sistema Nacional de
Contratacion Puablica — Fundamentos de la Contratacion Pablica?

La participacion al Seminario Fundamentos de Contratacion Puablica es voluntaria y
opcional, no constituye un requisito obligatorio para la postulacion al examen de

Certificacion como Operadores del SNCP.

17. En el caso de no recibir el correo de creacion de cuenta. ¢Qué pasaria?
Después de la creacion de la cuenta en uno de nuestras paginas se envia
automaticamente un correo con el enlace en donde recibira el seminario, en el caso
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de no recibir el correo puede volver a cargar la pagina e ingresar con el usuario y
contrasefa que ha registrado.
4. INFORMACION DE CONTACTO

En caso de que tenga dudas acerca del seminario por favor contactarse con las areas de
atencion al usuario al CALL CENTER 1700- 737267 o al Chat en linea

https://asesorvirtual.sercop.gob.ec/webchat/
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