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1. Presentacion

El presente manual ha sido elaborado con el objeto de dar a conocer a los
proveedores la normativa y los pasos relacionados con el registro de
proveedores mediante procedimiento abreviado en el Portal Institucional del
SERCOP.

2. Fundamento Juridico
2.1. Articulos relacionados en la LOSNCP

Art. 16.- Registro Unico de Proveedores.- Créase el Registro Unico de
Proveedores (RUP), como un sistema publico de informacion y habilitacion de
las personas naturales y juridicas, nacionales y extranjeras, con capacidad
para contratar segin esta Ley, cuya administracion corresponde al Instituto
Nacional de Contratacion Publica.

El RUP sera dinamico, incluira las categorizaciones dispuestas por el
Instituto Nacional de Contratacion Plblica y se mantendra actualizado
automatica y permanentemente por medios de interoperacion con las bases
de datos de las instituciones pulblicas y privadas que cuenten con la
informacion requerida, quienes deberan proporcionarla de manera obligatoria
y gratuita y en tiempo real.

Concordancias:

CODIGO CIVIL (LIBRO V), Arts. 1462, 1463

CODIGO DE COMERCIO, Arts. 2, 6, 8

CODIGO DEL TRABAJO, Arts. 35

LEY ORGANICA DE EMPRESAS PUBLICAS, LOEP, Arts. 14, 41

Art. 18.- Obligatoriedad de Inscripcion.- Para participar individualmente o
en asociacion en las contrataciones reguladas por esta Ley se requiere constar
en el RUP como proveedor habilitado. Por excepcion, los oferentes que
intervengan en procesos de menor cuantia podran no estar inscritos en el
RUP; pero, deberan inscribirse en el RUP previa a la suscripcion de sus
respectivos contratos.
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El Reglamento a esta Ley establecera las normas relativas al funcionamiento
del RUP.

Art. 19.- Causales de Suspension del RUP.- Son causales de suspension
temporal del Proveedor en el RUP:

1. Ser declarado contratista incumplido o adjudicatario fallido, durante el
tiempo de cinco (5) anos y tres (3) anos, respectivamente, contados a partir
de la notificacion de la resolucion de terminacion unilateral del contrato o de
la resolucion con la que se declare adjudicatario fallido;

2. No actualizar la informacion requerida para su registro por el Instituto
Nacional de Contratacion PUblica, suspension que se mantendra hasta que se
realice la actualizacion correspondiente; v,

3. Haber sido inhabilitado de conformidad a lo previsto en los incisos segundo
y tercero del articulo 100 de esta Ley.

Una vez superadas las causas o los tiempos de sancion previstos en los
numerales anteriores, el Instituto Nacional de Contratacion Publica
rehabilitara al proveedor de forma automatica y sin mas tramite.

Es causa de suspension definitiva de un proveedor en el RUP haber entregado
para su registro informacion adulterada, siempre que dicha situacion haya
sido declarada en sentencia ejecutoriada de Ultima instancia.

Concordancias:
CODIGO PENAL, Arts. 340
LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, Arts. 31

Art. 26.- Asociacion para ofertar.- En los procedimientos a los que se refiere
esta Ley los oferentes inscritos en el RUP, sean personas naturales o juridicas,
podran presentar sus ofertas individualmente, asociadas, o con compromiso
de asociacion o consorcio.

La participacion de la consultoria extranjera, sea ésta de personas naturales o
juridicas, se limitara a los campos, actividades o areas en cuyos componentes
parciales o totales no existe capacidad técnica o experiencia de la consultoria
nacional, determinadas por el Servicio Nacional de Contratacion Publica.
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Art. 37.- Ejercicio de la Consultoria.- La consultoria sera ejercida por
personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras que, para celebrar
contratos con las entidades sujetas a la presente Ley, deberan inscribirse en
el Registro Unico de Proveedores RUP.

La participacion de consultores extranjeros, en los procesos de contratacion
publica, sean estos personas naturales o juridicas, se limitara a los servicios,
campos, actividades o areas en cuyos componentes parcial o totalmente no
exista capacidad técnica o experiencia de la consultoria nacional, certificadas
por el Servicio Nacional de Contratacion Plblica quien para el efecto de
proporcionar esta certificacion debera solicitar mediante aviso publico la
presentacion de expresiones de interés de proveedores de bienes y servicios
nacionales. Si en un plazo de ocho (8) dias de solicitada dicha expresion de
interés no existen interesados nacionales, o los que manifiesten su interés no
cumplen con la capacidad técnica o experiencia solicitada, entonces
autorizara a la entidad el concurso de prestadores de servicios de consultoria
extranjeros.

Esta autorizacion no impide que una vez iniciado el proceso contractual una
persona natural o juridica nacional participe del mismo.

Art. 39.- Personas Juridicas que pueden ejercer la Consultoria.- Para que
una empresa nacional pueda ejercer actividades de consultoria, debera estar
constituida de conformidad con la Ley de Companias y tener en su objeto
social incluida esta actividad.

Las personas juridicas extranjeras para ejercer actividades de consultoria
demostraran estar facultadas legalmente en el pais de su constitucion para
ejercer y prestar servicios de consultoria.

Para la ejecucion de los contratos, dichas personas juridicas deberan estar
domiciliadas en el Ecuador de conformidad con lo previsto en la Ley de
Compaiiias.

Las compaiiias extranjeras que se hubieren registrado como consultoras en el
RUP no podran ejercer en el pais ninguna otra actividad que no sea la
consultoria en los campos de su registro.

Las universidades y escuelas politécnicas, asi como las fundaciones vy
corporaciones podran ejercer la consultoria, de conformidad con las
disposiciones legales o estatutarias que normen su existencia legal, siempre
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que tengan relacién con temas de investigacion o asesorias especializadas
puntuales en las que demuestren su capacidad.

2.2. Articulos relacionados en el RGLOSNCP
CAPITULO Il
DE LAS HERRAMIENTAS DEL SISTEMA
SECCION |
DEL REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES

Art. 8.- Procedimiento para el Registro.- El proveedor que desee registrarse
en el RUP observara el procedimiento que para el efecto dicte el SERCOP.
Sin perjuicio de lo anterior, si existen interconexiones de sistemas o bases de
datos, el SERCOP podra establecer los mecanismos complementarios en
cuanto a inscripcion, habilitacion y actualizacion de informacion.
El proveedor habilitado en el RUP, que accede al Portal
www.compraspublicas.gob.ec, se sometera de manera expresa y sin reservas,
al contenido del acuerdo de responsabilidad que le solicitara aceptar el
sistema, de manera previa a acceder al mismo.

2.3. Articulos relacionados en la Codificacion de Resoluciones
Resolucion 72 Registro Oficial Edicion Especial del Registro
Oficial 832, Ultima modificacion: 29 de julio 2020

CAPITULO IV

DEL REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES - RUP, PARTICIPACION DE
CONSORCIOS Y ASOCIACIONES

Seccion |

Procedimiento simplificado para el Registro Unico de Proveedores -RUP por
via electrénica
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Art. 21.- Obligatoriedad de Registro.- Las personas naturales y juridicas,
ecuatorianas y extranjeras que pretendan participar individualmente, en
asociacion o en consorcio, en los procedimientos de contratacion regulados
por la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, deberan
registrarse y habilitarse en el Registro Unico de Proveedores -RUP, como
proveedores mediante el procedimiento simplificado por via electronica,
quienes quedaran sujetos a la vigilancia y control del Servicio Nacional de
Contratacion Publica. El Servicio Nacional de Contratacion Publica incorporara
en la base de datos del Sistema Oficial de Contratacion del Estado la
informacion registrada de los proveedores, la cual servira para realizar el
control posterior. No se habilitara como proveedores a quienes mantengan
deudas y se encuentren en mora con el Estado, mientras no cumplan con las
obligaciones vencidas. Esta condicion sera causal de deshabilitacion en el
Registro Unico de Proveedores - RUP para los proveedores que se han
registrado previamente.

Art. 22.- Sujetos del Registro Unico de Proveedores - RUP.- Sujetos que
intervienen en el procedimiento simplificado de Registro Unico de
Proveedores - RUP por via electronica: 1. Usuario solicitante.- Se considera a
las personas naturales o juridicas, ecuatorianas o extranjeras, interesadas en
habilitarse como proveedores del Estado. Sera su responsabilidad el ingresar
en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica la
informacion veraz y necesaria para que se genere, procese y concluya dicho
procedimiento. 2. Servicio Nacional de Contratacion Publica.- Organismo
publico rector y regulador de la contratacion publica que pondra a disposicion
de los usuarios su Portal Institucional para generar el registro del usuario
solicitante como proveedor, asi como las necesarias actualizaciones conforme
al marco legal y normativo vigente.

Art. 23 .- Clave de acceso.- El Servicio Nacional de Contratacion Publica
facilitara en su Portal Institucional una opcion mediante la cual los usuarios
que se registren generaran una clave personal de acceso, a fin de ingresar a la
herramienta informatica y realizar el procedimiento simplificado vy
actualizacion del Registro Unico de Proveedores -RUP por via electrénica.

Art. 24.- Alcance.- El procedimiento simplificado de registro por via
electrénica inicia con el ingreso de la informacion requerida en el Portal
Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica por parte del
usuario. Para ingresar y registrar la informacion que contiene los requisitos
exigidos por el Servicio Nacional de Contratacion Publica, los proveedores del
Estado deberan digitalizar dicha informacion y cargarla como anexos en los
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campos habilitados para el Registro Unico de Proveedores -RUP a través de via
electronica en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion
Publica. Para el procedimiento de registro y actualizacion de informacion en
el Registro Unico de Proveedores - RUP, el proveedor debera contar con la
documentacion en formato digital en funcion de su naturaleza juridica y
seguird las instrucciones constantes en el manual "Registro Unico de
Proveedores a través de via electronica” publicado en el Portal Institucional
del Servicio Nacional de Contratacion Publica. El Servicio Nacional de
Contratacion Publica registrara y actualizara la informacion que
correspondiere de los proveedores del Estado en el Registro Unico de
Proveedores - RUP, utilizando la interoperabilidad de datos existente entre
los organismos y las instituciones del sector pulblico; en tal virtud, las
entidades contratantes no deberan requerir a los proveedores del Estado la
presentacion fisica de la informacion que se encuentre disponible en las fichas
digitales que el Servicio Nacional de Contratacion Publica mantendra por cada
oferente. La contratacién con un proveedor no habilitado en el Registro Unico
de proveedores - RUP o con un oferente que haya sido incluido en el Registro
de Incumplimientos conlleva la responsabilidad de la maxima autoridad de la
entidad contratante o su delegado en los términos previstos en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica. El Servicio Nacional
de Contratacion Publica, a través de su Portal Institucional, solo requerira a
los usuarios aquella informacion que no obtenga por via de la
interoperabilidad de datos con los organismos e instituciones del sector
publico y que considere necesaria para el cumplimiento de cualquier
exigencia establecida en el ordenamiento juridico.

Art. 24.1.- Del certificado de firma Electrénica.- (Agregado por el
Art. 3 de la Res. RE-SERCOP-2020-106, R.O. E.E. 832, 29-VII-2020).- Los
proveedores del Estado, ademas de cumplir con los requisitos previstos en el
articulo precedente, deberan poseer certificado vigente de firma electrénica
expedido por una de las Entidades de Certificacion de Informacion y Servicios
Relacionados, autorizada y acreditada por la Agencia de Regulacion y Control
de las Telecomunicaciones. El SERCOP en el Manual "Registro Unico de
Proveedores a través de via electrénica” establecera los mecanismos e
instrucciones para el cumplimiento de este requisito dentro del procedimiento
simplificado por via electrdnica.
El certificado de firma electronica debera ser individual y estar vinculado
exclusivamente a su titular. Para el caso de personas juridicas, estara
obligado a poseer el certificado de firma electrénica, quien ejerza la
representacion legal o quién esté facultado legalmente para actuar en dicha
calidad.
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En general, el uso del certificado de firma electrénica tendra igual validez y
se le reconoceran los mismos efectos juridicos que a una firma manuscrita en
relacion con los datos consignados en documentos escritos, de conformidad
con las disposiciones de la Ley de Comercio Electronico, Firmas y Mensajes de
Datos. En tal virtud, el titular del certificado de firma electronica respondera
por las obligaciones derivadas de su uso, asi como de la vigencia de la misma.
Es responsabilidad del proveedor registrado en el RUP, mantener vigente su
certificado de firma electrénica.

Las ofertas presentadas en los procedimientos de contratacion publica seran
validas Unicamente si tienen una firma electronica. El sistema oficial de
validacion de documentos firmados electronicamente sera el sistema FIRMA
EC, provisto por el Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la
Informacion, conforme a las directrices que este emita por acuerdo
ministerial.

En concordancia con lo establecido articulo 24.1 de la codificacion y
actualizacion de resoluciones, los proveedores ; “(..)deberan poseer
certificado vigente de firma electronica expedido por una de las
Entidades de Certificacion de Informacion y Servicios Relacionados,
autorizada y acreditada por la Agencia de Regulacion y Control de las
Telecomunicaciones.”. Sin embargo se convierte en un requisito
indispensable al momento que llegare a participar en los diferentes
procedimientos de contratacion Publica.

Art. 24.2.- De las obras, bienes y/o servicios ofertados.- (Agregado
por el Art. 3de la Res. RE-SERCOP-2020-106, R.O. E.E. 832, 29-VII-2020).- Las
personas naturales y juridicas, nacionales y extranjeras, interesadas en
habilitarse como proveedores del Estado, al momento de inscribirse, deberan
seleccionar Unicamente las obras, bienes y/o servicios cuyos codigos, dentro
del Clasificador Central de Productos - CPC, guarden relacion directa con su
actividad econdmica registrada en el Registro Unico de Contribuyentes -RUC,
asi como en el objeto social de sus estatutos en el caso de personas juridicas.
EL SERCOP en el Manual "Registro Unico de Proveedores a través de via
electrénica” establecera los mecanismos e instrucciones para el cumplimiento
de este requisito dentro del procedimiento simplificado por via electronica.
En el caso de personas juridicas extranjeras no domiciliadas en el Ecuador,
para proceder con su registro en el RUP, deberan justificar
documentadamente su actividad comercial. Si los documentos que acrediten
la actividad comercial de esta clase de personas juridicas se encontraren en
un idioma distinto al castellano, deberan estar debidamente traducidos al
idioma oficial de Ecuador. Para el caso de asociaciones y consorcios, que se
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conformen para participar en procedimientos de contratacion publica, todos
los socios o participes deberan estar habilitados en los codigos CPC objeto del
procedimiento. Si hubiese objetos contractuales que se componen de diversos
codigos CPC, para cada codigo debera haber al menos un socio o participe
habilitado para dicho codigo; por lo que, bajo ninglin concepto, se permitira
que un socio o participe intervenga en la ejecucion de un codigo CPC que no
corresponda a su actividad econdmica u objeto social.

Art. 25.- Proveedor habilitado.- Una vez ingresada la informacion para el
procedimiento simplificado de Registro Unico de Proveedores - RUP por via
electronica, el Servicio Nacional de Contratacion Puablica revisara la
informacion recibida y habilitard al proveedor en el Registro Unico de
Proveedores -RUP, sin perjuicio del control ex post que pudiera efectuar.

Art. 26.- Responsabilidad de los proveedores.- El proveedor habilitado en el
Registro Unico de Proveedores - RUP que accede al Portal Institucional del
Servicio Nacional de Contratacion Publica, se sometera de manera expresa y
sin reservas al contenido del Acuerdo de Responsabilidad y de los Términos de
Uso y Condiciones de Privacidad, una vez que los acepte en el sistema
utilizando la clave personal proporcionada por el Servicio Nacional de
Contratacion Publica. Por lo tanto, el usuario es responsable de la veracidad y
exactitud de la informacion y documentacion digitalizada (formularios u otros
anexos) que hubiere ingresado o ingrese al Portal Institucional del Servicio
Nacional de Contratacion Publica, por lo que en cualquier momento el
Servicio Nacional de Contratacion Publica podra realizar las consultas y
verificaciones que estimare necesarias, pudiendo solicitar aclaraciones o
datos adicionales sobre la misma. En caso de que el Servicio Nacional de
Contratacion Publica determinare administrativamente que algin oferente o
contratista hubiere alterado, simulado o faltado a la verdad en relacion a la
informacion o documentacion registrada en el Portal Institucional del Servicio
Nacional de Contratacion Publica, sera causal para suspenderlo o inhabilitarlo
del Registro Unico de Proveedores - RUP, sin perjuicio de que la entidad
contratante lo descalifique del procedimiento de contratacion en el que
pudiera estar participando, o sea declarado adjudicatario fallido o contratista
incumplido, segln corresponda, previo el tramite respectivo; y, sin perjuicio
de las acciones judiciales a las que hubiera lugar.

Art. 27.- De los formularios.- Para efectos de aplicar el procedimiento
simplificado de Registro Unico de Proveedores - RUP por via electrénica y su
respectiva actualizacion, se debera utilizar los formularios electronicos o
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plantillas digitales que consten habilitados en el Portal Institucional del
Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Art. 28.- Obligatoriedad de actualizacion de informacién.- Cualquier cambio
o modificacion de la informacion proporcionada por los proveedores al
momento del registro, debera ser actualizada en el término maximo de diez
(10) dias contados a partir de la fecha en que se produjo el cambio o
modificacion.

Art. 29.- Control y vigilancia posterior.- Cuando por cualquier medio, el
Servicio Nacional de Contratacion Publica verifique que la informacion
constante en el Registro Unico de Proveedores - RUP, respecto de un
proveedor difiera de la real, éste sera notificado a fin de que la actualice, sin
perjuicio de la sancion de suspension prevista en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica.

Art. 30.- Actualizacion de datos.- Los proveedores del Estado podran
actualizar sus datos en el Portal Institucional del Servicio Nacional de
Contratacion Pudblica, por lo que, una vez que se haya cumplido con esta
obligacidon serdn habilitados en el Registro Unico de Proveedores - RUP. El
Servicio Nacional de Contratacion Plblica contara con una ficha digital de
cada uno de los proveedores del Estado ecuatoriano, a la cual las entidades
contratantes deberan acceder para obtener la informacion necesaria en los
procedimientos de contratacion publica, quedando expresamente prohibido a
las entidades contratantes requerir o solicitar a los proveedores que en su
oferta incorporen de forma impresa, documentacion o informacion existente
en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica o
aquella referida a su identificacion.

Seccion |l
Asociaciones, consorcios o compromisos de asociacion o consorcio

Art. 31.- Derecho de asociacion.- Las personas naturales y las personas
juridicas legalmente constituidas y que constaren habilitadas en el Registro
Unico de proveedores - RUP, como proveedores, tienen derecho a presentar
ofertas en forma asociada, en cualquiera de los procedimientos de
contratacion previstos por la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica.

La participacion en una asociacion o un consorcio, no reviste respecto de cada
uno de los proveedores participes la pérdida de su personeria juridica, pues la
asociacion o consorcio no constituye una persona juridica diferente. En
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consecuencia, al adjudicarse un contrato a asociaciones o consorcios, cada
uno de los proveedores participes sera responsable en forma solidaria e
indivisible por el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la oferta y el
contrato.

Art. 32.- Quiénes pueden conformar la asociacion o consorcio.- Los
compromisos de asociacion o consorcio, las asociaciones y consorcios estaran
conformados por proveedores habilitados en el Registro Unico de Proveedores
- RUP. Los compromisos de asociacion o consorcio, o las asociaciones y
consorcios constituidos, que estén conformados por una persona juridica
perteneciente al sector publico o, una entidad cuyo capital suscrito
pertenezca, por lo menos en el cincuenta (50%) por ciento a entidades de
derecho publico y, una persona natural o juridica del sector privado deberan
participar en igualdad de condiciones con los demas proveedores interesados,
sin que para el efecto, puedan acogerse a lo previsto en el nUmero 8 del
articulo 2 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Pdblica:
sin considerar el porcentaje de participaciéon de los integrantes de la
asociacion o consorcio. Se exceptlan de la aplicacion del inciso anterior, las
empresas publicas cuyos consorcios o asociaciones hayan sido constituidos en
la forma establecida en el articulo 35 de la Ley Organica de Empresas
Publicas.

Para los procedimientos de consultoria, de conformidad con los articulos 41
de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y 32 de su
Reglamento General, las asociaciones, consorcios o0 compromisos de
asociacion o consorcio se conformaran entre consultores de igual naturaleza,
asi:

1. Entre personas naturales facultadas para ejercer la consultoria,
denominadas consultores individuales;

2. Entre personas juridicas constituidas de conformidad con la Ley de
Compaiias, denominadas firmas consultoras; o,

3. Entre universidades y escuelas politécnicas, asi como fundaciones y
corporaciones, de conformidad con las disposiciones legales y estatutarias que
normen su existencia legal, siempre que tengan relacion con temas de
investigacion o asesorias especializadas puntuales, denominadas organismos
de consultoria.

Art. 35.- Requisitos del compromiso de asociacion o consorcio.- El
compromiso de asociacion o consorcio debera contener al menos los
siguientes requisitos, para lo cual se debera presentar el documento privado
debidamente suscrito por sus participes:
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1. ldentificacidon de los participes, incluido domicilio y lugar para recibir las
notificaciones, con la verificacion de requisitos de capacidad y representacion
de las partes;

2. Designacion del representante o representantes, con poder o
representacion suficiente para poder actuar durante la fase precontractual, a
quien o quienes se les denominara procurador/es comun/es;

3. Detalle valorado de los aportes de cada uno de los miembros, sea en
monetario o en especie, asi como en aportes intangibles, de asi acordarse;

4. Determinacion de los compromisos y obligaciones que asumiran las partes
en la fase de ejecucion contractual, de resultar adjudicado;

5. Porcentaje de la participacion de cada uno de los asociados o consorciados;
6. Identificacion precisa del codigo del procedimiento de contratacion en el
que participara el compromiso;

7. Determinacion de la responsabilidad solidaria e indivisible de los asociados
para el cumplimiento de todas y cada una de las responsabilidades vy
obligaciones emanadas del procedimiento precontractual, con renuncia a los
beneficios de orden y excusion;

8. La obligacion de constituir la asociacidon o consorcio, dentro de los plazos
establecidos en la normativa vigente o en el pliego correspondiente; vy,

9. Plazo del compromiso de asociacién y plazo del acuerdo en caso de resultar
adjudicatario, el que debera cubrir la totalidad del plazo precontractual hasta
antes de suscribir el contrato de asociacion o consorcio respectivo, y noventa
dias adicionales. Corresponde a las entidades contratantes verificar el
cumplimiento de estos requisitos.

Art. 36.- Formalizacion del compromiso de asociacion o consorcio en el
Registro Unico de Proveedores - RUP.- En el caso de resultar adjudicado en
un procedimiento de contratacion, dentro de un término no mayor a treinta
(30) dias desde la notificacion de adjudicacion, los participes formalizaran el
contrato de asociacion o consorcio en instrumento publico.

Art. 37.- Requisitos para la formalizacion del compromiso de Asociacion o
Consorcio en el Registro Unico de Proveedores.- En el caso de resultar
adjudicado en un proceso de contratacion, dentro de un término no mayor a
30 dias desde la notificacion de adjudicacién, quien represente al compromiso
debera presentar las siguiente documentacion:

1. Formulario de registro en el Registro Unico de Proveedores - RUP, impreso
del Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica y
firmado por el Procurador Comun;

2. Acuerdo de responsabilidad impreso en el Portal Institucional, firmado por
el Procurador Comun;
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3. Copia del Registro Unico de Contribuyentes - RUC de la asociacion o
consorcio;

4. El contrato de asociacion o consorcio, el cual debera suscribirse en
instrumento publico, en todos los casos, que debera contener al menos los
siguientes requisitos:

4.1. Identificacion de los participes, incluido domicilio y lugar para recibir las
notificaciones, con la verificacion de requisitos de capacidad y representacion
de las partes;

4.2. Designacion del o los representantes, con poder suficiente conferido en
los términos del Codigo Civil con capacidad para representar a la asociacion o
consorcio, bien sea en la fase precontractual o en la fase contractual, segln
sea el caso;

4.3. Detalle valorado de los aportes de cada uno de los miembros, sea en
monetario o en especies, asi como en aportes intangibles, de asi acordarse;
4.4. Determinacion de los compromisos y obligaciones que asume cada parte
en la fase de ejecucién contractual;

4.5. Porcentaje de la participacion de cada uno de los asociados;

4.6. ldentificacion precisa del procedimiento en el cual participé en forma
asociada;

4.7. Determinacion de la responsabilidad solidaria e indivisible de los
asociados para el cumplimiento de todas y cada una de las responsabilidades y
obligaciones emanadas del procedimiento Contractual, con renuncia a los
beneficios de orden y excusion, independientemente de si se disuelve o no la
asociacion o consorcio;

4.8. La obligacion de no disolver o dar por terminada la asociacion o consorcio
por voluntad de los participes, y de no cambiar la conformacién de sus
participes hasta que no finalice la etapa contractual, salvo que exista
autorizacion expresa de la entidad contratante, para lo cual debera analizar,
si quien pretende sustituir a uno de los integrantes o participes de un
consorcio o asociacion cumple con los requisitos legales, técnicos vy
economicos previstos en el pliego, y que se observaron para la adjudicacion
del contrato.

4.9. El objeto social, que sera exclusivo para ejecutar el contrato en el cual
result6 adjudicado; v,

4.10. Plazo de duracién, que debera cubrir la totalidad del plazo contractual,
mas noventa dias adicionales contados desde la terminacion de la relacion
contractual, a menos que la entidad contratante haya definido un plazo
mayor en los pliegos.
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Nota: Numeral 4.8 sustituido por articulo 2 de Resolucion del Servicio
Nacional de Contratacion Publica No. 81, publicada en Registro Oficial
Suplemento 245 de 29 de Enero del 2018.

Art. 38.- Habilitacion de la asociaciéon o consorcio en el Registro Unico de
Proveedores -RUP.- Las asociaciones o consorcios ya constituidos deberan
adjuntar de manera digital en el Sistema Oficial de Contratacion del Estado al
momento de registrase en el Registro Unico de Proveedores - RUP, la escritura
publica del contrato de asociacion o conformacion de consorcio detallado en
el articulo precedente de esta Codificacion.

3. Ingreso en portal

Ingresando a la pagina web del SERCOP, www.sercop.gob.ec, debe dar clic
en el icono SOCE-Sistema Oficial de Contratacion Publica del Ecuador. Imagen
3.1

| p—

Z Zimbra: Bandeja de entrada i cional de Contratac X

ps://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/#

aEER
=888 'SERVICIO NAGIONAL DE
=f8" ® /CONTRATACION PUBLICA

Servicio Nacional de
Contratacion Publica

1 Servicios Entérate
v g 00 CIRCUITO Ay,
@ WL
@ w ﬂ
v Todla,
Transparencia Califica nuestros servicios i Contratants del Estado Boletin Estadistico una U
SINVIOIENCIE
' INSCRIBETE:
o) www.todaunavidasinviolencia.com
1 Noticias Lol i Temas Importantes =
SOCE. Sisterna Oficial de Compra agregada de medicamentos >
\ / ) Contratacién Publica del Ecuador Tu Gobierno informa
Giro Especifico del Negocio
\ CHAT (Consulta En Linea)
Biisqueda de consultorias
En el Sercop promovemos
la transparencia .
{Aqui no aceptamos sobornos! Subasta Inversa Corporativa de e
Medicamentos
— A e
hitps://www.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/
Imagen 3.1

En la imagen 3.2 debe dar clic en el icono Registrese “Como Proveedor del

Estado”

Direccién: Av. de los Shyris 38-28 v El Te

Teléfono: 593-2 244 0050 - www.sercop

fo Cédige Postal: 70506 / Quito - Ecuador
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http://www.sercop.gob.ec/

Direccién: Av. de los Shyris 38-28 v El Telégrafo Cdédigo Postal: 70506 /
593-

Teléfono:

-
£

Republica
del Ecuador

Servicio Nacional de
Contratacion Publica

+ COMPRAS

" PUBLICAS Sistema Oficial

ICIAL

estabilizar el Sistema Oficial de Contratacion Pablica del Ecuador -SOCE v
rvicio, se recomienda a las entidades contratantes que en los

Subasta Inversa Electrdnica, las fechas seleccicnadas para la puja se
uientes horarios:

Inos Descentralizados: entre las 13h00 y 18h00.

demds Entidades determinadas en el Art. 1 de |a Ley Orgénica del Sistema
ptacién Plblica -LOSNCF: entre las 08h00 y 13h00.

as con transparencia, calidad y eficiencia!

Fecha: 14-marzo-2019

FICIAL
ratantes y Proveedores:

3 partir de las 20:00 del 20 de febrero de 2019, se implements la
alidad en el portal de Compras Pablicas:

uncionamiento de las érdenes de compra de medicamentos generadas a
amienta de Catalogo Electrénico, la cual efectiia varias mejoras e

de Contratacion Publica

GOBIERNO NACIONAL DE
/S| LA REPUBLICA DEL ECUADOR

BIENVENIDOS

Ingres= los datos para el accese al sistema

RUC: Nimero Identificacion

Usuario: Nombre de Usuario

Contrasefia: Su contrasefia de compras publicas.

Recordarme en este computador

£0lvidé su contrasefia?

4, Paso 1: Términos y

Imagen 3.2

condiciones

lema de Contratacién

Coma

Proveedor del Estado

De Procesos

De Emergencias

De Adquisiciones de infima Cuantia
De Régimen Especial

De Frocedimientos Espaciales

Reporte de sdjudicaciones de obras

Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos ®

(Corporate Reverse Drugs Bidding)

Debera leer el acuerdo de responsabilidad y al final de la pagina elegir entre
las opciones de: “si, declaro haber leido y acepto los términos y condiciones”;
0, “no, declaro haber leido y no acepto los términos y condiciones”. Debera
elegir la opcion “si...”. Luego haga clic en el botdon “continuar” para seguir
con el registro, como se muestra en la pantalla siguiente: Imagen 4.1

RAS
(CAS

Sistema Oficial de Contratacion Piblica

Términos de Uso y Condiciones de Privacidad en el Portal

GOBIERND NACIONAL DE
M. 1A REPUBLICA DEL ECUADOR

[Ingresar al Sistema]

actualizados en forma periddica.

Por favor, lea atentamente los siguientes términos v condiciones. Al usar las paginas de este sitie, el usuario acepta estos términos v condiciones de uso. Estes términos v condiciones podran ser medificados o

Estado a través del Fortal
RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
(RUP),

ahlinacinnes niis nanaren | manrinnads narficinaciin

Los derechos de propiedad intelectual respecto de los servicios, contenidos, logotipos, signos distintivos y dominios del portal, asi coma los derechos de uso y explotacion de los mismos, inciuyendo su divulgacion,
publicacion, reproduccién, distribucion y trans formaciin, son propiedad exclusiva del nstiuto Nacional de Conlratacian Pibica (NCOP).

Con la aprobacibn del NCOP, de las condiciones generales y responsabiidades de uso del portal.

E| Proveedor, acepta las siguientes condiciones relacionadas a la utiizacion del Nombre de Usuario, Contrasefia y Tecnologia que tendra acceso, para realizar transacciones comerciales con las Entidades del

El Proveedor asume la responsabiidad total del uso del portal y sus herramientas con el Nombre de Usuario y Conirasefia, registrados. por el Proveedor durante la inscripcion en el Registro Unico de Provesdores

Ademds se responsabiiza de la informacién registrada, la vigencia, veracidad y coherencia de la misma y de la participacion en procesos de contratacidn de las Entidades que aparecen en el portal, junto con las

m

i SI, declaro h
Aceptacién de Términos v

Condiciones

244 0050 - www sercop.gob.ec

aber Ieido y Acepto los Términes y Condiciones

NO, declaro haber leido y NO Acepto los Términos y Condiciones

Imagen 4.1
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5. Paso 2.- Informacion General

En este registro se aplica el término “proveedor” tanto a personas juridicas
como naturales.
Todos los campos (*) son campos obligatorios no puede dejarlos en blanco.

Debera completar los siguientes campos con la descripcion que se detalla a
continuacion:

o Usuario: Palabra con la cual el proveedor podra ingresar a su cuenta
dentro del portal institucional www.sercop.gob.ec, debe ser facil de
recordar y adicionalmente solo permite un nombre de usuario; si
existiera un usuario igual, el portal solicitara otro usuario.

« Contrasefa: Al igual que el “usuario” debe ser facil de recordar y
puede contener letras o numeros, minimo seis caracteres.

« Confirmar contrasefia: Vuelva a escribir la contrasena para asegurarse
que se escribid correctamente.

o Correo electrénico: Debe ser el que el proveedor revise con mayor
frecuencia ya que a este sera al que le lleguen las notificaciones
pertinentes.

TIPO DE PERSONA

Debe seleccionar el tipo de persona que esta realizando el registro, haciendo

clic en cada uno de las casillas que se encuentran detalladas a continuacion:

e Tipo de Persona: Natural o Juridica

e Origen: Nacional o Extranjera

Tal como se muestra en la Imagen 5.1, Haga clic en el boton “continuar”

para seguir con el registro
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Imagen 5.1

6. Paso 3.- Informacion del Proveedor

Todos los campos (*) son campos obligatorios no puede dejarlos en blanco.

»PASO 2
z &
Guardar | Cancelar | Imprimir|| Ayuda
Informacion General
En este documento se aplica el término "provesdor” tanto a persanas juridicas come naturales.
A continuacién debe ingresar la informacién del proveedor, en la parte inferior de cada campo se muestra un ejemplo de come llenarlo y en |a parte derecha se encuentra una descripcion del mismo.
Todos los campos con (*) son campos obligatorios no puede dejarlos en blanco.
Datos de Ingreso al Sistema de Registro de Proveedores
* Usuario Esta informacion le sera solicitada para ingresar a su zona privada, le recomendamos
EET R S F e, Gl e PR AT elegir un nombre que recuerde facilmente.
El nombre de usuario puede contener letras, nimeros o los caracteres
especiales: guion ( - ) o el guién bajo (_ ). No incluya espacios en
blancs, puntos, ni caracteres especiales como f, 2, *, ete.
* Contrasefia IMPORTANTE: Ingrese una clave que pueda recordar facilmente y sea Gnicamente
Minima 6 maximo 15 caracteres de su conocimiento.
¥ Confirme su Contrasefia Vuelva a ingresar su contrasefia para verificar que este correcta
¥ Correo Electrénico Ingrese el correo en donde desea recibir todos los datos de ingreso al sistema.
FEmE pa e e e e Guarde este correo en un lugar seguro para futuras consultas.
Como creo mi correo electrénico?
Tipo de Persona ©® Natural © Juridica Si es artesane, lo mas probable es que usted sea una Persona Natural.
Origen @ Nacional © Extranjera Si es una empresa extranjera, usted debe tener una Personeria Juridica.

Si usted es persona Natural-Nacional aparecera la siguiente pantalla. Imagen

Paso 7
Indicadores

Datos del Proveedor

* RUC Ingrese su Registro Unico de Contribuyente
Ejempio: 1742092684001

* Nacionalidad ECUADOR Por favor ingrese su nacionalidad

n

* Primer Apelido Ingrese &l Primer Apellido

Ejempie: Aguinaga

Segundo Apellido Ingrese el Segundo Apellido.
Ejempio: Flores

* Primer Nombre e Ingresar un sclo Nombre.
jempio: Juan

Segundo Nombre Ingrese el Segundo Nombre, si tiene mds nombres ingréselos aqui
Ejemplo: Francisco

* Género

@ Masculino ) Femenino Marque Masculino si es hombre y Femenino si es mujer.
* Estado Civil Casado(a) -
* Nivel de Educacion OTROS - Seleccione el nivel de educacién del representante.
* Area de Especialidad Administracién - leccione su drea de o ion de |3 lista

f Quito - Ecu
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Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-Mes-Dia, el combo le

Fecha de Nacimiento Z
permite seleccionar facilmente la fecha.

Efemplo: 1980-Enero-25

Este es el nombre por el cual es conocido el proveador por sus consumidores,

*
Nombre Comercial Ejemplo: Papeleria Dofia Ana ingrese aste campo en maydsculas.

pagina Web Si &l proveedor tiene una pagina Web ingrese Ia direccisn de la misma.
Ejemplo: http://www.proveedor.com

* Afio de Inicio de Actividades 1900 ~

Gremio a los que esta afiliado

MODO DE US0: Si no esta afiliado a ningtin gremio no seleccione ningén elemento, si esta afiliado a algtn gremio seleccione primero el tipo de gremio, a continuacién seleccione el nombre de su
gremio de Ia lista y finalmente seleccione el afio desde el que est3 sfiliade. Si esta afiliado a més de un gremio presione el botén *Aumentar Gremio™.

PARA QUITAR un gremio de la lista desmarque |a caja de chequeo con un clic.

Gremio Aiio Afiliacion

Sector Seleccione. - 1900 ~ @ Aumentar Gremio

Gremio undefined ~

Artesanos, Asociaciones, Gremios que formen parte de la EPS

Marque 'St si forma parte de la Economia Popular y Solidaria y 'No' sino

* Forma parte de la EPS ® si O No t
pertenece.

]

Imagen 6.1

Si usted es persona Natural-Extranjera, el sistema genera la misma pantalla
imagen 6.1, pero en la casilla “Nacionalidad” le permite escoger el pais de
origen.

Si usted es persona Juridica-Nacional, aparecera la siguiente pantalla. Imagen
6.2

Direccién: Av. de los Shyris 38-28 y El Telé
Teléfono: 593-2 244 0050 - www. sercop
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* RUC

Ejemplo: 1742092684001

Ingrese su Registro Unico de Contribuyente.

* Nacionalidad

ECUADOR

Por favor ingrese su nacionalidad

* Naturaleza Juridica

Compafiia Anénima

Seleccione la naturaleza gue lo identifica.

* Razén Social

Efemplo:Suministros Albdn

Es el nombre legal del proveedor, debe ser igual al que consta en el RUC.

* Nombre Comercial

Ejemplo: Papeleria Dofia Ana

Es el nombre que cansta en el RUC, en caso de no tenerlo serd el mismo de la

Razén Social.

pagina Web

Ejemplo: http://www.preveedor.com

Si el proveedor tiene una pagina Web ingrese la direccion de la misma.

* Afio de Inicio de Actividades

1900 ~

El Afio de inicio de Actividades de acuerdoe a lo que consta en el RUC.

Datos del Representante Legal

* Primer Apeliido

Efemplo: Aguinaga

Ingrese el Primer Apellido.

Segundo Apellido

Ejemnplo: Flores

Ingrese el Segundo Apellido.

Segundo Nombre

Ejempio: Francisco

Ingrese el Sequndo Nombre, si tiene mas nombres ingréselos aqui.

* Género

@ Masculine ) Femenino

Marque Masculino si es hombra y Femenino si es mujer.

* Estado Civil

Casado(3) =

* Documento de Identificacion

Cédula de Ciudadania

Seleccione si es Ecuatoriano Cédula de Ciudadania v si es extranjero
pasaporte.

* Numero de Identificacion

Ejemplo: 173297682

Ingresar la identificacion sin guiones (-).

* Cargo

Representante Legal

Ingrese el Cargo que desempefia para el Proveedor.

* Mivel de Educacion

OTROS - Seleccione el nivel de educacion del representante.
* Area de Especialidad Administracion - Seleccione su drea de especialidad o profesidn de I3 lista.
1800 + Enero - 01 -

Fecha de Nacimiento

Ejempio: 1980-Enero-25

Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-Mes-Dia, el combo le
permite seleccionar facimente |a fecha.

Datos del Gremio

Gremio

Aiio Afiliacion

Sector Seleccione.

Gremio undefined »

1900 ~ @ Aumentar Gremio

Artesanos, Asociaciones, Gremios que formen parte de la EPS

* Forma parte de la EPS

Marque 'Si' si forma parte de la Economia Popular y Solidaria y ‘No' sino
pertenece.

Copyrigl

Imagen 6.2

cio Nacional de Contratacion Publica.

Si usted es persona Juridica-Extranjera, el sistema le presenta la misma
pantalla. Imagen 6.2, pero en la casilla “NACIONALIDAD”, le permite escoger

el pais de origen.

7. Paso 4.- Direccion y Teléfonos

Debera completar los siguientes campos con la descripcion que se detalla en
la siguiente pantalla. Imagen 7.1

La informacion a ingresar debe estar conforme a la informacion registrada en
el Servicio de Rentas Internas-SRI.

Direccién: Av. de los Shyris 38-28 y El Telé
Teléfono: 593-2 244 0050 - www. sercop

Caédigo Postal: 70506 / Quito - Ecuador
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Todos los campos (*) son campos obligatorios no puede dejarlos en blanco.

* Domicilio Tributario

Interseccion / Referencia

*Nimero

Edificio / Referencia

Departamento / Oficina

Direccién del Proveedor / Persona Juridica

Ejemplo: De los Tulipanes

Ejemplo: Av. 6 de Diciembre

Ejemplo: Oe7-124

Ejemplo: Edificio Torres def Norte

Ejemplo: Dto. 5 - Piso 7

Ingrese la calle prindpal del Domicilio Tributario dende se encuentra ubicada la vivienda de la Persona Juridica.

Ingrese la calle con la intersecdén (calle secundaria) a la prindpal o alguna referencia para ubicar el domidlio de s
Persona Juridica.

Ingrese el nimero que corresponde a la numeracidn actual.

Si el domnidlie de la Persena Juridica se encuentra en un Edificio ingrese el nombre del mismo, caso contrario ingresar
una Referencia.

Si el domidlic de la Persona Juridica se encuentra en un edificio ing rese el departamento v el piso.

* Pais

* Provincia
* Cantén
* Parroquia
Ciudad

* Teléfono(s)

ECUADOR

(Elija una provinda

No haydabs +

No haydats -

Registre su nimero de teléfono en la parte inferior.

Ingrese su(s) teléfono(s)
Ejemplo:

Tipe: Cellar

Teléfono: 0996155247

ofigna

Observadiones: Llsmar en horarios de

@, £Come ingreso los teléfonos?

Celular

Ej: Celuler

MODO DE USO: Frimero debe registrar su nimero de czlular con el formato de 10 nimeros. Si desea aumentar otro telgfono presione el botén " Aumentar Teléfona”, en ¢l caso de nimeros
convendonales ingrese su nimero telefénico oon el formarto de 9 nimeros, induido el cddige de drea.

Ej: Para el registro de teléfono celular deberd ingresar 0991234567, 0 022234567 para el registro de nimeros convencionales.

PARA QUITAR un teléfono de dic en el check [ de la casilla de verficaddn v se eliminard el teléfono de la lista.

Recuerde que es preciso ingresar su nimero de celular para continuar con e registro.

Aumentar
Teléfono

Ej-0996155247 B Ext-123

pyright

n Puablica.

Imagen 7.1

Para personas Naturales o Juridicas de origen extranjero el sistema el permite

seleccionar el pais de origen.

8. Paso 5.- Informacion de Contactos

Como opcional, se podra ingresar la informacion de contactos, tal como se
muestra en la pantalla imagen 8.1
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Republica

del Ecuador

Servicio Nacional de
Contratacion Publica

Contactos

Paso 6
Productos ndicadores

MODO DE US0: Si desea aumentar contactos

PARA QUITAR un contacto de |a lista desmarqu

e |2 caja de chequeo con un dlic

presione el botén "Contactes Adicionales” que le pedira ingresar |a informacion de la persena de Contacto. Cuando esté agregado el contacte aparecera en |a lista de

Contacto del Proveedor

@ Contactos Adicionales

IMPORTANTE: Si no desea registrar otros contactos contin
del formulario

Datos del Contacto

* Primer Apellido

Ejemplo: Aguinaga

Ingrese el Primer Apellido del Contacto

Segundo Apeliido

Ejemplo: Flores

Ingrese el Segundo Apellido del Contacto

* Primer Nombre
Ejemplo: Juan

Segundo Nombre Ingrese el Segundo Nombre de la Persona de Contacto, si tiene mas nombres.
ui

Ejemplo: Francisco ingréselos aq

x _
Sexo ® Maseulino ) Femenino Marque Masculino si es hombre y Femenino si es mujer.

* Estado Civil Casado (a) w

* Documento de Identificacién Cédula de Ciudadania - Seleccione si es Ecuatoriano Cédula de Ciudadania v si es extranjero pasaporte.

* Numero de Identificacién
Ejemplo: 173297682

Imagen 8.1

9. Paso 6.- Productos

Debera realizar la busqueda de sus bienes y/o servicios (CPC’s) que va a
ofertar a las Entidades Contratantes, mismos que deberan tener relacion con
las actividades registradas en su RUC; dicha correlacion estara publicada en el
portal www.sercop.gob.ec.

Adicionalmente, tomar en cuenta las siguientes consideraciones:

e En caso de personas naturales que deseen agregar codigos CPC’s de
servicios profesionales, tales como: Ingenieria Civil, Mecanica,
Eléctrica y Arquitectura, debera poseer un titulo de tercer nivel
registrado en la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion - SENESCYT vy el debera tener relacion directa con el codigo
CPC que se selecciona.

e En caso de Consorcios, debe registrarse Unicamente en el/los cédigos
del CPC’s del proceso que fue adjudicado.

e Las compaiias extranjeras que se hubieren registrado como consultoras
en el RUP, no pueden ser habilitadas como proveedoras de bienes y
servicios del Estado, o viceversa esto en concordancia con el articulo
39 de la Ley Organica Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Para realizar la busqueda de sus codigos puede ingresar palabras clave, tal
como se muestra en la pantalla. Imagen 9.1

Direccién: Av. de o Cédigo Postal: 70506 / Quito - Ecuador

Teléfono: 593-2 244

v
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Republica . . .
del Ecuador Servicio Nacional de

Contratacion Publica

Productos del Proveedor

MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una palabra clave y se le mostrarn las categorias de productos existentes, marque la(s) categoria(s) que definan a sus produclos y presione el boton "Aumentar Producto”.
Puede también navegar en el dlasificador de productos para utilizarlo de clic en el botén "Navegador de Productos™ este le mostrara tadas las categorias de productos para desplegar las subcategorias de clic en el botén [+]y se
in |as sub-categorias siga las {as hasta llegar a las categorias finales para que seleccione a categoria de su producto

PARA QUITAR Un producto de I lista desmarque Ia caja de chequeo con un clic. (9

* Registre sus Productos IMPORTANTE: Es indispensable que ingrese los productos que elabora el proveedor.

Seleccion de Productos con la Clasificacion Central de Productos (CPC) version 1
Puede seleccionar sus productos de dos maneras:

1) Puede buscar su products ingresando Una palabra clave y buscando 108 tipos de productos 2sociados.

2) Puede dar clic en “Navegar en el Clasificador” y buscar su producto de acuerdo a la calegoria que mas se aproxime.

3) Para Eliminar sus productos, clic en Ia pestaiia Eliminar Productos

Buscar en el Clasificador | | Navegar en el Clasificador

Palabra Clave o Sindnimos senicia

Se encontraron 3359 categorias de productos para su busqueda El

(=] 29520 - ZUECOS, CALZADO ESPECIAL DIVERSO Y OTROS TIPOS DE CALZADO N.CP.

29520.00 -CALZADO CON SUELAS DE CUERQ Y PALAS CONSISTENTES EN CORREAS DE CUERO SOBRE EL EMPEINE Y ALREDEDOR DEL DEDO GRANDE DEL PIE: CHAPPALS, SANDALIAS

29520.00.1 -CALZADO DE CALLE

29520.00.2 -ZAPATO PARA HOMBRES

2052001 -CALZADO CONFECCIONADO SOBRE UNA BASE O PLATAFORMA DE MADERA, SIN PLANTILLA NI PUNTERA PROTECTORA DE METAL: ZUECOS DE MADERA CON PALAS DE CUERQ, SANDALIAS
DE MADERA CON PALAS DE CUERQ

29520.01.1 -ZAPATO PARA SERVICIOS

2052010 -OTROS TIPO DE CALZADO N.C P ALMADRENAS, CALZADO DE LINOLEO, DE FIELTRO, DE PAPEL DESECHABLE, CHANCLETAS DE FIELTRO. SANDALIAS CON SUELAS DE PAJA, CUERDA,
CANAMO U OTRA MATERIA VEGETAL, ZAPATILLAS ZORIS, DE PAJA, ZAPATOS DE MADERA, DE NIEVE.

29520.10.01-

29520101 -TACONES

Aumentar Producto

Cadigo

CPC vA .0 Producto

Copyright © 2008 - 2019 Servicio Nacional de Contratacidn Publica.

Imagen 9.1

También puede realizar la busqueda navegando en el clasificador, donde se
mostraran los cédigos hasta 5 digitos, tal como se muestra en la pantalla.
Imagen 9.2

Productos del Proveedor

MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una palabra clave y se le mostraran las categorias de productos existentes, marque Ia(s) categoria(s) que definan a sus productos y presione el boton "Aumentar Producto”.
PUzGE tamDién navegar en el casificadsr o productss pars Utlzsrio de clic 2n el b0tén “Navegador de Productos” este (6 Mostrardtods 35 Categarias oe proguctos para desplagar lss Subcategorfzs o clicen el sotén 1]y e
las tegorias siga las ias hasta llegar a las categorias finales para que seleccione la categoria de su producto

PARA QUITAR un producto de la lista desmarque Ia caja de chequeo con un clic. (1

* Registre sus Productos IMPORTANTE: Es indispensable que ingrese los productos que elabora el proveedor.

Seleccion de Productos con la Clasificacion Central de Productos (CPC) version 1
Puede seleccionar sus producios de dos maneras:

1) Puede buscar su producto ingresande una palabra clave y buscando los tipes de productes asociados.

2) Puede dar clic en "Navegar en el Clasificador” y buscar su producio de acuerdo a la calegoria que mas se aproxime

3) Para Eliminar sus productos, ¢lic en la pestafia Eliminar Productos

[ Buscar en el Clasificador | [ Navegar en el Clasificador

0 PRODUCTOS DE LA AGRICULTURA, SILVICULTURA Y LA PESCA =
1 MINERALES; ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA
2 PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACO: TEXTILES, PRENDAS DE VESTIR Y PRODUCTOS DE CUERO
[#] 21 CARNE, PESCADO, FRUTAS, LEGUMBRES, ACEITES Y GRASAS
[5] 22 PRODUCTOS LACTEOS
221 LECHE Y CREMA ELABORADAS
229 OTROS PRODUCTOS LACTEOS
[5] 2291 LECHE Y CREMA EN ESTADO SOLIDO
[[] 22910 LECHE Y CREMA EN ESTADO SOLIDO
* 2291000 LECHE CONCEMTRADA O EDULCORADA, EN ESTADO SOLIDO, CON UN CONTENIDO GRASO, EN PESO, NO SUPERIOR AL 1.6%: LECHE EN POLVO,
GRANULOS, BLOQUES Y OTRAS FORMAS SOLIDAS, INCLUSO ENVASADA EN RECIPIENTES HERME
2292 LECHE Y CREMA CONCENTRADAS O CON ADICION DE AZUCAR U OTRA SUSTANCIA EDULCORANTE PERO NO EN ESTADO SOLIDO
2293 YOGUR Y OTROS TIPOS DE LECHE O CREMA FERMENTADOS O ACIDIFICADOS
2294 MANTEQUILLA Y OTRAS GRASAS Y ACEITES DERIVADOS DE LA LECHE
2295 QUESO Y CUAJADA
2296 CASEINA
2297 HELADOS Y OTROS LIQUIDOS HELADOS COMESTIBLES
2298 LACTOSA Y JARABE DE LACTOSA
2299 PRODUCTOS LACTEOS N.C P
[F 23 PRONMINTNR NFE MOLINFRIA Y Al MINONES Y 8118 PRONUCTAS: NTRNS PRONICTOS Al IMENTICINS 5

Aumentar Producto

n

FRFHEEEEE

ngdﬁc’ 0 Producto
Regresar
Copyright @ 2008 - 2019 Senvicio Nacional de Contratacién Piblica
Imagen 9.2
Direccién: Av. de los Shyris 38-28 v El Telégrafo Cédige Peostal: 70506 / Quito - Ecuado RN -
Teléfono: 593-2 244 0050 - www. sercop gob.ec 7 G blel'l'lo Juntos
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Una vez definidos los codigos CPC’s se selecciona y se da clic en “Aumentar
Producto”, una vez definidos sus codigos damos clic en “continuar” tal como
se muestra en la Pantalla Imagen 9.3

0 PRODUCTOS DE LA AGRICULTURA, SILVICULTURAY LA PESCA i
1 MINERALES; ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA
2 PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACO; TEXTILES, PRENDAS DE VESTIR Y PRODUCTOS DE CUERO
3 OTROS BIENES TRANSPORTABLES, EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO
4 PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIAY EQUIPO
[ 41 METALES COMUNES
411 HIERRO Y ACERO COMUNES
[Z] 4111 MATERIALES PRIMARIOS DE LA METALURGIA DEL HIERRO Y EL ACERO
41111 ARRABIO Y FUNDICION ESPECULAR EN LINGOTES, BLOQUES U OTRAS FORMAS PRIMARIAS
+  41111.00 ARRABIO DE HIERRO FUNDIDO MO ALEADQ EN LINGOTES, BLOQUES U OTRAS FORMAS PRIMARIAS CON UN CONTENIDO EN PESQ MAXIMO DE 0,50% DE
FOSFORO.
[7] 41112 FERROMANGANESO
*  41112.00 FERROMANGANESO (EXCEPTO EL DE FUNDICION ESPECULAR} CON UN CONTENIDO EN PESO DE MAS DE 2% DE CARBONO.
41113 FERROCROMO
+  41113.00 FERROCROMO EN FORMA DE GRANULOS, POLVOS, TOCHOS, LINGOTES, BLOQUES O PIEZAS, O EN FORMAS OBTENIDAS MEDIANTE EL PROCESO DE COLADA
CONTINUA (PALANQUILLAS, ETC.).
[7141114 FERRONIQUEL
41114.00 FERRONIQUEL EN FORMA DE TOCHOS, LINGOTES, BLOQUES, PIEZAS, GRANULOS O POLVOS, EN FORMAS OBTENIDAS MEDIANTE EL PROGESO DE COLADA.

@ Aumentar Producto

m

Cadigo .
CPCv.1.0 Producto
. . is prod . 41111 RRABIO Y FUNDICION ESPECULAR EN LINGOTES,
|_£Como ingreso mis productos? BLOQUES U OTRAS FORMAS PRIMARIAS
41112 |FERROMANGANESO
41113 |FERROCROMO

Imagen 9.3

10. Paso 7.- Indicadores

Debera completar los siguientes campos con la descripcion que se detalla en
la siguiente pantalla. Imagen 10.1

Todos los campos (*) son campos obligatorios no puede dejarlos en blanco.

Indicadores del Proveedor

Por favor ingrese informacién real y fidedigna. En base a los datos financieros declarades del lltimo afio. Estos datos seran validados con Fuentes Oficiales.

Paises miembros BID

"Argentina,Bahamas, Barbados, Belice, Bolivia, Brasil, Chile, Colombia, Costa Rica,Ecuador, Ef
Salvador, Guatemala, Guyana,Haiti, Honduras, Jamaica, México, Nicaragua,

Panam3, Paraguay, Per, Republica Dominicana, Surinam, Trinidad y Tobago, Uruguay, Venezuela,
Alemania, Austria, Bélgics, Canads, Croacia, Dinamarca, Eslovenia, Espafia, Estados

Unidos, Finlandia, Francis, Israel, Italia, Jap6n, Noruega, Paises Bajos, Portuga],Reino Unido, Republica
de China,Reptiblica de Corea,Suecia y Suiza.”

A) Nacionalidad

a) Un individuo tiene la nacionalidad de un pais miembro del Banco si él o ella
satisface uno de los siguientes requisitos:

(i) es ciudadane de un pais miembro; o

(ii) ha establecido su domicilio en un pais miembro como
residente "bona fide” y estd legalmente autorizado para
trabajar en dicho pais.

iCumple Usted con la normativa para ser _ ~
proveedor de proyectos financiados con el BIp? - Si @ No

b) Una firma tiene I nacionalidad de un pais miembro si satisface los dos
siguientes requisitos:

(i) esta legalmente constituida o incorporada conforme a las
leyes de un pais miembro del Banco; y

(ii) mds del cincuenta por ciento (50%) del capital de |a firma es
de propiedad de individuos o firmas de paises miembros del
Banco.

Direceién: Av. de los

Teléfono: 593-2 244 00

D.ec

v
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Direccién: A
Teléfono: 59

e

Republica
del Ecuador

Servicio Nacional de
Contratacion Publica

Todos los socios de una asedacién en participacion, consarcio © asociacién
(APCA) con responsabilidad mancomunada y solidaria y todos los
subcontratistas deben cumplir con los requisitos arriba establecidos.

Obligado 2 llevar Contabilidad:

NO

Informacién tomada del Servicio de Rentas Internas

* Ventas / Ingresos Brutos Anuales

$0-520000 -
Tamano: Micro

Este campo corresponde a las ventas o ingresos brutos anuales, de acuerdo a la
informacién proporcionada por el Servicio de Rentas Internas SRL.

* 9% que Exporta

%
Efemplo: 15
No incluya el caracter %

De su facturacion anual que porcentaje exporta

*Numero de Trabajadores Permanentes

Si es un proveedor unipersonal debe ingresar 1. Se consideran empleados permanentes,
aquellas personas que trabajan con el proveedor en forma directa, dependiente de la
misma y a tiempo completo, segun las modalidades del sector.

* Activos totales

Efemplo: 54220.25

Ingrese el valor total de todos sus activos
Ejemplo: Casas, muebles, vehiculos, dinero en efectivo, en bancos, etc.

* pasivos totales

Ejemplo: 8584.12

Ingrese el valor total de todos sus pasivos
Ejemplo: Deudas con bancas, con proveedores, etc.

* Patrimonio

Valor resultante de Activos - Pasivos

* % de Agregado Nacional

%
Efemplo: 15
No incluya el caracter %

De toda la materia prima que utiliza que porcentaje es de origen Nacional. También se
«considera la materia prima extranjera gue ha sido transformada o procesada en Ecuador
previo a ser la materia prima del proveedor.

Afio fiscal

2018

Valor tomado del SRI

11.

Imagen 10.1

Paso 8.- Finalizacion de Registro

Una vez que ha realizado los 7 pasos anteriores, debe dar clic en “Ingresar al

Sistema”.

Es importante mencionar que no se debe presentar ningin documento de
forma presencial. Imagen 11.1

Viernes 15 de Marzo de 2019 | 17:26

Paso 2
Informacidn

Paso 1
Términos

y Condiciones General

Paso 3
Informacidn
del Proveedor

y Teléfonos

[Ingresar al Sistema |

Paso 7
Indicadores

Paso 5
Informacidn
de Contactos

g Estimado Proveedor para completar el proceso de Registro y posterior Habilitacion en el Sistema Oficial de Contratacian Piblica, favor ingrese al sistema con su RUC, usuario y contrasefia. Complete los
o pasos que le indica la herramienta, una vez que la informacidn sea verificada y aprobada por el SERCOP se procederd con su habilitacidn.

o “Recuerde que no es necesario presentar documentacién de forma fisica al SERCOP”

Copyright

‘ [ Imprimir Requisitos | [ Imprimir Formulario | [ Acuerdo de R

|
| [ Ingresar al Sistema I

6n Publica.

Imagen 11.1
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Republica

del Ecuador = K
Contratacion Pub

12. Actualizacion de Datos y Habilitacion

Servicio Nacional de

lica

12.1. Persona Juridica Nacional, Extranjera
domiciliada, Extranjera no domiciliada, Consorcio y

Asociacion

Una vez que damos clic en “Ingresar al Sistema”, se reflejara en ingreso al
SOCE, en el gual usted debera ingresar sus datos de nimero de RUC, USUARIO
y CONTRASENA generados en los pasos anteriores, tal como se muestra en la

imagen 12.1

Alertas y Notificaciones BIENVENIDOS &‘»wat Contratacion

Ingrese los datos para &l acceso al sistema

+ SONOEAS Sistema Oficial de Contratacién Puablica ﬁ[fﬁ:‘;;:;;;‘:;g;;ﬁfm

w) »

[ER  Como Provesdor del Estade

COMUNICADO OFICIAL PARA ENTIDADES CONTRATANTES Y PROVEEDORES

Se informa que por mantenimiente programade, el Sistema Oficial de Centratacién Piblica del RUC: nimero I[dentificacisn [ERy  Gomo Entided Contratante
Ecuader (SOCE) se encontrara fuera de servicio desde las 12h00 del viernes 31 de mayo

hasta las 24h00 del domingo 2 de junio d= 2019, =

B Usuario: Nombre de U oossos
Los pr de cuyos q tengan como fecha &l 31 de mayo de ombre de Usuario De gt
2019 a partir de las 12h00, serdn reprogramados en la semana del 3 al 7 de junio de 2019; en
De Emergenciss

este sentido, se solicita a entidades y proveedores tomar las debidas precauciones, verificar

los cronogramas de sus procesos v de ser el caso reprogramarlos directamente. CITRCEES Sy EEniendin 4 Conrs LD

De Adquisiciones de infima Cuantia

iCompras publicas con transparencia, calidad y eficiencial i De Régimen Especial

Fecha: 28-mayo-2019 De Procedimientos Especiales

N QPF W&

£0lvid su contrasefia?

Reporte ds adjudicacionss de obras
COMUNICADO OFICIAL A ENTIDADES CONTRATANTES Y PROVEEDORES
Entrar

En relacion al 1 de mayo del 2019, se informa que a fin de precautelar las compras
publicas del Estado, los pr de 8n cuyos e i

el 1 de mayo de 2019 continuaran sin modificacion alguna de acuerdo a lo
determinado por las entidades contratantes; En este sentido se solicita 3 entidades v
proveedores tomar las debidas p y verificar los g de sus procesos.

‘Herramientas Adicionales
a Inversa Corporativa de Medicamentos
rporate Reverse Drugs Bidding)

‘Subasta Inversa Corporaliva de Alimentacién

% sisTema M (SR INFORMATIVO. [B) concurso Escolar

Enlaces de Interés

Imagen 12.1

Ingresados los datos damos clic en “Entrar” y el sistema automaticamente va

a mostrar la siguiente pantalla imagen 12.2

COMPRAS . o Ve BT  con ‘
* BOBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica %ﬁf:é“:?;‘;‘c:‘ﬁ:a‘f'c&.,ou
Lunes 12 de Octubre de 2020 | 15:11 RUC: 1711897 | Empresa: LIMITED LIMITED | Usuario: ramihead ‘ [ Cerrar Sesién ]|

Inicio Datos Generales

»Escritorio.

Con el propdsito de hacer mas eficiente y fransparente el proceso de contratacion
piiblica, el SERCOP ha puesto en produccian el proyecto denominado "SERCOP CERO
PAPELES", el cual estd alineado a los principios de simplificacidn de tramites
establecidos en el Decreto Ejecutivo 149.

- Para el efecto, a pariir del 15 de septiembre del 2014, todo Proveedor del Estado que se
encuentre registrado en el SERCOP, debera de manera obligatoria, actualizar sus datos.

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES INVITACIONES
RECIBIDAS EL
PRESENTE
5 | . — MES

-
mis datos

| procesos NN coc NN ocncralcs [ R —

) ‘\
&

m

&
Imagen 12.2
Direccién: Av. de los Shyris 38-28 v El Telégrafo Cédigo Postal: 70506 / Quito - Ecuador RN -
Teléfono: 593-2 244 0050 - www. sercop gob.ec 7 GOblerno Juntos
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Contratacion Publica

Leemos el mensaje y presionamos “continuar”, a su vez el sistema mostrara
la siguiente pantalla imagen 12.3

+ COMPRAS - - - e P )
+ 3 Sistema Oficial de Contratacién Publica %’Kw
- k. 5
Lunes 12 de Octubre de 2020 | 15:11 RUC: 1711897 | Empresa: LIMITED LIMITED | Usuario: ramihead | [ Cerrar Sesién 1

Datos Generales

»Escritorio

Estimado proveedor, para completar el registro, por favor complete los pasos que le
5’!§ indica la herramienta, una vez que la informacién sea verificada y aprobada por el
SERCOP se procedera con su habilitacién.

I

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES INVITACIONES 0\
RECIBIDAS EL )
PRESENTE
= | . MES

9 -

| procesos SN coc NN ocneraics [N R —

contactos.

Imagen 12.3

Al presionar el link de “Aceptar”, el sistema le va a mostrar la siguiente
pantalla con el paso 1.- Términos y Condiciones.- imagen 12.4

Términos de Uso y Condiciones de Privacidad

Por favor, lea los sigui términos y

i Al usar las péaginas de este sitio, el usuario acepta estos términos y condiciones de uso. Estos términos y
podran ser i o en forma periddica.

ACUERDO-COMPROMISO ) )
DE RESPONSABILIDAD DE USO DEL SISTEMA OFICIAL DE CONTRATACION PUBLICA DEL ECUADOR -SOCE-

| »

El Proveedor asume la responsabilidad total del uso del Sistema Oficial de Contratacién Pub\\pa del Ecuador y sus herramientas con el
Mombre de Usuario y Contrasefia registrados por éste durante su inscripcién en el Registro Unico de Proveedores (RUP).

m

De conformidad a lo sefialado en Ley de Comercio Electrénico, Firmas Electronicas y Mensajes de Datos y en base a |a libertad tecnoldgica
determinada en la legislacion vigente, el proveedor declara que todos los documentos digitalizados y/o mensajes de datos que ingrese en
el Sistema Oficial de Contratacién Publica son legitimos, veraces, exactos, consistentes y se encuentran vigentes, por lo que acepta y
sefiala que tendran igual valor juridico gue los documentos escritos, inclusive generando responsabilidad administrativa, civil e inclusive
penal de ser el caso. No obstante, se obliga a presentar el soporte fisico de dichos documentos, en caso de ser requerido.

Quien suscribe declara gue el Nombre de Usuario y Contraseria son de su exclusivo uso y responsabilidad, de manera que todas las
transacciones que realice a través del Sistema Oficial de Contratacion Publica del Ecuador, SOCE, constante en el portal institucional del
SERCOP se garantizaran y legalizaran con el Nombre de Usuario y Contrasefia.

En todo momento, el Proveedor serd responsable de mantener en secreto el niumero de sus cuentas, contrasefias personales, claves de
acceso y numeros confidenciales con los cuales tenga acceso al Sistema Oficial de Contratacion Publica del Ecuador v demas servicios
contemplados en el portal institucional.

Respecto de la Titularidad del SERCOP sobre ciertos derechos

El proveedor no adquiere ningun derecho de propiedad intelectual por el simple uso del Sistema Oficial de Contratacién Publica del Ecuador
constante en el portal institucional del SERCOP y en ningtin momento dicho uso serd considerado como una autorizacién ni licencia para
utilizar los servicios y contenidos con fines distintos a los procesos de contratacién. Por lo tanto, no podra comercializar de manera alguna

los servicios y contenidos, ni tiene el derecho de colocar hipervinculos desde v al portal, ni el derecho de colocar o utilizar los servicios y
contenidos del portal en sitios o paginas propias o de terceros sin autorizacion previa y por escrito del SERCOP vy no tiene el derecho de
limitar o impedir a cualquier otro Proveedor el uso del portal. -

Aceptacion de Términos y Condiciones: P B .
Si, declaro haber leido y Acepto los Términos y Condiciones

) No,declaro haber lsido y No Acepto los Términos ¥ Condiciones

Imagen 12.4

En caso de estar de acuerdo con los mismos debe senalar el icono “Si, declaro
haber leido y Acepto los Términos y Condiciones” y presionar “Continuar”
donde aparecera la siguiente pantalla imagen 12.5

v
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Republica

It -y Servicio Nacional de
del BEcuador it rone
S § Contratacion Publica

+ SERCOP

SERVIDN IACIDIAL DE CONRATRE0N PUBLCR

SISTEMA OFICIAL DE CONTRATACION DEL ESTRDO

& SOCE=o0

RUP Actualizacion Docs y Archivo Digital

nico de Proveedores.

Paso 2: Informacion Proveedor

Datos del Proveedor (Persona Juridica, Origen Nacional o Extranjero)

Tipo de Persona Juridica Nacionalidad ECUATORIANO [=]
1711897 Periodo de Vigencia .
AU Existencia Legal (]
Naturaleza Juridica SOCIEDAD EXTRANJERA NO DOMICILIADA EN ECUADOR
Razén Sociak LIMITED LIMITED
_ Afio de inicio d
ongen: O @ e fmcre
Nombre Comercial: LIMITED LIMITED
iRl Residente o Domiciiado en el Ecuador (©) No residents o No domiciiado en el Ecuador
Pagina web.
Objeto Social
[ar izacién los fos deberian ser subidos en PDF. Ver Listado
Datos del Representante Legal
Tipo Persena @ Natural ) Juridica

Apelidos y Nombres
Compiatos:

- Nivel de Educacion

Estado Civil: Terminado 2
Genero [=] Area de Especialidad [=]
Fecha de Nacimiento =]

Cargo que desempefia,

Documento de = Feriodo Vigencia

Mentificacion (meses)

Nimero de Fecha de Vencimiento

Mentificacion del Nombramiento

¢El representante legal s

tiene apoderado o ©si @no

subrogante?

Informacion de Accionistas
~ - Domicliado Legaimente o

Tipos de Persona: © Natural ©) Juridica e @si Ono
Origen D) EXTRANJERA  ©) NACIONAL Nacionalided: ECRALGRINO
Datos de Identificacion

Tipo de Documento de i

Ientificacion @Ruc [ cedus

Documento de

dentificacion: Q

Apelidos y Nombre

Completos:

Datos de Participacion
Porcentaie Participacibn B2 e,
Direccion

Pravincia [+] Cantén.
Parroquia: [+]

Imagen 12.5

En el caso de ser empresa de origen nacional o de origen extranjero
domiciliada, la imagen aparecera solo hasta “Datos del Representante
Legal”.

Si el proveedor es persona juridica extranjera no domiciliada, consorcio,
asociacion o de otra naturaleza en la imagen 12.5 aparecera informacion de
accionistas la cual debera ser completada.

Direccién: Av
Teléfono: 593

v
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Direccidn: Av. de
Teléfono: 593-2 2«

> PUCa

el BEcuador

Servicio Nacional de
Contratacion Publica

Es importante recalcar que para registrar la informacion en la casilla de
“Periodo de Vigencia de existencia Legal” debe considerar los siguientes
aspectos:

v" Si es una empresa de origen nacional o extranjera domiciliada sujeta al
control de Superintendencia de Compaiias debera colocar la fecha de
vigencia que consta en la misma (Plazo Social); para ello se dirige a la
pagina de la Superintendencia de Compahnias
https://www.supercias.gob.ec/portalscvs/ opcion “Portal de
Informacion” “Busqueda de compaiias” y finalmente puede realizar la
busqueda por numero de expediente, identificacion (RUC) o nombre de
la compaiia.

v Si es una Asociacion y su tiempo es “Indefinido”, debera colocar la
fecha maxima que le permita el sistema. (31/12/2120)

v En caso de ser un Consorcio u otra naturaleza debera colocar la fecha
de vigencia que consta en la escritura mas 90 dias en concordancia con
el numeral 4.10 del articulo 37 de la Codificacion de Resoluciones y 6
meses 0 mas para procedimientos de obra, esto en concordancia con el
articulo 123 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publico.

De igual manera en la casilla donde se solicita la vigencia en meses del
nombramiento del representante legal y su fecha de vencimiento debe
estar conforme la informacién que se registra en la pagina de la
Superintendencia de Compaiiias en la opcion “Administradores”.

Para completar la seccion de “Informacion de accionistas” debe tomar en
cuenta lo siguiente:

v' Si usted senala que el accionista es una persona natural de origen
nacional, seleccione en el tipo de identificacion “cédula”; ingrese el
numero y posterior a ello dar clic en la imagen de lupa que se
encuentra al costado derecho tal como se muestra en la imagen 12.6
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https://www.supercias.gob.ec/portalscvs/

Direccién: Av. de

Republica
del Ecuador

Datos de Identificacion

Tipo de Documento de
identificacion

Documento de
Identificacion:

Apelidos y Nombre
Compietos:

Datos de Participacion
Porcentaje Participacion: 60

Direccion

Parroquia

Informacién de Accionistas

@ Natural

Servicio Nacional de
Contratacion Publica

) Juridica

) EXTRANJERA @) NACIOMAL

CRUC @ cédula

1712620978

PICHINCHA
EL CONDADO

[ 5]

¢Domiciiado Legalmente

en el Ecuador?;

Nacional lidad

Q=

VALLEJIO CARRERA MARIA CRISTINA

Monto

Participacion(USD):

® si ©No
ECUATORIANO
5000
QuITO

Imagen 12.6

Una vez realizada la bUsqueda, el sistema refleja los datos de “Apellidos y
Nombres completos” por interoperabilidad.

Adicionalmente, se debe llenar la informacidn referente a: Porcentaje de
participacion, Monto de participacion (USD), Direccidon (Provincia, Canton y
Parroquia) al finalizar debe dar clic en “Agregar Accionista” y el sistema se
mostrara tal como se muestra en imagen 12.7

Tipos de Persona
Origen:
Datos de Identificacion

Tipo de Documento de
Identificacion

© Natural

Documento de
identificacion

Apelidos y Nombre
Completos:

Direccion

Parroquia

®®

@
)

Datos de Participacion

Porcentaje Participacion

1712620978

1711897114

© Juridica

O EXTRANJERA @ NACIONAL

CIRUC @ Cédula

60

E1E]

¢Domiciliado Legalmente

Nacionalidad:

@ si O nNo

ECUATORIANO

Monto
Participacion{USD):

5000

40

4000

Imagen 12.7

Es importante senalar que la suma de la participacion de los accionistas o
socios, debe ser 100, caso contrario el sistema no le permitira continuar.
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Direccién: Av. de

Republica
del Ecuador

Servicio Nacional de
Contratacion Publica

v" Si usted selecciona que el accionista es una persona juridica de origen
nacional el tipo de identificacion “RUC” debe ingresar y posterior a

ello dar clic en la imagen de lupa.

Si usted selecciona que el accionista es una persona de origen

extranjero debera ingresar manualmente la informacion que se detalla
en la imagen 12.7

Informacién de Accionistas

Tipos de Persona: © Metural © suriics e e S T

Origen: © EXTRANJERA ) NACIONAL Nacionalidad: ECUATORIAND [=]
Datos de Identificacion

Documento de 58708000

Identificacion:

Razén Socia

Mombre Comercial

Cotiza en Bolsa © s @ No

jieclosSaces SOCIEDAD EXTRANJERA NO DOMICILIADA EN ECUADOR

uridica

ZEs una Empresa S =

Estatal?: - 8i @ No
Datos de Participacion

. Monto
Porcentaje Participacion PamicipaciBnUSD):
)

Direccion

Pais: [=] Estado [=]
Ciudad: [=]

Imagen 12.7

Una vez ingresada la informacion del accionista juridico, sea extranjero o

nacional, el sistema va generar la opcion “Sub-accionistas” tal como se
muestra en la Imagen 12.8

Datos de ldentificacion

Nombre Comercial

Datos de Participacion
Porcentaje Participacion

Direccion

Cotiza en Bolsa = =i
Tipo de Persona

Juridica:

£Es una Empresa o
Estatal?: ! si

Monto
Participacion(USD):

Pais: [=] Estado: [=]

Ciudad [=] @

| @ | @ 88795990 100 100000 ‘Sul}ﬁ\cclnms(as |
[ [ | [100 [ | |

Imagen 12.8

Dando clic en dicho enlace el sistema le mostrara una pantalla para que se
desglose al accionista hasta llegar a persona natural tal como se muestra en la

Imagen 12.9
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Direccién: Av. de

Teléfono: 593-2 244

Republica
del Ecuador

Servicio Nacional de
Contratacion Publica

Datos del Accionista

Tipos de Persona: @ Natural ) Juridica

Origen:

@) EXTRANJERA () NACIONAL

Datos de Identificacion

Documento de

Identificacion: §798909

Apellidos y Nombre

BYRON CAICEDO
Completos:

Datos de Participacion

Porcentaje Participacion: 100

Direccion

Pais: CHILE Iz‘
Ciudad: SANTIAGO [=]

¢Domiciliado Legalmente
en el Ecuador?:

Nacignalidad:

Monto
Participacion(USD):

Estado:

O si @ o

CHILENO

10000

SANTIAGO

Imagen 12.9

Una vez llena la informacion se agrega al accionista y se regresa a la pantalla
principal para continuar con los siguientes pasos de confirmacion, es
importante recalcar que se debe completar el 100% de participacion de los
accionistas ya sea en el caso de ser accionista individual o juridico. Una vez
completa la informacion presionamos el boton continuar y el sistema sigue al
paso numero 3 tal como se muestra en la Imagen 12.10

Cédigo: 0 Procedimiento: RUP Actualizacion Docs y Archivo Digital

Objeto de la Contratacion: Act

Actividad Econémica Principal

e documentos y archivos digital del Registro Unico de Proveedores.

Paso 3: Actividades y Productos

Actividad Econdmica Secundaria

[mota: si ita anadir activi por favor las

en el SRI.

Lista de Productos

a1

ARRABIO ¥ FUNDICION ESPECULAR EN LINGOTES, BLOQUES U OTRAS FORWAS PRIMARIAS

41112 FERROMANGANESO
41113 FERROCROMO
41114 FERRONIQUEL

Imagen

En este paso, observara sus codigos CPC’s dar clic en

12.10

“continuar” para

avanzar al paso numero 4 tal como se muestra en la imagen 12.11

o Coédigo Postal: 70506 / Quito
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L(:ull Servicio Nacional de
Contratacion Publica

|
Direccion del Proveedor
Domicilic Tributario MADRID Provincia: EL GUABO
Tiempo del domicilio: @) gj Ho Cantdn EL GUABO
Interseccion / ARNA .
Referencia: ESPANA Y PORTUGAL Parroquia
Namero: 763484 Tipo de Parroguia:
Edificio / Referencia: EDIFICIO ESPARN Ciudad: EL GUABO
Departamento / Oficina: 34 Calle Domicilio: ESPARNA
Caodigo Postal Correo Electronico paulparedes82@gmail.com
Teléfonos
Tipo de Teléfono: El
Teléfono:
Observaciones:

Imagen 12.11

En esta pantalla debemos ingresar el/los numeros de teléfono, como se
visualiza en la Imagen 12.12

I
ién del Proveedor

Domicilic Tributario: MADRID Provincia: EL GUABO
Tiempo del domicilio: @ sj Mo Cantan EL GUABO
Interseccion / ARA A .
Referencha: ESPANA Y PORTUGAL Parroquia
Nimero: 763484 Tipo de Parroquia:
Edificio / Referencia: EDIFICIO ESPARN Ciudad: EL GUABO
Departamento / Oficina: 34 Calle Domicilio: ESPARNA
Cédigo Postal: Correo Electrénico: paulparedess2@gmail.com

Teléfonos
Tipo de Teléfono: TRABAJO El
Tekfono: ﬁzmamsg

TRABAIO|
Observaciones:
Agregar Teléfono

Imagen 12.12

Direccién: Av. de
Teléfono: 593-2 24«
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Republica
del Ecuador

Servicio Nacional de
Contratacion Publica

Al finalizar presionamos “Agregar Teléfono” Imagen 12.13

Teléfonos

Tipo de Teléfono

TRABAJO [=]

Teléfono.

Observaciones:

| ® |TRAB-C\JO

‘ 525437389 |TFLABAJO

Imagen 12.13

Posteriormente, damos clic en “continuar” y el sistema avanzara al paso 5 el

cual contiene informacion de “Indicadores”, tal como se muestra en la
Imagen 12.14

Paso 5 - indicadores

Indicadores

Afio fiscal de la 2019 Se considera Ud. @

Informanibn Producter o ! Productor @' Comerciante
Comerciante:
% de Ventas Anuales 0
que Exporta

Volumen de ventas Ao

Anuales (USD) =] Tamafio
Mumero de Trabajadores El
Permanentes:

Activos totales (USD): 200000,00 Pasivos totales (USD): 2000,00

Patrimonio (USD): 198000,00

Imagen 12.14

Donde se debe llenar la informacion solicitada, luego dar clic en “continuar”
para avanzar al Ultimo paso tal como se muestra en la imagen 12.15

Paso & - Finalizar

Adjuntar Documentos Obligatorios

Nombre Documento: 1711897 - Documentos que acrediten la existencia legal, de la persona juridica en su palzl

Adiadir .
Examinar... | No se ha seleccionade ningdn archivo. l:l

Recuerde que todos los documentos que Usted sube al Portal deben estar legibles, completos y sin material ni . ala
normativa y requerimientos. En caso de cualquier error de fondo o de forma en los mismos, Usted sera responsable civil y penalmente segun corresponda,
ademas de las sanciones impuestas por el SERCOP segiin la normativa vigente™. Por favor revise bien el fondo y la forma de los documentos que sube.

Solo se permiten archivos con extension: pdf,doc,docx, xls, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg. El limite maximo para subir
documentos anexos es de 10MB por archivo.

Adjuntar Documentos Opcionales.
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Republica . . .
del Ecuador Servicio Nacional de

g Contratacion Publica

Nombre Documento: | 7878797 - Representante Legal Cedula [=]

Adfiadir: . - .
Baminar... | No se ha seleccionado ningin archivo.

Recuerde que todos los documentos que Usted sube al Portal deben estar bl ¥ , sin material ni 6 ala
normativa y requerimientos. En caso de cualquier error de fondo o de Iorma en los mismos, Usted sera civil y pe segun cor
de | et stas por el SERCOP segin la normativa vigente". Por favor revise bien &l fondo y la forma de los aocumentos que sube.

lo se per pdf,doc,d xls, xIsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, Jpg, jpeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg. El limite maximo para subir
e et Mare por archivo

Finalizacion del Registro

Recuerde que toda la informacion y documentos ingresados son de su exclusiva responsabilidad, bajo
pena de sancion en caso de ser incompletos, erréneos, ilegibles o que alteren por cualquier motivo un
proceso de contratacion publica.

¢Esta Seguro de Continuar? s Sj « No

Imagen 12.15
En esta ultima pantalla, en la seccion de “Adjuntar Documentos
Obligatorios” debera subir los documentos de acuerdo a la naturaleza del
proveedor, tales como:

Empresa Nacional, sujeta al control de la Superintendencia de Companias

No requiere subir ningiin documento.

Solo si es una empresa de servicios de transporte, debera
obligatoriamente debera subir el Permiso de Operacion concedido por
la Autoridad de Transito correspondiente.

Empresa extranjera Domiciliada, sujeta al control de la Superintendencia
de Companias

No requiere subir ningiin documento.

Solo si es una empresa de servicios de transporte, debera
obligatoriamente debera subir el Permiso de Operacion concedido por
la Autoridad de Transito correspondiente.

Empresa extranjera no domiciliada

a) Todos los documentos que justifiquen la existencia legal de la empresa
en el extranjero apostillados o legalizado en un consulado ecuatoriano
y traducidos al espanol de ser el caso.

b) Copia de los documentos de identificacion personal del representante
de la empresa en el Ecuador.

c) Una vez finalizado el registro debera realizar la incidencia de acuerdo a
lo detallado en el punto 13 de este manual.

Direccién: Av. de los Shyris 38-2
Teléfono: 593-2 244 0050
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Republica
del Ecuador

Servicio Nacional de
Contratacion Publica

Consorcio
a) La escritura de constitucion del Consorcio, misma que debe contener
todos los requisitos sefalados en el presente Manual, seccién 2.3
Articulo 37 numeral 4.
b) Documentos de identificacion de los miembros del Consorcio.

¢) Nombramiento del Procurador del Consorcio.

Asociaciones sujetas al control de Superintendencia de Economia Popular
y Solidaria

a) Acta de Constitucion de la Asociacion emitido por la Superintendencia
de Economia Popular y Solidaria (SEPS).

b) Lista de todos los socios emitido por la Superintendencia de Economia
Popular y Solidaria (SEPS).

c) Nombramiento del Representante legal de la Asociacion, emitido por la
Superintendencia de Economia Popular y Solidaria (SEPS), o institucion
que lo confiera.

Sociedad Civil Anonima

a) Escritura de Constitucion inscrita en el Registro Mercantil.
b) Nombramiento Representante Legal Inscrita en el Registro Mercantil.

Companias en Nombre Colectivo

a) Contrato de constitucion de la compaiia en nombre colectivo,
celebrado a través de escritura publica (Articulo 37 de la Codificacion
de la Ley de Compaiiias);

b) Providencia aprobatoria de la escritura plblica referida en la letra a),
dictada por el correspondiente juez de lo civil (Articulo 38 de la
Codificacion de la Ley de Compaiiias);

c) Publicacion por la prensa del extracto de la escritura publica referida
en la letra a);

d) Certificado de inscripcion de la escritura publica referida en la letra a),
en el Registro Mercantil correspondiente (Articulo 19 de la Codificacion
de la Ley de Compaiias)

gV
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Republica
del eCuaaor

Servicio Nacional de
Contratacion Publica

e) Documento de designacion del representante legal, cuando sea
conferido por acto posterior al contrato de constitucion

Fideicomisos

a) Contrato de fideicomiso mercantil, otorgado mediante escritura pUblica
(articulo 110 de la Codificacion de la Ley del Mercado de Valores)

b) Verificacion de la existencia legal de la sociedad administradora de
fondos y fideicomisos, que es representante legal del fideicomiso
mercantil.

Empresas Unipersonales de Responsabilidad Limitada

a) Escritura publica que contenga el acto constitutivo de la empresa con
la correspondiente inscripcion en el Registro Mercantil, o una
certificacion actualizada del Registrador Mercantil en la que se acredite
la existencia y denominacion de la empresa, domicilio principal,
objeto, plazo de duracion, capital empresarial y la identidad de su
gerente-propietario (Art. 38 de la Ley de Empresas Unipersonales de
Responsabilidad Limitada)

b) Providencia aprobatoria de la escritura pUblica referida en la letra a),
dictada por el correspondiente juez de lo civil;

c) Publicacion por la prensa del extracto de la escritura publica referida
en la letra a).

Sociedad Civil

a) Copia del contrato de sociedad, ya sea que conste en documento
publico o privado, cuyo objeto social no puede ser una de las
actividades previstas en el articulo 3 del Cédigo de Comercio

b) Documento de designacion del representante legal, cuando sea
conferido por acto posterior al contrato de sociedad (articulo 1978 de
la Codificacion del Codigo Civil)

Asociaciones, Fundaciones y Universidades

a) Aprobacion de estatutos y otorgamiento de personalidad juridica
(Acuerdo Ministerial o su equivalente), emitido por la institucion
competente del Estado

b) Copia de los estatutos aprobados vigentes

gV
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L(:ull Servicio Nacional de
g Contratacion Publica

c) Documento de designacion del representante legal de acuerdo con lo
determinado en los estatuto.

Una vez subida toda la informacion vamos a la seccion “finalizacion del
registro” donde después de leer el mensaje debemos responder la pregunta
“;Esta Seguro de continuar?” al responder “Si” dar clic en “Terminar
Actualizar Datos” tal como se muestra en la Imagen 12.16

Finalizacién del Registro

Recuerde que toda la informacion y documentos ingresados son de su exclusiva responsabilidad, bajo
pena de sancion en caso de ser incompletos, erréneos, ilegibles o que alteren por cualquier motive un

proceso de contratacion publica.

¢Esta Seguro de Continuar? @ Sj © No

Imagen 12.16

Al dar clic en “Terminar Actualizar Datos”, habremos concluido la
Actualizacion de Datos y como ultimo paso para la habilitacion debera
ingresar al SOCE con su nimero de RUC, USUARIO y CONTRASENA generados
en los pasos anteriores e imprimir su RUP, en el menU “Datos Generales-
Imprimir RUP”, tal como se muestra en la Imagen 12.17

e Sistema Oficial de Contratacién Publica g’

»Escritorio

Datos de la empresa

Info Usuario

Mi cPC

Gremios afiliados

)

Imagen 12.17

Una vez impreso el RUP se van habilitar en su plataforma todos los permisos y
accesos como proveedor del Estado.

12.2. Persona Natural Nacional y Extranjera

Una vez que presionamos el icono “Ingresar al Sistema”, ingresar con el
numero de RUC, USUARIO y CONTRASENA generados en los pasos anteriores,
tal como se muestra en la imagen 12.2.1
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Alertas y N aciones

COMUNICADO OFICIAL PARA ENTIDADES CONTRATANTES Y PROVEEDORES

Se informa que por mantenimiento programado, el Sistema Oficial de Contratacion Piblica del
Ecuador (SOCE) se encentrard fuera de servicio desde las 12h00 del viernes 31 de mayo
hasta las 24h00 del domingo 2 de junio de 2015

Los pr de 5n cuyos a tengan como fecha el 31 de mayo de
2019 a partir de las 12h00, serdn reprogramados en la semana del 3 al 7 de junio de 2019; en
este sentide, se solicita a entidades v proveedores tomar las debidas precauciones, verificar
los cronegramas de sus procesos v de ser el caso repragramarlos directamente.

iCompras piblicas con transparencia, calidad y eficiencial

Fecha: 28-mayo-2019

COMUNICADO OFICIAL A ENTIDADES CONTRATANTES Y PROVEEDORES

En relacién al 1 de mayo del 2018, se informa que a fin de precautelar las compras
publicas del Estado, los pr de én cuyos i

el 1 de mayo de 2019 continuaran sin modificacién alguna de acuerdo a lo
determinado por las entidades contratantes; En este sentido se solicita a entidades y
proveedores tomar las debidas pr y verificar los g de sus procesos.

Sistema Oficial de Contratacién Publica

BIENVENIDOS

Ingrese los datos para el acceso al sistema

RUC: Numero Identificacion

Nombre de Usuarie

Contrasefia: Su contrasefia de compras piblicas.

Recordarme en este computador

£Olvid6 su contraseria?
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Imagen 12.2.1

SOBIERNO NACIONAL DE
LAREPUI

BLICA DEL ECUADOR.

de Contratacidn
Regist
Biisqueda

e

trese

Como Proveedor del Estade

Como Entidad Contratants

De Procesos
De Emergencias

De Adquisiciones de infima Cusnis
De Régimen Especial

De Procedimientos Especiales

Reporte de adjudicciones de obras

Herramientas Adicionales
Subasta Inversa Corporativa de Medicamento:
(Corporate Reverse Drugs Bidding)

‘Subasta Inversa Corporativa de Alimentacién
Escolar
Enlaces de Inters

Dar clic en “Entrar” y el sistema automaticamente va a mostrar la siguiente

pantalla imagen 12.2.2

# COMPRAS
FAE S

Lunes 12 de Octubre de 2020 | 15:11

Inicio

»Escritorio

Sistema Oficial de Contratacion Publica

Para el efecto, a partir del 15 de septiembre del 2014, todo Proveedor del Estado que se
encuentre registrado en el SERCOP, debera de manera obligatoria, actualizar sus datos.

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES

e

‘ datos

INVITACIONES
RECIBIDAS EL
PRESENTE
MES

NG NACIONAL DE
UBLICA DEL ECUADOR

RUC: 1711897 | Empresa: LIMITED LIMITED | Usuario: ramihead | [ Cerrar Sesién ]

Con el propésito de hacer mds eficiente y transparente el proceso de contratacion
piblica, el SERCOP ha puesto en produccion el proyecto denaminado “SERCOP CERO
PAPELES", el cual estd alineado a los principios de simplificacion de tramites
& establecidos en el Decreto Ejecutivo 149

Imagen 12.2.2

Leer el menaje y dar clic en “continuar”, a su vez el sistema mostrara la

siguiente pantalla imagen 12.2.3
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COMPRAS H - A - M .
= POBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica g' e e
Lunes 12 de Octubre de 2020 | 15:11 RUC: 1711897 ‘ Empresa: LIMITED LIMITED ‘ Usuario: ramihead | [ Cerrar Sesién ]

»Escritorio

Estimado proveedor, para completar el registro, por favor complete 10s pasos que le
ii} indica la herramienta, una vez que la informacion sea verificada y aprobada por el
SERCOP se procedera con su habilitacion

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES INVITACIONE S
RECIBIDAS EL
PRESENTE
i MES

—
B

Imagen 12.2.3

Al presionar “Aceptar”, el sistema va a mostrar la siguiente pantalla con el
paso 1.- Términos y Condiciones.- Imagen 12.2.4

vacidad

Por favor, lea los sigui términos y icic Alusar las paginas de este sitio, el usuario acepta estos términos v condiciones de uso. Estos términos y
podran ser o en forma periddica

ACUERDO-COMPROMISO . i

DE RESPONSABILIDAD DE USO DEL SISTEMA OFICIAL DE CONTRATACION PUBLICA DEL ECUADOR -SOCE-

Iy

El Proveedor asume la responsabilidad total del uso del Sistema Oficial de Contratacién Publica del Ecuador y sus herramientas con el
Nombre de Usuario y Contrasefia registrados por éste durante su inscripciéon en el Registro Unico de Proveedores (RUP).

m

De conformidad a lo sefialado en Ley de Comercio Electrénico, Firmas Electrénicas y Mensajes de Datos y en base a la libertad tecnolégica
determinada en la legislacion vigente, el proveedor declara que todos los documentos digitalizados y/o mensajes de datos que ingrese en
el Sistema Oficial de Contratacién Publica son legitimos, veraces, exactos, consistentes y se encuentran vigentes, por lo que acepta y
sefiala que tendran igual valor juridico que los documentos escritos, inclusive generando responsabilidad administrativa, civil e inclusive
penal de ser el caso. No obstante, se obliga a presentar el soporte fisico de dichos documentos, en caso de ser requerido.

Quien suscribe declara que el Nombre de Usuario v Contrasefia son de su exclusivo uso y responsabilidad, de manera que todas las
transacciones que realice a3 través del Sistema Oficial de Contratacién Publica del Ecuador, SOCE, constante en el portal institucional del
SERCOP se garantizaran vy legalizaran con el Nombre de Usuario v Contraseria.

En todo momento, el Proveedor sera responsable de mantener en secreto el numero de sus cuentas, contrasefias personales, claves de
acceso y nimeros confidenciales con los cuales tenga acceso al Sistema Oficial de Contratacion Publica del Ecuador v demds servicios
contemplados en el portal institucional.

Respecto de |a Titularidad del SERCOP sobre ciertos derechos

El proveedor no adquiere ninguin derecho de propiedad intelectual por el simple uso del Sistema Oficial de Contratacién Publica del Ecuador
constante en el portal institucional del SERCOP y en ningun momento dicho uso sera considerado comeo una autorizacion ni licencia para
utilizar los servicios y contenidos con fines distintos a los procesos de contratacion. Por lo tanto, no podra comercializar de manera alguna

los servicios y contenidos, ni tiene el derecho de colocar hipervinculos desde y al portal, ni el derecho de colocar o utilizar los servicios y
contenidos del portal en sitios o paginas propias o de terceros sin autorizacion previa y por escrito del SERCOP y no tiene el derecho de
limitar o impedir a cualquier otro Proveedor el uso del portal. -

de Términos y ©

9 si, declaro haber leido y Acepto los Términos ¥ Condiciones.

No declaro haber leido y No Acepto los Términos y Condiciones

Imagen 12.2.4

En caso de estar de acuerdo con los mismos debe senalar el icono “Si, declaro
haber leido y Acepto los Términos y Condiciones” y presionar “Continuar”
donde aparecera la imagen 12.2.5
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Datos del Proveedor (Persona Natural, Origen Nacional o Extranjero)

Tipo de Persona: MNatural

Apellidos y Mombres
‘Completos:

i Tiene Titulofs) de

CHICO GAVILANEZ GLORIA NATIVIDAD

RUC / ID: 0200867422001

Nacionalidad: ECUATORIANC Nivel de Educacién  5JPERIOR TERMINADA =]
terminado:

Origen: EXTRAMJERA ! ' MACIONAL

Residencia / =

Domicilio: '“) Residente o Domiciliado en el Ecuador Mo residente o No domiciliade en el Ecuador

tercer o cuanto nivelz @ Si O No
|AI final de esta izacion los Oblic ian ser subidos en PDF. Ver Listado D Ol
Titulos Obtenidos
Titulos registrados en el Ecuador (SENESCYT)
Titulos no registrados en el Ecuador
Fais: EAST TIMOR El Fecha:
Universidad que lo (=] Frofesién otorgada en
otorga: el titula:

Imagen 12.2.5

En el caso de tener titulo de tercer nivel registrado en SENESCYT dicha

informacion se validara automaticamente.

Si posee titulo en el extranjero puede registrarlo manualmente realizando la

accion de “Agregar” y “continuar”.

Direccién: Av. de los Shyris 38-2
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Paso 1: Térmings y Condiciones | Paso 2: Informacicn Proveedor | Paso 4 Direccicn Teléfonos |

Paso & - indicadores | Paso 6 - Finalizar

a Principal

Actividad Econdmica Secundaria

FRUTAS CITRICAS, FRESCAS O SECAS

JUG0SE DE FRUTAS Y DE LEGUMBRES

B1165

SERVICIOE COMERCIALES AL POR MAYOR, EXCEPTO LOS PRESTADOS A COMISION O POR CONTRATO, DE ARTICULDS DE
FERRETERIA % HERRAMIENTAS DE MANO

61285

SERVICIOS COMERCIALES AL POR MAYOR PRESTADOS A COMISION O POR: CONTRATO, DE ARTICULOS DE FERRETERIA Y
HERRAMIENTAS DE MANO

62185

SERVICIOS COMERCIALES AL POR MENOR DE ARTICULOS DE FERRETERIA Y HERRAMIENTAS DE MANO TIENDAS NO
ESPECIALIZADAS

SERVICIOS COMERCIALES AL POR MENOR DE ARTICULOS DE FERRETERIA % HERRAMIENTAS DE MANO TIENDAS
ESPECIALIZADAS

SERVICIOS COMERCIALES AL POR MENOR DE ARTICULOS DE FERRETERIA % HERRAMIENTAS FOR FEDIDO POSTAL

OTROS SERVICIOS COMERCIALES AL POR MENOR DE ARTICULOS DE FERRETERIA Y HERRAMIENTAS SIN INTERVENCION DE
TIEMDAS DE VENTA

ESERVICIOS COMERCIALES AL POR MENOR DE ARTICULOS DE FERRETERIA % HERRAMIENTAS A COMISION O POR CONTRATO

1220

HEl mml =aEE] = EEEl .

SERVICIOS DE INVESTIGACION ¥ DESARROLLO EXPERIMENTAL EN CIENCIAS ECONOMICAS

=S T

Imagen 12.2.6

En el paso 3 visualiza sus codigos CPC’s, dar clic en “continuar” para avanzar
al paso numero 4 tal como se muestra en la imagen 12.2.7
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Direccion del Proveedor

Domicilic Tributario
Tiempo del domicilic

Interseccién /
Referencia:

Nimero:
Edificio / Referencia
Departamente / Oficina:

Cédigo Postal

Teléfonos

I
MADRID Provincia: EL GUABO
S si No Cantén EL GUABO
ESPARA ¥ PORTUGAL Parroquia
763484 Tipo de Parroguia
EDIFICIO ESPAN Ciudad EL GUABO
34 Calle Domicilic ESPARNA

Correo Electronico:

paulparedess2@gmail.com

Tipe de Teléfone

Teléfono

Observaciones:

Imagen 12.2.7

Paso 4 ingresar el/los nUmeros de teléfono. Imagen 12.2.8

I
Direccién del Proveedor
Domicilio Tributario: MADRID Provincia: EL GUABO
Tiempo del domicilio 5) g Mo Cantén: EL GUABO
Interseccion / AfIA A
Referencia: ESPANA Y PORTUGAL Parroquia
Mamero 763484 Tipo de Parroquia
Edificio / Referencia EDIFICIO ESPAN Ciudad EL GUABO
Departamento / Oficina: 34 Calle Domicilio ESPANA
Codige Postal Correo Electrénico paulparedes82@gmail.com
Tipo de Teléfono: TRABAJO [=]
Teléfono: 525437389
TRABAIO|

Observaciones:

) ey

Imagen 12.2.8

Dar clic en “Agregar Teléfono” y el sistema refleja el nimero de teléfono
anadido. Imagen 12.2.9

Teléfonos

Tipo de Telefono

Teléfono:

Observaciones:

| @ |TRAEIAJO

TRABAIO [~]

525437389

|TFU'-\EIAJO

Direccién: Av. de
Teléfono: 593-2 24

A

Qo050

Imagen 12.2.9
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Paso 5 Ingreso de informacion “Indicadores” Imagen 12.2.10

Paso 5 - indicadores

Indicadores

Faso 2: Informacion Proveedor

Obligado s llevar No ool F 2
s Productor o © Productor @ Comerciante

Contabilidad: e

Afio fiscal de |s 2019 § e @Y

Informacicn: =R Jsi ©@lne

*Tamafic: MICRO

*% de Ventas Anuales g

que Exporta:

*Actives totales (USD):  15000,00

*Pasivos totales (USD): 400,00 VAE Empresarial:

*Patrimonic (USD): 14600,00

Nomero de 2.9

Trabajadores El

Permanentes:

Imagen 12.2.10

Donde debemos llenar toda la informacion solicitada, dar clic en “continuar”
para avanzar al paso 6 tal como se muestra en la imagen 12.2.11

Paso 6 - Finalizar

Finalizacidn del Registro

Recuerde que toda la informacion y documentos ingresados son de su exclusiva responsabilidad, bajo
pena de sancion en caso de ser incompletos, erréneos, ilegibles o que alteren por cualquier motivo un

proceso de contratacion publica.
¢ Esta Seguro de Continuar? @ §j © No u

GOBIERNG NACIONAL DE
LA REPUBLICA DEL ECUADOR

Imagen 12.2.11

Después de leer el mensaje debemos responder la pregunta “;Esta Seguro de
continuar?” al responder “Si” el sistema habilitara el boton “Terminar
Actualizar Datos”, es importante recalcar que en el caso de ser persona
Natural-Nacional, no debe adjuntar ningun documento.

Al dar clic en “Terminar Actualizar Datos”, habremos concluido la
Actualizacion de Datos y como ultimo paso para la habilitacion debera
ingresar al SOCE con su nimero de RUC, USUARIO y CONTRASENA generados
en los pasos anteriores e imprimir su RUP, desde el portal en el enlace “Datos
Generales- Imprimir RUP”, tal como se muestra en la Imagen 12.2.12

Direccién: Av. de los Shyris 38-28 vy
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Imagen 12.2.12

Para el caso de personas Naturales-Extranjeras, no debera cargar ningln
documento adicional, Unicamente en el caso de resultar adjudicado, previo a
la suscripcion del contrato, debera contar con una visa de residencia temporal
o permanente, donde debera acreditar una categoria migratoria que le
permita ejercer actividades econémicas en el Ecuador, para no quebrantar la
disposicion del articulo 170 de la Ley Organica de Movilidad Humana.

Una vez finalizado, la actualizacion de informacion del registro, el proveedor
extranjero debera realizar una incidencia de acuerdo a lo detallado en el
punto 13 de este manual.

13. Consideracion especial en caso de proveedores
extranjeros no domiciliados

Los proveedores extranjeros, ya sean juridicos o naturales deberan realizar el
siguiente procedimiento:

1. Generar una incidencia mediante la herramienta Tramite Rapido en la
opcion  “Actualizacion Datos Generales, en el campo “Detalle de
actualizacion” debera solicitar la actualizacion de los campos del domicilio,
debera incluir la informacion del Pais de origen, ciudad, estado, cantén, etc.

jht ©® 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacian | Tipo de Actualizacién:

@ Actualizacién cPC @
@ Indicadores @

Actualizacién Datos Generalesjii]

@ Procedimiento de Contratacién (Revisién de herramienta) @

" | Detalle de Actualizacién:

Cédigo de Verificacién: 3 /548 _ L]

Imagen 13
::l"
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2. Una vez que sea actualizado los campos del domicilio del oferente le
llegara una confirmacion a su correo electronico que los datos han sido
actualizados.

3. En caso de que la informacion llegara a ser observada, debera
nuevamente realizar el mismo procedimiento.

14. Casos que no son susceptibles de Habilitacion en el
RUP

14.1. Sociedades de hecho / Sociedad Civil de hecho

El articulo 1961 de la Codificacion del Codigo Civil, establece que: “Si se
formare de hecho una sociedad que no pueda subsistir legalmente, ni como
sociedad, ni como donacion, ni como contrato alguno, cada socio tendra la
facultad de pedir que se liquiden las operaciones anteriores y de sacar sus
aportes. (...)” Por consiguiente, las sociedades de hecho no pueden ser
consideradas personas juridicas, conforme lo establecido en el articulo 564 de
la Codificacion del Cédigo Civil, ya que no se trata de un sujeto de derechos y
obligaciones diferentes de las personas que lo componen, con un patrimonio
propio y autonomo que le permite ejercer sus actividades de forma individual.
Asi pues, la sociedad de hecho, al tratarse de una figura no reconocida por
nuestro ordenamiento juridico (excepto para efectos meramente tributarios
de acuerdo con el articulo 98 de la Ley Organica de Régimen Tributario
Interno),No es posible su registro y habilitacion en el Registro Unico de
Proveedores -RUP en calidad de personas juridicas”

14.2. Asociacion en Cuentas de Participacion

El articulo 423 de la Codificacion de la Ley de Compaiiias, establece que: “La
asociacion en participacion es aquella en la que un comerciante da a una o
mas personas participacion en las utilidades o pérdidas de una o mas
operaciones o de todo su comercio(...) Puede también tener lugar en
operaciones mercantiles hechas por no comerciantes.” Por su parte, el
articulo 428 de la Ley Ibidem, dispone que: “Estas asociaciones estan exentas
de las formalidades establecidas para las companias. A falta de contrato por
escritura publica, se pueden probar por los demas medios admitidos por la ley
mercantil. Pero la prueba testimonial no es admisible cuando se trate de un
negocio cuyo valor pase de doscientos sucres, si no hay principio de prueba

gV
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por escrito.” En consecuencia, la asociacion o cuentas en participacion, al
tratarse de un contrato por el cual no se crea una persona juridica,
independiente de los miembros que la conforman, asi como estar exentas de
las formalidades para las compafnias comerciales o mercantiles, previstas en
el nimero 1 de la Seccién XV de la Codificacion de la Ley de Compaiiias, No es
posible su registro y habilitacion en el Registro Unico de Proveedores -RUP a
tales asociaciones en calidad de personas juridicas.

Elaborado por:

Nombre Cargo

Especialista de
Jorge Arturo Batson Certificacién y
Espinosa / Maria José Capacitacion /
Cruz Asistente de Atencion
al usuario

Revisado por:

Direccidén: Av. de |
Teléfono: 593-2 2«

o Cédigo Postal: 70506 / Quito - Ecuador

Fecha Firma

15/10/2020
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Nombre Cargo Fecha Firma

Aprobado por:

Nombre Cargo Fecha Firma

NV
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