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Seccion:
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Asunto:
CONTRALORIA
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OfL £STADO

Sefiora Magister
Maria Sara Jijon Calderdn
DIRECTORA GENERAL

040-DNAYS-AGCP-2023
Direccion Nacional Administrativo y Servicios
Aviso de contratacién Publica Prevista

Quito, 10 de febrero de 2023

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Av. De los Shyris 38-28 y El Telégrafo
Teléfono: (02) 244-0050
Ciudad. -

De mi consideracion:

La Contraloria General del Estado, en cumplimiento a las disposiciones establecidas en
el “ACUERDO COMERCIAL ENTRE LA UNION EUROPEA Y SUS ESTADOS
MIEMBROS POR UNA PARTE, Y COLOMBIA, EL PERU Y ECUADOR, POR OTRA”,
asi como la guia practica para la aplicaciéon del mismo, solicita al Servicio Nacional de
Contratacion Publica la publicacion en el portal institucional del SERCOP, el “Aviso de
Contratacion Publica Prevista”, para la siguiente contratacion:

Informacién de la contratacion:

Objeto de Contratacion:

Servicios de agencias de viaje para la provision
de pasajes aéreos en rutas nacionales, para uso
de las maximas autoridades, colaboradores y
servidores autorizados de la Contraloria General
del Estado

Cantidad de la mercancia o servicio objeto de
la contratacion:

Las agencias de viaje que suministraran pasajes
aéreos nacionales para maximas autoridades,
colaboradores y/o servidores autorizados de la
Contraloria General del Estado, deberan
coordinar de manera directa y eficaz el servicio
solicitado con el administrador del contrato.

Este servicio deberd prestarse en la modalidad

24/7todos los dias de duracion del contrato, de

conformidad a:

* Reserva y venta de pasajes aéreos
nacionales para méaximas autoridades,
colaboradores y/o servidores autorizados de
la Contraloria General del Estado.

+  Tramite de cambio de horas de vuelo, fechas,
nombres del viajero y/o rutas, dependiendo
de la tarifa en la que se adquiri6 el pasaje,
previa notificacion por correo electronico por
parte del Administrador del Contrato.
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+ Gestion de reembolsos, devoluciones,
créditos por boletos no utilizados, obtencion
de cuentas corporativas con las aerolineas
para el canje de millas y otros beneficios.

+  Servicio de emergencia 24 horas.
* Manejo de reclamo a las aerolineas.
«  Criterios de precios.

Revisar el numeral 7. “Servicios Esperados” de
los Términos de Referencia.

Cadigo CPC (nivel 9):

678110012 “VENTA DE BILLETES DE VIAJE”

Forma de Pago:

Los pagos se realizaran mensualmente, conforme
el servicio efectivamente brindado, de acuerdo
con la provision de pasajes aéreos en rutas
nacionales que se realice en el respectivo mes,
previa presentacion de las facturas
correspondientes e informe favorable del
administrador del contrato.

Para el pago final se deberd suscribir el acta
entrega recepcion definitiva, el contratista debera
presentar un informe en el cual detalle todas las
actividades realizadas durante la ejecucion del
contrato mismo que sera aprobado por el
administrador del contrato; y la factura
correspondiente.

Los documentos detallados a continuacién seran
requisitos obligatorios para el pago mensual:

eDocumentacion habilitante para el pago

Para pago del servicio mensual, la/s agencia/s de
vigje debera/n presentar la  siguiente
documentacién dentro de los ocho (8) primeros
dias del mes siguiente:

1. Estado de Cuenta con el detalle del nombre
del viajero, fecha de emision, fechas de ida y
retorno, aerolinea, niumero del boleto, ruta/s
y costos. Este documento debera ser
enviado de forma previa a la facturacion,
para revision y aprobacion del administrador
del contrato.

2. Informe mensual de todos los servicios
brindados, que incluird un reporte de boletos
utilizados y un reporte de boletos no
utilizados, para un mejor control de las
partes, indicando la fecha de vencimiento
(boletos no utilizados).

3. Factura de pasajes aéreos nacionales que
contenga el valor neto, valor del IVA, otros
impuestos y valor total.

4. Factura por Fee de Emisidn y otros servicios,
de ser el caso, que contenga el concepto,
valor unitario, impuestos y el valor total.

5. Adjuntar a cada factura el pasaje aéreo
original o ticket electrénico emitidos por la
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aerolinea en el que se pueda constatar con

claridad el costo original del pasaje aéreo.
Junto a la documentacion anteriormente
detallada, el administrador del contrato, emitird un
informe de conformidad del servicio, y solicitara el
tramite de pago respectivo.

Procedimiento de Contratacion:

Cotizacion de conformidad al “Acuerdo Comercial
entre la Union Europea y sus Estados miembros,
por una parte, y Colombia, el PerG y Ecuador, por
otra” y anexos;

Monto sin IVA: El presupuesto referencial es de USD 208.306,88
(doscientos ocho mil trescientos seis con 88/100)
dolares americanos més IVA.

Plazo: 365 dias calendario, contados a partir de

suscripcion; o, hasta cuando se devengue la
totalidad del monto del contrato, lo que suceda
primero.

Direccidn para la presentacién de las ofertas:

Quito — Ecuador. Edificio de la Contraloria
General del Estado, Av. Juan Montalvo E4-37 y
Av. 6 de Diciembre, en la Direccion Nacional
Administrativa y Servicios, ubicada en el 5to.
Piso.

Fecha limite para presentacion de ofertas:

Aproximadamente el mes de marzo o abril de
2023

Idioma para presentacion de ofertas:

Espafiol

Adjunto al presente, remito para la respectiva publicacion, el “Aviso de Contratacion
Publica Prevista” de acuerdo al modelo establecido en el Apéndice 4, Anexo Xl del

referido Acuerdo Comercial.

Atentamente,

i riado el ectoni canent

AEX”ERNESTO Fazano
GUERRERO

Dr. Alex Lozano Guerrero

Director Nacional Administrativo y Servicios

correo electronico: alozano@contraloria.gob.ec

DESCRIPCION NOMBRE Y APELLIDO | FIRMA
Elaborado Mg. Julia Chantera JULHT*E%%% A

por:

Fi rmado_el

Supervisado
por: Ing. Wendy Recalde

FVENDY CRRALT NA!
RECALDE BALAREZO

Verificado

X Ing. Pedro Palacios
por:

EDRO MANUEL

¥Ei rmmdo el ectroni camente por

%PALACI OS CALDERON
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AVISO DE CONTRATACION PUBLICA PREVISTA

La Contraloria General del Estado, en cumplimiento a lo dispuesto en el apéndice 4 del
“ACUERDO COMERCIAL ENTRE LA UNION EUROPEA Y SUS ESTADOS
MIEMBROS, POR UNA PARTE, Y COLOMBIA, EL PERU Y ECUADOR, POR OTRA’”,
expide el siguiente aviso de Contratacion Publica Prevista:

Datos de la Entidad Contratante:

Entidad Contratante:

Contraloria General del Estado

RUC: 1760002360001

Direccion: Pais: Ecuador; Provincia: Pichincha; Ciudad: Quito; Edificio
de la Contraloria General del Estado, Av. Juan Montalvo E4-
37 y Av. 6 de Diciembre, en la Direccién Nacional
Administrativa y Servicios, ubicada en el 5to. Piso.

Teléfono: (593) 02 3987-100

Contactos: Julia. Chantera Garcia, jchantera@contraloria.gob.ec
(Responsable del proceso de Contratacion Publica)
Jorge Renato Bermeo, |bermeo@contraloria.gob.ec
(Responsable Técnico de la Unidad Requirente)

Costo por edicion de | USD 0,00

documentacion del proceso de
contratacion cubierta:

Informacién de la contratacion:

Objeto de Contratacion:

Servicios de agencias de viaje para la provisién de pasajes
aéreos en rutas nacionales, para uso de las maximas
autoridades, colaboradores y servidores autorizados de la
Contraloria General del Estado

Cantidad de la mercancia o
servicio objeto de la contratacion:

Las agencias de viaje que suministraran pasajes aéreos
nacionales para maximas autoridades, colaboradores y/o
servidores autorizados de la Contraloria General del Estado,
deberan coordinar de manera directa y eficaz el servicio
solicitado con el administrador del contrato.

Este servicio debera prestarse en la modalidad 24/7todos los

dias de duracién del contrato, de conformidad a:

* Reserva y venta de pasajes aéreos nacionales para
méximas autoridades, colaboradores y/o servidores
autorizados de la Contraloria General del Estado.

+ Tramite de cambio de horas de vuelo, fechas, nombres
del viajero y/o rutas, dependiendo de la tarifa en la que
se adquiri6 el pasaje, previa notificacibn por correo
electrénico por parte del Administrador del Contrato.

+ Gestion de reembolsos, devoluciones, créditos por
boletos no utilizados, obtencion de cuentas corporativas
con las aerolineas para el canje de millas y otros
beneficios.

+ Servicio de emergencia 24 horas.

* Manejo de reclamo a las aerolineas.

+  Criterios de precios.

Revisar el numeral 7. “Servicios Esperados” de los Términos
de Referencia.

Cdédigo CPC (nivel 9):

678110012 “VENTA DE BILLETES DE VIAJE”
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Procedimiento de Contratacion:

Cotizacion de conformidad al “Acuerdo Comercial entre la
Unién Europea y sus Estados miembros, por una parte, y
Colombia, el Perd y Ecuador, por otra” y anexos;

Comprendera Negociacion: No Aplica
Comprendera Subasta | NO
Electrénica:

Fecha limite para presentacion | No Aplica

de solicitudes:

Direccion de presentacion de
ofertas:

La oferta y todos sus anexos firmados electrénicamente bajo
Firma Ec, se presentardn a través del Sistema Oficial de
Contratacion Puablica del Ecuador — SOCE, conforme las
condiciones de la convocatoria y el pliego que regira la
contratacion.

Monto sin IVA:

El presupuesto referencial es de USD 208.306,88
(doscientos ocho mil trescientos seis con 88/100) ddlares
americanos mas IVA.

Forma de Pago:

Los pagos se realizaran mensualmente, conforme el servicio
efectivamente brindado, de acuerdo con la provision de
pasajes aéreos en rutas nacionales que se realice en el
respectivo mes, previa presentacion de las facturas
correspondientes e informe favorable del administrador del
contrato.

Para el pago final se debera suscribir el acta entrega
recepcion definitiva, el contratista debera presentar un
informe en el cual detalle todas las actividades realizadas
durante la ejecucién del contrato mismo que sera aprobado
por el administrador del contrato; y la factura
correspondiente.

Plazo de ejecucion:

365 dias calendario, contados a partir de suscripcién; o,
hasta cuando se devengue la totalidad del monto del
contrato, lo que suceda primero.

Fecha de publicacién:

Se estima la publicacién del proceso fines del mes de
febrero o principios del mes de marzo de 2023

Fecha limite para presentacion
de ofertas:

De acuerdo con lo establecido en los pliegos del
procedimiento de contratacion.

Aproximadamente el mes de marzo o abril de 2023

Idioma para presentacion de
ofertas:

Espafiol

Condiciones para la participacion:

De acuerdo con lo establecido en
procedimiento de contratacion.

los pliegos del

Condiciones de Pago:

Los documentos detallados a continuacion seran requisitos
obligatorios para el pago mensual:

eDocumentacion habilitante para el pago

Para pago del servicio mensual, la/s agencia/s de viaje
debera/n presentar la siguiente documentacion dentro de los
ocho (8) primeros dias del mes siguiente:

1. Estado de Cuenta con el detalle del nombre del viajero,
fecha de emisién, fechas de ida y retorno, aerolinea,
namero del boleto, ruta/s y costos. Este documento
debera ser enviado de forma previa a la facturacion,
para revisibn y aprobacion del administrador del
contrato.

2. Informe mensual de todos los servicios brindados, que
incluird un reporte de boletos utilizados y un reporte de
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boletos no utilizados, para un mejor control de las
partes, indicando la fecha de vencimiento (boletos no
utilizados).

3. Factura de pasajes aéreos nacionales que contenga el
valor neto, valor del IVA, otros impuestos y valor total.

4. Factura por Fee de Emisién y otros servicios, de ser el
caso, que contenga el concepto, valor unitario,
impuestos y el valor total.

5. Adjuntar a cada factura el pasaje aéreo original o ticket
electrénico emitidos por la aerolinea en el que se pueda
constatar con claridad el costo original del pasaje aéreo.

Junto a la documentacién anteriormente detallada, el
administrador del contrato, emitira un informe de
conformidad del servicio, y solicitara el tramite de pago
respectivo.

e

SEHAEC ERRESTS Cazano
GUERRERO

Dr. Alex Lozano Guerrero
Director Nacional Administrativo y Servicios
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