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1. ANTECEDENTES

Mediante el oficio Nro. SNAP-SNADP-2016-000068-0 de 12 de febrero de 2016, el entonces Secretario Nacional de
la Administracion Publica mencioné: “(...) Por instruccién presidencial, con la finalidad de optimizar y hacer mas
eficiente el uso de los recursos del Estado, se dispone con el caracter de obligatorio que a partir de la presente fecha,
fodos los presupuestos, gastos, inversiones y pagos por concepto de contratacion de servicios de encuestas,
mediciones, estudios cuantitativos y cualitativos de cualquier naturaleza, relacionados con el gobierno o sus
instituciones, sean coordinados previamente y autorizados por el sefior Omar Simén Camparia, Secretario Particular
de la Presidencia. Su implementacion deberé hacerse cumpliendo todos los requisitos legales y administrativos
pertinentes. (...)”;

Mediante el oficio Nro. SNAP-SNADP-2016-000125-O de 29 de febrero de 2016, el Secretario Nacional de la
Administracion Publica indico: “(...) previo al inicio del proceso precontractual, la entidad requirente remitird a la
Secretaria Particular de la Presidencia la descripcion del(os) producto(s) incluso si la investigacion cualitativa y/o
cualitativa corresponde a subproductos dentro de otro contrato. (...)";

Mediante el oficio Nro. SERCOP-DG-2016-0304-OF de 06 de mayo de 2016, suscrito por el Director General del
Servicio Nacional de Contratacion Publica (SERCOP) se establecié que: “(...) Con este antecedente el Servicio
Nacional de Contratacion Publica- SERCOP, a fin de contribuir con el fiel cumplimiento de la directriz dada para las
entidades contratantes que conforman la Funcion Ejecutiva, ha procedido a bloquear varios Clasificador Central de
Productos- CPC, relacionados a los objetos de contratacion de los servicios que requieren autorizacion por parte del
Doctor Omar Simén Campafia, Secretario Particular de la Presidencia de la Republica del Ecuador, previo al inicio de
los procedimientos de contratacion. Es asi que por medio de la presente me permito poner en su conocimiento la lista
de CPC que se encuentran bloqueados en el Sistema Oficial de Contratacion del Ecuador- SOCE, al igual que el
instructivo y formato de autorizacion o negacion de solicitud de desbloqueo para que se emita la respuesta de
autorizacion o negacion de la solicitud de desbloqueo de dicha contratacion (...)”;

Mediante oficio Nro. SERCOP-SERCOP-2019-0554-OF de 12 de junio de 2019 la Directora General del SERCOP
menciond: “(...) EI 01 de febrero de 2019, mediante oficio Nro. SERCOP-SERCOP-2019-0039-OF, este Servicio
solicité al Secretario Particular de la Presidencia, las directrices correspondientes sobre la vigencia, bloqueo y/o
desbloqueo y proceso de autorizacion para observar lo dispuesto en los oficios Nos. SNAP-SNADP-2016-000068-0
y SNAP-SNADP-2016-000125-O, sin que se haya tenido respuesta por parte de esa Secretaria. Con estos
antecedentes, me permito solicitar a usted, comedidamente, emita las directrices correspondientes sobre la vigencia
de las disposiciones contenidas en los oficios Nos. SNAP-SNADP-2016-000068-0 y SNAP-SNADP-2016-000125-0.

()" ¥

Mediante oficio Nro.PR-SGPR-2019-2203-O del 21 junio de 2019, el secretario General de la Presidencia de la
Republica realizd el siguiente pronunciamiento: “(...) Por lo expuesto, esta Secretaria General determina que, en
cumplimiento de lo establecido en el ordenamiento juridico vigente, las Entidades Contratantes, podran ejecutar
procedimientos de contratacion publica de servicios de encuestas, mediciones, estudios cuantitativos y cualitativos,
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siempre que éstos se deriven de sus atribuciones establecidas expresamente en la ley, y que obedezcan a su razén
de ser.

Los procedimientos relacionados al objeto de servicios de encuestas, mediciones, estudios cuantitativos y cualitativos,
que no se encuentren amparados en su atribucion legal, deberén ser dirigidos a la Direccion Ejecutiva del Instituto
Nacional de Estadisticas y Censos, para que dicha institucion, por ser el ente competente, valide la metodologia
presentada y emita un informe favorable previo a la autorizacion por parte de la Secretaria General de la Presidencia
de la Republica, sobre dichas contrataciones. (...)".

2. OBJETIVO

Dar a conocer a las entidades contratantes el procedimiento a realizarse para la generacién de solicitudes de CPC
restringido relacionado a consultorias de estudios cuantitativos y cualitativos.

3. ALCANCE

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contrataciéon Publica (LOSNCP), ha establecido los procedimientos de
contratacion que utilizaran las entidades contratantes para las adquisiciones de bienes y prestacion de servicios, los
mismos que se realizaran utilizando las herramientas electrénicas del Sistema Oficial de Contratacion del Estado
(SOCE).

Asi mismo, una de las atribuciones del SERCOP es dictar normas administrativas, manuales e instructivos
relacionados con la contratacion publica.

El presente instructivo muestra el paso a paso del flujo para el desbloqueo de un CPC restringido relacionado a
consultorias de estudios cuantitativos y cualitativos. Adicional, se menciona la informacién que se requiere subir al
portal para su respectiva revision.

4. NORMATIVA'Y LINEAMIENTOS

El articulo 21 de la LOSNCP establece que el portal de compras publicas es “El Sistema Oficial de Contratacion
Publica del Ecuador COMPRASPUBLICAS seré de uso obligatorio para las entidades sometidas a esta Ley y sera
administrado por el Servicio Nacional de Contratacion Publica.

El portal de COMPRASPUBLICAS contendra, entre otras, el RUP, Catélogo electronico, el listado de las instituciones
y contratistas del SNCP, informes de las Entidades Contratantes, estadisticas, contratistas incumplidos, la informacién
sobre el estado de las contrataciones publicas y seré el tnico medio empleado para realizar todo procedimiento
electronico relacionado con un proceso de contratacion publica, de acuerdo a las disposiciones de la presente Ley, su
Reglamento y las regulaciones del SERCOP.”
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El Articulo 8 del Reglamento de la LOSNCP menciona que, entre las atribuciones conferidas en la LOSNCP, tendra
la siguiente: “1. Efectuar el control, supervision de oficio o a peticion de parte y el monitoreo de los procedimientos de
contratacion publica comprendidos en el ambito de aplicacion de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Pablica, en la etapa preparatoria y precontractual; (...)".

Dentro de la codificacion de resoluciones del SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA en su Art. 258.2.-
Autorizacion de uso de CPC restringido. Menciona que “En caso de que el bien o servicio no se encuentre catalogado,
0 nho existan proveedores, 0 estos no cuenten con la capacidad productiva, la entidad contratante podra realizar otro

procedimiento de contratacion, para lo cual deberan solicitar la autorizacion de uso de CPC restringido - AUTCE,
acorde el procedimiento definido por el SERCOP para el efecto.”.

5. ABREVIATURAS Y DEFINICIONES
Sistema de Gestion Integrado (SGI).- Sistema de Gestion Integrado.
SOCE.- Sistema Oficial de Contratacidn del Estado.

SERCOP.- Servicio Nacional de Contratacion Publica.

LOSNCP.- Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

CPC.- Clasificacion Central de Productos.

6. DIAGRAMA

No aplica.

7. PROCEDIMIENTO

7.1 CONSIDERACIONES

Un Cédigo de CPC se restringe cuando:

1. Se encuentra relacionado con productos disponibles en Catalogo Electrénico,

2. Se refiere a la contratacion de servicios de encuestas, mediciones, estudios cuantitativos y
cualitativos de cualquier naturaleza; de acuerdo a disposiciones remitidas por la Secretaria Nacional
de la Administracion Publica; y,

3. De conformidad con la normativa vigente, cuando se refiere a la contratacion de Software.
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7.2 PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR EL DESBLOQUEO DE UNA AUTCE
1. En el portal seleccionar la opcién Entidad Contratante como se muestra en la Imagen 1.
* BOBLCAS Sistema Oficial de Contratacién Publica

Jueves 29 de Junio del 2023 11:57

Inicio Datos Generales Consultar

Administracion

»Procesos con problemas de Archivos
Por inconvenientes registrados en

Nueva Contratacion
(Ushay)

Nueva Contratacién

chivos, por favor reemplazar los que se

Recuerde que a medida que se reemplacen los ar Plan de Contratacion o eliminaran de la lista actual.
Verificacién P. Nacional ® Estad
Z A 3 stado
No. Cadigo Tipo Proceso publicar Convenio de nte Proceso Descr
FI-LF-3- ?:sgtoruumc:]rfoss Juridicos PRUEBAS VALIDACI
1 — Ferias Inclusivas CIAL DE Por Adjudicar DHCP-MF-006 Actt

20092019

Publicacién de
Necesidades y Recepcion
de Proformas

Inclusivas para Ent

q

Migrar Procesos

Lio Nacional de Contratacion Publica.

Imagen 1. Menu Entidad Contratante

2. Posterior seleccionar "Solicitud de CPC Restringido y/o de CE" y posicionarse en la opcién "Crear Nueva
Solicitud" como se muestra en la Imagen 2.

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

Procesos con problemas de Archivos Uéva Contratacion

- - (Ushay)
Por inconvenientes registrados en

rchivos, por favor reemplazar los que se indican a continuacién

Nueva Contratacién

Plan de Contratacién

Recuerde que a medida que se reemplacen los ar¢

No. Cddigo Tipo Proceso
Pago u Otros
Ferias Inclusivas

20092019 -
Publicacién de

Verificacién P. Nacional »

Publicar Convenio de

FI-LF-3- Instrumentos Juridicos

» 2
} eliminaran de la lista actual.

Necesidades y Recepcién

Lio Nacional de Contratacién Publica.

de Proformas

Migrar Procesos

Cambio Administrador

de Contrato

Ferias Inclusivas

Desagregacion
Tecnolégica

Solicitud de CPC
Restringido y/o de CE

Consultar estado de Revisar Solicitud
Solicitud Objeto de !

Contratacion SIE

I Crear Nueva Solicitud

N
| Crear Nueva Solicitud !

Estado P Nro
jnte Proceso Descripcion Archivo
(o} PRUEBAS VALIDACION Mejora Funcional
CIAL DE Por Adjudicar DHCP-MF-006 Actualizacién de Ferias 1

Inclusivas para Entidades Contratantes

Imagen 2. Menu Crear Nueva Solicitud
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3. Seleccionar la opcién “Generar Solicitud”.

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Generar Solicitud de CPC

Solicitud de Autorizacién para uso de CPC Restringidos y/o de Catalogo Electrénico

Instrucciones : Estimado usuario, la solicitud de Autorizacion para uso de cédigos CPC restringidos y/o de Catalogo Electrénico se realiza cuando la
Entidad Contratante al momento de crear el pliego va a utilizar cédigos que se encuentran vinculados a los productos de Catdlogo Electrénico y/o se

encuentren restringidos.

Estos cddigos CPC deben ser autorizados por el SERCOP para que la Entidad Contratante pueda disponer su uso en los procedimientos de contratacién.
Para lo cual usted podra revisar la metodologia en el siguiente link: http://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/metodologia-para-solicitud-de-cpc-

restringido/

Importante: Estimado usuario tenga en consideracidon que debe realizar una solicitud de autorizacién de uso de CPC por cada procedimiento de

contratacién que vaya a realizar.

Para generar la solicitud hacer click en el botdn "Generar Solicitud"” y a continuacién agregar cada uno de los CPC a la solicitud que serd enviada al

SERCOP para su respectiva autorizacién.

Imagen 3. Pantalla Generacién de Solicitud

4. Dar click en la opcion "Buscar", como se muestra en la Imagen 4.

Solicitud de Autorizacién para uso de CPC Restringidos y/o de Catalogo Electrénico

Instrucciones : Estimado usuario, la solicitud de Autorizacién para uso de cédigos CPC restringidos y/o de Catdlogo Electrénico se realiza cuando la Entidad Contratante al momen

utilizar codigos que se encuentran vinculados a los productos de Catélogo Electronico y/o se encuentren restringidos.

Estos coédigos CPC deben ser autorizados por el SERCOP para que |a Entidad Contratante pueda disponer su uso en los procedimientos de contratacion. Para lo cual usted podréd rev

siguiente link: http://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/metodologia-para-solicitud-de-cpc-restringido/

Importante: Estimado usuario tenga en consideracion que debe realizar una solicitud de autorizacion de uso de CPC por cada procedimiento de contratacién que vaya a realizar.

Para generar la solicitud hacer click en el botén "Generar Solicitud" y a continuacion agregar cada uno de los CPC a la solicitud que sera enviada al SERCOP para su respectiva autoriza

Generando solicitud para autorizacién de uso de CPC

Codigo de Solicitud  AUTCE-06-23-1009

="
Agregar CPCS  1ngrece el CPC: [ | Descripciéndelcpc:| | I\ I\l @
CPCS SELECCIONADOS

Imagen 4. Icono busqueda de CPC
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5. Dirigirse a la seccion para la busqueda del “Cédigo CPC” como se muestra en la Imagen 5.

@ Generar Solicitud de CPC - Google Chrome

@ pruebas.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/RCC/RccBuscarCpesSeleccionados.cpe @

MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar el cédigo CPC o una palabra clave a buscar. Luego se
mostrara €l o los CPCS restringidos y/o encontrados en el Catalogo Electronico. Finalmente debera marcar

€l CPC que desea agregar la solicitud

(Codgo | CBuscar | 1 Palabra | [Buscer

S e e e e e e e e e e e e e e e e e e = e e = = e =

Imagen 5. Pantalla de busqueda de CPC

6. Ingresamos el codigo CPC a 5 digitos ejemplo: CPC a nivel 5 "81220" y damos click en la opcién
“Buscar”. Ver Imagen 6.

@ Generar Solicitud de CPC - Google Chrome

@ pruebas.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/RCC/RccBuscarCpesSeleccionados.cpe @

MODO DE USO: Para comenzar usted puede gingresar el codigo CPC o una palabra clave a buscar. Luego se
mostrara él o los CPCS restringidos y/o encltrados en el Catalogo Electrénico. Finalmente debera marcar

| Palabra | [ Busear |

— e e e e e e e e e e e e

Seleccion Codigo CPC Descripcion
SERVICIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO

O 812200012 EXPERIMENTAL RELACIONADOS CON TEORIAS
ECONOMICAS

0 312200015 SERVICIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO !
EXPERIMENTAL RELACIONADOS CON ESTADISTICAS

Imagen 6. Pantalla de ingreso de codigo CPC a 5 digitos
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7. Se desplegaran los CPC restringidos como se muestra en la Imagen 7. Seleccionar el CPC a nivel 9
correspondiente. Ver Anexo 1.

MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar el codigo CPC o una palabra clave a buscar. Luego se
mostrara él o los CPCS restringidos y/o encontrados en el Catdlogo Electrénico. Finalmente debera marcar
€l CPC que desea agregar la solicitud

Cadigo
CPC

Palabra [

GErzs ” Buscar I

81220 || Buscar |

Seleccion Codigo CPC Descripcion

SERVICIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO

===
" O : 812200012 EXPERIMENTAL RELACIONADOS CON TEORIAS
-t ECONOMICAS
812200015 SERVICIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO
“ EXPERIMENTAL RELACIONADOS CON ESTADISTICAS

Imagen 7. Pantalla de CPC restringidos

8. Automaticamente regresara a la pantalla principal, dar click en el icono agregar y el CPC se mostrara en
la tabla correspondiente como se presenta en la Imagen 8.

Generando solicitud para autorizacién de uso de CPC

Codigo de Solicitud  AUTCE-06-23-1009
r=A
1 1
Agregar CPCS  ngrese el Cpc: Descripcisn del CPC: SHOR  vericar cec |
AN Afadir CPC
CPCS SELECCIONADOS I

Imagen 8. Pantalla de agregacion de CPC

9. Dentro de la siguiente tabla registrar: unidad, cantidad y precio unitario en délares. Dar click en guardar.

Codigo de Solicitud AUTCE-06-23-1009

Agregar CPCs  [ngrece el CPC: 812200012 Descripcién del CPC: | SERVICIOS DE INVESTIGA S @

CPCS SELECCIONADOS

w CPC 1: 812200012 SERVICIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO EXPERIMENTAL RELACIONADOS CON TEORIAS ECONOMICAS

No.| GUARDAR MODIFICAR { UNIDAD CANTIDAD PRECIO UNITARIO (USD) PRECIO TOTAL (USD)

\ A 5
1 f* L4 I [ Unidad ~ 1 25000 25000.00 :

Imagen 9. Pantalla de CPC seleccionados
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10. Si se requiere realizar alguna modificacion dar click en el icono “Modificar” para actualizar la informacion
una vez cambiada ésta, dar click en guardar.

Generando solicitud para autorizacion de uso de CPC

Cédigo de Solicitud

Agregar CPCs

AUTCE-06-23-1009

Ingrese el CPC: | 812200012 Descripcion del CPC: | SERVICIOS DE INVESTIGA

CPCS SELECCIONADOS

QA®

9 CPC 1: 812200012 SERVICIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO EXPERIMENTAL RELACIONADOS CON TEORIAS ECONOMICAS

Verificar CPC

No. GUARDAR_’ MODIFICAR

UNIDAD

CANTIDAD

PRECIO UNITARIO (USD)

PRECIO TOTAL (USD)

& 2

Unidad

(25000 |

25000.00 |

Imagen 10. icono de modificacion

11. En el caso de requerir verificar si un CPC se encuentra con un estado “Restringido” dar Click en "Verificar
CPC" e ingresar el Cédigo CPC a nivel 9.

Generando solicitud para autorizacion de uso de CPC

Coédigo de Solicitud

Agregar CPCs

AUTCE-06-23-1009

Ingrese el CPC: 812200012 Descripcién del CPC: | SERVICIOS DE INVESTIGA

CPCS SELECCIONADOS

0 CPC 1: 812200012 SERVICIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO EXPERIMENTAL RELACIONADOS CON TEORIAS ECONOMICAS

QA®

" 1

Ml Verificar CPC [

e — = J

No.| GUARDAR | MODIFICAR

UNIDAD

CANTIDAD

PRECIO UNITARIO (USD)

PRECIO TOTAL (USD)

& | 2

Unidad

25000

l

|25000.00 |

»Codigos CPC de productos que se encuentran restringidos y/o son parte de Catalogo Electrénico

r ~
Digite el codigo CPC a buscary 1 _

- —

_______ J

No. CPC a nivel 9 Descripcion

1 812200012

CPCs del 1 al 1 de 1

SERVICIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO EXPERIMENTAL RELACIONADOS CON TEORIAS ECONOMICAS

Imagen 11. Pantalla de Verificacion de CPC restringido
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12. Una vez que la solicitud se encuentre con toda la informacion, dar click en “Guardar”.

Generando solicitud para autorizaciéon de uso de CPC

Codigo de Solicitud AUTCE-06-23-1009

:
Agregar CPCs  tngrese ol coc: (T ) Descrpeléndel P [secios oe muesricn] o @D

CPCS SELECCIONADOS

o CPC1: 812200012 SERVICIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO EXPERIMENTAL RELACIONADOS CON TEORIAS ECONOMICAS

No.] GUARDAR | MODIFICAR UNIDAD CANTIDAD PRECIO UNITARIO (USD) PRECIO TOTAL (USD)
7 -
1 By &£ Unidad v [1 | 25000 | [25000.00 ]
fm———— N

: \’* Guardar :_

Imagen 12. Icono guardar cambios

13. A continuacion, se presentara la seccidn para carga de archivos, donde debera cargar toda la informacion
que respalde el uso del CPC.

@ CPC 1: 812200012 SERVICIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO EXPERIMENTAL RELACIONADOS CON TEORIAS ECONOMICAS

No.| GUARDAR| MODIFICAR UNIDAD CANTIDAD PRECIO UNITARIO (USD) | PRECIO TOTAL (USD)
1| M 4 | [Unidad ~ | [1 | | [25000 | | [25000 ]

ARCHIVOS OBLIGATORIOS

..:DOCUMENTOS DE JUSTIFICACION DE SOLICITUD DE USO DE CPC
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docx,x1ls,x1lsx,odt,ods,zip,rar,xml,txt,tif,tiff,jpg, jpeg,png,gif,gz,tar,bz2,dwg
T T T T T T T T T TSRS hY
1
1

Descripcion: [ l [ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. !
1

m ® Enviar Solictud

Imagen 13. Pantalla de carga de archivos
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14. Una vez cargados los documentos dar click "Enviar Solicitud".

ARCHIVOS OBLIGATORIOS

.::DOCUMENTOS DE JUSTIFICACION DE SOLICITUD DE USO DE CPC

Descripcion: [ l [ Seleccionar archivo ] Ninguno archivo selec.

CPCS XML (4.98) Mb 16:53:12

Extensiones pemitidas: pdf,doc,docx,x1s,x1sx,0dt,ods,zip,rar,xml,txt,tif,tiff, jpg,jpeg,png,gif,gz,tar,bz2,dug

- FECHA
m DESCRIPCION NOMBRE DEL ARCHIVO REGISTRO ELIMINAR

DOCUMENTOS DE JUSTIFICACISN DE SOLICITUD DE USO 2023-06-29
DE CPC - CPC

Eliminar

Imagen 14. Icono enviar solicitud

15. Se generaré el cddigo de su solicitud. Para revisar el estado de la solicitud debe ingresar al Menu "Entidad
Contratante" Opcién "Solicitud de CPC Restringido y/o de CE" y dar click en “Revisar Solicitud”.

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion
>»Revisién de Solicitudes DTS (ST LT
(Ushay)
( W [ Nueva Contratacion ]
Plan de Contratacion
Verificacion P. Nacional W Pendlentes
No. Cédigo Solicitud Estado Solicitud F E:SEC::)‘;:’O"S"E"“’ ¥ Fecha de envio
1 AUTCE-06-23-1009 Borrador 2| Instrumentos Juridicos 3
2 AUTCE-06-23-1008 Borrador 2 publicacion de v7
3 AUTCE-07-21-1000 Borrador 2 Necesidades y Recepcién 5
4 AUTCE-09-19-1012 Borrador 2 de Proformas 4
5 AUTCE-09-19-1003 Enviada a revision 2 Migrar Procesos G 2019-09-09 09:56:35
6 AUTCE-09-19-1001 Enviada a revision S - ’5 2019-09-09 09:46:29
ambio Administrador
7 AUTCE-12-17-1405 Borrador 2| de Contrato 3
8 AUTCE-11-17-1667 Borrador - - °5
Ferias Inclusivas
g AUTCE-09-17-1301 Borrador 2 6
10 AUTCE-09-17-1206 Borrador 2 TDesaglr_EG_laC"ﬁn pla
11 AUTCE-09-17-1185 Borrador g Scnoogica 4
12 AUTCE-09-17-1172 Borrador 2 Solicitud de CPC NE
13 AUTCE-08-17-1913 Borrador pr| (MESITIED 9o d= CF Crear Nueva Solicitud
14 AUTCE-08-17-1557 Borrador 2 Consultar estado de " Revisar Solicitud |
15  AUTCE-08-17-1495 Borrador o Solicitud Objeto de r
Contratacion SIE
16 AUTCE-08-17-1493 Borrador 2 71
17 AUTCE-06-17-1456 Borrador 7| Catdlogo electrénico 16
18 AUTCE-06-17-1455 Borrador 2 publicar Aviso de 7
19 AUTCE-06-17-1453 Borrador 2 Contratacion )6
20  AUTCE-06-17-1413 Borrador 2017-06-15 16:00:20.068226

Imagen 15. Menu de revision de solicitudes
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16. A continuacion, aparecera la siguiente pantalla "Revision de Solicitudes Pendientes", donde se
presentaran las solicitudes en estado borrador y aquellas que fueron enviadas a revision.

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion
»Revision de Solicitudes
e e o
L remdomenabon iy | |
I Solicitudes Pendientes
No. ggﬁci:?toud Ef)tliaccilt?ud Fecha de creacion Fecha de envio
1 AUTCE-06-23-1009 Borrador %&2331_?&.2(?58791
2 AUTCE-06-23-1008 Borrador fg:z;é?ffgwgy
3 AUTCE-07-21-1000 Borrador fg:z‘}lé?;lz7239355
4  AUTCE-09-19-1012 Borrador %2:1;?19&29533584
> AUTCE-09-19-1003  Enviada a revision 58:1595_?;?4914766 38:1596-?3?5-.07967396

Imagen 16. Menu Revision de solicitudes pendientes

17. Dentro del menu "Revision de Solicitudes Autorizadas", se muestran las solicitudes que fueron
Autorizadas por el SERCOP, al dar click en el cddigo de la solicitud se mostrara la documentacion de
respaldo.

»Revision de Solicitudes

Solicitudes Autorizadas

No Codigo Estado ::J:ei;i:'i?n Fecha de Fecha de Fecha de Entidad
® Solicitud Solicitud solicitud creacion envio aprobacion aprobacion
g AUTCE-03-1 0 0 4o obprozamora 2023-03-20 2023-03-20 2023-03-20 ENTIDAD
C_ 23-1046_ I 900P 15:46:35.304645  15:48:23.301846  15:49:19.803418 MANTENIMIENTO
5 AUTCE-03- W o obbrozamora 2023-03-20 2023-03-20 2023-03-20 ENTIDAD
23-1034 900P 14:47:38.703797  14:51:01.141318  14:56:37.9108 MANTENIMIENTO
3 AUTCE-03- . o obbrozamora 2023-03-20 2023-03-20 2023-03-20 ENTIDAD
23-1029 900p 14:18:46.634585  14:20:14.712877  14:23:14.683552 MANTENIMIENTO
4 AUTCE-03- o obbrozamora 2023-03-20 2023-03-20 2023-03-20 ENTIDAD
23-1027 900P 14:03:08.159079  14:04:35.359849  14:05:33.948443 MANTENIMIENTO

Imagen 17. Menu Revision de solicitudes autorizadas

12 de 17




Servicio Nacional de
Contratacion Publica

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO

Vigencia:2022/09/05

INSTRUCTIVO

Version: 9

cualitativos

Instructivo y documentacion obligatoria para la solicitud de desbloqueo
de una AUTCE - Consultorias sobre estudios cuantitativos y

Cédigo: 7.5.P01.F01

18. En la opcion "Revision de Solicitudes No Autorizadas", encontrara las solicitudes que no fueron
autorizadas por el SERCOP, al dar click en el cédigo de la solicitud se mostrara la documentacion de

respaldo.

Inicio

Datos Generales

Consultar

Entidad Contratante

Administracion

»Revision de Solicitudes

Solicitudes No Autorizadas

Cadigo
No. o licitud

| AUTCE-09-

19-1002

-

AUTCE-11-
17-1668

AUTCE-08-
17-1570

AUTCE-08-
17-1567

Estado Usual:io
Solicitud Sr¢acion
solicitud

No Autorizado gobprozamora

No Autorizado mireyavallejo

No Autorizado gobprozamora

No Autorizado gobprozamora

Fecha de
creacion

2019-09-09
09:52:40.478745

2017-11-27
10:30:29.49586

2017-08-18
10:57:22.270806

2017-08-18
10:54:18.394451

Fecha de
envio

2019-09-09
09:53:30.126039

2017-11-27
10:58:23.535398

2017-08-18
10:59:12.78057

2017-08-18
10:56:25.662916

Fecha de
aprobacion

2019-09-09
09:55:38.341734

2017-12-19
11:29:36.441121

2017-08-21
16:09:24.374136

2017-08-21
16:08:11.16276

Imagen 18. Menu Revision de solicitudes no autorizadas
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7.3 DOCUMENTACION OBLIGATORIA PARA LA SOLICITUD DE DESBLOQUEO DE UNA AUTCE

Se desplegara un campo para cargar los archivos que contengan los documentos obligatorios que justifiquen
técnicamente la solicitud, los cuales se detallan a continuacién, cabe mencionar que se debe cargar un documento
por cada punto descrito, (ver imagen 13):

1. Ficha de Informacién general donde se incorpore: Nombre de la entidad, RUC de la entidad, ciudad de

procedencia del requerimiento, nombre del funcionario responsable, teléfonos, correo electrénico, fecha de
terminacion del contrato actual (si aplica), fecha tentativa de inicio de la ejecucién del servicio.

FICHA DE INFORMACION GENERAL.

Nombre de la entidad:
RUC de la entidad:
Ciudad de Procedencia:

Nombre del funcionario responsable:
Teléfonos:
Correo electronico:

Fecha de terminacion del contrato actual:

Fecha tentativa de inicio de la ejecuciondel
servicio:

Tabla 1. Ficha de informacién general

2. Documentacion en la que se identifiquen las atribuciones y razon de ser de la entidad.

3. Informe de determinacion de la necesidad.

4. Términos de referencia del servicio con las correspondientes firmas de responsabilidad en donde se
evidencien el presupuesto referencial y el tipo de procedimiento de contratacidn que utilizara la entidad para
adquirir los servicios. Por solicitud se podra seleccionar unicamente un CPC N9, la entidad podra cargar un
solo documento en donde incorpore todos los términos de referencia relacionados al CPC N9.

5. De ser el caso cargar los documentos que evidencien autorizaciones emitidas por las entidades rectoras
(Secretaria General de Presidencia) para la contratacion del servicio.
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6. Revisién de la no existencia de consultorias similares a la solicitada con la finalidad de evitar duplicidad de
estudios. Para ello podran acceder al siguiente enlace: https://acortar.link/zbb1Z]

NOTA. - Si la solicitud no cuenta con los documentos que se exigen como requisitos para su revision, ésta no sera
autorizada y la entidad deberd generar una nueva solicitud adjuntando la documentacién requerida. Es
responsabilidad de la entidad verificar que los documentos adjuntos se encuentren bien cargados en el SOCE para la

revision.

Una vez que su solicitud esté correctamente llena debe dar click en “Enviar Solicitud”.

8. ANEXOS
Anexo 1. CPC’s Restringidos
CPC N9 \ DESCRIPCION CPC RESTRINGIDO

812200012 SERVICIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO EXPERIMENTAL RELACIONADOS CON TEORIAS
ECONOMICAS

812200015 SERVICIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO EXPERIMENTAL RELACIONADOS CON ESTADISTICAS

812900011 SERVICIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO EXPERIMENTAL EN OTRAS CIENCIAS SOCIALES Y
HUMANIDADES

813000011 SERVICIOS INTERDISCIPLINARIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO EXPERIMENTAL.

831390011 SERVICIOS DE CONSULTORIA CIENTIFICA PRESTADOS POR MATEMATICOS, ESTADISTICOS, ETC.

831390251 INVESTIGACION EN ESTUDIOS POLITICOS

831390281 INVESTIGACION EN ECONOMIA

8351000120 ESTUDIOS INTEGRALES DE SIMULACION MATEMATICA

837000012 ANALISIS DE MERCADOS

837000111 UTILIZACION DE MODELOS DE INVESTIGACION MONOGRAFICOS, ESTADISTICOS, ECONOMETRICOS,
ENCUESTAS, ETC.

837000212 SERVICIOS DE INVESTIGACION PARA OBTENER INFORMACION SOBRE LA OPINION PUBLICA
CUESTIONES SOCIALES

837000213 SERVICIOS DE INVESTIGACION PARA OBTENER INFORMACION SOBRE LA OPINION PUBLICA
CUESTIONES ECONOMICAS

837000214 SERVICIOS DE INVESTIGACION PARA OBTENER INFORMACION SOBRE LA OPINION PUBLICA
CUESTIONES POLITICAS

837000215 SERVICIOS DE INVESTIGACION PARA OBTENER INFORMACION SOBRE LA OPINION PUBLICA
CUESTIONES DE OTRO TIPO

852100111 SERVICIOS DE INVESTIGACION INTERNOS Y SECRETOS
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9. CONTROL DE CAMBIOS

No. Version

Descripcién del Cambio

01 30/06/2023 Creacion del documento
Incorporacion de observaciones por parte de la
02 05/07/2023 Coordinacion General de Planificacibn y Gestion
Estratégica.
Incorporaciéon de observaciones por parte de la
03 10/07/2023 Coordinaciéon General de Asesoria Juridica.
04 17/07/2023 Incorppraglf)n 'de. observacmnesw por parte de la
Coordinacioén Técnica de Catalogacion.

10. FIRMAS DE ELABORACION Y APROBACION

Nombre/ Cargo

Edison Pall Guanoluisa Herrera
Especialista de Estudios de Contratacién Publica

Firma de Aceptacion

Elaborado 30/06/2023

Diego Renan Benavides Huera
Director de Estudios de Contratacion Publica

Revisado 05/07/2023

Cesar Paul Proafio Salazar
Coordinador Técnico de Operaciones (E)

Revisado 05/07/2023

Henry Bladimir Cisneros
Aldean

Coordinador General de Planificacion y Gestion
Estratégica

Revisado 05/07/2023

Veroénica Lucia Jama Falconi
Coordinadora General de Asesoria Juridica

Revisado 10/07/2023
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Nombre/ Cargo

Sandy Patricia Camparfia Fierro
Coordinadora Técnica de Catalogacion

Revisado 17/07/2023

Firma de Aceptacion

Jorge Quincy Felix Romero
Subdirector General

Revisado 18/07/2023

Vanessa Alicia Centeno Vasco
Directora General

Aprobado 18/07/2023

17 de 17




		2023-07-18T11:02:54-0500


		2023-07-18T14:49:59-0500


		2023-07-18T15:09:42-0500


		2023-07-18T18:16:42-0500


		2023-07-19T10:39:37-0500


		2023-07-19T12:36:32-0500


		2023-07-19T14:23:04-0500


		2023-07-19T18:42:46-0500




