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Contratacion Consultor Individual
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PROCESO DE CAPACIDAD NACIONAL
CONSULTOR INDIVIDUAL

SINTESIS DEL PROCESO DE CAPACIDAD NACIONAL No. SERCOP-CN-XXX-
202X
IDENTIFICAR CAPACIDAD NACIONAL PARA EL SERVICIO DE (“OBJETO DE
LA CONSULTORIA”)

(ENTIDAD SOLICITANTE)
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SECCION |

CONVOCATORIA

REQUERIMIENTO DE CAPACIDAD NACIONAL

(ENTIDAD SOLICITANTE)

PROCESO DE CAPACIDAD NACIONAL No. SERCOP-CN-XXX-202X

Seriores
CONSULTORES INDIVIDUALES
Ciudad

El Servicio Nacional de Contratacion Publica (SERCOP) invita a ustedes a presentar sus
manifestaciones de interés de Capacidad Nacional, de acuerdo con los documentos y
pliegos de este proceso, y de conformidad con el Art. 37 de la Ley Orgdnica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica.

1.1 OBIJETO

Identificar Capacidad Nacional de consultores individuales que cumplan con las
condiciones técnicas y experiencia solicitada para brindar el servicio especializado de:
(“objeto de la consultoria”), requerido por: (entidad solicitante).
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1.2. REQUERIMIENTO DE (ENTIDAD SOLICITANTE)

El requerimiento de Capacidad Nacional solicitado por: (entidad solicitante), consiste en
identificar a un consultor individual nacional que, cumpla con las condiciones requeridas
por la entidad solicitante para prestar el servicio especializado de: (“objeto de la
consultoria”).

1.3. PRESENTACION DE LA MANIFESTACION DE INTERES DE CAPACIDAD NACIONAL

La manifestacién de interés de Capacidad Nacional, debera estar dirigida al SERCOP con
la identificacion del codigo del procedimiento y se enviara hasta las: (fecha y hora limite
de entrega de manifestaciones de interés), a través del portal institucional. No se
evaluaran las manifestaciones de interés enviadas por otro medio o en fecha y hora
posteriores a las indicadas en este documento.

La apertura de las manifestaciones de interés de Capacidad Nacional se realizara una
hora mas tarde de la hora fijada como limite para la presentacién de las mismas.

1.4. AUTORIZACION PARA PARTICIPACION DE CONSULTORIA EXTRANJERA

En los casos en los que no existan interesados nacionales en participar en este
procedimiento, o, que quienes manifiesten su interés no cumplan con la capacidad
técnica o experiencia solicitada, el SERCOP autorizarda a: (NOMBRE ENTIDAD
SOLICITANTE), para que convoque a participar en el procedimiento de contrataciéon
posterior, a consultores individuales extranjeros, sin excluir la participacién de posibles
consultores individuales nacionales.

Si el SERCOP no autoriza la participacion de consultoria extranjera; la: (entidad
solicitante), debera convocar solamente a consultores individuales nacionales a
participar en el procedimiento de contratacidn posterior.
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Quito, (XX) de (XXXXX) de 202X

(Nombre del Director/ra)
Director de Control de Produccion Nacional

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA
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SECCION Il

INSTRUCCIONES A LOS CONSULTORES

2.1 TIPO DE CONSULTORES CONVOCADOS

Pueden participar en este proceso Unicamente consultores individuales nacionales.

2.2 COSTO DE PREPARACION DE LA MANIFESTACION DE INTERES

Los costos que demande la preparacion de la manifestacidon de interés son de exclusiva
responsabilidad del consultor participante, quien no tendra derecho a reclamo alguno en lo
posterior, cualquiera que fuese el resultado del proceso.

2.3 TERMINOS DE REFERENCIA

Conforme con lo establecido en el Art. 53 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contrataciéon Publica, los términos de referencia contendran la siguiente
estructura y secciones:

a) Antecedentes:

b) Objetivos;

c) Alcance:

d) Metodologia de trabajo:

e) Informacién que dispone la entidad:
f) Productos o servicios esperados:

g) Plazo de ejecucidn: parciales y/o total:
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h) Personal técnico/equipo de trabajo/recursos; y,

i) Forma y condiciones de pago.

2.4 FIRMA ELECTRONICA

Los documentos deben presentarse con la respectiva firma electrénica, y de
identificarse errores subsanables, deberan ser solventados por quien emitiéd el
documento, bajo su firma de responsabilidad, en la etapa correspondiente.

2.5 INHABILIDADES

No podran intervenir en el procedimiento precontractual, ningin proveedor que se
encuentre incurso en las inhabilidades generales o especiales determinadas en los articulos
153 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, 62 y 63 de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica y articulos 250 al 252 del Reglamento General de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, o en la demas normativa expedida
por el Servicio Nacional de Contratacidn Publica.
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SECCION 111
CONDICIONES DEL PROCEDIMIENTO
3.1 CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
El cronograma que regird el procedimiento serd el siguiente:
DETALLE FECHA HORA
Fecha de publicacién XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha limite de preguntas XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha limite de respuestas XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha limite entrega de manifestaciones de interés XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha de apertura de manifestaciones de interés XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha inicio evaluacion de manifestaciones de interés XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha estimada de resultados XXXX-XX-XX XXhXX
3.2  CODIGO CPC SELECCIONADO PARA LA CONSULTORIA
El cddigo CPC seleccionado para el procedimiento sera el siguiente:
| (Cddigo CPC a Nivel 9) | (Descripcion del CPC) |

(Agregar en este punto un pdrrafo justificativo que avale la seleccion del CPC en relacion
al objeto de la consultoria requeridal).
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33 PRESUPUESTO REFERENCIAL DE LA CONSULTORIA

(Agregar en este punto un pdrrafo que defina en numeros y letras el monto del
presupuesto referencial de la consultoria, sin incluir el IVA).
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SECCION IV

REGLAMENTO DEL PROCESO

4.1 REQUISITOS GENERALES DEL CONSULTOR INDIVIDUAL

Los requisitos estan contemplados en los términos de referencia elaborados por:
(entidad solicitante) y publicados en este proceso.

4.2 FUNCIONES DEL ENCARGADO DEL PROCESO

Conocer y resolver sobre el tramite de solicitud de participacién de consultoria extranjera,
para ello debera ejecutar todo el proceso de Capacidad Nacional hasta determinar las
conclusiones que permitan emitir el respectivo informe.

Consecuentemente, durante el proceso, al encargado del proceso le corresponde:

a) Analizar el requerimiento y verificar la pertinencia de realizar el procedimiento de
capacidad nacional.

b) Publicar el procedimiento de contratacion.
c) Recibiry evaluar las manifestaciones de interés de Capacidad Nacional.

d) Solicitar cualquier aclaraciéon a los documentos presentados por los participantes
(convalidacion de errores).

e) Analizar y evaluar la informacién presentada por los participantes dentro de sus
convalidaciones.

f)  Emitir informe de resultados de Capacidad Nacional.

g) Recomendar al Director/a de Control de Produccién Nacional la Resolucion del
procedimiento.

h) Publicar Resultados del proceso.

4.3 PROCEDIMIENTO GENERAL

Pagina 52 de 118

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cdédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono; +593-2 244 0050

WWWw.sercop.gob.ec

| ﬁ 'Repubhca

R Cel Ecuador




AVe
ﬁcE)blezno SHEEER A=
elEcuaqor

Para el proceso de Capacidad Nacional, se observara el siguiente procedimiento:

e Solicitud de participacion de consultoria extranjera.- (entidad solicitante), mediante
oficio Nro. (oficio de la solicitud) recibido el (fecha de oficio), solicitd se identifique la
existencia de capacidad nacional para obtener el servicio de consultoria (“objeto de la
consultoria”), o en su defecto se certifique la ausencia de consultores individuales
nacionales para prestar el servicio especializado requerido.

Para el efecto adjunta los términos de referencia para la contratacion posterior del
servicio de consultoria requerido.

o Inicio del proceso.- La Direccién de Control de Produccidon Nacional, dispondra la
publicacion del procedimiento de Capacidad Nacional SERCOP-CN-XXX-202X en el Portal
Institucional.

e Recepcion de manifestaciones de interés.- A través del Portal Institucional se
receptaran las manifestaciones de interés de los consultores en el término concedido en
la convocatoria, con la informacién solicitada a través de:

Formulario 1, Declaraciéon de participacion.

Formulario 2, Informacién de la experiencia del consultor individual, con copias simples
de los documentos que la certifican.

e Evaluacion de las manifestaciones de interés:

Las manifestaciones de interés presentadas serdn evaluadas sobre:

e Experiencia general del consultor individual:
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-Descripcion de la experiencia general solicitada al consultor considerando el dmbito del
objeto de contratacion.

-Tiempo de experiencia requerida.

-Periodo en que se validard la experiencia.

-Documentos habilitantes permitidos para validar la experiencia
-Monto total que debe acreditar en numeros y en letras.

-Monto minimo permitido por contrato en numeros y en letras.

e Experiencia especifica del consultor individual:

-Descripcion de la experiencia especifica solicitada al consultor considerando el dmbito
del objeto de contratacion.

-Tiempo de experiencia requerida.

-Periodo en que se validard la experiencia.

-Documentos habilitantes permitidos para validar la experiencia
-Monto total que debe acreditar en numeros y en letras.

-Monto minimo permitido por contrato en numeros y en letras.

e Experiencia del personal técnico minimo asignado al proyecto:

-Delimitacion del numero y la funcién de cada integrante del equipo técnico (Ejemplo:
UN (01) Lider Consultor, etc.).

-Formacion académica:

e Nivel académico (4to nivel de instruccion requiere justificacion técnica).

e Ambito de estudio (Colocar al final de la descripcion, y/o carreras afines; con la
finalidad de aumentar la concurrencia de profesionales).

e Documentos habilitantes permitidos.
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-Experiencia profesional:

Descripcion de la experiencia requerida en el &mbito del objeto de contratacion.
Tiempo de experiencia (en afos).

Periodo en que se validaré la experiencia.

Documentos habilitantes permitidos.

e Peso porcentual de cada parametro a evaluar:

Para la verificacion del cumplimiento de los requisitos minimos se estard a la
metodologia “cumple o no cumple”.

Peso del parametro en

Parametro a evaluar ;
porcentaje

o (XX% Otorgar porcentaje
Experiencia General de calificacion de acuerdo
a la relevancia establecida
por la entidad solicitante).

o » (XX% Otorgar porcentaje
Experiencia Especifica de calificacion de acuerdo
a la relevancia establecida
por la entidad solicitante).

o L (XX% Otorgar porcentaje
Experiencia del Personal Técnico de calificacion de acuerdo

a la relevancia establecida
por la entidad solicitante).

Total: 100%

e Informe de Capacidad Nacional.- El encargado del proceso entregara un informe con el
resultado del procedimiento de Capacidad Nacional, recomendando autorizar o negar la
participacién de consultoria extranjera en el procedimiento de contratacién posterior.
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e Publicacion de resultados.- La Direccién de Control de Produccion Nacional publicara
dentro del proceso los resultados obtenidos, hasta la fecha estimada segiun el
cronograma del procedimiento, adicionalmente notificard mediante oficio los
lineamientos a seguir a la entidad solicitante.
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SECCION V

TERMINOS DE REFERENCIA

Se adjuntan los Términos de Referencia enviados por: (entidad solicitante).
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SECCION VI

FORMULARIOS

FORMULARIO No. 1

DECLARACION DE PARTICIPACION

Sefior
(Nombre del Director/ra)
Director de Control de Producciéon Nacional

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Presente.-

De mi consideracion:

En atencién a la convocatoria para la identificacion de capacidad nacional del
requerimiento enviado por: (entidad solicitante) en mi calidad de consultor individual,
presento mi manifestacién de interés contenida en los documentos que se acompanfan.

Los datos del consultor individual son los siguientes:

Denominacién o razdn social:
Numero de RUC:

Domicilio:

Numero telefdnico:

bl S
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5. Direccion de correo electrénico:

Declaro mi conformidad en el proceso de identificacién de Capacidad Nacional, para
realizar el servicio especializado de: (“objeto de la consultoria”).

(Nombre y firma del consultor individual)
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FORMULARIO No. 2

INFORMACION DE LA EXPERIENCIA DEL CONSULTOR INDIVIDUAL

Experiencia del consultor individual, en consultorias similares:

1. Nombre del consultor individual
2. Nombre del estudio o proyecto
3. Localizacién
Pais Provincia Ciudad
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4, Fecha de realizacion del estudio o proyecto
Fecha de Iniciacion Fecha de Finalizacion
Mes Ao Mes Afo
5. Monto del Contrato

(En letras y numeros)

6. Descripcion de los servicios de consultoria prestados por el consultor

7. Cliente

9. Ubicacion Cliente
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Direccién Teléfono Correo Electronico

(Nombre y firma del consultor individual)
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Contratacion Firma Consultora
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PROCESO DE CAPACIDAD NACIONAL
FIRMA CONSULTORA

SINTESIS DEL PROCESO DE CAPACIDAD NACIONAL No. SERCOP-CN-XXX-
202X

IDENTIFICAR CAPACIDAD NACIONAL PARA EL SERVICIO DE (“OBJETO DE
LA CONSULTORIA”)

(ENTIDAD SOLICITANTE)

CONTENIDO
SECCION | CONVOCATORIA
SECCION 11 INSTRUCCIONES A FIRMAS CONSULTORAS
SECCION 111 CONDICIONES DEL PROCEDIMIENTO
SECCION IV REGLAMENTO DEL PROCESO
SECCION V TERMINOS DE REFERENCIA
SECCION VI FORMULARIOS

202X
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SECCION |

CONVOCATORIA

REQUERIMIENTO DE CAPACIDAD NACIONAL

(ENTIDAD SOLICITANTE)

PROCESO DE CAPACIDAD NACIONAL No. SERCOP-CN-XXX-202X

Seriores
FIRMAS CONSULTORAS
Ciudad

El Servicio Nacional de Contratacién Publica (SERCOP) invita a ustedes a presentar sus
manifestaciones de interés de Capacidad Nacional, de acuerdo con los documentos y
pliegos de este proceso, y de conformidad con el Art. 37 de la Ley Orgdnica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica.

1.1 OBIJETO

Identificar Capacidad Nacional de firmas consultoras nacionales que cumplan con las
condiciones técnicas y experiencia solicitada para brindar el servicio especializado de:
(“objeto de la consultoria”), requerido por: (entidad solicitante).

1.2. REQUERIMIENTO DE (ENTIDAD SOLICITANTE)

El requerimiento de Capacidad Nacional solicitado por: (entidad solicitante), consiste en
identificar a una firma consultora nacional que cumpla con las condiciones requeridas por

Pagina 65 de 118

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono; +593-2 244 0050

WWWw.sercop.gob.ec

| & 'Repubhca

R Cel Ecuador




Ave |
Gobierno | syurmorasso

delEcuador | SERCOP

SERVICIO NACIONAL
CONTRATACION PUBL I

la entidad solicitante para prestar el servicio especializado de: (“objeto de la
consultoria”).

1.3. PRESENTACION DE LA MANIFESTACION DE INTERES DE CAPACIDAD NACIONAL

La manifestacién de interés de Capacidad Nacional debera estar dirigida al SERCOP con
la identificacion del codigo del procedimiento y se enviara hasta las: (fecha y hora limite
de entrega de manifestaciones de interés), a través del portal institucional. No se
evaluaran las manifestaciones de interés enviadas por otro medio, o en fecha y hora
posteriores a las indicadas en este documento.

La apertura de las manifestaciones de interés de Capacidad Nacional se realizara una
hora mas tarde de la hora fijada como limite para la presentacion de las mismas.

1.4. AUTORIZACION PARA PARTICIPACION DE CONSULTORIA EXTRANJERA

En los casos en los que no existan interesados nacionales en participar en este
procedimiento, o, los que manifiesten su interés no cumplan con la capacidad técnica o
experiencia solicitada, el SERCOP autorizara a: (NOMBRE ENTIDAD SOLICITANTE), para
que convoque a participar en el procedimiento de contratacidn posterior, a firmas
consultoras extranjeras, sin excluir la participacién de posibles firmas consultoras
nacionales.

Si el SERCOP no autoriza la participacion de consultoria extranjera; la: (entidad
solicitante), debera convocar solamente a firmas consultoras nacionales a participar en
el procedimiento de contrataciéon posterior.

Quito, (XX) de (XXXXX) de 202X
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(Nombre del Director/ra)
Director de Control de Produccion Nacional

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA
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SECCION Il

INSTRUCCIONES A FIRMAS CONSULTORAS

2.1 TIPO DE CONSULTORES CONVOCADOS

Pueden participar en este proceso Unicamente firmas consultoras nacionales.

2.2 COSTO DE PREPARACION DE LA MANIFESTACION DE INTERES

Los costos que demande la preparacion de la manifestacidon de interés son de exclusiva
responsabilidad de la firma consultora participante, quien no tendra derecho a reclamo
alguno en lo posterior, cualquiera que fuese el resultado del proceso.

2.3 TERMINOS DE REFERENCIA

Conforme con lo establecido en el Art. 53 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contrataciéon Publica, los términos de referencia contendran la siguiente
estructura y secciones:

a) Antecedentes:

b) Objetivos;

c) Alcance:

d) Metodologia de trabajo:

e) Informacién que dispone la entidad:
f) Productos o servicios esperados:

g) Plazo de ejecucidn: parciales y/o total:
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h) Personal técnico/equipo de trabajo/recursos; y,

i) Forma y condiciones de pago.

2.4 FIRMA ELECTRONICA

Los documentos deben presentarse con la respectiva firma electrénica, y de
identificarse errores subsanables, deberan ser solventados por quien emitiéd el
documento, bajo su firma de responsabilidad, en la etapa correspondiente.

2.5 INHABILIDADES

No podran intervenir en el procedimiento precontractual, ningin proveedor que se
encuentre incurso en las inhabilidades generales o especiales determinadas en los articulos
153 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, 62 y 63 de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica y articulos 250 al 252 del Reglamento General de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica o en la demdas normativa expedida
por el Servicio Nacional de Contratacién Publica.
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CONDICIONES DEL PROCEDIMIENTO
3.4 CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
El cronograma que regira el procedimiento sera el siguiente:
DETALLE FECHA HORA
Fecha de publicacidn XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha limite de preguntas XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha limite de respuestas XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha limite entrega de manifestaciones de interés XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha de apertura de manifestaciones de interés XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha inicio evaluacion de manifestaciones de interés XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha estimada de resultados XXXX-XX-XX XXhXX
3.5 CODIGO CPC SELECCIONADO PARA LA CONSULTORIA
El cddigo CPC seleccionado para el procedimiento sera el siguiente:
| (Cédigo CPC a Nivel 9) | (Descripcion del CPC) |

(Agregar en este punto un pdrrafo justificativo que avale la seleccién del CPC en relacion
al objeto de la consultoria requerida).

3.6 PRESUPUESTO REFERENCIAL DE LA CONSULTORIA
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(Agregar en este punto un pdrrafo que defina en numeros y letras el monto del
presupuesto referencial de la consultoria, sin incluir el IVA).
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SECCION IV

REGLAMENTO DEL PROCESO

4.1 REQUISITOS GENERALES DE LA FIRMA CONSULTORA

Los requisitos estan contemplados en los términos de referencia elaborados por:
(entidad solicitante) y publicados en este proceso.

4.2 FUNCIONES DEL ENCARGADO DEL PROCESO

Conocer y resolver sobre el tramite de solicitud de participacién de consultoria extranjera,
para ello debera ejecutar todo el proceso de Capacidad Nacional hasta determinar las
conclusiones que permitan emitir el respectivo informe.

Consecuentemente, durante el proceso, al encargado del proceso le corresponde:

i) Analizar el requerimiento y verificar la pertinencia de realizar el procedimiento de
capacidad nacional.

j) Publicar el procedimiento de contratacion.

k) Recibiry evaluar las manifestaciones de interés de Capacidad Nacional.

I) Solicitar cualquier aclaracion a los documentos presentados por los participantes
(convalidacion de errores).

m) Analizar y evaluar la informacion presentada por los participantes dentro de sus
convalidaciones.

n) Emitir informe de resultados de Capacidad Nacional.

0) Recomendar al Director/a de Control de Produccién Nacional la Resolucion del
procedimiento.

p) Publicar Resultados del proceso.
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4.3 PROCEDIMIENTO GENERAL

Para el proceso de Capacidad Nacional, se observara el siguiente procedimiento:

e Solicitud de participacion de consultoria extranjera.- (entidad solicitante), mediante
oficio Nro. (oficio de la solicitud) recibido el (fecha de oficio), solicité se identifique la
existencia de capacidad nacional para obtener el servicio de consultoria (“objeto de la
consultoria”) o en su defecto se certifique la ausencia de firmas consultoras nacionales
para prestar el servicio especializado requerido.

Para el efecto adjunta los términos de referencia para la contratacidon posterior del
servicio de consultoria requerido.

e Inicio del proceso.- La Direccion de Control de Produccién Nacional, dispondrd la
publicacion del procedimiento de Capacidad Nacional SERCOP-CN-XXX-202X en el Portal
Institucional.

e Recepcion de manifestaciones de interés.- A través del Portal Institucional se
receptaran las manifestaciones de interés de las firmas consultoras nacionales en el
término concedido en la convocatoria, con la informacion solicitada a través de:

Formulario 1, Declaraciéon de participacion.

Formulario 2, Informaciéon de la experiencia de la firma consultora, con copias simples
de los documentos que la certifican.

e Evaluacion de las manifestaciones de interés:

Las manifestaciones de interés presentadas seran evaluadas sobre:

e Experiencia general de la firma consultora:
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-Descripcion de la experiencia general solicitada a la firma consultora considerando el
dmbito del objeto de contratacion.

-Tiempo de experiencia requerida.

-Periodo en que se validard la experiencia.

-Documentos habilitantes permitidos para validar la experiencia
-Monto total que debe acreditar en nimeros y en letras.

-Monto minimo permitido por contrato en numeros y en letras.

e Experiencia especifica de la firma consultora:

-Descripcion de la experiencia especifica solicitada a la firma consultora considerando el
dmbito del objeto de contratacion.

-Tiempo de experiencia requerida.

-Periodo en que se validard la experiencia.

-Documentos habilitantes permitidos para validar la experiencia
-Monto total que debe acreditar en niumeros y en letras.

-Monto minimo permitido por contrato en numeros y en letras.

e Experiencia del personal técnico minimo asignado al proyecto:

-Delimitacion del numero y la funcién de cada integrante del equipo técnico (Ejemplo:
UN (01) Lider de proyecto, etc.).

-Formacion académica:

e Nivel académico (4to nivel de instruccion requiere justificacion técnica).

e Ambito de estudio (Colocar al final de la descripcion, y/o carreras afines; con la
finalidad de aumentar la concurrencia de profesionales).

e Documentos habilitantes permitidos.
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-Experiencia profesional:

Descripcidn de la experiencia requerida en el &mbito del objeto de contratacion.
Tiempo de experiencia (en afos).

Periodo en que se validara la experiencia.

Documentos habilitantes permitidos.

e Peso porcentual de cada parametro a evaluar:

Para la verificacion del cumplimiento de los requisitos minimos se estard a la
metodologia “cumple o no cumple”.

Peso del parametro en

Parametro a evaluar ;
porcentaje

o (XX% Otorgar porcentaje
Experiencia General de calificacion de acuerdo
a la relevancia establecida
por la entidad solicitante).

o - (XX% Otorgar porcentaje
Experiencia Especifica de calificacion de acuerdo
a la relevancia establecida
por la entidad solicitante).

o L (XX% Otorgar porcentaje
Experiencia del Personal Técnico de calificacion de acuerdo

a la relevancia establecida
por la entidad solicitante).

Total: 100%

e Informe de Capacidad Nacional.- El encargado del proceso entregara un informe con el
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resultado del procedimiento de Capacidad Nacional, recomendando autorizar o negar la
participacidn de consultoria extranjera en el procedimiento de contratacidén posterior.

e Publicacién de resultados.- La Direccién de Control de Produccidon Nacional publicara
dentro del proceso los resultados obtenidos, hasta antes de la fecha estimada segun el
cronograma del procedimiento, adicionalmente notificard mediante oficio los
lineamientos seguir a la entidad solicitante.
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SECCION V

TERMINOS DE REFERENCIA

Se adjuntan los Términos de Referencia enviados por: (entidad solicitante).
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SECCION VI

FORMULARIOS

FORMULARIO No. 1

DECLARACION DE PARTICIPACION

Sefior

Director de Control de Produccion Nacional

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Presente.-

De mi consideracion:

En atencién a la convocatoria para la identificacion de capacidad nacional del
requerimiento enviado por: (entidad solicitante), en mi calidad de representante legal
de: (nombre de la firma consultora), presento mi manifestacion de interés contenida en
los documentos que se acompafan.

Los datos de la firma consultora son los siguientes:

8. Denominacién o razdn social:
9. Numero de RUC:
10. Domicilio:
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11. Ndmero telefdnico:
12. Direccidn de correo electronico:

Declaro mi conformidad en el proceso de identificacién de Capacidad Nacional, para
realizar el servicio especializado de: (“objeto de la consultoria”).

(Nombre y firma del representante legal de la firma consultora)
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FORMULARIO No. 2

INFORMACION DE LA EXPERIENCIA DE LA FIRMA CONSULTORA

Experiencia de la firma consultora, en consultorias similares:

1. Nombre de la firma consultora
2. Nombre del estudio o proyecto
3. Localizacién
Pais Provincia Ciudad
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4, Fecha de realizacion del estudio o proyecto
Fecha de Iniciacion Fecha de Finalizacion
Mes Ao Mes Afo
5. Monto del Contrato

(En letras y numeros)

13. Descripcion de los servicios de consultoria prestados por la firma consultora

14. Cliente

10. Ubicacion Cliente
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Direccién Teléfono Correo Electronico

(Nombre y firma del representante legal de la firma consultora)
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Contratacion organismos facultados para ejercer consultoria
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PROCESO DE CAPACIDAD NACIONAL 3
ORGANISMO FACULTADO PARA EJERECER CONSULTORIA

SINTESIS DEL PROCESO DE CAPACIDAD NACIONAL No. SERCOP-CN-XXX-
202X

IDENTIFICAR CAPACIDAD NACIONAL PARA EL SERVICIO DE (“OBJETO DE
LA CONSULTORIA”)

(ENTIDAD SOLICITANTE)

CONTENIDO
SECCION | CONVOCATORIA
ECCION 11 INSTRUCCIONES A LOS ORGANISMOS FACULTADOS PARA EJERECER
CONSULTORIA
SECCION 111 CONDICIONES DEL PROCEDIMIENTO
SECCION IV REGLAMENTO DEL PROCESO
SECCION V TERMINOS DE REFERENCIA
SECCION VI FORMULARIOS
202X
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SECCION |

CONVOCATORIA

REQUERIMIENTO DE CAPACIDAD NACIONAL

(ENTIDAD SOLICITANTE)

PROCESO DE CAPACIDAD NACIONAL No. SERCOP-CN-XXX-202X

Seriores
ORGANISMOS FACULTADOS PARA EJERECER CONSULTORIA
Ciudad

El Servicio Nacional de Contratacién Publica (SERCOP) invita a ustedes a presentar sus
manifestaciones de interés de Capacidad Nacional, de acuerdo con los documentos y
pliegos de este proceso, y de conformidad con el Art. 37 de la Ley Orgdnica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica.

1.1 OBIJETO

Identificar Capacidad Nacional de organismos facultados para ejercer consultoria que
cumplan con las condiciones técnicas y experiencia solicitada para brindar el servicio
especializado de: (“objeto de la consultoria”), requerido por: (entidad solicitante).

1.2. REQUERIMIENTO DE (ENTIDAD SOLICITANTE)
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El requerimiento de Capacidad Nacional solicitado por: (entidad solicitante), consiste en
identificar a un organismo facultado para ejercer consultoria de origen nacional que,
cumpla con las condiciones requeridas por la entidad solicitante para prestar el servicio
especializado de: (“objeto de la consultoria™).

1.3. PRESENTACION DE LA MANIFESTACION DE INTERES DE CAPACIDAD NACIONAL

La manifestacién de interés de Capacidad Nacional debera estar dirigida al SERCOP con
la identificacion del codigo del procedimiento y se enviara hasta las: (fecha y hora limite
de entrega de manifestaciones de interés), a través del portal institucional. No se
evaluaran las manifestaciones de interés enviadas por otro medio, o en fecha y hora
posteriores a las indicadas en este documento.

La apertura de las manifestaciones de interés de Capacidad Nacional se realizara una
hora mas tarde de la hora fijada como limite para la presentacion de las mismas.

1.4. AUTORIZACION PARA PARTICIPACION DE CONSULTORIA EXTRANJERA

En los casos en los que no existan interesados nacionales en participar en este
procedimiento, o, los que manifiesten su interés no cumplan con la capacidad técnica o
experiencia solicitada, el SERCOP autorizara a: (NOMBRE ENTIDAD SOLICITANTE), para
gue convoque a participar en el procedimiento de contratacion posterior, a organismos
facultados para ejercer consultoria de origen extranjero, sin excluir la participacién de
posibles organismos facultados para ejercer consultoria, nacionales.

Si el SERCOP no autoriza la participacion de consultoria extranjera; la: (entidad
solicitante), debera convocar solamente a organismos facultados para ejercer
consultoria nacionales a participar en el procedimiento de contratacion posterior.
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Quito, (XX) de (XXXXX) de 202X

(Nombre del Director/ra)
Director de Control de Produccion Nacional

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA
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SECCION Il

INSTRUCCIONES A LOS ORGANISMOS FACULTADOS PARA EJERCER CONSULTORIA

2.1 TIPO DE CONSULTORES CONVOCADOS

Pueden participar en este proceso Unicamente organismos facultados para ejercer
consultoria nacionales.

2.2 COSTO DE PREPARACION DE LA MANIFESTACION DE INTERES

Los costos que demande la preparacion de la manifestacidon de interés son de exclusiva
responsabilidad del organismo facultado para ejercer consultoria participante, quien no
tendrd derecho a reclamo alguno en lo posterior, cualquiera que fuese el resultado del
proceso.

2.3 TERMINOS DE REFERENCIA

Conforme con lo establecido en el Art. 53 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, los términos de referencia contendran la siguiente
estructura y secciones:

a) Antecedentes:

b) Objetivos;

c) Alcance:

d) Metodologia de trabajo:

e) Informacion que dispone la entidad:
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f) Productos o servicios esperados:
g) Plazo de ejecucidn: parciales y/o total:
h) Personal técnico/equipo de trabajo/recursos;y,

i) Forma y condiciones de pago.

2.4 FIRMA ELECTRONICA

Los documentos deben presentarse con la respectiva firma electrénica, y de
identificarse errores subsanables, deberan ser solventados por quien emitié el
documento, bajo su firma de responsabilidad, en la etapa correspondiente.

2.5 INHABILIDADES

No podran intervenir en el procedimiento precontractual, ningin proveedor que se
encuentre incurso en las inhabilidades generales o especiales determinadas en los articulos
153 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, 62 y 63 de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica y articulos 250 al 252 del Reglamento General de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica o en la demdas normativa expedida
por el Servicio Nacional de Contratacidn Publica.
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SECCION 111
CONDICIONES DEL PROCEDIMIENTO
3.7 CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
El cronograma que regira el procedimiento sera el siguiente:
DETALLE FECHA HORA
Fecha de publicacidn XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha limite de preguntas XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha limite de respuestas XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha limite entrega de manifestaciones de interés XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha de apertura de manifestaciones de interés XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha inicio evaluacion de manifestaciones de interés XXXX-XX-XX XXhXX
Fecha estimada de resultados XXXX-XX-XX XXhXX
3.8 CODIGO CPC SELECCIONADO PARA LA CONSULTORIA
El cddigo CPC seleccionado para el procedimiento sera el siguiente:
| (Cédigo CPC a Nivel 9) | (Descripcion del CPC) |

(Agregar en este punto un pdrrafo justificativo que avale la seleccién del CPC en relacion
al objeto de la consultoria requerida).

3.9 PRESUPUESTO REFERENCIAL DE LA CONSULTORIA
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(Agregar en este punto un pdrrafo que defina en numeros y letras el monto del
presupuesto referencial de la consultoria, sin incluir el IVA).
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SECCION IV

REGLAMENTO DEL PROCESO

4.1 REQUISITOS GENERALES DEL LOS ORGANISMOS FACULTADOS PARA

EJERCER CONSULTORIA

Los requisitos estdn contemplados en los términos de referencia elaborados por:
(entidad solicitante) y publicados en este proceso.

4.2 FUNCIONES DEL ENCARGADO DEL PROCESO

Conocer y resolver sobre el tramite de solicitud de participacién de consultoria extranjera,
para ello deberd ejecutar todo el proceso de Capacidad Nacional, hasta determinar las
conclusiones que permitan emitir el respectivo informe.

Consecuentemente, durante el proceso, al encargado del proceso le corresponde:

q) Analizar el requerimiento y verificar la pertinencia de realizar el procedimiento de
capacidad nacional.

r) Publicar el procedimiento de contratacion.
s) Recibiry evaluar las manifestaciones de interés de Capacidad Nacional.

t) Solicitar cualquier aclaracion a los documentos presentados por los participantes
(convalidacion de errores).

u) Analizar y evaluar la informacion presentada por los participantes dentro de sus
convalidaciones.
v) Emitir informe de resultados de Capacidad Nacional.

w) Recomendar al Director/a de Control de Produccion Nacional la Resoluciéon del
procedimiento.
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X) Publicar Resultados del proceso.

4.3 PROCEDIMIENTO GENERAL

Para el proceso de Capacidad Nacional, se observara el siguiente procedimiento:

e Solicitud de participacion de consultoria extranjera.- (entidad solicitante), mediante
oficio Nro. (oficio de la solicitud) recibido el (fecha de oficio), solicité se identifique la
existencia de capacidad nacional para obtener el servicio de consultoria (“objeto de la
consultoria”) o en su defecto se certifique la ausencia de organismos facultados para
ejercer consultoria nacionales para prestar el servicio especializado requerido.

Para el efecto adjunta los términos de referencia para la contratacidon posterior del
servicio de consultoria requerido.

e Inicio del proceso.- La Direccion de Control de Producciéon Nacional, dispondra la
publicacion del procedimiento de Capacidad Nacional SERCOP-CN-XXX-202X en el Portal
Institucional.

e Recepcion de manifestaciones de interés.- A través del Portal Institucional se
receptaran las manifestaciones de interés de los organismos facultados para ejercer
consultoria nacionales, en el término concedido en la convocatoria, con la informacion
solicitada a través de:

Formulario 1, Declaracién de participacion.

Formulario 2, Informaciéon de la experiencia del organismo facultado para ejercer
consultoria, con copias simples de los documentos que la certifican.

e Evaluacion de las manifestaciones de interés:

Las manifestaciones de interés presentadas serdn evaluadas sobre:
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e Experiencia general del organismo facultado para ejercer consultoria:

-Descripcion de la experiencia general solicitada al organismo facultado para ejercer
consultoria considerando el dmbito del objeto de contratacion.

-Tiempo de experiencia requerida.

-Periodo en que se validard la experiencia.

-Documentos habilitantes permitidos para validar la experiencia
-Monto total que debe acreditar en numeros y en letras.

-Monto minimo permitido por contrato en numeros y en letras.

e Experiencia especifica del organismo facultado para ejercer consultoria:

-Descripcion de la experiencia especifica solicitada al organismo facultado para ejercer
consultoria considerando el dmbito del objeto de contratacion.

-Tiempo de experiencia requerida.

-Periodo en que se validard la experiencia.

-Documentos habilitantes permitidos para validar la experiencia
-Monto total que debe acreditar en numeros y en letras.

-Monto minimo permitido por contrato en numeros y en letras.

e Experiencia del personal técnico minimo asignado al proyecto:

-Delimitacion del numero y la funcion de cada integrante del equipo técnico (Ejemplo:
UN (01) Lider Consultor, etc.).

-Formacion académica:
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Nivel académico (4to nivel de instruccion requiere justificacion técnica).

Ambito de estudio (Colocar al final de la descripcion, y/o carreras afines; con la
finalidad de aumentar la concurrencia de profesionales).

Documentos habilitantes permitidos.

-Experiencia profesional:

Descripcién de la experiencia requerida en el &mbito del objeto de contratacion.
Tiempo de experiencia (en afos).

Periodo en que se validara la experiencia.

Documentos habilitantes permitidos.

Peso porcentual de cada pardmetro a evaluar:

Para la verificacion del cumplimiento de los requisitos minimos se estard a la
metodologia “cumple o0 no cumple”.

Peso del parametro en

Parametro a evaluar .
porcentaje

o (XX% Otorgar porcentaje
Experiencia General de calificacion de acuerdo
a la relevancia establecida
por la entidad solicitante).

o . (XX% Otorgar porcentaje
Experiencia Especifica de calificacion de acuerdo
a la relevancia establecida
por la entidad solicitante).

o L (XX% Otorgar porcentaje
Experiencia del Personal Técnico de calificacion de acuerdo

a la relevancia establecida
por la entidad solicitante).

Total: 100%
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o Informe de Capacidad Nacional.- El encargado del proceso entregard un informe con el
resultado del procedimiento de Capacidad Nacional, recomendando autorizar o negar la
participacién de consultoria extranjera en el procedimiento de contratacidn posterior.

e Publicaciéon de resultados.- La Direccion de Control de Produccidn Nacional publicara
dentro del proceso los resultados obtenidos, hasta antes de la fecha estimada segun el
cronograma del procedimiento, adicionalmente notificard mediante oficio los
lineamientos seguir a la entidad solicitante.
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SECCION V

TERMINOS DE REFERENCIA

Se adjuntan los Términos de Referencia enviados por: (entidad solicitante).
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SECCION VI

FORMULARIOS

FORMULARIO No. 1

DECLARACION DE PARTICIPACION

Sefior

Director de Control de Produccion Nacional

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Presente.-

De mi consideracion:

En atencién a la convocatoria para la identificacion de capacidad nacional del
requerimiento enviado por: (entidad solicitante) en mi calidad de representante legal
de: (organismo facultado para ejercer consultoria), presento mi manifestacion de interés
contenida en los documentos que se acompanan.

Los datos del organismo facultado para ejercer consultoria son los siguientes:

15. Denominacién o razén social:
16. Numero de RUC:
17. Domicilio:
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18. Numero telefdnico:
19. Direccidn de correo electrénico:

Declaro mi conformidad en el proceso de identificacién de Capacidad Nacional, para
realizar el servicio especializado de: (“objeto de la consultoria”).

(Nombre y firma del representante legal del organismo facultado para ejercer consultoria)
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FORMULARIO No. 2

INFORMACION DE LA EXPERIENCIA DEL ORGANISMO FACULTADO
PARA EJERCER CONSULTORIA

Experiencia del organismo facultado para ejercer consultoria, en estudios similares:

1. Nombre del organismo facultado para ejercer consultoria
2. Nombre del estudio o proyecto
3. Localizacién

Pais Provincia Ciudad
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4, Fecha de realizacion del estudio o proyecto
Fecha de Iniciacion Fecha de Finalizacion
Mes Afio Mes Afo
5. Monto del Contrato

(En letras y numeros)

20. Descripcion de los servicios prestados por el organismo facultado para ejercer consultoria

21. Cliente

11. Ubicacion Cliente
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Direccién Teléfono Correo Electronico

(Nombre y firma del representante legal del organismo facultado para ejercer consultoria)
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