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1. Presentación 

 
La Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública ha establecido los 

procedimientos de contratación que utilizarán las Entidades Contratantes en las 

adquisiciones de bienes prestación de servicios, ejecución de obras y consultorías, los 

mismos que deberán realizarse utilizando las herramientas electrónicas del Sistema 

Oficial de Contratación del Estado “SOCE” 

 

El Servicio Nacional de Contratación Pública “SERCOP”, pone a disposición de las 

Entidades Contratantes el presente instructivo, el cual tiene como objetivo dar a 

conocer a las Entidades Contratantes los pasos a seguir en el SOCE para la 

elaboración de la desagregación tecnológica de obras que se realiza para el 

procedimiento de Licitación. 

 

2. Elaboración de la Desagregación Tecnológica en el SOCE 

 
Antes de iniciar con la elaboración de los Pliegos en el MFC-Entidades Contratantes, 

la entidad debe subir y aprobar en el SOCE el archivo de la “Desagregación 

Tecnológica”. 

Para ingresar al portal de Contratación Pública utilice el navegador, Mozilla Firefox 

68 o superior. 

Ingrese al portal institucional SERCOP, www.sercop.gob.ec  como lo indica la Imagen 

2.1. 

http://www.sercop.gob.ec/
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Imagen 2.1 

 

En esta pantalla, en la sección “Enlaces rápidos” se debe ubicar sobre el enlace 

“SOCE – Sistema Oficial de Contratación Pública del Ecuador”,  en el cual se debe dar 

clic para ingresar al sistema. Imagen 2.2 

 

Imagen 2.2 
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Para poder acceder al sistema, se deben ingresar los siguientes datos: Número de 

RUC de la Entidad, Usuario y Contraseña del operador del portal, el cual fue 

previamente habilitado por parte de la máxima autoridad o su delegado para el 

manejo del sistema, dé clic en “Entrar”.  Imagen 2.3 

 

Imagen 2.3 

 
Una vez que haya ingresado al sistema, se despliega la pantalla que contiene la 

información de la entidad y el menú en la barra superior de color azul, en la sección 

“Entidad Contratante” se debe ubicar y dar clic en “Desagregación Tecnológica” y 

luego en “Crear Nueva DT”. Imagen 2.4 

 

Imagen 2.4 
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La acción anterior despliega la ventana en la cual se puede visualizar los códigos de 

los procesos de desagregación tecnológica que la entidad haya generado, para crear 

un nuevo código de proceso se debe ubicar en “Nuevo Proceso de Desagregación 

Tecnológica”, dé clic sobre esta opción para ingresar. Imagen 2.5 

 

Imagen 2.5 

 

A continuación, el sistema presenta los siguientes documentos para su descarga: 

Formato e Instructivo  de Desagregación Tecnológica y Base de Clasificación Central 

de Producto; la entidad debe revisar la información registrada en el instructivo y la 

base de CPC. Imagen 2.6 

 

Imagen 2.6 
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Una vez revisado el instructivo, la entidad llenará los datos del archivo Excel que 

contiene la Desagregación Tecnológica de la forma indicada, guarde el archivo en la 

carpeta correspondiente al expediente del proceso a realizar. Imagen 2.7 

 

Imagen 2.7 

 

Concluido el registro de información requerida en el “Formato de Desagregación 

Tecnológica” guarde el archivo en la carpeta correspondiente al expediente; ingrese 

nuevamente al sistema según lo indicado en la Imagen 2.4, llene la información 

requerida en los campos: “Descripción del Proceso” y  “Presupuesto Referencial”, 

luego proceda a ubicar el archivo en “Examinar”; una vez completados los campos, 

dé clic en “Guardar proceso” para subir el archivo y grabar la información 

ingresada. Imagen 2.8 
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Imagen 2.8 

 

Al proceder a guardar el proceso, el sistema generará una la alerta indicando que, 

una vez confirmada, no se podrá realizar modificaciones al estudio de Desagregación 

Tecnológica, de estar seguro dé clic en “Aceptar” para continuar con el proceso. 

Imagen 2.9 

 

Imagen 2.9 

 
Aceptado el mensaje, se despliegan en la pantalla los rubros registrados en el Excel; 

se debe subir el “Análisis de Precios Unitarios”, para lo cual debe ingresar una 
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descripción del documento, al dar clic en “Examinar” debe verificar en la carpeta el 

archivo requerido, y finalmente dar clic en “Subir”, se debe tomar en cuenta las 

extensiones del archivo (xls, xlsx); una vez realizada esta acción proceda a “Enviar”. 

Imagen 2.10 

 

Imagen 2.10 

 
Al realizar esta acción el sistema presenta el mensaje de envío de la Desagregación 

Tecnológica, de estar de acuerdo, dé clic en “Aceptar”. Imagen 2.11 

 

Imagen 2.11 
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Aceptado el mensaje anterior, el sistema presenta un nuevo mensaje en el que 

indica que el envío se realizó de forma exitosa, para continuar dé clic en “Aceptar. 

Imagen 2.12 

 

Imagen 2.12 

 

La acción anterior nos lleva a la pantalla inicial de la Desagregación Tecnológica. 

Imagen 2.13 

 

Imagen 2.13 
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Para realizar la aprobación de la Desagregación Tecnológica, en el menú situado en 

la barra superior de color azul, en la sección “Entidad Contratante” se debe ubicar 

nuevamente en “Desagregación Tecnológica” y luego “Aprobar DT”.  

Recuerde que la Desagregación Tecnológica debe ser aprobada por la máxima 

autoridad de la entidad contratante o su delegado mediante resolución debidamente 

motivada, la cual debe ser ingresada en el expediente del proceso. Imagen 2.14 

 

Imagen 2.14 

 
De esta forma se despliegan los procesos ingresados en “Estado Pendiente”, que 

tenga la entidad contratante en el sistema, para su aprobación; identifique el 

“Código Proceso DT” a aprobar y dé clic sobre el correspondiente al proceso a 

realizar. Imagen 2.15 

 

Imagen 2.15 
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El código escogido desplegará los rubros registrados en el SOCE para que sean 

revisados; una vez realizada esta acción, se debe proceder a  aprobar dando clic en 

“No Objetar”. Imagen 2.16 

 

Imagen 2.16 

 

El sistema presenta la confirmación sobre la acción de “No Objetar”, si está de 

acuerdo dé clic en “Aceptar”. Imagen 2.17 

 

Imagen 2.17 
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El siguiente mensaje indica que el registro de la Desagregación fue exitoso, dé clic 

en “Aceptar” para finalizar el proceso. Imagen 2.18 

 

Imagen 2.18 

 

El sistema presenta el mensaje: “El proceso se encuentra con estado No Objeción”, 

con lo que se encuentra disponible para poder iniciar el proceso de elaboración de 

pliegos, para “Regresar” a la página principal, dé clic en esta opción. Imagen 2.19 

 

Imagen 2.19 
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De esta forma se encuentra aprobado en el sistema la Desagregación Tecnológica; 

recuerde que solo podrá utilizar el número de este proceso en el desarrollo de los 

pliegos de “Licitación de Obras”. Imagen 2.20 

 

Imagen 2.20 
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