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1. Presentacion

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica ha establecido los
procedimientos de contratacion que utilizaran las Entidades Contratantes en las
adquisiciones de bienes, prestacion de servicios, ejecucion de obras y consultorias,
los mismos que deberan realizarse utilizando las herramientas electrénicas del
Sistema Oficial de Contratacion del Estado “SOCE”.

El Servicio Nacional de Contratacion Publica “SERCOP”, pone a disposicion de las
Entidades Contratantes el presente instructivo, el cual tiene como objetivo dar a
conocer a las Entidades Contratantes los pasos a seguir en el SOCE para la

eliminacién de procedimientos en estado borrador.

ENTIDAD CONTRATANTE

2. Eliminacién de procedimientos en estado Borrador

Para ingreso al portal de Contratacion Publica utilice el navegador Mozilla Firefox

68 o superior. Ingrese al portal institucional www.sercop.gob.ec. Imagen 2.1
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Para ingresar al sistema de contratacion, de clic en el icono “SOCE” Sistema Oficial
Direccion;_F ‘;]J Lar tal Einangieya, Amazonas entre
Union Nar%eogg t ggg@i@és@%ﬁ%ﬁ%ﬁggf? Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 3
www.sercop.gob.ec

bl Republica
@ del Ecuador


http://www.sercop.gob.ec/

Ave
Gobierno | suusagrasse

delEcuador SERCOP

RVICIO NACIONAL DE
NTRATACION PUBLICA

avy

a -
> Gobierno | Juntos
“1 5 del Encuentro | lo logramos

Servicio Nacional de Contratacion Pablica

1 Servicios Entérate
¥
® = B al aod ®

Capacitacién Certificacién Contrataciones Abiertas Contratacién Piiblica en Atencién al Usuario
Ecuador - OCDS

1 Noticias Enlaces rapidos Temas Importantes
—_—
SOCE- Sistema Oficial de Contratacion Portal de Compras Corporativas 4
Piblica del Ecuador

Giro Especifico de Negocio > Tu Gobierno informa

Médulo de Compras Corporativas SICM
Biisqueda de consultorias >

I CHAT (Consulta En Linea) .

Noticias >

Preguntas frecuentes >

— | 8! - Contactos

Imagen 2.2

Para iniciar su sesion en el sistema, ingrese niumero de “Ruc” de la Entidad

Contratante, nombre de “Usuario” y “Contrasefa”. Imagen 2.3
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Imagen 2.3

Una vez que ha ingresado todos los datos, de clic en el botén “Entrar”. Imagen 2.4
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A continuacion, podra observar la pantalla inicial donde la Entidad Contratante

realiza las contrataciones. Imagen 2.5
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Copyright © 2008 - 2022 Servicio Nacional de Contratacion Piblica.

Imagen 2.5

Una vez que haya registrado el procedimiento proceda a buscarlo, haga clic en

el Menu “Consultar” subment “Mis Procesos”. Imagen 2.6
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Imagen 2.6

Podra realizar la bUsqueda del proceso con cualquiera de las opciones siguientes:
palabra clave, Tipo de Contratacién, Estado del Proceso, Codigo del Proceso o por

Fechas de Publicacion. Imagen 2.7

Inicio E =Y Consultar Entidad Contratante

»Consulta de Mis Procesos
Para Buscar Procesos: Presione el botdn Buscar. Para ver Procesos en estado borrador debe seleccionar dicho estado v luego buscar

‘— Para encontrar procesos segun palabras claves ingresadas; ej:

Palabras claves " . P
computader”, "camarén”.

Que tipo de contratacion es el proceso: Liditacion, Subasta Inversa o

Tipo de Contratacién | TODOS v Publicacién u otro.

Tipo de compra Qué tipo de compra se realizé en el proceso: Bienes, Obras o Servicios
incluidos Consultoria

Estado del Proceso Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.

Cédigo del Proceso [ | Ingrese el cédigo del proceso a buscar, ej; INCOP-SI-001

Seleccione el Periodo de la fecha de Publicacion del Proceso.
Desde: 2021-10-20 |E2  Hasta:|2022055 | E= (Periodo valido & meses antes y 15 dias después de la fecha de
publicacién)
Esta opcidn permite buscar informacién e inclusive documentos que se
Buscar en google encuentren en el Portal. Para acceder puede ingresar en el campo
“Palabras claves” lo que necesita buscar vy clic en el enlace.

Por Fechas de Publicacién

*)

Para una busqueda mas
avanzada

Buscar | Limpiar

Copyright 3 - 2 ervicio Nacional de Contratacion Publica.

Imagen 2.7

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo en el que se realiza la busqueda
por el “Tipo de Contratacion” y por la “Estado de Proceso”. Una vez seleccionados

los filtros de busqueda, de clic en el boton “Buscar”. Imagen 2.8
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»Consulta de Mis Procesos

Para Buscar Procesos: Presione el botén Buscar, Para ver Procesos en estado borrador debe selectionar dicho estado y luego buscar.
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- - Esta opcion permite buscar informacion ive documentos que se
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daves” lo que necesita buscar y clic en el enlace.

<
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Imagen 2.8

A continuacién podra observar el resultado de la bUsqueda realizada Imagen 2.9

Estado del IS Fecha de
Cédigo Entidad Contratante Objeto del Proceso 3 Provincia/Cantén Referencial Total(sin ' € Opciones
Proceso i Creacion
iva)
VPN-SERCOP- FUNDACION CENTRO DE APOYO Y  VERIFICACION DE PRODUCCION DE MOTORES HIDRAULICOS $0.00 2022-04-20 Eliminar
003-2022 SOLIDARIDAD CAS ALIANZA
VPN-002-2022-2 FUNDACION CENTRO DE APOYO Y  VERIFICACION DE PRODUCCION NACIONAL PARA LA Borrador $0.00 2022-03-11 Eliminar

Imagen 2.9

Para eliminar el procedimiento de contratacion, ubiquese en el procedimiento que

requiere eliminar y de clic en la seccion “Eliminar”. Imagen 2.10

Estado del Btosunuosto Fecha de 5
Cédigo Entidad Contratante Objeto del Proceso Provincia/Cantén Referencial Total(sin p Opcion
Proceso Fo Creacion
VPN-SERCOP- FUNDACION CENTRO DE APOYO Y  VERIFICACION DE PRODUCCION DE MOTORES HIDRAULICOS Borrador £0.00 2022-04-20
003-2022 SOLIDARIDAD CAS ALIANZA
VPN-002-2022-2 FUNDACION CENTRO DE APOYO Y  VERIFICACION DE PRODUCCION NACIONAL PARA LA Borrador £0.00 2022-03-11 Eliminar
SOLIDARIDAD CAS ALIANZA ELABORACION DE CARPAS TIPO HOSPITAL 25M X 33M X 3 DE

Imagen 2.10

A continuacion, el sistema dara un mensaje de alerta, léalo detenidamente y para
continuar de clic en el boton “OK” Imagen 2.11

@ capacitacion.compraspublicas.gob.ec

;Esta seguro que desea eliminar el registro de este procedimiento?

n2.11
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A continuacion el sistema le notificara que la eliminacion se ha realizado de forma

exitosa, para continuar de clic en el botén “Ok”. Imagen 2.12

@B capacitacion.compraspublicas.gob.ec

La eliminacién del registro se realizé exitosamente, Usted podrd
reutilizar el cédigo del procedimiento eliminado.

|:| Don't allow capacitacion.compraspublicas.gob.ec to prompt you

again

Imagen 2.12

Para revisar que el procedimiento se ha eliminado, realice nuevamente la bUsqueda y

podra observar que el procedimiento ya no se muestra en pantalla. Imagen 2.13

»Consulta de Mis Procesos
Para Buscar Proceso

Palabras claves .

resione el botén Buscar. Para ver Procesos en estado borrador debe seleccionar

Tipa de Contratacién [ Produccion Nacional -
Tipo de compra

Estado del Proceso | Bomador |

Cédige del Proceso ]

Por Fechas de Publicacién (*) Desde: 20220104 E  uasta: [20220531 =]

Para una busqueda mas
avanzada

Buscar en google

No existen procesos para la consulta ingresada

Imagen 2.13
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