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1. Presentacion

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica ha establecido los
procedimientos de contratacion que utilizaran las Entidades Contratantes en las
adquisiciones de bienes, prestacion de servicios, ejecucion de obras y consultorias,
los mismos que deberan realizarse utilizando las herramientas electrénicas del
Sistema Oficial de Contratacion del Estado “SOCE”.

El Servicio Nacional de Contratacion Publica “SERCOP”, pone a disposicion de las
Entidades Contratantes el presente manual, mismo que tiene como objetivo dar a
conocer los pasos a seguir en la instalacion del Modulo Facilitador de Contratacion

“MFC” para el sistema operativo Windows XP, Windows 7 y Windows 10.

El “MFC” es la aplicacion que permitira a las entidades contratantes elaborar pliegos
en los procedimientos de contratacion de Subasta Inversa Electronica, Menor

Cuantia, Cotizacion, Licitacion, y Consultoria.

2. Contenido

2.1 Recomendaciones antes de la instalacion del M6dulo Facilitador
de Contratacion Publica “MFC”.

Es importante que tome en cuenta las siguientes recomendaciones antes de la

instalacion del Mddulo Facilitador de Contratacion “MFC”. Imagen 2.1

Direccidn: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 3
www.sercop.gob.ec

W Republica

del Ecuador



Ave
Gobierno | suuermorasso X

delEcuador <[ 2ERCOP

SERVICIO NACIONAL
CONTRATACION PUBL I

Recomendaciones para la Instalacion del MFC

Previo a la instalacién del MFC se recomienda tomar en cuenta las siguientes recomendaciones.

_ Antivirus
FC funcicnan Se recomienda desactivar el
tivos Windows antivirus durante la instalacio

Instaladores

del MFC.
Navegadores Software y Hardware
@ Se recom 1stalareln ; Revisar q s qUiBo o tene:
Mozilla Firefox y ablecerlo como virus o e
navegador L!I'.'d'_"."il"l nado.
Imagen 2.1

Con respecto a los navegadores con los que funciona el “Moddulo Facilitador de
Contratacion Publica” se recomienda que lo haga con el navegador Mozilla Firefox
94.0; sin embargo la aplicacion también es compatible con navegadores Edge 94.0 o

superior, Internet Explorer 10 o superior, Chrome 94.0 o superior. Imagen 2.2

Listado de direcciones para
ontrogar os undormes dol
programa Hiiando ol desarrollo

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacion Pliegos

dl) Este sistema soporta los siguientes navegadores: e FIREFOX 94.0 o Superior @ CHROME 94.0 o Supenore TEXPLORER 10 o Superior e EDGE 94.0 o Superior

Imagen 2.2
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2.2Descarga del Moédulo Facilitador de Contratacion Publica “MFC”

Ingrese al portal www.sercop.gob.ec Imagen 2.3

€ —> X @ portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/ Q e w 0O o H

Servicio Nafenal de Cantratacion Pablica | @

1 Servicios Entérate

i PARA E8° IEN
o900
@ ® | vuiao
Capacitacién y Certificacion Herramientas de la Sistema de Gestion de Reglamento LOSNCP Atencién al Usuario
s ¥ Contratacion Publica Denunc & APLICATE LA
1 Noticias Enlaces rapidos Temas Importantes
SOCE- Sistema Oficial de Contratacién - Portal de Compras Corporativas
\lz Piblica del Ecuador
Giro Especifico del Negocio > Tu Goblemo Informa

= | Registro Proveedor del Estado
CERTIFICACION T >

Registro Entidades Contratantes del

Recuerda que se_ Estado Noticias >
realiza cada 15 dias
| - . . v Contactos
Imagen 2.3

Dirijase a la seccion de enlaces de acceso para los programas y servicios que se

encuentran en la seccion enmarcada a continuacion. Imagen 2.4

Servicios Entérate

® B ol K 2 »

Capacitacion y Certificacion ~_Herramientas de la Sistema de Gestion de Reglamento LOSNCP Atencion al Usuario \
7 Y Denuncias g APLICATE LA ‘

PARA ESTAR BIEN

Contratacion Piablica PRIMERA Y SEG!

DOSIS DE REFUI

1 Noticias Enlaces rapidos Temas Importantes
SOCE- Sistema Oficial de Contratacion = Portal de Compras Corporativas L
3 Piblica del Ecuador
Giro Especifico del Negocio > Tu Gobierno informa

= | Registro Proveedor del Estado
CERTIFICACION Busqued de consulories ,

Registro Entidades Contratantes del

Recuerda que se ™ S Noticias >
realiza cada 15 dias
| T - Contactos 5
Imagen 2.4

De clic en “Herramientas de la Contratacion Publica”, y para ingresar de clic en
dicho icono. Imagen 2.5
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Herramientas de la Sistema de Gestién de
Contratacién Pablica Denuncias

Capacitacién y Certificacion Reglamento LOSNCP
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000
w
Atencién al Usuario APLICATE LA
PRIMERA Y SEG!
DOSIS DE REFU

1 Noticias

Enlaces rapidos

Temas Importantes

SOCE- Sistema Oficial de Contratacién Portal de Compras Corporativas >

\l, Publica del Ecuador

Z Giro Especifico del Negocio > Tu Gobierno informa

CERTIFICACION

‘ Registro Proveedor del Estado
Bhsqueda de consultorias

A continuacion, de clic en “Modulo Facilitador de Contratacion Publica

Imagen 2.6

R a R Registro Entidades Contratantes del Noticias >
ecuerda que se Estado
(CENFERE T ERERCE
| ) 2 Contactos L4
Imagen 2.5

MFC”.

@ HERRAMIENTAS PRINCIPALES

:@W

s/

Catélogo
Electrénico

Acceso directo a
atdlogo Electrénico

SOCE

Sistema Oficial de
Contratacion Publica

=

Subasta Inversa

e

m]
] L
\Qﬂiw

Médulo Facilitador
de Contratacion

Publica - MFC-
Descargar Instaladores
PAC, Pliegos y ovems

"

Médulo de
Compras

Corporativas SICM
l Acceso Dnmc(o al Médulo

&)

Clasificador Central

Corporativa de Certificados Denunclas
Alimentacién Escolar Electrénicos de Productos
Actass Diracto Emisién de Certificados e e e Buscar Productos
Médulo de la SlCAE ’ ’ ' en los CPC '

Imagen 2.6

Revise la informacion que se encuentra publicada y de clic en la seccion Instaladores

MFC para entidades Contratantes. Imagen 2.7
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MODULO FACILITADOR DE LA CONTRATACION PUBLICA - MFC

Y Servicio Nacional de Contratacion Pablica > Contenidos > Servicios > Médulo Facilitador de la Contratacién Publica - MFC
® Modulo Facilitador de la Contratacion Publica - MFC
1 Entérate

www.delaindignacionalaaccion.gob.ec

INSTALADORES PARA
1 Menu EF\ H il

Instaladores MFC para Entidades
Contratantes

ms(aladcres MFC para Proveedores
del Estado

Recomendaciones de uso del MFC Informamos que a partir del 01 de enero de 2022, se actualizé el Médulo Facilitador de la Contratacion Pablica MFC - Pliegos.

B Comparte esta publicacion:

SERCOP actualiza el Médulo Facilitador de la Contratacién Publica - MFC

¥ Tweet
£ Compartir
& imprimir

= Mail

Imagen 2.7

Para descargar la aplicacion, de clic en el paquete correspondiente al tipo de sistema

operativo de su computador. Es importante informarle que la aplicacion solo se

puede instalar en sistemas operativos Windows y Linux. Imagen 2.8

& > C @& portal.compr

.gob.ec/sercop/modulo-facilitador-de-compra-publica/

® Modulo Facilitador de la Contratacion Publica - MFC

1 Entérate

#LeyDesarrolloEconomico

| ADORES PARA

NP

1 Mend

SERCOP actualiza el Modulo Facilitador de la Contratacion Publica - MFC

Informamos que a partir del 01 ¢ el Médulo Facilit n Pibl

La versién MFC Pliegos 1.11.0 DEBERAN DESCARGAR E INSTALAR OBLIGATORIAMENTE
Instaladores MFC para Proveedores del Estado

Recomendaciones de uso del MFC

DESCARGAS MODULO FACILITADOR DE LA CONTRATACION PUBLICA- MFC PARA ENTIDADES CONTRATANTES:

aQ ®

* @

1 Comparte esta publicacion:
¥ Tweet
£ Compartir
Slmprimir
=Mail

Imagen 2.8
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A continuacion, el sistema le mostrara la opcion para abrir, guardar o descargar el
instalador, todo depende del tipo de navegador que utilice y sus funcionalidades, el
ejemplo siguiente con el navegador Mozilla Firefox solicita abrir o guardar. Para

cualquier navegador que utilice descargue o guarde el instalador. Imagen 2.9

<« C @ O 8 nhttpsy//portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/modulo-facilita e-compra-p 0% TY QB\‘scar

Abriendo setup_mfc_1.11.0_win8_11.zip =5

1 Meni SERCOP actuy h Publica - MFC

Has elegido abrir:

i Informamos que a parti ica MFC - Pliegos.
iCnuSr(\?:gg)r:te:SWC para Entidades queapai B setup.mfc_L11.0_win8_11zip 5
€l cual es: Archivo WinRAR ZIP (44,2 MB)
Inetaladores MEC pars Provesdores del La versién MFC Pliegos de: https://capacitacion.compraspublicas.gob.ec
Estado
Qué debiera hacer Firefox con este archivo?
Recomendaciones de uso del MFC DESCARGAS MODULO Hil ) Abrir con | WinRAR archiver »] | lanTES:

WINDOWS © Guardar archivo

Para computadores con|

[7] Hacer esto para los archivos de este tipo de ahora en adelante.

- Paquete para Window

LINUX
Par corpuisdonsscod

- Paquete para Fedora

Imagen 2.9

Una vez que haya guardado o descargado el instalador, este archivo se presentara

como se ve en la siguiente pantalla. Imagen 2.10

Organizar +  Incluiren biblioteca ¥ Compartircon v Grabar  Nueva carpeta = A @

¥y Favoritos Mombre Fecha de modifica... Tipo Tamafo i

] Sitios recientes B setup_mfc 1110 win8_11 18/01/20221334  Archivo WinRARZ..  45.231KB
& Descargas

4 M Escritorio
4 Bibliotecas
> [%] Documentes
> [ Imégenes
&) Misics
> B8 Videos
> B Jessica Alexandra Munoz Flo
48 Equipo
> & Windows (C3)
> s HP_RECOVERY (D)
> s HP_TOOLS (E)
» &3 Unidad de DVD RW (F:)
> € Red
> 3 Panel de control

& Papelera de reciclaje

Imagen 2.10

Descomprima el archivo para acceder al instalador, para ello de doble clic sobre el
archivo y proceda a descomprimir. Recuerda que previamente necesitara tener
instalado en su computador un software para descomprimir el archivo, ejemplo:

winzip, winrar y otros. Imagen 2.11

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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g setup_mfc_1.11.0 win8_11.zip - WinRAR
- - ——— -
Archive Ordenes Hemamientas  Faveritos Opciones  Ayuda
— - Ty 1]
s N n e
o
i 4l
AW MR @ &
Afadir Extraeren Comprobar  Ver Eliminar Buscar Asistente Informacién | Buscarvirus Comentario Auto extraible
m @ setup_mfc_1.11.0_win&_11.zip - archivo ZIP, tamafic descomprimido 46,824,220 bytes -
| Mombre = Tamafic Cemprimido Tipo Modificado
. Carpeta de archivos
[ setu p_mfc_111.0_win8_11.exe 46.8324.220 46.315.644  Aplicacian 30/12/2021 15:
o
i
|
4 i 3
S~o Total 46.824.220 bytes en 1 fichero

Imagen 2.11

Para instalar la aplicacion MFC, de doble clic sobre el icono setup_mfc en la version

que se la haya descargado del portal. Imagen 2.12

. L= [ ]
@. ) » Jessica Alexandra Munoz Flores » Descargas b setup_mfc 1110, win8_11 < [%s][ & 7

Organizar v [E Abrir  Compartir con v Grabar  Nueva carpeta = 0 @

- Nombre . Fecha de modifica... Tipo Tamafio
¢ Favoritos

% Sitios recientes | € setupmic1110wing11 | 30/12/20211529  Aplicacién 45727 K8|

18 Descargas
B Escritorio

4 Bibliotecas

[ Documentos
=] Imdgenes
& Msica
Videos
A Jessica Alexandra Munoz Flo
1™ Equipo
&, Windows (C)
s HP_RECOVERY (D:)
s HP_TOOLS (E)
3 Unidad de DVD RW (F)
€ Red
[ Panel de control
& Papelera de reciclaje

i archivos

). archivos2

Imagen 2.12

A continuacion aparecera el siguiente mensaje, seleccione el idioma, una vez que

realice la seleccion de clic en el boton “Aceptar”. Imagen 2.13
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Seleccione el Idioma de la Instalacion ﬁ

{:(:\‘\ Selecdone el idioma a utiizar durante la instalacdn,

|Espaiiol v

Imagen 2.13

A continuacion, seleccione la casilla para crear el acceso directo a la aplicacion
desde el escritorio de su computador, una vez que haya realizado la accion, de clic

en el boton “Siguiente”. Imagen 2.14

Seleccione las Tareas Adicionales
0 tareas adidonales deben realizarse? P

Selercione las tarsas adidonales que desea gue se realicen durante la instalacidn de Mddulo Fackitador de
la Contratacdn Publica ¥ haga dic en Siguiente.
addonales

Accesos drectos :
Lmaccesodrecmenel;smm

Imagen 2.14

Ahora proceda con la instalacion, para ello de clic en el boton “Instalar”. Imagen
2.15
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Listo para Instalar
Ahora el programa esta listo para inidar la instaladon de Mddulo Fadlitador de la Contratadan Publica @
&M SU Sistema.

Haga dic en Instalar para continuar con el proceso o haga dic en Atras si desea revisar o cambiar alguna
configuradidn.
Tareas Adidonales: - |

Accesos directos adidonales:
Crear un acceso directo en el esaritonio

Imagen 2.15

Espere unos minutos a que la aplicacion se instale. Una vez que haya

realizado la instalacion, de clic en “Finalizar”. Imagen 2.16

Completando la instalacién de
Modulo Facilitador de la Contratacion
Publica

El programa completd la instalacion de Médulo Facilitador de la
Contratacién Piblica en su sistema. Puede ejecutar la aplicacion
utilizando los accesos directos creados.

Haga clic en Finalizar para salir del programa de instalacion.

Ejecutar Médulo Facilitador de la Contratacicn Publica

Finalizar

Imagen 2.16

Direccidon: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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Revise ahora el icono de la aplicacion MFC, aparecera en el escritorio del
computador, tal como se muestra en la siguiente imagen. Para abrir la aplicacién

MFC, de doble clic sobre el icono. Imagen 2.17

) (G

Modulo Faclitador de la Conftratacion Publica

Imagen 2.17

Una vez que abra la aplicacion se cargara una pantalla como la que aparece a
continuacion, no cierre la ventana, ya que a través de este servicio se abre la
aplicacion de forma automatica. Minimice la ventana y manténgala abierta durante

el uso de la aplicacion. Imagen 2.18

SERUER MODULO FACILITADOR DE LA CONTRATACIGN POBLICA

Pleaze close thiz command only for Shutdown

Por favor, cierre este ventana sdlo =i desea detener apache
Apache 2 is stavrting ...

Apache 2 ze ha iniciado ...

Imagen 2.18

Luego de unos segundos se abrira de forma automatica la aplicacion MFC en el

navegador que tenga predeterminado. Imagen 2.19
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- SE RCOP Médulo Facilitador de la Contrataciénrpijvb!irca @\

PACIONAL 0E CONTRATRGON POBLICA

Listado de direcciones para
entregar los uniformes del
programa Hilando el desarrolio

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacion Pliegos

Imagen 2.19

3. Verificacidon de Actualizaciones

Una vez instalado el MFC es obligatorio que utilice siempre la version actualizada de
la aplicacion, para ello revise si existe alguna actualizacion dando clic en la seccion

que se encuentra enmarcada a continuacion. Imagen 3.1

SE RCOP Médulo Facilitador de la Contratacién Publica @

RGN 0& CONTRATAGON POBLICA
23 Verificar s
Actualizacion

Listado de direcciones para
entregar los uniformes del
programa Hilando of desarrolio

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacion Pliegos

Imagen 3.1
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En caso de existir actualizacion el sistema mostrara el siguiente mensaje. Imagen 3.2

Madulo Facilitador de la Contratacion Publica

Existe una nueva version disponible, desea actualizar el sistema Modulo Facilitador de la Contratacién Publica?, no olvide respaldar su informacion.

Ok Cancel (\\

Imagen 3.2

En caso de que la Ultima version vigente sea la que esta utilizando, se mostrara el

siguiente mensaje. Imagen 3.3

Modulo Facilitador de la Contratacion Publica

Actualizacion exitosa, se recomienda cerrar la aplicacon y volver a ingresar

Ok Cancel
@

Imagen 3.3

4. Registro de DATOS GENERALES

Para registrar los datos, haga clic en “Datos Entidad Contratante”. Imagen 4.1

Listado de direcciones para
entregar los uniformes del
programa Hilando el desarrolio

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacion Pliegos

Imagen 4.1

Direccidon: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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Proceda a ingresar la siguiente informacion:

4.1 DATOS GENERALES
Ingrese los siguientes datos:

= RUC: Ingrese el numero de RUC de la Entidad Contratante, registre maximo

13 caracteres, el campo de ingreso es solo de tipo numérico.

= RUC SUCURSAL: En caso de usar numero de RUC de la sucursal, registrelo,

caso contrario deje en blanco el campo.

El campo de ingreso es de tipo numérico, y sblo permitira el ingreso de
maximo de 15 caracteres.

= NOMBRE DE LA ENTIDAD CONTRATANTE: Ingrese nombre de la Entidad
Contratante.

El campo de ingreso es de tipo alfanumérico, permite maximo 100 caracteres.

= MANEJA ESIGEF: Si la Entidad Contratante maneja ESIGEF, de clic en el

casillero. En caso de no manejar ESIGEF no lo seleccione.

= LOGO DE LA INSTITUCION: En esta seccion debera cargar el archivo que

contiene el logo de la Entidad Contratante.

Para cargar el archivo haga clic en “EXAMINAR”, seleccione el archivo y
finalmente clic en “Abrir”. Para visualizar la imagen dirijase al final de la
pantalla y haga clic en “GUARDAR”.

El logo debe estar grabado en formato jpg y tener un tamano maximo de
35kb.

Revise en la siguiente pantalla un ejemplo del registro de los “Datos Generales”.

Imagen 4.2
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DATOS GENERALES

* RUC: 1201717939001
RUC Sucursal: ./

* Nombre de |a Entidad Ministerio de Turismo
Contratante:

Maneja ESIGEF: .|

« MINISTERIO
< DE TURISMO

& Examinar

Logo de la Institucién: ./

Imagen 4.2

Nota: Los campos que se encuentran con asterisco (*) son de ingreso obligatorio. En caso de

no recordar lo que debe ingresar en cada campo, de clic en el siguiente icono de ayuda

4.2. DIRECCION

Seleccione los siguientes datos que son de seleccion obligatoria:

v" Provincia,
v' Cantony

v' Parroquia,

Ingrese los datos solicitados en la siguiente seccion. Imagen 4.3

Direccidon: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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DIRECCION
* Provincia: * Cantdn: * Parroquia:
|}| I}I E-I
* Calle principal
* Interseccian
* Naumero

* Referencia mas cercanal ’

Cddigo Postal'.!

Imagen 4.3
A continuacion ingrese:

v Calle principal: Nombre de la calle o avenida principal. El campo de

ingreso es de tipo alfanumérico y podra ingresar hasta 50 caracteres.

v Interseccion: Nombre de calle o avenida de interseccion. El campo de
ingreso es de tipo alfanumérico y podra ingresar hasta 50 caracteres.

v/ Namero: Nimero o nomenclatura del predio. El campo de ingreso es
de tipo alfanumérico y podra ingresar hasta 10 caracteres.

v" Referencia mas cercana: Nombre de lugar o sitio de referencia. El
campo de ingreso es de tipo alfanumérico y podra ingresar hasta 50
caracteres.

v Coédigo Postal: Numero de cddigo postal. El campo de ingreso es de
tipo numérico y podra ingresar hasta 10 caracteres.

Nota: Los campos que se encuentran con asterisco (*) son de ingreso obligatorio. En caso de

no recordar lo que debe ingresar en cada campo, de clic en el siguiente icono de ayuda

En la siguiente pantalla se muestra un ejemplo del registro de los datos

mencionados. Imagen 4.4

Direccidn: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 17
www.sercop.gob.ec

ﬁ Republica
R del Ecuador




ave
Gobierno | syuErmorasso

°29%
delEcuador ® SR
DIRECCION
* Provincia: * Canton: * Parroquia:
PICHINCHA v [ QUITD v | CHAUPICRUZ (LA COMNCE

AV GRAN COLOMBIA

* Calle principal

GRAL. PEDRO BRICENOD

* Interseccion

N1

* Numero

EDIFICIO LA LICUADORA

* Referencia mas cercanal.:

Cddigo Postall.! 345

Imagen 4.4

Nota: Los campos que se encuentran con asterisco (*) son de ingreso obligatorio. En caso de

no recordar lo que debe ingresar en cada campo, de clic en el icono de ayuda -

DATOS AUTORIDAD

Ingrese los siguientes datos:

v Nombre de la maxima autoridad: Nombres y Apellidos de la Maxima
autoridad de la Entidad Contratante. El campo de ingreso es de tipo

texto y podra ingresar hasta 100 caracteres.

v' Cargo de la maxima autoridad: Nombre del cargo. El campo de

ingreso es de tipo texto y podra ingresar hasta 100 caracteres.

v' Cédula de la maxima autoridad: Numero de cédula. El campo de

ingreso es de tipo numérico y podra ingresar hasta 10 caracteres.

v Nombre del representante Legal: Nombre del representante legal. El
campo de ingreso es de tipo texto y podra ingresar hasta 100

caracteres.

Direccidn: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 18
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v/ Cédula del representante legal: NUmero de cédula del representante

legal. El campo de ingreso es de tipo numérico y podra ingresar hasta

10 caracteres.

Revise a continuacion la pantalla del registro de DATOS AUTORIDAD. Imagen 4.5

DATOS AUTORIDAD

* Mombre de la Maxima Autoridad:

* Cargo de la Maxima Autoridad:

* Cédula de la Maxima Autoridad:

Mambre del Representante Legal:

Cédula del Representante Legal:

Carlos Sarate

Ministro

12017179359

Carlos Sarate

1201717939

Cédula: B Pasaporte:[_

Imagen 4.5

Nota: Los campos que se encuentran con asterisco (*) son de ingreso obligatorio

4.3 DATOS DELEGADO

En caso de que exista Delegacion, de clic en la casilla y registre los siguientes

datos:

v' Cédula del Delegado: Ingrese numero de cédula del Delegado, maximo

10 caracteres. El campo de ingreso es de tipo numérico y podra

ingresar hasta 10 caracteres.

v Nombre del Delegado: Ingrese nombres y apellidos del Delegado. El

campo de ingreso es de tipo texto y podra ingresar hasta 100

caracteres.

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
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v' Cargo del Delegado: Ingrese nombre del cargo. El campo de ingreso es

de tipo texto y podra ingresar hasta 100 caracteres.

v' Niumero de Documento de la Delegaciéon: Ingrese numero de
resolucion en la cual la maxima autoridad realiza la Delegacion. El
campo de ingreso es de tipo alfanumérico y podra ingresar hasta 100

caracteres.

v Fecha de Resolucion: Seleccione del calendario fecha que
corresponde a la resolucion de la Delegacion. El aplicativo permitira
un registro solo de fechas anteriores y hasta la fecha actual. Imagen
4.6

DATOS DELEGADO

Tiene Delegado: !

* Cédula del Delegado:

* Nombre del Delegado:

* Cargo del Delegado:

* Numero de Documento de Delegacidn:

L}

* Fecha de Resclucidn:

Adjuntar la resclucién de delegacién en la seccion de Anexos
correspondiente al pliego del procedimiento de contratacidén.

Imagen 4.6

Nota: En caso de que exista un Delegado para la suscripcion de los documentos relevantes de
la contratacion, deberd adjuntar la Resolucién de Delegacion el momento de elaborar los

pliegos en las seccién Anexos.

A continuacion un ejemplo del registro de los Datos del Delegado. Imagen 4.7

Direccidn: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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DATOS DELEGADO

Tiene Delegado: @

* Cédula del Delegado: 1720906393

* Nombre del Delegado: Patricia Andrade

* Cargo del Delegado: Asesor

Res-00534-2022

* Ndmero de Documento de Delegacion:

* Fecha de Resolucién: 2022/01/04

Adjuntar la resolucion de delegacion en la seccion de Anexos
correspondiente al pliego del procedimiento de contratacidn.

Imagen 4.7

Nota: Los campos que se encuentran con asterisco (*) son de ingreso obligatorio. En caso de

no recordar lo que debe ingresar en cada campo, de clic en el siguiente icono de ayuda

Una vez que haya registrado todos los datos de clic en “Guardar”. Imagen 4.8

Los campos que tienen un * son de ingreso obligatorio.

Guardar

Imagen 4.8

A continuacion, revise el mensaje que saldra en la parte superior de la pantalla.

Imagen 4.9

Direccidon: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Cdédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 21 del Ecuador
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P Médulo Facilitader de la

. SE RC DATOS REGISTRADOS CORRECTAMENTE
MACIONAL D& CONTRATACON FOBLCA

a 0

DATOS ENTIDAD CONTRATANTE

DATOS GENERALES

DIRECCION

DATOS AUTORIDAD

DATOS DELEGADO

Los campos que tienen un * son de ingreso obligatorio.

Guardar

Av. de los Shyris 38-28 v ol Telarafo / Teléfono: 533 22440050 / O

Copyright © 2022 Sarvick Nackonal de Contra

Imagen 4.9

En caso de que haga falta registrar algin dato obligatorio, el aplicativo le indicara a
través del mencionado mensaje el error para que lo rectifique, una vez realizado el

cambio da clic nuevamente en “Guardar”.

A continuacion podra observar datos que fueron registrados por Entidad Contratante.

Imagen 4.10

Direccidon: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Cdédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
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DATOS ENTIDAD CONTRATANTE

DATOS GENERALES

* RUC:

RUC Sucursal: (£

* Nombre de |z Entidad
Contratante:

Maneja ESIGEF: (1)1

Logo de la Institucién: (7)

DIRECCION
= Prowvincia: = Cantén:
PICHINCHA ~ | auiro

* Calle principal

* Interseccian

* NUmero

* Referencia mas cercanal !

Cédigo Postal(?

DATOS AUTORIDAD

* Nembre de la Maxima Autoridad:

* Carge de la Méxima Autoridad:

* Cédula de la Mdxima Autoridad:

Nombre del Representante Legal:

Cédula del Representante Legal:

1201717939

1201717939001

Ministerio de Turismo

MINISTERIO
-~ DE TURISMO

«

& Examinar

= Parroquia:
~ || CHAUPICRUZ (LA CONCE ~

AV GRAM COLOMBIA
GRAL. PEDRO BRICERIO
N1

EDIFICIO LA LICUADORA

345

Carlos Sarate

Ministro

Cédula: @ Pasaporte: [

Carlos Sarate

1201717939

Tiene Delegado:

* Cédula del Delegado:

* Nombre del Delegado:

* Cargo del Delegado:

* Nimers de Documento de Delegacin:

* Fecha de Resolucidn:

Jm

1720906393

Patricia Andrade

Asesor

Res-00534-2022

2022/01/04

Adjuntar la resolucién de delegacion en la seccion de Anexos
correspondiente al pliego del procedimiento de contratacisn.

Los campos que tienen un * son de ingreso obligatorio.

Guardar

Imagen 4.10

L
L

Para regresar a la pagina de inicio del aplicativo de clic en el icono “Inicio”, el cual

se encuentra en la parte superior izquierda de la pantalla. Imagen 4.11

Direccidn: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3
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SER
CONTRATA

Inicio |

DATOS ENTIDAD CONTRATANTE

DATOS GENERALES

-ruc; | 1201717939001

RUC Sucursal: /)

* Nombre de la Entidad | Ministerio de Turismo
Contratante:

Maneja ESIGEF: (/)]

( MINISTERIO
< DE TURISMO

& Examinar

Logo de |a Institucién: (/)

Imagen 4.11

De esta forma volvera nuevamente a la pagina de inicio del aplicativo. Imagen 4.12

Listado de direcciones para
entregar los uniformes del
programa Hilando el desarrolio

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacién Pliegos

Imagen 4.12

Direccidon: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3
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5. Desinstalacion del Médulo Facilitador de Contratacion Publica

Cuando requiera realizar la desinstalacion de la aplicacion MFC, ingrese al PANEL DE

CONTROL y dirijase a la seccion de PROGRAMAS, tal como se muestra en la siguiente

imagen. Imagen 5.1

@@ hﬁ » Panel de control »

(=@

Ajustar la configuracién del equipo

Sistema y seguridad

Revisar el estado del equipo

Hacer una copia de sequridad del equipo
Buscary corregir problemas

Redes e Internet
Ver el estado y las tareas de red

s e impresoras
Agregar un dispositivo

Conectarse a un proyector

Ajustar parémetros de configuracion de movilidad de
uso frecuente

=3 Programas
k‘ Desinstalar un programa
& Obtener programas

S, Elegir grupo en el hogary opciones de uso
rid ; s 2
Sompgre Reloj, idioma y regién
/ Hardware y sonido Cambiar teclados u otros métodos de entrada
4

Verpor: Categoria ¥

Cuentas de usuario
# Cambiar el tipo de cuenta
Apariencia y personalizacion
L Cambiar el tema
Cambiar fondo de escritorio
Ajustar resolucion de pantalla

Accesibilidad

Permitir que Windows sugiera parametros de
configuracion

Optimizar Ia presentacién visual

Iw
4
®

Image

nb5.1

Una vez que se encuentre en la seccion PROGRAMAS, busque el Modulo

Facilitador de Contratacion, seleccionelo y de clic en “Desinstalar”. Imagen

5.2

Instalar un programa desdela =

I ' Médulo Facilitador de la Contratacion Publica RCOP

red Nombre Editor Seinstalo el Tamafie Version
[ Microsoft Visual C++ 2005 Redistributable (64) Microsoft Corporation 16/01/2017 572KB  8.061000
[5] Microsoft Visual C++ 2008 Redistributable - 6... Microsoft Corporation 11/02/2011 788KB 9030729
[2 Microzoft Visual C++ 2008 Redistributable - 6... Microsoft Corporation 21/01/2015 788 KB 9.030729.6161
[ Microzoft Visual C++ 2008 Redistributable - ... Microsoft Corporation 11/02/2011 596 KB 9.0.30729
[ Microsoft Visual C++ 2008 Redistributable -8... Microsoft Corporation 27/07/2015 596 KB 9.0.207204148
[5 Microsoft Visual C++ 2008 Redistributable ... Microsoft Corporation 27/07/2015 G00KB  9.0.20729.6161
[=] Microsoft Visual C++ 2010 x64 Redistributable... Microsoft Corporation 1371072021 132MB 10040219
[ Microzoft Visual C++ 2010 x86 Redistributable... Microsoft Corporation 13/10/2021 111 MB 10040219
ﬂM\cmsoft Visual C++ 2012 Redistributable (64... Microsoft Corporation 21/07/2015 204MB 110507271
*yM\uusuﬁ Visual C++ 2012 Redistributable (64... Microseft Corporation 27/07/2015 205MB 110511061
*?M\(m;nﬁ Visual C++ 2012 Redistributable (36... Microsoft Corporation 27/07/2015 174MB 110511061
‘%M\(m;nft Visual C++ 2013 Redistributable (x64... Microsoft Corporation B/01/2017 205MB 120305010
ﬂM\cmsoft Visual C++ 2015 Redistributable (x86.. Microsoft Corporation 15/03/2017 21,5MB  140.242151
5 Microsoft Visual Studie 2010 Tools for Office R... Microseft Corporation 16/01/2017 10050903

- (=& foo]
@@v\ﬁ D e b For e b e e s A
Ventana principal del Panel de Desinstal bi
control esinstalar o cambiar un programa
Ver actualizaciones instaladis Para desinstalar un programa, seleccionelo en Iz lista y después haga clic en Desinstalar, Cambiar o Reparar,
) Activar o desactivar las
caracteristicas de Windows - N
S— )

17/01/2022 176 MB 160

@ Mozilla Firefox (x64 es-CL) Mozilla 17/01/2022 211MB 9601
) Mozilla & Service Mozilla 17/01/2022 225KB  96.0.1.8048
Imagen 5.2

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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Adicionalmente es importante que se dirija al DISCO C de su computador y busque la
carpeta con el nhombre “mfc”, una vez que la haya encontrado elimine la carpeta

para que finalice con el procedimiento de desinstalacion. Imagen 5.3

v “,H Buscar Win.. A

@@vF_’ » Equipo bIWmduws(CJ] DI

Organizar + [/ Abrit  Incluiren biblioteca »  Compartircon »  Grabar  Nueva carpeta =y 0 @
S Favaritos “  Nombre ’ Fecha de madificacion Tipe Tamafio
41 Sitios recientes 6b84786h3ed09385f1157b21 26/01/2017 18:36 Carpeta de archivos
4 Descargas Archivos de programa 13/10/202112:35 Carpeta de archivos
Archivos de proarama (86) 17/01/2022 8:28 Carpeta de archivos
B Escritorio mfc 17/01/2022 9:55 Carpeta de archivos
w4 Bibliotecas Perflogs 13/07/2009 22:20 Carpeta de archivos
3 Documentos personales 19/12/2021 20:01 Carpeta de archivos
] Imdgenes E presentaciones 07/12/202111:40 Carpeta de archivos
’JV‘ Msica SWSETUP 20/11/201518:11 Carpeta de archivos
B Videos Usuarios 13/10/202113:25 Carpeta de archivos
A Jessica Alerandra Munoz videa Romi 28/04/2021 9:11 Carpeta de archivos
1% Equipo Windows 13/10/202113:44 Carpeta de archivos
:-! Windows (C) | camera 13/10/202113:34 Documento de tex.. 1KB
6684786b3ed093856L: | HPCamDrv 13/10/202113:34 Documento de tex.., 2KB
Archivos de program || mylog 13/10/202113:40 Documento de tex... 1KB
Imagen 5.3
ACCION RESPONSABLES AREA FIRMA
Elaborado ING. JESSICA MUNOZ FLORES DIRECCION DE CAPACITACION Y

/actualizado
por:

ESPECIALISTA DE CAPACITACION Y
CERTIFICACION

CERTIFICACION EN CONTRATACION
PUBLICA

Fir ment e por
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DIRECCION DE CAPACITACION Y
CERTIFICACION EN CONTRATACION
PUBLICA

DRA .MERY JACHO
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CERTIFICACION

Revisado por:
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