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1. Presentacion

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica ha establecido los
procedimientos de contratacion que utilizaran las Entidades Contratantes en las
adquisiciones de bienes, prestacion de servicios, ejecucion de obras y consultorias,
los mismos que deberan realizarse utilizando las herramientas electrénicas del
Sistema Oficial de Contratacion del Estado “SOCE”.

El Servicio Nacional de Contratacion Publica “SERCOP” pone a disposicion de las
Entidades Contratantes el presente manual, el cual tiene como objetivo dar a
conocer a las entidades contratantes como realizar el cambio del usuario que
ejecutd el procedimiento o fue delegado como administrador de contrato con otro

usuario, y asi dar continuidad a la ejecucion del procedimiento.

2. Ingreso al sistema transaccional del portal

Para ingreso al portal de Contratacion Publica utilice el navegador Mozilla Firefox 68

o superior. Ingrese al portal institucional www.sercop.gob.ec. Imagen 2.1
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Imagen 2.1

Para ingresar al sistema de contratacion, de clic en el icono “SOCE” Sistema Oficial
de Contratacion del Estado. Imagen 2.2
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Imagen 2.2

Para iniciar su sesion en el sistema, ingrese nimero de “Ruc” de la Entidad

Contratante, nombre de “Usuario” y “Contrasefia”. Imagen 2.3

 BillicAs Sistema Oficial de Contratacién Pblica g’f:':','::?}‘ikﬁff‘cﬁim

Ingrese los datos para el acceso al sistema PR Comormesoce s

COMUNICADO OFICIAL

EL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACIGN PUBLICA Y LA RED PUBLICA INTEGRAL DE SALUD [py  ComoEntdad Contratante

INVITAN A PARTICIPAR DE LA "COMPRA CORPORATIVA DE MEDICAMENTOS 2022" RUC I e cacon Blsqueda

De Froceses

La Red Publica Integral de Salud (RPIS) y el Servicio Macional de Contratacian Piblica (SERCOP) invitan a las Usuario: Nombra de Usuario De Emergencias

o de Subasta Inversa
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Importante: ecordarme en este tador
Recordarme en este computador De Procedimisnios Expecizles

Para participar en |a Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos las empresss nacionales y exiranjeras

deben inscribirse en &l Registro Unico de Provaedores (RUP), £0lvidé su contrasefia?

De Convenio de Page u oiro instrumente juridica

En este ragistro deberdn seleccionsr el portafolio de medicamentos & cfertar en ol procedimisnto de Subasta De Listscion Corporatis

Inversa Carparativa de Medicamentos.
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Reports de adjucicacionss de obras

Registrarse como proveedor nacional.

hittps: funvivr,compraspubl b, on/compras/FOfpasal.cpe hd

= Enlaces de Interés

J\ Este sistema soporta el siguiente navegador: ‘ Version 68 de Firefox o Superior

Imagen 2.3

Una vez que ha ingresado todos los datos, de clic en el botén “Entrar”. Imagen 2.4
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Rt Sistema Oficial de Contratacién Pablica

A Ingrese |os datos para el acceso al sistema

COMUNICADO OFICTAL

EL SERVICTO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA Y LA RED PUBLICA INTEGRAL DE
SALUD INVITAN A PARTICIPAR DE LA “COMPRA CORPORATIVA DE MEDICAMENTOS
2022” 1768092210001

RUC: Nimero Identificacidn

Usuario: Nombre de Usuario
La Red Publica Integral de Salud (RPIS) v el Servicio Nacional de Contratacién Plblica CoNsy
(SERCOP) invitan a las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, a participar
en el procedimiento de Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos 2022, para la
adquisicién de medicamentos conforme al Partafolio remitide por la RPIS, con una relacion
comercial de dos afios,

Contrasefia: Su contrasefia de compras pblicas.
[ITTTIT T
Recordarme en este computador

Importante: B "
£0lvidé su contrasefia?

Para participar en la Subasta [nversa Corporativa de Medicamentos las empresas nacionales y
extranjeras deben inscribirse en el Registro Unico de Proveedares (RUP).

En este registro deberan el portafolio de a3 ofertar en el

procedimiento de Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos.

El procedimiento se realiza en Iinea y de forma gratuita, a través de los siguientes accesos:

GOBIERNG NACIONAL DE
) LAREPUBLICA DEL ECUADOR

Sistema de Contratacién
Registrese
[ER  Como Provesdor del Estado

& Como Entidad Contratante

1

De Procesos
De Emergenciss

De Adquisidones de infima Cuantia

De Régimen Especial

De Procedimientcs Especiales

Necesidades de Contiatacién y Recepeion de
Proformes

De Convenio de Paga u oo instrumento juridica

De Liditacion Corporativa

¥ 50 g1 @ 15 Yo ' o

;|  Reporte de adjudicaciones de obras

Herramientas Adicionales
Compras Corporativas Sector Salud

como dor nacional h Subasta Inversa Corporativa de Alimentacion
- 4 Enlaces de Interés
Imagen 2.4

A continuacién, podra observar la pantalla inicial donde la Entidad Contratante

realiza las contrataciones. Imagen 2.5

+ COMPRAS
" PuBLICAS

Sistema Oficial de Contratacion Publica

GOBIERND NACIONAL DE
. A LAREPUBLICA DEL ECUADOR

RUC: 1768092210001 | Entidad: ENTIDAD CAPACITA S | Usuario: CONSU | [ Cerrar Sesién ]

Miércoles 23 de Noviembre de 2022 | 14:08

Escritorio

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES PROCESOS RECIENTES

A
eligenci
i T by » Estado del Fechade
e crear aatdlago Codigo Objeto del Proceso Proceso publicacion
m : Secriee Servico de Internet para las Oficinas del Consejo Nacional para la lgualdad  Ejecuciin de 2022-11-21
de Pueblos y Nacionalidades Contrato 11:00:00
IMPLEMENTACION DE HURALES ARTISTICOSPICTORICOS REFERENTEALA  Calficacidn de  2022-11-15
Ly CULTURA, DENTIDADY TRADICION DE CADA PARROQUIA DEL Parficipantss  16:35:00
~ \ CANTONPUIL]
o biisqueds de ADQUISICION DE WATERIALES FILTRANTES Y DE CONSTRUCCION Por Adiudicar  2022-11-08
: kel 1307:00
. ADQUISICION DE MATERIALES FILTRANTES Y DE CONSTRUCCION Por Adjudicar 2022-11-08
1:30:00
$ - . A
—= + ADQUISICION DE MATERIALES FILTRANTES Y DE CONSTRUCCION Por Adjudicar  2022-11-01
- 16:20:00
bisqueda datos mis 2 X
| ; | “generales | emergencias) CONTRATACION DEL SERVICID DE ARRENDAMEENTO DE UN BEN INMUEBLE  Por Adjudicar  2022-10-28
PARA EL CENTRO DE ATENCION AL ADULTO MAYOR DEL ESS 09:24:00
PRUEBA ARRENDATARIAS Finaizada 20221027
16:44:00 v

Imagen 2.5
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3. Migracion de un proceso a otro usuario

Para ingresar a la opcion que nos permita migrar el procedimiento de contratacion
publicado en el Sistema Oficial de Contratacion del Estado “SOCE” de un usuario a
otro, de clic en el menu “Entidad Contratante” y luego de clic en el submenl

“Migrar Procesos”. Imagen 3.1

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion Instituto

Hueva Contratacion

»Escritorio
(Ushay)
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES (e HrEEEE S RECIENTES
Plan de Contratacién »
el gmack Verificacién P. Nacional M
Ll
¥ % publicar Emergencia Objeto del Proceso Estado del Proceso FeCN2 e,
crear atalogo publicacion
| electronico J Publicar fnfima Cuantia Seleceidn de consultores para invitacion a procesos de consultoria en gestién  Calificacion de %
ambiental Participantes
— Publicar Convenio de Seleceién de consultores para invitation a procesos de onsultoria en gestidn  Finalizada
Page u Otros ambiental
« “ Instrumentos Juridicos Seleccion de consuliores para invitacion al procedimiento de coniratacion de Publicar
T e Ty Consulioria de Lista Corta sobre asesoria en gestion ambiental preseleccionados
| _contrasena J |_procesos | | procesos Publicacién de

Necesidades y Recepcion
de Proformas

g a +
o .
bisqueda _datos - Cambio Administrador

de Contrato

Ferias Inclusivas .Q‘j

Régimen Especial

bisqueda de
Procedimientos
Especiales

Tecnolégica

io Nacional de Contratacién Piblica

Solicitud de CPC
Restringido /o de CE

Consultar estado de
Solicitud Objeto de
Cantratacion SIE

hitps://eapacitacion icas.qob.ec/P ‘compras/PC/buscarP figrar.cpe_|lectrénico

Imagen 3.1

En la siguiente pantalla debera realizar el ingreso de la informaciéon para la

migracion del procedimiento de contratacion publica a otro usuario. Imagen 3.2

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién Instituto

»Migraciéon de Procesos de Contratacion

Palabras clave: Ingrese la palabra que se relaciona de acuerdo al proceso que busca; ej:

‘computador”, "camarén”,

Tipo de Contratacién: [Tobos v Seleccione el tipo de contratacion de acuerdo al proceso que busca por ejemplo:
Licitacién, Subasta Inversa, publicacidn, entre otros.

Estado del Proceso: Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.

Cédigo del Proceso: [ | Ingrese el cddigs del proceso a buscar, ej: INCOP-SI-001

Selecgions Usuario (Usuario | Todos los Usuaries v IMPORTANTE: Filtre los procesos que seran migrados seleccionando el usuario

Actual duefio del proceso): duefio del proceso.

Nuevo Usuario a Migrar: | Usuarios Activos v IMPORTANTE: Seleccione el usuario {nuevo duefio del proceso).

Por Fechas de Publicacion  Desde: [2022.08-1 | Hasta: [2023.03-1 | Seleccione el Periado de Ia fecha de Publicacién del Proceso.
a0 ‘
Buscar | Limpiar g

Detalle de Migracién de Procesos
Nombre de Usuario Duefio del Proceso
Nombre de Usuario a Migrar los Procesos

Copyright @ 2008 - 2023 Servicio Nacional de Contratacién Piiblica.

Imagen 3.2
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Para realizar la migracion del procedimiento debera primero realizar la
busqueda del procedimiento de contratacion en el que requiere hacer el

cambio de usuario, para ello puede utilizar las siguientes opciones:

» Palabra clave: Esta opcion sirve para realizar una bUsqueda del procedimiento

de contratacion a través de la palabra o nombre de la contratacion realizada.

*= Tipo de contratacion: En esta seccion debe seleccionar el procedimiento de

contratacion que va a migrar.

= (Codigo del proceso: En esta opcion debe ingresar el codigo del procedimiento

de contratacion.

= Por fecha de publicacion: Seleccione la fecha desde y hasta en las que se
publico el procedimiento, el tiempo maximo de busqueda entre fechas es de 6
meses. Este filtro es de obligatorio ingreso para realizar busqueda del

procedimiento.

En la siguiente imagen se enmarcan las opciones mencionadas. Imagen 3.3

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién Instituto

»Migracién de Procesos de Contratacion

Palabras clave Ingrese la palabra que se relaciona de acuerdo al proceso que busca; ej:

‘computador”, “camarén

Tipo de Contratacion: (ToDos ) Seleccione el tipo de contratacion de acuerdo al proceso que busca por ejemplo:
Licitacién, Subasta Inversa, publicacién, entre otros.

Estado del Proceso: Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.
Cédigo del Proceso: ] Ingrese el codigo del proceso a buscar, j: INCOP-SI-001

C1ECCIONE USUAN0 (USUano | 10008 105 Usuanos 2 IMPORTANTE: Filtre los procesos que seran migrados seleccionando el usuario
Actual duefio del proceso): duefio del procese.

Nuevo Usuario a Migrar: [Usuarios Astivos v IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nuevo duefio del proceso).

——
IPDr Fechas de Publicacion  Desde: |E  Hasta: | |EI| Seleccione el Periodo de la fecha de Publicacién del Proceso.
2 D

Detzlle de Migracién de Procesos
Nombre de Usuario Duefio del Proceso
Nombre de Usuario a Migrar los Procesos

Copyright © 2008 - 2023 Servicio Nacional de Contratacién Publica.

Imagen 3.3

A continuacién un ejemplo utilizando algunos filtros de busqueda, y para obtener el

resultado debe dar clic en el boton “Buscar”. Imagen 3.4
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Datos Generales Consultar Entidad Contratante

»Migracion de Procesos de Contratacion

Palabras clave: [ | Ingrese |a palabra que se relaciona de acuerdo al proceso que busca; ej:
“computador”, "camardn”.

Tipo de Contratacién: | Subasts Inversa Elsctrénica | Seleccione el tipo de contratacién de acuerdo al proceso que busca por ejemplo:
Licitacién, Subasta Inversa, publicacidn, entre otros,
Estado del Proceso: TODOS | Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados
Cddigo del Proceso: I_ | Ingrese el codige del proceso a buscar, ej: INCOP-SI-001
Seleccione Usuario (Usuario [ Todos los Usuarics v IMPORTANTE: Filtre los procesos que seran migrados seleccionando el usuario
Actual duefio del proceso): duefio del proceso.
Nuevo Usuario a Migrar: | Usuarios Activos | IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nuevo duefio del proceso).
IPvr Fechas de Publicacion  Desde: 20221003 |EE  Hasta: |2022-1-30 =] I Seleccione el Perfodo de la fecha de Publicacién del Proceso.
L Qr

Imagen 3.4

En la siguiente seccidn podra observar el resultado de la bisqueda. Imagen 3.5

Consultar Entidad Contratante o Instituto

»Migracion de Procesos de Contratacion
Palabras clave: [ Ingrese Ia palabra que se relaciona de acuerdo al procese que busca; &j:
computader”, “camarén.

Tipo de Contratacion: [Subasts Inverss Electrénica ~ Selecsione el tipo de contratacién de acuerdo al proceso que busca por ejemplo:
Licitacién, Subasta Inversa, publicacién, entre otros.
Estado del Proceso ToDoS ~] Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.
Cadigo del Proceso: ] Ingrese el cédigo del proceso a buscar, ej: INCOP-SI-001
Seleccione Usuario (Usuario  [Todos los Usuaries ~] IMPORTANTE: Filtre los procesos que seran migrados seleccionando el usuario
Actual duefio del procesa): duefio del proceso
Nuevo Usuario 3 Migrar: Usuarios Activos ~] TMPORTANTE: seleccione el usuario (nuevo duefio del proceso)
Por Fechas de Publicacién  Desde: (20221003 |EZ  Hasta:|2022-11-20 =] Seleccione el Periodo de |a fecha de Publicacién del Proceso.
(
Buscar | Limpiar

Detalle de Migracién de Procesos
Nombre de Usuario Duefio del Proceso
Nombre de Usuario a Migrar los Procesos

¢

Procesos Encontrados Procesos a Migrar
L . " Fecha de .
Accion Codigo ‘Objeto del Proceso Estado del Proceso " . Historico
Publicacion
[0  SIE-EEQ-002- Adquisicién de material Por adjudicar 2022-11-16 Histérico
2022 publicitario 23:00:00
O SIE-NEG-001- Adquisicién de material Adjudicado - Registro de 2022-11-18 Histérico
2022 publicitario Contratos 20:00:00
| e

Imagen 3.5

En el caso de que conozca el codigo del proceso, para realizar la busqueda, ingrese el
codigo v las fechas en las que se publico dicho proceso, posteriormente de clic en el boton

“Buscar”. Imagen 3.6

Generales Consultar Entidad Contratante Instituto

»Migracién de Procesos de Contratacion

Palabras clave: [ ] Ingrese Ia palabra que se relaciona de acuerdo al proceso que busca; &j:
“computader”, “camarén”,

Tipo de Contratacion: [Tooos v Seleccione el tipo de contratacion de acuerdo al proceso que busca por ejemplo:
Licitacion, Subasta Inversa, publicacion, entre otros.
Estado del Proceso: Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.
Codigo del Proceso: | | Ingrese el cédigo del proceso a buscar, &): INCOP-51-001
Seleccione Usuario (Usuario | Todos los Usuarios ~] TMPORTANTE: Filtre los procesos que seran migrados seleccionando el usuario
Actual duefio del proceso): duedio del proceso.
Nuevo Usuario a Migrar: [ Usuarios Activos | IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nueve duefio del proceso).
—
Por Fechas de Publicacion  Desde: |Ed  Hasta: [2023-03.01 | I Seleccione el Periodo de |a fecha de Publicacién del Proceso.

g

Imagen 3.6

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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En la siguiente pantalla podra ver el resultado de la busqueda. Imagen 3.7

»Migracién de Procesos de Contratacién
Falabras clave: | —— ]

ciona de acuerdo al procese que busca; &j:

Tipo de Contratacién: [ToDos ~ n de acuerdo al proceso que busca por ejemplo

Estado del Proceso:

cédigo del Procesa: [EEEEa-0022022 ]
Seleccione Usuario (Usuario | Todos los Usuarios ~| el usuario
Actual duefio del proceso):
Nuevo Usuario a Migrar [ i ~]
Por Fechas de Publicacion  Desde: [2022.10.01 |EH  Hasta: [2023.03.01 | =
Limpiar
Detalle de Migracién de Proceso
Nombre de Usuario Duefio del Proceso
Nombre de Usuario a Migrar los Procesos 4
[ pr—— 'Tﬂ

Procesos Encontrados

sy

Acelén Cédigo Objeto del Proceso

Procesos a Migrar

Estado del Fecha de

Proceso Publicacién Histarico
()  SIE-EEQ:002:  Adquisicién de materia Par Adjudicar 2022-11-16 Mistérico
2022 publicitario 23:00:00

Imagen 3.7

A continuacién, seleccione el procedimiento de contratacion que se requiere migrar, el

usuario actual del proceso y el nuevo usuario a migrar. Imagen 3.8

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién Instituto

»Migracion de Procesos de Contratacion
Palabras clave: [

Ingrese |z palzbra que se relaciona de acuerdo al proceso que busca; i
"computador”, "camarén”

Tipo de Contratacién: [ Subasta Inversa Eleciranica ~ Seleccione el tipo de contratacién de acuerde al proceso gue busca por gjemplo:
Ucitacién, Subasta Inversa, publicacién, entre otros.

Estado del Proceso: TODOS v Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.

Cédigo del Proceso: | Ingrese el cédigo del proceso a buscar, j: INCOP-SI-001

Seleccione Usuario (Usuario [ (Administrador) fenergia2008 | K | IMPORTANTE: Filtre los procesos que seran migrados seleccionando el usuario

Actual duefia del proceso): duefio del proceso

Nuevo Usuario a Migrar: [MURCZ FLORES ALEXANDRA JESSICA / sdminivlv | IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nuevo dusiio del procesa).
Por Fechas de Publicacién  Desde: |2022-10-01 A Hasta: [2023.03-01 = Seleccione el Periodo de la fecha de Publicacién del Proceso.

Q0

[
Buscar | Limpiar

Detalle de Migracion de Procesos
Nombre de Usuario Duefio del Proceso {Administrador) /energia2008
Neombre de Usuario a Migrar los Procesos MUROZ FLORES ALEXANDRA JESSICA / adminJM
Migrar los Procesos Seleccionados
Procesos Encontrados Procesos a Migrar
e e
Accion Codigo Objeto del Proceso Estado del Proceso Ee‘;',ﬂ =l Histérico | | Nimero de Procesos a Migrar (1)
ublicacion Eliminardela oo [ Estado del Fecha de
SIE-EEQ-002-  Adquisicién de material por adjudicar Histérico | |Lista 9 o Proceso Publicacion
2022 publicitario W SIE-EEQ-002-  Adquisicion de material por Adjud 2022-11-16
[  SIENEG-001- Adauisicién de material Adjudicado - Registro de Histérico 2022 publicitario er Adjudican 23:00:00
2022 publicitario Contratos

Procesos del 1 al 2de 2

Imagen 3.8

Una vez que realice esta seleccion podra observar que el sistema muestra el detalle
de los usuarios con los cuales se realiza la migracion, luego de lo cual adicionalmente

el sistema muestra el proceso en el que se requiere migrar los usuarios. Imagen 3.9

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 9
WWww.sercop.gob.ec
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Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién Instituto

»Migracién de Procesos de Contratacién

Palabras clave: Ingrese |z palabra que se relaciona de acuerdo al proceso que busca; ej:

"computador”, "camarén’.

Tipa de Contratacién: [Subssta Inverss Electrénica ~ Seleccione el tipo de contratacion de acuerdo al proceso que busca por ejemplo:
Licitacién, Subasta Inversa, publicacion, entre otros.
Estado del Proceso: TODOS v Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.
Cédigo del Proceso: | Ingrese el cédigo del proceso a buscar, ej: INCOP-SI-001
Seleccione Usuario {Usuario [ (Administrador) fenergia2008 ~ IMPORTANTE: Filtre los procesos que seran migrados seleccionando el usuario
Actual duefio del proceso): duefio del procesa.
Nuevo Usuario a Migrar: MUAROZ FLORES ALEXANDRA JESSICA / adminJM v IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nuevo duefio del procesa).
Por Fechas de Publicacion  Desde: [2022-10-01 Hasta: 2022.02.01 |==] Seleccione el Periodo de la fecha de Publicacién del Proceso.
car || Limpiar
Detalle de Migracion de Procesos
Nombre de Usuario Duefio del Procesa (Administrador) /energia2008
Nombre de Usuario a Migrar los Proceses MUROZ FLORES ALEXANDRA JESSICA [ adminJM
Migrar los Procesos Seleccionados
rocesos Encentrados Procesos a Migrar
Accion Codigo Objeto del Proceso Estado del Proceso :_e':l',ﬂ & Historico | [f¥merc de Procesos a Migrar (1)
UScacon Eliminardela (.o T — Estado del Fecha de

SIE-EEQ-002-  Adquisicién de material Por Adjudicar 2022-11-16 Histérico | JLista 0 g Proceso Publicacion

2022 publicitario 23:00:00 SIE-EEQ-002-  Adauisicin de mater 2022-11-

i ! - - B m SIEEEQ00z-  Adauisicién de materis por Adjudicar 2022-11-16

[  SIE-NEG-001- Adquisicién de material Adjudicado - Registro de  2022-11-16 Histérico 2022 publicitario 23:00:00

2022 publicitario Contratos 20:00:00

Procesos del 1 al 2de 2

Imagen 3.9

Es importante aclarar que si existen varios procesos de un mismo usuario y
requiere que estos migren a otro usuario, este procedimiento lo podra
realizar seleccionando varios procesos de la busqueda que hizo, caso contrario
debera realizar la busqueda de cada procedimiento y seleccionar el nuevo

usuario que requiera.

Para marcar varios procesos y migrarlos a un nuevo usuario, de clic en el
boton “Marcar Todos” y en el caso que requiera eliminara las marcaciones
hechas de clic en el botén “Marcar Ninguno”.

Una vez que realice la marcacion podra observar que el sistema selecciona
todos los procedimientos de contratacion en los que se requiere hacer los

cambios. Imagen 3.10

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 10
WWww.sercop.gob.ec
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»Migracion de Procesos de Contratacion

Palabras dave: [ Ingrese la palabra que se relaciona de acuerdo al proceso que busca; ej:

*computador”, "camarén”.

Tipo de Contratacion: [Subssts Inversa Electrénica ~

Seleccione e tipo de contratacién de acuerdo al proceso que busca por ejemplo:
Licitacién, Subasta Inversa, publicacion, entre otros.

Estado del Proceso: [Fopos ~]
Cédigo del Proceso: [ ]

Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.

Ingrese el codigo del proceso a buscar, ] INCOP-51-001

Seleccione Usuario (Usuario [ Togos los Usuarics v IMPORTANTE: Filtre los procesos que seran migrados seleccionanda el usuario
Actual duefio del proceso): dueie del proceso.

Nuevo Usuario a Migrar: Usuarios Activas v IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nuevo duefio del proceso).

Por Fechas de Publicacion  Desde: [2022-08-01 |EE  Hasta: [2022.03.02 |E= Seleccione el Periodo de la fecha de Publicacién del Proceso.

Q0

Buscar | Limpiar

Detalle de Migracion de Procesos
Nombre de Usuario Duefio del Proceso

Nombre de Usuario a Migrar los Procesos

Procesos Encontrados Procesos a Migrar
o — ] Fecha d — Numero de P Wigrar (2
Accion Codigo Obijeto del Proceso Estado del Proceso echade R RS AT ]
Publicacién Eliminar de la X Fecha de
L Cédigo Objeto del Proceso Estado del Proceso U
SIE-EEQ-002-  Adquisicién de material Por Adjudicar 2022-11-16 Histérico | |Lista Publicacion
2022 publicitario 23:00:00 SIE-EEQ-002-  Adquisicién de material Sor adivdicar 2022-11-16
SIE-NEG-001- Adquisicién de material Adjudicado - Registro de  2022-11-16 Historico 2022 publicitario ! 23:00:00
2022 publicitario Contratos 20:00:00 m SIE-NEG-001- Adquisicién de material Adjudicado - Registro e 2022-11-16
erocesos del 141 2 de 2 2022 publicitario Contratos 20:00:00

Imagen 3.10

Continuando con la explicacion de la migracion, una vez que se han seleccionado los

usuarios y el procedimiento que se requiere migrar, el paso final sera ejecutar la

migracion dando clic en el boton “Migrar los procesos seleccionados”. Imagen 3.11

Consultar Entidad Contratante Instituto

»Migracion de Procesos de Contratacién

Palabras clave: [ Ingrese a palabra que se relaciona de acuerdo al procese que busca; &j:

"computador”, "camarén’.

Tipo de Contratacién: [ Subasta Inversa Elsctronica v Seleccione el tipo de contratacion de acuerdo al proceso que busca por ejemplo:
Licitacién, Subasta Inversa, publicacién, entre otros.

Estado del Proceso: TODOS v Seleccione el Estado en gue se encuentren los procesos interesados.
Codigo del Proceso: Ingrese el codigo del proceso a buscar, ej: INCOP-S1-001
Seleccione Usuario (Usuario [ MUAROZ FLORES ALEXAMDRA JESSICA/ adminJM v | IMPORTANTE: Filtre los procesos que seran migrados seleccionando el usuario
Actual duefio del proceso): duefio del proceso
Nuevo Usuario a Migrar: { energia2008 ~] IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nueve duefio del proceso).
Por Fechas de Publicacion  Desde: [2022-08-01 |EH  Hasta: [2023-03.01 | i Seleccione el Perfodo de la fecha de Publicacién del Proceso.

( =

Buscar | Limpiar

Detalle de Migracién de Procesos

Nombre de Usuario Duefio del Proceso MUfiOZ FLORES ALEXANDRA JESSICA / adminJM
Nombre de Usuario a Migrar los Procesos / energia2008

I Mi los Procesos Seleccionados I

Procesos a Migrar

Procesos Encontrados

Accion Cadigo Obieto del Proceso Estado del Proceso Ee‘:;,ﬂ = Historico | | NUMero de Procesos a Migrar (1)
unscacion Eliminar de la . Estado del Fecha de
. : s Cadigo Objeto del Proceso i
SIE-EEQ-002-  Adquisicién de material Por Adjudicar 2022-11-16 Histérico | |Lista Proceso Publicacion
2022 publicitario 23:00:00 SIE-EEQ-002-  Adquisicién de materia for Adyed 2022-11-16
[J  SIE-MEG-001- Adquisicién de material Adjudicado - Registro de 2022-11-16 Histérico W 2022 publicitario rAejudiean 23:00:00
2022 publicitario Contratos 20:00:00

Procesos del 1 al 2de 2

Imagen 3.11

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 11
WWww.sercop.gob.ec
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A continuacion el sistema emitira la confirmacion de la migracion realizada y para

continuar debe dar clic en el boton “Aceptar”. Imagen 3.12

capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice

Se han realizado los cambios con éxito

Imagen 3.12

Finalmente, verifique el cambio de usuario realizado en el procedimiento, para ello realice
la busqueda del procedimiento con los pasos que se ha indicado y de clic en la seccion

“Histoérico”. Imagen 3.13

»Migracion de Procesos de Contratacion

Palabras dlave: Ingrese la palabra que se relaciona de acuerdo al proceso que busca; ej:

"computador”, "camarsn’"

Tipo de Contratacién: | Subssta Inversa Elscironica v Seleccione el tipo de contratacion de acuerda al proceso que busca por gjemplo:
Licitacién, Subasta Inversa, publicacién, entre otros.

Estado del Proceso: TODOS v Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.

Codigo del Procese: ] Ingrese &l cédigo del proceso a buscar, &j: INCOP-51-001

Seleccione Usuario (Usuario [ Todos los Usuarios v IMPORTANTE: Filtre los procesos gue seran migrados seleccionando el usuario

Actual duefio del proceso): dueio del proceso

Nuevo Usuario a Migrar: Usuarios Activos v IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nuevo duefio del proceso).

Por Fechas de Publicacion  Desde: [2022-08-01 |Ed  Hasta: (20230302 |E= Seleccione el Periodo de la fecha de Publicacion del Proceso.

Q O

Buscar | Limpiar

Detalle de Migracion de Procesos
Nombre de Usuario Duefio del Proceso
Nombre de Usuario a Migrar los Procesos

Procesos Encontrados Procesos a Migrar
Accion Cédigo Objeto del Proceso Estado del Proceso Eef:l[ﬂ e Historico | |MUmere de Procesos a Migrar (2)
EAEELD Eliminar de la a Fecha de
= | (1. Codigo Objeto del Proceso Estado del Proceso Sl

SIE-EEQ:002-  Adquisicion de material Por Adjudicar -11-16 Historico | |Lista Publicacion

2022 publicitario | w SIE-EEQ-002-  Adquisicion de material bor Adiudicar 2022-11-18
SIE-NEG-001-  Adquisicion de material Adjudicado - Registro de Histérico 2022 publicitario ! 23:00:00

2022 publicitario Contratos w SIE-NEG-001- Adquisicién de material Adjudicado - Registro de ~ 2022-11-18
Procesos del 1 al 2 de 2 2022 publicitario Contratos 20:00:00

. Copyright ® 2008 - 2023 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.
bscript:

Imagen 3.13

A continuacion podra observar la pantalla donde podra revisar el usuario anterior y el actual

seleccionado y del usuario responsable del cambio. Imagen 3.14

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 12
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@ https//capacitacion.compraspublices.gob-ec/ProcesoContatacion/compras/PC/popup Historicos.cpe idSoliComprasOp7sC.Tusu2ZZ ddy IRYvBwASYN6X[SgK 1Krl.. s s =l e

& capacitacion.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/PC/popupHistoricos.cpe?idSoliCompra=0p7sC_7usu22Zd4y1kYvBwASYNEXjIgKL...

Transacciones Realizadas: 1
Al Estado del 5 Fecha de B B 5 N
ICodigo Proceso Objeto del Proceso Migracion Usuario Anterior Usuario Actual Responsable de Cambio
[SIE-EEQ-002- Adquisicion de material - 4/80minJM/Jessica (Administrador Administrador
2022 For Adjudicar publicitario 2022-03-01 190824y fenergia2008 /energia2008 I
| TORYIOM © 2000 - 2023 Servitio Nacional 0 Conatacion rubca l

)

Imagen 3.14

4. Migracion de un proceso a otro administrador de contrato

Para el caso de que la entidad contratante requiera cambiar el usuario administrador de
contrato del sistema por otro administrador, la entidad debera ingresar al sistema y dar
clic en el meni “Entidad Contratante”, posteriormente debera dar clic en el

submen( “Cambio de administrador de contrato”. Imagen 4.1

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién Instituto
»Escritorio Nueva Contratacion
(Ushay)
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES (e ErEEs RECIENTES
Plan de Contratacién »

Verificacion P. Nacional ¥

- Publicar Emergencia Fechade
e e Objeto del Proceso Estado del Proceso CHLE
.m CEEGE Publicar Infima Cuantia Seleccion de consultores para invitacion a procesos de consultoria en gestion  Calificacion de 20230228
- ambiental Participantes 18:10:00

r— Fublicar Cenvenio de Seleccion de consultores para invitacién a procesos de consultoria en gestin  Finalizada 20230227

Pago u Otros ambiental 15:26:00
~ “ Instrumentos Juridicos Seleccion de consuliores para invitacion al procedimiento de contratacion de  Publicar 20230224

resutan mis o Consultoria de Lista Corla sobre asesoria en gestion ambiental preseleccionados. 13:27.00

| contrasena | _procesos | Publicacién de

Necesidades y Recepcion
de Proformas

-YP\ - + Migrar Procesos.
busgueda datos mis

Ferias Inclusivas @

Régimen Especial

bisqueda de
tia Procedimientos

Ereme "
Tecnolégica
Solicitud de CPC N
Restringido y/o de CE
Consultar estado de
Solicitud Objeto de
Imagen 4.1

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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En la siguiente pantalla el sistema le presentara la seccién donde podra realizar el
cambio del usuario administrador de contrato. Para dar inicio al cambio del
administrador realice la bUsqueda del procedimiento de contratacion a través de

cualquiera de los siguientes filtros de busqueda:

» Palabra clave: Esta opcion sirve para realizar una bUsqueda del procedimiento

de contratacion a través de la palabra o nombre de la contratacion realizada.

*= Tipo de contratacion: En esta seccion debe seleccionar el procedimiento de

contratacion que va a migrar.

= (Codigo del proceso: En esta opcion debe ingresar el codigo del procedimiento

de contratacion.

= Por fecha de publicacion: Seleccione la fecha desde y hasta en las que se

publicé el procedimiento.

A continuacion, la siguiente imagen muestra las opciones para realizar la busqueda

del procedimiento. Imagen 4.2

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién Instituto

»CAMBIO DE ADMINISTRADOR DE CONTRATO

r!'rpa Sbras Clave: ! 1| Ingrese |z palabra que se relaciona de acuerdo al procese que busca; &j:
‘computador”, “camarén”.
—
ITipc de Contratacién: TODOS 4} I Seleccione el tipo de contratacién de acuerde al procese que busca por ejemplo:
Licitacién, Subasta Inversa, publicacion, entre otros.
Estado del Proceso: Ejecucién de Contrato Seleccione el Estade en que se encuentren los proceses interesados.
Codigo del Proceso: | ] Ingrese el codigo del proceso a buscar, &j: SERCOP-SI-001
Seleccione Usuario [ Todos Ios Usuarios v IMPORTANTE: Filtre los procesos que serén migrades seleccionando &l usuario
(Administrader de Contrato administrador de contrato actual del proceso.
Actual):
Nuevo Administrador de [ Usuarios Activos ~] IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nueve administrador del contrate).
Contrato:
. —_ - - -
F’Dr Fechas de Publicacin  Desde: | |EE  Hasta: | \I Seleccione el Periodo de la fecha de Publicacion del Proceso.
Q 0 1
Buscar | Limpiar

Detalle de Migracién de Procesos
Nombre de Usuario Duefio del Proceso
Nombre de Usuario a Migrar los Procesos

Copyright © 2008 - 2023 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 4.2

En la siguiente imagen un ejemplo de la busqueda con el codigo del proceso, una

vez que ingrese el filtro de busqueda de clic en el botén “Buscar”. Imagen 4.3

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 14
wWww.sercop.gob.ec
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Datos Generales

»CAMBIO DE ADMINISTRADOR DE CONTRATO

Consultar

Entidad Contratante

Administracion Instituto

Palabras clave: [ |

Ingrese | palabra que se relaciona de acuerdo al praceso que busca; ej:
“computador”, “camarén’”.

Tipo de Contratacion: [Topos

Seleccione el tipo de contratacién de acuerdo al proceso que busca por ejemplo:
Licitacion, Subasta Inversa, publicacién, entre otros.

Estado del Proceso: Ejecucién de Contrato

Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.

Cadigo del Proceso: [

Ingrese el codigo del proceso a buscar, ej: SERCOP-SI-001

Seleccione Usuario [Todes los Usuarios

~]

(Administrador de Contrate
Actual):

IMPORTANTE: Filtre los procesos que serén migrades scleccionando <l usuario
administrador de contrate actual del proceso.

[Usuarios Activos

Nuevo Administrador de

Por Fechas de Publicacion

Desde: [2022.07-05 Fm

IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nuevo administrador del contrato).

Hasta: [2022-11-20 I

Seleccione el Periodo de |a fecha de Publicacién del Proceso.

Limpiar

Nombre de Usuario Duefio del Proceso
Nombre de Usuario a Migrar los Procesos

Detalle de Migracién de Procesos

A continuacion el resultado de la busqueda.

Imagen 4.3

Imagen 4.4

»CAMBIO DE ADMINISTRADOR DE CONTRATO

Palabras clave:

L 1

Ingrese |z palabra que se relaciona de acusrdo al proceso que busca; &
“computador”, “camarén’

(Administrador de Contrato
Actual):

Tipo de Contratacién: [Topos ~ Seleccione el tipo de contratacion de acuerdo al proceso que busca por ejemplo:
Licitacién, Subasta Inversa, publicacién, entre otros.

Estado del Proceso: Ejecucion de Contrato Seleccione el Estado en que se encuentren los proceses interesados.

Cadigo del Proceso: [ Ingrese el codigo del proceso a buscar, ej: SERCOP-SI-001

Seleccione Usuario [Todos los Usuaries ~] IMPORTANTE: Filtre los pracesos que serdn migrados seleccionands el usuario

administrador de contrato actual del proceso.

Nuevo Administrador de [Usuarios Actives

Contrato:

IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nueve administrader del contrato).

por Fechas de Publicacién  Desde: [2022-07-05 |z=]

Hasta: [2022-11-30

Seleccione el Periodo de |a fecha de Publicacion del Proceso.

QD

Buscar || Limpiar

Nombre de Usuario Dueiio del Praceso
Nombre de Usuario a Migrar los Procesos

Detalle de Migracidn de Procesos

1

Procesos Encontrades

e

o

rofesos a Migrar

Estado del

Accién Cédigo Objeto del Proceso
Proceso
D CPC-EEQ-005- Estudios para construccidn de sistemas

2022 contra incendios

Ejecucion de
Contrato

Fecha de
Publicacion
2022-09-22
08:00:00

Historico

Histérico

Procesos del 1 al 1. de 1

ervicio Nacional de Contratacio

Imagen 4.4

El siguiente paso para realizar el cambio del administrador del contrato es

seleccionar el codigo del procedimiento, el usuario administrador actual y el nuevo

usuario administrador a migrar. Imagen 4.5

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050
WWww.sercop.gob.ec
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»CAMBIO DE ADMINISTRADOR DE CONTRATO

Palabras clave: [ |

Ingrese la palabra que se relaciona de acuerdo al proceso que busca; ej:
*computador”, "camarén”

Tipo de Contratacidn: [Topes v

Seleccione el tipo de contratacion de a
Licitacién, Subasta Inversa, publicacié:

cuerdo al proceso que busca por ejemplo:
entre otros.

Estado del Proceso: Ejecucién de Contrato

Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.

Cédigo del Proceso: I

Ingrese el codigo del proceso a buscar, ej: SERCOP-51-001

Seleccione Usuario
{Administrador de Contrato

[JACOME REYES PATRIGIA GARLA

IMPORTANTE: Filtre los procesos que
administrador de contrato actual del proceso

migrados seleccionando el usuario

Actual):
Nuevo Administrador de [MUAOZ FLORES ALEXANDRA JESSICA/ admindv v || IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nuevo administrador del contrato)
Contrato:
Por Fechas de Publicacién  Desde: [2022-07-05 |EE  Hasta: [2022-1130 |E= Seleccione el Periodo de la fecha de Publicacién del Proceso.
Q 0
Buscar || Limpiar
Detalle de Migracion de Procesos
Nombre de Usuario Duefio del Proceso JACOME REYES PATRICIA CARLA / carlajacome
Nembre de Usuario a Migrar los Procesos MUROZ FLORES ALEXANDRA JE SSICA / adminJM
Migrar los Procesos Seleccionados
Procesos Encontrados Procesos a Migrar
o i
Accion Codigo Obieto del Proceso [ESoeE] [Reace [ A R = S e )
[0 o Eliminardela ., . Estado del Fecha de
. . N N Codigo Obijeto del Proceso - &
- CPC-EEQ-00S- Estudios para construccién de sistemas  Ejecucion de 2022-09-22 Histérico | |Lista Proceso Publicacion
2022 centra incendios Contrato 08:00:00 w CPC-EEQ-005- Estudios para construccion de sistemas ~ Ejecucion de 2022-09-22
Procesos del 1 al 1 de 1 2022 contra incendios Contrato 08:00:00

Copyright ® 2008 - 2023

al de Contratacién P

Una vez que realizo6 la seleccion del procedimiento de contratacion

Imagen 4.5

en el que va a

realizar el cambio de usuario administrador, el sistema muestra en pantalla el

numero de procesos seleccionados para el cambio. Imagen 4.6

»CAMBIO DE ADMINISTRADOR DE CONTRATO

Palabras dlave:

L ]

Ingrese la palabra que se relaciona de acuerda al proceso que busca; ej:
"computador”, "camaré

Tipo de Contratacién: [Topos v

Seleccione el tipo de contratacion de acuerdo al procese que busca por ejemplo:
Licitacién, Subasta Inversa, publicacién, entre otros.

Estado del Proceso: Ejecucién de Contrato

Seleccione el

tado en que se encuentren los proce: resados.

Cédigo del Proceso:

|

Ingrese el cédigo del proceso a buscar, ej: SERCOP-S1-001

Seleccione Usuario
{Administrador de Contrato
Actual):

JACOME REYES PATRICIA CARLA [

v]

IMPORTANTE: Filtre los procesos que serén migrades seleccionando el usuario
administrador de contrato actual del procesa.

Nuevo Administrador de
Contrato:

[MURCZ FLORES ALEXANDRA JESSICA/ adminM + |

IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nuevo administrador del contrato).

Por Fechas de Publicacién  Desde: [2022-07-05 |EH  Hasta: [2022-11-30

Seleccione el Periodo de Ia fecha de Publicacion del Proceso.

Q0

Buscar | Limpiar

Nombre de Usuario Duefio del Proceso
Nombre de Usuario a Migrar los Procesos

Detalle de Migracion de Procesos
JACOME REYES PATRICIA CARLA | carlajacome
MUfIOZ FLORES ALEXANDRA JESSICA / adminJM

Procesos Encontrados

Procesos a Migrar

Acci6n Cédigo Objeto del Proceso Estado el [Fesiele
Proceso Publicacion
] CPC-EEQ-005- udios para construccdn de sistemas Ejecucion de 2022-09-22
g én d 6n d
2022 tra incendios Contrato 08:00:00

Procesos del 1 al 1de 1

El sistema

o Nimero de Procesos a Migrar (1)
Historico
Eliminar de la - Estado del Fecha de
Historico | fJLista Codigo Objeto del Proceso Proceso Publicacion
m CPC-EEQ-005- Estudios para construccién de sistemas  Ejecucién de 2022-09-22
2022 contra incendios Contrato 08:00:00

- 2023 Servicio Nacional de Contratacion Piblica.

Imagen 4.

permitira cambiar el usuario administrador de varios procesos, siempre y
cuando sea el mismo administrador actual y nuevo de los procesos que haya
seleccionado, caso contrario debe hacer el cambio de administrador por cada
procedimiento. Para realizar el cambio en varios procedimientos debera dar clic en

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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los procedimientos que requiere hacer el cambio, y si el caso es de que en todos

debe hacer el cambio de clic en el boton “Seleccionar todos”. Imagen 4.7

»CAMBIO DE ADMINISTRADOR DE CONTRATO
Palabras clave: Ingrese |a palabra que se relaciona de acuerdo al proceso que busca; ej:

"computador”, "camardn”.

Tipo de Contratacion: [Topos v

Seleccione el tipo de contratacién de acuerdo al proceso que busca por ejemplo:
Licitacion, Subasta Inversa, publicacion, entre otros.

Estado del Proceso: Ejecucién de Contrato

Selecdione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.
Cddigo del Proceso: [

Ingrese el cédigo del proceso a buscar, ej: SERCOP-SI-001

Seleccione Usuario [Todos los Usuarios ~] IMPORTANTE: Filtre los procesos que seran migrados seleccionando el usuario
(Administrador de Contrato administrador de contrato actual del proceso

Actual):

Nuevo Administrador de [Usuarios Activas ] IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nuevo administrader del contrato).
Contrato:

Por Fechas de Publicacién  Desde: [2022-05.02 Hasta: [2023.01-31 | Seleccione el Periode de la fecha de Publicacién del Proceso.

Q0

Buscar | Limpiar

Detalle de Migracion de Procesos
Nombre de Usuario Duefio del Proceso

Nombre de Usuario a Migrar los Procesos

Procesos a Migrar

Procesos Encontrados

Deseleccionar Todos

o Estado del Fecha d .| [Nimero de Migrar (2
Accién Codigo Objeto del Proceso stado del echa E o Historico M e Gl e L ew(H)
Proceso Publicacién Eliminardela . Estado del Fecha de
. . . Codigo Objeto del Proceso
CPC-EEQ-005- Estudios para construccion de sistemas Ejecucion de 2022-08-22 Histérico | |Lista Proceso Publicacién
2022 contra incendios Contrato 08:00:00 m CPC-EEQ-005-  Estudios para construccén de sistemas Ejecucion de  2022-08-22
SIE-MINTUR-  Adquisicién de material publicitario  Ejecucién de 2022-05-03 Histérico 2022 contra incendios Contrato 08:00:00
2253022 Confrato 13:15:00 m SIE-MINTUR: 6 de material publicitario  EJScucion de  2022-05-03
Procesos del 1 al 2 de 2 003-2022 v ° Contrato 13:15:00

Imagen 4.7

Para culminar con el cambio del administrador de contrato en el procedimiento

seleccionado, de clic en el boton “Migrar los procesos seleccionados”. Imagen 4.8

»CAMBIO DE ADMINISTRADOR DE CONTRATO
Palabras clave: Ingrese |a palabra que se relaciona de acuerdo al proceso que busca; ej:

"computador”, "camarén”’.

Tipo de Contratacién: [Tooos ~ Seleccione el tipo de contratacion de acuerdo al proceso que busca por ejemplo:
Licitacién, Subasta Inversa, publicacién, entre otros.

Estado del Proceso: Ejecucién de Contrato Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.

Cadigo del Proceso: Ingrese el c6digo del proceso a buscar, ej: SERCOP-51-001

Seleccione Usuario JACOME REYES PATRICIA CARLA | V] IMPORTANTE: Filtre los proceses que serdn migrados seleccionando el usuario

(Administrador de Contrate administrador de contrato actual del procesa.

Actual):

Nuevo Administrador de [MUROZ FLORES ALEXANDRA JESSICA { adminJ v | IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nuevo administrador del contrato).

Contrato:

Por Fechas de Publicacion  Desde: [2022-07-05 |E8  Hasta: [2022-11-30 | Em Seleccione el Periodo de la fecha de Publicacién del Proceso.

Q 0

Buscar || Limpiar

Detalle de Migracién de Procesos
JACOME REYES PATRICIA CARLA/ carlajacome
MUAOZ FLORES ALEXANDRA JESSICA/ adminJM

rar los Procesos Seleccionados

Procesos a Migrar

Nombre de Usuario Duefio del Proceso
Nombre de Usuario a Migrar los Procesos

Procesos Encontrados

e

N - i Estado del Fecha d T de Py Wigrar (1
Accién Cédigo Objeto del Proceso stado de eonade Histirico | | Numero de Procesos a Migrar (1)
Proceso Publicacion Eliminardela .. Estado del Fecha de
X X ) Codigo Objeto del Proceso e
CPCEEQ-005- Estudios para construccién de sistemas  Ejecucién de 2022-08-22 Histérico | |Lista Proceso Publicacion
2022 centra incendios Contrato 08:00:00 w cpc EEQ-005- Estudios para construccién de sistemas  Ejecucién de 2022-08-22
Procesos del 1 2l 1 de 1 22 contra incendios Contrato 08:00:00

008 - 2023 Servicio Nacional de Contratacién Pl

Imagen 4.8
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A continuacion el sistema emitira la confirmacion de la migracion realizada y para

continuar debe dar clic en el boton “Aceptar” Imagen 4.9

capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice

Se han realizado los cambios con éxito

Aceptar

Imagen 4.9

Finalmente, verifique el cambio de usuario realizado en el procedimiento, para ello realice
la busqueda del procedimiento con los pasos que se ha indicado y de clic en la seccion

“Histoérico”. Imagen 4.10

»CAMBIO DE ADMINISTRADOR DE CONTRATO
Palabras clave: [ ] Ingrese |a palabra que se relaciona de acuerdo al proceso que busca; ej:
‘computador”, "camaron”.

Tipo de Contratacién: [ToDos ~ Seleccione el tipo de contratacién de acuerdo al proceso que busca por ejempla:
Licitacion, Subasta Inversa, publicacidn, entre otros,
Estado del Proceso Ejecucién de Contrato Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.
Cédigo del Proceso: [ Ingrese el codigo del proceso a buscar, ej: SERCOP-5I-001
Seleccione Usuario [Todos los Usuarios ~] IMPORTANTE: Filtre los procesos que serdn migrados seleccionando el usuario
(Administrador de Contrato administrador de contrato actual del proceso
Actual):
Nuevo Administrador de [Usuarios Activos. v IMPORTANTE: Seleccione el usuario (nuevo administrador del contrato).
Contrato:
Por Fechas de Publicacién  Desde: [2022.08-01 |EE  Hasta: [202303.02 = Seleccione el Periado de |a fecha de Publicacion del Proceso,
Q 0O
Buscar || Limpiar

Detalle de Migracién de Procesos
Nombre de Usuario Duefio del Proceso
Nombre de Usuario a Migrar los Procesos ﬁs

Procesos Encontrados Procesos a Migrar
i i
Accién Cédigo Objeto del Proceso Eetato del Fa Histérico
Proceso Publicacion
CPC-EEQ-005- Estudios para construccién de sistemas  Ejecucién de 2022-08-22 Histérico |
d én d on d. aris
2022 contra incendios Contrato 08:00:00

Procesos del 13l 1de 1

Imagen 4.10

A continuacion podra observar la pantalla donde podra revisar el usuario anterior, el actual

seleccionado y el usuario responsable del cambio. Imagen 4.11

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
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@ https://capacitacion.compraspublicas.gob.ec/ProcescContratacion/compras/PC/popupHistoricoAdm.cpe?id SoliCompra=QIAfmotDkajcU pO0626KIFIEFtyMHI0Bx.. E‘M
& capacitacion.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/PC/popupHistericoAdm.cpe?idSoliCompra=QlAfmotDkgjcUpO0696KIF6FtyMHIO...
Transacciones Realizadas: 1

o Estado del q Fecha de = . . Responsable de
Codigo T Objeto del Proceso Migracion Usuario Anterior Usuario Actual Cambio ;
CPC-EEQ-005- |Ejecucion de Estudios para construccion de sistemas 2023-03-02 carlajacome/Carla adminJM/Jessica Administrador }
2022 Contrato conira incendios 17:54:41 Jacome Mufioz (energia2008
Copyright @ 2008 - 2023 Servicio Nacional de Contratacion Publica.
Imagen 4.11
ACCION RESPONSABLES AREA FIRMA
Elaborado ING. JESSICA MUNOZ FLORES DIRECCION DE CAPACITACION Y
/actualizado ESPECIALISTA DE CAPACITACION Y CERTIFICACION EN CONTRATACION
por: CERTIFICACION PUBLICA

do_el ectroni canent e ;i\ulv

CA ALEXANDRA
FLORES

Revisado por:

DRA .MERY JACHO
DIRECTORA DE CAPACITACION Y
CERTIFICACION

DIRECCION DE CAPACITACION Y
CERTIFICACION EN CONTRATACION
PUBLICA

Firmado el ectronicanent e por

VERY” GUADAL UPE

Aprobado por:

ING. PAUL PROANO
COORDINADOR TECNICO DE
OPERACIONES

COORDINACION TECNICA DE
OPERACIONES

Firmdo el ectroni canente por
SAR PAUL

PROANO

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
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