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La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica ha establecido los

procedimientos de contrataciobn que utilizaran las

Entidades Contratantes en las

adquisiciones de bienes, prestacion de servicios, ejecucion de obrasy consultorias, los

mismos que deberan realizarse utilizando las herramientas electronicas del Sistema
Oficial de Contratacion del Estadoo SOCE 6 .

El Servicio Naci onal de

Cont rBRGQ@R 6 ,n

pPo/bd | & adioOSposi ci

proveedores el presente manual, el cual tiene como objetivo dar a conocer los pasos

a seguir en el SOCE parael registro como Proveedor del Estado en el Sistema Oficial

de Contratacion Publica.

PROVEEDOR

2.

Ingreso al Portal de Contratacion Publica

Para ingresar al portal de Contratacién Publica utilice el navegador, Mozilla Firefox

68 o superior. Ingrese al portal institucional

Www.sercop.gob.ec . Imagen 2.1

e 6]

%] Importar marcadores... @ Comenzar a usar Firefox Q Zimbra ‘\U’ Quipux

LS
2
&
2

ad

rramientas de |a Contratacion  Contratacién Publica en Cifras

Publica

Enlaces rapidos

SOCE- Sistema Oficial de Contratacién Pablica
del Ecuador

‘ Médulo de Compras Corporativas SICM
l CHAT (Consulta En Lines)

Contacto Ciudadano

Gobierno de la Republica del Ecuador

O 8 W) hitpsy/portal.compraspublicas.gob.ec/sercop

Portal Tramites Ciudadanos

70%

w

* losncpactualizada.pdf ® SOCE Capacitacién

Servicio Nacional de Contratacién Piblica

Entérate

Pacto Nacional por fa Integridad

]

Atencién al Usuario

Temas Importantes
Portal de Compras Corporativas
Giro Especifico de Negocio
Tu Gobiemno informa
Bisquada de consultorias

Noticias

Contactos

Sistema Nacional de Informacién (SNI)

Platalorma Gubernamental Financiera, Amazonas entre Union Naci

ianal de Periodistas y Allonso Pereira, Blo

[«
1

Imagen 2.1

Direccioh A ISAIFHAE, GAMA RIPYELAQL AE|pS1R0Q., M31gd dispone de dos opcigres
“permitirss deceder abformutario defregistrovaue Amarillo. Piso 7 (
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2.1 Micrositio Atenciéon al Usuario

Una vez que ha ingresado en el portal institucional SERCOP, deberadesplazarse en el

panel de Servicios y darclicenlaopcion 6 At enci - n almageh2Llar i 00
& C O B #W) hitpsy/portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/ 0% TF @ & =
%) Importar marcadores... @ Comenzar a usar Firefox 4 Zimbra % Quipux .#* losncpactualizada.pdf @ SOCE C

Servicio Nacional de Contratacién Piblica

et
® B L ad )] B
Caparitacion y Certificacion Herramientas de la Contratacién Contratacién Piblica en Cifras Atencion al Usuario Pacto Nacional por Ia Integridad
Pblica
1 Noticias Enlaces rapidos Temas Importantes

SOCE- Sistema Oficial de Contratacion Publica 2] Portal de Compras Corporativas
del Ecuador
Giro Especifico de Negocio
Tu Gobiemo informa
’ Médulo de Compras Corporativas SICM
Bisqueda de consultorias

T (Consulta En Linea)

Noticias

Pregu entes e
| g ==

Contacto Ciudadano Portal Tramites Ciudadanos Sistema Nacional de Informacién (SNI)

Gobierno de la Republica del Ecuador

Imagen 2.1.1

Al ingresar al Micrositio de Atencion al Usuario, deberd dirigirse a la parte inferior de
la pagina, en el que encontrara la secciéon oProveedores 0, de clicenlaopcion o | r al

Si t.ilnmagen2.1.2

Entidades (iral sitio @) Proveedores (Ciral sitio @)

> Actualizacién Datos Generales (correo electrénico, teléfono, > Actualizacion Datos Generales (correo electrénico, teléfono, direccion,
direccién, razén social, etc). razén social, actualizacion de socios/accionistas, etc).

> Procedimiento de Contratacién (revision de herramienta). > Actualizacion CPC.

> Reprogramacion de procedimientos. > Procedimiento de Contratacion (revision de herramienta).

> Migracién de procesos de las sucursales. > Eliminacién del Registro cuando aun no esta habilitado, realizado desde

el usuario administrador.
> Cambio de estado de activo a pasivo, realizado desde el usuario
administrador.

Imagen 2.1.2

En la siguiente imagen puede observar el 0 Me n &oa informacion relacionada a los
Proveedores del Estado, presione la opcion oRequisitoso y luego 0 Regi st r o c¢como
proveedor del Estado 6. Imagen 2.1.3

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 ) o
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 5 del Ecuador
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Informacion general
Entérate 1 Comparte esta publicacion:
i
8 Imprimir
& Mail
Activamos prot,o olos
de blosegyrldad Y
Son las personas o empresas privadas o piblicas, 0 jeras, que se inscritas en el Registro Unico de Proveedores -RUP, habilitadas para proveer
bienes, ejecutar obras y prestar servicios, incluidos los de consultoria, requeridos por las Entidades Contratantes.
Inforr n gen:
Requisitos
Personas naturales
Personas juridicas
Asociaciones o consorcios
Registro como proveedor del Estado
[Fesoms | ~
Imagen 2.1.3
A continuacién, observara en forma grafica los pasos que debe realizar para
registrarse como proveedor y para acceder al formulario de registro de clic en el
botbn 6 Re g 2 st r @ tmagen’.0.41 2
Registro como proveedor del Estado
TOTI"ROVEEEDORES
A O |
1 Mena
e l Registro como proveedor del Estado
i l%»» B ~Blg - @
,ﬂ XD
Preguntas frecuentes 7;'3;:'* coo:: ooy :“ﬁ:“m zmy
)
B ~ By - Blag
2]
Imagen 2.1.4
2.2 Portal SOCE
La segunda opcion de acceso al registro como proveedor, lo realiza a través del
portal institucional SERCOP, en la seccibnded En | a c e s , desclicien el fcano
Direccionig %ét@f b? HNenY F'”E”C'%WBA”E%O”G‘%:@WH@ r A timagen bl i ca
Union Naaonal cle er|od| stas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso o
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica

Teléfono: +593-2 244 0050 6
www.sercop.gob.ec

del Ecuador
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-~ C O 8 =W https://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/ 0% T8 42

3] Importar marcadores... @ Comenzar a usar Firefox a Zimbra _‘U’ Quipux . losncpactualizada.pdf @ SOCE Capacitacion

v
> Gobierno | R
1 x del Encaentro

Servicio Nacional de Contratacion Publica

Servicios Entérate

@ a Q d ‘-‘.) 5 pana esas e

Capatitaciény Certficacion  Herramientas de la Contratacién  Contratacién Piblica en Gfras Atencién al Usuario Pacta Nacional por la Integridad
Piblica gvucnz LA
1 Noticias Enlaces rapidos Temas Importantes
A o
SOCE- Sistema Oficial de Contratacién Piblica Portal de Compras Corporativas 2
del Ecuador —
Giro Especifico de Negocio i
Tu Gobiemo informa
] Médulo de Compras Corporativas SICM ' 8
Bdsqueda de consultorias >
| CHAT (Consulta En Linea) b z
| Preguntas frecuentes Contactos >
icipa on entrega do v
«a Segura
Contacto Ciudadano Portal Trémites Ciudadanos Sistena Nacional de Informacién (SNI)
Gobierno de la Republica del Ecuador Platalorma Gubernamental Financiera, Amazonas entre Union Nacional de Periodistas y Allenso Pereira, Blogue Amarilia ‘
q ¥

Imagen 2.2.1

A continuacion, podra observar la pantalla de acceso al portal, en el cual debera

ingresar una vez que haya culminado el registro y conste como habilitado. Imagen

< &) O 5 Wty compraspublicas.gob.ec/ProcesoContrata ‘comg & ©

i SN eAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ,ﬁw*d

2 3 6 [
Alerias y Notificaciones BIENVENIDOS 5'5‘0""61300" ©)
~ Ingrese los datos para el acceso al sistema FR  ComoProvesdor del Estado

COMUNICADO OFICIAL

Caiidiie Camiasias Bhy  Como Entidad Coneatante
afes anyRaniee RUC: Nimero Identificacion B0

Se actualizé el Médulo Facilitador de la Contratacion Piblica MFC - Pliegos, con relacién a los

nuevos montos de contratacién en base al PIE 2023, feriados de los afios 2023, 2024 y 2025;

y nueva base de codigos CPCs. Usuario: Nombre de Usuario

De Procesos

De Emergencias
La versién MFC Pliegos 1.12.0 De Adquisiciones de infima Cuantia
DEBERAN DESCARGAR E INSTALAR OBLIGATORIAMENTE del link Contrasefia: Su contrasefia de compras pablicas. De Régimen Especial
- Descarga Instalador MFC Entidades 1.12.0 De Procedimientos Especiales
Proveedores del Estado: Recordarme en este computador Necesidades de Contiatacién y Recepcion de
Proformas

Se deberd mantener la versién del Médulo Facilitador de la Contratacién Publica - MFC -

Ofertas. £Olvid6 su contrasefia?

iCompras publicas con transparencia, calidad y eficiencia

De Convenio de Pago u otro instrumento juridico
De Licitacién Comporativa

Reporte de adjudicaciones de obras

BFEFAS Q FF o

Fecha: 30-Diciembre-2022

ramientas Adicionales
Compras Corporativas Sector Salud

COMUNICADO OFICIAL PARA ENTIDADES CONTRATANTES Y PROVEEDORES
|_Comorometidos con |a meiora continua de las herramisntas del Sistema Oficialde V| Subasta Inversa Corporativa de Alimentacion

e o

Enlaces de Interés

2.2.2
Imagen 2.2.2

Una vez que se encuentre en la pantalla de acceso al portal, debera dirigirse a la

Direcciér?:e%ﬁgqgfcg'ﬁ?ai Gﬁlbter%arp@ntal(?fiﬁancigrgmﬁa%ﬂatg%@eiommm oReglstrese Como

Union Napigoakede s Eathen 6  [ragentesedra. Blogue Amarillo. Piso 7 o
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 7 del Ecuador

WwWw.sercop.gob.ec
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< (&] nw.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/ B w &
# BHnEAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ’ DY o

stema de Contratacién

~ Ingrese los datos para el acceso al sistema

COMUNICADO OFICIAL

Entidades Contratantes: RUC: Nimero Tdentificacién
Se actualiz el Médulo Failitador de s Contratacion Pablica MFC - Pliegas, con relacion 3 los
nuevos montos de contratacién en base al PIE 2023, feriados de los afios 2023, 2024 y 2025;
¥ nueva base de cédigos CPCs. Usuario: Nombre de Ususrio

De Emergencias

La versién MFC Pliegos 1.12.0 De Adquisiciones de infima Cuantia

DEBERAN DESCARGAR E INSTALAR OBLIGATORIAMENTE del link: Contrasefia: Su contrasefia de compras piblicas. De Régimen Especial

- Descarga Instalador MFC Entidades 1.12.0 De Frocedimientos Especiales

Proveedores del Estado: Recordarme en este computador Necssidsdes de Contratacién y Recepcin de
Proformas.

Se debera mantener |a versién del Médulo Facilitador de la Contratacién Piblica - MFC - ) N De Corrveno de Pago U i insiramento juridion
Ofertas. £0lvidé su contrasefia?

De Licitacién Corporstiva
iCompras plblicas con transparencia, calidad v sficiencial

Reporte de adjudicaciones de abras

@S @ JF o

Fecha: 30-Diciembre-2022

Herramientas Adicionales
Compras Corporativas Sector Salud

COMUNICADO OFICIAL PARA ENTIDADES CONTRATANTES Y PROVEEDORES

mprometid 0 la meiora continya de las herramientas del Sistema Oficial d

‘Subasta Inversa Corporativa de Alimentacion
Escolar

Enlaces de Inierés

Imagen 2.2.3
3. Pasos para registrarse como Persona Natural

3.1 Términos y condiciones

En el primer paso, proceda a leer detenidamente los términos de uso y condiciones

de privacidad en el portal. Imagen 3.1.1

COMPRAS H H -z “hii
* PUBUICAS Sistema Oficial de Contratacion Piblica R A o SEbADOR
Lunes 16 de Enero de 2022 | 20:47 [Ingresar al Sistema ]

Términos de Uso y Condiciones de Privacidad en el Portal

Por favor, lea atentamente los siguientes términes de uso y condiciones de privacidad. Al usar las paginas de este sitio web, el usuario acapta estos términos y condiciones, los que podran ser madificados o actualizados en
forma periédica por el Servicio Nacional de Contratacion Publica -SERCOP-.

Las derechos de propiedad inteleclus| respecto de los senvicios, contenidos, logetipos, signes distintives y dominics del portal, ssi come los derechos de uso ¥ explotacién de los mismos, indluyende su divulgscién, publicacién, reproducsin,
aistribucin y transformacién, son propisdad exclusiva del Senvicio Nacicns! de Contratacién Piblica (SERCOP).

Gon Ia aprabacién del SERGOP, de las condiciones generales y responsabilidsdes de uso del portal

El Proveedor, scepta Ies siguientes condicicnes relacionsdas @ la utilizacién del Nombre de Usuario, Contraseiia y Tecnologia que tendra acceso, para realizer transacciones comerciales con les Entidades del Estado @ través del Portal.
RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El Proveedor asume la responsabilided total del uso del portal y sus hemamientas con €l Nembre de Ususrio y Cantraseiia, registrados por el Proveedor durante |a inscripcién en el Registro Unico de Proveedores (RUP).

Ademés se rEpunsnhmza de Is informacién registrads, |a vigencia, veracidad y coherencia de la misma y de la participacién en procesos de contratacién de las Entidades que sparecen en el portal, junts con las obligaciones que generen la
mencionads participacior

By ST segin sefials la "Ley de Comercio Elecirdnico, Firmas Elecirénicss y Mensajes de Datos” y en base a Ia libertad tecnolégica determinads en la Ley, los actos efectuados que resulten del uso inherente
&l usuario y contrasefia, asi como los fedtos que se produzea por su Uso, son de exclusiva responsabilidsd del provesdor, que resulte como products del monitores, manejo, veracidad, consistencia, vigenda de la infarmacién que se generen
dentro del Pma\ eetssional del Senvcie Necional dé Confatonién FibIcn por tanto todas las fransacciones que realizard la Entidad/ Proveedor. en el portal se garantizarén y legalizardn con el Nombre de Ususrio y Gontiaseiia

E| Provesdor serd responsable de s veracidsd, exaclitud, consistencia y vigencia de s informacién de Iz propussta u oferta snexada en los médulos del poral, =n los cusles parlicips, v deberd entregar o respaido fisico de I informacién
anexads, en el caso de requerirlo.

s, declaro haber Ieido y Acepto los Términos y Candicionss

Aceptacién de Términos y =
" " NO, daclaro haber leido y NO Acepto los Términes y Condicionas m

Condiciones

Imagen 3.1.1

Una vez que haya leido los términos de uso y condiciones de privacidad, si no esta de
acuerdo, debe dar clic en el boton o N O, decl aro haber l e2do vy
Direcciom: ®lptandrinadogberpamepaliprasionar @ibetan és @ t i ,rebisistend jisa. el

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Cédigo gBEARAIC0SAN dhdito-ree@P t @ado 1 os t ®r minos ( Republice i one
Teléfono: +593-2 244 0050 8 del Ecuador
www.sercop.gob.ec
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v e nt a,a&chtinuacion, debe dar clic en el boton 0 A ¢ e p fpara qae la ventana

se cierre. Imagen 3.1.2

@ capacitacion.compraspublicas.gob.ec

Mo ha aceptado los téminos y condiciones. ;Desea cerrar esta

wventana?
Canceler

Imagen 3.1.2

Por otro lado, si esta de acuerdo con los términos de uso y condiciones de privacidad,
debe dar clic en el boton 0Sl, declaro haber leido y Acepto los términos vy

condiciones 6. Es importante mencionar, que para continuar con el registro como
proveedor debe aceptar el acuerdo de los términos de uso y condiciones de

privacidad; y seguidamente presionar el boton 0 Co n t i ,nicomo rsedmuestra en la

L ERE0RAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica | oo

Lunes 16 de Enero del 2023 20:51 [Ingresar al Sistema ]

Términos de Uso y Condiciones de Privacidad en el Portal

Por favor, lea los sigui términos de uso y condiciones de privacidad. Al usar s piginas de asta sitio wab, &l ususrio scepts estos términos y condiciones, los que podrén ser modificados o sctualizados en
forma periédica por el Servicio Nacional de Contratacién Piblica -SERCOP-.
~

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El Proveedor asume |a responsabilidad total del uso del portal y sus hemamientas con el Nombwe de Ususrio y Gontrasefia, registrados por el Proveedor durante la insoipcién en el Registro Unico de Proveedores (RUF)

Ademés se responsabilize de la informacién regisiade, |s vigencie, veracidad y coherencia de la misma y de la participecin en procesos de contratacion de les Entidades que aperecen en el portel, junto con les cbligaciones que generen la

mencicnada participecin

De Iz responsabilidad qus hoy se despranden segin sefisla |a "Ley de Comercic Electrénice, Firmas Electdnices y Menssjes de Datos” y &n base = |s liberiad tecnclégica determinada en | Ley, los actos sfectuados que resulten del uso inherente.

=l ususrio y canbrssefia, ssi come Ics sfecios que se produzca por su use, son de exclusiva responsabilidsd del provesdor, que resulte como preducto del moniterse, menejo, verscided, consistencis, vigendia de ls informacian que se gensren

deniro del Portal Institucional del Servicic Nacional de Contratacién PUtlica, por tanto todss las ransacciones que reslizerd |s Entidad/ Proveedor, &n e ports| se garsntizardn y legalizarin con &l Nembre de Ususrio y Contrasefis

£l Provesdor serd responsable de |3 verscidad, exscitud, consistencia y vigencia de ls informacién de la propuesta u oferts anexads en los magulos del portsl, &n o3 cusles participe, y deberd entregar & respaldo fisico de Is informacién

snexads, en el caso de requaririo.

En todo moments, e Provesdor &5 el de mantener en sigilo &l niimero de sus cuentas, contrasefias personales, claves de acceso y nimeros confidenciales con los cusles tenga acoess a los senvicios y cantenidos del portal

El Proveedor no adquiere ningin derecho de propiedad intelectual por el simple uso de los servicios y contenidos del portal y en ningiin momento dicho uso seré considerado como una autorizacion ni licencia para wtilizer los servidios y

contenidos con fines distintos & los procesos de contratacién. Por lo tanto, no podré comerdializar de manera slguna los senvicios y contenides, ni tiene el derecha de colocer hipervinculos desde y al portal. ni el derecho de colocsr o utilizar los

servicios y contenidos del portal en sitios o péginas propias o de terceros sin autorizacién previe y por esoito del SERCOP y no tiene el derecho de limitar o impedir & cualquier otro Froveedar el uso del portal

El Proveedor autoriza al SERCOP s utilizer, publicar, reproducir, divulgar, comunicar piblicemente y transmitir la informacién considerade coma ne cenfidencial. ™

B B 51, dedlaro haber leido y Acepto los Términos y Condiciones
Aceptacion de Términos y : ) N
) NO, declaro haber leido y NO Acepto los Términas y Condiciones
Condiciones

Imagen 3.1.3

Imagen 3.1.3

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 9 del Ecuador
www.sercop.gob.ec ‘




ave |
Gobierno | syumorasso =
delEcuador D)

3.2 Informacion general

En el siguiente paso, registre la informacion general del proveedor, recuerde que los
campos con el signo (*) son campos de ingreso obligatorio, no debe dejarlos vacios.

Imagen 3.2.1

# 5OBheRS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ

Lunes 16 de Enero de 2023 | 20:58 [Ingresar al Sistema ]

Efempla: paulparedes81 @empresa.ec en un lu ro para futuras consultas

B3 Cémo creo mi corres electrénico?

Tipo de Persona O Natural O Juridica Sies artesano, lo més probable es que usted sea una Persana Natural,

oOrigen © Nacional O Extranjera Si es una empresa extranjera, usted debe tener una Personeria Juridica.

Imagen 3.2.1

Lainformacion que debe registrar se detalla a continuacion:

1 Usuario: En este campo debe ingresar un nombre de usuario, el cual podra

contener letras mayusculas, minasculas y/o numeros, no debera incluir

espacios en blanco, ni caracteres especiale

Recuerde gue el nombre de usuario debe ser facil de recordar; si existiera un
usuario igual yaregistrado, el portal solicitara el ingreso de un nuevo. Ejemplo:
oproveedoradmin20226 .

9 Contrasefa: Eneste campo debe registrar una contrasefia que puede contener
letras mayusculas, mindsculas y/o numeros, no debera incluir espacios en
bl anco, ni caracteres especi al es tao mo
contrasefia debe tener como minimo 6 y maximo 15 caracteres.

1 Confirmar contrasefia: En este casillero debe ingresar nuevamente la
contrasefia para confirmar los datos registrados.

1 Correo electréonico: Eneste campo debera ingresar el correo electrénico del

proveedor. Ejemplo: proveedor2022@gmail.com

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 10
WWw.sercop.gob.ec
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U ¢Cbémo creo mi correo electrénico ?: Esta opcion debe ser revisada por
el usuario, en caso de que no tenga un correo electronico activo, el
mismo que podra crearlo en cualquier proveedor gratuito como se

observaen la Imagen 3.2.2

* BOEGCAS lcompras

¢Como creo mi correo electrénico?

Si no tiene un correo electrénico puede crearie en cualquier proveedor gratuite como per ejemplo:

Imagen 3.2.2

9 Tipo de persona: EI proveedor en esta opcion debe seleccionar NATURALal
ser una persona independiente.

9 Origen: En esta seccién, debe seleccionar la opcion correcta, acorde a la
procedencia del proveedor, teniendo en cuenta que si es ecuatoriano
seleccione NACIONAL, caso contrario EXTRANJERO

En la siguiente pantalla, puede observar un ejemplo con los datos registrados de

la persona natural de origen NACIONAL Imagen 3.2.3

** puBLicAS Sistema Oficial de Contratacion Piiblica ﬁ frecepnd e

Lunes 16 de Enero del 2023 22129 [ Ingresar al Sistema ]

»PASO 2
>,
H & 2 &
ar| Cancalar |Imi
Informacién General
edor” tanto a personas
eedor, en la parte muestra un ejemplo de como I y en la parte derecha o descripeién dal mismo.

Todes los campos con (*) son campos obligatorias no puede dajarlos en blanco.
Datos de Ingreso al Sistema de Registro de Proveadores

* Usuario Esta informacién | licitada para ing: zona privads, le recomendam

leg mbre q de faclment
¢ Contraseia  Jessses IMPORTANTE: Ingrese una clave que pusda racordar ficilments y s=a Unicamente de
Minimo 6 maxime 15 caracteras su canocimients.
© Confirme su Contrasefia  [essses Vuslva a ingrasar su contrasefia para verificar que este corracta

* Correo Electrénico

[Bcsmo ceo micomee

ipo de Persona ® natural O Juridica
origen ) Deme=] @ Efemes

4 Regresar [l ™ Continuar

Imagen 3.2.3

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 11
WWw.sercop.gob.ec
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A continuacién, puede observar otro ejemplo con los datos registrados de una

persona natural, pero de origen EXTRANJERA Luego de haber registrado los datos,

declicenelboton 0 Co nt i .nNmagen 32.4

»PASO 2

Informacién General

B 8 =

Guardar | |Cancelar| Imprimir

&

Ayuda

En este documento se aplica el términa "provesdor” tanto a personas juridicas como naturales.

Tedes los campos con (*) son campes obligateries ne puede dejarlos en blanco.

A continuacién debe ingresar |2 informacién del proveeder, en |2 parte inferior de cada campe se muestra un =jemplo de come llenario v en |2 parte derecha s= encuentra una descripeién del misme.

Datos de Ingreso al Sistema de Registro de Proveedores

provesdoradmin2022

Minima 6 maximo 15 caracteres

* Usuario Esta informacion le serd solicitada para ingresar a su zona privada, | recomendamos
Ejemplo: juanid, jfalconi, alvear_paul, paul-paredes elegir un nombre que recuerde facilmente.
El nombre de usuaric puede contener lstras, nimeros o los caracteres
especiales: guién ( - ) o el guion bajo ( _ ). No incluya espacios en blanco,
puntes, ni caracteres especiales como A, 2, *, etc.
“comtraseia [seeems IMPORTANTE: Ingrese una clave que pusda recordar fadimente y sea Gnicamente de

su conocimiento.

[eanass

* Confirme su Contrasefia

Vuelva 2 ingresar su contrasefia para verificar que este corecta

proveedor2022@gmail.com

Ejemplo: pavlparedess1@empresa.ec

* Correo Electrénico

. cémo creo mi comea

Ingrese el correc en donde desea recibir todos los datos de ingrese al sistema. Guarde
este correo en un lugar seguro para futuras consultas,

Tipo de Persona ® natursl O Juridica

origen

Si es artesano, lo mas probable es que usted sea una Persona Natural.

Si es una empresa extranjera, usted debe tener una Personeria Juridica.

O Nacional ® Extranjera

Imagen 3.2. 4

3.3 Informacién del proveedor

de

f orramau eor cheo uae tleo sd ec d mp OESP Sc

Enestpeas®elusuademerre8gi dtoddat ds proyieefdor maci n

gremios, aceptar si

(*Y)son camprowgroebsgdoi g antod € bdee,j ar |l os vac2os

331 Dat os del proveedor

En estado civil,

de

esta sectiomsambrreegsi,stapel | i dos,

i nfor maci n relacionadanag3.nBni vel formaci n

Datos del Proveedor

|
. I—
e Ejemplo; 1742052684001

Ingrese su Registro Unico de Contribuyente

* nacionalidad ECUADOR

Por favor ingrese su nacionalidad

* primer Apellido  _—_—

Ingrese el Primer Apellide

Sequndo Apellida |
Efemplo: Flores

Ingrese el Segundo Apellido,

+ Primer Nombra E_”—‘
Semplo: Juan

Ingresar un solo Nombre,

Segundo Nombre ]
Ejemplo; Francisco

Ingrese el Segundo Nombre, si tiene mis nombres ingréselos aqui

Facha de Nacimisnto
Ejemplo: 1560-Eners-25

* Género ® Masculino ) Femening. Margque Masculine si es hombre y Femenino si es mujer.

* Estado Civil [Casado(3) ~

* Hivel de Educacidn [eRos v Seleccione el nivel de educacisn del representante.

# frea da Especialidad [Administagién v | Seleccione su drea de especialidad o profesién de |a lista
(190 [Enen

Seleccione zu fecha de nacimients el formats es Afic-Mes-Dia, &l combs le permite seleccionar
facilmente |3 fecha,

* N bre Ci cial
ornbre Comerds Ejemplo: Papeleria Dofa Ana

Este es el nombre por el cual es conocido el proveedor por sus consumidares, ingrese este campo
en mayiisculas,

Pagina Web | I
Efemplo: hezpfwins proveedar.com

Direcciol

Si el proveedor tiene una pagina Web ingrese la direccién de la misma,

* Afio de Inicio de Actividades (1800 «|

Union N
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
WWwW.sercop.gob.ec
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Lainformacién que deberd registrar se detalla a continuacion:

1 RUC En este casillero, debera registrar el nimero de identificacion del

proveedor, en caso de que ser:

U NACIONAL registrar el numero de RUC (13 digitos), otorgado por el

SRI- Servicio de Rentas Internas Imagen 3.3.1.1

Paso 1 Paso 2 Paso 4 Paso 5

Términos Informacién Direccién Informacién Productos
y Condiciones General y Teléfonos de Contactos

Datos del Proveedor

1400566640001 ) L
* RUC Ingrese su Registro Unico de Contribuyente

Ejemplo: 1742092684001

Imagen 3.3.1.1

U Si, el proveedor es EXTRANJEROQ debe colocar el dato numérico o

alfanumérico, correspondiente a la identificacion del proveedor en su

pais origen. Imagen 3.3.1.2

Paso 2

Informacion

General

Datos del Proveedor

AZ01894751 z
Ingrese su Registro Unico de Contribuyente

* ID/RUP .
Ejemplo: 1742092684001

Imagen 3.3.1.2

1 Nacionalidad : En este campo, al ser un proveedor NACIONALen el formulario

reflejara como dato fijo ECUADOR, como se observa en la Imagen 3.3.1.3

Infarmacidn

General

Datos del Proveedor
1400586640001 -
= RUC . Ingrese su Registro Unico de Contribuyente
Efemplo: 1742052684001
I * Nacionalidad I I ECUADOR I Por favor ingrese su nacionalidad

Si, el proveedor es EXTRANJERO, en este campo debseleccionar el pais de

origen. Imagen 3.3.1.4

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 13
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Informacidn

General

Datos del Proveedor

|azo1894751

* ID/RUP Ingrese su Registre Unico de Contribuyente
Ejempls: 1742092684001
I * Nacicnalidad I AFGANISTAN ~ Por favor ingrese su nacionalidad
TAN ~
* Primer Apellido ALBANIA Ingrese al Primer Apellida
ALEMANIA
Segundo Apellido ANDORRA Ingrese al Segundo Apellido.
ANGOLA
. ANGUILLA
* Primer Nombre ANTARTIDA Ingresar un solo Nombre.

ANTIGUA Y BARBUDA

Segundo Nombre ANTILLAS HOLANDESAS

Ingresa el Segundo Nombra, si tiene mas nombras ingréselos agu

ARABIA SAUDI

* Género ARGELIA Margue Masculine si es hombre y Femenino si es mujer.
ARGENTINA

* Estado Civil ARMENIA
ARUBA

= i ARY MACEDONIA -

* Nivel de Educacidén Seleccione el nivel de educacion del representante.
AUSTRALIA

. i - AUSTRIA . .

* Area de Especialidad . W Seleccione su drea de especizlidad o profesién de |z lista

| Imagen 3.3.1.4

1 Apellido Paterno y Materno: En estos campos el usuario ingresara la

informacion de sus apellidos, observando correctamente los datos del

documento de identificacion . Debe ubicar cada apellido en su respectivo
casillero.

1 Primer y Segundo Nombre: Elusuario ingresarala informaciéon de susnombres,
observando correctamente los datos del documento de identificacion . Debe
ubicar cada nombre en surespectivo casillero.

Sexo: El usuario debe marcar Masculino si es hombre y Femenino si es mujer.
Estado Civil: En este campo, el proveedor debera seleccionar el estado civil
acorde a su condicién. Las opciones que presenta la herramienta se observan

en la Imagen 3.3. 1.5

‘Casado (8} ¥
Casado (8)
Divorciado (8) -
Salters (a)
Unién Libre [~
Viudo (a)

I Estado Civil I

* Nivel de Educacian Seleccione el nivel de educacién del representante.

* jrea de Especialidad Selaccione su drea de espacialidad o profesién de la lista

v]e1 v| ' L . .
Fecha de Nacimiento Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-Mes-Dia. el

Ejemplo: 1580-Enero-25

combo le permite seleccionar facilmente |a fecha.

* Mombre Comercial

Ejemplo: Papeleris Dofia Ana

Este &= el nombra por al cual es conorido el provesdor por sus
consumidores, ingrese este campo en maydsculas.

Pagina Web

Ejemplo: http_//www.proveedor.com

Si el proveador tisna una pagina Web ingrase |a direccién da la
misma.

* Afio de Inicio de Actividades | 1800 ~ |

I ma g3®.nB.5

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador
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* Nivel de Educacidn OTROS v Seleccione el nivel de educacién del representante.
OTROS

* Area de Especialidad Diplomado Iniciade Seleccione su drea de especialidad o profesion de la lista
Di Terminado

Fecha de Nacimiento

Maestria Iniciada
Maestria Terminada
PhD Iniciado

* Nombre Comercial

PhD Terminado
Primaria Terminada

Frimaria Iniciada

Pagina Web

Secundaria Iniciada
Secundaria Terminada

Superior Iniciada

* Afio de Inicio de Actividades

Superior Terminada

Sin instruccion Primaria

Tecndlogos (Tigo., Ledo.,

Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-Mes-Dia, el
combo le permite seleccionar facilmente la fecha.

Este es el nombre por el cual es conocido el proveedor por sus
consumidores, ingrese este campo en mayusculas.

Si el proveedor tiene una pagina Web ingrese la direccion de la
misma.

etc)

I ma g3®.nB.6

T ¢redeEspeci aEludsaudae nestoecampbebsel eccli@anar

especiatocheaegr of ecomme bs eegrnv @ magx.nB.7

* Nivel de Educacion

I OTROS v Seleccione el nivel de educacian del representante.
* Area de Especialidad IAdmimstracwﬁn ~ Seleccione su drea de especialidad o profesidn de la lista
Administracion | F—
Agricut [or v) I fecha d I i ia, el
Fecha de Nacimiento gricutura _ Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-Mes-Dia, el
Otros s combo le permite seleccionar faciimente la fecha.
Arquitecto
. Este es el nombre por el cual es conocido el proveedor por sus
* Nombre Comercial Artesano . =lE o =
Biologia 5 Ana consumidores, ingrese este campo en mayusculas.
Comercio

Pagina web

Comunicacion Social
Confeccidn

Consutior

* Afio de Inicio de Actividades

Contabilidad
Deportes

Si el proveedor tiene una pagina Web ingrese la direccién de la

foveedor.com misma.

Economia

remio a los que esta afiliado

Electricidad

Geologia

MODO DE USO: Si no esta afiliado a ningli
continuacién seleccione el nombre de su gr

Informética

Ingenieria Civil

ngun elemento, si esta afiliado a algdn gremic seleccione primero el tipo de gremio, a
nte seleccione el afic desde el que estd afiliado. Si esta afiliade a mas de un gremio presione el

botdn "Aumentar Gremio”, Leyes
PARA QUITAR un gremic de la lista desmg :::Eri: con un dlic. (&
Mineria v - -
Ano Afiliacion
I ma g3®.nB.7
1T Fecha de NakEn méeetmeocasillero regisswar§ el
fechamadeé mi ent o019 Bepneer@®dl o :
T Nombr e Conerr eisale: campo, debe registrar el n
gue identifica al proveedor en el ejercici

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
WWwW.sercop.gob.ec
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En la siguiente pantalla, puede observar un ejemplo con los datos registrados por

el proveedor. Imagen 3.3.1.8

Datos del Proveedor

* RUC

* Nacionalidad

* primer Apellido

Segundo Apellido

* Primer Nombre

Segundo Nombre

[1200s66640001
Ejemplo: 1742092684001

ECUADOR

[aLvARADO
Ejemplo: Aguinaga

[RoOLDAN
Ejemplo: Flores

|ALicia
Ejemplo: Juan

[eLzABETH
Ejemplo: Francisco

Ingrese su Registro Unico de Contribuyente

Por favor ingrese su nacionalidad

Ingrese el Primer Apellido

Ingrese el Segundo Apellido.

Ingresar un solo Nombre.

Ingrese el Segundo Nombre, si tiene mas nombres ingréselos aqui

* Género O Masculino ® Femenino Marque Masculino si es hombre y Femenino si es mujer.

* Estado Civil [Sonero(a) v

* Nivel de Educacién [Superior niciada v el nivel de 6n del r

* Area de Especialidad [comerco v su area de op ion de la lista

1992 v |Agosto v |20 v

Ejemplo: 1980-Enero-25

Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-Mes-Dia, el combo le permite

Fecha de Nacimiento
seleccionar facilmente |a fecha.

|TENDA LAURELES
Ejemplo: Papeleria Dofa Ana

Este es el nombre por el cual es conocido el proveedor por sus consumidores, ingrese

* Nombre Comercial 2
este campo en mayusculas.

[ https:sivwww.tiendalaureles.com.ec
Ejemplo: http://www.proveedor.com

Pagina Web Si el proveedor tiene una pagina Web ingrese la direccién de la misma.

* Afio de Inicio de Actividades [2015 v

I ma g3.nB.8

332 Gremi o a |l os que estg&8 afiliado

debe

asociado a

En esta secci - n, regyi salrdcaa § eefli.lSiioanubir-ere d e |

encuentr a ning%n mi embmeaog3®mBl sel ecci c

Gremio a los que esta afiliado

MODO DE USO: Si no esta afiliado a ninglin gremio no seleccione ningun elemento, si esta afiliado a algan gremio seleccione primero el tipo de gremio, a continuacién seleccione el nombre de su
gremio de |a lista y finalmente seleccione el afio desde el que est3 afiliado. Si esta afiliado a mas de un gremio presione el botén “"Aumentar Gremio™.

PARA QUITAR un gremio de |a lista desmarque |a caja de chegueo con un clic. [

Gremi Afio Afiliaci

@ Aumentar Gremio

o

Republica

Sector | seleccione v 11900 v |

Direccid| gemo Ciee) o

Unién Nacional de Periodistas y AlTonso Pererra. Blogque Amariio. Fiso
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | mag3.n3.1

Teléfono: +593-2 244 0050 16
www.sercop.gob.ec

=a
@ del Ecuador



https://www.tiendalaureles.com.ec/

AV
Gobiern

(o)

delEcuador

PRESIDENTE -0 .‘{;.'\ SERCOP
s E
c

ERVICIO NACIONAL
PUBL

D
NTRATACIGON Ica

Lainformacién que debe registrar, se detalla a continuacion:

1T Sect®Ir :proveedor seleccionar g el grupo

qgue ¢

onsta afil icAdtoe P& lg3en3e mpl o

Gremio a los qug

Artesanal

MODO DE USO: §
gremio de la lista

PARA QUITAR un

Comercio
Consultoria
Industria

Microempresa

Pequefia Industria
Profesional

guin gremio no seleccione ningun elemento, si esta afiliado a algin gremio seleccione primero el tipo de gremio, a continuacién seleccione el nombre de su
F el afio desde el que esta afiliado. Si esta afiliade a mas de un gremio presione el botén "Aumentar Gremio™.

marque la caja de chequea con un dlic. (7

Gremio Afio Afiliacion

Gremio |

Selaccione.

undefined v |

™ (1800 v | @ Aumentar Gremio

Imagen 3.3. 2.2

1 Gremio: Una vez, que haya seleccionado el sector, el sistema presenta los

nombres de los gremios relacionados al sector, como puede observar en la

Imagen 3.3. 2.3

* Nombre Comert

T || undefined —————————
CAMARA ARTESANAL DE BOLIVAR Este es el nombre por el cual es conecido el proveedor por sus consumidores, ingrese

CAMARA

este campo en mayusculas.
TR s Ana D 1y

P3gina Web

CANARA ARTESANAL DE CHIMBORAZO
CAMARA ARTESANAL DE COTOPAX]
CAMARA ARTESANAL DE ESMERALDAS Si el proveedor tiene una pagina Web ingrese |a direccién de la misma.

comec
jroveedor.com

* Afio de Inicio dq

CAMARA

CAMARA

CAMARA ARTESANAL DE LA PROVINCIA DE EL ORO

DE IMBABURA

DEL AZUAY

CAMARA

DEL CAflAR

Gremio a los que

MODO DE USO: Si
finalmente seleccio

PARA QUITAR un

CAMARA ARTESANAL DEL CANTAN ELOY ALFARO (DURAN)
CAMARA ARTESANAL DEL CANTON GUANO

CAMARA ARTESANAL DEL CANTON MEJiA o, si esta afiliado a algin gremic seleccione primero el tipo de gremio, a continuacien seleccione el nombre de su gremio de la lista y
CAMARA ARTESANAL DEL CANTON RIDBAMBA n gremie presione el botén "Aumentar Gremic™.

CAMARA ARTESANAL DEL CANTGN RUMIRAHU |
CAMARA ARTESANAL DEL GUAYAS -

CAMARA
CAMARA

DEL NAPOQ
DE MANTA Y MONTECRIST!

Gremio Afio Afiliacién

Sector

CAMARA ARTESANAL DE OTAVALO " | 1900 + | ® Aumentar Gremio

undefined

| Gremio |

Imagen 3.3. 2.3

1 Afio de afiliacion: Del listado de afios que emite el sistema, debe seleccionar

el afo en el cual se afilio al gremio. Imagen 3.3. 2.4

1982 v [Agastc v 20 v - .
Fecha de Nacimiento Sa‘le((lune = fla( 1508 [=nte =l formato == Afio-Mas-Dia, =l combs l= parmite
e e selecconar faciml %1 * .
. . TIENDA LAURELES. Este es el nombrd| 2007 es conocido el proveedor por sus consumidores, ingrese
Nombre Comercial
Ejemplo: Papeleria Dofia Ana aste campo en mf| 2001
2002
2003
Pagina Web Pitps i liendalaursles.com.2e Si ol proveedor tidl 2% fina Web ingrese Ia direccién de la misma.
Ejemplo: http://wenr. proveedor.com 2008
- . 2008
* Afio de Inicio de Actividades 2015 w
2007
2008
) L 2008
Gremio a los que esta afiliado 2010
- - . 201
MODO DE USO: Si no est= afiliade = ningdn gremic no seleccions ningdn elemento, si esta afilizdo a algun gremio seleccions primero =l tipo de gremio, o n selecdions el nombre de su gremio de la lista ¥
finalmente seleccione el afio desde el que ests afiliado. Si ests afiliado a mas de un gremio presione el botén "Aumentar Gremio". 012
2012
PARA QUITAR un gremic d= |a lista desmargus Is cajs de chequec con un dic, [ 2014
2018
Gremio 2018 v fhito Afilizcion
Sector Astesanal v 2018 v ® Aumentar Gremio
Gremio | CAMARA ARTESANAL DE PICHINGHA v

Direccién: Plataforma Gubernamental Finantidfa 8d8a234as entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 17 del Ecuador
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Unaerzegi stlrocsdbdesggr emdec| enelbot omument ar 6Gr emi o
I ma g3.n3.5E

Gremio a los que esta afiliado

MODO DE USO: Si no esta afiliado a ningtin gremio no seleccione ningln elemento, si esta afiliado a algin gremio seleccione primero el tipo de gremio, @ continuacién seleccione el nombre de su gremio de la lista v
finalmente seleccione el afie desde el que estd afiliado. Si esta afiliade a mas de un gremio presione el botén "Aumentar Gremio”.

PARA QUITAR un gremio de la lista desmarque la caja de chequeo con un dlic. (&

Gremio acio
Sector Seleccione. v 2016 v | @® Aumentar Gremio I

Gremio [ undefined v |

I ma g3®.n3.5

Luego guwa meay agdroe neilb@af or maci -n regi $tar pha treef | ¢
inferior del mafg@&meul . dbrni oe.l casRkmfdd i quu® @astm8s de

gremi o, debe r epnetnicri olaaadl @& d coir areenst e

Gremio a los que esta afiliado

MODO DE USO: Si no esta afiliada a ningtin gremio no seleccione ningtin elemento, si esta afiliado a algin gremio seleccione primers el tipo de gremio,  continuacién seleccione el nombre de su gremio de Ia lists v
finalmente seleccione @ afie desde el que estd afiliade. Si esta afiliade a més de un gremio presione el betén "Aumentar Gremio".

PARA QUITAR un gremio de |a lista desmarque la caja de chequee con un clic. [&

Gremio Aiio Afiliacion

Gremio | undefined v |
[ Artesanal Il CAMARA ARTESANAL DE PICHINCHA [ 2016 ]
[ Comercio Il CAMARA DE COMERCIO DE CUENCA. i 2020 ]

|l mag3®e.n3. 2. 6
333 Artesanos, AGoemiacsoges,f or men parte de

Esta secci-n se habilitaPROYEE®DORaNACRONAERgIi st
tanted, usdabrmar car | a ipcesngBe, pertdaeda al S
econopgndmul araryi as,olriec uerpbe esgued deetbreBent o que actr

suiunclusi-n eimagen3i3Be.l1sector.

Artesanos, Asociaciones, Gremios que formen parte de la EPS

* Forma parte de |a EPS I ® s O NDI Marque 'Si' si forma parte de |la Economia Popular y Sclidaria y ‘No’ sino pertenece.

Imagen 3.3.3.1

En el caspa odveer@uwaenaed or de | popecloadm:y aapl debe
mar car | a OUpai veBzNOque haya sel eccdenaldioc | @an op

el boCeonti paaadseguir .dnmgen3slB32regi stro

Artesanos, Asociaciones, Gremios que formen parte de la EPS

* Forma parte de la EPS I Osi@® NDI Marque 'Si' si forma parte de |a Economia Popular y Salidaria y 'No' sino pertenece.

Direcciol

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereﬂ@&@@@g@ﬁnarillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 18
WWwW.sercop.gob.ec
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3.4 Direccion y teléfonos

En este paso, debe registrar la direccion y teléfonos del proveedor, recuerde que los

campos con el signo (*) son campos de ingreso obligatorio, no debe dejarlos vacios.
3.4.1 Direccion del Proveedor / Persona Juridica

En esta seccion, debe registrar los datos de la direccién del proveedor, detallando la
calle principal, interseccién, numero, edificio, piso, oficina, provincia, cantén y
parroquia, esta informacion debe estar acorde a los datos registrados en el SRI 9

Servicio de RentasInterna, en el campo establecimiento matriz. Imagen 3.4.1.1

Direccion del Proveedor / Persona Juridica

* Domicilio Tributario ‘—‘ Ingrese |a calle principal del Domicilio Tributario donde se encuentra ubicada |a vivienda del Proveedor.
Ejemplo: De los Tulipanes

Interseccién / Referencia \ \ Ingrese |a calle con la interseccién (calle secundaria) a la principal o alguna referencia para ubicar el domicilio del
! I —
Ejemplo: Av. 6 de Diciembre Proveedor,

*Numero ‘7‘ Ingrese el numero que corresponde a la numeracién actual.
Ejemplo: Oe7-124

Edificio / Referencia [ | Si el domicilio del Proveedor se encuentra en un Edificio ingrese el nombre del mismo, caso contrario ingresar una
Ejemple: Edificio Torres del Norte Referencia.

Departamento / Oficina ‘7 Si el domicilio del Proveedor se encuentra en un edificio ingrese el departamento v el piso.
Ejemplo: Dto. 5 - Piso 7

* Pais ECUADOR

* Provincia | Elija una provincia e

* Canton | No hay datos v |

* parroquia | No hay datos ~ |

Ciudad

Imagen 3.4.1.1
La informacién que debe registrar se detalla a continuacion:

9 Domicilio Tributario : En este campo registre la calle principal donde se
encuentre ubicada la residencia del proveedor, en caso de que la calle no
tenga nombre, coloque S/N que significa sin nombre.

1 Interseccién/Referencia: En este campo registre la calle secundaria, que
intersecta a la calle principal o puede colocar una referencia para ubicar el
lugar de residencia del proveedor .

1 Numero: En este casillero, cologue la numeracion de la calle principal, en
donde encuentra ubicada la residencia del proveedor, en caso de no tener un
namero, coloque S/N.

1 Edificio, departamento/oficina:  Si la residencia del proveedor se encuentra

ubicada dentro de un edificio, debe colocar el nombre, conjuntamente con el
Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre -
ﬁ Republica

Union Nacional dumere depiso, departamento- u-0ficina.x marilio. Piso 7
R Cel Ecuador

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 19
WWw.sercop.gob.ec



Ave
Gobierno | suuseorasso <. |SERCOP

d I SERVICIO NACIONAL DE
e cua or o CONTRATACION PUBLICA

1 Pais: En este campo , reflejar8 como dato fijo el

proveedor es nacional. Imagen 3.4.1.2

Direccion del Proveedor / Persona Juridica

* Domicilio Tributario ‘— Ingrese la calle principal del Domicilio Tributario donde se encuentra ubicada la vivienda del Proveedor.
Ejemplo: De los Tulipanes

IR CEh R e [ | Ingrese la calle con la interseccion (calle secundaria) a la principal o alguna referencia para ubicar el domicilio del
Ejemplo: Av. 6 de Diciembre Proveedor.

*Numero ‘7 Ingrese el nimero que corresponde a la numeracion actual.
Ejemplo: Oe7-124

Edificio / Referencia \ | Si el domicilio del Proveedor se encuentra en un Edificio ingrese el nombre del mismo, caso contrario ingresar una

Ejemplo: Edificio Torres del Norte Referencia.

Departamento / Oficina ‘ — Si el domicilio del Proveedor se encuentra en un edificio ingrese el departamento y el piso.
Ejemplo: Dto. 5 - Piso 7

* pais IECUADOR I

* Provincia | ..Elija una provincia v)

* Cantén [No hay datos v |

* parroquia [Nohay datos v |

Ciudad

Imagen 3.4.1.2

En el caso de ser extranjero, deberéa seleccionar el pais de origen. Imagen 3.4.1.3

Paso 2 Paso 5 Paso 7 Paso 8

Informacién : Informacién Indicadores Finalizacién da
Ganaral de Contactos Ragistro
ALBANIA
Direccion del Proveedor / Personal ALEMANIA
ANDORRA
* Domicilio Tributario RO | Il el mrreed| 42 Bamia s e deris oo crevaim died (5 vidaris dH Frerasis
ANTARTIDA
ANTIGUA Y BARBUDA
ANTILLAS HOLANDESAS
ARABIA SAUDH
NGmero ARGELIA ) i
ARGENTINA Ingrese el nimers que corresponde a la numeracisn actual.
ARMENIA
- ) ARUBA
Edificio / Referencia ARY MACEDONIA Si el domicilio del Proveedor se encuentra en un Edificio ingrese el nombre del mismo, caso contrario ingresar una Referencia.
AUSTRALIA

Interseccién / Referencia Ingrese [ calle con la interseccién (calle secundaria) = I principal o alguna referencia para ubicar &l domicilio del Proveedor.

AUSTRIA

Departamento / Oficina AZERBANAN Si el domicilio del Proveedor se encuentra en un edificio ingrese el departamento y el piso.
BAHAMAS

BAHREIN
I* pais I AFGANISTAN

<]«

* Estado - Ciudad [_NO ESPECIFICADA ~]

Imagen 3.4.1.3

1 Provincia/Estado-Ciudad: En esta opcion, seleccione la provincia en el caso
de ser NACIONAL o Estadcen el caso de ser EXTRANJEROen donde se

encuentra ubicada la residencia del proveedor, como refleja en la siguiente

I* Provincia I Elija una provincia v
Elija una provincia A
* Cantén AZUAY
BOLIVAR.
* Parroquia CARCHI
CANAR
Ciudad CHIMBORAZO
COTOPAXI
Teléfono(s) EL ORO rte inferior.
ESMERALDAS
MODO DE USO: Primero debe registrar g GALAPAGOS ndmeros. Si desea aumentar otro teléfono presione el botén * Aumentar Teléfono”, en el caso de nimeros

Imagen 3.4.1.4

Imagen 3.4.1.4

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 20 del Ecuador
www.sercop.gob.ec
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1 Cantdn: Luego de haber seleccionado la provincia, debe elegir el cantén en

donde se encuentra ubicada la residencia del proveedor . Imagen 3.4.1.5

Direccion del Proveedor / Persona Juridica

* Domidilio Tributario

Ejemplo: De los Tulipanes

Ingrese Iz calle principal del Domicilio Tributario donde s& encuentra ubicada la vivienda del Provaedor.

Interseccién / Referencia

Ejemplo: Av. 6 de Diciembre

Ingrese Iz calle con la interseccisn (calle secundaria) a |s principal o alguna referencia para ubicar =l domicilio del Provesdor.

*Nimero

Ejemplo: Oe7-124

Ingrese &l nimero que corresponde a la numeracién actual.

Edificio / Referencia

Ejemplo: Edificio Torres del Norte

Si el domicilic del Proveedor se encuentra en un Edificic ingrese el nombre del mismo, caso contraric ingresar una Referencia.

Departamanto / Oficina

Ejemplo: Dto_ 5 - Piso 7

Si el domicilio del Proveedor s= encuentra en un edificio ingrese el departamento y e piso.

* Pais

ECUADOR
* Provincia FICHINCHA ~
feme | cvase 5
CAYAMEE
* Parroquia MEJIA
PEDRO MONCAYO
Ciudad PEDRO VICENTE MALDONADO

1 Parroquia:

Imagen 3.4.1.5

Finalmente, debe seleccionar la parroquia en donde se encuentra

ubicada la residencia del proveedor . Imagen 3.4.1.6

Direccién del Proveedor / Persona Juridica

* Domicilio Tributario

Ejemplo: De los Tulipanes

Ingrese |a calle principal del Domicilio Tributario donde se encuentra ubicada |a vivienda del Proveedor.

Interseccién / Referencia

Ejemplo: Av. 6 de Diciembre

Ingrese |2 calle con |a interseccion (calle secundaria) a la principal o alguna referencia para ubicar el domicilio del Proveedor.

*Nimero

Efemplo: Oe7-124

Ingrese el nimers que corresponde a la numeracién actual.

Edificio / Referencia

Ejemplo: Edificie Torres del Norte

i el domicilio del Proveedor se encuentra en un Edificic ingrese el nombre del misme, caso contrario ingresar una Referencia.

Departamente / Oficina

Ejemplo: Dto. 5 - Piso 7

Si &l domicilio dal Proveedor sa ancuantra an un edificio ingrese &l departamanto v al piso.

* Pais ECUADOR
* Provincia IS v
* Cantén QuiTe "
I * Parroquia I ALANGASI ~
ALANGASI A
Ciudad

ALFARO (CHIMBACALLE)

* Teléfono(s)

ATAHUALPA [HABASPAMBA)

la parte inferior.

EnNn @i guipeamttepbbdeunj empbbodat e dlia ec ®ig-im.t r ada

I mag3®.nd. 1

7

Imagen 3.4.1.6

Direccion del Proveedor / Persona Juridica

* Domicilio Tributario

AV. JORGE CONCHA

Ejemplo: De los Tulipanes

Ingrese la calle principal del Domicilio Tributario donde se encuentra ubicada la vivienda del Proveedor

Interseccién / Referencia

EUCALIFTOS

Ejemplo: Av. 6 de Diciembre

Ingrese la calle con la interseccién (calle secundaria) a la principal o alguna referencia para ubicar el domicilio del
Proveedor.

*Numero

B
Ejempio: Oe7-124

Ingrese el nimero que corresponde a la numeracién actual.

Edificio / Referencia

CONJUNTO BARCINO

Ejemplo: Edificio Torres del Norte

Si el domicilio del Proveedor se encuentra en un Edificio ingrese el nombre del mismo, case contrario ingresar una
Referencia.

Departamento / Oficina

DPTO 38 PISO 2

Ejemplo: Dto. 5 - Piso 7

Si el domicilio del Proveedor se encuentra en un edificic ingrese el departamento y el pise.

* Pais ECUADOR

* Provincia [ PichmcHA v

* Cantén f[ame

* Parroquia [mmcmu\n—v
D|recc|0|’ Ciudad QuIto

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Perejra. Blo%enﬁ\marillo.?Piso 7 )

Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050
www.sercop.gob.ec
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3.4.2 Teléfono(s)

En este paso, proceda a registrar | os n¥amer os

cont ace®rowre dethger3.4.2.1

* Teléfono(s) Registre su nimero de teléfono en la parte inferior.

MODO DE USO: Primero debe registrar su nimero de celular con el formato de 10 nimeros. Si desea aumentar otro teléfono presione el botén " Aumentar Teléfono™, en el caso de nimeros convencionales ingrese su
nimero telefénico con el formarto de 9 nimeros, incluido el cédigo de drea.

Ej: Para el registro de teléfono celular deberd ingresar 0991234567, o 022234567 para el registro de nimeros convencionales.

PARA QUITAR un teléfono de dlic en el check [ de la casilla de verificacion y se eliminard el teléfono de I3 lista.

Recuerde que es preciso ingresar su nimero de celular para continuar con el registro.

Ingrese su(s) teléfono(s) Tipo Teléfono Observaciones
Ejemplo: Aumentar
Tipo: Celular Celiar [ ‘ [ Teléfono T

Teléfona: 0995155247
Observaciones: Liemar en horarios de
oficina

[A]_:csmo ingress los teléfonos?

Ej: Celular ). 0996155247 B Ext-123

Imagen 3.4.2.1
Lainformacién que debe registrar se detalla a continuacion:

i Tipo: En este campo el proveedor debe seleccionar el tipo del namero
telefénico, que puede ser casa celular, fax o trabajo; como se observa en la

Imagen 3.4.2.2

* Teléfono(s) Registre su nimero de teléfono en la parte inferior.

MODO DE USO: Primero seleccione el tipo de nimero telefénico a ingresar. A continuacién, ingrese su nimero telefénico el formato serd de 9 nimeros, incluido el cédigo de drea. Si desea aumentar otro teléfono presione el
botén "Aumentar Teléfono”.

Ej: Si su teléfono celular es 091234567, debera ingresar 09-1234567, o 021234567, ingresard 02-1234567

PARA QUITAR un teléfono de clic en s caja de chequero [y se quitard el teléfono de la lista.

Ingrese su(s) teléfono(s)

Ejemplo: e Aumentar
O [Trabsjo [ Teléfono F
5 . Casa
Teléfono: 09 615-5247 £i: 05-8636489 Ei: Ext-123
Observaciones: Llamar en horarios de oficina —4— celular
ﬂ\ » = Fax
1%} como ingreso los teléfonos?
Trabajo

Imagen 3.4.2.2

1 Teléfono : La informacion de este campo debe ser acorde al tipo del nUmero
telefénico seleccionado en el casillero anterior, es decir:
0 Si seleccion6 CELULAR, el nimero ingresado debera contener 10
digitos en el caso de los proveedores nacionales, al ser extranjero

detallard el nimero con el respectivo codigo de area.

0 Si seleccion6 CASA, FAX o TRABAJQ el numero telefénico que

Direccion: Plataforma GHE%%%%%H%QGF&%%S% 59&%%12'%%%%%&?3'
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 22
WWwW.sercop.gob.ec
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U Observaciones: En este campo puede registrar el numero de
extension u horario de atencion. Ejemplo: ext. 1020, horario de 08:00
a 17:00.

Unaerzegi stlrodsd odesh “ametr ol ef -dred Icone lbot oMmument ar
Tel ®P.olnnwa gx.n4. 2. 3

* Teléfono(s) Registre su nimero de teléfono en la parte inferior.

MODO DE USO: Primero seleccione el tipo de nimero telefénico a ingresar. A continuacién, ingrese su niimero telefénico el formato sera de 9 nimeros, incluido el cédigo de drea. Si desea aumentar otro teléfono
presione el botén "Aumentar Teléfono".

Ej: Si su teléfono celular es 091234567, debera ingresar 09-1234567, 0 021234567, ingresara 02-1234567

PARA QUITAR un teléfono de clic en Ia caja de chequero [y se quitard el teléfono de Ia lista.

Ingrese su(s) teléfono(s) Tipe Teléfono Observat

Ejemplo: = Aumentar
Tipo:, Cahiler Casa v 02-2343765 Horario de atencion de 08:00 a 17: Teléfono L 3
Teléfono: 09 615-5247

: Celular Ej.: 09-8636489 Ej.: Ext-123
Observaciones: Liamar en horarios de oficina H k 3

B, Como ingreso los teléfonos?

| mag3®e.nd. 2. 3

Luego que haya aumentadoi eptonitmer onteéegifsni aoda
en |l a parte inferior del formul ari o. Cabe men
t el ®f ono, deber § |l Il enar nuevament e l a i nfor mac«

pr esinounecavra melb b eoAnu menTalr ®0.d magxe.nd. 2. 4

* Teléfono(s) Registre su nimero de teléfono en la parte inferior.

MODO DE USO: Primero seleccione el tipo de nimero telefénico a ingresar. A continuacién, ingrese su nimero telefénico el formato sera de 9 nimeros, incluido el cédigo de drea. Si desea aumentar otro teléfono
presione el botén "Aumentar Teléfono™.

Ej: Si su teléfono celular es 091234567, debera ingresar 09-1234567, o 021234567, ingresard 02-1234567

PARA QUITAR un teléfono de clic en la caja de chequero [y se quitars el teléfono de la lista.

Ingrese su(s) teléfono(s)

I'— Aumentar
: Cellar | Teléfono ¥
Ejemplo:
Tipo: Celular Ej. Celular £j.: 09-8636489 Ej. Ext-123
Teléfono: 09 615-5247
Casa [ 022343765 ] Horario de atencién de 08:00 a 17:00 ]

Observaciones: Llamar en horarios de oficina

1

Trabajo 1l 02-2300112 Solo las mafianas. |

Celular [ 0994567123 | |

-
I, como ingreso los teléfonos?

[<H<H<

Imagen 3.4.2.4

Final memZexzegi stdiadacyanivame t es ef -chect@eme,bot - n

oCont idpuaarse@ goo@lr egi $tnagknd. 2.5

* Teléfono(s) Registre su nimero de teléfono en la parte inferior.

MODO DE USO: Primero seleccione el tipo de nimero telefénico a ingresar. A continuacién, ingrese su nimero telefénico el formato serd de 9 nimeros, incluido el cédigo de rea. Si desea aumentar otro teléfono
presione el bot6n "Aumentar Teléfono™.

Ej: Si su teléfono celular es 091234567, deberd ingresar 09-1234567, o 021234567, ingresard 02-1234567

PARA QUITAR un teléfono de clic en la caja de chequero [y se quitard el teléfono de la lista.

H Hpe Ingrese su(s) teléfono(s)

Direccidt =T Aumentar
.o Ejemplo: ety | I Teléfono +

Unién Ng Tipo: Celular E.: Celular E].: 09-8636489 . Ext-123

s = Teléfono: 09 615-5247 — . b li
CO d | g o] F Observaciones: Llamar en horarios de oficina | Casa [ 02-2343765 | Horario de atencién de 08:00 a 17:00 | LIOIICa

2 n e — [ Trabajo I 022300112 | Solo las mafianas | Fcuador

Teléfono léComo ingreso los teléfonos l — i | ‘
WWW.Ser:
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3.5 Informacién de contactos

Enla siguiente seccion, ingrese la informacion de los contactos que requiera registrar,

recuerde que los campos con el signo (*) son campos de ingreso obligatorio, no debe

dejarlos vacios. Imagen 3.5.1

[Contactos

MODO DE USO: Si desea aul

PARA QUITAR un contacto de |s lista desmarqus | caja de cheques con un clic [

mentar contactos presione el botén "Contactos Adicionales” que le padiré ingresar la informacién de |a persona de Contacto. Cuando esté agregado el contacts aparec

Contacto del Proveedor

@ Contactos Adicionales

[Datos del Contacto

* primer Apellido

Ejemplo: Aguinags

Ingrese el Primer Apellido del Contacto

Segundo Apeliide

Ejemplo: Flores

Ingrese =l Segundo Apallido dal Contacto

* Primer Nombre

Ejemplo: Jusn

Segundo Nombre

Ejemplo: Francisca

Ingrese el Segundo Nombre de |z Persona de Contacto, si tiene mas nombres
ingréselos aqui

* Sexo ® Masc Marg lino =i es hombre y Fam muj
* Estade Civil |Casadofa) v |
* Documento de Identificacién [C&duls de Ciudadania ~] Cédula da Ci ia y si es rt

* Nomero de Identificacion

Ejemplo- 173297682

* Cargo [Abogade ~]
* Nivel de Educacion |oTROS v
* Area Ocupacional | Administracidn ~]

* Fecha de Nacimiento

(1900« | Enero

vo1 v

Ejemplo: 1980-01-25

Imagen 3.5.1

Lanfor nmpuwdebnerreygi swredaraalcloamt i nuaci - n:

1 Apellido Paterno y Materno:

En estos campos el usuario ingresara la

informacion de susapellidos, observando correctamente los datos de la cédula

de ciudadania. Debe ubicar cada apellido en surespectivo casillero.

1 Primer y Segundo Nombre: Elusuario ingresara la informacion de susnombres,

observando correctamente los datos de la cédula de ciudadania. Debe ubicar

cada nombre en su respectivo casillero.

Sexo: El usuario debe marcar Masculino si es hombre y Femenino si es mujer.

Estado Civil: Eneste campo el usuario debera seleccionar el estado civil acorde

a su condicién. Las opciones que presenta la herramienta se observan en la

Imagen 3.5.2

- s * Documento de Identificacion e v sies Cédula de Ciudadania y si es i
Direccidt
4 * Numero de Identificacion
Unidn Ng ;
Codigo postéiTroooo oot oaaaor : - :

Teléfono: +593-2 244 0050
wWww.sercop.gob.ec
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Imagen 3.5.2

1 Documento de Identificacion: En este casillero seleccione el tipo de
documento de identificacion, teniendo en cuenta que si es ecuatoriano debe

elegir cédula de ciudadania y si es extranjero seleccionara pasaporte. Imagen
3.5.3

* Documento de Identificacién [Cédula de Ciudadania v i sies i Cédula de Ci iaysies rts

Céduls de Ciudadanis

* Numero de Identificacion Pasaporte

Registro Unico de Contribuyentes

* Cargo ~ Ingrese el Cargo que fia para el Proveedor

Imagen3.5.3

1 Numero de Identificacion: Conforme a la eleccién del tipo de documentacion
de identificacion mencionado anteriormente, en este campo debe registrar el

namero de identificacion, considerando lo siguiente:

U Sies CEDULADE CIUDADANIA el nimero ingresado debe ser de 10
digitos.

U Sies PASAPORTEpuede ingresar numeros, letras y caracteres; tal

comoregistra el documento de identificacion.

U Sies REGISTRAINICODE PROVEEDORESn niimero ingresado
debe ser de 3 digitos.

9 Cargo: En este campo seleccione el cargo que desempefia el contacto en la

Instituciéon. Lasopciones que presenta la herramienta se observanen la Imagen
3.5.4

Datos del Contacto
* Primer Apellido Ingrese el Primer Apellido del Contacto

Segundo Apellido Ingrese el Segundo Apellido del Contacto

* Primer Nombre

Segundo Nombre or de la Cooperacién con Asia Ingrese el Segundo Nombre de |z Persona de Contacto, =i tiene més nombres

Coordinador Genersl de Maps PYME ingrésel,

Coordinador de Proyectos

* Sexo S i Marque Masculino si es hombre y Femenino si es mujer.
o de Tecnologia, A
Extado-chl or Técnico de Mapa PYME
Coordinador Zonal
* Documento de Identificacién Coordinador Nacional de Contratscion P9 sies i Cédula de Ciudadaniz y si es. rte
Delegado
* Numero de Identificacién Delegado a la Comisén Interinstituciona
Directora Ejecutiva v
I’ Cargo I ‘Abogado v Ingrese el Cargo que desempefia para el Proveedor
* Nivel de Educacién [oTROS v Seleccione el nivel de educacién del representante.
* Area Ocupacional [Administracién v] Seleccione su rea de especialidad o profesién de Ia lista.
(1900 v [Enero V01 v] " " It 5 et |
* Fecha de Nacimiento Seleccione su facha de nacimiento el formato es Afio-Mes-Dia, el combo le permite

§ seleccionar facilmente la fecha.
Ejemplo: 1980-01-25

Direccién: Plataforma Gubernamental Financl129803=2-8nas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 25
WWw.sercop.gob.ec
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M Nivel de Educacién: Eneste casillero seleccione sunivel de educacién acorde a

su formacioén educativa. Imagen 3.5.5

* Primer Nombre oTROS =
Diplomado Iniciado
Ingrese el Segundo Nombre de la Persona de Contacto, i tiene més nombres

Segundo Nombre Diplomado Terminado
ingréselos aqui

Maestris Iniciads

Maestris Terminads
PhD Iniciado

* Sexo Margue Masculino si es hombre y Femenino si es mujer.

* Estado Civil PhD Terminado
ivil
Primsris Terminada

Frimaris Iniciads

. Identificacién & i sy si s
Documento de g ey sies Cédula de Ci ysies

Secundaris Terminada

* Nimero de Identificacién Superior Iniciada
Superior Terminads

* Cargo Tecnélogos (Tigo., Ledo. ete) | Ingrese el Cargo que desempefia para el Proveedor
Sin instruccién Primaria

I~ Nivel de Educacién I [ 'oTROS v Seleccione el nivel de educacién del representante.
* Area Ocupacional [Administracién v Seleccione su drea de especialidad o profesién de Ia lista.

(1900 v [ Enero viot v _ A f : .
B Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-Mes-Dia, el combo le permite

* Fecha de Nacimiento
seleccionar facilmente Ia fecha.

Ejemplo: 1580-01-25

Imagen 3.5.5

f Area Ocupacional: El usuario en este campo debe seleccionar el area

relacionada a su profesién, como se observaen la Imagen 3.5.6

Datos del Contacto
* Primer Apellido Ingrese &l Primer Apeliido del Contacto
Ejemple- Aguinaga
Segundo Apellido —— Ingrese el Segundo Apellide del Contacto
Agricultura
S e —
Arquitecto
Segundo Nombre Artesane Ingr‘ese el Segfmdo Hombre de la Persona de Contacto, si tiene mas nombres.
. ingréselos aqui
Biclegia
* Sexo Comercio i Margue Masculine si es hombre y Femenine si es mujer.
&n Sodial
* Estado Civil Gonfecsidn
Consultor
. . , Contabilidad
Documente de Identificacion Deportes M Seleccione si es i Cédula de Ci ia y si es extranjero
Economia
Nimero de Identificacion Clecticidad
Geologia
* Cargo Informética v Ingrese el Cargo que desempefia para el Proveedor
Ingenieria Civil
* Nivel de Educacién Leyes v Seleccions =l nivel de educacion del representante.
Mecénics v
I‘ Area Ocupacional I ‘Administracién ~ Seleccione su drea de especialidad o profesién de la lista.
(1900 v [Eners v [01 v) I facha da nacimiento el formato as Afi-Mes-Dia, =l comba | it
* Facha de Nacimiento Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-Mas-Dia, el combo e parmite
seleccionar facimente la fecha.
Ejempls- 1880-01-25

Imagen 3.5.6

1 Fecha de Nacimiento: En este casillero registrard el afio, mes y dia de la

fecha de nacimiento. Ejemplo: 1980-enero-25.

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 26 del Ecuador
www.sercop.gob.ec
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En | a siguiente pantalla puede observar un ej
cont alenta@3®.n5. 7

Contactos

MODO DE USO: Si desea aumentar contactos presione el botén "Contactos Adicionales” que le pedird ingresar |a informacién de |a persona de Contacto, Cuando esté agregado el contacto aparecerd en la lista de contactos.

PARA QUITAR un contacto de |3 lista desmarque |a caja de chequeo con un clic [
Contacto del Proveedor @ Contactos Adicionales IMPORTANTE: Si no desea registrar otros contactos continie con el siguiente punto del formulario

Datos del Contacto

* Primer Apellido VILLACRES

| Pri Apellie |
s Ingrese el Primer Apellido del Contacto

[MORA
Ejemplo: Flores

Segundo Apellido Ingrese el Segundo Apellido del Contacto

* Primer Nombre DIANA
Ejemplo: Juan

[CAROLINA
Ejemplo: Francisco

Segundo Nombre Ingrese el Segundo Nombre de |3 Persona de Contacto, si tiene mds nombres ingréselos aqui

* Sexo O Masculino ® Femenino Marque Masculino si es hombre y Femenino si es mujer:
* Estado Civil [Casado(s) v
* Documento de Identificacién Céduls d= Ciudadans v Seleccione si es Ecuatoriano Cédula de Ciudadania y si es extranjero pasaporte.
* Nimero de Identificacién 105153018
Ejemplo: 173297682
* Cargo [Funconaic v Ingrese el Cargo que desempefia para el Proveedor
* Nivel de Educacién Diplomado Teminado v Seleccione el nivel de educacién del representante,
* Area Ocupacional [Contabibdad v Seleccione su drea de especialidad o profesién de la lista,
R o0 R VB Selaccione su fechs de nacimients el formato es Afo-Mas-Dia, el combo le permite seleccionar

Ejemplo: 1980-01-25 facilmente la fecha.

Imagen 3.5.7

Una vez que ha registrado los datos del contacto, de clic en el botbn o0 Cont act os
Adi ci o ppara que fa informacion del contacto refleje en la seccibn o Li st a de

c ont acy a cordtinuacion, presione el boton oContinuar 6 para seguir con
registro. Imagen 3.5.8

Contactos

MODO DEUSO: S

8= s persona 0= Contazts. Cusnds =sté sgregado = confacts sparecerd =n s fats d= corlactes

PARA QUITAR ur

Certszts om

[r——— I IMPORTANTE: Siro Gezes registrar cires santaics santi
|

Datos del Contacto

© brmer Aelice Ingrase sl Frimer Apalice del Contacto
Sempi: Aguinage ~ b

fosliz [

Ejermpis: Flores Ingrese =1 Segunde Apelids del Contacts

Ejempis: Juan

Segunds Nambre [

Ingraze =1 Seguncs Nembre e ls Persera de Conisdiz, @ lisns mis rambres ingrézeios a3yl
Ejermpio: Francisss

O Masmudine ® Femenine Margus Mazzuling =i =2 hambre y Famenins =i 22 mujer
Cmans v
Ceoum oz Crzea v Selzcsione 5 == Euatorians C£0uls = Ciudadania y 5 = extrarjers pesspars.

Ejermpio: 177297632

Fanzeean v Ingrese =1 Cargo que Sesempsfs par =l Provesdar
oo Temia Sslsssizne =l nivl de =ducasién del representante.
Cammiiz - Selzccione s Sres d= sspeciaided o profesién g la fats

[0~ A~ |5 v

Sjermpio: 1980-0:-25

Selzczione s fechs 0z nacimisrls = formats e Sio-Mes-Dis, =l combo le permite s=lecdonar facimerts ia fechs

VLLACRES 1/0mA DtNA CAROUNA | P

Imagen 3.5.8

3.6 Productos

. .. En_este paso, el Broveedor debe seleccionar los rodu‘,[:tos ylo servicios que oferta ra
Direccion: Platafbrma Gubernamental Financiera, Amazorias entre

Unien Naaridasl centidaidessteontratantes Pcestost productosiridebenoténer relaci
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 27

WWwW.sercop.gob.ec

las
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actividades CIIU registradas en el RUC & Registro Unico de Contribuyentes y para
verificar aquella relacion , debe ingresar a la péagina institucional de SERCOP

www.sercop.gob.ec , en la seccidn de enlaces rapidos podra descargarse el archivo

correlacionador. Imagen 3.6. 1

compraspublcas.gob.ec

SERVICIO NACIONAL DE Mso
CONTRATACION PUBLICA

CPCNS5 a CllU4.0 a4 digitos Cédigo

1) Seleccione el cédigo
% d (" ) 9 39140 PULPA DE REMOLACHA, BAGAZO Y OTROS DESPERDICIOS DF
Nuevo Reglenr— e “=| CPC a5 digitos
| Abriendo CORRELACION_CHIUS.0_ CPCNS 18052021 xise x
\ Ha degido abiic NOmero de actividades
103 CORRELACION. CIfU4.0_ CPONS_14052021.xlex econdmicas CIU4.0SRIa 8 3 €0 ¢f CRONS 39140 existen 18 octividodes econdenicas (L0
S St m/‘ que s Microsoft Excel Worksheet (65,9 MB) d[gnos
de hps publ
| AT PR SRR et 106 o total de 18 CIILLS 13390101 403 [teias| estrechos, Incluidos los o urdim
P sataroak: - 2de un tota! de 18 CIIULD 1990102 , insignias, exciters
= N i e Mgl s v et ¥ e un tots) de 18 CILLO €19990108 Fatricoion Ge oriculos de pasbmaneris. cordones de maters|
aiculedors de Presupu O Abercgn | Excel (predetesminada) - g la) de malies 2o
s PRI J— abricacion Ge tules y otros tefidos (telas) de maliss snudadas
NS ‘”‘3“4 fGyarder archive ] #iliza paes 18 confeceion S visilics tricotsdos en méquinss Rt
enificacitn como oper = s 5
{ 1 Fiacac aato hatconicarmants pion asboe MAEA  porf ae shom: § de wn toeal de 18 Q1L bricacion e prendss de vest vuec\.evoc'\movqe‘«s,‘o
‘ 6 de un toeal de 18 CIILLD Fatricacion Ge prendas de vestir de Cuerd 0 Cuero regensrads,
Sacsiacin N0 £9 Fatricacion o4 prendas de westir O Quero 0 Cutro regentrads,
Acepts Cancelar 8 de un tees! de 18 CIILLO Fabeicacion ce prendas de vastir de Cuero 0 Culro repanerads,
Fabricacion Ge prendas de vestir de telas tejidas, oo telas ro b
.. Sdnwn tralde WOILKO

Imagen 3.6.1

Una vez, que haya identificado los productos que requiere registrar, en el paso 6
observara un clasificador central de productos & CPC, que codifica las actividades de

bienes, servicios, obras y consultoria. Imagen 3.6. 2

Productos del Proveedor

HMODO DE USO: Para comenzar usted pueds ingresar unz palabrs clave y se le mestrarin |as categarias de productos existentes, marque |a(s) categorials) que definan 2 sus productos y presione el botdn "Aumentar Produc
Puade también navegar en el clasificadar de productos para utilizarla de clic en el botén "Navegador de Productos” este | mostrard todas las categorias de productos para desplegar las subcategorias de clic en & botén [O]V s deplegardn I35 sub-
categorias siga desplegando las subcategorias hasta llegar  las categorias finales pars qua seleccione la catagoria d su producto

PARA QUITAR un praducts e |z lists desmarque |2 caja de chequeo con un clic, [

* Registra sus Productes IMPORTANTE: Es indispensable que ingrese los productos que elabora el proveedor.

Seleccién de Productos con la Clasificacion Central de Productos (CPC) version 1

Buscar if | [ Mavegar en e Clasi |

Palabra Clave o Sinénimos [ (Buscar)
® Aumentar Producto
o Codigo
B__ccomo ingreso mis productos? CPCv1 .0 Producto

Imagen 3.6. 2
Para realizar la bausqueda de los C P C dispone de 2 maneras.

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 28 del Ecuador
www.sercop.gob.ec -
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1 Buscar en el clasificador: Par a sel ecci onar tlavsdeestadi go s
opcién, debe ingresar una palabra clave o un sinénimo de la actividad que

desea posteriormente de clic en el botdbn oBuscard. Imagen 3.6. 3

Productos del Proveedor

MODO DE USO: Para comenzar usted pusde ingresar una palabra clave y s le mostrarén las categerias de productos existentes, marque la(s) categoria(s) que definan a sus productos y presiane el botén "Aumentar Producto”.
Puede también navegar en el clzsificador de productos pare utilizarle de clic en el botdn "Navegador de Productos” este l= mostrera todas las categorias de productos para desplegar las subcategorizs de clic en e botén [+] y se deplegardn las sub-
categorias siga desplegando las subcategarias hasta llegar a las categorias finales para que seleccione la categoria de su producto,

PARA QUITAR un praducta de |z lista desmarque la caja de chequeo con un clie, [

* Ragistre sus Productos IMPORTANTE: Es indispensable que ingrese los productos que elabora el proveeder.

ificacion Central de Prod (CPC) version 1

Palatrs Clave o Sindnimas I|a\|men0us | |
® Aumentar Producto
o Céodigo
[B1_:como ingreso mis productos? CPCv1.0 Preducto

Imagen 3.6. 3

A continuacion, observara en la parte inferior el listado de productos referente a la

palabra clave o sindnimo que ingreso en el casillero respectivo. Imagen 3.6. 4

Preductos del Proveedor

MODO DE US0: Para comenzar usted puede ingresar una palabra clave y se le mostraran las categorias de productos existentes, marque |a(s) categoria(s) que definan a sus productos y presione el
boton "Aumentar Producto”.

Pusde también navegar en el clasificador de productas para utilizarlo de clic en el botén "Navegsdor de Productss" este |= mostrard todas |as categorias de productos para desplegar s
zubcategorias de clic en =l botén [+] y 5= deplegaran |as sub-categoria= siga desplegands laz subcategorias hasta ll=gar a 2= categorias finales para que seleccione |3 categoria de su producta.

PARA QUITAR un producto de |a lista desmarque |a caja de cheques con un clic,

* Registre sus Productos IMPORTANTE: Es indispensable que ingrese los productos que elabora el proveedor.

Seleccion de Productos con la Clasificacion Central de Proeductos (CPC) version 1
nar sus pi aneras:

lzbra clave  busca

v buscar su prog

Eliminar Produ

Busear en el Clasificador \ \ Nawegar en el Clasificador \

Falabre Clave o Sing [ziimentes] | [Buscar|

Se encontraron 56 categorias de productos para su busqueda

[m] 23310 - PREPARADOS UTILIZADOS PARA LA ALIMENTAGION DE ANIMALES N.G.P

23310.00  -ALIMENTOS PARA PERROS O GATCS, ACONDICIONADOS PARA LA VENTA, AL POR MENOR: GALLETAS PARA PERROS
23310.00.1 -ALIMENTC COMPLETO PARA PERROS Y GATOS

23310.00.2 -ALIMENTOS CONCENTRADO PARA PERROS Y GATOS

23210.00.3 -SUPLEMENTO ALIMENTICIO PARA PERROS ¥ GATOS

23310.01  -ALIMENTOS BALANCEADOS PARA ANIMALES DE GRANJA: AVES, GANADO VACUNO, ETC.

2% 1 -ALIMENTO COMPLETO PARA ANIMALES DE GRANJA

23 2 -ALIMENTO CONCENTRADO FARA ANIMALES DE GRANJA
23210.01.2 -SUPLEMENTO ALIMENTICIO FARA ANIMALES DE GRANJA
23310.01 4 -OTROS ALIMENTOS PARA ANIMALES DE GRANJA

23310.02  -ALIMENTOS BALANCEADOS PARA ANIMALES ACUATICOS
23310.021 -

® Aumentar Producto

Codigo

éComo ingreso mis productos? CPCwv1.0 Producto

Direccién: Plataforma Gubernamental Financloragems3st.dhas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 29 del Ecuador
www.sercop.gob.ec had
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Una vez que ha definido | os ¢ &ebBedseleccionarlos, para ello presione en el
recuadro que consta junto al nombre de la actividad y a continuaciéon de clic en el

boton 0Aumentar producto 6. Imagen 3.6. 5

Productos del Proveedor

MODO DE USD: Para comenzar usted puede ingresar una palabra clave y sele mostraran las categorias de productas existentes, margue la(s) categoria(s) que definan 2 sus productos y presione el

botdn "Aumentar Producto”.
Puede también navegar en el clasificader de productos para utilizarlo de clic en el botdn "Navegador de Productos” este |e mostrard todas |as categorias de productos para desplegar las

subcat=goriz= d= clic =n &l botén [+] y == deplegarén las sub-cat=gorias sigs despleganda las subcategorias hasta ll=gar = ls= categorias finsles pars qus s=leccione = categoris c= su producto.

PARA QUITAR un producto de |z lists desmarque la cajz de chequeo con un clic, 5

* Registre sus Productos IMPORTANTE: Es indispensable que ingrese los productos que elabora el proveedor.

Selecciéon de Productos con la Clamfcar:lon Central de Productos (CPC) version 1

productos aso
2} Pu n N = Ia categoria
3) Pars Eliminar sus pros

| Buscar en el Clasificador | | Navegar en el Clasificador

Palatra Clave o Sinéni [slimentos [Buscar|
ﬁncontrﬁron 56 categorias de productos para su bisqueda e
23310 - PREPARADOS UTILIZADOS PARA LA ALIMENTACION DE ANIMALES N.C.P
D0 -ALIMENTOS PARA PERROS O GATOS, ACONDICIONADGCS PARA LA VENTA, AL POR MENCR: GALLETAS PARA FERROS
23310.00.1 -ALIMENTO COMPLETC PARA PERROS Y GATOS
23310.00.2 -ALIMENTOS CONCENTRADOC PARA PERROS Y GATOS
23310.00.3 -SUPLEMENTO ALIMENTICIO PARA PERROS Y GATOS
-ALIMENTOS BALANCEADOS PARA ANIMALES DE GRANJA: AVES, GANADO VACUNO, ETC
-ALIMENTO COMPLETC PARA ANIMALES DE GRANJA
-ALIMENTO CONCENTRADO PARA ANIMALES DE GRANJA
-SUPLEMENTO ALIMENTICIO PARA ANIMALES DE GRANJA
-OTROS ALIMENTOS PARA ANIMALES DE GRANJA
-ALIMENTOS BALANCEADOS PARA ANIMALES ACUATICOS
v

Codigo Producto
éComo ingreso mis productos? CPCv.1.0

egresar J| ® Continuar

Imagen 3.6. 5

1 Navegar en el Clasificador : Mediante esta opcion, puede seleccionar los
CPCOs navegando e paraello debé eosocelr el/bsa adigos

CP@s que desea registrar. Imagen 3.6. 6

[Productos del Proveedor

MODO DE USO: Para comenzar usted pusds ingresar una palabra clave y se le mostrardn las categorias de productes existentes, marque la(s) categoria(s) que definzn a sus praductos v presione el botén "Aumentar Prod
Pusde también navegar en el clasificador de productos para utilizarlo de clic en el botén "Navegador de Productos” este le mostrar tadas las categorias de productos para desplegar las subcategerias de clic en ef botén [+] y se deplegaran las sub
categorias siga despleganda las subcategorias hasta llegar a las categorias finales para que seleccione la catagoria de su producta.

PARA QUITAR un producte de |3 lista desmarque |3 caja de chequeo con un clic, [

* Registre sus Productes IMPORTANTE: Es indispensable que ingrese los productos que elabora el proveedor.

cacion Central de Productos (CPC) version 1

Seleccio

0 PRODUCTOS DE LA AGRICULTURA, SILVICULTURA ¥ LA PESCA
1 MINERALES; ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA

2 FRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACO; TEXTILES, PRENDAS DE VESTIR ¥ FRODUCTOS DE CUERG

3 OTROS BIENES TRANSPORTABLES, EXCEPTO PRODUCTOS METALICCS, MAQUINARIA Y EQUIPO

4 PRODUGTOS METALICOS, MAQUINARIA ¥ EQUIPG

5 AGTIVOS INTANGIBLES : TERRENOS; CONSTRUCCIONES: SERVICIOS DE GONSTRUCCION

& SERVICIOS COMERCIALES DE DISTRIBUCION ; ALOJAMIENTO ; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS Y BEBIDAS, SERVICIOS DE TRANSPORTE ; Y SERVICIOS DE DISTRIBUCICN DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA
7 SERVICIOS FINANGIERGS Y SERVICIOS CONEXOS, SERVICIOS INMOBILIARIOS, Y SERVICIOS DE ARRENGAMIENTO CON O SIN OPGIGHN DE COMPRA

& SERVICIOS FRESTADGS A LAS EMFRESAS ¥ SERVICIGS DE FRODUCCICHN

9 SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES

® Aumentar Producto

- Codigo —
H1__:como ingreso mis productos? CPCv1.0 roducto

Direccis i =

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Per@r@na%lé)rgg% /ﬂsmarillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador o

Teléfono: +593-2 244 0050 30
WWwW.sercop.gob.ec

Republica
del Ecuador
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A continuacion, debe presionar el icono

del CPC que requiera, este desplegara
las subcategorias hasta llegar al listado de los codigos de 5 digitos y posteriormente
proceda a seleccionarl os. Unha vez mar cados el
OAumentar producto 6. Imagen 3.6. 7

Productos del Proveedor

HMODO DE USO: Pars comenzar usted pusde ingresar una palabra clave y se e mostrardn |as caregorias de productos existentes, marque la(s) caregoria(s) que definan a sus productos y presione el bats:

n "Aumentar Product
Puade también navegar en el clasificador de productos para utilizarlo de clic en el batdn "Navegador de Productos” este le mostrara todas las categorias de productas para desplegar 25 subcategorias de clic en el botén [+1 ¥ = deplagarsn 3= sub-
categorias siga desplegando las subcatagorias hasta llegar a las categorias finalas para que saleccione Iz categoria de su producta

PARA QUITAR un producte de |z lista desmarque la cajz de chequeo con un clic. [

* Ragistra sus Productos IMPORTANTE: Es indispensable que ingrese los productos que elabora el proveedor.

Seleccion de Prod con la Clasificacion Central de Productos (CPC) version 1
5

se aproxime.

| [ Mavegar

0 FRODUCTOS DE LA AGRICULTURA, S\LvlcuuuRAY LA PESCA ~
1 MINERALES: ELECTRICIDAD, GAS Y AGU.

2 PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS ¥ TAEACD TEXTILES, PRENDAS DE VESTIR ¥ PRODUCTOS DE CUERG

3 OTROS BIENES TRANSFORTABLES, EXCEFTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIFC

4 PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA ¥ EQUIPO.

41 METALES COMUNES.

411 HIERRO ¥ ACERO COMUNES

= E‘z FRODUCTOS LAMINADOS, ESTIRADOS O DOBLADOS DE HIERRO O AGERO

41211 PRODUCTOS LAMINADCS PLANOS DE HIERRO O ACERO NO ALEADO, SIN OTRA ELABORACION QUE EL LAMINADO EN CALIENTE, DE UN ANCHO DE €00 MM. O MAS

4 41211.00 PRODUCTOS LAMINADOS PLANOS DE HIERRO O ACERD, SIN OTRA ELABORACION QUE EL LAMINADO EN CALIENTE, DE UN ANCHO DE 600 MM, O MAS ¥ UN ESPESOR DE 4.75 Mt ©
MAS CON UN LIMITE MINIMG DE ELASTICIDAD DE 345

{41212 PRODUCTOS LAMINADOS PLANOS DE HIERRO O ACERO NO ALEADO, SIN OTRA ELABORACION QUE EL LAMINADO EN CALIENTE, DE UN ANCHO INFERIOR A 800 1
41212.00 PRODUCTOS LAMINADOS PLANOS DE HIERRO O ACERO NO ALEADO, NO REVESTIDO, PLACADOS O RECUBIERTOS, SIN OTRA ELABORACION QUE EL LAMINADO EN CALIENTE, DE UN
ANCHO DE MAS DE 150 MM, FERG INFERIOR A 600 MM DE

{41213 PRODUGTOS LAMINADOS PLANOS DE AGERO INOXIDABLE O DE OTROS TIPOS DE ACERO DE ALEACION, SIN OTRA ELABORAGION QUE EL LAMINADO EN GALIENTE, DE UN ANCHO DE 800 MM. O

.

41212.00 FRODUCTOS LAMINADOS FLANCS DE ACERC INCXIDABLE SIN OTRA ELABORACION QUE EL LAMINADO EM CALIENTE, DE UN ANCHO DE 600 MM © MAS Y UN ESPESCR DE 475 MM Q.
MAS, PRESENTADO EN ROLLOS.

- Codigo S
[B__¢como ingreso mis productos? CPCv1.0 roducto

Imagen 3.6. 7

Luego que haya presionado el boton 0 A u me n Preducto 6, lo s c-digos CPCHd

reflejaran en la parte inferior del formulario y para seguir con el registro, de clic en
el boton oContinuar 6. Imagen 3.6. 8

Productos del Proveedor

S ————
pars utiiz

rar o sa ptucicn  presion el botén “Aumenter Productor.

e sl o el Botén [+] =

= firales parz

PARA QUITAR un pregusts o= gmsmargue is cajs 0

un gic @

* Registre sos Frad

PoRTANTE: Es indispensable que ingrese los productes que slabora el provesdor.

Se\ecc\on de Productos con la Clasificacion Central de Productos (CPC) version 1
548 GO G GO ENRTEE
w

e amencna Ia)a?;ma:

DE ALTA VELOCIDAD)
.

A

4121200 PRODUCTOS LAMINADOS PLANOS DE ACER0 INOXABLE S OTRA ELABORACION GUE EL LAVINADO EN CALENTE. DE UN ANCHO DE 500 LM O MAS Y UN ESPESOR D 475 M O MAS. PRESENTADO EN ROLLOS
] 41214 PRODUCTES LAVINADOS PLANGS DE ACERO INGIUDASLE O DE OTROS TIOS DE ACERO DE ALEACION, SIN CTRA ELABORAC/ON GUE EL LAVINADO N CAUENTE, DE LN ANGHO INFERIOR A 501 M. (EXCEPTO PRODUCTOS DE ACERO SUCIOELECTRICE © 0F
ACERO OE ALTAVELOCIDAT)

1121400 FRODUCTOS LAIINADOS PLANOS DE ACERO INGXITABLE SN OTRA ELASORACION QUE EL LAVINADD EN CALENTE. DE UN ANCHO INFERIOR AEDDMM. Y UNESPESOR DE 475 MIA- CATAS, FLEIES, FLANCHAS, FLANGS, ROLLOS, ETC.
1122 PRODUCTOR LAVINADOS PLANGS DE HIERAQ O ACERO S GTRA ELABORACION QUE EL LAMINADO BN FRID
173 OTROS FRODUCTOS LAUINADOS ELANOS DE HERRO 0 ACERO
B BATRAS Y ARLLAS O SRR O ACERO LAVINACAS E CALETE

DO SN OTRA ELASORACION QUE EL LAVINADO EN CALENTE: TRELESTACAS DE HERRO 0 ACERO, ELEWENTOS FARA LA CONSTRUCCION DE VIAS D FERROCARRIL O DE TRANVIA DE HERRO O ACERO
e oD T8 A0S 0 SO AT o S O e
4177 TUBCS, CANERAS, ¥ PERFLES SN COSTURAS, DE HERRO 0 ACERO

[]  413METALES PRECIOSOS COMUNES Y METALES ENCHAPADOS CON WETALES FRECIOSOS
[ #14COSRE NQUEL ALUNINIO ALUNINA, PLOWO, ZINC Y ESTAND. SIN ELASORAR
[l +15PRODUCTOS SEMIACASAZOS GE COSRE NGUSL ALVINO, PLOVD. ZNC Y ESTANO O SUS ALEACONES
[ #5QTROSMETALES NO FERRCSOS Y SUS MANLFACTURAS (INCLUSO DESPERDICKIS Y DESECHOS): ALEACIONES METALOCERAMICAS Y SUS MANUFACTURAS, CENZAS Y RESIDUGS (EXCEFTO LOS RESULTANTES DELA FABRICACKON DE HERRQ Y ACERG) QUE CONT.
[l 42PRODLCTOS NETALCOS ELASORADOS EXCERTO MAGUNARIAY SIS0
[ 43MAQUNARIARARAUSOS SENERALES
[ 4MAGUNARARARA USOS ESPECALES
Bl 45 MAGUNARA OE OFICHA CONTABLIDADIE INFORMATICA hd

[y———

Producto
1241 [PRODUCTOS LAMNADOS PLANOS DE HERRO O ACERD NO ALEADD, SIN OTRA ELABORACION
IQUE EL LAMINADO EN CALIENTE, DE UN ANCHO DE 600 MM. O MAS
El__Como ingreso mis productos? 41212 PRODUCTOS LAMINADOS PLANOS DE HERRO O ACERO NO ALEADO, SIN OTRA ELABORACION
—-£i-0me Ingreso mis productos? |QUE EL LAMINADO EN CALENTE, DE UN ANCHQ INFERIOR A 600 MM
[PRODUCTOS LAMNADOS PLANOS DE ACERQ INOXIDABLE O DE OTRQS TIPOS DE ACERO DE
41213 LEACION, SIN OTRA ELABORACION QUE EL LAMINADO EN CALIENTE, DE UN ANCHO DE 800 MM,
IO MAS (EXCEFTO PRODUCTOS DE ACERO SILICIOELECTRICO O DE ACERO DE ALTA VELOCIDAD)
23310 PREPARADOS UTILIZADOS PARA LA ALIMENTACION DE ANIMALES N.C.P

= |

Direccién: Plataforma Gubernamental Financigiagér3g®as entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 31 del Ecuador
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3.7 Indicadores

En eda seccion, el proveedor debe registrar informacion relacionada a los datos
financieros declarados el dltimo afio, recuerde que los campos con el signo (*) son

campos de ingreso obligatorio, no debe dejarlos vacios. Imagen 3.7.1
3.7.1 Persona Natural dNacional

Si el registro lo realiza como persona natural nacional o domiciliada, existen campos

que no son editables, ya que esta informacién es suministrada por el SRI 8 Servicio de

Rentas Internas. Imagen 3.7.1.1

Indicadores del Proveedor

Per favor ingrese infermacién real v fidedigna, En bas 2 los dares financieros declarados del dltimo 2fic. Estos datos serdn validades con Fuentes Oficizles.

Paises miembros BID
“Argentina, Bah Bz Belice,Baliviz, Brasil, Chil Rica,Ec =]
7 b e,

iCumple Usted con | ativa p proveedor d.
proyectos financia | BID? Si ® N
si satisface los dos siguientes requisitos:
orada conforme a l23 leyes de un pais miembro del
capital de | firma es de propiedad de individuos
Obligado a llevar Contabilidad: NO Informacién tamads del Servicio de Rentas Internas
* Categoria “Informacidn en base z los dstos suministrades por el Servicio de Rentas Internas”

# % que Exporta D= su facturacién znual que percentaje exports

s onal debe ingresar 1. Se consideran empleados permanentes, squellss personas que
*Nimarc de Trabsjsdorss Parmansntes [— s n &l provesdor en forma directa, dependiente de la misma y a tiempo completo, segin las modalidades del
%
¥ % de Agresads Hiacianal L - | Bizits (b R e e are e S e e e S e e e B e e
’E“J:"":‘zﬁ;v‘:a‘ carscter s extranjera que ha sido transformada o procesada en Ecuador previo a ser la materia prima del proveedor.

Imagen 3.7.1.1
Lainformacion que debe registrar se detalla a continuacion:

1 ¢Cumple Usted con la normativa para ser proveedor de proyectos
financiados con el BID?: En este campo, el proveedor debe seleccionar la
opcién NO, ya que al momento de registrarse desconoce el origen de los
fondos publicos que tiene cada Entidad Contratante .

f Obligado a llevar Contabilidad: La informacién de este casillero no es
editable, los datos sontomados del SRI- Servicio de Rentas Internas.

f Categoria: El dato de la categoria que refleja en este campo, es tomada del

SR&Servicio de Rentas Internas, en relacion a las ventas y numero de

Direccién: Plataforma %Ogbemamenta\ Financiera, Amazonas entre -
Union Nacional ggnﬁg% Stas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 ﬁ :
M Republica
R cel Ecuador

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 32
WWw.sercop.gob.ec
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1 % que Exporta: En este casillero el proveedor debe colocar el porcentaje de
bienes y/o servicios que exporte, caso contrario debe colocar 0, recuerde que
no debe incluir el signo porcentaje ( %4.

1 Numero de Trabajadores Permanentes: En este campo, debe colocar el
namero de empleados permanentes que trabajan con el proveedor de forma
directa, si el proveedor es unipersonal debe seleccionar el nimero 1.

1 % de Agregado Nacional: Finalmente, en este casillero debe colocar el
porcentaje de la materia pri ma que sea de origen nacional o la materia prima

extranjera que ha sido transformada o procesada en Ecuador.

En la siguiente pantalla puede observar un ejemplo con los datos de los indicadores

registrados de una persona natural de origen nacional . Imagen 3.7.1.2

Indicadores del Proveedor

Por favor ingrese informacién real y fidedigna, En base a los datos financieros declarados del Gltimo afio. Estos datos serdn validades con Fuente:

i, Chi bi i dor, EI
licaragua, Fanamd, Faraguay, Perd, Repiblica

s, Estados

iCumple Usted con la normativa para ser provesdor de

proyectos finandados con el BID? LS RE
(50%) del capital de la firma es de propiedad
< miembros del Banco
6 iacion (APCA) con
idaria y todos los subcontratistas deben cumpli con las
Obligado a llevar Contabilidad: N0 Informacitn tomada del Servicio de Rentas Internas
* Categoria MICRO "Infarmacién en base a los datos suministrades per el Servicio de Rentas Internas”
10 =
* % que Exporta Ejemplo: 15 De su facturacién 2nual que porcentaje exporta
Ho incluya ! caracter %
si niperscnal debe ingresar 1. Se consideran empleados permanentes, aquellas
*Nimero de Trabajadores Permanentes 10-20 - personas que trab: con el prnvaednr n forma directa, depe d nte de |z misma y a tiempo
completa, segin las modalidades del secto
75 B prima que utiliza que porcentaje es de erigen Nacional. También se considera la
* % de Agregado Nacional Ejemplo: 15 jera que ha sido ° en Ecuador prevmaserla materia

Ho incluya ! caracter %

Imagen 3.7.1.2

3.7.2 Persona Natural &Extranjero

En esta seccion, el proveedor extranjero debe registrar la informacion real y fiable
sobre los datos financieros, conforme a la documentacion de balances o impuestos

declarados en su pais de origen. Imagen 3.7.2.1

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 33
WWw.sercop.gob.ec
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Peri, Repiiblica Dominicane, Surinerm, Trinidsd y Tobage,

xtatos
srtugal, Reine Unids, Repisica o Chins,Repibica de Cores,Susc y Suia.”

) t2n resgensabiided manszmunads y ssiders y

L. Se consiferan empleador permanertes, squsles persenas que trabajan con sl provesdar an forms
zegin las modsidades del sector

= arigen Naionsl. Tambin == consters ls materis prims sxtraners qus be %0
mbteria primé del proveedor.

Imagen 3.7.2.1
Lanfor nmpuwdebneegi swrearalcloamti nuaci - n:

1 ¢Cumple Usted con la normativa para ser proveedor de proyectos
financiados con el BID?: En este campo, el proveedor debe seleccionar la
opcion NO, ya que al momento de registrarse desconoce el origen de los
fondos publicos que tiene cada Entidad Contratante .

f Obligado a llevar Contabilidad: La informacién que refleja en este ¢ uadro es
predeterminada, ya que el proveedor extranjero no se encuentra registrado
en el sistema de Servicio de Rentas Internas.

1 Ventas/Ingresos Brutos Anuales: El proveedor extranjero debe tener en

cuenta que el tamafio es definido por el rango de ventas, es por ello que se

detalla a continuacion
la Rango Tamafio clasificacién
de las 08300.000 Micro empresas

300.001 61.000.000 Pequeia

1.000.001 85.000.000 Mediana

Mas de 5.000.000 Grande

1 % que Exporta: En este casillero el proveedor debe colocar el porcentaje de

bienes y/o servicios que exporte, caso contrario debe colocar 0, recuerde que
Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional 8O gebedneluir el signo-percentaje (%)« A marillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 34
WWw.sercop.gob.ec
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f Numero de Trabajadores Permanentes: En este campo, debe colocar el
namero de empleados permanentes que trabajan con el proveedor de forma
directa, si el proveedor es unipersonal debe seleccionar el nim ero 1.

1 Activos totales: EIl valor que debe colocar en este casillero, es la suma de los
activos que se encuentra a su nombre, como: casas, vehiculos, bienes, dinero
en efectivo, dinero en bancos, cuentas por cobrar, etc.

1 Pasivos totales: El valor que debe colocar en este casillero, es la suma de los
pasivos, es decir las deudas o compromisos financieros que mantiene vigente
el proveedor.

1 % de Agregado Nacional: Finalmente, en este casillero debe colocar el
porcentaje de la materia prima que sea de origen nacional o la materia prima

extranjera que ha sido transformada o procesada en Ecuador .

En la siguiente pantalla puede observar un ejemplo con los datos de los indicadores

registrados de una persona natural de origen extranjero . Imagen 3.7.2.2

Indicadores del Proveedor

Rica,Ec ]
Nicaragus, Pansms, Paraguay, Pert, Repuiblica

fia, Estz
,Paises Bajos, Portugs!,Reino Unide,Repuiblica de Chins,Repiblica de

1 &l o ella satisface uno de los

iCumple Usted con la normativa para ser proveedor de
pr finsnciados con 0 Si @ Ne

Obligad a llevar Contabilidad: NO Informacion tomada del Servicio de Rentas Internas

51000 001 - 35 000000 v

= Categoria establecida acorde al rango seleccionado
Tamaiio: Mediana

i %
* % gue Exporta Efempio: 15 De su facturacién snusl que percentsje exporta
No incluya el caracter %

| debe ingresar 1. Se consideran empleados permanentes, aguellas personas
ma directa, dependiente de la misma y a tiempo completo, segin las modalidades del

et
[

*Nimero de Trabsjadores Permanentes 1 0

350078
Ejempla: 54220.25

Ejemplo: £5684.12

10 %
* % de Agregado Nacional Ejemplo: 15
N incluya el caractzr %

ateriz prima que utiliza que porcentsje es de origen Nacional, También se cansidera |s materiz prima
transformada o procesada en Ecuader previo a ser la materia prima del proveedor.

Imagen 3.7.2.2

Una vez que ha registrado los datos de los indicadores, de clic en el botén

oContinuar 6 para seguir con el registro. Imagen 3.7.2.3

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 35
WWw.sercop.gob.ec
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Indicadores del Proveedor

[ Saciin an particpaciin, conso facibn (8FCH) con responsatiidsd mancomunads y sidaris y
todes lox submeniratistes deben cumpli con fos resuisites anids extablesides.

Informaziin tomags ga! Servicis de Rentas Internas

* Vaniss / Ingreses Brutes Arusles

T ety e

* 5 que Exports De = facturacifn arual qus parserials mxperis

zar L. Se consiGeran smpleatos permanentes, squeliss persenas qus trabsjan cen e provesdor en form

*Nimero Os Trabs|sdores Permanertas
mp> complets, segin las modaidades Sl sector

o afactive, n fancos, =t

Ingrase =l valor total de todos sus pasivor
Ejemplo: Deudss con bances, con provesdorss, sic

D= tods Is materis prims que wlilzs us percentsje = d= origen Necionsl. También s= sensiders ls materis grims sxranjers us ba side
transformeds o procesads en Ecusdor previn a ser |2 meteria prims del proveedor,

Imagen 3.7.2.3
3.8 Finalizacién de registro

En este Ultimo paso, proceda a imprimir y/o descargar la documentaciéon respectiva,
la misma que reposara en su archivo personal. Es importante recordar que no es

necesario presentar ningin documento de forma fisica en las oficinas de SERCOP.

Imagen 3.8.1

3 Estimado Proveedor para completar el proceso de Registro y posterior Habitacion en el Sistema Oficial de Contratacion Pibiica, favor ingrese al sistema con su RUC, usuario y conlrasefia. Complete los pasos que e indica la herramienta, una vez que fa
informacisn sea verificada y aprobada por &l SERCOP se procadera con su habiitacion

@ “Recusrde que no es necesario presentar documentacion d forma fisica al SERCOP® ‘

‘ (Imprimir Requisitos | [Imprimir Farmularic | [Acuerda de iliciad | [Ingreser al Sistema) ‘

Imagen 3.8.1

La documentacion que genera la herramienta la podemos revisar a continuacion,
mediante los iconos olmprimir Requisitos, Imprimir Formulario y Acuerdo de

Responsabilidadé, 61| ngr es ar alrhagea 3.82t e ma 6

| Imprimir Requisitos || Imprimir Formulario | | Acuerdo de Responsalbilidad || Ingresar al Sistema |

Imagen 3.8.2

f Imprimir Requisitos: A través de esta opcion, el sistema generara un
documento, en el cual observara el usuario, correo electronico, tipo de origen

Direccion: Plataydipo-de personaaegistrado en los/pasos anteriores; adicional a ella
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 36
WWwW.sercop.gob.ec
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una documentacion general para su conocimiento pero que no debe

presentarla fisicamente para habilitarse como proveedor. Imagen 3.8.3

COMPRAS . . .. -
& PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica g’ LAREPUBLICA DEL ECUADOR

Datos del Proveedor

Usuario proveedoradmin2022
Correo Electronico proveedor2022@gmail.com
Tipo de Persona Natural L] suridica

Origen Nacional I:l Extranjera

Documentos Generales

- Formulario de registro en el RUP impreso del Portal www.compraspublicas.gob.ec. firmado por la persona que aplica a ser proveedor del Estado;
- Acuerdo de responsabilidad impreso del Portal www.compraspublicas.gob.ec, firmado por la persona que aplica a ser proveedor del Estado;

- Copia de |a cédula de ciudadania (para ecuatorianos), o copia de la cédula de identidad o del .y visa (para jeros) que le permita legalmente ejercer las actividades para las
que se habilita;

- Copia del certificado de votacion vigente, en caso de ser ecuatoriano con obligacion de votar;
- Original y copia del Registre Unico de Contribuyentes, RUC;

- En caso de que el tramite no se realice personalmente por el interesado, quien lo realice por €l deberd presentar la autorizacién escrita de aquel, acompafiando la copia de la cédula de
ciudadania y el certificado de votacién de quien realice el tramite.

- En el caso de ser consultor, el correspondiente titulo académico de tercer o cuarto nivel debera estar registrado en el Sistema Nacional de Informacidn de la Educacion Superior, segtin lo
previsto por Ia Ley Organica de Educacién Superior. El reconocimiento del titulo obtenido en el extranjero se sometera a lo previsto en |a citada ley. No sera necesario el reconocimiento
mencionado en caso de que el consultor nacional o extranjero celebre un contrato de consultoria por un plazo de hasta seis meses, dentro del periodo de un afio; si se verifica esta
situacidn, el consultor debera adjuntar la documentacidn certificada por la maxima autoridad de la entidad, en Ia que se indique el objeto de la consultoria y el tiempo de duracién de la
misma.

Imagen 3.8.3

T Imprimir formulario : Este boton permite generar un archivo con informacién
del proveedor que registré en los pasos anteriores, documento que puede

imprimir y/o descargar . Imagen 3.8.4y 3.8.5

s COMPRAS . . ‘. - .
" PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Piblica T conmmomaonaL b
v e, G ~
Informacion General
Datos de Ingreso al Sistema
Usuario proveedoradmin2022
Correo Elecirdnico TSR I KET
Tipc de Perscna Hatural ] surigica
Origen Nacional L] Extranjera
Forma parte de la EPS iAo
Dates del Proveedor
Primer Apellido ALVARADO Segundo Apellido ROLDAN
Primer Nombre ALICIA Segundo Nombre ELIZABETH
Género [ Mascuine [ Femenine Estado Civil Sollero (a)
RUC 1400566640001 Pagina Web http:/iwane tiendalaureles.com.ec

Direccién: Plataforma Gubernamental FinanclBlB98h3a8éhas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 37 del Ecuador
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Categoria del
Proveedor

Nivel de Educacion Superior Iniciada Area de Especialidad Comercio

ALVARADO ROLDAN ALICIA

Fecha de Nacimiento  1992-08-20 Razon Social ELIZABETH

Afie  de Inicio  de

Actividades 2015 Mombre Comercial TIENDA LAURELES

Direccion

Domicilio

Tributario AV, JORGE CONCHA Interseccian / Referencia EUCALIPTOS

Nimero SN Edificio CONJUNTO BARCINO

Departamento  /
Oficina

Pais ECUADOR Estado

Teléfono(s)

Tipo Teléfono Observaciones

TRABAJO 02-2300112 Solo las mafianas

CASA 02-2343765 Horario de atencidén de 08:00 a 17:00
CELULAR 0994567123

Gremios

Gremio Afio Afiliacian
CAMARA DE COMERCIO DE CUENCA 2020
CAMARA ARTESANAL DE PICHINCHA 2018

Contactos

Oferta del Proveedor

Cddigo Producto

23310 PREFARADOS UTILIZADOS PARA LA ALIMENTACION DE ANIMALES N.C.P

41211 PRODUCTOS LAMINADOS PLANOS DE HIERRO O ACERO NO ALEADO, SIN OTRA ELABORACION QUE EL
LAMINADO EN CALIENTE, DE UN ANCHO DE 600 MM. O MAS

PRODUCTOS LAMINADOS PLANOS DE HIERRO O ACERO NO ALEADO, SIN OTRA ELABORACION QUE EL

LAMINADO EN CALIENTE, DE UN ANCHO INFERIOR A 600 MM

PRODUCTOS LAMINADOS PLANOS DE ACERO INOXIDAELE O DE OTROS TIFOS DE ACERO DE ALEACION, SIN

41213 OTRA ELABORACION QUE EL LAMINADO EN CALIEMTE, DE UN AMCHO DE 600 MM. O MAS (EXCEPTO PRODUCTOS

DE ACERO SILICIOELECTRICO O DE ACERO DE ALTA VELOCIDAD)

41212

Indicadores del Proveedor

Obligado a llevar contabilidad NO
Tamafio Micro
% que Exporta 10 %
Nimero de Trabajadores Permanentes 10-20
Aclivos totales 50.00
Pasivos tolales 5000
% de Agregado Nacional 75 %

Imagen 3.8.5

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 38
WWwW.sercop.gob.ec
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d I SERVICIO NACIONAL DE
e cua or o CONTRATACION PUBLICA

1 Acuerdo de Responsabilidad: Por medio de este botdn, obtendra el acuerdo
de responsabilidad sobre el uso del portal institucional del SERCOP,

documento que puede imprimir y/o descargar lo. Imagen 3.8.6

=« COMPRAS : ; we oo e
*“PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁfﬁgggﬁgggmgggw

ACUERDO DE RESPONSABILIDAD
DE USO DEL PORTAL www.compraspublicas.gob.ec

Los derechos de propiedad intelectual respecto de los servicios, contenidos, logotipos, signos distintivos y dominios del portal, asi como los derechos de
uso y explotacion de los mismos, incluyendo su divulgacion, publicacién, reproduccién, distribucion y transformacién, son propiedad exclusiva del Servicio
Nacional de Contratacion Publica (SERCOP).

Con la aprobacion del SERCOP, de las condiciones generales y responsabilidades de uso del portal.

El Proveedor, ALVARADO ROLDAN ALICIA ELIZABETH , con RUC No. 1400566640001, acepta las siguientes condiciones relacionadas a la utilizacion del
Nombre de Usuario, Contrasefia y Tecnologia que tendra acceso, para realizar transacciones comerciales con las Entidades del Estado a través del
Portal.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El Proveedor asume la responsabilidad total del uso del portal y sus herramientas con el Nombre de Usuario y Contrasefia, registrados por el Proveedor
durante la inscripcion en el Registro Unico de Proveedores (RUP).

Ademas se responsabiliza de la informacion registrada, la vigencia, veracidad y coherencia de la misma y de la participacion en procesos de contratacion
de las Entidades que aparecen en el portal, junto con las obligaciones que generen la mencionada participacion.

De la responsabilidad que hoy se desprenden de la firma y ribrica, segln sefiala la “Ley de Comercio Electrénico, Firmas Electronicas y Mensajes de
Datos™ y en base a la libertad tecnoldgica determinada en la Ley, las partes acuerdan que el Nombre de Usuario y Contrasefia, surtira los mismos
efectos que una firma electrénica y se entendera como una completa equivalencia funcional, técnica y juridica. Por lo tanto, todas las transacciones que
realizara el Proveedor en el portal se garantizaran y legalizaran con el Nombre de Usuario y Contrasefia.

El Proveedor serd responsable de la veracidad, exactitud, consistencia y vigencia de la informacién de la propuesta u oferta anexada en los médulos del
portal, en los cuales participe, y debera entregar el respaldo fisico de la informacion anexada, en el caso de requerirlo.

En todo momento, el Proveedor es el responsable de mantener en secreto el nimero de sus cuentas, contrasefias personales, claves de acceso y
nimeros confidenciales con los cuales tenga acceso a los servicios y contenidos del portal.

El Proveedor no adquiere ningun derecho de propiedad intelectual por el simple uso de los servicios y contenidos del portal y en ninglin momento dicho
uso serd considerado como una autorizacion ni licencia para utilizar los servicios y contenidos con fines distintos a los procesos de contratacion. Por lo
tanto, no podra comercializar de manera alguna los semvicios y contenidos, ni tiene el derecho de colocar hipervinculos desde y al portal, ni el derecho de
colocar o utilizar los servicios y contenidos del portal en sitios o paginas propias o de terceros sin autorizacion previa y por escrito del SERCOP y no tiene
el derecho de limitar o impedir a cualquier otro Proveedor el uso del portal.

El Proveedor autoriza al SERCOP a utilizar, publicar, reproducir, divulgar, comunicar publicamente y transmitir la informacién considerada como no
confidencial.

RESPONSABILIDAD DEL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA
El SERCOP tendra el derecho a negar, restringir o condicionar al Proveedor el acceso al portal, total o parcialmente, a su entera discrecion, asi como a
modificar los semvicios y contenidos del portal, en cualquier momento y sin necesidad de previo aviso.

EI SERCOP, no se hace responsable por errores, omisiones o caidas temporales del Sistema provocados por cualquier causa, propios o de terceros, ni
por cualquier inexactitud en la informacion distribuida a través del mismo, sea por error u omision, ni de la oportunidad y contenidos de los correos
electrénicos que este Sistema genere. Se deja constancia que la informacion y contenido de los documentos publicados en COMPRASPUBLICAS son de
responsabilidad del Proveedor que los publica y envia. Asimismo, no sera responsable por la interrupcion en la recepcion de correos electrénicos,
ofertas, publicaciones y tiempos de respuesta del Sistema debido a un mal servicio de los proveedores de Internet, inicamente es responsabilidad del
SERCORP el correcto funcionamiento de sus servidores donde se encuentran alojadas sus aplicaciones.

El SERCOP se obliga a mantener en confidencialidad la informacién que recibe del Proveedor con dicho carécter conforme a las disposiciones legales
aplicables en la Republica del Ecuador.

ACEPTACION

Los términos y condiciones estan sujetos a las disposiciones contenidas en la Ley de Comercio Electrénico, Firmas Electrénicas y Mensajes de Datos.
El Proveedor, acepta la validez de este acuerdo, asi como la informacion que anexe en cualquiera de los modulos de COMPRASPUBLICAS.

La suscripcién de este acuerdo implicard la aceptacion de todas y cada una de las disposiciones establecidas en este documento.

Fecha: 26/01/2023

Firma Representante Legal Proveedor
Nombre: ALVARADO ROLDAN ALICIA ELIZABETH
Cédula/Pasaporte/Num.|dentificacion: 1400566640001

Imagen 3.8.6

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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1 Ingresar al sistema : Esta opcion le direcciona a la pagina de acceso al portal,
en el cual deberé registrar el RUG USUARIOy CONTRASENAluego de clic en
el botén 0 E n tor yaal ingresar debera continuar con la actualizacion de

datos. Imagen 3.8.7

- . Sists de Contratacid
Alertas y Nofificaciones BIENVENIDOS L

A Ingrese los datos para el acceso al sistema a Como Proveedor del Estada.

COMUNICADO OFICIAL

&‘ ‘Gomo Entidad Gontratante:

Proveedores del Estado: RUC: Nimero Identificacion

i

Comprometidos con la mejora continua de las herramientas informaticas del Sistema Oficial de 1400566640001 N
Contratacién Publica del Ecuador (SOCE), informames gue se implements |a siguients

funcionalidad en el portal de Compras Publicas: Usuario: Nombre de Usuario TzErErEEE

-Optimizacién para la respuesta a convalidacién de errores. proveedoradmin2022 De Adquisiciones de infima Cuantia
iCompras piblicas con transparencia, calidad v eficiencia! Contrasefia: Su contrasefia de compras publicas. De Régimen Especial

------ De Procedimientos Especiales

Recordarme en este computador Necesidades de Contratacién y Recepcidn de
mmmmmmm

De Convenic de Pago u ofro instrumento juridico

Fecha: 20-Eners-2023

COMUNICADO OFICIAL 20lvid6 su contrasefia?

Entidades Contratantes: De Licitacién Corporativa

Se actualizs el Mdulo Facilitador de la Contratacisn Publica MFC - Pliegos, con relacién a los
nuevos montos de contratacion en base al PIE 2023, feriados de los afios 2023, 2024 y 2025; Entrar

y nueva base de cédigos CPCs.

BT @I F

Reporte de sdjudicaciones de obras

Herramientas Adicionales
La versién MFC Pliegos 1.12.0 Compras Corporativas Sector Salud

DEBERAN DESCARGAR E INSTALAR OBLIGATORIAMENTE del link: v

‘Subasta Inversa Corporativa de Alimentacion

e

Enlaces de Interés

Imagen 3.8.7
4. Actualizacién de datos y habilitacion como Persona Natural

En esta seccidén debe realizar la actualizacion de datos, la misma que permitira
habilitar el registro como proveedor del estado. Una vez que haya ingresado al
sistema con el RUG USUARIOy CONTRASENAencontrara activo un aviso sobre esta

actualizacion. De clicenelboton 0 Co nt | panaseguir. Imagen 4.1

» COMPRAS H S A o H T con -
* BOBLCAS Sistema Oficial de Contratacién Publica %:“ﬁ;ﬁ’m ooy
Jueves 26 de Enero de 2022 | 16:18 RUC: 1400566540001 | Empresa: ALVARADO RDLDAN ALICIA | Usuario: provéedoradmin2022 | [ Cerrar Sesién |
ELiZABETH

»Escritorio

Con el proposito de hacer mas eficiente y transparente el proceso de contratacion

piblica, el SERCOP ha puesto en produccion el proyecto denominado "SERCOP CERO

PAPELES”, &l cual esté alineado a los principios de simpificacion de trimites establecidos

A &l Decreto Ejecutivo 149

2 Para ol efecto, a parti del 15 el
encusntre registrado en suael daaaliaiian®, actualizar sus datos

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES INVITACIONES
RECIBIDAS EL
PRESENTE
| i MES

E
{
E
H

@b LS
| CiU-CPC_J

Imagen 4.1

A continuacion, de clic en el boton 0 A ¢ e p fpara qae acceda a la actualizacion de
Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union N23atesy eagerdeBstas v Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 40 del Ecuador
WWwW.sercop.gob.ec *
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. BOBLCAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ e

Jueves 26 de Enero de 2023 | 16:15 RUC: 1400566640001 | Empresa: ALVARADO ROLDAN ALICIA ‘ Usuario: proveedoradmin2032 | [ Cerrar Sesién ]
ELL

»Escritorio

Estimado proveedor, para compietar el registro, por favor complete los. pasos que le indica
la herramienta, una vez que la informacion sea verificada y aprobada por el SERCOP se
procederé con su habiltacidn

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES INVITACIONES
RECIBIDAS EL
PRESENTE

MES
D

“‘ Cyenoriies | —
E I

contactos. f1U-CP

Imagen 4.2

4.1 Términos y condiciones

En este paso, proceda a leer detenidamente los términos de uso y condiciones de
privacidad. Imagen 4.1.1

Pasc 3: Adiividades y Producitos | Pasc 4: Direccion Teléfonos |

Por favor, lea los sigui tErminos y jones . Al usar las paginas de este sitic, &l usuaric acepta estos términos y condiciones de uso. Estos términas
¥ candicianes podan ser madi o i =n forma periédica.
ACUERDO-COMPROMISO ~

DE RESPONSABILIDAD DE USO DEL SISTEMA OFICIAL DE CONTRATACION PUBLICA DEL ECUADOR -SOCE-

El Proveedor asume |a responsabilidad total del uso del Sistema Oficial de Contratacién Puablica del Ecuador y sus herramientas con el
Nombre de Usuario y Contrasefia registrados por éste durante su inscripcion en el Registro Unico de Proveedores (RUF).

De conformidad a lo sefialado en Ley de Comercio Electrénico, Firmas Electrdnicas y Mensajes de Datos v en base a la libertad
tecnolégica determinada en la legislacién vigente, el proveedor declara gue tedos los documentos digitalizados y/o mensajes de datos
que ingrese en el Sistema Oficial de Contratacion Piblica son legitimos, veraces, exactos, consistentes y se encuentran vigentes, por lo
que acepta y sefiala que tendran igual valor juridico que los documentos escritos, inclusive generando responsabilidad administrativa,
civil & inclusive penal de ser el caso. No obstante, se obliga a presentar el soporte fisico de dichos documentos, en caso de ser
requerido.

Quien suscribe declara que el Nombre de Usuario y Contrasefia son de su exclusive uso y responsabilidad, de manera que todas las
transacciones que realice a través del Sistema Oficial de Contratacidn Publica del Ecuader, SOCE, constante en el portal institucional del
SERCOFP se garantizaran vy legalizaran con el Nombre de Usuario y Contrasefia.

En todo momento, el Proveedor serd responsable de mantener en secreto el nimero de sus cuentas, contrasefias personales, claves de
acceso y numeros confidenciales con los cuales tenga acceso al Sistema Oficial de Contratacion Publica del Ecuador y demas servicios
contemplados en el portal institucional.

Respecto de la Titularidad del SERCOP sobre ciertos derechos

El proveedor no adquiere ningin derecho de propiedad intelectual por el simple uso del Sistema Oficial de Contratacion Publica del

Ecuador constante en el portal institucional del SERCOP y en ningln momento dicho uso serd considerado como una autorizacién ni

licencia para utilizar los servicios y contenidos con fines distintos a los procesos de contratacion. Por lo tanto, no podrd comercializar de
manera alguna los servicios y contenidos, ni tiene el derecho de colocar hipervinculos desde y al portal, ni el derecho de colocar o

utilizar los servicios y contenidos del portal en sitios o paginas propias o de terceros sin autorizacion previa y por escrito del SERCOPy VY
no tiene el derecho de limitar o impedir a cualguier otro Proveedor el uso del portal. ﬁ

Aceptacién de Té Cond : ; 5
PR M T e @ Si, declaro haber leido y Acepto los Témines y Condiciones

O No,dedaro haber leide y No Acepto los Términas y Condicicnes

Imagen 4.1.1

Una vez que ha leido los términos de uso y condiciones de privacidad, de clic en 0SlI,
declaro haber leido y Acepto los términos y condiciones 6 y seguidamente presionar

Direcciorel botdn @ rGadsn e msmcamio seimuestra. ehrlaimagercaf1e2
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 41
WWwW.sercop.gob.ec
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Paso 1: Témminos y Condiclones

Ténminos de Usa y Condicknes de Priackdad

Paor tawrar, bas sjsntsmends los sigulsnies frminos y condiclones Al umer les ndgines de ase gitia o] Lserls soapcs asiee devinos y condlolones ga umn Esios
¥mminos y condiclones podrdn sar modificados o aciualizados en forma periddiica.

ACUSADI-COMAROMISO

)
CE RE KSMEILIDAD DE USO DEL STSTEMA OFICLAL OE CONTRATACIO M POBLTCA DEL BOUADOR -SOC0E-

Bl Prowssdor acumse ka responsahiidsd total dal usa dal Skstema Ofcial d= Contratackin Pdallca deal Soundar v sus harrambsntas con & Mambns ds Ususrdo
v Comrasefia ragistracos por 5te durants su Inscomipokan =n & Ragistna Onkco o= Provesdones [AUFL.

D corformicdad & bo safisindg en Ley de Camencio Eactndnion, Firmas Eectninicas v Meansajes de Datos 'y en hace 2 Iy Bhartad tacnal
=n Ia bagisiachin vigants, & DRovesdar GeCiEra gus BodE KIS Sooum. 5 OTATatE v MATGAlES Gt S3NE Gus IMgTERE 20 & ST
Corfratackin Pdblica son kegitimos, versoss, exactos, conclsbant: nousr s, par ba qus acepta y .e’nm.a.r;.
e 5 oTUM AN SECTIRNE, INCIUEIE GRneranAD MaSansanidsd Bdministratie, cil & Inshus e penal de sar l case. Mo chptate, Se ob ,_.aa
racantar & soporte Sion o JiChos OCUMANTOS, &N CATO O SAT naguaTiaa.

Quilen sasorine declars que & Mambne de Ususta y Corfrasefs son de su exchushe wsa y respansabiidsd, de maners que todes s tramsaccianss qus
aslice A travds dal Sictama Ofcial ds Conratachin PUbEcs del Bousdar, SOOE, conctants &n &1 partal Mstitucional da SEACOR s& garantizarin ¥
imgalizarin con & Mombre de Ususrio v Conbrasafs.

En fada momeanta, & Provesdar sard rasponsable de mantansr an secreta &l ndmearo de sus cusntas, contrasafiac parsonales, claves de scoso ¥
nimeres confidenciales con bos cusles tanga acosca Al Sikstema Ofcial de Contratachin Pablica dal Bousdar y demds sanvicios contampiados an &l partal
nETuCkanal.

Respacto g ks Tiulsrkdsd dal SEACOP sobre charbos darachos

Sl provesdar '\oa::J==11.41\..=a.101..= prophedad intatactual por ol simpbe usa dal Sistama Ofcial de Contrataciin Plblica dal Ecusdar canstante an o

partal Instituchonal o 0P y &n mingln mamanta dicha usa sard conshdarada Coma uns sutarizacién nl Boancls pars utis,

contenkdos con Snes Jis & s procssos da contratacidn. Por ko TAnta, Na Padrd COMarcIAiTAr O MANATS Skguns b San

= deracha de colocar hiperdinoulos desde v al partal, nl &l deracha de calocar o utlizar bos sendcios ¥ contenidos del portal &n o pAgines propias o W

= RETCENGE SN SUTOTITACHN previa v por sorita dsl SEACOR ¥ na tens & denacho de IMItar O Mmpedic 8 cusiguisr otng Prowestor & usd del portal. /
A

Aoepiaciin de T ¥ Condiciones:
meon s —==d = deaciang haber bado ¥ Acepdo los Témminos y Condiclones

(Mo geciaro raber fekio ¥ Ho Acseplo ks TemminGs ¥ Condiciones

Imagen 4.1. 2

4.2 Informacién proveedor

En este paso, puede observar los datos de la persona natural nacional o extranjer a
ingresada en la primera fase del registro , la misma que no es editable, excepto el
campo Nivel del Educacion terminado y la seccidn de titulos .

4.2.1 Datos del proveedor

La informacién que observara en la siguiente imagen, no podra ser modificada en
este paso, ya que es solo de confirmacién. Imagen 4.2.1.1

Datos del Proveedor (Persona Natural, Origen Nacional o Extranjero)

Tipo 02 Persona. Natura RUC/ID
ECUATORIAND v Nihel 02 Educacion o

Naclonalidad ploss
Origen EXTRANJERA |* NACIONAL
Residencia / Comicilio: * Resident= 0 Domiciiiaco en el Ecuador No resicente 0 No comiciiiado en el Ecuaic
Apelliaos y Nomores s
Compietos:
;T () .

Imagen 4.2.1.1

Los tnicos campos editables que debe registrar, se detallan a continuacion:
Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 42
WWwW.sercop.gob.ec
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1 Nivel de Educacion terminado : Eneste casillero debe seleccionar su nivel de

educacion acorde a su formacién educativa. Imagen 4.2.1.2

Datos del Proveedor (Persona Natural, Origen Nacionsl o Extranjero)
Tipo 02 Persona Natura RUC!ID:
ECUATORIANG § N2l 62 Eucackn

Nacknaliiad erminad
Origen EXTRANJERA = NACIONAL

DIPLOMADO INICIADO
Resigencla / Domicliio: Resioente 0 Domiciitado en el Ecuadtor No resigente 0 No comiciliiado en el £ DIPLOMADO TERMINADO
Apeilios y Nomores VARADO RO 1CIA ELIZARET MAESTRIA INICIADA
CoagE MAESTRIA TERMINADA
¢ Tiene Thulo(s} de @St ONo
fercer o cuano nhel? - OTROS

Imagen 4.2.1.2

1 ¢ Tiene titulos(s) de tercer o cuarto nivel?:  En esta opcion, debe seleccionar
Sl en caso de que posea uro o varios titulos de tercer o cuarto nivel

legalizados, caso contrario debe seleccionar NO. Imagen 4.2.1.3

Datos del Proveedor (Persona Natural, Origen Nacional o Extranjero)

Tipo e Persona Natura RUC /1D
; ECUATORIANO ¥ N)el 62 Educacin S
Nackonziidad s
Origen EXTRANJERA ° NACIONAL
Residencia / Domicliio: Resioente 0 Domiciiiaco en e Ecuacor No resident2 0 No comicliiaco en el Ecuac:
Apeiiidos ¥ Nomores

Compietos

'a (5) S ha
Iaeroeroc.am»zl’l @ s ONo

Imagen 4.2.1.2

4.2.2 Titulos Obtenidos

En esta seccion, debe registrar los titulos profesionales de tercer o cuarto nivel que

haya obtenido en el exterior. Imagen 4.2.2.1

Titulos registrados en el Ecuador (SENESCYT)

Titulos no registrados en el Ecuador

Pak: ¥ Feona

Unkerskiad que o » Proteskin olorgads en el

oM0rga hal
Direcciotm—Tromarorme ouoermaTeTr AT T e Ie e Ta, A TSI OTaS ST

Unicén Nacional de Periodistas y Alfonso Perdimadgend .2 2\narillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 43
WWw.sercop.gob.ec
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La informacién que debe registrar, se detalla a continuacion:

T Pais: En este campo, debe seleccionar el pais en donde se encuentra ubicada
la Universidad en la que obtuvo el titulo profesional.

1 Universidad que lo otorga: Una vez que selecciond el pais, elija el nombre de
la Universidad en la que obtuvo el titulo profesional.

1 Fecha: En este campo, coloque la fecha de expedicion del titulo obtenido.

1 Profesion otorgada en el titulo:  Finalmente, registre el nombre del titulo de

tercer o cuarto nivel obtenido.

En la siguiente pantalla puede observar un ejemplo con los datos de los titulos

extranjeros registrados y a continuacion de clic en el boton 0Agregard. Imagen

Titulos Obtenidos

Titulos registrados en el Ecuador [SENESCYT)

Titulos no registrados en el Ecuador

L Espafla Y]

Faks T b 3015-08-03 L=
Unkersidad que ko L Universidad d= Castilla--La Marcha w Profesion chorgada e el b Mgster =r Ing=nizna Informdtica
- : E
4.2.2.2
Imagen 4.2.2.2

Una vez que haya agregado la informacién del titulo , | os datos registrad os reflejar an
en la parte inferior del formulario. Para dar continuidad con la actualizacién de

datos de clic en el boton oContinuar 6. Imagen 4.2.2.3

Titulos Obtenidos

Titulos registrados en el Ecuador (SENESCYT)

Titulos no registrados en el Ecuador

Pk Fecha I 18
Unkersidad gue o i " [Profesion olorgadaenel
olorga Rk

() ESAANA iy b Unersidad de Castlliz—La Manchz Miaster en Ingenleria Inrmatica

Teléfono

—
wWww.sercop.gob.ec

ublica
= ] Foucdor
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Imagen 4.2.2. 3
4.3 Actividades y productos
Enestepasqvi sualizar8 | os c¢c-digos CPCo6s qlue sel

registro, la informacion que refleja no es editable, porlo  tanto, para dar continuidad

a la actualizaciéon de datos de clic en el boton o0Continuar 6. Imagen 4.3.1

Paso 3: Actividades y Productos

Actividad Economica Principal

Actividad Economica Secundaria

[Fota: Si anadir activi icas por favor izar las activi en el SRI. ]

Lista de Productos

23310 PREPARADOS UTILIZADOS PARA LA ALIMENTACION DE ANIMALES N.C.P
4121 PRODUCTOS LAMINADOS PLANCS DE HIERRO O ACERO NO ALEADO, SIN OTRA ELABORACION QUE EL LAMINADO EN CALIENTE, DE
UN ANCHO DE 600 MM. O MAS

41212 PRODUCTOS LAMINADCS PLANCS DE HIERRO O ACERO NO ALEADO, SIN OTRA ELABORACION QUE EL LAMINADO EN CALIENTE, DE
UN ANCHO INFERIOR A €00 MM

41213 PRODUCTOS LAMINADOS PLANCS DE ACERO INCXIDABLE © DE OTROS TIPOS DE ACERO DE ALEACION, SIN OTRA ELABORACION
QUE EL LAMINADO EN CALIENTE, DE UN ANCHO DE 600 MM. O MAS (EXCEPTO PRODUCTOS DE ACERO SILICIOELECTRICO © DE
ACERO DE ALTA VELOCIDAD)

Imagen 4.3.1
4.4 Direccion y teléfonos

En esta seccion, puede observar la informacion de la direcciéon registrada en la

primera fase. La informacion que debe registrar son los numeros telefénicos.
4.4.1 Direccion del proveedor

Los datos de la direccion en este paso no se podran modificar, el Unico dato que

debera registrar es el cédigo postal. Imagen 4.4.1.1

Direccion del Proveedor

Domicilic Tributario: QUITO Provincia: PICHINCHA

Tiempo del domicilio: 5§ Mo Canton: QUITO

Interseccion / EUCALIPTOS - OTOCOLLAC

Rzferencia: Sleas Paroquia: COTOCOLLAC

Nimero: S/ Tipo de Pamoquia: Urbana

Edificio / Referencia: | cOMNIUNTO BARCING Cindad: QUITO
Direccior pepartaments / DPTO 3B PISO 2 Calle Diomisilio: AV. JORGE CONCHA
U n.‘én N" Oficina:

A N cédine Fostat I 25896 I Caorren Electronico: proveedor2022@gmail.com ’ .
ublica

Codigo -
Teléfono: +593-2 244 0050 45 W:cuador

wWww.sercop.gob.ec
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Imagen 4.4.1.1

4.4.2 Teléfonos

En este apartado, proceda a registrar los nimeros telefonicos con los que se podré
hacer contacto con el proveedor . Imagen 4.4.2.1

Telefonos

Tipe de Telefono:

Telefano:

Obssrvacionss:

Imagen 4.4.2.1

Lainformacién que debe registrar se detalla a continuacion:

i Tipo de Teléfono : En este campo el proveedor debe seleccionar el tipo del

namero telefénico, que puede ser casa celular, fax o trabajo; como se observa
enla lmagen 4.4.2.2

Teléfonos

Tipo de Teléfono:

Teléfono:

TRABAIO
Observaciones: CELULAR
Fax

4
CASA

Imagen 4.4.2.2

1 Teléfono : La informacion de este campo debe ser acorde al tipo del ndmero
telefonico seleccionado en el casillero anterior, es decir:

U Siseleccion6 CELULAR, el nimero ingresado debera contener 10 digitos
en el caso de los proveedores nacionales, al ser extranjero detallara el
namero con el respectivo cddigo de area.

0 Siseleccion6 CASA,FAX o TRABAJQ el numero telefénico que ingresara

Direccidn: P\atafor%b@mkﬂ@b@i@@%@e%eﬁmazonas entre
Joon e oy Obseucioies’ EfY st amipo puiéde fegiéttar ef rimero de

Teléfono: +593-2 244 OOSO 46
www.sercop.gob.ec

SN W oblica
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horario de atencion. Ejemplo: ext. 1020, horario de 08:00 a 17:00.

Unaerzegi stlrobdbodesh umetr ol ef -dnec tepelbot omgr egar
Tel ®MH.olnnva gde.n4 . 2. 3

Tipo de Telsfone: CELULAR hd

Telfano: 0987145230

Horario de atencidn de 08:00 a 17:00

Observaciones:

| magd4e.nd . 2. 3

Luego qugrleapda onmer o tel ef - nico, rlef lienjfarr8n
|l a parte inferiyorpadeal dfaocr mwlnariinami dad a | a
clic enoédntbiodlimagle @ . 2. 4

Tipo de Telefono: CELULAR L

Teléfono:

Observaciones:

CELULAR 03aT145230 Horarie de atencion de 08:00 a 17:00

| ®

| magded. 2. 4
4.5 Indicadores

La informacion que observara en la siguiente imagen corresponde al registro como
persona NATURAL d NACIONALalgunos campos no podran ser modificados en este

paso, ya que son datos que ingreso en la primera fase del registro . Imagen 4.5.1

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 47
WWw.sercop.gob.ec
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Paso 5 - indicadores

Indicadores

No Se considera Ud.
Productor o
Comerciante:

Obligado a llevar
Contabilidad:

® Productor Comerciante

Afio fiscal de |s 2020

Informacian: EPS: 5i ®No
*Tamafic: MICRO

"% de Ventas Anuales g

que Exporta:

*Activos totales (USD): 0,00

*Pasivos totales (USD): 0,00 WAE Empresarial:

*Patrimonic (USD): 0,00

Nimero de "

Trabajadores

Permanentes:

Los campos que son editables en esta seccion y que deben ser llenados, se detallan a

continuacion:

1 % de Ventas Anuales que Exporta: En este casillero el proveedor debe
colocar el porcentaje de bienes y/o servicios que exporte, caso contrario
debe colocar 0, recuerde que no debe incluir el signo porcentaje (%).

1 Numero de Trabajadores Permanentes: En este campo, debe colocar el
namero de empleados permanentes que trabajan con el proveedor de forma
directa, si el proveedor es unipersonal debe seleccionar el nimero 1.

9 Se considera Ud. Productor o Comerciante: En estas opciones debe
seleccionar PRODUCTORuando el proveedor transforma la materia prima en
un bien o ejecuta un servicioy COMERCIANTEuando es distribuidor.

1 EPS:Las siglas EPS significa OEconom2a Popul
debera marcar la opcion S| cuando pertenezca a ese sector y la
documentacién de respaldo es el estatuto emitido por la Entidad que lo
acredita como EPS, en caso de que no pertenezca a este sector, debe elegir
NO.

En la siguiente pantalla, puede observar un ejemplo con los datos ingresados Imagen
452

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 48
WWw.sercop.gob.ec
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Indicadores
Obligado = llevar No greozr:::a - @ Productor () Comerciante
Contabilidad: s 5
merciante:

Afo fiscal de Is s .

Infermacion: = @®@si No

“Tamafio: MICRO Entidad que lo Superintendencia de Economia PopL

acredita como EPS:
% de Ventas Anualesf] 10 Numéro de Registo o | SEPS-P3-2021-0010
Lue Exports Documento que le
- Acedita Como EPS:

i 0,00 Fecha de Registro .

"Actives totales (USD): como EPS: 2021-01-05 ﬁ
*Pasivos totales (USD): 0,00 VAE Empresarial:
*Patrimonio (USD): 0,00

e 10-20

rabajadores

'ermanentes:

Imagen 4.5.2

Ahora, si el registro es como persona NATURAL 6 EXTRANJERA debe ingresar la

informacion relacionada a los datos financieros , como se muestra en la Imagen 4.5.3

Indicadores

Afo fiscsl de 1a Y|2022 Z2 consiterm L Y C)Productor (8 Gomerciante
Informackon: ErmTiEeTio:
% de Ventas Anuales |y o
que Exports:
Volumen de ventas i . "
Anusies (USD) Temahe:
Nimero de i o
Trabajadores
Permansntes:
. L Pasivos totales Lo L
Activos totales (USD): + 10000,00 {USD): + 1000,00
Patrimonie (USD): V'a.000,00
Imagen 4.5.3

La nfor nppcdebnee gi s&rearaalclomti nuaci

T Ao fiscal de la

declarado.

1 Se considera Ud. Productor o Comerciante:

informacion :

n:

En este campo, debe registrar el afio fiscal

En estas opciones debe

seleccionar PRODUCTORuando el proveedor transforma la materia prima en

un bien o ejecuta un servicioy COMERCIANTIEuando es distribuidor.

1 Volumen de v entas Anuales: El proveedor extranjero debe tener en cuenta

gue el tamafio es definido por el rango de ventas, es por ello que se detalla a

continuacion

lasific

. .. ion Rango Tamarfo
Direccion: P\ata(f\orma %Cu ernamental Fmamgera, Amazonas entré

Union Nacional empeesasstas v 01§800.000¢< 2. Blogue Amarillo. Micro/

Cédigo postal: 170506 / Quito4Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
wWww.sercop.gob.ec
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300.001 61.000.000 Pequeia
1.000.001 65.000.000 Mediana
Mas de 5.000.000 Grande

1 % de Ventas Anuales que Exporta: En este casillero el proveedor debe
colocar el porcentaje de bienes y/o servicios que exporte, caso contrario
debe colocar 0, recuerde que no debe incluir el signo porcentaje (%).

f Numero de Trabajadores Permanentes: En este campo, debe colocar el
namero de empleados permanentes que trabajan con el proveedor de forma
directa, si el proveedor es unipersonal debe seleccionar el nimero 1.

1 Activos t otales: En este casillero puede confirmar o corregir la suma de los
activos que ingreso en la primera fase del registro.

1 Pasivos totales: En este casillero puede confirmar o corregir la suma de los

pasivos que ingreso en la primera fase del registro.

En la siguiente pantalla puede observar un ejemplo con los datos de los indicadores
de una persona natural de origen extranjero , una vez que haya registrado la

informacién, de clic en el botébn oContinuar 6 para seguir con la actualizacion.

Indicadores

Ao fiscal de la
Infiormacion:

i S& considera Ud.
2022 } Froductor @ Comerciante

omarciants:
Y de Ventss Anusles

L 55

que Exporta:
Volumen de ventas L _ S . Li| b
Anusles (USD) £ 0- % 100.000 ~ Tamafio: MICRO
Nimero de boq ~
Trabajadores
Permanentes:
Actives fotales (USD); ¥ 10000,00 FJ‘;E-OE totsies v 1000,00
(U=hi
Patrimonia (USD): Vi3.000,00
Imagen 4.5.4
Imagen 4.5.4
4.6 Finalizar

En este Ultimo paso, el sistema permitira subir document os obligatorios de respaldo

Direcciéré;n%%tgfgm@ﬁtgglegge%memta\ Financiera, Amazonas entre -
Unién Nacional d& Periodistas v Alfonsc Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 ' ﬁ p
M Republica
R @ cel Ecuador

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
WWw.sercop.gob.ec
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9 Si es una persona NATURAL - NACIONAL que pertenece al sector de la
Economia Popular y Solidaria (EPS),el sistema habilitara la opcién para que

anexe el documento que acredite tal condicion . Imagen 4.6.1

Paso & - Finalizar

Adjuntar Documentos Obligatorios

Namibre Y 1400566640001 - Documente gque acredite como EPS b

Drocuments:
V| Examinar... | Mo se ha selecdonado ningun archivo.

Afiadir:

Recuerde que todos los documentos que Usted sube al Portal deben estar legibles, completos y vigentes, sin falsedad material ni ideclogica, apegados a la
normativa y requerimientos. En caso de cualquier error de fondo o de forma en los mismos, Usted sera responsable civil y penalmente segin corresponda,
ademas de las sanciones impuestas por el SERCOF segin la normativa vigente™. Por favor revise bien el fondo y la forma de los documentos que sube.

Solo se permiten archives con extension: pdf,doc,docx, xls, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg. jpeg, png. gif, gz, tar, bz2, dwg. El limite maximo
para subir documentos anexos es de 10MB por archivo.

Imagen 4.6.1

Para afiadir el documento que acredite su condiciébn como EPS, de clic en el boton
0Examinar 0, seleccione el archivo y presione el boton 0Subir documento 6. Luego

de ello observara el documento registrado en la parte inferior. Imagen 4.6.2

Adjuntar Documentes Cbligatorios

Nombre Documento: 1 1400566640001 - Documento que acredite como EPS »

Loe ] Resoluddn de aprobacian EPS. pdf

Recuerde que tedos los documentos que Usted sube al Portal deben estar legibles, completos y vigentes, sin falsedad material ni ideclogica, apegados a la
normativa y requerimientos. En caso de cualquier error de fondo o de forma en los mismos, Usted sera responsable civil y penalmente segin corresponda,
ademas de las sancicnes impuestas por el SERCOP segin la normativa vigente™. Por favor revise bien el fondo y la forma de los documentos que sube.

Solo se permiten archivos con extension: pdf,doc,docx, xls, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, t«, tif, tiff, jpg. jpeg. png. gif. gz, tar, bz2, dwg. El limite maximo
para subir documentos anexos es de 10MB por archivo.

@ 1100566640001 Documents que acredite comeo EPS.pdf V2ZTi2022 11:32:51 AM 1400566640001 - Documento que acredite como EPS. pdf

Imagen 4.6.2

1 Si es una personaNATURAL - EXTRANJERA el sistema habilitara la opcion

para que anexe el pasaporte escaneado. Imagen 4.6. 3

Adjuntar Documentos Obligatorios

Mombre 7236920 - Pasaporte w

Documento:
| Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo.

Afiadir:

Recuerde que todos los documentos que Usted sube al Portal deben estar legibles, completos y vigentes, sin falsedad material ni ideclogica, apegados a la
normativa y requerimientos. En caso de cualquier error de fondo o de forma en los mismos, Usted sera respensable civil y penalmente segin correspoenda,
ademas de las sanciones impuestas por el SERCOP segin |a normativa vigente™. Por favor revise bien el fondo y la forma de los documentos que sube.

Sole se permiten archivos con extension: pdf.doc,docx, xls, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, t«t, tif, tiff, jpg. jpeg. png. gif, gz. tar, bz2, dwg. El limite maximo
para subir documentos anexos es de 10MB por archivo.

Direccion: Plataforma Gubernamental Fimamcf&%,g%nr‘r‘wléez'osnas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 51
WWw.sercop.gob.ec
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Para afiadir el documento del pasaporte, de clic en el botbn 0Examinar 0, seleccione
el archivo y presione el boton 0Subir documento 6. Luego de ello observara el

documento registrado en la parte inferior. Imagen 4.6.4

Adjuntar Documentos Obligatorios

Mombre Decumento: 7236920 - Pasaporte

Afiadir: ( . 1 ) A )
| Examinar... |lNo se ha selecdonado ningdn archivo.

Recuerde que todos los documentos que Usted sube al Portal deben estar legibles, completos y vigentes, sin falsedad material ni ideologica, apegados a la

normativa y requerimientos. En caso de cualquier error de fondo o de forma en los mismos, Usted sera responsable civil y penalmente segin corresponda,

ademais de las sanciones impuestas por. el SERCOF segin la normativa vigente™. Por favor revise bien el fondo y 1a forma de los documentos que sube.

Solo se p-ermlten archivos con extension: pclf doc,docx, xls, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg. png, gif, gz, tar, bz2, dwg. El limite maximo
nt: hi

TZ35520 - Pasaporte.pdf

TZ¥5520 - Pasaporte.pdi V22023 12:02:25 PM

Imagen 4.6.4

Una vez que ha subido la documentacion respectiva, para culminar la
actualizacién satisfactoriamente, deberd seleccionar SI, como respuesta a la
pregunta 0 a Est § Seguro d y luegoo presione elabotdnd 6 Ter mi nar

7

Actual i z almagéhd.6. s 0

Finalizacion del Registro

Recuerde que toda la informacion y documentos ingresados son de su exclusiva responsabilidad, bajo pena de
sancion en caso de ser incompletos, erroneos, ilegibles o que alteren por cualquier motivo un proceso de

contratacion publica.
¢ Esta Seqguro de Continuar? § g Silo Mo

Imagen 4.6.5

Finalmente, el sistema emitirdA un mensaje confirmando que la actualizacion de la

informacion fue exitosa. Imagen 4.6.6

@ socev2.compraspublicas.gob.ec

Los datos fueron actualizados exitosamente

Direccion: Plataforma Gubernamental Financleragendzg.6nas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 52
WWwW.sercop.gob.ec
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5. Pasos para registrarse como Persona Juridica

5.1 Términos y condiciones

En el primer paso, proceda a leer detenidamente los términos de uso y condiciones

de privacidad en el portal. Imagen 5.1.1

nes de Privacidad

[Términos de Uso y Col

Por favor, lea atentamente los siguientas términos da uso y condiciones de privacidad. Al usar las piginas de ssta siti
forma periédica por el Servicie Nacional de Contratacién Pablica -SERCOP-.

Los derechos de propiedad intelectual respecto de los servicios, contenidos, logatipes, signos distintivos y dominios del portal, asi como los derechos de uso y explotacion de los mismos, incluyendo su divulgacion, publicacion, reproduccién,
distribucion y tansformacion. san propiedad exclusive del Senvicio Nacional de Contratacion Piiblica (SERGOP)

Con la aprobacién del SERGOP, de las con rales y responsabilidades de uso del portal
El Provesdor, acapta |ss siguientes condiciones relacionsdss  |s utilizacién del Nombre de Ususrio, Contrasefia y Tecnologia que tendré acceso, pars reslizar ranssceiones comencisles con las Entidsdas del Estado s través del Portal

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El Froveedor asume |a responsabilidad total del uso del portal y sus henamientas con el Nombre de Usuaric y Gantrasefia, registrados por el Proveedor durante la insaripcion en el Registro Unico de Proveedares (RUP)

mas Electranicas y Mensajes de Detos™ y en base a la libertad tecnolégica determinada en la Ley, los actos efeﬂ adus
bilidad del proveedor, que resulte como producta del monitor d:
sacciones que realizard la Entidad/ Proveedor, en el portal se g

El Proveedor serd responseble de la veracidad, exaditud, consistencis y vigencie de ls informacian de la propuests u oferts anexada en los médulos del portal, en los cusles perticipe, y deberd entregar | respalde fisico de la informacién
anexada, en el ceso de requerirlo.

81, declaro haber leido y Acepto los Términos y Condicionas
NO, daclaro haber leido y NO Acepto los Términos y Condicionas

Aceptacién de Tén 0
(o]
Condiciones

minos y

Imagen 5.1.1

Una vez que haya leido los términos de uso y condiciones de privacidad, si no esté de

acuerdo, debe dar clic en el boton o N O, decl aro haber | e2do N

y  cyahpresionarlrbettn oo Co n t i ,relsistenda emitira el
h a t ®r mi y

v e nt a,ma&chtinuacion, debe dar clic en el boton 0 A ¢ e Ip dpara que la ventana

y

t ®r mi nos

mensaje 0 N o aceptado |l os nos condici or

se cierre. Imagen 5.1.2

@ capacitacion.compraspublicas.gob.ec

Mo ha aceptado los téminos y condiciones. ;Desea cerrar esta

ventana?
Cancelar

Imagen 5.1.2

Por otro lado, si esta de acuerdo con los términos de uso y condiciones de privacidad,
Dlrecmon B?at érr%Ié\CG%rk‘De?rlwatr)r%%rt]al 9|néng?ecrlaargrpgz%enraéeégl?rey Acepto los terminos y
Union Neconitionesol.oEstimpoftante ormeneienatioque Aararicontingar con el re
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 53
WWW.sercop.gob.ec
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proveedor debe aceptar el acuerdo de los términos de uso y condiciones de
privacidad; y seguidamente presionar el boton ©¢ Co n t | ,n.conoise@muestra en la

[Términos de Uso y Condiciones de Privacidad en el Portal
Por favor, lea atentamente los siguientes términos de uso y condiciones de privacidad. Al usar las paginas de este sitio web, el usuario acepta estos términos y conditiones, los que podrén ser modificados o actualizados en
forma periddica por el Servicio Nacional de Contratacién Publica -SERCOP-. _
A
RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El Proveedor ssume |a responsabilidad total del uss del portal y sus hemamientas con el Nombre de Ususrio y Contrasefis, registrados por el Proveeder durante |s inseripcién en el Registro Unico de Proveedares (RUP).
Ademas se responsabiliza de la informacién registrada, a vigendia, veracidad y coherencia de |a misma y de la én en procescs de &n de las que sparecen en el portal, junto con las cbligaciones que generen la
mencionada participacion
De Iz responsabilidsd que hoy se desprenden segin sefiala |a "Lay de Comercio Electrénico, Firmas Electrénicas y Mensajes de Datos”y en base  |a libertad tecnolégica determinada en la Ley, los actos sfectuados que resulten del uso inherente
=l ususric y conbresefis, ssi como los fectos que se produzcs por su Uso, son de exclusiva responsabilidsd del provesdor, que resulte como producto del menitoreo, mensjo, verscidad, consistencia, vigencia de ls informacién que se generen
dentro del Portal Institucional del Servicio Necional de Contratacion Piblica. por tanto todas las ransecciones que realizara la Entidad/ Proveedor. en el portal se garantizaran y legalizeran con el Nombre de Ususrio y Contrasefia.
El Froveedor serd responsable de |s varacidad, exactitud, consistencis v vigendia de |2 informacién de la propussta u oferts anexads en los médulos del portal, &n los cusles participe, y deberd entregar el respaldo fisico de s informacién
‘anexada, en el caso de requeirlo,
En todo moments, &l Proveedor es el responsable de mantener en sigilo el nimers de sus cuentss, contrasefias personales, claves de acoeso y nimeros confidenciales con los cusles tengs acceso a los servicios y contenides del portal
El Proveedor no sdguiere ningln derecho de propiedad intelectus| por el simple usc de los servicios y contenidos del portal ¥ en ningdn momento dicho uso serd considerado como una autorizacion ni licencia para utilizar los servicios y
contenidos con fines distintos a los precesos de contratacién. Por lo tanto, no podra comercializar de manere alguns los servicios ¥ contenidos, ni tiene el derecho de colocar hipervinculos desde y al portal, ni el derecho de colocar o utilizar los
servicios y eontenides del portal en sitios o paginas propias o de terceros sin autorizacién previa y por esarite del SERCOP y na tiene el derecho de limitar o impedir 8 cuslquier otrs Proveedor el uso del
El Proveedor autorize &l SERCOP & utilizar, publicer, reproducir, divulgar, comunicar pii ¥ transmitir la & como ne v
. - s1. declaro haber leido y Acepto los Términes y Condiciones
Aceptacion de Términos y N L
NO, declaro haber leido y NO Acepto los Términos y Condiciones
Condiciones

Imagen 5.1.3

Imagen 5.1.3
5.2 Informacién general

En el siguiente paso, registre la informacién general de la persona juridica, recuerde
que los campos con el signo (*) son campos de ingreso obligatorio, no debe dejarlos

vacios. Imagen 5.2.1

COMPRAS - - -r - y
* SOHneAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ‘?’Mmm
Lunes 16 de Enero de 2023 | 20:58 [Ingresar al Sistema ]

[
»PASO 2
H X 2 &

Cancelar Imprimir | A

Informacién General

En este documenta se aplica el término "proveedor” tanto a personas juridicas como naturales.,
A continuacién debe ingresar |2 informacién del proveedor, en |2 parte inferior de cada campo se muestra un ejemplo de como llenarlo y en la parta derecha se encuentra una descripeién del mismo.

Todos los campos con (] son campas sbligatorios no pusde dejarlos en blance,

Datos de Ingreso al Sistema de Registro de Proveedores

 Ueumrio I Esta informacién le serd solicitada para ingresar a su zona privada, le recomendamos elegir un
Efempla: jantd, Jfalcn], alvesr_pau, paul-paredes nombre que recuerde fécilmente.,
El nombre d usuario pusd contener lstras, niimeros o los caracteres aspecialas:
guién (- } o el guién bajo [ _ ). No incluya espacios en blance, puntos, ni caracteres
espaciales coma i, 2, ¥, etc

* Contrasefia [ IMPORTANTE: Ingrese una clave que pueda recordar facilmente y sea dnicamente de su
Minimo & maximo 15 caracteras conscimiento.

* Confirme cu Contracefia [ ] Vuelva  ingresar su contrasefia para verificar que este correcta

* Corra Eledtronico [ Ingrese el corrao en donde desea racibir todos los datos de ingreso al sistema. Guarde este corrao

Ejamplo: paulparedestl Gempresa e en un lugar seguro para futuras consultes,
3¢ cémo creo mi corren elecirénico®
Tipo de Persona O Natrsl O Juridics Si =5 artesanc, lo més probable es que usted s=s una Persons Natural.
Origen O Nacional O Extranjers Si &5 una empresa extranjera, usted debe tener una Persaneriz Juridica.

Imagen 5.2.1

Lainformacién que debe registrar se detalla a continuacion:

1 Usuario: En este campo debe ingresar un nombre de usuario, el cual podra
Direccion: Plataforma Guhernamental Fingnciera, Amazonas entre, - .
Unién Nacional 88%8”851%‘%%%%&?% ra@%%ﬁ?é"&?mé’ﬁ%. numeyos, no deReminciuir
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador sl Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 54 ¥ Ccl Ecuador
WwWw.sercop.gob.ec
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espacios en blanco, ni caracteres especiale

Recuerde que el nombre de usuario debe ser facil de recordar; si existiera un
usuario igual ya registrado, el portal solicitara el ingreso de un nuevo. Ejemplo:
0admin20226 .
1 Contrasefia: Eneste campo debe registrar una contrasefia que puede contener
letras mayusculas, minusculas y/o numeros, no debera incluir espacios en
bl anco, n i caracteres especiales ¢taamo 07,
contrasefia debe tener como minimo 6 y maximo 15 caracteres.
1 Confirmar contrasefia: En este casillero debe ingresar nuevamente la
contrasefia para confirmar los datos registrados.
9 Correo electrénico: Eneste campo deberd ingresar el correo electrénico del

proveedor. Ejemplo: admin2022@gmail.com

U ¢Cdémo creo mi correo electrénico ?: Esta opcion debe ser revisada por
el usuario, en caso de que no tenga un correo electrénico activo, el
mismo que podra crearlo en cualquier proveedor gratuito como se

observaen la Imagen 5.2.2

* BOBGICAS /] Comppliéé

¢Como creo mi correo electrénico?

Si no tiene un correo electrénico puede crearie en cualquier proveedor gratuite como por ejemplo:

Imagen 5.2.2

{1 Tipo de persona: EIl proveedor en esta opcion debe seleccionar JURIDICAal
ser una empresa nacional, extranjera domiciliada o no domiciliada, empresas
sujetas al control de la Superintendencia de Compaiiias, Asociaciones,
Consorcio, Sociedades Civiles, Sociedades Anonimas, Compafiias colectivas
Fideicomiso, entre otras.

1 Origen: En esta seccion, debe seleccionar la opcion correcta, acorde a la
procedencia de la persona juridica, teniendo en cuenta que si es ecuatoriano
seleccione NACIONAL. caso contrario EXTRANJERO

En la siguiente pantalla puede observar un ejemplo con los datos registrados de la

Direccioipersend jufidica-de origen"NACIONAL fndger 572185 entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 55
WWw.sercop.gob.ec
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»PASO 2

H X 2 &

Guardar | |Cancelar Imprimir | Ayuda

Informacién General

En este documento s= aplica el términe "provesdor’ tanto 2 personas juridicas come naturales.
A continuacién debe ingresar 2 informacién del proveader, en |2 parte inferior de cada campe se muestra un sjemple de come llenarle y en |2 parte derscha se encuentra una descripcisén del misme.

Todos los campos con (*) son campos obligatorios no pusds dejarlos an blanco

Datos de Ingreso al Sistema de Registro de Proveedores

* Usuario admin2022 Esta informacion le serd solidtada para ingresar a su zona privada, le recomendamos
Ejemplo: juanid, jfalconi, alvear_paul, paui-paredes elegir un nombre que recuerde facilmente.
El nombre de usuario pusde contener letras, nimeros o los caracteres
espadiales: guién ( - ) o el guién bajo { _ ). No incluya espacios en blanca,
puntos, ni caracteres especiales como A, 7, ¥, etc.

+ Contrasefia ) IMPORTANTE: Ingrese una dave que pueda recordar fadlmente y sea dnicamente de
Minime & maximo 15 caracteres su conocimiento.

+ Confirme su Contrasefia = Vuelva  ingresar su contrasefia para verificar que ssts corracta

* Correo Elactrénico admin2022@gmail com Ingrese el corr=o en donde desea recibir todes los dates de ingreso al sistema. Guarde
Ejemplo: paulparedess1@empresa.ec este correo en un lugar segure para futuras consultas.

Cémo creo mi coree electrénico?

Tipo de Persona O Matural @ Juridica 5i es artesano, lo més probable es gue usted sea una Persona Natural.

lOrigen ® Nacional O Extranjera Si es una empresa extranjera, usted debe tener una Personeria Juridica.

=

Imagen 5.2.3

A continuacién, puede observar otro ejemplo con los datos registrados de la
persona juridica, pero de origen EXTRANJERA Luego de haber registrado los datos,

declicenelboton 0 Co nt i .nNmagen 52.4

»PASO 2

H & 2 &

Guardar | Cancelar Imprimir  Ayuda

Informacion General

En este documente se aplica el términe "proveeder” tante a parsonas juridicas come naturales.
A continuacién debs ingresar la informacisn dal proveedor, en la parts inferior de cada campo sa muestra un sjemplo de como llenarlo y =n |a parte deracha se encusntra una descripcicn del mismo

Todos los campos con (*) son campos obligatorics no puede dejarlos en blanco.

Datos de Ingreso al Sistema de Registro de Proveedores

* Usuario 2dmin2022 Esta informacian le serd solicitada para ingresar a su zana privada, le recomendamos
Seratae =t T, S, s elegir un nembre que recuerde facimente.
£l nombre de usuario puede contener letras, nimeros o los caracteres
espaciales: guisn ( - ) o al guién bajo { _ ). No incluya espacios an blanco,
puntos, ni caractaras especizles come A, 2, ¥, etc.

 Contrasefia [amaaes IMPORTANTE: Ingrese una clave que pueda recordar fécilmente y sea dnicamente de
Minimo & maximo 15 caracteres su conocimiento.

* Confirme su Contrasefia @~ |eeeses Vuelva a ingresar su contrasefa para verificar que este correcta

+ Corres Electranico 2dmin2022@gmail com Ingrese el correo =n donde desea recibir todos los datos de ingreso al sistema. Guarde|

Ejemplo: paulparsdes8l@empresa.ec este correo en un lugar seguro para futuras consultas.

6me cree mi comeo electrénice?
Tipo de Persona O Natural ® Juridica Si es artesano, lo mas probable es que usted sea una Persona Natural.
Origen O nacional ® Extranjera Si s una empresa extranjers, ustsd debe t=ner una Parscneris Juridics

Imagen 5.2. 4

5.3 Informacién del proveedor

Erestpaseolls uadreiboerregg i ¢ bdsaatrdbes pr oyreegdroasent ante | eg
i nformaci -n de gremios, aceptamesuerfde mgue ho:

campos con*) eboasai g aiomnpgbreebstioe g antod € bdee,j ar | os vac?2os
531 Dat os del proveedor

En esta secka-nntfegmacren genenagknBde | a empr eseé

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 56 del Ecuador
www.sercop.gob.ec
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Datos del Proveedor

= RUC

Ejempls: 1742092684001

Ingrese su Registro Unico de Contribuyente.

* Nacionalidad

ECUADOR

Por favor ingrese su nacionalidad

* Naturaleza Juridica

| Compafiia Anénima k

Seleccione la naturaleza que lo identifica.

* Razdn Social

Ejemple:Suministros Albin

Es el nombre legal del proveedor, debe ser igual al que
consta en el RUC.

* Nombre Comercial

Ejemple: Fapeleria Dofia Ana

Es el nombre que consta en el RUC, en caso de no tenerlo
sera el mismo de la Razdn Social.

Pagina Web

Ejemplo: http:/fwww.proveedor.com

Si el proveedor tiene una pagina Web ingrese la direccidén
de la misma.

* Afio de Inicio de Actividades

[1200 ~|

El Afic de inicio de Actividades de acuerdo a lo que consta

en el RUC.

I mag=.nB. 1

Lainformacién que debera registrar se detalla a continuacion:

1 RUQID: En este casillero, debera registrar el nUmero de identificacion de la

persona juridica, en caso de que ser:

i NACIONAL registr e el numero de RUC(13 digitos), otorgado por el SRI

- Servicio de Rentas Internas Imagen 5.3.1.2

Paso 7

Informacidn Indicadores

ctos

Datos del Proveedor

[0390991020001 4

* pUcC
Ejemplo: 1742092684001

Ingrese su Registro Unico de Contribuyents.

Imagen 5.3.1.2

0 Si, el proveedor es EXTRANJERQ debe colocar el dato numérico o
alfanumérico, correspondiente a la identificacion del proveedor en su

pais origen. Imagen 5.3.1.3

Paso 5
Informacién
de Contactos

Paso 2
Informacion Direccién
y Teléfonos

Paso 1
Términos Finalizacién de

Registro

General

y Condiciones

Datos del Proveedor

AZ01894751

* ID/RUP .
Ejemplo: 1742092684001

Ingrese su Registro Unico de Contribuyente

Imagen 5.3.1.3

1 Nacionalidad : En este campo, al ser un proveedor NACIONAL, en el formulario

reflejara como dato fijo ECUADOR, como se observa en la Imagen 5.3.1.4

Paso 8
Finalizacién de
Registro

Paso 5
Informacidn

Paso 7
Indicadores

Paso 2
Infarmacidn

de Contactos

Datos del Proveedor

= auc 1400568640001

Ejempilo: 1742092684001

Ingrese su Registro Unice de Contribuyents

I * Macionalidad I I ECUADOR I Por favor ingrese su nacionalidad

Direccio ,
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Perelirrr]eaagE%érc])%%e ﬁr‘parillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador o

Teléfono: +593-2 244 0050
WWwW.sercop.gob.ec
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Si, el proveedor es EXTRANJERO, en este campo debe seleccionar el pais de
origen. Imagen 5.3.1.5

General

Datos del Proveedor

AZD1894TE1 -

* IO/RUP |Ej@mpfa: SR RIATE Ingrese su Registro Unico de Contribuyente.

R R B —
* Nacionalidad AFGANISTAN - Puor faver ingrese su nacionalidad
MISTAN ~l—

# Naturaleza Juridica ALBANIA w Seleccione |a naturaleza que lo identifica.

# Razén Social ALEMANIA :| Es el nombre legal del provesdor, debe serigual al que consta en
ANDORRA =l RUC,

* Nombre C ial ANGOLA :l Es el nombre que consta en &l RUC, en caso de no tenerlo serd el

omBare Lomerc= ANGUILLA mismao de la Razdn Social.

Pagina Web ANTARTIDA Si el proveedor tiene una pagina Web ingrese |a direccicn de la
ANTIGUA Y BAREUDA misma.
ANTILLAS HOLANDESAS = L -

* ASo de Inicio de Acividades ARABIA SALDI &La\:\:nu de inicio de Actividades de acuerde a lo que consta en el

Imagen 5.3.1.5

9 Naturaleza Juridica : En este campo debe seleccionar la naturaleza juridica

acorde la modalidad adoptada en su sector. Imagen 5.3.1.6

* Naturaleza Juridica Compaiiia Anénima

Saeleccione la naturaleza que lo identifica.

= e ~
Compsiiis Anonima Es el nombre legal del proveedor, debe ser igual al que
Sociedad Colectiva consta en el RUC,

* Razdn Social

Compafiia Limitada
- . R Ez al nombre que consta en el RUC, en caso de no
* Nombre Comercial Compafiia de Economia Mixta tenerlo serd el mismo de la Razdn Social.

nsorci

Pagina Web perstiva S! el Pl:cweedur tI.EHE una pagina Web ingrese la
direccion de la misma.
* pfio de Inicio de Actividades Domiciliads El Afic de inicio de Actividades de acuerdo a lo que

consta en el RUC.

Imagen 5.3.1.6

1 Razdén Social: En caso de que el registro sea como persona JURIDICA
NACIONAL la informacién de este dato se extrae del Servicio de Rentas
Internas, para ello debe digitar el nUmero de RUC en el campo inicial RUC y
luego de clic en el icono de la lupa, esta accién causa que la razén social
refleje en este casillero. Si el registro es como persona JURIDICA

EXTRANJERA,debe digitar el nombre de la razén social respectivo. Imagen

Datos del Proveedor

-)
* RUC 0990991020001

Ingrese su Registro Unico de Contribuyente.
Ejemple: 1742092684001

* Macionalidad ECUADOR Por favor ingrese su nacionalidad

* MNaturaleza Juridica |Cc}mpaﬁ|'a Limitada w Seleccione la naturaleza que lo identifica.

COMERCIAL FEILO CIA, LTDA,
O ol o= Aibs

JEITH

Es el nombre legal del proveedor, debe ser igual al que
consta en el RUC.

* Razdn Social

Direccion: Plata‘rl’t?rr%g Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 e A o
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador Imagen 5.3.1.7 sl Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 58 R cCel Ecuador

WwWw.sercop.gob.ec
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f Nombre Comercial: En este campo, debe registrar el nombre comercial o
denominacion que identifica al proveedor en el ejercicio de su actividad
econdmica, en caso de no tenerlo sera el mismo de la Razon Social.

i Pagina Web: En el caso de que el proveedor disponga de una pagina web,
coloque la direccién en este campo, la misma que debe empezar con el
pr ot ochitpsd 6 .0 Ej e mmpps$:/envw.comercialfeilo.com . Si no

dispone de una péagina web, deje el casillero en blanco ya que no es

obligatorio.
i Afo de inicio de actividades: El usuario debe seleccionar el afio en el que

inicio sus actividades econdémicas.

En la siguiente pantalla, puede observar un ejemplo con los datos registrados por

el proveedor. Imagen 5.3.1.8

Datos del Proveedor

1
* RUC 0530531020001 ) Ingrese su Registro Unico de Contribuyente.
Ejemplo: 1742032654001

* Nacionalidad ECUADOR Por favor ingrese su nacionalidad

* Naturaleza Juridica |Campsﬁ|’s Limitads w Seleccione |la naturaleza que lo identifica.

|CDI\-1ERCIAL FEILD ClIA. LTDA Es el nombre legal del proveedor, debe ser igual al que

* Razdn Social
Ejemplo:Suministros Alban consta en el RUC.

|C.DMERC.IAL FEILO ClA. LTDA Es al nombre que consta en el RUC, en caso de no

* Nombre Comercial Ejemple: Papeleris Dofia Ana tenerlo serd el mismo de la Razdn Social.

|https:.-'.-‘.v.v.v.cnml:—rdslfl:—il:}.cam Si el proveedor tiene una pagina Web ingrese Iz

Pagina Web L=l :
Ejemple: http-/fvwww.proveedor.com direccién de la misma.

El Afic de inicio de Actividades de acuerdo a lo que

consta en el RUC.

* Afio de Inicio de Actividades 2008

Imagen 5.3.1.8
532 Dat os del Representante Legal

En esta secci - n, deber 8§ peegiostar qruel oxepdesest a
persona jur2dica, el mi smo que es .denmgmhnado

5.3.1

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 59
WWw.sercop.gob.ec

el Republica
@ del Ecuador
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Datos del Representante Legal

* pPrimer Apellido

Ejemplo: Aguinaga

Ingrese el Primer Apellida,

Segundo Apellido

Ejemipla: Flores

Ingrese el Segundo Apellido.

* Primer Nombre

Ejemplo: Juan

Ingresar un selo Nombre,

Segundo Nombre

Ejemplo: Francisco

Ingrese el Segunde Mombre, si tiene mas nombres ingréselos
aqui.

* Género

® Masculino

() Femenina

Marque Masculing si es hombre y Femenino si s mujen

* Estado Civil

[Casado(a) +|

* Documento de Identificacién

| Céduls de Civdadaniz

Seleccione si es Ecuateriano Cédula de Ciudadania y sies
extranjero pasaporte,

* Namero de Identificacidn

Ejemplo: 173297662

Ingresar la identificacién sin guicnes [-).

* Cargo

Representante Legal

Ingrese el Cargo que desempefia para &l Proveedor

* Nivel de Educacidn

[otROS

w

Seleccione el nivel de educacién del representante.

* Area de Especialidad

[ Administracién

Seleccione su drea de especialidad o profesidn de la lista,

Fecha de Nacimiento

(1900 + [ Enero

Efemplo: 1980-F

~ |01 ~]

25

Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-Mes-Dia, el
combo le permite seleccionar facilmente |a fecha.

| mag®e.n3d. 1

Lainformacion que debera registrar se detalla a continuacion:

1 Apellido Paterno y Materno: En estos campos debe ingresara la informacion
de sus apellidos, observando correctamente los datos de su documento de
identificacion . Debe ubicar cada apellido en surespectivo casillero.

1 Primer y Segundo Nombre: Elusuario ingresarala informaciéon de susnombres,
observando correctamente los datos de su documento de identificacion . Debe
ubicar cada nombre en surespectivo casillero.

Sexo: El usuario debe marcar Masculino si es hombre y Femenino si es mujer.
Estado Civil: Eneste campo el usuario debera seleccionar el estado civil acorde

a su condicion. Las opciones que presenta la herramienta se observan en la

I' Estado Civil I | Casado (a) v
Casado (a) I
* Documento de Identificacién Divorciado (s) | lla v o Caduluide Cl b S
F pasaporte.
{ soltero (a) — s
* Nimero de Identificacion Unién Libre | -
= Viudo (g)
* Cargo g e N Ingrese el Cargo que d Raen la Institucién C
* Nivel de Educacion OTROS v Seleccione el nivel de educacién del contacto.
* Area de Especialidad [Administracion v su drea de ialidad o i6n de la lista
[1900 v | Enero vior v| . e - .
Fecha de Nacimiento v - - Selecf:tlone Isu fecha :e‘lnacm':elntt; elhformaio es Afio-Mes-Dia, el combo le
e i L permite seleccionar facilmente Ia facha.

Imagen 5.3.2.2
Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

' Republica

Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador
del Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050
www.sercop.gob.ec
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1 Documento de Identificacion: En este casillero seleccione el tipo de
documento de identificacion, teniendo en cuenta que si es ecuatoriano debe

elegir cédula de ciudadania y si es extranjero seleccione pasaporte. Imagen

* Documento de Identificacién Cédula de Ciudadania v 3l e o Cedulede O ¥t L
pasaporte.
Céduls de Ciudsdania
* Nimero de Identificacién Pasaporte
Registro Unico de
* Cargo B P ooEntante Lagal — Ingrese el Cargo que fia enla itucion C
* Nivel de Educacién [oTrRos v Selectione el nivel de educacién del contacto.
* Area de Especialidad Administracién v I su drea de ialidad o i6n de I lista
[1900 v [Enero v]o1 v] g = =
T e 1900 v iEnes 101 v = fecha ‘de‘ ; felhforrnato es Dia, el combo le
i i e permite seleccionar facilmente |z fecha.

1 Numero de Identificacion: Conforme a la eleccion del tipo de documentacion
de identificacién mencionado anteriormente, en este campo debe registrar el
namero, considerando lo siguiente:

U Si es CEDULA DE CIUDADANIA, el nimero ingresado debe ser de 10
digitos.

0 Si esPASAPORTEpuede ingresar nimeros, letras y caracteres; tal como
registra el documento de identificacion.

U Si esREGISTRO UNICO DE PROVEEDOR&Simero ingresado debe ser
de 13 digitos.

i Cargo: Este casillero no es editable, el sistema establece como dato fijo
0 Repr es dretgar tée

1 Nivel de Educacién: En este campo seleccionara su nivel de educacién acorde
a su formacion educativa. Las opciones que presenta la herramienta se

observanen la Imagen 5.3.2. 4

* Nivel de Educacion OTROS W Seleccione el nivel de educacion del representante.
OTROS - . o .
* firea de Especialidad Diplomads Iniciado IS.E!EE{IDHE su area de especialidad o profesién de la
ista.
Diplomado Terminado

Maestria Iniciada Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-
Fecha de Nacimiento Mes-Dia, el combo le permite seleccionar facilmente la

Maestria Terminada fecha.

Imagen 5.3.2. 4

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 61
WWw.sercop.gob.ec
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1 Area de Especialidad: El usuario en este campo debe seleccionar la

especialidad acorde a su profesion, como se observaen la Imagen 5.3.2.5

Datos del Representante Legal

* Apellido Paterno

Ejemplo: Aguinags

IMPORTANTE: Esta persona serd el contacto de la empresa con el INCOP.
Ingrese el Apellido Paterno del Contacto

Fecha de Nacimiento

Ejemplo: 1980-Enero-25

Apellido Materno Em— I Ingrese el Apellido Materno del Contacto
Administracion ~
Agricultura —
Primer Nombre Otros e
Arquitecto
Segundo Nombre | | Ingrese el Segfmdo Nombre de |a Persona de Contacto, si tiene mas nombres
) ingréselos aqui
Biologis
* Sexo Comercio birie Marque Masculino si es hombre y Femenino si es mujer.
E én Sodial
* Estado Civil Confacstn
| consuttor
. . Contabilidsd
Documento de Identificacién fentes v sies Cédula de Ciudadania y si es s
Deportes
Economis
Nimero de Identificacion T
Geologia
* Cargo Informatics Ingrese el Cargo que fia en la Institucién C
Ingenieria Civil
* Nivel de Educacion Leyes v Seleccione el nivel de educacién del contacto.
| Mecinica v
I * Area de Especialidad I | Administracién v Seleccione su area de especialidad o profesién de Ia lista
[1900 v[Enee Vo1 V]

Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-Mes-Dia, el combo le permite
seleccionar facilmente Iz fecha.

Y Fecha de Nacimiento:

Imagen 5.3.2.5

En este casillero registrara el afio, mes y dia de la

fecha de nacimiento. Ejemplo: 1980-enero-25.

Enl asi gu

2.6

pan tegpluleadvee unej e mploal odat oegi stdeldos
repr es elnd ganttagt 18 .

Datos del Representante Legal

* Primer Apellido

[vanEGAS
Ejemple: Aguinags

Ingrese el Primer Apellido.

Segundo Apellido

[samanEzs
Ejemple: Flores

Ingrese el Segundo Apeallido.

* Primer Nombre

[suan
Ejemple: Juan

Ingresar un solo Nombre.

Segundo Nombre

|anDRES
Ejemple: Francisco

Ingrese &l Segundo Nombre, sitiene mas nombres
ingréselos aqui.

* Género @ Masculine ) Femenino Marque Masculino si es hombre y Femenino si es mujer.
* Estado Civil Casado (3)  w

* Documento de Identificacidn

| Céduls de Ciudadsnis

Seleccione si es Ecuatoriano Cédula de Ciudadania y si
es extranjero pasaporte.

* Numero de Identificacidn

1700400701

Ejemple: 173297682

Ingresar la identificacion sin guiones (-).

Cargo

Representante Legal

Ingrese el Cargo que desempefia para el Proveador.

Nivel de Educacion

Fecha de Nacimiento

Ejemple: 1980-Eners-25

| Maestria Terminada ~ Seleccione el nivel de educacidén del representante.
* firea de Especialidad Im Seleccione su drea de especialidad o profesion de |a
lista.
| 1980 v [ Enero hd l 25 v Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-

Mes-Dia, el combo le permite seleccionar facilmente |a
facha.

Direccion: Plataforma Gubernamental Fmaﬂ |erF]
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pere|ra
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050
www.sercop.gob.ec

ergre
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533 Datos del Gremio
En esta secci - -n, debe registrar el nombre del

encuentra asociado a ning¥%n miembmeaog®=en®l sel ecci ¢

Datos del Gremio

Gremio Ao Afiliacion

Sector | Seleccione... v | 1900 v | @ Aumentar Gremio

Gremic | undefined |

Imagen 5.3.3.1

Lainformacion que debe registrar, se detalla a continuacion:

1 SectbBlr :proveedor seleccionarg el grupo al c
que consta afil icAdtoe Pmalkge@Be mpl o:
* Area de Seleccione... Im Seleccione su drea de especialidad o profesién de |a
Artesanal lista.
Comerdio [1880 v [Enera MEE Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-

Fecha de | Consultoria - Mes-Dia, el combo le permite seleccionar facilmente |a
Industria Ejemple: 1980-Enere-25 fecha.
Datos del ¢ Micoempresa

Pequefia Industria

Frofesional Gremio Aiio Afiliacion
Sector Seleccione. . i |m| @® Aumentar Gremio
——— —_—
Gremio | undefined w |
| ma g% 8.2

1 Gremio: Una vez, que haya seleccionado el sector, el sistema presenta los

nombres de los gremios relacionados al sector, como puede observar en la

Imagen 5.3. 3.3
* Documents || e A v Selactiore =i =s Ecuatoranc Céduls de Ci iz y si=s pasaports.
CAMARA ARTESANAL DE BOLIVAR
CAMARA ARTESANAL DE BUCHY
* Nimero d= CAMARA ARTESANAL DE CHIMBORAZO T et

Ingresar la identificacién sin guiones {-).
CAMARA ARTESANAL DE COTORAXI

CAMARA ARTESANAL DE ESMERALDAS
CAMARA ARTESANAL DE IMBASURA
CAMARA ARTESANAL DE LA PROVINCIA DE EL ORO
« Nivel e Eaf] CAMARAARTESANAL DEL AZUAY [ Selzcsiore o rivel d= educacifn del representarts.
CAMARA ARTESANAL DEL CARAR
‘CAMARA ARTESANAL DEL CANTON ELOY ALFARO [DURAN)
CAMARA ARTESANAL DEL CANTON GUAND
CAMARA ARTESANAL DEL CANTON MEJIA
=il CAMARA ARTESANAL DEL CANTON RICSAMEA
CAMARA ARTESANAL DEL CANTON RUMIRAHUI
Datos del Grel| CAMARA ARTESANAL DEL GUAMS

Ingr=se =l Cargs que des=mpsfia para =l Provesdor

Selacziore sy Srea de especisiidad o profesién de ls fista.

<]

Salactiome xu facha de nacimiznis el formats e Afio-Mez-Dis, =1 combo l=
permite seleccionar facimente la fecha.

CAMARA ARTESANAL DEL NAPD

CAMARA ARTESANAL DE MANTA Y 1

Sazor CAMARA ARTESANAL DE OTAALD A (1900 « |
IGIE’“ID I undefined ~

Imagen 5.3.3.3

Direccion: FlatAfiordecafiiacion: crDel listadoide afios gue-emite el sistema, debe, jonar

Unién Nacional d%P.enodm as Sléoa |0 eﬁrell’ream%oqltﬁﬁaﬂ\emn%’ig% Eiso 7 ) o
Cédigo postal: 1703 SN THE 56 9 gen 5.9.5. | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 63 del Ecuador

WwWw.sercop.gob.ec
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* Género ® Masculine O Femenino Marque Mascull qany A Jobre ¥ Femenino =i es mujer.
1901
* Estado Civil Camah (@ v .
1803
* Documento de Identificacibn CagulE 02 Cldiaia ¥ Seleccionz il o b Cédula d= Civdadanis y si =5 sxiranj=r pasaports.
1905
* Nimers g= [gertificacit TTiae0070 " S
tmero ritificacién e Ingrezar ls izefl |0 h guiones (-).
o
* Cargo Represertacts Lagal Ingresz =l Carll 1905 np=fia pars =l Provesdor
1908
* Nivel d= Educacién Wizestr & Temminada v Selecoione =il o0 lacifin, g2l represertact=.
- 18t
* fr=a de Expaciafidas Adminisiackn “ Seleccion= sl | {cizlidad o profesibn de ls fists.
——= 1913
1580 v [Enen NEE )
Facha d= Nacimi=rts C— Selzcsione zu | 4944 imi=nto =1 formate =s Afio-Mes-Dis, =l combe =
) parmits zal=cs rit= Iz facha.
Ejemplo: 1880-Ensro-25 1915
IDatos del Gremio 198
1817
Gramio a1y W Lmscion
e L
Eremia [ CAMARA ARTESANAL DEL AZUAY v
[ Anesaral | CAMARA ARTESANAL DEL ATUAY Il 1900

Imagen 5.3.3.4

Unaerzegi stlrosdbddasdr emdec!| enelbot oMmMument ar 6Gr emi o

I ma g% 8.5

Datos del Gremio

e EE

Gremio | undefined w |

Imagen 5.3.3.5

Luego queae meaytagdroe neilbmf or maci -n regi $tar pa treef | e
inferior dellmafgeer@Bneél ar i o.

Datos del Gremio
Gramio Ano Afliacion
[ [nsetned |
Y T A R R
I magse 18. 6

534 Artesanos, Asociaciones, Gremios que for

Esta secci-n se habilitaPROYEERARE OAARITr rle@i st
tant o, el umamrRcamnm ldebepando ¢l e nseedcetanlr a
econopndpul ar y solidari a, recuerde que debe po.

Ssu inclusi - -n Ineagense3s4ie sector.

Artesanos, Asociaciones, Gremios que formen parte de la EPS

* Forma parte de la EPS I ®si O NDI Marque 'Si' si forma parte de |a Economia Popular v Sclidaria v 'No' sino pertenece.

DireCCiéll. FI1alarourTTTia TOUBRDTTTIArTieTIoAr T ITTIaricierd, ATTTIAdZUTTdS ©ITUTTE

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Perdmageng§.d Atnarillo. Piso 7

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 64 del Ecuador
www.sercop.gob.ec *
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En el caso de queacproov edeed olrp ongog loseeoamy a s ol i dar i a
marcar |l a opci-n NO. Una vez, que haya selecci
el boConti paaadseguir dnmgens3l42r egi str o.
Artesanos, Asociaciones, Gremios que formen parte de la EPS
* Forma parte de la EPS I O si @ no I Marque 'Si' si forma parte de |a Economia Popular y Solidaria y 'No' sino pertenece.

Imagen 5.3.4.2
54 DirecyiTenl ®f onos

En este paso, debe registrar la direccion y teléfonos del proveedor, recuerde que los

campos con el signo (*) son campos de ingreso obligatorio, no debe dejarlos vacios.
541 Direcci-n del Proveedor / Persona Jur2di

En esta seccion, debe registrar los datos de la direccién del proveedor, detallando la
calle principal, interseccién, numero, edificio, piso, oficina, provincia, cantén y
parroquia, esta informacion debe estar acorde a los datos registrados en el SRI 9

Servicio de RentasInterna, en el campo establecimiento matriz. Imagen 5.4.1.1

Direccion del Proveedor / Persona Juridica

* Domicilio Tributario ‘—‘ Ingrese |a calle principal del Domicilio Tributario donde se encuentra ubicada |a vivienda del Proveedor.
Ejemplo: De los Tulipanes

Interseccién / Referenciz \ \ Ingrese |a calle con la interseccién (calle secundaria) a la principal o alguna referencia para ubicar el domicilio del
Ejemplo: Av. 6 de Diciembre Proveedor,

*Numero ‘7‘ Ingrese el numero que corresponde a la numeracién actual.
Ejemplo: Oe7-124

Edificio / Referencia [ | Si el domicilio del Proveedor se encuentra en un Edificio ingrese el nombre del mismo, caso contrario ingresar una
Ejemple: Edificio Torres del Norte Referencia.

Departamento / Oficina ‘7 Si el domicilio del Proveedor se encuentra en un edificio ingrese el departamento v el piso.
Ejemplo: Dto. 5 - Piso 7

* Pais ECUADOR

* Provincia | Elija una provincia e
* Cantén [No hay datos v |

* parroquia \m\

Ciudad

Imagen 5.4.1.1

La informacién que debe registrar se detalla a continuacion:

9 Domicilio Tributario : En este campo registre la calle principal donde se
encuentre ubicada la residencia del proveedor, en caso de que la calle no

tenga nombre, coloque S/N que significa sin nombre.

Direccion: Pﬂat%%@ﬂ%@ﬁgtﬁmgaﬁmaﬁ@ie?gt%rﬁggm%sr%giﬁge la calle secunri
Jnion Nacional jhiérseetasafarcalle principal’e- puedeccolocar ltina reférencia paralibice el . .
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador J Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 65 R del Ecuador
WWW.Sercop.gob.ec
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lugar de residencia del prove edor.

L L L
L 3 51
L T L 00
®oee

1 Numero: En este casillero, coloque la numeracion de la calle principal, en

donde encuentra ubicada la residencia del proveedor , en caso de no tener un

namero, coloque S/N.

9 Edificio, departamento/oficina:

Si la residencia del proveedor se encuentra

ubicada dentro de un edificio, debe colocar el hombre, conjuntamente con el

namero de piso, departamento u oficina.

M Pais: En

este

campo,

proveedor es NACIONAL Imagen 5.4.1.2

reflejar$§

c omo

dato f

* Domicilio Tributario

Direccion del Proveedor / Persona Juridica

Ejemplo: De los Tulipanes )

Ingrese la calle principal del Domicilio Tributario donde se encuentra ubicada la vivienda del Proveedor.

Interseccién / Referencia

Ejehipla: Av. 6 de Diciembre

Ingrese la calle con la interseccién (calle secundaria) a la principal o alguna referencia para ubicar el domicilio del

Proveedor.

*Nimero

Edificio / Referencia

Departamento / Oficina

Ejemplo: Oe7-124

Ejemplo: Edificio Torres del Norte

E]ehipla: Dto. 5 - Piso 7

Ingrese el nimero que corresponde a la numeracién actual.

Si el domicilio del Proveedor se encuentra en un Edificio ingrese el nombre del mismo, caso contrario ingresar una

Referencia.

Si el domicilio del Proveedor se encuentra en un edificio ingrese el departamento y el piso.

* Pais I ECUADOR I

* Provincia | ..Elija una provincia v)
* Cantén | No haydatos v |

* Parroquia [ No hay datos v |

Ciudad

Imagen 5.4.1.2

En el caso de ser extranjero, debera seleccionar el pais de origen. Imagen 5.4.1.3

Direccién del Proveedor / Personal

ALEMANIA

* Domicilio Tributarie

ANDORRA
ANGOLA
ANGUILLA
ANTARTIDA

Interseccién / Referencia

Ingrese la calle principal del Domicilio Tributarie donde se encuentra ubicada la vivienda del Proveedor.

ANTIGUA Y BARBUDA
ANTILLAS HOLANDESAS
ARABIA SAUDE

*Numero

Ingrese la calle con la interseccién (calle secundaria) a la principal o alguna referencia para ubicar el domicilio del Proveedor.

ARGELIA
ARGENTINA
ARMENIA

Edificio / Referencia

Ingrese el nimero que corresponde a la numeracion actual.

ARUBA
ARY MACEDONIA
AUSTRALIA

Departamento / Oficina

Si ¢l domicilio el Proveedor s= encuentra en un Edificio ingrese el nombre del misme, case contrario ingresar una Referencia.

AUSTRIA
AZERBAIYAN
BAHAMAS

Si el domicilio del Proveedor se encuentra en un edificio ingrese el departamento v el piso.

BAHREIN -

I* Pais I

AFGAHISTAN |
e ————

* Estado - Ciudad

NO ESPECIFICADA -

Imagen 5.4.1.3

1 Provincia/Estado-Ciudad: En esta opcion, seleccione la provincia en el caso
de ser NACIONAL o Estadoen el caso de ser EXTRANJEROen donde se

encuentra ubicada la empresa, como refleja en la siguiente Imagen 5.4.1.4

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050
www.sercop.gob.ec
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I* Provincia I Elija una provincia v
-Elija una provincia
* Cantdn AZUAY
BOLIVAR
* Parroquia CARCHI
CARAR
Ciudad CHIMBORAZO
COTOPAXI
Teléfono(s) ELORQ rte inferior.
ESMERALDAS
MODO DE USO: Primero debe registrar 5 GALAPAGOS niimeros. Si desea aumentar otro teléfono presione el botén * Aumentar Teléfono™, en el caso de nimeros

Imagen 5.4.1.4

1 Cantén: Luego de haber seleccionado la provincia, debe elegir el cantén en

donde se encuentra ubicada la empresa. Imagen 5.4.1.5

* Provincia T —
Iw Cantén I caaze v
CAYAMBE
* Parroquia VEIA
PEDRO MONCAYQ
Ciudad PEDRO VICENTE MALDONADO

Imagen 5.4.1.5

i Parroquia: Finalmente, debe seleccionar la parroquia en donde se encuentra
ubicada la empresa. Imagen 5.4.1.6

* Cantén cuite )
I‘ Parroquia I T ——
ALANGASI ~
Ciudad ALFARO (CHIMBACALLE)
* Teléfono(s) ATAHUALPA (HABASPAMBA) la parte inferior.

Imagen 5.4.1.6

En ai guipeamtteabbdeurrj empobloodsatdbes ar deeriegi s.tr ada
|l maged. 1.7

Direccion del Proveedor / Persona Juridica

- AV JORGE CONCHA
* Domicilio Tributario [ Ingrese la calle principal del Domicilio Tributario donde se encuentra ubicada la vivienda del Proveedor

Ejempio: De los Tulipanes
Interseccin / Referendia FUCALPTOS Ingrese la calle con Ia interseccion (calle secundaria) a Ia principal o alguna referencia para ubicar el domicilio del
Ejemplo: Av. 6 de Diciembre Proveedor.
*Nimero :N P e & ramEe A e & B M e 2Rt
jempla: Ge7-
Edificio / Referencia COMJUNTO BARCING Si el domicilio del Proveedor se encuentra en un Edificio ingrese el nombre del mismo, caso contrario ingresar una
Ejemplo: Edificic Torres del Norts Referencia.

Departamento / Oficina DFTO 38 PISO 2

Si el domicilio del Proveedor se encuentra en un edificic ingrese el departamento y el pise.
Ejempla: Dto. 5 - Piso 7

* pais ECUADOR

* Provincia [ Pichimcha v
* Cantén Qumo v

* Parroguia [cotocoreo v
Ciudad QuITO

| magberd. 1.7

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 67 del Ecuador
www.sercop.gob.ec J
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5.4.2 Teléfono(s)

En este paso, proceda a registrar | os n¥mer os
contaced ©o0 o0.MVMneagedsMR.1

* Teléfono(s) Registre su nimero de teléfono en la parte inferior.

MODO DE USO: Primerc debe registrar su nimero de celular con el formato de 10 nimeros. Si desea aumentar otro teléfono presione el botén " Aumentar Teléfono™, en el caso de nimeros convencionales ingrese su
nimero telefénico con el formarto de 9 nimeros, incluido el cédigo de drea.

Ej: Para el registro de teléfono celular debera ingresar 0991234567, o 022234567 para el registro de nimeros convencionales.

PARA QUITAR un teléfono de clic en el check [ de Ia casilla de verificacion v se eliminard el teléfono de | lista.

Recuerde que es preciso ingresar su nimero de celular para continuar con el registro.

Ingrese su(s) teléfono(s) Tipe Teléfono Observaciones
Ejempla: Aumentar
Tipo: Celular ot L ‘ [ Telsfono ¥

Teléfono: 0996155247
Observaciones: Liemar en horarios de
oficina

Eji- Gelular Eji 0996155247 Eji: Ext-123

8] como inoreso los teléfonos?

Imagen 5.4.2.1

Lainformacion que debe registrar se detalla a continuacion:

1 Tipo: En este campo el proveedor debe seleccionar el tipo del numero
telefénico, que puede ser casa celular, fax o trabajo; como se observa en la
Imagen 5.4.2.2

* Teléfono(s) Registre su nimero de teléfono en la parte inferior.

MODO DE USO: Primero seleccione el tipo de nimero telefénico a ingresar. A continuacién, ingrese su nimero telefénico el formato serd de 9 nimeros, incluido el cédigo de drea. Si desea aumentar otro teléfono presione el
botén "Aumentar Teléfono".

Ej: Si su teléfono celular es 091234567, deberd ingresar 03-1234567, o 021234567, ingresard 02-1234567

PARA QUITAR un teléfono de clic en la caja de chequero [Hy se quitard el teléfono de la lista.

Ingrese su(s) teléfono(s)

Ejemplo. r e Aumentar
Tipo: Celulsr {Eoefejo I Teléfono ¥

fors: 3 Cass
Teléfono: 09 615-5247 £ 09.8636489 B Et123
Observaciones: Llamar en horarios de oficina { Celular
2] 2 T | Fex
4 como ingreso los teléfonos?

Trabajo

Imagen 5.4.2.2

1 Teléfono : La informacion de este campo debe ser acorde al tipo del numero
telefonico seleccionado en el casillero anterior, es decir:

0 Si seleccion6 CELULAR, el numero ingresado debera contener 10
digitos en el caso de los proveedores nacionales, al ser extranjero
detallard el nimero con el respectivo codigo de area.

0 Si seleccion6 CASA, FAX o TRABAJQ el numero telefénico que
ingresara debe contener el codigo de area.

0 Observaciones: En este campo puede registrar el numero de

Direccién: Plataforma G%&%Hﬁ\%’%ﬁ‘té\%ﬁ%&%r@%ﬂ%or@?@&'% ext. 1020, horaro de 8:00

Unién Nacional de PerioggsigsppAlfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 sl

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador wall Repliblica
Teléfono: +593-2 244 0050 68 R del Ecuador
WWw.sercop.gob.ec
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* Teléfono(s) Registre su nimero de teléfono en la parte inferior.

MODO DE USO: Primero seleccione el tipo de nimero telefénico a ingresar. A continuacién, ingrese su nimero telefénico el formato serd de 9 nimeros, incluido el cédigo de area. Si desea aumentar otro teléfono
presione el botén "Aumentar Teléfono™.

Ej: Si su teléfono celular es 091234567, deberd ingresar 03-1234567, 0 021234567, ingresara 02-1234567

PARA QUITAR un teléfono de clic en la caja de chequero [y se quitard el teléfono de Ia lista.

Ingrese su(s) teléfono(s) Tipo

Ejemplo:

Tipo: Celular

Teléfono: 09 615-5247

Observaciones: Llamar en horarios de oficina

Como ingreso los teléfonos?

02-2343765

Casa v

Ej.: Celular Ej.: 09-8636489

| Horario de atencion de 08:00 a 17:1

Aumentar
Teléfono

+

Ej. Ext-123

Il maged. 2

3

ef - ni
Cabe
olsa casi ||

aument ado el n%mero tel co,

del

li enrf @mr macgcevamemt el

Luego que haya

en |l a parte inferior formul ari o me n

deber § |
pr esinounecavra melb b eocAnu menTalr®B.dmagerd. 2. 4

tel ®f ono er

* Teléfono(s) Registre su nimero de teléfono en la parte inferior.

MODO DE USO: Primero seleccione el tipo de nimero telefénico a ingresar. A continuacién, ingrese su nimero telefénico el formato sera de 9 nimeros, incluido el cédigo de drea. Si desea aumentar otro teléfono
presione el botén "Aumentar Teléfono™.

Ej: Si su teléfono celular es 091234567, debera ingresar 09-1234567, o 021234567, ingresard 02-1234567

PARA QUITAR un teléfono de clic en la caja de chequero [y se quitard el teléfono de la lista.

Tipc
Ingrese su(s) teléfono(s)
I—m I I Aumentar +

Semplo: Teléfono
Tipo: Celular Ej. Celular £j.: 09-8636489 Ej. Ext-123
Teléfono: 09 615-5247
Observaciones: Liamar en horarios de oficina [ Casa I 02-2343765 I Horario de atencion de 08:00 a 17:00 |
o B Trabajo i 022300112 Il ~ Solo las mafianas ]
B, Cormo ingreso los teléfonos?

[ Celular I 0994567123 | |

Fi nal

me me eaz,e g

Imagen 5.4.2.4

stdadacyanivame t e e f

-thectembot - n

oCont idpuaarsee goao@lr egi stmagem. 2. 5

* Teléfono(s) Registre su nimero de teléfono en |a parte inferior.

MODO DE USO: Primero seleccione el tipo de nimero telefénico a ingresar. A continuacién, ingrese su nimero telefénico el formato sera de & nimeros, incluido el cédigo de drea. Si desea aumentar otro teléfono
presione el botén "Aumentar Teléfono™.

Ej: Si su teléfono celular es 091234567, debera ingresar 09-1234567, o 021234567, ingresara 02-1234567

PARA QUITAR un teléfono de dlic en la caja de chequero [y se quitars el teléfono de la lista.

Ingrese su(s) teléfono(s)

Aumentar
o Celular [ Teléfono ¥
Tipo: Celular & Celular £ 09-8636489 . Ext-123
Teléfono: 09 615-5247
Ot eoness Lomat S s s [ Casa 02-2343765 Horario de atencién de 08:00 a 17:00
L Trabajo [ 02-2300112 Solo las mafianas \
léComo ingreso los teléfonos? = o —
[ Celular [ 0994567123 |

| magemd. 2.5
Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
wWww.sercop.gob.ec
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5.5 Informacion de contactos

Enla siguiente seccion, ingrese la informacién de los contactos que requiera registrar.
Imagen 5.5.1

[Contactos

MODO DE USO: Si des=a sumentar contactes presions =l botén 'Contactes Adicionsles” qus I= pedirs ingresar s infermacién de |a persona de Contacte. Cusnde =sté sgregado =l contacte sparscers =n = lists d= contactes.

PARA QUITAR un contacto de Iz lista desmarque |a caja de chequeo con un clic [

IMPORTANTE: 5i no desea registrar otros contactos continiie con el siguiente punta del

Contacto del Provesdor ® Contactos Adicionales
formulario

Datos del Contacto

* Primer Apsllido . Ingrese el Primer Apellide del Contacto
Ejemplo- Aguinaga

Segunda Apelida "
¢ - s s Ingrese ol Segundo Apellido del Contacte

* primer Nombre
Ejemplo- Juan

Sequndo Nombre =gundo Nombre de Iz Persona de Contacto, si tiene mas nombras

Ejemplo: Francisco ingré

* Sexo ® masculine () Femenino Margue Masculino si es hombre y Femenino si es mujer.

* Estade Civil |Cossdota)  ~

* Documento de Identificacion [CZdula e Ciudadania > sies Cidula de Ciudadania y si es et

* Nimero de Identificacién
Ejemplo: 173257682

* Cargo [Abogads > Ingrese sl Cargo que desempefia para el Provasdor

® Nivel de Educacién [oTROS v Seleccione el nivel de educacidn del rapresentante.

* Area Ocupacional

= especialidad o profesién de Ia lista.

(1900 v [Enee V01 v) . .
e — fecha de nacimiento el formato es Afio-Mes-Dia, el combo le permite

* Fecha de Nacimiento =
seleccionar facilmente la facha.

Ejemplo: 1980-01-25

Imagen 5.5.1

Lanfor nmppude bneregg i swrearaalcloamt i nuaci - n:

1 Apellido Paterno y Materno: En estos campos el usuario ingresara la
informacion de sus apellidos, observando correctamente los datos del
documento de identificacion . Debe ubicar cada apellido en su respectivo
casillero.

1 Primer y Segundo Nombre: Elusuarioingresara la informacion de susnombres,
observando correctamente los datos del documento de identificacion . Debe
ubicar cada nombre en su respectivo casillero.

Sexo: El usuario debe marcar Masculino si es hombre y Femenino si es mujer.
Estado Civil: Eneste campo el usuario debera seleccionar el estado civil acorde

a su condicién. Las opciones que presenta la herramienta se observan en la

Imagen 5.5.2

* Documento de Identificacion * v sies Cédula de Ciudadania y si es rt
Direccior—=S—rorrro—ooorror ST T T TOT T Te T e T O O T oo e ave- 2are ol rovesdor

4

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereilmdg@nss2amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 70
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1 Documento de Identificacion: En este casillero seleccione el tipo de
documento de identificacion, teniendo en cuenta que si es ecuatoriano debe
elegir cédula de ciudadania y si es extranjero seleccionard pasaporte. Imagen
5.5.3

I‘ Documento de Identificacién I [Cédula de Ciu nis. v i sies i Cédula de Ci ia y sies rts
Cédula de Ciudadanis

* Nimero de Identificacion Pasaporte

Registro Unico de

* Cargo TRESEEEE, v Ingrese el Cargo que desempefia para el Proveedor

* Nivel de Educacion [otRs v Seleccione el nivel de educacién del representante.

* Area Ocupacional (Administacién v | Seleccione su drea de especialidad o profesién de Ia lista.
(1500 v [Eneo w01 v

Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-Mes-Dia, el combo le permite

* Fecha de Nacimiento
seleccionar facilmente |a fecha.

Ejemplo: 1980-01-25

Imagen 5.5.3

1 NuUmero de Identificacion: Conforme a la eleccién del tipo de documentacion
de identificacion mencionado anteriormente, en este campo debe registrar el
namero de identificacion, considerando lo siguiente:

U Sies CEDULADE CIUDADANIA el nimero ingresado debe ser de 10
digitos.

U Sies PASAPORTEpuede ingresar numeros, letras y caracteres; tal
comoregistra el documento de identificacion.

U Sies REGISTRAINICODE PROVEEDORESn niimero ingresado
debe serde 13 digitos.

i Cargo: En este campo seleccione el cargo que desempefia el contacto en la
empresa. Las opciones que presenta la herramienta se observan en la Imagen
5.5.4

Datos del Contacto VAbDaaﬂa A

Z Accionista 0 socio
Primer Apellide Ingrese el Primer Apellido del Contacto
Apoderado en el Ecusdor para proveedores

Asistente de Direccién

Segundo Apellido Contacto Convenio Marco Ingrese el Segundo Apellido del Contacto

Consultor de Estadisticas y Operaciones
* Primer Nombre Contador
de Ia Unidad de Inclusion

Segundo Nombre

* Sexo

Coordinador de ls Cooperacién con Asia
Coordinador General de Mapa PYME
Coordinador de Proyectos

Coordinador de PYMES y Competitividad

* Estado Civil

* Documento de Identificacién

* Numero de Identificacion

Coordinador de Tecnologia, Administraci
Coordinador Técnico de Maps PYME
Coordinador Zonal

Coordinador Nacional de Contratacion P9
Delegsdo

Delegado s la Comisén Interinstituciona

Ingrese el Segundo Nombre de la Persona de Contacto, si tiene mas nombres
ingréselos aqui

Marque Masculino si es hombre y Femenino si es mujer.

sies iano Cédula de Ciudadania y si es s

Ingrese el Cargo que desempefia para el Proveedor

Directora Ejecutiva v
ﬂ = -

* Nivel de Educacién |oTROS M

Seleccione el nivel de educacién del representante.

* Area Ocupacional Seleccione su drea de especialidad o profesién de |a lista.

Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-Mes-Dia, el combo le permite

* Fecha de Nacimiento
seleccionar facilmente |a fecha.

Ejemplo: 1980-01-25

Imagen 5.5.4

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 71
WWw.sercop.gob.ec
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1 Nivel de Educacién: Eneste casillero seleccionara sunivel de educacién acorde

a su formacién educativa. Imagen 5.5.5

* Primer Nombre oTROS =
Diplomado Iniciado
Ingrese el Segundo Nombre de la Persona de Contacto, i tiene més nombres

Segundo Nombre Diplomado Terminado
ingréselos aqui

Maestris Iniciads

Maestris Terminads
PhD Iniciado

* Sexo Margue Masculino si es hombre y Femenino si es mujer.

* Estado Civil PhD Terminado
Primsris Terminada

Frimaris Iniciads

Documento de Identificacion SR e sies Cédula de Ci ysies s

Secundaris Terminada

* Nimero de Identificacién Superior Iniciada
Superior Terminads

* Cargo Tecnélogos (Tigo., Ledo. ete) | Ingrese el Cargo que desempefia para el Proveedor
Sin instruccién Primaria

I~ Nivel de Educacién I [ oTROS v Seleccione el nivel de educacidn del representante.
* Area Ocupacional [Administracién v Seleccione su drea de especialidad o profesién de la lista.

(1900 v [ Er viol v
) Bl | 01RY Selaccione su facha de nacimiento el formato es Afio-Mes-Dia, el combo le permite

* Fecha de Nacimiento
seleccionar facilmente Ia fecha.

Ejemplo: 1580-01-25

Imagen 5.5.5

f Area Ocupacional: El usuario en este campo debe seleccionar el area

relacionada a su profesién, como se observaen la Imagen 5.5.6

Datos del Contacto
* Primer Apellido Ingrese &l Primer Apeliido del Contacto
Ejemple- Aguinaga
Segundo Apellido —— Ingrese el Segundo Apellida del Contacto
Agricultura
R e —
Arquitecto
Segundo Nombre Artesane Ingr‘ese el Segfmdo Hombre de la Persona de Contacto, si tiene mas nombres.
) ingréselos aqui
Biclegia
* Sexo Comercio i Margue Masculine si es hombre y Femenine si es mujer.
&n Sodial
* Estado Civil Gonfecsidn
Consultor
. . , Contabilidad
Documente de Identificacion M Seleccione si es i Cédula de Ci ia y si es extranjero
Deportes
Economia
Nimero de Identificacion Clecticidad
Geologia
* Cargo Informética v Ingrese el Cargo que desempefia para el Proveedor
Ingenieria Civil
* Nivel de Educacién Leyes v Seleccions =l nivel de educacion del representante.
Mecénics v
I‘ Area Ocupacional I ‘Administracién ~ Seleccione su drea de especialidad o profesién de la lista.
[1900 v | Enerc v ol v N o . =
* Facha de Nacimiento — = = Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afo-Mes-Dia, =l combo le permite
seleccionar faclmente la fecha.
Ejempls- 1880-01-25

Imagen 5.5.6

1 Fecha de Nacimiento: En este casillero registrard el afio, mes y dia de la

fecha de nacimiento. Ejemplo: 1980-enero-25.

En |l a siguiente pantalla puede observar un

cont alcntam® m . 7

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 72 del Ecuador
www.sercop.gob.ec
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Contactos

MODO DE USO: Si desea aumentar contactos presione el botdn "Contactos Adicionales” que le pedird ingresar Ia informacin de |2 persona de Contacto, Cuando esté agragado el contacto aparecers en la lista de contactos.

PARA QUITAR un contacto de |a lista desmarque |2 caja de chequeo con un clic (&

Contacto del Proveedor @® Contactos Adi IMPORTANTE: Si no desea registrar otros contactos continde con el siguiente punto del formulario

Datos del Contacto

|VILLACRES
Ejemplo: Aguinaga

* primer Apellido Ingrese el Primer Apellido del Contacto

[WoRa

Segundo Apellido
Ejemplo: Flores

Ingrese el Segundo Apellido del Contacto

[Drana
Ejemplo: Juan

* Primer Nombre

[cAROLINA

Segundo Nombre
Ejemplo: Francisco

Ingrese el Segundo Nombre de la Persona de Contacto, si tiene ms nombres ingréselos aqui

* Sexo O Mascillino @ Femanino Margue Masculino si s hombre y Femenino si es mujer

* Estado Civil [Casado@

* Documento de Identificacién [Cédula de Civdadania v Seleccione si es Ecuatoriano Cédula de Ciudadania y si es extranjero pasaporte.
[1203753818

* Nimero de Identificacién Ejemplo: 173297682
jemplo:

* Cargo [Funcionarc v Ingrese el Cargo que desempefia para el Proveedor
* Nivel de Educacion [Diplomado Terminado v Seleccione el nivel de educacién del representante,
* Area Ocupacional [Contabibdad v Seleccione su dres de especialidad o profesion de Ia lista.

1980 v | Agosto vi|i22 v s ‘-
SEShs de Natimients [ ‘ [ Seleccione su fecha de nacimiento el formato es Afio-Mes-Dia, el combo le permite seleccionar

Ejemplo: 1980-01-25 facilmente |2 fecha.

Imagen 5.5.7

Una vez que ha registrado los datos del contacto, de clic en el botbn 6 Cont act os
Adi ci o nparh que ta informacién del contacto refleje en la seccibn o Li st a de

c o nt a ¢domospdede observar en la Imagen 5.5.8

Contactos.

MODO DE USO,

ue Je padind ingrezar ls informasién de ls perzons ds Contacts. Cuands exté sgregads =l contects sparecerd =n ls fits O contacios,

PARA QUITAR

Cartacts o=

L — I

Datos del Contacto

S — Ingrese ol Fimer Apelic del Contacto
Ejempio: Aguinaga " !

Ingrese =l Sequnds Spelids 0el Contacts
Ejempio: Flores TRl

Ejempio: Juan

. Ingrese =l Segunds Nombre g la Persens O Contacte, 5 bene més nombres ingréssio aqui
Ejemplo: Francisss

- e ) Masuins @ Famerine Margus Mascuiins i == fombre y Famarin 5i = mujer.
* Estaso Covil =TI
Cenimas Cumne v Sehessions 5 =x Souatorizns Céduls de Ciudadanis v 5i es exianjers passparis.

Ejempio: 172207682

- corge [Foncionano v Ingrezz =l Carse que deszmpsfa pare 2l Provester
* Nivel ge Eoueasin B Seiecsiorns =l rivel 8 =Oucacin 2l represertants
* dres Ocupaciens [Cortainzs v Setecsions s dres 2 ssprcisidad o profesién ¢z I fats

o - g v [B v

Ejemplo: 1380-01-25

Seleciors su facha de nacimients el format ax Afio-Mas-Dis, =l combo le parmite sslacsonsr facimarts s fecha

Lista de Contactos

I - —
\~<Leme iraes los corlecten) [PLLAGRES voRA DA CARGLNA | Fuenarn |

Imagen 5.5.8

Para dar continuidad al siguiente paso del registro como persona juridica, de clic en
el boton 0 ©ntinu a r.dmagen 5.5.9

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 73
WWwW.sercop.gob.ec

' Republica
del Ecuador
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Ingrese =i Primer Apelido del Contacts

Ingrese =i Segunds Apelide del Contacts

Irgrese =1 Sequnds Nombrs G s Parsens e Cantacts, = Gene mis rombres mréseios saui

Margue Maszuing 5 22 bombre y Femerine 3 s mujer

Selecsione = 2z Ecustonans Céduls Ge Ciudadanis y 5 == sxtranjers passpeds.

frgrese  Cargo que Sesempefis cars o Provesdor

Seizczies =i mivel o2 sseaazdn dal mpreseetante

Seieczions o dres 62 eapecieicad o profesién oe s it

Seiecsiore = fechs G2 mecimierts ol formats =x Ao-Mez-Dia, € s2mbs e permile seieczonar facimerts s feche.

Lista de Contactos

B icomo ingr ontactos?
iCom ogress s cortact’ = = =
== B Ve VoADAA TR =

e |

Imagen 5.5.9
5.6 Productos

En este paso, el proveedor debe seleccionar los productos y/o servicios que ofertara
a las entidades contratantes, estos productos deben tener relacion con las
actividades CIIU registradas en el RUC & Registro Unico de Contribuyentes y para
verificar aquel la relacion, debe ingresar a la péagina institucional de SERCOP

www.sercop.gob.ec , en la seccion de enlaces rapidos podra descargarse el archivo

correlacionador. Imagen 5.6.1

compraspublicas.gob.ec
SERVICIO NACIONAL DE @SO
CONTRATACION PUBLICA

CPCNS5 a CllU4.0 a4 digitos Cédigo

% “ ® 1) Seleccione el cddigo ) - )
39140 PULPA DE REMOLACHA, BAGAZO Y OTROS DESPERDICIOS OF
oo deo Nuevo Reglant " CPC a 5 digitos
pcin Publica | Abriende CORRELACION_CHIUS.0_ CPCNS 18052021 xise X
‘ Ha dlegido abiic Nimero de actividades
: 0 CORRELACION_CIFI4.0_ CPCNS_1405202 1.xksx econdmicas ClIU40SRIa 8 13 €0 ¢f CPONS 39140 existen 18 octividodes econdemicas (IUL0
e que 5 Microsoft Excel Worksheet (55,9 MB) digitos

de: hixps//podakcompraspublicas.gob

Al s s 19e un total de 18 CIIULE
2de un toca! de 18 CIIULD
3 de wn total de 18CIILLS

Fabricacion de tejidos (telas) estrechos, Incluidos los de urdim
Fabricacion ce marbetes, insignias, etcétera
Fabricacion Ge articulos de pasamaneria: cordones de materis!
Fabricacion de tules y otros teficos (telas) de maliss ancdadas
£iliza para 1a confeccion de wisillos tricotados en méguings Bt
‘au €acion e prendss de vestir de Quero 0 uero regenerads,
Fatricacion G prendas de vestir de cuero 0 cuero regen
Fabricacion o prendas de vestir de Quero 0 Quero regen
Fabricacion G prandas de vestit e Cuerd 0 usro regens
Fadricacion ce prendas de vesti de telas tejidas, oe tel st

| s \
.J 1Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
Cakuladors de Presupu O Abercon  Excel (predetesminads) Y

3 4 ®fGuardar acchino ]
Cenficacitn como oper

4 de un tocal de 18 CIILSD

§de untotal de 18CILLD
[ Hacer esto sutomiticamente para estos aechivos a parte de ahcea. -

— | 7 de ua toeal de 18CIILKD
|

Aceptar Cancelar B de wn toesl e 18 CIILLO

-- Sdrwn taide WQILLO - fsuoo

Imagen 5.6.1

Una vez, que haya identificado los productos que requiere registrar, en el paso 6
observara un clasificador central de productos 6 CPC, que codifica las actividades de

Direcciohienes;servicios,abrasy-consultoriaicimagen.612s entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 74
WWwW.sercop.gob.ec
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del Ecuador
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Productos del Proveedor

MODO DE USO: Para comenzar usted pueds ingresar una palabra clave y se le mostrardn |as categarias de productos eistentes, marqus la(s) categoria(s) que definan a sus productos y presiane el botdn "Aumentar Produc
Puade tambign navagar en el clasificador de productos para utilizarlo de clic en el botén "Navegador de Productos” este |= mostrara tadas |as catagorizs de productos para desplegar las subcategorias de clic en el botén [+1 ¥ e deplegarin las sub-

categorias siga desplegando las subcategorias hasta llegar  las categorias finales para que seleccione la catagora de su producto

PARA QUITAR un praducta de |3 lista desmarque la caja de chequea con un dlic, (3
IMPORTANTE: Es indispensable que ingrese los productos que elabora el proveedor.

* Registre sus Productos

Seleccion de Productos con la Clasificacion Central de Productos (CPC) version 1

Buscar en el Clasificador | | Navegar en el Clasificader |

Palabrs Clave o Sinénimos [

® Aumentar Producta

Producto

H__ccomo ingreso mis productos?

Imagen 5.6. 2
Para realizar la busqueda de los C P C dispone de 2 maneras:

9 Buscar en el clasificador: Par a sel eccionar | os ¢
opcion, debe ingresar una palabra clave o un sinénimo de la actividad que

desea, posteriormente de clic en el bot6é n 0Buscard. Imagen 5.6. 3

di

Productos del Proveedor

HMODO DE USO: Pars comenzar usted pusds ingresar uns palabrs clave y s¢ ls mostrardn las catsgorias de productos existantes, marqus a(s) catsgoris(s) qus definan 3 sus productos y presione el botén “Aumentar Product
Pusde tambign navegar en el clasificador de productos pars utilizarlo de clic en el botén "Navegador de Productos” este l= mostrars todas |2 categorias de productos para desplagar las subcategorias de clic en el botén [+] ¥ 5 deplagarin las sub-

categorias siga desplegando las subcategorias hasta llegar a las categorias finales para que seleccions la categora de su producto,

PARA QUITAR un producte de |z lista desmarque la caja de chequeo con un clic, [

* Registre sus Productos IMPORTANTE: Es indispensable que ingrese los productos que elabora el proveedor.

Seleccion de Productos con la Clasificacion Central de Productos (CPC) version 1
" e s:

Buscar en el Clasificador || Navegar en el

Palatra Clave o Sinénimes Ila\lmenfns | I |nmy|l

@ Aumentar Producto

Producto

[E__¢como ingreso mis productos?

Imagen 5.6.3

A continuacion, observara en la parte inferior el listado de productos referente a la

alabra clave o sinénimo que ingreso en el casillero res?ectlvo Imagen 5.6. 4

p
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Preductos del Proveedor

MODO DE US0: Para comenzar usted puede ingresar una palabra clave y se le mostraran las categorias de productos existentes, marque |a(s) categoria(s) que definan a sus productos y presione el
boton "Aumentar Producto”.

Pusde también navegar en el clasificador de productos para utilizarlo de clic en =l botdn "Navegsdor de Productas” =ste |= mostrars todas las categorias de productos para desplegar la=
subcat=goriss de clic en el botsn [+] y s= deplegaran |as sub-categariss siga desplegando las subcatagorias hasts ll=gar a lzs categorizs finales para que seleccions |z cat=goris ce su producto.

PARA QUITAR un producto de |a lista desmarque |a caja de cheques con un clic,

* Registre sus Productos IMPORTANTE: Es indispensable que ingrese los productos que elabora el proveedor.

Seleccion de Productos con la Clasificacion Central de Proeductos (CPC) version 1

e mis 52 Zproxime

) Fu en’l
3) Para Eliminar sus pr

Busear en el Clasificador \ \ Nawegar en el Clasificador \

Falabre Clave o Sing [ziimentes] | [Buscar|

Se encontraron 56 categorias de productos para su busqueda

] 23310 - PREPARADOS UTILIZADCS PARA LA ALIMENTACION DE ANIMALES N.C.P
-ALIMENTOS PARA PERROS O GATOS, ACONDICIONADOS PARA LA VENTA, AL POR MENOR: GALLETAS PARA PERROS
-ALIMENTC COMPLETO PARA PERROS Y GATOS

-ALIMENTOS CONCENTRADO PARA PERROS Y GATOS

-SUPLEMENTO ALIMENTICIO PARA PERROS Y GATOS

-ALIMENTOS BALANCEADOS PARA ANIMALES DE GRANJA: AVES, GANADO VACUNO, ETC.
1 -ALIMENTO COMPLETO PARA ANIMALES DE GRANJA

-ALIMENTO CONCENTRADO PARA ANIMALES DE GRANJA

-SUPLEMENTO ALIMENTICIO FARA ANIMALES DE GRANJA

-OTROS ALIMENTOS PARA ANIMALES DE GRANJA

-ALIMENTOS BALANCEADOS PARA ANIMALES ACUATICCS

23310.021 -

Aumentar Producto

Cédigo Producto
iComo ingreso mis productos? CPCv1.0

Imagen 5.6.4

Una vez que ha definido | os CPCds, debe sel
recuadro que consta junto al nombre de la actividad y a continuacién de clic en el

boton 0 Aumentar producto 6. Imagen 5.6.5

Productos del Proveedor

MODO DE USO: Para comenzar usted pusde ingresar una palabra clave y se le mostraran las categorias de productos existentes, marque la(s) categoria(s) que definan a sus productos y presione el
botén "Aumentar Producta”.

Pusde tambign n=vegar en l clasificador de productes para utilizarle de clic en el botén "Navegader de Productos” este le mostrard todas las ctegorias de productos pars desplegar las
zubcategorias de clic en =l botan [+] y == deplegarén la= sub-categarias sigs desplegando las subcategorizs hasts llegar a las categarizs finales para que seleccione |a categoria de su producta.

PARA QUITAR un producte de |a lista desmargque la caja de chequeo con un clic. [

* Registre sus Productos IMPORTANTE: Es indispensable que ingrese los productos que elabora el proveedor.

Seleccion de Productos con la Clasificacién Central de Productos (CPC) version 1
m

\ Puss

ede dar clic en mas se sproxime.
3) Para Eliminar sus pros

| Buscar en el Clasificador | | Navegar en el Clasificador

Falabra Clave o Sindni [limentes (Buscar)
. . ~
ncontraron 56 categorias de productos para su busqueda
23310 - PREPARADOS UTILIZADCS PARA LA ALIMENTACICN DE ANIMALES N.CP
E: -ALIMENTOS PARA PERROS O GATOS, ACONDICIONADOS PARA LA VENTA, AL POR MENOR: GALLETAS PARA PERROS

1 -ALIMENTO COMPLETO PARA PERROS Y GATOS
-ALIMENTOS CONCENTRADO PARA PERROS Y GATOS
-SUPLEMENTO ALIMENTICIO PARA PERROS ¥ GATOS
-ALIMENTOS BALANCEADOS FARA ANIMALES DE GRAMJA: AVES, GANADO VACUNO, ETC.
1 -ALIMENTO COMPLETO FARA AMIMALES DE GRAMJA
-ALIMENTO CONCENTRADO PARA ANIMALES DE GRANJA
-SUPLEMENTO ALIMENTICIO PARA ANIMALES DE GRANJA
-OTROS ALIMENTOS FARA ANIMALES DE GRANJA
-ALIMENTOS BALANCEADOS FARA ANIMALES ACUATICOS

Cadigo

4Como ingreso mis productos? CPCv.1.0 Producto

Imagen 5.6.5

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
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1 Navegar en el Clasificador : Mediante esta opcion, puede seleccionar los
CPCO6s navegando en el clasificador, para e
CPCOGs que desmgansme€gi strar .

[Productos del Proveedor

MODO DE USO: Parz comenzar usted pusde ingresar una palabra clave y se le mostrardn |as categorias de productos existentes, marque la(s) categorials) que definan @ sus praductos y presione el botén "Aumentar Product
Pusde también navegar en el clasificador de productas para utilizarlo de clic en el botén "Navegador de Productos” este le mostrara tadas las categarias de productos para desplegar las subcategerias de clic en ef botén [+1 ¥ e deplegarin las sub-
categorias siga despleganda las subcategorias hasta llegar a las categorias finales para que seleccione la catagoria de su producta.

PARA QUITAR un producte de |3 lista desmarque |3 caja de chequeo con un clic, [

* Registre sus Productos IMPORTANTE: Es indispensable que ingrese los productos que elabora el proveedor.

SE|ECC on de Fmdumos con la Clasificacion Central de Productos (CPC) version 1
ctos o dos

ieccionar sus pros

ductos zsocizdos,

categoria que m: e.

0 PRODUCTOS DE LA AGRICULTURA, EHLV\CULTURAY LA PESCA
1 MINERALES; ELECTRICIDAD, GAS Y AGU.

2 FRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y YAEACC) TEXTILES, FRENDAS DE VESTIR ¥ FRODUCTOS DE CUERG

3 OTROS BIENES TRANSPORTABLES, EXCEPTO PRODUCTOS METALICCS, MAQUINARIA Y EQUIPO

4 PRODUGTOS METALICOS, MAQUINARIA ¥ EQUIPG

5 AGTIVOS INTANGIBLES : TERRENOS; CONSTRUCCIONES: SERVICIOS DE GONSTRUCCION

& SERVICIOS COMERCIALES DE DISTRIBUCION ; ALOJAMIENTO ; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS Y BEBIDAS, SERVICIOS DE TRANSPORTE ; Y SERVICIOS DE DISTRIBUCICN DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA
7 SERVICIOS FINANGIERGS Y SERVICIOS CONEXOS, SERVICIOS INMOBILIARIOS, Y SERVICIOS DE ARRENGAMIENTO CON O SIN OPGIGHN DE COMPRA

& SERVICIOS FRESTADGS A LAS EMFRESAS ¥ SERVICIGS DE FRODUCCICHN

9 SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES

Hl__:como ingreso mis productos?

pearne

Imagen 5.6. 6

del CPC que requiera, este desplegara

A continuacion, debe presionar el icono
las subcategorias hasta llegar al listado de los cédigos de 5 digitos y posteriormente
proceda a seleccionarl os. Una vez mar cados el

oAumentar producto 6. Imagen 5.6.7

Productos del Proveedor

MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingrasar una palsbrs clave y se |= mastrarén las catagorias de praductos existentes, marque la(s) categoria(s) qus definan 3 sus productos y presione el batén "Aumentar Product
Puade también navegar en &l clasificador de productos para utilizarlo de clic en &l botén "Navagador da Productos” este le mostrard todas las catagorias de productos para desplegar las subcatagorias de clic en &l botsn [+]v se deplegardn las sub-
categories siga desplegando las subcategorias hastz llegar  las categorias finales pars que seleccione |z categoriz de su producto.

PARA QUITAR un products de s lists desmarque |a cajs de cheques con un clic, (9

* Registre sus Productos IMPORTANTE: Es indispensable que ingrese los productos que elabora el proveedor.

Central de Productos (CPC) ver:

ductos asoci
categoria gu

20 produnto de ansardo 5 5
oot Produnton

N ™
3 et = produsias s o

Buscar en el Clasificador | | Wavegar en of Ciasficador

0 PRODUCTOS E LA AGRICULTURA, SILVICULTURA Y LA PESCA
1 MINERALES; ELECTRICIDAD, GAS ¥ AGLL

2 FRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TAEACO TEXTILES. FRENDAS DE VESTIR ¥ FRODUCTOS DE CUERD
3 OTROS BIENES TRANSPORTABLES, EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA ¥ EQUIPO

2 PRODUGTOS METALIGOS, MAQUINARIA Y EQUIPO

= METALES COMUNES

411 HIERRO Y ACERD COMUNES

=] %z PRODUCTGS LAMINADOS. ESTIRADOS O DOBLADGS DE HIERRO O ACERC

41211 PRODUCTOS LAMINADCS PLANOS DE HIERRO © ACERC NG ALEADO, SIN OTRA ELABCRACION QUE EL LAMINADO EN CALIENTE. DE UN ANCHO DE 800 MM. © MAS.
& 41211.00 PRODUCTOS LAMINADOS PLANOS DE HIERRC O ACERO, SIN OTRA ELABCRACION QUE EL LAMINADO EN CALIENTE. DE UN ANCHO DE 800 MM, C MAS ¥ UN ESPESOR DE 4.75 MM. ©
MAS GGN UN LIMITE MINIMG BE ELASTICIDAD DE 245
[841212 PRODUCTOS LAMINADDS PLANOS DE HIERRO O ACERD NO ALEADO, SIN OTRA ELABORACION QUE EL LAMINADO EN CALIENTE, DE UN ANCHO INFERIOR A 600 MM.
+  41212,00 PRODUCTOS LAMINADOS PLANOS DE HIERRO O ACERO NO ALEADC, NG REVESTIDO, PLACADOS C RECUBIERTOS, SIN CTRA ELABORACION QUE EL LAMINADC EN CALIENTE, DE UN
ANCHO DE MAS DE 150 MMM, PERG INFERICR A 800 MW DE
{41212 PRODUCTOS LAMINADOS PLANOS DE ACERO INOXIDABLE O DE OTROS TIPOS DE ACERO DE ALEACION, SIN OTRA ELABORACION QUE EL LAMINADO EN CALIENTE, DE UN ANCHO DE 800 MM. ©

*  21212.00 PRODUCTOS LAMINADOS PLANGS DE ACERO INOXIDABLE SIN GTRA ELABGRACIGN QUE EL LAMINADO EN GALIENTE, DE UN ANGHO DE 200 MW G MAS ¥ UN ESPESGR DE 4,75 MM O
MAS, FRESENTADO EN ROLLOS,

ducto

<Como ingreso mis productos?

Imagen 5.6. 7

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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Luego que haya presionado el boton 0 A u me n Preducto 6, lo s c-digos CPCo6
reflejaran en la parte inferior del formulario y para seguir con el registro, de clic en

el botén oContinuar 6. Imagen 5.6. 8

TSomar o Gostagor | | vvagersn o Goeresaor |

0E ATAVELOCDAD
121300 PRODUCTOS LAMINADOS PLANGS D ACERO MNOXDABLE 5™ OTRA ELAEORACON GUE EL LAYARADD EN CALENTE. DE UNANGHO D 600 1 O MAS Y UN ESPESOR OF 475 1 0 VAS. PRESENTADD EN ROLLOS
(] 41714 PRODUCTES LAMINADOS FLANCS DE ACERO INOXICABLE O DE OTROS TIR0S CEACERO 0F ALEACION, S OTRA ELABORACION QUE EL LAMINADO EX CALENTE, DE UN ANCHO INFERIOR A B30 M. (EXCESTO PRODUCTOS DE ACEROSUCICELECTREO O CE
ACER0.0E ALTAVELOC TAT)
4 1121400 PRODLCTOS LAMENADOS PLANOS DE ACERO INGIIZABLE S OTRA ELABORACION QUE EL LAVINADO EN CALENTE, DE UN ANCHOINFERIOR AGOI M. Y UNESPESOR D 475 MI: CINTAS, FLELES, BLANCHAS, PLANGS, ROLLOS, ETC
/CT08 LAUINADOS FLANGS OF HERRD O ACERD SN OTRAELABORACION GUE EL LALANADD ENFRO
PRODUCTOS LALANADOS PLANGS D HERRO O ACERO
£724 BARRAS Y IARALAS DE MERRO O ACERO LANINADAS EN CALENTE
AN SECCIONES DE HERRO 0 ACERD NO ALEADO S OTRA ELABORACION GUE EL LAVINADO EN CALENTE: TABLESTACAS DE HERRO O ACERO: ELENENTOS AARA LA CONSTRUCCON OF VIAS DE FERROCARRIL O DE TRANVIA DE HERRO O ACERO.
£778 PRODUCTOS LAVIADOS O DOSLADGS DE MERRO D ACERD
4527 TUSCS, CANERAS. Y PERFLES S COSTURAS, OF HERRO O ACERD

414 COBRE. NKGUEL ALUNINID, ALUMINA, PLONO. NG Y ESTANG. SN ELABORAR.
415 PRODUCTOS SEVIACASADOS DF COSRE NGUEL ALUVING, PLOMG, ZNC Y ESTANO O/SUS ALEACIONES

416 GTROS METALES NO FERRGSCS Y SUS MANLFACTURAS (NCLUSQ DESPERDICKCS Y DESECHOS): ALEACKONES METALGCERAMICAS Y SUS HANLFACTURAS: CENZAS Y RESIDUGS (EXCEPTO LOS RESULTANTES DE LA FABRICACION DE HIERRO Y ACERC) QUE CONT
42PRODUCTOS METAUCOS ELASDRADOS, EXCERTO MAGUINARIA Y EGURO.

HEHEE
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45 MAGUNARIA OE OFICINA CONTABLIDADIE INORMATICA

[————

Sdigo o
0 oducto

1241 [PRODUCTOS LAMNADOS PLANOS DE HERRO O ACERD NO ALEADD, SIN OTRA ELABORACION
IQUE EL LAMINADO EN CALIENTE, DE UN ANCHO DE 600 WM. O MAS

41212 PRODUCTOS LAMINADOS PLANOS DE HERRO O ACERO NO ALEADO, SIN OTRA ELABORACION
|QUE EL LAMINADO EN CALENTE, DE UN ANCHQ INFERIOR A 600 MM

[PRODUCTOS LAMNADOS PLANOS DE ACERQ INOXIDABLE O DE OTRQS TIPOS DE ACERO DE

41213 LEACION, SIN OTRA ELABORACION QUE EL LAMINADO EN CALIENTE, DE UN ANCHO DE 800 MM,
IO MAS (EXCEFTO PRODUCTOS DE ACERO SILICIOELECTRICO O DE ACERO DE ALTA VELOCIDAD)

12331 0 PREPARADOS UTILIZADOS PARA LA ALIMENTACION DE ANIMALES N.C.P

a

a

¥__:Como ingreso mis productos?

= |

Imagen 5.6. 8
5.7 Indicadores

En eda seccién, el proveedor debe registrar informacion relacionada a los datos

financieros declarados el Ultimo afio. Imagen 5.7.1
5.7.1 Persona Juridica dNacional

Si el registro lo realiza como persona juridica nacional o domiciliada, existen campos
gue no son editables, ya que esta informacion es suministrada por el SRId Servicio de

Rentas Internas. Imagen 5.7.1.1

Indicadores del Proveedor

Paor favor ingrese infarmacién real y fidedigna, En base a los datos financieras declarados del ltima afio, Estos datos serdn validados con Fuentes Oficiales,

Paises miembros BID
*Argentina,Bahamas, Barbades, Belice, Bolivia, Brasil Chile, Calombis, Costa Rica, Ecuadr, £1
Haitl, Honduras, J Méxica, i Panam,Paraguay, Perd, Repiblica

Dominican, Surinam, Trinidad y Tobago, Uruguay, Venezuels,
e i Dinamarcs,Eslovenia, Espahs, Estadas

2) Un individuo tiene |a nacionalidad de un pais miembro del Banco si él o ella satisface uno d los
siguientes requisitos:
. (i) == ciudzdana de un pafs miembro; o
O S @ No {ii) ha establecide su domicilic en un pais miembro como residente "bona fide” y estd
Izgalmente autarizade para trabajar en dicho pais.

wCumple Ustad con |a normativa para ser proveedor de
proyactos financiados con el BID?

b) Una firma tiene |z nacionalidad de un pais miembro si satisface os dos siguientes requisitos:

(1) estz lagalmente constituida o incorporada conforme a las leyes de un pafs miembro del

Banco: y

(ii) mds del cincuenta por ciento (S0%) del capital de |a firma es de propiedsd de individuos

o firmas de pafses miembros del Banco,
Todos los socios de una asociacién en participacidn, consorcio o asociacion (APCA] con respansabilidad
mancomunads y solidaria y todas los subcontratistas deban cumplir con los requisitos arriba
establecidos.

Obligado a llevar Contabilidad NO Informacién temada del Servicio de Rentas Internas

* Categoria icRO *Informacién en base 2 los datos suministrades por el Servicio de Rentas Internas”
%

* % que Exporta Eemplo: 15 De su facturacién anual que porcentsje exporta

No incluya el caracter %

Si es un proveedor unipersanal debe ingresar 1. Se consideran empleados permanentes, aquellas personas que
trabajan con =l provesdor n forma dirscta, dependisnts de Ia misma y 3 tismpo completo, segin las modalidades del

“Nimero de Trabajadores Permanentes [—]
I sector.
% -
* % da Agregado Nacional ” De todz Iz materiz prims que utiliza qus porcentsje s de origen Nacional, Tmbién s= considers | materiz prima
EomrE esxtranjers que ha sido da en Ecuador previ la materia prima del proveador.

Ne incluya el caracter %

Direccié
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 3

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador Imagen 5.7.1.1 | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 78 del Ecuador
WWwW.sercop.gob.ec
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Lainformacién que debe registrar se detalla a continuacion:

1 ¢Cumple Usted con la normativa para ser proveedor de proyectos
financiados con el BID?: En este campo, el proveedor debe seleccionar la
opcién NO, ya que al momento de registrarse desconoce el origen de los
fondos publicos que tiene cada Entidad Contratante .

f Obligado a llevar Contabilidad: La informacién de este casillero no es
editable, los datos sontomados del SRI- Servicio de Rentas Internas.

1 Categoria: El dato de la categoria que refleja en este campo, es tomada del
SRId Servicio de Rentas Internas, en relacién a las ventas.

1 % que Exporta: En este casillero el proveedor debe colocar el porcentaje de
bienes y/o servicios que exporte, caso contrario debe colocar 0, recuerde que
no debe incluir el signo porcentaje (%).

1 Numero de Trabajadores Permanentes: En este campo, debe colocar el
namero de empleados permanentes que trabajan con el proveedor de forma
directa, si el proveedor es unipersonal debe seleccionar el nimero 1.

1 % de Agregado Nacional: Finalmente, en este casillero debe colocar el
porcentaje de la materia prima que sea de origen nacional o la materia prima

extranjera que ha si do transformada o procesada en Ecuador.

En la siguiente pantalla puede observar un ejemplo con los datos de los indicadores

registrados de una persona natural de origen nacional . Imagen 5.7.1.2

Indicadores del Proveedor

Por faver ingrese informacién real y fidedigna. En base a los datos financieres declarados del dltime afio. Estes dates serédn validzades con Fuentes Oficiales.

mas, Barbados, Belice, Bolivia, Brasil, Chile, Calombis, Costs Ries, Ecusder, £l
N Psnams, Paragusy, Pert, Repiblica

 Espsiis, Estados
sjos, Portugal, Reino Unido, Repiblica de

¢Cumple Usted con la normativa para ser proveedor de
proyectos financiados con el BID? «

) Si @ No

or ciento (50%) del capital de la firma =s de propiedad
as de paizes mismbros del Banc

Obligade a llevar Contabilidad: NO Informacién tomada del Servicio de Rentas Internas

* Categoriz RO “Informacién en base a los datos suministrades por el Servicio de Rentas Internas”

10 %
* % que Exporta Ejempio: 15
No incluy el caracter %

an empleados permansntes, aguellas

*Mimero de Trabajadores Permanentes [ ependisnte de la misma y = tiempo

s %
* % de Agregade Nacional Ejemplo: 15

Direccion it R

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Perdimaggiogue X2narillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 79
WWw.sercop.gob.ec

eria prima que utiliza que porcentaje es de origen Nacional. También se considera la
que ha sido o en Ecuador previo a ser la materia

Mo incluya el caracter %
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