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1. Presentacion

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica ha establecido los
procedimientos de contratacion que utilizaran las Entidades Contratantes en las
adquisiciones de bienes, prestacion de servicios, ejecucion de obras y consultorias,
los mismos que deberan realizarse utilizando las herramientas electrénicas del
Sistema Oficial de Contratacion del Estado “SOCE”.

El Servicio Nacional de Contratacion Publica “SERCOP”, pone a disposicion de las
Entidades Contratantes el presente manual, el cual tiene como objetivo dar a
conocer a las Entidades Contratantes los pasos a seguir en el SOCE para la
publicacion de las contrataciones que se realizan por el procedimiento de
Arrendamiento de bienes inmuebles -Entidades Contratantes en calidad de

Arrendatarias-entidades contratantes en calidad de Arrendadoras.
El procedimiento de Arrendamiento de Bienes Inmuebles no considera en la

herramienta la participacion de un proveedor del Estado, por lo que solamente

incluye la participacion de la entidad contratante en el SOCE.

ENTIDAD CONTRATANTE

2. Fase Precontractual: Entidades Contratantes como
Arrendatarias

2.1 Ingreso al Portal de Contrataciéon Publica

Para ingreso al portal de Contratacidn Publica utilice el navegador Mozilla Firefox 68

o Superior.

Ingrese al Portal Institucional de SERCOP, www.sercop.gob.ec. Imagen 2.1

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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Imagen 2.1

En la siguiente pantalla podra observar el Portal de Contratacion Publica, para
ingresar al sistema haga clic en la opcion “SOCE” - Sistema Oficial de Contratacion

del Estado-. Imagen 2.2

ramos
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Imagen 2.2

A continuacion, debera ingresar el niumero de “RUC de la Entidad Contratante,
Nombre de usuario y Contrasena”, luego de registrar estos datos haga clic en el

boton “Entrar”. Imagen 2.3
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Alertas y Notificaciones BIENVENIDOS

pi Ingrese los datos para el acceso al sistema [FR ComPossreiesn

Sistema de Contratacién

COMUNICADO OFICIAL il

EL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA Y LA RED PUBLICA INTEGRAL DE SALUD ~ —
INVITAN A PARTICIPAR DE LA "COMPRA CORPORATIVA DE MEDICAMENTOS 2022"

RUC: Nimero Identificacidn

£
i

DeProsescs
La Red Piblica Integral de Salud (RPIS) y el Servicio Nacional de Contratacién Piblica (SERCOP) Usuario: Nombre de Usuario csEmergencize
invitan 3 las parsonas naturales o juridicas, nacionales o xtranjeras, 3 participar 2n |

D Acculsiconss de #ima st

procedimiento de Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos 2022, para | adquisicién de
medicamentos conforme al Portafalia remitide por |2 RPIS, con una relacién comercizl de dos
afios.

Contrasefia: Su contrassfia de compras piiblicas. De Regimen Espeal

Neossioz0s InEE CuETEE

BEFQPET S P o

Importante: Recaordarme en este computador De Procedimientos Especiaies

Para participar en |a Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos las empresas nacionales y Jarison
extranjeras deben inscribirse en <l Registro Unico de Proveedores (RUP). £0lvids su contrasefa? [

En este ragistro deberén seleccionar el portafalic de med 2 ofertar en el procedimiznte R

de Subasta Inverss Corperativa de Medicamentos,

£l procadimient liza =n linsa y de f tuita, 3 través da | ® =]
rocedimiento se realiza en linea y de forma gratuita, 2 través ce los siguientes accesos:

F ¥ € ¢ Heramientas Adicionales
Compras Corporativas Sector Salud
Registrarse como pravesdor nacional.

Subasta Inversa Corporativa de Alimentacion
Escolar

Enlaces de Inferés

M\ Este sistema soporta el siguiente navegador: @ Versin 68 de Firsfox o Superior

Imagen 2.3

2.2 Registro del proceso

Para registrar el proceso, debe dar clic en el menu “Entidad Contratante” y luego
al subment “Procedimientos Especiales”, para posteriormente hacer clic en el

submenl “Arrendamiento de Bienes Inmuebles”. Imagen 2.4

RUC: 1360046890001 | Entidad: ENTIDAD AC | Usuario: juntaricaurte | [ Cerrar Sesién ]

Inicio Dates Generales Consultar Entidac e Administracién

Mueva Contratadion

p>Escritorio (Ushay)

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES Nueva Contratacién S
Blan de Contratacién M

Verificacidn P.

Nacic |
& s acion = consulta ingresada
e Publicar Emargancia
Necasidades
r— Agnfimas Cuantas
g « Publicar infima
mis bisqueda de Cuantiz

Bublicar Convenio de
Pago u Otros

i &= Instrumentos.
;}f\ e Juridicos

Locorceiore: | ocrsraies | omorgencias Migrar Brocasos
Cambio Administrador
de Contrato {
biisqueda de Ferias Inclusivas
| infima cuantia

Régimen Especial

i5n de Blenes RLIIEH
Inmuebles

Dasagregacisn
e

de
| Bienes tnmusbles

Solicitud de CPC
Restringide y/o de CE

Imagen 2.4

2.2.1 Informacion basica: Creacion del proceso

El sistema indicara ingresar toda la informacion necesaria para registrar el

Direccidiprodeso!,© 'la=parte:rconcernientesac ¢ Entidad: Contratante” y al “Re te

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
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Legal” no se ingresa, ya que dicha informacion la coloca el sistema
automaticamente, con base a la informacion proporcionada por la Entidad al
momento de registrarse; el ingreso de informacion se efectla a partir del campo

establecido para el “Codigo del Proceso”. Imagen 2.5

Registre los datos que se muestran a continuacion:

e (Codigo del proceso. - Codigo para control interno de la Entidad Contratante
(Ej. ARBI-ENTAC-001-2022), conforme Oficio Circular Nro. SERCOP-SERCOP-
2021-0023-C de 16 de Noviembre de 2021 Maximo 20 caracteres. Una vez
grabada la informacion Usted no podra modificar esta informacion

e Objeto del proceso de contratacion. - Ingresar una breve descripcion de los
Bienes, Obras, Servicios o Consultoria a contratar. Maximo 250 caracteres.

e Descripcion del proceso de contratacion. - Ingresar una descripcion del
proceso administrativo del proyecto. Maximo 1000 caracteres

e Provincia. - Provincia donde se encuentra ubicado el bien inmueble

e Ciudad. - Ciudad donde se encuentra ubicado el bien inmueble

e Parroquia.- Parroquia donde se encuentra ubicado el bien inmueble.

e Palabras Claves. - Palabras claves para facilitar referencias. Separar palabras
con comas (Ej.: llantas, neumaticos). (Maximo 300 caracteres)

e Tipo de contratacion.- Seleccione el tipo de proceso de contratacion por el
cual se realizaran las contrataciones.

Una vez grabada la informacion Usted no podra modificar esta informacion

e Tipo de Compra. - Seleccione Servicio, es la Unica opcion que presenta la
herramienta para este tipo de contratacion

e Canon de arrendamiento Total sin (IVA)(USD).- Monto total referencial del
contrato de arrendamiento

e Partida Presupuestaria. - Cddigo de la Partida Presupuestaria / Cuenta
Contable correspondiente para este procedimiento de Contratacion”.
Caracteres permitidos: A-Za-UaN0-9,.:;-().

e Forma de Pago. - Seleccione la forma de pago, se puede seleccionar la
opcion “Anticipo” y colocar valores numéricos, o también la opcidn “Saldo

) B a”, que permite seleccionar como se cancela el valor total o final.
Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 7
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e Tipo de Adjudicacion.- Para este tipo de procedimiento el sistema genera
automaticamente la opcion “Total”, por la naturaleza del mismo.

e Funcionario encargado del proceso. - Persona encargada de la
administracion del proceso en el portal de compras pulblicas de la entidad.
Recuerde que los usuarios deben estar registrados como contactos en la

Entidad y deben tener configurado su respectivo correo electronico.

e Costos de levantamiento de textos, reproduccion y edicion de los Pliegos.
Acorde al Art. 31 de la LOSNCP: Exclusivamente el oferente adjudicado, una
vez recibida la notificacion de adjudicacion, pagara a la entidad el valor
previsto en forma previa en los pliegos, y con el cual se cubra exclusivamente
los costos de levantamiento de textos, reproduccion y edicion de los Pliegos,
de ser el caso. al proveedor adjudicado por cuestiones de levantamientos de
textos, reproduccion y edicion de los pliegos, de ser el caso.

Finalmente haga clic en el botén “Continuar” para ir al siguiente paso.

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 8
www.sercop.gob.ec
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Entidad Contratante

enerales

»Informacion Pre-contractual - Procedimientos Espediales - Arrendamiento de Bienes Inmuebles

Registro de Proceso de Contratacién

Para Registrar: Por favor complete la infermacién requerida

Entidad Contrantante

ENTIDAD AC

Razén Social de |a Entidad Contratante

Representante Legal

BUENAVENTURA PINARGOTE ZOILA LILIANA

Nombre del Reprasantants Lagal de s Entidad Contratants

Cédigo del Proceso

ARBI-ENTAC-005-2022

Cadigo para control intemo de la Entidad Contratant(Ej INCOP-
001-2008], Maxima 20 te Una bada la i idh
Usted no podra modificar esta informacién

Objeto del Proceso de

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FiSICO
PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPEDAD

Ingresar una breve descripcion de los Bienes, Obras, Servicios ¢

Cansultariz a cantratarMaximo 250 caracteres, #de Caracteres: [\Var
contadar]
4 i

~

DE LA ENTIDAD AC

Contratacién

CONTRATACION DE ARRENDAMIENTO DE UN
ESPACIO FISICO TIENE COMO FINALIDAD SER
UTILIZADO COMO BODEGA PARA
ARCHIOSPERTEHECIENTES A LA ENTIDAD AC 4

Descripcién del
Proceso de
Contratacién

Ingresar una descripcién del proceso administrativa del proyecto .
Méximo 1000 caracteres, # de Caracteres: (Ver contador) |

Provincia PICHINCHA. A4 Provincia donde se encuentra ubicado el bien inmueble
Ciudad [ qumo v Ciudad donds se encuentra ubicado =l bien inmusble
Parroquia ALANGAS! v Parroquia donde 52 encuzntra ubicado €l bisn inmusble,

Palabras claves para facilitar raferencias. Separar palabras con comas
Palabras Claves ARRENDAMENTO

(Ejem: llantas, neumaticas). (Maximo 300 caracteres)

Seleccions el tipe de procesc de contratacicn per el cuzl s= realizaran
las contratacianes.

Tipo de

Entidades como ARRENDATARIAS v
Contratacién ‘ ‘ Una vez grabada la informacitn Usted na podré modificar esta
informacidn
N Te—— Bienes y Servicios, Obras o Consulteria. Una vez grabada la
Tipo de compra | servicio  ~ |

informacién Usted no podré modificar esta informacién

Canon de

15000

arrendamiente Total Monte total referencizl del contrate de arrendamiente

sin (IVA)(USD)

Cédigo de la Partida Presupuestaria / Cuznta Contable correspondiznte

Partida

N IpRuEEA12 para este procedimiente de Contratacion’, Caracteres permitidos: A -7
Presupuestaria &GfR0-9,.1;-(). {Ver conesdor) |2 |
Anticipo: [0 %
Forma de Pago Iz forma de pago
Saldo a: | Pago contra entrega de bienes obras o servicio v
Tipo de
. ‘Total' Escojs el tipo de adjudicacién .
Adjudicacién SHCIEE 4
Cantacto para esta solicitud de compra, Recuerde que los usuarios
Funcionario Encargado ey o deben estar registrados coma contactos en la Entidad y deben tener
del Proceso - 5 - Smic
Acorde al Art. 31 de la LOSNCP: Exclusivamente el oferente adjudicado,
Costos de una vez recibidz la notificacién de adjudicacién, pagaré a la entidad el
levantamiento de valar prevists en farma previa en los plisgos, y con el cual s= cubra
textos, reproduccién (g v los costos de de textos, iny

v edicién de los Pliegos. adicién de los Plizgos, de ser el caso,

cional de Contratacion Piblica.

Copyright

Imagen 2.5

Una vez ingresada la informacion debera hacer clic en el boton “Continuar”, luego
aparecera una ventana de notificacion que le indica que si usted confirma el
mensaje la informacion sera grabada por lo que debera hacer clic en la opcion

“Aceptar”, caso contrario en la opcion “Cancelar”. Imagen 2.6

ATENCION;

Si usted confirma este mensaje, la solicitud serd grabada.

Luego de esto NO podra modificar el tipo de compra ni el tipo de contratacian.

Tenga en cuenta 5i no termina de crear el proceso el mismo quedara en ESTADO BORRADOR.

Aceptar ]

ﬁ Cancelar

Imagen 2.6
Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
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2.2.2 Registro de Productos

Al pulsar el botén “Aceptar”, el sistema permite ingresar al siguiente Paso, donde
debemos localizar en el Clasificador Central de Productos el cédigo CPC del servicio
objeto de la contratacion, por lo que se debera hacer clic en el boton “Buscar

Producto”. Imagen 2.7

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

pSelecciéon de Producto

Informacién productos Parametros Plazos y Anexos

Basica deCalificacion Fechas
Presupuesto Referencial : $15,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

niro.}

= - VALOR SUBTOTAL |CARACTERISTICAS]
MDDIFICAR|ELIMINAR| CODIGD | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD (usD) | (usD) OTETTINRS

1 | | | | | |_TotaL{ $0.0000|

RS > {
Producto | Afadir  Limpiar

PRODUCTO NUEVO

PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD ~ VALOR  SUBTOTAL CARACTERISTICAS
| [ | (Metro cuadrado  ~ | [0 o [] [ ¢
L | E—

al de Contratacién Plblica.

Imagen 2.7

A continuacion, ingrese el CPC ya sea con la “Palabra clave” o con el mismo
“Codigo”, luego haga clic en el boton “Buscar Producto”, con esto el sistema le
mostrara todas las categorias referentes a la blsqueda. Para seleccionar la

categoria que se quiere haga clic en el casillero de la categoria. Imagen 2.8

b Proceso de Contratacién - Paso 2 -Definicign del praducta - Mazilla Flrefm- Elﬁlé

(D @ hitps://capacitacion.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContrataci | 90% s W =

Seleccion de productos

@  MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una Palabra Clave o Codigo y se le mostraran las
0 categorias de productos existentes, marque el producto que desea agregar

= cooge: 72112

. [T2112] SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO CON O SIN OPCION DE COMPRA DE BIENES RAICES NO
RESIDENCIALES PROPIOS O ARRENDADOS

[] 721120011: SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO DE OFICINAS
[] 721120012; SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS
I [] 721120013: ARRENDAMIENTO DE BODEGAS I

[T] 721120014: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE KIOSCOS
721120211: SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO CON O SIM OPCION DE COMPRA RELATIOS A TEATROS,

[] SALAS DE EXPOSICION Y EDIFICIOS PARA FINES MULTIPLES QUE PRINCIPALMENTE SON DE CARACTER NO
RESIDENCLAL

B 721120311: SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO CON O SIM OPCION DE COMPRA RELATNVOS A EXPLOTACIONES
AGRICOLAS, FORESTALES ¥ SIMILARES

B 721120411: ARRENDAMIENTO CON O SIN OPCION DE COMPRA POR MESES O ANOS DE ESTACIONAMIENTO
PARA CASAS RODANTES, GARAJES CERRADOS U OTROS LUGARES DE ESTACIONAMIENTO DE VEHICULOS

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereiréﬂ'@%é@\maril\o. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 10
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Una vez seleccionado el item que contempla el servicio, automaticamente esta
informacion con el cdédigo del servicio se registra en una fila, se debera proceder
luego a completar la informacion requerida como: Unidad, Cantidad, Valor y

Caracteristicas, tal como se visualiza en la Imagen 2.9

B it Sistema Oficial de Contratacién Priblica ﬁ' oy

RUC: 1360046890001 | Entidad: ENTIDAD AC | Usuario: juntaricaurte

Entidad Contratante Administracidn

»Seleccién de Producto

Basica deCalificacion Fechas
Presupuesto Referencial : $15,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

InrojmonrFicarleLMINAR] copIcO uEschPchN uNmAu cantIDap| VALOR | SUBTOTAL [CARACTERISTICA:
(usp) (usp) ADICIONALES
[ I [ I ToTAL| $0.0000

2 e R

icto Afiadir  Limpia

PRODUCTO NUEVO

721120013 ARRENDAMIENTO DE BODE! [Metro Cusdrads | = 0

| PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD  VALOR  SUBTOTAL c.-.a.-.crsmsnusl

Imagen 2.9
Una vez que se han llenado los campos dar clic en el boton “Anadir” vy

posteriormente en el boton “Continuar”. Imagen 2.10

Consultar Entidad Contratante Administracién

Informacién Productos Parametros Plazos y Anexos

»Seleccion de Producto

Basica deCalificacion Fechas

Presupuesto Referencial : $15,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

MDDIF[CARlELlMlNAn| CODIGD | DESCRIPCION | UNIDAD | canTIDAD | VALOR | SUBTOTAL |CARACTERISTT

o] (UsSD) (USD) ADICIONALES
1 ] [ | | | | __TotAL] _s0.0000]
QD
producto | Afadir | Limpiar
PRODUCTO NUEVO
PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS
|72112UU13 ”ARRENDAIMENTU DE BODEGAS Metro Cuadrade v |1 15000 15000.00000(| | PLANTA BAJA

Imagen 2.10

2.2.3 Parametros de Calificacion

Ahora pasamos a la pantalla de definicion de parametros de calificacion. Imagen 2.11

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 11
www.sercop.gob.ec
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Consultar Entidad Contratante Administracién

Informacién Proceso Contratacion

Informacion Productos Parametros Flazos y Anexos
Bésica decalificacion Fechas

Proceso de Contratacién.- Ingreso de Parametros.

Para Agregar parametros: Utilice el botdn Agregar Pardmetro

® Agregar Parametro
e debera ingresar primero los parametros de calilicacion
PARAMETRO

ELIMINAR
Cumplimiento de |as condiciones previstas en el pliego

Valor de canon de arrendamiento

m Continuar

Imagen 2.11

Al pulsar el botéon “Agregar Parametro”, el sistema despliega el parametro

denominado “Otros” y al hacer clic en el icono a continuacion enmarcado

@ la herramienta le permitira agregarlo, considerando que para el

Arrendamiento de bienes inmuebles - entidades Contratantes como Arrendatarias se

podra agregar un solo parametro adicional. Imagen 2.12

Consultar Entidad Contratante Administracion

Inicio Datos Generales

»Seleccién de Parametros

- Deacringid -~
Otros Otros Pardmetros de Calificacion @

.
2008 - 2022 Servicio Nacional de Contratacién Publica o

Copyright © 2008

Imagen 2.12

A continuacion, el sistema emite un mensaje, indicando que el parametro fue
agregado de manera correcta, realizada esta actividad dar clic en el boton

“Continuar”, para avanzar con al siguiente paso. Imagen 2.13

®

Se agregd exitosamente el pardmetro

Direccidn: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazqnas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso PereiHép%SﬁL}eﬁmarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 12
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Si requiere eliminar algun parametro de calificacion de los que agregd, haga clic en
el botdén del icono a continuacién enmarcado X, el cual se encuentra a la izquierda

del parametro y aquella accion permitira realizar la eliminacion.

2.2.4 Plazos y Fechas

En este paso, lo primero que nos aparece es el mensaje correspondiente a las
fechas del procedimiento de contratacion a considerar para la publicacion de
los procesos, fechas que deberan ser tomadas en cuenta al momento de su

registro. Imagen 2.14

ad contratare deberd publicar o procediiento e mero y e uitma dis habi de lsbores.
iz DIn00 hasta s s zamana on suya caze 2 padns

a5 demis sparsciones y stapas del procedimisnts det - programatas
re s pomars y i o3 hibA G labores deia samana, s Sec

Imagen 2.14

En este paso la Entidad Contratante debe ingresar las fechas para la ejecucion

del proceso.

Completar siguientes campos en dias:

Vigencia de oferta: Dias en los que debe estar vigente la oferta hasta la suscripcion
del contrato, en el tiempo establecido no se podra variar el precio de la oferta.
Plazo de Entrega: Dias limite para entrega del objeto del proceso de contratacion
desde la firma del contrato o desde cualquier otra condicion establecida en los

pliegos del procedimiento.

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 13 del Ecuador
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Fechas del procedimiento de contrataciéon: Para ingresar las siguientes fechas en
el cronograma haga clic en el icono del calendario, seleccione el dia y el mes que se
requiera, luego registre la hora y minutos para que el sistema ejecute los estados de

cada fecha.

Tome en cuenta que no se debe ingresar las fechas y horas manualmente, hay que

utilizar el calendario del sistema. Imagen 2.15

211 Indirar la ferha real en la rual deseg

d Marzo, 2022 ®
W | 2w Hoy | | Ww
| |sem |Lun Mar Mié Jue Vie 5ab Dom| |
9 1 2 3 4 5 6y

10 7 8 9710 11 12 13
11 15 16 17 18 19 20
—] 12|21 22 23 24 25 26 27 [ ]
1528 29 30 31 pr

Jueves, 10 de Marzo de 2022

Imagen 2.15

En caso de correccion de fechas debe dar clic en el boton “Limpiar Fechas”. Una

vez completada la programacion se debe pulsar el botén “Continuar”. Imagen 2.16

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 14 del Ecuador
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Fecha Actual |2022-03-29 14:23:34 \

echa de Publicacion |2022-03-25 16:00 inicar is fachs resl en is cusl deses publicar &1 Froceso.

echa limite de Audiencia de Preguntas [202203-30 02:00

- Feoha limre g2 Autiencia de Preguntas y Acierscionss
Aclaraciones e —

echa Apertura Ofertas

Fechs de apernurs oe oferies & NICO oe Convanascidn ge Emores.

Fecha estimaca pars I8 AS)ICacion de ia compra.

echa Limite de Propuestas |2\322‘33'3’3 10:00 1 Fecha maxims Dars s enYega os propuesias.

Imagen 2.16

2.2.5 Anexos

Al pulsar el boton “Continuar” se deberan ingresar los documentos relacionados
con el proceso, tales como: pliegos, certificacion presupuestaria y demas,
conforme la normativa establecida para el efecto, correspondientes a los
documentos relevantes del procedimiento, considerando las extensiones del

archivo y el tamano que debe ser maximo 10MB.

Luego de lo cual debera hacer clic en el boton “Finalizar”. Imagen 2.17

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 15 del Ecuador
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Inicio yatos Generales Consultar Entidad Contratante

»Anexos

Informacién Productos Parametros Plazos v Anexos

Basica decalificacién Fechas

Proceso de Contratacién.-Archivos Adjuntos

Para Adjuntar: Aqui debe publicar los documentos considerados como relevantes para este tipo de contratacion.

NOTA: Solo se permiten archivos con extensidn: pdf, doc, docx, xlIs, xIsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg,
jpea, png, gif, gz, tar, bz2, dwg

El limite maximo para subir documentos anexos es de 10MB por archivo

Archivos Obligatorios

.:ARCHIVO QUE CONTIENE LOS PLIEGOS DEL PROCE SO ~
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docx, xls,x1sx,odt,ods, zip, rar,xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg, png, gif, g2, tar,bz2,dng
Descripcion: | | [ Examinar...| Mo se ha seleccionado ningiin archivo. | Subir |
bl o | wwoons 258 | o]
ARCHIVO QUE CONTIENE LOS PLIEGOS DEL 2022-05-12
1 BROCESO. PLEGO PRUEBA.PDF (0.08) Mb 162014 Eliminar

FECHA
e

ARCHIVO OPCIONAL - ESTUDIO DE MERCADO PRUEBAPDF (0.08) Mb 20220512 Eliminar

16:20:34
ARCHIVO OPCIONAL - ESPECIFICACIONES 2022-05-12
TECNICAS PRUFBAPDF (2.08) b 16:20:49
2022-05-12

ARCHIVO OPCIONAL - PUBLICACION PRENSA PRUEBA.PDF (0.08) Mb 16:21:01 Eliminar

Eliminar

4 ARCHIVO OPCIONAL - CERTIFICACIGN DE BRUERA B 21 1k 2022-05-12

Elninat =

T
Copyright © 2008 - 2022

vicio Nacional de Contratacién Publica.

Imagen 2.17

El sistema genera un mensaje de alerta que indica: “Esta seguro que desea
finalizar la creacion del proceso”, de estar seguro dar clic en el botdn

“Aceptar” o de lo contrario hacer clic en el boton “Cancelar”. Imagen 2.18

;Estd seguro que desea Finalizar |a creacidn del Procesa?

Aceptar

’ Cancelar

Imagen 2.18

2.3 Consulta Proceso de Contratacion

2.3.1 Proceso en Estado Inicial

La Entidad para localizar el procedimiento en estado inicial, es decir, el estado
antes de su publicaciéon en el portal, debe ingresar al menu “Consultar”, luego

hacer clic en el submen( “Procedimientos Especiales”. Imagen 2.19

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 16
www.sercop.gob.ec
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Bt Sistema Oficial de Contratacién Publica ‘E‘ e

Viernes 1 de Abril de 2022 | 11:18 RUC: 1360046890001 | Entidad: ENTIDAD AC | Usuario: juntaricaurte | [ Cerrar Sesién ]

Entidad Contratante Administracisn

> Escritorio »
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES Tu Censults SERCOP  }0S RECIENTES
Praceso de
contratacién -
Mis procesos
Objeto del Proceso FomiT i FEEmin.
o negos tilose Mis Emergencias Pr publicacion

L _sercop = ARRENDAMIENTG DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENESDE  Au 20220401
cpc PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AG 11:15:00
Froves: g | SERVIGIO DE ASESORIA JURIDICA ESPEGIALIZADA EN MATERIA TRIBUTARIA PARA LA L

¥ < e ENTIDAD AC

e E E RENOVAGIGN DE LIGENGIAS DIGSILENT POWER FAGTORY PARA LA

infima Cuantfa ENTIDA
" DE PRODUCTOS COMUK A DIFUSION DE LAS
1 Régimen Especial LTURALES DE COMPET {
'-“ & + /| N
f\ : con N CE SERV CE FRODI MPLEMENTACION ¥ Finslizada
&t Licitacién Corporativa i A MUNI FE PARA GRUPDS
Necesidades St
Agnfimas Cuantfas EL b M
|A RETROEXCAVADORA FERTENECIENTE A LA ENTIDAD AC

e Convenio de Paga u

Otra Instrumento

Juridica A
PO 2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica 1

Imagen 2.19

A continuacion, se despliega la pantalla donde nos permite ubicar el proceso por los
siguientes parametros:

e Palabras claves. - Para encontrar procesos segun palabras claves ingresadas,
ejemplo: “Arrendamiento”, “Computador”.

e Tipo de Contratacion. - Qué tipo de contratacion es el proceso:
Arrendamiento de bienes inmuebles u otro

e Tipo de Arrendamiento. - Permite seleccionar el tipo de Arrendamiento

e Estado del Proceso. - Permite seleccionar el Estado en el que se encuentren
los procesos interesados, para el caso escogemos “Inicial”.

e Codigo del Proceso. - Permite ingresar el cédigo del proceso a buscar, ej.:
ARBI-ENTAC-001-2022

e Por Fechas de Publicacién. - Permite seleccionar el periodo de la fecha de
publicacion del proceso. (Periodo valido 6 meses antes y 15 dias después de
la fecha de publicacién).

e Para una busqueda avanzada. - Esta opcidon permite buscar informacion e
inclusive documentos que se encuentren en el Portal. Para acceder puede
ingresar en el campo “Palabras Claves” lo que necesita buscar y clic en el
enlace.

Una vez seleccionados los parametros de busqueda del procedimiento de

contratacion, debe hacer clic en el boton “Buscar”. Imagen 2.20

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 17
www.sercop.gob.ec

ﬁ 'Repab\ica
R del Ecuador




Ave
Gobierno | suussuguasso
delEcuador

»Consulta de Mis Procesos Proce ntos Especiales

Para Buscar Procesos: Presione el botén Buscar. Para ver Procesos en estado borrador debe seleccionar dicho estado v luego buscar.

Palabras daves: Para encontrar procesos segin palabras claves ingresadas; ej: "computador”,
“camardn”.
Tipo de Contratacién: | Arrendamiento de Bienes Inmuebles v | Que tipo de contratacion es el proceso: Licitacion, Subasta Inversa o
— Publicacion u otra.
Tipo de Arrendamiento: [ entdades contrtantes como ARRetoaTaRAs v | | Seleccione el tipo de Arrendamienta.
Estado del Proceso: | ToDos v

Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos interesados.

Cadigo del Proceso: | \ Ingrese el cédigo del proceso a buscar, ej: INCOP-S1-001

Por Fechas de Publicacion  Desde: (2022 0512 |EE  Hasta: 20220512 = Seleccione =l Periods d= Ia facha d= Publicacién del Proceso.

Para una blsqueda mas  Buscar en google Esta opcién permite buscar informacién e inclusive documentos que se

avanzada: encuentren en el Portal. Para acceder puede ingresar en el campo "Palabras

claves” Io que necesita buscar v clic en el enlace.
Limpiar

i Entidad Estado del ) i Fecha de

[ET Contratante [z Proceso AntGn. roaisin iva) Publicacion S
faline - gaisn )
ENTIDAD AC  ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE  Inicial MANABI / $15,000.00

PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC

CHONE

Imagen 2.20

Cuando el procedimiento se encuentra en estado inicial, al hacer clic en “Codigo
del procedimiento”, se nos despliega la pantalla que nos permite revisar o
hacer cambios a los parametros: “Informacion Basica”, “Productos”,

“Parametros de Calificacion”, “Plazos y fechas”, “Anexos”. Imagen 2.21

Inicio o erales Consultar Entidad Contratante
»Anexos
et s Fardmeres Fmes Anexos |
Basica decalificacion Fechas

Proceso de Contratacién.-Archivos Adjuntos

Para Adjuntar: Aqui debe publicar los decumentes considerades coma relevantes para este tipe de contratacién.

NOTA: Solo se permiten archivos con extension: pdf, doc, docx, xls, xIsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg,
ipeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg

El limite maximo para subir documentos anexos es de 10MB por archivo

Archivos Obligatorios

.ARCHIVO QUE CONTIENE LOS PLIEGOS DEL PROCESO ~
Extensiones pemitidas:
pd¥,doc, docx, x1s,x1sx, odt, ods, zip, rar,xml, txt, tif, tif¥, jpe, jpeg, png, gif, gz, tar, bz2, dug

Descripeion: | | | Examinar... | Ho se ha seleccionado ningdn archive. | Subir |

ARCHIVO QUE CONTEENE LOS PLEGOS DEL PROCESO poyiep.s poF (0,02} Mb 2022-05-12 Eliminar )
“ARCHIVO OPCIONAL ~
Extensiones pemitidas:

pdf,doc,docx,xls,xlsx,0dt,ods, zip, rar,xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg, png, gif, gz, tar, bz, dug

Descripcian: | | [ Examinar... | Ho se ha seleccionado ningin archive. | Subir |

FECHA
2 I T - TR

M0 OPCIONAL - ESTUDIO DE MERCADO PRUEBA FOF (0.08) M 0220512

" Finalizar

Eliminar

Imagen 2.21

Una vez publicado el proceso si la entidad lo considera necesario podra realizar

“Cambios de Cronograma” en la etapa “Audiencia de Preguntas y Aclaraciones”.
Imagen 2.22

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
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Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién Instituta

»Ampliacién de Cronograma

serin registrados para Auditoria.

Especifique la razén por la cual va a realizar la ampliacién del cronograma

NOTA:Es obligatorio que suba un archive justiicanda |z smpliacisn de cranograma,

RESOLUCION DE AMPLIACION DE CRONOGRAMA ]
pemitidas: pdz, doz, d 12, x1ex, dt, od 1, txt, vif, viff, ipg, jpeq, Py, gif, gz, var, bad, dvg t%

Desaripeion: No s¢ ha seicmionada ningin archive,

cio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 2.22

2.3.2 Consulta del proceso de Contratacion

En caso de que la entidad requiera localizar el o los procesos que ya se encuentren
Publicados, se debe ingresar al Sistema Oficial de Contratacion Publica, en
la opcion “Consultar” dar clic en el submenl “Procedimientos Especiales”,

como se indica en la Imagen 2.23

»Escritorio »
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES i SERCOP heciENTES
Pra
Mis
" Objeto del Proceso Estado del Proceso
| _ccrcor | procesos | clecronico =

ARRENDAMIENTC DE UN ESFACIO FISICG PARA LOCAL COMERCIAL DE PROFIEDAD DE  Audi
LA ENTIDAD AC? A
»l ARRENDAMIENTO DE UN ESFACIO FISICC FARA EL ALMACENAMIENTO DEBIENESDE  En

PROPIEDAD DE 7LA ENTIDAD AC?

2022 Servicio Nacional de Contratacién Pablica

Imagen 2.23

El sistema continla a la pantalla que nos permite ubicar el proceso usando como
filtros los siguientes parametros:

e Palabras claves.- Para encontrar procesos segin palabras claves ingresadas,

ejemplo: “Mantenimiento”, “Computador”.
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 19
www.sercop.gob.ec

ﬁ 'Repab\ica
R del Ecuador




ave
Gobierno | syusmorasso o=
delEcuador

SERVICIO NACIONA
ONTRATACION PUB

z®

e Tipo de Contratacién.- Que tipo de contratacion es el proceso: Adquisicion
de Bienes Inmuebles o Arrendamiento de Bienes Inmuebles.

e Tipo de Arrendamiento.- Seleccione el tipo de Arrendamiento: Entidades
Contratantes como Arrendadoras o Entidades Contratantes como
Arrendatarias.

e Estado del Proceso.- Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos
interesados, caso contrario podemos seleccionar la opcion que contiene todos
los estados “Todos” o solo “Inicial”.

e Codigo del Proceso.- Se ingresa directamente el cddigo que hace referencia
de forma directa al proceso, con lo cual se ubica el proceso a revisar, €j.:
ARBI-ENTAC-001-2022

e Por Fechas de Publicacion.- Se selecciona el periodo de la fecha de
publicacion del proceso. (Periodo valido 6 meses antes y 15 dias después de
la fecha de publicacion).

e Para una busqueda avanzada.- Esta opcion permite buscar informacion e
inclusive documentos que se encuentren en el Portal. Para acceder puede
ingresar en el campo “Palabras Claves” lo que necesita buscar y clic en el

enlace.

Al escoger el parametro de seleccion, se hace visible el o los procesos que

deseamos ubicar, para lo cual se debe pulsar en “Buscar”. Imagen 2.24

# BoHnRAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ:“.’;‘.‘;J:r.zrn‘:'rf'cr:m

Viernes 1 de Abril de 2022 | 11:22 RUC: 1360046890001 | Entidad: ENTIDAD AC | Usuario: juntaricaurte | [ Cerrar Sesién ]

> Consulta de Mis Procesos Procedimientos Especiales

Para Buscar Procesos: Prasions el botén Buscar. Para ver Procesos en estado borrador debs seleccionar dicho estado y lusgo buscar.

Palabras claves:

Tipo de Contratacién: Amendsmienta de Bienes Inmusbles «

Tipo de Ar : Entidades omo

Estado del Proceso: ToDoS -

Cédigo del Proceso:

Por Fechas de Publicacién Desde: 20220401 &= Hasta: 20220401 =

Para una bisqueda mas Buscar en google
avanzada:

Imagen 2.24

Al dar clic en el “Coédigo del Proceso”, se despliega la pantalla que nos permite

visualizar la descripcion, fechas, resumen de invitaciones, productos, parametros de
Direcciér&aﬁﬁ]&?gﬁ%ﬁﬁﬁ @éﬁﬁ;@%%@hﬁ@f@ciera Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 20
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* BOMOeAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁf;ﬁ::'if;rm.u‘:zr:m

Viernes 1 de Abril de 2022 | 11:22 RUC: 1360046890001 | Entidad: ENTIDAD AC | Usuarie: juntaricaurte | [ Cerrar Sesién |

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracidn

»Consulta de Mis Procesos Procedimientos Especiales

Para Buscar Procesos: Presions el botén Buscar. Para ver Procesos en estado borrador debe sslectionar dfcho sstado y luege buscar.

ra encontrar procesos segin palsbras claves ingresades; ej: "computador”,

Palabras claves:

Que tipo de contratacién es el procese: Licitacion, Subasta Inversa o Publicacién

Tipo de Contratacién: Amendemiente de Bienes Inmuebles o
U otro
Tipo de Arrendamiento: Entidades contiatantes como ARRENDATARIAS v Seleccione el tipo de Arrendamiento.
Estado del Proceso: ToDOS - Seleccione el Estado en que se encusntren los proceses interesados.

Cédigo del Proceso: Ingrese el codige del procaso a buscar, &j: INCOP-S1-001

Por Fechas de Publicacidn Desde: 20220401 [ Hasta: 20220401 i) el Periodo de |a fecha de Publ del Proceso.
Para una bisqueda mas Buscar en google Esta opcién permite buscar informacién  inclusive documentos que se
avanzada: encuentren en el Portal, Para acceder puede ingresar en el campo "Palabras
dlaves” lo que necesita buscar y dic en =l enlace.
210
guscar | Limpiar
. Entidad . PresupuestoReferencial  Fechade
Codigo T Objeto del Proceso Estado del Proceso Provincia/Cantén Total(sin iva) Phleacm Opciones
JARBI-ENTAC- ENTIDAD AC ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIEWES Audiencia de Preguntas y MANABI / 4$15,000.00 2022-04-01 Cambio de
00! 022 DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC Aclaraciones CHONE 11:15:00 Cronograma

Procesos del 1 al 1 de 1

cional de Contratacién Pablica.

Imagen 2.25

Si la entidad lo considera necesario podra realizar “Cambios de Cronograma” en la

etapa “Audiencia de Preguntas y Aclaraciones”. Imagen 2.26

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administraciin Instituto

»Ampliacién de Cronograma

‘Ampliacion de Cronograma
Para realizar |a ampliacién de cronograma: Por favor recusrds que todos los cambios realizados
seran registrados para Auditoria.

Especifique la razon por la cual va a realizar la ampliacién del cronograma

NOTA:Es obligateric qus suba un archivo justiicands ls smpliacidn de cronsgrams.

RESOLUCION DE AMPLIACION DE CRONOGRAMA
pemitidas: pd, doc, deex, xlz, xlex, od

Desaripcién: No ¢ ha ssizcrionsda ningin srchive,

1t 26, VAEE, P, JPeG. PG GiE, ga, tax, bad, dng @

e Contratacian Piblica,

Imagen 2.26

2.4 Audiencia de Aclaraciones

Si la entidad lo considera necesario se realizaran aclaraciones haciendo un clic en:

“Audiencia de Aclaraciones”. Imagen 2.27

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
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»Informacion Proceso Contratacion
FLUIO DE PROCESO

Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

FASE PRECONTRACTUAL
Descripcion Fechas Productos Pardmetros de Calficacidn Archivos
|
Descripcion del Proceso de Contratacion S
Entidad ENTIDAD AC J

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE

Objeto de Proceso PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC

Codigo ARBI-ENTAC-005-2022

Tipo Compra: Servicio

Canon de arrendamiento total sin (IVA) (USD): USD 15,000.00

Tipo de Contratacién: Arrendamiento de Bienes Inmuebles - Entidades contratantes como ARRENDATARIAS
Forma de Pago Anticipo: 0% Saldo: Otra - Revisar términos de referencia 100.00%
Tipo de Adjudicacién: Total

Imagen 2.27

Por su parte, si cada proveedor considera necesario, podra hacer preguntas o
solicitar aclaraciones, mismas que deberan ser puestas en conocimiento de la
entidad contratante, en razon de que el SOCE no cuenta habilitada esta seccion para
los proveedores, por razones de oportunidad y la naturaleza del Procedimiento

Especial; por tanto, se debe llevar a cabo las coordinaciones pertinentes. Imagen 2.28

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Entidad Contratante ENTIDAD AC

Objeto de Proceso de Contratacién SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC
Cédigo ARBI-EAC-005-2022

Tipo de Compra Servicio

Tipo de Contratacién Arrendamiento de Bienes Inmuebles - Entidades contratantes como ARRENDATARIAS

Descripcion breve:

Y

\  Sila Entidad Contratante ha llevado a cabo la Audiencia de Preguntas y Aclaraciones, es necesario que ragistre &l Acta correspondiente, como parts de la informacién relevants del
42\ procedimiento de contratacicn

pdf, doc,docx, x1s,x1sx,0dt,ods, zip,rar, xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg.png, gif, gz, tar,bz2,dwg

Descripeion: | | [ Examinar . | No se ha seleccionado ningtin archivo. | Subir

Imagen 2.28

Si la Entidad Contratante ha llevado a cabo la “Audiencia de Preguntas y
Aclaraciones”, es necesario que registre el acta correspondiente, como parte de la
informacion relevante del procedimiento de contratacion. De igual manera en el caso

Direcci¢delquesla entidad contratanterequierarealizarco agregar una aclaracion
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 X
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 22
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Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Entidad Contratante ENTIDAD AC
Objeto de Proceso de Contratacion SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FESICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC
cédigo ARBI-EAC-005-2022

Tipo de Compra Servicio

Tipo de Contratacion Arrendamiento de Bienes Inmuebles - Entidades contratantes como ARRENDATARIAS

SE REALIZA ACALARACION AL PLIEGO CONFORME ACTA DE PREGUNTAS Y ACLARACIONES
No. AP-ARBI-EAC-006-2022

Descripcién breve:

4

\  Sila Entidad Contratante ha llevado a cabo la Audiencia de Preguntas y Aclaraciones, es necesario que registre el Acta comespondiente, como parte de la informacién relevante del
* \ procedimiento de contratacion.

.:ARCHIVO QUE CONTIENE EL ACTA DE PREGUNTAS Y ACLARACIONES @
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docx,x1s,x1sx,0dt,0ds, 7ip, rar, xnl, txt, tif, tiff, ipg, jpeg, png, gif, g7, tar, bz2, dug
Descripcion: | | [ Examinar.. | Na se ha seleccionado ningiin archiva. | Subir |
DEsCRIPGION [ vousncoctmmcuvo | reowameommo | comnan |
ARCHIVO QUE CONTIENE EL ACTA DE PREGUNTAS Y ACLARACIONES - ACTA 20220513

PRUEBAPDF (0.08} Mo Eliminar

DE PREGUNTAS Y ACLARACIONES

4% Regresar || v Registrar Acta

154150

Imagen 2.29

Si la entidad no publicé el documento de la presente actuacion administrativa dentro
del tiempo establecido en el cronograma, el sistema mostrara la siguiente
notificacion: “No se ha registrado el Acta de Audiencia de Preguntas y Aclaraciones
de acuerdo al cronograma establecido, recuerde subir el Acta antes de finalizar el

proceso”. Imagen 2.30

Inicio Dat erales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Entidad Contratante ENTIDAD AC

Objeto de Proceso de Contratacion SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FESICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC

Cadigo ARBI-ENTAC-005-2022.

Tipo de Compra Servicio

Tipo de Contratacién Arrendamiento de Bienes Inmuebles - Entidades contratantes como ARRENDATARIAS é

Descripcion breve:

de acuerdo al recuerde subir el Acta antes de finalizar el procesa

<

‘ AW\ No se ha registrado el Acta de Audiencia de P
&

Copyright © 2008 - 2022 Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Imagen 2.30

Se debe recordar la obligatoriedad de publicar la actuacion administrativa que seinale
las acciones tomadas y que es parte de la documentacion relevante de la fase

precontractual.

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 23
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De igual manera, al momento de registrar la informacion y archivos, el sistema
emitira la alerta de seguridad, por lo cual, al confirmar, no se podran hacer cambios

de lo registrado. Imagen 2.31

@ capacitacion.compraspublicas.gob.ec

Si usted confirma este mensaje no podré eliminar o modificar la
informacion
registrada. éEsta sequro que desea continuar?

Imagen 2.31

2.5 Etapa de Entrega de Ofertas

Luego de la fecha limite para efectuar la “Audiencia de Preguntas y Aclaraciones”,
inicia la “Etapa de Entrega de Ofertas” y el estado del proceso es “En curso”.

Imagen 2.32

Entidad Contratante Administracién

pInformacién Proceso Contratacién
FLUJO DE PROCESQ

Audiencia de Preguntas y Acaraciones  En Curso

FASE PRECONTRACTUAL
J Descripcidn I Fachas I Productos | Parimetros de Calficacién | Archives

Audiencia de Aclaraciones !

Descripcién del Proceso de Contratacién
Entidad ENTIDAD AC
Objeto de Proceso ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC
Cadigo ARBI-ENTAC-009-2022
Tipo Compra Servicio
Canon de arrendamiento total sin (IVA) (USD) USD 15,000.00
Tipo de Contratacién Arrendamiento de Bienes Inmuebles - Entidades contratantes como ARRENDATARIAS
Forma de Pago: Anticipo: 0% Saldo: Otra - Revisar términos de referencia 100.00%
Tipo de Adjudicacién Total
Plazo de arrendamiento: 365 dias
Vigencia de Oferta: 60 dias
Funcionario encargado del proceso luis. muela@hotmail.com

I Estado del Proceso: En Curso I
Descripcion: ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC

Imagen 2.32

Los potenciales proveedores interesados deberan presentar su oferta directamente

ante la Entidad Contratante conforme lo establecido en el pliego, considerando que
Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 24
www.sercop.gob.ec
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la herramienta bajo este procedimiento especial no tiene aquella funcionalidad al no

ser obligatorio que los proveedores estén habilitados en el RUP.

2.6 Adjudicacidn

Se debe dar clic sobre el enlace “Adjudicar” para iniciar con la adjudicacion de los

proveedores como se indica la Imagen 2.33

* poHnens Sistema Oficial de Contratacién Piblica ﬁ:‘:":'.‘Lt‘:’:':";’.‘::'f;..,,

Viernes 1 de Abril del 2022 11:40 RUC: 1360045890001 | Entidad: ENTIDAD AC | Usuarios juntaricaurte | [ Cerrar Sesién |

Entidad Contratante Administracién

»Informacién Proceso Contratacion
FLUIO DE PROCESO

Audiencis de Breguntss y Aclaraciones  En Curso
Py pey perw por——p—
Audiencia de Aclaraciones !
Adjudicar
Descripcién del Proceso de Contratacién
Entidad ENTIDAD AC
Objeto de Proceso ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FiSICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC
Cédigo: ARBI-ENTAC-009-2022
Tipo Compra: Servicio
Canon de arrendamiento total sin (IVA) (USD): USD 15,000.00
Tipo de Contratacién: Arrendamiento de Bienes Inmuebles - Entidades contratantes como ARRENDATARIAS
Forma de Pago: Anticipo: 0% Saldo: Otra - Revisar términos de referencia 100.00%
Tipo de Adjudicacién: ‘otal w
Plazo de arrendamiento: 365 dias
Vigencia de Oferta: 60 dias
Funcionario encargado del proceso: |uis.muela@hotmail.com
I Estado del Proceso: Por Adjudicar I
Descripcion: ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC

==
Contratacién Piblica.

Imagen 2.33

Aparecera una pantalla como la que se indica a continuacion, se deben completar
los campos solicitados y posteriormente subir la resolucién de adjudicacion,

y pulsar el botéon “Adjudicar”. Imagen 2.34

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 25
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COMPRAS . - s R
# boBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ Avok
RUC: 1360045890001 | Entidad: ENTIDAD AC | Usuario: juntaricaurte | [ Cerrar Sesién ]

Viernes 1 de Abril del 2022 11:45

Entidad Contratante Administracion

p>Adjudicar Publicacion

Adjudicar
* Seleccione el Tipo de Proveedor: @ nacional | © extranjera
* RUC del proveedor adjudicado: [1103142180001 g 1715478547001
2 2
Buscar | Limpiar
Razén Social ge! proveeter agjudicade.

GUERRERO JIMENEZ DARWIN FABIAN

* Razédn Social del proveedor:

Conforme Art. 82 d ela LOSNGP.
Mative por ol cusl ol provesdar ha sids Adjudizads.

* Motivo de la adjudicacién:

ﬁ HNOTA: Solo se permiten archivos con extension: pdf, doc, docx, xis, Xisx, odt, 0ds, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg

A\, Ellimite maximo para subir documentos anexos es de 5MB por archivo

Archivos Obligatorios

ARCHIVO QUE CONTIENE RAZON DE ADJUDICACION
Extensiones pemitidas: pas, doc, doex, x1s, xlax, odt, ods, 2ip, rar, xml, txt, ©if, tif, Ipg, JPeg, Brg, gif, gz, tar, ba2, dug

Descrpeitn o 5= ha seleccionado ningin srivo

= e cai) = e s == = B
1 ARCHIVO QUE CONTIENE RAZSN DE ADJUDICACISN - RESOLUCION DE ADJUDICACION FRUEBA FOF (0.08) Mb 20220401 11:45:45 Eliminar

# Regresar
cional de Contr

Imagen 2.34

A continuacion, aparecera una pantalla con la siguiente alerta. Imagen 2.35

Esta seguro de que desea Adjudicar el procesao?

Aceptar Cancelar

Imagen 2.35

Al hacer clic en la opcidon “Aceptar”, finalmente el estado del proceso pasara a

“Adjudicada” y entrara en la fase de Registro de Contratos. Imagen 2.36

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 26 del Ecuador
www.sercop.gob.ec
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COMPRAS N : a0 Pabli ——
" PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁ AL e
Viernes 1 de Abril del 2022 11:51 RUC: 1260046890001 | Entidad: ENTIDAD AC | Usuario: juntaricaurte ‘ [ Cerrar Sesion |

»Informacion Proceso Contratacion
FLUIO DE PROCESO

Audiencia de Preguntas y Adaraciones ~ En Curso  Por Adjudicar ~ Adjudicada

FASE PRECONTRACTUAL
7| Descripcién | Fachas | Productos | Parémetros de Caificacién | Archives

i
Ver Resultados de Publicacién
Descripcién del Proceso de Contratacién
Entidad. ENTIDAD AC
Objeto de Proceso ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC
Cadigo: AREI-ENTAC-009-2022
Tipo Compra: Servicio
Canon de arrendamiento total sin (IVA) (USD) USD 15,000.00
Tipo de Contratacién Arrendamiento de Bienes Inmuebles - Entidades contratantes como ARRENDATARIAS
Forma de Pago: Anticipo: 0% Saldo: Otra - Revisar términas de referencia 100.00%
Tipo de Adjudicacién Total
Plazo de arrendamiento: 365 dias
Vigencia de Oferta: 60 dias '@
Euncionario encargado del proceso luis. muela@hotmail.com
I Estado del Procesa: Adjudicada I
Descripcién, ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC

rvicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 2.36

2.7 Registro de contrato

Al dar clic en el enlace “Registro de contratos” aparecera una pantalla en la que se

debera ingresar informacion del contrato. Imagen 2.37

Administracién

Consultar Entidad Contratants

PRegistro de contratos

‘ 6 Para Registrar el contrato: Por favor complete la informacidn requerida

RESUMEN DEL PROCESO

Entidad Contrantante ENTIDAD AC
Representante Legal BUENAVENTURA PINARGOTE ZOILA LILIANA
Cédigo del Proceso ARBI-ENTAC-008-2022
ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA

Objeto del Proceso de Contratacisn ENTIDAD AC

. . ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA
Descripcién del Procese de Contratacion

ENTIDAD AC
Tipo de compra Servicio
Tipo de Contratacién ianto de Bienes - Entidades como ARRENDATARIAS
Tipo de Adjudicacién Total
Canon de arr total sin (IVA) (USD): 15000.000000
Forma de Page Anticipo: 0%; Selicitud Contra Entrega: 100.00%
Correo Electronico del funcionario encargado del proceso luis.muala@hotmail.com
Costa: 0.00

Derecho de Inscripcién al Adjudicatario Detalle Pago:

REGISTRO DE CONTRATO

Adjudicatario del proceso GUERRERC JIMENEZ DARWIN FABLAN

Fecha de inicio del Objete del procese de Centratacion (Contrato): =

Fecha de término del Objeto del proceso de Contratacién(Contrato): =

Monto del Objeto de Contratacion(Contrato)(USD): 15000000000

REGISTRO DE CONTRATOS e

Extensiones pemitidas: pds, doc, docx, x1s, xlsx, odt, ods, 21p, Tar, ¥ml, txt, ©if, 1L, 300, JPeg, Prg, 0if, gz, tar, badl dug
Descripcion Mo se ha seleccionado ningiin archivo.

[Yr—

0-0 v d=0

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereirﬁ‘.‘%@@;@eﬂmarillo. Piso 7
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Una vez ingresada la informacion correspondiente debera hacer clic en el botéon

“Guardar temporalmente”. Imagen 2.38

# BoNhcAs Sistema Oficial de Contratacién Publica ‘ﬁ:‘fﬁ\“ﬁ;":‘:;:‘:“ft&.w

Viernes 1 de Abril del 2022 12:16 RUC: 1360046830001 | Entidad: ENTIDAD AC | Usuario: juntaricaurte | [ Cerrar Sesién ]

> Registro de contratos

@ Pare Redistrar o contratos Por favor compiete a informacisn requerida

RESUMEN DEL PROCESO

Entidad Contrantante ENTIDAD AC
Representante Legal BUENAVENTURA PINARGOTE ZOILA LILIANA
Cadigo del Proceso ARBI-ENTAC-003-2022

ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA
ENTIDAD AC

Objeto del Proceso de Contratacion

ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA
ENTIDAD AC

contratantes como ARRENDATARIAS

Tipo de Adjudicacién

Canon de total sin (IVA) (USD): 15000.000000
Forma de Pago Anticipo: 0%; Solicitud Contra Entrega: 100.00%
Correo Electrénico del funcionarie encargado del procese luis.mucla@hotmail.com

Costo: 0.00

Dereche de Inscripcion al Adjudicatario Detalle Pago:

REGISTRO DE CONTRATO

Adjudicatario del proceso GUERRERO JIMENEZ DARWIN FABIAN
Fecha de inicio del Objeto del proceso de Contratacién (Contrato): 20220401 ]
Fecha de término del Objeto del proceso de Contratacidn(Centrato): 20230231 =
Monto del Objeto de Contratacion(Contrato) (USD): 15000.000000
i
REGISTRO DE CONTRATOS E )
Extensiones pemitidas: pd, doc, docx, x1s, x1sx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, ti£f, jpg, jpeg, png, gif, gz, tar, ba?, dwg q
Deserpoin No se ha seleccianad ingdn arhive.

o] Sescrroon Fesw o | ——— e
1 REGISTRO D CONTRATOS - REGISTRO DE CONTRATOS PRUEBA POF (0.06) b 220801 Eiminar

W Guardar Temporalmente

Imagen 2.38
Luego aparecera una ventana de dialogo, al dar clic en el boton “Aceptar” le

permitira continuar con el procedimiento para poder finalizarlo. Imagen 2.39

;Estd seqguro que desea finalizar el registro del Contrato?

Cancelar

Imagen 2.39

Aparecera la pantalla que le permitira subir informacion relevante del procedimiento
de contratacioén, una vez subida la misma, dar clic en el botén “Finalizar proceso”.
Imagen 2.40

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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+ EOBGcAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica ﬁ SR

Viernes 1 de Abril del 2022 12:24 RUC: 1360046890001 | Entidad: ENTIDAD AC | Usuarie: juntaricaurte | [ Cerrar Sesién ]

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratanta Administracion

p>Informacién Proceso Contrataciéon
FLUJO DE PROCESO

Audiencia de Preguntas y Adaraciones En Curso | Por Adjudicar = Adjudicada

FASE PRECONTRAGTUAL
7| Descripcién | Fachas | Productos | Parémetros ds Caificacién

archives |
Audienciz de Aclaracionas !
Registra de Gontratos
Descripcién del Proceso de Contratacién
Ver Resultados de
Entidad: ENTIDAD AC
Cbieto de Praceso : ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC
Cédigo: ARBI-ENTAC-009-2022
Tipo Compra. Servicio
Canon de arrendamiento total sin (IVA) (USD): USD 15,000.00
Tipo de Contratacién Arrendamiento de Bienes Inmuebles - Entidades contratantes como ARRENDATARIAS
Forma de Pago Anticipa: 0% Saldo: Otra - Revisar términos de referencia 100.00%
Tipo de Adjudicacién: Total
Plazo de arrendamiento: 365 dias
Vigencia de Oferta 60 dias
Funcionario encargado del proceso: luis muela@hotmail.com
Estado del Proceso Adjudicada
Descripcion: ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC

Para finalizar el proceso de contratacion, debe subir al menos un documento que contenga: acta entreg pidn, factura, o las riiculares que asuman las partes.
Recuerde que una vez finalizado el proceso, usted ya no podré ingresar ningln tipo de documento, incluso no podra dar por Terminado Uniateramente el Contrato.

<ARCHIVOS PARA FIHALIZAR PROCESO -
Extensiones pemitidas: &)
pdf, doc, decx, xls, xlsx, ode, ods, zip, rar, xml, tat, tif, tiff, ipg, jpeg, png, gif, gz, tar, bal, dvg

Descripcion: Examinar.. | No se ha seleccionade ningln erchive. [ Subir |

DESCRPCION 'NOMBRE DEL ARCHIVO

4 ARCHIOS PARAFINALIZAR PROCESO - ARCHIVOS ppyega poF 0.08) Mo

tratacién Publica.

Imagen 2.40

Aparecera un mensaje de alerta, que le dara la opcion de dar clic en el botdn

“Aceptar” para finalizar el procedimiento. Imagen 2.41

Recuerde gue una vez finalizado el proceso, usted ya no podra ingresar ningun tipo de documento, incluso no podra dar por Terminado
Unilateralmente el Contrato

Imagen 2.41

Al pulsar el boton “Aceptar” aparecera un nuevo dialogo de alerta, al estar seguro
de la informacion ingresada debe dar clic en el botén “Aceptar” o caso contrario en

el boton “Cancelar”. Imagen 2.42

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 29
www.sercop.gob.ec
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Esta seguro que desea Finalizar?

[] Evitar que esta pagina cree didlogos adicionales

[ Aceptar l [ Cancelar

Imagen 2.42

Posteriormente al dar clic en el boton “Aceptar” el estado del procedimiento sera
“Finalizada”. Imagen 2.43

Entidad Contratante Administracian

»Informacién Proceso Contratacién
FLUJO DE PROCESO

Audiencia de Praguntas y Aclaraciones  En Curse  Por Adjudicar  Adjudicada  Finalizada

FASE PRECONTRACTUAL

,‘ Descripcion | Fechas | Productes | Parémetros d Calficaciin | Archives |

Audiencia de Aclaraciones
Registro de Cs
Descripcién del Proceso de Contratacién
Ver Resultados de Publ
Entidad: ENTIDAD AC
Objeto de Proceso ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC
Cédigo: ARBI-ENTAC-009-2022
Tipo Compra: Servicio
Canon de arrendamiento total sin (IVA) (USD): uUsD 15,000.00
Tipo de Contratacién Arrendamiento de Bienes Inmuebles - Entidades contratantes como ARRENDATARIAS
Forma de Pago: Anticipo: 0% Saldo: Otra — Revisar términos de referencia 100.00%
Tipe de Adjudicacién: Total
Plazo de arrendamienta: 365 dias &
Vigencia de Oferta: 60 dias J
Funcionario encargade del proceso: luis.muela@hotmail.com
Jstado de proceso: Finalizada |
Estado en el cual finalizé el Proceso Adjudicada
Descripcién: ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC

Imagen 2.43

ENTIDAD CONTRATANTE

3. Fase Precontractual: Entidades Contratantes como
Arrendadoras

3.1 Ingreso al Portal de Contratacion Publica

Para ingreso al portal de Contratacién Publica utilice el navegador Mozilla Firefox 68
o Superior.

Ingrese al Portal Institucional de SERCOP, www.sercop.gob.ec. Imagen 3.1

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 30
www.sercop.gob.ec
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C @ ® U & nttps:/portal.compraspublicas.gob.ec/sercop 0% e * | | Q Busca N @ ®

[ . Quipux- Sistema de... (8 Gestor Documental @ Nueva pestafia @) Nueva pestaiia [&] Bienvenido a GPR 5] Enlaces

Sve o
> Gobierno | Juntos
"1 n o Encuentro | o logromos

1 Servicios Entérate
a2
@ B =] al ad @
Cap: Certificacién [< \es Abiertas Ecuad Contratacién Pdblica en Cifr Atencién al Usuar
ocos
Enlaces rapidos Temas Importantes
o vecumacien
'SOCE- Sistema Oficial de Contratacién Publica del Portal de Compras Corporativas

Ecuador |

aaaaaa

| CHAT (Consulta En Linea) N

Imagen 3.1

En la siguiente pantalla podra observar el Portal de Compras PUblicas, para ingresar
al Sistema Transaccional del Portal haga clic en la opcion “SOCE” - Sistema Oficial

de Contratacion del Estado. Imagen 3.2

SV
> Gobierno | juntos
“1 A de Encuentro | lo logras

mos

1 Servicios Entérate

Py
B B ul ad ®
Capacitacién Certificacién c Abiertas Ecuador - Contratacién Piblica en Cifr Atencién al Usuario
ocos
Enlaces rapido: T
- ocimacdet
SOCE- Sistema Oficial de Contratacién Piblica del Portal de Compras Corporativas >

Ecuador

ifico de Negocio
Tu Gobiemo informa.
Médulo de Compras Corporativas SICM i .
! E Bisqueda de consultorias

| CHAT (Consulta En Linea)

T
16n del progedinmj i | Preguntas frecuentes ", Contactos
Imagen 3.2

A continuacién, debera ingresar el niUmero de “RUC”, de la Entidad contratante,
Nombre de usuario y Contrasena”, luego de registrar estos datos hacer clic en el

boton “Entrar”. Imagen 3.3

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 31
www.sercop.gob.ec
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BricAS Sistema Oficial de Contrataci6n Publica ‘F’;ﬁg;:g;;«;;;mm_

Sistems de Coniratacin

Alertas y Notificaciones BIENVENIDOS

pr Ingrese los datos para el acceso al sistema a o Prosesdo i Estadn
COMUNICADO OFICIAL A
EL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA Y LA RED PUBLICA INTEGRALDESALUD | [0 == 2o E
INVITAN A PARTICIPAR DE LA "COMPRA CORPORATIVA DE MEDICAMENTOS 2022 * Namers fesnefieacion Busquesa

DeProcesos

Lz Red Piblica Int=gral de Salud (RPIS) y el Servicio Nacional de Contratacién Piblica (SERCOP) Usuario: Nombre de Usuario £e Emergeneia
invitan a las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, a participar en el
procedimiznte de Subasta Inverss Corporativa de Medicamentos 2022, para la adquisicién de
medicamentos conforme al Portafalio remitido par |a RPIS, con uns relacién comercial de dos

De Asqulskchones de hilma Cuantia

Contrasefia: Su contrasefia de compras piblicas. De Rghnen Expecil

afios.

Necesicades s Cumie
Importante: Recordarme en este computadar De Procediierias Especizles
Para participar en |z Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos las empresas nacionales y e
extranjeras deben inscribirse en el Registro Unico de Proveedores (RUP). £Olvidé su contrasefis? e
En este registra deberdn seleccionar =l partafolia de medi a ofertar en el —rr———r—

BEIQ P IS 6 F ¥

de Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos,

El procedimiento se realiza en linea y de forma gratuita, a través de los siguientes accesos:
P ¥ g H Henamientas Adicicnales

Compras Corporativas Sector Salud

Registrarse como proveedor nacional.

Subasta Inversa Corporativa de Alimentacion
Escolar

Enlaces de Interés

A\ Este sistema soporta el siguiente navegador: @ Versién 68 de Firefox o Superior

Imagen 3.3

3.2 Registro del proceso

Para crear un proceso de contratacion, ingrese a la opcion “Entidad Contratante” y

luego al submenl “Procedimiento Especial”. Imagen 3.4

RUC: 1360046890001 | Entidad: ENTIDAD AC | Usuario: juntaricaurte | [ Cerrar Sesién |

Datos Generales Cansultar Enti ntratante Administracin
| —— Woeva Co
»Escritorio (Ushay)
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES Ries @t EE T 5

Plan de Contratacién M

Verificacién P.
Nacional

-+ v [ TeTeRE | consulia ingresada
[, - [ Publicar Emergencia
Necesidades
r— Agnfimas Cusntias
~ ~ Publicar Infima
mis - Cuantia
| contraseiia J |_procesos | L_procasos |

Bublicar Convenio de
Pago u Otros

" .= + Instrumentos.
) Juridicos

Loroveedoces | jencraios | omergencias Migrar Procesos
Cambio Administrador
d= Contrato <
bisqueda de Ferias Inclusivas
L infima cuania

Régimen Especial

Desagregscién
Tacnolgica

[Frrendamients 4=
I Bienes [nmuebles

Solicitud da cPC
Restringide y/o de CE

Imagen 3.4

3.2.1 Informacion basica: Creacion del proceso

El sistema indicara ingresar toda la informacion necesaria para registrar el

proceso, la parte concerniente a “Entidad Contratante” y al “Representante Legal”
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Naneose ingresaioya: que, dicha informacion| da) cologa, el sistema automatic, en
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 32 del Ecuador
www.sercop.gob.ec
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base a la informacion proporcionada por la Entidad al momento de registrarse; el
ingreso de informacion se efectla a partir del campo establecido para el “Cddigo del

Proceso”. Imagen 3.5- Imagen 3.6

Registre los datos que se muestran a continuacion:

e (Codigo del proceso. - Caodigo para control interno de la Entidad Contratante
(Ej. ARBI-ENTAC-001-2022). Maximo 20 caracteres. Una vez grabada la
informacion Usted no podra modificar esta informacion
e Objeto del proceso de contratacion. - Ingresar una breve descripcion de los
Bienes, Obras, Servicios o Consultoria a contratar. Maximo 250 caracteres.
e Descripcion del proceso de contrataciéon. - Ingresar una descripcion del
proceso administrativo del proyecto. Maximo 1000 caracteres
e Provincia. - Provincia donde se encuentra ubicado el bien inmueble
e Ciudad. - Ciudad donde se encuentra ubicado el bien inmueble
e Parroquia.- Parroquia donde se encuentra ubicado el bien inmueble.
e Palabras Claves. - Palabras claves para facilitar referencias. Separar palabras
con comas (Ej.: llantas, neumaticos). (Maximo 300 caracteres)
e Tipo de contratacion.- Seleccione el tipo de proceso de contratacion por el
cual se realizaran las contrataciones. Ej. Entidades Contratantes como
Arrendadoras.
Una vez grabada la informacion Usted no podra modificar esta informacion
e Canon de arrendamiento Total sin (IVA)(USD).- Monto total referencial del
contrato de arrendamiento
e Partida Presupuestaria. - Cddigo de la Partida Presupuestaria / Cuenta
Contable correspondiente para este procedimiento de Contratacion”.
Caracteres permitidos: A-Za-UaNO0-9,.:;-().
e Forma de Pago. - Seleccione la forma de pago, se puede seleccionar la
opcion “Anticipo” y colocar valores numéricos, o también la opcion “Saldo
a”, que permite seleccionar como se cancela el valor total o final.
e Tipo de Adjudicacion.- Para este tipo de procedimiento el sistema genera
automaticamente la opcion “Total”, por la naturaleza del mismo.
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 33
www.sercop.gob.ec
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e Funcionario encargado del proceso. - Persona encargada de la
administracion del proceso en el portal de compras pulblicas de la entidad.
Recuerde que los usuarios deben estar registrados como contactos en la
Entidad y deben tener configurado su respectivo correo electronico.

Costos de levantamiento de textos, reproduccion y edicion de los Pliegos.
Acorde al Art. 31 de la LOSNCP: Exclusivamente el oferente adjudicado, una
vez recibida la notificacion de adjudicacion, pagara a la entidad el valor
previsto en forma previa en los pliegos, y con el cual se cubra exclusivamente
los costos de levantamiento de textos, reproduccion y edicion de los Pliegos,

de ser el caso. al proveedor adjudicado por cuestiones de levantamientos de

textos, reproduccion y edicion de los pliegos, de ser el caso.

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
»Informacion Pre-contractual - Procedimientos Especiales - Arrendamiento de Bienes Inmuebles
Registro de Proceso de Contratacion
Para Registrar: Por favor complete |a informacion requerida
Entidad Contrantante ENTIDAD AC Razén Social de |z Entidzd Contratants
Representante Legal BUENAVENTURA PINARGOTE ZOILA LILIANA Moembre del Representante Legal de |2 Entidad Contratante
Cédige para control interno de la Entidad Contratanta(Ej INCOP-
Codigo del Proceso ARBI-EAC-003-2022 001-2008). Maximo 20 Una bada la is i6n Usted
no podra modificar esta informacion
. SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE UN Ingrs cion de los Bienes, Obras, Servicios o
Objeto del Proceso de ESPACIO FISICO PARA LOCAL con . — o (ver
Contratacién COMERCIAL DE PROPIEDAD DE LA iy
ENTIDAD AC 4 cantedor) | \
Descripcién del ARRENDADORA TIENE LA FINALIDAD  #
d DE DAR EN ARRENDAMIENTO UN Ingresar una descripcidn del proceso administrativo del proyecto .
zm‘:esr e LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD v Miximo 1000 caracteres, # de Caracteres: (Ver contador) | |
ontratacion DE LAENTIDAD AC Y E—
Provincia PICHINCHA ~ Provincia donde se encuentra ubicado el bien inmueble
Ciudad QuITo ~ Ciudad donde se encuentra ubicado el bien inmusbls
Parroguia ALANGASI v Parroquia donde se encuentra ubicado el bien inmusble.
Palabras Claves ARRENDAMIENTO et pro el re e S e e enmes
(Ejem: llantss. neumsticos). (Maxime 300 caracteres)
sele el tipo de proceso de contratacion por el cual se realizardn las
Tipo d
pode [‘Entidades c como ARRENDADORAS v
Contratacion ja la informacién Usted no podra modificar esta
Imagen 3.5
Canon de arrendamiento
Total 2400 Monto total referencial del contrato de arrendamiento

sin {IVA)(USD)

Cédigo de |a Partids Presupuastaris / Cuents Contable correspondiente

Partida . PRUEBAS para este pro de C 5n". Caracteres permitidos: A - Z
Presupuestaria PR
46 Af0-9,. ;- () (Ver contador) | |

Anticipo: |0 %
Forma de Pago Saldo a: Seleccionar |z forma de page
Pago contra entrega de bienes obras o semvicio v

Tipo de

Adjudicacién ‘Total’ Escoia el tipa de adjudicacion .

Contacto pars esta solicitud de compra. Recuerde que los usuarios deben

Funcionario Encargado [MUELALUIS - estar registrados como contactos en la Entidad y deben tener

del Proceso configurado su respectivo correo electrénico

Acorde al Art. 31 de la LOSNCP: Exclusivamente | oferents adjudicade,

Costos de levantamiento de una vez recibida la notificacisn de adjudicacién, pagars a la entidad =l

textos, reproduccion valor previste en farma previa en los pliegos, y con el cual se cubra

v edicién de los Pliegos. L exclusivaments los costos de levantamiento de textos, reproduccion v

Direccién: Plataforma Gubernamental Finangigige 318z0Nnas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 34
www.sercop.gob.ec

edicién de los Pliegos, de ser el casa.

Copyright ® 2008 - 2 Servicio Nacional de Contratacién Publica.
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Finalmente haga clic en el botén “Continuar” para ir al siguiente paso. Imagen 3.6

Antes de ir al siguiente paso el sistema le indica que la informacion sera grabada,
para confirmar de clic en el boton “Aceptar”, caso contrario en el boton

“Cancelar”. Imagen 3.7

ATENCION;

Si usted confirma este mensaje, la solicitud sera grabada.

Luego de esto MO podra modificar el tipo de compra ni el tipo de contratacidn.

Tenga en cuenta si no termina de crear el proceso el mismo guedara en ESTADO BORRADOR.

| Aceptar " Cancelar |

Imagen 3.7

3.2.2 Registro de Productos

Al pulsar el boton “Aceptar”, el sistema ingresa al siguiente paso, donde

debemos localizar en el Clasificador Central de Productos el codigo CPC del bien

objeto de la adquisicion pulsando el botén “Buscar Producto”. Imagen 3.8

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

p>Seleccion de Producto

Informacién Productos Parametros Plazos y Anexos

Basica deCalificacion Fechas

Presupuesto Referencial : $2,400.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

VALOR |SUBTOTAL JCARACTERISTICA: .g]
(usp) | (usp) ADICIONALES
TOTAL] _$0.0000

2 (@

Producto | Afiadir  Limpiar

NroJMODIFICAR|ELTMINAR| CODIGO | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD

PRODUCTO NUEVO

PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD ~VALOR ~ SUBTOTAL CARACTERISTICAS
[ || | Metro Cuadrado  ~ || ||o I | |
Imagen 3.8

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 35
www.sercop.gob.ec
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A continuacion, ingrese el CPC ya sea con la “Palabra clave” o con el “Cédigo”
del mismo, luego haga clic en el botéon “Buscar” con esto el sistema le mostrara
todas las categorias referentes a la bUsqueda. Para seleccionar la categoria que se

requiere haga clic en el casillero de la categoria. Imagen 3.9

@ Procaso de Contratacion - Paso 2 -Definicion del producto - Google Chrome | = | = P

# capacitacion.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/SC/busquedaProductos.cpe

Seleccion de productos

MODO DE USOQ: Para comenzar usted puede ingresar una Palabra Clave o Codigo v se le mostraran las
categorias de productos existentes, margue el producio que desea agregar

Falabra | ARRENDAMIENTO [Buscar |  codigo: (Busear |

M 721110014: SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO CON O SIN OPCION DE COMPRA RELATIVOS ABIENES
— RAICES RESIDENCIALES PROPICS O ARRENDADCS PRESTADOS A EDIFICIOS DE APARTAMENTOS

0 721110015: SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES Y ESTRUCTURA DE SOPORTE
DE ANTENAS PARA LA PUESTA EN SERVICIO DE REDES DE TELECOMUNICACIONES

721110111: SERVICICS DE ARRENDAMIENTC CON O SIN OPCICN DE CCMPRA RELATIVOS A BIENES
_| RAICES RESIDENCIALES PROPICS O ARRENDADCS PRESTADOS A EDIFICIOS DE USOS
MPULTIPLES PERC DE CARACTER PRINCIFALMENTE RESIDENCIAL

721110211: SERVICIOS DE ARRENDAMIENTC CCN O SIN OPCION DE COMPRARELATIVOS A BIENES
| RAICES RESIDENCIALES PROPICS O ARRENDADCS PRESTADOS A CASAS RODANTES
RESIDENCIALES.

= [T2112] SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO CON O SIN OPCION DE COMPRA DE BIENES RAICES NO
RESIDENCIALES PROPIOS O ARRENDADOS

(] 721120011: SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO DE QFICINAS
[l 721120012 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO DE EDIFICICS
|_| 721120013 ARRENDAMIENTC DE BODEGAS

(] 721120014: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE KIQOSCOS

721120211 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO CON O SIN OPCION DE COMPRA RELATIVOS A

[C] TEATROS, SALAS DE EXPOSICION Y EDIFICIOS PARA FINES MULTIPLES QUE PRINCIPALMENTE
SON DE CARACTER NO RESIDEMCIAL

n 721120311 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO CON O SIN OPCION DE COMPRA RELATIVOS A
EXPLOTACIONES AGRICOLAS, FORESTALES Y SIMILARES

?211204—11 ARRENDAMIENTO CON D SIN DPCION DE COMF‘FLA F'DR MESES O ANOS DE

Imagen 3.9

Una vez seleccionado el bien, automaticamente esta informacion con el codigo del
bien se registra en una fila, para luego proceder a complementar la informacion
requerida tal como: Unidad, Cantidad, Valor y Caracteristicas adicionales. Imagen
3.10

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 36 del Ecuador
www.sercop.gob.ec




AVe
Gobierno | syusoraso
delEcuador .

VICIO NACIONA
T PUB

it Sistema Oficial de Contratacién Piiblica 'y Hp iy

PUBLICA DIEL ECUADOR

RUC: 1360046890001 | Entidad: ENTIDAD AC | Usuarios juntaricaurte | [ Cerrar Sesién ]

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

P> Seleccién de Producto

Infarmacidn Productos Pardmetros Plazos y Anexos

Bisica deCalificacidn Fechas

Presupuesto Referencial : $2,400.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

= = VALOR | SUBTOTAL | CARACTERISTICAS)]
|Nm‘|HOD]FICAK|EL1H]NAK| canico | DESCRIPCION | UNIDAD | cantioan | i) | = | RO GHATES

1 [ | | | | |__torai] _ $o.0000 |

QA D R

Producte  Afadir  Limpier

PRODUCTO NUEVO

PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD ~ CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS
721120014 SERVICIO DE ARRENDAMIENT  Metro Cusdrade 0

Copyright © 2 =rvicio Nacional dz Contratacidn Piblica.

Imagen 3.10

Una vez llenado todos los campos se procedera hacer clic en el boton “Anadir” y

posteriormente hacer clic en el botén “Continuar”. Imagen 3.11

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

Informacion Productos Pardmetros Plazos y Anexos

Basica deCalificacién Fechas

Presupuesto Referencial : $2,400.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

- 2 SUBTOTAL |JCARACTERISTI!
Ium rHODIFICA ELIMINA CODIGO DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD [VALOR (USD) (usD) ADICIONALES
SERVICIO DE M
1 4 A 721120014JARRENDAMIENTO| iy 1 £2,400.0000]52,400,0000 ET ANEXAS
- i Cuadrado
DE K
TOTAL:|$2,400.0000|
= P
.
llus«:‘& PR
Producto Limpiar
PRODUCTO NUEVO

PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS

Metro Cuadrado 0

T Regnene

Copyright & 2008 - 2022 Servicio Nacional de Contratacién Publica,

Imagen 3.11

3.2.3 Parametros de Calificacion

Ahora pasamos a la pantalla de definicion de parametros de calificacion. Imagen 3.12

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 37
www.sercop.gob.ec
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Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

Informacion Productes Parametros Plazos y Anexos
Basica deCalificacion Fechas

»Informacién Proceso Contratacién

Proceso de Contratacién.- Inge

Para Agregar parametros: Utilice el botén Agregar Parémetro

I ® Agregar Pardmetro I
e debera ingresar primero los parametros de calificacion

ELIMINAR sl EE

Copyright & /icio Nacional de Contratacién Publica,

Imagen 3.12

Al pulsar el botén “Agregar Parametro”, el sistema despliega los diferentes

parametros que se pueden seleccionar, como por ejemplo “Oferta Economica”.

Haga clic en el icono a continuacion enmarcado O y esto le permitira

agregar el parametro. El mismo procedimiento debera realizarlo por cada parametro
que se requiera agregar. Imagen 3.13

Consultar Entidad Contratante Administracién

»Seleccion de Parametros

Nombre Descripcién Ahadir

Contratacion preferente-Compras de inclusién Contratacion preferente-Compras de Inclusion D

Cumplimiento de especificaciones técnicas

Cumplimiento de especificaciones técnicas (
Oferta Econémica Oferta Econdmica
Otros Otros Pardmetros de Calificacién (

2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 3.13

El sistema emite un mensaje, que indica que el parametro fue agregado de manera
correcta.

Siguiendo un proceso continuo de seleccidn, se debe complementar minimo dos
parametros y maximo los que la Entidad asi lo considere necesario, una vez que
aparece la pantalla con el enunciado “Se agreg6 exitosamente el parametro” debe

hacer clic en “Aceptar”, realizada esta actividad dar clic en el boton “Continuar”.
Imagen 3.14

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 38
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Se agregd exitosamente el parametro

Imagen 3.14

Si requiere eliminar algun parametro de calificacion de los que agregd, haga clic en
el icono a continuacion enmarcado X, el cual se encuentra a la izquierda del

parametro y permitira realizar la eliminacion.

3.2.4 Plazos y Fechas

En este paso la Entidad Contratante debe ingresar las fechas para la ejecucion

del proceso.

Ingrese los campos de los siguientes datos en dias:

Vigencia de oferta: Dias en los que debe estar vigente la oferta hasta la suscripcion
del contrato.

Plazo de Entrega: Dias limite para entrega del objeto del proceso de contratacion
desde la firma del contrato.

Cronograma: Para ingresar las siguientes fechas en el cronograma haga clic en el
icono del calendario, seleccione el dia y el mes que se requiera, luego registre la

hora y minutos para que el sistema ejecute los estados de cada fecha. Imagen 3.15

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 39 del Ecuador
www.sercop.gob.ec
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| procedimiznto de contratacin snte 21 primer
00 hasta las 20h00. a excepcion del Gltim
les 028h00 hasta |as 13h00.

& ael n
nsnoo 2000 ¥ leuhzal\ las exclusivamente em:e el primera y dltims dia habil de la vt 42 lo sarmane, s dech 20
se tomarén en cuenta los fines de semans y dias feriados

Imagen 3.15

Hay que tomar en cuenta que no se debe ingresar las fechas y horas manualmente,
hay que utilizar el calendario del sistema. Una vez complementada la programacion

se debe pulsar el boton “Continuar”. Imagen 3.16

Fecha Actual [2022-03-28 14:23:34 |

echa de Publicacion - it ingicar is fachas real e i Cusl deses DU &1 Froceso.

: limite de Audiencia de Preguntas
Aclaraciones

Fecna timie e A e ¥

Facha maxima para is enYega 02 Dropussias.

Fachs e apanura ge oferias 2 Nicio ge Convalidacion ge Emores.

Estimada de Adjudicacion 2022-02-31 11:00 T8 Facns astmacs pars s Agiuzicasion os is comars.

Imagen 3.16

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador Republica
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3.2.5 Anexos

Al pulsar el boton “Continuar”, nos permitira pasar al siguiente Paso, se debera
ingresar los documentos relacionados con el proceso, tales como: los pliegos,
certificacion presupuestaria y otros archivos adicionales, luego dar clic en el botén

“Finalizar”. Imagen 3.17

+ ONicAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ‘?“

Martes 15 de Marzo de 2022 | 14:19 RUC: 1260046890001 | Entidad: ENTIDAD AC | Usuario: juntaricaurte | [ Cerrar Sesién ]

»Anexos

NOTA: Solo se permiten ext
tiff, ipg, jpeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg

El limite maxime para subir documentos anexos es de 10MB por archive

Archivos Obligatorios

ARCHIVO QUE CONTIENE LOS PLIEGOS DEL PROCESO -

Descripeién: No se h seleccionado ingin arhivo

e e Ly bt 45, 55, 300, Tpe5 RS, 315, 52, ar, be2, e ‘

e—

UE CONTIENE LCS PLIEGCS DEL 20220218 - a
~ARCHIVO OPCIONAL
Extensil itida

Imagen 3.17

El sistema despliega una pantalla en la que nos indica si estamos seguros de
finalizar la creacion del proceso, en caso de estar seguro debe dar clic en el boton

“Aceptar” o caso contrario en el botén “Cancelar”. Imagen 3.18

Esta seguro que desea Finalizar |a creacion del Procesao ?

Aceptar

!

’ Cancelar

Imagen 3.18

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 41
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3.3 Consulta Proceso de Contratacion

La Entidad para localizar el proceso debe hacer lo siguiente: dentro del sistema,
en la opcion “Consultar”, debe dar clic en el submeni “Procedimientos

Especiales”, una vez que el proceso se haya publicado, aparecera, como se indica

en la Imagen 3.19

+ BoBlcAS Sistema Oficial de Contratacién Pliblica ﬁ

RUC: 1360046890001 | Entidad: ENTIDAD AC | Usuario: juntaricaurce | [ Cerrar Sesidn |

»Escritorio e nde »
Pro
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES Tu ECIENTES
W o
s Objeto del Procese.
oci Mis Emerge:

DE UN ESPAGIO FISICG PARA LOGAL GOMERGIAL DE PROPIEDAD DE

cpc LA ENTIDAD AG?
ARRENDAMIENTC DE UN ESFACIO FISICG FARA EL ALMACENAMIENTO DE BIENES DE
FROPIEDAD DE 7LA ENTIDAD AC?

20020314 14:50:00

2022 Servicio Nacional de Gontratacién Piblica

Imagen 3.19

Al hacer clic en “Codigo del procedimiento”, se nos despliega la pantalla que nos

permite visualizar la descripcion, fechas, resumen de invitaciones, productos,

parametros de calificacion y archivos. Imagen 3.20

T SOMRRAS Sistema Oficial de Contratacién Puablica

s: Presione el botén Buscar, Para ver Procesos en estado borrador debe seleccionar diche estado y luego buscar,

Anrendamiento de Bienes Inmusbies .

Entdades conuatantes como ARRENDADORAS o

n los proceses interesados.

TODOS. -
AREIENTAC002-2022 g0 del pr INCOP-51-001
Desde; 20220315 3 Hasta: 20220315 m el Periodo de Ia fchs d2 Publi

Buscar en google

Presupuesto Referencial Total(sin
iva)

MANABI $2,400.00 2022-03-15
CHONE 14:30:00

Entidad P A
Contratante: Provincia/Cantén Fecha de Publicacién  Opcio
ENTIDAD AC ~ ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD DE ?LA

ENTIDAD AC?

Objeto del Praceso

Imagen 3.20

Si la entidad lo considera necesario podra realizar “Cambios de Cronograma” hasta

la etapa “Audiencia de Preguntas y Aclaraciones”. Imagen 3.21

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 42
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Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Consulta de Mis Procesos Procedimi Especiales

Para Buscar Procesos: Presione el botén Buscar. Para ver Procesos en estado borrador debe saleccionar dicho estado y luego buscar.

Palabras claves: [ ] rocesos segin palabras claves ingresadas; ej: "computador”, "camarén’.

Tipo de Contratacidn: TODOS ] rs3 o Publicacién u otro.

Estado del Praceso: ade en que se encuentren nteresados.

Cadigo del Proceso: [FraEc TR ] o del procese = buscar, < 1NCOP-51-001

Por Fechas de Publicacion Desde: -12 |E  Hasta: [2022.07-12 | Perioda de de Publicacién del Proceso.

Para una bisqueda mas Buscar en google et

avanzada: Portal, Para acce:

clic en el enlace.
2 0

Cédigo g_":“:;‘:mle Objeto del Proceso Estado del Proceso ProvinciaiCantsn 'T";:‘(':"“e;';“; Rz | :zz'l'i:::éﬂ Opciones @
ARBI-ENTAC-016- ENTIDADAC ~ SER

JIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD  Audiencia de Praguntasy  MANABI / CHONE $2,400.00 2022-07-12 Cambio de
= Aclaraciones 15:23:00 Crenograma

Copyright @ 2008 - 2022 S:

Procesos del 13l 1de 1

Imagen 3.21

Si la entidad decide realizar cambio de cronograma al dar clic en el enlace

“Cambio de cronograma”, a continuacion, se presenta la siguiente ventana.

Imagen 3.22

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Ampliacion de Cronograma

Ampliacién de Cronograma

Para realizar la ampliacion de cronograma: Por favor recuerde que todos los cambios realizados seran
registrados para Auditoria.

Especifique la razon por la cual va a realizar la ampliacién del cronograma

NOTA:Es obligatorio que suba un archive justificande la ampliacién de cronograma. @

.:RESOLUCION DE AMPLIACION DE CRONOGRAMA
Extensiones pemitidas: pdf, doc,docx,xls,xlsx,odt,0ds,zip,rar, xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg,png,gif, gz, tar, bz2,dug

Descripeion: | | [ Examinar__ | No se ha seleccionado ningtin archivo. | Subir |

Copyrigh 2 Servicio Nacional de Contratacién Publica.

Imagen 3.22

3.4 Audiencia de Aclaraciones

En caso de existir aclaraciones se las realizara en una audiencia y el acta de la
misma sera anexada. Una vez ingresada la informacion debera hacer clic en el botén

“Registrar Acta”. Imagen 3.23
Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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www.sercop.gob.ec

'Republica
del Ecuador

=a
&



Ave
Gobierno | suussuguasso
delEcuador

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Conkratante Administracién

>Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Entidad Contratante ENTIDAD AC

Objeto de Proceso de Contratacian SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE UN ESBACIO FISICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC -proceso prueba-
Codigo ARBI-ENTAC-006-2022

Tipo de Contratacién Arr de Bienes 1 bles - Entidades contratantss como ARRENDADORAS

Descripcién breve:

A

/g% Sila Entidad Contratante ha llevado a cabo la Audiencia de Preguntas y Aclaraciones, es necesario que registre el Acta correspondiente. como parte de |a informacion relevante del
&8 procedimiento de contratacién

pemi pdf, doc,docx, x1s,x1sx ,0dt, 0ds, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg. peg. pg. 6if, g2, tar, b2, dvg

Descr\pcm'n:‘ | | Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archiva. | Subir |

Imagen 3.23

3.5 Etapa de Entrega de Ofertas

De acuerdo el cronograma y cumplido la fecha limite para efectuar la “Audiencia de

Preguntas y Aclaraciones”, inicia la “Etapa de Entrega de Ofertas”, el estado del

proceso es “En curso”. Imagen 3.24

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Informacion Proceso Contratacion
FLUIO DE PROCESQ

Audiencia de Preguntas y Aclaracionss  En Curso

T
e

Audiendia de Adaraciones

Fechas | Productes | Parimetras de Calficacién | Archivos ‘
b

Descripcién del Proceso de Contratacién

Entidad ENTIDAD AC
e T — SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC -proceso
prueba-
Cédigo: ARBI-ENTAC-006-2022
Canon de arrendamiento total sin (IVA) (USD) USD 2,400.00
Tipo de Contratacitn Arrendamiento de Bienes Inmuebles - Entidades contratantes como ARRENDADORAS
Forma de Pago: Anticipo: 0% Saldo: Otra - Revisar términos de referencia 100.00%
Tipo de Adjudicacién Total o
Plazo de arrendamiento: 365 dias 4
Vigencia de Oferta: 30 dias
Funcionario encargado del procesa: luis muela@hotmail.com
I Estado del Proceso: En Curso I
e Zf::;\o DE ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC -proceso

o R &~ |

Imagen 3.24

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 44
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Los potenciales proveedores interesados deberan presentar su oferta directamente
ante la Entidad Contratante conforme lo establecido en el pliego, considerando que
la herramienta bajo este procedimiento especial no tiene aquella funcionalidad al no

ser obligatorio que los proveedores estén habilitados en el RUP.

3.6 Adjudicacion

Se debe dar clic sobre el enlace “Adjudicar” para iniciar con la adjudicacion de los

proveedores como se indica en la Imagen 3.25

Informacién Proceso Contratacién
FLUIO DE PROCESO

Audiencia de Praguntas y Aclaraciones  En Curso  Por Adjudicar

J Desmipcién | Fechas | Productos | Parématrns de Calfiezcidn | o—

iutienzs ox szarazenes

Agpuaizar
Descripcidn del Proceso de Contratacisn
Entidad: ENTIDAD AC
Objeto de Proceso ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD DE 7LA ENTIDAD AC?
Cdigo: ARBI-ENTAG-003-2022
Canon de arrendamiento total sin (IVA) (USD) USD 2.400.00
Tipe de Contratacién: Arrendamiento de Bienes Inmuebles  Entidades contratantes como ARRENDADORAS
Forma de Pago Anticipo: 0% Saldo: Otra - Revisar términos de referencia 100.00%
Tipo de Adjudicacién: Tetal
365 dias
30 dias

ceso: lilybu7&@hotmail.com

uncionario en
Estado del Procesa | Por Adjudicar |
Tumee ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD DE 7LA ENTIDAD AC? Q

Imagen 3.25

Al hacer clic en el boton “Adjudicar” aparecera una pantalla como la que se indica

a continuacion, se completaran los campos solicitados y se subira la

resolucion de adjudicacién. Imagen 3.26

»Adjudicar Publicacién

* Seleccione el Tipo de Proveedor:
* RUC del proveedor adjudicado:

= Razén Social del provesdor. [GUERRERQ JIMENEZ GARWIN FABIAN | [ ——

De conformidad al Art. 371 de la Coodificacion
62 Resoluciones emida por SSERCOP

* Motive de ls adjudicacion Mo o cust srovetor o i AGKSERGS.

4

t'. NOTA: Solo se permiten archivos con extension: pdf, doc, docx, xis, xisx, odt, ods, zip, rar, xml, b, tif, 6, jpg, jpea, png, oif, gz, tar, b2, dwg

1\, El limite méximo para subir documentos anexos es de SMB por archive

Archivos Obligatorios

T — - g
ARCHIVO QUE CONTIENE RAZON DE ADJUDICACION

i pemitidas: pdf,doc, docx,xls,xlsx, odt yds, 2ip, raryml bk LT, 1P, Jpg, Jpeg, png, gif, g2, tar,bzz, g

Desaipeién: | | [Examinac._| No se ha seleccionado ningén archivo. [Subir |

20221102 185:12:54

Imagen 3.26
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 45
www.sercop.gob.ec

el Republica
R del Ecuador




Ave
Gobierno | suusmguasso 3% |SERCOP
delEcuador g PR

Finalmente, el procedimiento pasara al Estado “Adjudicada”. Imagen 3.27

RUC: 1360046890001 | Entidad: ENTIDAD AC | Usuario:

icaurte | [ Cerrar Sesién |

Entidad Contratante Administracién

»Informacién Proceso Contratacion
FLUIO DE PROCESO

Audiencia de Preguntas y Aclaraciones  En Curso  Por Adjudicar  Adjudicada

FASE PRECONTRACTUAL

Fechas | Productas | Parématros de Calficacién | Archivas

==
|
Ver Resultados dz Publicacin
Descripcién del Proceso de Contratacién
Entidad: ENTIDAD AC
Objeto de Proceso ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD DE 7LA ENTIDAD AC?
Cédigo ARBI-ENTAC-003-2022
Canon de arrendamiento total sin (IVA) (USD): USD 2,400.00
Tipo de Contratacion Arrendamiento de Bienes Inmuebles - Entidades contratantes como ARRENDADORAS
Forma de Pago: Anticipo: 0% Saldo: Otra - Revisar términos de referencia 100.00% é
Tipo de Adjudicacion: Total
Plazo de amrendamiento: 365 dias
Vigencia de Oferta 30 dias
Funcionario encargado del proceso: lilybu7 8@hotmail.com
Izsmu del Proceso: Adjudicada I
Descripcién. ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD DE ?LA ENTIDAD AC? @

Imagen 3.27

3.7 Registro de contrato

Luego de dar clic en el enlace “Registro de contratos” Imagen 3.27 se presenta la

pantalla para ingreso de informacion relacionada al contrato. Imagen 3.28

RUC: 1380048850001 | Entidas: ENTIDAD AC | Usuaria: jurtancsurt= | [ Cerrar Sesién ]

»Registro de contratos

6 ‘Para Registrar sl contrato: Por i compkse [ Ivbrmasitn requsrida

RESUMEN DEL PROCESO
- ENTIDAD AC

BUENSVENTURS PINARGOTE ZOILA LILTANA
ARBI-ENTAC-003-2022
ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FSICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD DE 7L ENTIDAD AC?

ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FSICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD DE 7L ENTIDAD AC?
Arverdamisris 0= Simnes Inmusbies - Entidadss corirstaniss coms ARRENDADORAS

Total

2400.000000
Anticipe: 0%; Selistug Conirs Entraga: 100.00%

liybu78@hetmail.com

Casto: 0.00
Detalle Paga:

GUTIERREZ VIRAN JOSE ANTONIO
=
=

2400300000

paz ase, 15, x1ax, 255, 285, 21p, zic, a0 s= tiee gpy, o2, = ez, dmgy

— IOT——

= wm..,m_m |

Imagen 3.28

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
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Debera ingresar la informacidon correspondiente y los documentos del contrato.
Imagen 3.29

»Registro de contratos

6 Pars Rapistrar s sontrsto: Por Sor compit I3 NBMMENN regUsSS

RESUMEN DEL PROCESO
E: ri= ENTIDAD AC

PINARGOTE ZOILA LILISNA
SREI-ENTAC-003-2022
DE UN ESPACIO FISICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD DE 7LA ENTIDAD AC?
DE UN ESPACIO FISICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC?
Siares Inmusbles -

Tosl

sl sin (V&) (USD): 2400.000000
Anticipa; 0%; Solicitud Cantra Entrega: 100.00%

iy 78 hotmail.com

Cosz: 0.00
Detalle Paga:

‘GUTIERREZ VIRAN JOSE ANTONIO

ma018 =]

0T =

2400000000

_REGISTRO DE CONTRATOS
par, doc, ta,x1 tp, zaz SPRUTT

Sesaripkn

= [ ooz ]
1 REGSTR00E CONTAATOS- CONTRATD Erremm o 0155 Eimvar

Imagen 3.29

Para finalizar el registro de contrato debera hacer clic en el boton “Guardar
temporalmente”, aparecera una nueva ventana de dialogo, para continuar debera
hacer clic en el boton “Aceptar”, o caso contrario hacer clic en el botdn

“Cancelar”. Imagen 3.30

iEsta seguro que desea finalizar el registro del Contrato?

[ Aceptar ] ’ Cancelar

Imagen 3.30

En la nueva ventana el sistema le pedira subir informacion relevante del proceso.
Imagen 3.31

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 47 del Ecuador
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= EnCums  Porigjusicsr  Adjudicads

| | P prr—y pon|

ENTIDAD AC

ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD DE 7LA ENTIDAD AC?

ARBI-ENTAC-002-2022

toral sin (VA) (USD) USD 2,400.00

Arrandamisnto da Bienas Inmus twatantas coma ARRENDADORAS

o raferancia 100.00%

£ ParaINazar el procese 02 COERRCIR, G202 S0 3l RN i o
Recuerde que urs vez fallzah el proses, used 12 P podd bgres

ARCHIVOS PARA FINALZAR PROCESQ
Extansionss pemvtioss: .

P— O ARR—

V/ Finakzar & 29 sdjtcataro
Process Imprimic Falido

Imagen 3.31

Una vez subida la informacion pertinente, aparecera una nueva ventana de dialogo
de advertencia sobre el ingreso de archivos para la finalizacion del procedimiento.

Imagen 3.32

Recuerde que una vez finalizado el proceso, usted ya no podra ingresar ningtn tipo de documento, incluso no podra dar por Terminado
Unilateralmente el Contrato

Imagen 3.32

Aparecera luego una segunda ventana de dialogo, para cancelar o continuar, por lo
que para finalizar el procedimiento una vez revisada la informacion debe dar clic en

el boton “Aceptar”, o caso contrario en el boton “Cancelar”. Imagen 3.33

Esta seguro que desea Finalizar?

[| Evitar que esta pagina cree didlogos adicionales

[ Aceptar ] [Dancelar

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereirﬁ‘.‘éﬁ@@;@e%marillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 48
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Posteriormente se podra observar que el procedimiento ya se encuentra en estado

“Finalizada”. Imagen 3.34

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Informacién Proceso Contratacién
FLUJC DE PROCESO

Audiencia de Preguntas y Aclaraciones | EnCurso  Por Adjudicar = Adjudicada  Finalizada

J Descripeién | Fechas | Productos | Pardmetros de Calificacién | Archivos ‘
Audiencia de Aclaraciones !
Registro d Contratos )
Descripcién del Proceso de Contratacisn
Ver Resultados d Publicacién
Entidad ENTIDAD AC
SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FiSICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC -proceso
Objeto de Proceso
prueba-
Cédigo: ARBI-ENTAC-016-2022
Canon de arrendamiento total sin (IVA) (USD): USD 2,400.00

Tipa de Contratacitn: Arrendamiento de Bienes Inmuebles - Entidades contratantes como ARRENDADORAS

Forma de Pago Anticipo: 0% Saldo: Otra - Revisar términos de referencia 100.00%
Tipo de Adjudicacién: Total
Plazo de arrendamiento: 365 dias
R g
Vigencia de Oferta 30 dias
Funcionario encargado del proceso luis.muela@hotmail.com
I Estado del Proceso: Finalizada I
Estado en el cual finalizé el Proceso Adjudicada
Descripcion SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FiSICO PARA LOCAL COMERCIAL DE PROPIEDAD DE LA ENTIDAD AC -proceso

prueba-

Imagen 3.34

ACCION RESPONSABLES AREA FIRMA

Elaborador: ING. MARIA ELENA REALPE DIRECCION ZONAL 4 o s eeponcemne g
ANALISTA DEL CONOCIMIENTO DE LA DRANDA

CONTRATACION PUBLICA ZONAL

Revisor: DRA. MERY JACHO DIRECCION DE
DIRECTORA DE CAPACITACION Y CAPACITACION Y L ne o s
CERTIFICACION CERTIFICACION EN

CONTRATACION PUBLICA

Aprobador: | ING. PAUL PROANO COORDINACION TECNICA DE
COORDINADOR TECNICO DE OPERACIONES
OPERACIONES

1= Fi  mado el ectr 6ni cament e_por
SAR PAUL

PROANO

£

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 49
www.sercop.gob.ec

ﬁ 'Repab\ica
R del Ecuador
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