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1. Presentacion

El Servicio Nacional de Contratacion Publica “SERCOP”, pone a disposicion de las
entidades contratantes del estado el presente manual, mismo que tiene por objeto
dar a conocer los pasos a seguir en el SOCE para el registro de personal que utilizara
el sistema electronico de contratacion publica, ya sea para operar el sistema y
publicar las contrataciones, o como gestores de la contratacion, administradores de

contratos, delegados y autoridades.

2. Ingreso al Portal de Contrataciéon Publica

Para ingreso al portal de Contrataciéon Publica utilice el navegador Mozilla Firefox

68 o superior. Ingrese al portal institucional www.sercop.gob.ec. Imagen 2.1
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Imagen 2.1

Para ingresar al sistema de contratacion, haga clic en el icono “SOCE” Sistema

Oficial de Contratacion del Estado. Imagen 2.2
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Imagen 2.2

Antes de ingresar al sistema recuerde que al realizar las acciones de administracion de
usuarios, contrasenas y permisos, el Unico usuario que podra realizar estas acciones
serd el usuario administrador, usuario con el que se registré6 por primera vez en el
sistema. En caso de que no recuerde estos datos comuniquese con los canales de

atencion al usuario del SERCOP.

Para iniciar su sesion en el sistema, ingrese nUmero de “Ruc” nombre de

“Usuario” y “Contrasefa”. Imagen 2.3

+ BOBticAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁf:::};;-”g;;ﬁ;;:g:’:tﬁ:w

BIENVENIDOS Sisiema de Contratacion @

Registrese

Alertas y Notificaciones

Ingrese los datos para el acceso al sistema
COMUNICADO IMPORTANTE ER  Gomo Proveedor el Estaco

CALCULO DEL PRESUPUESTO REFERENCIAL A SER UTILIZADO EN UN PROCEDIMIENTO RUC: Nimero Identificacién Fhy  Como Entidsd Conratante
DE CONTRATACION PUBLICA n
Biisqueda
Se comunica a través de la presente, que la funcionalidad de |a herramienta informética para

realizar la bisgueda de procedimientos de objetos contractuales similares a través de “palabra WSEGEss Carl is Lamds

De Procesos
clave” pars el "Caleulo del presupuesto referencial a ser utilizado en un procedimiento de
contratacién piblica”, se encuentra dispenible € implementado, por lo que, las entidades -
contratantes deberan aplicar lo dispuesto en el Capitulo v, Titulo 111 de la Codificacion de Contraseiia: Su contrasefia de compras pliblicas.
Resoluciones del SERCOP expedida el 31 de agosto de 2016 mediante Resolucién No. RE-
SERCOP-2016-0000072.

De Emergenciss
De Adquisiciones de infima Cuantia

Recordarme en este computador el Emme

De Procedimientos Especiakes
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Reporie de adjudicasiones de obras.

ACTUALIZACIONES DEL MODULO FACILITADOR DE CONTRATACION USHAY PARA

ENTIDADES CONTRATANTES Y PROVEEDORES DEL ESTADO

Hemos mejorade los médulos del aplicative USHAY; Nuevas versiones tanto para entidades . .

contratantes como para proveedores. Hemamientas Adicionales @
Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos 2015 @

Las actualizaciones y mejoras a desplegar son las siguientes: (Corporate Reverse Drugs Bidding)

Subasta Inversa Corporativa de Alimentacion
Escolar

Enlaces de Inferés

Imagen 2.3
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Una vez que ha ingresado todos los datos, de clic en el botén “Entrar”. Imagen 2.4

+* BOHGEAS Sistema Oficial de Contratacién Publica

Ingrese los datos para el accest

sistema Compras Corporativas Sector Salud

COMUNICADO OFICIAL

EL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA Y LA RED PUBLICA INTEGRAL DE SALUD
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1201717826001
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Imagen 2.4

En la siguiente imagen podra observar la pantalla de inicio de sesion del sistema

Imagen 2.5

Inico Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Escritorio

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES PROCESOS RECIENTES
elige
[ o+ - No existen procssos pars Ia consulta ingresada
mu crear catbogo
r—
" N

Copyright © 2008 - 2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 2.5

3. Registro de contactos

Para el registro de los contactos es importante indicar que el usuario con el que se
registro en el sistema, tendra accesos y permisos de administrador, con este usuario

podra realizar las acciones que se presentan en el presente manual.
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En esta seccion la entidad registrara los datos del personal que realizara funciones de
consultas, administracion de contratos, autoridades o quiénes vayan a publicar los
procedimientos de contratacién. Para realizar este procedimiento ingrese a la

seccion “Administracion” y de clic en “Contactos”. Imagen 3.1

Entidad Contratante Adminigtracién

»Escritorio Usuarios.

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES PROCESOS RECIE

Copyright @ 2008 - 2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 3.1

En la siguiente pantalla encontraran las opciones para agregar los datos de las
personas que ingresaran al sistema. De clic en la seccion “Agregar Contacto”.

Imagen 3.2

* BOBOcAS Sistema Oficial de Contratacion Plblica ﬁ L

Contactos - Sucursales

— =

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contrataciin Piblica.

Imagen 3.2

A continuacion, registre los siguientes datos. Para el caso de la seccion “Estado” si
el personal esta en funciones debera registrarlo como “Activo”, y en las secciones
“Desde y Hasta” registrara el tiempo en el que la persona asignada estara delegada

para cumplir las funciones que se le hayan asignado. Imagen 3.3
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* POMOEAE Sistema Oficial de Contratacién Publica g’m

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Crear Contacto

CONTACTOS
Apellido Paterno [ | Apellido Materno [ |
Primer Nombre [ ] Segundo Nembre
Sexo Masculino: ' Femenino: () Estado Civil
Tipo de Documento Gédula de Ciudadania v Numero Identificacién [ |
Correo Electrénico Estado
Cargo Desde | |= Hasta | [=]
Nivel Educacién Diplomado Iniciade v Area Ocupacional Administracion -

)

Copyright @ 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 3.3

Una vez que ha registrado los datos, de clic en el botén “Guardar”. Imagen 3.4

* SOBCicAS Sistema Oficial de Contratacién Pliblica ﬁ;lyg;‘.;;;g;}«y;y;;g;-m

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Editar Contacto

CONTACTOS
Apellido Paterno [Finta | Apellido Materno | idas |
Primer Nombre [Meia Segundo Nombre
Sexo Masculino: (' Femenino: @ Estado Civil
Tipo de Documento Numero Identificacién
Correo Electrénico maria.pinto@hatmail.com Estado Acivo_ W
Cargo Funcionario v Desde [2015-1101 o Hasta [ 2020-10-30 o
Nivel Educacién Area Ocupacional
Fechas Nacimiento g

4% Regresar @ Limpiar Campos

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 3.4

A continuacion podra observar que los datos han sido registrados. Imagen 3.5

# EOMORAS Sistema Oficial de Contratacién Ptblica ﬁF:’-‘;‘;‘-éi-‘;!;‘ei‘é‘.:."?‘e{-’;m

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Contactos - Sucursales

Contactos p i al RUC / Nim.Tdentif. No. 172 1

Num MNombres Cargo Fecha Ingreso Fecha Salida Estado Accién
Pinto Aldds Maria Belén Funcionario 2018-11-01 2020-10-30 ACTIVO Editar Eliminar

@ Agregar Contacto A Ver Incdencias

Copyright @ 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 3.5

En caso de que requiera realizar algin cambio en los datos registrados, de clic en

“Editar” o “Eliminar”. Imagen 3.6
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Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Contactos - Sucursales

Contactos pertenecientes al RUC / Nam.Identif. No. 1723545644001

Num Nombres Cargo Fecha Ingrese Fecha Salida Estado Accion
Pinto Aldds Maria Belén Funcionario 2018-11-01 2020-10-30 ACTIVO Editar Eliminar

Copyright ® 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 3.6

En el siguiente ejemplo podra observar el registro de algunos usuarios. Imagen 3.7

 SOMlcAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁT’S:é‘-‘-:ff;v‘#a[&ﬁ:?-‘c&m

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Contactos - Sucursales

Contactos p i al RUC / Nim.Identif. No. 172 1
Num Nombres Cargo Fecha Ingreso Fecha Salida Estado Accién
Pinto Aldds Maria Belén Funcionario 2018-11-01 2020-10-30 ACTIVO Editar Eliminar
2 RAMIREZ JACOME JOSE LUIS Director General 2017-01-02 2021-05-31 ACTIVO Editar Eliminar
3 Yagual Villalta Carlamagno Xavier Delegado 2015-10-01 2021-12-31 ACTIVO Editar Eliminar

e

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 3.7

Recuerde que estos datos deberan ser registrados por la persona a la que haya
delegado como “Administrador del sistema”, misma que hara uso de la los datos de

ruc, usuario y contrasena de la entidad para realizar estas funciones.

Es importante informar a la entidad que, al momento que los funcionarios hayan
concluido su tiempo de delegacion o si los funcionarios ya no se encuentran
laborando en la entidad, se requiere entonces que edite la informacién al estado
“INACTIVO”.

Para realizar esta accion, ingrese a los datos del funcionario a través de la opcion
“Editar” y cambie el “Estado” a “INACTIVO”, finalmente de clic en el boton

“Guardar”. Imagen 3.8
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* EONCicAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬂ:“;i‘:if:;::;.A\';':.’;‘,"L.:’:-.,,R

Inicia Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Editar Contacto

CONTACTOS
Apellido Paterno Pinto Apellido Materno Akids ]
Primer Nombre (M ] Segundo Nombre ol
Sexo Masculino: () Femenino: @ Estado Civil Casado () v
Tipo de Documento [Céduisde Cudsdania ____v| Namero Identificacion
Correo Electrénico maria.pinto@hotmail com Estado
Cargo Funcionario v Desde|2018-1101 | @@

mado Iniciado

<

Area Ocupacional

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Nivel Educacién

Fechas Nacimiento

Imagen 3.8

En la siguiente pantalla, un ejemplo de los datos que quedaran como registro de los
usuarios activos e inactivos, esto como un historial y registro de las personas que

estuvieron y estan delegadas actualmente. Imagen 3.9

* EoHncAs Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ?:’;i'::’;‘.‘;ﬂ’r:‘rl’i.n.

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Contactos - Sucursales

ecientes al RUC / Nam.Identif. No. 1201717939001

Fecha Salida Estado Accién

Nombres Cargo
1 Cérdenas Caceres Julian Esteban Delegado - 2024-01-31 ACTIVO Editar Eliminar
2 lulio Rosera Jose sin dato Representante Legal 2019-11-04 2024-11-29 ACTIVO Editar Eliminar
3 Mufioz Flores Jessica Alexandra Delegado 2021-08-06 2022-08-31 ACTIVO Editar Eliminar
4 Flares Mata Gina Patricia Abogado 2021-01-05 2022-02-28 Editar Eliminar

* Regresar ® Agregar Contacto A\ Ver Incidencias

Copyright © 2008 - 2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 3.9

4. Registro de usuarios

Esta opcion permite a la entidad contratante asignar un nombre de usuario y una
contrasena a los funcionarios delegados que manejaran o ingresaran al Sistema
Oficial de Contratacion del Estado “SOCE”. Para realizar esta accion, dirijase al
menU “Administracion”, “usuarios” y luego de clic en “Crear usuario”. Imagen
4.1
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* EoHheAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁf‘“;’ﬁ?&iﬁ!ﬂﬁﬁ?’?‘cﬁi'm

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
»Escritorio Crear usuario
Sucursales Reseteo Contrasefia
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES PROCESO{ =
| " 2 No existen procesos para la consulta ingresada
[SProcesos | elecirantco |
~ ~
mis bisqueda de
|_procesos _J |_procesos |
<
datos
| generales J | sucursales J
+
mi bisqueda d
| smargoncias L infima cuantia

Imagen 4.1

En la siguiente pantalla, de clic sobre el icono agregar usuarios, tal como lo muestra

la siguiente pantalla. Imagen 4.2

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Usuarios Por Sucursal

Administracién de Usuario

@ Seleccione la Matriz 0 Sucursal, para la creacion de usuarios,

Pagina 1
SELECCIONE EL AREA INDEPENDIENTE
Nro. Agregar Usuario FECHA | RUC | NOMBRE COMERCIAL | RAZON SOCIAL
1 [~2 2013-04-30 |1723545644CCI | CAPACITACION SERCOP | CAPACITACICN SERCOP

Seleccione Area Independiente

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Piiblica.

Imagen 4.2

En la siguiente seccion registre el nombre de usuario y asignelo al nombre de
contacto ya registrado anteriormente, ademas agregue una contrasena y finalmente

confirme la contrasena. Imagen 4.3

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Usuarios Por Sucursal
BX = &

Pagina 1
Recuerde que para Resetear las contraseias es necesario que el contacto tenga el Correo Electrénico I
Seleccione un Usuario, para Activar su cuenta o para agregar Perfiles.

Usuarios Creados RUC 1723545644001

- ACTIVAR ASIGNAR
Nro. Meni FECHA USUARIO USUARIO NOMBRE RESETEAR CONTRASENA USUARIC |[PRESUPUESTO
1 Agregar Perfil admeontratosr CAPACITACION SERCOP Resetear Contrasefia DDA | pregupuesto
.

2 Usuario Administrador entidadr CAPAC N SERCOP Usuario Administrador Presupuesto °

.t

el - Desact
3 Agregar Perfil manapinte mariapinto Resetear Contrased: == e
4 Agreqar Perf NMBERMED CAPACITACION SERCOP Resetear Contraseda Adwal | prespueste
su

*Usuario [ | * Nombre —
+ Contrasata — * Confirmar Contraseta ——

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Publica.
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El nombre de usuario que vaya a asignar debe ir en letras minUsculas y sin separacion
alguna, puede agregar palabras mayusculas y numeros, y debe registrar un minimo de
8 caracteres. Para la contrasefa recuerde de igual forma puede ingresar letras

mayusculas, minUsculas, niUmeros; se le recomienda al menos unos 8 caracteres.
Los datos de contrasefa que estara registrando debera recordarlos para enviar a los
delegados, y estos datos seran momentaneos ya que el delegado debera cambiar su

contrasena posteriormente.

Una vez que ha registrado todos los datos, de clic en el boton “Guardar”. Imagen 4.4

Tnicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
»Usuarios Por Sucursal
>
HB|X 2 &
Guardar | Cancelar | Imprimir| Ayuda
Pagina 1
Recuerde que para Resetear las contrasefias es necesario que el contacto tenga el Correo Electrénico Ingresado.
Seleccione un Usuario, para Activar su cuenta o para agregar Perfiles.
Usuarios Creados RUC 1723545644001
Nro. Meni FECHA USUARIO USUARIO NOMBRE RESETEAR CONTRASENA C(S:JQIRAIE ASIGNAR
N Desactivar
1 Agregar Perfil 2013-04-30 admcontratosr CAPACITACION SERCOP Resetear Contrasefia o | Presuouesto
s |
2 Usuario Administrador 2013-04-30 entidadr CAPACITACION SERCOP Usuario Administrador | Usuerio Presupuesto
[Administrado &
3 Agregar Perfi 2018-11-19 mariapinte mariapinto Resetear Contrasedia DEZ:“ﬁ'r‘fr Presupussto
a Agregar Perfil 2014-11-05 NMBERMEO CAPACITACION SERCOP Resetear Contrasefia G::';’:; Presupuesto
*Usuario [ramirezt0d * Nombre
p— * Confimar Conrssena
Copyright ® 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 4.4

A continuacion, el sistema emitira un mensaje en el que confirmara que los datos se

han registrado, para continuar de clic en el boton “Aceptar”. Imagen 4.5

capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice

Datos Actualizados

==

Imagen 4.5

En la siguiente pantalla se puede observar que los datos se han registrado. Imagen 4.6

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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Datos Generales

»Usuarios Por Sucursal

Consultar

Entidad Contratante

Administracién

Pagina 1

=

Guardar

X 2 &

Cancelar || Imprimir | Ayuda
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Recuerde que para Resetear las contrasefias es necesario que el contacto tenga el Correo Electrénico Ingresado.
Seleccione un Usuario, para Activar su cuenta o para agregar Perfiles.
Usuarios Creados RUC 1723545644001
Nro. Menii FECHA USUARIO USUARIO NOMBRE RESETEAR CONTRASENA Gg&xﬁg ASIGNAR
N Desactivar
1 Agregar Perfil 2013-04-30 admcontratosr CAPACITACION SERCOP Resetear Contrasefia oare | Bresupuesto
s L
2 Usuario Administrador 2013-04-30 entidadr CAPACITACION SERCOP Usuario Administrador Usuario Presupuesto
administrado @
= -y
3 Agregar Perfil 2020-08-07 jramirezt04 jramirezt04 Resetear Contrasefia Usiarg | Presupuesto
4 Agregar Perfil 2018-11-19 mariapinto mariaginto Resetear Contrasefia DE:call‘_fr Presupuesto
5 Agregar Perfil 2014-11-05 NMBERMEQ CAPACITACION SERCOP Resetear Contrasefia j::‘;’:; Presupuesto
*Usuario | * Nombre RAMIREZJOSE v

- = .
* Contrasefia Confirmar Contrasefia

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 4.6

4.1 Activar usuario

Una vez que los datos estan registrados, proceda con la activacion de los datos del

usuario. Para activar el usuario de clic en la seccion “Activar usuario”. Imagen 4.7

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
»Usuarios Por Sucursal
o
B X 2 &
Guardar || Cancelar | Imprimir | Ayuda
Pagina 1
Recuerde que para Resetear las contraseiias es necesario que el contacto tenga el Correo Electronico Ingresado.
[Seleccione un Usuario, para Activar su cuenta o para agregar Perfiles.
Usuarios Creados RUC 1723545644001
- . ACTIVAR | ASIGNAR
Nro. Menti FECHA USUARIO USUARIO NOMBRE RESETEAR CONTRASENA e |
N Desactivar
1 Agregar Perfil 2013-04-30 admcontratosr CAPACITACION SERCOP Resetear Contrasefia SScar | presupuesto
Is
2 Usuario Administrador 2013-04-30 entidadr CAPACITACION SERCOP Usuario Administrador USUEO | Presupuesto
Jadministrado
3 Agregar Perfil 2020-08-07 jramireztod jramireztod Resetear ContraseRa 3::‘;’;; Presupuesto
a Agregar Perfil 2018-11-19 mariapinto mariapinto Resetear Contrasefia sz‘;‘:" Presupuesto
5 Agregar Perfil 2014-11-05 NMBERMEQ CAPACITACION SERCOP Resetear Contrasefia 3::‘;’;:} Presupuesto

Imagen 4.7

En la siguiente pantalla podra ver que el estado de activacion del usuario se

encuentra en estado “Desactivar usuario”, esto quiere decir que esta en estado

activo y al hacer clic en dicha opcion desactivara al usuario. Imagen 4.8

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono; +593-2 244 0050
Www.sercop.gob.ec
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Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante

»Usuarios Por Sucursal

X =2

Guardar | Cancelar  Imprimir uda
Pagina 1
Recuerde que para Resetear las contrasefias es necesario que el contacto tenga el Correo Electrénico Ingresado.
|Seleccione un Usuario, para Activar su cuenta o para agregar Perfiles.
Usuarios Creados RUC 1723545644001
Nro. Meni FECHA USUARIO USUARIO NOMBRE RESETEAR CONTRASENA Pl G
= Desactivar
1 Agregar Perfil 2013-04-30 admcontratosr CAPACITACION SERCOP Resetear Contrasefia Terein Presupuesto
|
2 Usuario Administrador 2013-04-30 entidadr (& ACION SERCOP Usuario Administrador Presupuesto
i O
3 Agregar Perfil 2020-08-07 jramireztoa jramireztod Resetear Contrased: ijzi‘;t:f’
4 Agregar Perfil 2018-11-19 mariaginto mariaginto Resetear Contrasefia Df‘%ﬂ:r Presupuesto
5 Agregar Perfil 2014-11-05 NMBERMEO CAPACITACION SERCOP Resetear Contrasefia %::; Presupuesto
*Usuario [ * Nombre RAMIREZ JOSE v

[— * Confimar Cortrasera —

* Contrasefia

Imagen 4.8

4.2 Agregar perfil

Esta opcion permitira agregar las opciones del sistema a los que tendra acceso el

delegado, para ello de clic en “Agregar perfil”. Imagen 4.9

»Usuarios Por Sucursal
H X =2 &
Guardar || Cancelar || Imprimir || Ayuda
Pagina 1
Recuerde que para Tas fias es io que ol contacto tenga al Correo Electrénico Ingrasado.
[Seleccione un Usuario, para Activar su cuenta o para agregar Perfiles.
Usuarios Creados RUC 17
- P ACTIVAR ASIGNAR
Nro. Meni FECHA USUARIO USUARIO NOMBRE RESETEAR CONTRASENA Lo |
- Desactivar
1 Agregar Perfil 2013-04-30 admcontratosr CAPACITACION SERCOP Resetear Contrasefia e Presupuesto
2 Usuario Administrador 2013-04-30 entidadr CAPACIT) N SERCOP Usuario Administrador i rJ?'r:dﬂ Presupuesto
- Desactivar
regar Perfi o8- ramire: ramire: esetear Cont
3 Agregar Perfil 2020-08-07 i 204 i 204 Reset =i
4 Aoregar perfil 2018-11-19 mariapinto mariapinto Resetear Contraseda pesactvar | presupuesto
s Aoregar perfil 2014-11-05 NMBERMEO CAPACITACION SERCOP Resctear Contraseda sctwar | presupuesto
*Usuario [ * Nombre RAMIREZ JOSE __~
- - -
~ contraseta [— Confirmar Contrasafia [—
Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 4.9

En la siguiente pantalla, seleccione los menUs que podra asignar segun las funciones

de los usuarios. Imagen 4.10

COMPRAS N = - - P ) o
=" PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁf,‘y B MACIHALDS,

Inicio Datos Generales o Administracién

»Usuario Por Sucursal

& Administracién de Usuario. Agregar Meni

PARA QUITAR un mend de la lista desmarque la caja de chequee con un clic. [
PARA GRABAR clic en el boton Grabar.

enii Asignado a Usuario: ramireztos

Meni F!_eeccmne _|-|v @® Aumentar Menu

[+t | o | 8 oo G

Copyrigh nal de Contr; én Piblica.

Direccion: Plataforma Gubernamental Financilmagénm#haonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 13
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En el siguiente ejemplo se revisa el listado y se selecciona uno de los menus. Imagen
4.1

* EOMNcAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁ";’“!é‘?;:‘é‘.’.‘f‘c{‘m.

os Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Usuario Por Sucursal

—r
LD Administracién de Usuario. Agregar Meni

PARA QUITAR un mend de |a lista desmarque la caja de chequeo con un clic. [
PARA GRABAR clic n &l boton Grabar.

Ment Asignade a Usuario: jramirezt04.

Wend [ ENTIDAD PROCESO DE CONTRATACION @® Aumentar Menu

Seleccione,
ENTIDAD SOLICITUD DE CPC RESTRINGIDO
ENTIDAD CONSULTA

. e ENTIDAD CONSULTA PROCESQ
ExToAD DA cenERaLEs
_ INSTITUTO PLAN ANUAL DE CONTRATACION Copyright © 2008 -

ENTIDAD ADMINISTRACION

ENTIDAD PROCESO DE CONTRATACION

Imagen 4.11

A continuacion podra ver el menl seleccionado, tal como se ve en la siguiente

pantalla. Imagen 4.12

+ SORGRAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁfwgwwgmmm
Viernes 7 de Agosto del 2020 17:41 RUC: 1723545644001 ‘ Entidad: CAPACITACION SERCOP | Usuario: entidadr ‘ [ Cerrar Sesién ]

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Usuario Por Sucursal

(2

h(_) Administracion de Usuario. Agregar Menu

PARA QUITAR un meni de la lista desmarque la caja de chequeo con un clic. [
PARA GRABAR clic en el boton Grabar.

Menii Asignado a Usuario: jramirezi04

Mend | ENTIDAD PROCESO DE CONTRATACION [=] @® Aumentar Menu

= I

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacion Piblica.

= Q.

Imagen 4.12

En caso de que requiera seleccionar otro menl, de clic en el boton “Aumentar

menu”. Imagen 4.13

COMPRAS H = - . -
** PuBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica g’ GOBIERNO NACIONALDE
Viernes 7 de Agosto del 2020 17:41 RUC: 1723545644001 ‘ Entidad: CAPACITACION SERCOP ‘ Usuario: entidadr ‘ [ Cerrar Sesién ]

Consultar Entidad Contratante Administracion

»Usuario Por Sucursal

2

L administracién de Usuario. Agregar Ment

PARA QUITAR un menti de la lista desmaraue la caja de chequeo can un dlic. [
PARA GRABAR clic en el boton Grabar.

eni Asignado a Usuario: framireztod

Mend | ENTIDAD PROCESO DE CONTRATACION =1 ® Aumentar Menu

ENTIDAD PROCESO DE CONTRATACICN

[ sormer | cont | 8 v |

@

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacion Piblica.
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A continuacion, el sistema mostrara el siguiente mensaje, mismo que le permitira

aumentar otro menu. Para continuar de clic en el boton “Aceptar”. Imagen 4.14

Registre un Menu para el Usuario

[] Evitar que esta pagina cree didlogos adicionales

Imagen 4.14

Se le recomienda agregar los menuUs dependiendo de las funciones que van a realizar
los usuarios en el sistema. El meni ENTIDAD-DATOS GENERALES debe ser agregado a
todos los usuarios, ya que dentro de este menu se encuentran las opciones para
actualizar la contrasena de ingreso al sistema. En el caso del menu
“ADMINISTRACION” este menu lo debera tener sélo el usuario administrador, ya que
este menu contara con las opciones para acceder a la administracion de los usuarios

del sistema.

Una vez que haya agregado los menus requeridos, de clic en “Grabar”. Imagen 4.15

= BONOeAS Sistema Oficial de Contratacién Pablica g’““”‘“‘a‘;‘:,\f‘c{‘m

Consultar Entidad Contratante Administracién

Usuario Por Sucursal

D)

LL) Administracion de Usuario. Agregar Mena

PARA QUITAR un meni de Ia lista desmarque |a caja de cheques con un clic.
PARA GRABAR clic en el boton Grabar.

Usuario: jramirezt04

Meni: Seleccione. = @® Aumentar Menu

ENTIDAD PROCESO DE CONTRATACION

ENTIDAD CON SULTA PROCESO
ENTIDAD COH SULTA PROVEEDOR &
INSTITUTO PLAN AHUAL DE CONTRATACION
ENTIDAD DATOS GENERALES

EEEEEE

ENTIDAD SOLICITUD DE GPC RESTRINGIDO.

Copyright ® 20 Servicio Nacional de Contratacian Piblica.

Imagen 4.15

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 15
wWww.sercop.gob.ec
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4.3 Resetear contrasefna

En caso que la contrasefa asignada no funcione, el administrador del sistema podra
ayudarle con el reseteo de la contrasefa, para lo cual el administrador se ubicara en
el usuario al que se le requiere realizar esta accion, posteriormente debera dar clic

en la seccion “Resetear contraseia”. Imagen 4.16

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Usuarios Por Sucursal

H X 2 @&

Cancelar || Imprimi a
Pagina 1
Recuerde que para Resetear las contrasenas es necesario que el contacto tenga el Correo Electronico Ingresado.
[Seleccione un Usuario, para Activar su cuenta o para agregar Perfiles.
Usuarios Creados RUC 1723545644001
5 ACTIVAR | ASIGNAR
Nro. Menii FECHA USUARIO USUARIO NOMBRE RESETEAR CONTRASENA USUARIO |PRESUPUESTO)
1 Agregar Perfil 2013-04-30 admcontratosr CAPACITACION SERCOP Resetear Contrasefia D:%E‘:’:r Presupuesto
s \
2 Usuarie Administrador 2013-04-30 entidadr CAPACITACION SERCOP Usuario Administrador Usuario Presupuesto |
Administrados 9
3 Agregar Perfil 2020-08-07 jramirezto4 jramireztod Resetear Contrasefia 3::‘;’::} Presupuesto
a Agregar Perfil 2018-11-18 mariapinto mariapinte Resetear Contrasefia DEZ:::’ Presupuesto
5 Agregar Perfil 2014-11-05 NMBERMEQ CAPACITACION SERCOP Resetear Contrasefia 3::‘;’::} Presupuesto
“Usuario \ * Hombre
~ Contrasea — * Confirmar Contrase 3

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Piblica

Imagen 4.16

Una vez que se realice esta accion, el sistema remitira el reseteo al correo
electronico del usuario. A continuacion podra observar el mensaje que emite el

sistema. Imagen 4.17

** pUBUICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica g‘1‘9;:';:3;1‘;!3;;3:‘“

Miércoles 6 de Abril de 2022 | 15:53 RUC: 1201717935001 | Entidad: ENTIDAD AQ | Usuario: energia2008 | [ Cerrar Sesién ]

Entidad Contratante Administracién

»Reseteo de Contraseiias

Su Contrasefia ha sido reseteada,
se ha enviado a su mail la nueva contrasefial!!!

Copyright © 2008 - 2022 Servicio Nacional de Contratacién Pablica.

Imagen 4.17

La seccion de asignacion de presupuesto sirve para establecer un monto de
presupuesto para cada usuario. Esta es una seccion opcional que la podria utilizar

mas no obligatoria. Imagen 4.18

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 16
wWww.sercop.gob.ec

ﬁ_ ' Republica

R Cel Ecuador
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Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

Instituto
»Informacién de Contactos

H & 2 &

Guardar | Cancelar | Imprimir | Ayuda
[Wo. [ WODIFICAR | Wonto Tnicial I Wonto Limite I Estado |
Montos Usuario

Usuario adminim

Monto Inicial (USD) USD 0.00 Monto Limite (USD) |

O activo O miactivo
ACTIVO: Habiits ssts

INACTIVO

nfiguracién. & usuario NO tedrd restriccién de montos, podré solidtar cuslquier
monto en &

NOTA: Los ususrios que no tengan esta configuracién NO tendrén resiriccién de montes. Podrén solicitar
cusiquier monto en & process de contratacién

Copyright ® 2008 - 2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 4.18

En el caso que asigne un monto, registre el monto asignado al usuario y de clic en el
botén “Activo”. Imagen 4.19

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

Instituto
»Informacion de Contactos

z @&

Guardar || Cancelar| Imprimir|  Ayuda
[Nro ] MODIFICAR I Wonto Inicial I Wonto Limite I Esfado |
Montos Usuario
Usuario adminiM
Monto Inicial (USD) USsD 0.00 Mento Limite (USD) 3450000
@ activo O mactivo |
ACTIVO: Habilta esia resticcién d monios para sl usuario, ,gi
INACTIVO: Deshatsita ssts o

manta en 2l gre:

NOTA: Los u:
cualquier mant

e no tengsn ests cor

oceso de contratscién.

Copyright ® 2008 - 2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 4.19

Para confirmar los datos guardados, lea el mensaje y de clic en el boton “Aceptar”.
Imagen 4.20

capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice

# COMPRAS i La informacion se actualizo correctamente GOBIERND NACIONAL DE
** puBUICAS Siste B o,
Miércoles & de Julio de 2022 | 16:25 ‘ Entidad: ENTIDAD AQ ‘ Usuario: energia2008 ‘ [ Cerrar Sesion ]
Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién Instituto

»Informacién de Contactos

B & 2 &

Guardar | Cancelar| Imprimir | Ayuda

[Nro. T MODIFICAR [ Monto Inicial | Monto Limite I

Estado |
USD 3,450,000.00 ‘

| 1 USD 0.00 |

Imagen 4.20

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 17
WWww.sercop.gob.ec
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R cel Ecuador
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Finalmente los datos se han guardado correctamente. Imagen 4.21

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién Instituto

»Informacién de Contactos

H ¥ 2 &

Guardar || Cancelar | Imprimir || Ayuda
[0 MODIFICAR [ Monto Inicial [ Monto Limite [ Esfado ]
| 1 4 USD 0.00 USD 3,450,000.00 | ACTIVO |
—
Montos Usuario
Usuario adminiM
Monto Inicial (USD) UsD 0.00 Monto Limite (USD) 3450000.00
i
® activo O mactive @

ACTIVO: Haiita ests restriccién e mentos pare i ususno

INACTIVO: Deshabiiia ests configuracién, =l usuerio NO tedré resiriosién de menics, podrd solisiter cuslquisr
manta en &l prosesn o2 contratacisn

NOTA: Les ususrios que no tengsn ests configurseién NO tendrén resiriccién de menigs. Podrén solicitar
cusiquier monto £n el procez g contratscién

Copyright © 2008 - 2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 4.21

5. Ingreso de usuarios registrados

El administrador del sistema remitira a los funcionarios delegados los datos asignados
para ingreso al sistema, posteriormente dichos funcionarios ingresaran al SOCE con

RUC, usuario y contrasefia emitidos a los usuarios. Imagen 5.1

OBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁ GOBIERNO NACTONAL DE

e P, LAREPUBLICA DEL ECUADOR

Alertas y Notificaciones BIENVENIDOS Sistemna de Contratacién

Registrese
Ingrese los datos para el acceso al sistema

COMUNICADO OFICIAL PARA ENTIDADES CONTRATANTES Y PROVEEDORES

R Como Provesdor del Estado

Se informa que por mantenimiento programade, el Sistema Oficial de Contratacién Piblica del RUC: Nimero Identificacion [Epy  Gomo Entidad Contiatante
Ecuador (SOCE) se encontrard fusra de servicio desde las 12h00 del viernes 31 de mayo 1723545644001 ==
hasta las 24h00 del domingo 2 de junio de 2018, T

Usuario: Nombre de Usuario

. De Procesos
Los procedimientos de contratacién cuyos cronegramas tengan come fecha el 31 de mayo de Eb
2019 a partir de las 12h00, seran reprogramados en la semana del 3 al 7 de junio de 2019; en Jjramirezt04 TeErmes
este sentida, se solicita a entidades y proveedores tomar las debidas precauciones, verificar P— o " pol
los cronogramas de sus procesos y de ser el caso reprogramarlos directamente. ontrasefa: Su contrasefia de compras pdblicas. o oe Atausconss s ntms cusni
srasensenel
iCompras piiblicas con transparencia, calidad y eficiencia! Recordarme en este computador % ExiEr Ere
Fecha: 28-mayo-2019 ) ) _ @' D= Procsdimientos Especiales
£Olvid6 su contrasefia?
@)  Repori=de adjudicaciones de ooras

COMUNICADO OFICIAL A ENTIDADES CONTRATANTES Y PROVEEDORES

En relacion al 1 de mayo del 2018, se informa que a fin de precautelar las compras

piblicas del Estado, los procedimisntos de contratacion cuyos cronogramas contienen

el 1 de mayo de 2019 continuaran sin modificacién alguna de acuerds a lo Herramientas Adicionales

determinado por las entidades contratantes; En este sentido se solicita a entidades y Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos
i (Corporate Reverse Drugs Bidding)

proveedores tomar las debidas pr y verificar los g de sus procesos.

‘Subasta Inversa Corporativa de Alimentacidn
I & sveva ] S
Imagen 5.1

Si los datos asignados fueron correctos, el sistema permitira el ingreso. La imagen a
continuacion muestra la pantalla de inicio de la sesion y las opciones que brinda el

sistema para la gestion de las contrataciones. Imagen 5.2

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 18
WWww.sercop.gob.ec

bl  Republica
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RUC: 1723545644001 | Entidad: CAPACITACION SERCOP | Usuario: jramirezt04 | [ Cerrar Sesién ]

Datos Generales Consultar Entidad Contratante

»Escritorio

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES PROCESOS RECIENTES

No existen procesos para la consutta ingresada

bisqueda de

b
+
Fr N

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Pablica.

Imagen 5.2

Por seguridad se le recomienda cambiar la contrasena asignada, para ello de clic en

el menl “Datos Generales” - “Info usuario”. Imagen 5.3

Consultar
»Escritorio Resumen General
Datos de la empresa
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONE] =5/ 22> PROCESOS RECIENTES
- My No existen procesos para la consulta ingresada
«
mis biisqueda de
)
. a +
o'
busgueda datos e
bsqueda d
| infima cuantia

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Pablica.

Imagen 5.3

A continuacion, de clic en la opcidn “Cambiar”. Imagen 5.4

Datos Generales Consultar
»Informacién General
8
X 2 &
Cancelar Imprimir | Ayuda
Datos de Ingreso al Sistema
* Nombre Usuario I sRi
=IZ Consultar Estado Tributario
* Usuario Imunoz Cambiar Contraseﬁal Camb\arl
* Correo Electrénico jessica.munoz@sercop.gob.ec Ingrese el correo en donde desea recibir toda |a informacién sobre Compras Piblicas, Guarde este
correa en un lugar seguro para futuras consultas.
Tipo de Persona Natural L Juridica Si es artesano, lo més probable es que usted sea una Persona Natural. |
Origen [ Nagional Extranjera Si es una empresa extranjera, usted debe tener una personeria juridica.
Forma parte de la EPS st ne Si farma parte de la EPS debe poder sustentarlo.

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacion Piblica.
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Para cambiar la contrasena lea detenidamente las recomendaciones que se muestran
en el sistema como:

= Su contrasena debe tener letras mayUsculas y minUsculas.

= Debera contener al menos un nimero y un caracter especial.

= No ingrese un nombre comUn

* La contraseia debe tener un minimo de 8 y maximo 20 caracteres.

A continuacion, registre su contraseia anterior, luego registre la nueva contrasena y
finalmente en el dltimo casillero confirme ingresando otra vez su nueva contraseia.

Imagen 5.5

Por motivos de seguridad la nueva contrasefia debe cumplir con las siguientes recomendaciones:

+ Debe tener letras mayiisculas y minisculas

+ Al menos un niimero y un caracter especial
© . 0 doven sor un nombre comin

+ Debe tener minimo 8 caraclerss y maximo 20

La contrasefia es personal ¢ iniransferible. No comparta su contrasefia i Iz anote en un lugar visible

v gia2008
I
. S
* Contrasefia Anterior \\:‘J
* Contrasefia Nueva I
* Confirme su Contrasefia 1

Copyright © 2008 - 2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 5.5

Una vez que haya registrado los datos, de clic en “Guardar”. Imagen 5.6

Entidad Contratante Administracién

»Informacion General

Por motivos de seguridad la nueva contrasefia debe cumplir con IS siguientes recomendaciones:

+ Debe tener lefras mayisculss y mindsculas

« Al menos un nimero y un caracter especial
© . 1o devenserun nombre comin

« Debe tener minimo & caracteres y méximo 20

La contrasefia es personal & intransferible. No comparta su conlraseiia nila anole en un lugar visible

* Usuario energia2008

* Contrasefia Anteriar

* Contrasefa Nuevs
¥ Guardar ® Cancelar Procedimiento

Copyright © 2008 - 2022 Servicio Nacional de Contratacisn Pablica.

Imagen 5.6

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 20
wWww.sercop.gob.ec
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6. Reseteo de contrasefia para el usuario administrador del
sistema

En caso de que el administrador del sistema no recuerde la contrasefa de ingreso, el
sistema le presentara una opcion para que recupere esta informaciéon. Cabe recalcar
que esta funcionalidad solo permite obtener los datos del usuario administrador.

Para realizar el reseteo de clic en la seccion “olvido su contrasefia”. Imagen 6.1

+ COMPRAS H H HF4 YINH GOBIERNO NACIONAL DE
 BOBUCAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica b e
—— Sisiema de Coniratacion )
Alertas y Notificaciones Trrres
Ing! FR  Coms Frovesdor el Ssiado
COMUNICADO OFICIAL
EL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA Y LA RED PUBLICA INTEGRAL DE SALUD RUC: 10mmere toentfimcs Fpa  Comofntdad Contrmznie
INVITAN A PARTICIPAR DE LA "COMPRA CORPORATIVA DE MEDICAMENTOS 2022" = Buzqueda
[ ) B o
L Usuario: Nembre de Usuario B o
P & o
I Contrasefia: Su contrasefia de compras pablicas. a
Importante: - e b
acionales y extranjeras L4
s -
tar en el procadimiznto de Subasta a =
o
‘Compras Corporativas: Sector Salud
raspubl b ompras/FOfpasot.com - <
Subasta Inversa Corporativa de Alimentacion
o
Enlaces de Inferés
Imagen 6.1

Registre los datos que a continuacion se solicitan, de esta forma el sistema le emitira
una contrasefia temporal. Los datos que debera ingresar para la emision del reseteo

de la contrasefna son los siguientes:

= Ruc/ nimero de identificacion del administrador del sistema.
= Correo electronico (Correo registrado por al administrador del sistema)
=  Fecha de nacimiento del administrador del sistema.

= Finalmente, ingrese los datos del chequeo de seguridad.

Una vez que ingrese los datos requeridos de clic en el botén “Siguiente”. Imagen 6.2

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 21
WWww.sercop.gob.ec
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Contrasefia
RESETEO DE CONTRASENAS
Ingresar el nimero de RUC del Proveedor o Entidad Contratante
que desea solicitar el Reseteo de la RUC / NUMERQ DE IDENTIFICACION: [120t77ezeant |
Contrasefia.
Ingrese el correo electrénico. .
Importante: debe ingresar el correo electrénico CORRED ELECTRONICO:
principal de su cuenta.
Ingrese la fecha de nacimiento del
Representante Legal / Persona Natural. .
Importante: esa fecha fue ingresada la primera vez FECHA DE NACIMIENTO:
que usted hizo su registro
CHEQUEO DE SEGURIDAD
Reload Captcha
[ |
- - 2 Servicio Macional de Contratacién Pablica.
Licapacitacion b o ez

Imagen 6.2

A continuacion, seleccione el motivo de la solicitud de reseteo. Imagen 6.3

-

»Resetear Contrasefia

SOLICITUD RESETEO DE CONTRASENA

midreoles 06 de abril de 2022
Sres.
SERCOP
Servicia Nacional de Contratacion Piblica

Yo, JULIO ROSERO JOSE con cédula/niimero de identificacion: 1201717939, registrada en el

Sistema Nacional de Contratacién Piblica coma representante de |2 Entidad con el nimero de Identificacién/RUC: 1201717939001 solicito se proceda a resstear

+ [Conozco mi contresefis snierior, pero desso cambieria V|
Seleccione

a contrasefia del usuario administrador de mi cuenta, el mative del res:

i contrasefis snterior, pero deseo cambiarls

25 da acaptacién de paticién: Revisar politicas

o la conlrasefa ingresads icialmente
. No scy usuario Frecuanie dei sistema, mi clave no funciena
O no acermo Otros motivos

= =5

Copyright © 2008 - 2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 6.3

Para concluir con la solicitud de clic en el boton “Finalizar”. Imagen 6.4

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 22
wWww.sercop.gob.ec
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Contrasefia

Sres.

SERCOP

e, 2l cambio de
ada por sus usuaric

Atentament.
JULIO ROSERO JOSE
C.1.1201717930

Yo, JULIO ROSERQ JOSE con
a del u

gistrados, en un plazo de 24 horas desde la v

SOLICITUD RESETEO DE CONTRASENA

Servicio Nacienal de Contratacién Piblica

Politica de Aceptacién de Condiciones:

efa es de entera responsabilidac o registrado en el Porta

Copyright @ 2

n <l Sistema Nacional de Contratacién Piblica come representante de la Entidad con <f nimero de Identificacién/RUC: 1201717939001 solicito se proceda 2

alments

y solidariamente de la Entidad que registré al usuario. Las Entidades deberdn reportar al SERCOP cuslquier solicitud de cambio de contrasefia no
icacién del cambio no auterizads, para lo cual se deshabilitara inmediatamente al usuaric.

miéreoles 06 de abril de 2022

Imagen 6.4
ACCION RESPONSABLES AREA FIRMA
Elaborado ING. JESSICA MURNOZ FLORES DIRECCION DE CAPACITACION Y
/actualizado ESPECIALISTA DE CAPACITACION Y CERTIFICACION EN CONTRATACION
por: CERTIFICACION PUBLICA

Revisado por:

DRA .MERY JACHO
DIRECTORA DE CAPACITACION Y
CERTIFICACION

DIRECCION DE CAPACITACION Y
CERTIFICACION EN CONTRATACION
PUBLICA

Aprobado por:

ING. PAUL PROANO
COORDINADOR TECNICO DE
OPERACIONES

COORDINACION TECNICA DE
OPERACIONES

Firmdo el ectroni canente por

o CESAR PAUL PROANO
: SALAZAR

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 23
wWww.sercop.gob.ec
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