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1. Presentacion

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica ha establecido los
procedimientos de contratacion que utilizaran las Entidades Contratantes en las
adquisiciones de bienes prestacion de servicios, ejecucion de obras y consultorias, los
mismos que deberan realizarse utilizando las herramientas electronicas del Sistema
Oficial de Contratacion del Estado “SOCE”

El Servicio Nacional de Contratacion Publica “SERCOP”, pone a disposicion de las
Entidades Contratantes el presente manual, el cual tiene como objetivo dar a
conocer a las Entidades Contratantes los pasos a seguir en el MFC para la elaboracion
de pliegos para contrataciones de obras que se realizan por el procedimiento de

cotizacion.

2. Ingreso a la aplicacion Modulo Facilitador de Contratacion
Publica
Recuerde que para ingresar al Modulo Facilitador de Contratacion Publica debera

revisar los manuales de instalacion y registro de datos, mismos que los puede

encontrar publicados en el portal de contratacién publica en la seccion de manuales.

Una vez que esté instalado el MFC, ingrese a la aplicacion para que realice los pasos

para la elaboracion del pliego.

3. Elaboracion de Pliegos en el MFC

La entidad, una vez instalado el MFC - Entidades Contratantes e ingresados sus datos,
procedera a elaborar los Pliegos de la Cotizacion Obras, para lo cual debera

seleccionar “Pliegos” en el MFC. Imagen 3.1
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Listado de direcciones para
entregar los uniformes del
programa Hilando el desarrollo

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacién

Imagen 3.1

Al hacer clic en “Pliegos”, se presenta la siguiente pantalla, donde se visualiza los

datos de la entidad y las siguientes opciones:

> Abrir Pliego: El sistema presenta los pliegos que se estan elaborando o los
que ya estan elaborados;

> Descarga PAC: Permite descargar automaticamente el PAC de la entidad en el
MFC al ingresar las claves de acceso al SOCE por parte del operador del
sistema;

> Nuevo Pliego: Permite la creacion de un nuevo pliego;

> Pliego Generado: Permite visualizar los pliegos que la entidad elaboro6 y

valido para su publicacion en el SOCE. Imagen 3.2
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DATOS GENERALES

Rruc: 0968593170001

RUC Sucursal:

ENTIDAD CONTRATANTE
Nombre de la Entidad Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC MNuevo Pliego Pliego Generado

Av. de lus Shyris 38-28 y & Teldgrafo / Tel&fono: 593 2 2440050 f Quite - Ecuador

Copyright & 2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica
05/01/2022 - 00:00

Imagen 3.2

Para crear un Pliego lo primero a realizar es descargar el PAC que fue publicado en el

SOCE de la entidad al MFC, para lo cual dé clic en “Descargar PAC”. Imagen 3.3

DATOS GENERALES

ruc: 0968593170001

RUC Sucursal:

ENTIDAD CONTRATANTE
Nombre de la Entidad Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC Nuevo Pliego Pliego Generado

_P _5§B(_:_QE' Av. de los Shyris 38-28 y & Teldgrafe / Teldforo: 593 2 2440050 / Quite - Ecusador

Copyright @ 2022 Servicia Nacional de Contratacién Pablica
05/01/2022 - 00:00

Imagen 3.3
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Una vez realizada esta accion, se despliega la ventana con los campos: Periodo
Fiscal, en el cual se visualiza el ano en curso; Usuario y Clave, en los cuales el
operador debe ingresar los datos del perfil que maneja en el SOCE de la entidad
contratante; ingresada esta informacion en los campos requeridos, dé clic en el

botén “Descargar”. Imagen 3.4

Maodulo Facilitador de la Contratacion Publica
RCOP

I V. 1.11.0.
21-Apr-2023]

Descargar PAC

*periodo Fiscal: 5095 E|

DATOS GENERALES

= Usuario: €Mapaepdaule

i
= Clave: | ............C|
b

Descargar

MNombre de la Entidad

Imagen 3.4

El PAC registrado en el SOCE se cargara de forma automatica al MFC-Entidades
Contratantes, esto se comprueba cuando en la imagen sale el texto “Carga exitosa”,

para continuar, dé clic en el boton “Ok”. Imagen 3.5

Descargar PAC

Descargar

Imagen 3.5
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Una vez que se encuentra cargado el PAC de la entidad en el MFC-Entidades

Contratantes, se procede a crear el pliego ingresando en “Nuevo Pliego”. Imagen 3.6

DATOS GENERALES

ruc: 0968593170001

RUC Sucursal:

ENTIDAD CONTRATANTE
Nombre de |a Entidad Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC Pliego Generado

_F 5§RQDP Av. de los Shyris 38-28 y & Teldgrafo / Teldfono: 593 2 2440050 / Quite - Ecusdar

Copyright & 2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica
05/01/2022 - 00:00

Imagen 3.6

Realizada esta accion, aparece la siguiente pantalla en la que se debe ingresar la
descripcion o nombre del archivo a crear, esto servira como identificativo de los
pliegos que la entidad tenga generados al momento en el MFC; una vez realizado,

proceda a “Guardar”. Imagen 3.7

SER‘ Op Modulo Facilitador de la Contratacion Publica
SERVIGIO NRGIONAL DE CONTRATRGE V. 1.11.0.c

21-Apr-2022

Nuevo Pliego

Descripcion (Nombre del aArchivo)

DATOS GENE

Construccion de un Edificio

Guardar Cancelar

Nombre de |a Entidad Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC Nuevo Pliego Pliego Generado
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El siguiente paso es escoger la Partida Presupuestaria a la cual se va afectar la
realizacion de la obra; el sistema MFC una vez cargado el PAC de la entidad,

presenta dos opciones de bulsqueda: “Filtros de Busqueda” y “Partidas

Presupuestarias registradas en el SOCE”. Imagen 3.8

Filtros Blusqueda

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Partidas Presupuestarias registradas en el pliego

—- Seleccionar — I:'I

Tipo de Compra:

Monto referencial de la contratacion:

Guardar Regresar

Av. de lus Shyris 38-28 y o Teldgrafe / Teléfone: 593 2 2440050 / Quito - Ecuadar

Copyright & 2022 Servicio Nacional de Contratacidn Pdblica
05/01/2022 - 00:00

Imagen 3.8

Al escoger “Filtros de Busqueda”, el sistema despliega la ventana en la cual se
puede escoger la partida presupuestaria a la que se quiere afectar la adquisicion

ingresando la informacion a buscar en alguno de los siguientes campos:

> N° de Partida Presupuestaria: Al colocar el nimero de la partida
presupuestaria con la que se registro el item en el SOCE y dar clic en el botéon
“Buscar”, permitira ir directamente a los items que tienen la partida
presupuestaria que la entidad desea adquirir;

» CPC: Permite visualizar los items registrados en el SOCE que desea adquirir la
entidad, al colocar el codigo CPC y dar clic en el boton “Buscar”;

> Descripcion: Colocando la descripcion del item que se requiere ubicar y
dando clic en el boton “Buscar”, el sistema le llevara directamente al item

registrado que la entidad desea adquirir;

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
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> Tipo de compra: Se puede escoger Bien, Consultoria, Obras o Servicios, y al
hacer clic en el boton “Buscar”, el sistema le llevara directamente al o a los
items que la entidad desea adquirir;

> Procedimiento Sugerido: Si coloca Cotizacion de Obras, y luego da clic en el
boton “Buscar”, el sistema le llevara a los procesos que tengan esta
denominacion y ahi podra escoger el item que se desea adquirir;

> Rango de Precio: Permite colocar valores econémicos que estén en el rango
de la adquisicion y al dar clic en el botén “Buscar”, el sistema accedera a los

procesos dentro de los valores econdmicos escogidos. Imagen 3.9

Filtros Blsqueda

No. i .
partida crc: Descripcion:
presupuestaria:
Tipo de | Seleccione... E\ Procedimiento
compra: sugerido:

Rango de precio:  desde: hasta:

s

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Imagen 3.9

Al escoger la opcion “Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE”, la entidad
puede revisar las partidas descargadas previamente desde el SOCE al MFC, se debe
revisar la correspondiente al tipo de contratacion que se va a realizar, es este caso
Cotizacion; una vez verificada se debe dar clic en el boton “Seleccionar”. Imagen
3.10

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
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Filtros Busgueda

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Las partidas seleccionadas deben estar relacionadas con el objeto de contratacion

No. partida Tipo de Precio Precio
Qpciones No. presupuestaria cPC compra Descripcion Cantidad Unidad unitario total
Seleccionar 1 456789 541210021 OBRAS  Construccidn de 1 Unidad  100.000,00000 100.000,00
un dispensario
médico

2 123456 532900011 OBRAS  CONSTRUCCION 1 Unidad  500.000,00000 500.000,00
DE UN EDIFICIO

Imagen 3.10

Una vez realizada la seleccion de la partida, el sistema despliega el mensaje de
verificacion para el operador, quien debe comprobar que no va a utilizar un CPC

restringido ingresando en “Verificar CPC”. Imagen 3.11

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Las partidas seleccionadas deben estar relacionadas con el objeto de contratacidn

Modulo Facilitador de la Contratacion Piiblica

Estimado usuario, previo a continuar con la generacion del pliego debe verificar que €l o los CPC asociados a las partidas que utilizard NO recio C
Opciones| s& encuentren restringidos y/o NO farmen parte del Catalogo Electrénico, en &l caso de que él o los CPC se encuentren restringidos ylo total

sean parte del Catdlogo Electrdnico, antes de la ubllcacmn del procedimiento deberd obtener una autorizacidn del SERCOP. La verificacidn

indicada puede realizarla en el siguiente link Y&
Agregar 4 el i @ 00,00000

Imagen 3.11

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
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El sistema automaticamente le direcciona a la pantalla del SOCE en la cual puede
realizar la consulta respectiva con el codigo CPC a nivel 9; una vez realizada esta

revision retorne al MFC (Imagen 3.11) y dé clic en el boton “Ok”. Imagen 3.12

»Codigos CPC de productos que se encuentran restringidos y/o son parte de Catélogo Electrénico
pigite el cédigo CPC a buscar: Codae P a nive S I
No. CPC a nivel 9 Descripcion
13100012 BANANO CRIOLLO
2 123930113 A DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS-LEGUMBRES-VERDURAS-HORTALIZAS FRESCAS
3 134929123 'A DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS-FRUTAS FRESCAS
4 162002117 CANASTA DE ESPECIAS PURAS-PRODUCTOS PROCESADOS
5 229900911 OTROS PRODUCTOS A BASE DE CONSTITUYENTES NATURALES DE LA LECHE, INCLUSO AZUCARADOS O EDULCORADOS DE OTRO MODG N.C.P.:
6 232200411 OTROS ALMIDONES: ALMIDON DE ARROZ, DE ARRURRUZ, DE PALMA DE SAGU, DE GRANOS DE OTROS CEREALES
7 266101215 FRANELA CORTADA 1 METRO
8 266101217 PANO DE LIMPIEZA PARA SUPERFICIES 10 UNIDADES
9 271200021 SABANAS
0 Soo130011 BORDADOS QUIMICOS O AEREOS Y BORDADOS CON FONDO RECORTADO, EN PIEZAS, TIRAS O MOTIVOS DECORATIVOS: DISTINTIVOS, EMBLEMAS, ESCUDOS, ETIQUETAS, INICIALES, BORDADOS SIN FONDO
VISIBLE, A MAQUINA © A MANO
i1 279920113 GUANTES DE CAUCHO NO 7 BICOLOR
12 279920114 GUANTES DE CAUCHO NO 7 ¥ MEDIO BICOLOR
13 279920115 GUANTES DE CAUCHO NO 8 BICOLOR
14 279920116 GUANTES DE CAUCHO NO 8 Y MEDIO BICOLOR
15 279920117 GUANTES DE CAUCHO NO 9 BICOLOR
16 279920118 GUANTES DE CAUCHO NO 9 ¥ MEDIO BICOLOR
17 282100021 MEDIA NORMAL PARA UNIFORMES DEPORTIVOS
18 282210042 CHOMPAS
19 282211214 CHAQUETA DE PARADA HOMERE
20 282211313 PANTALON EN GABARDINA
Siquiente  Fin
CPCs del 1 21 20 de 1652

Copyright @ 2 22 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 3.12

Al dar clic en “Ok”, se visualizara en “Partidas Presupuestarias registradas en el
pliego” la informacion de la partida escogida, y en la seccion “Datos para el pliego”

el tipo de compra y monto referencial, se debe verificar la exactitud de los datos y
de estar correctos proceda a “Guardar”. Imagen 3.13

Partidas Presupuestarias registradas en el pliego
No. partida Tipo de Precio Precio
Opciones No. presupuestaria CPC compra Descripcion Cantidad Unidad unitario total
& 1 123456 532900011 OBRAS CONSTRUCCION 1 Unidad 500.000,00000 500.000,00000
DE UN EDIFICIO
‘ n

Tipo de Compra: OBRAS

Monto referencial de la contratacion: 500.000,00000

Av. de los Shyris 38-28 y el Telégrafo / Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador
Copyright @ 2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica
0570172022 - 00:00
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La accion anterior despliega el mensaje en el cual se indica que, una vez registrada
la informacion, no se podra actualizar el item del PAC seleccionado, de estar de

acuerdo dé clic en el boton “Ok”. Imagen 3.14

Madulo Facilitador de la Contratacion Piblica

ATENCION:
Posteriormente no podra actualizar elflos item(s) del PAC seleccionado(s),

si estd seguro puede continuar

(5] o

Imagen 3.14

Se despliega el mensaje “Guardado Exitosamente”, para continuar dé clic en el

boton “Ok”. Imagen 3.15

Mdédulo Facilitador de la Contratacién Piiblica

Guardado Exitosamente

Imagen 3.15

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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En la siguiente ventana, “Registro de Datos Generales del Pliego”, se tienen los
siguientes campos:
> Tipo de Compra: Se encuentra predeterminado por el item que se escogid
para la realizacion del pliego, en este caso OBRAS;
> Tipo de Contratacion: Se debera escoger de la lista desplegable el tipo de
procedimiento a realizar: Menor Cuantia, Licitacion o Cotizacion;
> Presupuesto Referencial (Sin IVA): Coloque el valor econdmico sin IVA, que
es el costo del proceso. En la parte superior derecha se puede visualizar el
presupuesto permitido por el tipo de proceso, es decir el presupuesto que
permite la Cotizacion y el monto econdémico que mantiene la partida

seleccionada en el PAC;

Una vez ingresados los datos que se requieran, proceda a “Guardar”. Imagen 3.16

# H B

Registro de Datos Generales del Pliego

Tipo de  OBRAS Presupuesto permitido

Compra: Por fipo de cmiralacion entre § 237.208,14000 y $|
1.016.992,04000
Tipo COTIZACION E| Ilol'llo_lle partida(s)
Contratacion: seleccionada(s) del PAC

Presupuesto
Referencial $ | 500.000.00000

(SIN IVA):

ATENCION:

Recuerde gue los siguientes datos: Tipo de Compra, Tipo de Contratacion y
Presupuesto Referencial (SIN IVA), NO podran ser modificados
pasteriormente.

Guardar Cancelar Regresar

Av. de |6 Shyris 38-28 y & Teldgrafo / Teléfono: 593 2 2440050 / Quite - Ecuador

Capyright & 2022 Servicio Nacional de Contratacién Pablica
05/01/2022 - 00:00

Imagen 3.16

La accion anterior despliega la pantalla con los datos previos que se ingresaron (Tipo
de Contratacion, Presupuesto Referencial) y un menu desplegado en la parte inferior,

el cual consta de seis secciones en las que se debe ingresar la informacion requerida

DirecciéR?rlglé%a%gpneﬁ%agogedr%lathee % ! Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 13
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1. Datos Generales: Seccién en la que se deben ingresar todos los datos
referentes al tipo de contratacion en su fase preparatoria;

2. Requerimiento de Contratacion: Seccidén en la que se deben ingresar: la
informacion referente al presupuesto y las especificaciones técnicas de la
obra;

3. Generacion de Pliego: Seccion en la que se deben ingresar: las condiciones
particulares y el cronograma del procedimiento;

4. Evaluacién: Seccion en la que se deben ingresar: los requisitos minimos, y
evaluacion por puntaje de ser requerida;

5. Aprobacion de Pliegos: Seccion en la que se realiza la validacion de la
informacion ingresada en el pliego; v,

6. Anexos: Seccion en la que se ingresaran todos los documentos que la entidad

considere necesarios para la elaboracion del pliego. Imagen 3.17

## B B

Regisiro de Datos Generales del Pliego

Tipo de  OBRAS Presupuesto permitido
Compra: entre § 237.298,14000 y $|

Por tipo de contratacion
1.016.992,04000

Monto de partida(s)

Tipo  COTIZACION
seleccionada(s) del PAC [iRuta

Contratacion:

Presupuesto Referencial & | 500.000.00000
(SIN IVA):

Presupuesto Referendial Quinientos Mil Dalares 00000/100000 centavos

(letras):
Detalle
CPC5
Partida Presupuestaria / Tipo de (Clasificacion CPC
MNo. Cuenta Contable Descripcion Compra de Producto) 9 Valor global Opciones
1 123456 CONSTRUCCION OBRAS 53290 500.000,00000 rd

DE UN EDIFICIO

Presupuesto Referencial 500.000,00000

- 1Datosgenerales 2 Requerimiento de contratacién 3G ion de pliego 4 - 5 Aprobacion de pliegos 6 Anexos

Archivas

Validacion ‘

Presupuesto = ET Condiciones particulares | Cronograma Requisitos minimos |~ Por puntaje

Imagen 3.17

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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3.1. Datos generales: Datos

Los campos que a continuacion se detallan deben tener relacion a los datos que la
entidad contratante levantd en la fase de preparacion del proceso, y deben estar

contenidos en los estudios del proceso (Especificaciones Técnicas).
En los Datos Generales constan los siguientes campos:

> Tipo de Compra, Tipo de Contratacion, Presupuesto Referencial (sin IVA) y
Presupuesto Referencial (letras): son determinados en el “Registro de Datos
Generales del Pliego” y no son editables ;

> Detalle: Es el resumen del item de adquisicion, donde se puede visualizar la
partida presupuestaria, la descripcion del item, el tipo de compra, el codigo
CPC a 5 digitos, el espacio donde se ubicara el CPC a 9 digitos y el
presupuesto referencial y la opcion para buscar el CPC a 9 digitos;

> Objeto de Contratacion: El objeto de contratacion es el nombre del proceso
y sera el que la entidad determine de acuerdo a lo que se vaya a adquirir o
realizar, en este caso la realizacion de una obra;

> Plazo de Ejecucion: Plazo en dias calendario que el proveedor seleccionado
tendra para la entrega de la obra, el sistema presenta Unicamente la opcion
“dias” para escoger;

> La ejecucion del contrato inicia en: En este campo la entidad podra
seleccionar la fecha de inicio de la ejecucion de las siguientes opciones:

v Desde la fecha de suscripcion del contrato;

v Desde la fecha de notificacion que el anticipo se encuentra disponible;

v' Desde cualquier otra condicion de acuerdo a la naturaleza del
contrato;

> Vigencia de la Oferta: Ingrese el tiempo de vigencia de la oferta en dias
calendario, se debe incluir hasta la suscripcion el contrato;

> Tipo de Adjudicacién: En los procedimientos de Cotizacion Obras la
adjudicacion es TOTAL, por lo tanto, este campo no es editable;

» Formas de Pago: La entidad contratante debera detallar la forma de pago al
proveedor seleccionado, escogiendo si se entrega o no anticipo, y como se
cancelara la totalidad, o el saldo pendiente; para lo cual registrara estos

Direccidén: Plata %&%%aegull%seﬁ?grl é’r?t%?ﬁ?ﬁ%“ﬁ@?edr%s/E%¥§z%?$§saeﬁwiPe”?
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cdédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 15
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> Seleccione en caso de que contemple reajuste de precios: Se debe
seleccionar la casilla solo si el proceso contempla reajuste de precios,
siempre que el pago sea bajo el sistema de precios unitarios. En cuyo caso, la
entidad debera adjuntar un anexo explicativo;

> Proyectos de Inversion: De ser el caso, la entidad debera escoger la casilla,
de esta forma se marcara con un visto (/); a continuacion, se desplegaran los
campos: “Codigo Unico de proyecto (CUP)” y “Descripcion del Proyecto de
Inversion”, campos que deberan ser llenados con los datos solicitados. En caso
de no ser un proyecto de inversion, no se debe seleccionar esta opcion;

> Emplea CPCs restringidos y/o de Catalogo Electronico-CE: En caso de que la
entidad utilice codigos CPC que se encuentran en el Catalogo Electronico, dé
clic en la casilla correspondiente, de esta forma se marcara con un visto (/);
la entidad debera, a través del SOCE, solicitar la autorizacion correspondiente
al SERCOP, y el numero de autorizacion recibido sera colocado en el campo
“Codigo de Autorizacion”; en caso de no ser codigos restringidos o utilizados
en el Catalogo Electronico no seleccione dicha opcion;

» Costo de levantamiento de texto, reproduccion de edicion de los pliegos:
De ser determinado por la entidad, ingrese el costo que el oferente
adjudicado debera pagar por levantamiento de texto, reproduccion y edicion

de los pliegos, en el caso de no ser requerido ese valor debe dejarlo en 0.

Una vez que los datos han sido ingresados, proceda a “Guardar” la informacion

registrada en el MFC. Imagen 3.18

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
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## A B

Registro de Datos Generales del Pliego

Presupuesio permitido
entre $ 237.208,14000 y $/
1.016.992,04000

Tipo de  OBRAS
Compra:

Por tipo de contratacion

Monto de partida(s)
seleccionada(s) del PAC

Tipo  COTIZACION $ 500.000,00000

Contratacion:

Presupuesto Referencial $ | 500.000,00000
(SIN IVA):

Presupuesto Referencial Quinientos Mil Dolares 00000/100000 centavos

(letras):

Detalle
CPCS
Partida Presupuestaria / Tipo de (Clasificacion
No. Cuenta Contable Descripcion Compra de Producto) CPC9 Valor global Opciones
1 123456 CONSTRUCCION  OBRAS 53290 532900011 500.000,00000 ra
DE UN EDIFICIO

Presupuesto Referencial 500.000,00000

CONSTRUCCION DE UN EDIFICIO
Objeto de Contratacion:

Plazo Ejecucion: @ |80

La ejecucion del contrato @ DESDE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATC E‘

mnicia en:

Vigencia de la Oferta: @30 (dias calendario)

- 2 TOTAL
Tipo de Adjudicacion: @
Formas de Pago
No. Tipo Descripcion Porcentaje%o Opciones
1 ANTICIPO 0,00 rd
2 PAGO POR PLANILLA Pago planillas mensuales 100,00 PR

Porcentaje total de formas de pago % 100,00

(Indicar si este proceso contempla o no reajuste de precios). En caso de contemplar |z entidad deberd adjuntar un anexo explicativo.

Seleccione en caso de
que contemple reajuste O
de precios:

Proyectos de Inversion: Il

Emplea CPCs @ A
restringidos y/o de CE:

Costo de levantamiento 50 00000
de texto, reproduccién @ $ -
de edicion de los pliegos:

Validar Regresar

593 2 2440050 / Quita

Av. de los Shyris 38-28 y el Teld
de Contratacié

Copyright

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereilmageydel 8 marillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 17
wWww.sercop.gob.ec
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Al dar clic en “Guardar”, el sistema despliega el siguiente mensaje: “Guardado

exitosamente, si usted ha completado toda la informacion proceda a Validar”.

Imagen 3.19

Médulo Facilitador de la Col
- Guardado exitosamente, si usted ha completade toda la
GO (AORNAL OF CONTRATRGON FUBLIA informacién proceda a validar

# A B

Registro de Datos Generales del Pliego

Presupuesto permitido

Tipo de OBRAS
Compra:

entre $ 237.298,14000 v §|

Por tipo de contratacion
1.016.992,04000

Monto de partida(s)

Tipo  COTIZACION
seleccionada(s) del PAC |ttt

Contratacion:

Presupuesto Referencial $  500.000,00000
(SIN IVA):

Presupuesto Referencial Quinientos Mil Ddlares 00000/100000 centavos

(letras):
Detalle
CPCS5
Partida Presupuestaria / Tipode (Clasificacién
No. Cuenta Contable Descripcién Compra de Producto) cPC9 Valor global Opciones
1 123456 CONSTRUCCION ~ OBRAS 53290 532900011 500.000,00000 v

DE UN EDIFICIO

Presupuesto Referencial 500.000,00000

Imagen 3.19

A continuacion, para verificar si en todos los campos que se requeria ingresar

informacion se lo realizd, dé clic en el boton “Validar”. Imagen 3.20

(Indicar si este proceso contempla o no reajuste de precios). En caso de contemplar la entidad deber3 adjuntar un anexo explicativo.

Seleccione en caso de
- ?
que contemple reajuste @ 0
de precios:

Proyectos de Inversion: O

Emplea CPCs (7) A
restringidos y/o de CE:

Costo de levantamiento
de texto, reproduccion H $
de edicién de los pliegos:

50,00000

Guardar Regresar

Av. de lax Shyris 38-28 y ¢ Telégrafa / Teléfono: 593 2 2440050 / Quita - Ee uadar

Copyright & 2022 Servicio Nacional de Contrat:

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereitmagen3e20.marillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 18
Www.sercop.gob.ec
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Con lo cual, el sistema genera el siguiente mensaje: “Los datos de esta seccion han
sido validados correctamente. ContinGe con el ingreso de la informacion en las
demas secciones”; si todo esta correcto proceda a “Aceptar” para continuar. Imagen
3.21

Validacién de datos

Los datos de esta seccion han sido validados correctamente.
Contintie con el ingreso de la informacion en las demds secciones.
B

B
Aceptar |

Imagen 3.21

3.2. Requerimiento de Contratacion: Presupuesto / ET

En el Requerimiento de Contratacion, cuando se trata de Obras, la entidad debe
registrar el Presupuesto y completar las Especificaciones Técnicas (ET) de los items a
adquirirse; como primer paso se debe ingresar la informacion del “Presupuesto”.

Imagen 3.22

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 19
wWww.sercop.gob.ec
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Registro de Datos Generales del Pliego
Tipo de  OBRAS Presupuesto permitido
Compra: Por tipo de contratacion CHECS LTI
1.016.992,04000
Tipo | COTIZACION ST TALEIE ) $ 500.000,00000
Contratacién: seleccionada(s) del PAC
Presupuesto Referencial $  500.000,00000
(SIN IVA):
Presupuesto Referendial Quinientos Mil Ddlares 00000/100000 centavos
(letras):
Detalle
CPC5
Partida Presupuestaria / Tipo de (Clasificacion
No. Cuenta Contable Descripcion Compra de Producto) CcPC9 Valor global Opciones
1 123456 CONSTRUCCION  OBRAS 53290 532900011 500.000,00000 Vd
DE UN EDIFICIO
Presupuesto Referencial 500.000,00000
- 1 Datos 0 2 imie de c ién | 3 cién de pliego 4 Evaluacién - 5 A i6n de pliegos 6 Anexos
Datos Presupuesto  ET Condiciones particulares =~ Cronograma Requisitos minimos ~ Par puntaje Validacién Archivos

Imagen 3.22

La accion anterior despliega la ventana donde se debe ingresar el Presupuesto; el

sistema presenta las siguientes opciones

> Importar Presupuesto Excel: Permite subir el presupuesto referencial del
proceso desde un archivo en Excel guardado en el computador, el cual debe
tener los formatos establecidos por el sistema;

» Formato Presupuesto: Permite descargar el formato en Excel, para que la
entidad complete y coloque los valores del presupuesto en forma detallada;

> Instructivo: Al descargar este archivo, la entidad podra revisar los datos que
se requieren llenar en las columnas del formato presupuesto y la forma
correcta para registrar el nombre del archivo y su extension;

» Analisis de Precios Unitarios: Permite a la entidad seleccionar el archivo que
contiene el “Analisis de Precios Unitarios”, el cual previamente se debid

cargar en los archivos de los pliegos (ver 3.6 Anexos: Archivos). Imagen 3.23

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 20
wWww.sercop.gob.ec
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‘OBRAS - COTIZACION

Recuerde que debe imprimir el archivo del presupuesto para que pueda anexarlo en la seccion 2.2 del pliego fisico; la informacién ingresada debe
guardar estricta igualdad con la importada en esta seccidn.

Presupuesto

No. Rubro Unidad Cantidad Precio Unitario Precio Global

Importar Presupuesto-Excel Formato Presupuasto Instructivo

An3lisis de Precios Unitarios: | Ninguno seleccionado =

_ﬂ .5§RQQP Au. de los Shyriz 38-18 y = Teldgrafo / Teldfono: 553 2 2440050 / Quitoe - Ecuadar

Copyright @ 2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica
05/01/2022 - 00:00

Imagen 3.23

FORMATO PRESUPUESTO: Para elaborar el presupuesto en Excel, la entidad debe
abrir o descargar el “Formato Presupuesto”; para lo cual debe revisar el
“Instructivo” previo a ingresar la informacion requerida en el formato descargado.
Imagen 3.24

OBRAS - COTIZACION

de gue debe el acchiva del o boe.nara gue.nyeda anexarlo en la seccion 2.2 del pliego fisico; |3 informacion ingresada debe
Abriendo For xis -

Ha elegideo abrir
P ] FormatoPresupuesto.xsx

que est Hoja de célculo de Microsoft Excel (23,0 KE)
det http://localhost6012 Precio Unitario Precio Global

:Qué E 2 ivo?
;Qué deberia hacer Firefox con este archivo? | Formato Presupuesto Instructivo
= v]

() Abrir con | Microsoft Excel (predeterminada)

(@:Guardar archive i

[T Hacer esto automaticamente para estos archives a partir de ahora.

.F Se_RC,OF A, de los Shyris 38-28 y o Telbgrafo /

Copyright © 202

Direccién: Plataforma Gubernamental Financlenagém3s24nas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 21
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Una vez revisado el “Instructivo”, se debera ingresar la informacién de acuerdo a lo
indicado, el valor total ingresado correspondera al presupuesto referencial; se debe

guardar el archivo en el expediente correspondiente. Imagen 3.25

139 - £ | ~
B [ D E F G H 1 1 =
1 1=
o (0]
2 SER“.C-mP PRESUPUESTO DE OBRA Este campo debe contener |a sumatoria
3 CANTIDAD y PRECIO UNITARIO, deben ser aclialclumnaiyieoeseqipnaiial
) los mismos datos que fueron ingresados en la valor adjudicado al proveedor ganador.
5 oferta del orovesdo IMPORTANTE: Celda F6 debe
=
7 DETALLE OBRA
& __ NUMERO DESCRIPCION DEL RUBRO UNIDAD [_CANTIDAD | PRECIO UNITARIO SUBTOTAL
£} 1 Excavacion de Terreno, mz 2,00000 25,00000 50,0000
10 2 Plintos u 1,00000 400.003,00000 400003,0000
11 3 Hormigén Ciclopeo m3 4,00000 20,00000 80,0000
12 4 Columnas m 7,00000 20,00000 140,0000
13 5 Paredes m2 3,00000 15,00000 45,0000
14 6 Manposteria m2 2.000,00000 9,00000 18000,0000 IMPORTANTE: Debe generarse
15 7 Pintura m2 2,00000 2,00000 2,0000 el presupuesto de obra acorde.
16 8 Acabados mz 1,00000 1.658,00000 1658,0000 a Iz informacién de la oferta
17 2 Impermeabilizacion m2 20.000,00000 4,00000 80000,0000 del proveedor, tomando en
18 10 Puertas u 20,00000 1,00000 20,0000 cuenta todos los decimales. =
19
20
21
22
3
24
25
26
F¥]
28
29
30
31
32
33
34
35
36 [
37
= -
4 4 » M| Hojal “Hoja2 . Hoja3 . %d
Listo | |[EBEm sox 00—

Imagen 3.25

IMPORTAR PRESUPUESTO EXCEL: Una vez realizado y guardado el archivo del
Presupuesto en el formato establecido, se debe proceder a “Importar Presupuesto-

Excel”. Imagen 3.26

OBRAS - COTIZACION

Recuerde gue debe imprimir el archivo del presupuesto para que pueda anexarlo en la seccién 2.2 del pliego fisico; la informacién ingresada debe
guardar estricta igualdad con la importada en esta seccién.

Presupuesto

No. Rubro Unidad Cantidad Precio Unitario Precio Global

I Importar Presupuesto-Excel I Formato Presupussto Instructivo

Andlisis de Precios Unitarios:  Ninguno seleccionado -

41 SERCOP Au. de los Shyris 38-28 y ol Telfgrate / Tel

Copyright @ 20

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Perei#@@ﬁﬂqéez/@\marillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 22
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Realizada esta accion, se despliega la ventana en la cual se puede subir el archivo
del presupuesto; adicionalmente indica el mensaje que el archivo debe ser en

formato Excel. Imagen 3.27

# B B

Ingrese Nombre de Ventana OBRAS - COTIZACION

Unicamente soporta archivos de extensién *.xls

Subir Archiva Regresar

W Examinar

_'ﬂ .SE.RQQP Av. de los Shyris 38-18 y el Telégrafo / Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright @ 2022 Servicio Nacionsl de Contratacidn Poblica
05/01/2022 - 00:00

Imagen 3.27

Al dar clic en el boton “Examinar”, se abren los archivos del computador, ubique la
carpeta con los documentos del proceso y escoja el formato presupuesto, una vez
realizada esta accion proceda a “Abrir”, para que se cargue el archivo, y por Gltimo

dé clic en el boton “Subir Archivo”. Imagen 3.28

Médulo Facilicador de Is Contratacidn Pablica =
= SERCOP =S
SO NAGONAL OE CONTRRTRGGN PIBLICA @ Carga de archivos 5%
Y ] ) wwv‘ » Capacitacién » Cotizacion Obras » Fase preparatoria [ %2 | [ Buscar Fase preparataria 2]
= —_—— == =
Ingrese Nombre de Ventana Organizar Nueva carpeta = 0 @
= . Nombre : A B
L, 1
Unicamente soporta archivos de extensién =.xls B Analisis de Precios Unitarios.xis = SERCOP
2 o, S e
(] FormatePresupuesto.xdsx B
a
5
N R e - I—
7
4 Bibliotecas 8 __ NUMERO DESCRIPCION DEL
[ Documentos ) 1 Excavacion de Terreno
& Misi 1 3 Hormigén Ciclopeo
sica 12 4 Columnas
B Videos 13 5 Paredes
14 6 Manposteria
15 7 Pintura
.
F<! Equipo 16 8 Acabados
&, pisco local (C) 17 9 Impermeabilizacién
% Publico (P3) 18 10 Puertas.
s Direccion_DDCC (U2) -
21
€ Red 22
>3
a i, ] » i < v 4| Hojal Hoja2 . Hoja3
Nombre: FormatoPresupuesto.xisx +  [Todos los archivos (*.4) -
A SeRcop —=

Direccién: Plataforma Gubernamental Financjera, Amazgnas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Perei)g.'ﬁﬁfgéé marillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 23
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Realizada esta accion, el sistema despliegan los mensaje: “Datos Registrados”, y “El
presupuesto se ha registrado correctamente”, lo que indica que el ingreso del

archivo ha sido exitoso. Imagen 3.29

Madulo Facilitador de la Con
-. DATOS REGISTRADOS
e FlaUCR

MWACID NACIONAL DE CONTRATROIGN

# B B

Ingrese Nombre de Ventana OBRAS - COTIZACION

Unicamente soporta archivos de extension *.xls

Subir Archivo Regresar

— Examinar

El presupuesto se ha registrado correctamente

Imagen 3.29

A continuacion debe dar clic en el boton “Regresar”, para desplegar la informacion

del presupuesto ingresada en el MFC. Imagen 3.30

# B B

Ingrese Nombre de Ventana OBRAS - COTIZACION

Unicamente soporta archives de extensidn *.xds

Subir Archivo

& Examinar

.ﬁ .SERQDF Av. de lus Shyris 38-28 y & Telégrafo / Tel&fona

Copyright @ 2022 Servici

Imagen 3.30

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 24
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Realizada la accion anterior, se puede observar el presupuesto ingresado en el MFC

en forma detallada. Imagen 3.31

OBRAS - COTIZACION

Recuerde gue debe imprimir el archivo del presupuesto para que pueda anexarlo en la seccién 2.2 del pliego fisico; la infermacién ingresada debe
guardar estricta igualdad con |a importada en esta seccién.
Presupuesto
No. Rubro Unidad Cantidad Precio Unitario Precio Global
1 Excavacion de Terreno m2 2,00000 25,00000 50,00000
2 Plintos u 1,00000 400.003,00000 400.003,00000
3 Hormigon Ciclopeo m3 4,00000 20,00000 80,00000
4 Columnas m 7,00000 20,00000 140,00000
5 Paredes m2 3,00000 15,00000 45,00000
5] Manposteria m2 2.000,00000 9,00000 18.000,00000
7 Pintura m2 2,00000 2,00000 4,00000
8 Acabados m2 1,00000 1.658,00000 1.658,00000
] Impermeabilizacién m2 20.000,00000 4,00000 £0.000,00000
10 Puertas u 20,00000 1,00000 20,00000
Total precio referencial sin TVA: 500.000,00000
Importar Presupuesto-Excel Formato Presupuesto Instructivo

Imagen 3.31

Lo siguiente es subir el “Analisis de Precios Unitarios - APUS”, para lo cual, el sistema
indica el campo donde se registrara los APUS, dé clic en “Ninguno Seleccionado”.

Imagen 3.32

6 Manposteria m2 2.000,00000 9,00000 18.000,00000
7 Pintura m2 2,00000 2,00000 4,00000
8 Acabados m2 1,00000 1.658,00000 1.658,00000
9 Impermeabhilizacion m2 20.000,00000 4,00000 80.000,00000
10 Puertas u 20,00000 1,00000 20,00000

Total precio referencial sin IVA: 500.000,00000

Importar Presupuesto-Excel Formato Presupuesto Instructivo

Andlisis de Precios Unitarios:l ninguno seleccionado « I

.F ,5§RQQ|_:' Av. de los Shyris 38-28 y el Telégrafo / Teléfano: 593 2 2440050 / Quito - Ecuadar

Capyright & 2022 Servicia Nacianal de Contratacidn Pablica
05/01/2022 - 00:00

Imagen 3.32

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 25
wWww.sercop.gob.ec
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El archivo Excel “Analisis de Precios Unitarios” debe estar cargado al sistema en la
seccion “6 Anexos: Archivos” previo a ingresarlo; una vez realizada esta accion,

seleccione el archivo, con lo cual queda registrado tal como indica la Imagen 3.33.

6 Manposteria m2 2.000,00000 9,00000 18.000,00000
7 Pintura m2 2,00000 2,00000 4,00000
g Acabados m2 1,00000 1.658,00000 1.658,00000
=] Impermeabilizacién m2 20.000,00000 4,00000 £0.000,00000
10 Puertas u 20,00000 1,00000 20,00000

Total precio referencial sin IVA: 500.000,00000

Importar Presupuesto-Excel Formato Presupuesto Instructivo

ELEIER R e b  ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS

+ Shyris 38-28 y el Telégrafo / Teléfono: 593 2 2440050 / Quite - Ecuader
ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS Copyright @ 2022 Servitio Nacional de Contratacién Pablica
05/01/20232 - 00:00

Imagen 3.33

El siguiente paso es llenar las “Especificaciones Técnicas”, dé clicen “ET” en el

menu desplegado en la parte inferior. Imagen 3.34

Presupuesto
No. Rubro Unidad Cantidad Precio Unitario Precio Global

1 Excavacion de Terreno m2 2,00000 25,00000 50,00000
2 Plintas u 1,00000 400.003,00000 400.003,00000
3 Hormigén Ciclopeo m3 4,00000 20,00000 80,00000
4 Columnas m 7,00000 20,00000 140,00000
E Paredes m2 3,00000 15,00000 45,00000
6 Manposteria m2 2.000,00000 9,00000 18.000,00000
7 Pintura m2 2,00000 2,00000 4,00000
g Acabados m2 1,00000 1.658,00000 1.658,00000
=] Impermeabilizacidn m2 20.000,00000 4,00000 £0.000,00000
10 Puertas u 20,00000 1,00000 20,00000

Total precio referencial sin IVA: 500.000,00000

Importar Presupuesto-Excel Formato Presupuesto Instructivo

Andlisis de Precios Unitarios:  ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS ~

- 1Datos Sz imi de contratacién - 3 i6n de pliego 4 i -5 i6n de pliegos ~ 6 Anexos

Condiciones particulares Cronograma Requisitos minimos Por puntaje Archivos

Datos H Presupuestol  ET ‘ Validacién ‘

Imagen 3.34

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 26
wWww.sercop.gob.ec
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Se presenta la pantalla, en la cual se debe seleccionar de la lista desplegable el
archivo que previamente debe ser ingresado en el MFC en la seccion “6 Anexos:
Archivos” del men( desplegado en la parte inferior; el sistema permite cargar el

mismo. Imagen 3.35

‘OBRAS - COTIZACION

Seleccione elflos archiva(s) de Especificacion Técnica para este procedimiento de contratacion

Seleccionar Archivos: | Ninguno seleccionado « Guardar

_F ,SERC_QE' Av. de los Shyris 38-28 y el Telégrafo / Teléfono: 593 2 2440050 f Quito - Ecuader

Copyright @ 2022 Servicio Nacional de Contratacién Pablica
05/01/2022 - 00:00

Imagen 3.35

Seleccione el archivo “Especificaciones Técnicas”, el cual debera estar cargado al

sistema; de esta forma se registra la informacién, como indica la Imagen 3.36.

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 27
wWww.sercop.gob.ec
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Seleccione el/los archivo(s) de Especificacién Técnica para este procedimiento de contratacion

EEEWILUEIRUGGILER  ESPECIFICACIONES TECNICAS Guardd

Q

[ ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS
ESPECIFICACIONES TECNICAS

ﬂ SERCOP Au. de los Shyriz 38-18 y e Teldgrafo / Telifono: 553 2 2440050 f Quite - Ecuadar

Copyright © 2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica
05/01/2022 - 00:00

Imagen 3.36

Una vez seleccionado el archivo, dé clic en el botén “Guardar”, el sistema despliega

el mensaje “Guardado Exitosamente”. Imagen 3.37

Madulo Facilitador de |a Co
an Guardado Exitosamente
SERVIGID PRAGIONAL O CONTRATAGON PUBLIGA

‘OBRAS - COTIZACION

Seleccione elflos archivo(s) de Especificacion Técnica para este procedimiento de contratacian

Seleccionar Archivos: | ESPECIFICACIONES TECNICAS » m

.ﬂ _5‘.5RC.0P Av. de 105 Shyris 38-28 y o Teldgrafe [ Tel&fono: 593 2 2440050 / Quits - Eeu Mar
Copyright @ 2022 Servicio Macional de Contrata: Gl
05701/ 202

Imagen 3.37

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 28
wWww.sercop.gob.ec
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3.3. Generacion de Pliego: Condiciones Particulares vy
Cronograma

Lo siguiente, por parte de la Entidad, es registrar la informacion para la Generacion
del Pliego, para completar esta seccion, dé clic en “Condiciones particulares” que

se encuentra en el menu desplegado en la parte inferior. Imagen 3.38

# A B

Registro de Datos Generales del Pliego

Presupuesto permitido

Tipo de  OBRAS
Compra:

entre $ 237.298,14000 y §|
1.016.092,04000

Por tipo de contratacion

Monto de partida(s)
seleccionada(s) del PAC

Tipo  COTIZACION
Contratacién:

$ 500.000,00000

Presupuesto Referencial $  500.000,00000
(SIN IVA):

Presupuesto Referencial Quinientos Mil Dolares 00000/100000 centavos

(letras):

Detalle

CPC5

Partida Presupuestaria / Tipo de (Clasificacion
No. Cuenta Contable Descripcion Compra de Producto) CPC9 Valor global Opciones

1 123456 CONSTRUCCION ~ OBRAS 53290 532900011 500.000,00000 s
DE UN EDIFICIO

Presupuesto Referencial 500.000,00000

4 ~ 6 Anexos

S 2 imi de c ién - 3 Generacién de pliego

Datos Requisitos minimos | Por puntaje Validacion Archivos

-5 i dppﬁgns-‘

Presupuesto  ET ‘ Condiciones particulares  §Cronograma

Imagen 3.38

Los campos que a continuacion se detallan deben tener relacion a los datos que la
entidad contratante generd en la fase de preparacion del proceso, y deben estar
contenidos en los Estudios del proceso (Especificaciones Técnicas/Términos de

Referencia), en las “Condiciones Particulares”, se indican los siguientes campos:

» Codigo del Procedimiento: Ingrese el codigo del procedimiento de acuerdo a
la siguiente estructura definida segin normativa, para “Cotizacién Obras -
COTO”: “COTO-(iniciales de la entidad)-(nimero de proceso)-(ano)”;

» Objeto de contrataciéon: Se encuentra ingresado en los Datos Generales,

informacion no editable;

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 29
wWww.sercop.gob.ec
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> Presupuesto Referencial (numeros): Presupuesto Referencial (nUmeros),
ingresado en los Datos Generales, informacion no editable;

> Presupuesto Referencial (letras): Presupuesto Referencial (letras), ingresado
en los Datos Generales, informacion no editable;

> Descripcion del Término de recepcion: Se debe establecer en este espacio
el término previsto para la recepcién de la obra en funcion de lo previsto en
el articulo 317 del Reglamento General del Sistema Nacional de Contratacion
Publica;

> Localidad en donde se ejecutara la contratacion: Escoja la provincia y el
cantén correspondiente;

> Direccion de entrega de Ofertas: Coloque la Calle principal; la Calle
secundaria; Nimero y Referencia, en donde los proveedores deberan entregar
las ofertas;

> Direccion apertura de ofertas: Coloque la Calle principal; la Calle
secundaria; Nimero y Referencia, en donde se procedera a con la apertura de
las ofertas del proceso por parte de la entidad;

> Obligaciones de las partes: La entidad debera: escoger la periodicidad de la
planilla (mensual, bimensual, trimestral, Unica); colocar las Obligaciones del
Contratista (Plazo de entrega de las planillas, término para aprobaciéon de
planillas y las Obligaciones adicionales del contratista); las Obligaciones del
Contratante (Término para la atencion o solucion de problemas, Numero de
dias para proporcionar documentos y autorizaciones, Descripcion de terrenos
de materiales y equipos; y, Obligaciones adicionales del contratante conforme
lo establecido en el Anexo de la resolucion externa Nro. RE-SERCOP-2019-
0102; finalmente, quien firma el Pliego (Autoridad o delegado).

> indices Financieros: La entidad definira los indices que solicitara a los
proveedores y el instrumento de verificacion; los indices regularmente
aceptados son: indice de Solvencia e [ndice de Endeudamiento, los cuales los
debe “Agregar” e indicar los documentos con los cuales se validara la

informacion indicada.

De tener alguna duda con respecto a la informacion a ingresar, los circulos azules con

el signo de interrogacion en el interior (') dan una breve descripcion del campo. Una

DireccioMez-quelos.datosham sideringresadesproceda-a {suardar”. Imagen 3.39
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Cdédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 30

Www.sercop.gob.ec
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Condiciones Particulares OBRAS - COTIZACION

codigo del (7 COTO-EMARA-001-2022
Procedimiento:

CONSTRUGGION DE UN EDIFICIO
©Objeto de (7
contratacian:

Presupuesto (73 g  500.000.00000
Referencial (numeros):
Presupuesto (3 QUINIENtos Mil adiares 0O000/100000 centavos
Referencial (letras):
La entrega se realizard 6 meses posterior a la recepcién provisional segun lo establecido en ol At 123 del Reglamenta de la

Descripcion del (1) LOSONP
rérmino de recepcldn:

LOCALIDAD EN DONDE SE EJECUTARA LA CONTRATACION

PICHINCHA ~
Provincia:

QuITo ~

Cantén:

DIRECCION DE ENTREGA DE OFERTAS

calle principal; | Uan Leon Mera

Vicente Corral MOSCOSO
Calle secundaria:

Nomero: 7199

En las oficinas de alencién a la ciudadania

Referencia: 7

DIRECCION APERTURA DE OFERTAS

Juan Leén Mera
Calle Principal:

cCalle Secundaria: Yicente Corral Moscoso

T-196
calle Numero: =77

Bl Er i== oficines de Compras Publicas de la Instiucion

Referencia:

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Periodicidad del [€>] MEMNSUAL -
planillaje:

Obligaciones del Contratista
Plazo de entrega

planilla(s) a (2
fiscallzacian:

Término para la
aprobacion de 7
planilla(s):

5

Obligaciones. 1. Cumplir lo solicitado en los pliegos

adiclonales del -
contratista:

Obligaciones del Contratante

Término para la
atencion o solucién de (7) 5

peticiones o

problemas:

Numero de dias para
proporcionar
documentos,

PErmISos y s
autorizaciones que se
necesiten para la

ejecucion correcta y

legal de la obra:

Descripcién de Se o realiza en 10s terrenos proplos de la entidad

terrenos, materiales, 2.
equipos u otros:

Obligaciones T 1. Conforme o establecido por el SERCOP segun Resoluciones No. R.E-SERCOP-2019-000095 v RE- -
adicionales del () | sERCOP-2019-0000100 de 07 de enero y 04 de julio de 2019, respectivamente, al inicio de la -
contratante:

Firma Pliego: (7 AUTORIDAD -
INDICES FINANCIEROS
No. Tipo Descripcion indices Indicador Solicitado Opciones
1 Financiera indice de Solvencia 1,00 T
= Financiara indice de Endeudamiento 1,50 R

Agregar

walidar Regresar

Direccién: Plataforma Gubernamental Financjera, Amazgnas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereiig?ﬁforgéé marillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 31
wWww.sercop.gob.ec
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Al dar clic en “Guardar”, el sistema emite el mensaje en la parte superior derecha
que indica: “Guardados exitosamente, si usted ha completado toda la informacion

proceda a Validar”. Imagen 3.40

Mddulo Facilitador de Ia Co
s Guardado exitosamente, si usted ha completado toda la
SRV ERCAM: B CEYIIREN AORLCA informacién proceda a Validar

OBRAS - COTIZACION

Cédigo del (7) | COTO-EMAPA-001-2022
Procedimiento:

CONSTRUCCION DE UN EDIFICIO
Objeto de (7)
contratacién:

PTESUPUEstO (7) | ¢ | 500.000,00000
Referencial (nimeros):

Presupuesto (7) Quinientos Mil délares 00000/100000 centavos
Referencial (letras):

Laentrega se realizard 6 meses posteriorala IECEDC\ﬂH provisional sagl'm lo establecido en el At 123 del Reglamenta de la
Descripcion del @ LOSNCP
término de recepcion:

LOCALIDAD EN DONDE SE EJECUTARA LA CONTRATACION

Imagen 3.40

Una vez que los datos han sido guardados, dé clic en el boton “Validar”. Imagen 3.41

Descripcion de Se lo realiza en los terrenos propios de la entidad
terrenos, materiales,
equipos u otros:

Obligaciones 1. Conforme lo establecido por el SERCOP segln Resoluciones No. R.E.-SERCOP-2019-000095 v RE-
adicionales del SERCOP-2019-0000100 de 07 de enero y 04 de julio de 2019, respectivamente, al inicio de la -
contratante:

Firma Pliego: @ AUTORIDAD ¥

INDICES FINANCIEROS

No. Tipo Descripcién indices Indicador Solicitado Opciones
1 Financdero indice de Solvencia 1,00 VAl
2 Financiero Indice de Endeudamiento 1,50 £ i
Agregar
Guardar Validar Regresar

ﬂ _Slf._RQDE' Av, de los Shyris 38-28 y el Telégrafo / Teléfono: 593 2 2440050 /

Copyright 2 Servicio Nacional de Con

Imagen 3.41

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 32
wWww.sercop.gob.ec
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Al “Validar”, se emite el siguiente mensaje: “Validacion de datos. Los datos de esta
seccion han sido validados correctamente. Continle con el ingreso de la informacion
en las demas secciones”, esto permite que el proceso continle con el ingreso de

informacién, proceda a “Aceptar”. Imagen 3.42

Validacién de datos

Los datos de esta seccion han sido validados correctamente.

Continde con el ingreso de la informacion en las demas se u
Ar:eplar

Imagen 3.42

Una vez que se completé la informacion de las “Condiciones particulares”,
corresponde la creacion del Cronograma del proceso, para lo cual dé clic en

“Cronograma” en el menu desplegado en la parte inferior. Imagen 3.43

Condiciones Particulares ‘OBRAS - COTIZACION

Cédigo del (7} COTO-EMAPA-001-2022
Procedimiento:

CONSTRUCCION DE UN EDIFICIO
Objeto de @
contratacién:

Presupuesto (3 ¢ | 500.000,00000
Referencial (nimeros):

Presupuesto Quinientos Mil ddlares 00000/100000 centavos
Referencial (letras):

La entrega se realizard 6 meses posteriorala recepcm’n provisional segL’m lo establecido en el Ant. 123 del Reglamento de la
Descripcion del (7 LOSNCR
término de recepcion:

LOCALIDAD EN DONDE SE EJECUTARA LA CONTRATACION
PICHINCHA

Provincia: El

QuITo -
Cantén: I:‘

DIRECCION DE ENTREGA DE OFERTAS

1 - 2 imis de i - ién de 1 4 i 5 ién de pli = 6 Anexos
Datos { Presupuesto | ET [ Condiciones particulares | Cronograma { Requisitos minimos ~ Por puntaje [ Validacién (Arch\vus ]

Imagen 3.43

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 33
wWww.sercop.gob.ec
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Se indica el cronograma, el cual debe ser llenado de acuerdo a los tiempos
establecidos en la normativa. Imagen 3.44

# B B B 0B P CED

Datos del Cronograma OBRAS - COTIZACION

Cronograma del Procedimiento

Tiempo Tiempo Se calcula desde
No. Concepto inil Axcil col concepto Dia Hora Opciones
1 Fecha de Publicacion = == = PaR |
2 Fecha limite de preguntas 2 dias 5 dias 1 ral |
3 Fecha limite de respuestas 2 dias 5 dias 2 Fak |
y aclaracicnes
4 Fecha limite de entrega de 7 dias 20 dias 1 Fak |
ofertas
5 Fecha de apertura de = == 4 Pal |
ofertas
& Fecha estimada de = = 5 PaR |

adjudicacidn

Se recomienda que el pliego se suba al PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS al menos con 60 minutos de
anticipacién a la fecha y hora de publicacién indicada en el cronocgrama.

Imagen 3.44

En “Opciones” se selecciona el icono editar (lapiz), el cual despliega el cuadro de
“Concepto”, donde se debe llenar el dia y hora de las fechas del cronograma, el
sistema proporciona el calendario para esta accion. Imagen 3.45

Concepto

Dia: | aaaa/mm/dd

Hora: 0900

Guardar Cancelar

Imagen 3.45
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 34
wWww.sercop.gob.ec
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Al colocar la primera fecha, que es la “Fecha de publicacion del proceso en el
portal” y “Guardar”, el sistema emite el siguiente mensaje, indicando los horarios
establecidos de publicacion de los procesos, si desea continuar dé clic en el botén

“Aceptar”. Imagen 3.46

La entidad contratante deberd publicar el procedimiento de contratacidn Gnicamente entre las 08h00 hasta las 20h00, 3 excepcidn del ditimo dia habil de la semana en
cuyo caso e podrd publicar Gnicamente entre 1as 08h0D hasta las 13h00
;Desea continuar?

Imagen 3.46

Con las consideraciones anteriores, se completa el cronograma del proceso; una vez
verificadas las fechas la entidad debe “Validar” la informacion ingresada. Imagen
3.47

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 35
wWww.sercop.gob.ec
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# B B2 N ERNEN - =)

Datos del Cronograma OBRAS - COTIZACION

Cronograma del Procedimiento

Tiempo Tiempo Se calcula desde
No. Concepto ini axil | Dia Hora Opciones
1 Fecha de Publicacion - - - 2022/04/28 09:00 FaE 1
2 Fecha limite de preguntas 2 dias 5 dias 1 2022/05/03 09:30 PR ]
2 Fecha limite de respuestas 2 dias S diss. 2 2022/05/05 09:30 | »
v aclaraciones
4 Fecha limite de entrega de 7 dias 20 dias 1 2022/05/16 09:30 VAR
ofertas
5 Fecha de apertura de - - 4 2022/05/16 11:00 VAR
ofertas
5 Fecha estimada de - - 5 2022/05/17 11:00 PR

adjudicacion

Se recomienda gue el pliego se suba al PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS al menos con 60 minutos de anticipacién a la fecha
v hora de publicacién indicada en el cronograma.

La entidad contratante deber3 publicar el procedimiento de contratacién entre el primero y el dltimo dia habil de labores de
la semana, Unicamente entre las 08h00 hasta las 20h00, a excepcion del dltime dia habil de la semana en cuyo caso se
podra publicar unicamente entre las 08h00 hasta las 13h00.

Las fechas asignadas para las demd3s operaciones y etapas del procedimiento deberan ser programadas en horarios de

08h0D0 a 20h00 y realizarlas exclusivamente entre el primero y dltime dia habil de labores de la semana, es decr no se
tomaran en cuenta los fines de semana y dias feriados.

S =ERCOP Av. de los Shyris 38-28 y ef Teldy

Copyright

Imagen 3.47

Al dar clic en “Validar”, se emite el siguiente mensaje de Validacion de datos, los
cuales al estar correctamente registrados, permiten que el proceso continte con el

ingreso de informacion, proceda a “Aceptar”. Imagen 3.48

Validacién de datos

Los datos de esta seccion han sido validados correctamente.
Contintie con el ingreso de la informacién en las demas secciones.

Aceptar

Imagen 3.48

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 36
wWww.sercop.gob.ec
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3.4. Evaluacion: Requisitos minimos / Por puntaje

Una vez que se completd la informacion del “Cronograma”, corresponde a la entidad
llenar los campos de la “Evaluacion”, para lo cual debe ingresar primero los
“Requisitos Minimos” a solicitar dando clic en el enlace del menu desplegado en la
parte inferior. Imagen 3.49

Datos del Cronograma ‘OBRAS - COTIZACION
Cronograma del Procedimiento
Tiempo Tiempo Se calcula desde
No. Concepto minimo maximo columna concepto Dia Hora Opciones
1 Fecha de Publicacion - - - 2022/04/28 09:00 PR i
2 Fecha limite de preguntas 2 dias 5 dias 1 2022/05/03 09:30 AR |
3 Fecha limite de respuestas 2 dias Sk 2 2022/05/05 09:30 | 4
y aclaraciones
a4 Fecha limite de entrega de 7 dias 20 dias 1 2022/05/16 09:30 AR |
ofertas
5 Fecha de apertura de = = 4 2022/05/16 11:00 | /'
ofertas
6 Fecha estimada de = = 5 2022/05/17 11:00 | /'
adjudicacién
Se recomienda que el p ba al PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS al menos con 60 minutos de anticipacién a la fecha
y hora de publicacion ir rama
La entidad contratante el procedimiento de contratacion entre el primero y el dltimo diz habil de labores de
=1 S 2 imi i6n 3 i6n de pliego 4 Evaluacién ~ 5 Aprobacién de pliegos | 6 Anexos
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Imagen 3.49

Al ingresar a esta opcion, se despliegan los requisitos que la entidad contratante
requiere se presenten en la oferta; el primer requisito es la “Integridad de la
oferta”, en la cual se detallan los formularios que se encuentran previstos en el
pliego y seran evaluados en la presentacion de la oferta; de ser necesario la entidad,
podra realizar una aclaracion referente a alguna particularidad de los formularios
ingresando la misma en el campo “Observacion”, de acuerdo a lo establecido en el

Anexo a la resolucion externa Nro. RE-SERCOP-2019-0102; como se indica en la
Imagen 3.50.
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1.- INTEGRIDAD DE LA OFERTA

La integridad de la oferta se evaluara considerando la presentacién de los Formularios y requisitos minimos previstos en el pliego, de acuerdo
con el siguiente detalle:

I Formulario de Oferta

1.1 Presentacion y compromiso

1.2 Datos generales del oferente

1.2 Momina de socio(s), accionista(s) o participe(s) mayoritarios de personas juridicas oferentes
1.4 Situacién financiera

1.5 Tabla de descripcién de rubros, unidades, cantidades y precios
1.6 Andlisis de precios unitarios

1.7 Metodologia de construccian

1.8 Cronograma valorado de trabajos

1.9 Experiencia del oferente

1.10 Personal técnico propuesto para el proyecto

1.11 Equipo asignado al proyecto

II Formulario de compromiso de participacion del personal técnico v hoja de vida
2.1 Compromiso del personal asignado al proyecto

2.2 Hoja de vida del personal técnico clave asignado al proyecto

III Formulario de compromiso de asociacion o consorcio (de ser procedente)

1.- El Formulario que consta en el detalle anterior denominado *Il Formulario de compromiso de participacién del personal técnico y hoja de vida™y
sus dos componentes (2.1 y 2.2.), no seran requeridos en este procedimiento. ya que en vez de este se requerira el FORMULARIO DE

SARANAMISA DE SN IEATA NE PANAMETNAS SR ETANA COMTRASTIAL  sanfrrma ~a swslice mas adalanta A L ae raooiciae minimse: bt

Imagen 3.50

El siguiente requisito es “Equipo Minimo”, la entidad considerara exclusivamente el
listado del equipo necesario para que el oferente ejecute la obra, no se debera
utilizar especificaciones direccionadas ni marcas; el registro lo puede realizar al dar

clic en “Agregar”, debe ingresar los siguientes campos:

» Equipo y/o Instrumentos;

> Caracteristicas requeridas en donde, luego de ingresar las mismas, se debe
incluir el siguiente texto: “Este parametro se considerara cumplido con la
sola presentacion del FORMULARIO DE COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE
PARAMETROS EN ETAPA CONTRACTUAL”; vy,

» Cantidad.

Registrados estos datos proceda a “Guardar”, una vez realizada esta accion se
desplegara en la pantalla el equipo requerido; de ser necesario ingresar mas
informacion lo puede realizar siguiendo los pasos indicados, la entidad puede

modificar (# ) o eliminar (@) lo ingresado desde “Opciones”. Imagen 3.51
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2.- Equipo Minimo

El listado del equipo minimo detallado por la entidad contratante en el pliego, deberd ser definido en funcidn de su tipologia (sin determinacién de
marcas) v utilizando especificaciones técnicas no direccionadas; no se fijaran condiciones que carezcan de soporte legal o que resultaren excesivas
para el tipo de obra a ejecutar.

e

Se considerarad exclusivamente el equipo necesario para que el oferente ejecute la obra y en consecuendia, si fuere del caso, se debera
fundamentar debidamente la necesidad de contar con equipamientos especiales tales como plantas de asfalto u hormigan.

=

Este requisito serd exigido en el pliego pero no serd considerado como un pardmetro de verificacion de |a oferta ni serd objeto de evaluacién
por puntaje; no obstante, la entidad contratante requerira vy verificara que el oferente presente el compromiso de cumplimiento de este
parametro en la ejecucidn contractual de la obra, el cual consta en el "Formulario de compromiso de cumplimiento de pardmetros en etapa
contractual”, v se actuara conforme lo previsto en los articulos 298, numeral 9, 305.1, y 326 de la Codificacion de Resoluciones del SERCOP,
segun el procedimiento que corresponda. Por lo que, con |a sola presentacion de este formulario se considerard cumplido este parametro.

Equipos y/o
No. instrumentos Cantidad Caracteristicas Opciones
1 Elevador 1 Tipo Industrial. Este pardmetro se considerard cumplido con la sola presentacidn Ak
del FORMULARIO DE COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE PARAMETROS EN
ETAPA CONTRACTUAL
Agregar

Imagen 3.51

El “Personal Técnico Minimo” requerido debera ser determinado por la entidad
contratante, el registro lo puede realizar al dar clic en el boton “Agregar”; se debe

definir los siguientes campos:

> Funcion, se debe indicar lo que realiza en la obra;

> Nivel de estudio que se debera escoger de la lista desplegable que presenta el
sistema;

> Titulo académico que lo acredite e incluir en este campo el texto “Parametro
requerido para ejecucion contractual, no calificable”; vy,

> Cantidad requerida de personas para la funcion indicada

Al finalizar proceda a “Guardar”; una vez registrados los datos, la entidad puede

modificar (#) o eliminar (&) lo solicitado desde “Opciones”. Imagen 3.52
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3.- Personal técnico minimo

La entidad contratante debera definir el listado del personal técnico necesario para el proyecto, la posicdn que ocupara, |la formadon profesional
que debera acreditar

De ser el caso podra establecer condiciones de experiencia minima a ser acreditadas por cada uno de los miembros del equipo, en concordancia con
la naturaleza y dimensidn del proyecto a contratar.

Este requisito sera exigido en pliego pero no sera considerado como un parametro de verificacion de la oferta ni sera objeto de evaluacion por
puntaje; no obstante, |a entidad contratante requerird y verificard que el oferente presente el compromiso de cumplimiento de este parametro en la
ejecucidn contractual de la obra, el cual consta en el “Formulario de compromiso de cumplimiento de pardmetros en etapa contractual”, y se actuard
conforme lo previsto en los articulos 298, numeral 9, 305.1, vy 326 de la Codificacion de Resoluciones del SERCOP, segun el procedimiento que
corresponda. Por lo que, con la sola presentacion de este formulario se considerara cumplido este pardmetro.

No. Funcion Nivel de estudio Titulacion académica Cantidad Opciones

1 Residente de TERCER NIVEL CON  Ingenieria o Arquitectura; Parametro requerido para 1 Ak
obra TITULOD ejecucidn contractual, no calificable

Agregar

Imagen 3.52

Una vez detallado el personal técnico requerido en la obra, la entidad debera
ingresar la “Experiencia minima del personal técnico” en relacién a la funcién a
realizar, para llevar a cabo esta accion dé clic en la opcion “Experiencia”, el

sistema solicitara:

> Descripcion de la experiencia requerida en la que se indicara adicionalmente
“Parametro requerido para ejecucion contractual, no calificable”;

> Tiempo definido por la entidad, el cual se podra definir de la lista
desplegable en horas, dias, meses y afos;

> Numero de proyectos en los que ha trabajado; v,

» Monto de proyectos realizados.

Una vez registrados los datos proceda a “Guardar”, la entidad puede modificar (7))

o eliminar ( ) lo solicitado desde “Opciones”. Imagen 3.53
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4,- Experiencia minima del personal técnico

a. De utilizarse, la entidad contratante debera definir cudl es la experiencia que cada uno de los miembros del personal técnico minimo debera
acreditar como minimo, ya sea en afios, nimero o monto de proyectos en los que haya participado.

o

. Se reconocera la experiencia adquirida en relacion de dependencia, si el certificado emitido por el empleador demuestra su participacion
efectiva, en la ejecucion de la o las obras.

. Para cada caso ha de establecerse el instrumento o medio por el que se comprobard la experiencia adquirida.

5]

o

. Este requisito sera exigido en el pliego pero no ser3 considerado como un parametro de verificacion de la oferta ni sera objeto de evaluacion
por puntaje; no obstante, la entidad contratante requerird y verificard que el oferente presente el compromiso de cumplimiento de este
pardmetro en la ejecucidn contractual de la obra, el cual consta en el "Farmulario de compromiso de cumplimiento de pardmetros en etapa
contractual”, y se actuara conforme lo previsto en los articulos 298, numeral 9, 305.1, y 326 de la Codificacion de Resoluciones del SERCOP,
segun el procedimiento que corresponda. Por lo que, con la sola presentacion de este formulario se considerara cumplido este parametro.

No. Funcion Nivel de estudio Titulacion académica Cantidad Opciones

1 Residente de Obra TERCER NIVEL CON TITULO Ingenieria o Arquitectura 1
No. Descripcion Tiempo Numero de Proyectos Monto de Proyectos Opciones
1.1 Construccidn de edificios civiles 5 afios 1 100.000,00000 AR i

Imagen 3.53

El siguiente requisito a registrar es “Experiencia General y Especifica Minima”, en
el cual la entidad definira exactamente qué tipo de obras se aceptaran como
experiencia general y especifica la cual debera estar directamente relacionada con
el objeto de la contratacion; para ingresar dicha informacion dé clic en el boton

“Agregar”, el sistema despliega los siguientes campos:

Tipo, en el cual se escogera la experiencia a solicitar;
Descripcion, se detallara el tipo de obra a presentar y los respaldos
requeridos;

> Experiencia adquirida en los ultimos anos, en donde usted debera ingresar la
cantidad correspondiente que permita a los oferentes acreditar su
experiencia desde el ano 2000;

> Numero de proyecto similares, se indicara el nimero de proyectos ejecutados
requeridos; v,

> Montos contractuales, en donde se indicara el valor del monto minimo

solicitado.

Una vez registrados los datos proceda a “Guardar”; la entidad puede modificar (7))

o eliminar ( ) lo solicitado desde “Opciones”. Imagen 3.54
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5.- Experiencia General y Especifica Minima

w

. La entidad contratante definira con precision cudl es |a experiencia minima que debera acreditar el oferente, de acuerdo al cumplimiento de las
condiciones en relacién a los montos minimos requeridos para cada tipo de experiencia; se definird exactamente qué tipo de obras se
aceptardn como experiencia general y cuales como experiencia especifica; asi como el instrumento por el gue se demostrard la misma.

o

. Para la determinacién del cumplimiento de la experiencia general y especifica minima se estar3 a lo establecido, respecto de las reglas de
participacién, expedidas por el Servicio Nacional de Contratacién Publica para los procedimientos de contratacion.

X

La experiencia especifica minima deber3 estar directamente relacionada con el objeto de la contratacion.

o

. La experiencia adquirida en calidad de subcontratista sera reconocida y aceptada por la entidad contratante, siempre y cuando tenga directa
relacion al objeto contractual. De igual manera, para los profesionales gue participan individualmente, serd acreditable la experiencia
adguirida en relacién de dependencia, ya sea en calidad de residente o superintendente de trabajos y su valoracion, cuando gire en torno a
los montos contractuales, se cumplira considerando el 40% del valor del contrato en el que tales profesionales participaron en las calidades
que se sefialaron anteriormente.

m

La entidad contratante obligatoriamente deber3d dimensionar los parametros de calificacion de experiencia general ¥y especifica minima
requerida de conformidad con el contenido de la normativa vigente y en funcién del presupuesto referencial del pracedimiento de contratacion.
Estas condiciones no estardn sujetas al nimero de contratos o instrumentos presentados por el oferente para acreditar la experiencia minima
general o especifica requerida, sino, al cumplimiento de estas condiciones en relacion a los montos minimos requeridos para cada tipo de
experiencia.

—n

La experiencia presentada por el oferente serd acreditable v aceptada, siempre gue se haya ejecutado legalmente dentro del limite de
cualquier jurisdiccion ecuatoriana. Unicamente, cuando |a entidad contratante con la debida motivacion técnica y legal asi lo justifigue, en Ia
que compruebe que no existe experiencia previa suficiente obtenida por ningun oferente ecuatoriano dentro del limite de cualquier jurisdiccion
ecuatoriana, de conformidad a los requisitos del procedimiento de contratacidn, y, previa autorizacidn de la mdxima autoridad o su delegadao,
se podrd aceptar y acreditar experiencia legalmente obtenida en el extranjera. Sin perjuicio de lo anterior, cuando un consorcio o asociacién a
compromiso de asociacién o consorcio conformado por una persona natural o juridica ecuatoriana v una persona natural o juridica extranjera
que provea el financiamiento para la ejecucién de una obra en un porcentaje superior al 680% del valor del objeto contractual, la experiencia
que acredite el integrante extranjero del consorcio en el exterior, serd acreditada.

Nimero de
proyectos Valor del monto
No. Tipo Descripcién Temporalidad similares minimo Opciones
1 Experiencia Contrucciones civiles, presentar 15 afios 2 200.000,00000 PR
General contratos y actas de entrega -
recepcidn.
2 Experiencia Construccion de edificio para entidades 10 afios 1 250.000,00000 AR |
Especifica publicas, presentar acta de entrega -

recepcidn definitiva

Imagen 3.54

Se debe tomar en cuenta la informacion que indica el texto: “La entidad contratante
verificara que el patrimonio del oferente sea igual o superior a la relacion que se
determine con respecto del presupuesto referencial conforme las regulaciones
expedidas por el SERCOP”; el cual se calcula automaticamente segun el presupuesto
ingresado y no puede ser modificado, esto aplica Unicamente a personas juridicas.
Imagen 3.55
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6.- Patrimonio

La Entidad Contratante verificard que el patrimonio del oferente sea igual o superior a la relacién que se determine con respecto del presupuesto
referencial conforme las regulaciones expedidas por el SERCOP. (Aplicable a personas juridicas).

Monto minimo de patrimonio: (7) 17.999,99950

Imagen 3.55

En la “Metodologia y Cronograma”, la entidad contratante debera especificar los
aspectos que el oferente debera cumplir como parte de la metodologia de
construccion, por lo que requerira y verificara que el oferente presente el
compromiso de cumplimiento de este parametro en la ejecucion contractual de la
obra; el cronograma de ejecucion de la obra sera presentado por el oferente y
calificado por la entidad contratante; para ingresar dé clic en el boton “Agregar”
una vez ingresados los datos proceda a “Guardar”; la entidad puede modificar (4 ) o

eliminar (@) desde “Opciones”. Imagen 3.56

7.- Metodologia y Cronograma

La entidad contratante deberd espedificar los aspectos puntuales que el oferente deberd cumplir coma parte de la metodologia de construcddn, ej.:
presentacién de CPM (programacion de la ejecucion del proyecto por el método de la ruta critica); definicion de frentes de trabajo; uso de equipo o
personal técnico, etc. Este requisito sera exigido en pliego pero no sera considerado como un parametro de verificacion de |a oferta ni sera objeto
de evaluacdidn por puntaje; no obstante, la entidad contratante requerira y verificard que el oferente presente el compromiso de cumplimiento de
este parametro en la ejecucion contractual de la obra, el cual consta en el "Formulario de compromiso de cumplimiento de parametros en etapa
contractual”, y se actuard conforme lo previsto en los articulos 298, numeral 9, 305.1, y 326 de la Codificacién de Resoludones del SERCOP, segiin el
procedimiento que corresponda. Por lo que, con la sola presentacion de este formulario se considerara cumplido este parametro.

El cronograma de ejecucidn de la obra sera presentado por el oferente y calificado por la entidad contratante conforme lo establecido en este pliego.

No. Descripcién Opciones
1 El oferente presentara la metodologia con el uso de los recursos: econémicos, personales y materiales. "Este Al
pardmetro se considerard cumplido con la sola presentacién del FORMULARIO DE COMPROMISQ DE
CUMPLIMIENTO DE PARAMETROS EN ETAPA CONTRACTUAL”

Agregar

Imagen 3.56

Adicionalmente se podra ingresar “Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad
contratante” que no se encuentren contemplados en los requisitos minimos, los
cuales deberan estar debidamente sustentados y relacionados al proyecto,

observando que estén en funcidén del proceso sin discriminar y afectar el trato
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre i
‘.‘A«!v.
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“Agregar”, el sistema despliega los campos: Parametro, en el cual se debe elegir de
la lista desplegable el tipo de parametro que se va a solicitar; Dimension, en donde
se describira la dimensidén que el proveedor debe acreditar respecto al parametro
definido, una vez ingresados estos datos proceda a “Guardar”; la entidad puede

modificar (#) o eliminar (&) lo solicitado desde “Opciones”. Imagen 3.57

8.- Otro(s) parémetro(s) resuelto por la entidad contratante

Nota: En el caso gue la Entidad Contratante considere necesario afiadir un pardmetro adicional éste debera ser debidamente sustentado,
relacionado con el proyecto vy no contravenir la LOSNCP, su reglamento o las resoluciones emitidas por el SERCOP; deberd estar completamente
definido, no serd restrictivo ni discriminatorio y deberd establecer su indicador y el medio de comprobacidn.

No. Descripcion Dimension Opciones

1 Certificados de calidad Certificado de calidad de los materiales empleados PR

Imagen 3.57

Una vez que se hayan completado todos los campos de los requisitos minimos debe

dar clic en “Guardar”. Imagen 3.58

Agregar

8.- Otro(s) parémetro(s) resuelto por la entidad contratante

Nota: En el caso gue la Entidad Contratante considere necesario afiadir un parametro adicional éste deberd ser debidamente sustentado,
relacionado con el proyecto y no contravenir la LOSNCP, su reglamento o las resoluciones emitidas por el SERCOP; deberd estar completamente
definido, no serd restrictivo ni discriminatorio y deberd establecer su indicador y el medio de comprobacién.

No. Descripcion Dimension Opciones
1 Certificados de calidad Certificado de calidad de los materiales empleados Ak
Agregar

i reareser
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Imagen 3.58
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Realizada esta accion, el sistema emite el mensaje en la parte superior derecha que

indica que los datos fueron guardados exitosamente. Imagen 3.59

Médulo Facilitador de la Col
-- Guardado exitosamente, si usted ha completado toda la
SEAVICD PRGN OF CONTRRTRatn FsLon informacion proceda a Validar

# B B

Requisitos Minimos

OBRAS - COTIZACION

1.- INTEGRIDAD DE LA OFERTA

La integridad de la oferta se evaluara considerande la presentacién de los Formularios y requisitos minimos previstos en el pliego, de acuerdo
con el siguiente detalle:

1 Formulario de Oferta

1.1 Presentacién y compromiso

1.2 Datos generales del oferente

1.3 Nomina de socio(s), accienista(s) o participe(s) mayoritarios de persenas juridicas oferentes
1.4 Situacién financiera

1.5 Tabla de descripcién de rubros, unidades, cantidades y precios
1.6 Andlisis de precios unitarios

1.7 Metodologia de construccién

1.8 Cronograma valorado de trabajos

1.9 Experiencia del oferente

1.10 Personal técnico propuesto para el proyecto

1.11 Equipe asignado al proyecto

11 Formulario de compromiso de participacién del personal técnico y hoja de vida
2.1 Compromiso del personal asignado al proyecto

2.2 Hoja de vida del personal técnico clave asignada al proyecto

111 Fermularie de compromiso de aseciacion o consorcio (de ser procedente)

Imagen 3.59

Una vez guardada la informacion, proceda a “Validar”. Imagen 3.60

Agregar

8.- Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

Nota: En el caso que la Entidad Contratante considere necesario afiadir un pardmetro adicional éste deberd ser dehidamente sustentado,
relacionado con el proyvecto ¥ no contravenir la LOSNCP, su reglamento o las resoluciones emitidas por el SERCOP; debera estar completamente
definido, no sera restrictivo ni discriminatorio ¥ debera establecer su indicador y el medio de comprobacion.

No. Descripcion Dimension QOpciones
1 Certificados de calidad Certificado de calidad de los materiales empleados VAR
Agregar

Guardar Validar Regresar

Aw. de los Shyris 38-28 y ¢l Telégrafo / Teléfano: 593 2 2440050 / Qui

Copyright & 2022 Servicio Nacianal de Contrat
05701/

Imagen 3.60

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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Al realizar la Validacion de datos, el sistema emite el siguiente mensaje en el que
indica que los datos ingresados han sido validados correctamente; de esta forma el

sistema permite que el proceso continle, dé clic en el botén “Aceptar”. Imagen 3.61

Validacion de datos

Los dates de esta seccion han sido validades correctamente.

Continte con el ingreso de la informacién en 1as demds seggonea
|
[Aceptar
_|

Imagen 3.61

La opcion “Por puntaje” que se encuentra en el menU desplegado en la parte

inferior, presenta los campos que se requieren valorar en las ofertas presentadas.
Imagen 3.62

# A B EREEEEK = -

Requisitos Minimos

OBRAS - COTIZACION

1.- INTEGRIDAD DE LA OFERTA

La integridad de la oferta se I a id do la i6n de los F
con el siguiente detalle:

larios y isi inil previ: en el pliego, de acuerdo

1 Formulario de Oferta

1.1 Presentacion y compromiso

1.2 Datos generales del oferente

1.3 Némina de socio(s), accionista(s) o participe(s) mayoritarios de personas juridicas oferentes
1.4 Situacién financiera

1.5 Tabla de descripcién de rubros, unidades, cantidades y precios
1.6 An3lisis de precios unitarios

1.7 Metodologia de construccion

1.8 Cronograma valorado de trabajos

1.9 Experiencia del oferente

1.10 Personal técnico propuesto para el proyecto

1.11 Equipo asignado al proyecto

11 Formulario de compromiso de participacion del personal técnico y hoja de vida
2.1 Compromiso del personal asignado al proyecto

2.2 Hoja de vida del personal técnico clave asignado al proyecto

111 Formulario de compromiso de asociacion o consorcio (de ser procedente)

Observacion: (7)

Se presentara la oferta de forma fisica y electrénica.

| 1D

S imiento de 3 ién de pliego a i 5 i
Datos J{ Presupuesto  ET H Condiciones particulares = Cronograma H Requisitos minimos | Por puntaje [ Validacién

-~ 6Anexos
{Archwcs J

Imagen 3.62
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CIONA

El sistema despliega la siguiente pantalla, en la cual la entidad colocara los valores
de la “Evaluacion por puntaje”; la calificacion a ingresar es hasta los “85 puntos”,
ya que el sistema define automaticamente el puntaje para MYPES y EPS “5 puntos” y
para MYPES y EPS Locales “10 puntos”, estos datos deben constar en el Pliego del
proceso en la metodologia de evaluacion; para ingresar los puntos dé clic en el icono

de lapiz () junto al recuadro del parametro a valorar. Imagen 3.63

OBRAS - COTIZACION

Evaluacion por puntaje @
Valoracion
Parametro (puntos)
Experiencia general ra
Experiencia especifica ra
Experiencia del personal técnico ra
Hasta 5 puntos
Otro(s) pardmetro(s) resuelta(s) por la entidad = ra
Desde 50 hasta 60 puntos
Oferta econdmica ra
La sumatoria debe ser 85
Subtotal puntos
- 5 puntos
MYPES y EPS e
10 puntos
MYPES y EPS Locales 10
TOTAL
Puntos
Validar

Av. de los Shyris 38-28 y &l Telégrafo / Teléfone: 593 2 2440050 / Quits - Ecuader

Copyright @ 2022 Servicio Nacional de Con bratacién Pablica
05/01/2022 - 00:00

Imagen 3.63

En cada item a llenar se despliega el siguiente cuadro, en el cual se ingresara la
“Descripcion” en base a lo requerido, y la “Valoracion” del parametro; una vez

ingresada la informacioén en los campos, proceda a “Guardar”. Imagen 3.64

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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SERCOP

Metodologia de Evaluacion @

Se asignara 1 punto a los oferentes gue demuestren experiencia del
personal en la construccion de edificaciones en general. “Conforme lo
establecido por el SERCOP en las Resoluciones No. R.E -SERCOP-
@' 2019-000095 y RE-SERCOP-2019-0000100 de 07 de enero y 04 de julio
I de 2019, respectivamente, este parametro no sera objeto de evaluacion
por puntaje, sin embargo el MFC exige se incluya un puntaje para este
\pare'lmelro, por ello se hace constar con 1 punto, el cual sera otorgadoa

valoraciénll 1

Guardar

Imagen 3.64

Una vez que se ha procedido a “Guardar” la informacién, se despliega la siguiente

ventana, en donde se visualiza el mensaje que los datos se guardaron con éxito, dé

clic en el boton “Ok”. Imagen 3.65

Madulo Facilitador de la Contratacién Piblica

Datos guardados con éxito

Imagen 3.65

Al finalizar el ingreso de todas las valoraciones, verifique que el valor corresponda al
que fue determinado por la entidad para la evaluacion, la sumatoria total debe ser

Direccidn a Hi er ptre
Unidén Na&‘ﬁiﬁm@ f|§§§&é€%ﬁm r?sgcg1 éggaggaiﬁanaa%rﬁlo Iglage? 3.66
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 48
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# B B B DB PGB
Evaluacion Ofertas OBRAS - COTIZACION
Evaluacion por puntaje &
Valoracion

Parametro (puntos)
Experiencia general 15 ra
Experiencia especifica 15 ra
Experiencia del personal técnico 1 ra

Hasta 5 puntos
Otro(s) parametro(s) resuelto(s) por la entidad = 4 ra

Desde 50 hasta 60 puntos
Oferta econdmica 50 ra

La sumatoria debe ser 85
Subtotal 83 puntos

5 puntos
MYPES y EPS 5

10 puntos
MYPES v EPS Locales 10

TOTAL
Puntos

';ﬂ_ SERCOP Av. de los Shyris 38-28 y el 1=I=g wafo / Te

Copyright @

Imagen 3.66

La validacion permite verificar que todos los datos se han ingresado correctamente,
el sistema despliega el mensaje que indica que la seccidon ha sido validada, para

continuar dé clic en “Aceptar”. Imagen 3.67

Validacion de datos

Los datos de esta seccion han sido validados correctamente.

Continde con el ingreso de la informacion en las demds se —
Aceptar

Imagen 3.67

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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3.5. Aprobacion de Pliegos: Validacion

Una vez que se han llenado los datos de la “Evaluacion”, el siguiente paso es la
validacion de la informacion, para lo cual la entidad debe dar clic en “Validacion”

en el menu desplegado en la parte inferior. Imagen 3.68°

# B B BEDBBE
Evaluacién Ofertas OBRAS - COTIZACION
Evaluacion por puntaje &
Valoraciéon
Parametro (puntos)
Experiencia general 15 Vi
Experiencia especifica 15 v
Experiencia del personal técnico 1 v
Hasta 5 puntos
Otro(s) parametro(s) resuelto(s) por la entidad = 4 7
Desde 50 hasta 60 puntos
Oferta econémica 50 ra
La sumatoria debe ser 85
Subtotal 85 puntos
= £,
1 EES irni de i6n i6n de pliego a i ~ 5 Aprobacién de pliegos | 6 Anexos
Datos || Presupuesto | ET ‘ ‘ Condiciones particulares ~ Cronograma | Requisitos minimos | Por puntaje | Archivos

Imagen 3.68

Al dar clic en “Validacion”, se puede realizar la generacion del Pliego en digital,
creandose un archivo con extensiéon: *.ushay, para lo cual dé clic en “Generar

Pliego”. Imagen 3.69

OBRAS - COTIZACION

Regresar

La informacién se encuentra validada, puede continuar.

Generar Pliego

M SERCOP A ae los Shyris 3828 y o Tadgrase

Capyright

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financfg}g,gmr?aggnas entre
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Al Generar el Pliego se despliega la ventana que indica el archivo
“contratacion_pli_cotobr.ushay”, el cual es nombrado automaticamente por el
sistema, se recomienda dar clic en “Guardar archivo”; verificada esta informacion

proceda a “Aceptar”. Imagen 3.70

Nota: En procesos que se hayan cargado varios archivos en la realizacion del pliego,
al momento de descargar el archivo, se generara en formato ZIP, el cual contendra

en su interior el pliego en varias partes.

OBRAS - COTIZACION

e 9
Abriendo contratacion_pli_cotobr.ushay ==

Ha elegido abrir:

I,_, contratacion_pli_cotobr.ushay I

que es: ushay File
de: http://localhost:6012

<Quédsberiahaser Hrfox con grte archivo?

@ Guardar archi

["] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Imagen 3.70

El archivo digital del pliego se descarga del MFC y se lo puede ubicar en la carpeta

“Descargas” del computador. Imagen 3.71

contratacion_pli_cotobrushay

=" SE Rcop Médule Facilitador dg Completada — 221 KB -

PRGORAL D CoNTRATRGON FOS

Mostrar todas las descargas

= o) =1 =

OBRAS - COTIZACION

Regresar

La informacién se encuentra validada, puede continuar.

Generar Pliego

41 SEECoP Ax. de los Shyria 38-28 y of Teldarafe / Teiffono: 553 2 2440050
icio Macional de

Capyright © 2022 Servicio Nacional de Co
os/01f
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El archivo del Pliego que se encuentra en la carpeta “Descargas” del computador, lo
puede ubicar con la extension *.ushay; se puede cambiar el nombre del archivo para
poder identificar de mejor forma el proceso; se sugiere se lo pase a la carpeta digital

que contiene todos los documentos del proceso en su Fase Preparatoria. Imagen 3.72

e P P
‘% Direccion_DDEC (U

i Red

Imagen 3.72

Para generar el “Pliego en formato PDF”, la entidad puede hacerlo en el icono que se
encuentra en la parte superior del MFC-Entidades Contratantes, el cual, al colocar el
cursor del mouse sobre el mismo se visualiza el texto “Vista previa del Pliego”, la

entidad debe dar clic en el icono indicado. Imagen 3.73

= SERCOP Médulo Facilitadorfd yiera 'tfEtacién Publica
= SEACIO PSR OF CONTRATASON AUeLICA Previa V. 1.11.0.c C\

del 25-apr-2022

Pliego

OBRAS - COTIZACION

Regresar

La informacidén se encuentra validada, puede continuar.

1 SERCOP . e lok Shycis 3828 y & Taldgeato /

Copyright @ 202

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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La accion anterior permite visualizar el Pliego del proceso que la entidad generd en
cada uno de los pasos del MFC-Entidad Contratante; la entidad debera revisar que los
datos estén correctos y de ser necesario modificarlos de acuerdo al proceso indicado,
una vez que el Pliego este correctamente revisado la entidad puede “Imprimir o
Descargar” el archivo, estas acciones se encuentra disponibles en los iconos que

senala la Imagen 3.74.

M SERCOP Madulo Fadilitador de |a Contratacion Publica ﬁ
emio — — b

Vista Previa (favor espere unos segundos por seccion para la generacién completa).

= + Tamafioautomitico *

ENTIDAD CONTRATANTE

PLIEGOS DEL PROCEDIMIENTO DE
COTIZACION OBRAS

Version SERCOP 1.1 (20 de febrero 2014)

Imagen 3.74

Si la entidad decide descargar el Pliego en formato PDF, en el icono que se encuentra
en la parte superior derecha debera dar un clic, lo que permite que se visualice la
siguiente  pantalla, que indica el archivo del pliego en PDF
“ush_pliego_pli.cotobr.pdf”, a continuacion, escogera si desea “Abrir o Guardar” el

archivo, una vez realizadas estas acciones proceda a “Aceptar”. Imagen 3.75

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 53
wWww.sercop.gob.ec
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Vista Previa (favor espere unes segundos per seccion para la generacion completa).

= + Tamafio automatico +

Abriendo ush_pliego_pli.cotobr.pdf

& es: Documento PDF (86,5 KB)
de: httpy//localhost6012

{Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

@) Guardar archive

[T Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,

MIMIENTO DE

Imagen 3.75

El Pliego en formato PDF, se descarga del MFC y se lo puede ubicar en la carpeta

“Descargas” del computador. Imagen 3.76

Médulo Faciitador de
== SERCOP =
Vista Previa (favor espere unos segundos por seccién para la generacion completa).
contratacion_pli_cotobrushay =
Completada — 221 KB
1 dels = + Tamaiioautomitico
Mostrar todas las descargas
ENTIDAD CONTRATANTE

PLIEGOS DEL PROCEDIMIENTO DE
COTIZACION OBRAS

Version SERCOP 1.1 (20 de febrero 2014)

Imagen 3.76

En la carpeta “Descargas” del computador esta el archivo del Pliego en formato PDF,
se puede cambiar el nombre del archivo para poder identificar el proceso, se sugiere
se lo pase a la carpeta digital que contiene todos los documentos del proceso en su
Fase Preparatoria. Imagen 3.77

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 54
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@(—-\)vl_g » Ana Cristina Rivera Ortiz_» Descargas ~ | 49 [ Buscar Descargas 2|
Incluir en biblioteca ~ Nueva carpeta o> [l @

Organizar v Compartir con ~

| [#) Construccion edificio.pdf |
TTContraccion SanCIo.ushay
[#] Agenda 09-09-2021.pdf
[#) image2021-08-18-183901.pdf
i Firefox Installer.exe

¢ Favoritos
B Escriterio
= Sitios recientes
& Descargas
8 Decumentes

- Bibliotecas
[ Documentos
(&) Imagenes.
@ Musica

B videos

1% Equipo
&, Disco local (C:)
@ Publice (P:)
5% Direccion_DDCC (U:)

€ Red

J 5 elementos

Imagen 3.77

3.6. Anexos: Archivos

Cuando la entidad desea anexar documentos al pliego que sean obligatorios o

informativos, debera dar clic en “Archivos”

inferior. Imagen 3.78

# 0B B

Registro de Datos Generales del Pliego

Tipo de
Compra:

OBRAS

Tipo  COTIZACION

Contratacion:

Presupuesto Referencial $
(SIN IVA):

500.000,00000

Presupuesto Referencial Quinientos Mil Dblares 00000/100000 centavos

(letras):

Presupuesto permitido
‘entre § 227.298,14000 y $|
1.016.992,04000

Por tipo de contratacién

Monto de partida(s)
seleccionada(s) del PAC

en el menu desplegado en la parte

Detalle
CcPCS
Partida Presupuestaria / Tipo de  (Clasificacién
No. Cuenta Contable Descripcién Compra de Producto) cpCo Valor global Opciones
1 123456 CONSTRUCCION OBRAS 53290 532000011 500.000,00000 ra
DE UN EDIFICIO
Presupuesto Referencial 500.000,00000
1 -2 de ién =z ién de pliego a 5 ién de pliegos 6 Anexos
[ Datos [ Presupuesto | ET I Condiciones particulares | Cronograma Requisitos minimos  Por puntaje [ wvalidacian Ii Archivos I

Direccién: Plataforma Gubernamental Financigjagén378nas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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Para anexar archivos al pliego, en la siguiente pantalla, debera dar clic en “Subir

Anexos”. Imagen 3.79

OBRAS - COTIZACION

No. Descripcion Nombre del Archivo Opciones

7 SERCOP Ao e o Siria 38.28 y o Teérate | Teefomos 5932 2040050 7 g

Copyright @ 2022 Serviei

Imagen 3.79

La accion anterior despliega los campos para que la entidad suba los archivos que
considere necesarios anexar a los pliegos; en el campo Descripcion debera colocar el
nombre del archivo; en el campo Archivo debera dar clic en “Examinar”, para que

pueda dirigirse a la carpeta digital que contiene el documento que se desea anexar

dé clic en “Abrir”; y, por ultimo, dé clic en “Agregar” para subir el archivo. Imagen
3.80

= N
@ Carga de archivos =)
Regresar Y - - -
(ks [11 « Cotizacién Obras » Fase preparatoria ~ [ 4 || Buscar Fase preparatoria 3
Organizar = Nueva carpeta |38~ (1 @
PLANOS 2 Favoritos &) Analisis de Precios Unitarios.xls
= Descripcidn: ® . . )
M Escritorio || contratacion_pli_cotobr.ushay
] Sitios recientes || Contruccion edificio.ushay
= Archive: ()| Planos pdf & Examinar 18 Descargas = H]Especificaciones Tecnicas.doc
[Z Documentos E|FormatoPresupuesto.xs
Agregar (EFormatoPresupuesto.xlsx
4 Bibliotecas ] Planos.pdf
[ Documentos |#] ush_pliego_pli.cotobr.pdf
[&] Imagenes
&) Misica
B videos
Mombre: Planos.pdf ~ | Todos los archivos (7.7 -
¥
|

Av. de los Shyris 38-28 y e Teldgrato / Tel&fonos 55
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Al “Agregar” el archivo, se puede observar el mensaje “Datos Registrados”, el cual
esta ubicado en la parte superior derecha en un recuadro verde; para retornar a la

pantalla anterior denominada Archivos Anexos dé clic en “Regresar”. Imagen 3.81

Médulo Facilitador de la Con
-- DATOS REGISTRADOS

SERVICID NAGIGNAL DE CONTRATAGON PIBLICA

Regresar

= Descripcién: ®

= Archivo: () & Examinar

Agregar

Au. de los Shyris 38-28 y el Telégrafo / Teléfono: 593 2 2440050 / Quite - Ecuador

Copyright @ 2022 Servicio Nacionsl de Contratacidn Poblica
05/01/2022 - 00:00

Imagen 3.81

Es asi que se visualiza el o los archivos que estan anexados al pliego, en caso que la
entidad desee subir mas anexos debera repetir las acciones anteriores; el peso de
cada archivo a subir debe ser maximo 10MB y se debe considerar que el nombre del
archivo que esta en la carpeta digital no contenga signos y simbolos, ya que el

sistema no los permite.

La entidad tiene las siguientes “Opciones” al visualizar los archivos anexados:
“Eliminar ( # )” en el caso de haber ingresado un archivo errado; “Descargar (© )”

en el caso de ser requerido; y, “Editar ( © )” de ser necesario realizar un cambio en
la descripcion o en el archivo anexado, para lo cual debe dar clic sobre el icono de la

accion que desea realizar. Imagen 3.82

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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OBRAS - COTIZACION

Subir Anexos

Mo. Descripcidn Nombre del Archivo Qpciones

1 ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS Analisis de Precios Unitarios.xls & @ ’
2 ESPECIFICACIONES TECNICAS Especificaciones Tecnicas.doc i ® ’
3 PLANOS Planos.pdf i ® ’

Av. de los Shyris 38-28 y el Telégrafo / Tel&fono: 593 2 2440050 [ Quito - Ecuador
Copyright @ 2022 Servicio Nacional de Contratacién Piblica
05/01/2022 - 00:00

ASERCOP

Imagen 3.82
ACCION RESPONSABLES AREA FIRMA
Elaborado ING. ANA CRISTINA RIVERA DIRECCION DE
/actualizado por: | ASISTENTE DE CAPACITACION Y CAPACITACION Y 3 VERA

CERTIFICACION CERTIFICACION

Revisado por DRA. MERY JACHO DIRECCION DE
DIRECTORA DE CAPACITACION Y CAPACITACION Y R g A g
CERTIFICACION CERTIFICACION

Aprobado por: ING. PAUL PROANO COORDINACION TECNICA
COORDINADOR TECNICO DE DE OPERACIONES B B AL PREANO
OPERACIONES (E)
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