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1. Presentacion

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica ha establecido los
procedimientos de contratacion que utilizaran las Entidades Contratantes en las

adquisiciones de bienes, prestacion de servicios, ejecucion de obras y consultorias.

El presente manual ha sido elaborado con el objeto de dar a conocer a las Entidades
Contratantes la aplicacion denominada Modulo Facilitador de Contratacion “MFC”,

utilizado para la elaboracion de los pliegos de la Licitacion.

El MFC es una aplicacion que cuenta con una estructura y funcionalidad similar
para todos los tipos de contratacion sean bienes, servicios, obras y consultoria; sin
embargo existen particularidades y diferencias por el tipo de compra o por la
normativa establecida en contratacion publica, es por ello que el presente manual

explica la elaboracion del pliego en la contratacion especifica de servicios.

2. Ingreso a la aplicacion Médulo Facilitador de Contratacion
Publica

Recuerde que para ingresar al Médulo Facilitador de Contratacion Publica

debera revisar los manuales de instalacion y registro de datos, mismos que

los puede encontrar publicados en el portal de contratacion publica en la

seccion de manuales.

Una vez que esté instalado el MFC, ingrese a la aplicacion para que realice

los pasos para la elaboracion de pliegos de la Licitacion.

3. Registro de Pliegos en MFC

Para registro de Pliegos, ingrese al aplicativo “Modulo Facilitador de

Contratacion” MFC, de un clic sobre la seccion “Pliegos”. Imagen 3.1
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Listado de direcciones para
entregar los uniformes del
programa Hilando el desarrolio

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacion

Imagen 3.1

3.1 Datos Generales

En esta seccion se encuentran los datos registrados por la Entidad Contratante, los
mismos que aparecen automaticamente en pantalla. Si no tiene registrado estos datos
debera ingresarlos previamente en la seccion “Datos Entidad Contratante”. Ademas
encontrara opciones para “Abrir Pliegos”, “Descargar PAC”, “Nuevo Pliego” y

“Pliego Generado”. Imagen 3.2

DATOS GENERALES

auc: 1760006000001

RUC Sucursal:

Ministerio de Turismo
Nombre de la Entidad

Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC Nuevo Pliego Pliego Generado

SERCO! Av. de oz Shyris 38-28 v @l Tekgrato / Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright & 2022 Servick Nacinal de Contratackn Plblica
05/01/2022 -00: 00

Imagen 3.2
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3.1.1 Descarga del Plan Anual de Contrataciones

Para la elaboracion de un pliego es necesario contar con la informacion de las partidas
presupuestarias y las cuentas contables registradas en el Plan Anual de Contrataciones.
La informacion del PAC se encuentra registrada en el Sistema Oficial del Estado
“SOCE”. Para descargar la informacion del PAC, proceda entonces a dar clic en el botdn

“Descargar PAC”, tal como se indica en la Imagen 3.3

DATOS GENERALES

Ruc, 1201717939001

RUC Sucursal:

Ministerio de Turismo
Nombre de la Entidad

Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC MNuewvo Fliego Fliego Generado

SERCOP S de lox Shyric 38-28 y of Teligrato / Teléfono: 593 2 2440050 / Quita - Ecuador

Copyright © 2022 Sorvics Nackonal de Contratackén Piblica
05/ 01/2022 - 00: 00

Imagen 3.3

En la siguiente pantalla, el aplicativo solicitara la informacion necesaria para descargar
el PAC de la Entidad Contratante, datos como: periodo fiscal, nombre de usuario y
contrasena. Los datos nombre de usuario y contrasefa son los mismos que utiliza la

Entidad Contratante para ingresar al sistema SOCE. Imagen 3.4

Descargar PAC

*Periodo Fiscal: 2023 ¥

* Usuario:

* Clave:

Descargar

Imagen 3.4
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Ingresados los datos, de clic en el botén “Descargar”. Imagen 3.5

Descargar PAC

*Periodo Fiscal: 7723 v

* Usuario: amariliz

S C|EIVE: LA 2 A ALl Al] )

Descargar

Imagen 3.5

Una vez que se ha descargado la informacion, el aplicativo indicara que la carga ha

sido exitosa. De clic en el boton “ok” para continuar. Imagen 3.6

Madule Facilitador de la Contratacion Pablica

Carga exitosa

Ok @

Imagen 3.6

3.1.2 Nuevo Pliego

Una vez que se ha realizado la descarga del PAC, de clic sobre el boton “Nuevo Pliego”.

Imagen 3.7
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# A T ol
DATOS GENERALES
ruc: 1201717939001
RUC Sucursal:
Ministerio de Turismao

Nombre de la Entidad
Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC MNuewvo FPliego Pliego Generado

SERCOP Av. de los Shyris 38-28 v =1 Telgrafo / Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador
Pin

COpYTIENT © 2022 Sorvico NACIONAl da Contra;

Imagen 3.7

A continuacién, el sistema le solicitara ingresar un nombre para guardar el pliego.

Imagen 3.8

Nuevo Pliego

Descripcian (Nombre del Archiva)

Guardar Cancelar

Imagen 3.8

Ingrese el nombre que establecera para registrar el pliego, finalmente de clic en el

botén “Guardar”. Imagen 3.9

Nuevo Pliego

Descripcion (Mombre del Archivo)

Pliego de Licitacion: Semvicio

Guardar Cancelar

_ Imagen 3.9
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3.1.3 Abrir Pliego

Esta opcion le permite visualizar el listado de pliegos, para ello de clic en la seccidn
enmarcada, tal como se muestra en la siguiente imagen. Imagen 3.10
# @0 0 CIm
DATOS GEMERALES
Rruc: | 1201717939001
RUE Sucursal:

Ministerio de Turismo
Nombre de la Entidad

Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC Nuevo Fliego Fliego Generado

SERCOP . 2 S ES ST ST e S5 SR § (o e
rig vico N -

Imagen 3.10

En la siguiente pantalla puede observar el listado de los pliegos realizados. En caso
de que requiera “Editar o “Eliminar” alguno de los pliegos utilice las opciones tal

como se muestra en la siguiente seccion. Imagen 3.11

— —
LISTA DE PLIEGOS
Mo. Descripeién Tipa Fecha de Opciones
Pliego Crescidn
1 Bcdquisicién de material publicitario 032472022 -
L]
2 Servicios e capacitaciin para Open Office 03/24/2022 -
L]
3 Consultoria en s=guridad ambizntal 03/24/2022 -
L]
4 Marterimizrts de calefactores 03/24/2022 -
L]
s Suscripoidn de Liozncia para plataforma O3/ 2472022 P
ZIMERA
L]
s Martenimisnts de wehiculos 032472022 -
L]
Fd Servicic pars sdguisicién Je pasajes adrecs 03/24/2022 -
L]
Regresar
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3.1.4 Busqueda y seleccion de items del PAC

Para continuar con el registro de los pliegos, es importante que la Entidad Contratante
seleccione la partida presupuestaria o cuenta contable con la que realizara la
contratacion, para ello debera realizar la busqueda de los items de contratacion
registrados en el PAC, y en la cual constan las partidas presupuestarias o cuentas

contables necesarias para la el registro del respectivo pliego. Imagen 3.12

Filtros Busqueda

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Partidas Presupuestarias registradas en el pliego

Datos para el pliego

- Seleccionar — I:-
Tipo de Compra: l

Monto referencial de la contratacion:

Guardar Regresar

Av. de los Shyris 38-28 y el Telégrafo / Teléfono: 593 2 2440050

Copyright © 2014 Servieis Nacionsl de Co

Imagen 3.12

Para realizar la busqueda de las partidas presupuestarias o cuentas contables de los

items registrados en el PAC, de clic en la seccién “Filtros Busqueda”. Imagen 3.13

Filtros Busqueda

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Partidas Presupuestarias registradas en el pliego

Datos para el pliego

. -— Seleccionar — w
Tipo de Compra:

Monto referencial de la contratacian:

Guardar Regresar

Av_ dm b Sy
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Una vez que ingrese a esta seccion, realice la blUsqueda de los items de las
contrataciones registradas en el PAC, mismos que se requieren para elaborar los

pliegos. Los filtros con los que podra hacer la busqueda son:

* Ndmero de partida presupuestaria o cuenta contable
= CPC

= Descripcion de la partida o cuenta contable

» Tipo de compra: Bien, Servicio, Obra o Consultoria.
= Procedimiento de Compra Sugerido y

= Por rangos de precio, para los rangos de precio no ingrese ningin simbolo de
separacion para los miles o millones, el signo de la coma (,) es el separador de

decimales.

Podra realizar la basqueda con uno o varios de los filtros mencionados, una vez que
haya ingresado o seleccionado el filtro que necesita, de clic en el botén “Buscar”.

Imagen 3.14
# B

Filtros Busqueda

MNo. partida L
P . CPC: Descripcion:
presupuestaria:
Tipo de | Seleccione... v Procedimiento
compra: sugerido:
Rango de precio:  desde: hasta:

Buscar | Limpiar

Imagen 3.14

A continuacion, el aplicativo mostrara el resultado de la busqueda realizada. Imagen
3.15

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 10 del Ecuador
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# N0
Filtros Busqueda
No. partidz-: CPC: Descripcion:
presupuestaria:
Tipo de = SERVICIO M Procedimiento
compra: sugerido:
Rango de precio:  dasde: hasta:
Buscar | Limpiar
Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE
Las partidas seleccionadas deben estar relacionadas con el objeto de contratacion
No. partida Tipo de Precio Precio
Qpciones No. presupuestaria CcPC compra Descripcién Cantidad Unidad unitario total
Agregar R — 871410011 SERVICIO Mantenimiento 1 Unidad  480.000,00000 480.000,0000C
< >
Imagen 3.15
Proceda a “Agregar” la partida requerida para la contratacion en el pliego. Imagen
3.16
Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 .
' Republica

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 11
wWww.sercop.gob.ec

’ del Ecuador
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A 0 =
Filtros Busqueda
Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE
Lai partidas selectionadas daban aitar ralacionadas con &l cbjato da contratacicn
Ha. partida Tipa da Pradig Pre
Opciones  Ho. presupuestania CiPC Cempra Dascripcidn Cantidad Unidad unitara e
. 1 ATTED 871410011 SEAVICIO  Mantenimisnto 1 Unidad  480.000.00000 480.00
Agregar Gr e
Imagen 3.16

A continuacion, dé lectura a la siguiente alerta:

Madule Facilitador de la Contratacion Poblica

Estimado usuario, previe a continuar con ls generacidn del pliege debe verificar que &l o los CPC ascciados a las partidas que
utilizara MO se encuentren restringidos yio MO formen parte del Catalogo Electrdnico, en el caso de que &l olos EF’C =
encuentren restringidos ywo sean parte del Catalogo Electrdnico, antes de la publicacidn de =

sutorizacidn del SERCOF. La verificacion indicada puede reslizarla en el siguients linklier

Imagen 3.17

En la siguiente pantalla podra realizar la verificacion del Cédigo CPC, para ello debe

ingresar el codigo CPC DE 9 digitos, tal como se muestra en la seccion que se encuentra

enmarcada en la siguiente pantalla. Imagen 3.18

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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»Cédigos CPC de productos que se encuentran restringidos y/o son parte de Catalogo Electrénico
Digite el codigo CPC a buscar:

No. CPC a nivel 9 Descripcion

1 13100012 BANANO CRIOLLO

2 123939113 CANASTA DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS-LEGUMBRES-VERDURAS-HORTALIZAS FRESCAS
3 134929123 CANASTA DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS-FRUTAS FRESCAS

4 162002117 CANASTA DE ESPECIAS PURAS-PRODUCTOS PROCESADOS

5 229900911 OTROS PRODUCTOS A BASE DE CONSTITUYENTES NATURALES DE LA LECHE, INCLUSC AZUCARADOS Q EDULCORADOS DE OTRO MODO N.C.P.:
6 232200411 OTROS ALMIDONES: ALMIDON DE ARROZ, DE ARRURRUZ, DE PALMA DE SAGU, DE GRANOS DE OTROS CEREALES
7 266101215 FRANELA CORTADA 1 METRO

8 266101217 PAflO DE LIMPIEZA PARA SUPERFICIES 10 UNIDADES

9 271200021 SABANAS

10 279920113 GUANTES DE CAUCHO NO 7 BICOLOR

11 279920114 GUANTES DE CAUCHO NO 7 Y MEDIO BICOLOR

12 275920115 GUANTES DE CAUCHO NO 8 BICOLOR

13 279920116 GUANTES DE CAUCHO NO 8 Y MEDIO BICOLOR

14 275920117 GUANTES DE CAUCHO NO 9 BICOLOR

15 279920118 GUANTES DE CAUCHO NO 9 ¥ MEDIO BICOLOR

16 282100921 MEDIA NORMAL PARA UNIFORMES DEPORTIVOS

17 282210042 CHOMPAS

18 282211214 CHAQUETA DE PARADA HOMBRE

13 282211313 PANTALON EN GABARDINA
20 282211319 PANTALON CLASICO DE MONTAR

Siguientz  Fin
€PCs del 1 al 20 de 1978

Imagen 3.18

Una vez que haya realizado esta accion, el sistema le indicara si esta o no registrado
en el listado de codigos CPC restringidos. A continuacion un ejemplo en el que el codigo
CPC no esta restringido. Imagen 3.19

»Cadigos CPC de productos que se encuentran restringidos y/o son parte de Catalogo Electrénico

Digite el cddigo CPC 3 buscar:

:=. El codigo CPC que esta buscando no forma parte del Catalogo Electrénico.

ervicio Nacional de Contratacion Pblica.

Imagen 3.19

En el siguiente ejemplo un codigo CPC que si se encuentra dentro de los codigos
restringidos. Imagen 3.20

»Codigos CPC de productos que se encuentran restringidos y/o son parte de Catalogo Electrénico

Digite el cédigo CPC a buscar:

No. CPC a nivel 9 Descripcion

1 632100211 SERVICIOS DE VAGON RESTAURANTE

2 632100015 SERVICIO DE ALIMENTACION PARA CAMPAMENTOS MINEROS Y PETROLEROS

5 632100113 SERVICIOS DE PREPARACION Y SUMINISTRO DE COMIDAS Y SERVICIOS CONEXOS DE SUMINISTRO DE BEBIDAS PRESTADOS EN HOTELES U OTROS LUGARES DE

° ALOJAMIENTO © EN MEDIOS DE TRANSPORTE, POR EJEMPLO A BORDO DE BUQUES.

" 532100014 SERVICIOS DE PREPARACION Y SUMINISTRO DE COMIDAS Y SERVICIOS CONEXOS DE SUMINISTRO DE BEBIDAS PRESTADOS POR INSTALACIONES ANALOGAS QUE
PRESTAN UN SERVICIO COMPLETC DE CAMAREROS PARA CLIENTES SENTADOS A LA MESA (CON BARRAS Y RESE

5 532100013 SERVICIOS DE PREPARACION Y SUMINISTRO DE COMIDAS ¥ SERVICIOS CONEXOQS DE SUMINISTRO DE BEBIDAS PRESTADOS POR CAFETERIAS QUE PRESTAN UN
SERVICIO COMPLETO DE CAMAREROS PARA CLIENTES SENTADOS A LA MESA (CON BARRAS Y RESE

5 532100012 SERVICIOS DE PREPARACION Y SUMINISTRO DE COMIDAS ¥ SERVICIOS CONEXOS DE SUMINISTRO DE BEBIDAS PRESTADOS POR RESTAURANTES QUE PRESTAN UN
SERVICIO COMPLETO DE CAMAREROS PARA CLIENTES SENTADOS A LA MESA (CON BARRAS Y RESE

5 532100112 SERVICIOS DE PREPARACION Y SUMINISTRO DE COMIDAS Y SERVICIOS CONEXOS DE SUMINISTRO DE BEBIDAS PRESTADOS EN HOTELES U OTROS LUGARES DE

ALOJAMIENTO O EN MEDIOS DE TRANSPORTE, POR EJEMPLO EN TRENES
CPCsdel1al7de7

Copyright Nacional de Contratacion Pablica.

Imagen 3.20

Para continuar con el registro de los datos del pliego, y en caso de que el CPC no se

Direccicencuentre Mrestringido) crdirijasencarala mseccién ©rPARTIDAS  PRES
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 13
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REGISTRADAS EN EL PLIEGO. En la seccion mencionada podra visualizar la informacion

requerida. Imagen 3.21

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE
Las partidas seleccionadas deben estar relacionadas con el objeto de contratacidn
Mo. partida Tipo de Precio Pr
Opciones  No. presupuestaria CPC compra Descripcién Cantidad Unidad unitario te
Agregar 1 67789 871410011 SERVICIO Mantenimiento 1 Unidad 480.000,00000 <480.00
L >
Imagen 3.21

En caso de que se requiera agregar mas items del PAC, podra agregar mas items con
partidas presupuestarias o cuentas contables que sean de bienes afines a la
contratacion que se va a realizar, pero en el caso que sean items de servicios, obras o

consultoria, el sistema no lo permitira y emitira el siguiente mensaje. Imagen 3.22

Madule Facilitador de la Contratacion Pablica

Si el tipo de compra es de Servicio, Obra o Consultoria solo puede

seleccionar un item del PAC
Ok (\\

Imagen 3.22

En caso de que requiera eliminar la informacion registrada, podra hacerlo con la opcion

que se enmarca en la siguiente imagen. Imagen 3.23

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 14
Www.sercop.gob.ec
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Partidas Presupuestanas registradas en el pliego

Mo, partida Tipo de PrEc Prad

Dprienes  No. presupuestaria CPC COmMpra Descripoidn Cantidad Umnidad umitario tot:
i 1 67789 B71410011 SEAVICIZ Mantenimients H Unided 480.000,00000 480,000,

L4 >

~ ERAC i
Tipo da Compra: SRR

Manto referencial de la contratacign: o C-oo0

Guardar Ragresar

Imagen 3.23

A continuacion, el aplicativo mostrara de forma automatica los datos que se han
registrado del plan anual de contrataciones para la elaboracion del pliego. Si esta

seguro de los datos registrados de clic en el boton “Guardar”. Imagen 3.24

i

Tipo de Compra: 0o N

Mante referencial 82 la cantratscign: o0

Regresar

Imagen 3.24

A continuacion el aplicativo mostrara el siguiente mensaje, el cual indica que una vez
que haya guardado los datos no podra realizar cambios a los items del PAC
seleccionados. Si esta seguro de continuar de clic en el boton “Ok”, caso contrario en

el boton “Cancel” Imagen 3.25

Mdduloe Facilitador de la Contratacion Pablica

ATENCION:
FPosteriormente no podra actualizar el/los itemis) del PAC =seleccicnadols],
=i estd segurc puede continuar

Ok Cancel
@

Imagen 3.25

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 15 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec '
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4. Registro de datos generales del pliego

Para registro de los datos generales del pliego, el aplicativo mostrara la siguiente

pantalla. Imagen 4.1

e e e T

- SERCOP Médulo Facilitador de |a Contratacidn Piblica C\

Miérooles, 22 de Febrero de 2023

f 0B B O B b X

Regisiro de Datos Generales del Pliego

Tipo de | SERVICIO
Compra:

Presupuesto permitido

Por tipo de contratacién
Ti X Monto de partida(s) 5
L 'F"D Seleccione... ¥ seleccionada(s) del PAC 480,000,00000
Contratacidn:
Presupuesto
Referencial = §
[SIN IVA):
ATENCION:

Recuerde que los siguientes datos: Tipo de Compra, Tipo de
Contratacién y Presupuesto Referencial (SIN IVA), NO podrdn ser
modificados posteriormente.

Guardar Regresar

Av.du lox Shyrin 35-25 ¥

Imagen 4.1

Registre los datos siguientes:
* Tipo de Compra: El tipo de compra aparece de forma automatica.

*= Tipo de Contratacion: Para el tipo de Contratacion, seleccione de entre los
procedimientos de Contratacidon que se muestran en la Imagen 4.2, en este caso

“Licitacion”.

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 16 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec '
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- SERCOP Médulo Facilitador de |a Contratacidn Piblica C\

Miérooles, 22 de Febrero de 2023

RGN S CONTITRGON PORUCH

#f B B O B b CE

Regisiro de Datos Generales del Pliego

Tipo de | SERVICIO Presupuesto permitido
Compra: Por tipo de contratacién
Ti ) Monto de partida(s) E
L IpD Seleccione... > seleccionada(s) del PAC 480.000,00000
Contratacion:
Presupuesto
Referencial  $
(SIN IVA):
ATENCION:

Recuerde que los siguientes datos: Tipe de Compra, Tipo de
Contratacion y Presupuesto Referencial (SIN IVA), NO podran ser
modificados posteriormente.

Guardar Regresar

Av.du ko Shyris 35-28 y wl Taligrefa

Copyright @ 2023

Imagen 4.2

Al seleccionar el tipo de contratacion, el aplicativo de forma automatica mostrara en
la parte superior derecha el monto de contratacion establecido para el procedimiento

y el monto registrado en el PAC para la contratacion. Imagen 4.3

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono; +593-2 244 0050
wWww.sercop.gob.ec

' Republica
17 del Ecuador
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- SER OP Médulo Facilitador de la Contratacian Publica
I O CONTRATRCON PRLCH V. 1.12.0.c C_\t'\
Mifrozles, 22 d= Febrero d= 2023
# 0 B OB B

Registro de Datos Generales del Pliego

Tipo de | SERVICIO Presupuesto permitide
- - = 5
S Por tipo de contratacién :::;:z,gmuu
Tipo = LICITACION ~ Monteo de partida(s)
Contratacién: seleccionada(s) del PAC R
Presupuesto
Referencial  $
(SIN IVA):
ATENCION:

Recuerde que los siguientes datos: Tipo de Compra, Tipo de
Contratacion y Presupuesto Referencial (SIN IVA), NO podran ser
maodificados posteriormente.

Guardar Cancelar Regresar

Av.du lox Shyris 35-28 7 =l Taligrafa

Copyright © z0I3

Imagen 4.3

= Presupuesto Referencial: Ingrese el presupuesto referencial establecido para
la contratacion, este valor sera registrado SIN IVA. Recuerde ademas que para
cantidades en miles y millones no debe registrar signo alguno, y para el caso

de ingresar decimales ponga el signo de la coma (,).

Una vez que haya registrado todos los datos, de clic en el boton “Guardar”. Imagen
4.4

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 18 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec '




Ave
Gobierno | syurmorasso
delEcuador

--‘

00‘ o I
SERVICIO ACIONAL
CONTRA A 16N PUBL I

Tipo d& | SERVICID
Compra:

Tipa LCITACION -
Contratacidn:

Prasupussto

Referancial  §
(SIN IVa):

ATENCION

Guardar

A SERCOE

Cancaiar

Médula Fatiltader da la Conbratacicn Publica @
Midreslea. 11 8 Febres de 2510

Presupueesto

Por tipo de contratacian

Monto de partidals)
webeccionada(s] del PAC

Regresar

permithdo

Imagen 4.4

Recuerde que al guardar los datos no podra realizar ningin cambio posterior en esta

informacion, en caso que desista de guardar los datos, de clic en el boton “Cancelar”

0 “Regresar”. Imagen 4.5

Tipo de  SERVICIO
Compra:
To  LICITACION -

Contratacidn:
Presupussto
Referencial § | 480.000,000500

(SIN TVA):

ATEMNCION

Contratacio
modificados postericrments

Retusrda gua les siguientes datos: Tipe de Compra,
Presupuesto Referencial [SIN IVA), HO podr

Presupuesto permitida

Por tipo de contrataciin

Manto de partida(s)
selecclonadals) del PAC

Guandar

Cancaar

Regresar

Direccién: Plataforma Gubernamental Financié%?gf%‘a‘z%nas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
wWww.sercop.gob.ec
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En la pantalla siguiente podra observar un DETALLE de la contratacion registrada en

el PAC, misma que sera utilizada para este procedimiento. Imagen 4.6

4 B B B DB b cCm

Registro de Datos Generales del Pliago

Presupuesto permitido

mayor a5
472.542,98000

Tipo de | SERVICIO
Compra:

Por tipo de contratacién

Monto de partida(s)
saleccionada(s) del PAC

Tipo | LICTACION
Contratacidn:

Presupuesto Referencial % |480.000,00000
(SIN IVA): :

. Cuatrocientos Ochenta Mil Ddlares 00000/100000 centavos
Presupuesto Referencial

(letrasz):

Detalle
CPCS
Partida Presupuestaria [ Tipo de (Clasificacion CPC Umbral Presupuesto
No. Cuenta Contable Descripcion Compra de Producto) 9 VAE Referencial Opciones
1 87759 Mantenimiento SERVICIO 87141 0% 480.000,00000 rd

Presupuesto Referencial 480.000,00000

Umbral VAE del procedimiento : 0%

Imagen 4.6

A continuacion de clic en la seccidon “Opciones”, tal como se muestra en pantalla.

Imagen 4.7

Presupuesto permitido

Tipo d&  SERVICO

Compra: Por tipo de contratacion
Tipo  LICITACION Monto de partida(s)
Contratacién: seleccionada(s) del PAC
Presupuesto Referencial $  480.000,00000
(SIN 1VA):
P Refe 1 Cuntrocientos Ochenta Mi Dolsres 0000100000 centavos
(letras):
Detalle
cPes
Partida Presupuestaria / Tipode (Clasificacién CPC Umbral Presupuesto
No. Cuenta Contable Descripcion Compra  de Producto) 9 VAL Referencial Opciones

1 67759 Mantenimiente SERVICIO 87141 0% 4£0.000,00000

1 VAE del procedi : 0%

Direccién: Plataforma Gubernamental Financigmragemazpnas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 20 .
wWww.sercop.gob.ec :

' Republica
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En la siguiente pantalla, de clic en la seccién “Buscar CPC”. Imagen 4.8

Presupuesto Individual sin VA

. . 87789
*Partida Presupuestaria / SO

Cuenta Contable:

Mantenimiento
*Descripcidn:

5 430.000,00000
*Monto Total:

*Monto de partida(s) 348000000000
seleccionada(s) del PAC:

*Presupuesto Referencial;  $  480.000,00000

*CPC 5 (Clasificacién de | 87141

Buscar CPC

Producta):

. SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y

. .
Descripeidn del LOTE (CPC oo oo ion DE VEHICULOS DE MOTOR
Mivel 5):
*CPC 9:
*Descripcion CPC 9:
Guardar Cancelar

Imagen 4.8

En el siguiente listado, busque el cdédigo CPC requerido para la contratacion,

posteriormente, de clic en “Guardar”. Imagen 4.9

Blsqueda de CPC

87141 - SERVICIOS DE MANTENIMIENTD ¥ REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR -

871410011 - SERVICIOS DE MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR. ESTOS
SERVICIOS PUEDEN INCLUIR LA REVISION DEL MOTOR, LA PUESTA A PUNTO DEL MOTOR, EL AJUSTE
¥ LA REPARACION DEL CARBURADOR, EL AJUSTE ¥ LA REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LA
DIRECCION, LA REPA

SERVICIOS DE MANTENIMIENTD ¥ REPARACION DE VEHICULDS DE MOTOR.
ESTOS SERVICIOS PUEDEN INCLUIR LA REVISION DEL MOTOR, LA PUESTA A
PUNTO DEL MOTOR, EL AJUSTE ¥ LA REPARACION DEL CARBURADOR, EL
AJUSTE ¥ LA REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LA DIRECCION, LA REPA

871410011

871410111 - OPERACIONES QUE INCLUYEN LAS INSPECCIONES PERIODICAS Y LOS TIPDS DE
INSPECCION QUE SE LLEVAN A CABOD EN LAS ESTACIONES DE SERVICIO

DireccidonTFratarorma Gupernamental FiNnanciera, AmazZonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereirdmagedud D marillo. Piso 7 )

Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 21 del Ecuador
www.sercop.gob.ec
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Una vez que se ha seleccionado el codigo CPC especifico, de clic en el botdn
“Guardar”. Imagen 4.10

Presupuesto Individual sin VA

. . 67709
*Partida Presupuestaria / B

Cuenta Contable:

WMantenimiento
*Descripcidn:

S 420.000,00000
*Monto Total:

*Monto de partida(s) $ 430.000,00000
zeleccionada(s) del PAC:

*Presupuesto Referencial: $  430.000,00000

*CPC 5 (Clasificacian de 27141
Froducta):

Buscar CPC

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

*Descripcion del LOTE (CPC| o) 0 cion DE VEHICULOS DE MOTOR

Mivel 5):
*Cpe g 871410011
SERVICICS DE MANTENIMIENTD ~
*Descripcion CPC 9: | REPARACION DE VEHICULCS DE -
Guardar Cancelar

Imagen 4.10

En esta seccion podra revisar el porcentaje de VAE establecido para el procedimiento

en este tipo de contratacion. Imagen 4.11

Detalle
CPC 3
Partida Presupusstaria / Tipode  (Clasificacién Umbral Presupuasta
Ha. Cuenta Contable Dascripoidn Compra de Products) CRC@ WAE Referencial  Opcicnes
i GTTED Mantenimisnts SERVICIO arial 871410011 7.B3% 4B80.000, 00000 ri

Presupuesto Referencial S50, 000, 00000

Il.lmllnl VAE del procedimiento ; 7,038, I

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Am %onas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereiﬂg?%ﬁ%'&éaé Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 22
Www.sercop.gob.ec
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En la siguiente seccion, ingrese los datos que se muestran a continuacion:

= Objeto de Contratacion: Ingrese en esta seccion el objeto de la contratacion.

Imagen 4.12

Servicio de Mantenimiento
Objeto de Contratacion:

Imagen 4.12

= Plazo de Ejecucion: El plazo de ejecucion es el tiempo en dias calendario
requerido para la obtencion del bien o servicio, el tiempo lo establece la Entidad

Contratante. Ingrese en la seccion indicada numero y tiempo en dias. Imagen 4.13

. . 0 Seleccione... E
Plazo Ejecucion: - |
Dias
Imagen 4.13

= La Ejecucion del Contrato inicia en: Seleccione de entre las opciones
v DESDE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO
v DESDE LA FECHA DE NOTIFICACION QUE EL ANTICIPO SE ENCUENTRA DISPONIBLE

v DESDE CUALQUIER OTRA CONDICION DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL
CONTRATO. Imagen 4.14

La ejecucian del Seleccione... E|

contrate fnidia &n:

DESDE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO
DESDE LA FECHA DE NOTIFICACION QUE EL ANTICIPO SE ENCUENMTRA DISPONIELE
DESDE CUALQUIER OTRA CONMDICICN DE ACUERDO A LA MATURALEZA DEL COMTRATO

Imagen 4.14

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 23
wWww.sercop.gob.ec

ey

| =a F%epubhca
¥ clel Ecuador




Ave |
Gobierno | susgusso

delEcuador | SERCOP

SERVICIO NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA

= Vigencia de la oferta: Ingrese dias calendario en los que estara vigente la oferta,
dias contados hasta la suscripcion del contrato. Este tiempo lo establece la Entidad

Contratante. Imagen 4.15

Vigencia de |a Oferta: {dias calendaria)

Imagen 4.15

*= Tipo de Adjudicacion: La Adjudicacion para este tipo de procedimiento es Total,

esta informacion aparecera ya registrada de forma automatica. Imagen 4.16

TOTAL

Tipo Adjudicacién:

Imagen 4.16

= Formas de Pago:

En caso de requerir un anticipo, recuerde que para el caso de bienes y servicios
podra registrar un anticipo de hasta 70%, en caso de requerirlo déjelo con el valor

cero. Para ingresar el anticipo de clic en el boton editar. Imagen 4.17

Formas de Pago
No. Tipo Descripcion Porcentaje®o Opciones
1 ANTICIPO 0,00 E
Porcentaje total de formas de pago % 0,00
Agregar
Imagen 4.17

Ingrese los datos del anticipo, “descripcion” y “porcentaje”. El porcentaje de anticipo

puede ser de hasta un 70% del monto del contrato. Imagen 4.18

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 24
Www.sercop.gob.ec
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Forma de Pago

. ANTICIPO
*Tipa:

No se entregara anticipo
*Descripcion:

*Porcentaje: % | 0,00

Guardar Cancelar

Imagen 4.18

Una vez ingresados los datos de clic en “Guardar”. Imagen 4.19

Forma de Pago

ANTICIPO
*Tipo:

Mo =e entregard anticipo
*Descripcion:

*Parcentaje: % | 0,00

D -

Imagen 4.19

A continuacion el monto del anticipo aparecera registrado. Imagen 4.20

Formas de Pago
No. Tipo Descripcion Porcentaje%n Opciones
1 ANTICIPO No se entregara anticipo 0.00 ra
—
Porcentaje total de formas de pago % 0,00
Agregar
Imagen 4.20

Para continuar, agregue la forma de pago restante, para ello de clic en el botdn

“Agregar”. Imagen 4.21

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 25 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec
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Formas de Pago
No. Tipo Descripcion Porcentaje®  Opciones
1 ANTICIPO

Mo se entregara anticipo o.00 Vs

Porcentaje total de formas de pago %%

Ahora, seleccione en el campo

contratacion. Imagen 4.22

Imagen 4.21

“Tipo” la forma de pago que establecera para la

Forma de Pago

*Tipo:

OTRA )
PAGQ A 30 DiAS

*Descripcion: PAGO A

Seleccione...

45 DiAS
PAGO CONTRA ENTREGA
PAGO POR PLANILLA

=

*porcentaje: -/ %

Guardar Cancelar

Imagen 4.22

Ingrese “Descripcion” y finalmente el “Porcentaje” restante o total de la forma de

pago, posteriormente de clic en “Guardar”.

Imagen 4.23

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
wWww.sercop.gob.ec
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Forma de Pago

“Tipo: PAGO A 30 DIAS v
Se realizara el pago de forma mensual con la entrega de la factura
*Descripcion: correspondiente.
*porcentaje: %  100.00

Cancelar

Imagen 4.23

Una vez que ha ingresado la forma de pago, recuerde que el valor total del pago debe

ser de 100%. Imagen 4.24

Formas de Pago

No. Tipo Descripcion Porcentaje% Opciones
1 ANTICIPO 0,00 Va
2 PAGO A 30 DiAS Se realizara el pago de forma mensual con la 100,00 VAR ]
entrega de la factura correspondiente.
I Porcentaje total de formas de pago % 100,00 I
Imagen 4.24

Ingrese a continuacion:

= Proyectos de Inversién: Si la contratacion que se va a realizar es un proyecto

de inversion de clic en el casillero, caso contrario déjelo vacio. Imagen 4.25

Proyectos de Inversidn: B

Imagen 4.25

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Perewa. Bloque Amamll@. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 27
Www.sercop.gob.ec
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v Codigo Unico del Proyecto “CUP”

v' Descripcion del Proyecto de Inversion Imagen 4.26

Proyectos de Inversién:

Cédigo Unico de
proyecto (CUP):

Descripcion del
Proyecto de Inversidn:

Imagen 4.26

= Emplea CPCs de Catalogo Electrénico: Si emplea en la contrataciéon codigos
del CPC que tienen referencia a bienes y servicios del catalogo, de clic en el

siguiente casillero, caso contrario déjelo vacio. Imagen 4.27

Emplea CPCs de CE: [C]

Imagen 4.27

Para el caso de que la contratacion utilice codigos CPCs del catalogo, el sistema le
solicitara que ingrese el codigo de autorizacion que le haya remitido el SERCOP, caso
contrario no podra realizar el procedimiento de contratacion. Los datos a ingresar son

los siguientes: Imagen 4.28

Emplea CPCs de CE:

Cédigo de Autorizacidn:

Imagen 4.28

= Costo de levantamiento de pliegos, reproduccion o edicion de pliegos: Costo
que pagara unicamente el proveedor adjudicado, en caso de que la Entidad
contratante haya incurrido en gastos y estudios para el levantamiento,
reproduccion o edicion de los pliegos. Si se requiere registrar el costo, no
ingrese signos de puntuacion para los miles o millones, Unicamente para

decimales ingrese el signo de la coma (,).Imagen 4.29

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cdédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 28
Www.sercop.gob.ec
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Costo de levantamiento
de texto, reproduccion s 0,00000
de edicidan de los
pliegos:
Imagen 4.29

= Variacién minima de la oferta durante la puja: Ingrese porcentaje minimo de
variacion, recuerde que este porcentaje es el valor minimo que el proveedor
debera rebajar cada vez que envie una oferta en la puja. Si requiere registrar

decimales al porcentaje ingrese el signo de la coma (,).Imagen 4.30

Variacian minima de la o
oferta durante la puja:

Imagen 4.30

Una vez que se han ingresado todos los “Datos Generales”, de clic en el boton

“Guardar”. Imagen 4.31

Costo de levantamiento

de texto, reproduccién % 0,00000
de edicion de los
pliegos:
Variacigén minima de la o | 0,50

oferta durante la puja:

Imagen 4.31

Revise el mensaje que aparecera en la parte superior derecha, y proceda con lo

informado. Imagen 4.32

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 29
Www.sercop.gob.ec
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Médulo Facilitador de |a Contrate Guardado exitosaments, si usted hs completado toda Ia
=" SERCOP informacién proceda a Validar
AL 4

A B B

Regisiro de Datos Generales del Pliego

Presupuesto permitido

J—
472.542,98000

Tipo de  SERVICIO
Compra:

Por tipo de contratacién

Tipo  LICTACION
Centratacién:

Monto de partida(s)
seleccionada(s) del PAC

S 480.000,00000

Presupuesto Referencial (SIN & | 480.000,00000
IVA):
s R Cuatrocientos Ochenta Mil Dolares 00000/100000 centavos
(letras):

Detalle
€PCS
Partida Presupuestaria / Tipode (Clasificacién Umbral  Presupuesto
No. Cuenta Contable Descripcién Compra de Producto) cPCo VAE Referencial  Opciones
1 67780 Mantenimiento SERVICIO 87141 871410011 7.83% 480.000,00000 ra

Presupuesto Referencial 480.000,00000

Limbral VAF del 17,8300

Imagen 4.32

Si ha registrado toda la informacion requerida, de clic en el boton “Validar”. Imagen
4.33

Proyectos de Inversidn: Ll

Emplea CPCs restringidas y/o
de CE:

éSu compra es de vehiculo?: -
Costo de levantamiento de
T g 0.00000

texto, reproduccion de edicidn -
de los pliegos:

Variacién minima de la oferta
durante la puja:

Guardar @ Regresar

Imagen 4.33

El aplicativo mostrara un mensaje en el cual si estan validados todos los datos

requeridos. Para continuar de clic en “Aceptar”. Imagen 4.34

Validacion de datos

han sido validados correctamente

Direccién: Plataforma Gubernamental Financi'é'ﬂé,gﬁmfh?énas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 30 del Ecuador
wWww.sercop.gob.ec '
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En caso de que no se hubiera registrado algun dato obligatorio, se informara a través
de este mensaje para que se realice el cambio respectivo. Para continuar de clic en

“Aceptar”. Imagen 4.35

validacion de datos

Imagen 4.35

A continuacion, lea detenidamente el siguiente mensaje y de clic “ok”. Imagen 4.36

Médule Fadilitador de la Contratacién Pablica

Recuerde que no podrd adguirir bienes o servicios que se encuentren catalogados sin previa autorizacién del ente rector de |z Contratacién Pablica.
Para revisar los bienes y servicios catalogados de clic en el siguiente link: Wer bienes y servicios catalogades.
Para revisar los CPC restringidos (CPC de bienes y servicios catalogados y similares) debe dar clic en el link: Verificar CPC.

Ok @

Imagen 4.36

4.1 Requerimientos de la Contratacion

4.1.1 Presupuesto

El siguiente paso a seguir es el registro de los bienes y servicios a contratar, para ello,

de clic en “Presupuesto”. Imagen 4.37

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 31
wWww.sercop.gob.ec
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# 0 B B OB 6 GaD
Presupuesto SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Presupuesto
No. Descripcion Unidad Cantidad Valor Unitario Valor Global Opciones

Crear ftem Validar Regresar

B de los Shyris 38-28 y ol Tel

o

B 5 smiento & . ién de pliego 4 Evaluacién 5 Aprobacién de pliegos 6 Anexas )
Datos TOR Condiciones particulares |~ Cronograma Requisitos minimos | Por puntaje \ocalh.ust:ﬁ(].lz»’mfc-c\|entaf'w.a.b4'3pp.phpf’p“agos"pfﬂup

Imagen 4.37

A continuacion, de clic en “Crear Item” .Imagen 4.38

# B B B DB PGS

SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Presupuesto
Presupuesto
No. Descripcién Unidad Cantidad Valor Unitario Valor Global Opciones

Validar Regresar

Av. de los Shyris 38-28 y = Tek f Teléfono: 533 22440050 /

Copyright Sarvick Naclonal de Com n Pibllca
3712 /2019 -00: 00

Imagen 4.38

Registre los datos que se muestran a continuacion. Imagen 4.39

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 32
wWww.sercop.gob.ec
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del Ecuador
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Crear item del Presupuesto
*Diescripcion
*Unidad Seleccione |}|
*Cantidad
*Valor Unitaric
*Valor Global
Guardar Cancelar
Imagen 4.39

= Descripcion: Ingrese nombre del servicio a contratar.
= Unidad: Seleccione la unidad de medida del servicio a contratar.

* Cantidad: Ingrese cantidad, el campo solo permite datos numéricos, si requiere
ingresar el valor en miles o millones no registre el signo del punto (.), en caso
de que sean valores con decimales registre el signo de la coma (,). El aplicativo

permitira que se registre maximo dos decimales.

= Valor Unitario: Ingrese el valor unitario del monto de la contratacion, recuerde
que para miles o millones no se registra el signo del punto (.), solo para
decimales registre el signo de la coma (,). El aplicativo permitira el registro de

hasta dos decimales.

= Valor Global: No requiere ingresar este valor, el aplicativo lo calcula

automaticamente. El aplicativo realizara el calculo hasta con dos decimales.

Una vez que los datos esté registrados, de clic en el botdn “Guardar”. Imagen 4.40

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 33
Www.sercop.gob.ec
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Crear item del Presupuesto

Servicio de mantenimiento
*Descripcion
Unidad Unidad
*Cantidad 1,00000
*yalor Unitario *50.000.00000

wvalor Global | 450.000,00000

Imagen 4.40

Ahora, el aplicativo informara a través de un mensaje si el item se guardo

correctamente. Para continuar de clic en el boton “Ok” Imagen 4.41

Mdadulo Facilitador de la Contratacion Piblica

Datos guardados con Exito

Imagen 4.41

En la siguiente seccion podra observar el item agregado. En caso de que requiera

modificar el item agregado, de clic en “Editar” o “Eliminar”. Imagen 4.42

Presupaesto SERVICIO - LICTTACTON
Presupuesto
Ha. Dascripeidn Unidad Cantidad WValar Unitaric WValar Glabal Opcianes
1 Servido de mantenimiento Unidad 100000 480.000,00000 480.000.00000 s i
Total preces referencial sin TVA Total: A48:0. 000, D00
Crear ftem | WValidar | Regresar

Direccidn: Plataforma Gubernamental Financiggg Enngzgnas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Eﬁoque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 34
wWww.sercop.gob.ec

! Republica
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En caso de que requiera agregar mas Items, siga los pasos anteriormente mencionados.

Una vez que registre todos los items, de clic en “Validar”. Imagen 4.43

# 0B B B DBRBBCE
Presupuesio SERVICIO - LICT TACTON
Presupussto
Ho. Descripeidn Uniclad Cantidad Valar Unitaric Walar Glabal Opcianes
1 Servido de mantenimisnto Unidad 100000 48:0.000,00000 480,000, 00000 r i
Total precis Feferencial sin TVA Total: 480, D, DODRE
Crear (tem walidar Begreasar

Imagen 4.43

Para continuar, de clic en el botén “Regresar”. Imagen 4.44

#« 0B B BECBABCE
Presupiesio SERVICIO - LICITACTON
Presupussto
Ha. Descripeidn Uinidad Cantidad Valar Unitaria Walar Glabal Opcianes
1 Servido de mantenimiznta Unidad 100000 4B8:0.000.00000 480, 000,00000 I i
Total precis referencial sin IVA Total: A8 0D, DO
Crear {tem walidar A egresar

Imagen 4.44

4.1.2 Registro de términos de referencia “TDR”

El siguiente paso del registro de los pliegos, es el ingreso de los términos de referencia.

Para ello de clic en la seccion que se enmarca a continuacion. Imagen 4.45

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 35
wWww.sercop.gob.ec
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# B B B DBEBE B EE
Términos de Referencia SERVICIO - SUBASTA INVERSA FLECTRONICA
1.- Antecedentes (0
2. Obietivos (2
3.- Alcance (2

- Metodologia de trabajo @

=

- Informacion que dispone la entidad ()

w

- Productos o servicios esperados ()

@

7 - Plazo de ejecucién: parciales y/o total ()

- Personal técnico / equipo de trabajo / recursos (2

3}

- Formas y condiciones de pago

©

Guardar Validar Regresar
1 Datos I imiento de i 3 Generacion de pliego 4 Evaluacién 5 Aprobacién de pliegos 6 Anexos
e (0 Condonesparclares | ronograma ||| Reaistos mnimos | por puaie R veldocion J| Artvos IR,
eb/app.php/pliegos/tdr
Imagen 4.45

Para ingresar a los datos de los términos de referencia, debe dar clic sobre el nombre
del término de referencia, luego ingresar en la seccion enmarcada en la descripcion

solicitada. Imagen 4.46

4 b B FC®BB Peas

Términos de Referencia SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

1.- Antecedentes \*)

Escribir Texto

Imagen 4.46

La informacion que debe registrar para los términos de referencia son los siguientes:

= Antecedentes: Circunstancias previas que argumentan la contratacion del

servicio.
= Objetivos: Fines o propositos de la contratacion del servicio.

= Alcance: Es la descripcion detallada de los limites en las especificaciones y

condiciones del servicio.

= Metodologia de Trabajo: Etapas, procedimientos o actividades para cumplir el

Direccién: Plat jp _ubemamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de™Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 36
wWww.sercop.gob.ec
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*= Informacion que dispone la Entidad: Diagndstico y estadistica con los que

cuenta la Entidad para la contratacion del servicio.

= Productos o servicios esperados: Se refiere a los productos y al servicio que

se recibira, incluyendo como se recibiran.

* Plazo de ejecucion parcial y/o total: Dias calendario en los que se ejecutara
la contratacion, dependera del tipo de entrega, ya sea esta parcial o total. Los
dias plazo ya los registra automaticamente el sistema con la informacion de

ejecucion del contrato. Para el tipo de plazo, seleccione opcion total o parcial.

Imagen 4.47
7 .- Plazo de gjecucion: parciales y/o total
Plazo de ejecucién: parciales y/o total: (7 360 Dias
Tipo de plazo de ejecucién: (7 ¢ PARCIAL v
Seleccione
Detalle de plazo parcial ' TOTAL
Imagen 4.47

En el caso de que haya seleccionado la opcion “PARCIAL”, debera registrar los dias en

los que se ejecutaran los plazos parciales, para ello de clic en el boton “Agregar”.

Imagen 4.48
Tipo de plazo de ejecucion: PARCIAL |_'|
Detalle de plazo parcial
No. Descripcion Plazo Opciones
Mo existen registros
c&a
Imagen 4.48

Es importante tomar en cuenta que los dias que registre en los plazos parciales, no
podran ser superiores a los dias que estan registrados en la seccion Plazo de ejecucion.
En la seccion “Descripcion”, debera describir el detalle de las etapas de los plazos.

DireccidimagenA®ha Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 37
Www.sercop.gob.ec
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Detalle de plazo parcial

Plazo: (7) Dias

Descripcion: (7)

Guardar Cancelar

Imagen 4.49

A continuacion un ejemplo del registro de plazos parciales. Una vez que ingrese los

datos de clic en “Guardar”. Imagen 4.50

Detalle de plazo parcial

Plazo: (1) 30 Dias

Descripcién: (7) | Enero

[EITETLE Cancelar

Imagen 4.50

En la siguiente seccidon podra observar los datos agregados, para continuar recuerde

que el total de las entregas parciales debe sumar el plazo de ejecucion del servicio.

Imagen 4.51

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 38
wWww.sercop.gob.ec
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Detalle de plazo parcial

No. Descripcion Plazo Opciones
1 Enero 30 dias VAR i
2 Febrero 28 dias FaR |
3 Marzo 30 dias VAR i
4 Abril 30 dias VAR i
5 Mayo 30 dias VAR i
6 Junio 30 dias VAR i
7 Julio 30 dias Fan |
= Agosto 30 dias VAR i
S Septiembre 30 dias VAR i
i0 Octubre 31 dias VAR i
11 Noviembre 20 dias VAR i
iz Diciembre 21 dias Fan |
Agregar

Imagen 4.51

»= Personal técnico/equipo de trabajo/recursos: Detalle y descripcion del
personal técnico, equipo de trabajo y recursos que se requeriran para la

contratacion del servicio.

*» Formas y condiciones de pago: Condiciones bajo las cuales se efectuara el
pago del servicio. Ingrese las condiciones del pago en seccion que se enmarca

a continuacion Imagen 4.52

9 - Formas y condiciones de pago '
Anticipo: Se otorgara un anticipo de 0%.
Forma de pago: : Pago a 30 dias de 100%. Se realizara el pago de forma mensual con la entrega de la factura correspondiente.
Condiciones de pago: : Las facturas deben ser presentadas de forma mensual y al final del mes.
Guardar Validar Regresar

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira |magencd:52arillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 39
Www.sercop.gob.ec
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Una vez que haya registrado los datos de los términos de referencia, de clic en

“Guardar”, y luego en “Validar”. Imagen 4.53

9.- Formas y condiciones de pago
Anticipo: Se otorgara un anticipo de 0%.
Forma de pago: Pago a 30 dias de 100%. Se realizara el pago de forma mensual con la entrega de la factura correspondiente.
Condiciones de pago: Las facturas deben ser presentadas de forma mensual y al final del mes.
Guardar Validar Regresar

Imagen 4.53

4.2 Generacion de Pliego

4.3.1 Condiciones Particulares
Para ingresar a esta seccion de clic en “Condiciones Particulares”, como se muestra

en la imagen a continuacion. Imagen 4.54

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 40
wWww.sercop.gob.ec
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“ Miduo Pacitadar e is Cortratlacién Ploice
* C <C-—\\
-
e e @ . .
Jovves. 23 oe Fezrers oo 2023

Codige del
Procedemianto:
Mg tpnmacts

Objeto ce
contratacién:

Pretugonsts
Refecancial $ | 430.000,00000
(nimeros):

Fresupuesto
Refarsncial {letras):

Provinciar T C

Cantén: ’

DIRECCTON DE ENTREGA DE OFERTAS
Calle principali
Calle secundania:

Nimaero:

A tvanaase B ApunIcke a6 pReges Anenas

l Congomses pataieres Jl Craropra=se Reguatss minesss P purtaje Velgenie ]

ol

Oetes Presvpeene

Imagen 4.54
Ahora proceda a ingresar los siguientes datos:

= (Codigo del procedimiento de Contratacion: Ingrese el codigo del procedimiento
que se va a usar para publicar el procedimiento de contratacion. Para ingresar el
codigo del procedimiento, las disposiciones normativas establecen que el codigo

del procedimiento debera ser registrado con las siguientes siglas:

Siglas del procedimiento- Siglas de la Entidad Contratante-Numero secuencial -
afo

A continuacion un ejemplo:

LICS-MINTUR-001-2023

En la siguiente seccion, ingrese el codigo del procedimiento de contratacion. Imagen
4.55

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 41
wWww.sercop.gob.ec
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Condiciones Particulares SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Codigo del 7 |
Procedimiento:

Imagen 4.55

= Objeto de la Contratacion: Esta informacion aparecera automaticamente de la

informacion registrada en pasos anteriores. Este campo no puede ser editado.

* Presupuesto Referencial en numeros: Esta informacion aparecera
automaticamente de la informacidn registrada en pasos anteriores. Este campo no

puede ser editado.

= Presupuesto Referencial en letras Esta informacion aparecera automaticamente

de la informacion registrada en pasos anteriores. Este campo no puede ser editado.

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos registrados en esta

seccion. Imagen 4.56

a4 B B BO0BEP cCmd

Condiciones Particulares SERVICIO - LICITACION

Cadigo del : LICS-MINTUR-001-2023
Procedimiento:

Mantenimiento
Objeto de
contratacion:

Presupuesto
Referencial . $ | 480.000,00000
(nimeros):
. Cuatrocientos Ochenta Mil délares 00000/100000 centavos
Presupuesto
Referencial (letras):

Imagen 4.56

* Localidad en donde se ejecutara la contratacion: Seleccione provincia y canton
donde e requerira la contratacion. Para seleccionar de clic en la seccion que se

muestra a continuacion. Imagen 4.57

LOCALIDAD EN DONDE SE EJECUTARA LA CONTRATACION

. Seleccione... E|
Provincia:

= Seleccione... E
Canton: |

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financikmagénr57nas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 42
wWww.sercop.gob.ec
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En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta

seccion. Imagen 4.58

LOCALIDAD EN DONDE SE EJECUTARA LA CONTRATACION

o PICHINCHA E|
Provincia:

Cantén: | aumo El

Imagen 4.58
= Direccion de Entrega de Ofertas: Ingrese los siguientes datos. Imagen 4.59

o Calle principal
o Calle secundaria
o Numero

o Referencia

DIRECCION DE ENTREGA DE OFERTAS

Calle principal:
Calle secundaria:

Nuamero:

Referencia:

Imagen 4.59

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta

seccion. Imagen 4.60

DIRECCION DE ENTREGA DE OFERTAS

Av. Gran Colombia
Calle principal:

. General Pedro Bricefio
Calle secundaria:

Trrere

Edificio “La Licuadora®

-
Referencia: =

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 43 | del Ecuador
wWww.sercop.gob.ec '
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Imagen 4.60

= Direccion de Apertura de Ofertas: ingrese la direccion donde se realizara la

apertura de ofertas, para ello ingrese la siguiente informacion. Imagen 4.61
o Calle principal

o Calle secundaria

o Numero

o Referencia

DIRECCION APERTURA DE OFERTAS

Calle Principal: Av. Gran Colombia

. General Pedro Bricefio
Calle Secundaria:

calle Nomero: "11-165

_ Edificio "La Licuadora™
Referencia:

Imagen 4.61

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta

seccion. Imagen 4.62

DIRECCION APERTURA DE OFERTAS

A Alpallana
Calle Principal: P

Calle Secundaria: Av 6 de Diciembre

Calle Namero: E°%6

Frente a concesionaria de vehiculos.
Referencia: "

Imagen 4.62

Obligaciones del Contratista: Segin la naturaleza de la contrataciéon la Entidad
Contratante podra agregar condiciones adicionales que el contratista debe cumplir,

siempre y cuando dichas condiciones no sean direccionadas o vayan en contra de lo

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 44 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec




Ave |
Gobierno | suermorasso X

delEcuador <[ 2ERCOP

SERVICIO ACIONAL
CONTRA A I6N PUBL I

establecido en la LOSNCP. Ingrese en la siguiente seccion el detalle de las obligaciones.
Imagen 4.63

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Obligaciones del Contratista

Obligaciones
adicionales del '
contratista:

Imagen 4.63

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta

seccion. Imagen 4.64

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Obligaciones del Contratista

Obligaciones _ Remitir la factura a fin de mes para realizar los pagos correspondientes
adicionales del -
contratista:

Imagen 4.64

Obligaciones del Contratante: Ingrese los datos que se muestran a continuacion.

Imagen 4.65

Obligaciones _ | Realizar los pagos del senvicio segin las condiciones establecidas en el pliego y en el contrato
adicionales del -~
contratante:

Imagen 4.65

= Término para la atencién o solucién de peticiones o problemas: Ingrese niUmero
de dias en los que la Entidad Contratante dara solucion a las peticiones y problemas

que se presenten en la ejecucion del contrato, a partir de la peticion formal.

= Nuamero de dias para celebrar contratos complementarios: Ingrese el nimero de

dias que se requieran en caso de que se celebre algin contrato complementario.

= Obligaciones adicionales del contratante: Segln la naturaleza de la contratacion,

la Entidad Contratante podra agregar condiciones adicionales que considere

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 45
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pertinentes para el cumplimiento de las obligaciones. Ingrese en la siguiente

seccion el detalle de las obligaciones.

= Firma pliego: Identifique de entre las opciones Maxima Autoridad o Delegado, cual

es la persona que firmara el pliego. Revise la imagen a continuacion. Imagen 4.66

Firma Pliego: (@ AUTORIDAD M
AUTORIDAD
| DELEGADOD
Imagen 4.66

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de la seleccion realizada. Imagen
4.67

Firma Pliego: (@ AUTORDAD El

Imagen 4.67

En caso de que haya seleccionado la opcion “Delegado”, el aplicativo le muestra un
mensaje en el cual le indica que la Resolucidn de la Delegacion debera subirla en la

seccion de Anexos de MFC. Imagen 4.68

Firma Pliego: (2 ; DELEGADO El

Adjuntar la resolucidn de delegacién en la seccidn de Anexos.

Imagen 4.68

indices Financieros: Para agregar los indices financieros de clic en el botén

“Agregar”. Imagen 4.69

INDICES FINANCIEROS

No. Tipo Descripcién indices Indicador Solicitado Opciones

No existen registros

Imagen 4.69

Para el registro de los indices financieros ingrese los siguientes datos: Imagen 4.70
Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 46
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INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no son sujetos de evaluacien y ne deben
de usarse como instrumento de calificacién

Tipo de Indice: Seleccione E|

Observacién:

Para la validacién se aplicard la resolucién emitida por el SERCOP para determinar
el monto minimo del patrimonic del oferente.

Guardar Cancelar

Imagen 4.70

» Tipo de indice: Seleccione entre INDICE DE SOLVENCIA, INDICE DE
ENDEUDAMIENTO, OTRO iNDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD. Imagen 4.71

hNDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no son sujetos de evaluacién y no deben
de usarse como instrumento de calificacién

Tipo de Indice: | Seleccione... -|

Seleccione...
Observacién: INDICE DE SOLVENCIA
INDICE DE ENDEUDAMIENTO
OTRO INDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD

Guardar Cancelar

Imagen 4.71

Si selecciona INDICE DE SOLVENCIA, el aplicativo indicara que registre los datos que se

muestran a continuacion. Imagen 4.72

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3 o
Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
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INDICES FINANCIEROS
Los indices financieros no son sujetos de ewvaluacién ¥ no deben
de usarse como instrumento de calificacién
Tipo de Indice: INDICE DE SOLVEMCIA |:V|

Indicador:

Observacion:

Las entidades contratantes especificaran v determinaran cuali{es) es (son) el {los)
indice(s) financieros v, cual es el valor minimo/maximo aceptable respecto de
éstos.

Los indices regularmente aceptados son: Indice de Solvencia (mavyor o igual a
1,0); indice de Endeudamientoe (menor a 1,5), siendo estos indices v valores
recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a =u criterio.

Los factores para su calculo estaran respaldados en la correspondiente declaracion

de impuesto a la renta del ejercicio fiscal correspondiente v/o los balances
presentados al drgano de control respectivo.

Guardar Cancelar

Imagen 4.72

indice de Solvencia (mayor o igual a 1,0); indice de Endeudamiento (menor a 1,5), siendo
estos indices y valores recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a su

criterio.

Los factores para su cdlculo estardn respaldados en la correspondiente declaracion del
impuesto a la renta del ejercicio fiscal correspondiente y/o los balances presentados al rgano

de control respectivo.

* Indicador: Ingrese el valor del indice, recuerde que el signo de la coma (,) se

utilizara para la separacion de los decimales.

= Observacion: Ingrese observaciones adicionales si las tiene, caso contrario este

campo es opcional de ingreso.

Una vez que ha registrado todos los datos del registro de indices financieros, de clic

en “Guardar”. Imagen 4.73

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 48
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INDICES FINANCIEROS
Los indices financieros no son sujetos de evaluacién v no deben
de usarse comoe instrumento de calificacion
Tipo de Indice: INDICE DE SOLVEMNCIA I:'|

Indicador: 1

Observacion:

Las entidades contratantes especificaran v determinaran cual{es) es (son) el (los)
indice(s) financieros v, cual es el valor minimo/maximo aceptable respecto de
éctos.

Los indices regularmente aceptados son: Indice de Solvencia (mayor o igual a

1,0); Indice de Endeudamiento (menor a 1,5), siendo estos indices v valores

recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a su criterio.

Los factores para su calculo estaran respaldados en la correspondiente declaracidn

de impuesto a la renta del ejercicic fiscal correspondiente /o los balances
prezentados al drgano de control respectivo.

Guardar Cancelar

Imagen 4.73

En caso de haber seleccionado OTROS INDICES RESUELTOS POR LA ENTIDAD, de clic

sobre dicha opcién. Imagen 4.76

INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no son sujetos de evaluacién v no deben
de usarse como instrumento de calificacicn

Tipo de indice: | OTROINDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD I:vi
Seleccione
Descripcién Indices: INDICE DE SOLVENCIA

INDICE DE ENDEUDAMIENTO
OTRO INDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD

Indicador: |

Observacién

Guardar Cancelar

Imagen 4.74

Registre finalmente los datos solicitados. Imagen 4.75

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3 o
Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 49 del Ecuador
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INDICES FINANCIEROS
Los indices financieros no son sujetos de evaluacién v no deben
de usarse come instrumenta de calificacién
Tipo de indice: OTRO INDICE RESUELTO FOR LA ENTIDAD E\

Indicador:

Observacién:

Las entidades contratantes especificaran v determinaran cusl(es) es (son) el (los)
indice(s) financieros v, cudl es el valer minime/maximo aceptable respecte de
éstos.

Los indices regularmente aceptados son: Indice de Solvencia (mavor o igual a
1,0); indice de Endeudamiento {menor & 1,5), siendo estos indices y valores
recomendades, pudiendo la entidad contratante medificarlos a su criterio.

Los factores para su cilculo estaran respaldados en |a correspendiente declaracién

de impuesto a la renta del sjercicio fiscal correspondiente y/o los balances
presentados al drgano de control respectivo.

Guardar Cancelar

Imagen 4.75

= Tipo de indice: Seleccione el indice requerido
= |ndicador: Ingrese el valor del indicador requerido.

= Observacion: Ingrese el nombre del indice requerido, ademas si tiene alguna

observacion ingrésela.

El incumplimiento de los valores de los indices financieros establecidos por la Entidad
Contratante no serd causal de rechazo de la oferta, por no ser estos requisitos minimos

de obligatorio cumpliemiento.

Una vez que se realice el registro de todas las condiciones particulares, de clic en
“Guardar”. Imagen 4.76

INDICES FINANCIEROS

No. Tipo Descripcién indices Indicador Solicitado Opciones
1 Financiero indice de Solvencia 1,00 PR ]
2 Financiero indice de Endeudamiento 1,50 FaR |
Agregar

Imagen 4.76

Ahora proceda a revisar el mensaje que aparece al lado superior derecho de la
Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

union NpPantallaclmagen4iZZ  Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 50
www.sercop.gob.ec
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Guardado exitosamente, si usted ha completado toda
la informacién proceda a Validar

Imagen 4.77

Si los datos se guardaron correctamente, proceda a validar la informacion, para ello

de clic en el botén “Validar”. Imagen 4.78

INDICES FINANCIEROS

No. Tipo Descripcién Indices Indicador Solicitado Opciones

1 Financiero indice de Solvencia 1,00 Van |
2 Financiero indice de Endeudamiento 1,50 VAl |
Agregar

Guardar C) Regresar

Imagen 4.78

Revise el mensaje de validacion, en caso de que existan errores, de clic en el boton
“Aceptar” y proceda a realizar los cambios solicitados, vuelva a validar hasta que no
existan errores. En caso de que no existen errores, de clic en el boton “Aceptar” y

prosiga con el registro de los datos del pliego. Imagen 4.79

rectamente

=3

Imagen 4.79

4.3.2 Cronograma
En esta seccion del aplicativo, proceda a registrar el cronograma de Plazos y fechas
del procedimiento. Para ello de clic en el boton “Cronograma”. Imagen 4.80

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 51
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# 0B B B 0OBB §

Datos del Cronograma SERVICIO - LICITA(

Cronograma del Procedimiento

Tiempo Tiempo Se calcula desde

No. Concepto ini b xi I Pt Disa Hora Opciones

1 Fecha de publicacién - = S VAR |

2 Fechs limite de preguntas o - 1 ran |

3 Fecha limite de respuestas y - .- 2 Vas |
aclaraciones

] Fecha limite para entrega de - . 1 7 B
ofertas técnicas y econémincas

- Fecha de apertura de ofertas .- .- 4 Pan |

[ Fecha estimada de - - 5 /7 @
adjudicacidn

60 minutos de
anticipacidn a la fecha y hora de poblicacion
b 2 Requerimiento de contratacién 3 Generscién de pliege 4 tvaluscién S Aprobacién de plieg)
Presupuesto TOR Condiciones particulares | Cronograma Requisitos minimos Por puntaje Validacién
Imagen 4.80

La siguiente pantalla muestra el cronograma establecido para la ejecucion del

procedimiento de contratacion de Licitacion. Imagen 4.81

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 52
wWww.sercop.gob.ec
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# B B BOBBE
Datos del Cronograma SERVICIO - LICITA
Cronograma del Procedimiento
Tiempo Tiempo Sa calcula desde
No. Concepto minimo maximo columna concepto Dia Hora Opciones
1 Facha de publicacién = = == rah |
2 Facha limite de preguntas - - 1 Al |
3 Facha limite de respuestas y - - 2 VAR |
aclaraciones
4 Facha limite para entrega de - - 1 VAR
ofertas técnicas y econdmincas
= Fecha de apertura de ofertas = = 4 VAR |
& Fecha estimada de = = 5 VAR |
adjudicacién
Imagen 4.81

Revise los tiempos minimos y maximos establecidos para el ingreso de las fechas, tome
en cuenta que las fechas estan numeradas con el objeto de que en la seccion que dice,
“SE CALCULA DESDE EL CONCEPTO” sea una guia y sepa con dicha numeracion la
fecha desde donde se establecen los tiempos minimos y maximos. Algunas fechas del
cronograma no tiene tiempos minimos ni maximos, eso quiere decir que no existe

restriccion en tiempo. Imagen 4.82

# B B B0O®@3BE€
Daios del Cronograma SERVICIO - LFCTT,
Cronograma del Procedimiento
Tiempa Tiempo Se calcula desde
No. Concepto ini axi cal concepto | Dia Hora Opciones
1 Facha de publicagién - - — s
2 Fecha limite de preguntas - - i 2 W
3 Facha limite de respuestas v - = F P
aclaracionas
E ] Fecha limite para entrega de - - 1 P
ofartas tdcnicas v SCondmincas
3 Fecha de apertura de ofertas - - &4 P
[ Facha astimada da - - = s m
adjudicacidn

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financilgllg,gﬁ\%“aggnas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 53 .
wWww.sercop.gob.ec :
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Proceda a registrar las fechas utilizando el icono que se muestra en la imagen a

continuacion. Imagen 4.83

# 0B B BDRBB

Datos del Cronograma SERVICIO -~ LICITAL

Cronograma del Procedimiento

Tiempo Tiempo Se calcula desde
No. Concepto ini axh cob » concepto Dia Hora Opciones
1 Facha de publicacién -- -- o .
2 Fecha limite de preguntas - on 1 sl 8
3 Fecha limite de respuestas y —~ == 2 VAl |
aclaraciones
“ Fecha limite para entrega de - - 1 / 8

ofartas técnicas y econdmincas

s Fecha de apertura de ofertas . - 4 Par
13 Facha estimada de - - = ar
adjudicacién
Imagen 4.83

En pantalla podra observar la funcionalidad que permitira el registro de los dias y horas
en los que se ejecutara el procedimiento. Para ingresar los datos mencionados ingrese en

las secciones enmarcadas de la siguiente imagen. Imagen 4.84

Concepto

Dia: =

Hora: ®
Guardar Cancelar

Imagen 4.84

Para registrar las fechas, primero proceda registrando el dia y luego la hora. Para el
registro del dia, busque dentro del calendario el dia requerido y de clic sobre él. Imagen
4.85

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 54
wWww.sercop.gob.ec
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Concepto
Dia: | EiIE .
Hora: @ Abril 2022 0 o

Lu Ma Mi Ju Vi S5Sa De

1 2 3

n 5/ &|| 7| & 8{ 10

)| 12{| 13| 14| 15| 16| 17

I— | 8 19| 20|| 21]| 22|| 23| 24| pu——
25( 28| 27| 28| 29| 30

Imagen 4.85

Para el registro de la hora y los minutos, utilice las flechas enmarcadas en la imagen
a continuacion, otra forma de ingresar la hora y minutos es dando un clic sobre ellas y

digitar la hora y minutos requeridos. Imagen 4.86 - Imagen 4.87

Concepto

Dia: | 2022/04/04

Hora: | 09:00 -
L~ ~ 1

o

09 : 0o
—I v v Ir
Imagen 4.86

Concepto

Dia: | 2022/04/04

o

Hora: | 09

Guardar Cancelar

Direccién: Plataforma Gubernamental Financimiagén+a87nas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 55 del Ecuador
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Una vez que haya ingresado los datos, de clic en el boton “Guardar”. Imagen 4.88

Concepto

Dia: | 2022/04/04 =]
Hora: 09:00
Guardar Cancelar
Imagen 4.88

A continuacion el sistema le presentara el siguiente mensaje, mismo que le informara

los horarios en que puede registrar cada una de las fechas del procedimiento. Imagen

4.89

La entidad contratante debera publicar el procedimiento de contratacidn Unicamente entre las 08h00 hasta las 20h00, a excepcidn del dltimo
dia habil de la semana en cuyo caso se podrd publicar Unicamente entre las 08h00 hasta las 13h00.
sDesea continuar?

Aceptar l [ Cancelar

Imagen 4.89

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de las fechas registradas para el

cronograma de la Licitacion Imagen 4.90

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 56
wWww.sercop.gob.ec
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a B B BO BB
Datos del Cronograma SERVICIO - LICITACION
Cronograma del Procedimiento
Se calcula desde
Tiempo Tiempo columna
No. Concepto minimo maximeo concepto Dia Hora  Opciones
1 Fecha de publicacion -- -- -- 2023/02/27 09:00 | 2§
2 Facha limite de preguntas - - 1 § 2023/02/01 09:00 Fal |
3 Facha limite de = = 2 2023/03/02 09:00 ran i
respuestas y aclaraciones
4 Facha limite para entrega - - 1 § 2023/02/14 09:00 Fal |
de ofertas técnicas y
econdmincas
5 Facha de apertura de - - 4 2023/03/14 10:00 | 2 @
ofertas
3 Fecha estimada de - - 5 2023/02/21 09:00 Fal |
adjudicacion
Imagen 4.90

En caso de que registre fechas fuera del rango de tiempo o en dias feriados o fines de
semana, el aplicativo mostrara el siguiente mensaje de alerta, como el que se muestra

en la imagen a continuacion. Imagen 4.91

La fecha no debe ser fin de semana.

Imagen 4.91

En caso de que una vez registrada cualquier fecha, si la edita, el aplicativo indicara
que se eliminaran todas las fechas registrados en etapas posteriores y debera

registrarlas nuevamente. Imagen 4.92

Se eliminara todas las etapas posteriores a la seleccionada.
¢Desea continuar?

| Aceptar | [ Cancelar

Imagen 4.92
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 57
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Una vez que haya registrado todas las fechas, de clic en “Validar”. Imagen 4.93

Cronograma del Procedimiento

Tiempo Tiempo Se calcula desde

No. Concepto Dia Hora  Opciones

1 Fecha de publicacdn - -~ - 2023/02/27 09:00 » §

2 Fecha imite de preguntas - - 1 2023/03/01 09:00 , §

3 Fecha limite de respuestas y . . 2 2023/03/03 0900 , §
aclaracones

4 Fecha lwte para entrega de - - 1 20230314 09100 » §
ofertas técnicas y econdmincas

S Fecha de apertura de ofertas - .- 4 2023/03/14 10:00 ya |

6  Fecha estimada de - -~ 5 20230321 09:00 , §

adpidicacon

Vakdar Regresar

Imagen 4.93

Al realizar la validacion el sistema mostrara el siguiente mensaje. Reviselo y prosiga

con las instrucciones mencionadas en el mensaje. Imagen 4.94

Validacion de datos

dos correctamente

Imagen 4.94

4.3 Evaluacion

4.3.1 Requisitos Minimos

Seccion en la cual se registra la informacion minima requerida para la ejecucion del

Direcciéprodesoienta contrataciomtimagen 4953, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 58
wWww.sercop.gob.ec
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Requisitos BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

1.- INTEGRIDAD DE LA OFERTA

La integridad de la oferta se evaluara considerando I presentacién de los Formularios y requisitos minimos previstos en el pliego, de
acuerdo con el siguiente detalle:

1. Formulario de la Oferta

1.1 Presentacién y compromiso

1.2 Datos generales del oferente

1.3 Identificacién de socios, acdienistas, particpes mayoritarios del oferente en case de ser persona juridica

1.4 Situacién financiera del oferente

1.5 Compenente de los bienes y servidos ofertades

1.6 Oferta Econdmica Inicial

1.7 Experiencia del oferante (Detalle en caso de sar espacifica)

(Soporte técnico en caso de haber sido exigido)

1.8 Personal técnico propuesto para el proyecto (En caso que la entidad contratante requiera para la prestacién de servicio)
1.9 Equipo minimo requerido (En caso que la entidad contratante requiera para la prestacién de servicio)

1.10 Valor agregado ecuatorianc de |z oferta

1.11 Céleulo del porcentaje de valor agregado scuatorianc da los bienes o 1.11 sarvicios, raspacto del costo de produccién

1L. Formulario de compromiso de asociacién o consorcio (de ser procedente)

Observacién:

1 o i i 3 Generseibn de pliego 4 Evaluacibn 5 Aprobacién de pliegos & Anexos

B — Condicones partiuiares | Cronograma | (el o purtate ||| vaiesaen archivos |LO,

Imagen 4.95

= Integridad de la Oferta: En esta seccion, el aplicativo le muestra la informacion

minima que debera recibir en la oferta. Imagen 4.96

4 B B B0 BB Ppecm

Requisitos Minimos SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

1.- INTEGRIDAD DE LA OFERTA

La integridad de la oferta se evaluara considerando la presentacién de los Formularios y requisitos minimos previstos en el pliego, de
acuerdo con el siguiente datalle:

I. Formulario de la Oferta

1.1 Presentacion y compromiso

1.2 Datos generales del oferente

1.2 Identificacion de socios, accicnistas, participes mayoritarios del oferente en caso de ser persona juridica

1.4 Situacion financiera del oferente

1.5 Componente de los bienes y servicios ofertados

1.6 Oferta Econdmica Inicial

1.7 Experiencia del oferente (Detalle en caso de ser especifico)

(Soporte técnico en caso de haber sido exigida)

1.8 Personal técnico propuesto para el proyecto (En caso que la entidad contratante requiera para la prestacion de servicio]
1.9 Equipo minimo requerido (En caso que |la entidad contratante requiera para |la prestacion de servicio)

1.10 Valor agregado ecuatoriano de la oferta

1.11 Calcule del porcentaje de valor agregado ecuatoriano de los bienes o 1.11 servicios, respecto del costo de produccidn

II. Formulario de compromiso de asociacidn o consorcio (de ser procedents]

DObservacion: ?

Imagen 4.96

= Equipo Minimo:

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 59
wWww.sercop.gob.ec

' Republica
| del Ecuador
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En esta seccion registrara equipos o instrumentos adicionales que se requieran para
la ejecucion de la contratacion, en caso de que se requieran equipos minimos para

la ejecucion del servicio de clic en “Agregar”. Imagen 4.97

2.- Equipo Minimo

Bl listado dal =quipe minime detzllado por la entidad contratants en l plisgo, deberd ser definido =n funcién de su tipologia (sin
determinacién de marcas) y utilizando especificaciones técnicas no direccionadas; no se fijardn condiciones que carezcan de soporte
legal o qua resultaren exrasivas para el tipo de ohjsts = sjecutsr.

a. Se considerars exclusivamente el equipo necesario para que el oferente cumpla con las condiciones establecidas en |2
adquisicidn o, preste el servicio v en consecuencia, si fuere del caso, se deberd fundamentar debidamente |z necesidad de
contar con equipamientos especiales.

. En todos los casos, se evaluard la disponibilidad del equipo minimo sclicitade, y no su propiedad. En esta légica, bajo ningdn
concepto se considerard como criterio de admisibilidad de las ofertas o como pardmetro de calificacidn, el establecimiento de
porcentaje alguno de equipo minimo de propiedad del oferente. La propiedad del equips no serd condicién 2 calificar ni

o

tampoco se construirdn pardmetros en funcién de esa condicién.
c. Se presentard las matriculas del equipo propuesto por parte de los oferentes, sea gue el equipo sea de su propiedad, se

ofrazca bajo ariends o compromise de srendamients, compromiso de compraventa o en genaral de cualquier forma de
disponibilidad.

No. Equipos y/o instrumentos Cantidad Caracteristicas Opciones

No existen registras

Imagen 4.97

En la siguiente pantalla podra observar los datos que debe registrar para los equipos
que se requieran en la ejecucion del servicio, para ello ingrese los datos y finalmente

de clic en “Guardar”. Imagen 4.98

Equipo Minima
Equipas v/o instrumentos: Balanceadora de kanta
Caracteristicas: ARD volaman 130 8 240
Cantidad:
Cancaiar

Imagen 4.98

La siguiente pantalla mostrara los datos guardados. Imagen 4.99

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 60
wWww.sercop.gob.ec
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2.- Equipo Minimo
2 e ] sllado p ) tan el p eberd de 3o <
) tas) y utilizando < 25 e ATa Arezco
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freozca L3 A (* 4 ave o <@ Bl Ceo alq L 2
cad
No. Equipos y/o instry t Cantidad Caracteristicas Opciones
1 Balanceadora de llanta 1 Alte volumen 13in a 24in ran |
Agregar

Imagen 4.99

= Personal técnico minimo:

En esta seccion la Entidad Contratante definira el personal técnico necesario para

el cumplimiento de la contratacién del bien o el servicio. Imagen 4.100

3.- Personal técnico minimo

A efectos de evaluar este parimetro, |a Entidad Contratante debera definir el listado del personal técnico necesario para el proyecto,
la posicién que occupard, la formacion profesional que debera acreditar y el instrumento por el que se comprometera su participacicn.
De ser el caso podrad establecer condiciones de experiencia minima a ser acreditadas por cada uno de los miembros del equipe, en
concordancia con la naturaleza y dimensién del proyecto a contratar.

No. Funcién Nivel de estudio Titulacion académica Cantidad Dpciones

Imagen 4.100

En la siguiente pantalla, registre funcion que se requiere desempeiie el personal, nivel

de estudio, titulacion académica y cantidad, finalmente clic en “Guardar”. Imagen
4.101

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 61
wWww.sercop.gob.ec
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Personal tEcnico minimo clave
Funcidn: Wecanico
Nvel de estudio: BACHILLER w
Trtulacon scadémica: Bachiler Tecnico o afines
Cantidad: 1
Guardar Cancalar

Imagen 4.101

En la siguiente imagen podra observar la informacion de los datos registrados. Imagen
4.102

3.- Personal t&cnico minimo

HNa. Funcitn Hival de astudic Titulacidn académica Cantidad Opcicnas

1 Mecanico BACHILLER Bashiller Técnikco o afines 1 FaN |

Agrepar

Imagen 4.102

= Experiencia minima del personal técnico:

En esta seccion registre experiencia minima del personal técnico, para ello de clic

en “Experiencia”. Imagen 4.103

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 62 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec
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4.- Experiencia minima del personal técnico

No. Funcién Nivel de estudio Titulacién académica Cantidad Opciones
1 Macinico BACHILLER Bachiller Técnico o afines 1
No. Descripcion Tiempo Namero de Proyectos Monto de Proyectos Opciones
No existen registros
Imagen 4.103

Ingrese a continuacion:
v Descripcion de la experiencia minima solicitada
v' Tiempo minimo de experiencia en dias, semanas, meses o anos.

v" NUmero de proyectos en los que el proveedor ha participado ya sean estos de la

empresa publica o privada, y que sean afines a la contratacion.

v" El Monto requerido en cada proyecto, debera ir en proporcion al presupuesto
referencial establecido para la contratacion, esto quiere decir que el producto
entre el monto y el nUmero de proyectos tenga un valor igual o superior al

presupuesto referencial establecido.

Revise una imagen de ejemplo con los datos que deberan registrarse en la siguiente

seccion. Una vez que los haya registrado de clic en “Guardar”. Imagen 4.104

Experiencia minima del personal técnico

Descripcion: mecanica automitriz
Tiempo: 1 Aflos w

NOmero de Proyectos: 1

Monto de Proyectos: 1.000,00000

Guardar Cancelar

Direccidén: Plataforma Gubernamental F\'nanq|l%raa§$(—|\_\rga1?6>gas entre
Unidén Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira ue Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 63
Www.sercop.gob.ec
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Una vez que ha registrado los datos de la experiencia minima, podra observar en

pantalla la siguiente informacion registrada. Imagen 4.105

4.- Experiencia minima del personal técnico

a. De utilizarse, |a Entidad Contratantz deberd definir cudl es la experiencia que cada unc de los miembros del personal técnico
minimo deberd acreditar como minimo, ya sea en afios, ndmero o monto de proyectos en los que haya participado.

b. Se reconocera la experiencia adguirida en relacidn de dependencia, si el certificado emitido por el contratista o el representante
legal de la Entidad Contratante demuestra su participacion efectiva, como empleado privado o servidor pidblice, en la ejecucién

dz |z o las obras.

. Para cada caso ha de establecerse el instrumento o medio por el que se comprobara la experiencia adquirida.

n

No. Funcién Nivel de estudio Titulacidn acadamica Cantidad Opciones
i Mecdnico BACHILLER Bachiller Técnico o afines i Experiencia
No. Descripcion Tiempo Nimero de Proyectos Monto de Proyectos Opciones

1.1 mecanica automitriz 1 afios 1 1.000,00000 FaR |

Imagen 4.105
= Experiencia General y Especifica minima:

Para registrar la experiencia general y especifica, de clic en el boton “Agregar”.

Imagen 4.106

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 64
wWww.sercop.gob.ec
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5.- Experiencia General y Especifica Minima

a. La entidad contratante definird con precisién cudl es la experiencia minima que deberd acreditar el oferente, ya sea en ndmero
o dimensién de proyectos similares, o montos contractuales: se definird exactamente qué tipo de contratos ejecutados se
aceptaran como experiencia general y cuales comeo experiencia especifica: asi como el instrumento por el que se la demostrar3.

b. Para la determinacidn del cumplimients de la experiencia general y especifica minima se astard a lo establacido, respecto de
las reglas de participacidn, expedidas por el Servicio Nacional de Contratacidn Pdblica para los procedimientos de contratacién.

c. La experiencia especifica minima debera estar directamente relacionada con el objeto de la contratacion.

d. La entidad contratante obligatoriamente debera dimensionar los parametros de calificacion de experiencia general y especifica
minima requerida de conformidad con el contenide de la normativa vigente y en funcion del presupuesto referencial del
procedimiento de contratacidn. Estas condiciones no estaran sujetas al ndmero de contratos o instrumentos presentados por el
oferente para acreditar la experiencia minima general o especifica requerida, sine, al cumplimiente de estas condiciones en
relacidén a los montes minimos requeridos para cada tipo de experiencia.

=, La experiencia presentada por 2| oferente serd acreditable y aceptada, siempre gque se haya ejecutado legalmente dentro del
limite de cualguier jurisdiccién ecuateriana. Unicamente, cuande la entidad contratante con la debida motivacién técnica y legal
asi lo justifigue, en la que compruebe gue no existe experiencia previa suficiente obtenida por ningdn oferente ecuatorianc
dentro del limite de cualguier jurisdiccidn ecuatoriana, de conformidad a los requisitos del procedimiento de contratacidn, y,
previa autorizacion de |la maxima autoridad o su delegado, se podra aceptar y acreditar experiencia legalmente obtenida en el
extranjero. Sin perjuicio de lo anterior, cuando un consorcio o asociacidén o compromiso de asociacién o consorcio conformado
por una persona natural o juridica ecuatoriana y una persona natural o juridica extranjera que provea el financiamiento para la
ejecucién de una obra en un porcentaje superior al 60% del valor del objeto contractual, la experiencia gue acredite =l
integrante extranjerc del consorcio en el exterior, serd acreditada.

No. Tipe Descripcion Temporalidad Nimero de proyectos similares Valor del monte minimo Dpciones

Mo existen registros

Agregar

Imagen 4.106

A continuacion registre:

v

v

Tipo: Seleccione entre Experiencia General o Especifica.
Descripcion: Detalle la experiencia solicitada

Experiencia adquirida en los ultimos afos: Ingrese el minimo de anos establecidos

segln normativa vigente.

Nimero de proyectos: Numero de proyectos a solicitarse como parte de la

experiencia.

Valor del monto minimo: Si seleccion6 monto contractual, ingrese el valor en la

seccion correspondiente.

Si selecciona, el casillero que indica “Permite alcanzar el monto minimo a través
de la sumatoria del presupuesto de los contratos”, el aplicativo desplegara la

siguiente informacion a ingresar:

= Contratos minimos permitidos: numero de contratos minimos para la

contratacion.

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 65 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec
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= Monto minimo por contrato: El monto requerido en cada contrato, debera ir en
proporcion al valor del monto minimo establecido para la experiencia
solicitada, esto quiere decir que el producto entre el monto y el nimero de

contratos tenga un valor igual o superior al valor minimo solicitado.

En el siguiente ejemplo se selecciona primero la experiencia general, una vez que

registre todos los datos, de clic en el boton “Guardar”. Imagen 4.107

Experiencia General y Especifica Minima

Tipo: Expsrizncia

Descripcic'.n: mantenimiento sutamaotrz
Experiencia adquirida en los dltimos | ' | afies
Mumers de proyectos similares:

MONTOS CONTRACTUALES

Walor del monto minimao: 3. 000, D0DDD

Permite alcanzar el Monto
Minime a través de |a
sumateria del presupueste de
los contratos

Contratos permitidos:

Monto minimo por contrate: | 500,00000

Gurardar Cancelar

Imagen 4.107

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 66
Www.sercop.gob.ec

el Republica
R cel Ecuador




Ave
Gobierno | syuermorasso R

delEcuador

SERCOP

SERVICIO ACIONAL
CONTRA A I6N PUBL I

A continuacion podra observar los datos que han sido registrados. Imagen 4.108

5.- Experiencia General y Especifica Minima

soma wxperensy vipeca

v ponplarkn somo wxpermnca geoecsl ¢ cuaies

Nimero de proyectos  Valor del monto
No. Tipe Descripcién Temporalidad similares minimo Opciones
1 Exparencs Servioo Ge marlzrimenta 15 alos b | 3.000,00000 / @
Geners! asutomotriz
Agrega
Imagen 4.108

Para registrar la experiencia especifica, siga los mismos pasos del registro de la

experiencia general. A continuacion podra observar los datos registrados. Imagen 4.109

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 67 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec
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5.- Experiencia General y Especifica Minima

Nomero de
proyectos Valor del monto
No. Tipo Descripcion Temporalidod similares minimo Opciones
1 Expenenca Sernao de mantenemeento de 15 afos 1 3.000,00000 /7 8
General automotores en general
2 Expenencia Expenencia en serioo de S afos 1 100,00000 7 B
Espedifica Mantermiento preventivo y corrective
de automotores hasta 3 ton

Agregar

Imagen 4.109

v Patrimonio: El monto de patrimonio aparecera como uno de los requisitos minimos,
esto solo para los montos establecidos en el art. 65 numeral 3 de la Codificacion a
las Resoluciones. En caso de que esta seccion no aparezca, esto significa que no se

lo requiere. Imagen 4.110

6.- Patrimonio

La Entidad Contratante verificara que el patrimonio del oferente sea igual o superior a la relaciéon que se determine con respecto del presupuesto
referencial conforme las regulaciones expedidas por el SERCOP. (Aplicable a personas juridicas).

Monto minimo de patrimonio: (7) 11.500,00000

Imagen 4.110

En caso de que la Entidad Contratante requiera agregar algin parametro adicional, de

clic en “Agregar”. Imagen 4.111

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 68
wWww.sercop.gob.ec
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6.- Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

Mota: En el casoc que la Entidad Contratante considere necesario afiadir un parametro adicional éste deberd ser debidamente sustentado,
relacicnade con el proyecto y no contravenir la LOSNCF, su reglamento o las rescluciones emitidas por el SERCOP; debera estar completamente
definido, no serd restrictivo ni discriminatorio y deberd establecer su indicador v el medio de comprobacidn.

No. Descripcion Dimension Opciones

Mo existen registros

Guardar Validar Regresar

Imagen 4.111

A continuacion seleccione uno de los Parametros que se requieran y especifique en la
seccion Dimension los minimos y maximos admisibles del parametro seleccionado,
finalmente clic en “Guardar”. Imagen 4.112

Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

Pardmetro: (7)| Seleccions. -|

Dimensign: 7] |Certificados de calidad
Garantia Técnica
Metodologia de Desarrollo
Metodologia v Cronograma
Plan de Trabajo
Plazo de Entrega
Programacion de los Servicios
Trabajos =imilares
Transferencia de Tecnologia
OTROS PARAMETROS PROPUESTOS POR L& ENTIDAD

Imagen 4.112

Una vez que haya concluido con el ingreso de todos los datos requeridos en esta
seccion de clic en el boton “Guardar”. Imagen 4.113

7.- Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

No. Parametro Dimensién

Agregar
Validar Regresar
Direccién: Plataforma GUbernamental FINangipzaeh 3oE$31as entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3 o
Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica

Teléfono: +593-2 244 0050 69 del Ecuador
www.sercop.gob.ec i
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Proceda ahora con la validacion de la informacion registrada, para ello de clic en

el boton “Validar”. Imagen 4.114

7.- Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

Nota: En ue la E

No. Parametro Dimensién Opciones

No existen registros

Agregar

Guardar I Vaidar I Regresar

Imagen 4.114

Revise el mensaje de validacion y proceda con lo establecido en el. Imagen 4.115

0
O
w

o
o)
O
O
J
0
)
)

)

Imagen 4.115

4.3.2 Puntaje
Dentro de la seccion “4 Evaluacion”, se debe pulsar el botdén “Por puntaje”

Imagen 4.116

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 70
wWww.sercop.gob.ec
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o V. 1.11.0.c

. SERCOP Médule Facilitador de la Contratacion Pablica
s=Raco FBLCA ( ™~

21-Mar-2022

# H B EREEREEEN =~ -]

Requisitos Mininos BIEN - LICITACION

1.- INTEGRIDAD DE LA OFERTA

La integridad de la oferta se evaluara considerando la presentacion de los Formularios y requisitos minimos previstos en el pliego, de acuerdo
con el siguiente detalle:

I Formulario de |a Oferta

1.1 Presentacion y compromiso

1.2 Datos generales del oferente

1.3 Némina de socios, accionistas o participes mayaritarios de personas juridicas oferentes
1.4 Situacion financiera

1.5 Formulario de compromiso Tabla de cantidades v precios

1.6 Componentes de los (bienes / servicios) ofertados

1.7 Experiencia del oferente

1.8 Personal técnico minimo requerido

1.9 Equipo minimo requerido

1.10 valor agregado ecuatoriano de la oferta

1.11 Célculo del porcentaje de valor agregado ecuatoriano respecto del costo de produccion

II. Formulario de compromiso
2.1 Formulario de compromiso de asaciacion o consorcio (de ser procedente)

lerales

-2 -imii de i6n 3 ién de pliego 4 i - 5 Aprobacién de pliegos

Presupuesto/ET H Condiciones particulares = Cronograma H Requisitos minimos I Por puntaje I

Imagen 4.116

6 Ang

validacidn ‘ Archif

En el formulario “Evaluacion por puntaje”, se debe pulsar el icono que

representa un lapiz, para sucesivamente llenar la valoracién por cada
parametro Imagen 4.117

Evaluacion por puntaje

Valoracién
Parametro (puntos)

Experiencia general
Experiencia especifica

Experiencia del personal técnico

. Hasta 5 puntos
Otro(s) parametro(s) resuelto(s) por la entidad =

. Desde 50 hasta 60 puntos
Oferta econémica

OO OO

La sumatoria debe ser 90
Subtotal puntos
10 puntos
VAE 10

Imagen 4.117

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 71
wWww.sercop.gob.ec
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Es importante resaltar que el campo correspondientes a "VAE” no es editable,

y sus valores los incluye el MFC en cumplimiento de la Normativa

correspondiente.

Se deben llenar los datos solicitados en el formulario "Metodologia de

Evaluacion”, y posteriormente pulsar el boton “Guardar” Imagen 4.118

Metodologia de Evaluacion @

Evaluacion por puniaje

= Descripcidn:

= Valoracian: Valor |

\. Guardar .\

Imagen 4.118

Aparecera el mensaje "Datos guardados con éxito”, al cual se debe responder

pulsando el botén “Guardar”. Imagen 4.119
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Madulo Facilitador de la Contratacion Piblica

Datos guardados con éxito

=)

Imagen 4.119

En caso de requerir "Otro(s) parametro(s) resuelto(s) por la entidad”, al pulsar

icono respectivo Imagen 4.120

Otros parametros de evaluacion

I Metodologia y Cronograma v; | Agregar |

| @ Crear Nueva Pardmetra
Valoracién

Parametro (puntos)

| Guardar |

Imagen 4.120

Se desplegara el formulario correspondiente, una vez concluida esta accion se

debe pulsar boton “Guardar”. Imagen 4.121
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Parametro creado.

Otros parametros de evaluacion

_ Seleccione v | | Agregar

| @ Crear Nuevo Parametro

Valoracion
Parametro (puntos)

Metodologia v Cronograma '8 |"i

| Guardar |

Imagen 4.121

Para finalizar esta seccion, pulsar el boton “Validar” Imagen 4.122

Experiencia general ‘_ 20 ] rd
Experiencia especifica |10 |j
Experiencia del personal técnico ‘_ 5 | rd
. Hasta 5 puntos
Otro(s) pardmetro(s) resuelto(s) por la entidad = 5 |j
Desde 50 hasta 60 puntos
Oferta econdmica ‘_ 50 | ra
f La sumatoria debe ser 90
Subtotal ‘_ 9 | puntos
( 10 puntos
VAE 10 | L
‘100 |
TOTAL
Puntos
| validar |

Imagen 4.122

A continuacion dé clic en el botén “Aceptar” en el mensaje “Validacion de

datos”. Imagen 4.123
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Validaciéon de datos

Los datos de esta seccion han sido validados correctamente.

Contintie con el ingreso de |a informacién en las demds

Imagen 4.123

4.4 Anexos
Para agregar los documentos requeridos en el registro de pliegos y para la
publicacion del procedimiento dirijase ahora a la seccion “Anexos”, y de clic en

“Archivos” como se muestra en la imagen a continuacion. Imagen 4.124

Subir Anexos

No. Descripcion Nombre del Archivo Opciones

1 =EBC0P

pp.php/pliegos/archivos esupuesto | TDR ] Condiciones particulares = Cronograma Requisitos minimos = Por puntaje [ Validacién ](An:hi\ms? @

Imagen 4.123

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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Para cargar o subir un documento o archivo de clic en el botén “Subir Anexos”. Imagen

4.123
&=
No. Descripcion Nombre del Archivo Opciones
Imagen 4.123

Ingrese los campos solicitados, cargue el archivo en la opcion “Examinar”, abra el
documento y finalmente de clic en el botdn “Agregar”. El tamaifo maximo que puede

subir en cada archivo es de 10MB. Imagen 4.124

Regresar

_ Anexo
* Descripcion: L£

documento_pdf ® Examinar

* Archivo: (2

Agregar

Imagen 4.124

Revise el mensaje de confirmacion de los datos registrados. Imagen 4.125

Madulo Facilitador de la Ce

. %QKR“&QP DATOS REGISTRADOS
Direccidir.
Unién Nacional de Per|od|stas y Alfonso Pere|ra Bloque Amarlllo Piso 7 o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador B Republica
del Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 76
wWww.sercop.gob.ec




ave
ﬁcE:bleano GUILLERMO LASSO .
elgcuaaor

SERCOP

SERVICIO NACIONAL
CONTRATACION PUBL I

Imagen 4.125

A continuacion, de clic en el boton “Regresar”, para que revise el documento que fue

cargado. Imagen 4.126

=]

* Descripcion: Lf

* archivo: [ & Examinar

Agregar

Imagen 4.126

En la siguiente pantalla puede observar el archivo o documento cargado, si requiere
realizar algin cambio o modificacion, de clic sobre los botones de Edicion o Eliminacion
que se encuentran junto al documento. En caso de que requiera revisar la informacion del

archivo cargado, de clic en descargar. Imagen 4.127

Subir Anexos

No. Descripcién Mombre del Archivo Opciones

1 Anexo documento.pdf & @ v

Imagen 4.127

4.5 Validacioén
Para que los datos de todo el registro sean validados, de clic en el botén “Validacion”.

Dlrecuor}nf\é‘xﬁajom%a Gubernamental Financiera, Amazonas entre -
Unidén Nacwona\ de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 " ﬁ ;
W Republica
R Cel Ecuador

Cdédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 77
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Begresar

3 informandn pe ercuening valdada, pusde conbne

Gererar Phegs

ds FE T e, & v abamosta ] e A
Dates Prasupueste  TDR Condiors pamiouares | Cronsyrama Raquesitos misemos | Par puntaji vabdacisn Archives a

Imagen 4.128

A continuacion, de clic en el botén “Generar Pliego”. Imagen 4.129

B s

3 Informandn e ercuenirs valdada, puede conbae

1 Bimden

ds Sbamarntida b phaga 4 Denlancida [T TR SRS r— a

Dates Prasugesste  TON Condiors paridulares | Cronsgrama REqusitos riremos | Par puntaje vabdacidn Archives

Imagen 4.129

Proceda a guardar el archivo generado del aplicativo MFC. Al guardar el documento
recuerde ver el nombre con el que se grabd y la ubicacion. Se recomienda revisar la

seccion de “Descargas” de su equipo. Imagen 4.131

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 78
wWww.sercop.gob.ec

' Republica
| del Ecuador



Ave
Gobierno | syuermorasso R

SERCOP

delEcuador EERYA A LA DUAL 2
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Inicio Compartir Vista
+, Cortar x L":‘_]Nuevo elementa =
—J v Copiar ruta de acceso 1 | Facil acceso
Anclar al Copiar Pegar . Mover Copiar Eliminar Cambiar Nueva A
Acceso ripido 7] Pegar acceso directo a a ~  nombre carpeta
Portapapeles CJrganizar Muevo
&« v A * » Esteequipo » Descargas »
MNombre
7 Acceso ripido
v
I Escritorio hoy (6)
; Descargas | | contratacion_pli_lickieser.ushay

Imagen 4.131

IMPORTANTE: El archivo pliego “contratacion_pli_licbieser.ushay” debera ser
subido al sistema SOCE, para ello revise el manual de publicacion y ejecucion del

pliego de la Licitacion en el SOCE.

5. Utilitarios del aplicativo

Previo a la elaboracién de un pliego o calificacion, se debe actualizar la version
del aplicativo, para que pueda funcionar con las modificaciones que se hayan

realizado.

5.1 Abrir Pliegos

En esta seccion podra ver el listado de pliegos que se encuentran registrados

en el aplicativo. Imagen 5.1

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
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# A U CEED
DATOS GENERALES
Ruc: 1201717938001
RUC Sucursal:

Ministerio de Turismo
Nombre de la Entidad

Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC Nueveo Pliego Fliego Generado

Av.du boa Shyris 35-28 y =l Taligrefa /

Copyright @ 2072

Imagen 5.1

Esta opcion le permitira ingresar a los pliegos que esta elaborando, si usted
deja de trabajar en alguna seccion y cierra el MFC de su equipo, podra volver
a ingresar al pliego que esta ingresando, basta con que de clic en la opcidn
“Editar”, ademas contara con la opcion “Eliminar” si es que esa es la accion

que requiere realizar. Imagen 5.2

Pliego de Licitacion: Licitacion de Bienes y 02/22/2023 e
Servido Servicios

Imagen 5.2

5.2 Vista Previa

Al dar clic en esta opcion, podra obtener una vista previa del pliego en PDF. Imagen
5.3

. SERCOP Médulo Facilitado yigta COntratacion Publica
L. Previa V. 1.11.0.c

'SERVACIO MACIONAL DE CONTRATRGON
del
iego

# A B

Registro de Datos Generales del Pliego

Imagen 5.3

En la siguiente imagen podra ver el pliego en PDF Imagen 5.4
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Vista Previa (favor espere unos segundos por seccion para la generacion completa).

) Q ~ 1| de14 — 4  Temafo sutomdtico e I 2 >»

A~

ENTIDAD AN

PLIEGOS DEL PROCEDIMIENTO DE
LICITACION DE BIENES Y SERVICIOS

Version SERCOP 1.1 (20 de febrero 2014)

Imagen 5.4

5.3 Grabar Pliegos

Esta opcion le permitira guardar en archivo el pliego que esta realizando y servira para
guardar el documento y seguir editando su pliego, no es el archivo del pliego final,

recuerde que ese documento se lo obtiene en otra seccion del aplicativo. Imagen 5.5

SE RCOP Mddulo Facilitador de la Contratacidn Publica
Ll V. 1.11.0.c (

PACIONAL DE CONTRATROO!

Graharz_.apr_m22
Pliego

Imagen 5.5

5.4 items de PAC

Esta opcion permite visualizar los items del PAC seleccionados para el registro del

Pliego. Imagen 5.6

. SE Rcop Madulo Facilitador de la Contratacion Publica
s v, Items - ‘

MRGONAL DE CONTRATAGI!
de .

# A B

Registro de Datos Generales del Pliego
Imagen 5.6

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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5.5 Lista de Pliegos

Opcidén que permite visualizar los items del Pliego. Imagen 5.7

# 0B B B0 B P Cap

Registro de Datos Generales del Pliego

Imagen 5.7

5.6 Inicio
La opcion de “Inicio” le permite ir a la pantalla principal del aplicativo. Imagen 5.8

" B &

Registro de Datos Generales del Pliego

Imagen 5.8

5.7 Informacion

Esta opcion le permitira tener informacion técnica sobre el moédulo MFC. Imagen 5.9

A B &

Refjistra de Datos Generales del Pliego

Imagen 5.9
ACCION RESPONSABLES AREA FIRMA
Elaborado ECO. ALEXANDRA VALLADARES DIRECCION DE CAPACITACION Y
/actualizado ESPECIALISTA DE CAPACITACION Y CERTIFICACION EN CONTRATACION
por: CERTIFICACION PUBLICA
Revisado por: DRA. MERY JACHO LEON DIRECCION DE CAPACITACION Y
DIRECTORA DE CAPACITACION Y CERTIFICACION EN CONTRATACION ‘
CERTIFICACION PUBLICA VERY " GURDAL UPE'
JACHO LEON
Aprobado por: | ING. PAUL PROANO SALAZAR COORDINACION TECNICA DE
COORDINADOR TECNICO DE OPERACIONES BRSO
OPERACIONES (E) AZAR
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