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1. Presentacion

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica ha establecido los
procedimientos de contratacion que utilizaran las entidades contratantes en las

adquisiciones de bienes, prestacion de servicios, ejecucion de obras y consultorias.

El presente manual ha sido elaborado con el objeto de dar a conocer a las entidades
contratantes la aplicacion denominada Modulo Facilitador de Contratacion “MFC”,

utilizado para la elaboracioén de los pliegos de la Menor Cuantia.

El MFC es una aplicacion que cuenta con una estructura y funcionalidad similar para
todos los tipos de contratacion sean bienes, servicios, obras y consultoria; sin
embargo existen particularidades y diferencias por el tipo de compra o por la
normativa establecida en contratacion publica, es por ello que el presente manual

explica la elaboracioén del pliego en la contratacion especifica de servicios.

2. Ingreso a la aplicacion Médulo Facilitador de Contratacion
Publica
Recuerde que para ingresar al Modulo Facilitador de Contratacion Publica debera

revisar los manuales de instalacion y registro de datos, mismos que los puede

encontrar publicados en el portal de contratacion publica en la seccion de manuales.

Una vez que esté instalado el MFC, ingrese a la aplicacion para que realice los pasos

para la elaboracion del pliego.

3. Registro de Pliego en MFC

Para registro de Pliegos, ingrese al aplicativo “Modulo Facilitador de Contratacion”

MFC, de un clic sobre la seccion “Pliegos”. Imagen 3.1
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Listado de direcciones para
entrogar los unformes del
programa Hilando el desarrolio

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacién Pliegos

Imagen 3.1

3.1 Datos Generales
En esta seccion se encuentran los datos registrados por la entidad contratante, los
mismos que aparecen automaticamente en pantalla. Si no tiene registrado estos
datos debera ingresarlos previamente en la seccion “Datos entidad contratante”.
Ademas encontrarda opciones para “Abrir Pliegos”, “Descargar PAC”, “Nuevo

Pliego” y “Pliego Generado”. Imagen 3.2

DATOS GENERALES

auc: 1360051030001

RUC Sucursal:

ENTIDAD AB
Nombre de |la Entidad
Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC MNuewvo Pliego Pliego Generado

Av. de los Shyris 38-28 y @ Telgrafo / Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright & 2022 Servide Nackonal de Contratackn Plblica
05/01 /2022 - 00: 00

Imagen 3.2
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3.1.1 Descarga del Plan Anual de Contrataciones

Para la elaboracion de un pliego es necesario contar con la informacion de las
partidas presupuestarias y las cuentas contables registradas en el Plan Anual de
Contrataciones. La informacion del PAC se encuentra registrada en el Sistema Oficial
del Estado “SOCE”. Para descargar la informacion del PAC al MFC, proceda a dar clic

en el boton “Descargar PAC”, tal como se indica en la Imagen 3.3

DATOS GENERALES

auc; 1350051030001

RUC Sucursal:

ENTIDAD AB
Nombre de |a Entidad

Contratante:

Abrir Pliego I Descargar PAC Muevo Pliego Fliego Generado

SERCOP Av. de los Shyrk 38-28 v e Telgrafo / Teléfono: 593 22440050 / Quito - Ecuador

Copyright © 2022 Servide Nacional de Contra

Imagen 3.3

En la siguiente pantalla, el aplicativo solicitara la informacion necesaria para
descargar el PAC de la entidad contratante, datos como: periodo fiscal, nombre de
usuario y contrasefa. Los datos nombre de usuario y contrasena son los mismos que

utiliza la entidad contratante para ingresar al sistema SOCE. Imagen 3.4
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Descargar PAC
*Periodo Fiscal: 2p22 W
* Usuario:
* Clave:
Descargar
Imagen 3.4

Ingresados los datos, de clic en el botén “Descargar”. Imagen 3.5

Descargar PAC
*Periodo Fiscal: 722 v
* Jsuarig: JPaNtonio
A CIEVE: FPRERERREREER
De=cargar
Imagen 3.5

Una vez que se ha descargado la informacion, el aplicativo indicara que la carga ha

sido exitosa. De clic en el boton “ok” para continuar. Imagen 3.6

Module Facilitador de la Contratacion Pablica

Carga exitosa

Ok @

Imagen 3.6
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Recuerde realizar la carga del PAC previo a la elaboracién de un nuevo pliego,
principalmente después de realizar modificaciones al PAC desde el SOCE.

3.1.2 Nuevo Pliego

Una vez que se ha realizado la descarga del PAC, de clic sobre el boton “Nuevo

Pliego”. Imagen 3.7

-n n U Espaiol v
DATOS GENERALES
puc: 1360051030001
RUC Sucursal:

ENTIDAD AB
MNombre de |a Entidad

Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC | Nuevo Pliego | Fliego Generado

SERCOP Av. de los Shyris 38-28 v o Tekgrato / Teléfono: 533 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright © 2022 Servica Nacknal de Contratacién Plbllca
05/01/2022 -00: 00

Imagen 3.7

A continuacion, ingrese un nombre para guardar el pliego. Imagen 3.8

Nuevo Pliego

Descripcion (Nombre del Archiva)

Guardar Cancelar

Imagen 3.8

Ingrese un nombre, finalmente de clic en el boton “Guardar”. Imagen 3.9
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Nuevo Pliego

Descripcian (Mombre del Archiva)

Pliego de menor cuantia de semvicio

Guardar Cancelar

Imagen 3.9

En seguida el sistema mostrara la pantalla de “Busqueda y seleccion de items del

PAC” (ir al numeral 3.1.4 para continuar con la elaboracion del pliego).

3.1.3 Abrir Pliego

Esta opcion le permite visualizar el listado de pliegos previamente elaborados, para
ello de clic en la seccion enmarcada, tal como se muestra en la siguiente imagen.

Imagen 3.10

“ n U Esparfil ~
DATOS GENERALES

ruc: 1360051030001

RUC Sucursal:

ENTIDAD AB
Nombre de |la Entidad Contratante:

=
Abrir Pliego Diescargar PAC Nueveo Pliego Pliego Generado
-

Au. de los Shyris 38-28y 1 Telgrafoe [ Tekfono: 553 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright & 2022 Servide Nadonal de Contratackén Plibllca
05/01/2022 - 00: 00

Imagen 3.10

En la siguiente pantalla puede observar el listado de los pliegos realizados. En caso

de que requiera “Editar o “Eliminar” alguno de los pliegos utilice las opciones tal
Direccion: Plataforma Gubernamental gmanu.era Amazo%ﬁjfntre

Unioén Naagh%ﬁﬁwgﬁ%_ﬁa 'ﬁ}sﬁfl%ﬁ? ERGEONs magen d:dd o piso 7 \ o
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 8 del Ecuador

WwWw.sercop.gob.ec



Ave |
Gobierno | syurmorasso X

SERCOP

oot ol
d I VICIO NACIONAL DE
e cua or NTRATACION PUBLICA
a B D
No. Descripcion Tipo Pliego Fecha de Opciones
Creacién
1 CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Subasta 02/24/2022 P
Inversa
[}
2 NUEVA CONTRATACION Subasta 02/24/2022 Vv
Inversa
[}
k] PLIEGO DE BIEMNES Subasta 03/14/2022 P
Inversa
[}
4 elaboracion de pliego webinar 2 Subasta 03/14/2022 s
Inversa
[}
5 menor cuantia Menor Cuantia 03/17/2022 s
Bienes y
Servicios i
& Pliego Menor cuantia (equipo médico) 03/18/2022 s
[}
Imagen 3.11

3.1.4 Busqueda y seleccion de items del PAC

Para continuar con el registro de los pliegos, es importante que la entidad
contratante seleccione la partida presupuestaria o cuenta contable con la que
realizara la contratacion, para ello debera realizar la bUsqueda de los items de
contratacion registrados en el PAC, y en la cual constan las partidas presupuestarias o

cuentas contables necesarias para la el registro del respectivo pliego. Imagen 3.12

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 9 del Ecuador
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Filtros Blasqueda

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Partidas Presupuestarias registradas en el pliego

— Seleccionar — I:'
Tipo de Compra: l

Monto referendal de la contratacion:

Guardar Regresar

Bu. de los Shyris 38-28 y &l Telégrafo / Tel&fono: 593 2 2440050 / Q - Ecusdor

Copyright & 2014 Servicio Nacional de Contratacién Piblica
18/12/2014 - 00:00

Imagen 3.12

Para realizar la busqueda de las partidas presupuestarias o cuentas contables de clic

en “Filtros Busqueda”. Imagen 3.13

Filtros Busqueda

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Partidas Presupuestarias registradas en el pliego

— Seleccionar — I:'I
Tipo de Compra:
Monto referencial de la contratacion:
Guardar Regresar

Copyright @ 2014 Servicio Nacionsl de Cont
1871

Imagen 3.13

Una vez que ingrese a esta seccién podra realizar la blUsqueda de la partida

presupuestaria, las opciones de busqueda con las que contara son las siguientes:
= NUmero de partida presupuestaria o cuenta contable
= CPC

Direccion: PatDescripcidn-de-la partida o cuenta/contabtes entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 3

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 10 del Ecuador
WWW.Sercop.gob.ec
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= Tipo de compra: Bien, Servicio, Obra o Consultoria.
* Procedimiento de Compra Sugerido y

*= Por rangos de precio, para los rangos de precio no ingrese ningin simbolo de
separacion para los miles o millones, el signo de la coma (,) es el separador

de decimales.

Podra realizar la basqueda con uno o varios de los filtros mencionados, una vez que

haya ingresado o seleccionado el filtro que necesita, de clic en el boton “Buscar”.

Imagen 3.14
s B
Filtros Busqueda
No. part\F:Ia 3304.05.000000.001.0000.0( cpC: Descripdién:
presupuestaria:
Tipo defl SERVICIO v Procedimiento
compra: sugerido:
Rango de precio:  desdd 500000000 hasta: 20.000.00000

Buscar = Limpiar

Imagen 3.14

A continuacion, el aplicativo mostrara el resultado de la busqueda realizada. Imagen
3.15
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# A
Filtros Blasqueda
Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE
Las partidas s=l=ctionadas deben e=star relacionadas con =l obj=tc d= contratacién
No. partida Tipo de Precio Precio
Opciones Mo, presupuestaria CPC compra  Descripcibn  Cantided Unided  unitario total
Agregar 2022.029.0000.0000.01.0 A | 571410011 SERVICIO :ZZMTENIM?:N“W t Uridad  12.000,00000 12.000,00000
0.000.001.000.1701.6204 W E VERECULOS
P T W R )
< >

Imagen 3.15

Proceda a “Agregar” la partida requerida para la contratacion en el pliego. Imagen

3.16

# A —

Filtros Basqueda
Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE
Lax= partidas ==lectionadas deben estar relacionadas con =) objets de contratacién
No. partida Tipo de Precio Precio
Opciones Mo, resupuestaria crC compra  Descripeitn  Cantided Unided  unitario total
PE—
Agregar 12027 038.0000000001.0 | E7L410011  SERVICIO ﬁiﬁ%ﬁ:ﬂn 1 Unidsd  12.000,00000  12.000,00000
0.000.001.000.1701.6304 DE VEHICULOS
— NE O N NN T
< >

Direccién: Plataforma Gubernamental FiNanCipragln 34@Nas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. B%oque Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
WWwW.sercop.gob.ec
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A continuacién el aplicativo indicara que previo a agregar la partida o la cuenta
contable se revise que los codigos del CPC relacionados en la partida no estén
restringidos. Los codigos restringidos son aquellos que estan relacionados con los
productos del Catalogo Electronico. Para continuar lea detenidamente el mensaje y
de clic en el boton “Verificar CPC”. Imagen 3.17

Madubo Faclitador de la Contratacion Poblica

Estimado usuan, previo a confinuar con 13 generackin del pliego debe verticar gue &l o ks CPE 350018005 3 I35 panidss gue uillzand NO se
encueniren restringldos o MO formen parie del Catalogo Electrdnien, en el czso de gue 2l o los TP se encuentren resiringldas yo sean parie del
Catdlogo Elecininico, anies de 13 publicacion del procedimiento debera obiensr una auiarizackin del SERCOR. La weriicackin Indicada puede realizaria

en el sigulente lindgyerl ((:\\

Ok

Imagen 3.17

En la siguiente pantalla podra realizar la verificacion del Cédigo CPC, para ello debe
ingresar el cédigo CPC DE 9 digitos, tal como se muestra en la seccion que se
encuentra enmarcada en la siguiente pantalla. Imagen 3.18

|
»Cédigos CPC de productos que se ran restringidos y/o son parte de Catalogo Electrénico

No. ch a nivel Descripcion

1 13100011 BANANO BOCADILLO

2 13100012 BANANO CRIOLLO

3 21110011 HOLSTEIN-FRIESIAN

» o TEJIDOS (TELAS) DE ALGODON TENIDO, CON UN CONTENIDO DE ALGODON, EN PESO DEL 85 PORCIENTO O MAS, QUE NO PESEN MAS DE 200GR/M2

(TELAS LIVIANAS Y SEMILIVIANAS).
S 266101211 TELA PARA LIMPIONES EN ALGODON 100 PORCIENTO DE 110 CENTIMETROS DE ANCHO
& — BORDADOS QUIMICOS O AEREOS Y BORDADOS CON FONDO RECORTADO, EN PIEZAS, TIRAS O MOTIVOS DECORATIVOS: DISTINTIVOS, EMBLEMAS,
ESCUDOS, ETIQUETAS, INICIALES, BORDADOS SIN FONDO VISIBLE, A MAQUINA O A MANO

7 282100921 MEDIA NORMAL PARA UNIFORMES DEPORTIVOS

8 282210042 CHOMPAS

9 282211214 CHAQUETA DE PARADA HOMBRE

10 282211313 PANTALON EN GABARDINA

11 282231217 CHAQUETA DE PARADA MUJER

12 282231522 PANTALON DE PARADA MUJER

13 282231523 PANTALON TACTICO DE MUJER

14 282290314 CORBATIN PARA MUJER

15 282361187 TELA RISTOP PIXELADA 60 ALGODON /40 POLIESTER

16 282361188 TELA CAMISERIA TIPO POPELINA COLOR BLANCO 65 POLIESTER 35 ALGODON

17 282361189 TELA CAMISERIA TIPO POPELINA COLOR PLOMO 65 POLIESTER 35 ALGODON

18 282361227 UNIFORME DE OFICINA

19 282380212 CORBATA

Imagen 3.18

Una vez que haya realizado esta accion, el sistema le indicara si esta o no registrado
en el listado de cddigos CPC restringidos. A continuacion un ejemplo en el que el

codigo CPC no esta restringido. Imagen 3.19
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Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 13
WWw.sercop.gob.ec

=)

el Republica
@ del Ecuador



Ave
Gobierno | susg o 3!
delEcuador

RVICIO NACIONAL DE
NTRATACIDN PUBLICA

»Cédigos CPC de productos que se encuentran restringidos y/o son parte de Catalogo Electrénico

:i. El cédigo CPC que esta buscando no forma parte del Catalego Electrénico.

Imagen 3.19

En el presente ejemplo un codigo CPC que si se encuentra dentro de los codigos

restringidos. Imagen 3.20

»Cédigos CPC de productos que se encuentran restringidos y/o son parte de Catalogo Electrénico

Y

No. CPC a nivel 9 Descripcion - —
1 871410315 SERVICIO DE ENLLANTAJE ALINEACION Y BALANCEO DE NEUMATICO RADIAL Y CONVENCIONAL CON RN DE 20 A 225 |
€pcs del ST T

Copyright © 2008 - 2022 Servicio Nacional de Gontratacién Publica.

Imagen 3.20

Para continuar con el registro de los datos del pliego, y en caso de que el CPC no se
encuentre restringido, dirijase a la seccion PARTIDAS PRESUPUESTARIAS
REGISTRADAS EN EL PLIEGO. En la seccion mencionada podra visualizar el item de la

contratacion que se registro en el PAC para la contratacion. Imagen 3.21

Partidas Presupuestarias registradas en el pliego

Mo. partida Tipo de Preclo Precio =
Opclones  Mo. presupuestaria CPC compra Descripciin Cantidad  Unidad wnitarie total
- 1 E71410011 SEAVICIO REPAAACIONY 1 Unidsd  12.000,00000 12.000,00000
HANTENIMIENTD
oE veHdiouLos
L >
Imagen 3.21

IMPORTANTE: El aplicativo permite agregar una o varias partidas presupuestarias o
cuentas contables para lo que se refiere a bienes, para el resto de tipos de compra

solo podra agregar una.

En caso de que requiera eliminar la informacion registrada, podra hacerlo con la
opcion que se enmarca en la siguiente imagen. Imagen 3.22

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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Partidas Presupuestarias registradas en el pliego
Mo, partida Tipo de Precio Precio [

Opeiones Mo, presupuestaria cPC compra  Descripeifn  Cantided Unided  unitario total

T | E7L410011 SERVICIO REPARACION Y 1 Unidad  12.000,00000 12.000,00000

i MANTENIMIENTO

S DE WEHICULOS
< >

Imagen 3.22

A continuacion, el aplicativo mostrara de forma automatica los datos que se han
registrado del plan anual de contrataciones para la elaboracion del pliego. Si esta

seguro de los datos registrados de clic en el boton “Guardar”. Imagen 3.23

Datos para el pliego

Tipo de Compra: SERVICIO

Monto referencial de la contratacion: 12.000,00000

Guardar Regresar

SERCOP Av. de los Shyris 38-28 v @l Telgrato / Teléfono: 593 2 2440050 / Quits - Ecuador
Copyright & 2022 Servido Nacknal de Contratadén Pliblica
05/ 01 /2022 - 00:00

Imagen 3.23

Lea el siguiente mensaje para confirmar los datos que ha registrado. Si esta seguro

de clic en el boton “Ok”, caso contrario en el botéon “Cancel”. Imagen 3.24

Modulo Facilitador de la Contratacion Pablica

ATENCION:
Paosteriormente no podra actualizar el/los item(s) del PAC seleccionado(s),
si estd seguro puede continuar

Ok Cancel @

Imagen 3.24

4. Registro de datos generales del pliego

Para registro de los datos generales del pliego, el aplicativo mostrara la siguiente

pantalla. Imagen 4.1

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 15
WWwW.sercop.gob.ec
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Registro de Datos Generales del Pliego

Tipo de  SERVICIO Presupuesto permitido
Compra: Por tipo de contratacién
. Monto de partida(s)
TIpG | seleccione. A seleccionada(s) del PAC

Contratacion:

Presupuesto
Referencial %
(SIN IVA):

ATENCION:

Recuerde que los siguientes datos: Tipo de Compra, Tipo de Contratacién
y Presupuesto Referencial (SIN IVA), NO podrén ser modificados
posteriormante.

Guardar Regresar

Av. de los Shyris 38-28y <l Telgrafo / Tekfona: 593 2 2440050 /

Copyright & 2022 Servide Nadonal de Cont

Imagen 4.1

Registre los datos siguientes:

* Tipo de Compra: El tipo de compra aparece de forma automatica de acuerdo

a la partida presupuestaria elegida.

* Tipo de Contratacion: Para el tipo de Contratacion, seleccione de entre los

procedimientos de contratacion mostrados, la menor cuantia. Imagen 4.2

~ amB®8 . IBbcE®

Registro de Datos Generales del Pliego

Tipo de  SERVICIO Presupuesto parmitido
Compra: Por tipo de contratacién
Monto de partida(s) s
Tipo | Seleccione... v seleccionada(s) del PAC 12.000,00000

Contratacién:

Seleccione..
Presupuesto _ SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Referencial [ MENCT CORNTIR

(SIN Iva):  LICTTACION
COTIZACICN

ATENCION:

Recuerde que los siguientss datos: Tipo de Compra, Tipo de Contratacién
y Presupuesto Referencial (SIN IVA), NO podrén ser modificados
posteriorments.

Guardar Regresar

A de los Shyris 38-28y =1 Tekgrato / Tekfono: 593 2 2430050 / Q.

Copyright © 2022 Servido Nadanal de Co
o5

Imagen 4.2

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 16 del Ecuador
WWwW.sercop.gob.ec
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Al seleccionar el tipo de Contratacion, el aplicativo mostrara en la parte superior
derecha el monto por tipo de contratacion y el monto de la partida presupuestaria.

Imagen 4.3

f# B B

Registro de Datos Generales del Pliego

Tipe de  SERVICIO Presupuesto permitido

comera: : - 79‘; :W
Por tipo de contratacién 57. 4
Tipo MENGCR GUANTIA Monto de partida(s) -
- - § 12.000,00000
Contratacién: seleccionada(s) del PAC

Presupuesto
Referencial %
(SIN IVA):

ATENCION:

Recuerde que los siguientes datos: Tipe de Compra, Tipo de Contratacién
y Presupuesto Referencisl (SIN IVA), NO podran ser modificados
posteriormente.

Guardar Cancelar Regresar

S de los Shyris 38-28y el Telgrato / Tekfono: 533 2 2440050 / Quite - Ecuador
uea

Capyrignt € 2022 Servide Nadonal ge Comnt
05/

Imagen 4.3

* Presupuesto Referencial: Ingrese el presupuesto referencial establecido para
la contratacion, este valor sera registrado SIN IVA. Recuerde ademas que para
miles y millones no debe registrar signo alguno, y para el caso de ingresar
decimales ponga el signo de la coma (,). Una vez que haya registrado todos
los datos, de clic en el boton “Guardar”. Imagen 4.4

s o B 0B 5 Cd

Registro de Datos Genersles del Pliego

Presupuesto permitido

Tipo de  SERVICIO

menor a §

Compra: = -
Por tipo de contratacién o
Tipo | MENOR CUANTIA W Monto de partida(s)
- seleccionada(s) del PAC

Contratacion:

Presupuesto
Referencial
(SIN IVA):

$  12.000,00000

ATENCION:

Recuerde que los siguientes datos: Tipo de Compra, Tipo de Contratacién
v Presupuesto Referencial (SIN IVA). NO podrdn ser modificados
postariormente.

Guardar Cancelar Regresar

Au. de los Shyris 38-28y el Telarato / Telfono: 593 2 2840050 /

Copyright § 2022 Servido Nadonal de Cont

Direccién: rane o
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereirgmagen s, 4 marillo. Piso 7 -
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 17
www.sercop.gob.ec
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Recuerde que al guardar los datos no podra realizar ningln cambio posterior en esta
seccion, en caso que desista de guardar los datos, de clic en el botéon “Cancelar”

“Regresar”. Imagen 4.5
# B B
Registro de Datos Generales del Pliego

Tipo de  SERVICIO
Compra: Por tipo de contratacién

Tipo | MENOR CUANTIA v Monto de partida(s)
Contratacién: d seleccionada(s) del PAC

Presupuesto
Referencial  $
(SIN IVA):

12.000,00000

ATENCION

Recuerde que los siguientes datos: Tipe de Compra, Tipo de Contratacién
y Presupuesto Referencial (SIN IVA), NO podrdn ser modificados
posteriormente.

Guardar Cancelar Regresar

#v. de los Shyris 38-28v el Tekégrafa / Tekfono: 593 2 2440050 / Quito - Ec am
yrigh b

t @ 2022 Servida Nadonal de Contra

Imagen 4.5

En la pantalla siguiente podra observar un DETALLE de la contratacion registrada en

el PAC, misma que sera utilizada para este procedimiento. Imagen 4.6

# B B

Registro de Datos Generales del Pliego

Presupuesto permitido

Tipo de  SERVICIO

SR Por tipo de contratacién :‘;:;rg::mnn
Tipo | MENOR CUANTIA Monto de partida(s) s 12.000,00000
Contratacion: seleccionada(s) del PAC
Presupuesto Referencial ¢ | 12.000,00000
(SIN IVA):

. Doce Mil Ddlares 00000/100000 centavos
Presupuesto Referencial

(letras):
Detalle
CPC5
Partida Presupuestaria / Tipo de (Clasificacion CPC Umbral Presupuesto
No. Cuenta Contable Descripcitn Compra  de Producto) 9 VAE Referencial  Opciones
1 REPARACION ¥ SERVICIO 87141 0% 12.000,00000 ya

2022.039.0000.0000.01.0 A
0.000.001.000.1701.6304 v

MANTENIMIENTO
DE VEHICULOS

Presupuesto Referencial 12.000,00000

Umbral VAE del procedimiento : 0%

) B . Imagen 4.6
Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 18
WWwW.sercop.gob.ec

' Republica
del Ecuador
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En la seccion “DETALLE” de clic en el botéon de “Opciones” para escoger el Codigo

CPC a nivel 9. Imagen 4.7

# 0B B

Registro de Datos Generales del Pliego

Presupuesto permitido

Tipa de  SERVICIO

SemiEEs Por tipo de contratacién
Tipo  MENOR CUANTLA Monto de partida(s)
Contratacién: seleccionada(s) del PAC
Presupuesto Referencial $ | 12.000,00000
(SIN TWA):

Fresnmues i Reforeresl Doce Mil Dolares 00000/100000 centavos

(letras):
Detalle
CPC5
Partida Presupuestaria / Tipo de (Clasificacion CPC Umbral  Presupuesto
Na. ‘Cuenta Contable Descripcidn Compra de Producto) 9 VAE Referencial Opciones
1 [2022.039.0000.0000.01.0 A ﬁ'm“;ﬁm:;m SERVICIO 87141 0%  12.000,00000
0.000.001.000.1701 6304 v DEVEHRiCULOS

nnnnnnnnnnnnnnnnnn
Presupuesto Referencial 12,000, 00000

Umbral VAE del procedimiento : 0%

Imagen 4.7

Enseguida aparecera una ventana que contiene informacion del presupuesto, esta
informacion ya fue registrada anteriormente y no se puede modificar, para continuar
con el registro, debera dar clic en el botén “Buscar CPC” para escoger el CPC Nivel 9

dentro de un listado. Imagen 4.8

Presupuesto Individual sin I'vVa

) ) 2022.029.0000.0000.01.00.000.001.000.17
.
Partida Presupuestaria /| | 215, 65 000000.001.0000.0000
Cuenta Contable:

REPARACION ¥ MANTENIMIENTO DE
*Descripcién: | WEHICULOS

*Monto Total:

*Monto de partida(s) | S 12.000,00000
seleccionada(s) del PAC:

“Presupuesto Referencial: %  12.000,00000

*CPC 5 (Clasificacién de | 87141 Buscar CPC
Producto):

SERVICIOS DE MANTENIMIENTD ¥
- .
Descripcidn del LOTE (T:P)c REFARACICON DE VEHICULDS DE MOTOR
Mivel 5):

*CPC 9:

*Descripcién CPC 9:

Guardar Cancelar

Direccion: Plataforma Gubernamental Financi?ra Amﬁ nas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereiramlg%?c':’]‘ue‘ marillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 19
WWwW.sercop.gob.ec

' Republica
del Ecuador
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A continuacion seleccione el CPC nivel 9 mas acorde a la contratacion y luego de clic

en el boton “Guardar”. Imagen 4.9

Blisqueda de CPC

87141 - SERVICIOS DE MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR

871410011 - SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR. ESTOS SERVICIOS
PUEDEN INCLUIR LA REVISION DEL MOTOR, LA PUESTA A PUNTO DEL MOTOR, EL AJUSTE ¥ LA REPARACION
DEL CARBURADOR, EL AJUSTE ¥ LA REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LA DIRECCION, LA REPA

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR. ESTOS
[ﬁ?mmou SERVICIOS PUEDEN INCLUIR LA REVISION DEL MOTOR, L& PUESTA A PUNTO DEL

MOTOR, EL AJUSTE ¥ L& REPARACION DEL CARBURADOR, EL AJUSTE ¥ LA
REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LA DIRECCION, LA RERPA

871410111 - OPERACIONES QUE INCLUYEN LAS INSPECCIONES PERIODICAS Y LOS TIPOS DE INSPECCION QUE
SE LLEVAN A CABO EN LAS ESTACIONES DE SERVICIO

OPERACIONES QUE INCLUYEN LAS INSPECCIONES PERIODICAS ¥ LOS TIPOS DE
INSPECCTON OIF SEIIFWAN & CARC FN | AS FESTACTONES OF SFRVICTO

‘ 871410111

Guardar Cancelar

Imagen 4.9

A continuacion se muestra la informacion del CPC nivel 9 registrada, para continuar

de clic en el botén “Guardar”. Imagen 4.10

Presupuesto Individual sin VA

20:22.039.0000.0000.01.00.000.001.000.17

*Partida P tari
artida Presupuestaria /|, o.0, 0c 000000.001.0000.0000

Cuenta Contable:

REPARACION ¥ MANTENIMIENTO DE
*Descripcion: | VEHICULOS

= 19

*Monto Total:  ° 12.000,00000

*Monto de partida(s) | § 12.000,00000
seleccionada(s) del PAC:

*Presupuesto Referencial:  $  12.000,00000
*CPC 5 (Clasificacion de 27141 Buscar CPC
Producto):

N SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y
“Descripcion del LOTE (CPC | oocp.cion pe veHICULOS DE HOTOR

Nivel 5):
*CPC 9: 871410011
ESTOS SERVICIOS PUEDEN INCLUIR LA o
*Descripcion CPC S: RE\ISION DEL MOTOR, LA FUESTA A v

Guardar Cancelar

Direccion: Plataforma Gubernamental Fmanule %Aﬁﬂf% nas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pere|ra ogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 20
WWwW.sercop.gob.ec
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Después de registrar toda la informacion del presupuesto individual el sistema
mostrara el umbral asignado al mismo. El umbral del VAE del procedimiento lo
determinara el aplicativo de forma automatica, de acuerdo al cédigo CPC de

nivel 9 elegido, como se muestra a continuacion. Imagen 4.11

A B B B OB P CER

Registro de Datos Generales del Pliego

Tipo de  SERVICIO Presupuesto permitido

Compra:

menor i §

Por tipo de contratacion
67.799,47000

Monto de partida(s)
seleccionada(s) del PAC

Tipo | MEMOR CUANTIA

L 5 12.000,00000
Contratacion:

Presupuesto Referencial (SIN $ | 12.000,00000
TWA):

Doce Wil Délares 00000/100000 centaves
Presupuesto Referencial (letras):

Detalle
CPCS
Partida Presupuestaria / Tipo de {Clasificacién Umbral § Presupuesto
MNo. Cuenta Contable Descripcion Compra de Producto) cPCo9 VAE Referencial Opciones
i 2022.029.0000.0000.01.0 :iiiﬁ?;ﬁ:;-ro SERVICIO 87141 871410011 7.83% Q12.000,00000 V'
0.000.001.000.17041.6304

DE VEHICULOS

nnnnnnnnnnnnnnnnnn

Presupuesto Referencial 12.000,00000

Umbral VAE del procedimiento : 7.83%

Imagen 4.11

De regreso en la pantalla de “Registro de Datos Generales del pliego”, continte

con el ingreso de los datos restantes, que se muestran a continuacion:

*= Objeto de Contratacion: Ingrese en esta seccion el objeto de la contratacion.
Imagen 4.12

Mantenimiento preventive y correctivo de los vehiculos institucionales.
Objeto de Contratacidn:

Direccién: Plataforma Gubernamental FinanciiagembaZnas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 21
WWwW.sercop.gob.ec
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* Plazo de Ejecucion: El plazo de ejecucion es el tiempo en dias calendario
requerido para la prestacion del servicio, el tiempo lo establece la entidad

contratante. Ingrese en la seccion indicada nUmero y tiempo en dias. Imagen 4.13

. . 0 Seleccicne... E
Flazo Ejecucion: - |

DiAs

Imagen 4.13

* La Ejecucion del Contrato inicia en: Seleccione de entre las opciones
v’ DESDE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO

v DESDE LA FECHA DE NOTIFICACION QUE EL ANTICIPO SE ENCUENTRA
DISPONIBLE

v' DESDE CUALQUIER OTRA CONDICION DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL
CONTRATO. Imagen 4.14

La ejecucian del Seleccione... E|

contrate inicia en:

DESDE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO
DESDE LA FECHA DE NOTIFICACION QUE EL ANTICIPO SE ENCUENTRA DISPONIBLE
DESDE CUALQUIER OTRA CONDICION DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL COMNTRATO

Imagen 4.14

*= Vigencia de la oferta: Ingrese dias calendario en los que estara vigente la
oferta, dias contados hasta la suscripcion del contrato. Este tiempo lo establece

la entidad contratante. Imagen 4.15

Vigencia de la Oferta: (dizas calendaric)

Imagen 4.15

* Tipo de Adjudicacion: La Adjudicacion para este tipo de procedimiento es Total,

esta informacion aparecera ya registrada de forma automatica. Imagen 4.16
Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 22
WWwW.sercop.gob.ec
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. . . TOTAL
Tipo Adjudicacidn: - -

Imagen 4.16

= Formas de Pago:

En caso de requerir un anticipo, recuerde que para el caso de bienes y servicios
podra registrar un anticipo de hasta 70%, en caso de requerirlo déjelo con el

valor cero. Para ingresar el anticipo de clic en el boton editar. Imagen 4.17

Formas de Pago
No. Tipo Descripcion Porcentajetb Opciones
1 ANTICIPO 0,00 E
Porcentaje total de formas de pago % 0,00
Agregar
Imagen 4.17

Ingrese los datos del anticipo, “descripcion” y “porcentaje”. El porcentaje de

anticipo puede ser hasta un 70% del monto del contrato. Imagen 4.18

Forma de Pago

ANTICIPO
*Tipo:

*Descripcion:

*porcentaje: - %  0.00

Guardar Cancelar

Imagen 4.18

Una vez ingresados los datos de clic en “Guardar”. Imagen 4.19

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 23
WWw.sercop.gob.ec
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Forma de Pago

ANTICIPO
*Tipo:

Mo se entregara anticipo
*Descripcion:

*Porcentaje: )| w 0,00

Guardar Cancelar

Imagen 4.19

A continuacion el monto del anticipo aparecera registrado. Imagen 4.20

Formas de Pago
No. Tipo Descripcion Porcentaje®o Opciones
1 ANTICIPO No se entregara anticipo 0,00 ra
-
Porcentaje total de formas de pago %0 0,00
Agregar
Imagen 4.20

Para continuar, agregue la forma de pago restante, para ello de clic en el botdn

“Agregar”. Imagen 4.21

Formas de Pago

No. Tipo Descripcion Porcentajet® Opciones
1 ANTICIPO No se entregara anticipo 0.00 Vi
Porcentaje total de formas de pago %0 0,00

=)

Imagen 4.21

Ahora, seleccione en el campo “Tipo” la forma de pago que establecera para la

contratacion. Imagen 4.22

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 24
WWwW.sercop.gob.ec
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Forma de Pago

. Seleccione.. E
*Tipo: |
OTRA .
PAGO A 30 DIAS
*Descripcion: PAGO A 45 Dias

PAGO CONTRA ENTREGA
PAGO POR PLANILLA

*Porcentaje: D | %

Guardar Cancelar

Imagen 4.22

Ingrese la “Descripcion”, luego el “Porcentaje” restante o total de la forma de

pago, y finalmente de clic en “Guardar”. Imagen 4.23

Forma de Pago

*Tip'l:l: FAGD POR PLAMILLA

Pago contra prestacion de los servicios, una vez presentada toda la
*Descripcion: documentacidn

*Poroentaje: . | % | 100]

Guardar Cancelar

Imagen 4.23

Una vez que ha ingresado la forma de pago, recuerde que el valor total del pago
debe ser de 100%. Imagen 4.24

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 3
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050
WWwW.sercop.gob.ec

' Republica
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Formas de Pago

Mo. Tipo Descripcidgn Porcentaje®o Opciones
1 ANTICIPO no se entregara anticipo 0,00 pd
> PAGO POR PLAMILLA Page contra prestacién de los servicios, una vez 100,00 ALk

presentada toda |la documentacion

Porcentaje total de formas de pago % 100,00

Imagen 4.24

= Proyectos de Inversion: Si la contratacion que se va a realizar es un proyecto

de inversion de clic en el casillero, caso contrario déjelo vacio. Imagen 4.25

Proyectos de Inversion: (|

Imagen 4.25

Si la contratacion se realizara con un proyecto de inversion, ingrese:
v Codigo Unico del Proyecto “CUP”

v" Descripcion del Proyecto de Inversion Imagen 4.26

Proyectos de Inversion:

Cadigo Unico de
proyecto (CUP):

Descripcion del Proyecto
de Inversién:

Imagen 4.26

= Emplea CPCs de Catalogo Electrénico: Si emplea en la contratacion codigos
del CPC que tienen referencia a servicios del catalogo, de clic en el siguiente

casillero, caso contrario déjelo vacio. Imagen 4.27

Emplea CPCs
restringidos y/o de CE:

Imagen 4.27

Para el caso de que la contratacion utilice codigos CPCs del catalogo, el sistema le

Direcciogpliditard que ingreseel eddigo dealitorizaciongue te haya remitido el :
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3 ﬁ : o

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador J Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 26 ¥ Cel Ecuador
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contrario no podra realizar el procedimiento de contratacion. Los datos a ingresar

son los siguientes: Imagen 4.28

Emplea CPCs
restringidos y/o de CE:

Codigo de Autorizacion:

Imagen 4.28

= Costo de levantamiento de pliegos, reproduccion o edicion de pliegos:
Costo que pagara unicamente el proveedor adjudicado, en caso de que la
entidad contratante haya incurrido en gastos y estudios para el
levantamiento, reproduccion o edicion de los pliegos. Si se requiere registrar
el costo, no ingrese signos de puntuacion para los miles o millones,

Unicamente para decimales ingrese el signo de la coma (,). Imagen 4.29

Costo de levantamiento
de texto, reproduccion 0,00000
T &
de edicion de los
pliegos:

Imagen 4.29

Una vez que se han ingresado todos los “Datos Generales”, de clic en el boton

“Guardar”. Imagen 4.30

Proyectos de Inversion: (]

Emplea CPCs [ 0
restringidos y/o de CE:

Costo de levantamiento

de texto, reproduccién [ $ 0,00000
de edicién de los
pliegos:

Imagen 4.30

Revise el mensaje que aparecera en la parte superior derecha, y proceda con lo

Direccioinformado.ntmagen&:34nental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 27
WWw.sercop.gob.ec
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T O oSN FORcR proceds a Validar

Médulo Facilitader de Iz Contratac
- IGuardadu exitosaments, si usted ha complatado toda la mfurmac\énl

# B B

Registro de Datos Generales del Pliego

Presupuesto permitido

Tipo de  SERVICIO
Compra:
67.799,47000
Tipo | MENOR CUANTIA Monto de partida(s)
Contratacién: seleccionada(s) del PAC
Presupuesto Referencial (SIN ¢ | 12.000,00000
IVA):

Doce Mil Dolares 00000/100000 centavos
Presupuesto Referencial (letras):

Detalle
cpcs
Partida Presupuestaria / Tipode  (Clasificacién Umbral  Presupuesto
No. Cuenta Contable Descripcién Compra de Producto) cPCo VAE Referencial  Opciones

2022.039.0000.0000.01.0 REPARACION Y SERVICIO 87141 871410011 7.83% 12.000,00000 V)
MANTENIMIENTO

SOOI | BE\eieos

Imagen 4.31

Si ha registrado toda la informacion requerida, de clic en el boton “Validar”. Imagen

4.32

Proyectos de Inversion: 0

Emplea CPCs (Zw 0
restringidos y/o de CE:

Costo de levantamiento

de texto, reproduccion @ $ 0,00000
de edicién de los
pliegos:

Guardar Validar Regresar

Imagen 4.32

El aplicativo mostrara un mensaje en el cual informara si se han registrado los datos

requeridos. Para continuar de clic en “Aceptar”. Imagen 4.33

Validacion de datos

n han sido validados correctamente
C gres la informa n las demas =

Imagen 4.33

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 28
WWwW.sercop.gob.ec
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En caso de que no se hubiera registrado algun dato obligatorio, se informara a través

de este mensaje para que se realice el cambio respectivo. Para continuar de clic en

“Aceptar”. Imagen 4.34

Validacion de datos

Registro de Datos Generales del Pliego

+ Falta llenar el campo Vigencia de la Oferta

Imagen 4.34

4.1 Requerimientos de la Contratacion

4.1.1 Presupuesto

El siguiente paso a seguir es el registro del servicio a contratar, para ello, de clic en

“Presupuesto”. Imagen 4.35

408 5080 CED

SERVICIO - MENOR CUANTIA

Presupuesto
Presupuesto
No. Descripcion Unidad Cantidad Valor Unitario Valor Global Opciones

Crear ftem | Validar || Regresar

Av. de los Shyrls 38-28 y el Tekgrate / Tekfono: 553 2 2440050 / Quite - Ecuador

Copyright © 2022 Servido Nadonal de Contratackin Pibilca
05/01/2022 - 00: 00

1 Datos generales 2 Requerimiento de contratacion 3 Generacion de pliego 4 Evaluacion 5 Aprobacion de pliegos 6 Anexos
Datos TOR Condiciones particulares | Cronograma Requisitos minimos | Por puntaje validacion Archivos 0
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiknagem#35nas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
del Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 29
Www.sercop.gob.ec



Ave
Gobierno | susg o 3=
del Ecuador

VICIO NACIONAL DE
NTRATACION PUBLICA

SERCOP

En la pantalla a continuacion, de clic en “Crear item”. Imagen 4.36

# B B BEDBEBE
Presupuesto SERVICIO - MENOR CUANTIA
Presupuesto
No. Descripcién Unidad Cantidad Valor Unitario Valor Global ‘Opciones

validar Regresar

Copyright @ 2022 Servido Nadonal de Contratackin Piblilca
05 /01/7022 - 00:00

Imagen 4.36

Registre los datos que se muestran a continuacion. Imagen 4.37

Crear tem del Presupuesto

*Diescripcidén

#Unidad Seleccione... .

*Cantidad
*alor Unitario

*Valor Global

Guarder Cancelar

Imagen 4.37

= Descripcion: Ingrese nombre del servicio a contratar.

) B = Unidad: Seleccione la unidad de medida del servicio a contratar.
Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 30 del Ecuador
WWwW.sercop.gob.ec
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= Cantidad: Ingrese cantidad, el campo solo permite datos numeéricos, si
requiere ingresar el valor en miles o millones no registre el signo del punto
(.), en caso de que sean valores con decimales registre el signo de la coma

(,). El aplicativo permitira que se registre maximo cinco decimales.

= Valor Unitario: Ingrese valor unitario para la contratacion, recuerde que para
miles o millones no se registra el signo del punto (.), solo para decimales
registre el signo de la coma (,).El aplicativo permitira que se registre maximo

cinco decimales.

= Valor global: No requiere ingresar este valor, el aplicativo lo calcula
automaticamente. El aplicativo realizara el calculo hasta con cinco

decimales.

Una vez que haya registrado los datos para la creacion del item, de clic en

“Guardar”. Imagen 4.38

Crear item del Presupuesto

Semvicio de Mantenimiento
Preventivo y Correctivo de los
vehiculos Institucionales

*Descripcion

*nidad UI‘IIEIEIEI b

*Cantidad 1,00000

12.000,00000

Fyalor Unitario

*valor Global | 12.000,00000

Guardar Cancelar

Imagen 4.38

Ahora, el aplicativo informara a través de un mensaje si los datos se guardaron

Direccioqorredtamente’ Para continuar-de clicen elboton=“@k*rémagen 4.39
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 31
WWw.sercop.gob.ec
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" Médule Facilitador de la Contratacién Pablica |

Catos guardados con éxito

Ok @

Imagen 4.39

En caso de que la entidad contratante requiera realizar alguna modificacion al item

ingresado, podra editar o eliminar el item. Imagen 4.40

# B B BO0C®@B
Presupuesto SERVICIO - MENOR CUANTIA
Presupuesto
No. Descripcion Unidad Cantidad Valor Unitaric WValor Global Opciones
1 Servicio de Mantenimiento Preventivo y Corrective de los Unidad 1,.00000 12.000,00000 12.000,00000 y. 8
vehiculos Institucicnales

Total precio referencial sin IVA Total: 12.000,00000

Crear ftem Validar Regresar

%BQQE v de los Shyris 38-2By 2l Tekigrato ; Telfono: 593 2 2440080 / Quito - Ecuador

Copyright & 2022 Servido Nadonal de Contra tackin Pibllca
05/01/2022 - 00: 00

Imagen 4.40

Una vez de regreso en la seccion de “Presupuesto”, y creados todos los items de clic

en el botén “Validar”, para continuar con los siguientes pasos. Imagen 4.41

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 37 del Ecuador
WWwW.sercop.gob.ec -
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Presupuesto SERVICIO - MENOR CUANTIA

Presupuesto
Valor
No. Descripcion Unidad Cantidad Unitario Valor Global Opciones

1 Servicio de Mantenimiento Preventivo y Correctivo de Unidad 1,00000 12.000,00000 12.000,00000 /

=
. . m
los vehiculos Institucionales

Total precio referencial sin IVA Total: 12.000,00000

Crear ftem | validar | Regresar

Imagen 4.41

Revise el mensaje de validacion, en caso de que existan errores, de clic en el botén
“Aceptar” y proceda a realizar los cambios solicitados, vuelva a validar hasta que no
existan errores. En caso de no existir errores, de clic en el boton “Aceptar” y

prosiga a la seccion “TDR”. Imagen 4.42

Validacion de datos

Los datos de esta seccidn han side validados correctamente
Continde con el ingreso de la informacion en las demas secciones

Imagen 4.42

4.1.2 Términos de Referencia “TDR”

El siguiente paso del registro de los pliegos, es el ingreso de los términos de
referencia. Para ello de clic en la seccidon que se enmarca a continuacion. Imagen
4.43

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 33
WWwW.sercop.gob.ec
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# B B BOC BB HCE

Términos de Referencia SERVICIO - MENOR CUANTIA
1.- Antecedentes (0
2.- Objetivos (0

o
- Alcance \&/

[

4.- Metodologia de trabajo (D)

n

- Informacién que dispone la entidad ()

-
- Productos o senicios esperados L

=)

7 .- Plazo de ejecucidn: parciales ylo total @

- Personal técnico / equipo de trabajo / recursos @

=]

9.- Formas y condiciones de pago @®

Guardar “alidar Regresar

Av.dulox Shyrin 35-25 1 ol Taligrafa

Copyright § 202

1 Datos 2 imiento de it 3 Generscibn de pliego 4 Evaluscibn 5 Aprobacitn de plisgos 6 Anexos

Datos Prasupuesto Condiciones particulares | Cronograma Requisitos minimes | Por puntaje Validacién Archivos e

Imagen 4.43

Para ingresar a los datos de los términos de referencia, debe dar clic sobre el nombre
del término de referencia, luego ingresar en la seccion enmarcada en la descripcion

solicitada. Imagen 4.44

4 O B BD BB P CX

Términos de Referencia SERVICIO - MENOR CUANTIA

1- Antecadentes (2

Fscribir Texto

Imagen 4.44

La informacion que debe registrar para los términos de referencia son los siguientes:

= Antecedentes: Circunstancias previas que argumentan la contratacion del

servicio.
= Objetivos: Fines o propositos de la contratacion del servicio.

= Alcance: Es la descripcion detallada de los limites en las especificaciones y

Direccion: Platarfg?mglg %Seq%ﬁw%rﬁﬂg%nanaera Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 34
wWww.sercop.gob.ec
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= Metodologia de Trabajo: Etapas, procedimientos o actividades para cumplir

el objetivo.

* Informacion que dispone la entidad: Diagndstico y estadistica con los que

cuenta la entidad para la contratacion del servicio.

» Productos o servicios esperados: Se refiere a los productos y al servicio que

se recibira, incluyendo como se recibiran.

Plazo de ejecucion parcial y/o total: Dias calendario en los que se ejecutara la
contratacion, dependera del tipo de entrega, ya sea esta parcial o total. Los dias

plazo ya los registra automaticamente el sistema con la informacion de ejecucion

del contrato. Para el tipo de plazo, seleccione opcion total o parcial. Imagen 4.45

7.- Plazo de ejecucion: parciales y/o total 2

Plazo de ejecucion: parciales y/o total: ! 365 Dias

Tipo de plazo de ejecucién: (7 TOTAL v
Seleccione...
TOTAL
PARCIAL

8.- Personal técnico / equipo de trabajo / recursos

Imagen 4.45

En el caso de que haya seleccionado la opcion “PARCIAL”, debera registrar los dias en
los que se ejecutaran los plazos parciales, para ello de clic en el botén “Agregar”.

Imagen 4.46

7.- Plazo de ejecucion: parciales y/o total '/
Plazo de ejecucién: parciales y/o total: (7 365 Dias
Tipo de plazo de ejecucidn: (7 PARCIAL v
Detalle de plazo parcial

No. Descripcién Plazo Opciones

No existen registros

Agregar

Imagen 4.46

Es importante tomar en cuenta que los dias que registre en los plazos parciales, no
podran ser superiores a los dias que estan registrados en la seccién Plazo de

ejecucion. En la seccion “Descripcion”, debera describir el detalle de las etapas de
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre -
e .“ f » .
ﬁ Republica

Union NAOs plazos. Ampgen 4y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
R Cel Ecuador

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 35
WWw.sercop.gob.ec
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Detalle de plazo parcial

Plazo: (7) Dias

Descripcion: (7)

Guardar Cancelar

Imagen 4.47

A continuacion un ejemplo del registro de plazos parciales. Una vez que ingrese los

datos de clic en “Guardar”. Imagen 4.48

Detalle de plazo parcial

Plazo: (1) 30 Dias

Descripcion: (7) | Lubricantes, mantenimiento y revision de frenos|

Guardar Cancelar

Imagen 4.48

Una vez guardado el primer plazo, de clic nuevamente en “Agregar” para registrar el

siguiente plazo de ejecucion. Imagen 4.49

7.- Plazo de ejecucion: parciales y/o total @
Plazo de ejecucién: parciales y/o total: (2) 365 Dias
Tipo de plazo de ejecucién: (7 PARCIAL v
Detalle de plazo parcial @
Mo. Descripcion Plazo Opciones
1 Lubricantes, mantenimiento y revision de frenos 30 dias ran i
Agregar
Direccién: Pkall,ul TTTICO U CTTITAarrne T IiCcaar 1 1T IiaAar T LA = I TT 1T TTCT T TTCT

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereifigagdénidsq49marillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 36
WWwW.sercop.gob.ec
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Recuerde que los plazos de entrega, al ser secuenciales se establecen en relacién al
producto anterior y el plazo total es el resultado de sumatoria de los plazos

parciales.

*= Personal técnico/ equipo de trabajo /recursos: Detalle y descripcion del
personal técnico, equipo de trabajo y recursos que se requeriran para la

contratacion del servicio.

* Formas y condiciones de pago: Describa las condiciones bajo las cuales se
efectuara el pago. La informacién que se visualiza en los campos “Anticipo” y
“Forma de pago”, aparece automaticamente conforme a lo registrado en los
“Datos Generales”. Para el campo “Condiciones de Pago”, digite la

informacion relacionada. Imagen 4.50

9.- Formas y condiciones de pago @

Anticipo: | Se otorgara un anticipo de 0%. no se entregara anticipo
()
Forma de pago: _ Pago por planilla de 100%. Pago contra prestacion de los servicios, una vez presentada toda la documentacion
()
Condiciones de pago: Se realizara el pago del servicio efectivamente brindado contra factura mensual y previa la presentacion de la documentacian

1)} establecida en el punto 12 de los términos de referencia (VER ANEXO 1 TERMINOS DE REFERENCIA)|

Imagen 4.50

Una vez que se realizo el registro de todos los campos de los términos de referencia,

de clic en “Guardar”. Imagen 4.51

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 37
WWwW.sercop.gob.ec

bl Republica
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Términos de Referencia SERVICIO - MENOR CUANTIA

I‘f?l

1.- Antecedentes \o

2 - Objefivos 7
(7

3.- Alcance |
4~ Vetodologia de trabajo 7

5 - Informacion que dispone la entidad (7
6.- Productos o servicios esperados @
7.- Plazo de ejecucion: parciales y/o total (7

8.- Personal técnico / equipo de trabajo / recursos (7
9.- Formas y condiciones de pago (7

Validar Regresar

Imagen 4.51

Ahora proceda a revisar el mensaje que aparece al lado superior derecho de la

pantalla. Imagen 4.52

Guardado exitosaments, =i usted ha completado toda la
informacion proceda a Validar

Imagen 4.52

Si los datos se guardaron correctamente, proceda a validar la informacioén, para ello

de clic en el boton “Validar”. Imagen 4.53

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 38
WWwW.sercop.gob.ec
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Términos de Referencia SERVICIO - MENOR CUANTIA

1.- Antecedentes ()

2.- Objetivos ()

3.- Alcance ()

4.- Metodologia de trabajo (7

5.- Informacién que dispone Ia entidad (2
6.- Productos o servicios esperados ()

7.- Plazo de ejecucion: parciales y/o total @

8.- Personal técnico / equipo de trabajo / recursos (2

Gusrcar Reresar

Imagen 4.53

9.- Formas y condiciones de pago (7

Revise el mensaje de validacion, en caso de que existan errores, de clic en el botdn
“Aceptar” y proceda a realizar los cambios solicitados, vuelva a validar hasta que no
existan errores. En caso de que no existan errores, de clic en el boton “Aceptar” y

prosiga con la seccion “Generacion de pliego”. Imagen 4.54

Validacion de datos

os correctamente

Imagen 4.54

4.2 Generacion de Pliego

4.2.1 Condiciones Particulares

Para ingresar a esta seccion de clic en “Condiciones Particulares”, como se muestra

en la imagen a continuacion. Imagen 4.55

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 39
WWwW.sercop.gob.ec
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# A B BC B CGED

Condiciones Particulares SERVICIO - MENOR CUANTIA

Codigo del @
Procedimiento:

Mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos institucionales.
Objeto de @
contratacién:

Presupuesto
Referencial ) $  12.000,00000

(ndmeros):

Presupuesto Doce Mil délares 00000/100000 centavos

Referencial (letras):

LOCALIDAD EN DONDE SE EJECUTARA LA CONTRATACION

S Seleccione... v
Provincia:

slecrione v
1 Datos 2 imiento d i 3 Generacién de pliego 4 Evaluacién 5 Aprobacién de pliegos 6 Anexos

Datos Presupuesto  TDR I Condiciones particulares I Cronograma Requisitos minimos |~ Por puntaje Validacién Archivos e
Imagen 4.55

Ahora proceda a ingresar los siguientes datos:

* (Coddigo del procedimiento de Contratacion: Ingrese el cédigo del procedimiento
que se va a usar para publicar el procedimiento de contratacion. Para ingresar el
codigo del procedimiento se recomienda usar la nomenclatura, establecida en el
Oficio Circular Nro. SERCOP-SERCOP-2021-0023-C del SERCOP :

MCS-(iniciales de la entidad)-(nimero de proceso)-(afio)
A continuacion un ejemplo:
MCS-CZ4S-001-2022

En la siguiente seccion, ingrese el codigo del procedimiento de contratacion. Imagen
4.56

A B B B OB PCED

Condiciones Particulares SERVICIO - MENOR CUANTIA

Codigo del @
Procedimiento:

Imagen 4.56

* Objeto de la Contratacion: Esta informacion aparecera automaticamente de la

informacion registrada en pasos anteriores. Este campo no puede ser editado.

* Presupuesto Referencial en numeros: Esta informacion aparecera

automaticamente de la informacion registrada en pasos anteriores. Este campo

Direccion: Pﬁ@tﬁ%&@sgpga{%‘ental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 40
WWwW.sercop.gob.ec
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* Presupuesto Referencial en letras: Esta informacion  aparecera

automaticamente de la informacion registrada en pasos anteriores. Este campo

no puede ser editado.

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos registrados en esta

seccion. Imagen 4.57

# 0B B

Condiciones Particulares SERVICIO - MENOR CUANTIA

Cadigo del @ MCS-CZ45-001-2022
Procedimiento:

Mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos institucionales.
Objeto de ©)
contratacion:

Presupuesto () ¢ | 120p0,00000
Referencial (numeros):

Presupuesta (7 Doce Mil délares 00000/100000 centavos

Referencial (letras):

Imagen 4.57

* Localidad en donde se ejecutara la contratacion: Seleccione provincia y canton
donde e requerira la contratacion. Para seleccionar de clic en la seccion que se

muestra a continuacion. Imagen 4.58

LOCALIDAD EN DONDE SE EJECUTARA LA CONTRATACION

I Seleccione... E |
Provincia:

. Seleccione... E
Canton: |

Imagen 4.58

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta

seccion. Imagen 4.59

LOCALIDAD EN DONDE SE EJECUTARA LA CONTRATACION

PICHINCHA E |

Provincia:

. Qumo D
canton: | b

Imagen 4.59

» Direccion de Entrega de Ofertas: Ingrese los siguientes datos. Imagen 4.60

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Naciomal €alte psineipaly Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 41
WWwW.sercop.gob.ec
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e Calle secundaria
e Numero

e Referencia

DIRECCION DE ENTREGA DE OFERTAS

Calle principal:
Calle secundaria:

Nimero:

Referencia:

Imagen 4.60

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta

seccion. Imagen 4.61

DIRECCION DE ENTREGA DE OFERTAS

Calle principal: Alpallana E7-37

Calle secundaria: Diego de Almagro

a 170516
Numero:

Diagonal al SRI

-7
Referencia:

Imagen 4.61

» Direccion de Apertura de Ofertas: ingrese la direccion donde se realizara la

apertura de ofertas, para ello ingrese la siguiente informacion. Imagen 4.62

e Calle principal
e C(Calle secundaria
e Numero

e Referencia

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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Calle Principal:
Calle Secundaria:
Calle Nimero:
Referencia: @
Imagen 4.62
En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta
seccion. Imagen 4.63
Calle Principal: Alpallana E7-37
Calle Secundaria: Diega de Almagra
Calle Numero: 170516
Diagonal al SRI
Referencia: -
Imagen 4.63
* Obligaciones del Contratista: Segin la naturaleza de la contratacion la entidad
contratante podra agregar condiciones adicionales que el contratista debe
cumplir, siempre y cuando dichas condiciones no sean direccionadas o vayan en
contra de lo establecido en la LOSNCP. Ingrese en la siguiente seccion el detalle
de las obligaciones. Imagen 4.64
Obligaciones del Contratista
Obligaciones
adicionales del
contratista:
Imagen 4.64
En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta
DireccioS€GEIANIMagen 4-63. 5 mental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 o
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
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OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Obligaciones del Contratista

Obligaciones _ Dar cumplimiento cabal a lo establecido en el presente pliego de acuerdo con los términos y condiciones
adicionales del “*  del contrato.
contratista:

Imagen 4.65

= Obligaciones del Contratante: Ingrese los datos que se muestran a continuacion.
Imagen 4.66

Obligaciones del Contratante

Término para la
atencidn o solucién @
de peticiones 0

problemas:

Obligaciones
adicionales del
contratante:

Firma Pliego: ()} AUTORIDAD |'|

Imagen 4.66

= Término para la atencion o solucién de peticiones o problemas: Ingrese nimero
de dias en los que la entidad contratante dara solucién a las peticiones y
problemas que se presenten en la ejecucion del contrato, a partir de la peticion

formal.

= Obligaciones adicionales del contratante: Segin la naturaleza de la
contratacion, la entidad contratante podra agregar condiciones adicionales que
considere pertinentes para el cumplimiento de las obligaciones. Ingrese en la

siguiente seccion el detalle de las obligaciones.

= Firma pliego: Identifique de entre las opciones Maxima Autoridad o Delegado,

cual es la persona que firmara el pliego. Revise la imagen a continuacion. Imagen
4.67

(71 AUTORIDAD -

Firma Pliego: "
AUTORIDAD
|DELEGADD

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, AM%&QS‘EQZ@

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 3
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En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de la seleccion realizada. Imagen
4.68

Firma Pliego: (@] AUTORDAD EI

Imagen 4.68

En caso de que haya seleccionado la opcion “Delegado”, el aplicativo le muestra un
mensaje en el cual le indica que la Resolucién de la Delegacion debera subirla en la

seccion de Anexos de MFC. Imagen 4.69

Firma Pliego: (@) ; DELEGADO El

Adjuntar la resolucién de delegacién en la seccian de Anexos.

Imagen 4.69

» indices Financieros: Para agregar los indices financieros de clic en el botén

“Agregar”. Imagen 4.70

INDICES FINANCIEROS

No. Tipo Descripcion indices Indicador Solicitado Opciones

No existen registros

oo

Imagen 4.70

Para el registro de los indices financieros ingrese los siguientes datos: Imagen 4.71

INDICES FINANCIEROS

Les indices financieros no son sujetos de evaluacién y no deben
e usarse como instrumento de calificacion

Tipo de Indice: Seleccione.. E|

Observacion:

Para |a validacién se aplicars la resolucién emitida por el SERCOP para determinar
el monto minime del patrimonio del oferente.

Guardar Cancelar

Direccion: Plataforma Gubernarermarrrmen TCTSTCT, ul oS ©TTITT
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereujg‘%ﬁ%%if}a Amanllo Piso 7
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= Tipo de indice: Seleccione entre INDICE DE SOLVENCIA, INDICE DE
ENDEUDAMIENTO, OTRO INDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD. Imagen 4.72

hNDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no son sujetos de evaluacidn y no deben
de usarse como instrumento de calificacién

Tipo de Indice: Seleccione |:'|
Seleccione.
Observacién: INDICE DE SOLVENCIA

INDICE DE ENDEUDAMIENTO
OTRO INDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD

Guardar Cancelar

Imagen 4.72

Si selecciona INDICE DE SOLVENCIA, el aplicativo indicara que registre los datos que

se muestran a continuacion. Imagen 4.73

INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no =on sujetos de ewvaluacién ¥ no deben
de usarse como instrumento de calificacién

Tipo de Indice: INDICE DE SOLVEMCIA |:v|
Indicador:

Observacién:

Las entidades contratantes especificaran y determinaran cual{es) es (son) el (los)
indice(s) financieros vy, cudl es el valor minimo/maximo aceptable respecto de
estos.

Los indices regularmente aceptados son: Indice de Solvencia (mayoer o igual a
1,0); indice de Endeudamiento (menor a 1,5), siendo estos indices v valores
recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a su criterio.

Los factores para su cadlculo estaran respaldados en la correspondiente declaracidn

de impuestoc a la renta del ejercicio fizscal correspondiente  vw/o los balances
presentados al drgano de control respectivo.

Guardar Cancelar

Imagen 4.73

indice de Solvencia (mayor o igual a 1,0); indice de Endeudamiento (menor a 1,5), siendo

estos indices y valores recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a su
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Los factores para su calculo estaran respaldados en la correspondiente declaracion del
impuesto a la renta del ejercicio fiscal correspondiente y/o los balances presentados al

organo de control respectivo.

= Indicador: Ingrese el valor del indice, recuerde que el signo de la coma (,) se

utilizara para la separacion de los decimales.

= Observacion: Ingrese observaciones adicionales si las tiene, caso contrario

este campo es opcional de ingreso.

Una vez que ha registrado todos los datos del registro de indices Financieros, de clic

en “Guardar”. Imagen 4.74

INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no son sujetos de evaluacién y no deben
de usarse como instrumento de calificacién

Tipo de Indice: INDICE DE SOLVENCIA |:v|
Indicador: 1

Observacion:

Las entidades contratantes especificaran y determinaran cual(es) es (=on) el (lo=)
indice(s) financieros y, cual es el valor minimo/maximo aceptable respecto de
éstos.

Los indices regularmente aceptados son: Indice de Solvencia (mayor o igual a

1,0); Indice de Endeudamiento (menor a 1,5), siendo estos indices vy valores

recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a su criterio.

Los factores para su calculo estaran respaldados en la correspondiente declaracion

de impuesto a la renta del ejercicic fiscal correspondiente  v/o los balances
prezentados al drgano de control respectivo.

Imagen 4.74

En caso de haber seleccionado “OTROS INDICES RESUELTOS POR LA ENTIDAD”, de

clic sobre dicha opcion. Imagen 4.75

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
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INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no son sujetos de evaluacidn y no deben
de usarse como instrumento de calificacidn

Tipo de Indice: OTRO INDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD El
Seleccione. ..
Descripcién Indices: INDICE DE SOLVEMCIA

INDICE DE ENDEUDAMIENTO
OTRO INDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD

Indicador: (7)

Observacion

Guardar Cancelar

Imagen 4.75

Registre finalmente los datos solicitados. Imagen 4.76

INDICES FINANCIEROS

Los indices financiercs no son sujetos de evaluacion y no deben
de usarse como instrumento de calificacidn

Tipo de indice: OTRO INDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD I:'I
Indicador:

Observacion:

Las entidades contratantes especificardn y determinardn cudli{es) es (son) el (los)
indice(s) financieros v, cudl es el wvalor minimo/maximo aceptable respecto de
éstos.

Los indices regularmente aceptados son: Indice de Solvencia (mayor o igual a
1,0); indice de Endeudamiento (menor a 1,5), siendo estos indices vy valores
recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a su criterio.

Los factores para su calculo estaran respaldados en la correspondiente declaracion

de impuesto a la renta del ejercicio fiscal correspondiente v/o los balances
presentados al drgano de control respectivo.

Guardar Cancelar

Imagen 4.76

= Tipo de Indice: Seleccione el indice requerido
= |ndicador: Ingrese el valor del indicador requerido.

= Observacion: Ingrese el nombre del indice requerido, ademas si tiene alguna

observacion ingrésela.
Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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El incumplimiento de los valores de los indices financieros establecidos por la entidad
contratante no sera causal de rechazo de la oferta, por no ser estos requisitos minimos

de obligatorio cumplimiento.

Una vez que ya se realizo el registro de todas las condiciones particulares, de clic en

“Guardar”. Imagen 4.77

INDICES FINANCIEROS
No. Tipo Descripcién Iindices Indicador Solicitado Opciones
1 Financiero Indice de Solvencia 1,00 VAR |
2 Financiero indice de Endeudamiento 1,50 VAR |
Agregar
Guardar Validar Regresar
Imagen 4.77

Ahora proceda a revisar el mensaje que aparece al lado superior derecho de la

pantalla. Imagen 4.78

Guardado exitosamente, si usted ha completado
toda la informacion proceda a Validar

Imagen 4.78

Si los datos se guardaron correctamente, proceda a validar la informacion, para ello

de clic en el boton “Validar”. Imagen 4.79

INDICES FINANCIEROS
No. Tipo Descripcién Indices Indicador Solicitado Opciones
1 Financiero indice de Solvencia 1,00 FaE |
2 Financiero indice de Endeudamiento 1,50 FaE |
Agregar
Guardar Validar Regresar
Imagen 4.79

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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Revise el mensaje de validacion, en caso de que existan errores, de clic en el botén
“Aceptar” y proceda a realizar los cambios solicitados, vuelva a validar hasta que no
existan errores. En caso de que no existan errores, de clic en el boton “Aceptar” y

prosiga con el registro de los datos del pliego. Imagen 4.80

Validacion de datos

Los datos de esta seccion han sido validados correctamente.

Continde con el ingreso de la informacién en las demds seccio

5.

Imagen 4.80

4,2.2 Cronograma

En esta seccion del aplicativo, proceda a registrar el cronograma de Plazos y fechas

del procedimiento. Para ello de clic en el boton “Cronograma”. Imagen 4.81

# B B BODBB
Datos del Cronograma SERVICIO - MENOR CUANTIA
Cronograma del Procedimiento
Tiempo Tiempo Se calcula desde
No. Concepto minimo maximo columna concepto  Dia Hora Opciones
i Fecha de publicacién -- -- -- P
2 Fecha de aceptacién del - 1 dias 1 ]
provesdor
3 Fecha limite de seleccion del 3 dias 3 dias 1 PR |
proveedor
4 Fecha limite de preguntas 1 dias 3 dias 3 FaR |
5 Fecha limite de respusstas y 1 dias 3 dias 4 7@
aclaraciones
6 Fecha limite de entrega de 5 dias 10 dias i AR |
ofartas técnica y scondmica
7 Fecha de apertura de ofertas - - 6 P
8  Fecha estimads de = = 7 P
adjudicacién
1 Datos 2 rimi de i 3 Generacién de pliego 4 Evaluacién 5 Aprobacién de pliegos 6 Anexos
Datos Presupuests  TDR Condiciones particularas I Cronograma I Requisitos minimos | Por puntaje Validacién Archivos o

Imagen 4.81

La siguiente pantalla muestra el cronograma establecido para la ejecucion del

procedimiento de contratacién de Menor Cuantia. Imagen 4.82

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 50 del Ecuador
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Cronograma del Procedimiento
Tiempo Tiempo Se calcula desde

No. Concepto minimo maximo columna concepto Dia Hora Opciones
i Fecha de publicacién == == == Fan i
2 Fecha de aceptacion del == i dias i Fan |

proveador
3 Fecha limite de seleccion del 3 dias 2 dias 1 FaR |

proveedor
4 Fecha limite de preguntas 1 dias = dias 3 AR |
5 Fecha limite de respuestas v 1 dias = dias 4 AR

aclaraciones
[ Fecha limite de entrega de 3 dias 10 dias 1 AR i

ofertas técnica y econdmica
7 Fecha de apertura de ofertas = = [ Fagl |
= Fecha estimada de == == 7 AR |

adjudicacion

Imagen 4.82

Revise los tiempos minimos y maximos establecidos para el registro de las fechas en
cada concepto (etapa), considere que estos tiempos se calculan desde la fecha
registrada en un concepto anterior que se encuentra identificado y numerado en la
columna: “SE CALCULA DESDE COLUMNA CONCEPTO”. Algunas fechas del
cronograma no tiene tiempos minimos ni maximos, eso quiere decir que no existe

restriccion en tiempo. Imagen 4.83

Cronograma del Procedimiento
Tiempo Tiempo Se calcula desde
No. Concepto inil 53l [ concepto Dia Hora ‘Opciones
|1 Fecha de publicacidn = = = 2022/03/21 09:00 I Van |
2 Fecha de aceptacion del = 2022/03/22 09:00 VAR
proveador
3 Fecha limite de seleccidn del 3 dias 3 dias 1 AR
proveedor
4 Fecha limite de preguntas 1 dias 3 dias 3 P
5 Fecha |limite de respuestas y 1 dias = dias 4 AR
aclaraciones
& Fecha limite de entrega de 5 dias 10 dias 1 ra (1
ofertas técnica y econdmica
7 Fecha de apertura de ofertas - - I3 7 8
8  Fecha estimads de = = 7 Van |
adjudicacién

Direccion: Plataforma Gubernamental Financighagénrgg3nas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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Proceda a registrar las fechas utilizando el icono que se muestra en la imagen a

continuacion. Imagen 4.84

Cronograma del Procedimiento
Tiempo Tiempo Se calcula desde
No. Concepto ini 53¢ I Dia Hora Opciones
1 Fecha de publicacién = = = ‘-'
2 Fecha de aceptacicn del - 1 dias i VAR i
proveador
3 Fecha limite de seleccién del 3 dias 3 dias 1 VAR |
proveedor
4 Fechz limite de preguntas 1 dias 3 dias 3 Fal
5 Facha limite de respuestas y 1 dias 3 dias 4 )
aclaraciones
& Fecha limite de entrega de 5 dias 10 dias 1 VAR |
ofertas técnica y econdmica
7 Fecha de apertura de ofertas = = [ VAR i
=) Fecha estimada de - - 7 Y [
adjudicacién
Imagen 4.84

En pantalla podra observar la funcionalidad que permitira el registro de los dias y horas
en los que se ejecutara el procedimiento. Para ingresar los datos mencionados ingrese

en las secciones enmarcadas de la siguiente imagen. Imagen 4.85

Concepto
J—
Dia: =
Hora: ©
Guardar Cancelar

Imagen 4.85

Para registrar las fechas, primero proceda registrando el dia y luego la hora. Para el
registro del dia, busque dentro del calendario el dia requerido y de clic sobre él.

Imagen 4.86

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
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Concepto

Dia: | 2022/03/21

Hora: 09:00

Guardar Cancelar

Imagen 4.86

Para el registro de la hora y los minutos, utilice las flechas enmarcadas en la imagen
a continuacion, otra forma de ingresar la hora y minutos es dando un clic sobre ellas

y digitar la hora y minutos requeridos. Imagen 4.87

Concepto
Dia: | 202203121 =
Hora: 0900 .
L~ ~]
09 : 0o
' | |
v b
— »
Imagen 4.87

Una vez que haya ingresado los datos, de clic en el boton “Guardar”. Imagen 4.88

Concepto

Dia: | 2022/03/21

Hora: 09:00

Guardar Cancelar

Imagen 4.88

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
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A continuacion el sistema le presentara el siguiente mensaje, mismo que le informara
los horarios en que puede registrar cada una de las fechas del procedimiento. Imagen
4.89

&P localhost:6012

La entidad contratante debera publicar el procedimiento de
contratacidn dnicamente entre las 02h00 hasta las 20h00, a excepcién
del dltimo dia habil de la semana en cuyo caso se podra publicar
unicamente entre las 08h00 hasta las 13h00,

;Desea continuar?
Aceptar Cancelar

Imagen 4.89

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de las fechas registradas para el

cronograma de la Menor Cuantia Imagen 4.90

Cronograma del Procedimiento
Tiempo Tiempo Se calcula desde
No. Concepto minimo maximo columna concepto Dia Hora Opciones
1 Fecha de publicacidn == == = 2022/03/21 0%:00 FaR i
2 Fecha de aceptacion del == 1 dias i 2022/03/22 09:00 | 2 @&
proveedor
3 Fecha limite de seleccidn del 3 dias 3 dias i 2022/03/24 0%:00 | 2§
provesdor
4 Fecha limite de preguntas i dias 3 dias 3 2022/03/25 11:00 Val |
5 Fecha limite de respuestas y 1 dias 3 dias 4 2022/03/28 11:00 FaR i
aclaraciones
[ Fecha limite de entrega de 5 dias 10 dias i 2022/04/01 11:00 Val |
ofertas técnica y econdmica
7 Fecha de apertura de ofertas == == [ 2022/04/04 12:00 FaR i
8 Facha estimada de -- -- 7 2022/04/07 12:30 Val |
adjudicacién

Imagen 4.90

En caso de que registre fechas fuera del rango de tiempo o en dias feriados o fines de
semana, el aplicativo mostrara el siguiente mensaje de alerta, como el que se

muestra en la imagen a continuacion. Imagen 4.91

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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La fecha no debe =er fin de semana.

Imagen 4.91

En caso de que una vez registrada cualquier fecha, si la edita, el aplicativo indicara
que se eliminaran todas las fechas registrados en etapas posteriores y debera

registrarlas nuevamente. Imagen 4.92

& localhost:6012

Se eliminara todas las etapas posteriores a la seleccionada.
;Desea continuar?

|:| Mo permitir que localhost:6012 vuelva a preguntar

Imagen 4.92

Una vez que haya registrado todas las fechas, de clic en “Validar”. Imagen 4.93

Tiempo Tiempo Se calcula desde
No. Concepto minimo i mo eolumna concepto Dia Hora Opeiones
i Facha de publicacién - - - 2033f03/21 0500 Fal
2 Fcha de ac=ptaciin d=l -- 1 dizz 1 W20 WU 4 0§
provesdsr
3 Fiecha limite de s=leccifn del 3 dias 3 dias 1 2022/03/24 05:00 ral |
provesdzr
4 Facha limit= d= preguntas 1 di=s 3 di=s 3 A0S L0 g
5 Facha limitz de respuestas y 1 dizz 3 dizz 4 2020326 100 | g
adlaraciones
& Fcha limitz de =ntrega d= 5 dizz 10 diaz 1 WA0H0L 100 |
ofertas ticniza y =oondmica
7 Fecha d= apertura d= ofertas == == & 2022/04/04  12:00 ran |
B Ficha =stimada d= = = 7 WATLHLT LTI s F

adjudicacién

“Validar Regrasar

) o . Imagen 4.93
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Al realizar la validacion el sistema mostrara el siguiente mensaje. Reviselo y prosiga
con las instrucciones mencionadas en el mensaje. Imagen 4.94

Validacion de datos

correctamente

BMas secciones

Imagen 4.94
4.3 Evaluacion

4.3.1 Requisitos Minimos

Seccion en la cual se registra la informacion minima requerida para la ejecucion del
proceso en la contratacion. Imagen 4.95

# B B

Requisitos Minimos

BFDB 6 bCED

BIEN - MENOR CUANTIA

1.- INTEGRIDAD DE LA OFERTA

La integridad de la oferta se evaluara considerando Ia presentacién de los ios y requisi inimos previstos en el pliege, de acuerdo
con el siguiente detalle:

I. Formulario de la Oferta

1.1 Presentacién y compromiso

1.2 Datos generales del oferente

1.2 Némina de socies, accionistas o participes mayeritarios de personas juridicas oferentes
1.4 Situacién financiera

1.5 Formulzario de compromiso Tabla de cantidades y precios
1.6 Componentes de los (bienes / servicios) ofertados

1.7 Experiencia del oferente

1.8 Personal técnico minimo requerido

1.9 Equipo minimo requerida

1.10 Valor agregado ecuatoriano de la oferta

1.11 Cilculo del porcentaje de valor agregade scustorianc respecto del coste de produccién

Observacién: (1)

1 Datos 2 imiento de 3 Generacién de pliego 4 Evaluacién 5 Aprobacién de pliegos 6 Anexos

Datos Presupuesto/ET Condiciones particulares | Cronograma IReqmsitns minimos I Por puntaje Vslidacién Archivos 9

Imagen 4.95

Integridad de la Oferta: En esta seccion, el aplicativo le muestra la informacion
minima que debera recibir en la oferta. Imagen 4.96

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
WWwW.sercop.gob.ec
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1.- INTEGRIDAD DE LA OFERTA

La integridad de la oferta se evaluard considerando la presentacién de los Formularios y requisitos minimes previstos en el pliego, de acuerdo
con el siguiente detalle:

I. Fermulario de la Oferta

1.1 Presentacidn y compromiso

1.2 Datos generales del oferente

1.3 N6mina de socios, accionistas o participes mayoritarios de personas juridicas oferentes
1.4 Situacién financiera

1.5 Formulario de compromiso Tabla de cantidades y precios
1.5 Componentes de los (bisnes / servicios) ofertados

1.7 Experiencia del oferente

1.8 Personal técnico minimo requerido

1.9 Equipo minime requerido

1.10 Valor agregado ecuatoriano de la oferta

1.11 Cleulo del porcentaje de valor agregado scustorianc respecto del costo d= produccién

Observacién: (]

Imagen 4.96

= Equipo Minimo:

En esta seccion registrara equipos o instrumentos adicionales que se requieran
para la ejecucion de la contratacion, en caso de que requiera agregar esta
informacion, de clic en el botén “Agregar”. Imagen 4.97

2.- Equipo Minimo

El listado del equipo minimo detallado por la entidad contratante en el pliege, deberd ser definido en funcién de su tipologia (sin determinacién
de marcas) y utilizando especificaciones técnicas no direccionadas; no se fijardn condiciones que carezcan de soporte legal o que resultaren
excesivas para el tipo de objeto a ejecutar.

3. Se considerard exclusivamente el equipo necesario para que el oferente cumplz con las condiciones establecidas en la adquisicién o,

preste el servicio y en consecuencia, si fuere del caso, se deberda fundamentar debidamente la necesidad de contar con equipamientos
especiales.

o

. En todos los casos, se evaluard la disponibilidad del equipe minime sclicitade. v no su propiedad. En esta légica, bajo ningdn concepto se
considerars coma criterioc de admisibilidad de las ofertas o como pardmetro de calificacién, =l establecimiento de porcentaje alguna de

equipo minimo de propiedad del oferente. La propiedad del equipo no serd condicign a calificar ni tampoco se construirdn pardmetros en
funcién de esa condicidn.

n

Se presentard las matriculas del eguipo propuesto por parte de los oferentes, sea gque el equipo sea de su propiedad, se ofrezca bajo
arriendo o compromiso de arrendamienta, compromiso de compraventa o en general de cualquier forma de disponibilidad.

No. Equipos y{ o instrumentos Cantidad Caracteristicas Opciones

Mo existzn registros

| Agregar

Imagen 4.97

A continuacion, registre los datos solicitados en pantalla, una vez que los registre de
. . clic en “Guardar”. Imagen 4.98 _
Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 57
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Equipo Minimo

Equipos y/o instrumentos:

Caracteristicas:

Cantidad:

Guardar Cancelar

Imagen 4.98

= Personal técnico minimo:

En esta seccion la entidad contratante definira el personal técnico necesario para
el cumplimiento de la contratacion del servicio, para lo cual debera dar clic en

“Agregar” Imagen 4.99

3.- Personal técnico minimo

Prefarante para servicios:

& efectos de evaluar este pardmetro, |a entidad contratante deberd definir el listado del personal técnico necesario para que el oferente cumpla
con las condiciones establecidas en la adqguisicidn o, preste el servicio, las funciones que cumplird o la posicidn que ccupard, la formacién
profesional que deberd acreditar y el instrumento por el que se comprometerd su participacién. De ser el caso podrd establecer condiciones de
experiencia minima a ser acreditadas por cada uno de los miembros del equipo, en concordancia con la naturaleza y dimensién del proyecto a

contratar.

No. Funcién Nivel de estudio Titulacién académica Cantidad Opciones

Mo existen registros

I Agregar

Imagen 4.99

En la siguiente pantalla, registre funcion que se requiere desempeie el personal,

nivel de estudio, titulacion académica y cantidad, finalmente clic en “Guardar”.

Imagen 4.100

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 58
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Personal técnico minimo clave
Funcién: Mecanico Automotriz
Nivel de estudio: TECNOLOGO v
Titulacion académica: Tecnologo o superior
Cantidad: 3
Guardar Cancelar

Imagen 4.100

En la siguiente imagen podra observar la informacion de los datos registrados.

Imagen 4.101

.- Personal técnico minimo

[9%)

Preferente para servicios:

A efectos de evaluar este pardmetro, la entidad contratante debera definir el listado del personal técnico necesaric para que el oferente cumpla
con las condiciones establecidas en la adquisicién o, preste el servicio, las funciones que cumplird o la posicién gque ocupara, la formacién
profesional que debera acreditar y el instrumento por el que se comprometerd su participacidn. De ser el caso podrd establecer condiciones de
experiencia minima a ser acreditadas por cada uno de los miembros del equipo. en concordancia con |la naturaleza y dimension del proyecto a

contratar.
No. Funcién Nivel de estudio Titulacién académica Cantidad Opciones
1 Mecanico Automotriz TECNOLOGO Tecnologe o superior 32 VAR i
Agregar

Imagen 4.101

» Experiencia minima del personal técnico:

En esta seccion registre experiencia minima del personal técnico, para ello de

clicen “Experiencia”. Imagen 4.102

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 3 o
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 59 del Ecuador
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4.- Experiencia minima del personal técnico

Preferible para servicios:
a. De utilizarse, |la Entidad Contratante debera definir cual es la experiencia que cada unc de los miembros del personal técnico minimo
deberad acreditar como minime, ya sea en afios, nimero o monto de proyectos en los que haya participado.

b. Se reconocard la experiencia adquirida en relacidn de dependencia, si el certificado emitido por el contratista o el representante lzgal de |z
Entidad Contratante demuestra su participacidn efectiva, como empleado privado o servidor pablico, en la ejecucién de la o las obras.

c. Para cada caso ha de establecerse el instrumento o medic por el que se comprobara la experiencia adquirida.

No. Funcién Nivel de estudio Titulacién académica Cantidad Opciones
1 Mecdnico Automotriz TECNOLOGO Tecnologo o superior 3
No. Descripcion Tiempo Nimero de Proyectos Monto de Proyectos Opciones

Mo existen registros

Imagen 4.102
Ingrese a continuacion:
v" Descripcion de la experiencia minima solicitada
v' Tiempo minimo de experiencia en dias, semanas, meses o0 anos.

v" NUmero de proyectos en los que el personal ha participado ya sean estos de la

empresa publica o privada, y que sean afines a la contratacion.
v El Monto requerido en proyectos en los que haya participado el personal.

Revise una imagen de ejemplo con los datos que deberan registrarse en la

siguiente seccion. Imagen 4.103

Experiencia minima del personal técnico
Descripcion: Trabajos Mecanicos
Tiempo: 6 MESES v
Mumero de Proyectos: 1
Monto de Proyectos: 500,00000
Guardar Cancelar

Imagen 4.103

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 60
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=)

ol Republica
@ del Ecuador



Ave |
Gobierno | suussorasso
delEcuador

VICIO NACIONAL E
TRATACION PUBLICA

SERCOP

Una vez que ha registrado los datos de la experiencia minima, podra observar en

pantalla la informacion registrada. Imagen 4.104

4.- Experiencia minima del personal técnico

Preferible para servicios:
a. De utilizarse, la Entidad Contratante deberd definir cudl es la experiencia que cada uno de los miembros del personal técnico minimo
deberd acreditar como minimo. ya sea en afios, nimero o monto de proyectos en los que haya participado.

b. Se reconocera la experiencia adquirida en relacion de dependencia, si el certificado emitido por el contratista o el representante legal de la
Entidad Contratante demuestra su participacidn efectiva, como empleado privado o servidor pdblico, en la ejecucion de la o las obras.

fr

Para cada caso ha de establecerse el instrumento o medic por el que se comprobara la experiencia adquirida.

No. Funcién Nivel de estudio Titulacién académica Cantidad Opcionas

1 Mecdnico Automotriz TECNOLOGO Tecnologo o superior 3 Experiencia
No. Descripcion Tiempo Nimero de Proyectos Monto de Proyectos Opciones
1.1 Trabajos Mecidnicos & meses i 500,00000 AR |

Imagen 4.104

» Experiencia General y Especifica minima:

Para registrar la experiencia general y especifica, de clic en el boton “Agregar”.
Imagen 4.105

5.- Experiencia General y Especifica Minima

3, La entidad coentratantz definird con precisién cudl es la experiencia minima gque deberd acreditar el oferente, ya sea en nimers o
dimension de contrataciones similares, o montos contractuales; se definird exactamente qué tipo de contratos ejecutados se aceptaran
como experiencia general y cuales come experiencia especifica; asi come el instrumento por el que se la demostrara.

b. Para la determinacién del cumplimiento de la experiencia general y especifica minima se estara a lo establecido, respecto de las reglas de
participacidn, expedidas por el Servicio Nacional de Contratacién Piblica para los procedimientos de centratacidn,

c. La experiencia especifica minima deberd estar directamente relacionada con el objeto de |a contratacidn.

d. La entidad contratante obligatoriaments deberd dimensionar los pardmetros de calificacidn de experiencia general y especifica minima
requerida de conformidad con el contenide de la normativa wvigente y en funcién del presupueste referencial del procedimiento de
contratacion, Estas condiciones no estaran sujetas al nimere de contrates o instrumentos presentados por el oferente para acreditar la
experiencia minima general o especifica requerida, sine, al cumplimiento de estas condiciones en relacién a los montes minimos
requeridos para cada tipe de experiencia,

e, La experiencia presentada por el oferente serd acreditable v aceptada, siempre que se haya ejecutado legalmente dentro del limite de
cualguier jurisdiccién ecuatoriana. Unicamente, cuando |a entidad contratante con la debida motivacion técnica y legal asi lo justifique, en
|z que compruebe que no existe experiencia previa suficiente obtenida per ningldn oferente ecuatoriane dentro del limite de cualquier
jurisdiccidn ecuateriana, de conformidad a los requisitos del procedimisnto de contratacidn, y, previa autorizacién de la maxima autoridad
o su delegade, se podrd aceptar y acreditar experiencia legalmente obtenida en el extranjero. Sin perjuicic de le anterior, cuando un
consorcie o aseciacién o compromiso de aseciacidn o consorcio confermade per una persena natural o juridica ecuateriana y una persena
natural o juridica extranjera que prowvea el financiamiente para la gjecucion de una obra en un porcentaje superior al 60% del valor del
objeto contractual, la experiencia que acredite &l integrante extranjero del censorcio en el exterior, serd acreditada.

No. Tipe Descripcidn Temporalidad Nimero de proyectos similares Valor del monto minimo Opciones

Mo existen registros

Agregar

Direccion:
Unién Nacional de Periodistas y Alfonsc Pereilmagéencdid @5narillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 61
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A continuacion registre:
v Tipo: Seleccione entre Experiencia General o Especifica.
v" Descripcion: Detalle la experiencia solicitada

v Experiencia adquirida en los ultimos afos: Ingrese el minimo de afos, segun la

normativa establecida en la codificacion de resoluciones.

v" NUmero de proyectos: NUumero de proyectos a solicitarse como parte de la

experiencia.

v" Valor del monto minimo: Permite registrar el monto minimo de experiencia

requerido.

Si selecciona, el casillero que indica: “Permite alcanzar el Monto Minimo a través
de la sumatoria del presupuesto de los contratos”, el aplicativo desplegara la

siguiente informacion a ingresar:
= Contratos permitidos: Numero de Contratos establecidos para la contratacion.

= Monto minimo por contrato: Permite registrar el monto minimo establecido

por contrato.

En el siguiente ejemplo se selecciona primero la experiencia general, una vez que

registre todos los datos, de clic en el boton “Guardar”. Imagen 4.106

Experiencia General y Especifica Minims

MONTOS CONTRACTUALES

Walor del monto mérsmo: 1.200.00000
Permite sicanzar =1 Monico
Mimimo a8 través Je ia sumatona

S=l presupuestc d= jo= contratos

Contratos permiticdos:

Monto minimo por contrato: S0 00000

Direccién: Plataforma Gubernamental Finand®agen4=t0fas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 62
WWw.sercop.gob.ec

ﬁ Republica

R Cel Ecuador



Ave
Gobierno | susg o 3=
del Ecuador

RVICIO NACIONAL DE
NTRATACIDN PUBLICA

SERCOP

A continuacion podra observar los datos que han sido registrados. Imagen 4.107

5.- Expenencia General y Especifica Minima

Namers de
proyectos Valor del monto
No. Tipo Descripeitdn Temporalidad  similares minimo Opciones
i Experi=ncia Prestacifn de s=nvicio de 15 aftos i 1. 200, DD0DD rd i‘
Gene=ral mantenimiznis
z Experi=ncia Praziaciin de zervicic d= 5 afio= i GO0, DD s i—
E=pecifica mant=nimiznte mecinico
avtomotriz.
Agragar
Imagen 4.107

Para registrar la experiencia especifica, siga los mismos pasos del registro de la

experiencia general.

Nota: Recuerde revisar las condiciones establecidas en el numeral 4.1.4 del modelo de
pliego, para el correcto registro del parametro de experiencia general minima y
experiencia especifica minima, en cuanto a temporalidades, montos requeridos, montos
minimos por contratos.

v' Otros parametros resueltos por la entidad contratante:

En caso de que la entidad contratante requiera agregar algin parametro adicional,
de clic en “Agregar”. Imagen 4.108

Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 3

Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 63 del Ecuador
WWwW.sercop.gob.ec
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7.- Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

ebera ser debidamente
es emitidas por el SERCOP;

er su indicador y el medio de

No. Parametro

Dimensién

Opciones
No existen registros

Imagen 4.108

A continuacion seleccione el “Parametro” que se requiera y especifique en la seccion

“Dimension” los minimos y maximos admisibles del parametro seleccionado,
finalmente clic en “Guardar”. Imagen 4.109

Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

Parametro: 71| Seleccione.. v'

Dimension: (7] |Cerificados de calidad
Garantia Técnica
Metodologia de Desarrollo
Metodologia v Cronograma
Plan de Trabajo
Plazo de Entrega
Programacion de los Servicios
Trabajos similares
Transferencia de Tecnologia
OTROS PARAMETROS PROPUESTOS POR L& ENTIDAD

Imagen 4.109

Una vez que haya concluido con el ingreso de todos los datos requeridos en esta
seccion de clic en el boton “Guardar”. Imagen 4.110

7.- Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

debera estar completamente definido, no sera restrictivo ni discriminatorio

y deberd establecer su indicador y el medio de
comprobacion,

No. Parametro Dimensién Opciones

No existen registros

Agregar

i) il

Imagen 4.110
Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 64
WWwW.sercop.gob.ec

' Republica
del Ecuador




Ave
Gobierno | susg o 3=
del Ecuador

VICIO NACIONAL DE
NTRATACION PUBLICA

SERCOP

Proceda ahora con la validacion de la informacion registrada, para ello de clic en

el boton “Validar”. Imagen 4.111

7.- Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

Nota: E

Opciones

Dimensién

No. Parametro

No existen registros

Agregar

Guardar Regresar

Imagen 4.111

Revise el mensaje de validacion de clic proceda con lo establecido en él. Imagen

4.112

Imagen 4.112

4.3.2 Puntaje

No se establece metodologia de calificacion por puntaje en este procedimiento; por

lo tanto, no se requiere ingreso de informacion en este campo. Imagen 4.113

Evaluacién por puntaje

Este tipo de pliego no requiere el ingreso de puntaje de valoracién

B de los Shyris 3328 y el Telgra

Imagen 4.113
Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 65
WWwW.sercop.gob.ec
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4.4 Anexos
Para agregar los documentos requeridos en el registro de pliegos y para la
publicacion del procedimiento dirijase ahora a la seccion “Anexos”, y de clic en

“Archivos” como se muestra en la imagen a continuacion. Imagen 4.114

4 0 B B D BB
Archivos Anexos SERVICIO - MENOR CUANTIA

Subir Anaxos

No. Descripcién Nombre del Archivo Opciones

Av. e 1oz Snyric 32-28 y &1 Tekgrate f Teifono: 593 2 2940050 / QuIta - Ecuadar

Copyrgnt © 2022 Servide Nadonal 0e CONtrAtacKen PHDNC
05 /01720232 - D000

1 Datos 2 rimi de id 3 Generacion de pliago 4 Evaluacion 5 Aprobacidn de pliegos 6 Anexos

Datos Presupuesto | TDR Condiciones particulares | Cronograma Requisitos minimos | Por puntsje Validacion Archivos o

Imagen 4.114

Para cargar o subir un documento o archivo de clic en el boton “Subir Anexos”.

Imagen 4.115

s« @mB® . pProBDCE®
Archives Anexos SERVICIO - HENOR CUANTIA

Subir Anexos

No. Descripcién Nombre del Archive Opciones

Bv. de los Shyris 38-28y <1 Tekgrato / Tekfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright © 2022 Servide Nadonal de Contratackin Plbilca
0501720232 - 00: 00

Direccion: Piatarorrr aper e sen 4of51a° enre
Union Nacional de Per|od|stas y Alfonso Pere|ra ?oque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 66
wWww.sercop.gob.ec

' Republica
del Ecuador



Ave
Gobierno | suusmgssso 3=

delEcuador §ERCOP

VICIO NACIONAL DE
NTRATACION PUBLICA

Ingrese los campos solicitados, cargue el archivo en la opcion “Examinar”, abra el
documento y finalmente de clic en el botdén “Agregar”. El tamafo maximo que

puede subir en cada archivo es de 10MB. Imagen 4.116

1
a 0 B BED BB
Agregacién de Archivo SERVICIO - MENOR CUANTIA
Regresar
Anexos
* Descripcién: L1}
* archivo:(7) Documento.pdf & Examinar
I Agregar I

Av. de los Shyris 38-28 v 21 Tegrafo / Telfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright & 2022 Servide Nadonal de Contratackn Plblica
05 /012022 - 00: 00

Imagen 4.116

Revise el mensaje de confirmacion de los datos registrados. Imagen 4.117

Médulo Facilitador de la Cor

-- SE Rcop DATOS REGISTRADOS
s o B BD B B

Agregacién de Archive SERVICIO - MHENOR CUANTIA

Regresar

* Descripcion: (2)
& Examinar

* Archivo: ()

Agregsr

Imagen 4.117

A continuacion, de clic en el boton “Regresar”, para que revise el documento que

fue cargado. Imagen 4.118
Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 67
WWwW.sercop.gob.ec
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Regresar
=3 Descripcién:"-’.
* Archivo:(7) & Examinar
Agregar
Copyright © 2022 Servido Naconal de Contratackin Piblica
Imagen 4.118
En la siguiente pantalla puede observar el archivo o documento cargado, si requiere
realizar algin cambio o modificacion, de clic sobre los botones de Edicion o Eliminacion
que se encuentran junto al documento. En caso de que requiera revisar la informacion
del archivo cargado, de clic en descargar. Imagen 4.119
# B B BEDBB
Archivos Anexos SERVICIO - MENOR CUANTIA
Subir Anexos
No. Descripcién Nombre del Archivo Opciones
1 Términos de Referencia terminos de referencia.pdf & ® y
Av. de los Shyris 38-28y | Telgrato / Telfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador
Copyright & 2022 Servido Nadonal de Eontﬁta_;,ﬁ; fi:!l;;
Imagen 4.119
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4.5 Validacion

Para que los datos de todo el registro sean validados, de clic en el botdn

“Validacion”. Imagen 4.120

B OB D Cd

SERVICIO - MHENOR CUANTIA

Regresar

La informacién se encuentra validada, puede continuar.

Generar Pliego

Au_ 82 1ox SnyTic 3828 o1 Tekgrate f Telrona: 593 Z 2440050 / Q.

1 Datos 2 imi de i 3 Generacién de pliego 4 Evaluacién 5 iGn de 6 Anexos
Datos Presupueste | TDR Condicienes particulares | Cronegrama Requisitos minimos | Por puntaje validacién Archivos 0
Imagen 4.120

A continuacion, de clic en el botén “Generar Pliego”. Imagen 4.121

# B B

Validacién

Regresar

La informacion se encuentra validada, puede continuar.

Generar Plizgo

Copyright © 2022 Servido Nadonal de Contratackn Fliblica
05/01/2022 - 00: 00

ﬂ JS.E_BQQE Av. de los Shyris 38-28y <1 Tekgrafe / Tekfono: 593 2 2940050 / Quito - Ecuador
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Proceda a guardar el archivo generado del aplicativo MFC. Al guardar el documento
recuerde ver el nombre con el que se grabd y la ubicacion. Se recomienda revisar la
seccion de “Descargas” de su equipo. El documento se guardara como se muestra a

continuacion. Imagen 4.122

& v A ‘ » Esteequipo » Descargas » v D
A Nombre Fecha de modificacion ~ Tipe Tamafio
v i heceso rapide
[ Escritorio v hoy (1)
* Descargas | contratacion_pli_menbieser.ushay Archivo USHAY 643 KB
% Documentos
&=/ Imagenes
Imagen 4.122

IMPORTANTE: El archivo pliego “contratacion_pli_menbieser.ushay” debera ser
subido al sistema SOCE, para ello revise el manual de publicacion y ejecucion del

pliego de la Menor Cuantia de Bienes en el SOCE.

5. Utilitarios del aplicativo

Previo a la elaboracion de un pliego o calificacion, se debe actualizar la version del

aplicativo, para que pueda funcionar con las modificaciones que se hayan realizado.

5.1 Abrir Pliegos
En esta seccion podra visualizar el listado de pliegos que se encuentran registrados

en el aplicativo. Imagen 5.1
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A B 0
DATOS GENERALES
ruc: 1360051030001
RUC Sucursal:
ENTIDAD AB

Nombre de |la Entidad Contratante:

-
Abrir Pliego Diescargar PAC Nueveo Pliego Pliego Generado

-

SERCOP Ao de loz Shyris 3828y <! Tekgrato / Teléfona: 533 2 2440050 / Quita - Ecuadar

Copyright & 2022 Servide Nadonal de Contratackén Plibllca
05/01/2022 - 00: 00

Imagen 5.1

Esta opcion le permitira ingresar a los pliegos que esta elaborando, si usted deja de
trabajar en alguna seccioén y cierra el MFC de su equipo, podra volver a ingresar al
pliego que esta ingresando, basta con que de clic en la opcion “Editar”, ademas

contara con la opcion “Eliminar” si es que esa es la accion que requiere realizar.

Imagen 5.2
SERVICIO DE MANTEMIMIENTO MENOR Menor Cuantia 0z/25/2022
CUANTIA Bienes v
Servicios H
Imagen 5.2

5.2 Vista Previa

Al dar clic en esta opcion, podra obtener una vista previa del pliego en PDF. Imagen
5.3

. SERCOP Mddulo Facilitadol ey, Contratacion Publica
Previa WV 1.11.0.c (

£ CONTRATRGEN POBLICA Gt

del
iann

Imagen 5.3
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5.3 Grabar Pliegos

Esta opcion le permitira guardar en archivo el pliego que esta realizando y servira
para guardar el documento y seguir editando su pliego, no es el archivo del pliego
final, recuerde que ese documento se lo obtiene en otra seccion del aplicativo.

Imagen 5.4

> SERCOP Madulo Facilitador de la Contratacidn Pdblica
] BERVICID NACIDNFL DE CONTRATROON POBLICH v.1.11.0.c ‘

Grabar

[-Apr-2022

Imagen 5.4

5.4 Subir Pliegos

La siguiente opcion sirve para subir un pliego, y reutilizarlo. Imagen 5.5

- SERCOP Médulo Facilitador de la Contratacidn Piblica
H SERVICHO PACIONGL OF CONTRATROION FOBLCA : V. 1.11.0.0 ‘

Imagen 5.5

5.5 items de PAC

Esta opcidon permite visualizar los items del PAC seleccionados para el registro del

Pliego. Imagen 5.6

Madulo Facilitador de la Contratacion Piblica
= SERCOP C@
BERVICIO NACIONAL D€ CON de L
# 0 B FEO @B
Imagen 5.6

5.6 Lista de Pliegos

Opcion que permite visualizar los items del Pliego. Imagen 5.7

# B & B D BB CGas

Registro de Datos Generales del Pliego

Imagen 5.7

5.7 Inicio
La opcion de “Inicio” le permite ir a la pantalla principal del aplicativo. Imagen 5.8

A B B BED B B can

Registro de Datos Generales del Pliego

Imagen 5.8
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5.8 Ayuda

Esta opcion le permitira tener asistencia técnica sobre el médulo MFC. Imagen 5.9

[ ]
Gobierno | gyuesmorasso 3= |SERCOP
[ ) CONTRATACION PUBLICA

Registra de Datos Generales del Miego

Imagen 5.9

ACCION RESPONSABLES AREA | FIRMA
Elaborado ING. JOHN CEVALLOS CHACON COORDINACION ZONALS5 Y 8 [
/actualizado por: ANALISTA DE SUPERVISION DE 4 it e o eectnl camits v
= CEVALLOS CHACON

PROCEDIMIENTOS ZONAL

DRA. MERY JACHO
DIRECTORA DE CAPACITACION Y

Revisado por:

DIRECCION DE CAPACITACION
Y CERTIFICACION EN

CONTRATACION PUBLICA

41 Fi rmado el ectr oni cament e Ev:

JACHO LEON

CERTIFICACION
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