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1. Presentacion

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica ha establecido los
procedimientos de contratacion que utilizaran las Entidades Contratantes en las

adquisiciones de bienes, prestacion de servicios, ejecucion de obras y consultorias.

El presente manual ha sido elaborado con el objeto de dar a conocer a las Entidades
Contratantes la aplicacion denominada Modulo Facilitador de Contratacion “MFC”,

utilizado para la elaboracion de los pliegos de la Subasta inversa electronica.

El MFC es una aplicacion que cuenta con una estructura y funcionalidad similar para
todos los tipos de contratacion sean bienes, servicios, obras y consultoria; sin
embargo existen particularidades y diferencias por el tipo de compra o por la
normativa establecida en contratacion publica, es por ello que el presente manual

explica la elaboracion del pliego en la contratacion especifica de bienes.

2. Ingreso a la aplicaciéon Médulo Facilitador de Contratacion
Publica
Recuerde que para ingresar al Mdédulo Facilitador de Contratacion Publica debera

revisar los manuales de instalacion y registro de datos, mismos que los puede

encontrar publicados en el portal de contratacion publica en la seccion de manuales.

Una vez que esté instalado el MFC, ingrese a la aplicacion para que realice los pasos

para la elaboracion de los pliegos de la Subasta Inversa Electronica.

3. Registro de Pliegos en MFC

Para registro de pliegos, ingrese al aplicativo “Modulo Facilitador de Contratacion”

MFC, de un clic sobre la seccion “Pliegos”. Imagen 3.1
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Listado de direcciones para
entrogar los unformes del
programa Hilando el desarrollo

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacion Pliegos

Imagen 3.1

3.1 Datos Generales

En esta seccion se encuentran los datos registrados por la Entidad Contratante, los
mismos que aparecen automaticamente en pantalla. Si no tiene registrado estos
datos debera ingresarlos previamente en la seccion “Datos Entidad Contratante”.
Ademas encontrara opciones para “Abrir Pliego”, “Descargar PAC”, “Nuevo Pliego”

y “Pliego Generado”. Imagen 3.2

DATOS GENERALES

ruc: 1760006000001

RUC Sucursal:

. Ministerio de Turismo
Nombre de la Entidad
Contratante:

Abrir Fliego Diescargar PAC Muewvo FPliego Fliego Generado

Bw. de los Shyris 38-28 y o Telgrato / Taléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright § 2022 Servico Naclonal de Contratackén Piblica
05/ 0172022 - 00: 00
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3.1.1 Descarga del Plan Anual de Contrataciones

Para la elaboracion de un pliego es necesario contar con la informacion de las
partidas presupuestarias y las cuentas contables registradas en el Plan Anual de
Contrataciones. La informacion del PAC se encuentra registrada en el Sistema Oficial
del Estado “SOCE”. Para descargar la informacion del PAC, proceda entonces a dar

clic en el boton “Descargar PAC”, tal como se indica en la imagen. Imagen 3.3

DATOS GENERALES

Ruc, 1201717939001

RUC Sucursal:

Ministerio de Tunismo
Nombre de la Entidad

Contratante:

abrir Pliego Descargar PAC MNuewvo Fliego Pliego Generado

Bor. da los Shyric 38-28 y of Tekigrafo / Taléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuadar

Copyright © 2022 Sorvick Macknal de Contratackén Piblica
05/ 01/2022 - 00: 00

Imagen 3.3

En la siguiente pantalla, la aplicacion solicitara la informacion necesaria para
descargar el PAC de la Entidad Contratante, datos como: periodo fiscal, nombre de
usuario y contrasena. Los datos nombre de usuario y contrasena son los mismos que

utiliza la Entidad Contratante para ingresar al sistema SOCE. Imagen 3.4

Descargar PAC

*Periodo Fiscal: 2022 v

* Usuario:

* Clawve:

Descargar

Imagen 3.4
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Ingresados los datos, de clic en el botén “Descargar”. Imagen 3.5

Descargar PAC

*Pericodo Fiscal:| 2p22 l_,
energiaZ008

* Usuario:

Ll X X & & X 3 1 1 J

Imagen 3.5

* Clawve:

Una vez que se ha descargado la informacion, el aplicativo indicara que la carga ha

sido exitosa. De clic en el boton “ok” para continuar. Imagen 3.6

" Médulo Facilitador de la Contratacién Piblica |

Carga exitosa

0Ok @\

Imagen 3.6

3.1.2 Nuevo Pliego
Una vez que se ha realizado la descarga del PAC, de clic sobre el boton “Nuevo

Pliego”. Imagen 3.7

DATOS GENERALES

ruc: 1201717939001

RUC Sucursal:

) Ministerio de Turismo
Nembre de |a Entidad
Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC Nuevo Fliego Fliego Generado

7 SERCOP

Direccién: Plataforma Gubernamental Financidmagem3zbnas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 6 del Ecuador
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A continuacién, el sistema le solicitara ingresar un nombre para guardar el pliego.

Imagen 3.8

Nuevo Pliego

Descripcion (Nombre del Archivo)

Guardar Cancelar

Imagen 3.8

Ingrese el nombre que establecera para registrar el pliego, finalmente de clic en el

boton “Guardar”. Imagen 3.9

Nuevo Pliego

Descripcion (Nombre del Archive)

Pliego Subasta inversa electronica-Adquisicion de material publicitario]

Cancelar

Imagen 3.9

3.1.3 Abrir Pliego
Esta opcion le permite visualizar el listado de pliegos, para ello de clic en la seccion

enmarcada, tal como se muestra en la siguiente imagen. Imagen 3.10

DATOS GENERALES

ruc: 1201717933001

RUC Sucursal:

. Ministerio de Turismo
MNombre de la Entidad
Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC MNuevo Pliego Flizsgo Generado

41 SERCOP P e tox Shyris 33-28 ¥ o Telarate

Copyright © 2

Imagen 3.10
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En la siguiente pantalla puede observar el listado de los pliegos creados. En caso de
que requiera “Editar o “Eliminar” alguno de los pliegos utilice las opciones tal

como se muestra en la siguiente seccion. Imagen 3.11

LISTA DE PLIEGOS
Mo. Deseripeitn Tipo Fecha de Opciones
Pliego Creatidn
P—
1 Adquisicifin de material publicitaric 03/ 24/ 2022 #
[ ]
F Servicios d= capacitacifn para Op=n Offic= 03/ 242022 7
[ ]
3 Consultoria =n seguridad ambi=ntal 03/ 242022 7
[}
4 Mant=nimizntc de calefactores 03/34/ 2022 e
[}
3 Suscriprifin de Liosncis para plataforma 03/ 24/ 2022 7
ZIMBRA
[}
(] Mant=nimiznto d= vehiculos 0372472022 7
[}
7 Servicio para adquisicifn d= pasajes sdreos 03/ 24/ 2022 /
[ ]
S—
Regresar

A de bon SRyeie 38-28 v ol Tabligmfa ! Ta

Copyig bR & 2033

Imagen 3.11

3.1.4 Busqueda y seleccion de items del PAC

Para continuar con el registro de los pliegos, es importante que la Entidad
Contratante seleccione la partida presupuestaria o cuenta contable con la que
realizara la contratacion, para ello debera realizar la busqueda de los items de
contratacion registrados en el PAC, y en la cual constan las partidas presupuestarias o

cuentas contables necesarias para la el registro del respectivo pliego. Imagen 3.12

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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Filtros Busqueda

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Partidas Presupuestarias registradas en el pliego

— Seleccionar — I:v
Tipo de Compra: l

Monto referendal de la contratacion:

Guardar Regresar

Au. de 103 Shyris 38-28 y ¢ Telégrato / Teléfono: 593 2 2420050

Copyright @ 2014 Serv
18

Imagen 3.12

Para realizar la busqueda de las partidas presupuestarias o cuentas contables de los

items registrados en el PAC, de clic en la secciéon “Filtros Busqueda”. Imagen 3.13

& 0 —

Filtros Busqueda

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Partidas Presupuestarias registradas en el pliego

Datos para el pliego

Tipo de Compra: seleccionar — v
Monto referencial de |a contratacian:
Guardar Regresar

Imagen 3.13

Una vez que ingrese a esta seccion, realice la blUsqueda de los items de las
contrataciones registradas en el PAC, mismos que se requieren para elaborar los
pliegos. Los filtros con las que podra hacer la busqueda son:

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 9 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec i
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= NUmero de partida presupuestaria o cuenta contable
= CPC

= Descripcion de la partida o cuenta contable

* Tipo de compra: Bien, Servicio, Obra o Consultoria.
* Procedimiento de Compra Sugerido y

= Por rangos de precio: En la seccion rangos de precio no ingrese ningin simbolo
de separacion para los miles o millones, el signo de la coma (,) es el

separador de decimales.

Podra realizar la bUsqueda con uno o varios de los filtros mencionados, una vez que
haya ingresado o seleccionado el filtro que necesita, de clic en el boton “Buscar”.

Imagen 3.14
‘. n Y ~

Filtros Busqueda

Mo, partida §| & L
part I 30804 I CPC: Descripcion:
presupuestaria:

Tipo de Procedimiento ISubasta Inversa Electronica I

compra: zugerido:
Rango de precio!  gasde: hasta:

Buscar Limpiar

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Partidas Presupuestarias registradas en el pliego

Imagen 3.14

A continuacion, el aplicativo mostrara el resultado de la busqueda realizada. Imagen
3.15

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 10 del Ecuador
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Filtros Busqueda

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Las partidas seleccionadas deben estar relacionadas con el objeto de contratacion

Mo. partida Tipo da Pracio Pracio
Opciones  No. presupuestaria CPC compra Descripcién Cantidad Unidad unitario total
Agregar 1 530804 325300019 BIEN .quulsll:lc.m 1 Unidad 87.550,00000 &7.550.00000
de material
publicitario
< >

Imagen 3.15

Una vez que encuentre el registro de la contratacion realizada en el PAC, de clic en

“Agregar”. Imagen 3.16

. n =spnfor w

Filtros Busqueda

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Las partidas seleccionadas deben estar relacionadas con el objeto de contratacion

No. partida Tipo de Precio Pracio
Opciones No. presupuestaria CPC compra Descripcion Cantidad Unidad unitario total
Agregar | 1 £30204 325300019 BIEN Adqulslclc-}n 1 Unidad 87.550,00000 87.550,0000C
i de material

publicitario

Direccién: Plataforma Gubernamental FinancCigragénrsifgnas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. B%oque Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 11 -
Www.sercop.gob.ec

' Republica
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A continuacion, el aplicativo mostrara un mensaje con el cual informara que previo a
agregar el item del PAC seleccionado, revise que los codigos del CPC relacionados en
la partida presupuestaria o cuenta contable no estén restringidos. Los codigos CPC
restringidos son aquellos bienes o servicios que se encuentran catalogados. Para
realizar la revision lea detenidamente el mensaje y de clic en el boton “Verificar
CPC”. Imagen 3.17

Modulo Facilitador de la Contratacion Publica

Estimado usuario, previo 8 continuar con s generacion del pliego debe verificar que €l o los CPC ssociados a las partidas que
utilizara NO se encuentren restringidos y/'o NO formen parte del Cataloge Electrdnico, en el caso de que él o los CPC se

encuentren resiringidos y/o sean parte del Catdlogo Electronico, antes de la publicaciog dal ceas nio deberd obtener una
sutorizacién del SERCOP. La verificacion indicada puede realizarla en el siguiente linfl Verificar CPC

Imagen 3.17

En la siguiente pantalla podra realizar la verificacion del Cédigo CPC, para ello debe
ingresar el cdédigo CPC DE 9 digitos, tal como se muestra en la seccion que se

encuentra enmarcada en la siguiente pantalla. Imagen 3.18

»Codigos CPC de productos que se encuentran restringidos y/o son parte de Catalogo Electrénico
Digite el cédiga CPC a buscarff ¢
No. CPC a nivel 9 Descripcion
1 13100012 BANANO CRIOLLO
2 123939113 CANASTA DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS-LEGUMBRES-VERDURAS-HORTALIZAS FRESCAS
3 134929123 CANASTA DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS-FRUTAS FRESCAS
4 162002117 CANASTA DE ESPECIAS PURAS-PRODUCTOS PROCESADOS
5 229900911 OTROS PRODUCTQS A BASE DE CONSTITUYENTES NATURALES DE LA LECHE, INCLUSO AZUCARADOS O EDULCORADOS DE OTRO MODQ N.C.P.:
6 232200411 OTROS ALMIDONES: ALMIDON DE ARROZ, DE ARRURRUZ, DE PALMA DE SAGU, DE GRANOS DE OTROS CEREALES
7 266101215 FRANELA CORTADA 1 METRO
1 266101217 PANQ DE LIMPIEZA PARA SUPERFICIES 10 UNIDADES
9 271200021 SABANAS
10 579130011 BORDADOS QUIMICOS O AEREOS Y BORDADOS CON FONDO RECORTADO, EN PIEZAS, TIRAS O MOTIVOS DECORATIVOS: DISTINTIVOS, EMBLEMAS, ESCUDOS, ETIQUETAS,
INICIALES, BORDADOS SIN FONDO VISIBLE, A MAQUINA O A MANO
11 279920113 GUANTES DE CAUCHO NO 7 BICOLOR
12 279920114 GUANTES DE CAUCHO NO 7 Y MEDIO BICOLOR
13 279920115 GUANTES DE CAUCHO NO 8 BICOLOR
14 279920116 GUANTES DE CAUCHO NO 8 Y MEDIO BICOLOR
15 279920117 GUANTES DE CAUCHO NO 9 BICOLOR
16 279920118 GUANTES DE CAUCHO NO 9 Y MEDIO BICOLOR
17 282100921 MEDIA NORMAL PARA UNIFORMES DEPORTIVOS
18 282210042 CHOMPAS
19 282211214 CHAQUETA DE PARADA HOMBRE
20 282211313 PANTALON EN GABARDINA
Siquients  Fin
CPCs del 1 al 20 de 1666
Copyright ¢ - 2022 Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Imagen 3.18

Una vez que haya realizado esta accion, el sistema le indicara si esta o no registrado
en el listado de codigos CPC restringidos. A continuacion un ejemplo en el que el
codigo CPC no se encuentra restringido. Imagen 3.19

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 12
Www.sercop.gob.ec

bl Republica
R cel Ecuador
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»Cédigos CPC de productos que se encuentran restringidos y/o son parte de Catélogo Electrénico

Digite el codign CPC a buscar:

:2. El cadigo CPC que esta buscando no forma parte del Catalogo Electronico.

2022 Servicio Nacional de Contratacion Piblica.

Imagen 3.19

En el siguiente ejemplo un codigo CPC que se encuentra dentro de los cddigos
restringidos. Imagen 3.20

»Codigos CPC de productos que se encuentran restringidos y/o son parte de Catalogo Electrénico

Digite el codigo CPC a buscar:

No. TPC a nivel 9 Descripcion

1 381210018 ESCRITORIO ESTRUCTURA METALICA
2 3812100115 MUEBLES DE OFICINA

3 381210017 ESCRITORIOS

4 381210016 MESAS DE OFICINA

CPCs del 1al4de 4

Imagen 3.20

Para continuar con el registro de los datos del pliego, y en caso de que el CPC no se
encuentre restringido, dirijase a la seccion PARTIDAS PRESUPUESTARIAS
REGISTRADAS EN EL PLIEGO. En la seccién mencionada podra visualizar el item de la

contratacion que se registro en el PAC para la contratacién. Imagen 3.21

—

Filtros Busgqueda

I Partidas Presupuestarias registradas en el pliego I
No. partida Tipo de Precio Precio
Opciones No. presupuestaria CcPC compra Descripcién Cantidad Unidad unitario total
& 1 530804 3225300019 BIEN Adquisicién 1 Unidad 87.550,00000 87.550,00000

de material
publicitaric

< >

Datos para el pliego

Tipo de Compra: BIEN -

55
Monto referencial de la contratacidn: 87.550,00000

Guardar Regresar

441 SERCOP

Aw. dm bom Shyris 35-25 7wl Telégrefa / Tkl
Copyright © o2z 5
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En caso de que se requiera agregar mas items del PAC, podra agregar mas items con
partidas presupuestarias o cuentas contables que sean de bienes afines a la
contratacion que se va a realizar, pero en el caso que sean items de servicios, obras o

consultoria, el sistema no lo permitira y emitira el siguiente mensaje. Imagen 3.22

Madule Facilitador de la Contratacion Pablica

Si el tipo de compra es de Servicio, Obra o Consultoria solo puede

seleccionar un item del PAC
Ol ((—_\\

Imagen 3.22

En caso de que requiera eliminar la informacion del item del PAC que haya agregado,

podra hacerlo con la opcidn que se enmarca en la siguiente imagen. Imagen 3.23

# 0 =

Filtros Busqueda

Partidas Presupuestarias registradas en el pliego

No. partida Tipo de Precio Precio
Opciones No. presupuestaria CPC compra Descripcion Cantidad Unidad unitario total
1 £30804 325300019 BIEN Adquisicion 1 Unidad 87.550,00000 87.550,00000
- de material
publicitario
L4 >

Imagen 3.23

A continuacion, el aplicativo mostrara de forma automatica los datos que se han
registrado del plan anual de contrataciones para la elaboracion del pliego. Si esta

seguro de los datos registrados, de clic en el boton “Guardar”. Imagen 3.24

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 14 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec '
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Filtros Busqueda
Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE
Partidas Presupuestarias registradas en el pliego
Tipo de Compra: BEN -
Monto referencial de la contratacion: 87.550,00000
m Regresar
_ﬁ __c!E_B_C__DE Av_du lon Shyria 35 ¥ ul Taligrefo / Tuld
Imagen 3.24
Lea el siguiente mensaje para confirmar los datos que ha registrado. Si esta seguro
de clic en el boton “Ok”, caso contrario en el boton “Cancel” Imagen 3.25
ATENCION:
Posteriormente no podrd actualizar el/los item(s) del PAC zeleccionado(s),
si estd seguro puede continuar
Ok Cancel @\
Imagen 3.25
4, Registro de datos generales del pliego
Para registro de los datos generales del pliego, el aplicativo mostrara la siguiente
pantalla. Imagen 4.1
Direcciéon: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 15 del Ecuador
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Tipo de  BEN Presupuesto permitido
Compra: Por tipo de contratacion
. K Monto de partida(s) E
Tl po Seleccione... - seleccionada(s) del PAC 87.550,00000
Contratacion:
Presupuesto
Referencial
(SIN IVA):
ATENCION:

Recuarde que los siguientes datos: Tipe de Compra, Tipo de
Contratacion y Presupuesto Referencial (SIN IVA), NO podran ser
maodificados posteriocrmente.

Guardar Regresar

Av.du box Shyrin

Imagen 4.1

Registre los datos siguientes:
* Tipo de Compra: El tipo de compra aparece de forma automatica.

*= Tipo de Contratacion: Para el tipo de contratacion, seleccione de entre los
procedimientos de Contratacién que se muestran en la Imagen 4.2, en este

caso “Subasta Inversa Electronica”.

# B B

Registro de Datos Generales del Pliego

Tipo de  BIEN Presupuesto permitido

Compra: Por tipo de contratacién
. . Monto de partida(s) 5
TID'D Seleccione... ~ seleccionada(s) del PAC 87.550,00000
Contratacion:

Presupuesto

Referencial | " O CUARTLA

(SIN TvA): | LICITACION
COTIZACION

ATENCION:

Recuerde que los siguientes datos: Tipo de Compra, Tipo de
Contratacién y Presupuesto Referencial (SIN IVA), NO podran ser
modificados postericrmente.

Guardar Regresar

Av.du box Shyris

Direccién: Plataforma Gubernamental Financié%?g}f%gzénas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 16 del Ecuador
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Al seleccionar el tipo de contratacion, el aplicativo de forma automatica mostrara en
la parte superior derecha el monto de contratacion establecido para el

procedimiento y el monto registrado en el PAC para la contratacion. Imagen 4.3

# B B

Registro de Datos Generales del Pliego

EE =

Tipo de  BEN Presupuesto permitido

mayor & s
6.779,95000

Compra: Por tipo de contratacién

Tipo | SUBASTA INVERSA ELECTROMICA ~ Monto de partida(s)
Contratacion: seleccionada(s) del PAC

s 87.550,00000

Presupuesto
Referencial $
(SIN TWVA):

ATENCION:

Recuarde que los siguientes datos: Tipo de Compra, Tipo de
Contratacién y Presupuesto Referencial (SIN IWA), NO podrdn ser
modificados posteriormente.

Guardar Cancelar Regresar

Imagen 4.3

= Presupuesto Referencial: Ingrese el presupuesto referencial establecido para
la contratacion, este valor sera registrado SIN IVA. Recuerde ademas que para
cantidades en miles y millones no debe registrar signo alguno, y para el caso
de ingresar decimales ponga el signo de la coma (,). Una vez que haya

registrado todos los datos, de clic en el boton “Guardar”. Imagen 4.4

% B B

Registro de Datos Generales del Pliego

Presupuesto permitido

mayor & 5
6.779,95000

Tipo de  BIEN
Compra:

Por tipo de contratacién

Monto de partida(s)
seleccionada(s) del PAC

Tipo | SUBASTA INVERSA ELECTROMICA -
Contratacidn:

s 87.550,00000

Presupuesto
Referencial $ | &7.550,00000
(SIN TWA):

ATENCION-
Recuerde gue los siguientes datos: Tipo de Compra, Tipo de

Contratacién y Presupuesto Referencial (SIN IVA), NO podrdn ser
modificados posteriormente.

B Fearesar

e

Imagen 4.4

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 17 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec i




Ave
Gobierno | suusgsso 3

delEcuador

SERVICIO NAC E
NTRATACION

SERCOP

-0
=4
o>

Recuerde que al guardar los datos no podra realizar ningiin cambio posterior en esta
informacion, en caso que desista de guardar los datos, de clic en el botén

“Cancelar” o “Regresar”. Imagen 4.5

a 0 B EIE =]

Registro de Datos Generales del Pliego

Presupuesto permitido

mayor & 5
6.779,95000

Tipo de  BEN
Compra:

Por tipo de contratacion

Monto de partida(s)

Tipo | SUBASTA INVERSA ELECTROMICA -
seleccionada(s) del PAC

Contratacidn:

s 87.550,00000

Presupuesto
Referencial $
(SIN IVA):

87.550,00000

ATENCION:

Recusrde que los siguientes datos: Tipe de Compra, Tipe de
Contratacién y Presupussto Referencial (SIN IVA), NO pedran ser
meodificades posteriormente.

e - oo

A SERCOP

Imagen 4.5

En la pantalla siguiente podra observar un DETALLE de la contratacion registrada en

el PAC, misma que sera utilizada para este procedimiento. Imagen 4.6

[ Médulo Facilitador de |a Contrats
- Guardado exitosamente, si usted ha completado toda |a
A0 (VGO 08 CONERITIGEN P

informacién proceda a Validar

# B B

Registro de Datos Generales del Pliego

Presupuesto permitide

meyora s
6.7759,95000

Tipode  BEN
Compra:

Por tipo de contratacién

Monto de partida(s)
seleccionada(s) del PAC

Tipo  SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Contratacidn:

s 87.550,00000

| MrEspEEm & | 87.550,00000
Referencial (SIN [VA):

Ochenta y Siete Mil Quinientos Cincuenta Délares 00000/100000 centavos.
Presupuesto

Referencial (letras):

Detalle
CPC5

Partida Presupuestaria [ Tipode (Clasificacionde  Presupuesto

No. Cuenta Contable Descripcién Compra Producta) Referencial
1 530804 Adgquisicion de BIEN 225320 87.550,00000

h material
publicitario
Presupuesto Referencial 87.550,00000
Imagen 4.6

En la siguiente seccion, ingrese los datos que se muestran a continuacion:

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 18
Www.sercop.gob.ec

' Republica
del Ecuador
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= Objeto de Contratacion: Ingrese en esta seccion el objeto de la contratacion.

Imagen 4.7

. Adquisicion de material publicitario
Objeto de A P

Contratacion:

Imagen 4.7

= Plazo de Ejecucioén: El plazo de ejecucién es el tiempo en dias calendario
requerido para la obtencion del bien o servicio, el tiempo lo establece la Entidad

Contratante. Ingrese en la seccion indicada numero y tiempo en dias. Imagen 4.8

. . 0 Seleccione... E
Flazo Ejecucian: - |
Dias
Imagen 4.8

= La Ejecucion del Contrato inicia en: Seleccione de entre las opciones
v DESDE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO

v DESDE LA FECHA DE NOTIFICACION QUE EL ANTICIPO SE ENCUENTRA
DISPONIBLE

v DESDE CUALQUIER OTRA CONDICION DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL
CONTRATO. Imagen 4.9

La ejecucian del Seleccione... E|

sonirata fnicia =

DESDE LA FECHA DE SUSCRIFCION DEL CONTRATO
DESDE LA FECHA DE NOTIFICACION QUE EL ANTICIPO SE ENCUENTRA DISPONIBLE
DESDE CUALQUIER CTRA CONDICICN DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL CONTRATOC

Imagen 4.9

= Vigencia de la oferta: Ingrese dias calendario en los que estara vigente la
oferta, dias contados hasta la suscripcion del contrato. Este tiempo lo establece

la Entidad Contratante. Imagen 4.10

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 19
Www.sercop.gob.ec
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{dias calendario)

Yigencia de la Oferta:

Imagen 4.10

= Tipo de Adjudicacion: La Adjudicacion para este tipo de procedimiento es Total,

esta informacion aparecera ya registrada de forma automatica. Imagen 4.11

. - . 3 TOTAL
Tipo Adjudicacion: -

Imagen 4.11

= Formas de Pago:

En caso de requerir un anticipo, recuerde que para el caso de bienes y servicios
podra registrar un anticipo de hasta 70%, en caso de requerirlo déjelo con el

valor cero. Para ingresar el anticipo de clic en el boton editar. Imagen 4.12

Formas de Pago
No. Tipo Descripcion Porcentaje®o Opciones
1 ANTICIPO 0,00 E
Porcentaje total de formas de pago % 0,00
Agregar
Imagen 4.12

Ingrese los datos del anticipo, “Descripcion” y “Porcentaje”. El porcentaje de

anticipo puede ser hasta un 70% del monto del contrato. Imagen 4.13

Forma de Pago

ANTICIPO
*Tipo:

*Descripcion:

*Porcentaje: % | 0,00

Guardar Cancelar

Imagen 4.13

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 20
WWW.sercop.gob.ec
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Una vez ingresados los datos de clic en “Guardar”. Imagen 4.14

Forma de Pago

. ANTICIPD v
*Tipa:
Mo se entregara anticipo

*Descripcion:

*Porcentaje: % 0,00

cancetar
4

Imagen 4.14

A continuacion el monto del anticipo aparecera registrado. Imagen 4.15

Formas de Pago
No. Tipo Deascripcidn Porcentajel Opciones
1 ANTICIPO Mo se entregara anticipo Q.00 i
Porcentaje total de formas de pago % 0,00
Agregar
Imagen 4.15

Para continuar, agregue la forma de pago restante, para ello de clic en el botdn

“Agregar”. Imagen 4.16

Formas de Pago

No. Tipo Descripcion Porcentaje®o Opciones
1 ANTICIPO No se entregara anticipo o.00 ra
Porcentaje total de formas de pago % 0,00

=

Imagen 4.16

Ahora, seleccione en el campo “Tipo” la forma de pago que establecera para la

contratacion. Imagen 4.17
Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 21
WWW.sercop.gob.ec
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CONTRATACION PUBLICA
Forma de Pago
*Tipo: Seleccione... E|
OTRA
PAGO A 30 DIAS
*Descripcidn: PAGO A 45 DIAS
PAGO CONTRA ENTREGA
PAGO POR PLANILLA
*Porcentaje: D %
Guardar Cancelar
Imagen 4.17
Ingrese “Descripcion” y finalmente el “Porcentaje” restante o total de la forma de
pago, posteriormente de clic en “Guardar”. Imagen 4.18
Forma de Pago
*TiDD: AG0 CONTRA ENTREGA [
El pago total se realizara con la entrega recepcion de todos los materiales
*Descripcion: publicitarios solicitados.
*Porcentaje: % | 100,00
Guardar Cancelar
Imagen 4.18
Una vez que ha ingresado la forma de pago, recuerde que el valor total del pago
debe ser de 100%. Imagen 4.19
Formas de Pago
No. Tipo Descripcion Porcentaje®o ‘Opciones
1 ANTICIPO No se entregara anticipo 0,00 ra
2 PAGO CONTRA ENTREGA El page total se realizara con la entrega 100,00 Fan |
recepcion de todos los materiales
publicitarios solicitados.
Porcentaje total de formas de pago % 100,00
Direccion: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso PereitMageRde18 marillo. Piso 7 ) .
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ‘ 5G‘DUD“C§
Teléfono: +593-2 244 0050 22 el Ecuador
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= Proyectos de Inversién: Si la contratacion que se va a realizar es un proyecto

de inversion de clic en el casillero, caso contrario déjelo vacio. Imagen 4.20

Proyectos de Inversidn: E

Imagen 4.20

Si la contratacion se realizara con un proyecto de inversion, ingrese:
v Codigo Unico del Proyecto “CUP”

v Descripcion del Proyecto de Inversion Imagen 4.21

Proyectos de Inversién:

Cédigo Unico de
proyecto (CUP):

Descripcidn del
Proyecto de Inversién:

Imagen 4.21

= Emplea CPCs de Catalogo Electronico: Si emplea en la contratacion codigos
del CPC que tienen referencia a bienes y servicios del catalogo, de clic en el

siguiente casillero, caso contrario déjelo vacio. Imagen 4.22

Emplea CPCs de CE: [l

Imagen 4.22

Para el caso de que la contratacion utilice codigos CPCs del catalogo, el sistema le
solicitara que ingrese el codigo de autorizacion que le haya remitido el SERCOP, caso

contrario no podra realizar el procedimiento de contratacion. Los datos a ingresar

son los siguientes: Imagen 4.23

Emplea CPCs de CE:

Codigo de Autorizacion:

Imagen 4.23
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 23
WWww.sercop.gob.ec
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= Su compra es de vehiculo: Si la contratacion es para adquisicion vehiculos de

un clic en el casillero, caso contrario déjelo vacio. Imagen 4.24

cSu compra es de
vehiculo?:

Imagen 4.24

En caso de que la contratacion sea de vehiculos, ingrese:

= (Codigo de verificacion de produccion nacional: Este codigo es entregado por
el SERCOP, una vez que la Entidad Contratante haya realizado el tramite

pertinente para la autorizacion. Imagen 4.25

<Su compra es de 5
vehiculo?:

Codigo de verificacion
de produccién nacional:

Imagen 4.25

= Costo de levantamiento de pliegos, reproduccion o edicion de pliegos:
Costo que pagara Unicamente el proveedor adjudicado, para el caso de que la
entidad contratante haya incurrido en gastos y estudios para el
levantamiento, reproduccion o edicion de los pliegos. Si se requiere registrar
el costo, no ingrese signos para los miles o millones, Unicamente para

decimales ingrese el signo de la coma (,).Imagen 4.26

Costo de levantamiento
de texto, reproduccion 0,00000
T &
de edicidn de los
pliegos:
Imagen 4.26

= Variacién minima de la oferta durante la puja: Ingrese porcentaje minimo
de variacion, recuerde que este porcentaje es el valor minimo que el
proveedor debera rebajar cada vez que envie una oferta en la puja. Si

requiere registrar decimales al porcentaje ingrese el signo de la coma

| ﬁ .Repubhca

@ del Ecuador

Direccion: Platyfgrragenszpmental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
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Wariacion minima de la ag,
oferta durante la puja:

Imagen 4.27

Una vez que se han ingresado todos los “Datos Generales”, de clic en el boton

“Guardar”. Imagen 4.28

Proyectos de Inversidn: 1

Emplea CPCs
restringidos y/o de CE:

iSu compra es de
vehiculo?:

Costo de levantamiento

de texto, reproduccidn 5 0,00000
de edicidn de los
pliegos:
Variacidon minimadela ) o 0.8

oferta durante la puja:

Imagen 4.28

Revise el mensaje que aparecera en la parte superior derecha, y proceda con lo

informado. Imagen 4.29

3 Médule Facilitador de |z Contrata
'l Gusrdade exitosaments, =i ustsd hs complstade tods Is
VGO VTN OF G0N R TPCI0n PORLCH

informacién proceda = Validar

# B B

Registro de Datos Generales del Pliego

Presupuesto permitido

mayor 8§
6.779,95000

Tipo de  BIEN
Compra:

Por tipo de contratacién

Monto de partida(s)

Tipo | SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
seleccionada(s) del PAC

Contratacion:

$ §7.550,00000

Presupuesto $ | 57.550,00000
Referencial (SIN IVA):

Ochenta y Siete Mil Quinientos Cincuenta Délares 00000/100000 centavos
Presupuesto

Referencial (letras):

Detalle
CPCs5
Partida Presupuestaria / Tipode (Clasificaciénde  Presupuesto
No. Cuenta Contable Descripcién Compra Producto) Referencial
1 530204 Adquisicién de BIEN 32520 87.550,00000
material
publicitario
Presupuesto Referencial 87.550,00000

Direccién: Plataforma Gubernamental Financibmagénmé29as entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 25 del Ecuador
WWW.sercop.gob.ec '
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Si ha registrado toda la informacion requerida, de clic en el boton “Validar”. Imagen
4.30

Proyectos de Inversidn:

Emplea CPCs
restringidos y/o de CE:

iSu compra es de
wvehiculo?:

Costo de levantamiento

de texto, reproduccién & 0,00000
de edician de los
pliegos:
Variacién minima de la = oy g

oferta durante la puja:

Guardar Regresar

Imagen 4.30

El aplicativo mostrara un mensaje en el cual informara si se han registrado los datos

requeridos. Para continuar de clic en “Aceptar”. Imagen 4.31

Imagen 4.31

En esta etapa del registro del pliego, el sistema mostrara nuevamente el mensaje en
el cual le recuerda que no puede contratar bienes o servicios que se encuentren
catalogados, si en la seccion del objeto de contratacion existen palabras afines a
bienes o servicios que se encuentran catalogados en esta seccion, el sistema
mostrara unicamente el mensaje de alerta; pero el momento que lo haga en el SOCE
el sistema no permitira publicar el proceso de subasta inversa electronica, le pedira

la solicitud de aprobacion para continuar con el procedimiento. Imagen 4.32

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Coédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 26
WWww.sercop.gob.ec
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Médulo Facilitador de la Contratacién Piiblica

Recuerde que no podrd adquirir bienes o servicios que se encuentren catalogados sin previa autorizacidn del ente rector de |z Contratacidn Publica.
Para revisar los bienes y servicios catalogados de dlic en el siguiente link: Ver bienes y servicios catalogados.
Para revisar los CPC restringidos (CPC de bienes y servicios catalogados y similares) debe dar clic en el link: Verificar CPC.

Ok ((_-.\\

Imagen 4.32

En caso de que no se hubiera registrado algun dato obligatorio, se informara a través
de este mensaje para que se realice el cambio respectivo. Para continuar de clic en

“Aceptar”. Imagen 4.33

Validacion de datos

s Falta llenar el campo Variacion de la Puja

Imagen 4.33

4.1 Requerimientos de la Contratacion

4.1.1 Presupuesto/ET

El siguiente paso a seguir es el registro de los bienes y servicios a contratar, para

ello, de clic en “Presupuesto/ET”. Imagen 4.34

LOTE 1: MATERIAL DE PUBLICIDAD COMERCIAL, CATALOGOS
COMERCIALES Y ARTICULOS ANALOGOS 87.550,00000 Umbrzl VAE : 0,00%

Presupuesto del Lote : §

Ingrese los items que compondrin este lote, tome en consideracién la inclusién del CPC a nivel 9 correspondiente a la partida
prasupuestaria saleccionada, la misma que puede ser visualizada en |a opcién ftems de PACs ubicada en la parte superior derecha.

+Crear ftem | validar | Regresar

1 Datos 2 imiento de i 3 Generacin de pliege 4 Evaluseibn S Aprobscitn de plisgos 6 Anexos

Datos IPresupuTqiErl Condiciones particulares | Cronograma Requisitos minimos | Por puntsje wvalidacign Archivos e
Direccidlb——s—- —— rrer——rre

Union Nacional de Per|od|stas y Alfonso Perewlg‘@ﬁ%'&ﬂe A marillo. Piso 7 )

Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 27 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec '
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A continuacion, proceda a editar la descripcion del lote o lotes seleccionados. Imagen

4.35
# B B F D B P P CEE
Presupuesto / ET BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
LOTE 1: MATERIAL DE PUBLICIDAD COM L, CATALOGODS Presupuesto del Lots : §
COMERCIALES ¥ ARTICULOS ANALOGOS| 87.550,00000 Umbral VAE : 0,00%

(]
Ingrese los items que compondrdn este 68, tome en consideracidn la inclusidon del CPC a nivel 3 correspondiente a la partida

presupuestaria seleccionada, la misma que puede ser visualizada en la opcién Items de PACs ubicada en la parte superior derecha.

#Crear ftem Validar Regresar

B dum low Shyrin =5-28 ¢

Imagen 4.35

Una vez que haya colocado la nueva descripcion del lote, proceda a dar clic en

“Guardar”. Imagen 4.36

Modificar nombre del Lote

Descripcion Actual:

MATERIAL DE PUBLICIDAD COMERCIAL, CATALOGOS COMERCIALES

Ingrese la nueva descripcion.:

BLICTARIOS COMO BANNERS, REVISTAS, CATALOGOS, PANFLETOS|

C'E "’ mla'

Imagen 4.36

A continuacion, se mostrara un mensaje donde indica que el cambio se ha realizado

con éxito. “ok”. Imagen 4.37

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 28 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec i
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Madulo Facilitador de la Contratacion Publica

Descripcion Modificada Correctamente

Ok @\

Imagen 4.37

En la pantalla a continuacion, de clic en “Crear item”. Imagen 4.38
# B B BEODBB B
Presupuesto / ET BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

LOTE 1: MATERIALES PUBLICITARIOS COMO BANNERS, REVISTAS, oo 0ot dal Lote © §
CATALOGOS, PANFLETOS 7 87.550,00000 Umbral VAE : 0,00%

Ingrese los items que compondrdn este lote, tome en consideracidn la incusién del CPC a nivel 9 correspondiente a la partida
presupuestaria seleccionada, la misma que puede ser visualizada en la opcidn Items de PACs ubicada en la parte superior derecha.

Validar Regresar

Av_du lox Shyriz 32

Imagen 4.38

Registre los datos que se muestran a continuacion. Imagen 4.39

Creacion de item

= Descripcién:
* Cantidad:
= Unidad: | Seleccione... [‘I
* Precio referencial unitario:

Precio referencial subtotal:

* Lote donde se creard el|  geleccione E|
Item.:
* CPC nivel 9; | S€leccione.. El
Guardar Cancelar

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiﬁﬁa eAnmf% nas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogué Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 29 | del Ecuador
Www.sercop.gob.ec i
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= Descripcion: Ingrese nombre del bien o servicio a contratar.

= Cantidad: Ingrese cantidad, el campo solo permite datos numeéricos, si
requiere ingresar el valor en miles o millones no registre el signo del punto
(.), en caso de que sean valores con decimales registre el signo de la coma

(,). El aplicativo permitira que se registre maximo dos decimales.
= Unidad: Seleccione la unidad de medida del bien o servicio a contratar.

= Precio Referencial Unitario: Ingrese precio referencial para la contratacion,
recuerde que para miles o millones no se registra el signo del punto (.), solo
para decimales registre el signo de la coma (,). El aplicativo permitira el

registro de hasta dos decimales.

= Precio Referencial subtotal: No requiere ingresar este valor, el aplicativo lo
calcula automaticamente. El aplicativo realizara el calculo hasta con dos

decimales.

= Lote donde se creara el item: De clic y seleccione la descripcion del Lote
principal del bien o servicio a contratar. La informacion que obtiene de esta
seccion aparece de forma automatica de los datos registrados en el PAC, y de

la edicidn realizada en la descripcion del Lote. Imagen 4.40

* | ote donde se creara el | Seleccione. w

Item.:
Seleccicne..

s SN DR | OTE 1: MATERIALES PUBLICITARIOS |

Guardar Cancelar

Imagen 4.40

= CPC Nivel 9: En esta seccion el aplicativo muestra las descripciones
especificas del codigo anterior. Seleccione el que se ajuste mas a la

descripcion del bien o servicio a contratar. Imagen 4.41

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 30
WWW.sercop.gob.ec
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* Lote donde se creard el | LOTE 1: MATERIALES PUBLICIT, ~
Item.:

* CPC mivel 9 | 325300019 - MATERIALES DEP ~ |

325300011 - ANUARIOS COMERCIALES

325300015 - CARTAS PUBLICTTARIAS

325300012 - CATALOGOS DE LIBROS

325300013 - DE MUSICA

325300014 - DE OBRAS DE ARTE

325300016 - LIBROS Y FOLLETOS DE PROPAGANDA
325300019 - MATERIALES DE PUBLICIDAD (ARTICULOS PUBL...
325300017 - PROPAGANDA DE TURISMO
325300018 - TARJETAS DE PROPAGANDA

Imagen 4.41

Una vez que haya registrado los datos para la creacion del item, de clic en
“Guardar”. Imagen 4.42

Creacion de item

Banners
* Descripcicon:

* Cantidad, 200,00000
* Unidad: Unidad v
* Pracio referencial unitario: | 1=0,00000

Pracic referencial subtotal; | 20.000,00000
* Lote donde se creard el | LOTE 1: MATERIALES PUBLICIT. +

ftam.:

* CPC mival g | 325300019 - MATERIALES DEF v

Canmlal

Imagen 4.42

Ahora, el aplicativo informara a través de un mensaje si el item se guardo
correctamente. Para continuar de clic en el boton “Ok” Imagen 4.43

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 31
Www.sercop.gob.ec
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item guardado correctaments

Ok

Imagen 4.43

.

... . I
SERVICIO NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA

Una vez que el item se ha guardado correctamente, dirijase al extremo final de la

informacion del item, y en la seccion “Opciones”,

técnicas”. Imagen 4.44

# B B

Presupuesto / ET

Presupuesto del Lote :

LOTE 1: MATERTAL PUBLICITARIO /# 87.500.00000

Presupuesto
Precio Precio
referencial referencial Codigo Descripcién
No. Descripcién Cantidad Unidad unitario subtotal CPC CPC
1 Banners 200,00000 Unidad 150,00000  30.000,00000 325300019 MATERIALES
DE
PUBLICIDAD
(ARTICULOS
PUBL...

Servicio Relacionado

registre “Especificaciones

BEDBB bCmD

BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Umbral VAE : 30,54%

LHE Opciones

Imagen 4.44

En caso de que la Entidad Contratante requiera realizar alguna modificacion al item

ingresado, podra editar o eliminar el item. Imagen 4.45

A B B BED0DEBBEEBE
Presupuesto / ET BIEN - SUBASTA INVERSA EL ECTRONICA
Presupuesto del Lote @ §
LOTE 1: MATERIAL PUBLICITARIO 3 .
rd 87.500,00000 Umbral VAE : 30,54%
Presupuesto
Precio Precio
referencial referencial Codigo Descripcidn cPC Opciones
No. Descripcion Cantidad Unidad unitario subtotal CPC CPC Servicio Relacionado
1 Banners 200,00000 Unidad  150,00000  20.000,00000 325300012 MATERIALES
DE
PUBLICIDAD ET | ~ [
(ARTICULOS
PUBL...
Imagen 4.45

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
WWwW.sercop.gob.ec
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Proceda seleccionando los campos necesarios para el registro de las

especificaciones del bien. Imagen 4.46

a B B EC BB p CED

Especificaciones Técnicas BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Tipe de campes a usar: | | Caracteristicas, requisitos funcionales o teenclégicos || Cendiciones de use ] Cantidad [ Unidad

Especificaciones Técnicas

No. Atributo Opciones

4 Crear Regresar

Imagen 4.46

Seleccione las opciones que se requieren, luego de clic en el botéon “Crear”. Imagen
4.47
# 0B B EDRBPE B

Especificaciones Técnicas BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Tipo de campos a usar: Caracteristicas, requisitos funcionales o tecnoldgicos || Condiciones de uso Cantidad | Unidad

Especificaciones Técnicas

No. Atributo Opciones

Crear Regresar

Imagen 4.47
Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 33 | del Ecuador
Www.sercop.gob.ec
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En la siguiente pantalla podra visualizar los campos seleccionados, mismos que

debera proceder a registrar. Imagen 4.48

Creacion

* Atributo:

Caracteristicas, reguisitos
funcionales o tecnoldgicos:

Cantidad:

Guardar Cancelar

Imagen 4.48

Una vez que registre los datos, de clic en “Guardar”. Imagen 4.49

Creacion

Tipo rollup
* Atributo:

Estructura soporte donde se enrolla |a lona impresa.

Caracteristicas, requisitos - . .
3 ubo expandible (armable) que se ensambla para

funcionales o tecnolégicos: v

mlnmnrfanticaet al Mol ln  badidan 80 noobmetenn o

Cantidad: 200

Canester

Imagen 4.49

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de las especificaciones técnicas
registradas. En caso que requiera editarlas o eliminar el item, de clic en los

siguientes iconos. Imagen 4.50

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 34
WWW.sercop.gob.ec
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# B B B DB P p CHD

Especificaciones Técnicas BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Presupuesio : 1
Tipo de campos a usar: Caracteristicas, requisitos funcionales o tecnolégicos Condiciones de uso Cantidad Unidad

Especificaciones Técnicas

No. Atributo Caracteristicas, requisitos funcionales o tecnolégicos Cantidad Opciones
1 Tipo roll Estructura soporte donde se enrolla la lona impresa. Tubo expandible (armable) que 200 ’ &
up se ensambla para colocar({estirar) el Roll Up. Medidas 80 centimetros = 200

centimetros — 120centimetros x 200 centimetros — 200 centimetros x 200
centimetros

+ Crear Regresar

Av.du b Shyria 35-25 ¥ ul Tuligrefs

Copyright T 2

Imagen 4.50

Una vez que haya ingresado todas las especificaciones requeridas de clic en
“Regresar”. Recuerde que puede agregar varios items de especificaciones. Imagen
4.51

Tipo de campos a usar: Caracteristicas, reguisites funcionales o tecnoldgicos Condiciones de uso Cantidad Unidad

Especificaciones Técnicas

No. Atributo Caracteristi isit Funci I o dgicos Cantidad Opcionas
1 Tipo roll | Estructura soporte donde se enrolla la lona impresa. Tubo expandible (armable) que 200 P
up se ensambla para colocar(estirar) el Roll Up. Medidas 80 centimetros x 200

centimetros — 120centimetros x 200 centimetros — 200 centimetros x 200
centimetros

* Crear

47 SERCOP

Imagen 4.51

Una vez que haya registrado todos los bienes de la contratacion, de clic en
“Validar”. Imagen 4.52

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 35 | del Ecuador
Www.sercop.gob.ec i
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No. Descripcion Cantidad Unidad uwnitario subtotal Cadigo CPC  CPC Servicio Relacionado

i Banners 200,00000 WUnidad 150,00000 30.000,00000 3225300019 MATERIALES
DE
PUBLICIDAD ET
(ARTICULOS
PUBL...

2 Revistas 1.500,00000 Unidad 3,00000 4.500,00000 3225200019 MATERIALES
publicitarias DE
PUBLICIDAD ET
(ARTICULOS
PUBL...

3 AGENDAS 1.705,00000 Unidad 10,00000 17.050.00000 3225200019 MATERIALES
DE
PUBLICIDAD ET
(ARTICULOS
PUBL...

L FOLLETOS 8.000,00000 Unidad 4,50000 26.000,00000 325300019 MATERIALES
PUBLICITARIOS DE
PUBLICIDAD ET
(ARTICULOS
PUBL...

Total precio referencial sin IVA del LOTE 1:
87.550,00000

Umbral VAE del procedimiento : 20,54%

Total precio referencial sin IVA Total: 87.550,00000

+Crearftem | | Regrasar

Imagen 4.52

4.1.2 Umbral VAE del procedimiento

El umbral del VAE del procedimiento lo calculara el aplicativo de forma automatica,
dependiendo de la valores del umbral del procedimiento y de la cantidad de lotes y
de productos que se requieren en la contratacion. A continuacion un ejemplo donde
se registra varios productos y el valor de umbral del procedimiento, calculado

automaticamente. Imagen 4.53

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 36
WWW.sercop.gob.ec
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- BO BB B
Presupuesto / ET BIEN - SUBASTA TNVERSA EIL ECTRONICA
1: MATERTALES PUBLICTITARIOS COMO BANNERS, REVISTAS, )
5 — " v Cemmnese JF i e 6 IUmbral\mE:?.o,sa%I
LOGOS, ETOS - 87.550,00000
supuesto
Precio Precio
referencial referencial Descripcién cPc R

Descripcién Cantidad Unidad unitario subtotal Céodiga CPC  CPC Servicio Relacionado P
Bannars 200.00000 Unidad 150,00000 320.000,00000 3225200018 MATERIALES

DE

PUBLICIDAD ET -~

(ARTICULDS

PUBL...
Revistas 1.500,00000 Unidad 3,00000 4.500,00000 325300019 MATERIALES
publicitarias DE

PUBLICIDAD ET rs

(ARTICULDS

PUBL...
AGENDAS 1.705,00000 Unidad 10,00000 17.050,00000 325300018 MATERIALES

DE

PUBLICIDAD ET rd

(ARTICULOS

PUBL...

Imagen 4.53

4.2 Generacion de Pliego

4.3.1 Condiciones Particulares

Para ingresar a esta seccion de clic en “Condiciones Particulares”, como se muestra

en la imagen a continuacion. Imagen 4.54

Condiciones Particulares BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Cddigo del
Procedimiento:

Adguisicion de material publicitario
Objeto de =
contratacién:

Presupuesto
Referencial $ | 87.550,00000
(ndmeros):
~ Ochenta y Siete Mil Quinientos Cincuenta délares 00000/1 00000 centavos
Presupuesto

Referencial (letras):

LOCALIDAD EN DONDE SE EJECUTARA LA CONTRATACION

P Seleccicne... »
Provincia:

Seleccione... L4

Canton:
DIRECCION DE ENTREGA DE OFERTAS
Calle principal :
Calle secundaria:

[N

= 2 i de i 3 Generacién de pliego 4 Evaluscidn 5 Aprobacitn de pliegos: &

e Presupuesto/ET Condiciones particulares Cronograma Requisitos minimos Por puntaje validacién A

Imagen 4.54
Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 37
Www.sercop.gob.ec
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Ahora proceda a ingresar los siguientes datos:

= Coddigo del procedimiento de Contratacion: Ingrese el cddigo del procedimiento
que se va a usar para publicar el procedimiento de contratacién. Para ingresar el
codigo del procedimiento, las disposiciones normativas establecen que el codigo

del procedimiento debera ser registrado con las siguientes siglas:

Siglas del procedimiento- Siglas de la Entidad Contratante-Numero secuencial -
afo

A continuacion un ejemplo:

SIE-MINTUR-001-2022

En la siguiente seccion, ingrese el codigo del procedimiento de contratacion. Imagen
4.55

4 B B B DB B CaB

Condiciones Particulares BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Cédigo del |
Procedimiento:

Imagen 4.55

= Objeto de la Contratacién: Esta informacion aparecera automaticamente de la

informacion registrada en pasos anteriores. Este campo no puede ser editado.

= Presupuesto Referencial en numeros: Esta informacion NO aparecera
Disponible en el procedimiento de Subasta Inversa Electronica, debido a
disposiciones establecidas para este procedimiento en la Resolucion SERCOP-
0000072-2014.

= Presupuesto Referencial en letras: Esta informacion NO aparecera Disponible
en el procedimiento de Subasta Inversa Electronica, debido a disposiciones

establecidas para este procedimiento en la Resolucion SERCOP-0000072-2014.

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos registrados en esta

seccion. Imagen 4.56

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 38 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec i
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4 B B BO BB
Condiciones Particulares BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Cédigo del | SE-MINTUR-001-2022 |
Procedimiento:

Adquisicion de material publicitario
Objeto de &
contratacién:

Presupuesto
Referencial .~ %  87.550,00000
(numeros):
. Ochenta y Siete Wil Quinientos Cincuenta délares 00000/100000 centavos
Presupuesto
Referencial (letras):

Imagen 4.56

= Localidad en donde se ejecutara la contratacion: Seleccione provincia y canton
donde e requerira la contratacion. Para seleccionar de clic en la seccion que se

muestra a continuacion. Imagen 4.57

LOCALIDAD EN DONDE SE EJECUTARA LA CONTRATACION

R Seleccione... E|
Provincia:

. Seleccione... E
Cantdn: |

Imagen 4.57

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta

seccion. Imagen 4.58

LOCALIDAD EN DONDE SE EJECUTARA LA CONTRATACION

- PICHINCHA E|
Provincia:

= auma
Cantdn: | E]

Imagen 4.58

= Direccion de Entrega de Ofertas: Ingrese los siguientes datos. Imagen 4.59

o Calle principal
o Calle secundaria

Direccién: FoatNUMEresubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 39
Www.sercop.gob.ec
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o Referencia
Calle principal:
Calle secundaria:
Ndmero:
FeferTER 5
Imagen 4.59
En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta
seccion. Imagen 4.60
Zsls mrmansE Gran Colombia
Calle secundaria: Pedro Bricefio
Namero: HTi-1e%
Edificio la Licuadora
Referencia:
Imagen 4.60
* Direccion de Apertura de Ofertas: ingrese la direccion donde se realizara la
apertura de ofertas, para ello ingrese la siguiente informacién. Imagen 4.61
o Calle principal
o Calle secundaria
o Ndmero
o Referencia
Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 40 del Ecuador

www.sercop.gob.ec
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DIRECCION APERTURA DE OFERTAS

Calle Principal:
Calle Secundaria:
Calle Ndmero:

Referencia: -~

Imagen 4.61

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta

seccion. Imagen 4.62

DIRECCION APERTURA DE OFERTAS

Calle Principal: Gran Colombia

Calle Secundaria: Pedro Bricefio

. MN11-185
Calle Namero:

Edifizio la Licuadora
Referencia:

Imagen 4.62

Obligaciones del Contratista: Segin la naturaleza de la contratacion la Entidad
Contratante podra agregar condiciones adicionales que el contratista debe cumplir,
siempre y cuando dichas condiciones no sean direccionadas o vayan en contra de lo
establecido en la LOSNCP. Ingrese en la siguiente seccion el detalle de las

obligaciones. Imagen 4.63

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Obligaciones del Contratista

Obligaciones
adicionales del -
contratista:

Imagen 4.63

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 41 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec i
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En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta
seccion. Imagen 4.64
Obligaciones del Contratista
Garantizar el cumplimiento de porcentaje Valor Agregado Ecuatoriano ofertado it
Obligaciones adicionales El
del contratista: Dar cumplimiento cabal a lo establecido en el presente pliego de acuerdo con los términos y -
Imagen 4.64
Obligaciones del Contratante: Ingrese los datos que se muestran a continuacion.
Imagen 4.65
Obligaciones del Contratante
Término para la
atencidn o solucién
de peticiones 0
problemas:
Obligaciones
adicionales del -
contratante:
Firma Pliego: @ AUTORIDAD |'|
Imagen 4.65
= Término para la atencion o solucién de peticiones o problemas: Ingrese nimero
de dias en los que la Entidad Contratante dara solucion a las peticiones y
problemas que se presenten en la ejecucion del contrato, a partir de la peticion
formal.
= Obligaciones adicionales del contratante: Segin la naturaleza de la
contratacion, la Entidad Contratante podra agregar condiciones adicionales que
considere pertinentes para el cumplimiento de las obligaciones. Ingrese en la
siguiente seccion el detalle de las obligaciones.
= Firma pliego: Identifique de entre las opciones Maxima Autoridad o Delegado,
cual es la persona que firmara el pliego. Revise la imagen a continuacién. Imagen
4.66
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre -
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 2 )
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador el Republica

Teléfono: +593-2 244 0050 42
Www.sercop.gob.ec
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Firma Pliego: g AUTORIDAD T
AUTORIDAD
DELEGADO
Imagen 4.66
En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de la seleccion realizada. Imagen
4.67
Firma Pliego: AUTORIDAD EI
Imagen 4.67
En caso de que haya seleccionado la opcidn “Delegado”, el aplicativo le muestra un
mensaje en el cual le indica que la Resolucion de la Delegacion debera subirla en la
seccion de Anexos de MFC. Imagen 4.68
Firma Pliego: DELEGADD El
Adjuntar la resolucidn de delegacién en la seccidn de Anexos.
Imagen 4.68
indices Financieros: Para agregar los indices financieros de clic en el botén
“Agregar”. Imagen 4.69
No. Tipo Descripcion indices Indicador Solicitado Opciones
Mo existen registros
Imagen 4.69
Para el registro de los indices financieros ingrese los siguientes datos: Imagen 4.70
Direcciéon: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 o
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador | Republica
del Ecuador

Teléfono: +593-2 244 OO50 43
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INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no son sujetos de evaluaciéon y no deben
de usarse come instrumento de calificacion

Tipo de Indice: Seleccione |:'|

Observacién:

Para la validacién se aplicard la resolucién emitida por el SERCOP para determinar
el monto minimo del patrimonio del oferente.

Guardar Cancelar

Imagen 4.70

= Tipo de indice: Seleccione entre INDICE DE SOLVENCIA, INDICE DE
ENDEUDAMIENTO, OTRO iNDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD. Imagen 4.71

INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no son sujetos de evaluacion y no deben
de usarse como instrumento de calificacion

Tipo de Indice: Seleccione I:'\
Seleccione...
Observacidn: INDICE DE SOLVEMCIA

INDICE DE ENDEUDAMIENTO
OTRO INDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD

Guardar Cancelar

Imagen 4.71

Si selecciona INDICE DE SOLVENCIA, el aplicativo indicara que registre los datos que

se muestran a continuacion. Imagen 4.72

INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no son sujetos de evaluacién y no deben
de usarse come instrumento de calificacion

Tipo de Indice: INDICE DE SOLVEMNCIA E|
Indicador:

Observacién:

Las entidades contratantes especificaran v determinaran cusl(es) es (son) el (los)
indice(s) financieros y, cusl es el valor minimo/m&ximo aceptable respecto de
éstos.

Los indices regularmente aceptados son: indice de Solvencia (mayor o igual a
1,0); Indice de Endeudamiento (mencr a 1,5), siendo estos indices v valores
recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a su criteric.

Los factores para su calculo estarén respaldados en la correspondiente declaracin

de impueste a la renta del ejercicio fiscal correspendiente y/o los balances
presentados al érganc de control respectivo.

Guardar Cancelar

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiﬁﬁ%%e/—\ﬂnﬁ nas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 44
Www.sercop.gob.ec
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indice de Solvencia (mayor o igual a 1,0); indice de Endeudamiento (menor a 1,5),
siendo estos indices y valores recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a

su criterio.

Los factores para su cdlculo estardn respaldados en la correspondiente declaracion del
impuesto a la renta del ejercicio fiscal correspondiente y/o los balances presentados al

drgano de control respectivo.

* Indicador: Ingrese el valor del indice, recuerde que el signo de la coma (,) se

utilizara para la separacion de los decimales.

= Observacion: Ingrese observaciones adicionales si las tiene, caso contrario

este campo es opcional de ingreso.

Una vez que ha registrado todos los datos del registro de indices Financieros, de clic

en “Guardar”. Imagen 4.73

INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no =on sujetos de evaluacién y no deben
de usarse como instrumento de calificacidn

Tipo de Indice: INDICE DE SOLVENCIA E|
Indicador: 1

Observacion:

Las entidades contratantes especificaran v determinaran cual{es) es (son) el (los)
indice(s) financieros y, cudl es el valor minimo/maéximo aceptable respecto de
éstos.

Los indices regularmente aceptados son: Indice de Solvencia (mavyor o igual a

1,0); Indice de Endeudamiento (menor a 1,5), siendo estos indices vy valores

recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a su criterio.

Los factores para su cdlculo estardn respaldados en la correspondiente declaracién

de impuesto a la renta del ejercicio fizcal correspondiente /o los balances
presentados al édrgano de control respectivo.

m cancelar

Imagen 4.73

En caso de haber seleccionado OTROS INDICES RESUELTOS POR LA ENTIDAD, de clic
sobre dicha opcidn. Imagen 4.74

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 45
WWW.sercop.gob.ec

=a Republica
R cel Ecuador
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INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no son sujetos de evaluacidon y no deben
de usarse como instrumento de calificacion

Tipo de indice: OTRO INDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD |:'|

Seleccione. .
Descripcién Indices: INDICE DE SOLVENCIA
INDICE DE ENDEUDAMIENTO
OTRO INDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD

Indicador: (7)

Observacion

Guardar Cancelar

Imagen 4.74

Registre finalmente los datos solicitados. Imagen 4.75

INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no son sujetos de evaluacion y no deben
de usarse como instrumento de calificacidn

Tipo de Indice: OTRO INDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD I:'I
Indicador:

Observacion:

Las entidades contratantes especificaran y determinaran cual{es) es (son) el (los)
indice(s) financieros vy, cual es el valor minimo/maximo aceptable respecto de

éstos.

Los indices regularmente aceptados son: Indice de Solvencia (mayor o igual a
1,0); Indice de Endeudamiento (menor a 1,5), siendo estos indices v valores
recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a su criterio.

Los factores para su cdlcule estardn respaldados en la correspondiente declaracidn

de impuestoc a la renta del ejercicio fiscal correspondiente /o los balances
presentados al érgano de control respectivo.

Guardar Cancelar

Imagen 4.75

= Tipo de indice: Seleccione el indice requerido
= |ndicador: Ingrese el valor del indicador requerido.

= Observacion: Ingrese el nombre del indice requerido, ademas si tiene alguna

observacion ingrésela.

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 46 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec
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El incumplimiento de los valores de los indices financieros establecidos por la Entidad
Contratante no serd causal de rechazo de la oferta, por no ser estos requisitos minimos

de obligatorio cumplimiento.

Condiciones Adicionales del Precio de la Oferta:

Si la Entidad Contratante requiere agregar alguna condicion adicional del precio de la
oferta, ingrésela en la seccion que se muestra a continuacion, recuerde que las
condiciones no deben afectar a lo establecido en la LOSNCP. Este campo no es de

ingreso obligatorio, es opcional. Imagen 4.76

CONDICIONES ADICIONALES DEL PRECIO DE LA OFERTA

Los materiales seran entregades en |a matriz y en |a sucursal norte, sin precic adicional alguna.

Imagen 4.76

Una vez que ya se realizd el registro de todas las condiciones particulares, de clic en

“Guardar”. Imagen 4.77

INDICES FINANCIEROS

No. Tipo Descripcion Indices Indicador Solicitado Opciones
1 Financiero indice de Solvencia 1,00 PR i
2 Financiers indice de Endeudamiento 1,50 Par

Agregar
CONDICIONES ADICIONALES DEL PRECIO DE LA OFERTA

Los materiales seran entregados en la matriz v en la sucursal norte, sin precic adicional alguno.

Imagen 4.77

Ahora proceda a revisar el mensaje que aparece al lado superior derecho de la

DirecciéRantatlacimagen 4785 mental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 47
Www.sercop.gob.ec
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- SERCOP MSdulo Fadlitador de la Contraty Guardado te, si usted ha completado toda la
IRPVACED FVACKGAP: N STRPAECES: FIES infarmac valida
# B B
Condiciones Particulares BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Cadigo del 7 SE-MINTUR-001-2022
Procedimiento:
Adquisicion de material publicitario
Objeto de -
contratacidn:
Presupuesto
referencial $ | 87.550,00000
(nimeros):
Erestipiiesto ¢ Ochenta y Siete Mil Quinientos Cincuenta dalares 00000/100000 centavos
Referencial (letras):
Fosrirsios PICHINCHA v
Cantén: 07 -
Imagen 4.78
Si los datos se guardaron correctamente, proceda a validar la informacion, para ello
de clic en el boton “Validar”. Imagen 4.79
No. Tipo Descripcion Indices Indicador Solicitado Opciones
1 Financiero indice de Solvencia 1,00 AR
z Financiero indice de Endeudamiento 1,50 AR i
Agregar
Guardar Validar Regresar
Imagen 4.79
Revise el mensaje de validacion, en caso de que existan errores, de clic en el botdn
“Aceptar” y proceda a realizar los cambios solicitados, vuelva a validar hasta que no
existan errores. En caso de que no existen errores, de clic en el boton “Aceptar” y
prosiga con el registro de los datos del pliego. Imagen 4.80
Validacién de datos
correctamente
Direccidn: Plataforma Gubernalmertar T e T8 o e
© . o . %}ge . . .
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 o
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador | Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 48 J) cel Ecuador

www.sercop.gob.ec
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4.3.2 Cronograma

En esta seccion del aplicativo, proceda a registrar el cronograma de plazos y fechas

del procedimiento. Para ello de clic en el boton “Cronograma”. Imagen 4.81

Cronograma del Procedimiento
Tiempo Tiempo Se calcula desde

No. Concepto minimo maximo columna concepto Dia Hora Opciones

1 Fecha de publicacién del == == == rFan i
proceso en el portal

2 Fecha limite para =fectuar - - 1 rFan |
preguntas

2 Facha limite para emitir -- - 2 -~ B
respuestas y aclaraciones

4 Fecha limite recepcién oferta == = 3 P
técnica

s Fecha de apertura de oferta -- -- 4 Vak

= Fecha limite calificacidn -- -- 5 P
técnica de participantes

7 Fecha inicio de puja -- - 1 Pl

= Fecha fin de puja == == 7 PR |

=] Facha estimada de == == =3 PR |
adjudicacisn

b 2 i de it 3 Generscitn de plisgo 4 Evaluscitn 5 Aprobacidn de pliegos 3
eremeE e asupuesto/ET Condiciones particulares Requisitos minimos | Por puntaje Walidacidn Ad
Imagen 4.81

La siguiente pantalla muestra el cronograma establecido para la ejecuciéon del
procedimiento de contratacion de Subasta Inversa Electronica. El aplicativo le
solicitara el registro de dos cronogramas, uno sin la fecha de la etapa de

convalidacion de errores y otra que contempla esta etapa. Imagen 4.82- Imagen 4.83

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 49 | del Ecuador
Www.sercop.gob.ec i
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Datos del Cronograma BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Cronograma del Procedimiento

Tiempo Tiempo Se calcula desde

No. Concepto minimeo maximo columna concepto Dia Hora Opciones

1 Fecha de publicacién del == = = ran i
proceso en el portal

2 Fecha limite para efectuar == = 1 Al |
preguntas

3 Fecha limite para emitir == = 2 Al |
respuestas y aclaracicnes

4 Fecha limite recepcién oferta == = 3 Al i
técnica

5 Fecha de apertura de oferta == = 4 s B

6 Fecha limite calificacidn == == 5 Pl |
técnica de participantes

7 Fecha inicio de puja = = 1 Fal |

8 Fecha fin de puja == = 7 Al i

] Fecha estimada de == = 8 Al i

adjudicacién

Imagen 4.82

Cronograma — Escenario Convalidacion de Errores

En este escenaric ingrese las fechas de convalidacidn de errores y las subsiguientes.

Tiempo Tiempo Se calcula desde

MNo. Concepto minimo maximo columna concepto Dia Hora Opciones

1 Fecha de publicacién del -- - - PN |
proceso en &l portal

Z Fecha limite para sefectuar == == 1 PN |
preguntas

3 Fecha limite para emitir = = 2 PN |
respuestas y aclaraciones

4 Fecha limite recepcion oferta == == 3 PN
técnica

= Fecha de apertura de oferta = = 4 PN |

10 Fecha limite para solicitar = = 5 A
convalidacion de errores

11 Fecha limite para -- - 10 PN |
convalidacidn de errares

12 Fecha limite calificacién == == 11 PN |
técnica de participantes

13  Fecha inicio de puja == == 1 PN |

14  Fecha fin de puja == == 13 PN |

15  Fecha estimada de = = i4 PN |

adjudicacién

Imagen 4.83

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 50
Www.sercop.gob.ec
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del Ecuador




Ave
Gobierno | syuermorasso RS
delEcuador D)

Revise los tiempos minimos y maximos establecidos para el ingreso de las fechas,
tome en cuenta que las fechas estan numeradas con el objeto de que en la seccion
que dice, “SE CALCULA DESDE EL CONCEPTO” sea una guia para conocer las fechas
minimas y maximas de cada etapa. Algunas fechas del cronograma no tiene tiempos
minimos ni maximos, eso quiere decir que no existe restriccion en tiempo y que la

entidad podra establecerlo. Imagen 4.84

Cronograma del Procedimiento

Tiempo Tiempo Se calcula desde
No. Concepto minimo maximo el concepto Dia Hora Opciones

1 Fecha de publicacion del -- -- -- VA |
proceso en el portal

2 Fecha limite para efectuar 1 dias 3 dias 1 VAl
preguntas

3 Fecha limite para emitir 1 dias 3 dias 2 VAl
respuestas v aclaraciones

4 Fecha limite recepcidn oferta -- -- 3 Al
técnica

5 Fecha de apertura de oferta 1 minutos 1 horas 4 Al

6 Fecha limite calificacidén técnical = = 5 v
de participantes

]

7 Fecha inicio de puja 7 dias = 1 Fal |
8 Fecha fin de puja 15 minutos 80 minutos 7 Ak ]
9 Fecha estimada de - = g Il
adjudicacién
Imagen 4.84

Proceda a registrar las fechas utilizando el icono que se muestra en la imagen a

continuacion. Imagen 4.85

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 51
WWW.sercop.gob.ec
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Cronograma del Procedimiento
Tiempo Tiempo Se calcula desde

No. Concepto minimo maximo el concepto Dia Hora Opciones

1 Fecha de publicacidn del -- -- -
proceso en el portal

2 Fecha limite para efectuar 1 dias 3 dias 1 V|
preguntas

3 Fecha limite para emitir 1 dias 3 dias 2 Vi
respuestas v aclaraciones

4 Fecha limite recepcidn oferta = = 3 rah i
técnica

5 Fecha de apertura de oferta 1 minutos 1 horas 4 ran |

6 Fecha limite calificacién técnica = = 5 VA |
de participantes

7 Fecha inicio de puja 7 dias - 1 ran |

8 Fecha fin de puja 15 minutos 60 minutos 7 V|

9 Fecha estimada de = = 8 VAR }
adjudicacidn

Imagen 4.85

En pantalla podra observar la funcionalidad que permitira el registro de los dias y horas
en los que se ejecutara el procedimiento. Para ingresar los datos mencionados ingrese

en las secciones enmarcadas de la siguiente imagen. Imagen 4.86

Concepto
JE—
Dia: &
Hora: (0]
Guardar Cancelar

Imagen 4.86

Para registrar las fechas, primero proceda registrando el dia y luego la hora. Para el
registro del dia, busque dentro del calendario el dia requerido y de clic sobre él.

Imagen 4.87

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 52
WWW.sercop.gob.ec
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Concepto
v T 072103129 =
Hora: | @ Marzo 2022 0 0
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Imagen 4.87

5]

Para el registro de la hora y los minutos, utilice las flechas enmarcadas en la imagen,

podra también ingresar la hora y minutos digitandolos directamente. Imagen 4.88-
Imagen 4.89

Concepto

Dia: | 2022/03/29

08 30
 E——1 o
Imagen 4.88

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 53 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec i
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Concepto

Dia: | 2022/03/29

Guardar Cancelar

Imagen 4.89

Una vez que haya ingresado los datos, de clic en el botén “Guardar”. Imagen 4.90

CDI"ICEDID
Dia 202210329 =
Hora: | 09:30 ©

Imagen 4.90

A continuacion, el sistema le presentara el siguiente mensaje, mismo que le

informara los horarios en que puede registrar cada una de las fechas del

procedimiento. Imagen 4.91

La entidad contratante debera publicar el procedimiento de contratacién Gnicamente entre las 08h00 hasta las 20h00, a excepcidn del dltimo
dia habil de la semana en cuyo caso se podra publicar Unicamente entre las 08h00 hasta las 12h00.
iDesea continuar?

Aceptar ] [ Cancelar

Imagen 4.91

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de las fechas registradas para el
Direccioén:. P| : ' Ci = .
Ohn  erondgrata del procediieiita de (4 Sifiasta Tiveisa Electronica imagen 4Bgle>
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador mall Replblica
Teléfono: +593-2 244 0050 54 R del Ecuador
Www.sercop.gob.ec
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Datos del Cronograma BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Cronograma del Procedimiento
Se calcula desde
Tiempo Tiempo columna

No. Concepto minimo maximo concepto Dia Hora Opciones
1 Faecha de publicacion del - -- = 2022/03/29 09:20 4 @

proceso en el portal
2 Facha limite para - -- i 2022/03/31 11:30 4 |

efectuar preguntas
3 Fecha limite para emitir - -- 2 2022/04/05 12:00 | # @

respuestas y

aclaraciones
4 Facha limite recepcidn - -- 3 2022/04/07 14:20 |2 @

oferta tecnica
5 Faecha de apertura de - -- 4 2022/04/07 15:00 | 2 @

oferta
& Fecha limite calificacidn = == 5 2022/04/12 16:00 | 2 @&

tecnica de participantes
7 Facha inicic de puja - -- 1 2022/04/14 17:00 | 2 @&
8 Fecha fin de puja - -- 7 2022/04/14 18:00 4 @
9 Fecha estimada de = == =3 2022/04/15 12:00 | 2 @

adjudicacion

Imagen 4.92

En caso de que registre fechas fuera del rango de tiempo o en dias feriados o fines de
semana, el aplicativo mostrara el siguiente mensaje de alerta, como el que se

muestra en la imagen a continuacion. Imagen 4.93

La fecha no debe ser fin de semana.

Imagen 4.93

En caso de que una vez registrada cualquier fecha, si la edita, el aplicativo indicara
que se eliminaran todas las fechas registrados en etapas posteriores y debera

registrarlas nuevamente. Imagen 4.94

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 55
Www.sercop.gob.ec
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Se eliminara todas las etapas posteriores a la seleccionada.
(;,Desea continuar?
[ Aceptar ] [ Cancelar ]
Imagen 4.94
A continuacion registre el siguiente cronograma, este cronograma es el mismo que
registro anteriormente, con la diferencia de que contiene las fechas de convalidacion
de errores. Proceda a registrar las fechas del siguiente cronograma, desde la fecha
limite para solicitar convalidaciones, tome en cuenta los tiempos minimos y
maximos, tal como lo hizo en el cronograma anterior. Imagen 4.95
Cronograma — Escenario Convalidacion de Errores
En este escenario ingrese las fechas de convalidacidn de errores y las subsiguientes.
Tiempo Tiempo Sa calcula desde
No. Concepto minimo maximo columna concepto Dia Hora Opciones
1 Facha de publicacién del -- -- -- PR
procesc en el portal
2 Fecha limite para efectuar 1 dias 3 dias 1 # [
preguntas
= Fecha limite para emitir 1 dias 2 dias 2 ra B
respuestas y aclaraciones
< Fecha limite recepcién oferta - - 3 ra B
técnica
10 Facha limite para solicitar - - 5 # B
convalidacién de errores
11 Fecha limite para 2 dias 5 dias 10 ra [ ]
convalidacidon de errores
12 Fecha limite calificacién -- -- 11 ” ﬁ
técnica de participantes
12 Fecha inicio de puja 7 dias - 1 PR
14 Fecha fin de puja 15 minutos 60 minutos 1z ra [
15 Fecha estimada de - = 14 7 (B
adjudicacién
Imagen 4.95
Una vez que haya registrado todas las fechas, de clic en “Validar”. Imagen 4.96
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre -
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 Zdlr .
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ol Republica

Teléfono: +593-2 244 0050 56 del Ecuador
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Cronograma - Escenario Convalidacion de Errores
Tiempo Tiempo Se caleula desde
Mo. Concepto minimo i mio columna concepto Dia Hora Opciones
1 Facha de publicacifn dal 2023703738  O0:-30 PR
proce=o =n = portal
z Fcha limit= para efectuar 1 2023703731 11:30 Pl
preguntas
3 Fecha limit= para emitir r 2022/04/05 12-00 rd i
respuestax y aclaraciones
4 Fecha limite rec=pcifn 3 2032/04/07  14:30 P
of=rts téonics
5 Fecha de aperiura de oferta 4 2022/04/07 1500 | 4@
10 Fecha limite para soficitar 5 0FI04/12  16:-30 s i
convalidacidn de smores
11 Fecha limit= para o 2022/04/14 1700 | 4@
oonvalidacifn de =mores
12 Facha limite califizacién 11 2022/04/20 16:30 | 4 || §
técnica de participant=s
13 Fecha iinicic d= puja 1 202370421  17-00 PR
14 Fecha fin d= puja 13 202204/21  1B-00 ra i’
i5 Facha =stimads d= i4 202370437 1B-O0 PN
adjudicacifn
Regresar
Imagen 4.96
Al realizar la validacion el sistema mostrara el siguiente mensaje. Reviselo y prosiga
con las instrucciones mencionadas en el mensaje. Imagen 4.97
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre -
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 Zdlr .
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador gl Rcpublica

Teléfono: +593-2 244 OO50
wWww.sercop.gob.ec
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Validaciéon de datos

s correctamente

=

Imagen 4.97
4.3 Evaluacion

4.3.1 Requisitos Minimos

Seccion en la cual se registra la informacion minima requerida para la ejecucion del
proceso en la contratacion. Imagen 4.98

a B B BOBB b

BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Requisitos Minimos

1.- INTEGRIDAD DE LA OFERTA

La integridad de la oferta se evaluara considerando la presentacién de los Formularios y requisitos minimos previstos en el pliego, de
acuerdo con el siguiente detalle:

I. Formulario de la Oferta

1.1 Presentacién y compromise
1.2 Datos generales del oferente

1.3 Identificacién de sacios, accionistas, participes mayaritarios del ofarante en caso de ser parsona juridica
1.4 Situacién financiera del oferente

1.5 Componante de los bienes y servicios ofertados
1.6 Oferta Econdmica Inicial

1.7 Experiencia del oferente (Detalle en caso de ser especifico)

(Soporte técnico en caso de haber sido exigida)

1.8 Personal técnico propuesto para el proyecto (En caso que la entidad contratante requiera para la prestacién de servicia)
1.5 Equipo minimo requerido (En caso que |la entidad contratante requiera para |a prestacién de servicio)

1.10 Valor agregado ecuatoriano de la oferta

1.11 Céleulo del porcentaje de valor agregado ecuatoriano de los bienes o 1.11 servicios, respecto del costo de produccisn

I1. Formularie de compromise de asediacién o consercdie (de ser procedents)

Observacién:

2.- Equipo Minimo

Datos 2 de

3 Generacifin de pliega 4 Evaluacién 5 Aprobacién de pliegos 6 Anexos

Reguisites minimes | Por puntaje Validacién Archivos e|

Imagen 4.98

Datos Presupuesto/ET Condiciones particulares | Croncgrama

Integridad de la Oferta: En esta seccion, el aplicativo le muestra la informacion
minima que debera recibir en la oferta. Imagen 4.99

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 58
Www.sercop.gob.ec

' Republica
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1.- INTEGRIDAD DE LA OFERTA

La integridad de la oferta se evaluara considerando la presentacién de los Formularios y requisitos minimos previstos en el
pliego, de acuerdo con el siguiente detalle:

L. Formulario de la Oferta

1.1 Presentacion y compromiso

1.2 Datos generales del oferente

1.3 Identificacion de socios, accionistas, participes mayoritarios del oferente en caso de ser persona juridica
1.4 Situacion financiera del oferente

1.5 Componente de los bienes y servicios ofertados

1.6 Oferta Econémica Inicial

1.7 Experiencia del oferente (Detalle en caso de ser especifico)
(Soporte técnico en caso de haber sido exigido)

1.8 Personal técnico propuesto para el proyecto (En caso que la entidad contratante requiera para la prestacién de servicio)
1.9 Equipo minimo requerido (En caso que la entidad contratante requiera para la prestacién de servicio)
1.10 Valor agregado ecuatoriano de la oferta

1.11 Célculo del porcentaje de valor agregado ecuatoriano de los bienes o 1.11 servicios, respecto del costo de produccidn

II. Formulario de compromiso de asociacion o consorcio (de ser procedente)

Observacion:

Imagen 4.99

= Equipo Minimo:

En esta seccion registrara equipos o instrumentos adicionales que se requieran
para la ejecucion de la contratacion, en caso de que no aplique esta seccion por

la naturaleza de la contratacion esta seccion no es de obligatorio registro.

En caso de que requiera registrar esta seccion de clic en el boton “Agregar”.
Imagen 4.100

2.- Equipo Minimo

El listado del equipo minimo detallade por la entidad contratante en el pliego, debera ser definido en funcién de su tipologiz (sin
determinacién de marcas) y utilizando especificaciones técnicas no direccicnadas: no se fijardn condiciones que carezcan de soporte
legal o que resultaren excesivas para el tipo de objeto a ejecutar.

a. Se considerars exclusivaments =l =quipo necesario para que =l oferente cumpla con las condiciones establecidas =n la

adquisicidn o, preste el servicio ¥ en consecuencia. si fuere del caso, se deberd fundamentar debidamente |z necesidad de
contar con equipamientas especiales.

o

En todos los casos, se evaluara la disponibilidad del equipe minime sclicitade, y no su propiedad. En esta logica, bajo ningdn
concepto se considerard como criterio de admisibilidad de las ofertas o como pardmetro de calificacidn, el establecimiento de
porcantaje alguno de equipo minimo de propiedad del oferente. La propiedad del equips no serd condicién 2 calificar ni
tampoco se construirdn pardmetros en funcién de esa condicién.

o

Se presentard las matriculas del equipo propuesto por parte de los oferentes, sea gque el equipo sea de su propiedad, se

ofrazca bajo ariends o compromise de srendamients, compromiso de compraventa o en genaral de cualquier forma de
disponibilidad.

No. Equipos y/o instrumentos Cantidad Caracteristicas Opciones

No existen registros

Imagen 4.100

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 59 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec
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Registre los datos solicitados en pantalla, una vez que los registre de clic en

“Guardar”. Imagen 4.101

Equipo Minimo

Egquipos y/o instrumenteos:

Caracteristicas:

Cantidad:

Guardar Cancelar

Imagen 4.101

=  Personal técnico minimo:

En esta seccion la Entidad Contratante definira el personal técnico necesario para

el cumplimiento de la contratacion del bien o el servicio. Imagen 4.102

3.- Personal técnico minimo

A efectos de evaluar este pardmetro, |a Entidad Contratante deberd definir el listado del personal técnico necesario para el proyecta,
la posicién que ocupara, la formacion profesional que deberd acreditar y el instrumento por el que se comprometera su participacion.
De ser el caso podrd establecer condiciones de experiencia minima a ser acreditadas por cada uno de los miembros del equipo, en

concordancia con la naturaleza y dimension del proyecto a contratar.

No. Funcién Nivel de estudio Titulacién académica Cantidad Opciones

=

Imagen 4.102

En la siguiente pantalla, registre funcion que se requiere desempeie el personal,

nivel de estudio, titulacion académica y cantidad, finalmente clic en “Guardar”.

Imagen 4.103

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 60
Www.sercop.gob.ec
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Personal técnico minimo clave

Funcign: Atencidn al cliente
Mivel de estudio: BACHILLER v
Titulacion académica: Mo requerida
Cantidad: 1

CE " CEIE '

Imagen 4.103

En la siguiente imagen podra observar la informacion de los datos registrados.

Imagen 4.104

3.- Personal técnico minimo

A efectos de evaluar este parametro, |a Entidad Contratante debera definir el listado del personal técnico necesario para el proyecto,
la posicién que ocupara, la formacidn profesional que deberd acreditar y el instruments por el que s= comprometerd su participacidn.
De ser el caso podra establecer condiciones de experiencia minima a ser acreditadas por cada uno de los miembros del equipa, en
concordancia con la naturaleza y dimension del proyecto a contratar.

No. Funcién Nivel de estudio Titulacién académica Cantidad Opciones
1 Atencidn al cliente BACHILLER No requerida 1 AR i
Agregar

Imagen 4.104

= Experiencia minima del personal técnico:

En esta seccion registre experiencia minima del personal técnico, para ello de

clicen “Experiencia”. Imagen 4.105

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 ) o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 61 del Ecuador

www.sercop.gob.ec



Ave
Gobierno | syusmgraso
delEcuador

4.- Experiencia minima del personal técnico

a. De utilizarse, |la Entidad Contratante deberd definir cudl es |la experiencia que cada uno de los miembros del personal técnico
minimo deberd acreditar como minima, ya sea 2n afios. numera o monta de proyectas en los que haya participada.

b. 5e reconocera la experiencia adquirida en relacidén de dependencia, si el certificado emitido por el contratista o el representante
legal de la Entidad Contratante demuestra su participacion efectiva, como empleado privado o servidor pablico, en la ejecucian

dez |z o las obras.

c. Para cada caso ha de establecerse el instrumento o medic por el que se comprobara la experiencia adquirida.

No. Funcién Nivel de estudio Titulacién académica Cantidad Opciones
1 Atencion al cliente BACHILLER No requerida 1 Experiencia |
No. Descripcion Tiempo Nimero de Proyectos Monto de Proyectos Opciones

Mo existen registros

Imagen 4.105

Ingrese a continuacion:
v Descripcion de la experiencia minima solicitada
v' Tiempo minimo de experiencia en dias, semanas, meses o anos.

v" NUmero de proyectos en los que el proveedor ha participado ya sean estos de la

empresa publica o privada, y que sean afines a la contratacion.

v" El Monto requerido en cada proyecto, debera ir en proporcion al presupuesto
referencial establecido para la contratacion, esto quiere decir que el producto
entre el monto y el nimero de proyectos tenga un valor igual o superior al

presupuesto referencial establecido.

Revise una imagen de ejemplo con los datos que deberan registrarse en la

siguiente seccion. Imagen 4.106

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 62
WWW.sercop.gob.ec
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e cua or CONTRATACION PUBLICA
Experiencia minima del personal técnico
Descripcidn: Atencién a problemas de producto o tiempos de entre
Tiempo: 1 Allos -
Mamero de Proyectos: 1
Monto de Proyectos: 5.000,00000

Imagen 4.106

Una vez que ha registrado los datos de la experiencia minima, podra observar en

pantalla la informacion registrada. Imagen 4.107

4.- Experiencia minima del personal técnico

a. De utilizarse, |la Entidad Contratante deberd definir cudl es la experiencia que cada uno de los miembros del personal técnico
minimo debera acreditar como minime, ya sea en afios, nimero o monto de proyectos en los que haya participado.

b. 52 reconocera la experiencia adquirida en relacién de dependencia, si el certificade emitido por el contratista o el representante
legal de |la Entidad Contratante demuestra su participacion efectiva, como empleado privado o servidor publico, en la ejecucion

de |z o las obras.

c. Para cada caso ha de establecerse el instrumento o medio por el que se comprobara |la experiencia adquirida.

No. Funcion Nivel de estudio Titulacion académica ‘Cantidad Dpciones
1 Ataencidn al cliente BACHILLER No requerida 1 Experiencia
Numero de Monto de
No. Descripcién Tiempo Proyectos Proyectos Dpciones
1.1 Atencion a problemas de producto o tiempos de 1 afos 1 5.000,00000 Al |
entrega

Imagen 4.107

= Experiencia General y Especifica minima:

Para registrar la experiencia general y especifica, de clic en el boton “Agregar”.

Imagen 4.108

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 ) o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 63 del Ecuador
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5.- Experiencia General y Especifica Minima

3. La entidad contratante definird con precisidn cudl es la experiencia minima que deberd acreditar el oferente, ya s=a en nimero
o dimension de proyectos similares, o montos contractuales; se definira exactamente qué tipo de contratos sjecutados se
aceptardn como experiencia general y cuales como experiencia especifica: asi como el instrumento por 2l que se la demostrara.

b. Para la determinacion del cumplimiento de la experiencia general y especifica minima se estara a lo establecido, respecto de
las reglas de participacidn, expedidas por el Servicio Nacional de Contratacion Publica para los procedimientos de contratacion.

c. La experiencia especifica minima deberd estar direckamente relacionada con el objetoe de la contratacion.

d. La entidad contratante obligatoriamente debera dimensionar los parémetros de calificacion de experiencia general y especifica
minima requerida de conformidad con el contenide de la normativa vigente y en funcidn del presupuesto referencial del
procedimiento de contratacion. Estas condiciones no estaran sujetas al nimero de contratos o instrumentos presentados por =l
oferente para acreditar la experiencia minima general o especifica requerida, sino, al cumplimiento de estas condiciones en
relacién a los montos minimos requeridos para cada tipo de experiencia.

e. La experiencia presentada por el oferente serd acreditable y aceptada, siempre que se haya ejecutado legalmente dentro del
limite de cualquier jurisdiccién ecuatoriana. Unicamente, cuando la entidad contratante con |la debida motivacién técnica y legal
asi lo justifigue, en la que compruebe gue no existe experiencia previa suficiente obtenida por ningudn oferente ecuatoriano
dentro del limite de cualquier jurisdiccién ecuatoriana, de conformidad a los requisitos del procedimiente de contratacidn, v,
previa autorizacidn de la maxima auteridad o su delegadeo, se podrd aceptar y acreditar experiencia legalmente obtenida en el
extranjerc. Sin perjuicio de lo anterior, cuando un consorcio o asociacidn o compromiso de asociacidn o consorcio conformado
por una persona natural o juridica ecuatoriana y una persona natural o juridica extranjera que provea el financiamiento para la
gjecucién de una obra en un porcentaje superior al 60% del valor del objeto contractual, la experiencia que acredite el
integrante extranjerc del consorcio en el exterior, serd acreditada.

No. Tipe Descripcion Temporalidad Nimero de proyectos similares Valor del monte minimo Opciones

Mo existen registros

Agregar

Imagen 4.108

A continuacion registre:

v

v

Tipo: Seleccione entre Experiencia General o Especifica.
Descripcion: Detalle la experiencia solicitada

Experiencia adquirida en los ultimos aios: Ingrese el minimo de anos establecidos

segln normativa vigente.

Numero de proyectos: Numero de proyectos a solicitarse como parte de la

experiencia.

Valor del monto minimo: Si seleccion6 monto contractual, ingrese el valor en la

seccion correspondiente.

Si selecciona, el casillero que indica “Permite alcanzar el monto minimo a través
de la sumatoria del presupuesto de los contratos”, el aplicativo desplegara la

siguiente informacion a ingresar:

= Contratos minimos permitidos: Numero de contratos minimos establecidos

para la contratacion.

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 )

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 64 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec
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= Monto minimo por contrato: El monto requerido en cada contrato, debera ir
en proporcion al valor del monto minimo establecido para la experiencia
solicitada, esto quiere decir que el producto entre el monto y el nimero de

contratos tenga un valor igual o superior al valor minimo solicitado.

En el siguiente ejemplo se selecciona primero la experiencia general, una vez que

registre todos los datos, de clic en el boton “Guardar”. Imagen 4.109

Experiencia General y Especifica Minima

Tipo: Experiencia

Descripcidn:

Experiencia adquirida en los dltimes E  afies
Mumers de proyectos similares: 0

MONTOS CONTRACTUALES

Yalor del moente minima: 17.510, 00000

Permite alcanzar el Monto
Minimo a través de la
sumatoria del presupuesto de
los contratos

Contrates permitidos:

Maonto minime por contrato: 1.751, 0000

Imagen 4.109
Direccién: Plataforma Gu ma ental Fma ciera, Amazonas entre .
O\ & continuacian podrd observar o5 dafos,que han sido,fegistrados. Imagen TR
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador s il Republica

del Ecuador
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5.- Experiencia General y Especifica Minima

Nimero de Valor del monto
Mo. Tipo Descripeitn Temporalidad proyectos similares  minimo Opciones
1 Expe=ri=ncia Experizncia =n diszfic y venta d= 15 afios o 17.510,00000 ran i
General materisles publicitarios
Agregar

Imagen 4.110

Para registrar la experiencia especifica, siga los mismos pasos del registro de la
experiencia general. Una vez que los datos estén ingresados podra observar que los

datos han sido registrados. Imagen 4.111

5.- Experiencia General y Especifica Minima

Nimero de Valor del monta
No. Tipo Descripeitn Temporalided proyectos similares  minimo Opciones
1 Experiznciz Experiencia en dissfio y venta d= 15 aflos o 17.510,00000 s
General materiales publicitarios
2 Jenci denci en 5 afos o B8.755,00000 P
Especifica matzrial publicitaric

Agregar

Imagen 4.111

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 66 | del Ecuador
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v' Patrimonio: El monto de patrimonio aparecera como uno de los requisitos
minimos, esto solo para los montos establecidos en el art. 65 numeral 3 de la

Codificacion a las Resoluciones. En caso de que esta seccion no aparezca, esto

significa que no se lo requiere. Imagen 4.112

6.- Patrimonio

La Entidad Contratante verificara que el patrimonic del oferente sea igual o superior a la relacion que se determine con respecto del

presupuesto referencial conforme las regulaciones expedidas por el SERCOP. (Aplicable a personas juridicas).

Monto minime de patrimonio: (7 24,

Imagen 4.112

v' Otros parametros resueltos por la Entidad Contratante:

En caso de que la Entidad Contratante requiera agregar algin parametro adicional,

de clic en “Agregar”. Imagen 4.113

6.- Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

Opeiones

Dimensidn

Na. Deseripeitn

No exizlen regiztros

Imagen 4.113

A continuacion seleccione uno de los Parametros que se requieran y especifique en la

seccion Dimension los minimos y maximos admisibles del parametro seleccionado,

finalmente clic en “Guardar”. Imagen 4.114- Imagen 4.115

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 67
WWW.sercop.gob.ec
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Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

Parametro: 71| Seleccione.. vh

Dimension: 7] |Certificados de calidad

~ |Garantia Técnica
Metodologia de Desarrollo
Metodologia ¥ Cronograma
Plan de Trabajo
Plazo de Entrega
Programacion de los Servicios
Trabajos similares
Transferencia de Tecnologia
OTROS PARAMETROS PROPUESTOS POR L& ENTIDAD

Imagen 4.114

Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

Parametro: Trabajos sim

W
I
m
<

i
m
i

Dimensidn: 7 | S=requ

Imagen 4.115

Una vez que haya concluido con el ingreso de todos los datos requeridos en esta
seccion de clic en el boton “Guardar” Imagen 4.116

6.- Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

Nota: En =l caso gue la Entidad Contratants consider= nece=sno afisdir un p:rEl—:ll—_' adicional éste deberd s=r d=bidaments sust=ntado,
nir la LOSHCP, su reglamente o las resclucion=s =mitidas por =] SERCOP; deberd estar completament= de

restrictive ni discriminatoric y deberd establecer su indicador y =1 medic d= comprobacifn.

MNo. Descripeitn Dimensidn Opeiones
1 Trabajos similares Se requizre al menos 10 trabajos similar=s r=alizados. FaR ]
Agregar
m “alidar Regresar
Imagen 4.116

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 .
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador | Republica

Teléfono: +593-2 244 0050 68 | del Ecuador
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Proceda ahora con la validacion de la informacion registrada, para ello de clic en

el boton “Validar”. Imagen 4.117

6.- Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

Mo, Descripeidn Dimensidn Opciones
1 Trabajos similar=s Se requizre al mencs 10 trabajos similarss realizados. Al i

Agregar

Regresar

A
|

Guardar |

Imagen 4.117

Revise el mensaje de validacion y proceda con lo establecido en el. Imagen 4.118

W)
(e}
v

)

=

Imagen 4.118

4.3.2 Puntaje
No se establece metodologia de calificacion por puntaje en este procedimiento; por

lo tanto, no se requiere ingreso de informacion en este campo. Imagen 4.119

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 69
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Evaluacion por puntaje

Este tipo de pliego no requiere el ingreso de puntaje de valoracion.

Av.dm lox Shyris 21-20 v ml Taligrefa / Tekif:

Copyright © 2014 Swrric

Imagen 4.119

4.4 Anexos
Para agregar los documentos requeridos en el registro de pliegos y para la
publicacion del procedimiento dirijase ahora a la seccion “Anexos”, y de clic en

“Archivos” como se muestra en la imagen a continuacién. Imagen 4.120

® 0 B B0 B b CaD

Archivos Anexos BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Subir Anexos

No. Descripcién Nombre del Archivo Opciones

Av. de los Shyris 38-28 y < Tekgrafo / Teléfono: 593 22440050 / Quite - Ecuador

Copyright © 2020 Servido Nackonal de Contratacin Fibllca
27/ 12 /2015 - 00:00

1 Datos 2 imiento de i 3 Generacién de pliego 4 Evaluacién 5 Aprobacin de pliegos 6 Anexos
N N - . . Presupuesto/ET Condiciones particulares = Cronograma Requisitos minimos | Por puntaje Validacién e
e/web/app.php/pliegos/archivos

Imagen 4.120

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 ) o
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www.sercop.gob.ec




Ave
Gobierno | suuernorasso RS
L )

delEcuador EERTRARA RN YA 25
Para cargar o subir un documento o archivo de clic en el boton “Subir Anexos”.
Imagen 4.121
No. Descripcion Nombre del Archivo Opciones
Imagen 4.121
Ingrese los campos solicitados, cargue el archivo en la opcion “Examinar”, abra el
documento y finalmente de clic en el boton “Agregar”. El tamafio maximo que
puede subir en cada archivo es de 10MB. Imagen 4.122
# B B BE0BEb e
Agregacion de Archivo BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Regresar
* Descripcion: ks
* Archivo:(7)| documento.pdf & Examinar
M SERCOP
Imagen 4.122
Direcciéon: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 o
Cédigo postal: 1770506 / Quito-Ecuador | Republica
del Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 71
Www.sercop.gob.ec




Ave
Gobierno | syusmgraso 3=

... - SERVICIO NACIONAL DE
del Ecuador ‘ CONTRATACION PUBLICA
Revise el mensaje de confirmacion de los datos registrados. Imagen 4.123
# B B B 0B
Agregacién de Archivo BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Regresar
_ | Anexo
* Descripcion: L1
= Archivo: ()| documento.pdf & Examinar
Agregar
Imagen 4.123
A continuacion, de clic en el botén “Regresar”, para que revise el documento que
fue cargado. Imagen 4.124
™ B E=NE
Agregacion de Archivo BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
* Descripcion: E
= Archivo: (7) & Examinar
Agregar
SERCOP Ay de oz Shyris 38-28 e Teléqrato / Teléfono: 593 2 244005t
Imagen 4.124
En la siguiente pantalla puede observar el archivo o documento cargado, si requiere
realizar algin cambio o modificacion, de clic sobre los botones de Edicion o Eliminacion
Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7 o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 72 del Ecuador
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que se encuentran junto al documento. En caso de que requiera revisar la informacion

del archivo cargado, de clic en descargar. Imagen 4.125

# B B B 0B P GAD

Archivos Anexos BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Subir Anexos

No. Descripcién Nombre del Archivo Opciones

1 Anexo documento.pdf & ® ”

Av. de los Shyris 38-28 v @l Tekgrafo / Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright © 2020 Sarvick Macional da Contratackin Pibilca
27/ 122019 - 00:00

Imagen 4.125

4.5 Validacion

Para que los datos de todo el registro sean validados, de clic en el botdn

“Validacion”. Imagen 4.126

* [ ] B MDD B N €3 v

Validacién BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Regresar

La informacién se encuentra validada, puede continuar.

Generar Pliego

Av. 02 105 SNYTIS 38-28 ¥ @ Tel grare / Telérons: 593 2 2440050 / QuRta - ECuador
ervics Nac buca

Copyright © 1o Naclonal 4z Co,
o,

1 Datos 2 imienta de i6 3 Generacidn de pliego 4 Evaluacién 5 Aprobacién de pliegos & Anexos

Datos Presupuesto/ET Condiciones particulares =~ Cronograma Requisitos minimas | Por puntaje I validacidn I Archivos e

Imagen 4.126

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
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Lea detenidamente el siguiente mensaje, luego de clic en “Aceptar”. Imagen 4.127

Conozco y declaro que los bienes o servicios a contratar no se
encuentran catalogados o cuentan con la autorizacién previa
emitida por el ente rector de la Contratacién Publica.

c

Imagen 4.127

A continuacion, de clic en el botén “Generar Pliego”. Imagen 4.128

RSN - -]

BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Regresar

La informacidn se encuentra validada, puede continuar.

Generar Pliego

4 SERCOP

Imagen 4.128

Proceda a guardar el archivo generado del aplicativo MFC. Al guardar el documento

recuerde ver el nombre con el que se grabd y la ubicacién. Se recomienda revisar la

seccion de “Descargas” de su equipo. Imagen 4.129

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
Caédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 74
Www.sercop.gob.ec
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¢ Favoritos
L1 Sitios recientes __ contratacion_pli subinv.ushay 26/03/20221247  Archivo USHAY 16KB
& Descargas
M Escritorio
4 Bibliotecas

3 Documentos

[ Imagenes

o) Misica

[ videos

2 lessica Alexandra Munoz Fle
% Equipo

&’, Windows (C:)

= HP_RECOVERY (D7)

ca HP_TOOLS (E)

é Unidad de DVD RW (F)

Imagen 4.129

El archivo pliego “contratacion_pli_subinv.ushay” debera ser subido al sistema
SOCE, para ello revise el manual de publicacion y ejecucion del pliego de la

Subasta Inversa electrénica en el SOCE.

5. Utilitarios del aplicativo

Previo a la elaboracion de un pliego o calificacién, se debe actualizar la version del

aplicativo, para que pueda funcionar con las modificaciones que se hayan realizado.

5.1 Abrir Pliegos

En esta seccidon podra visualizar el listado de pliegos que se encuentran registrados

en el aplicativo. Imagen 5.1

DATOS GENERALES

ruc: 1201717939001

RUC Sucursal:

Ministerio de Turismo
Mombre de la Entidad
Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC Nuewo Pliego Pliego Generado

SERCOP

Imagen 5.1

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
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Esta opcion le permitira ingresar a los pliegos que esta elaborando, si usted deja de
trabajar en alguna seccién y cierra el MFC de su equipo, podra volver a ingresar al
pliego que esta ingresando, basta con que de clic en la opcion “Editar”, ademas

contara con la opcién “Eliminar” si es que esa es la accion que requiere realizar.

Imagen 5.2
Fliego Subasta inversa electronica-Adguisicion  Subasta 03/30/2022
de material publicitario Inversa

8 (e

Imagen 5.2

5.2 Vista Previa
Al dar clic en esta opcion, podra obtener una vista previa del pliego en PDF. Imagen
5.3

-- SER‘ Op Médulo Facilitadoi \.lis.t? lontratacidn Plblica <_\
SERVICID) NACONAL DE CONTRATACON POBLICA Previa W, 1.11.0.c

del

Imagen 5.3

En la siguiente imagen podra ver el pliego en PDF. Debido a algunos cambios
establecidos mediante resolucion SERCOP-0000072-2016, en el articulo 265, se
establece que no se visualizara el Monto del Presupuesto Referencial en los
procedimientos de SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, por esta razon al revisar el
documento podra observar que en la seccion de presupuesto indicara que no esta

disponible. Imagen 5.4

Vista Previa (favor espere unos segundos por seccién para la generacion completa).
@ Q 4 1| de1s — 4+  Aumento automatico w St R »
MINISTERIO DE TURISMO
T e
PLIEGOS DEL PROCEDIMIENTO DE
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Versién SERCOP 1.1 (20 de febrero 2014)
Imagen 5.4

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Union Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blogue Amarillo. Piso 7
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5.3 Grabar Pliegos

Esta opcion le permitira guardar en archivo el pliego que esta realizando y servira
para guardar el documento y seguir editando su pliego, no es el archivo del pliego
final, recuerde que ese documento se lo obtiene en otra seccion del aplicativo.

Imagen 5.5

lml I SERCOP Madulo Facilitador de la Contratacidn Pdblica
-Il- M. 1.11.0.c (

Grabar

[Z-Apr-2022

Imagen 5.5

5.4 Subir Pliegos
La siguiente opcion sirve para subir un pliego, y reutilizarlo; sin embargo esta opcion
en el procedimiento de Subasta Inversa electronica no permite reutilizar esta

informacion. Imagen 5.6

u:al SERCOP Médule Fadilitador de la Contratacidn Pudblica
aeE" S V. 1.11.0.c (
-

12-Apr-2022

Imagen 5.6

Al intentar hacer uso de esta opcion, el sistema indicara que en dicho procedimiento

no podra reutilizar la informacion. Imagen 5.7

Mddulo Facilitador de la Contratacién Piblica

Recuerde que los pliegos correspondientes a procedimientos de Subasta Inversa Electrdnica no podran ser Reutilizados.

ok | c

Imagen 5.7

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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5.5 items de PAC

Esta opcion permite visualizar los items del PAC seleccionados para el registro del

Pliego. Imagen 5.8

mma= SERCOP Médulo Facilitador de |la Contratacién Piblica
’l; - W, Items - (

de

Imagen 5.8

5.6 Lista de Pliegos

Opcidén que permite visualizar los items del Pliego. Imagen 5.9

# B & ED BB CID

Registro de Datos Generales del Pliego

Imagen 5.9

5.7 Inicio

La opcién de “Inicio” le permite ir a la pantalla principal del aplicativo. Imagen 5.10

A B &

Registro de Datos Generales del Pliego

Imagen 5.10
5.8 Ayuda

Esta opcion le permitira tener asistencia técnica sobre el médulo MFC. Imagen 5.11

# B &

Refffistra de Datos Generales del Pliego

Imagen 5.11

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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