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1. Presentacion

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica ha establecido los
procedimientos de contratacion que utilizaran las Entidades Contratantes en las
adquisiciones de bienes, prestacion de servicios, ejecucién de obras y

consultorias.

El presente manual ha sido elaborado con el objeto de dar a conocer a las
Entidades Contratantes la aplicacion denominada Modulo Facilitador de
Contratacion “MFC”, utilizado para la elaboracion de los pliegos de la Subasta

inversa electroénica.

El MFC es una aplicacidon que cuenta con una estructura y funcionalidad similar
para todos los tipos de contratacion sean bienes, servicios, obras y consultoria;
sin embargo existen particularidades y diferencias por el tipo de compra o por la
normativa establecida en contratacion pulblica, es por ello que el presente
manual explica la elaboracion del pliego en la contratacién especifica de

servicios.

2. Ingreso a la aplicacion Médulo Facilitador de Contratacion
Publica

Recuerde que para ingresar al Médulo Facilitador de Contratacién Publica

debera revisar los manuales de instalacion y registro de datos, mismos que

los puede encontrar publicados en el portal de contratacion publica en la

seccion de manuales.

Una vez que esté instalado el MFC, ingrese a la aplicacion para que realice

los pasos para la elaboracion de pliegos de la Subasta Inversa Electronica.

3. Registro de Pliegos en MFC

Para registro de Pliegos, ingrese al aplicativo “Modulo Facilitador de

Contratacion” MFC, de un clic sobre la seccion “Pliegos”. Imagen 3.1
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Listado de direcciones para
entrogar ios uniformes del
programa Hilando el desarrolio

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacion

Imagen 3.1

3.1 Datos Generales

En esta seccion se encuentran los datos registrados por la Entidad Contratante, los
mismos que aparecen automaticamente en pantalla. Si no tiene registrado estos
datos debera ingresarlos previamente en la seccion “Datos Entidad Contratante”
Ademas encontrara opciones para “Abrir Pliegos”, “Descargar PAC”, “Nuevo

Pliego” y “Pliego Generado”. Imagen 3.2

“ n U Espafiol L
DATOS GENERALES

ruc; 1760006000001

RUC Sucursal:

Ministerio de Turismo
Nombre de la Entidad

Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC Nuevo Pliego Pliego Generado

SERCOP AV. 08 105 SnYis 38-28 y @ Tk grato / Teiéfono: 593 2 2440050 / QURD - Ecuador

Copyright § 2022 Servico Nacional de Contratacién Phbilca
05/ 01/2022 - 00: 00

Imagen 3.2
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3.1.1 Descarga del Plan Anual de Contrataciones

Para la elaboracion de un pliego es necesario contar con la informacion de las
partidas presupuestarias y las cuentas contables registradas en el Plan Anual de
Contrataciones. La informacion del PAC se encuentra registrada en el Sistema Oficial
del Estado “SOCE”. Para descargar la informacion del PAC, proceda entonces a dar

clic en el boton “Descargar PAC”, tal como se indica en la Imagen 3.3
g

DATOS GENERALES

Ruc, 1201717939001

RUC Sucursal:

Ministerio de Tunismo
Nombre de la Entidad

Contratante:

abrir Pliego Descargar PAC MNuewvo Fliego Pliego Generado

SERCOP . de oz Shyris 38-28 y o Telégrato / Taléfona: 593 2 2440050 / Quita - Ecuador

Copyright © 2022 Sorvick Macknal de Contratackén Piblica
05/ 01/2022 - 00: 00

Imagen 3.3

En la siguiente pantalla, el aplicativo solicitara la informacion necesaria para
descargar el PAC de la Entidad Contratante, datos como: periodo fiscal, nombre de
usuario y contrasena. Los datos nombre de usuario y contrasena son los mismos que

utiliza la Entidad Contratante para ingresar al sistema SOCE. Imagen 3.4

Descargar PAC

*periodo Fiscal: 2p27 w

* Usuario:

* Clave:

Drescargar

Imagen 3.4
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Ingresados los datos, de clic en el boton “Descargar”. Imagen 3.5

Descargar PAC

*periodo Fiscal: 2(22 -
energia2003

* Usuario:

* Claye:| TSI

Imagen 3.5

Una vez que se ha descargado la informacion, el aplicativo indicara que la carga ha

sido exitosa. De clic en el boton “ok” para continuar. Imagen 3.6

Moédule Fadilitador de la Contratacion Pablica

Carga exitosa

Ok @

Imagen 3.6

3.1.2 Nuevo Pliego

Una vez que se ha realizado la descarga del PAC, de clic sobre el boton “Nuevo

Pliego”. Imagen 3.7

P A D Espatol -
DATOS GENERALES

fuc: 1201717939001

RUC Sucursal:

Ministerio de Turismo
Nombre de la Entidad

Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC MNuewvo Pliego Pliego Generado

SERCOP

Av. gz los Shyric 38-28 v @ Tekgrate ; Tai&fono: 593 2 2490050 / QURto - ECUIAor
Copyright © 2022 Servicde Naclonal de Contratackén Pibilica
050172022 -00:00

Imagen 3.7
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A continuacién, el sistema le solicitara ingresar un nombre para guardar el pliego.

Imagen 3.8

Muevo Pliego

Descripcion (Nombre del Archive)

Guardar Cancelar

Imagen 3.8

Ingrese el nombre que establecera para registrar el pliego, finalmente de clic en el

botén “Guardar”. Imagen 3.9

Nuevo Pliego

Descripcion {(Mombre del Archiva)

Pliego de Subasta } Servicio de transporie

Guardar Cancelar

Imagen 3.9

3.1.3 Abrir Pliego

Esta opcion le permite visualizar el listado de pliegos, para ello de clic en la seccion

enmarcada, tal como se muestra en la siguiente imagen. Imagen 3.10
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DATOS GENERALES
ruc: 1201717933001
RUC Sucursal:

Ministerio de Turismo
MNombre de la Entidad

Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC Nuewvo Pliego Pliego Generado

Imagen 3.10

En la siguiente pantalla puede observar el listado de los pliegos realizados. En caso
de que requiera “Editar o “Eliminar” alguno de los pliegos utilice las opciones tal

como se muestra en la siguiente seccion. Imagen 3.11

p— o
LISTA DE PLIEGOS
Mo, Deseripeién Tipa Fecha de Opeiones
Fliego Creacidén
1 Bebouiisicifin de material publicitario O3/ 24/ 2022 P
L]
2 S=rvisios 8= capacitacifn pars Op=n Officz D3/ 24/ 2022 P
L]
3 Cormultoria =n seguridsd smbi=ntal O3/ 24/ 202F -
L |
4 Mart=rimiznts de calefaciores O3/ 24/ 2022 -~
L}
5 Suscripoifin de Lio=ncia pars plataforms O3/ 24/ 2022 P
FIMEBRA
L}
5 Mant=nimiento de wehiculos O3/ 24/ 2022 -~
L}
7 Servicic para adquisicidn d= pasajes sdreos O3/ 24/ 2022 P
L]
R=grmsar

Imagen 3.11
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3.1.4 Busqueda y seleccion de items del PAC

Para continuar con el registro de los pliegos, es importante que la Entidad
Contratante seleccione la partida presupuestaria o cuenta contable con la que
realizara la contratacion, para ello debera realizar la bUsqueda de los items de
contratacion registrados en el PAC, y en la cual constan las partidas presupuestarias o

cuentas contables necesarias para la el registro del respectivo pliego. Imagen 3.12

Filtros Busqueda

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Partidas Presupuestarias registradas en el pliego

—- Seleccionar — |:
Tipo de Compra: ul

Monto referencial de la contratacion:

Guardar Regresar

M SERcop

Imagen 3.12

Para realizar la busqueda de las partidas presupuestarias o cuentas contables de los

items registrados en el PAC, de clic en la secciéon “Filtros Busqueda”. Imagen 3.13

A R

Filtros Busqueda

Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE

Partidas Presupuestarias registradas en el pliego

Datos para el pliego

—_5 i — w
Tipo de Compra: Seleccionar

Monto referencial de la contratacian:

Guardar Regre=ar

Av.du lox Shyriz 35-28 % ul Taliorefo [ Tebifa

e et

Imagen 3.13
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Una vez que ingrese a esta seccion, realice la bUsqueda de los items de las
contrataciones registradas en el PAC, mismos que se requieren para elaborar los

pliegos. Los filtros con los que podra hacer la busqueda son:

* Ndmero de partida presupuestaria o cuenta contable
= CPC

= Descripcion de la partida o cuenta contable

» Tipo de compra: Bien, Servicio, Obra o Consultoria.
= Procedimiento de Compra Sugerido y

= Por rangos de precio, para los rangos de precio no ingrese ningin simbolo de
separacion para los miles o millones, el signo de la coma (,) es el separador

de decimales.

Podra realizar la basqueda con uno o varios de los filtros mencionados, una vez que

haya ingresado o seleccionado el filtro que necesita, de clic en el boton “Buscar”.

Imagen 3.14
“ n Espahiod w
Filtros Busqueda
MNo. partl.da |530301 I cpe: Descripci6n: Transporte
presupuestaria:
Tipo de Procedimiento
compra: sugerido:
Rango de precio:  desde: hasta:
Buscar | Limpiar
Imagen 3.14

A continuacion, el aplicativo mostrara el resultado de la busqueda realizada. Imagen
3.15

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
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Filtros Busqueda
Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE
Las partidas seleccionadas deben estar relacionadas con el objeto de contratacion
No. partida Tipo de Precio Prec
Opciones  No. presupuestaria CPC compra Descripcién Cantidad Unidad unitario tot:
530301 6431200144 SERVICIO Servicio de 1 Unidad 356.732,00000 356.732,
Agregar = +
ransporte
para
personal
< >
Imagen 3.15

Proceda a “Agregar” la partida requerida para la contratacion en el pliego. Imagen

3.16
Ssoafor w
Filtros Blsqueda
Partidas Presupuestarias registradas en el SOCE
Las partidas seleccionadas deben estar relacionadas con el objeto de contratacién
No. partida Tipo de Precio Prac
Dpciones No. presupuestaria CPC compra Descripcion Cantidad Unidad unitario tot:
1 530301 5431200144 SERVICIO Servicio de 1 Unidad 356.732,00000 356.732,
Agregar =
transporte
para
personal
< >
Imagen 3.16
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Madule Facilitador de la Contratacion Piblica

Estimado usuario, previe a continuar con la generacidn del pliego debe verificar que &l o los CPC asocciados a las partidas que
utilizara MO se encuentren restringidos yio MO formen |:9'1= del Catalege Electrdnico, en el caso de qu5 &l o los CPC =&

encuentren restringidos ywo sean parte del Catalogo Electrdnico, antes de la publicacian
sutorizacion del SERCOP. La verificacion indicada puede realizarla en &l siguiente lin

j=nto debera obtener una

Imagen 3.17

En la siguiente pantalla podra realizar la verificacion del Cédigo CPC, para ello debe
ingresar el codigo CPC DE 9 digitos, tal como se muestra en la seccion que se
encuentra enmarcada en la siguiente pantalla. Imagen 3.18

»Cadigos CPC de productos que se encuentran restringidos y/o son parte de Catalogo Electrénico
Digite el codigo CPC a buscar:fced
No. CPC a nivel 9 Descripcion
13100012 BANANG CRIOLLO
2 123935113 CANASTA DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS-LEGUMBRES-VERDURAS-HORTALIZAS FRESCAS
3 134929123 CANASTA DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS-FRUTAS FRESCAS
4 162002117 CANASTA DE ESPECIAS PURAS-PRODUCTOS PROCESADOS
5 222900911 OTROS PRODUCTOS A BASE DE CONSTITUYENTES NATURALES DE LA LECHE, INCLUSC AZUCARADOS Q EDULCORADOS DE OTRO MODO N.C.P.:
6 232200411 OTROS ALMIDONES: ALMIDON DE ARROZ, DE ARRURRUZ, DE PALMA DE SAGU, DE GRANOS DE OTROS CEREALES
7 266101215 FRANELA CORTADA 1 METRO
8 266101217 PAflO DE LIMPIEZA PARA SUPERFICIES 10 UNIDADES
9 271200021 SABANAS
10 278520113 GUANTES DE CAUCHO NO 7 BICOLOR
11 272920114 GUANTES DE CAUCHO NO 7 Y MEDIQ BICOLOR
12 278520115 GUANTES DE CAUCHO NO 8 BICOLOR
13 272920116 GUANTES DE CAUCHO NO 8 Y MEDIO BICOLOR
14 275520117 GUANTES DE CAUCHO NO 5 BICOLOR
15 272920118 GUANTES DE CAUCHO NO 9 ¥ MEDIO BICOLOR
16 282100921 MEDIA NORMAL PARA UNIFORMES DEPORTIVOS
17 262210042 CHOMPAS
18 282211214 CHAQUETA DE PARADA HOMBRE
19 262211313 PANTALON EN GABARDINA
20 282211319 PANTALON CLASICO DE MONTAR
Siguients  Fin
©PCs del 1 al 20 de 1978

Imagen 3.18

Una vez que haya realizado esta accion, el sistema le indicara si esta o no registrado
en el listado de cddigos CPC restringidos. A continuacion un ejemplo en el que el
codigo CPC no esta restringido. Imagen 3.19

»Codigos CPC de productos que se encuentran restringidos y/o son parte de Catalogo Electrénico

Digite el cédigo CPC a buscar:

::. El codigo CPC que esta buscando no forma parte del Catalogo Electrénico.

Copyright @ 2 22 Servicio Nacional de Contratacian Piblica.

Imagen 3.19
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En el siguiente ejemplo un codigo CPC que si se encuentra dentro de los codigos
restringidos. Imagen 3.20

»Codigos CPC de productos que se encuentran restringidos y/o son parte de Catalogo Electrénico

Digite el cadigo CPC a buscar:

No. CPC a nivel 9 Descripcion

1 632100211 SERVICIOS DE VAGON RESTAURANTE

2 632100015 SERVICIO DE ALIMENTACION PARA CAMPAMENTOS MINEROS Y PETROLEROS

3 532100113 SERVICIOS DE PREPARACION Y SUMINISTRO DE COMIDAS Y SERVICIOS CONEXOS DE SUMINISTRO DE BEBIDAS PRESTADOS EN HOTELES U OTROS LUGARES DE
ALOJAMIENTO O EN MEDIOS DE TRANSPORTE, POR EJEMPLO A BORDO DE BUQUES.

2 632100014 SERVICIOS DE PREPARACION Y SUMINISTRO DE COMIDAS Y SERVICIOS CONEXOS DE SUMINISTRO DE BEBIDAS PRESTADOS POR INSTALACIONES ANALOGAS QUE
PRESTAN UN SERVICIO COMPLETQ DE CAMAREROS PARA CLIENTES SENTADOS A LA MESA (CON BARRAS Y RESE

5 632100013 SERVICIOS DE PREPARACION ¥ SUMINISTRO DE COMIDAS Y SERVICIOS CONEXOS DE SUMINISTRO DE BEBIDAS PRESTADOS POR CAFETERIAS QUE PRESTAN UN
SERVICIO COMPLETO DE CAMAREROS PARA CLIENTES SENTADOS A LA MESA (CON BARRAS Y RESE

s 532100012 SERVICIOS DE PREPARACION Y SUMINISTRO DE COMIDAS ¥ SERVICIOS CONEXOS DE SUMINISTRO DE BEBIDAS PRESTADOS POR RESTAURANTES QUE PRESTAN UN
SERVICIO COMPLETO DE CAMAREROS PARA CLIENTES SENTADOS A LA MESA (CON BARRAS Y RESE

7 532100112 SERVICIOS DE PREPARACION Y SUMINISTRO DE COMIDAS Y SERVICIOS CONEXOS DE SUMINISTRO DE BEBIDAS PRESTADOS EN HOTELES U OTROS LUGARES DE

ALOJAMIENTO O EN MEDIOS DE TRANSPORTE, POR EJEMPLO EN TRENES
CPCsdel1al7de7

Copyright & 2008 - 2022 Servicio Nacional de Contratacién Publica.

Imagen 3.20

Para continuar con el registro de los datos del pliego, y en caso de que el CPC no se
encuentre restringido, dirijase a la seccion PARTIDAS PRESUPUESTARIAS
REGISTRADAS EN EL PLIEGO. En la seccion mencionada podra visualizar la

informacion requerida. Imagen 3.21

Partidas Presupuestarias registradas en el pliego

No. partida Tipo de Precio Precio
Opciones No. presupuestaria CPC compra Descripcion Cantidad Unidad unitario total
= 1 530301 6431200144 SERVICIO Servido de 1 Unidad 356.732,00000 356.732,0000(
u transporte
para
personal
< >

Tipo de Compra: SERVICIO -

6.7
Monto referencial de |la contratacion: 356.732,00000

Guardar Regresar

Imagen 3.21

En caso de que se requiera agregar mas items del PAC, podra agregar mas items con
partidas presupuestarias o cuentas contables que sean de bienes afines a la
contratacion que se va a realizar, pero en el caso que sean items de servicios, obras o

consultoria, el sistema no lo permitira y emitira el siguiente mensaje. Imagen 3.22

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
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Module Facilitador de la Contratacion Pablica

Si el tipo de compra es de Servicio, Obra o Consultoria sole puede

selaccionar un item del PAC
Ol @

Imagen 3.22

En caso de que requiera eliminar la informacion registrada, podra hacerlo con la

opcidn que se enmarca en la siguiente imagen. Imagen 3.23

Mo, partida Tipo de Pracio Pracic
Opciones  Wa. presupusitaria = campra  Descripeian Cantidad  Unsdad unitario atal
1 r—— 6431200144 SERVICIO Sarvico de 1 Unidad 336.732.00000 336.732.0
S tranLparte
parE
parsonal
L4 »
0 T
SERVICID -
Tipo de Compra:
356, 73200000
Monto referencial de la contratacidn:
Guardar Fagresar ‘
P S P SR DS R P S ——
G i 1§ SBT3 B M s G i Pl =

Imagen 3.23

A continuacion, el aplicativo mostrara de forma automatica los datos que se han
registrado del plan anual de contrataciones para la elaboracion del pliego. Si esta

seguro de los datos registrados de clic en el boton “Guardar”. Imagen 3.24

Datos para el pliego

g v
Tipo de Compra: SERVICID

'2:" 1%
Monto referencial de la contratacion: -732,00000

Guardar Regresar

Av. du loa Shyria 3525 v o Tabigrefo [ Telifona: 5932 2480050  Quito - Ecusdar

Copyrmht § 2022 Servicio Necionsl de Contretecdn Piblics

Imagen 3.24

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 14 del Ecuador
www.sercop.gob.ec
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A continuacion el aplicativo mostrara el siguiente mensaje, el cual indica que una vez
que haya guardado los datos no podra realizar cambios a los items del PAC
seleccionados. Si esta seguro de continuar de clic en el boton “Ok”, caso contrario

en el boton “Cancel” Imagen 3.25

Mddule Facilitador de la Contratacion Pablica

ATENCION:
Posteriormente no podra actualizar elflos item(s) del PAC seleccionado(s),
si estd seguro puede continuar

Ok Cancel
@\

Imagen 3.25

4. Registro de datos generales del pliego
Para registro de los datos generales del pliego, el aplicativo mostrara la siguiente

pantalla. Imagen 4.1

# B B

Registro de Datos Generales del Pliego

EIE=_

Tipo de | SERVICIO Presupuesto permitido

Compra: Por tipo de contratacién
. i Monto de partida(s)
Tipo | Seleccione... v seleccionada(s) del PAC

Contratacion:

Presupuesto
Referencial  $
(SIN IVA):

ATENCION:

Recuerde gue los siguientes datos: Tipe de Compra, Tipo de Contratacién
vy Presupuesto Referencial (SIN IVA), NO podrdn ser modificados
postericrmente.

Guardar Cancelar Regresar

Bv. de los Shyris 38-28 y of TeMgrato / Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador
i

Copyright § 2022 Servide Nacknal de Contral

Imagen 4.1

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 15 del Ecuador
www.sercop.gob.ec '
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Registre los datos siguientes:
*= Tipo de Compra: El tipo de compra aparece de forma automatica.

*= Tipo de Contratacion: Para el tipo de Contratacion, seleccione de entre los
procedimientos de Contratacién que se muestran en la Imagen 4.2, en este

caso “Subasta Inversa Electronica”.

s 0 B I

Registro de Datos Generales del Pliego

Tipo de  SERVICIO

Presupuesto permitido

Compra: Por tipo de contratacién
. Monto de partida(s)
Tipo | Seleccione... v seleccionada(s) del PAC

Contratacion: [ .. .

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
MENOR CUANTIA

Presupuesto
Referencial

(SIN IVA): LICITACION
COTIZACION

ATENCION:

Recuerde que los siguientes datos: Tipo de Compra, Tipo de Contratacidn
v Presupuesto Referencial (SIN IVA), NO podrdn ser meodificados
posteriormente.

Guardar Regresar

AV. 02 105 ShYTIs 38-28 ¥ @ TRKEQIaT0 / TISTONO: 593 2 2420050 / QUG - ECUador

Copyright § 2022 Servick Nacknal d= Contratackn Piblica
05/ 01 /2022 - 00: 00

Imagen 4.2

Al seleccionar el tipo de contratacion, el aplicativo de forma automatica mostrara en
la parte superior derecha el monto de contratacion establecido para el

procedimiento y el monto registrado en el PAC para la contratacion. Imagen 4.3

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 16 del Ecuador
www.sercop.gob.ec '
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Registro de Datos Generales del Plisgo
Tipo de | SERVICIO Presupuesto permitido
Compra: Por tipo de contratacion ::::::ﬂml
::untratacﬁf | SUBASTA INVERSA ELECTROMICA ~ xﬁmﬁaﬂlpnc o e
Presupuesto
Referencial §
(SIN IVA):
ATENCION:
Recuerde que los siguientes datos: Tipo de Compra, Tipo de
Contratacion y Presupuesto Referencial (SIN IVA), NO podran ser
modificados posteriormente.
Cancelar Regresar
Av.de ko Shyrin 35-28 y al Teldgrefo / Tekifons ¥3 2 2440030 [ Quits -
Imagen 4.3
» Presupuesto Referencial: Ingrese el presupuesto referencial establecido para
la contratacion, este valor sera registrado SIN IVA. Recuerde ademas que para
cantidades en miles y millones no debe registrar signo alguno, y para el caso
de ingresar decimales ponga el signo de la coma (,).
Una vez que haya registrado todos los datos, de clic en el botéon “Guardar”. Imagen
4.4
# 0B B i =E
Registro de Datos Generales del Pliego
Tipe de  SERVICIO Presupuesto permitido
Compra: Por tipo de contratacién m;s:n
Tipo | SUBASTA INVERSA ELECTRONICA | Monto de partida(s)
Contratacién: seleccionada(s) del PAC
Presupuesto
Referencial % | 356.732,00000
(SIN IVA):
ATENCION:
Recuerde que los siguientes datos: Tipo de Compra, Tipo de Contratacion
v Presupuesto Referencial (SIN IVA), MO podrdn ser modificados
posteriormente.
Cancelar Regresar
Imagen 4.4
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ‘ Se‘DUb“CS
Teléfono: +593-2 244 0050 17 el Ecuador

www.sercop.gob.ec
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Recuerde que al guardar los datos no podra realizar ningln cambio posterior en esta

informacion, en caso que desista de guardar los datos,

“Cancelar” o “Regresar”. Imagen 4.5

A B B

Registro de Datos Generales del Pliego

Tipo de  SERwICIO
Compra:

Tipo I SUBASTA INVERSA ELECTRONICA k3
Contratacidn:

Presupuesto
Referencial $ | 356.732,00000

(SIN IWA):

ATENCION:

modificados posteriormente.

Recuerde que los siguientes dates: Tipe de Compra, Tipe de
Contratacién y Presupuesto Referencial (SIN IVA), NGO podran ser

..‘
..“
... A
SE
conN

Presupuesto permitido

mayor a
6.779,95000

Por tipo de contratacién

Monto de partida(s)
seleccionada(s) del PAC

§ 356.732,00000

Guardar

Cancelar

Regresar

FASERCOP

A dm bow Shyris 35

Imagen 4.5

En la pantalla siguiente podra observar un DETALLE de la contratacion registrada en

el PAC, misma que sera utilizada para este procedimiento. Imagen 4.6

Registro de Datos Generales del Pliego

Tipo de | SERVICIO
Compra:

Tipo SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Contratacidn:

Presupuesto Referencial ¢ | 355.732,00000
(SIN IVA):

Presupuesto Referencial

(letras):
Detalle
Partida Presupuestaria / Tipo de
No. Cuenta Contabla Descripcién ~ Compra
1 530301 Servicio de SERVICIO
. transporte
para
personal

Presupuesto permitido

mayora s

Por tipo de contratacién 6.778,95000

Monto de partida(s)
seleccionada(s) del PAC

s 356.732,00000

Trescientos Cincuenta y Seis Mil Setecientos Treinta y Dos Dolares 000004100000 centavos

(Clasificacién CPC Umbral Presupuesto
de Producto) © VAE Referencial  Opciones

0% 256.732,00000 ra

Presupuesto Referencial 3256.722,00000

Umbral VAE del procedimiento : 006

Imagen 4.6

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
www.sercop.gob.ec
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A continuacion de clic en la seccidén “Opciones”, tal como se muestra en pantalla.

Imagen 4.7
# A B

Registro de Datos Generales del Pliego

Tipo de | SERVICIO
Compra:

Tipo | SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Contratacion:

Presupuesto permitido

Por tipo de contratacién

Monto de partida(s)
seleccionada(s) del PAC

Prezupuesto Referencial $ | 35673200000
(SIN IVA): '

Eresrpresi Referemsl Trescientos Cincuenta y Seis Mil Setecientos Treinta y Dos Dolares 00000/100000 centavos

(letras):

Detalle
CPC3
Partida Presupuestaria / Tipo de (Clasificacién CPC Umbral Presupuesto
No. Cuenta Contable Descripcion  Compra  de Producto) 9 VAE Refarencial Opciones
1 53030 Servicio de SERVICIO 64312 0% 356.732,00000 m

transporte

para

parsanal

Presupuesto Referencial 256.722,00000

Umbral VAE del procedimiento : 0%

Imagen 4.7

En la siguiente pantalla, de clic en la seccién “Buscar CPC”. Imagen 4.8

Presupuesto Individual sin 1WA

*Partida Presupuestaria /
Cuenta Contable:

*Descripcion:

*Monto Total:

*Monto de partida(s)
seleccionada(s) del PAC:

*pPresupuesto Referencial:

*CPC 5 (Clasificacidon de
Producto):

*Descripcidn del LOTE (CPC
MNivel 5):

*CPC 9:

*Descripcion CPC S:

530301
Servicio de transporte para personal

$ 3556.732,00000
S 358.732,00000

$ | 356.732,00000

654312

SERVICIOS REGULARES URBANDS Y Lol
SUBURBANCS DE TRANSPFORTE DE
‘Guardar Cancelar

Imagen 4.8

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
www.sercop.gob.ec

Republica
: del Ecuador
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En el siguiente listado, busque el cdédigo CPC requerido para la contratacion,

posteriormente, de clic en “Guardar”. Imagen 4.9

Busqueda de CPC

64312 - SERVICIOS REGULARES URBANOS Y SUBURBANOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS POR CARRETERA

643120011 - SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS POR ITINERARIOS ¥ CON HORARIOS
PREDETERMINADOS PARA UN SEGMENTO ESPECIFICO DE USUARIOS, POR EJEMPLO ESCUELAS,
COLEGIOS O EMPRESAS

SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS POR ITINERARIOS Y CON HORARIOS
#® 643120011 PREDETERMINADOS PARA UN SEGMENTO ESPECIFICO DE USUARIOS, POR EJEMPLO
ESCUELAS, COLEGIOS O EMPRESAS

643120012 - SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS POR ITINERARIOS ¥ CON HORARIOS
PREDETERMINADOS PARA UN SEGMENTO ESPECIFICO DE USUARIOS, POR EJEMPLO ESCUELAS

SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS POR ITINERARIOS Y CON HORARIOS
0 643120012 PREDETERMINADOS PARA UN SEGMENTO ESPECIFICO DE USUARIOS, POR EJEMPLO
W
ESCIIEI A

Cancelar

Imagen 4.9

Una vez que se ha seleccionado el codigo CPC especifico, de clic en el botdn
“Guardar”. Imagen 4.10

Presupuesto Individual sin WA

*Partida Presupuestaria / 530301

Cuenta Contable:
Senicio de transporte para personal

*Descripcion:

567
*Monto Total: ¥ 356.732,00000

*Monto de partida(s) 5 356.732.00000
seleccionada(s) del PAC:

*Presupuesto Referencial: % 356.732,00000

*CPC 5 (Clasificacion de 64312

Buscar CPC
Producto]:
~
- L. SERVICIOS REGULARES URBANOS
Descripcion del LOT.E (cpc SUBURBANOS DE TRANSPORTE DE v
Mivel 5y:  —
643120011
*CPC 9:

SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
*Descripcion CPC 9: | POR MNERARIOS ¥ CON HORARIOS

@ canCE|ar

Imagen 4.10
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 20
Www.sercop.gob.ec
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En esta seccion podra revisar el porcentaje de VAE establecido para el procedimiento

en este tipo de contratacion. Imagen 4.11

Detalle
CPC5
Partida Presupuestaria / Tipo de  (Clasificacién Umbral Presupuesto
No. Cuenta Contable Descripcion Compra de Producto) CPC 9 VAE Referencial Opciones
1 530301 Servicio de SERVICIO 64312 643120011 0% 356.732,00000 ra

transporte
para
personal

Presupuesto Referencial 356.732,00000

Umbral VAE del procedimiento : 0%

Imagen 4.11

En la siguiente seccion, ingrese los datos que se muestran a continuacion:

* Objeto de Contratacion: Ingrese en esta seccion el objeto de la contratacion.

Imagen 4.12

Senvicio de transporte para personal
Objeto de Contratacion:

Imagen 4.12

* Plazo de Ejecucion: El plazo de ejecucién es el tiempo en dias calendario
requerido para la obtencion del bien o servicio, el tiempo lo establece la Entidad

Contratante. Ingrese en la seccion indicada numero y tiempo en dias. Imagen

4.13
. .. Seleccione...
Plazo Ejecucidn: 0 e El
Seleccione
Dias

Imagen 4.13

= La Ejecucion del Contrato inicia en: Seleccione de entre las opciones
Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre -
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 : ﬁ ; 7
W Republica
R del Ecuador

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050 21
www.sercop.gob.ec
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v’ DESDE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO

v DESDE LA FECHA DE NOTIFICACION QUE EL ANTICIPO SE ENCUENTRA
DISPONIBLE

v' DESDE CUALQUIER OTRA CONDICION DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL
CONTRATO. Imagen 4.14

La ejecucian del Seleccione... E|
contrate inicia en: Seleccione.
DESDE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO
DESDE LA FECHA DE NOTIFICACION QUE EL ANTICIPO SE ENCUENTRA DISPONIBLE

DESDE CUALQUIER OTRA CONMDICICN DE ACUERDO A LA MATURALEZA DEL COMTRATO

Imagen 4.14

= Vigencia de la oferta: Ingrese dias calendario en los que estara vigente la
oferta, dias contados hasta la suscripcion del contrato. Este tiempo lo establece

la Entidad Contratante. Imagen 4.15

Vigencia de la Oferta: {dias calendaria)

Imagen 4.15

*= Tipo de Adjudicacion: La Adjudicacion para este tipo de procedimiento es Total,

esta informacion aparecera ya registrada de forma automatica. Imagen 4.16

. - . o TOTAL
Tipo Adjudicacion: -

Imagen 4.16

= Formas de Pago:

En caso de requerir un anticipo, recuerde que para el caso de bienes y servicios
podra registrar un anticipo de hasta 70%, en caso de requerirlo déjelo con el
valor cero. Para ingresar el anticipo de clic en el botdn editar de la seccion

“Opciones”. Imagen 4.17

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 22
www.sercop.gob.ec
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Formas de Pago
No. Tipo Descripcion Porcentaje®o Opciones
1 ANTICIPO 0,00 E
Porcentaje total de formas de pago % 0,00
Agregar
Imagen 4.17

Ingrese los datos del anticipo, “descripcion” y “porcentaje”. El porcentaje de

anticipo puede ser de hasta un 70% del monto del contrato. Imagen 4.18

Forma de Pago

. ANTICIPO
*Tipo:

Mo =e entregar anticipo

*Descripcidn:

*Porcentaje: % | 0,00

Guardar Cancelar

Imagen 4.18

Una vez ingresados los datos de clic en “Guardar”. Imagen 4.19

Forma de Pago

. ANTICIPO
*Tipo:

Mo se entregara anticipo

*Descripcidn:

*Porcentaje:

Cancelar

Imagen 4.19

A continuacion el monto del anticipo aparecera registrado. Imagen 4.20

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 23
www.sercop.gob.ec

,o...
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Formas de Pago
No. Tipo Descripcion Porcentaje®  Opciones
1 ANTICIPO No se entregard anticipo o.00 ra
Porcentaje total de formas de pago % 0,00
Agregar
Imagen 4.20

Para continuar, agregue la forma de pago restante, para ello de clic en el botdn
“Agregar”. Imagen 4.21

Formas de Pago
No. Tipo Descripcion Porcentajet Opciones
1 ANTICIPO No se entregara anticipo o.00 ra
Porcentaje total de formas de pago % 0,00
Imagen 4.21

Ahora, seleccione en el campo “Tipo” la forma de pago que establecera para la
contratacion. Imagen 4.22

Forma de Pago

. Seleccione... |:
*Tipo: v
OTRA
PAGO A 30 DIAS
*Descripcién: PAGO A 45 DIas

PAGO CONTRA ENTREGA
PAGO POR PLANILLA

*Porcentaje: D %

Guardar Cancelar

Imagen 4.22

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 24 del Ecuador
www.sercop.gob.ec
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Ingrese “Descripcion” y finalmente el “Porcentaje” restante o total de la forma de

pago, posteriormente de clic en “Guardar”. Imagen 4.23

Forma de Pago

“Tipo: PAGO A 30 DiAS w
Se realizara el pago de forma mensual con la entrega de la factura
*Descripcion: correspondiente.
*porcentaje: /| %  100.00

Cancelar

Imagen 4.23

Una vez que ha ingresado la forma de pago, recuerde que el valor total del pago

debe ser de 100%. Imagen 4.24

Formas de Pago

No. Tipo Descripcién Porcentaje%  Opciones
1 ANTICIPO 0,00 Vi
2 PAGO A 30 DIAS Se realizara el pago de forma mensual con la 100,00 VAR i
entrega de la factura correspondiente.
I Porcentaje total de formas de pagoe % 100,00 I
Imagen 4.24

Ingrese a continuacion:

= Proyectos de Inversién: Si la contratacion que se va a realizar es un proyecto

de inversion de clic en el casillero, caso contrario déjelo vacio. Imagen 4.25

Proyectos de Inversion: F

Imagen 4.25

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 25
WWww.sercop.gob.ec
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Si la contratacion se realizara con un proyecto de inversion, ingrese:
v Codigo Unico del Proyecto “CUP”

v Descripcion del Proyecto de Inversion Imagen 4.26

Proyectos de Inversién:

Cédigo Unico de
proyecto (CUP):

Descripcion del
Proyecto de Inversién:

Imagen 4.26

= Emplea CPCs de Catalogo Electronico: Si emplea en la contratacion cédigos
del CPC que tienen referencia a bienes y servicios del catalogo, de clic en el

siguiente casillero, caso contrario déjelo vacio. Imagen 4.27

Emplea CPCs de CE: (]

Imagen 4.27
Para el caso de que la contratacion utilice codigos CPCs del catalogo, el sistema le

solicitara que ingrese el codigo de autorizacion que le haya remitido el SERCOP, caso
contrario no podra realizar el procedimiento de contratacion. Los datos a ingresar

son los siguientes: Imagen 4.28

Emplea CPCs de CE:

Codigo de Autorizacion:

Imagen 4.28

= Su compra es de vehiculo: Si la contratacion es para adquisicion vehiculos de

un clic en el casillero, caso contrario déjelo vacio. Imagen 4.29

£Su compra es de
vehiculo?:

Imagen 4.29

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 26
WWww.sercop.gob.ec
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En caso de que la contratacion sea de vehiculos, ingrese:

v' Codigo de verificacion de produccion nacional: Este codigo es entregado
por el SERCOP, una vez que la Entidad Contratante haya realizado el

tramite pertinente para la autorizacion. Imagen 4.30

&5u compra es de 7 ﬂ
vehiculo?:

Codigo de verificacion
de produccién nacional:

Imagen 4.30

= Costo de levantamiento de pliegos, reproduccion o edicién de pliegos:
Costo que pagara unicamente el proveedor adjudicado, en caso de que la
Entidad contratante haya incurrido en gastos y estudios para el
levantamiento, reproduccién o edicion de los pliegos. Si se requiere registrar
el costo, no ingrese signos de puntuacion para los miles o millones,

Unicamente para decimales ingrese el signo de la coma (,).Imagen 4.31

Costo de levantamiento
de texto, reproduccion 5 0,00000
de edicion de los
pliegos:
Imagen 4.31

* Variacién minima de la oferta durante la puja: Ingrese porcentaje minimo
de variacion, recuerde que este porcentaje es el valor minimo que el
proveedor debera rebajar cada vez que envie una oferta en la puja. Si
requiere registrar decimales al porcentaje ingrese el signo de la coma
(,).Imagen 4.32

Yariacion minima de la oy,
oferta durante la puja:

Imagen 4.32

Una vez que se han ingresado todos los “Datos Generales”, de clic en el boton

“Guardar”. Imagen 4.33

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 27
WWww.sercop.gob.ec
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Proyectos de Inversidn: O]

Emplea CPCs m
restringidos y/o de CE:

£5U compra es de 0
wehiculo?:

Costo de levantamiento

de texto, reproduccion s 0,00000
de edicién de los
plisgos:
Variacion minima de la - o | 050

oferta durante la puja:

Imagen 4.33

Revise el mensaje que aparecera en la parte superior derecha, y proceda con lo

informado. Imagen 4.34

Médule Facilitador de la C
Fid SERC P Guardado exitosamente, si usted ha completado toda la
ErA LA s

infermacién proceda a Validar

# B B EREEEREE -~

Registro de Datos Generales del Pliego

Presupuesto permitido

Tipo de  SERVICIO
Compra:

mayor a3 §
6.779,95000

Por tipo de contratacién

Monto de partida(s)
seleccionada(s) del PAC

Tipo | SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Contratacién:

Presupuesto Referencial (SIN & | 356.732,00000
VA):

Trescientos Cincuenta y Seis Mil Setecientos Treinta y Dos Ddlares 00000/100000 centavos
Presupuesto Referencial

(letras):
Detalle
CcPC5
Partida Presupuestaria / Tipode (Clasificacion Umbral  Presupuesto
No. Cuenta Contable Descripcién Compra  de Producto) cPco VAE Referencial  Opciones
1 530301 Servicio de SERVICIO 64312 643120011 0% 356.732,00000 ra
transporte
para
personal
Presupuesto Referencial 356.732,00000
1 les 2 imiento d i ién de pli 4 Evaluacién 5 Aprobacién de pliegos 6 Anexos
Datos Presupuesto | TDR Condiciones particulares ~ Cronograma Requisitos minimas | Por puntaje Validacion Archivos e
v

Imagen 4.34

Si ha registrado toda la informacion requerida, de clic en el boton “Validar”. Imagen
4.35

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 28 del Ecuador
www.sercop.gob.ec '
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Proyectos de Inversion: Ll

Emplea CPCs restringidos y/o
de CE:

&4Su compra es de vehiculo?: ~ [/

Costo de levantamiento de

texto, reproduccion de edicion - $ 0.00000
de los pliegos:
Variacion minima de |la oferta | 9 | 0,50
durante la puja:
Guardar Regresar

Imagen 4.35

El aplicativo mostrara un mensaje en el cual si estan validados todos los datos

requeridos. Para continuar de clic en “Aceptar”. Imagen 4.36

Imagen 4.36

En caso de que no se hubiera registrado algun dato obligatorio, se informara a través
de este mensaje para que se realice el cambio respectivo. Para continuar de clic en

“Aceptar”. Imagen 4.37

Imagen 4.37

A continuacion, lea detenidamente el siguiente mensaje y de clic “ok”. Imagen 4.38

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 29
WWww.sercop.gob.ec
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Maédulo Facdilitador de la Contratacion Pablica

Recuerde que no podrd adguirir bienes o servicios que se encuentren catalogados sin previa autorizacién del ente rector de la Contratacién Publica.
Para revisar los bienes y servicios catalogados de clic en el siguiente link: Ver bienes y servicios catalogadeos.
Para revisar los CPC restringidas (CPC de bienes y servicios catalogados y similares) debe dar clic en el link: Werificar CPC.

Ok ((:\\

Imagen 4.38

4.1 Requerimientos de la Contratacion

4.1.1 Presupuesto

El siguiente paso a seguir es el registro de los bienes y servicios a contratar, para

ello, de clic en “Presupuesto”. Imagen 4.39

SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Presupuesto

No. Descripcion Unidad Cantidad Valor Unitario Valor Global Opciones

Crear ftem | Validar = Regresar

Au. a2 oc SNYTE 38-28 V @ Tegrata

1 Datos I 2 imiento d i i6n de plizga 4 Evaluacién 5 Aprobacién de pliegos 6 Anexos

localhost6012/ mfc-cliente/web/app.php/pliegos/presup

Datos TDR Condiciones particulares = Cronograma Requisitos minimos |~ Por puntaje

Imagen 4.39

A continuacion, de clic en “Crear Item” .Imagen 4.40

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 30 del Ecuador
www.sercop.gob.ec '
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a B B BOMB@B
Presupuesto SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Presupuesto
No. Descripcién Unidad Cantidad Vvalor Unitario Valor Global Opciones

validar Regresar

Bu. g2 los Shyris 38-28 y @ Telgrafo / Teléfono: 593 22440050 / Quito - Ecuador

Copyright & 2020 Servick Nackonal de Contratacién Plbllca
27/ 122019 -00: 00

Imagen 4.40

Registre los datos que se muestran a continuacion. Imagen 4.41

Crear item del Presupuesto

*Descripcion

*Unidad Seleccione. .. E|
*Cantidad
*Valor Unitario

*\alor Global

Guardar Cancelar

Imagen 4.41

= Descripcion: Ingrese nombre del servicio a contratar.
= Unidad: Seleccione la unidad de medida del servicio a contratar.

*= Cantidad: Ingrese cantidad, el campo solo permite datos numéricos, si

Direccién: Platafequiereuingnesarcetvalor=enianilesro=millonesiino registre el sig nto

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 31 del Ecuador

www.sercop.gob.ec
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(.), en caso de que sean valores con decimales registre el signo de la coma

(,). El aplicativo permitira que se registre maximo dos decimales.

= Valor Unitario: Ingrese el valor unitario del monto de la contratacion,
recuerde que para miles o millones no se registra el signo del punto (.), solo
para decimales registre el signo de la coma (,). El aplicativo permitira el

registro de hasta dos decimales.

= Valor Global: No requiere ingresar este valor, el aplicativo lo calcula

automaticamente. El aplicativo realizara el calculo hasta con dos decimales.

Una vez que los datos esté registrados, de clic en el botén “Guardar”. Imagen 4.42

Crear item del Presupuesto

Senicio de transporte

*Descripcion

=Unidad Unidad v

*Cantidad 1.00000
356.732,00000

*Walor Unitaric

*valor Global | 356.732,00000

Cancelar

Imagen 4.42

Ahora, el aplicativo informara a través de un mensaje si el item se guardo

correctamente. Para continuar de clic en el boton “Ok” Imagen 4.43

Modulo Facilitador de la Contratacion Pablica

Datos guardados con Exito

@

Imagen 4.43

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 32
WWww.sercop.gob.ec
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En la siguiente seccion podra observar el item agregado. En caso de que requiera
modificar el item agregado, de clic en “Editar” o “Eliminar”. Imagen 4.44

# B B BDRBEB
Presupuesto SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Presupuesto
No. Descripcion Unidad Cantidad Valor Unitario Valor Global Opciones
1 Servicio de transporte Unidad 1,00000 356.732,00000 356.732,00000 p i
Total precio referencial sin IVA Total: 356.732,00000
Crear tem walidar Regresar

Imagen 4.44

En caso de que requiera agregar mas Items, siga los pasos anteriormente
mencionados. Una vez que registre todos los items, de clic en “Validar”. Imagen
4.45

ff B B B D BB

Presupuesto SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Presupuesto
No. Descripcién Unidad Cantidad Valor Unitario valor Global Opciones
1 Servicio de transporte Unidad 1,00000 356.732,00000 356.732,00000 7 '

Total precio referencial sin IVA Total: 356.732,00000

Crear [tem m Regresar

Av. de los Shyris 38-28 y @ Tedgrate / Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyrignt © 2022 Servics Nacknal de Contratackin Ploica

05/ 01/2022 - 00: 00

Imagen 4.45

Para continuar, de clic en el botén “Regresar”. Imagen 4.46

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 33
www.sercop.gob.ec
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# B B ERSE=EN -

Presupuesto SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Presupuesto
No. Descripcién Unidad cantidad Valor Unitario valor Global Opciones
1 Servicio de transporte Unidad 1,00000 356.732,00000 356.732,00000 ’ i
Total precio referencial sin IVA Total: 356.732,00000

Crear ftem Validar

Av. de los Shyris 38-28 y @ Telgrato / Taiéfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright § 2022 Servick Nacional de Contratackén Plblica
05/01 /2022 -00: 00

Imagen 4.46

4.1.2 Registro de términos de referencia “TDR”

El siguiente paso del registro de los pliegos, es el ingreso de los términos de
referencia. Para ello de clic en la seccion que se enmarca a continuacion. Imagen
4.47

# B B

Términos de Referencia SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

1.- Antecedentes (2

- Objetivos ()

&)

- Alcance 2

w

_- Metodologia de trabajo ' )

IS

- Informacién que dispone la entidad (7

o

6 - Productos o servicios esperados (1)

- Plazo de ejecucién: parcizles y/o total (2

~

- Personal técnico / equipo de trabajo / recursos (2

o

- Formas y condiciones de pago ()

o

Guardar Validar Regresar

1 Datos I imiento de i 3 Generaci6n de pliego 4 Evaluacién 5 Aprobacién de pliegas 6 Anexos

O

Presupuesto [aisls Condiciones particulares = Cronograma Reguisitos minimos |~ Por puntaje ‘alidacién Archivos

Imagen 4.47

eb/app.php/pliegos/tdr

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 34
www.sercop.gob.ec

' Republica
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Para ingresar a los datos de los términos de referencia, debe dar clic sobre el nombre
del término de referencia, luego ingresar en la seccion enmarcada en la descripcion

solicitada. Imagen 4.48

a b B PO ®B PeCas

Términos de Referencia SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

1.- Antecedentes ..

Imagen 4.48

La informacion que debe registrar para los términos de referencia son los siguientes:

= Antecedentes: Circunstancias previas que argumentan la contratacion del

servicio.
= Objetivos: Fines o propositos de la contratacién del servicio.

= Alcance: Es la descripcion detallada de los limites en las especificaciones y

condiciones del servicio.

= Metodologia de Trabajo: Etapas, procedimientos o actividades para cumplir

el objetivo.

* Informacion que dispone la Entidad: Diagndstico y estadistica con los que

cuenta la Entidad para la contratacion del servicio.

»= Productos o servicios esperados: Se refiere a los productos y al servicio que

se recibira, incluyendo como se recibiran.

* Plazo de ejecucion parcial y/o total: Dias calendario en los que se ejecutara
la contratacion, dependera del tipo de entrega, ya sea esta parcial o total.
Los dias plazo ya los registra automaticamente el sistema con la informacion
de ejecucion del contrato. Para el tipo de plazo, seleccione opcion total o

parcial. Imagen 4.49

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 35 del Ecuador
www.sercop.gob.ec '
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7.- Plazo de ejecucion: parciales yio total (2
Plazo de ejecucidn: parciales y/o total: (7] 360 Dias
Tipo de plazo de ejecucién: (7] PARCIAL V:i
Seleccione
Detalle de plazo parcial TOTAL
Imagen 4.49

En el caso de que haya seleccionado la opcion “PARCIAL”, debera registrar los dias en

los que se ejecutaran los plazos parciales, para ello de clic en el botén “Agregar”.

Imagen 4.50
Tipo de plazo de ejecucion: (7 . PARCIAL |_'|
Detalle de plazo parcial
Mo. Descripcion Plazo Opciones
Mo existen registroz
cD
Imagen 4.50

Es importante tomar en cuenta que los dias que registre en los plazos parciales, no
podran ser superiores a los dias que estan registrados en la seccion Plazo de
ejecucion. En la seccion “Descripcion”, debera describir el detalle de las etapas de

los plazos. Imagen 4.51

Detalle de plazo parcial

Plazo: (2) Dias

Descripcion:  (7)

Guardar Cancelar

Imagen 4.51

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 36
WWww.sercop.gob.ec
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A continuacion un ejemplo del registro de plazos parciales. Una vez que ingrese los

datos de clic en “Guardar”. Imagen 4.52

Detalle de plazo parcial

Plazo: (1) |30 Dias

Descripcién: (7) | Enero

[EITETLE Cancelar

Imagen 4.52

En la siguiente seccidon podra observar los datos agregados, para continuar recuerde

que el total de las entregas parciales debe sumar el plazo de ejecucion del servicio.

Imagen 4.53

Detalle de plazo parcial

No. Descripcion Plazo Opciones
1 Enero 20 dias VAR i
z Febrero 28 dias Fan |
3 Marzo 20 dias VAR i
4 Abril 20 dias VAR i
5 Mayo 30 dias ran i
3 Junio 30 dias VAR i
7 Julio 30 dias FaR |
= Agosto 20 dias VAR i
] Septiembre 20 dias VAR i
10 Octubre 31 dias VAR i
11 Noviembre 30 dias VAR i
iz Diciembre 31 dias Fan |
Agregar

Imagen 4.53

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 37
WWww.sercop.gob.ec
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= Personal técnico/equipo de trabajo/recursos: Detalle y descripcion del
personal técnico, equipo de trabajo y recursos que se requeriran para la

contratacion del servicio.

*» Formas y condiciones de pago: Condiciones bajo las cuales se efectuara el
pago del servicio. Ingrese las condiciones del pago en seccion que se enmarca

a continuacion Imagen 4.54

9 - Formas y condiciones de pago
Anticipo: Se otorgara un anticipo de 0%.
Forma de pago: ) Pago a 30 dias de 100%. Se realizara el pago de forma mensual con la entrega de la factura correspondiente.
Condiciones de pago: Las facturas deben ser presentadas de forma mensual y al final del mes.
Guardar Validar Regresar

Imagen 4.54

Una vez que haya registrado los datos de los términos de referencia, de clic en

“Guardar”, y luego en “Validar”. Imagen 4.55

9.- Formas y condiciones de pago .
Anticipo: D Se otorgara un anticipo de 0%.
Forma de pago: . Pago a 30 dias de 100%. Se realizara el pago de forma mensual con la entrega de la factura comrespondiente.
Condiciones de pago: ~ Las facturas deben ser presentadas de forma mensual y al final del mes.
Guardar Validar Regresar

Imagen 4.55

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 38
www.sercop.gob.ec
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4.2 Generacion de Pliego

4.3.1 Condiciones Particulares

Para ingresar a esta seccion de clic en “Condiciones Particulares”, como se muestra

en la imagen a continuacion. Imagen 4.56

Condiciones Particulares SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
Codigo del

Procedimiento:

Semvicio de transporte para personal
Objeto de 7
contratacién:

Presupuesto
Referencial
(numeros):

() ¢ 356.732,00000

_ Trescientos Cincuenta y Seis Mil Setecientos Treinta y Dos ddlares 00000/100000 centavos
Presupuesto

Referencial (letras): -

LOCALIDAD EN DONDE SE EJECUTARA LA CONTRATACION

Seleccione. w
Provincia:

= Seleccione... v
Canton:

DIRECCION DE ENTREGA DE OFERTAS

Calle principal:

1 Datos 2 rimi de i 3 Generacidn de pliego 4 Evaluacién 5 Aprobacién de pliegos 6 Anexos
. - B . upuestoc | TDR Condiciones particulares el Tt T El Regquisitos minimos | Por puntaje Validacian Archivos
eb/app.php/pliegos/seccion/i
Imagen 4.56

Ahora proceda a ingresar los siguientes datos:

= (Codigo del procedimiento de Contratacion: Ingrese el codigo del procedimiento
que se va a usar para publicar el procedimiento de contratacion. Para ingresar el
codigo del procedimiento, las disposiciones normativas establecen que el cédigo

del procedimiento debera ser registrado con las siguientes siglas:

Siglas del procedimiento- Siglas de la Entidad Contratante-Numero secuencial -
afo
A continuacion un ejemplo:

SIE-MINTUR-002-2022

En la siguiente seccion, ingrese el codigo del procedimiento de contratacion. Imagen
4.57

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 39
www.sercop.gob.ec
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del Ecuador
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Condiciones Particulares SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Cédigo del
Procedimiento:

Imagen 4.57

= Objeto de la Contratacién: Esta informacion aparecera automaticamente de la

informacion registrada en pasos anteriores. Este campo no puede ser editado.

* Presupuesto Referencial en numeros: Esta informacion NO aparecera
Disponible en el procedimiento de Subasta Inversa Electronica, debido a
disposiciones establecidas para este procedimiento en la Resolucion SERCOP-
0000072-2014.

= Presupuesto Referencial en letras: Esta informaciéon NO aparecera Disponible
en el procedimiento de Subasta Inversa Electronica, debido a disposiciones

establecidas para este procedimiento en la Resolucion SERCOP-0000072-2014.

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos registrados en esta

seccion. Imagen 4.58

# B B B0 B P CGED

Condiciones Particulares SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Cadigo del @ SIE-MINTUR-002-2022
Procedimiento:

Senvicio de transporte para personal
Objeto de
contratacién:

Presupuesto
Referencial
(numeros):

(¥} $  356.732,00000

Trescientos Cincuenta y Seis Mil Setecientos Treinta y Dos délares 00000/100000 centavos
Presupuesto

Referencial (letras):

[}

Imagen 4.58

* Localidad en donde se ejecutara la contratacion: Seleccione provincia y canton
donde e requerira la contratacion. Para seleccionar de clic en la seccion que se

muestra a continuacion. Imagen 4.59

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 40
www.sercop.gob.ec
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LOCALIDAD EN DONDE SE EJECUTARA LA CONTRATACION

. Seleccione... E |
Provincia:

Seleccione... E |

Cantdn:

Imagen 4.59

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta

seccion. Imagen 4.60

LOCALIDAD EN DONDE SE EJECUTARA LA CONTRATACION

- PICHINCHA E|
Provincia:

Cantdn: | auro El

Imagen 4.60

= Direccion de Entrega de Ofertas: Ingrese los siguientes datos. Imagen 4.61

o Calle principal
o Calle secundaria
o Numero

o Referencia

DIRECCION DE ENTREGA DE OFERTAS

Calle principal:
Calle secundaria:

Namero:

Referencia: ()

Imagen 4.61

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta

seccion. Imagen 4.62

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 41
www.sercop.gob.ec
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DIRECCION DE ENTREGA DE OFERTAS

.. Av Gran Colombia
Calle principal:

. General Pedro Bricefio
Calle secundaria:

MNamero: NT1-165

Edificio “La Licuadora®

Referencia:

Imagen 4.62

= Direccion de Apertura de Ofertas: ingrese la direccién donde se realizara la

apertura de ofertas, para ello ingrese la siguiente informacion. Imagen 4.63
o Calle principal

o Calle secundaria

o Numero

o Referencia

DIRECCION APERTURA DE OFERTAS

. Ay, Gran Colombia
Calle Principal:

General Pedro Bricefio
Calle Secundaria:

calleitmmero . 11165

Edificio “La Licuadora®
Referencia: '©

Imagen 4.63

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta

seccion. Imagen 4.64

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 42 del Ecuador
www.sercop.gob.ec '
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DIRECCION APERTURA DE OFERTAS

_— Alpallana
Calle Principal: P

Calle Secundaria: A6 de Diciembre

calle Namero: =556

) Frente a concesionaria de vehiculos.
)
Referencia: =

Imagen 4.64

Obligaciones del Contratista: Segin la naturaleza de la contrataciéon la Entidad
Contratante podra agregar condiciones adicionales que el contratista debe cumplir,
siempre y cuando dichas condiciones no sean direccionadas o vayan en contra de lo
establecido en la LOSNCP. Ingrese en la siguiente seccion el detalle de las

obligaciones. Imagen 4.65

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Obligaciones del Contratista

Obligaciones .
adicionales del '
contratista:

Imagen 4.65

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos ingresados en esta

seccion. Imagen 4.66

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Obligaciones del Contratista

Obligaciones _ Remitir |a factura a fin de mes para realizar los pagos correspondientes.
adicionales del =
contratista:

Imagen 4.66

Obligaciones del Contratante: Ingrese los datos que se muestran a continuacion.

Imagen 4.67

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 43 del Ecuador
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Obligaciones _  Realizar los pagos del senicio segin las condiciones establecidas en el pliego y en el contrato
adicionales del -
contratante:

Imagen 4.67

= Término para la atencién o solucién de peticiones o problemas: Ingrese niUmero
de dias en los que la Entidad Contratante dara solucion a las peticiones y
problemas que se presenten en la ejecucion del contrato, a partir de la peticion
formal.

= Numero de dias para celebrar contratos complementarios: Ingrese el nimero
de dias que se requieran en caso de que se celebre algin contrato

complementario.

= Obligaciones adicionales del contratante: Segin la naturaleza de la
contratacion, la Entidad Contratante podra agregar condiciones adicionales que
considere pertinentes para el cumplimiento de las obligaciones. Ingrese en la

siguiente seccion el detalle de las obligaciones.

= Firma pliego: Identifique de entre las opciones Maxima Autoridad o Delegado,

cual es la persona que firmara el pliego. Revise la imagen a continuacién. Imagen

4.68
Firma Pliego: AUTORIDAD i
AUTORIDAD
|DELEGADOD
Imagen 4.68

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de la seleccion realizada. Imagen
4.69

Firma Pliego: - }| AUTORIDAD El

Imagen 4.69

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 44
WWww.sercop.gob.ec
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En caso de que haya seleccionado la opcidon “Delegado”, el aplicativo le muestra un
mensaje en el cual le indica que la Resolucidn de la Delegacion debera subirla en la

seccion de Anexos de MFC. Imagen 4.70

Firma Pliego: (#)| DELEGADO El

Adjuntar la resolucidn de delegacidn en la seccidn de Anexos.

Imagen 4.70

indices Financieros: Para agregar los indices financieros de clic en el botén

“Agregar”. Imagen 4.71

INDICES FINANCIEROS

No. Tipo Descripcién Indices Indicador Solicitado Opciones

No existen registros

oo

Imagen 4.71

Para el registro de los indices financieros ingrese los siguientes datos: Imagen 4.72

INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no son sujetos de ev aluaclcn v no deben
e usarse como instrumento de calificacion

Tipo de Indice: Seleccione E|

Observacién:

Para la validacién se aplicard la reselucién emitida por el SERCOP para determinar
el monto minime del patrimonio del oferente.

Guardar Cancelar

Imagen 4.72

= Tipo de indice: Seleccione entre INDICE DE SOLVENCIA, INDICE DE
ENDEUDAMIENTO, OTRO iNDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD. Imagen 4.73

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 45
www.sercop.gob.ec
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hNDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no son sujetos de evaluacién y no deben
de usarse como instrumento de calificacién

Tipo de Indice: Seleccione |:‘|

Seleccione...
Observacidn: INDICE DE SOLVENCIA
INDICE DE ENDEUDAMIENTO
OTRO INDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD

Guardar Cancelar

Imagen 4.73

Si selecciona INDICE DE SOLVENCIA, el aplicativo indicara que registre los datos que

se muestran a continuacion. Imagen 4.74

INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no son sujetos de ewvaluacién v no deben
de usarse como instrumento de calificacién

Tipo de Indice: INDICE DE SOLVEMNCIA |:v|
Indicador:

Observacion:

Las entidades contratantes especificaran v determinardn cual{es) es (son) el (los)
indice(s) financieros y, cudl es el valor minimo/maximo aceptable respecto de
éstos.

Los indices regularmente aceptados son: Indice de Solvencia (mayor o igual a
1,0); Indice de Endeudamiento (menor a 1,5), siendo estos indices v valores
recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a su criterio.

Los factores para su calcule estaran respaldados en la correspondiente declaracion

de impuesto a la renta del ejercicio fiscal correspondiente /o los balances
presentados al drgano de control respectivo.

Guardar Cancelar

Imagen 4.74

indice de Solvencia (mayor o igual a 1,0); indice de Endeudamiento (menor a 1,5),
siendo estos indices y valores recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a

su criterio.

Los factores para su cdlculo estardn respaldados en la correspondiente declaracion del
impuesto a la renta del ejercicio fiscal correspondiente y/o los balances presentados al

drgano de control respectivo.

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 46
www.sercop.gob.ec
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= Indicador: Ingrese el valor del indice, recuerde que el signo de la coma (,) se

utilizara para la separacion de los decimales.

= Observacion: Ingrese observaciones adicionales si las tiene, caso contrario

este campo es opcional de ingreso.

Una vez que ha registrado todos los datos del registro de indices financieros, de clic

en “Guardar”. Imagen 4.75

INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no =on sujetos de evaluacién y no deben
de usarse como instrumento de calificacidn

Tipo de Indice: INDICE DE SOLVENCIA E|
Indicador: 1

Observacion:

Las entidades contratantes especificaran v determinaran cual{es) es (son) el (los)
indice(s) financieros y, cudl es el valor minimo/maéximo aceptable respecto de
éstos.

Los indices regularmente aceptados son: Indice de Solvencia (mavyor o igual a
1,0); Indice de Endeudamiento (menor a 1,5), siendo estos indices y valores
recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a su criterio.

Los factores para su cdlculo estardn respaldados en la correspondiente declaracién

de impuesto a la renta del ejercicio fizcal correspondiente /o los balances
presentados al édrgano de control respectivo.

Imagen 4.75

En caso de haber seleccionado OTROS INDICES RESUELTOS POR LA ENTIDAD, de clic

sobre dicha opcidn. Imagen 4.76

INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros no son sujetos de evaluacién y no deben
de usarse como instrumento de calificacidn

Tipo de Indice: OTRO INDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD El
Seleccione
Descripcién fndices: INDICE DE SOLVENCIA

INDICE DE ENDEUDAMIENTO

g OTRO INDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD
Indicador: (7)

Observacian

Direccién: Plataforma Gubernamsg e N e—
Unidn Nacional de Periodistas y Al i

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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Imagen 4.76
Registre finalmente los datos solicitados. Imagen 4.77
INDICES FINANCIEROS
Los indices financieros no son sujetos de evaluacion v no deben
de usarse como instrumento de calificacidn
Tipo de Indice: OTRO INDICE RESUELTO POR LA ENTIDAD |:V|

Indicador:

Observacion:

Las entidades contratantes especificaran v determinaran cudl{es) es (son) el (los)
indice(s) financieros y, cudl es el valor minimo/madximo aceptable respecto de
estos.

Los indices regularmente aceptados son: Indice de Solvencia (mavyor o igual a
1,0); indice de Endeudamiento (mencr a 1,5), siendo estos indices v valores
recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a su criterio.

Los factores para su calculo estardn respaldados en la correspondiente declaracion

de impuesto a la renta del ejercicic fiscal correspondiente /o los balances
presentados al érgano de control respectivo.

Guardar Cancelar

Imagen 4.77

= Tipo de indice: Seleccione el indice requerido
= Indicador: Ingrese el valor del indicador requerido.

= Observacion: Ingrese el nombre del indice requerido, ademas si tiene alguna

observacion ingrésela.

El incumplimiento de los valores de los indices financieros establecidos por la Entidad
Contratante no sera causal de rechazo de la oferta, por no ser estos requisitos minimos

de obligatorio cumpliemiento.

Una vez que se realice el registro de todas las condiciones particulares, de clic en

“Guardar”. Imagen 4.78

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 48
WWww.sercop.gob.ec
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INDICES FINANCIEROS

Mo. Tipo Descripcion indices Indicador Solicitado Opciones
1 Financiero Indice de Solvencia 1,00 AR |
2 Financiero indice de Endeudamiento 1,50 Al |
Agregar

Validar Regresar

Imagen 4.78

Ahora proceda a revisar el mensaje que aparece al lado superior derecho de la

pantalla. Imagen 4.79

Guardado exitosamente, si usted ha completado toda
la informacién proceda a Validar

Imagen 4.79

Si los datos se guardaron correctamente, proceda a validar la informacién, para ello

de clic en el boton “Validar”. Imagen 4.80

INDICES FINANCIEROS

No. Tipo Descripcion Indices Indicador Solicitado Opciones
1 Financiero indice de Solvencia 1,00 Far i
2 Financiero indice de Endeudamiento 1,50 Fan 1
Agregar

Guardar C) Regresar

Imagen 4.80

Revise el mensaje de validacion, en caso de que existan errores, de clic en el botdn
“Aceptar” y proceda a realizar los cambios solicitados, vuelva a validar hasta que no
existan errores. En caso de que no existen errores, de clic en el boton “Aceptar” y
prosiga con el registro de los datos del pliego. Imagen 4.81

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 o

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
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Validacion de dat

]
O
0]

rectamente

=3

Imagen 4.81

4.3.2 Cronograma

En esta seccion del aplicativo, proceda a registrar el cronograma de Plazos y fechas

del procedimiento. Para ello de clic en el boton “Cronograma”. Imagen 4.82

Cronograma del Procedimiento

Tiempo Tiempo Se calcula desde

No. Concepto minimo dxi L Dia Hora Opciones

1 Fecha de publicacién del =~ - - Van |
proceso en el portal

2 Facha limite para efectuar 1 dias 3 dias 1 yan |
preguntas

3 Fecha limite para emitir 1 dias 3 dias 2 yan |
respuestas y adaraciones

4 Fecha limite recepcién oferta - - 3 par |
técnica

s Fecha de apertura de oferta pa as - Val |

6 Fecha limite calificacién - o 5 Van |
técnica de participantes

7 Fecha inicio de puja 7 dias o 1 Fas |

8 Fecha fin de puja 15 minutos 60 minutos 7 Par

S Facha estimada de - -- 8 Par

adjudicacién

Cronograma - Escenario Convalidacion de Errores

IM.M; !whm lm“ 4 Evaluscibn SMC.M 7IVM-

Datos Presupuesto/ET Condiciones particulares il Cronograma Requisitos minimos Por puntaje Validacién Archivos

Imagen 4.82

La siguiente pantalla muestra el cronograma establecido para la ejecucion del

procedimiento de contratacion de Subasta Inversa Electronica. Imagen 4.83

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3 o
Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 50 del Ecuador

www.sercop.gob.ec
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Cronograma del Procedimiento
Tiempo Teempa Se calcula desde

Mo, Concepto i i wol Dia Hora Opciones
Facha de publicacién dal = == == rFal |
proceso an &l portal

2 Fachs limite pars afectusr 1 dins 3 diss 1 rFal
preguntas

3 Fecha limite para amitir 1 dias 3 dias 2 rFan |
respusstas y adaraciones

£ Fecha limite recepddn oferta - - - | # |
EdcnicE

- | Fecha de apertura de oferta == == & FaN

L Fecha limite calificacion == == 5 Far
rdcnica de participantes

Ed Fecha inikic de puja 7T dias = i Fal

B Fecha fin de puis 15 minutos &0 minutes 7 Fal

9 Fecha astimads da = = a8 Al
adjudicacion

Imagen 4.83

Revise los tiempos minimos y maximos establecidos para el ingreso de las fechas,
tome en cuenta que las fechas estan numeradas con el objeto de que en la seccion
que dice, “SE CALCULA DESDE EL CONCEPTO” sea una guia y sepa con dicha
numeracion la fecha desde donde se establecen los tiempos minimos y maximos.
Algunas fechas del cronograma no tiene tiempos minimos ni maximos, eso quiere

decir que no existe restriccion en tiempo. Imagen 4.84

Cronograma del Procedimiento
Tiempo Tiempo Se calcula desde
Mo. Concepto minimo maximo el concepto Dia Hora Opciones
1 Fecha de publicacién del - - - ran |
proceso en el portal
2 Fecha limite para efectuar 1 dias 3 dias 1 7’
preguntas
3 Fecha limite para emitir 1 dias 3 dias 2 7
respuestas y aclaraciones
4 Fecha limite recepcidn oferta - - 3 Vi
técnica
5 Fecha de apertura de oferta 1 minutos 1 horas 4 Vs
6 Fecha limite calificacidn técnical = = 5 7
de participantes
7 Fecha inicio de puja 7 dias - 1 Vi
8 Fecha fin de puja 15 minutos 60 minutos 7 /
9 Fecha estimada de - - 8 Vi
adjudicacidn

Imagen 4.84

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 51
WWww.sercop.gob.ec
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Proceda a registrar las fechas utilizando el icono que se muestra en la imagen a

continuacion. Imagen 4.85

Cronograma del Procedimiento
Tiempo Tiempo Se calcula desde
No. Concepto minimo maximo el concepto Dia Hora Opciones
1 Fecha de publicacian del - - -
proceso en el portal
2 Fecha limite para efectuar 1 dias 3 dias 1 VR
preguntas
3 Fecha limite para emitir 1 dias 3 dias 2 VAR
respuestas y aclaraciones
4 Fecha limite recepcidn oferta = = 3 VaE
técnica
5 Fecha de apertura de oferta 1 minutos 1 horas 4 VAR |
6 Fecha limite calificacion técnica = = 5 Vi
de participantes
7 Fecha inicio de puja 7 dias = 1 rah i
8 Fecha fin de puja 15 minutos 60 minutos 7 VAR
9 Fecha estimada de = = 8 AR |
adjudicacion
Imagen 4.85

En pantalla podra observar la funcionalidad que permitira el registro de los dias y horas
en los que se ejecutara el procedimiento. Para ingresar los datos mencionados ingrese

en las secciones enmarcadas de la siguiente imagen. Imagen 4.86

Concepto

Dia: &

Hora: o]
Guardar Cancelar

Imagen 4.86

Para registrar las fechas, primero proceda registrando el dia y luego la hora. Para el
registro del dia, busque dentro del calendario el dia requerido y de clic sobre él.
Imagen 4.87

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 52
WWww.sercop.gob.ec
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Concepto
Dia: | EFETE .
Hora: @ Abril 2022 0 o

Lu Ma Mi Ju Vi B5Sa Do

1 2 3

5/ 8| 7| & 8{ 10

1| 12 13| 14| 15| 18| 17

— | 12| 19| 20| 21]| 22| 23| 24| p——
25( 28| 27| 28| 29| 30

Imagen 4.87

Para el registro de la hora y los minutos, utilice las flechas enmarcadas en la imagen
a continuacion, otra forma de ingresar la hora y minutos es dando un clic sobre ellas

y digitar la hora y minutos requeridos. Imagen 4.88 - Imagen 4.89

Concepto

Dia: | 2022/04/04

Hora: 09:00 -

o

L ~ ]
09 : oo
—I v v IF
Imagen 4.88
Concepto

Dia: | 2022/04/04

=i

Hora: | 09:0[]

Guardar Cancelar

Direccidn: Plataforma Gubernamental Financibmagém489nas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 53 del Ecuador
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Una vez que haya ingresado los datos, de clic en el boton “Guardar”. Imagen 4.90

Concepto
Dia: | 2022/04/04 =]
Hora: 09:00
Guardar Cancelar
Imagen 4.90

A continuacion el sistema le presentara el siguiente mensaje, mismo que le informara
los horarios en que puede registrar cada una de las fechas del procedimiento. Imagen

4.91

La entidad contratante debera publicar el procedimiento de contratacidn Unicamente entre las 08h00 hasta las 20h00, a excepcidn del dltimo
dia habil de la semana en cuyo caso se podra publicar Unicamente entre las 08h00 hasta las 12h00.
sDesea continuar?

Aceptar l [ Cancelar

Imagen 4.91

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de las fechas registradas para el

cronograma de la Subasta Inversa Electronica Imagen 4.92

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 54
www.sercop.gob.ec
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Datos del Cronograma SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Cronograma del Procedimiento
Se calcula desde
Tiempo Tiempo columna
No. Concepto minimo maximo concepto Dia Hora  Opciones
1 Facha de publicacién del -- -- = 2022/04/04 09:00 |4 @
procesc en el portal
2 Fecha limite para == == 1 2022/04/06 10:30  #
efectuar preguntas
2 Fecha limite para emitir -- -- 2 2022/04/08 14:00 | 2 §
respuestas y
aclaraciones
4 Facha limite recepcidn -- -- 3 2022/04/12 15:20 |2 @
oferta tecnica
5 Fecha de apertura de -- -- 4 2022/04/12 16:00 AR |
oferta
6 Fecha limite calificacién = = 5 2022/04/14 17:00 4 §
técnica de participantes
7 Fecha inicio de puja == == 1 2022/04/15 17:30 |4 @&
8 Fecha fin de puja == == 7 2022/04/15 18:00 4 &
] Fecha estimada de = = = 2022/04/16 17:00 |4 &
adjudicacion
Imagen 4.92

En caso de que registre fechas fuera del rango de tiempo o en dias feriados o fines de
semana, el aplicativo mostrara el siguiente mensaje de alerta, como el que se

muestra en la imagen a continuacion. Imagen 4.93

La fecha no debe ser fin de semana.

Imagen 4.93

En caso de que una vez registrada cualquier fecha, si la edita, el aplicativo indicara
que se eliminaran todas las fechas registrados en etapas posteriores y debera

registrarlas nuevamente. Imagen 4.94

Se eliminara todas las etapas posteriores a la seleccionada.
¢Desea continuar?

| Aceptar | [ Cancelar

Imagen 4.94

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
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A continuacion registre el siguiente cronograma, este cronograma es el mismo que
registro anteriormente, con la diferencia de que contiene las fechas de convalidacion
de errores. Proceda a registrar las fechas del siguiente cronograma, desde la fecha
limite para solicitar convalidaciones, tome en cuenta los tiempos minimos y

maximos, tal como lo hizo en el cronograma anterior. Imagen 4.95

Cronograma — Escenario Convalidacion de Errores
En m=st= ==c=naric ingrese las fechas d= convalidacifn de smores y las subsigui=ntes.
Tiempo Tiempo Se calcula desde
Mo. Concepto minimo i o eolumna eoncepto Dia Hora Opeiones
1 Fecha d= publicacifn de=1 - -~ -- 2022/04/04 0S:00 |0 | @
proceso =n =l portal
2 Fechs limit= pars =fectuar -- -- 1 2022/04/06 10:30 | 4 @
preguntas
3 Fechs limit= pars =mitir -- -- 2 2022/04/08 14:00 | @
respusstss y aclaracionss
4 Fecha limite rece=poitn - -~ 3 2022/04/12  15:30 (0@
ofarts técrics
5 Fecha de apertura de oferta = == 4 2022/04712  16:0D FaIN |
10 Fecha limit= para solicitar - -~ 5 2022/04/13  15:00 | || @&
convalidacitn de smomes
i1 Fecha limit= para = == 10 2022/04715  17:0D s
convalidacitn de emores
12 Fecha kmit= calificacin -- -- 11 2022/04/18 15:00 | 4| @
técnica d= participant=s
13 Fecha inicio d= puja - -- 1 022/04/18 1000 | 4| g
14  Fechs fin d= pujs -- -- 13 2022/04/18  10:30 B
15 Fechs sstimads de -- -- 14 IO AEDD |
adjudicacifn

Imagen 4.95

Una vez que haya registrado todas las fechas, de clic en “Validar”. Imagen 4.96

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 56
WWww.sercop.gob.ec
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Datos del Cronograma SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Cronograma del Procedimiento

Tiempa Tiempo Se calcula desde

Mo. Concepbo minimo T o columna concepto Dia Hora Opciones

i Fecha de publicacién del == == = 2022/04/04 05:00 -
proce=a en =l portal

2 Fmcha limite paras =f=ctuar -- -- 1 20406 10:30 | o |
pragurtas

3 Facha limite pars =mitic - - 2 20408 1400 | o |
respumstas y aclarasicnes

4 Facha limit= rec=poifn -- -- 3 20412 1530 | o | §
oferts técnica

5 Facha d= apertura d= of=rts = = 4 2022704713 16:00 rFal |

£ Fecha limite calificacién = = 5 2022704714 17:00 rFal
técrica de participantes

%! Fecha inicio d= puja = = 1 2022704715 17:30 rFal |

5 Focha fin d= puja -- -- 7 20415 1500 | o |

° Fecha estimada d= = = B 2022704716  17:00 rFal |

adjudicacibn

Cronograma — Escenario Convalidacion de Errores

En =st= =sc=nads ingress las f=chas de corvalidacifin d= =mores ¥ las subsiguisntes.

Tiempa Tiempa Se caleula desde

Mo, Coneephbo Ao o v eolumna coneepbo Dia Hora Opeiones

1 Fecha d= publicacién del -- -- -- 2022/04/04 0500 | 4@
procese =n =l portal

z Fechs limit= pars =fectuar -- -- 1 20ZL/OH06  10:30 | 4 ||
preguntas

3 Fecha limit= pars =mitir -- -- 2 2022/04/08  14:00 | 4§
respuestas y aclaracicres

4 Facha limite recepcifn = = 3 203270412  15:30 FaR ]
oferts téonica

5 Fecha d= apertura d= oferta = = 4 2022/04/12 1600 s

10 Fechs limits pars solicitar -- -- 5 /04 150D |
cenvalidaciin de emores

11 Fecha limit= para = = L) 2022704715 1700 FaR ]
conmvalidaciin de emomes

1z Facha limite calificacidn = = 11 2032704718 15:00 S B
técnica de parficipantss

13 Fecha inicio de puja -- -- 1 2022/04/18  10:00 |2 | @

14 Fecha fin d= puja = = 13 2022704715 10:30 FaR ]

15  Fachs =stimads d= -- -- 14 2022/04/20 16:00 | /|| @

adjudicacifn

El términc para la comvalidacifn d= =mores s=rd d= 2 dias.

¥ hora de publicacin

Imagen 4.96

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 57 ‘
www.sercop.gob.ec
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Al realizar la validacion el sistema mostrara el siguiente mensaje. Reviselo y prosiga
con las instrucciones mencionadas en el mensaje. Imagen 4.97

)
Y

o
O

O

Q.
o
e
(W)
O
7

ED

Imagen 4.97

4.3 Evaluacion

4.3.1 Requisitos Minimos

Seccion en la cual se registra la informacion minima requerida para la ejecucion del
proceso en la contratacion. Imagen 4.98

Requisitos Minimos BIEN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

1.- INTEGRIDAD DE LA OFERTA

La integridad de la oferta se evaluara considerando I presentacién de los Formularios y requisitos minimos previstos en el pliego, de
acuerdo con el siguiente detalle:

s . sccionistss, participes mayoritarios del oferents =n caso ds s parsens juridics
1.4 Situacion financiera del oferente

1.5 Componente de los bienes y servicios ofertados

1.6 Oferta Econémica Inicial

1.7 Experiencia del oferante [Detalle en caso de sar espacifica)

(Soporte técnico en caso de haber sido exigido)

1.8 Personal técnico propussto para el proyecto (En caso que la entidad contratante requiera para la prestacion de servicio)
1.9 Equipo minimo requerido [En caso que la entidad contratante requiera para |a prastacién de servicio

1.10 Valor agregado ecuatoriano de |z oferta

1.11 Cileulo dal porcentais de valor agregade scustoriane ds los bisnss o 1.11 ssrvicios, respecto del costo de produccién

II. Formulario de compromiso de asociacién o consorcio (de ser procadente)

‘Observacién:

L= nai

1 Datos genersles 2 Requerimiento de contratacién 3 Generacidn de pliego 4 Evalugcién 5 Aprobacién de pliegos 6 Anexos

Archivos o

=sto/ET Condiciones particulares | Cronograma
p.php/pliegos/requisitesMinimos =

Requisitos minimos USRS Validacién

Imagen 4.98

Integridad de la Oferta: En esta seccion, el aplicativo le muestra la informacion
minima que debera recibir en la oferta. Imagen 4.99

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 58 del Ecuador
www.sercop.gob.ec
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Requisitos Minimos SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

1.- INTEGRIDAD DE LA OFERTA

La integridad de la oferta se evaluara considerando la presentacion de los Formularios y requisitos minimos previstos en el pliego, de
acuerdo con el siguiente detalle:

I. Formulario de la Oferta

1.1 Presentacion y compromiso

1.2 Datos generales del oferents

1.3 Identificacion de socios, accionistas, participes mayoritarios del oferente en caso de ser persona juridica

1.4 Situacidn financiera del oferents

1.5 Componente de los bienes y servicios ofertados

1.6 Oferta Economica Inicial

1.7 Experiencia del oferente (Detalle en casoc de ser especifico)

(Soporte técnico en caso de haber sido exigido)

1.8 Parsonal téenico propuesto para el proyecto (En caso que la entidad contratante requiera para la prestacién de servicio)
1.9 Equipo minimo requeride (En caso que |a entidad contratante requiera para la prestacidn de servicio)

1.10 Valor agregado ecuatoriano de |la oferta

1.11 Calculo del porcentaje de valor agregado ecuatorianc de los bienes o 1.11 servicios, respecto del costo de produccion

I11. Formulario de compromiso de asociacién o consorcio (de ser procedente)

Observacién: |

Imagen 4.99

= Equipo Minimo:

En esta seccion registrara equipos o instrumentos adicionales que se requieran
para la ejecucion de la contratacion, en caso de que se requieran equipos

minimos para la ejecucion del servicio de clic en “Agregar”. Imagen 4.100

2.- Equipo Minimo

El listado del equipo minimo detallado por la entidad contratante en el pliago, debers ser definido en funcién de su tipologiz (sin
determinacién de marcas) y utilizando especificaciones técnicas no direccionadas; no se fijardn condiciones que carezcan de soporte
legal o que resultaren excesivas para el tipo de objeto a sjecutar.

a. Se considerard exclusivaments el aquips necssario para que el oferente cumpla con las condicionas establecidas an la
adquisicidn o, preste =l sarvicio y en consacuencia, =i fusre del case, se deberd fundamentar debidaments |z necesidad de
contar con equipamientos especiales.

o

. En todos los casos, == evaluars |a disponibilidad del equipo minime =olicitads, y no su propied=d. En esta légica, bajo ningtin
concepto se considerard como criterio de admisibilidad de las ofertas o como pardmetro de calificacian, el establecimiento de
porcentaje alguno de equipo minimeo de propiedad del oferente. La propiedad del equipo no serd condicién = calificar ni
tampoco se construirdn pardmetros en funcién de esa condicién.

c. Se presentard las matriculas del equipo propussto por parte de los oferantss, sea que el equipo sea de su propiedad, =

ofrezca bajo arriendo o compromiso de arrendamiento, compremise de compraventa o en general de cualguier forma de
disponibilidad.

No. Equipos y/a instrumentos Cantidad Caracteristicas Opciones

No existen registros

Imagen 4.100

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 59
www.sercop.gob.ec
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En la siguiente pantalla podra observar los datos que debe registrar para los equipos
que se requieran en la ejecucion del servicio, para ello ingrese los datos y finalmente

de clic en “Guardar”. Imagen 4.101

Equipo Minimo

Equipos y/o instrumentos: Furgoneta

Caracteristicas: Manual, a Diesel, 5 puertas, motor 2700, afio
2020 en adelante

Cantidad: (1) 20

Imagen 4.101

La siguiente pantalla mostrara los datos guardados. Imagen 4.102

2.- Equipo Minimo

El listado del equipo minimo detallado por la entidad contratante en el pliego, deberd ser definido en funcién de su tipologia (sin
determinacién de marcas) y utilizando especificaciones técnicas no direccionadas; no se fijaran condiciones que carezcan de soporte
legal o que resultaren excesivas para el tipo de objeto a ejecutar.

=. 5= considerard exclusivaments =l equipc necesario pars que el ofsrent= cumpla con las condiciones =stablecidas =n Ia
sdquisicién o, presta el servicio y en consecuencis, si fuere del caso, se debard fundamentar debidaments la necesidad de

contar con equipamientos especiales.

b. En todos los casos, se evaluara la disponibilidad del equipo minime solicitado, y no su propiedad. En esta légica, bajo ningin
concepto se considerard como criteric de admisibilidad de las ofertas o como pardmetro de calificacidn, el establecimiento de
porcentaje alguno de equipc minimo de propiedad del oferente. La propiedad del equipoc no serd condicién a calificar ni
tampoco se construirdn parametros en funcién de esa condicién.

c. Se presentard las matriculas del equipe propuesto por parte de los oferentes, sea que =l equipe sea de su propiedad, se
ofrezca baje arriende ¢ compromise de arrendamiento. compromisce de compraventa o en general de cualguier forma de
dispenibilidad.

Equipos y/o
No. instrumentos Cantidad Caracteristicas Opciones
1 Furgensts 20 Manual, = diesel, 5 puertas, motor 2700. Afic 2020 en PR

adelante

Agregar

Imagen 4.102

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 60 del Ecuador
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=  Personal técnico minimo:

En esta seccion la Entidad Contratante definira el personal técnico necesario para

el cumplimiento de la contratacion del bien o el servicio. Imagen 4.103

3.- Personal técnico minimo

A =fectos de evaluar =ste pardmetro, |a Entidad Contratante debers definir =l listado del personal técnico necesario para =l proyecto,
la posicién que acupard, la formacién profesional que deberd acreditar y el instrumento por el que se comprometers su participacian.
De ser al caso podra establecer condiciones de expariencia minima a ser acraditadss por cada uno de los miembros del equipo, en
concordancia con la naturaleza y dimensién del proyecto a contratar.

No. Funcién Nivel de estudio Titulacién académica Cantidad Opcionas

=

Imagen 4.103

En la siguiente pantalla, registre funcion que se requiere desempeie el personal,
nivel de estudio, titulacion académica y cantidad, finalmente clic en “Guardar”.

Imagen 4.104

Personal técnico minimo clave

Funcién: Conductar
Nivel de estudio: BACHILLER ~
Titulacién académica: Conductor Profesional. Licencia tipo D
Cantidad: 20|

Cancelar

Imagen 4.104

En la siguiente imagen podra observar la informacién de los datos registrados. Imagen
4.105

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 61
www.sercop.gob.ec
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3.- Personal técnico minimo

A efectos de evaluar este parametro, |la Entidad Contratante deberd definir el listado del personal técnico necesaric para el proyecto,
la posicién que ocupard, la formacidn profesional que debera acreditar y el instrumento por el que se comprometera su participacion.
De ser el caso podra establecer condiciones de experiencia minima a ser acreditadas por cada uno de los miembros del equipo, en
concordancia con la naturaleza y dimension del proyecto a contratar.

No. Funcion Nivel de estudio Titulacién académica Cantidad ‘Opciones
1 Conductor BACHILLER Conductor profesional Licencia tipo D 20 PR |
Agregar

Imagen 4.105

= Experiencia minima del personal técnico:

En esta seccion registre experiencia minima del personal técnico, para ello de

clicen “Experiencia”. Imagen 4.106

4.- Experiencia minima del personal técnico

8. De utilizarse, |la Entidad Contratante debera definir cusdl es |la experiencia que cada uno de los miembros del personal técnico
minimo deberd acraditar como minima, ya sea en afios, ndmero o monto de proyactos en los que haya participado.

b. Se reconocera |la experiencia adgquirida en relacion de dependencia, si el certificado emitido por el contratista o el representante
legal de la Entidad Contratante demuestra su participacion efectiva, como empleado privado o servidor piblico, en la ejecucian

de |z o las obras.

c. Para cada casc ha de establecerse el instrumento o medio por el que se comprobara la experiencia adquirida.

No. Funcién Nivel de estudio Titulacién académica Cantidad Opciones
1 Conductor BACHILLER Conductor profesional Licencia tipo D 20 'Ewima.
No. Descripcion Tiempo Nimero de Proyectos Monto de Proyectos Opciones

No existen registros

Imagen 4.106

Ingrese a continuacion:
v Descripcion de la experiencia minima solicitada
v" Tiempo minimo de experiencia en dias, semanas, meses 0 anos.

v" Numero de proyectos en los que el proveedor ha participado ya sean estos de la

empresa publica o privada, y que sean afines a la contratacion.

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 62
www.sercop.gob.ec
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v' El Monto requerido en cada proyecto, debera ir en proporcion al presupuesto
referencial establecido para la contratacion, esto quiere decir que el producto
entre el monto y el nUumero de proyectos tenga un valor igual o superior al

presupuesto referencial establecido.

Revise una imagen de ejemplo con los datos que deberan registrarse en la

siguiente seccion. Una vez que los haya registrado de clic en “Guardar”. Imagen

4.107
Experiencia minima del perscnal técnico
Descripcion: Senicios similares prestados
Tiempo: 5 ANOS v
MUmero de Proyectos: 4
Monto de Proyectos: 25.000.00000
Guardar Cancelar

Imagen 4.107

Una vez que ha registrado los datos de la experiencia minima, podra observar en

pantalla la siguiente informacion registrada. Imagen 4.108

4 - Experiencia minima del personal técnico

a. De utilizarse, la Entidad Contratante deberd definir cudl es la experiencia que cada uno de los miembros del personal técnico minimo debera
acreditar come minimo, ya sea en afios, nimerc o monto de proyectos en los que haya participado.

. Se reconocera la experiencia adquirida en relacidn de dependencia, si el certificado emitido por el contratista o el representante legal de la
Entidad Contratante demuestra su participacion efectiva, como empleado privado o servidor pdblico, en la ejecucion de la o las obras.

o

. Para cada caso ha de establecerse el instrumento o medio por el que se comprobara la experiencia adquirida.

P,

No. Funcién Nivel de estudio Titulacién académica Cantidad Opciones
1 Conductor BACHILLER Conductor profesional Licencia tipo D 20 Experiencia
Mo. Descripcion Tiempo Namero de Proyectos Monto de Proyectos Opciones

1.1 Servicios similares prestados 5 afios 4 25.000,00000 VAR |

Imagen 4.108

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 63
WWww.sercop.gob.ec
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= Experiencia General y Especifica minima:

Para registrar la experiencia general y especifica, de clic en el botdon “Agregar”.

Imagen 4.109

5.- Experiencia General y Especifica Minima

a. La entidad contratante definird con precisién cudl es la experiencia minima gue deberd acreditar el oferente, ya sea en ndmera
o dimensidén de proyectos similares, o montos contractuales; se definird exactamente qué tipo de contratos ejecutados se
aceptardn como experiencia general y cuales como experiencia especifica; asi como el instrumento por el que se la demostrara.

b. Para la determinacién del cumplimiento de |la experiencia general y especifica minima se estard a lo establecido, respecto de
las reglas de participacidn, expedidas por el Servicio Nacional de Contratacidn Pdblica para los procedimientos de contratacian.

i

La experiencia especifica minima deberd estar directamente relacionada con el objeto de |a contratacidn.

o

. La entidad contratante obligatoriamente deberd dimensionar los pardmetros de calificacién de experiencia general y especifica
minima requerida de conformidad con el contenide de la normativa vigente y en funcidn del presupuesto referencial del
procedimisnto de contratacidn. Estas condiciones no estardn sujetas al nimero de contratos o instrumentos presentados por el
oferente para acreditar la experiencia minima general o especifica requerida, sino, al cumplimients de estas condiciones en
relacidn a los montos minimos requeridos para cada tipo de experiencia.

=. La experiencia presentada por el oferente sera acreditable y aceptada, siempre que se haya ejecutado legalmente dentro del
limite de cualguier jurisdiccidn ecuatoriana. Unicamente, cuando |z entidad contratante con la debida motivacién técnica y legal
asi lo justifique, en la que compruebe gue no existe experiencia previa suficiente obtenida por ningdn oferente ecuatorianc
dentro del limite de cualquier jurisdiccién ecuatoriana, de conformidad a los requisitos del procedimiente de contratacidn, y,
previa autorizacién de la maxima autoridad o su delegado, se podra aceptar y acreditar experiencia legalmente obtenida en =l
extranjero. Sin perjuicio de lo anterior, cuando un consorcio o asociacién o compromisc de asociacion o consorcie conformado
por una persona natural o juridica ecuatoriana y una persona natural o juridica extranjera que provea el financiamiente para la
gjecucidén de una obra en un porcentaje superior al 60% del valor del objeto contractual, la experiencia que acredite =l
integrante extranjero del consorcic en el exterior, sera acreditada.

No. Tipo Descripcidén Temporalidad Nimero de proyectos similares Valor del monto minimo Opciones
Mo axisten registros

Agregar

Imagen 4.109

A continuacion registre:
v’ Tipo: Seleccione entre Experiencia General o Especifica.
v Descripcion: Detalle la experiencia solicitada

v Experiencia adquirida en los Gltimos anos: Ingrese el minimo de afos establecidos

segln normativa vigente.

v' Numero de proyectos: Numero de proyectos a solicitarse como parte de la

experiencia.

v Valor del monto minimo: Si seleccion6 monto contractual, ingrese el valor en la

seccion correspondiente.

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 64 del Ecuador
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Si selecciona, el casillero que indica “Permite alcanzar el monto minimo a través
de la sumatoria del presupuesto de los contratos”, el aplicativo desplegara la

siguiente informacion a ingresar:

= Contratos minimos permitidos: numero de contratos minimos para la

contratacion.

= Monto minimo por contrato: El monto requerido en cada contrato, debera ir
en proporcion al valor del monto minimo establecido para la experiencia
solicitada, esto quiere decir que el producto entre el monto y el nimero de

contratos tenga un valor igual o superior al valor minimo solicitado.

En el siguiente ejemplo se selecciona primero la experiencia general, una vez que

registre todos los datos, de clic en el boton “Guardar”. Imagen 4.110

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 65
WWww.sercop.gob.ec
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Experiencia General y Especifica Minima
Tipo: Experiencia Genarsl .
Ciescripcicns Servicios de transports gensral

- . P - . 1K
Experiencia adquirida &n las dltimas "= | afieos
Mumero de proyectos similares: 1]

MONTOS CONTRACTUALES

“Walor del monto minime: 107 . 015, ERD

Permite alcanzar &l Monteo
Minimo a trawves de la
sumateoria del presupueste de
los contratos

Contratos permitidos:

Monto minimeo por contratos 18,052, Sl

- Si con la presentacién de un oontrato o instruments gue acredit= la =xperi=ncia

cumplizre =1 monbc minimo = ado para =
. =ste contmato o imstruments s=rd oconsidemdo como
= dox= lipos de experi=ncias.

ant= debe=rd
la publ
-I ::rl:r-l:lsl:- odird  acreditar la =

= d=

m Car DEI.E.[

Imagen 4.110

A continuacion podra observar los datos que han sido registrados. Imagen 4.111

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 66 del Ecuador
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5.- Experiencia General y Especifica Minima

=n nimero o dimensitn de

c=ptarin comeo =xperiencis general ¥

ablecidc, respectc d= las reglas d=

strumertzs pre
iones =n relacifn

Mimero de proyectos Valor del monto
No. Tipo Descripeién Temporalidad  similares minimo Opciones
1 Experi=ncia Servicios de transport= 15 afios o 107.015,60000 Fal 1
G=raral g=raral
Agragar

Imagen 4.111

Para registrar la experiencia especifica, siga los mismos pasos del registro de la
experiencia general. A continuacién podra observar los datos registrados. Imagen
4.112

5.- Experiencia General y Especifica Minima

Nimero de proyectos  Valor del monto

No. Tipo Descripcién Temporalided similares minimo Opciones

1 Experiencis Servicicos de transporte 1S aflos ] 107.015.60000 Vs |
Gereral gereral

2 Experiencs Transporte de personal S afos <] 53.514,00000 /7 @
Especifica para empresas

Agregar

Imagen 4.112

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 67
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v' Patrimonio: El monto de patrimonio aparecera como uno de los requisitos
minimos, esto solo para los montos establecidos en el art. 65 numeral 3 de la
Codificacion a las Resoluciones. En caso de que esta seccion no aparezca, esto

significa que no se lo requiere. Imagen 4.113

6.- Patrimaonio

Imagen 4.113

En caso de que la Entidad Contratante requiera agregar algin parametro adicional,

de clic en “Agregar”. Imagen 4.114

6.- Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

Nota: En el caso que la Entidad Contratante considere necesaric afiadir un parametro adicicnal éste deberd ser debidamente sustentado,
relacionado con el proyecto y no contravenir la LOSNCF, su reglamento o las resoluciones emitidas por el SERCOP; debera estar completamente
definido, no serd restrictivo ni discriminatorio y deberd establecer su indicador y el medio de comprobacién.

No. Descripcién Dimensién Opciones

Mo existen registros

Guardar Validar Regresar

Imagen 4.114

A continuacion seleccione uno de los Parametros que se requieran y especifique en la

seccion Dimension los minimos y maximos admisibles del parametro seleccionado,

finalmente clic en “Guardar”. Imagen 4.115

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 68
WWww.sercop.gob.ec
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Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

Parametro: 71| Seleccione.. vh

Dimension: 7] |Certificados de calidad

| Garantia Técnica
Metodologia de Desarrollo
Metodologia ¥ Cronograma
Plan de Trabajo
Plazo de Entrega
Programacion de los Servicios
Trabajos similares
Transferencia de Tecnologia
OTROS PARAMETROS PROPUESTOS POR L& ENTIDAD

Imagen 4.115

Una vez que haya concluido con el ingreso de todos los datos requeridos en esta
seccion de clic en el boton “Guardar”. Imagen 4.116

7.- Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante

Nota: En el caso que |a Entidad Contratante considere necesario afiadir un parametro adicional éste deberd ser debidamente
su ado, relacionado con el proyecto y no contravenir la LOSNCP, su raglamento o las resoluciones emitidas por el SERCOP;

debera estar completamente definido, no sera restrictivo ni discriminatorio y debera establecer su indicador y el medio de
comprobacion,

No. Parametro Dimensién Opciones

No existen registros

Agregar

iacaa) o

Imagen 4.116

Proceda ahora con la validacion de la informacion registrada, para ello de clic en
el boton “Validar”. Imagen 4.117

7.- Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante
el L

No. Parametro Dimensién Opciones

No existen registros

Agregar

Guardar l: W\t Regresar
Imagen 4.117

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ‘ Se‘DUb“CS
Teléfono: +593-2 244 0050 69 el Ecuador
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Revise el mensaje de validacion y proceda con lo establecido en el. Imagen 4.118

)
Q.
)
O
o)
2
Q.
®
0.
)
0
w

ectamente

=)

Imagen 4.118

4.3.2 Puntaje
No se establece metodologia de calificacion por puntaje en este procedimiento; por

lo tanto, no se requiere ingreso de informacién en este campo. Imagen 4.119

s B B EICICIE =2

Evaluacién Ofertas SERVICIO - SUBASTA INVERSA EILECTRONICA

Evaluacion por puntaje

Este tipo de pliego no requiere el ingresoc de puntaje de valoracion.

Imagen 4.119

4.4 Anexos
Para agregar los documentos requeridos en el registro de pliegos y para la
publicacion del procedimiento dirijase ahora a la seccion “Anexos”, y de clic en

“Archivos” como se muestra en la imagen a continuacion. Imagen 4.120

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 70
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# 0 B B U BB
Archivos Anexos SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Subir Anexos

No. Descripcién Mombre del Archivo Opciones

Av. de los Shyris 38-28 ¥ € Tekgrafo /

Capyright & 20:

1 Datos 2 rimi de iy 3 Generacién de pliego 4 Evaluacién 5 Aprobacién de pliegos 6 Anexos
b/app php/pliegos/archivos esupuesto  TDR Condiciones particulares =~ Cronograma Requisitos minimes | Por puntaje validacidn m e

Imagen 4.120

Para cargar o subir un documento o archivo de clic en el boton “Subir Anexos”.

Imagen 4.121
a B B B OB =

Archivos Anexos SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

No. Descripcion Nombre del Archivo Opciones

Bv. de los Shyris 38-28 v @ Teligrafo / Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright & 2022 Servick Nacknal de Contratackin Plbllca
05/ 0172022 - 00: 00

Imagen 4.121

Ingrese los campos solicitados, cargue el archivo en la opcion “Examinar”, abra el
documento y finalmente de clic en el boton “Agregar”. El tamafo maximo que

Direcciéﬁu%gﬁémg'b%c@rﬂ ﬁmx?a 8 H&%%’PQ A%&n%‘é éatre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
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# H B

Agregacién de Archivo SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Regresar
| Anexo
* Descripcion: L)
= Archivo: (1) documento.pdf & Cxaminar

Agregar

1 =ERCOP B de los Shyric 38-23 y il Telgrato / Teléfone: 553 2 2440050 / Quite - Ecuadar

Copyright © 2022 Servide Nackonal de Contratackin Piblica
05/ 0172022 - 00:00

Imagen 4.122

Revise el mensaje de confirmacion de los datos registrados. Imagen 4.123

P Médulo Facilitador de la Cc
. SE Rc DATOS REGISTRADOS

PACIONAL 0E CONTRATRCION

# 0B B B DB G

SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Agregacion de Archivo

Regresar

* Descripcion: (1)

* Archiva: (1) & Examinar

Agregar

Av. de los Shyris 38-28 v ol Telorafe / Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador
Imagen 4.123

A continuacion, de clic en el botéon “Regresar”, para que revise el documento que

fue cargado. Imagen 4.124

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 72
www.sercop.gob.ec

' Republica
del Ecuador




Ave
Gobierno | syuermorasso R

delEcuador

SERCOP

SERVICIO ACIONAL
CONTRA A 16N PUBL I

a 0 & BD BB
Agregacion de Archivo SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

* Descripcisn: (1)
* Archivo: L/ & Examinar

Agregar

Hu. de los Shyris 38-28 y of Tekgrate / Teléfono: 553 22440050 / Quito - Ecuador

Copyright © 2022 Sarvico Nacional de Contratacién Phbllca
05/ 01 /2022 - 00: 00

Imagen 4.1254

En la siguiente pantalla puede observar el archivo o documento cargado, si requiere
realizar algin cambio o modificacion, de clic sobre los botones de Edicion o Eliminacion
que se encuentran junto al documento. En caso de que requiera revisar la informacion

del archivo cargado, de clic en descargar. Imagen 4.125

s 0 & B D@ B
Archivos Anexos SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Subir Anexos

No. Descripcién Nombre del Archivo Opciones

1 Anexo documento.pdf & @ s

K. de los Shyris 38-28 v of Telorafe / Telétono: 553 22440050 / Quito - Ecuador

COpYrignt © 2022 Sarvico NacKNal a2 CoNTatacin PinNCa
05/01/2022 - 00: 00

Imagen 4.125

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 73 del Ecuador
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4.5 Validacion
Para que los datos de todo el registro sean validados, de clic en el botdn

“Validacion”. Imagen 4.126

B O B B D

SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Regrasar

La informacién se encuentra validada, puede continuar.

Generar Plisgo

1 Dstos genersles 2 Requerimiento de contratecidn 3 Generacitn de plicgo 4 Evalusein S Aprobacién de pliegas 6 Anexos

Datos Presupussts | TOR Condiciones particulares | Cronagrama Requisitos minimes | Por puntaje

Imagen 4.126

Lea detenidamente el siguiente mensaje, luego de clic en “Aceptar”. Imagen 4.127

Conozco y declaro que los bienes o servicios a contratar no se
encuentran catalogados o cuentan con la autorizacién previa
emitida por el ente rector de |2 Contratacién Publica.

Imagen 4.127

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono; +593-2 244 0050
www.sercop.gob.ec
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A continuacion, de clic en el boton “Generar Pliego”. Imagen 4.128

B 0B b CED

SERVICIO - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Regresar

La infarmacidn se encuentra validada, puede continuar.

Generar Pliego

Av.du lon Shyris 35-25 v =l Taligrafao

Copyright @ 2022

Imagen 4.128

Proceda a guardar el archivo generado del aplicativo MFC. Al guardar el documento
recuerde ver el nombre con el que se grabd y la ubicacion. Se recomienda revisar la

seccion de “Descargas” de su equipo. Imagen 4.129

477 Favoritos Nombre Fecha de modfica..  Tipo Tamafio

2 Sitios recientes I || contratacion_pli_subinv.ushay 02/04/202213:27 Archivo USHAY 90 KB I
4 Descargas

4l Escritorio
4 Bibliotecas
b @ Documentos
 [&] Imagenes
b J’ Miusica
> B Videos

Imagen 4.129

IMPORTANTE: El archivo pliego “contratacion_pli_subinv.ushay” debera ser
subido al sistema SOCE, para ello revise el manual de publicacion y ejecucion del

pliego de la Subasta Inversa electronica en el SOCE.

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7 3

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 75 del Ecuador
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5. Utilitarios del aplicativo

Previo a la elaboracion de un pliego o calificacion, se debe actualizar la
version del aplicativo, para que pueda funcionar con las modificaciones que se

hayan realizado.

5.1 Abrir Pliegos
En esta seccion podra ver el listado de pliegos que se encuentran registrados

en el aplicativo. Imagen 5.1

a 0 _
DATOS GENERALES
ruc: 1201717838001
RUC Sucursal:

Winisterio de Turismo
Nombre de |z Entidad

Contratante:

Abrir Pliego Descargar PAC Nuevo Pliego Fliego Generado

Av.du lox Shyrin 35-25y =l Talégr

Copyright @

Imagen 5.1

Esta opcion le permitira ingresar a los pliegos que esta elaborando, si usted
deja de trabajar en alguna seccion y cierra el MFC de su equipo, podra volver
a ingresar al pliego que esta ingresando, basta con que de clic en la opcion
“Editar”, ademas contara con la opcion “Eliminar” si es que esa es la accion

que requiere realizar. Imagen 5.2

Pliego de Subasta - Servicio de transpaorte Subasta 03/30/2022 P
Inversa

Imagen 5.2

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050 76
www.sercop.gob.ec
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5.2 Vista Previa
Al dar clic en esta opcion, podra obtener una vista previa del pliego en PDF. Imagen
5.3

SERVICID MAGIONAL DE CONTRATRGION PHELICA

. SERCOP Médulo Facilitado gt COntratacion Publica
Previa V. 1.11.0.c

del 02-Apr-2022

# 0B B

Registro de Datos Generales del Pliego

Imagen 5.3

En la siguiente imagen podra ver el pliego en PDF. Debido a algunos cambios
establecidos mediante resolucion SERCOP-0000072-2016, en el articulo 265, se
establece que no se visualizara el Monto del Presupuesto Referencial en los
procedimientos de SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, por esta razon al revisar el
documento podra observar que en la seccion de presupuesto indicara que no esta

disponible. Imagen 5.4

Vista Previa (favor espere unos segundos por seccion para la generacion completa).

M Q M4 1 deld — |4+ Aumento automatico S B R »

MINISTERIO DE TURISMO

MINISTERIO
- DE TURISMO

PLIEGOS DEL PROCEDIMIENTO DE
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Version SERCOP 1.1 (20 de febrero 2014)

Imagen 5.4

5.3 Grabar Pliegos

Esta opcion le permitira guardar en archivo el pliego que esta realizando y servira
para guardar el documento y seguir editando su pliego, no es el archivo del pliego
final, recuerde que ese documento se lo obtiene en otra seccion del aplicativo.

Imagen 5.5

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Caddigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 77 del Ecuador
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B SE RCOP Mddulo Facilitador de la Contratacién Publica
s . V. 1.11.0.c (

l:;rahart_)‘w_z‘122
Pliego

Imagen 5.5

5.4 Subir Pliegos
La siguiente opcion sirve para subir un pliego, y reutilizarlo; sin embargo esta opcion
en el procedimiento de Subasta Inversa electronica no permite reutilizar esta

informacion. Imagen 5.6

s SE Rcop Médulo Facilitador de la Contratacién Publica
s PAGONAL OE CONTRATRZON PUSLIG V, 1.1L0.c C

Subir
Pliego

Imagen 5.6

Al intentar hacer uso de esta opcidn, el sistema indicara que en dicho procedimiento

no podra reutilizar la informacion. Imagen 5.7

[ Médule Facilitador de la Contratacién Piblica

Recuerde que los pliegos correspondientes a procedimientos de Subasta Inversa Electrdnica no podran ser Reutilizados.

ok 6

Imagen 5.7

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 78 del Ecuador
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5.5 items de PAC

Esta opcion permite visualizar los items del PAC seleccionados para el registro del

Pliego. Imagen 5.8

- SERCOP Médulo Facilitador de la Contratacién Puiblica
1 SERVICIO NACIONAL DE CONTRATRCON PHBLICR v, Items - C

# B B

Registro de Datos Generales del Pliego

Imagen 5.8

5.6 Lista de Pliegos

Opcion que permite visualizar los items del Pliego. Imagen 5.9

i B DB E caD

Registro de Datos Generales del Pliego

Imagen 5.9

5.7 Inicio
La opcién de “Inicio” le permite ir a la pantalla principal del aplicativo. Imagen 5.10

= B B BD B b ecas

Registro de Datos Generales del Pliego

Imagen 5.10
5.8 Ayuda

Esta opcion le permitira tener asistencia técnica sobre el médulo MFC. Imagen 5.11

A# B &

Refistrd de Datos Generales del Pliego

Imagen 5.11

NOTA: Acorde a lo dispuesto en la RESOLUCION No. RI-SERCOP-2023-0002 del 30 de
marzo de 2023, el presente Manual de Usuario para Entidades Contratantes fue
elaborado observando dicha disposicién, en el ambiente de capacitacion del Sistema
Oficial de Contratacion Publica del Ecuador (SOCE), acorde a las funcionalidades
vigentes al momento de realizar el proceso de simulacién.

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unidn Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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