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1. Presentación    

La Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública ha establecido los 

procedimientos de contratación que utilizarán las Entidades Contratantes en las 

adquisiciones de bienes, prestación de servicios, ejecución de obras y consultorías, 

los mismos que deberán realizarse utilizando las herramientas electrónicas del 

Sistema Oficial de Contratación del Estado “SOCE”.  

 

El Servicio Nacional de Contratación Pública “SERCOP”, pone a disposición de las 

Entidades Contratantes el presente manual, el cual tiene como objetivo dar a 

conocer a las Entidades Contratantes los pasos a seguir en el SOCE para la 

publicación y ejecución del procedimiento de  verificación de producción nacional. 

ENTIDAD CONTRATANTE 
 

 

2. Creación del Proceso 

2.1 Ingreso al Portal de Contratación Pública 

 
Para ingreso al portal de Contratación Pública utilice el navegador Mozilla Firefox 

Versión 68 de Firefox o Superior. Ingrese al portal institucional SERCOP,  

www.sercop.gob.ec. Imagen 2.1 

 

 
Imagen 2.1 

 

http://www.sercop.gob.ec/
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En la siguiente pantalla podrá observar el portal de Compras Públicas, para ingresar 

al sistema transaccional del portal haga clic en la opción “SOCE – Sistema Oficial de 

Contratación del Estado”. Imagen 2.2 

 

 
Imagen 2.2 

 

Para iniciar su sesión en el sistema,  ingrese número de “Ruc” de la entidad 

contratante, nombre de “Usuario” y  “Contraseña”. Imagen 2.3 

 

 
Imagen 2.3 

 
Una vez que ha ingresado todos los datos, de clic en el botón “Entrar”. Imagen 2.4 
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Imagen 2.4 

A continuación, podrá observar la pantalla inicial donde la entidad contratante 

realiza las contrataciones. Imagen 2.5 

 

Imagen 2.5 

 

2.2 Creación del procedimiento 

 
Para crear un procedimiento de Verificación de Producción Nacional ingrese al menú 

“Entidad Contratante”,  diríjase al submenú “Verificación P. Nacional”, luego 

escoja la opción “Bienes” o la opción “Vehículos”, de acuerdo al tipo de producto 

requerido. Imagen 2.6 
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Imagen 2.6 

 
 
 

2.2.1 Información Básica 
 

En este paso la Entidad deberá registrar los datos básicos para la creación del 

proceso, a continuación se detalla la información que deberá registrar 

 

 Entidad Contratante: Nombre de la entidad contratante, esta información 

será presentada automáticamente por el sistema. Imagen 2.7 

 

 

Imagen 2.7 

 

 Representante legal: Nombre del representante legal de la entidad 

contratante, esta información será presentada automáticamente por el 

sistema. Imagen 2.8 

 

Imagen 2.8 
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 Código- Establecido por la entidad contratante para la identificación del 

procedimiento. El código estará establecido por las siglas del: tipo de 

procedimiento (VPN),  la entidad contratante (Ej. EAB = Empresa de Agua 

Potable Bolívar), número secuencial, y año.  

Ejemplo: VPN-EAB-001-2023. Imagen 2.9 

  

 

Imagen 2.9 

 

  Descripción.- Ingrese una descripción administrativa del objeto de la 

contratación. Imagen 2.10 

 

 

Imagen 2.10 

 

 Dirección.-  Lugar donde será entregado el producto objeto de la 

contratación. Imagen 2.11 

 

 

Imagen 2.11 

 Palabras claves.- Palabras afines al objeto de la contratación, que ayudará a 

la búsqueda del procedimiento. Imagen 2.12 

 

 

Imagen 2.12 
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 Funcionario Encargado del Proceso.-  Contacto a cargo del procedimiento de 

verificación de producción nacional. Imagen 2.13 

 

Imagen 2.13 

 

 A continuación se muestra un ejemplo con todos los datos llenos. Imagen 2.14 

 

Imagen 2.14 

 

Para continuar con el siguiente paso, de clic en el botón “Continuar” que se muestra 

en la parte inferior de la pantalla de información. Imagen 2.15 

 

 

Imagen 2.15 
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A continuación sistema muestra un mensaje indicando que no podrá modificar el tipo 

de compra, ni el tipo de contratación; Si está seguro de la información registrada, de 

clic en “Aceptar”. Imagen 2.16 

 

 
Imagen 2.16 

 

2.2.2 Productos: 

 
En la sección de productos se registrará el bien o servicio objeto de la verificación. 

Imagen 2.17 

 

Imagen 2.17 

 

Para realizar el registro del producto primero dé clic en el botón “Buscar Producto”. 

Imagen 2.18 
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Imagen 2.18 

 
Enseguida aparece la pantalla de  selección del producto, en la cual se puede 

realizar la búsqueda a través de la “palabra clave” relacionada al nombre del 

producto o con el “Código CPC”, para ello ingrese la palabra clave o el código CPC de 

5 dígitos en la sección que corresponda y de clic en “Buscar”. Imagen 2.19 

 

 
Imagen 2.19 

 
 
En el siguiente ejemplo se realizó la búsqueda a través del código CPC, en 

consecuencia el sistema mostrará las categorías de productos existentes relacionados 

al CPC registrado para la búsqueda. Para realizar la selección diríjase al producto 

correcto y de clic en la casilla que se encuentra en la sección izquierda tal como se 

muestra en la imagen. Imagen 2.20 
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Imagen 2.20 

 

En el siguiente ejemplo se realizó la búsqueda a través de la palabra clave, en 

consecuencia el sistema mostrará las categorías de productos existentes relacionados 

a la palabra clave registrada para la búsqueda. Para realizar la selección diríjase al 

producto correcto y de clic en la casilla que se encuentra en la sección izquierda tal 

como se muestra en la imagen. Imagen 2.21 

 

 
Imagen 2.21 
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Una vez que se selecciona el producto, se mostrará el código CPC y DESCRIPCIÓN del 

producto, tal como se muestra en la siguiente imagen. Imagen 2.22 

 

 
Imagen 2.22 

 
 
Ingrese ahora la UNIDAD DE MEDIDA, CANTIDAD, VALOR UNITARIO, la CANTIDAD 

TOTAL lo calculará automáticamente el sistema, en el campo CARACTERÍSTICAS 

podrá agregar alguna descripción específica si lo requiere. Imagen 2.23 

 

 

Imagen 2.23 

 
Una vez registrada la información requerida, de clic en “Añadir”. Imagen 2.24 
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Imagen 2.24 

 
Ahora podrá revisar el producto registrado como se muestra en la siguiente imagen. 

Imagen 2.25 

 

 
Imagen 2.25 

 
 

 Si requiere corregir la información del producto registrado puede seleccionar las 

opciones MODIFICAR o ELIMINAR dando clic en los iconos correspondientes. Imagen 

2.26 
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Imagen 2.26 

 
 
Si requiere agregar otro producto puede hacerlo dando clic nuevamente en el botón 

“Buscar Producto” y seguir los antes explicados. Imagen 2.27 

 

 

Imagen 2.27 

 

Para continuar con el registro de los parámetros de calificación de clic en 

“Continuar”. Imagen 2.28 
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Imagen 2.28 

 
 

2.2.3 Parámetros de calificación 
 

En esta sección encontrará los parámetros de forma determinada para el 

procedimiento de verificación de producción nacional. De clic en “Continuar” para ir 

a la siguiente sección. Imagen 2.29 

Imagen 2.29 
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2.2.4 Plazos y fechas 

 
En esta sección, deberá registrar el cronograma del procedimiento. Para esto, 

inicialmente el sistema le indicará las horas y fechas que deberá considerar, revise la 

información presentada y dé clic en botón “Aceptar” para continuar con el registro. 

Imagen 2.30 

 

Imagen 2.30 

 

A continuación podrá visualizar la pantalla de “Plazos y Fechas”, en el primer campo 

se muestra la información de vigencia de la oferta que el sistema establece 

automáticamente. Imagen 2.31 

 

 

Imagen 2.31 
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Las fechas que deberá ir ingresando para el procedimiento son las siguientes:  

 Fecha de Publicación: Fecha y hora en la que se publicará el proceso el 

proceso.  

 Fecha límite de Audiencia de Preguntas y Aclaraciones: Fecha y hora límite 

para que el proveedor pueda hacer preguntas sobre inquietudes que tenga del 

pliego y para que la Entidad Contratante las responda. 

El tiempo para realizar las preguntas y realizar aclaraciones se cuenta desde 

la Fecha y Hora de Publicación hasta antes de la Fecha y Hora límite de 

Audiencia de Preguntas y Aclaraciones.  

 Fecha máxima, manifestación de interés: Fecha límite para manifestarse a 

través del sistema.  

 Fecha de apertura de manifestación: Fecha en la que se abrirán las 

manifestaciones.  

 Fecha evaluación manifestación: Fecha en la que empieza la evaluación de las 

manifestaciones entregadas.  

 Fecha estimada de resultados: Fecha de la entrega de los resultados. 

 

Para proceder con el registro de las fechas de clic en el icono de calendario tal como 

se muestra en la imagen. Imagen 2.32 

 

 

Imagen 2.32 

 
Una vez aparezca el calendario puede seleccionar el año dando clic en los botones 

que se muestran en la imagen, la flecha izquierda es para ir al año anterior y la 

fecha derecha para el año siguiente. Imagen 2.33  
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Imagen 2.33 

 
 
Si sostiene el clic se desplegará una lista con todos años para una selección rápida. 

Imagen 2.34 

 
Imagen 2.34 

 
 
Para seleccionar el mes dé clic en los botones que se muestran en la imagen, la 

flecha izquierda es para el mes anterior y la fecha derecha para el mes siguiente. 

Imagen 2.35 
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Imagen 2.35 

 

Si se sostiene el clic en el botón del mes se desplegará una lista con todos meses 

para una selección rápida. Imagen 2.36 

 
Imagen 2.36 

 
 
Ahora escoja el día dentro del calendario dando clic en el mismo. Imagen 2.37 
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Imagen 2.37 

 
Para registrar la hora y los minutos dé clic en los mismos tal como se muestra en la 

imagen, por cada clic aumentará el valor, para un registro rápido sostenga el clic en 

la casilla de la hora o minutos, y arrastre el mouse a la izquierda para disminuir el 

valor o la derecha para aumentar el valor. Imagen 2.38 

 

 

Imagen 2.38 

 

Una vez que haya concluido el registro de todas las fechas, dé clic en el botón 

“Continuar”, para que el sistema le dirija a la siguiente sección. Imagen 2.39 
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Imagen 2.39 

2.2.5 Anexos 
 

En esta deberá cargar el archivo de especificaciones generales, técnicas y de calidad. 

Así mismo podrá realizar la carga de archivos opcionales en caso de que así lo 

requiera la entidad contratante. Imagen 2.40 

 

 

Imagen 2.40 



 

22 
 

Para buscar el archivo correspondiente, de clic en el botón  “Examinar”.  Imagen 

2.41 

 

Imagen 2.41 

 

Seleccione el documento desde la dirección en donde lo tenga guardado, y de clic en 

el botón “Abrir”. Imagen 2.42 

Imagen 2.42 
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A continuación, registre el nombre del documento en la sección “Descripción” y 

finalmente de clic en el botón “Subir”.  Imagen 2.43 

Imagen 2.43 

 

En la siguiente imagen puede observar que el archivo ha sido cargado con éxito. En 

caso de que necesite borrarlo, puede dar clic en “Eliminar”,  como se muestra la 

siguiente imagen.Imagen 2.44 

 Imagen 2.44 

Siguiendo los pasos anteriormente mencionados cargue los archivos opcionales en 

caso de que así lo requiera.Imagen 2.45 
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Imagen 2.45 

Se recomienda que antes de subir un archivo al sistema, revise que  el nombre con el que 

fue guardado el documento en PDF no tenga tildes, signos, ni símbolos, y que el tamaño 

de cada archivo no supere los 10MB, ya que esto podría impedir que pueda cargarlo en 

el sistema. Tome en cuenta esta recomendación para cualquier sección donde el sistema 

le pida cargar un archivo. 

Una vez que se han cargado los documentos correspondientes al procedimiento, de 

clic en  el botón “Finalizar”. Imagen 2.46 

Imagen 2.46 

 

A continuación,  lea detenidamente el siguiente mensaje y de clic en el botón 

“Aceptar” para continuar. Imagen 2.47 
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Imagen 2.47 

 

3. Consulta del Proceso 

 
Una vez que haya registrado el convenio proceda a buscarlo, para esto haga clic en el 

Menú “Consultar” submenú  “Convenio de pago u otro instrumento jurídico". 

Imagen 3.1 

Imagen 3.1 

Podrá realizar la búsqueda del proceso con cualquiera de las opciones siguientes: 

Palabra clave, Tipo de Contratación, Estado del Proceso, Código del Proceso o  

por Fechas de Publicación. Imagen 3.2 
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 Imagen 3.2 

En la siguiente pantalla podrá observar un ejemplo en el que se realiza la búsqueda 

por el  “Tipo de Contratación” y por la “Fecha de Publicación”. Una vez seleccionado 

los filtros de búsqueda, dé clic en el botón “Buscar”. Imagen 3.3 

 

 

Imagen 3.3 

A continuación podrá observar el resultado de la búsqueda realizada. Imagen 3.4 

Imagen 3.4 
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Ahora, ingrese al procedimiento dando clic en el código del procedimiento requerido. 

Imagen 3.5 

Imagen 3.5 

Ahora podrá visualizar toda la información del procedimiento.  Revise Descripción, 

Fechas, Productos, Parámetros de Calificación, Respuesta de Aceptación, Archivos, 

inclusive podrá revisar la sección de los Invitados en el enlace “Ver Invitaciones”. 

Imagen 3.6  

Imagen 3.6 

 

PROVEEDOR 

4. Preguntas 
 
Una vez publicado el proceso, el sistema enviará a los proveedores registrados la 

invitación inmediata y automática en el sistema, para ello deberá ingresar al proceso 

que desea participar.  
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Para ingresar al SOCE e ir al procedimiento de contratación al que fue invitado, dé 

clic en el código del proceso en el que le interese participar, a continuación una 

imagen de ejemplo. Imagen 4.1 

Imagen 4.1 

 

Otra de las opciones para que el proveedor pueda revisar las invitaciones de los 

procedimientos de contratación es la opción “Invitaciones recibidas“, misma que se 

encuentra en el menú “Consultar”. Imagen 4.2 

Imagen 4.2 

Al ingresar, el proveedor podrá hacer la búsqueda de los procedimientos de 

contratación por mes, tal como se muestra en la pantalla a continuación. Imagen 4.3 
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 Imagen 4.3 

Una vez que ha seleccionado el mes de la invitación, de clic en “Buscar 

invitaciones”. Imagen 4.4 

Imagen 4.4 

En la siguiente imagen podrá ver el resultado de las invitaciones del mes 

seleccionado, y para  ingresar al procedimiento en el que requiera participar, de clic 

en el código del procedimiento. Imagen 4.5 

Imagen 4.5 

Al ingresar podrá revisar la información del procedimiento. Imagen 4.6 
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Imagen 4.6 

 

A continuación, proceda a revisar las pestañas “Descripción”, “Fechas”, 

“Productos” y “Archivos”. Imagen 4.7 

Imagen 4.7 

En la pestaña “Archivos” descargue los documentos relacionados al procedimiento. 

Para descargar el documento haga clic en los íconos que se muestran a continuación. 

Imagen 4.8 
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Imagen 4.8 

Si el proveedor tiene alguna inquietud acerca de los pliegos, podrá realizar  

preguntas ingresando en la siguiente sección,  “Ver Preguntas, Respuestas y 

Aclaraciones”. Imagen 4.9 

Imagen 4.9 

Es importante tomar en cuenta que el proveedor podrá realizar las preguntas desde 

la Fecha y hora de Publicación y hasta antes de la Fecha y hora límite de Preguntas, 

cuando el estado del procedimiento se encuentre en “Preguntas, Respuestas y 

Aclaraciones”. 

En la siguiente pantalla, haga clic en el botón “Agregar Pregunta”. Imagen 4.10 
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Imagen 4.10 

Lea detenidamente el mensaje que aparece a continuación, luego prosiga dando clic 

en el botón “Aceptar”.  Imagen 4.11 

Imagen 4.11 

Ingrese la pregunta en la sección que aparece a continuación. Imagen 4.12 

Imagen 4.12 

Cuando concluya la pregunta, haga clic en el botón “Enviar”. Imagen 4.13 
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Imagen 4.13 

Una vez que se envía la pregunta, esta quedará grabada en el sistema, como se 

muestra a continuación. Imagen 4.14 

Imagen 4.14 

El proveedor podrá realizar todas las preguntas que requiera, siempre y cuando se 

encuentre dentro del tiempo establecido para ello. Recuerde revisar el cronograma 

de fechas. 
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ENTIDAD CONTRATANTE 

5.  Respuestas y Aclaraciones 
 
Para responder a las preguntas realizadas por el proveedor, la Entidad Contratante 

deberá revisar que el proceso se encuentre en estado “Preguntas, Respuestas y 

Aclaraciones”, luego ingrese a la sección “Ver Preguntas, Respuestas y 

Aclaraciones”. Imagen 5.1 

Imagen 5.1 

Al ingresar, en pantalla podrá observar las preguntas que le hayan hecho los 

proveedores, las cuales deberá responder.  Para ello haga clic en el botón 

“Responder”.  Imagen 5.2 

Imagen 5.2 

En la siguiente pantalla, ingrese en la sección correspondiente la respuesta, y 

finalmente de clic en “Enviar”. Imagen 5.3 
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Imagen 5.3 

Se le recuerda a la Entidad Contratante que,  obligatoriamente debe contestar todas las 

preguntas, se le recomienda NO indicar “Remítase a las especificaciones técnicas”,  ya 

que de esa forma no está dando respuesta. 

 

En la siguiente pantalla podrá visualizar la respuesta registrada en el sistema, 

además contará con una opción para adjuntar archivos. Imagen 5.4 

 
Imagen 5.4 

 

Para subir el archivo debe dar clic en el botón “Examinar”. Imagen 5.5 
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Imagen 5.5 

Seleccione el archivo y de clic en el botón “abrir”. Imagen 5.6 

Imagen 5.6 

Una vez seleccionado el archivo registre la descripción y de clic en el botón subir. 

Imagen 5.7 

Imagen 5.7 

Aquí un ejemplo con el archivo ya cargado. Imagen 5.8 
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Imagen 5.8 

 

En caso de que la entidad contratante requiera realizar alguna aclaración a los 

proveedores, podrá realizar esta acción dando clic en el botón “Agregar Aclaración” 

que se encuentra en la parte inferior de la misma sección. Imagen 5.9 

 

Imagen 5.9 

Para realizar una aclaración, regístrela  en la sección enmarcada a continuación y de 

clic en el botón “Enviar”. Imagen 5.10 
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Imagen 5.10 

A continuación podrá observar la aclaración registrada en el sistema. Imagen 5.11 

 

Imagen 5.11 

Para subir el archivo de la aclaración debe dar clic en el botón “Examinar”. Imagen 

5.12 

Imagen 5.12 

 

Seleccione el archivo y de clic en el botón “Abrir”. Imagen 5.13 
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Imagen 5.13 

Una vez seleccionado el archivo registre la descripción y de clic en el botón subir. 

Imagen 5.14 

Imagen 5.14 

Aquí un ejemplo con el archivo ya cargado. Imagen 5.15 

Imagen 5.15 

No existe un número límite de aclaraciones  que pueda realizar  la entidad contratante, 

podrá agregar todas las aclaraciones que se requieran siempre y cuando se las realice 

hasta antes de la fecha límite de Respuestas.  
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PROVEEDOR 

6. Entrega de manifestaciones 
 
Ingrese al procedimiento de contratación que fue invitado y de clic en la sección 

“Enviar Manifestaciones de Interés”. Imagen 6.1 

 Imagen 6.1 

Una vez en esta sección, de clic en el enlace “Enviar Manifestación”, tal como se 

muestra en la siguiente imagen. Imagen 6.2 

 
Imagen 6.2 

En la pantalla “Propuesta de interés” diríjase  al campo observaciones y registre 

datos de su manifestación de interés. Imagen 6.3 
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Imagen 6.3 

Una vez registrada la observación, dé clic en “Guardar Propuesta”. Imagen 6.4 

 Imagen 6.4 

A continuación aparecerá una sección para que procesa a cargar el archivo de las 

especificaciones técnicas de su propuesta. Imagen 6.5 

 
Imagen 6.5 
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Para subir el archivo dé clic en “Examinar” Imagen 6.6 

 
Imagen 6.6 

 

Elija el archivo y dé clic en el botón “Abrir”. Imagen 6.7 

 
Imagen 6.7 

 

Digite la descripción del archivo y dé clic en “Subir”. Imagen 6.8 
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Imagen 6.8 

Para guardar los datos registrados y el archivo cargado de clic en el botón 

“Finalizar”. Imagen 6.9 

 
Imagen 6.9 

A continuación el sistema le preguntará si desea finalizar el envío de la propuesta, 

para ello dé clic en  el botón “Aceptar”. Imagen 6.10  

 
Imagen 6.10 
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Para finalizar dé clic en “Imprimir”. El documento impreso será el  respaldo del 

envío de su propuesta. Imagen 6.11 

Imagen 6.11 

 

ENTIDAD CONTRATANTE 

7. Apertura de Manifestación 
 
Cuando la fecha límite de máxima de manifestación de interés haya concluido, la 

entidad contratante podrá descargar el o los archivos de las manifestaciones que son 

presentadas por los proveedores. Para ello ingrese al proceso y en la pantalla 

principal del procedimiento, dé clic en la pestaña “Archivos”, ahora diríjase a la 

parte de “Especificaciones Producción Nacional”  para descargar los archivos en la 

tal como se muestra en la sección enmarcada en la imagen. Imagen 7.1 

Imagen 7.1 
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8. Evaluación de Manifestación 
 

La entidad contratante ahora deberá evaluar a través del sistema la manifestación 

enviada por los proveedores, para ello recuerde revisar que el estado del 

procedimiento  se encuentre en  “Calificación de Participantes” y para realizar la 

calificación ingrese al enlace “Evaluar Especificaciones Técnicas”. Imagen 8.1 

 
Imagen 8.1 

Para el caso de que NO se hayan presentado manifestaciones el sistema presentará la 

siguiente pantalla en donde se indicará que no existieron ofertas. Dé clic en el botón 

“Continuar”. Imagen 8.2 

Imagen 8.2 

 



 

46 
 

A continuación sistema le pedirá confirmar la finalización de las calificaciones, para 

continuar de clic en “Aceptar”.  Imagen 8.3 

 
Imagen 8.3 

En el caso de que se SI haya presentado la o las manifestaciones, la entidad 

contratante deberá realizar la calificación para cada propuesta. Para esto dé clic en 

el enlace “Calificar” de la propuesta que se va a evaluar.  Imagen 8.4 

 
Imagen 8.4 

 

En la siguiente sección la entidad contratante deberá registrar el cumplimiento de 

los parámetros establecidos para la manifestación que se está evaluando, para esto 

dé clic en el casillero de cada parámetro, en caso de no cumplir con el parámetro 

deberá dejar el casillero sin marcación. Imagen 8.5 

 
Imagen 8.5 
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Una vez marcado o no marcado el cumplimiento del parámetro, registre la razón de 

la calificación otorgada en el campo que se resalta a continuación. Imagen 8.6 

 
Imagen 8.6 

 

Ya evaluado todos los parámetros, de clic en el botón “Guardar Calificaciones”. 

Imagen 8.7 

Imagen 8.7 
 

El sistema le llevará nuevamente a la pantalla general de calificación pero ahora 

aparecerá la opción “Confirmar Calificación Guardada” en la manifestación 

previamente calificada, de clic en ese enlace para continuar con la confirmación. 

Imagen 8.8 
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Imagen 8.8 

 

Ahora  dé clic en el botón  “Confirmar Evaluación”. Imagen 8.9 

Imagen 8.9 

 A continuación, el sistema pedirá una vez más la confirmación de la calificación, si 

está seguro de continuar, de clic en el botón “Aceptar”, caso contrario dé clic en 

“Cancelar”. Imagen 8.10 

Imagen 8.10 
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El sistema le llevará nuevamente a la pantalla general de calificación para que 

proceda con la evaluación del resto de propuestas presentadas para lo cual deberá 

seguir los pasos antes señalados. Imagen 8.11 

Imagen 8.11 

Una vez realizadas todas las calificaciones dé clic en el botón “Finalizar”. Imagen 

8.12 

Imagen 8.12 

El sistema le pedirá confirmar la finalización de las calificaciones, para continuar de 

clic en “Aceptar”.  Imagen 8.13 

 
Imagen 8.13 
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9. Generación de Oficio de Producción Nacional 
 
Previo a la generación del oficio debe realizar la publicación de resultados, para esto 

diríjase al enlace “Definir Resultado”. Imagen 9.1 

 

 
Imagen 9.1 

 
En esta sección el sistema mostrará el resumen de calificación y  permitirá la carga 

del documento de resultados de producción nacional. Imagen 9.2 

Imagen 9.2 

 
Para cargar el archivo, dé clic en “Examinar”.  Imagen 9.3 
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Imagen 9.3 

 

Seleccione el documento requerido, y dé clic en “Abrir”.  Imagen 9.4 

 
Imagen 9.4 

 

Para continuar, ingrese en la sección “Descripción” el nombre del documento que va 

a cargar, y finalmente clic en el botón “Subir”. Imagen 9.5 

 
Imagen 9.5 

 

En la siguiente imagen podrá observar el archivo cargado en el sistema. Imagen 9.6 
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Imagen 9.6 

 

Finalmente, dé clic la opción  “Generar Oficio”. Imagen 9.7 

 
Imagen 9.7 

A continuación, el sistema le indica que continuará con del oficio de la verificación 

de producción nacional, para continuar de clic en “Aceptar”. Imagen 9.8 

 
Imagen 9.8 

 
El sistema ahora le mostrará el oficio de “Resultado de Manifestaciones de Interés”, 

en donde se expresa la existencia o no manifestaciones que cuentan con producción 

nacional, de clic en el botón “Imprimir” guardar el documento o realizar una 

impresión. Imagen 9.9 
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Imagen 9.9 

 

Para guardar el oficio seleccione como destino la opción “Guardar como PDF” y de 

clic en el botón guardar. Imagen 9.10 

 

Imagen 9.10 

 

Para realizar la impresión del oficio, seleccione como destino su impresora, y dé clic 

en el botón “Imprimir”. Imagen 9.11 
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Imagen 9.11 

 

A continuación un ejemplo en donde en el oficio de “Resultado de Manifestaciones 

de Interés” se señala que SI se identifica manifestaciones con producción nacional. 

Imagen 9.12 

 
Imagen 9.12 

 
Si la entidad contratante verifica que existe oferta nacional deberá iniciar el 

procedimiento de contratación que corresponda, de conformidad con la Ley Orgánica del 

Sistema Nacional de Contratación Pública. 
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A continuación un ejemplo en donde en el oficio de “Resultado de Manifestaciones 

de Interés”  NO se identifica manifestaciones con producción nacional. Imagen 9.13  

 

Imagen 9.13 

Se recuerda que el resultado presentado no implica una autorización de compra al 
exterior. 

 

ACCIÓN RESPONSABLES AREA FIRMA 

Elaborado  
/actualizado por: 

ING. JOHN CEVALLOS CHACÓN 
ANALISTA DE SUPERVISION DE 
PROCEDIMIENTOS ZONAL 

COORDINACIÓN ZONAL 5 Y 8  

Revisado por: DRA. MERY JACHO 
DIRECTORA DE CAPACITACIÓN Y 
CERTIFICACIÓN 
 
 

DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN 
Y CERTIFICACIÓN EN 

CONTRATACIÓN PÚBLICA 
 

 

 

Aprobado por:  
ING. PAÚL PROAÑO  
COORDINADOR TÉCNICO DE 
OPERACIONES 
 

 
COORDINACIÓN TÉCNICA DE 

OPERACIONES 

 


		2023-08-21T14:09:01-0500


		2023-08-24T12:23:12-0500


		2023-09-05T11:15:57-0500




