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1. Presentacion

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica ha establecido los
procedimientos de contratacion que utilizaran las Entidades Contratantes en las
adquisiciones de bienes, prestacion de servicios, ejecucion de obras y consultorias, los
mismos que deberan realizarse utilizando las herramientas electrénicas del Sistema
Oficial de Contratacion del Estado “SOCE”.

El Servicio Nacional de Contratacion Publica “SERCOP”, pone a disposicion de las
Entidades Contratantes el presente manual, el cual tiene como objetivo dar a conocer
los pasos a seguir para la publicacion del proceso de contratacion de obras, bienes y/o
servicios, incluidos los de consultoria, financiados por el BANCO INTERAMERICANO DE
DESARROLLO - BID.

ENTIDAD CONTRATANTE

2. Fase Precontractual

2.1 Ingreso al Portal de Contratacion Publica

Para ingresar al portal de Contratacion Publica utilice el navegador, Mozilla Firefox 68

o superior. Ingrese al portal institucional www.sercop.gob.ec. Imagen 2.1.1

= (@] O 8 #W) hitps//portal.compraspublicas.gob.ec/sercop 0% 19 & N =
%) Importar marcadores... @ Comenzar a usar Firefox 4 Zimbra % Quipux " | lizada.pdf @ SOCEC

Servicio Nacional de Contratacién Piblica |

1 Servicios Entérate

.6'
@ w
Capacitaciény Certficacion  Herramientas de la Contratacin  Coneratacidn Plblica en Cifras Atencién al Usuario Pacta Nacional por la Integridad
Piblica
1 Noticias Enlaces rapidos Temas Importantes

SOCE- Sistema Oficial de Contratacién Publica Portal de Compras Corporativas
del Ecuador
Giro Especifico de Negocio
Tu Gobiemo informa
Médulo de Compras Corporativas SICM =
Blisqueda de consultorias

| CHAT {Consulta En Linea) Noticas

Contacto Ciudadzno Portl Tramites Ciudadanos Sistema Nacional de Informacién (SNI)

Gobierno de la Republica del Ecuador Plataforma Gubernamental Financiers, Amazonas entre Union Nacianal de Periodistas y Alonso Pereira, Blo

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financlmagen2atohas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bl%que Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050
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TRATACION 1

Para ingresar al portal del sistema de contratacion, de clic en el icono “SOCE - Sistema

Oficial de Contratacion Publica del Ecuador”. Imagen 2.1.2

<« c O 8 =W+ ://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/ 0% V¥ Az

|3 Importar marcadores... @ Comenzara usar Firefox [ Zimbra ® Quipux . losncpactualizada.pdf % SOCE Capacitacién

GUILERO LASSD
FRRSOINTL

Servicio Nacional de Contratacién Piblica

1 Servicios Entérate

® B ad ® B

Capatitacién y Certficacion Contrawcién  Contratacién Pubiica en Cifras Atencién al Usuario Pacto Nacional por la integridad

APLICATE LA

Noticias Enlaces rapidos Temas Importantes

Al
SOCE- Sistema Oficial de Contratacién Piblica Portal de Compras Corporativas >
del Ecuador

Giro Especifico de Negocio

Tu Gobiemo informa
Médulo de Compras Corporativas SICM

I Busqueda de consultorias >
| CHAT {Consulta En Linea) Noticias %
| Preguntas frecuentes Contactos 5

pa on entroga do v

mprosa Segura
—
Contacto Ciudadano Portal Tramites Ciudadanos Sistema Nacional de informacidn (SNI)
Gobierno de la Republica del Ecuador Pt Gubeamental Fnacirs Aazonas nceUnin Nadonl d Perodistosy s s, B smarts (8

Tatitann 1700, 73307

Imagen 2.1.2

A continuacion, podra observar la pantalla de acceso al portal. Imagen 2.1.3

0 NACIONAL DE
{ICA DFL ECUADOR

+ BoHGeAE Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ

5 C
Alertas y Notificaciones BIENVENIDOS Sl e et
~ Ingrese los datos pars el accesa sl sistema a ‘Como Froveecor ol Estace
COMUNICADO OFICIAL PARA ENTIDADES CONTRATANTES ¥ PROVEEDORES
5 ‘Como Enfidad Cortratante
El Servicio Nacional de Contratacién Piblica -SERCOP- en use de las atribuciones . . B

RUC: Nimero Identificacian

E

conferidas en los numerales 1y 5 del articulo 10 de la Ley Orgénica del Sistama

Nacional de Contratacién Piblics -LOSNCP-, pone en su conocimiento que D= Frossns

De conformidad con el Decreto Ejecutiva Nro, 655 de fecha 26 de enero de 2023, en el e bl DeEnergencizs
que se dispuso suspender lajornada de trabajo del dia lunes 6 de febrero de 2023 para el
sector publico y privade, este Servicie Nacienal inferma a |25 entidades contratantes que

De Adguiskciones de hiima Cuznits

en consecuencia |z fecha indicada, no se debe considerar como un diz habil para la e Had ol B e
contabilizacién de los términos que se establecen para los procedimizntos de LTRSS S R 2 S S
A . y De Procedimienios Espectaies
contratacidn publica que se encuentren en deszrrolle.
Para garantizar el cumplimiento de los principios de trato justo, igualdad, transparencia y Recordarme en este computadar =) ¥ Reowpo
publicidad determinzdos en el articulo 4 de la LOSMNCR, s& procedera a reprogramar E De Convento de g u oo Instrumento Juriico
automaticamente 24 horas los cronogramas iniciales de los procedimientes - =
cOlvidé su contrasefia?

precontractuales que hayan side afectados, B CeueenCopute
Se solicita a entidades y provesdores tomar las debidas precaucionss y verificar los @ Feeporte 02 anjuthcacionss G2 obrzs
cronogramas de los procedimientos de contratacion, para el cumplimiento efectivo de los e
mismas.

Henamientas Adicionales
iCompras piblicas con transparencia, calidad y eficiencial Compras Corporstivas Sector Salud

‘Subasta Inversa Corporativa de Alimentacidn
Escolar
Enlaces de Interés

Imagen 2.1.3

Para iniciar sesion, ingrese el nUmero de RUC de la entidad contratante, nombre del
usuario asignado, contrasefa y seguidamente de clic en el boton “Entrar”. Imagen
2.1.4

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. BIOﬁue Amarillo. Piso 7 .
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec '



ave
Gobierno | suussorasso =
L )

delEcuador

VICIO NACIONAL
T PUBL

+ BOBLCAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ{‘;’;‘,‘:ﬁ:ri‘a‘&;‘?‘eﬁﬁm

Alertas y Notificaciones. BIENVENIDOS “‘s‘“’ CARSALY
A Ingrese los dates para el accese al sistema El rovesdor del Estado
COMUNICADO OFICIAL
Entidades Contratont Fhy  ComoEnidad Contiatante
ntidades Contratantes: RUC: Numero [dentificacion Bisqueta

actualizs el Médulo Facilitador 0210701611001 De Proceses

Usuario: Nombre de Usuario De Emergenciss.

entidadbid De Adquisiciones de infima Cuantia

Dt Régimen Espcisl
De Procedimientos Especiales.

Contrasefia: Su contrasefia de compras piblicas

rsién del Modulo Facilitador de la Contratacién Publica - MFC - Ofertas. 3 5
Recordarme en este computador Necasidades de Contratscion y Recspcién de Proformas.

Pago u otro instrumento juridico

£OIvidé su contrasefta?
D Lisitasién Gorporativa

BAEFQES P

Fecha: 24-Febraro-2023 Reporte de adjudicaciones de obras

COMUNICADO OFICIAL PARA ENTIDADES CONTRATANTES Y PROVEEDORES

el ional de blica -SERCOP- en usa de las atribucion s e Herramientas Adicionales
Au S del = Organica del Sistem; Compras Corporativas
L

G ssTEMA B concurso
Eniaces de Interés

Imagen 2.1.4

Una vez que ha ingresado al portal, observara la pantalla inicial donde la entidad

contratante realiza las contrataciones. Imagen 2.1.5

. EoBbeAs Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ'

RUC: 0210701611001 | Entidad: ENTIDAD CONTRATANTE BIDPEL | Usuario: entidadbid | [ Cerrar Sesién |

»Escritorio

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES PROCESOS RECIENTES

No existen praceses pars | consults ingresada

Imagen 2.1.5

2.2 Registro del proceso

Para registrar las contrataciones de obras, bienes y/o servicios, incluidos los de
consultoria, financiados por el Banco Interamericano de Desarrollo - BID, ingrese a la

opcion “Entidad Contratante” y luego al submenu “Nueva Contratacion”. Imagen

2.21

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. qujque Amarillo. Piso 7 ) .
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec
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+ COMPRAS H o ;A - H —
 puBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁf'ﬁg‘,‘;“,ﬁ,‘a’éﬂ:;f;m

RUC: 0210701611001 | Entidad: ENTIDAD CONTRATANTE EIDPEL | Usuario: entidadbid | [ Cerrar Sesién ]

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Cgntratante Administracién

Nueva Contratacion

»Escritorio (Ushsy)

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES Nueva Centratacién
Plan de Contratacion ¥

Verificacién P.

Nacional consulta ingresads

catdloge Bublicar Emergenda

Publicar fnfima
-8 4y publicar Convenio de
teo mis Slvueca ve Pago u Otros >
L contrasenia | |_procesos | procesos | Instrumentos (o)
Juridicos J
- L 2
5.8 & + Bublicacién de
() e ¥
Recepcién da

.m:'—,m z .m’ orsl m‘m_ﬂ Proformas

Migrar Procesos.

Cambio Administrador
de Contrato

Ferias Inclusivas

Imagen 2.2.1
2.2.1 Creacion del Proceso de Contratacion

En esta seccion, debe registrar los datos generales de la Entidad y del proceso de
contratacion, tales como codigo, objeto, tipo de compra, tipo de contratacion,

presupuesto, etc. Imagen 2.2.1.1y 2.2.1.2

# bOBlicAS Sistema Oficial de Contrataci6n Publica g‘ o

wm——

RUC: 0210701611001 | Entidad: ENTIDAD CONTRATANTE BIDPE!L | Usuario: entidadbid | [ Cerrar Sesion ]

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

bCreacion del Proceso de Contratacion

Registro de Proceso de Contratacidn

Para Registrar: Por favor complete |a infermacidn requerida

Entidad

Contratante ENTIDAD CONTRATANTE BIDPEL Razén Sociai oe fa Evwasy Comrazane
Representante GUALOTURA GUALOTURA JOSE WILLLAM Homare 0= Aaresemanis Lage! s in
LeQaI Entidad Contratante

Cédiga para conordl Interno de s Enthdsd
Contratante(S] MO0 A-001-2008). Héxma
Cédigo del Proceso 20 carscteres. Una vez grabada la
- Informaciin Ustad no podrd modificar
@sta Infornaciin

Ingresar uns Dreve descripcion de los

Blanac, Obrac, Sarvicios o Conguitora s

Objeto del Proceso

de Contratacidn corracan. MAXImo 150 caracteres, 2de
% Caratteres: {var sommadar) | |
D inciGn dal Ingrasar une descripoidn del proceso
"W:n e saminiserasivo dal proyecta. Maxima

Proceso e 1000 caracteres, ¥ de Caracteres: [Var
Contratacion % —

Direccidn dands serd entregada o Productn
Direccién | | atteta det Comtrata péxima 300

caractaras]

ila contratacidn se
realiza con fondos ® si O Ne
del BID?

Dtarminar £ & Droceso da CorataCian Sa
reaiizars con fondos BID.

Imagen 2.2.1.1

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bloque Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador 6

Teléfono: +593-2 244 0050

Www.sercop.gob.ec
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R cel Ecuador
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Némero de p to I Ingrecar & ndman de oparaciin acignada par
oyec « BID.
Nimero de Mimera g contrato de préstam agNada
préstamo - Do & BID.
Cédigo CEC (Codigo Ingresar e chdign aspacificn da contratacidn
Especifico de | {EEC), de o jecidn del pian de
Contratacion) adquisicionas, acigrada por & BI0.
Blenss v Servicies, Dorss o
Consutariz. Una vez grabada
Tipo de compra | Seleccione... w | Ia Informackin Usted no
- padrd modificar esta
Informaciin
Faisoras Ciaves para faciitar
reterancias. Senacac aotas
Palabras Claves con comas [Sjem: lantas,
neundticos). (Mésimo 330
caracteres)
Saisszione 8 Una S8 oratasa
sagin & prasususses ¥ & H00 g
SrasuDuEsts Ingrasads.
Pars rasizar Dunicacianas ds
amangancis suatzions 18 anidn
“Pullicar Emz rgencia™ ds
Tipo de — meend Entidad Contratante.
Contratacién |_v| Una vez grabada ka
Informacién Usted no podrd
madificar 2sta Informackin
Prasupuesto Aatrencia o
Presupuesto ded Procesa de Contrakacion. Na
Referencial Total | nciuye fva.
(sin IVA) (USD) Separador de decimales:
puntol.]
Cidiga 32 I8 Partids
Prasususstams [ Cuss
Cartsae sorrespondants nams
Partida 2zt pracegimias dr
Presupuestaria I Cortratscidn”. Caracteres
parmitidos: A-Z3-G A fo-
3, .11 [). (Ver comador)
J
No. de _— Mo, de camtaticacidn
Certificacion l arasuouestana de aS1EEF
-_— Moo por =i gues 5= 2pnusha la
Monto Certificado | | o
S certifcaciin
Anticipo: | | %% _ o
Forma de Pago Saldo a: [Ota- = Errivos de vel = ” Seteccionar I3 forma de D530
CONEBCtO mars =5ta sollcitud d
compre. Recusrde que los
Funcionario usuarios deben astar
Encargado |M| reglctrados come contactas
del Proceso @n la Entidad ¥ deben tener
configurade su respactivo
comeo electrinion
Aconde & Art. 31 de la
LOSNCP: Sxsiusivamants &
oferente adjudicado, una vez
Costos de [ND | necliida ln netficaciin de
levantamiento de — adiudicactén, pogord ol enildad
textos, & valor preisto en farma oreda
reproduccion anlias pileges, ¥ con & cusl 52
y edicion de los CUDS EXCIUETVETATE S
Pliegos. COETIE 8 MEVETEATIENTS d2
etos, reproduccidn y adiciin
Oe o5 Pilegos, de sar & caso.

Imagen 2.2.1.2
La informacién que debe registrar, se detalla a continuacion:

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blaﬁue Amarillo. Piso 7 ) .
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec
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e Entidad Contratante y Representante Legal: El nombre de la entidad y
representante legal refleja de forma automaticamente.

e Codigo del proceso: Ingrese el codigo del proceso que va a usar para el
procedimiento de contratacion. Recuerde que el nUmero de caracteres maximo
que debe contener el cédigo es de 20. Las disposiciones normativas establecen

que debera ser registrado con las siguientes siglas:

Siglas del procedimiento - Siglas BID - Siglas de la Entidad Contratante - Numero

secuencial - Aflo

A continuacion, un ejemplo: Imagen 2.2.1.3

Cadigo para contral Intemna de la Entldad
Cantratamt=[E] INDOP-001-2008). Héima

Codigo del Proceso | SIE-BID-EC-001-2022 20 caractarss. Una vez grabada la
Informaciin Usted no podrd modificar

@5ta Informaciin

Imagen 2.2.1.3

e Objeto del Proceso de Contratacion: En este campo debe ingresar una breve
descripcion de los bienes, obras, servicios o consultorias a contratar (Maximo
150 caracteres).

e Descripcion del Proceso de Contratacion: Debe ingresar una descripcion del
proyecto (Maximo 1000 caracteres).

e Direccion: En este casillero debe registrar la direccion donde se entregara el
bien o servicio que es objeto de la contratacion (Maximo 300 caracteres)

e ;La contratacion se realiza con fondos del BID?: Al ser el proceso financiado
con fondos BID, la entidad contratante en esta seccion debe seleccionar la
opcion “SI” e inmediatamente observara unos nuevos casilleros que debe llenar

con informacién otorgados por el BID. Imagen 2.2.1.4

ila contratacion se Cieterminar si el process de
realiza con fondos ® si (ONo contratacién se realizard con fondes
del BID? BIC.

Namero de | Ingresar &l nimero de operacidn
proyecto asignade por el BID,

Nimero de Mimero del contrato de préstamo
préstamo asignade por el BID,

Ingresar el cédige especifico de

Cédigo CEC (Codigo
Especifico de | |
Contratacion)

contratacion [CEC). de no objecion del
plan d= adquisiciones, asignado por &l
BID.

Direccién: Plataforma Gubernamental Finanimagem gqazbdas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. B|08que Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050

Www.sercop.gob.ec

=a Republica
@ del Ecuador
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En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos registrados. Imagen
2.2.1.5

éLa contratacion se Determinar si el proceso de
realiza con fondos ) N contratacidn se realizard con fandos
del BID? BID.

Nimero de Ingresar el nimero de operacidn
Iprnvectu IEC_LWB?} asignade par el BID,
Namero de MNimera del contrato de préstamo
. 2487/0C-EC _ F
préstamo asignado por el BID,

Ingresar el cddige especifico de

Cadigo CEC (Codigo
Especifico de | CAN-cEC-00125
Contratacion)

contratacion [CEC), de no objecidn del
plan de adquisiciones, asignade por el
BID.

Imagen 2.2.1.5

e Tipo de compra: En este campo debe seleccionar Bien, Consultoria, Obras o

Servicio acorde tipo de contratacion. Imagen 2.2.1.6

3signado por el BI0,
Seleccione...
. Ingresar el cddigo especifice de

Bien contratacien [CEC), de no objecidn del

Consultoria plan de adquisiciones, asignado por el

Obras BID.

Servicio Bienes y Servicios, Obras o
- T Consultoria. Una wez grabada la
ipo de compr 81 hd informacién Usted no podra

modificar esta informacion

Imagen 2.2.1.6

e Palabras Claves: Las palabras que debe registrar deben ser afines a la
contratacion que va a realiza.

e Tipo de Contratacion: En esta seccion el sistema reflejara los tipos de procesos
acorde al tipo de compra que seleccion6 anteriormente. La entidad contratante

observara el presupuesto referencial que dispone para elegir el proceso idoneo.

En la siguiente imagen observara los tipos de procedimientos para la adquisicion de un
BIEN. Imagen 2.2.1.7

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blague Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador 9

Teléfono: +593-2 244 0050

wWww.sercop.gob.ec

bl Republica
R cel Ecuador
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Consuitora. Una vez grabada

Tipo de compra Bien w Ia Informachin Usted no
podrd modificar 2sta
Informaciin

Palabras Claves | can comas [Elem: lantas,

Salmscions & Tipd 98 procssa
sag0n & prasupussta ¥ =1 tipa g
DrESUDUSEa INgrasada.

Subssts Inversa Electronica

Cotizacion

Menor Cuantia

Para realizar publicacianss d=
mmergancis salsooions L apoidn
“Publicar Emargendcla™ o=l

menll Entidad Contratants.

Tipo de

. Una vez grabada la
Contratacion

Informaciin Usted no podnd

Imagen 2.2.1.7

Para el caso de CONSULTORIA, la entidad podra elegir el proceso entre Contratacion

Directa o Lista Corta. Imagen 2.2.1.8

Bi=nss v Sarvicias, Obras a

Consultoria. Una vez grabada
Tipo de compra Ia Informackin Usted no
poedrd mo-dificar esta

Informachin

Palabras Claves | can camas [Ejsm: llantas,

Sssochons & tipa 3= procssg
Sagin & presupussto v = tipa d=
DresUDUSSa INgrasada.

Para realizar publicacionss d=

Contratacion directa amargancia salsccians L apcidn
Lists corts “Publicar Emargancla™ o=l
Tioo d ma=nll Enthdad Cantratants.
ipo de
. Una vez grabada la
Contratacion

Informaciin Usted no podird

Imagen 2.2.1.8

Ahora, para la construccion de OBRAS, la entidad encontrara los siguientes procesos

de contratacion que refleja en la Imagen 2.2.1.9

Bl=n=s v S=rvichas, Obras o
Consultoria. Una vez grabada
Tipo de compra Ia Informacin Usted no
peo-drd modificar esta
Informa-chin

Palabras Claves | o comas [Ejam: llantas,
nanmmAEl-ne | Nsndiman 30

Salaoclons =l tipa d= proo=sa
sagin & pregupussia v =l tipo d=
precupu=cta Ingrecada.

Menor cuantia

Para realzar publicacionss d=

Cotizacion mmeargancls salaccione ka apoiin
i i ™ W-
Licitacicn T =T =]
Tivo d meand Entiiad Cantratants.
Ipa de o Una wez grabada la
Contratacion

Informackin Usted no podrd

Direccién: Plataforma Gubernamental Finanfigdgen 2122p.9as entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bl?aue Amarillo. Piso 7 ) o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 del Ecuador
wWww.sercop.gob.ec '
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En caso de seleccionar el tipo de contratacion de LICITACION, el sistema habilitara los

campos de desagregacion tecnologica y localidad. Imagen 2.2.1.10

Bi=n== y Servicios, Obras o
Tipo d Dbl— Consultoria, Una vez grabada la
s
'po de compra 22 informacién Usted no podré

modificar esta informacion

Palabras claves para Tacilitar

| refer=ncias. Separar palabras con

Palabras Claves

comas (Ej=m: llantas, neumdticos).

[Miximo 300 caract=r==)

Sel=ccion= =l tipo d= process s=gin
=l presupueesto y =l tipo de
presupuesto ingresado.
Para realizar publicacicnes de=
=merg=ncia s=l=ccione la opcifn
"Publicar Emergencia” d=l mand
Entidad Contratant=.
V Una vez grabada la informacidn
Usted no podré modificar esta
informacitn

Tipo de
Contratacion

* Rmousrde gue box lipos d= proo==os

dezplegal

medic d=l méddule faclitador USHAY

i [
?H“:I;?::m“ | | _L Cédigo d= Desagregacifn Tecnoligica

Buscar Proceso

| .Elija una provincia b
Localidad [ ~]
| Agregar |

Sel=ccione la provincia y cantén

donde == realizard la obra,

Imagen 2.2.1.10

o Desagregacion Tecnoldgica: Para seleccionar el cédigo del estudio de
la desagregacion tecnolégica debe dar clic en el botén “Buscar

Proceso”. Imagen 2.2.1.11

iy (s
?Eﬁﬂgﬁaclﬂ“ Cidigo de Desagregaciin Tecnoligica
L=y L) ca

Imagen 2.2.1.11

En la siguiente pantalla, busque el codigo del proceso Desagregacion Tecnologica y

presione sobre el mismo. Imagen 2.2.1.12

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bl?gﬁue Amarillo. Piso 7 ) o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec
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O EJ a2  https://capacitacion.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratac 90% i ﬁ
PROCESOS RELACIONADOS
Caodigo Descripcion Presupuesto
varios registros 16003584.07317

Si en el presente listado usted no encuentra el codigo del proceso Desagregacion Tecnologica, por favor
revise el tipo de compra ingresado en el proceso original (Obras), el cual debe ser igual al proceso que se

esta creando.

Imagen 2.2.1.12

o Localidad: Seleccione la provincia y canton en donde se ejecutara la

obra, luego presione el botén “Agregar”. Imagen 2.2.1.13

PICHINCHA o cotemione | o .
=crion= la provingia y cantdn
Localidad oo v donds s= realizard la obra.

Imagen 2.2.1.13

A continuacion, podra observar un ejemplo de los datos registrados de la desagregacion

tecnoldgica y localidad. Imagen 2.2.1.14

. |
?mﬂﬁacm" |.1ﬂ_55 | % Ciifigo de Desagregacifn Tecnoligica
ecnologica Buscar Proceso

..Elija una provincia w

idad | Mo hay datos v | Sel=ccion= la provincia y cantdn
Localida |quEgE.l’| donde z= realizard la cbra.

PICHINCHA [QUITO]

Imagen 2.2.1.14

Finalmente, para SERVICIOS puede seleccionar el tipo de contratacion acorde el

presupuesto establecido, tal como refleja en la siguiente Imagen 2.2.1.15
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blgi)gue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050

wWww.sercop.gob.ec

bl Republica
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Consutora. Una vez grabada
la Informaciin Ustad no
po-drd modificar esta
Informackn

Servicio w

Tipo de compra

Palabras Claves | can comas [Sl=m: lantss,

Salancions & thpa d& proossg
sagln = prepupussta v =1 tipg d=

pracupuscta Ingrasada.

Cotizacion

Para realizar publicacion=s d=
Subastss Inversa Electronica smargancia salascians la apohkin
“Fublicar Emergendla™ d=

mani Entidsd Contratante.

Menor Cuantia

Tipo de
Contratacion

Una vez grabada la
Informaciin Ustad no po-dra

Imagen 2.2.1.15

e Presupuesto Referencial Total (sin IVA) (USD): Ingrese el presupuesto
referencial establecido para la contratacion, este valor sera registrado SIN IVA.

Recuerde ademas que para miles y millones no debe registrar signo alguno, y

para el caso de ingresar decimales ponga el signo de punto (.).

e Partida Presupuestaria: Este casillero corresponde al cédigo de la partida
presupuestaria asignada para el proceso de contratacion.

¢ No. de Certificacion: En este campo debe colocar el nimero de la certificacion
presupuestaria que emite el Banco Interamericano de Desarrollo.

e Monto Certificado: El monto que debe registrar es el valor que consta en el
documento de la certificacion presupuestaria.

e Forma de Pago: En caso de requerir un anticipo, debe registrar el porcentaje
acorde lo determinado en el convenio respectivo, en caso de no requerirlo
registre el valor cero en dicho casillero y proceda a seleccionar la forma de

pago. Imagen 2.2.1.16

Anticipo :'U %a

- Seleccionar la forma de page
Saldo a:IPﬂgUﬂ4E-d|ss w

IFnrma de Pago I

Variacion minima Otra - Revisar términos de referencia
de la oferta
durante la puja

Es el walor parcentual de variacidn
Pago a 30 dias de las ofertas durante |a Puja,
respecto al valor Referencial total

Pago a 45 dias
Pago contra entrega de bienes obras o servicio Contacts para esta salicitud de

Pago por otro concepto compra. Recuerde que los usuarios

[ VILLARRY Pagos por Planila

Funcionario
Encargado

deben estar registrados como

contactos en la Entidad y deben

Imagen 2.2.1.16

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bl?gue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050

Www.sercop.gob.ec
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En el caso de que el proceso seleccionado sea una SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, el
sistema activara el casillero para registrar el porcentaje de la variacion minima de la
oferta durante la etapa de la puja, si requiere registrar decimales al porcentaje,

ingrese el signo de punto (.). Imagen 2.2.1.17

me=nil Entidsd Contratamts.

ContrataciGn Subastas Inversa Electronica Una ver grabada ia

Informackin Usted no podird
modificar esta informaciin

o
DINGCETOE QU M0 BNCAnATA &N

Prepupussta Aef=rencial Total

Presupuesto o=l Procssa da Cantratacian. ha

Referencial Total | noiugs hva.

(sin IVA) (USD) Separador de decimales:
punto(. ]

Chdiga d= ks Partida
Presupusstaria ; Cusmta

Camtahle carrespandismte Dars

Partida =5te procadimianta da

Presupuestaria | Cantratazidn”, Caracteres
permiltidos: & - E 50 6 f 0 -
D, . 13- [ ) [vercontadar)
]

MNo. de Ma. da cartficacién

Certificacion | | oresuDusstania de aSIEEF

| Hanta par =1 qus 5= sprusha i

Monto Certificado |

Anticipo: %o

cartifizacidn

Selacclanar la farma 9= paga

Forma de Pago

Saldo a: | Otra - Revizar trminos de referencis w |

Variacis P s =l walar porcentusl de
ariacion minima ;ariachin de las ofertas duramte

F
de la oferta 1.5 o s Pujs, respacta al valar
durante la puja I

Imagen 2.2.1.17

Si la entidad contratante selecciona el tipo de procedimiento COTIZACION, el sistema
activa el casillero para seleccionar el tipo de adjudicacion, siempre y cuando el tipo
de compra sea Bienes o Servicios. Las opciones que la entidad contratante puede elegir

son total o parcial. Imagen 2.2.1.18

Tipo de

o . Parcial Escaja =1 tipa d= adjudicacian .
Adjudicacion

Parcial
[Dontacha pars =5t sallcifud d=

Total

compra. Recuende qua los

Imagen 2.2.1.18
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blgﬁue Amarillo. Piso 7 ) o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 del Ecuador
wWww.sercop.gob.ec
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e Funcionario Encargado del Proceso: Debe registrar el nombre de la persona
encargada de la administracion del proceso en el portal de compras publicas de
la entidad.

e Costos de levantamiento de textos, reproduccion y edicion de los Pliegos:
Costo que pagara el proveedor adjudicado, en caso de que la entidad
contratante haya incurrido en gastos y estudios para el levantamiento,
reproduccion o edicion de los pliegos. Si se requiere registrar el costo, no
ingrese signo alguno para los miles o millones, Unicamente para decimales

ingrese el punto (.). Imagen 2.2.1.19

Acorde al Art. 31 de la LOSHCP:
Exclusivamente el oferente

adjudicada, una vez recibida la

Sl e netificacion de adjudicacién, pagara
a la entidad el valer previsto en
Costos de Costo |1UE-.6? p
_ — — forma previa en los pliegos, v con el
levantamiento de Costo que pagara unicamente el proveeder adjudicado .
: h cual se cubra exclusivamente los
textos, Detalle de |por los estudios realizados.
. costos de levantamiento de textaos,
reproduccion pago duccis dicin de |
R FEproduccion y edicion de [os
y edicion de los Y ;
N Pliegos, de ser el case,
Pliegos.

Separador de decimales: punto(.)
Maximo 500 caracteres, #de

caracteres: [Wer en el contader)

Imagen 2.2.1.19

En la siguiente pantalla podra observar un ejemplo de los datos registrados en esta
seccion y a continuacion de clic en el boton “Continuar” para seguir con la publicacion

del proceso. Imagen 2.2.1.20y 2.2.1.21

Entidad

ENTIDAD CONTRATANTE BIDPE1 Razén Sozist oe ia Evidsd Comrazae
Contratante
~ ~ MNor Repr < i
Sageasaniante GUALOTURA GUALOTURNA JOSE WILLIAM et bl e
Legal Envidad Contratante

CoHIQ0 para comtra Intarno da ia Entidad
e i Contrazante(E] INCOP-001-2008). Méximo
Codigo del Proceso [sIE-BID-EC-001-2023 20 caractares. Una vez grabada la
Informacién Usted no podrd modificar
esta Informacién

ADQUISICICN DE BIENES CONEXCS PARA Ingresar uns brave dascripoidn os ios
Objeto del Proceso SISTEMAS DE TRANSMISICN A 230/138/68 KY. Sranes, Ooras, Sanvicios o Comsutods »
de Contratacion comtratas. Maximo 150 caracteres, ¥de
///: Caracteres: [Ver commador) : _________ ‘
Descripcién del ADQUISICION DE BIENES _CONEXQS H\RA Ingresar una dascripcidn daf proceso
SISTEMAS DE TRANSMISION A 230/138/68 KV. administrativo da proyecto. MAxIimo
Proceso d?’ 1000 caracteres, # de Caracteres: [Var
Contratacion y comasons| |
Direccidn donda sard amtragado & Producto
Direccion [mazonas y Alfonso Persira. Plataforma Gubernamental Piso 10 Objeto gef Contrato (Méomo 300
caracteras)

Direccion: Plataforma Gubernamental Finangagen’2neacpes entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bl?gue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050

Www.sercop.gob.ec
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R cel Ecuador
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NTRATACION IcA

élLa contratacion se
realiza con fondos @ si ' No
del BID?

Determinar 51 & Droceso de conTratacidn s
resszacs con fondos SI0.

Ingresar & nimero d= oparacidn asignaco Dor

NGmero de proyecto |EC-L1022 ==,

Namero de Mimerc ded contrato e préstamo asignado

2487 /OC-EC

préstamo Dor & SID.

Cédigo CEC (Cédigo Ingresar & cA000 ssoacifco O commratacidn
Especifico de |{CAN-CEC-00125 {CEC), de no oojecidn cat oian de
Contratacién) aogusicionss, asignaso por o BID.

Stenes y Servicios, Ooras o
B Consutods. Una vez grabada
Tipo de compra B ~ 13 Informacién Usted no
Podra modificar @sta
informacién

Paanras ciaves oaa oA

referencias. Secarar oaaoras
Palabras Claves |SISTEMAS DE TRANSMISION con comas [Stem: santas,

neumdticos). (Mdomo 300

caracteres)

Seseccions e ¥D0 Se proceso
segin & DresuDUSSTo Y & TDo de
Presuduesto Ingresado.

Pars resiizar pUDNCaCIONas Oe
emergencia seleccions Ia oDoién
“Publicar Emargencia™ o
mend Entidad Cormmratante.

Tipo de
Contratacién

* | Subasts Inverss Electrénica Una vez grabada ia
Informacién Usted no podra
5

Presupussto Referancial Tt

Presupuesto dei Proceso de Contratacion. No

Referencial Total |[20000 nciuye Pva.

(sin IVA) (USD) Separador de decimales:
punto(.)

L= e i
Presupusstaris f Cuerns
Comtanie correspondente Dara

Partida T = este orocegmiento de

Pr taria {2023. 150.9989.0000.01.00.000.001. 1700.530101.00000 LSRR
permitidos: A-Z3-GARO-
9. .::-(). {Var conzador)
s |

No. de [o100 No. de cartmcacidn

Certificacién presupuestaria de eSIGES

Monto Dor & Que S& 3oruens I3
certscacién

Monto Certificado |20000

Anticipo: |€ %6
Saldo a: | Pago a 45 dias ~

Forma de Pago Sereccionar ia forma Se 0300

= £io £z & varor porcentun de
Variacion minima S
o wvariacién de ias ofertas durante
de la oferta |t %% - -
d te b i = Pugs, resoecto & walor
sk puj Reserencriar tozar

Commacto para asta soNciud S
comors. Recuerde quea los

Funcionario usuarios deben astar
Encargado | Guevara Adalberto como
del Proceso en 1a Entidad y deben tenar

su
correo electrénico

Acorce x> Art. 31 de ta
LOSNCP: Sxciusivamente o
offerente SPLICBI0, UND Ve

Costos de [N reciias Ia nowmcacién oe
levantamiento de adjuFcacién, oagars = 1a ercidad
textos, & valor previsto en Sorma prevea
reproduccion a0z Dregos, v con e cus se
y edicién de los cunrs exciusivamente 05
Pliegos. coztos oe levammamieto Oe

texTos, renroduccidn y edicién
Se 105 Pegos, O= ser e caso.

Imagen 2.2.1.21

Al presionar el boton “Continuar”, el sistema emite el siguiente mensaje de alerta:

“ATENCION; Si usted confirma este mensaje, la solicitud serd grabada. Luego de esto

DireccichNOHRadrd modificar el tpa de-compra.ni £l ting,de contratacion. Tenga ggcygnta si
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bl?gue Amarillo. Piso 7 ) o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 del Ecuador
www.sercop.gob.ec '
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no termina de crear el proceso el mismo quedard en ESTADO BORRADOR.”.
Inmediatamente debe presionar “Aceptar”, para continuar al paso 2, caso contrario

“Cancelar”. Imagen 2.2.1.22

@D capacitacion.compraspublicas.gob.ec

ATENCION;

5i usted confirma este mensaje, la solicitud sera grabada.

Luego de esto MO podra medificar el tipo de compra ni el tipo de
contratacicn.

Tenga en cuenta si no termina de crear el proceso el mismoe quedara en

ESTADCQ BORRADOR,

Imagen 2.2.1.22

2.2.2 Seleccion del producto

En la siguiente pantalla realizara la “Seleccion de Producto”, note que en la parte
superior se encuentra el total del “Presupuesto Referencial” ingresado en la pantalla

de “Creacion de Proceso con fondos BID”. Imagen 2.2.2.1

* BOBlcAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ’:?‘x’?.'.!f.?;.'.a‘;’;‘}':".f';'e.‘?“i.m

RUC: 0210701611001 | Entidad: ENTIDAD CONTRATANTE BIDPEL | Usuario: entidadbid | [ Cerrar Sesidn ]

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»»Seleccion de Producto

Infarmacién Productos Plazos v Anexos

Edsica Fachas

Presupuesto Referencial : $10,000.00|

Descripcion del lote: | Ingrese el CPC del lote: | _& @

Imagen 2.2.2.1

Para seleccionar el CPC de clic en el icono de la lupa. Imagen 2.2.2.2

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso PereWa.Bh?gue.ArnaHHO.PBc>7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050

Www.sercop.gob.ec

'Repubhca
del Ecuador
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# EoMheAs Sistema Oficial de Contratacién Publica ‘g GomERNOMACOALDE

RUC: 0210701611001 | Entidad: ENTIDAD CONTRATANTE BIDPEL | Usuario: entidadbid | [ Cemar Sesién ]

Entidad Contratante Administracién

Datos Generales Consultar

»Seleccion de Producto

Infarmacién Productos Plazos v Anexos
Bisica Fechas

Presupuesto Referencial : $10,000.00

Descripcién del lotez. | Ingrese el CPC del lote: }I—)

Imagen 2.2.2.2

A continuacion, se activa una nueva ventana: Seleccion de Productos, donde se

observan dos formas de busqueda: “Palabra clave” y “Codigo”, los dos campos de

manera individual. Imagen 2.2.2.3

O 8 = \ttps://capacitacion.compraspublicas.gob.ec/Proce  80% vy 5]

&5 MODO DE WSO: Para comenzar usted puede ingresar una palabra clave o Codigo v se le mostraran las
categorias de productos existentes, margue |la gue desea agregar.

Imagen 2.2.2.3

Luego de ingresar la palabra de referencia o el codigo CPC, de clic en el botdn

“Buscar”, inmediatamente se desplegara las categorias referentes a la busqueda. Para

seleccionar el CPC haga clic en el casillero de la categoria. Imagen 2.2.2.4

@ MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una palabra clave o Codige y se le mostraran |as categorias de productos existentes, marque la que desesa agregar]

[TRANSMISION | [Buscar| Codigo: [ | (Buscar| I

- 3
433200021: ENGRANAJES Y TRENES DE ENGRANAJE, EXCEPTO RUEDAS DENTADAS PARA CADENAS ¥ OTRAS COMPONENTES DE TRANSMISION QUE SE
PRESENTAN POR SEPARADO: DE CONTRAMARCHA O REDUCCION PARA TURBINAS DE VAPOR, ENGRANAJES DE TRANSMISION DE ENERGIA, ETC.
433200021: EJES DE TRANSMISION

. —->[43332] PARTES Y PIEZAS DE ARBOLES DE TRANSMISION ¥ MANIVELAS; CAJAS DE COJINETES ¥ COJINETES SIMPLES PARA EJES; ENGRANAJES Y
[C| TRENES DE ENGRANAJE; TORNILLOS DE BOLAS; CAJAS DE ENGRANAJES Y OTROS REDUCTORES; VOLANTES Y POLEAS; EMBRAGUES Y ACOFLAMIENTO S DE

ARBOLES;
433321011: PARTES ¥ PIEZAS, N.C.F. DE ARBOL DE TRANSMISION ¥ MANIVELAS, CAJAS DE COJINETES ¥ COJINETES SIMFLES, TORNILLOS DE BOLA, CAJAS

Palabra Clave:

E ENGRANAJE, ETC.
- : —-»[4T220] APARATOS ELECTRICOS PARA RADIO COMUNICACION, TELEFONIA Y TELEGRAFIA CON HILO'S

72200421 EQUIPOS PARA SISTEMAS DE TRANSMISION POR LINEA CON ONDA PORTADORA
_ = —>[49129] OTRAS PARTES, PIEZAS Y ACCESORIOS N.C.F. DE VEHICULOS AUTOMOTORES {INCLU 50 FRENO S, CAJAS DE ENGRANAJES, EJES, RUEDAS SIN
| TRACCION, AMORTIGUADORES DE SUSPEN SIOM, RADIADORES, SILENCIADORES, TUBO S DE ESCAPE, EMBRAGUES, VOLANTES DE DIRECCION, COLUMNAS DE

DIRE
49128094212: BANDA DE TRANSMISION PARA UNION MECAMICA
49128094212: BANDA DE TRANSMISION PESADA TIPC SINFIN
|| .- —»[53242] LINEAS DE COMUNICACION ¥ DE ENERGIA { CABLES) DE GRAN LONGITUD
532420011: LINEAS DE TRANSMISION DE TELEWVISION

Direccidén: Platatorma Gubernamental Hnanﬁﬁ{%ﬁaﬁa RS entre
. ?§Ue' \

bl Republica
R cel Ecuador

Unidén Nacional de Periodistas v Alfonso Pereira marillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050
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Una vez que haya seleccionado el CPC, debe presionar el icono de Ahadir, para que se
active los campos referentes a la descripcion del producto: unidad, cantidad valor y

caracteristicas. Imagen 2.2.2.5

* ShHGEAS Sistema Oficial de Contratacién Piiblica ‘ﬁ CEROMCONALDE

RUC: 0210701611001 | Entidad: ENTIDAD CONTRATANTE BIDPEL | Usuario: sntidadbid | [ Cerrar Sesidn ]

Consultar Entidad Contratant= Administracifn

b>Seleccion de Producto

Informacifn Productos Plazos y Anexos

Bisica Fechas

Presupuesto Referencial : $10,000.00

Descripcién del lote:[sRAT0S 15CTR| Ingrese el CPC del lotesfrzn | @

LOTES SELECCIONADOS

k’ LOTE 1: APARATOS ELECTRICOS PARA RADIO COMUNICACION, TELEFONIA Y TELEGRAFIA CON HILOS CPC: 47220

PRECIO "
No.|cUARDAR|MODIFICAR|ELIMINAR| CODIGO CPC [DESCRIPCION UNIDAD cANTIDAD| UNITARIO | SUBTOTAL |CARACTERISTICAS
(USD) (UsD) ADICIONALES

1 ' 4 ® Tz00e1 .-':-"1‘ EQUROS PARA 55 || Uniad v || [o [} [ ]
TOTAL: $0.00

=

Imagen 2.2.2.5

Una vez que defina la unidad, registre la cantidad y valor, el sistema calculara el total,
multiplicando la cantidad por el precio unitario y este valor debera ser igual al
“Presupuesto Referencial”. Junto a estos campos se observa uno de
“Caracteristicas”, en el cual debe ingresar una corta descripcion del objeto a adquirir.
Una vez completados los campos presione el boton “Guardar” para cargar la
informacion. Para seguir con el registro, haga clic en el boton “Continuar”. Imagen
2.2.2.6

# EMOcAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica ﬁ e A

RUC: 0210701611001 | Entidad: ENTIDAD CONTRATANTE BIDPEL | Wsuario: ertidadbid | [ Cerrar Sesidn ]

Consultar Entidad Contratant= Bbmiini= tracifn

+Seleccion de Producto

Informacifn Productos Plazos y An=xos

Bisica Fechas

Presupuesto Referencial : $10,000.00

Descripcién del lote:[##RATCSELECTR| Ingrese el CPC del lotes[ffzzn | _)\ @

LOTES SELECCIONADOS

0 LOTE 1: APARATOS ELECTRICOS PARA RADIO COMUNICACION, TELEFONIA Y TELEGRAFIA CON HILOS CPC: 47220

PRECIO 2
NoJeuARDARMODIFICARJELIMINAR| CODIGO CPC [DESCRIPCION UNIDAD canTIDAD| UNITARIO | SUBTOTAL |CARACTERISTICAS
Qsp) (usD) ADICIONALES
1 ' e *® [srzmoniz | (=% [EaUFos Aama 55 | Uniesd ~ [ | J10000.0000 10000.0000 [semzs o tranemision|
=
TOTAL: $10,000.00

TOTAL LOTES: $10,000.00

o]
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2.2.3 Parametros de calificacion

Este formulario se presenta solamente en los procesos de MENOR CUANTIA,
COTIZACION, LICITACION DE OBRAS, COTIZACION DE BIENES/SERVICIOS,
CONSULTORIA DIRECTA Y LISTA CORTA.

A continuacion, detallamos la forma de agregar los parametros de calificacion por cada

proceso mencionado anteriormente.

v MENOR CUANTIA DE OBRAS: En estos procesos los parametros preestablecidos que
presenta el sistema son: Mypes Nacionales, Mypes - Participacion Local vy
Participacion Nacional. Para agregar mas parametros de calificacion debe dar clic

en boton “Agregar parametro”. Imagen 2.2.3.1

»Informacién Proceso Contratacién

Informacidn Productos Pardmetros Parimatros 0= Plazos y Anexos
Bisica deCalificacién Prafarancia Fechas

Proceso de Contratacién.- Ingreso de Parédmetros,
Para Agregar pardmetros: Utiics =1 botén Agregar Parimatro

@ Agregar Pardmetro

[ Se debera ingresar los parametros de Evaluacién
PARAMETRO

ELIMINAR
Miypes

Imagen 2.2.3.1

El sistema presentara un listado con los parametros que puede seleccionar. Imagen
2.2.3.2

»Seleccion de Parametros

Mombre Descripcién
Certificados de calidad Certificados de calidad de bienes

R
3
u
o

Contratacidn preferente-Compras de inclusién Contratacidn preferente-Compras de Inclusién

Cumplimients Especificaciones Cumplimiente Especificaciones

Equipo Propuesto Egquipo Propuesto

Experiencia
Experiencia Especifica

Experiencia Especifica 2

Experiencia Especifica 2

Experiencia Especifica 4

Experiencia Especifica 5

Experiencia Genearal

Experiencia Personal Técnico
Garantia Técnica

Indices Financieros

Instrumentes y equipos disponibles
Matodcologia de Desarrelle
Metodeologia y Crencgrama

Otros

Experiencia
Experiencia Especifica

Experiencia Espec

Experiencia Espec
Experiencia Espec
Experiencia Especifica
Experiencia General
Experiencia Personal Técnice
Garantia Técnica

Indices Financieros

Instrumentos y equipos disponibles
Matodeologia de Desarrclle
Matodeologia ¥ Crencgrama

Otros Parametros de Calificacién

O00000000000C0000

Direccién: Plataforma Gubernamental Fmanfiera, A z§> as entre
UnkwaaConadePeHodE&asyfAWonsoF@reﬂ?%g%ggé/x arillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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Para agregar un parametro de clic en el siguiente icono @ posteriormente el sistema
mostrara un mensaje donde indica que el parametro fue agregado de manera correcta

y para continuar debe dar clic en el boton “Aceptar”. Imagen 2.2.3.3

@D capacitacion.compraspublicas.gob.ec

Se agregd exitosamente el parametro

Imagen 2.2.3.3

A continuacion, podra observar que el/los parametros seleccionados fueron agregados

correctamente. Imagen 2.2.3.4

»Informacion Proceso Contratacion

Informacidn Productos Parametros Parametros
Basica deCalificacidn de Fechas
Preferencia

Flazos y Anexos

Proceso de Contratacion.- Ingreso de Parametros.

Para Agregar parametros: Utilice el botdn Agregar Parametro

@ Agregar Parametro

Se debera ingresar los parametros de Evaluacion
PARAMETRO

Experiencia Ezpecifica
Experiencia General

Mvpes - Participacion Local
Participacion Macional

4 Regresar = Continuar

Imagen 2.2.3.4

Si requiere eliminar o cambiar algin parametro de calificacion agregado, de clic sobre
el icono de Eliminar “X”, el cual se encuentra al lado izquierdo del parametro, de esta

forma podra eliminarlo y agregar uno nuevo de ser requerido. Imagen 2.2.3.5

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blggﬁue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050

wWww.sercop.gob.ec

bl Republica
R cel Ecuador



Ave
Gobierno | syusegasso o

ees = SERVICIO NACIONAL DE
del Ecuador . CONTRATACION PUBLICA
>Informacion Proceso Contratacion
Informacidn Productos Parameatros Pardmetros Plazos y Anaxos
Basica deCalificacion de Fechas

Prafarencia

Proceso de Contratacidn.- Ingreso de Parametros.

Para Agregar parametros: Utilice =l botdn Agregar Parametro

@ Agregar Parametro

ELIMINAR
Experiencia Especifica
ﬁ Experiencia General
Mypes Nacionales

Mypes - Participacion Local
Participacion Macional

Se debera ingresar los parametros de Evaluacion
PARAMETRO

Imagen 2.2.3.5

Una vez eliminado el parametro, el sistema mostrara el mensaje de confirmacién de
que el parametro ha sido eliminado exitosamente, para cerrar el mensaje de clic en

el boton “Aceptar”. Imagen 2.2.3.6

@b capacitacion.compraspublicas.gob.ec

Pararmetro eliminado exitosamente

Una vez que haya ingresado todos los parametros, de clic en el botéon “Continuar”.

Imagen 2.2.3.6

Imagen 2.2.3.7

Proceso de Contratacion.- Ingreso de Parametros.

Para Agregar parametros: Utilice el botén Agregar Paréametro

® Agregar Parametro

Se debera ingresar los parametros de Evaluacion

ELIMINAR PARAMETRO
b4 Experiencia Especifica
b4 Experiencia General

Mypes Macionales
Mypes - Participacién Local
Participacion Macional

4% Regresar = Continuar

Imagen 2.2.3.7

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blggue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050

wWww.sercop.gob.ec
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v COTIZACION - BIENES, SERVICIOS Y OBRAS: Para estos procesos de contratacion,
los parametros de calificacion con su respectivo porcentaje ya se encuentran
establecidos en el sistema y no son editables, por lo tanto para continuar con la

”

publicacion del proceso debe presionar el botén “Continuar”. Imagen 2.2.3.8 -

Imagen 2.2.3.9

BIENES Y SERVICIOS

»Informacion Proceso Contratacion

Informacion Productos Parametros Parametros Plazos y Anexos
Basica deCalificacion de Fechas

Ereferancia

Proceso de Contratacion.- Ingreso de Parametros.

Parametros de Calificacion
PARAMETRO PORCENTAJE
MYPES y EPS L
MYPES y EPS Locales 5 |
Oferta Econdmica 25 |%
VAE 5 %
El Total debe sumar 100% TOTAL 100 %
Imagen 2.2.3.8

OBRAS

> Informacion Proceso Contratacion

Informacién Productos Parametros Parametros Plazos vy Anexos
Basica deCalificacian de Fechas

Preferencia

Proceso de Contratacion.- Ingreso de Parametros.

Parametros de Calificacion
PARAMETRO PORCENTALE

WMYPES v EPS
WMYPES v EPS Locales
Oferta Econdmica

El Total debe sumar 100% TOTAL

am—

Direccién: Plataforma Gubernamental Finanmq%?'l\%‘lgz%'ﬁas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blggue Amarillo. Piso 7 3
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v LICITACION - OBRAS: Para estos procesos de contratacion, los parametros de
calificacion con su respectivo porcentaje ya se encuentran establecidos en el
sistema y no son editables, por lo tanto para continuar con la publicacion del

proceso debe presionar el boton “Continuar”. Imagen 2.2.3.10

»Informacion Proceso Contratacion

Informacion Productos Parametros Parametros Plazos y Anexos

de Fechas
Ereferancia

Basica deCalificacion

Proceso de Contratacion.- Ingreso de Parametros.

PARAMETRO PORCENTAJE

Oferta Econdmica

Participacion Ecuatoriana
Subcontratacion

El Total debe sumar 100% TOTAL

4 Regresar = Continuar

Imagen 2.2.3.10

v CONSULTORIA - CONTRATACION DIRECTA: En esta seccion la entidad

contratante debera registrar los parametros de calificacion, para ello debe dar

clic en botén “Agregar parametro”. Imagen 2.2.3.11

»Informacion Proceso Contratacion

Informacidn Productos Parametros Flazos y Seleccidn Anexos
Basica deCalificacion Fechas Proveadores

Proceso de Contratacion.- Ingreso de Parametros.

Para Agregar parametros: Utilice el botén Agregar Parametro

@ Agregar Parametro

Se debera ingresar primero los parametros de calificacion y al final
ingresar los porcentajes

ELIMINAR PARAMETRO PORCENTAJE

El Total debe sumar 100%  TOTAL 0 =

44 Regresar = Continuar

Imagen 2.2.3.11

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blggue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050
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El sistema presentara un listado con los parametros que puede seleccionar. Imagen

2.2.3.12

»Seleccion de Parametros

Nombre

Experiencia Especifica

Experiencia General

Experiencia Paersonal Técnico
Instrumentos y equipos disponibles
Otros

Participacién Nacional

Plan de Trabajo

Programacion de los Servicios

Transferencia de Tecnologia

Descripcion

Experiencia Especifica

Experiencia General

Experiencia Personal Técnico
Instrumentos y equipos disponibles
Otros Parametros de Calificacion
Participacidén Nacional

Plan de Trabajo

Programacion de los Servicios

Transferencia de Tecnologia

>
=
w
o
£

CO000COOO

Imagen 2.2.3.12

Para agregar un parametro de clic en el siguiente icono @ posteriormente el sistema

mostrara un mensaje donde indica que el parametro fue agregado de manera correcta

y para continuar debe dar clic en el botén “Aceptar”. Imagen 2.2.3.13

@ capacitacion.compraspublicas.gob.ec

Se agregd exitosamente el parametro

Imagen 2.2.3.13

A continuacion, podra observar que el/los parametros seleccionados fueron agregados

correctamente y a lado de cada parametro debera colocar el porcentaje respectivo de

calificacion. Imagen 2.2.3.14

@ Agregar Parametro

LIMINAR
&  Experiencia Ezpecifica

x Experiencia General
x Experiencia Personal Técnico

¥ Regresar = Continuar

PARAMETRO

El Total debe sumar 100%

PORCENTAJE

50 [%

30 %

E

TOTAL

Direccién: Plataforma Gubernamental FinalMagema 3.t entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Bl%iue Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
wWww.sercop.gob.ec
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Si requiere eliminar o cambiar algin parametro de calificacion agregado, de clic sobre
el icono de Eliminar “X”, el cual se encuentra al lado izquierdo de cada parametro.
Imagen 2.2.3.15

@ Agregar Parametro

Se debera ingresar primero los parametros de calificacion y al final
ingresar los porcentajes

ELIMINAR PARAMETRO PORCENTALE
¥  Experiencia Ezspscifica 50 %
Experiencia General 30 %
é Experiencia Personal Técnico 20 %

El Total debe sumar 100%  TOTAL %

™ Regresar =¥ Continuar

Imagen 2.2.3.15

Una vez eliminado el parametro, el sistema mostrara el mensaje de confirmacién de
que el parametro ha sido eliminado exitosamente, para cerrar el mensaje de clic en

el boton “Aceptar”. Imagen 2.2.3.16

@b capacitacion.compraspublicas.gob.ec

Parametro eliminado exitosamente

Imagen 2.2.3.16

Una vez que haya ingresado todos los parametros, de clic en el botéon “Continuar”.
Imagen 2.2.3.17

@ Agregar Parametro

Se debera ingresar primero los parametros de calificacion y al final
ingresar los porcentajes

ELIMINAR PARAMETRO PORCENTAJE
¥ Experiencia Especifica El
¥ Experiencia General 30 |%
¥ Experiencia Personal Técnico 20 %

El Total debe sumar 100%  TOTAL %

4% Regresar = Continuar

Direccién: Plataforma Gubernamental Fmaqﬂg M%@W’S entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira: Blggue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050

Www.sercop.gob.ec

E)

el Republica
& del Ecuador




ave
Gobierno | suussorasso =
L )

delEcuador

VICIO NACIONAL
T PUBL

v CONSULTORIA - LISTA CORTA: En estos procesos los parametros

preestablecidos que presenta el sistema se observan en la siguiente Imagen

2.2.3.18
FInformacion Proceso Contratacion
Informacion Productos Parametros Plazos v Seleccian Anexos
Basica deCalificacion Fechas Proveedores

Proceso de Contratacion.- Ingreso de Parametros.

Para Agregar parametros: Utilice el botdn Agregar Paréametro

@ Agregar Parametro

Se debera ingresar primero los parametros de calificacion y al final
ingresar los porcentajes

ELIMINAR PARAMETRO PORCENTAJE
Experiencia Ezpecifica %o
Experiencia General
Experiencia Personal Técnico K
Instrumentos v eguipos dizponibles i
Plan de Trabajo o

El Total debe sumar 100%  TOTAL 0 =

PESOS PARA CALIFICACION DE OFERTAS TECNICA Y ECONOMICA.

PESOS DE CALIFICACION TOTAL PORCENTAJE
Oferta técnica: % (entre 80 y 90)
Oferta economica: % (entre 10 y 20)
El Total debe sumar 100%  TOTAL L

4 Regresar = Continuar

Imagen 2.2.3.18

A continuacion, la entidad contratante debe colocar el porcentaje correspondiente a
cada parametro de calificacion y para agregar mas parametros de calificacion debe
dar clic en boton “Agregar parametro”. Cabe mencionar que la suma total debe ser

el 100%. Imagen 2.2.3.19

bInformacion Proceso Contratacion

Informacion Productos Parametros Plazos v Seleccian Anexos
Basica deCalificacion Fechas Proveedores

Proceso de Contratacion.- Ingreso de Parametros.

Para Agregar parametros: Utilice el botdn Agregar Parametro

@ Agregar Parametro

Direccién: Plataforma Gubernamental FinaMagemZ 3.1 s entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blggue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050

wWww.sercop.gob.ec
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El sistema presentara un listado con los parametros que puede seleccionar. Imagen

2.2.3.20

»Seleccion de Parametros

Nombre Descripcidn Anadir
Otros Citros Parametros de Calificacion O
Participacion Nacional Participacion Nacional O
Programacion de los Servicios Programacion de los Servicics O
Transferencia de Tecnologia Transferencia de Tecnologia 0

4 Regresar

Imagen 2.2.3.20

Para agregar un parametro de clic en el siguiente icono @ posteriormente el sistema
mostrara un mensaje donde indica que el parametro fue agregado de manera correcta

y para continuar debe dar clic en el botén “Aceptar”. Imagen 2.2.3.21

@ capacitacion.compraspublicas.gob.ec

Se agregd exitosamente el parametro

La siguiente pantalla presenta un ejemplo de los parametros registrados. Si los datos

Imagen 2.2.3.21

son correctos, de clic en el boton “Continuar”. Imagen 2.2.3.22

@ Agregar Parametro

Se debera ingresar primero los parametros de calificacion y al final
ingresar los porcentajes

PARAMETRO PORCENTA.E

ELIMINAR
Experiencia Especifica
Experiencia General
Experiencia Personal Técnico
Instrumentos v equipos disponibles
Plan de Trabajo
x Programacién de los Servicios

El Total debe sumar 100% TOTAL 100 k.

PESOS PARA CALIFICACION DE OFERTAS TECNICA Y ECONOMICA.

PESOS DE CALIFICACION TOTAL PORCENTALE
Oferta técnica: (80 | % (entre 80 v 90)
Oferta econdmica: % (entre 10 ¥ 20)
El Total debe sumar 103 TOTAL 100 L

¥ Regresar =¥ Continuar

Direccién: Plataforma Gubernamental Finaqﬂg@%g@@fs entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira: Blggue Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
wWww.sercop.gob.ec
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2.2.4 Parametros de preferencia/Destino de contratacion

Este formulario se presenta en los procesos de MENOR CUANTIA, COTIZACION,
LICITACION DE OBRAS y MENOR CUANTIA, COTIZACION DE BIENES/SERVICIOS, en el
que debe seleccionar la provincia y canton donde se realizara el objeto de la

contratacion. Imagen 2.2.4.1

I Parametros de Preferencia

Informacién Productos Pardmetros Parametros Plazas v Anexos
Basica deCalificacian de Fechas
Preferencia

Parametros de Inclusién y Contratacion Preferente

Entidad Contratante ENTIDAD CONTRATANTE BIDPEL Ramdn Social da la Entiiad Contratante
GUALOTURA GUALOTURA JOSE Hamre dsl Representants Lagal de s Entidad
Representante Legal \p\ ) 1o Comratame
Cédigo del Proceso PROCESO-BID-001-2023 Cédiga para contral intarna ds i Entidad Cantratants
SERWICIOS GENERALES DE
Producto CONSTRUCCION DE OBRAS NUEWAS Producta del Procesa.
[444]
. — —— Salaccions ia provincia donds sa resizard & objsato de
Provincia | .[Elija una provincia - ———
. — - Salmmsione i santdn Sonse De reslimacd o Smats dn
Cantén | ..Elija una civdad A4 Tty
Tipo de proveedor MYPES 0-1'000.000 Tipa de pravesdar sagin sus Ingresas.

4 Regresar ¥ Continuar

Imagen 2.2.4.1

Una vez que haya seleccionado la provincia y canton, para continuar con la publicacion

del proceso, de clic en el “Continuar”. Imagen 2.2.4.2

Parametros de Preferencia

Infarmacidn Productes Paréametres Parametros Plazos y Anexos
Basica deCalificacién de Fechas
Preferencia

Parametros de Inclusion y Contratacion Preferente

Entidad Contratante ENTIDAD CONTRATANTE BIDPEL Razén Socisl oe ts Evtidad Cantratamiz
GUALOTURA GUALOTURA JOSE Mamore del Ranresentants Lagsl de s Entidad
Representante Legal )| 1am FS—
Cadigo del Proceso PROCESO-BID-001-2023 Téidiga para contral interna de la Entidad Contratante
SERVICIOS GENERALES DE
Producto CONSTRUCCION DE OBRAS NUEWAS Eroducta 3 Frocess.
[444]
L Salmccions la provingia donds sa nealizacd =1 otjeto de
Provincia FICHINCHA s Cantratackin
- Selacciane & cantdn donde sa reslizard & aljeta o
Cantén [aume - Cantratacién
Tipo de proveedor MYPES 0-1'000.000 Tipa d= provesdor sagin sus Ingresas.

Imagen 2.2.4.2
2.2.5 Plazos y fechas

En este paso, debe registrar las fechas del cronograma del proceso, previamente debe
Direccis AL ENSHEDE HTRuIsnte mensals ue emite sl sistsma: “Recuerde gue la entidad
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blgaue Amarillo. Piso 7 | y
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
wWww.sercop.gob.ec
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contratante deberd publicar el procedimiento de contratacion entre el primero y el
ultimo dia habil de labores de la semana, Unicamente entre las 08h00 hasta las 20h00,
a excepcion del ultimo dia hdbil de la semana en cuyo caso se podrd publicar

unicamente entre las 08h00 hasta las 13h00.

Las fechas asignadas para las demds operaciones y etapas del procedimiento deberdn
ser programadas en horarios de 08h00 a 20h00 y realizarlas exclusivamente entre el
primero y ultimo dia hdbil de labores de la semana, es decir no se tomardn en cuenta

los fines de semana y dias feriados”. Imagen 2.2.5.1

Recuerde que la entidad confratante deberd publicar 2l procedimisnts de
contratacién entre el primero y =l dltima dia habil de labores de |a semana,
Gnicamente enfre |las 05h00 hasta las 20000, a excepcidn del dltime dis
habil de |la semana en cuyc caso se podrd publicar dnicamente entre las
08h00 hasts las 13000,

Las fechas asignadas para las demés operacionss y etapas del
procedimients deberdn ser programadas en horarios de 0Sh00 a 20000 y
realizarlas exclusivamente entre 2| primars y Oltime dia habil de labores de
la semana, es decir no se tomardn en cuenta los fines de semana y dias
feriadaos

Imagen 2.2.5.1

Una vez aceptado el cuadro de aviso, la herramienta le traslada a la etapa de “Fechas”.
En esta etapa se completara los datos del cronograma del proceso de publicacion de
la feria inclusiva; tomando en cuenta que la fecha de publicacion sera entre el primero

y el Ultimo dia habil de labores de la semana, entre las 08h00 hasta las 20h00.
La informacion que debe registrar es:

e Vigencia de la oferta: En este casillero, debe registrar el tiempo que estara
vigente la oferta, el mismo que debe ser hasta la suscripcion del contrato.

Imagen 2.2.5.2

Vigencia de la l_ = o : Diimg mn que la oferts daberd sgtar vigante, Inciulr hasts
oferta 20 dizs Limite susoripohiin gl cantrata.

Imagen 2.2.5.2

e Plazo de Entrega: En este campo debe ingresar el niUmero de dias limite para

la entrega del objeto del proceso de contratacion, el cual debe ser desde la

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blgaue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050

wWww.sercop.gob.ec
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firma del contrato o cualquier condicion establecida en los pliegos del proceso.

Imagen 2.2.5.3

. Difms: Limite pary antragy el objats del procsss degds by Sirmas o
Plazo de Entrega |120 dias caontrata [ Bl valor “CEAD” sjampifica La sntrags Inmediata).

Imagen 2.2.5.3

A continuacion, observara los cronogramas de fechas acorde a cada tipo de

procedimiento.

v SUBASTA INVERSA ELECTRONICA: Para la adquisicion de bienes o prestacion de

servicios, se presenta las etapas del cronograma de fechas en la siguiente Imagen

2.2.5.4
Fechas del Proceso de Contratacion
Subasta Inversa Electronica - Bien
Fecha Actual [2023-02-20 22:34:06 |
Fecha de Publicacion I:E rilcar s fechia resal en b cusl deses publicar &1 Proosso
. Fiachia miima pars sollciar aclarscionss respecto &l Froceso de
Fecha Limite de Preguntas I:E F——
Fecha Limitede Respuestas :E Facha mddima para solertar cusiguier inguilatud relsclonads al Proceso de
P Corrranschin
Fecha Limite entrega Ofertas I:E Facha méxima de anrega Ctersas Taonica

a P " - Facis mdcima Errl tH aronas e fonma
Fecha Limite sclicitar Convalidacion :ﬁ = s e S e e
iofartam
Fecha Limite respuesta Convalidacion I:E Facna macima pars raspoastes ge Corpalidaciin fe Smors

Fecha Limite de Calificacion I:E Facha mcira pare calficer & provsedores
Fecha Inicio de Puja [ P ceowermemcomou
Fecha Final de Puja I - e

Fecha Estimada de .ﬂdj udicacicn :E Fascine axthmads pars by Adjudicsciin de bs oomprs

Imagen 2.2.5.4

v MENOR CUANTIA - BIENES, SERVICIOS Y OBRAS: En las siguientes imagenes se
contemplan las etapas del cronograma de fechas del proceso de menor cuantia

para bienes, servicios y obras. Imagen 2.2.5.5 - Imagen 2.2.5.6
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blggﬁue Amarillo. Piso 7 ) o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 del Ecuador
www.sercop.gob.ec



AVZ

Gobierno | syussrorasso 3. |SERCO

e
delEcuador ° EERRATANASISNAL 25
BIENES y SERVICIOS
Fechas del Proceso de Contratacidon
Menor Cuantia - Bien
Fecha Actual [2023-03-01 0B:00:00 |
Fecha de Publicacion I:E inilcar i fecha real en la Cual desea publicar &l Frooeso.

Fecha Limite Aceptacion Proveedor I:E Fecha mimea para que &1 prouseror sceme & inerds.
Fecha Limite de Seleccion de Proveedor :E Facna Limies oe Seieccidn oe Prosssor

Fecha Limite de Preguntas I:E m:ﬁmamltrzmhxmwal Froceso ge

Fecha Limite de Respuestas I:E Feecha méima pars solentar cusiquier nguistud reiacionacs al Froceso de
ConTatsciin.

Fecha Limite de Propuestas :E Fcha maxima pars s anTegs fe propussies.

Fecha Apertura de Ofertas I:E Facha pans I8 Spaurs oe 105 Soones oo las otaras.
Fecha Estimada de Adjudicacion :E Facna astimads pars la Agjuicaciin o s oomone.

# Regresar Lo Limpiar Fechas ¥ Continuar

Imagen 2.2.5.5

OBRAS

Fechas del Proceso de Contratacion

Menor cuantia - Obra

Fecha Actual [2023-03-01 08:00:00 |

Fecha de Publicacion I:E inciicar ks fecha resal en ka Cusl deses publicar &l Proceso.

Fecha Limite Aceptacion Proveedor :ﬁ Facia i nars ous sl Sroumanor azasoe &) ands

Fecha L‘II'I'IitE de Pregurltas- :ﬁ m;mﬁmamltrzxuxmwal Froceso ge

Fecha Limite de Respuestas I:E Fecha méxima pars solertar cusiquier inquistud reiscionads al Froceso de
ConTatschin.

Fecha Limite de Propuestas I:E Feecha mdima o s enTegs de propussies.

Fecha Apertura Ofertas I:E Facha e aparira e olaras & inlcl de Corvalidachin oe Emones.
Fecha Estimada de Adjudicacion :E Facne astimads pars ba Agjudicaciin oe bs oomone.

# Regresar Lo Limpiar Fechas ¥ Continuar

Imagen 2.2.5.6

Direccidén: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blggue Amarillo. Piso 7 o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 | del Ecuador
wWww.sercop.gob.ec '
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v COTIZACION - BIENES, SERVICIOS Y OBRAS: En la siguiente imagen se observa las
etapas del cronograma de fechas del proceso de cotizacion para bienes, servicios

y obras. Imagen 2.2.5.7

Fechas del Proceso de Contratacion

Cotizacion - Servicio - Bien-0bra

Fecha Actual | 2023-03-01 08:00:00 |

Fecha de Publicacién I | [

Fecha Limite de Preguntas I:E mﬁ;ﬂwﬂm At = et

Fecha Limite de Respuestas I:E E;:‘:_r;““"“m"“m“ =
Fecha Limite de Propuestas :E Fecha mixima pers la 2nTega oe propuesias.

Fecha Apertura de Ofertas I:E Fecha para la spernara de ks Sobres o las olerss

Fecha Estimada de Adjudicacion I:E Facna astimacs nans b AQjudicaciin de i comon

Imagen 2.2.5.7

v LICITACION DE OBRAS: En la siguiente imagen se observa las etapas del cronograma

de fechas del proceso de licitacion de obras. Imagen 2.2.5.8

Fechas del Proceso de Contratacion

Licitacion - Obra

Fecha Actual [ 2023-03-01 08:00:00 |

Fecha de Publicacién [ P tosicor in sechs vt on in cust desen i o Process

Fecha Limite de Preguntas :ﬁ E;:':_ﬁ;“wﬂm e S

Fecha Limite de Respuestas I:E E;:‘:_ﬁ;““““m"“m“ L
Fecha Limite de Propuestas :E Fechia mécima para b enTegs de propuesies

Fecha Apertura de Ofertas I:E Fecha para ba spersurs de los sobnes e b olerte

Fecha Estimada de Adjudicacion I:E Facne astimads pars la AQjuiloacidn de b comon

Direccién: Plataforma Gubernamental Finan@&%‘?’)’—\?‘n%?oﬁas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blggue Amarillo. Piso 7 3
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador

Teléfono: +593-2 244 0050
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v CONSULTORIA - CONTRATACION DIRECTA Y LISTA CORTA: En la siguiente imagen
se observa las etapas del cronograma de fechas del proceso de consultoria

contratacion directa y lista corta. Imagen 2.2.5.9

Fechas del Proceso de Contratacion

Contratacion directa - Lista corta - Consultoria

Fecha Actual | 2023-03-01 08:00:00 |

Fecha de Publicacian I e

Fecha Limite de Preguntas :E ;‘:‘:_r;““"“ otior Sctackanes rpech o Froo=a de

Fecha Limite de Respuestas I:E mﬁ;ﬂwﬂmmﬂmma — e et
Fecha Limite entrega Ofertas I:E Facha mama ge enegs Dtanes

Fecha Apertura de Ofertas I:E Fecha pars la aperaaa de ks soones oe las oleres

Fecha Inicio evaluacion Oferta I:E Facha g Inkclo e evalusclin de las daras

- Fecha méxima para que la entidad pudiique b3 avaluscién final Olerss

Fecha Limite [tad Final I:E Taoriloa. - El sisiams raslizs asiuscidn Cdarss Scondenics y Svaluscidn Tooal
&cha Limite resu oS Finales y dhaderrmiires ] onden de pralacion (awcapto an conTatscion dirscia). - Se inikcls
iy et dhe megoCkacion

Fecha Estimada de Adjudicacion I:E Facna astimacs nans s AQjuiloacion e b comone

Imagen 2.2.5.9

Ahora, para registrar las fechas y horas, debe utilizar el icono del calendario que se

encuentra en el casillero de cada etapa del cronograma. Imagen 2.2.5.10

Fecha de Publicacion 20230201 1700 @ indicar 13 fecha real en 13 cual desea pubilicar el Proceso

Fecha Limite de Preguntas :@ Facha maxima para sallchar aclarachones respacio al Proceso de Contratacin
. —I Feciha Mmaxma para solentar calguler inguletud relacknada al Proceso de
[
Fecha Limite de Respuestas ConfraEckn

Imagen 2.2.5.10

Seleccione dia, mes y ano correspondiente, para ello podra hacer uso de las flechas
que se encuentran en los extremos del calendario, mismas que le permitiran cambiar

estos tiempos. Imagen 2.2.5.11

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blggue Amarillo. Piso 7 ) o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 del Ecuador
Www.sercop.gob.ec
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? Marzo, 2023 ®
| b 0 b B

sem |Lun Mar Mie Jue Vie 5ab Dom
= 2 3 4 35
i0|l 6 7 8 9 1011 12
11|13 14 15 16 17 18 19
12|20 21 22 23 24 25 26
13|27 28 29 30 31

LSeleccionar fecha

Imagen 2.2.5.11

A continuacion, registre las horas y minutos, de un clic sobre ellas. Imagen 2.2.5.12

1 Marzo, 2023 x
e 4 Hoy | BB
sem |Lun Mar Mig Jue Yie Sab Dom

3 Bl::: 5
10 6 7 8 91011 12

11]13 14 15 16 17 18 15
12120 21 22 23 24 23 Z6

Imagen 2.2.5.12

Una vez que ha registrado todas las fechas, en la parte inferior del cronograma tiene
unos botones que permiten limpiar la informacion del cronograma registrada o

continuar con el siguiente paso de la publicacion del proceso. Imagen 2.2.5.13

Imagen 2.2.5.13

En caso de que se requiera corregir las fechas o cambiarlas, de clic en el boton

“Limpiar Fechas”. Imagen 2.2.5.14

Imagen 2.2.5.14

Una vez que haya registrado las fechas y horas de cada etapa del cronograma, presione

Direccioe] boton “Continhar”a Imagen 212550152, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blggue Amarillo. Piso 7

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
www.sercop.gob.ec
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2.2.6 Seleccion de proveedores

Este formulario se presenta solamente en los procesos de CONSULTORIA DIRECTA Y

LISTA CORTA, en el cual debe buscar y seleccionar al o los proveedores que invitara.

v CONSULTORIA - CONTRATACION DIRECTA Y LISTA CORTA: Para realizar la
invitacion al proveedor, la busqueda puede realizarla por medio del RUC o Razén
Social, para el presente ejemplo colocamos el nimero del RUC y posteriormente

damos clic en el boton “Buscar Proveedor”. Imagen 2.2.6.1

pSeleccion Proveedores

Infermacién Productos Parametros Plazos v Seleccian Anexos
Bdsica deCalificacian Fechas Proveedores

Contratacion directa

Invitaciones a proveedores

Listado de Proveedores Invitados en este proceso

Ord Proveedor Fecha Invitacion Eliminar

Listado de Proveedores Categorizedos en el Producto

Usir buscador cuando e invita a lista de preclasificados

Buscar @ PorRUC
Proveedor O Por Razén | w
Social

Imagen 2.2.6.1

Luego, reflejara el nombre del proveedor invitado en la parte inferior, como se

visualiza a continuacion. Imagen 2.2.6.2

|Drd |Prn:|'.reed-:|r |Fecha Invitacion |Eliminar

Listado de Proveedores Categorizados en &l Producto

Usar buscador cuando se invita a lista de preclasificados

@® PorRRUC
i) PorRazén | | [Buscar Provesdor |

uscCar
roveedor

T m

Social

Direccién: Plataforma Gubernamental Finangisdges\01226nas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Iggue Amarillo. Piso 7
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
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De clic sobre el nombre del proveedor invitado para seleccionarlo; es importante
recordar que el proveedor tiene que estar habilitado en el RUP y registrado en el
codigo CPC seleccionado para la contratacion, caso contrario la invitacion no podra
realizarse. Para continuar con la publicacion del proceso, de clic en el botodn

“Continuar” Imagen 2.2.6.3

Seleccion Proveedores

Infarmacién Productes Parametros Plazos v Seleccion Anexes
Basica deCalificacien Fechas Proveadores
Contratacion directs

Invitaciones a proveedores

Listado de Proveedores Invitados en este proceso

rd Provesdor Fecha Invitacion Eliminar
I1 CASTILLO MOLINA AMED 4

Listado de Proveedores Categorizados en &l Producto

Usar busesdor coando 3& invika a lista de preclasificados

Buscar ® PorRUC
Proveador ) Por Razdn | | [Buscar Provesdor |
Saocial

Imagen 2.2.6.3

2.2.7 Anexos

En la siguiente seccion, cargue los documentos integrantes y obligatorios del

procedimiento de contratacion. Imagen 2.2.7.1

Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre

Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blggue Amarillo. Piso 7 e A o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ol Republica

Teléfono: +593-2 244 0050 R del Ecuador
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Infarmacicén Productos Plazos v | Anexos
Basica Fechas
Proceso de Contratacidn.-Archivos Adjuntos
Para Adjuntar: Subir Archives Obligatorios al Proceso.
NOTA: Solo se permiten archivos con extension: pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif,
tiff; jpa, ipeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg
El limite maximo para subir documentos anexos es de 10MB por archivo
Archivos Obligatorios
SARCHIWG QUE CONTIENE LOS PLIEGOS DEL PROCESD
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docs,xls,x1sx,odt ,0ds,zip, rar,mml , txt , tif, tiff, jpe, jpeg, png,gif, gz, tar,bz2 ,dwg
Desoipcion: | | [Examinar.. | Mo == ha seleccionado ningin archiveo. | Subir|
DOCUMENTC DE AUTORIZACION DEL BID
Extensicnes pemitidas: pdf
Desoipcion: | | [Examinar.. | Mo == ha seleccionado ningin archiveo. | Subir|
SARCHIWG OPCIONAL
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docs,xls,xl=x,odt ods,zip, rarwml , txt , tif, tiff, jpe, jpeg, png,gif, gz, tar,bz2,dwg
Descripcian: | | [Exmminzr... | Mo 52 ha seleccionado ningin archive. [ Subir|
Imagen 2.2.7.1
Para cargar un archivo, de clic en el botéon “Examinar”. Imagen 2.2.7.2
OTA: Solo se permiten archivos con extension: pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif,
iff, jpa, ipea, png, gif, gz, tar, bz2, dwg
| limite maximo para subir documentos anexos es de 10ME por archivo
rchivos Obligatorios
SJARCHIVG QUE CONTIEME LOS PLIEGDS DEL PROCESD
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docs,xls,xlsx,0dt ods , zip, rar, ml , t=t, tif,tifF, jpg, jpeg, png,gif, gz, tar,bz2,deg
Diescripcion: | | Examinar.. N0 == ha seleccionado ningln archiveo. | Subir |
Imagen 2.2.7.2
Seleccione el documento, finalmente de clic en el botén “Abrir”. Imagen 2.2.7.3
Direccién: Plataforma Gubernamental Financiera, Amazonas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blggue Amarillo. Piso 7 ) .
' Republica

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 244 0050
wWww.sercop.gob.ec
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Informacicn Productos Plazos y Anexos
Bdsica Fechas
Proceso de Contratacidn.-Archivos Adjuntos
Para Adjuntar: Subir Archives Obligatorios al Proceso
NOTA: Solo se permiten archivos con ext @ Carga dearchivos x
tiff, jpg, ipeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg
El limite maximo para subir documentos| < v < Disc.. » Documentos... v O & Buscar en Documentos para ...
Archivos Obligatorios Organizar Mueva carpeta i+ [ 9
ARCHIVO QUE CONTIENE LOS PLIEGOD. . . e - - - - ~
e itidas: pdF, doc,doct, s, Seminaric Admini Mombre Fe.cha? de modificacion
Desaripcién: | @ OneDrive @ Resolucion de adjudicacion 22/12/2022 18:58
Resolucion de emergencia 22/12/2022 18:53
[ Este equipo . . F—
= @ Resolucion de inicio y aprobacion de plie..  22/12/2022 12:52 I
- — — —
¥ Descargas Resolucion de invitacion 2271272022 18:58
_DOCUMENTO DE AUTORIZACION DEL B Documentos @ Resolucion declaratoria desierto 22/12/2022 12:58
Exienssones/pemliclas Jpds [ Escritorio T Resolucion terminacion unilateral 22/12/2022 18:58 v
Descipdién: | | Imanenes i R B
MNombre: |Reso|ucior‘| de inicio y aprobacion ¢ | | Todos los archivos ~
Cancelar

Imagen 2.2.7.3

A continuacion, registre el nombre del documento, esto en la secciéon “Descripcion”

y finalmente de clic en el boton “Subir”. Imagen 2.2.7.4

OTA: Solo se permiten archivos con extension: pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif,
iff, ipg, jpeqa, png, gif, gz, tar, bz2, dwg

| limite maximo para subir documentos anexos es de 10MBE por archivo

rchivos Obligatorios

ARCHIVO QUE CONTIEME LOS PLIEGOS DEL PROCESO
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docs,xls,x1sx,odt y0ds, zip, rar,wml , txt, T, 1177, jpe, jpeg, png, gif, gz, tar, b2, deg

Descripcion: | Resolucion de inicio v aprobacion de pl :Exam'ma...] Resolucion de inicio v aprobacion de pliegoa.p-:l

Imagen 2.2.7.4

Luego que haya subido el archivo, el documento se cargara en la parte inferior de la

seccion. Cabe mencionar que, si desea borrar el archivo, puede dar clic en “Eliminar”.
Imagen 2.2.7.5

MOTA: Solo s& permiten archivos con extensidn: pdf, doe, docx, xls, =lsx, odt, ods, zip, rar, xml, tet, tif, tiff, jpa.,
jpeg, png., gif, gz, tar, bz2, dwyg

El limite médimo para subir documentos aneoos e de 10MB por archivo

Archivos Obligatorios

Descripcin | | | Examinar... | Mo 52 ha ssleccionad ningdn anchko. | Sualr | -

= I IR i (=

ARCHND QUE CONTIEME LOS

1 PLEGOS DEL PROCESD - RESCLUIONDEINICICYARROSACIONDER EG0S PODF 2201 @
BESOLLUCION DE INICIO Y [1.45) Mo 2
APROBATION DE PLIEGDE

Direccidén: Plataforma Gubernamental Finanm@%‘?ﬂ\?ngz%ﬁas entre
Unién Nacional de Periodistas y Alfonso Pereira. Blgaue Amarillo. Piso 7 o
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador ' Republica
Teléfono: +593-2 244 0050 del Ecuador
wWww.sercop.gob.ec
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Continuando con el registro de la documentacion relevante, debe registrar el

documento de autorizacion del BID de manera obligatoria. Imagen 2.2.7.6

DOCUMENTO DE AUTORIZACION DEL BID
Extensiones pemitidas: pdf

Desoripcion: | [ Examinar._| Mo == ha seleccionado ningiin archivo. I: Suhir]

COCUMENTO DE AUTORIZACISN DEL BID -
AUTORIZACION BID

AUTORIZACIONEID. FDF (1.45) Mb 211708 Eliminar

Imagen 2.2.7.6

Finalmente, en la seccion “Archivos opcionales” podra adjuntar archivos que

considere relevante para el proceso. Imagen 2.2.7.7

ARCHIWVO OPCIONAL
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docs,xls,xlsx,odt ,ods,zip, rar, ml , t=t , tif, tiff, jpe, jpeg, png, gif,g=,tar,bz2 ,dug

Descripcian: | [ Bxaminar... | Mo s= ha s=leccionado ningin archive. I: Subir:l

Imagen 2.2.7.7

Una vez que se encuentre registrada toda la informacion, de clic en “Finalizar”.

Imagen 2.2.7.8

Archwos Dhllgatorlos

Desoripcion: | | [ Examinac.. | Mo s ha seleccionado ningln archive. [ Subir |

ARCHIVO QUE CONTIENE LOS
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Lea detenidamente el siguiente mensaje, si esta seguro de finalizar el procedimiento
de clic en el botéon “Aceptar”. En caso de que no realice esta confirmacion, el

procedimiento no se publicara. Imagen 2.2.7.9

@D capacitacion.compraspublicas.gob.ec

Esta seguro que desea Finalizar la creacién del Procese 7

Imagen 2.2.7.9

Una vez aceptada la finalizacion de la creacion del proceso, este queda publicado en

el SOCE y el sistema regresa a la pantalla inicial de la entidad contratante.

Finalmente, la entidad contratante para dar continuidad con el proceso, en relacion a
las fases precontractual y contractual debe observar los manuales de cada tipo de
proceso de contratacion ya que la funcionalidad de la herramienta es la misma, una

vez publicado el proceso en el SOCE.
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