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1. ANTECEDENTES. 

 
Mediante informe de viabilidad informe Técnico NRO.INF-DCE-SO-001-2023-AC de 23 de febrero de 2023, se recomienda la 
catalogación de productos de SUMINISTROS DE OFICINA. 
 
Mediante Memorando SERCOP-DCE-2023-0048-M de 27 de febrero del 2023, la Directora de Catálogo Electrónico puso en 
conocimiento del Comité de Catalogación Mediante Memorando Nro. SERCOP-CTDC-2023-0074-M de 08 de marzo de 2023, el 
Comité de Catalogación comunica que en la reunión realizada por el comité se resuelve: 
 
“APROBAR por UNANIMIDAD la CATALAGACIÓN de “Suministros de Oficina” en el Catalogo Electrónico General y la 
ampliación del convenio marco del procedimiento SERCOP-SELPROV-007-2020 (…)”. 
 
Mediante Informe Técnico INF-VIA-DDC-OFITEC-01-2024 de 13 de marzo de 2024, se emite el informe de viabilidad técnica de 
los Convenios Marco del catálogo “Suministros de Oficina y Accesorios Tecnológicos”, el cual señala que: “(…) se pone en su 
consideración la catalogación de Suministros de Oficina y Accesorios Tecnológicos." 
 
Mediante Memorando Nro. SERCOP-DDC-2024-0050-M de 13 de marzo del 2024, la Directora de Catálogo Electrónico 
recomendó al Comité de Catalogación “La Dirección de Desarrollo de Catálogos, en uso de sus atribuciones y 
responsabilidades referidas en el literal d) del numeral 1.3.2.1.1 del Estatuto Orgánico del Servicio Nacional de Contratación 
Pública, considerando el informe de viabilidad técnica INF-VIA-DDC-01-2024 y, en el marco del análisis interno previsto en el 
artículo 97 del RLOSNCP, pone en su consideración la catalogación de Suministros de Oficina y Accesorios Tecnológicos”. 
 
Mediante Memorando Nro. SERCOP-CTDC-2024-0138-M de 04 de abril de 2024 el Comité de Catalogación comunica que en la 
reunión realizada por el comité se resuelve lo siguiente: “(…) se aprobó de forma unánime la solicitud presentada por la 
Directora de Desarrollo de Catálogo. En consecuencia, se ha determinado que el nombre bajo el cual se registrará el plan anual 
de catalogación será: "Catálogo Electrónico General - Suministros de Oficina y Accesorios Tecnológicos)”. 
 
Mediante Memorando Nro. SERCOP-DDC-2025-0016-M de 23 de enero de 2025, se designa al equipo de trabajo 
correspondiente al procedimiento de "Suministros de oficina y accesorios tecnológicos". 

2. BASE LEGAL. 

La Ley Orgánica Reformatoria a la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública - LOSNCP, publicada en el 
Segundo Suplemento del Registro Oficial No. 100 de 14 de octubre de 2013, creó el Servicio Nacional de Contratación Pública, 
SERCOP, como organismo de derecho público, técnico regulatorio, con personalidad jurídica propia y autonomía administrativa, 
técnica, operativa, financiera y presupuestaria. Su máximo personero y representante legal es el Director General. 
  
El artículo 6, numeral 9 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública, define al Convenio Marco como la 
modalidad con la cual el SERCOP selecciona los proveedores cuyos bienes y servicios serán ofertados en el Catálogo 
Electrónico a fin de ser adquiridos o contratados de manera directa por las Entidades Contratantes en la forma, plazo y demás 
condiciones establecidas en dicho Convenio. 
  
El artículo 6, numeral 17 de la LOSNCP referente a Mejor Costo en Bienes o Servicios Normalizados señala: “[…] Oferta que 
cumpliendo con todas las especificaciones y requerimientos técnicos, financieros y legales exigidos en los documentos 
precontractuales, oferte el precio más bajo (…)”. 
  
El artículo 10, numeral 1 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública, establece que el Servicio Nacional 
de Contratación Pública asegurará y exigirá el cumplimiento de los objetivos prioritarios del Sistema Nacional de Contratación 
Pública. 
  
El numeral 7 del artículo 10 de la LOSNCP, atribuye al SERCOP la facultad de establecer y administrar catálogos de bienes y 
servicios normalizados. 
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El artículo 43 de la LOSNCP, faculta al SERCOP la suscripción de Convenios Marco derivados de procedimientos de selección 
de proveedores, en virtud de los cuales se ofertarán en el Catálogo Electrónico bienes y servicios normalizados a fin de que 
éstos sean adquiridos o contratados de manera directa por las Entidades Contratantes. 
  
El artículo 44 de la LOSNCP, establece que: “Como producto del Convenio Marco, el Servicio Nacional de Contratación Pública 
creará un Catálogo Electrónico disponible en el Portal COMPRASPUBLICAS, desde el cual las Entidades Contratantes podrán 
realizar sus adquisiciones en forma directa”. 
  
El artículo 97 del Reglamento General a la LOSNCP, establece que: “El Servicio Nacional de Contratación Pública podrá 
catalogar nuevos bienes o servicios normalizados en el catálogo electrónico a solicitud de las entidades contratantes o 
proveedores, o por análisis interno. El Servicio Nacional de Contratación Pública solicitará la información correspondiente 
acorde a la metodología emitida para el efecto previo a realizar los estudios de preparación del procedimiento que fueran 
aplicables. 
  
Previa autorización de la máxima autoridad o su delegado del informe de viabilidad de catalogación realizado por el área técnica 
correspondiente, el Servicio Nacional de Contratación Pública elaborará toda la documentación necesaria para la publicación 
del proceso de selección que incluirá, entre otros, los siguientes: 
  
1. Definición de categoría de producto que constituirá el objeto del procedimiento de selección de proveedores; 
2. Especificaciones técnicas o términos de referencia que constarán en las fichas técnicas; 
3. Estudio con análisis y determinación de precios referenciales; y, 
4. Pliegos del procedimiento. 
  
El área responsable de la preparación del proceso de selección de proveedores será la encargada de elaborar la 
documentación antes descrita, para lo cual designará un equipo de trabajo con no menos de tres [3] integrantes. […]” 
 
El artículo 121 de la Resolución Nro. R.E-SERCOP-2023-0134 cita “Precio referencial de Catálogo Electrónico.- El SERCOP 
determinará el precio referencial de cada bien o servicio para los procedimientos de selección de proveedores para la 
suscripción de Convenios Marco.” 
 
El artículo 136 de la Resolución Nro. R.E-SERCOP-2023-0134, cita: “Incorporación de nuevos productos en categorías 
existentes del Catálogo Electrónico.- El SERCOP, podrá incorporar nuevos bienes o servicios normalizados en categorías 
existentes en el Catálogo Electrónico a solicitud de las entidades contratantes o proveedores, o por análisis interno en cualquier 
momento durante la vigencia de la categoría respectiva. El SERCOP solicitará la información correspondiente, previo a realizar 
los estudios de preparación del procedimiento que fueran aplicables, de conformidad con lo establecido en el Reglamento 
General a la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública.” 

 

3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 

1. RESMA PAPEL A4 MAYOR A 72 GR SOSTENIBLE BEIGE 
 

 

SUBCATEGORÍA 
Papel (bond - periódico - carbón - continuo- 
Kraft) 

Producto Específico:  
RESMA PAPEL A4 MAYOR A 72 GR SOSTENIBLE 
BEIGE 

CPC  3212920177 

No.  Atributo  Descripción 

1 COLOR Beige 

2 FABRICANTE Fabricante 

3 GRAMAJE  ≥ 72 g/m2 
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4 MARCA Marca 

5 MODELO Papel 

6 PESO Desde 2,20 kg 

7 TAMAÑO A4 

8 UNIDAD Resmilla de 500 hojas 

9 Sostenibilidad ambiental 

La no utilización de cloro elemental para 
blanqueamiento. Uso de materias primas obtenidas 
de manera sostenible y (Conforme el Art. 93 del 
Acuerdo Ministerial 140 emitido por el MAATE) 

 

4. FIRMAS DE ELABORACIÓN Y APROBACIÓN 

 

Elaborado 
Equipo de 

Trabajo 

Ing. Renato Amores 
(Especialista de Desarrollo de 

Catálogos) 
  

Ing. Diana Cuesta (Analista de 
Desarrollo de Catálogos) 

 

Srta. Andrea Regalado 
(Asistente de Desarrollo de 

Catálogos) 
  

Revisado Directora 
 

Mgs. Paula Borja  (Directora de 
Desarrollo de Catálogos) 

  

Aprobado Coordinador 
Mgs. Daniel Estévez  

(Coordinador Técnico de 
Catalogación) 
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