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SECTORES ESTRATEGICOS

1. Presentacion

El presente manual fue elaborado con el objeto de dar a conocer a las Entidades
Contratantes la Normativa relacionada con el procedimiento de Régimen Especial
Sectores Estratégicos. ElI manual contempla las directrices necesarias para la
utilizacién de la Herramienta Tecnoldgica, la cual debera ser utilizada para la

Publicaciéon del Procedimiento.

2. Fundamento Juridico

2.1 Articulos relacionados en la LOSNCP.

Art. 2. - Régimen Especial. - Se someteran a la normativa especifica que para el
efecto dicte el Presidente de la Republica en el Reglamento General a esta Ley, bajo
criterios de selectividad, los procedimientos precontractuales de las siguientes

contrataciones:

2.2 Articulos relacionados en el RGLOSNCP.

Art. 106. - Procedimiento .- Las contrataciones de bienes, obras y servicios incluidos
los de consultaria, requeridas por las empresas sefialadas en la segunda parte del
numeral 9 del articulo 2 de la Ley, para las actividades dentro de los sectores

estratégicos, podran llevarse a cabo siguiendo el siguiente procedimiento:

1. La méaxima autoridad de la entidad contratante 0 su delegado emitira una
resolucion fundamentada, demostrando la existencia de la necesidad especifica que
le faculta acogerse al Régimen Especial y solicitara la calificacion por parte del

Presidente de la Republica;
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2. El Presidente de la Republica, d e acoger la solicitud planteada por la maxima
autoridad de la entidad contratante, dictara la reglamentacion especifica que regira

el procedimiento a seguir en cada caso.

Nota: Inciso primero sustituido por Decreto Ejecutivo No. 841, publicado en
Registr o Oficial No. 512 de 15 de Agosto del 2011.
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ENTIDAD CONTRATANTE

3. Fase Precontractual

3.1 Creacion del Proceso

Para ingreso al portal de Contratacion Publica utilice el navegador Internet

Explorer version 7, Google Chrome, Mozilla Firefox 3.0 o superior

Ingrese al portal www.sercop.gob.ec. Imagen 3.1
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Para acceder al Sistema Oficial de Contratacion del Estado, ingrese numero de

0 RUC@ombre de o Usuaryi @dCont r asluedoahaga clic en el botdn
0 Ent r lmagen 3.3
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Imagen 3.3

En la siguiente imagen podra observar la pantalla de inicio del sistema para una

Entidad Contratante. Imagen 3.4
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Imagen 3.4

Para crear un proceso de Régimen Especial ingrese almenio Ent i dad Co,ntrat a
submeniOR ®g i me n E,scomo se nuéstra en la imagen a continuacion. Imagen
35
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Imagen 3.5

Registre los siguientes pasos para la creacion del proceso:

Paso 1: Informacién Béasica

En este paso la Entidad debera registrar los datos basicos para la creacién del

proceso, a continuacion se detalla la informacion que debera registrar.

1 Entidad Contratante: Nombre de la Entidad, esta informacién sera

desplegada automaticamente del Sistema.

1 Representante Legal: Nombre de la Maxima Autoridad de la Entidad

Contratante, esta informacién sera desplegada automaticamente del Sistema.

1 Nuumero de Resolucion: Numero de Resolucion establecido por la Entidad

Contratante para acogerse al procedimiento de Régimen Especial.

9 Justificacién: Breve descripcién de la justificacion legal para acogerse al

Régimen Especial.

I Cddigo del Proceso: Codificacion que se utilizara para identificar el proceso

de Contratacion.

www.sercop.gob.ec
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9 Siglas del codigo: Siglas del Proceso de Contratacion (Siglas del Proceso de
Régimen Especiat Siglas de la Entidad Contratante & Numero secuencial
establecido por la Entidad 8 Afio).

Ejemplo: REENTG001-2014.

1 Objeto del Proceso de Contratacion: Breve descripcion del Bien, Servicio,

Obra o Consultoria a contratar.

91 Descripcion del Proceso de Contratacion: Breve descripcion administrativa

del Objeto de Contratacion.
1 Provincia: Del listado definir la provincia donde se realiza la contratacion.

1 Ciudad: Una vez seleccionado la provincia, se debera seleccionar la ciudad

correspondiente a la provincia elegida.

1 Palabras Claves: Palabras afines al objeto de Contratacion, se requieren para
la basqueda del proceso.

i Tipo de Contratacion: Sel ecci one 0Sectores Estrat®gic
contratacion que se requiere, busque la opcion del mismo listado y

seleccidnela.
1 Tipo de Compra: Sel ecci one de entre | as opciones
0O0Obr asé 0 o0Consul tor2abo, S i es el caso d

Estratégicos.

1 Numero de Decreto: Ingresar decreto del Sr. Presidente de la Republica, en

el que calificé la presente contratacion.
1 Presupuesto Referencial Total: Valor del Presupuesto Referencial.

1 Partida Presupuestaria : Namero de Partida Presupuestaria.

www.sercop.gob.ec
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I Forma de Pago:

Anticipo: Porcentaje de anticipo.

Saldo a:

Otra, Revisar términos de Referencia

Pago a 30 dias

Pago a 45 dias

Pago contra entrega de bienes, obras o servicios
Pago por otro concepto

Pago por planilla.
1 Funcionario Encargado del Proceso: Contacto a cargo del proceso.

1 Costo de Levantamiento de Textos, reproduccién y ediciobn de pliegos:

Seleccione de entre las opciones Si o NO.

Solo si selecciond la opcion Si, ingrese Costo y Detalle de pago, caso contrario

continde con la siguiente opcion.

Recuerde que esta opcién sblo se debera seleccionar cuando la Entidad
Contratante haya incurrido en algin gasto econémico por levantamiento o

edicién de los pliegos.

Una vez que haya ingresado toda la informacién proceda a hacer clic en el botén

0Cont i nmagen 36.
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Para confirmar los datos ingresados, haga clic en el boton o0 A ¢ e p  yacontinue al

siguiente paso. Imagen 3.7
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Imagen 3.7

Paso 2: Productos

En esta seccion deberd agregar el codigo CPC del bien que se requiere adquirir y por

el cual se realizard la invitacion, para ello haga clicenelboton o0 Buscar Product o

Imagen 3.8
s Sistema Oficial de Contratacién Pablica Womeee.
Mdrosies 12 ¢ Agauts cal 2014 15:55 WUC: LT{T460T93003 | Catidd: Dracted G | Ussarie: ortsdnds | Carmar Sesidn |
wSclecctn de Producta
WhaTr e Predhaitin e prmtion s v bionie
Bhca mOCANEIo Tachus
Presupuesto Referencial : $35,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS
1 S T e e e
J TOTAL{ A G000
QAl® R
Araven At Uagle
PROODUCTO NUEVD
_ o a0 "
Imagen 3.8

Busque el cédigo de lo que requiere contratar, la biusqueda la puede hacer con la
palabra clave (lo que se va a contratar) o con el cédigo del producto si es que ya lo

conoce. Imagen 3.9

E‘ ':E www.sercop.gob.ec

Quito - Ibarra - Ambato - Manta - Guayaquil - Cuenca - Loja 11




= SERCOP

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Seleccion de productos

MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una palabra clave o Cédigo y se le
mostraran las categorias de productos existentes, marque el producto que desea agregar.

|ET;:TI Codigo:  43391| Buscar I

Imagen 3.9

A continuacion el sistema le presentara los resultados de la basqueda, luego proceda
a seleccionar el cédigo que necesita haciendo clic en la casilla que se encuentre al

lado izquierdo del cédigo. Imagen 3.10

Seleccion de productos

MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una palabra clave o Cédigo y se le
mostraran las categorias de productos existentes, marque el producto que desea agregar.

Palabra o

= [83391.00.1] OTROS SERVICIOS DE INGENIERIA PARA EDIFICIOS RESIDENCIALES

833010012: SERVICIO DE INGENIERIA ACUSTICA, ESTA FORMA DE INGENIERIA PUEDE AYUDAR A
] EDIFICIOS RESIDEMCIALES E INDUSTRIALES EM TERMINOS DE CONTROL DEL RUIDO Y DE LA
VIBRACION

= [83391.01.1] OTROS SERVICIOS DE INGENIERIA PARA EDIFICIOS NO RESIDENCIALES, COMO POR EJEMPLO
EDIFICIOS INDUSTRIALES, COMERCIALES O AGRICOLAS

I 833910112 OTROS SERVICIOS DE INGENIERIA PARA EDIFICIOS EDIFICIOS INDUSTRIALES l

[F] 833910113: OTROS SERVICIOS DE INGEMIERIA PARA EDIFICIOS COMERCIALES
[7] 833910114 OTROS SERVICIOS DE INGEMIERIA PARA EDIFICIOS AGRICOLAS

Imagen 3.10

Ingrese ahora la UNIDAD DE MEDA, CANTIDAD, VALOR UNITARIO, la CANTIDAD TOTAL
lo calculara automaticamente el sistema, en el campo CARACTERISTICAS podra

agregar alguna descripcion especifica si lo requiere. Imagen 3.11

wwuw.sercop.gob.ec
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FRNRRAS Sistema Oficial de Contratacién Publica W o
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i

Imagen 3.11

Si esta seguro de que ha registrado todos los datos correctamente, proceda a agregar
el codigo haciendo clic en el boton 6 A 1 a d imagén 3.12

# FON0eAs Sistema Oficial de Contratacién Puablica § e
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Mua M bmide st
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roraLl  so.o%00

AP R

™)

PRODUCTO NUEYO

Imagen 3.12

Si ha concluido el registro de productos, haga clic en el botbn 0 Co nt i .nlmagen 6
3.13
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# EONGRAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ -
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Imagen 3.13

Paso 3: Parametros de Calificacion

Paso en el que debera agregar los parametros de calificacion, haga clic en el botén

OAgregar Palmagem8l4r o 0 .

A S Sistema Oficial de Contratacién Publica ¥

o V0% Socate de BB36 | 444 WA EFLTA0I0I00) | Cutitedt Drtatnd @ | Wawasnl artendy | | Garege Santis |

= Idermacon Precesn Contrutacion

@.a Bgreanr pimem loe pardmetzos de celificacsan y o finsd

NQre=sr s porcentajes

simens)d PO

E
|

| e oiaseainniide et ]
Imagen 3.14

Seleccione del siguiente listado los parametros de calificacion que requiere para

calificar las ofertas del proveedor, para ello haga clic en el siguiente icono .llll , de

esta manera agregara el parametro. Imagen 3.15
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Imégeﬁ 3.15

El parametro ha sido agregado. Imagen 3.16

S0 300 sEmEITII W RIS

| A |

Imagen 3.16

Una vez que haya agregado todos los parametros haga clicenelbotondo Cont i nuar 6.
Imagen 3.17

BT Sistema Oficial de Contratacion Publica Vo
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Imagen 3.17
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Paso 4. Plazos y Fechas

A continuacion proceda a ingresar los plazos requeridos para Vigencia de Oferta vy

Plazo de Entrega, recuerde ingresar el tiempo en dias. Imagen 3.18

v A resi) O fochas
Packmetios Phazes y

deCacacyic Fochas

Imagen 3.18

El siguiente paso es el registro de las Fechas en las que se realizara todo el proceso
precontractual, para ello haga clic en el calendario, registre mes, dia, hora y minuto,

como se muestra a continuacion. Imagen 3.19

20140807 11:20 [ mfleme b Smmiecm, mmcml mim b il mmmcm, 22T
? Agosto, 2014 ®

[T Hoy by S
zem |Lun Mar Mig Jue Vie Sab Dom

20140807 11:20 | 31 1 2 3|,
i 8
33| 4 5 & H B 9 10

33(11 12 12 14 15 16 17
24|18 19 20 21 22 23 24
20140807 11:40 | 35155 25 27 28 29 30 D1 s

Leleccionar fecha

Imagen 3.19

Las fechas que debera ir ingresando para el procedimiento son las siguientes:

1 Fecha de Publicacion: Fecha y hora en la que se publicara el proceso el

proceso.

1 Fecha limite de Audiencia de Preguntas y Aclaraciones: Fecha y hora limite
para que el proveedor pueda hacer preguntas sobre inquietudes que tenga del

pliego y para que la Entidad Contratante las responda.

www.sercop.gob.ec
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El tiempo para realizar las preguntas y realizar aclaraciones se cuenta desde la
Fecha y Hora de Publicacién hasta antes de la Fecha y Hora limite de Audiencia

de Preguntas y Aclaraciones.
1 Fecha limite de Propuestas: Fecha limite para entregar las ofertas.

El tiempo para entregar las ofertas se cuenta desde la Fecha y Hora limite de
Audiencia de Preguntas y Aclaraciones hasta antes de la Fecha limite de

Propuestas.
1 Fecha de Apertura de Ofertas: Fecha en la que se abriran las ofertas.

1 Fecha Estimada de Adjudicacién: Fecha en la que se estima se realizara la

Adjudicacion del proceso.

Ingrese las fechas y una vez que haya concluido con el registro, haga clic en el botén

0Cont i .nrmagen 320

Fechas del Proceso de Contratacion
Sectores Estratégicos - Servicio

Fecha Actual 2014-08-13 11:16:32

Fecha de Publicacion 2014-08-13 11:30 Indicar la fecha real en la cusl desea publicar 2l Proceso.

Fecha limite de Audiencia de Preguntas y 2014-08-13 11-40

. Facha limite de Audiencia de Praguntas y Aclaraciones
Aclaraciones

Fecha Limite de Propuestas 2014-08-13 11:52 Facha maxima pars la entraga de propusstas.
Fecha Apertura Ofertas 2014-08-13 11:53 Fecha de apertura de ofertas & inicio de Convalidacion de Ermores.
Fecha Estimada de Adjudicacion 2014-08-13 12:10 Fecha estimada para la Adjudicacion de la compra.

Imagen 3.20
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Los tiempos del cronograma seran establecidos en base a la Normativa.
Paso 5. Anexos

El registro del proceso concluira adjuntando en esta seccién los pliegos y la

Resolucion de Régimen Especial.lmagen 3.21

wAneXos
ey Fcchntre Pareratres Ter Anevos
[yon. T bomtas
son do Cortratacidn. Artesos Adjurtse

o Allserier

MOTA Salo se po archivos con odl, A, doox, sis slsx, oft, ads, 2ip, rar, ol o, Ul
MY, g, Ipeg, pog, o, =, Yer, ha2, Swy

21 Dot marime purs schir docmmemt=s aneazs es de 1000 pur archive

Archivos Obligatorios
PEROUICRON CUE SIRTINCA LA IECE MOAD 6 ACOGINAL A NEGAN §SFECML

Lnmesseims (e entan
PAe. doc, dock, Wiy, ales. ods, odx, 15, raz, 2xl, AT, tif, 2422, 300, S50 FOg, FLL, UX, tes, Vel By

lescgcer lon e oo 0 R L0 e PGl B s

ANCHIVO GO CONTERE (08 MUEDOS D0 POCE v

[ e

P2, D00, dlaw, 430, slhe, Sk, Gle, S3p, S00, Sal, BAT, E1E, LITR, 104, Spey, baa, BT, B4, VaK, BEY | ey

Desoecs Sxmmmm.. | 10 3 % wieooens regir e | Bete

ZARCHIVG OPOIUMA
[rdarmones pemmdas.
pdf, doc, docx, ale, alsa, ode. ods. sip, Tez.asl, tan, vif, i, 393, J5eq, POy, S8, BE, tar, bad, deg

erocces Sxamea_ | 1% Se miemnees regar

= 2=

Imagen 3.21

Ahora proceda a adjuntar los documentos en las secciones indicadas, para ello haga
clicenelboton 0 Sel ec ci o n a wubigaeretanchivo gue se requiere adjuntar ,
luego haga clic en el botbn 0 A b 6, iposterior a esto ingrese el nombre del
Documento en el campo 0 De s ¢ r i p finalmenté haga clic en el botbn 60 Subi r 6.

Imagen 3.22
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[» Anexos
réarmeces Sroductne Darze y Anexos

Qewcs

Promwen de Cmateatanssn A hives

Para Adjasta

NOTAL Solo se permiten archeves com extensitn pdl, Joc, Socx, xis, xiss, o0t ods, 2, rar, sml, e, B,
NI, jog. Jpen, peg, oif, ge, tar, 22, dwy

e MAsne pars yuhie documentas apexos os de 10MD pae wechivo

Archivos Obligatorios
SRESOLUCION QUE JESTINCA LA MECTSIDAD DE ACOGERSE A REGIMEN ESPPCIAL
Lt bones pemnsdas
win. Al

PAL. ot Soen B L L R T s T N A L LA e

pdf doc,Sccu, 318, 2102, 00T, 008, 33p, CAL, sl Tax Tif Tiff 159, Jped, POg, 9L, g2, tax, B2l , awg

Dsacrgcen Caammar. | %0 00 na semcaceass 1o sive | Baam

ol e e [, ] eesa ]

— |
20142897 ‘
e

!

SARCHIVO OPCIONAL
Extenmimnes pem s
paf, doc, dacx, 1, 21ax, 38T, Ods, 335, TAT, sml, 283, 212, 3402, 100, 2peg, PAG, 9L, GL, AT, bad, dwg

Descrpces Sxamen. | Ae 1o na selacacracs sngin s | Saaw

==
Imagen 3.22

Los documentos que deberd adjuntar en el sistema es la Resolucion Administrativa
gue justifica la necesidad de acogerse al Régimen Especial, los Pliegos y los
documentos relevantes de conformidad a la Resolucién INCOP No. 0532011, de fecha

14 de octubre de 2011.

Para concluir con la Creacion del Proceso, haga clic en el botébn 0 Fi n a |l Imaganr 06 .

3.23
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»Anexos
Faces ¢ [e—

Pare Adparbar

NOTA: Solo we parmetes archivos con extenssto: pil, doc, docx, xis, xiax, odt, ode, 2ip, rar, xod, tet, U1,
W, jpp, soen. pog, ol ge, Tar, be2, dwy

v Icimenios anesss o de LIS por anchevn
Archivos Obligatorios
SLSCLUOON GUE STITINICA LA SECESIIAD D ADOGENSE A MEGIVEN £ SPECIAL

Exfensiones pertides:
PAT, 00, Soax, 438, Alax, 050, 048, 5ip, £a3, aml, TAT TLE, TILE, 1y, Jpeq, g, 951, 93, tAX, B3l dey

Deserpudy trerea

= o b Drvsce agr wen | Geee
-
Dreceq 2

Frtensoaes pmnoxtas
2,450, S00%, 214, K10k, S8t , 544, £1p, £a3, sul, SAT TLE, TILL, 1py, JPpeq, g, 958, 93, TAX, B, ey

e Batren. | w1t e s g @ die

SARCRNG ORCIAAL
-,

Imagen 3.23

3.2 Consulta de Procesos

Una vez que haya finalizado el proceso, busquelo en la opcion 6 Consu,l t ar 6

submeni o R®g i men E bBnagend.24a | 6 .

# AR Sistema Oficial de Contratacion Publica W oo

wEncnberio
P De
MCESQS DNECTOS A APLICAOONE S s s erne 105 RECENTES
[Sog——
(S ——
v
— . N - ’ Cotseee . Tt 4o Piett paimaie
- 4 e s .
‘l. cal
- . - » (& J T _ -
([pvman e ] :
—_
. - » »

Imagen 3.24

Podréa realizar la busqueda del proceso con cualquiera de las opciones siguientes:
palabra clave, Tipo de Contratacién, Estado del Proceso, Cédigo del Proceso o por

Fechas de Publicacion. Imagen 3.25
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# 5o Sistema Oficial de Contratacién Publica Vo

Sove 2 i e 05 404 FIPEATIINN | B Exdad O 1 Weetel artancs | 1 Camar e 1

wConudla do Ms Proceses

Imagen 3.25

Una vez que hayaseleccionado alguna de las opciones proceda a dar clic en el botén

0 B u s ¢ dnmagen 3.26

7 R Sistema Oficial de Contratacién Publica V-

Jewven T e Agwrts e 3004 | 11T W 1T TE300000) | Eniuibeds Erttad 0 | Waweries artidecs | § Carmee Sesiin |

=Cunsmila de Mis Moossos

Imagen 3.26

A continuacion, haga clic en el cédigo del proceso, como se muestra a continuacion.

Imagen 3.27

* SOBGeAS Sistema Oficial de Contratacién Publica § —— oy L
Widvacias 13 e Kooms 859014 | §224 RO 3747450001 | Eatidd: Criced G | Usiasre: svsdedy | | Carrae Sasble J

»Consulta de Ms Procesos
Pl Bose ar Prieees

Desde: Miem N Mastae 7rics

Progumals beluioncml Tolatue na)

CrAMnd Coney ik OO 4 P oene

Imagen 3.27

www.sercop.gob.ec

21

Quito - Ibarra - Ambato - Manta - Guayaquil - Cuenca - Loja




= SERCOP

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACIAN POBLICA

Al ingresar podra verificar toda la informacion del proceso que cred, ingresando
mediante las pestafias que se muestran en dicho proceso como son: Descripcion,

Fechas, Productos, Parametros de Calificacion y Archivos.  Imagen 3.28

Andunoa de Pregumntas v Aclerecoone E

Imagen 3.28

Recuerde que para este tipo de procesos no se realiza invitacién al proveedor a

través del SOCE(Sistema Oficial de Contratacion del Estado), como se muestra a

continuacion. Imagen 3.29

* ph0eA Sistema Oficial de Contratacién Publica W e,

" TLIAEATAINL | B tidad 4 [ Sorvar Sastin §

»Invitaoones o proveedores

|nu existen [nvitaciones en este proceso '

Imagen 3.29

PROVEEDOR

3.3. Revision del Proceso

Para este tipo de proceso, no existe invitacion a través del SOCE (Sistema Oficial
de Contratacién del Estado), sin embargo el proveedor puede consultar el proceso,

basquelo en la opciéon 6 C o n s u,Isubmend®oRégimen Especial6 .Imagen 3.30

www.sercop.gob.ec
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* BhBhcAs Sistema Oficial de Contratacién Pablica § i

WL NNIAIITINGE | Beaprmn Ninend Ukisarbe) pramendest | | Coxanr Seatn

Irstaniyres vobreee

wEscritorio |
Prerene e wrerstewes

| NWTACIONE S RECIDAS TL ULTIMO MES

ACCECS05S DRICTOS A APLICACIONE S

. Wasisa

3.30

Imagen

Podra realizar la busqueda del proceso con cualquiera de las opciones siguientes:

palabra clave, Tipo de Contratacion, Estado del Proceso, Codigo del Proceso o por

Fechas de Publicacion. Imagen 3.31

P B IeAR Sistema Oficial de Contratacién Puablica ﬁ ry- e oy

PUBLICAS
Cortar Sandhn

MM s 10 | | Eamprewe Froveadar | Haaar

wConsulta de Mis Procesos

D [

Imagen 3.31

Una vez que haya seleccionado alguna de las opciones procedaa dar clic en el boton

0 B u s ¢ dnragen 3.32
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# BOHICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ rm—y
41 110 AUL. Foeieannse Pragmesa prsarnt| prosanitl | | Costae Sesae |

wlonsulta de Mis Frocesos

Imagen 3.32

A continuacion, haga clic en el cédigo del proceso, como se muestra a continuacion.

Imagen 3.33

Sistema Oficial de Contratacién Pblica W

# COMPRAS
SBUCAS

" e (RS —

»COnsUIte de Nis Procesos

[ [T

Imagen 3.33

Revise cada una de las pestafias de informacién del proceso, como son Descripcion,

Fechas, Productos, Parametros de Calificacion y Archivos.  Imagen 3.34
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Meadvven in B0 Pogpadan y AdSacn et

[ & o B & |
Imagen 3.34

Recuerde ademas que en la pestafia 0 Ar ¢ h i podr& descargar el pliego del
proceso y la Resolucién que emiti6é la Entidad Contratante para acogerse al Régimen
Especial, para descargar el documento haga clic en el icono que se muestra a

continuaciéon. Imagen 3.35

# SIN0eAS Sistema Oficial de Contratacién Pablica 6 e

- . Segturton ov 2314 S Craitees Uepsase: i=em Unanses - astas Snada |

w It 100 Procese Contratacios

oo

Arteve awe commreme ben pheos dx prooese

D e tipedin el Acchie [ -

Reryadaiido o matthe s ba v mradad e arvgere @ Rbgeves biperwl

Descripedn ded Archve Dhwscarpar Archrar

(2]

M e et o e

Imagen 3.35
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ENTIDAD CONTRATANTE

3.4 Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Para este caso la Entidad debe recordar que debe existir una audiencia de
preguntas y aclaraciones, esto se lo realiza presencialmente con el proveedor
antes de la Fecha limite de la Audiencia de preguntas y aclaraciones, de dicha
audiencia la Entidad debera levantar un acta en la que consten las preguntas y
respuestas, y luego esto debe ser publicado, para ello revise que el proceso se
encuentre en el Estado o Audi enci a de Pr egunti despuéy Acl a

revisar el enlace oVer Audiencia de Preguntas y Ac laraciones 6 donde subird el

acta. Imagen 3.36

e !:

Imagen 3.36

En la siguiente pantalla proceda a ingresar una breve descripcion de lo acontecido en
la Audiencia de Preguntas y Aclaraciones y en la seccién posterior adjunte el acta,
luego proceda a ingresar los datos de la Descripcion y a adjuntar el documento como

se indicd en pasos anteriores en este manual. Imagen 3.37
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wAUBenoa de Preguntas y Adaracones

resda tredad
= O3 mpachac del ragcos
282164
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ety ML ben

r SARCHIND QUE CONTIEME £3 ACTA DE SREGUMTAS Y ALLARACIONE 3

EXNOMIE PRIV 328, doc, dose, xle. xle, o P Tz R tNT, S200 RREE, 307, IP0T. PP, FLE T, 2ar end, ey

Imagen 3.37

Una vez que haya afiadido el acta haga clic en el botobn 0 Re gi st .aimageAct a
3.38

wAudienda de Preguntas y Acdaradones
tatad
tn de Frocs @0 aas o
ENT3-005-204
ez=e
» - R — e
! } ot b i ’ et B Band ! 3 A . = ecesm i @ee Tegisire ol Aila cwvesgmedienfe crmes perte e b Bilerniad bin relevsine S pees vl
fo comtratacis
ARCIOVD GUE COMTIENE FL ACTA (5 PREGUVIAS ¥ AULARACIONS §
§ ERAKOws DATERIST |0 AR, KLA, w1 AN, ML, 00, LS 9. vy ]
Dastross Sammvm | 43 W ME A TTERRE e W e
= B TR -

Imagen 3.38

PROVEEDOR

3.5 Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Si el proveedor requiere hacer algun tipo de pregunta referente a los pliegos, lo

debera hacer en el estado o Audi enci a de pregunt dicha y acl
audiencia se la realizara directamente entre el proveedor y la Entidad Contratante,

desde la Fecha de Publicacion hasta antes de la Fecha de Audiencia de Preguntas y
Aclaraciones. Es importante que revise los pliegos, ahi especificara la Entidad

www.sercop.gob.ec
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Contratante el lugar donde se realizara la Audiencia._ Recuerde que las preguntas no

se las hace a través del sistema, sino directamente a la Entidad.

Una vez que se haya realizado la Audiencia de Preguntas y Aclaraciones, el proveedor

podra ingresar al sistema, en el enlace 0OAudiencia de Aclaraciones 6, como se

muestra a continuacién. Imagen 3.39

4 COMPRAS
PUBUCAS

Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁ —er

wnes 33 dn Dawbowhie e 2200 10133 e o

T Carrr Seman |

w I ormacion Procese Comtratacion

Asi e e ¢ prkirne b flaepre el pavm ria

Dwsripenin tef Arthvers

Rrsibucrio qam s s secoiidad de acogeive s Rigenes Lo pus il

(s repe sy @it Arvivere

= ==

R r—r—

Imagen 3.39

En la siguiente pantalla podra descargar el Acta de la Audiencia de preguntas y

aclaraciones que se realizé con el proveedor. Imagen 3.40

Syl Sistema Oficial de Contratacién Publica Vo

Lopwws 53 v Bugmanben te 3354 WA ITITARRTNIREE | Sabdudi bembad B | Venars seisiey | | Cureas Sestte |

wAndancla de Fregwmiss v Adarscknes

Archivo que contiene e acta de proguntas y adaracions

[

==

Imagen 3.40
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PROVEEDOR
3.6 Entrega de Propuestas

En esta etapa correspondiente al proveedor, al no existir invitacién al mismo a través
del SOCE §istema Oficial de Contratacién del Estado), se lo realiza de forma fisica,
entre la Entidad y el proveedor seleccionado, sin embargo se debe tomar en cuenta

las fechas del control del proceso. Imagen 3.41

* panea Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ —te

L Y T T e —————
Imagen 3.41

ENTIDAD CONTRATANTE

3.7 Solicitud de Convalidacion de Errores

En la Convalidacion de Errores, al no existir invitacién al proveedor a través del
SOCE (Sistema Oficial de Contrataciéon del Estado), la Entidad lo realizar4 de
forma fisica con el proveedor seleccionado, observado lo dispuesto en la
normativa para este procedimiento, el cual puede hacerlo cuando el proceso se

encuentre enestado 0P o r a d | uldagen 342 06 .

| www.sercop.gob.ec
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—re——

e}
=SS En

Imagen 3.42

Recuerde que si realiza la convalidacién de errores, la Entidad es responsable de

mantener el expediente del proceso conforme el art. 36 de la LOSNCP.

PROVEEDOR

3.8 Respuesta a la Convalidacion de Errores

En el Estado oPor Adjudicar , el proveedor lo realizar4 de forma directa y en fisico

con la Entidad.

Recuerde gque la Respuesta a la Convalidacion lo debera hacer desde la fecha y hora
limite de solicitud de Convalidacion hasta antes de la fecha y hora limite de

Respuesta a la Convalidacion, que la Entidad lo determino. Imagen 3.43
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—re——

=S = En
L

Imagen 3.43

ENTIDADCONTRATANTE

3.9 Revisar Convalidacion

Proceda a revisar la Convalidacion que realiz6 el proveedor de forma fisica,
cumpliendo lo determinado en la normativa vigente, y si cumplié con lo solicitado

por la Entidad, se procedera a continuar con el procedimiento para el proceso.

ENTIDAD CONTRATANTE

3.10 Calificacion de Ofertas

Al igual que la etapa de entrega de propuesta al no existir invitacidn al proveedor a
través del SOCE Gistema Oficial de Contratacion del Estado), | a Entidad Contratante

procedera a realizar la calificaciéon de la oferta de forma fisica.

Recuerde que para el efecto debe cumplir con lo determinado en los pliegos del

proceso y cumplir las fechas del control del proceso.
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3.11 Adjudicacion

Para la Adjudicacion proceda a ingresar al enlace 0 A d j u d come se tnuestra en la
siguiente pantalla. Imagen 3.44

# FONNeAS Sistema Oficial de Contratacién Pablica § i

BT LTITARRDI000L | Cmtidmd: Erdutnd G | Unamia: ontidacy | Caerar Sashiy |

wInformadin Proceso Contratacdn

- “) Dol
LS. Saretan

Imagen 3.44

Una vez que haya ingresado, debera ingresar los datos para la adjudicacion. Imagen
3.45

= Adjudicar Publicacion
Adjudicar

* Selerchiom ol Tipe Ge Provendor

T M Ol prowes@or adiulioado

NOTA: Suko e permiten archivos con extensito: g, doc, decx, iy, xbue, odt, ods, iy, rer, xail, et U1, 99, g,
fora pag, a1, Q7 tar, 322, dwg

F1 I wtalines ara silid docummenttinn mmesis e G UM gow aritien

Aschives Obligatocios

ARCRI OOk CONTEME RAZON I 20 IV ACON
Exten s persdaas
" cw, 13,8 =ttt e re
sc [ B -

Imagen 3.45

Si se va a adjudicar al proveedor, seleccione el nombre e ingrese una breve

descripcion de la Adjudicacion en la seccién motivo de la adjudicacion. Imagen 3.46
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» Adjndicar Pablicacon
At judicar

ATORAAT Baztn Sooe del rovessor seredcedo

NOTA Solo s permien sechivos Cos extessidnl g, o0, Gocx, wls, wisw, ot ods, Zip, vow, wel Dot 1L UIY, jpo,
oy, pog, 9iL e, e, hed, Swy

£ lbvebs s ntons para sebdr that srmentiny amscees e th 9D per
Archivos Oblgatonos

i CONTEME RADON DE ASUUDCALK N

Imagen 3.46

Una vez que haya ingresado la informacion suba la respectiva Resolucién
Administrativa de Adjudicacion . Imagen 3.47

wAdjudicar Pabilicacn
Adjudicar

* Seleccionn of Tipa de Provesder:

¥ Nocow | Batree
* UG ded proveedior sdjadcnto oY)
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-

M Rasin Socel Sel provesdor MiuSCats

Mottt por o) cul ¥ Erseeedar e Koo Afaticads

NOTA: Sale wn parmilten acchivas can axteecién: pal, doc, decx, xix, xiex, oM, ods, 2ip, rer, xod, txt, O 111, Jpq
hop, Do) OF, 92, Tae, L2 2, Gw)

T imite mndmbene g1 saber docmisines o i S VM 3w arthive

rchivos Obgatonos
£ Cweninns pasesdeg >
AL 00, S0, RLA, KL ow, 71400, 20w, VWL Q1 T W, 100 D, e

e

Dasorockn Larve e we P secTToete e gle T 5.
o T E— T - TN

Imagen 3.47

Para concluir con la Adjudicacién el sistema le indicara que adjunte la Resolucion de
Adjudicacion y haga clic en el boton 0 Ad | u d ilncagen 348
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w Adjudicar Pubdicecion
AdJudicar
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-
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MOTA: Soka s permiton archives cen extmiside: pdf, doc, docx, s, siv, o, ode, 7ip, rar, xml 18, NE 09, fpa
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Imagen 3.48

En pantalla podra observar que el estado del procesodo Ad | u d i tmagens8.49.

o= | "l
e
Imagen 3.49
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4. Fase Contractual

4.1 Registro de Contratos

Una vez que el proceso ha sido Adjudicado la Entidad debera proceder con la

Firma del Contrato y con el Registro del mismo a través del Sistema.

Para ello hagaclicenelenlace 0 Regi st r o delmégendl r at os 0.

Imagen 4.1

A continuacion podra observar la pantalla donde debera Registrar el Contrato. Imagen
4.2
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