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1. Presentacion

El presente manual tiene la finalidad de dar a conocer a las Entidades Contratantes
el funcionamiento del aplicativo USHAY vy el enlace que existird con el Sistema Oficia |
de Contrataci - -n del Estado 0SOCE¥ par a | a

Contrataciones.

El manual contempla pasos y recomendaciones para la instalacion del aplicativo
ushay, pasos para registro y elaboracion de PAC con ESIGEF y sin ESIGEF pasos para
subir en el SOCE el PAC ushay,pasos para subir en el SOCE el PAC USHAY,
informacién acerca de modificaciones al PAC, el registro de las certificaciones

futuras y la consolidacién de varias partidas presentes.

2. Fundamento Legal

2.1 Articulos relacionados de la LOSNCP

Art. 22. - Plan anual de contratacion. - Las Entidades Contratantes, para
cumplir con los objetivos del Plan Nacional de Desarrollo, sus objetivos y
necesidades institucionales, formularan el Plan Anual de Contratacion con el
presupuesto correspondiente, de conformidad a la planificacion plurian ual de
la Institucion, asociados al Plan Nacional de Desarrollo y a los presupuestos
del Estado.

El Plan serd publicado obligatoriamente en la pagina Web de la Entidad
Contratante dentro de los quince (15) dias del mes de enero de cada afo e
interoperard con el portal COMPRASPUBLICAS. De existir reformas al Plan
Anual de Contratacion, eéstas seran publicadas siguiendo los mismos

mecanismos previstos en este inciso. El contenido del Plan de contratacion y

los sustentos del mismo se regulardn en el Reglamento de la presente Ley.
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2.2 Articulos relacionados del RGLOSNCP

Art. 25. - Del Plan Anual de Contratacion. - Hasta el 15 de enero de cada afo, la
méaxima autoridad de cada entidad contratante o su delegado, aprobara y publicara
el Plan Anual de Contratacion (PAC), el mismo que contendra las obras, bienes o
servicios incluidos los de consultoria que se contrataran durante ese afio, en funcion
de sus respectivas metas institucionales y de conformidad a lo dispuesto en el

articulo 22 de la Ley.

El Plan Anual de Contratacién podra ser reformado por la maxima autoridad o su
delegado, mediante resolucion debidamente motivada, la misma que junto con el
plan reformado seran publicados en el portal www.compraspublicas.gov.ec. Salvo las
contrataciones de infima cuantia o aquellas que respondan a situaciones de

emergencia, todas las demas deberan estar incluidas en el PAC inicial o reformulado.

Los procesos de contrataciones deberan ejecutarse de conformidad y en la
oportunidad determinada en el Plan Anual de Contratacié n elaborado por cada
entidad contratante, previa consulta de la disponibilidad presupuestaria, a menos

gue circunstancias no previstas al momento de la elaboraciéon del PAC hagan
necesario su modificacion. Los formatos del PAC seran elaborados por el INCOPy

publicados en el Portal www.compraspublicas.gov.ec.

Art. 26. - Contenido del PAC. - El Plan Anual de Contratacion estara vinculado con los
objetivos del Plan Nacional de Desarrollo o de los planes regionales, provinciales,

locales o institucionales y cont endra, por lo menos, la siguiente informacion:
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1. Los procesos de contratacion que se realizaran en el afo fiscal,

2. Una descripcion del objeto de las contrataciones contenidas en el Plan, suficiente
para que los proveedores puedan identificar las obra s, bienes, servicios o consultoria

a contratarse;
3. El presupuesto estimativo de los bienes, servicios u o bras a adquirir o contratar; vy,

4. El cronograma de implementacion del Plan.

Sin perjuicio de lo anterior, en el caso de entidades contratantes que realicen
actividades empresariales o de caracter estratégico, en coordinacién con el INCOP,
estableceran el contenido del PAC que sera publicado en el Portal, con la finalidad
de que dicha informacién no afecte el sigilo comercial y de estrategia necesario para
el cumplimiento de los fines y objetivos de dichas entidades.

Art. 27. - Certificacion de disponibilidad de fondos. - De conformidad con lo
dispuesto en el articulo 24 de la Ley, para iniciar un proceso de contratacién se
requiere certificar la disponibilidad presupuestaria y la existencia presente o futura

de recursos suficientes para cubrir las obligaciones derivadas d e la contratacion.

Para cubrir la totalidad del proyecto o para complementar una parte del mismo, se
admite la posibilidad de que se presenten propuestas de financiamiento otorgado por
los propios oferentes, o por inversionistas, organizaciones estatales, u organismos e
instituciones financieras o crediticias; situacién que debera constar de forma expresa
en los pliegos. En dicho caso, el financiamiento ofrecido sera uno de los aspectos a
evaluar y calificar dentro de la determinacion del mejor costo previ sto en la Ley, de

acuerdo a los parametros que se sefialen en los pliegos.
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En cualquiera de los casos previstos, se debera emitir la certificacion sobre la
disponibilidad presupuestaria y la existencia presente o futura de los recursos
suficientes para cubrir las obligaciones derivadas de las contrataciones que constan
en el Plan Anual de Contrataciones, cuya responsabilidad le corresponde al Director

Financiero de la entidad contra tante o a quien haga sus veces.

La certificacion incluira la informacién rel acionada con las partidas presupuestarias o
los fondos a los que se aplicaran el gasto; y, se conferira por medios electrénicos de

manera preferente, y de no ser esto posible, se emitira por medios fisicos.

3. Descargade aplicativo USHAY

Ingrese al portal www.sercop.gob.ec, y de clic en la secciébn USHAY, tal como se

muestra en la imagen a continuacion. Imagen 3.1

ecuador = SERCOP

ama la vida S0 MRCHNRL O TN

Contacto

Entidades Contratantes
USHAY

Certificacion de Competencias
Capacitacion

Certificados Electronicos
Andlisis SERCOP

Socializacion Banco de Precios: bienes y
servicios

EECEE @PO0

Imagen 3.1

En la siguiente pantalla podra encontrar la informacion para descargar el modulo
facilitadolmaged®2SHAYO .
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2. B

Inicio  LalInstitucion Transparencia Programas/Servicios Planificacion

Comunicamos  Biblioteca  Enlaces »

: : VLR
Descarga Aplicativos Ushay Noticias Destacadas

% SERCOP incorpora “Servicio
de pintura” en el Catalogo
Electronico Inclusivo

0 Compartr | W Twittear | {0

DESCARGAS PARA ENTIDADES CONTRATANTES:
% Licitacion Publica

WINDOWS Internacional: Construccion
Para computadores con sistema operativo Windows: Unidad Educativa Menor

“Charles Darwin” (Cotopaxi)
- Paquete para Windows 7 y 8

- Paguete para \Windows XP

LINUX Ultimas Noticias
Para computadores con sistema operativo Linux
SERCOP incorpora “Servicio de pintura” en

- Paquete para Fedora 32 bits el Catalogo Electronico Inclusivo

-Paquete para Fedora 64 bits
Licitacion Publica Internacional

-Paquete para Ubuntu 32 bits Construccion Unidad Educativa Menor

“Charles Darwin” (Cotopaxi)
- Paquete para Ubuntu 64 bits

Imagen 3.2

Para descargar el aplicativo, de clic en el paquete correspondiente al tipo de sistema

operativo con el que cuente en su computador. Imagen 3.3

Sin categoria

Descarga Aplicativos Ushay Noticias Destacadas
B Conparis | [ Twitiear] (@ & B s * SERPOPlﬂncDrpora 'S.emmo
: = de pintura” en el Catdloge
Electrénico Inclusivo
DESCARGAS PARA ENTIDADES CONTRATANTES:
 Licitacion Piblica
WINDOWS Intemacional: Construccion
Para computadores con sistema operativo Windows: Unidad Educativa Menor
“Charles Darwin” {Cotopaxi)
- Paguete para Windows XP
LINUX Ultimas Noticias

Para computadores con sistema operativo Linux
SERCOP incerpora “Servicio de pintura” en

- Paquete para Fedora 32 bits el Catélogo Electrénico Inclusivo

-Paguete para Fedora 64 bits
Licitacién Publica Internacional

Faquete para Ubuntu 32 bits Censtruccion Unidad Educativa Menor

‘Charles Darwin” (Cotopaxi)
- Paguete para Ubuntu 64 bits

Imagen 3.3

A continuacién Abra o Guarde el archivo, para ello seleccione la accion, luego de clic
en el bot - nimageA&4e pt ar 0.
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.+ SERCOP
=)

‘SERVICID MRCIONAL DE CONTRATRCI0N FUBLICR

Ha elegido abrir:
B setup_ushay_1.1.0_winZ.zip

que es: Archivo WinRAR ZIP (50,6 MB)
des ftp://190.152.98.245

+Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Sin categoria

) Abrircon | WinRAR archiver (predeterminada) -

@)/ Guardar archivo

[T] Hacer esto automaticamente para estos archives a partir de ahora.

Descarga Aplicati

= Contacto

licias Destacadas

RCOP incorpora “Servicio
£ pintura” en el Catalogo

ectronico Inclusivo

DESCARGAS PARA ENTIDADES CONTRATANTES:

WINDOWS
Para computadores con sistema aperativo Windows

- Paquete para Windows 7y 8

K Licitacién Puablica

Internacional: Construccion
Unidad Educativa Menor
‘Charles Darwin” (Cotopaxi)

Imagen 3.4

Si guardo el archivo, el sistema lo direccionara a la carpeta Descargas, tal como se

muestra en la imagen a continuacion . Imagen 3.5

Organizar »

g Abrir « Compartir con Correo electrénico Grabar Mueva carpeta

e
r E. - Mombre Fecha de modifica...  Tipo
- Favoritos

& Descargas g USHAYPLIEGOS_WIN7_v1.0.1
Bl Escritorio

= Sitios recientes

17/12/2014 9:33

. Bibliotecas
3 Documentos
[=| Imdgenes
,—J"- Musica

E Videos

™ Equipo
& os (@)

€ Red

USHAYPLIEGOS_WINY_v10.1 Fecha de modifica... 17/12/2014 9:33
Archive WinRAR ZIP Tamano: 50,5 MB

Archivo WinRAR Z...

Fecha de creacion: 17/12/2014 9:33

Tamafic

51.735 KB

Imagen 3.5

Tal como se muestra en pantalla el instalador USHAY se encuentra comprimido,

podra descomprimirlo con un software apropiado como por ejemplo winzip, winrar,
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etc. Recuerde que el software para descomprimir archivos debera estar instalado en

su computador antes de que proceda a abrir el archivo comprimido.

Una vez que descomprima el archivo, el instalador del aplicativo aparecer a como se

muestra en la imagen a continuacion. Imagen 3.6

Organizar = Incluir en biblioteca » Compartir con * Grabar

-

 Favoritos Nombre

& Descargas
Bl Escritorio

= Sitios recientes

# setup_ushay 1.0.2_ win7

3 Bibliotecas
</ Documentos
= Imagenes
@' Muasica
B videos

1% Equipo
& os()

€ Red

Nueva carpeta

Fecha de modifica...

11/2014 10:22

)
Tioo Tamario

Aplicacién 51.392 KB

Imagen 3.6

Para instalar el aplicativo USHAY, de

setup_ushay 1.0.2_win7. Imagen 3.7
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Organizar v Incluir en biblioteca v Compartir con v Grabar Nueva carpeta =~ ®
= P Nombre Fecha de modifica... Tioo Tamario
{ Favoritos
& Descargas Ilb setup_ushay_1.0.2_win7 I 19/11/2014 10:22 Aplicacién 51.392 KB
Bl Escritorio

= Sitios recientes

4 Bibliotecas
| Documentos
k= Imagenes
@' Musica

8 videos

/M Equipo
& os(C)

€M Red

Imagen 3.7

Antes de instalar, es importante que conozca que el aplicativo USHAY funciona con
navegador Mozilla Firefox, y no requiere que esté conectado a internet. Desactive su

antivirus momentaneamente al instalar el aplicativo.

Para continuar con la instalacion seleccione el idioma, una vez que realice la

seleccion de clic en el botdbn 0 A ¢ e p tlimagen 3.8

¥ -
Seleccione el Idioma de la Instalacian [&J

— Selecdone el idioma a utilizar durante la
instalacian:

[Espaﬁnl - ]

Aceptar ][ Cancelar ]

—

Imagen 3.8

Para empezar la instalacion del USHAYdec | i ¢ en el bot - n 0Sigui

prosiga con la instalacion. Imagen 3.9
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#p Instalar - USHAY - Médulo Facilitador de Contratacion o= | i

Bienvenido al asistente de
instalacion de USHAY - Modulo
Fadilitador de Contratacion

Este programa instalara USHAY - Modulo Fadilitador de
Contratacidn versidn 1.0.2 en su sistema.

Se recomienda cerrar todas las demas aplicaciones antes de
continuar.

Haga dic en Siguiente para continuar o en Cancelar para salir
de la instalacidn.

Siguienbe;l | Cancelar

Imagen 3.9

Para finalizar la instalacion de clic enelbotén 0 Fi n a |. iimaganr3.10

&y Instalar - USHAY - Madulo Facilitador de Contratacion I. = | |

Completando la instalacion de
USHAY - Modulo Fadlitador de
Contratacion

El programa completd la instalacion de USHAY - Madulo
Fadlitador de Contratadon en su sistema. Puede ejecutar la
aplicacion haciendo dic sobre el icono instalado.

Haga dic en Finalizar para salir del programa de instalacian.

| Ejecutar USHAY - Modulo Fadlitador de Contratacion

Finalizar

Imagen 3.10
Revise ahora el icono del aplicativo USHAY, aparecera en el escritorio de |
computador, tal como se muestra en la siguiente imagen. Para abrir el USHAY,

de doble clic sobre el icono. Imagen 3.11
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W

&

LSHAY - Modulo
Facilitador de
Contratacion

Imagen 3.11

Una vez que abra el aplicativo se cargara una pantalla como la que aparece a
continuacién, no cierre la ventana, ya que a través de este servicio se abre el

aplicativo de forma automatica. Imagen 3.12

Bl C\Windows\system32\cmd.exe - chmfc\apache_start.bat (=] E s

SERVUER USHAY — MODULO FACILITADOR DE CONTRATACIOM

Please close this command only for Shutdown

Por favor, cierre este ventana sHlo =i desea detener apache
Apache 2 iz starting ...

Apache 2 se ha iniciado ...

Imagen 3.12

Luego de unos segundosse abrira de forma automatica el ap licativo USHAY en el

navegador Mozilla Firefox. Imagen 3.13
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http://localhost:6012/mfc-cliente/web/app.php e ||B- Googte Plia ¥ A=

- gwg_qugE USHAY - Médulo Facilitador de Contratacion Publica

Listado de direcciones para
‘entregar los unitormes del
programa Hiando ol desarrollo

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacion Pliegos Calificacién

Imagen 3.13

4. Registro de Datos de la Entidad Contratante en USHAY

Una vez que haya ingresado al aplicativo, de un clic en la seccibn 0 Dat os Ent i da
Contr at lmagénd.D

= Modulo Facilitador de Contratacion Publica

Listado de direcciones para
entregar los uniformes del
programa Hilando el desarrolio

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacion Pliegos Calificacion

Imagen 4.1
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Al ingresar podra observar los Datos generales que deberd registrar la Entidad
Contratante en el aplicativo antes de usar el modulo PAC, Pliegos o Calificacion.

Imagen 4.2
-- SERCQP USHAY - Madulo Facilitador de Contratacion Plblica
BERVICH0 NACONL D CONTRATRGON PUBLICA I l:.ISHAY

DATOS ENTIDAD CONTRATANTE

DATOS GENERALES

DIRECCION

DATOS AUTORIDAD

DATOS DELEGADO

Los campos que tienen un * =on de ingreso obligatorio.

Guardar

#u. de los Shyris 38-28 y =1 Telégrafe [ Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuadar

Copyright © 2014 Sarvice Naciknal da Contratackin Riblica
05/ 11 /2014 - 10:30

Imagen 4.2

Antes de proceder con el registro de los datos es importante que tome en cuenta que las

secciones que cuenten con el simbolo asterisco (*) son de ingreso obligatorio .

4.1 Datos Generales
Ingrese los siguientes datos:

U RUC:Ingrese el nimero de RUC de la Entidad Contratante.

U RUC SUCURSALEN caso de usar numero de RUC de la sucursal, registrelo,
caso contrario deje en blanco el campo.

0 NOMBRE DE LA ENTIDAD CONTRATANTHngrese nombre de la Entidad
Contratante.

i MANEJA ESIGEF Si la Entidad Contratante maneja ESIGEF, de clic en el
casillero. En caso de no manejar ESIGEF no lo seleccione.

U LOGO DE LA INSTITUCIONEN esta seccion debera cargar el archivo que

contiene el lo go de la Entidad Contratante.

wwuw.sercop.gob.ec
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Para cargar el archivo de clic en 0 E x a mi, rselecacione el archivo y de clic en
Abrir. Revise a continuaciéon un ejemplo del registro de los Datos Generales. Imagen
4.3

Imagen 4.3

Nota: Recuerde que todos | os campos que se encuentran con asterisco (*) son de

ingreso obligatorio. En caso de no recordar lo que debe ingresar en cada campo,

de clic en el siguiente icono de ayuda

4.2 Direccion

Seleccione los siguientes datos que son de seleccién obligatoria:

U Provincia,
i Cantény

0 Parroquia,

En la siguiente pantalla podra observar como seleccionar los datos mencionados.

Imagen 4.4
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