COMPRA POR

Expositor: Jessica Munoz

, Msn 90012015 W
GOBIERNO DE L4 REPUBLICA DEL ECUADOR stz S/

CERTIFICADD



Flujograma de los tipos y montos de los procedimientos
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Fuente: Elaborado por Direccion de Capacitacién de montos de los procedimientos de contratacién y PIE del 2020.



Bienes y Servicios Normalizados - Definicidn

Objeto de contratacién cuyas
caracteristicas o especificaciones
técnicas se hallen homologados

y catalogados.

Son aquellos bienes y servicios cuyas
caracteristicas o especificaciones
técnicas han sido estandarizadas u
homologadas por la entidad
contratante; y en consecuencia,
dichas caracteristicas o
especificaciones son homogéneas y
comparables en igualdad de
condiciones
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Fuente: Elaborado por el autor de Art.6 numeral 3 LOSNCP y art 42 del



Bienes y Servicios Normalizados
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COMPRA POR CATALOGO
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El Convenio Marco - Definicion

Es la modalidad con la cual el Servicio Nacional de
Contratacion
Publica selecciona a los proveedores, cuyos bienesy
servicios seran ofertados en el
catalogo electrdnico, a fin de ser adquiridos o
contratados de manera directa por las
Entidades Contratantes en la forma, plazo y demas
condiciones establecidas en dicho

Convenio.
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Fuente: Elaborado por el autor de art 9 de la LOSNCP



Administracion del Convenio Marco y del catalogo electrénico
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Fuente: Elaborado por el autor de art 201 de la Codificacion a las Resoluciones SERCOP.



Administrador del Convenio Marco y del catalogo electrdnico

La maxima autoridad del SERCOP o su delegado,
designara un servidor publico que actuara como
administrador de los Convenios Marco resultado de
los procesos de seleccidon de proveedores, quien
velara por el cabal y oportuno cumplimiento de las
obligaciones derivadas del Convenio Marco.
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Fuente: Elaborado por el autor de art 202 de la Codificacion a las Resoluciones SERCOP.



El Catalogo Electronico

CATALOGO ELECTRONICO

Registro de bienes y servicios normalizados publicados en el sistema de contratacion
publica para su contratacion directa como resultante de la aplicacidon de convenios marco.
catalogo.compraspublicas.gob.ec
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Pasos para la compra por Catalogo Electrdnico

ENTRAR AL CATALOGO

RUC:

Usuario:

Contrasefia:

=z

Y
@ Ingreso al Nuevo Revisar y Seleccionar Agregar los bienesy
Catalogo Electronico los bienes y servicios servicios al carrito de

a adquirir. compra.

. Ingres.e}r la @ Generar la Orden de @ Imprimir orden
informacion para compra. de compra
90 2,8

generar la orden de . R, i)
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Fuente: Elaborado por el autor de pasos para la compra por catdlogo SOCE



Montos para la Compra por catalogo
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Fuente: Elaborado por el autor de Normativa del Sistema Nacional de Contratacidn Publica.



Obligaciones de las Entidades Contratantes

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Las Entidades Contratantes deberan consultar el
catalogo electronico previamente a establecer procesos
de adquisicion de bienes y servicios.

Solo en caso de que el bien o servicio requerido no se
encuentre catalogado se podra realizar otros
procedimientos de seleccion para la adquisicidon de
bienes o servicios.

Si cualquiera de las Entidades Contratantes obtuviere
ofertas de mejor costo que las que consten publicadas en
el catalogo electrénico, deberan informar al SERCOP para

gue éste conozca y confirme que la oferta es mejory

adopte las medidas necesarias que permitan extender
tales costos, mediante la celebracién de Convenios Marco,
al resto de Entidades Contratantes. 7
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Solicitud de autorizacion de CPCs restringidos

# OHLichS Sistema Oficial de Contratacion Publica wa

RUC: 0401316443001 | Entidad: Entidad P | Usuario: entidadp | [ Cerrar Sesion ]

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Generar Solicitud de CPC

Solicitud de Autorizacion para uso de CPC Restringidos y/o de Catalogo Electrénico

Instrucciones : Estimado usuario, la solicitud de Autorizacidn para uso de cddigos CPC restringidos y/o de Catélogo Electrdnico se realiza cuando la Entidad Contratante al momento de crear el pliego va
a utilizar codigos que se encuentran vinculados a los productos de Catalogo Electranico y/o s encuentren restringidos.

Estos cadigos CPC deben ser autorizados por el SERCOP para que |a Entidad Contratante pueda disponer su uso en los procedimientos de contratacion, Para lo cusl usted podra revisar la metodologia en e
siguiente link: http://portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/metodologia-para-solicitud-de-cpe-restringido/

Importante: Estimado usuario tenga en consideracion que debe realizar una solicitud de autonzacion de uso de CPC por cada procedimiento de contratacion que vaya a realizar,

Para generar la solicitud hacer click en el boton "Generar Solicitud" y a continuacion agregar cada uno de los CPC a |a soliotud que sera enviada al SERCOP para su respectiva autonizacian, |

1 Generar Solicitud

Copyright ® 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacion Publica.
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Expediente y formalizacion de las ordenes de compra

En el caso de compras por catalogo electrénico,
el expediente de la entidad contratante se
respaldara con los pliegos y antecedentes de |la
adquisicion, la orden de compra y las actas de
entrega recepcion respectivas.
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Las contrataciones que se realicen por el sistema de catalogo se
formalizaran con la orden de compra y el acta de entrega.
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Obligaciones de los proveedores catalogados

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Los adjudicatarios quedaran obligados a
proveer bienes y servicios normalizados de
conformidad con las condiciones de plazo,
precio, calidad, lugar de entrega y garantia
establecidas para el periodo de duracion del
Convenio Marco. No obstante, los adjudicatarios

podran mejorar las condiciones establecidas,
siguiendo el procedimiento que para el efecto se

haya previsto en el
Convenio Marco. 7
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Funcionalidades del Catalogo para Entidades Contratantes

J Categorias de Productos

Catdlogo de Bienes, Catalogo Inclusivo, Repertorio de Medicamentos ,Catalogo de
Vigencia Tecnolégica y Catalogo de Servicios.

1 Funcionalidades
Seccion de busqueda de bienes y servicios, secciones de frecuencia de compra,

como:
“Lo mas Visto”, “lo mas comprado”, Tus ultimas visitas”.

( Menu Opciones
Opciones para dar seguimiento a Lista de érdenes de compras, programacion
de pujas, validaciones QR par verificaciones y seguimientos de actas de entrega

recepcion.

9001:2015
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Fuente: Elaborado por el autor de Sistema Oficial de Contratacion del Estado- Catalogo Electronico



Funcionalidades del Catalogo para Entidades Contratantes

 Fichas Técnicas de los productos

Las fichas técnicas contendran las especificaciones de los bienes o servicios del
catalogo.

(J Opcidn para publicar las Actas de entrega recepcion.

En esta opcidn la Entidad Contratante publicara el Acta de Entrega Recepcion.

J Registro de Multas

Registro de multas en caso de incumplimientos por parte de los proveedores de
catalogo.
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Pantalla de funcionalidades del catalogo electrdnico para Entidades

' ) CATALOGO ELECTRONICO rdenes de Compra Generadas
¢ SERCOP Busca Q& Volveral SOCE - A ¥ Hoo.ooo.om.sw.oos
SERVICK NACONAL BE CONTRATACON POBLICA

Lista de ordenes

CATEGORIAS

Lista de mantenimientos

Programacién de pujas

F 'I § e :..\ Validar QR Medicamentos

e
. Salir -2
v, e . <." '

Alimentacion escolar

Bienes

Catalogo de vigencia tecnoldgica

Catalogo inclusivo

Medicamentos LIMPIEZA DE INTERIORES TIPO | REFRIGERIOS Servicio de Alimentacion para programas
infantiles
Servicios
Servicios de arrendamiento
@ Tys ULTIMAS VISITAS
LIMPIEZA DE INTERIORES TIPO Il LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES TIPO Il Escritorio en L Minka | 1500mm x 1500mm, con cajon.
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Fuente: Elaborado por el autor de Sistema Oficial de Contratacién del Estado- Catdlogo Electrénico



Tipos de ordenes de compra — Mejor Oferta

(1 Orden de Compra de MEJOR OFERTA

Montos inferiores o iguales a la Menor cuantia
de Bienes y Servicios

$

» El sistema invitara a todos los suscriptores del Convenio Marco que cuenten con
la cobertura geografica.

» Los proveedores invitados realizardan una sola postura dentro de las siguientes
veinte y cuatro (24) horas. La oferta que remita el proveedor serd inferior al
precio referencial establecido por el SERCOP.

> El sistema seleccionara automaticamente al proveedor cuya postura sea la de
mejor costo.
» De no presentarse posturas por pate de los proveedores catalogados, el sistema
seleccionara la oferta aleatoriamente al precio referencial establegido por eI
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Fuente: Elaborado por el autor de art 215 Codificacidn a las resoluciones SERCOP.



Tipos de ordenes de compra —GRAN COMPRA

J Orden de Compra: GRAN COMPRA con puja o mejor oferta

Montos superiores a la Menor
cuantia de bienes y servicios

$

» La entidad contratante al momento de generar la respectiva orden de compra
debera seleccionar entre el procedimiento de Gran Compra con Puja o Gran
Compra con Mejor Oferta.

» En caso de una Gran Compra con Puja, los proveedores deberdn participar en la
puja respectiva que se efectuara dentro de las setenta y dos (72) horas
posteriores a la invitacion conforme el respectivo cronograma.

» La postura presentada por los proveedores debera ser obligatoriamente menor al
precio referencial establecido por el SERCOP.
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Fuente: Elaborado por el autor de art 216 Codificacidn a las resoluciones SERCOP.




Tipos de ordenes de compra — GRAN COMPRA

» El porcentaje minimo de variaciéon durante la puja oscilard entre 0,05% hasta
maximo el 5%.

» En el dia y hora seleccionado se realizara una puja hacia la baja, con una duracién
de entre 15 a 30 minutos.

» En caso de una Gran Compra con Mejor Oferta, los proveedores realizaran una
sola postura dentro de las siguientes veinte y cuatro (24) horas, la que
obligatoriamente debera ser inferior al precio referencial establecido por el
SERCOP.

» En ambos casos (Gran Compra con Puja o Gran Compra con Mejor Oferta) el
sistema seleccionara automaticamente al proveedor cuya postura sea la de mejor
costo.

» En ambos casos (Gran Compra con Puja o Gran Compra con Mejor Oferta) de no
presentarse posturas por parte de los proveedores catalogados, el sistema
seleccionara la oferta aleatoriamente al precio referencial establecido por el
SERCOP. ) 9%,
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Fuente: Elaborado por el autor de art 216 Codificacidn a las resoluciones SERCOP.



Estados de las ordenes de compra

4 ("

Pendiente Revisada Liquidada Sin efecto

J J

El repertorio de medicamentos maneja tres estados
adicionales:

Entrega Entrega Por
Definitiva Parcial liguidar
A .’“:' [/ ’x @‘%q:b
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Fuente: Elaborado por el autor de art 2 numeral 26 Codificacion a las resoluciones
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Diferencias en las categorias del catalogo

= En el Catalogo Dinamico
= En el catdlogo de Bienes Inclusivo y en el

y Vigencia Tecnologica, Repertorio de

se obtendran ordenes
de compra de mejor
oferta y de (Gran
compra) y no se pueden
ver los nombres de los
proveedores.

Medicamentos se
realiza una compra
directa y Unicamente se
veran los nombres de los
proveedores en el
Repertorio de
Medicamentos

MY GOBIERNO
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Fuente: Elaborado por el autor de SOCE- Catalogo Electrénico SERCOP.
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Formalizacion de la orden de compra

La orden de compra quedara
formalizada en las veinte y cuatro
(24) horas siguientes a la generacion
de la orden de compra, en caso de
qgue la Entidad no hubiera dejado sin
efecto la misma.

Una vez formalizada la orden, la
entidad contratante conocera al
proveedor seleccionado.
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Dejar sin efecto una orden de compra

b

ORDEN DE
COMPRA

Para el caso de medicamentos la orden de compra
podra dejarse sin efecto luego de 48 horas de generada
la orden de compra.
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Fuente: Elaborado por el autor de art 220 Codificacion a las resoluciones SERCOP.



Dejar sin efecto una orden de compra para el catalogo inclusivo

b

ORDEN DE
COMPRA

En caso de dejarse sin efecto por mas de una vez una orden de compra
generada, de forma consecutiva y en un mismo producto, el SERCOP podra
suspender el acceso del usuario de la entidad contratante al SOCE.
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Fuente: Elaborado por el autor de art. 262 Codificacién a las resoluciones SERCOP.



No aceptacion de la orden de compra

En casos excepcionales, para el caso de catalogo
dindmico inclusivo el proveedor podra manifestar
su negativa de aceptacion justificada de la
respectiva orden de compra, en cuyo caso tendra

- APTITUS con

En caso que el hasta dos dias contados desde la formalizacion de
proveedor no : icio dirigi

t X dicha orden, para presentar un oficio dirigido a la
presentare esta méaxima autoridad de la entidad contratante.

manifestacion ante la

entidad contratante, o
la misma no aceptare
la peticidn, la orden

Una vez presentado el oficio, la entidad podra

de compra se dejar sin efecto la orden de compra generada,

entendera aceptada y mediante acto administrativo, el cual sera
registrado en la herramienta de Catalogo

sera de inmediato
cumplimiento. / Electrdnico.
~
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Fuente: Elaborado por el autor de art 221 Codificacidn a las resoluciones SERCOP.




Administracion de las ordenes de compra

La entidad contratante generadora de |la orden de
compra designara a un funcionario para que
administre la ejecucion y el cabal cumplimento de
las obligaciones generadas en la orden de
compra

=

A las érdenes de compra se le aplicaran las mismas disposiciones de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento,
relacionado a contratos en lo que fuese aplicable.
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Incumplimientos de los proveedores

En caso de incumplimiento de la obligacion del
proveedor que entregue un bien y/o preste un
servicio distinto al catalogado, o que las
especificaciones técnicas del bien o términos de
referencia del servicio sean insuficientes para el
cumplimiento de su obligacion, la entidad
contratante
procedera con la terminacién unilateral y declaracién
de contratista incumplido de la orden de
compra, de ser procedente.

7~

En ningun caso los proveedores seran obligados a entregar productos que no
fueren objeto de la orden de compra generada a su favor.
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Liquidacion de las érdenes de compra

Una vez que el proveedor haya entregado a satisfaccion de la entidad
contratante los bienes o servicios que consten en la orden de compra
formalizada, se debera suscribir la respectiva acta entrega recepcion, y se
realizara obligatoriamente el procedimiento de liquidacion de la orden de
compra en el sistema informatico del catalogo electronico, adjuntando la
mencionada acta.
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