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1.Presentacion

El presente manual fue elaborado con el objeto de dar a conocer a las
Entidades Contratantes la Normativa relacionada con el procedimiento de
Régimen Especial para la Contratacion de la Asesoria y Patrocinio Juridico,
ademds el manual contempla las directrices necesarias para la utilizacion de
la Herramienta Informatica, la cual debera ser utilizada para la Publicacion

del Procedimiento.

2.Marco Juridico

2.1 Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion

Publica

Articulo. 2.- Régimen Especial. - Se someterdn a la normativa especifica que
para el efecto dicte el Presidente de la Republica en el Reglamento General a
esta Ley, bajo criterios de selectividad, los procedimientos precontractuales

de las siguientes contrataciones:

4. Los que tengan por objeto la presentacion de servicios de asesoria y
patrocinio en materia juridica requeridas por el Gobierno Nacional o las

Entidades Contratantes.

2.2 Reglamento General a la Ley Organica del Sistema

Nacional de Contratacion Publica
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Direccion: Av. da Los Shy

Codigo pos:

Telafono: 593 2 2 44

Articulo. 92.- Procedimiento. - Las contrataciones de Asesoria Juridica y/o las
de Patrocinio Juridico requeridas por las entidades consideradas en el dmbito

de la Ley, se realizardn conforme el siguiente procedimiento:

1. La mdxima autoridad de la entidad contratante o su delegado emitird una
resolucion fundamentada, demostrando la existencia de la circunstancia
material y/o necesidad concreta que le faculta acogerse al Régimen Especial
para la contratacion de Asesoria Juridica y/o Patrocinio Juridico, aprobard los
pliegos, el cronograma del proceso y dispondra el inicio del procedimiento

especial;

2. En los pliegos se debera describir detalladamente las caracteristicas del
perfil profesional requerido, formacion, competencias y capacidades generales
y especificas, asi como la formacion o experiencia en las materias o dreas del

derecho sobre las cuales versara la materia del contrato;

3. La mdxima autoridad de la entidad contratante o su delegado enviarad la
invitacion al proveedor previamente seleccionado, explicando en términos
generales el objeto de la invitacion y sefialando el dia y la hora en que deberad
concurrir para celebrar una audiencia en la que se le proporcionard toda la
informacion que sea pertinente, se absolverdn las consultas y se realizaran las
aclaraciones requeridas, previa la suscripcion de un convenio de estricta

confidencialidad, de todo lo que cual se dejara constancia en un acta;

4. En la fecha y hora sefialadas para el efecto, se procedera a la recepcion de

la oferta del proveedor invitado;

5. Recibida la oferta, en la fecha prevista en la invitacidon, la madxima
autoridad, mediante resolucion motivada adjudicard la oferta o declarard

desierto el proceso, sin lugar a reclamo por parte del oferente invitado.

CONSULTAS PUNTUALES Y ESPECIFICAS. - Bajo esta figura se podrd obtener

la prestacion de servicios de asesoria juridica para la absolucion de consultas
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puntuales y especificas, siempre que éstas tengan como valor total un
presupuesto estimado que no supere en el afo por cada proveedor el valor que
resulte de multiplicar el coeficiente 0.0000005 por el PIE; en cuyo caso, se

observara el siguiente procedimiento:

1. La madxima autoridad de la entidad contratante determinarad la necesidad
de realizar consultas juridicas de cardcter puntual y especifico de cardcter
especializado que deban ser absueltas por el abogado o estudios juridico
seleccionado; sehalando el perfil del profesional o estudio juridico; el valor
previsto a ser pagado (por hora), el numero estimado de horas de consulta; asi

como la certificacion presupuestaria correspondiente;

2. Una vez realizada la consulta, el abogado o estudio juridico remitird la
factura correspondiente, en la que se especifique el numero de horas
atendidas, el valor total facturado, asi como un informe sucinto del servicio

brindado; el que serd aprobado por la mdxima autoridad, disponiendo su pago.

3.Descripcion del Proceso: ASESORIA Y PATROCINIO JURIDICO

3.1 Ingreso al sistema transaccional del portal

El Servicio Nacional de Contratacion Publica, SERCOP, pone a disposicion de las
entidades contratantes el Sistema Oficial de Contratacion Publica del Ecuador,
SOCE, mediante el cual se debe publicar todo proceso de contratacion. El SOCE
se encuentra en la pagina web de la institucion en el menu de Enlaces Rdpidos,
Para acceder al Portal ingrese a un navegador de Internet y digite la direccion

web www.sercop.gob.ec. (Imagen 3.1)
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Imagen 3.1

En la siguiente pantalla podra observar el Portal de Compras Publicas, para

ingresar al Sistema Transaccional del Portal haga clic en la opcion “SOCE

Sistema Oficial de Contratacion del Estado”. (Imagen 3.2)
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Imagen 3.2
A continuacion, debera ingresar su “RUC, Nombre de usuario vy
Contrasena”, luego de registrar estos datos haga clic en el botéon “Entrar”.

(Imagen 3.3).

# BO¥tcAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica g’mmmme&m

Alertas y Notificaciones BIENVENIDOS Hm'::;:i“”"a_'a“ﬂ;

= Ingrese los datos para el acceso al sistema

Consulta
COMUNICADO OFICIAL £ e
W )] Glesificador Gental de Productos

Entidades Contratantes y Provesdores: RO T B
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iCompras Piblicas Transparentes!
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Imagen 3.3

3.2 Registro del Proceso

En la barra de menls, se encuentra la pestafna del menl “Entidad
Contratante”, el cual se despliega al hacer clic, permitiendo observar las
opciones que contiene. En este menu se localiza el acceso de “Régimen

Especial”, el cual abre una nueva pantalla al hacer clic. (Imagen 3.4)

# COMPRAS - - - Iy T ' .
 PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica R REPoBLIoApa. oADOR
Jueves 19 de Marzo del 2020 20:15 RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesion ]
Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
Escritorio Nueva Contratacion
(Ushay)
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES Nusva Confratacién 50§ RECIENTES
Plan de Contratacion ¥
Verificacién P. Nacional »
Publicar Emergenda b Objeto del Proceso Estado del Fecha de
c : rear Proceso publicacion
SERCO |_procesos | electronico f i .
| SERcOP__J Publicar Infima Cuantia CONTRATACIGN DEL SERVICIC DE SEGURIDAD CON Por Adjudicar  2020-03-12 L
Migrar Procesos PUNTO DE SERVICIO INSTITUCIONAL DE 24 HORAS 10:00:00 3
— < PERMANENTE CON ARMA LETAL APARA LA ENTIDAD EP ¢
Cambio Administrador LA ENTIDAD REQUIERE CONTRATAR EL SERVICIO DE Calificacion de  2020-03-11 é
~ ~ i3 G CAPACITACION A FUNCIONARIOS EN MATERIALABORAR ~ Participantes  14:51:00
ey e | e PARA CUMPLIR EL PLAN DE SEGURIDAD CUPACIONAL L3
Fenias Inclusivas SOCIALIZACION Y DIFUSION DE LA CAMPARA Calificacién de  2020-03-11
Participantes  11:40:00
" TS SOCIALIZACION DE LA CAMPARIA DE COMUNICACION Calfficacion de  2020-03-11
(‘l? procedimientos 0 . Participantes  11:16:00
isqued Especiales SOCIALIZACION Y DIFUSION DE LA CAMPARIA DE Ejecucion de  2020-03-10
| proveedores J _generales J | sucursales = VACUNACION Contrato 14:55:00
DEEEITEIE T » CONTRATACION EL SERVICIO DE CAPACITACION A Ejecucién de 2020-03-10
Tecnoldgica FUNCIONARIOS EN MATERIA LABORAL PARA CUMPLIREL  Contrato 14:51:00
+ PLAN EL PLAN DE SEGURIDAD OCUPAGIONAL o
Solicitud de CPC »
Restringido y/o de CE
| emergencias) L infima cuantia =
~onsultar estado de
si//capacitacion.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/SC/sci.cpe?NV=R gpe 4 ppasec 4

Imagen 3.4

En la herramienta el proceso de Régimen Especial-Asesoria y Patrocinio
Juridico, consta de seis (6) etapas, distinguidas en pestanas individuales que
se activan a medida que la informacion se ha completado. Estas etapas son las

siguientes:

e Informacion basica: Registro del proceso de contratacion
e Productos

e Parametros de calificacion

e Seleccidn de proveedores

e Plazos y Fechas

e Anexos
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La elaboracion de un proceso de Régimen Especial- Asesoria y Patrocinio
Juridico dentro de la herramienta SOCE (Sistema Oficial de Contratacion

Publica del Ecuador) sigue la metodologia descrita a continuacion:

3.2.1 Informacidn bdsica: Registro del proceso Régimen Especial-

Asesoria y Patrocinio Juridico

1. En esta etapa el sistema abre directamente la pantalla Registro del
Proceso de Contratacion, (Imagen 3.5); donde se debe ingresar la

siguiente informacion:

e Entidad contratante. - este campo lo completa automaticamente

la herramienta con los datos de la entidad generadora del proceso.

e Representante Legal. - al igual que el campo anterior, la
herramienta proporciona el nombre del representante legal de

entidad que genera el proceso.

e Numero de Resolucién. - Ingresar el nUmero de Resolucion que

justifica iniciar el proceso.

e Justificacion. - Ingresar una breve descripcion de la justificacion

para acogerse a régimen especial.

e (Codigo del Proceso. - Codificacion que se utilizara para identificar
el proceso de Contratacion, compuesto de las: Siglas del Proceso de
Contratacion (Régimen Especial - Asesoria y Patrocinio Juridico-
Siglas de la Entidad Contratante - Nimero secuencial o correlativo
establecido por la Entidad - Afno). Ejemplo: RE-APJ-GADMI-13-2019.

e Objeto de contratacion. - Ingresar una breve descripcion de los
Bienes, Obras, Servicios o Consultoria a contratar. Maximo 250

caracteres.
Nige,  SEL
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e Descripcion del Proceso de Contratacion. - Breve descripcion

administrativa del Objeto de Contratacion.

e Provincia. - Provincia donde sera entregado el Producto  Objeto

de Contratacion.

e C(Ciudad. - Ciudad donde sera entregado el Producto Objeto de

Contratacion.

e Palabras claves. - se refiere a las palabras que puedan servir de
referencia y que permitan facilitar la busqueda del proceso. Se
deben escribir separadas por comas (,) por ejemplo: asesoria

juridica, ropa, trabajo.

e Tipo de contratacion. - se indica el tipo de proceso de
contratacion, se debe escoger: “Asesoria y Patrocinio Juridico”, o,

“Asesoria y Patrocinio Juridico-Consultas Puntuales y Especificas”

e Tipo de compra. - se refiere al tipo de producto a adquirirse en
este tipo de proceso solo permite escoger “Servicio”. Esta
informacion no podra ser modificada una vez que se ha guardado el

proceso.

e Presupuesto referencial total (sin IVA) (USD). - es el presupuesto
total presupuestado para el proceso, sin incluir el valor del Impuesto

al Valor Agregado, IVA.

e Partida presupuestaria. - se debe indicar el codigo de la partida

presupuestaria correspondiente para este proceso.

e Forma de pago. - se debe seleccionar la forma en que se efectuara
N7 TeETEL
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el pago.

e Tipo de Adjudicacion. - El sistema coloca de forma automatica la

palabra “Total”

e Funcionario encargado. - en este espacio indica la persona con

quien se puede contactar para esta solicitud de compra.

e Costos de levantamiento de textos, reproduccion y edicion de los
Pliegos. - Acorde al Articulo 31 de la LOSNCP, exclusivamente el
oferente adjudicado, una vez recibida la notificacion de
adjudicacion, pagara a la entidad el valor previsto en forma previa
en los pliegos, y con el cual se cubra exclusivamente los costos de
levantamiento de textos, reproduccién y edicion de los pliegos de

ser el caso.

e Autoridades. - El sistema en el registro de los datos del proceso,
solicita que se dé a conocer el origen, el nimero de cedula o
identificacion y los apellidos y nombres de: la Maxima Autoridad,
del Responsable de la Gestion Administrativa-Financiera y de la
Autoridad Ordenadora de Gasto, para lo cual al colocar el nUumero
de cedula o identificacion, y por estar enlazado el Portal con la base
de datos del Registro Civil, aparece automaticamente los apellidos
y nombres de la persona que corresponde el numero de
identificacion, en caso de tener origen extranjero se debera colocar
el nimero de identificacion y los apellidos y nombres de forma

textual.

e Comision Técnica. - se pide se escoja Sl o NO, en caso de escoger
SI, el sistema solicita se registre los datos de las personas que
forman parte de la Comision Técnica que debe estar acorde a lo que
estipula el Articulo 18 del RGLOSNCP; En caso de escoger NO, el

sistema no solicita mas datos
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»Informacion Pre-contractual - Régimen Especial

Registro de Proceso de Contratacion

Para Registrar: Por favor complete la informacion requerida

Entidad Contrantante Entidad BG Razdn Social de |a Entidad Contratante

Representante Legal RIERA LEON BLANCA PATRICIA

Niimero de Resolucién AJ-EBG-001-2020

SERVICIOS DE REPRESENTACIONY &
\ASESORAMIENTO JURIDICOS

DURANTE EL PROCESO DELITIGIO, Y~
SERVICIOS DE REDACCION DE

Justificacién

Cédigo para nterno de la Entidad Contratante(gj TNCOP-

Cadigo del Proceso REAJ-EBG-001-2020 001-2008). 20 cts Una bada la

Usted no podra modificar esta informacién

) DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y ~ Ingrasar una breve descripcign de o5 Biznes, Obras, Senvidos o
Objeto del Proceso de SERVICIOS DE REDACCION DE S
Contratacién DOCUMENTACION JURIDICAEN EL il
PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278 resiesisie] 185
— SERVICIOS DE REDACCION DE [=
ij;r:z' del SOCUMENTAGION JURIDICAEN EL Ingresar una descripcion del proceso administrativo del proyecto -
oo PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278 =] Méximo 1000 caracteres, # de Caracteres: (Ver contador) 202
JUICIO AVBIENTAL

Provincia | PICHINCHA [=] Provincia donde serd entregado el Producto Objeta de Contratacién.
Ciudad auTo =

Palabras Claves ASESORAMIENTO

Imagen 3.5

2. Clicenel boton “Continuar”. Esta accion permite guardar los datos

ingresados y evita que puedan ser modificados.

3. Clic en el boton “Aceptar” del mensaje de confirmacion, (Imagen 3.6)
Esta accidon permitira guardar en el sistema el proceso de Régimen
Especial como Estado Borrador hasta que termine de cargar los

documentos relevantes al proceso.

capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice

ATENCION;

Si usted confirma este mensaje, |a solicitud serd grabada.

Luego de esto MO podra modificar el tipo de compra ni el tipo de
contratacion.

Tenga en cuenta si no termina de crear el proceso el mismo quedara en

ESTADO BORRADOR.

Imagen 3.6

3.2.2 Seleccion de Productos

4. Se habilita la pestana Productos, en la que se debe ingresar todos los

codigos CPC que desea adquirir a través del proceso. Para ello se hace
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clic en el icono de “Buscar Producto” (Imagen 3.7)

Susves 15 de Marze de 2030 | 11:04

1+ COMPRAS
PUBLICAS

Sistema Oficial de Contratacién Pblica

? UK R A A TR B AR

RUE: 1768081010001 | Entidads Entidad B3 | Usuario: anti

dadbg | [ Carvar Sesidn |

Seleccidn de Producto

Presupuesto Referencial : $100,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

|n Inonlslcaklsnmnanl choIco | DESCRIPCION | «uoa.D CANTIDAD }JALDR

PRODUCTO NUEVO

=

vp et

SUBRTOTAL :nn.m:n RISTICAS
i anlc]w:is
TOTAL sU D000

adis

Limpiar

Imagen 3.7

5. Se abre una nueva ventana: Seleccion de Productos, donde se ven dos

campos de busqueda: Palabra clave y Cédigo. Puede completar

cualquiera de los dos campos para que el sistema realice la busqueda.

6. Clic en el boton “Buscar”

7. Inmediatamente el sistema presenta una lista con los resultados de la

busqueda, en la que debe seleccionar uno por uno los codigos CPC que

contribuye haciendo clic en la casilla de seleccion ubicada a la izquierda

de cada uno, debe tomar en cuenta que el CPC que escoja lo debe de

tener el proveedor invitado, (Imagen 3.8)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
to - Ecuador
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

GCodigo postal: 1705

SN TNEREL
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Seleccion de productos

6 MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una Palabra Clave o Cddigo y se le mostraran las categorias de productos existentes, marque el producto que desea agregar

Palabra Clave: juridico | Buscar Cadigo Buscar

821190311: SERVICIOS DE ASESORAMIENTO Y REPR ELATIVOS A OTRAS ESFERAS DEL DERECHO COMO LABOR JURIDICA
EXTRAJUDICIAL

621190 RVICIUS UE ASEOURAMIENTU ¥ REPRESEN TACIUN JURIDICUS EN PRUCEUIMIENTUS JUDICIA RELAIIVUS A U1RU
EJEMPLO, BUSQUEDA DE REFERENCIAS JURIDICAS, ENTREVISTAS DE TESTIGOS, EXAMEN DE INFORMES DE LA POLICIA Y OTRO
+[82120] SERVICIOS DE ASESORAMIENTO Y REPRESENTACION JURIDICOS EN PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE TRIBUNALES, JUNTAS, ETC. NO JUDICIALES

821200211: SERVICIOS DE ASESORAMIENTO Y REPRESENTACION JURIDICOS EN PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE TRIBUNALES, JUNTAS, 0 DE LABOR JURIDICA CONEXA
.+[92900] OTROS SERVICIOS RELACIONADOS CON AL ENSENANZA Y LA CAPACITACION

5290000127: SERVICIOS DE CAPACITACION EN BANCA Y FINANZAS

9290000128 SERVICIOS DE ASESORIAEN BANCA Y FINANZAS

5290000129: SERVICIOS DE CAPACITACION EN EL AREA AERONAUTICA

929000012: SERVICIOS DE CAPACITACION EN MUSICA

929000013: SERVICOS DE CAPACITACION EN INFORMATICA

5290000139: CAPACITACION EN PLATAFORMA DE COLABORACION Y CORREQ HASTA 10 USUARIOS

9290000140: CAPACITACION EN PLATAFORMA DE COLABORACION Y CORREO HASTA 50 USUARIOS

9290000142: CAPACITACION TECNICA DE ADMINISTRACION PARA ZIMBRA COMMUNITY EDITION HASTA 5 TECNICOS

9290000143: CAPACITACION TECNICA DE ADMINISTRACION PARA ZIMBRA COMMUNITY EDITION HASTA 10 TECNICOS

5290000141: CAPACITACION EN PLATAFORMA DE COLABORACION Y CORREO HASTA 100 USUARIOS

A0ANANA AL AARAAITAAIAN ENTIDREAEEIAE LAGTA 44 1IGITAPIAG TAII EP DACIAA

Imagen 3.8

8. Una vez seleccionado el producto, se deben completar los campos

referentes a la descripcion del producto: unidad, cantidad valor y

caracteristicas.

9. Clic en el botén “Anadir”, (Imagen 3.9)

+ COMPRAS - - -z R .
= POBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica A AL e
Jueves 19 de Marzo del 2020 19:37 RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar §

Inicio X Entidad Cor

Informacion Productos Pardmetros Seleccion de Plazos y Anexos

»Seleccion de Producto

Basica deCalificacién proveedores Fechas
Presupuesto Referencial : $100,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

VALOR | SUBTOTAL [CARACTERISTICA:
(usD) (UsD) ADICIONALES

TOTAL | $0.0000

Nro.[MODIFICAR|ELIMINAR| CODIGO | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD

uSCY ] .
Producto i Anadir [ Limpiar
PRODUCTO NUEVO
PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR  SUBTOTAL CARACTERISTICAS
821200011 SERVICIOS DE REPRESE | Unioad [<] 1 100000 100000.00 |SORIAJURIDICA

08 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Publica.

Imagen 3.9

10.Con esta accion el producto se ubica en la tabla de Productos

seleccionados.

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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11.Para incorporar otros codigos se debe realizar el mismo proceso y anadir
a la lista. Cabe recalcar que el valor Total de la tabla de Productos
Seleccionados debe ser igual al valor indicado en el Presupuesto

Referencial.

12.Clic en el boton “Continuar” (Imagen 3.10)

Jueves 19 de Marzo de 2020 | 19:38 RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar

Consultar Entidad Contratante Administracion

»Seleccion de Producto

Informacion Productos Pardmetros Seleccién de Plazos y Anexos

Bdsica decCalificacién proveedores Fechas

Presupuesto Referencial : $100,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

X " SUBTOTAL |CARACTERISTICAS]
INroMODIFICAR|ELIMINAR] CODIGO | DESCRIPCION [UNIDAD|CANTIDAD|VALOR (USD
s S (L) ADICIONALES
< SERVICIOS DE
i 4 X [B21200011REPRESENTACION| Unidad | 1 [$100,000.0000| $100,000.0000|ASESORIA JURIDICA
¥
TOTAL:{$100,000.0000
w O
Producto  Afadir  Limpiar
PRODUCTO NUEVO
PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS

Acre -~ 0
1

Copyright @ 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Publica.

Imagen 3.10
3.2.3 Parametros de Calificacion
13.El puntaje de los parametros de calificacion seran responsabilidad

estrictamente de la entidad generadora del proceso de Régimen

Especial, haga clic en el boton “Agregar Parametro”. (Imagen 3.11)

PiSRuTE Sistema Oficial de Contratacion Piblica W

Jusvas 19 de Marzo del 2020 11119 RUC: 1768081010001 | Entidads Entidad BG | Usuario: antidadbg | [ Carrar Sesiin |

Se deberd ingresar primero los pardmetros de calificacién

ELIMINAR: D

Imagen 3.11

14.Al pulsar el boton “Agregar Pardmetro”, el sistema despliega los

diferentes pardmetros que se pueden seleccionar, (Imagen 3.12)

A7 “'1%&“ = EL
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 7. f: -":: ‘Fﬁ:— iﬁGOBlERNO
Cadigo postal: 1705 to - Ecuador ,_..—--'—'—_ ) “F :X‘- i DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
»Seleccion de Parametros
Nombre Descripcién Anadir
Certificados de calidad Certificados de calidad de bienes
Contratacién preferente-Compras de inclusion Contratacién preferente-Compras de Inclusion Q
Cumplimiento Especificaciones Cumplimiento Especificaciones Q
Equipo Propuesto Equipo Propuesto Q
Experiencia Experiencia Q
Experiencia Especifica Experiencia Especifica Q @
Experiencia Especifica 1 Experiencia Especifica 1 Q
Experiencia Especifica 2 Experiencia Especifica 2 Q
Experiencia Especifica 3 Experiencia Especifica 3 Q
Experiencia Especifica 4 Experiencia Especifica 4 O
Experiencia Especifica 5 Experiencia Especifica 5 O
Experiencia General Experiencia General O
Experiencia Personal Técnico Experiencia Personal Técnico O
Garantia Técnica Garantia Técnica O
Indices Financieros Indices Financieros O
Loctonr ok aainac di Ll Toctor rats oo gl '

Imagen 3.12

15.Haga clic en el icono @ y esto le permitira agregar los parametros;
El mismo procedimiento debera realizarlo por cada pardmetro que se
requiera agregar, el sistema emite un mensaje, donde indica que el
pardmetro fue agregado de manera correcta, siguiendo un proceso
continuo de seleccion, se debe complementar minimo dos pardmetros
y maximo los que la Entidad asi lo considere necesario, una vez que
haya agregado todos los parametros haga clic en el boton “Continuar”,
(Imagen 3.13)

b Informacién Proceso Contrat.

Informacion Productos Pardemetros Selecoin de Placs y Fechas Aness
Béucs deCalificacion provesdores
Proceso de Contratacion, - Ingresd o DI,
Para Agregar pacametros: LEice ¢

PARAMETRO

Imagen 3.13

3.2.4 Seleccion de Proveedores

=
- A !i'.-'-'_
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop _":': -'."-‘
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor ,____..-—-—'— — T e

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec




SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA MSI]

16.

En esta etapa la herramienta le permite a la entidad escoger al
proveedor invitado al proceso de contratacion, por lo cual se debera
contar con el numero de RUC, del proveedor Invitado; hay que
considerar que el proveedor debe tener el codigo CPC, que se registro

en los productos, dar clic en el “Nombre del Proveedor”. (Imagen 3.14)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop

Godigo postal: 1

Teléfono: 593 2 2 440 050 -

Jueves 19 de Marzo de 2020 | 19:39

GOBIERNO NACIONAL DE

+ EONlieAs Sistema Oficial de Contratacién Piblica ﬁ commMONCEILIE

RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar|

Entidad Contratante Administracion

Inicio Datos Generales Consultar

»Seleccion Proveedores
Informacian Productos Parametros Seleccion de Plazos v Anexos
Basica deCalificacion proveedores Fechas

Seleccion de proveedores

Asesoria y Patrocinio Juridice

Solo puede escoger un proveedor.

Listado de Proveedores Invitados en este proceso

# |Proveedor / Razén Social [estado Jorigen de Proveedor [Fecha seleccién Eliminar

Listado de Proveedores Categorizades en el Producto - La entidad contratante sera corresponsable por la
veracidad de la informacién registrada.

@
® Por RUC | Buscar Proveedor
B—
5 5 Origen de
# Proveedor / Razén Social Estado Proveedor
1 PROVEEDOR 513 Habilitado NACIONAL
proveedores del 1al 1 de 1

Imagen 3.14

17.Con la accion anterior se tiene registrado el proveedor invitado, de

querer eliminar al proveedor dar clic en X, con lo cual se elimina al

proveedor y para seguir el registro dar clic en “Continuar”, (Imagen

3.15)

Jueves 19 de Marzo de 2020 | 19:41

+* BOdlicas Sistema Oficial de Contratacién Piblica F o

RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Seleccién Proveedores
Informacién Productos Pardmetros Seleccién de Plazos y Anexos
Basica deCalificacion proveedores Fechas

Seleccion de proveedores

Asesoria y Patrocinio Juridico

Solo puede escoger un proveedor.

# [Proveeder / Razén Social [Estado Jorigen de Proveedor [Fecha seleccién [Eiiminar

1 |PROVEEDOR 513 |Hah\\itadu |NAE[ONAL

Listado de Proveedores Categorizados en el Producto - La entidad contratante sera corresponsable por la

|2020703719 19:41:02 |K

@
S porRuC

2 Por Razén Sodial

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Imagen 3.15

3.2.5 Fechas y Plazos

. “,‘.;'I- .- st |
Los Shyis N3a 28 ' W B 'F&;%ﬁGOBIERNO
o - Ecuad L et &2 DE TODOS
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18.Para la realizar el Cronograma del proceso, la entidad debe tener en
cuenta el siguiente mensaje:
“Recuerde que la entidad contratante deberd publicar el
procedimiento de contratacion entre el primero y el ultimo dia hadbil
de labores de la semana, unicamente entre las 08h00 hasta las 20h00,
a excepcion del ultimo dia hdbil de la semana en cuyo caso se podrd
publicar unicamente entre las 08h00 hasta las 13h00.
Las fechas asignadas para las demds operaciones y etapas del
procedimiento deberdn ser programadas en horarios de 08h00 a 20h00
y realizarlas exclusivamente entre el primero y el ultimo dia habil de
labores de la semana, es decir no se tomardn en cuenta los fines de

semana”. (Imagen 3.16)

Recuerde que Ia entidad contratantz debera publicar el pro swrmm o de contratacion entre &l primero y &l ulfimo dia habil de abores de la
semana, Unicamente entre las 08h00 hesta las 2000, 8 excepcion del Gltimo dia habil de |a semana en cuyo caso se podrd publicar
Unicamente entre las 08h00 hasta lss 1300

Las fachas gsignadas para las demas operaciones y etapas del procedimiento deberan ser programadas en horarios de 08h00 & 20h00 y

realizarlas exclusivamente entre el primeroy Ultimo dia habil de |abores de |a semana, &5 decir no se tomaran en cuenta los fines de semana
y dias feriados

=,

Imagen 3.16

19.Una vez aceptado el cuadro de aviso, la herramienta le traslada a
la etapa de “Fechas”. En esta etapa se completara los datos del
cronograma del proceso de publicacion del Régimen Especial;
tomando en cuenta que la fecha de publicacion sera entre el
primero y el Ultimo dia habil de labores de la semana, entre las
08h00 hasta las 20h00.

20.Los datos que se deberan completar son:

a.- Vigencia de la oferta:

- ' - -
1 . ’

L FY %
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 7. ,‘ A, -':. ]I‘ GOB'ERNO
Codigo postal: 17050 -:.u to - Ecuador ,_’________ ¢ " B j, DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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La entidad ingresara el tiempo que estara vigente la oferta por ejemplo

30 o0 60 dias. (Imagen 3.17)

+* BOMGCAS Sistema Oficial de Contratacién Publica 'ﬁ A

Jueves 19 de Marzo del 2020 19:42 RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Ingreso de fechas
Informacion Productos Parametros Seleccion de
Basica deCalificacion proveedores

Plazos y Anexos
Fechas

Proceso de Contratacion.- Plazos y Fechas

Vigencia de la ias Lit Dias en que |a oferta deberd estar vigente. Incluir hasts
oferta 30 Riaslisne = suscripcion del contrato.

para entrega del objeto del procesa desds la
rato ( El valor "CERO” ejemplifica Ia entrega

Plazo de Entrega dias
ed inmediata).

Imagen 3.17

b.- Plazo de Entrega:

Dias Limite para entrega del objeto del proceso de contratacion (El valor

“CERO” ejemplifica la entrega inmediata). (Imagen 3.18)

RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesié

Jueves 19 de Marzo del 2020 19:42

Inicio Dates Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Ingreso de fechas
Informacion Productos Parametros Seleccion de
Badsica decCalificacion proveedores

Plazos y Anexos
Fechas
Proceso de Contratacion.- Plazos y Fechas
Para Ingresar las fechas: Ingrese correctamente las fechas requeridas

Vigencia de la ias Li Dias en que la oferta deberd estar vigente. Incluir hasta
oferta 30 | dias Limite la suscripcion del contrato.

Dias Limite para =ni

tregs del objeto cel proceso desde 13
Plazode Entrega _lus __dias firma del contrato ( El valor "CERO” ejemplifica la entrega

Imagen 3.18

c.- Fecha de Publicacion:

La entidad contratante debera observar lo determinado en el mensaje
sobre las fechas de publicacion de los procesos de contratacion. (Imagen

3.19)

- e,
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop _":': -'."-‘
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor ,____..-—-—'— — T e

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Fechas del Proceso de Contratacion

Asesoria y Patrocinio Juridico - Servicio

Fecha Actual 2020.03.19 19:44:50

Fecha de Publicacion 2020-03-19.20:00 B ngicar a fecha real en la cusl deses publicer el Frocese.

Focha imito do Audiencia de Preguniasy  2020-03.20 10.00 B racna s e usisncta e Prguntas y Agacionss

Fecha Limite de Propuestas 2020-03-20 1200 E  Fecha maxima pars 1a envega ce propussias

Fecha Apertura Ofertas 2020-03-20 12:06 [ Facha de aperturs de ofertss = inicio de Convalidacion de Enares.
Fecha Estimada de Adjudicacion 2020-03-20 14:35 [ Fechs estimads pars Is Adjudicacién de ls compra.

Imagen 3.19

d.- Fecha limite de Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

El tiempo que se podra programar en esta etapa sera de minimo 4 dias hasta
10 dias habiles en horarios de 08h00 a 20h00. (Imagen 3.20).

e.- Fecha limite de Propuestas

En esta etapa se debera programar un dia después de la fecha limite de la

etapa de Audiencia de Preguntas y Aclaraciones. (Imagen 3.20)

Fechas del Proceso de Contratacién
Asesoria y Patrocinio Juridice - Servicio

Fecha Actual 2020-03-19 19:44:50

Fecha de Publicacion 2020-03-1920:00 B ngicer la fecha res! en Is cusl desea publicer el Froceso
Fecha fimite de Audiencia de Preguntas y 2020-03-2010:00 E pacna timite e Ausienss @e Pregunias y Aciarssinss
Aclaraciones

Fecha Limite de Propuestas 2020-03-20 1200 Fecha maxima pars 1a enirega de propusstas
I Fecha Apertura Ofertas 2020-03-201205 B fecha de aperturm de ofertes @ inicio de Convalidacién de Enores
Fecha Estimada de Adjudicacion 2020-03-20 14:35 [ Fechs estimads para Is Adjudicacién de Is compra.

Imagen 3.20

N THTEL
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop }:; -"l::,’, T GOB' ERNO
Codigo postal: 1705606 / Quito - Ecuador -’_r_________ — o "‘r\' & DE TODOS

Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob_ac ! —
fodla una Wtz
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En el caso de que se coloque fechas superiores a un dia, aparecera un aviso

en el que indica que se verifique lo contemplado respecto a la etapa de

Mo

Fecha limite de Audiencia de Preguntas y Aclaraciones. (Imagen 3.21)

Fecha referencial

Tiempo ingresado

Maximo || Detalle

Fecha limite de Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

2 dias 0 horas 0 minutos

1 digs

1dias || Fecha y/o Hora superior al rango

Verifique la fecha contemplando el detalle sefialado, respecto a la Fecha limite de Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Imagen

f.- Fecha Apertura de Ofertas

Para la programacion de esta etapa se debera colocar entre una hora y 48
horas después de la etapa de Entrega de Propuestas. En el caso de que se
coloque tiempos superiores, aparecera un aviso en el que indica que se

verifique lo contemplado respecto a la etapa de Entrega de Propuestas.

(Imagen 3.22)

3.21

Fecha referencial

Tiempo ingresado

Maximo

Detalle

Fecha Limite entrega Ofertas

3 dias 0 horas 0 minutos

1 horas

48 horas

Fecha y/o Hora superior al rango

Verifique la fecha contemplando el detalle sefnalado, respecto a la Fecha Limite entrega Ofertas

Imagen

3.22

g.- Fecha estimada de Adjudicacion

Esta fecha esta determinada por lo seialado en los pliegos determinados

por la enditad contratante y donde se procede a la Adjudicacion del

proceso. (Imagen 3.23).

Fechas del Proceso de Contratacién

Asesoria y Patrocinio Juridico - Servicio

Fecha Actual 2020.03-19 19:44:50

Fecha de Publicacién 2020-03-19 20:00 [

Ingicar |a fecha real en Ia cusl desea publicar <! Process.

Fecha limite de Audiencia de Preguntas y
Aclaraciones

2020-03-20 10:00

Fechs limite de Audiencia de Preguntas y Adaraciones

Fecha Limite de Propuestas 2020-03-20 12:00 @

Fechs méxims pars s entrgs de propuestas.

Fecha Apertura Ofertas 2020-03-20 12:05 [

Facha da spertura de ofertas = iniciz de Cenvalidacién de Emares.

Fecha Estimada de Adjudicacién 2020-03-20 14:35 [

Fecha estimada para le Adjudicasién de la compra,

Imagen

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop

ZNVE,

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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21.Una vez que se hayan completado las fechas del cronograma en la parte
inferior del proceso aparecen los comandos “Regresar”, en caso de
querer volver a rectificar algin dato; “Limpiar Fechas”, en caso de
querer modificar las fechas ingresadas y “Continuar”, cuando se han

completado los datos; dar clic en el botén “Continuar”, (Imagen 3.24).

Fechas del Proceso de Contratacién
Asesoria y Patrocinio Juridice - Servicio

Fecha Actual 2020-03-19 19:44:50

Fecha de Publicacion 2020-03-1920:00 B ngicer la fecha res! en Is cusl desea publicer el Froceso

Fecha fimite de Audiencia de Pregunfasy  2020-03-20 1000 B ecns impe se ausiencis ae Prequntas y Acireconss

Fecha Limite de Propuestas 2020-03-2012:00 F recna méxima pars e entrege e propusses

Fecha Apertura Ofertas 2020-03-201205 B fecha de aperturm de ofertes @ inicio de Convalidacién de Enores
Fecha Estimada de Adjudicacion 2020-03-20 14:35 [ Fechs estimads pars |s Adjudicacién de Is compra.

Imagen 3.24

3.2.6 Anexos

22.En esta etapa se debera subir al procedimiento los documentos de

respaldo como son: (Imagen 3.25).

Convocatoria

Resolucion de Inicio

o &

Pliego

o o

Especificaciones técnicas o términos de referencia

Certificaciones, y

=h @D

Documentos que crea conveniente la entidad

. _

~ AN TECEL
Direccidn: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop P s -"-"-‘ ‘Ft‘ ﬁGOBlERNO
Codigo postal: 1706 to - Ecuador - e ~ ‘&’H‘ DE TODOS
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec ,.-"‘""'-—._._ \w’ S —
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Imagen 3.25

23. Clic en el boton “Finalizar”; aparece un cuadro que indica si esta
seguro de finalizar el proceso, dar un clic en “Aceptar” con esto el

proceso sera publicado en la herramienta SOCE. (Imagen 3.26).

capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice

Esta sequro que desea Finalizar la creacion del Proceso ?

‘ Cancelar ‘

Imagen 3.26

4 Consulta Proceso de Contratacion

4.1 Busqueda del proceso en Estado Inicial

La Entidad para localizar el proceso que ya se publicd, y se encuentra en
Estado “Inicial”, debe ingresar con usuario y contrasena al SOCE, luego dar
clic en “Consultar”, para luego buscar y dar clic en “Régimen Especial”,

como se indica en la (Imagen 4.1)
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Jueves 19 de Marzo de 2020 | 22:14 RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesién ]

Inicio )z Entidad Contratante

»Escritorio Consulta Proveedor
Tu Consulta SERCOP
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES S —— PROCESOS RECIENTES
contratacion
Mis procesos
Mis Emergendias Cadigo Objeto del Proceso Estado del| | Fecha de
sar g d Proceso publicacién
| SERCOP W@ cPe CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y Audienciade  2020-03-19 L
Broveedor ’ ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE Preguntas y 20:00:00 2
- LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE Aclaraciones
e DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS
¢ LEGAL No 1278
iy (— L ool Infima Cuantia ADQUISICION DE REACTIVOS PARA PRUEBAS DE Entrega de 2020-03-19 L
o LABORATORIO DE DIAGNOSTICO RAPIDO EN EQUIPOS  Propuesta 13:03:00 (
UNICOS 45PXW
erocedimientos CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD CON PorAdjudicar  2020-03-12
= = PUNTO DE SERVICIO INSTITUCIONAL DE 24 HORAS 10:00:00
e PERMANENTE CON ARMA LETAL APARA LA ENTIDAD EP
ey v Inteligencia de LA ENTIDAD REQUIERE CONTRATAR EL SERVICIODE  Calificacion de 2020-03-11
Negocios SERCOP CAPACITACION A FUNCIONARIOS EN MATERIA LABORAR  Participantes  14:51:00
PARA CUMPLIR EL PLAN DE SEGURIDAD CUPACIONAL
BID ¥ SOCIALIZACION Y DIFUSION DE LA CAMPARIA Calfficacién de  2020-03-11 il
Oarticinontne  44-4nnn

Copyright @ 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Pablica.

Imagen 4.1

En la pantalla de Consulta de Mis procesos Régimen Especial, escogemos en Tipo
de Contratacion “Asesoria y Patrocinio Juridico”, podemos escoger el Estado
del proceso en “Inicial”, y si tenemos el cédigo del proceso lo colocamos
directamente en el espacio de Codigo del proceso, Las fechas estan
parametrizadas para los Ultimos 6 meses contados desde el momento que se
despliega la pantalla, de ser necesario se puede realizar el cambio de fechas
para buscar procesos anteriores que la entidad haya realizado, al tener todos

los datos necesarios para la busqueda se da un clic en “Buscar”, (Imagen 4.2)

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Consulta de Mis Procesos Régimen Especial

Para Buscar Procesos: Presione el boton Buscar. Para ver Procesos en estado borrador debe seleccionar dicho estado y luego buscar.

Palabras claves: Para encontrar procesos segun palabras claves ingresadas; €]
"computador”, "camaron”.

Tipo de Contratacion: | Asesoriay Patrocinio Juridico M Que tipo de contratacién es el proceso: Licitacion, Subasta
Inversa o Publicacion u otro.

Estado del Proceso: | Inicial I v Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos

interesados,
Codigo del Proceso: Ingrese el codigo del proceso a buscar, ej: INCOP-SI-001
Por Fechas de Desde: [2018-12-06 [ Hasta: 2018-12-07 m Seleccione el Periodo de la fecha de Publicacién del Proceso.
Publicacion
Para una busqueda  Buscar en google Esta opcién permite buscar informacién e inclusive document
mas avanzada: que se encuentren en el Portal. Para acceder puede ingresar
el campo "Palabras claves” lo que necesita buscar y clicen el
enlace,

Buscar Limpiar

Imagen 4.2
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Se despliega la pantalla en donde se visualizan el o los procesos de contratacion
por Régimen Especial, correspondiente a Asesoria y Patrocinio Juridico, que la
entidad haya publicado en el portal, de requerir una informacion mas amplia

de proceso damos un clic en el “Codigo del Proceso” (Imagen 4.3)

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Consulta de Mis Procesos Régimen Especial
Para Buscar Procesos: Presione el botdn Buscar. Para ver Procesos en estado borrador debe seleccionar dicho estado y luego buscar.

Palabras claves: Para encontrar procesos segln palabras claves ingresadas;
"computador”, "camaron”.

Tipo de Contratacion: | Asesoria y Patrocinio Juridico v Que tipo de contratacion es el proceso: Licitacion, Subasta
Inversa o Publicacion u otro.

Estado del Proceso: Inicial M Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos
interesados.

Cédigo del Proceso: Ingrese el codigo del proceso a buscar, &j: INCOP-SI-001

Por Fechas de Desde: 2018-12-06 E  Hasta; 2018-12-07 B Seleccione el Periodo de |a fecha de Publicacién del Proceso.

Publicacion

Para una busqueda Buscar en google Esta opcidn permite buscar informacion e inclusive documen|

mas avanzada: que se encuentren en el Portal. Para acceder puede ingresar,
el campo "Palabras claves" lo que necesita buscar y clic en ¢
enlace,

2 0

Buscar Limpiar

= = Dt T

Codigo S Objeto del Proceso =D Provincia/Cantén [ N Fech.a de. a Opd
Contratante Proceso iva) Publicacién

RE-GADCA-13- Entidad AO ASESORIA Y PATROCINIO Inicial GALAPAGOS / $3,000.00 2018-12-07

2019 JURIDICO ISABELA 10:10:00

Procesos del 1 al 1de 1

Copyright © 2008 - 2018 Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Imagen 4.3
Se visualiza el proceso de contratacion en estado Inicial, con todos los datos
que la entidad contratante introdujo en la creacion, para de esta manera

operar el proceso de acuerdo al cronograma, de requerir algin cambio se lo

puede hacer hasta antes de su publicacion en el portal del SERCOP (Imagen 4.4)

Datos Generales

pInformacion Pre-contractual - Régimen Especial

Informacion [ Productes Pardmetros Selecoién de Mazos y Fechss Aned
Baska | deCalficacién proveedores

Reqistro de Proceso de Contratacion

Para Registrar: Por fay

Entidad Contrantante  Entidad AD Rardn Socw de la Esndad Contratante
Representante Legal PEPITO PEREZ Nombre te Represertance Legal te o Ertdad Cortratante
A cov Irgrenw o rumars de B0 oo Son patfca fow o procets. Minmo 59
Nimero de Resolucidn  GADMC-1LPR >
caracteres, #de Caracteres:
ASESORIA Y PATROCING JURDICO Inpresar uns beeve Sesirpode de o Justdoecda pies acojerse & négemes
Justificacion 0000, Miximo 500 caracteres, ¥ de Caracteres: [Ver contader

Coas pare comtenl mtersd d¢ lo Extted Cortratante(E) INCOMO01: 2004
Cidigo del Proceso "RE-GADCA-13-2019" Marems 10 Carsteres Una ver grabada la informaciin Usted ne poded
modilicar ests informacrin

ASESORIA Y PATROCING JURIDICO Ingresar e breve Cesirgode de s Sares, Obvas, Servioos © Condulora d
Objeto del es0 de contratac Mboms 250 caracteres, #de Caracteres: [Ver contadr
Contratacion

-
L e
- ‘."‘.:“"' "'-.- %a
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Imagen 4.4

4.2 Audiencia de Aclaraciones

Si la entidad lo considera necesario y a peticion del proveedor se realizara la

etapa “Audiencia de Preguntas y Aclaraciones”, para lo cual se debera hacer

clic en “Audiencia de Aclaraciones”, (Imagen 4.5)

»Informacién Proceso Contratacién
FLUJO DE PROCESO

FASE PRECONTRACTUAL
Descripcidn Fechas Productos Pardmetros de Calficacidn Archivos
Audiencia de Aclaracianes !
Descripcion del Proceso de Contratacion
Entidad Entidad BG

Namero de resolucién AJ-EBG-001-2020

SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y

i SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO

Objeto de Proceso DE LITICIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LECAL

No 1278
cédigo: REAJ-EBG-001-2020
Tipo Compra: servicio

Presupuesto Referencial Total (Sin Iva): usD 100,000.00

Tipo de Contratacion: Asesorfa y Patrocinio Juridico

Cédula [ NGm.

Identificacién Apellidos y Nombres ‘Cargo Origen

Imagen 4.5

Aparece la pantalla donde se debera realizar el registro de la pregunta, como

también los documentos que respalden la informacion, (Imagen 4.6)

[Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Entidad Contratante Entidad BG
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, ¥
SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

Codigo REAJ-EBG-001-2020

Tipo de Compra Servicio

Objeto de Proceso de Contratacién

Tipo de Contratacion Asesoria y Patrocinio Juridico

Descripcién breve:

4\ Sila Entidad Contratante ha llevado a cabo la Audiencia de Preguntas y Aclaraciones, es necesario que registre el Acta comespondiente, como parte de la informacion relevante del
&2\ procedimiento de contratacion

.:ARCHIVO QUE CONTIENE EL ACTA DE PREGUNTAS Y ACLARACIONES
Extensiones pemitidas: pdf,doc, docx, x1s, x1sx, odt, ods, zip, rar, xnl, txt, tif, tiff, jpg, jpeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg

Descripcion: Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo. | Subir

Imagen 4.6

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
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Una vez que se haya registrado la pregunta o aclaracion, y también se haya
hecho el registro del documento de respaldo se debe dar clic en “Registrar

Acta”. (Imagen 4.7)

Entidad Contratante Entidad BG

Objeto de Praceso de Contratacion CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y
SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

Cadigo REAJ-EBG-001-2020

Tipo de Compra Servicio

Tipo de Contratacién Asesoria y Patrocinio Juridico

SE REALIZA LA ACLARACION AL COMPONENTE 34PN

Descripcion breve:

2\ Sila Entidad Contratante ha llevado a cabo la Audiencia de Preguntas y Aclaraciones, es necesario que registre el Acta correspondiente, como parte de |a informacian relevante del
&3\ procedimiento de contratacidn

:ARCHIVO QUE CONTIENE EL ACTA DE PREGUNTAS Y ACLARACIONES
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docx, x1s, x1sx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg

Descripeion: Mo s& ha seleccionado ninguin archivo.
[uzo] DESCRIECIGN
B 2020-02-20
091428

Imagen 4.7

Aparece el siguiente mensaje, de estar de acuerdo se debe dar clic en

“Aceptar”. (Imagen 4.8)

capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice

5iusted confirma este mensaje no podra eliminar o modificar la
informacion
registrada, esta seguro que desea continuar?

Aceptar Cancelar

Imagen 4.8

Con lo cual queda registrada la Aclaracion o pregunta, en caso de querer
verificar o visualizar la pregunta y el archivo subido, coléoquese en el proceso
de contratacion y de clic en “Audiencia de Aclaraciones”, y a continuacion
podra visualizar la informacion de la pregunta, de clic en “Regresar”, para
volver al proceso (Imagen 4.9)

Al gml,- - _? EL
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop }:; -":{: £, GOB' ERNO
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Viernes 20 de Marzo de 2020 | 09:15

»Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Entidad Co

Entidad Contratante

Entidad BG

Objeto de Proceso de Contratacion

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y
SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

Cédigo

REAJ-EBG-001-2020

Tipo de Compra

Servicio

Tipo de Contratacion

Asesoria y Patrocinio Juridico

Descripcion breve:

SE REALIZA LA ACLARACION AL COMPONENTE 34PN

Archivo que contiene el acta de preguntas y aclaraciones e
Descripcion del Archive Beseargar e d
-
ACTA DE PREGUNTAS, RESPUESTAS Y ACLARACIONES. o=
Descargar

Imagen 4.9

Con la accidn anterior volvemos al proceso de contratacion (Imagen 4.10)

Audiencia de Preguntas y Adaraciones | Entrega de Propuesta

FASE PRECONTRACTUAL
Descripcidn

Audiencia de Aclaraciones

Ver Invitaciones

Fechas | Productos

Descripcién del Proceso de Contratacion

Parémetros de Calficacion | archivos |
T

Entidad

Nimero de resolucién

Justificacién

Objeto de Proceso

Tipo de Contratacién

Cédigo: REAJ-EBG-001-2020
Tipo Compra: Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva) USD 100,000.00

Entidad BG

AJ-EBG-001-2020

SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y
SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO
DE LITIGIO, ¥ SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL

No 1278 tgl

Asesoria y Patrocinio Juridico

Cédula / NGm_ _ _
Identificacion Apellidos y Nombres Cargo Origen
RIERA LEON BLANCA Méxima Autoridad
0501377493 L NACIONAL
PATRICIA Institucional

Imagen 4.10

4.3 Convalidacién de Errores

En base a la programacion establecida, la siguiente fase es la calificacion de la

oferta, para lo cual a la Entidad se le activa el enlace “Convalidacion de

Errores”, como se indica en la (Imagen 4.11)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop

ZNVE,

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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»Informacion Proceso Contratacion
FLUIO DE PROCESQ

Audiencia de Preguntas y Aclaraciones | Entrega de Propussta

Sistema Oficial de Contratacién Piiblica

3 NACIONAL DE
LICA DEL ECUADOR

RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesién ]

Consultar

Entidad Contratante

Administracién

Apertura de ofertas | Calificacién de Participantes

FASE PRECONTRACTUAL

J Descripcién

Fechas

Productos

Parémetros de Calficacién | archives |
I

Descripcion del Proceso de Contratacion

Entidad
Vver Convalidacién
Nimere de resolucién
Ver Invitaciones

Justificacién -

Objeto de Proceso

Cédigo:

Tipo Compra

Tipo de Contratacién

Presupuesto Referencial Total (Sin Iva);

Entidad BG

AJ-EBG-001-2020

SERVICIOS DE REFRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE
REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO,
¥ SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

REAJ-EBG-001-2020

Servicio

USD 100,000.00

Asesoria y Patrocinio Juridico

[P foutis - na

Imagen 4.11

Al hacer clic sobre el enlace “Convalidacion de Errores”, el sistema despliega

una pantalla, en la que pregunta si se va a realizar la convalidacion; en el caso

de senalar “No”, nos permite pasar directamente a calificar, de lo contrario en

el caso de realizarse la convalidacion de errores, se sefiala “Si” y se pulsa el

boton “Guardar”, como se indica en la (Imagen 4.12)

# COMPRAS
* PUBLICAS

Viernes 20 de Marzo de 2020 | 12:44

Proceso de Convalidacion de errores

Sistema Oficial de Contratacién Publica

Consultar

GOBIERNO NACIONAL DE
MY LA REPUBLICA DEL ECUADOR

RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesién ]

Entidad Contratante

Administracién

Informacién del Proceso de Contratacién

CODIGO:

REAJ-EBG-001-2020

OBIJETO DEL PROCESO:

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE
EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN
EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

DESCRIPCION:

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE
EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN
EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278 JUICIO AMBIENTAL

@ si convalidar errores

) No convalidar errores

Listado de Proveedores que enviaron su oferta a través del portal

L=l

Proveedor Il RUC |

4 Regresar

PROVEEDQR 513

0930112776001

Copyright Contratacién Piblica.

Imagen 4.12

Al hacer clic en el boton “Guardar”, el sistema despliega un mensaje en el que

recuerda que una vez registrada la eleccion no podra ser modificada, en el caso

de estar seguro se pulsa el boton “Aceptar”, como se indica en la (Imagen 4.13)

Direccion: Av. de Los Shyri
Godigo postal: 170506 /
Teléfono: 593 2 2 440 060

uito - Ecuador
- www.sarcop.gob_ec
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Mo

Recuerde que una vez registrada su eleccidn, no podrd ser modificada, esta sequro de continuar?

|| Cancelar

Imagen 4.13

Al hacer clic en el botén “Aceptar”, el sistema permite subir al sistema el Acta

de Convalidacién de Errores, luego de lo cual se debera pulsar el botdn

“Continuar”, como se indica en la (Imagen 4.14).

Viernes 20 de Marzo del 2020 12:45

Proceso de Convalidacion de errores

# EoHbicAS Sistema Oficial de Contratacién Publica

GOBIERND NACIONAL DE
B9 L\ REPUBLICA DEL ECUADOR

RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesién ]

Informacion del Proceso de Contratacion

CODIGO:

REAJ-EBG-001-2020

OBJETO DEL PROCESO:

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESQ
DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL
No 1278

DESCRIPCION:

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO
DE LITIGIO, ¥ SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL
No 1278 JUICIC AMBIENTAL

Extensiones pemitidas:

_zACTA DE CONVALIDACION DE ERRORES

pdr, doc, docx, k18, X13X, odt, 0ds, 21p, rar, ¥nl, tit, tif, t11T, Jpg, peg, bng, 0it, gz, tar, bz2, dwg ‘

Descipsion: Noseh
R R U R

2020-03-20
12:45:08

Imagen 4.14

Al hacer clic en el boton “Continuar”, el sistema permite que se realice la

convalidacion de errores, para lo cual se debe realizar clic en el enlace

“Convalidar” al hacer clic en el enlace “Convalidar”, el sistema despliega un

cuadro de dialogo, en el que se registra la peticion de convalidacion al

Proveedor, luego de lo cual se pulsa el botén “Enviar”, como se indica en la,

(Imagen 4.15).

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Informacién del Proceso de Contratacion

CODIGO: REAJ-EBG-001-2020

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO
OBIETO DEL PROCESO: DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL

No 1278

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESQ
DESCRIPCION: DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL

No 1278 JUICIO AMBIENTAL

Informacién del Proveedor

RAZON SOCIAL: PROVEEDOR 513

RUC: 0930112776001
REPRESENTANTE LEGAL:

CORREOQ ELECTRONICO: ada@ser b.

Articulo 23 (Inciso 2do).

Convalidacién de Errores de forma.- Se entenderdn por errores de forma aquellos que no implican modificacién alguna al contenido sustancial de la
oferta, tales come errores tipograficos, de foliado, sumilla o certificacian.

ENVIAR EL CONTRATO N890 LEGIBLE Y EN UNA COPIA CLARA

Realice su
convalidacién :

# Caracteres: 52

== e

Imagen 4.15

Al hacer clic en el boton “Regresar”, el sistema permite la finalizaciéon de esta
fase, para lo cual se pulsa el boton “Finalizar Convalidacion”, como se indica

en la, (Imagen 4.16)

+ BOBicAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁf‘i’ﬂ‘;ﬁlﬁ:w‘;ﬁ:ﬁ&m
PUBLICAS W
Viernes 20 de Marzo de 2020 | 12:58 RUC: 1768081010001 ‘ Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesién ]

ontratante

»Proceso de Convalidacién de errores

Informacion del Proceso de Contratacion

CODIGO: REAJ-EBG-001-2020

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO
OBIJETO DEL PROCESO: DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL

No 1278

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO
DESCRIPCION: DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL

No 1278 JUICIO AMBIENTAL

# Proveedor Accién Visualizar ‘O G
A

1 PROVEEDOR 513 nvalidar Revisar

Publica.

Imagen 4.16

Al hacer clic en el boton “Finalizar Convalidacion”, el sistema despliega las
fechas del proceso de convalidacion de errores, que una vez que se hayan
complementado, se pulsara el boton “Realizar Convalidacion”, como se indica

en la, (Imagen 4.17)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor —

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec ‘,..--"""-—-_._
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Mo

Informacion del Proceso de Contratacion

CODIGO:

REAJ-EBG-001-2020

OBJETO DEL PROCESO:

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION ¥ ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE
EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL
PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

DESCRIPCION:

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE
EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL
PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278 JUICIO AMBIENTAL

Para Ingresar las fechas: In

Fechas del proceso por Convalidacion Errores
Asesoria y Patrocinio Juridico
Fecha Actual 2020.03-20 12:59:18

grese correctamente las fechas requeridas

Fecha Limite solicitar Convalidaci

Fecha maxima para que |a ENtitad notifique los emores de forma en kas

ion 2020-03-20 12:60
ofsrias.

Fecha Limite respuesta Convalidacion

2020-03-20 14:00 Feacha méxima para respusstas de Convahdscin de Erores.

Fecha Estimada de Adjudicacién

2020-03-20 14:35

(2

Fecha estimada para I Adjudieacién de 1 oompra.

v’ Realizar Convalidacién

Imagen 4.17

Al hacer clic en “Realizar Convalidacion”, el sistema despliega un mensaje

indicando que las fechas no podran ser modificadas, al estar seguro se pulsa el

botén “Aceptar”, como se indica en la (Imagen 4.18)

Recuerde que una vez ingresadas las fechas, no podran ser modificadas. Desea Continuar?

Aceptar [ Cancelar ]

Imagen 4.18

Al hacer clic en el boton “Aceptar”, el sistema despliega un mensaje indicando

el total de convalidaciones realizadas, por lo que se debe pulsar el boton

“Aceptar”, segln se indica en la, (Imagen 4.19)

Las fechas han sido registradas con éxito SE ENVIO UN TOTAL DE 1 CONVALIDACIONES DE ERRORES

=3

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

Imagen 4.19

SEL
1 GOBIERNO
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iso

4.4 Calificacion de Ofertas

Para realizar la Calificacion de ofertas, la entidad debera ubicar el proceso en

el SOCE, una vez ubicado, se debe dar clic en “Calificacion”, segun se indica

en la, (Imagen 4.20)

»Informacion Proceso Contratacién
FLUIO DE PROCESO
Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Entrega de Propuesta | Apertura de ofertas

Sistema Oficial de Contratacion Puablica

Entidad Contratante

GOBIERNO NACIONAL DE
9 LAREPUBLICA DEL ECUADOR

RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesién ]

de Participantes

FASE PRECONTRACTUAL

Audiencia de Adaraciones

Fechas | Productos

Descripcién del Proceso de Contratacion

Calificacian

Convalidacién de Errores.

Parametros de Calificacién

|

Entidad:
Ver Convalidacién
Nimero de resolucién
Ver Invitaciones

Justificacion :

Objeto de Proceso

Cédigo:
Tipo Compra
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva)

Tipo de Contratacién

Entidad BG

AJ-EBG-001-2020

SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE
REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO,
Y SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

REAJ-EBG-001-2020

Servicio

UsD 100,000.00

Asesorfa y Patrocinio Juridico

Imagen 4.20

Al hacer clic en el enlace “Calificacidon”, el sistema despliega una pantalla

donde permitira evaluar a la oferta presentada por el proveedor, para lo cual

se hara clic en el enlace “Calificar”, como se indica en la, (Imagen 4.21).

# COMPRAS
*" PUBLICAS

»CALIFICACION OFERTAS - Asesoria y Patrodinio Juridico

Sistema Oficial de Contratacion Publica

GOBIERND NACIONAL DE
¥ '\ REPUBLICA DEL ECUADOR

RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesién ]

tratante

Administracién

de
Cédigo: REAJ-EBG-001-2020
Obito CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REFRESENTACION ¥ ASESORAMENTO JURDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, ¥ SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIBICA EN EL PROCEDIMENTOS,
LEGAL No 1278
Tiempo de Vigencia de la oferta: 30 diss
Bien/ObralServicio Proveedor Oferente

Estado de Calificacién

SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMENTO JURDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGID,
SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN RELACION CON PROCEDIMENTOS LEGALES.
GENERALMENTE ESTO NVOLUCRA LA REPRESENTACION DE UN CLEENTE ANTE UN ORGAND LEGA
[ASESORIA JURIDIGA]

PROVEEDOR 513

)

Para finalizar el proceso debe Calificar y confirmar todas |as Ofertas

Copyright

ional de Contratacion Piblica.

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop

Godigo postal:
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

Imagen 4.21

—_—
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Al hacer clic en “Guardar Temporalmente”, el sistema nos despliega la
informacion complementada, por lo que se debera pulsar el botén “Confirmar

Calificacion”, como se indica en la, (Imagen 4.22).

4 Regresar
de
Chdigo: REAJEBG-001-2020
obito CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION ¥ ASESORAMENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, ¥ SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURDICA EN EL PROCEDIMENTOS
¥ LEGAL No 1278
Tiempo de Vigencia de la oferla 30 diss.
PRODUCTO SOLICITADO POR LA ENTIDAD
SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, ¥ SERVICIOS
s DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN RELACION CON PROCEDIMIENTOS LEGALES, GENERALMENTE
ESTO INVOLUCRA LA REPRESENTACION DE UN CLIENTE ANTE UN QRGANO LEGA
ASESORIA JURIDICA]
Cantidad L
Unidad de Medid Unidzd
Precio Referancial Unitario 100000
Plazo de entrag 5
PROPUESTA DEL PROVEEDOR PROVEEDOR S13
alor Ofertada
Tiempa de Entrega Ofertado (Dias) 5
Tiempo de Garantia Ofertado (Meses) T
Observacionss de [a Propussta Y
ARCHIVOS OPCIONALES
Descargar archivo
[ OFERTA [ OFERTAPS.pdf
CALTFICAR LA OFERTA DEL PROVEEDOR PROVEEDOR 513 PARA EL BRODUCTO SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAPIENTO JURTDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, ¥ SERVICIOS DE DE SURIDICA EN RELACT
CON PROCEDIMIENTOS LECALES. CENERALMENTE ESTO TNVOLUCRA LA REPRESENTACION DE UN CLIENTE ANTE UN ORGANO LECA.
Descri si Cumple No Cumple Razén de Calificacion
@ D) POR CUNPLIR ESPECIFICACIONES DEL PLEGO
© ® CUMPLE DE ACUERDO AL PLIEGO|
Programaciin de los Servicios Programaciin de los Servicios ® © CUMPLE DE ACUERDO AL PLEGO

El botén Guardar Calificaciones permite guardar las Calificaciones asignadas temporalmente

Imagen 4.22

Al hacer clic en “Confirmar Calificaciones”, el sistema despliega un mensaje
pidiendo que se confirme definitivamente las calificaciones, por lo que se

debera pulsar el boton “Aceptar”, como se indica en la, (Imagen 4.23)

Desea confirmar definitivamente |as calificaciones?

Aceptar ﬂ [ Cancelar

Imagen 4.23

Al hacer clic en “Aceptar”, el sistema despliega una pantalla donde permite la
finalizacion de la fase de calificacion, para lo cual se pulsara el botdn

“Finalizar Calificacion”, como se indica en la, (Imagen 4.24)

N THTEL
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop }:; ...-""!". T GOB' ERNO
Codigo postal: 1705606 / Quito - Ecuador -’_r_________ — o "‘r\' & DE TODOS

Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob_ac —
fodla una Wtz
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»CALIFICACION OFERTAS - Asesoria y Patrocinio Juridico

Proceso de Contratacion
Cédigo REAJ-E5G-001-2020
Obieto CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESQ DE LMGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDI
! LEGAL No 1278
Tiempo de Vigencia de Ia oferta 30 dias
Bien/Obrarservicio Proveedor Oferente Estado de Calificacién
SERVICIOS DE REPRESENTACION ¥ ASESORAMENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LMIGIO, Y
SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN RELACION CON PROCEDIMIENTOS LEGALES.
PROVEEDOR S13 Ver Oferta Evaluad
GENERALMENTE ESTO NVOLUCRA LA REPRESENTACION DE UN CLNTE ANTE UN ORGANO LEGA o Jeroiena tusuaca
[ASESORIA JURIDICA]
TRRCAIVOS PRRA TATIFICAR
Extensiones pemitidas:
pdf, doc, docx, xls, x1sx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeq, pag, 9if, gz, tar, ba2, dwg ¥
Descripeién No 52 ha seleccionado ningdn archio.
FECHA 3
I I e I
| 2020-03-20

Para finalizar presione sobre el boton Finalizar Calificacidn

Imagen 4.24

Al hacer clic en “Finalizar Calificacion”, el sistema despliega un mensaje en el
que indica si se esta seguro de finalizar la calificacion, para lo cual se pulsa el

botén “Aceptar”, como se indica en la, (Imagen 4.25)

Estd sequro que desea Finalizar Ias calificaciones del presente proceso?

I Aceptar Cancelar

Imagen 4.25

4.5 Adjudicacion

Para la Adjudicacion la entidad debe ubicar el proceso de contratacion en el
SOCE, una vez ubicado el proceso, en la parte superior izquierda dar clic en el

enlace “Adjudicar”, como se indica en la, (Imagen 4.26)

AR T ““”?“ EL
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop }:; -"\'{: 7, GOB' ERNO
Cédigo postal: 170606 / Quito - Ecuador — N % DE TODOS
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec _,.--"""-—-_._ .
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i SOMPRAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁfﬁ;‘;‘:ﬁm.‘g;@&fw

Viernes 20 de Marzo de 2020 | 14:05 RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesién ]

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Informacion Proceso Contratacion
IO PR RIS P——

Audiencia de Preguntas v Aclaraciones | Entrega de Propuests | Apertura de ofertas | Calificacion de Participantes [l Por Adjudicar

FASE PRECONTRACTUAL
J Descripcién

Fechas | Productos | Parémetros de Calficacon | Archivos |
Audiencia de Adaraciones !
Adjudicar . )
Descripcion del Proceso de Contratacion
ver Invitacionas
Entidad Entidad BG
Nimero de resolucién AI-EEG-001-2020 m
oo SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE
Justificacion - REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278
bern e B CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO,
Jeto de Proceso ¥ SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278
Cadigo REAJ-EBG-001-2020
Tipo Compra Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin va) USD 100,000.00
Tipo de Contratacién Asesoria y Patrocinio Juridico

Imagen 4.26

Al hacer clic en “Adjudicar”, el sistema despliega una pantalla donde se puede
visualizar las calificaciones de la oferta, y permite seleccionar al proveedor que
se le adjudicara como también las observaciones sobre las cuales se sustenta
su adjudicacion, luego de lo cual se pulsa el boton “Adjudicar Proveedor”,

como se indica en la, (Imagen 4.27)

I Parametros de Calificacion
Experiencia
Experiencia General
Programacién de los Servicios

Resumen de Calificaciones

Experiencia | Programacion de los

Proveedor Producto L
General Servicios
PROVEEDOR | SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LIGID, ¥ SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN RELACION CON
PROCEDIMENTOS LEGALES. GENERALMENTE ESTO INVOLUCRA LA REPRESENTACION DE UN CLENTE ANTE UN ORGANO LEGA. Cumple Cumple Cumple
0930112776001 [ASESORIA JURIDICA]

Bien/Obra/Servicio Adjudicados

Producto EEEED Proveedor Cantidad Precio Unitario Subtotal Tiempo de Entrega || Razén Adjudicacién Estado Accién
Bien/ObralServicio
|Pm\leefﬁﬂf‘ PROVEEDOR 513 [ | a
Observaciones: POR CUNPLIR CON EL PLEEGO

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

| 5 Declarar Desierto Total @ Adjudicar Proveedor

Imagen 4.27

Al hacer clic en “Adjudicar Proveedor”, nos permite subir la Resolucion de
Adjudicacion, luego de lo cual se debe pulsar el boton “Finalizar

Adjudicacion”, como se indica en la, (Imagen 4.28)

EL
GOBIERNO
DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

- -i‘ .\" -
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop _":': -'."-‘
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor ,____..-—-—'— — T e
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ional de Contratacién Pablica.

SERVICIOS DE
IREDACCION DE
[DOCUMENTACION
621200011 DURIDICA EN oo 1 100000.0000 100000 45 POR CWPLIR CON  |Seleccionade para lgorrar
RELACION CON 1
PROCEDIMIENTOS
LEGALES.
GENERALMENTE
[ESTO INVOLUCRA LA|
REPRESENTACION
IDE UN CLIENTE ANTE|
lUN ORGANC LEGA
[ASESORIA
burIDICA]
Proveador: Seleccione... v
(Observaciones:
“RESOLUCION DE ADJUDICACION
Extensiones pemitidas: pd=, doc, docx, xls, xlsx, odt, ods, 2ip, rar, xml, txt, £15, t155, Jpg, Jped, PR, 9if, g2, tax, bal, dwg
Descripcidn: No se ha seleccionado ningn archivo.
[uro] DESCRIFCION
1 2020-03-20 14:06:47
() Dedlarar Desierto Total | v Finalizar Adjudicacidn

Imagen 4.28

Al hacer clic en “Finalizar Adjudicacion”, el proceso pasara a “Adjudicado-

Registro de Contratos”, (Imagen 4.29)

Tedigo: REAJ-EEC-001-2020
Tipo Compra: Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin fva) )
Tipa de Contratacién I Asesoria y Patrocinio Juridico I
Cédula / Ném. Identificacién Apellidos y Nombres Cargo. Origen

0501377433 RIERA LEON BLANCA PATRICIA Maxima Awtoridad Institucional  NACIONAL
T Méxima Autoridad Responsable de

67890567 EDITH MANZANQ la Gestién Administrativa - EXTRANJERA

Financiera

33345670 JUAN FRERE Autoridad Ordenadora de Casto EXTRANJERA

Comisién Técnica: No

Forma de Pago: Anticipo: 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%

Tipo de Adjudicacién Total
Plazo de Entrega 45 dias
Vigencia de Oferta 30 dias
Funcionario encargado del procesc:
f . |

Estado del Proceso: Adjudicado — Registro de Contratos

Descripcién:

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, ¥ SERVICIOS
DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278 JUICIO AMBIENTAL

2 S
= Adjudicatario Desierts
Regresar = raceso
Adjudicado

Imagen 4.29

4.6 Registro de Contratos

Una vez que el proceso ha sido Adjudicado la Entidad debera proceder con la

Firma del Contrato y con el Registro del mismo a través del Sistema SOCE, se

ubica el proceso de contratacion. Para ello haga clic en el enlace “Contratos”.

(Imagen 4.30)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

WEL

e

GOBIERNO
DE TODOS
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Miso;

Entidad

Nimero de resolucién

Justificacién

Objeto de Proceso
Codigo:

Tipo Compra:

Presupuesto Referencial Total (Sin Iva)

Tipo de Contratacién

Autoridades

Comision Técnica:
Forma de Pago:

Tipo de Adjudicacion
Plazo de Entrega:
Vigencia de Oferta:

Funcionario encargado del proceso:

Estado del Proceso:

Entidad BC

AJ-EBC-001-2020

SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE
DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS
DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

REAJ-EBG-001-2020

Servicio

USD 100,000.00

Asesorfa y Patrocinio Juridico

Gédula / NGm. Identificacién Apellidos y Nombres Cargo Origen
0501377493 RIERA LEON BLANCA PATRICIA Méxima Autoridad Institucional NACIONAL
Méxima Autoridad Responsable de
67890567 EDITH MANZANO la Gestién Administrativa - EXTRANJERA
Financiera
33345670 JUAN FREIRE Autoridad Ordenadora de Gasto EXTRANJERA
No

Anticipo: 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%

Total

45 dias,

30 dias.

andrea.tinajero@sercop.gob.ec

Adjudicado - Registro de Contratos

Imagen 4.30

A continuacién, podra observar la pantalla y dar un clic en el enlace “Ingreso

de la Informacion del Contrato Principal”, (Imagen 4.31)

#c
=" PUBLICAS

Viernes 20 de Marzo de 2020 | 14:08

Datos Generales

»Registro de Contrato Principal

4 Regresar

Sistema Oficial de Contratacion Publica

Consultar

PASO 1 - Registro de Informacion Esencial del Contrato Principal

GOBIERNO NACIONAL DE:
¥ U\ REPUBLICA DEL BCUADOR

RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesién

Informacién Esencial del Proceso de Contratacién

Entidad Contratante

ENTIDAD BG

Codigo del Proceso

REAJ-EBG-001-2020

Objeto de Contratacién

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO,
¥ SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

Tipe de Compra

Serviio

Tipo de Procedimiento

Asaseria y Patracinic Juridice

Proveedores Adjudicados por Producto

# RUC Razén Social Contidad cPC Descripcion Accion
SERVICIOS DE REPRESENTACION Y. —
ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL
PROCESO DE LITIGIO, ¥ SERVICIOS DE
Ingreso de Informscién del Contrs
o | remmreemmErm TR e A CEEETa REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA Eff 1 de Infe del Contraty

RELACION CON PROCEDIMIENTOS LEGALES.
GEHERALMENTE ESTO INVOLUCRA LA
REPRESENTACION DE UN CLIENTE ANTE UN
ORGANO LEGA [ASESORIA JURIDICA]

Principal
—

Imagen 4.31

Registre la fecha de suscripcion del contrato, el contrato inicia, el nombre del

administrador del contrato, informacion de consorcio si es el caso y entregas

parciales si es el caso, la entrega definitiva en dias. (Imagen 4.32). Una vez que

haya ingresado la informacion, haga clic en el boton “Guardar”

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

e EL
& GOBIERNO

22| DE TODOS
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Producto Descripeion Entrega | ( Unidad [ Unitario | Adjudicado
(dias) ) ($) ($)

SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS
82120.00.1| DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN RELACION CON PROCEDIMIENTOS LEGALES. GENERALMENTE 45 1 100,000.00 | 100,000.00
ESTO INVOLUCRA LA REPRESENTACION DE UN CLIENTE ANTE UN ORGANO LEGA [ASESORIA JURIDICA]

Informacion del Contrato Principal

= Monto Contractual ($) 100000.00 Date ingresar =l munto del contrate suserito, d= ssusrds 5 I csizuis
* Plazo Contractual (dias) 45 :LZTJ:" d con &l -

N N Porcentaje: 0.00 %
“ Porcentaje de Anticipo (%) 1 Debe ingrezar =1 anticipn correspondiente

Valor: s 0.00

* Fecha de Suscripcion del Contrate 2020-02-21 zé*xz;?':”'h‘““ﬂsﬁinméﬂ Fue sansts =0 =l santals qus
Fecha de otra condicién de acuerde a |a naturaleza del = Debe registrar la fecha =n la qus == ha estsblesidz sira condicién de
contrato scuerda a la nstursieza del contrato

@ Fecha de Suscripdién de Contrato

. i i 2 praves qus 2l
* El Contrato inicia en: partic de la suscipcin de contrato o de ls notificactn de

7 Fecha de otra condicién de acuerdo a la naturaleza del  sepestiees de antons
contrato
Fecha Prevista de Terminacién de Contrat 20200505
‘admeeontratosbg - RAMIREZ JACOME JOSE LUIS ;
Nombre del Administrader del Contrato Recuerde que el usuario escogido como administrador del Selecsizre ol nombre de la persons sue sdmirizts = cortrats

contrato serd el inica que podrs ingresar la informacisn del
mismo en |a erapa "EJECUCION DE CONTRATO"

E-mail del Administrador del Contrato prusbes@prusbas.gob.ec Direccidn electrinica de Is persons qus sdministrs ol cantrato

Informacion de Consorcios

¢Es Asociacién o Consorcio? Seleczione 5i 23 fsosiachn o Consors

Entregas Parciales

* El Contrato contempla entregas parciales: @ 5 @ no ‘Seleczione 5i va 2 resizar o oo srireges parcisies

* Entrega Definitiva (dias) |1 dias 20200322 Ingrese ol AGrre de dids pors la Entrega Defiitiva

Imagen 4.32

Para finalizar con el proceso proceda a subir los documentos que hayan asumido
las partes como son: contrato y si se dio anticipo la notificacion del mismo.
(Imagen 4.33)

Entregas Parciales

* £l Contrato contempla entregas parciales: 0 g @ no Seiezzons 5iva 3 resizar o oz rtregas parmles
* Entrega Definitiva (dias) 1 dias 20200322 Ingress = nibmero de dias pars ls Etrega Defintvs
y obli ia Pubius 1 Contrato Suscrito Integro, formato mavents 5l

zCONTRATO SUSCRITO ENTRE LAS PARTES
Extensiones pemitidas: pas

Descripcion;

20200320
12:10:39

2 NOTIFICACIOH DE DISPONIBILIDAD DEL ANTICIPO / RECHAZO DEL ANTICIPQ
Extensiones pemitidas: pas

Descricibn O ———
=ARCHIVOS OPCIONALES

Extensiones pemitidas: pds

Descrpaitn [ ——.

Imagen 4.33

Una vez que haya subido los documentos haga clic en el boton “Continuar”,
(Imagen 4.34)

EL
GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
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Entregas Parciales

* El Contrato contempla entregas parciales:

* Entrega Definitiva (dias) 1 dias 20200322

y Obligatoria

zCONTRATO SUSCRITO ENTRE LAS PARTES
Extensiones pemitidas: pas

o se ha selecsionsds ningin srcive

1

2020-03-20
14:10:39

.z NOTIFICACION DE DISPONIBILIDAD DEL ANTICIPO / RECHAZO DEL ANTICIPO
ten idas:

Descripcion

o se ha selecsionsds ningin srcive

zARCHIVOS OPCIONALES,
Extensiones pemitidas: pas

Descripcion;

Mo se ha seleccienade ningdin archiva.

Imagen 4.34
A continuacion, debera registrar las garantias del contrato principal de ser
pertinente y luego de clic en “Guardar Garantia”, (Imagen 4.35)

u B psa o Sousk EObAE 6 DTEOE 58 FOTTITIN US By TR 8 Chil e

Sebercibne |3 Garamtia ¥ s ligs

WD Téowch ¥ Forma Sotamerts "
3ot PROVEDOOR Miamara e Socerments i
GEANTIA CORTRA DEFECTOS 0
B > . Pl asxn
rscid Dl 12 ' Coeipdior
il

Imagen 4.35

En esta etapa ingresara todas las garantias pertinentes, una vez ingresada la

informacion solicitada. Debera dar clic en “Finalizar”, (Imagen 4.36).

AR T ““”?“ EL
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop }:; -"\'{: 7, GOB' ERNO
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Mirtis 11 de Dessembre del 1008 1391 BAC: 1301117935001 | Ewtidad: Eetednd 40 | Wanana: ertlades | [ Corrae Seusbs |
{recz [l ey gley Comrgagd
-Rl.'l!iﬂm die Garantias del Contrato Prncipal
PASD 3 - Garantias Reguiman de Contraty
Inlermacidn Ciencial del Proceso de Cantratacion
E it Gendied
RE-GRET- 1 &
........ i § 100
- Foroeslaje
) Waber: 4

u N CHDTI # oush B B ETE0 | e mOETHET L Byisen IEIDeche 4 C44 DOMR

Selecciome Ly Garantis y su tpo

B

]

i

4
iyl

Imagen 4.36
Para finalizar con el registro de contrato debera dar clic en “Finalizar”,
(Imagen 4.37).

HHEiﬂru de Contrate Principal

PASD | - Registro de Imformacion Esencial del Contrate Principal

Informacidn Esenoal del Process de Conbralaisbn

ERTIaD &
LU L]
v
r
o
Proweedones Adjodeisdos por Producio
" [ i ol Castidaed [ . e
' Fagumar o lg Jriorm g
§ | e MOERD0E 51 ! P00 L i S -

Lartrats Prirces

Imagen 4.37

El proceso pasara a ejecucion de contrato y las entregas parciales debera ser
ingresado por el Administrador del Contrato, en la fase contractual del

proceso, (Imagen 4.38).

VRN ‘%%»‘“* = EL
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 7 ,‘ - = : 1 GOB'ERNO
. B e
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S :

Céduta | Nbom.
‘ e Apeiidor y Nombaey Caego Onigen
| :
‘ b PLREZ TORRLS RAUL MAXIMA Autorndad .
1701719997 NACIONAL
ALFREDX stitucional
1528014 GONZALEZ HIDALGOD BLSY NACIONAL
e GABRELA Bty
Adminittrativa - Financiers
DAMIK SILVA DWYOMT idad Ovdenadora Oe
17035014 NACIKONAL
ALFELDO
L 3
ma de Pag ele N
PMazo de Entrega ¢ "

ncargado def proces OnUNS? OTU T AYDALINT

ol Frocero | Ejecucion de Contrato I

Imagen 4.38

Para finalizar el proceso el Usuario Administrador del Contrato debera subir la
informacion de la entrega o entregas parciales y definitivas, para lo cual debe

iniciar sesion en el sistema con el Ruc, usuario y clave. (Imagen 4.39)

# COMPRAS
*" PUBLICAS

(] »

COMUNICADO OFICIAL PARA ENTIDADES CONTRATANTES Y PROVEEDORES
Se informa que por mantenimiento programado, &l Sistema Oficial de Contratacion Pablica del
Ecuador (SOCE) se encontrard fuera de servicio desde las 12h00 del viernes 31 de mayo
hasta las 24h00 del dominge 2 de junio de 2019.

Los pr de én cuyos g tengan como fecha el 31 de mayo de
2018 & partir de las 12h00, serdn reprogramados en la semana del 3 al 7 de junio de 201%; en

este sentido, se solicita a entidades y proveedores tomar las debidas precauciones, verificar
Ios cronogramas de sus proceses y de ser el caso reprogramarlos directamente.

iCompras publicas cen transparencia, calidad y eficiencia!

Fecha: 28-mayo-2019

COMUNICADO OFICIAL A ENTIDADES CONTRATANTES Y PROVEEDORES

En relacién 3l 1 de mayo del 2019, s¢ informa que a fin de precautelar las compras
publicas del Estado, los p de uyos cronog

el 1 de mayo de 2019 continuaran sin modificacién alguna de acuerdo a lo
determinade por las entidades contratantes; En este sentido se solicita a entidades v
proveedores tomar las debidas p; v verificar los g de sus procesos.

Sistema Oficial de Contratacion Piblica

BIENVENIDOS

Ingrese los datos para el acceso al sistema

RUC: Nimero Identificacion
1768081010001

Usuario: Nombre de Usuario

admeontratosbg

Contrasefia: Su contrasefia de compras piblicas.

Recordarme en este computador

£0lvidd su contrasefia?

[ Enrar |

GOBIERND NACIONAL DE
MY LAREPUBLICA DEL ECUADOR

ema de Coniratacion
Registrese

[ER  Gomo Proveedor del Estado

[Epy  Gomo Entidsd Contratante
Bissqueda

De Procesos

De Emargendias

De Adguisiciones d infima Cuantia

De Régimen Especial

De Procedimientos Especiales

Reporte de adjudicaciones de obras

BeNME v F

Herramientas Adicionales
Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos
(Corporate Reverse Drugs Bidding)

Subasta Inversa Corporativa de Alimentacién
Escolar
Enlaces de Interés

Imagen 4.39

El usuario Administrador del Contrato debera localizar el proceso e ingresar al

enlace “Entregas Parciales”. (Imagen 4.40)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
GCodigo postal: 17050

e EL
21| GOBIERNO
e=¢, DE TODOS

70606 / Quito - Ecuador
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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4 Descipcén | Fechas

Ver Resultados 8e Publzscin

Productos | Parametros de Caificacén | Archivas
b

Ver Invitaciones

Descripcidn del Proceso de Contratacion
Entidad: Entidad BC

Nimero de resolucién AJ-EBG-001-2020

Ertregas Parsisies
SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION

| Leie JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

Netessenes | Martas
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE

Objeta de Procaze DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LECAL No 1278

Codigo: REAI-EEC-001-2020
Tipo Compra: Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva). USD 100,000.00
Tipo de Contratacién: Asesaria y Patracinio Juridico
Cédula / Niim. Identificacién Apeliidas y Nombres Cargo Origen
0501377493 RIERA LEON BLANCA PATRICIA Méxima Autoridad Institucional NACIONAL
Autoridades:

Méxima Autoridad Responsable de la
67830567 EDITH MANZANO . : EXTRANJERA
Gestién Administrativa - Financiera

33345670 JUAN FREIRE Autoridad Ordenadora de Gasta EXTRANERA p
Comisién Técnica: No @
Forma de Pago: Anticipo: 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o senvicio 100.00%
Tipo de Adjudicacién Total
Plazo de Entraga: 45 dias
Vigencia de Oferta: 30 dias
Funcionario encargado del proceso: andrea tinajeroSsercop. gob e

Estado del Proceso: Ejecucién de Contrato 1
PRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITICID, Y SERVICIOS DE REDACCION DE

Imagen 4.40

Dar clic sobre el enlace “Registrar informacion de entregas parciales”,

(Imagen 4.41)

Informacién Proceso de Contratacion

. R - Resumen de Contrato
para Registro de Entregas Parciales del Contrato Principal

Informacién del Proceso

Codigo REA1-EBG-001-2020
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS
Objeto de Contratacién DURANTE EL PROCESQ DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION
JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278
Tipo de Contratacion Servicio
Tipo de Compra Asesoria y Patrocinio Juridico

Proveedores Adjudicados

Entregas

# RUC Razén Social cpc Descripcién Contractual Accién
Parciales
%)
SERVICIOS DE
REPRESENTACION Y
ASESORAMIENTO JURIDICOS
DURANTE EL PROCESO DE
LITIGIO, Y SERVICIOS DE
REDACCION DE
1| iz SRR S g2120,001 | DOCUMENTACION JURIDICA EN | 30 005 09 a Registrar informacién de entregas
parciales
PROCEDIMIENTOS LEGALES.

GENERALMENTE ESTC
INVOLUCRA LA
REPRESENTACION DE UN
CLIENTE ANTE UN ORGANO
LEGA [ASESORIA JURIDICA]

Imagen 4.41

Se debera llenar la informacion referente al Registro de Entregas Parciales o
de la Definitiva del Contrato Principal, se debe dar clic sobre los casilleros
correspondientes para registrar los datos, finalmente se sube el archivo “Acta

Entrega Parcial”, (Imagen 4.42)

EL
GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Informacion del Proceso

Cadigo REAJ-EBG-001-2020 g eferencial pora la Menfifcasién 8= la cortiatacién
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y
Objeto de Contratacion ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE

LITIGIO, ¥ SERVICIOS DE REDACCIOM DE DOCUMENTACION =]

JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

Monto Contratado $ 100,000.00 £ mantz 02l corirats fimmats con = provesger

Niimero de Entregas Parciales 1 Cartisag 8= =rtrmges reslizatas per ol provesser

Informacion del Proveedor

RUC 0930112776001 [RT——
Razén Social PROVEEDOR 513
B i 9 .
_ Al desplszar el mouse sobre sl simbolo | se mostrarén las ayudas respectivas de cada columma - . bre el simbolo @ e indicara a que se debe la alerta
Registro de Entregas Parclales y/o Definitiva del Contrato Principal
Multe
Nombrede | Fecha | Fecha Real Velor Valor Real Observaciones Archivos
Enrega | Previets de comprometide de | <o o | Enregacs sin | Encn
Entrza Enraa ez
fes )
Diario
Total
. E
Vil de
=) | vors
| eneres
Definitiv =
—

:ACTA ENTREGA RECEPCION
Extensiones pemitidas: pat

Descripcin Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

Imagen 4.42

Una vez cargado el archivo de respaldo y con la informacion correspondiente
dar clic en “Guardar”, (Imagen 4.43)

REAI-E8G-001-2020

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS
DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE
JURIDICA EN ELPR LEGAL e 2278

+ 160,000.00
1

030112776001

PROVEEDCR 513 e o e ey

Registro de Entregas Pardiales y/ o Definitiva del Contrato Princi

Nomibre de Entrega | - bservaclanes vas
vaiar Dissas =
&
i .y o
| [ [ | e == mm || om || om | =
Acta de Entrega Recepcion Parcial =
[T ——
[
ossanpaon 0 2 ceortmn g e

Imagen 4.43

El sistema arrojara el mensaje “El valor ingresado por usted es igual al monto
del contrato, recuerde que se pactaron (1) entregas parciales, es correcto este

valor?”; de ser el caso dar clic en “Aceptar”, (Imagen 4.44)

ot L

.f‘, ..!i'n ‘,',,.'_
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop F 2, ."::".
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Elvalor ingresado por usted es igual al monto del contrato; recuerde que se pactaron (1) entregas parciales, es correcto este valor?

Imagen 4.44

Se muestra el mensaje “Usted ha ingresado la informacion de la Entrega

Definitiva, desea realizar un contrato complementario a este proceso?” (Imagen

4.45)

Usted ha ingresado la informacién de la Entrega
Definitiva

¢Desea realizar un contrato complementario a
este proceso?

Imagen 4.45

Debera hacer clic en la pregunta para posteriormente elegir la opcion “Si” o

“No”, segun corresponda. (Imagen 4.46)

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

N 0a =
- . . N yr
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Usted ha ingresado la informacién de la Entrega
Definitiva

éDesea realizar un contrato complementario a

este proceso?

v f o |

Imagen 4.46

Si se ha concluido el registro de entregas parciales, se debe llenar la

informacion de Entrega - Recepcion y Liquidaciones, para esto se debe dar clic

sobre la Fecha Real de la Entrega, cargar el documento de respaldo y dar clic

en “Finalizar”. (Imagen 4.47)

‘ ﬁ - Al desplazar el mouse sobre el simbolo ' se mostrardn les ayudas respectivas de cada coumna - Al desplazar el Isimoole @ e indi debe la alerta
Registro de Entreqas Parciales y/o Dafinitiva del Contrato Principal
2 2 2 2 2 2 o 2
Multas
Nombre de Fechz Fecha Real Valor walor Real Observaci Archi
Entrega | Prevista de compromatido de | co Entragado c
Entraga Entreg resjuste *
(%) [63) 2
Diario
Toral
iz @ (s}
Mor:

Entrega %
o | Ertrega 100,000.00 100.00 | 100,000.00 | 100,000.00 ninguna 3
Entrega - Recepcion / Liquidaciones

2 2 2
Fecha Real Entrega - Recepcidn X . Obeervacionss
pinc Valor comprometido | Valor Real Entragado sin | Valor Real Entregado con Saldo por entregar Toral Multss
Total de enwrega parcial reajuste reajuste % 5
€3] [63] [63]
100,000.00 100,000.00 100,000.00 0.00 0.00
" y = Finsl
v ia Iuitacitn (Formete reavends p8)

ZENTREGA - RECEPCION / LIQUIDACIONES
Extensiones pemitidas: pis
Descripeion: Examinar... | Mo se ha seleccionad ningiin srchivo.

Imagen 4.47

Si esta seguro de Finalizar, dar clic en “Aceptar”, (Imagen 4.48)

LA
- . . . 4 1‘.’1&1
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop A=
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GEsta seguro que 10s datos son comectos?

= e

Imagen 4.48

El Usuario Administrador de Contrato debe clic en “Regresar”. (Imagen 4.49)

Nimero de Entregas Parciales 1 Cartioad 8= =rtreges reslizatas per i provester

Informaci6n del Proveedor

RUC 0930112776001 Registro lnico d=: Contrit
Razén Social PROVEEDOR S13
a
6 - Al desplazar el mouse sobre el simbolo e mostraran las ayudas respectivas de cada columna - L i o le indicara la alerta
Registro de Entregas Parciales y/o Definitiva del Contrato Principal
Mul
Nembre de Fecha Fecha Real Valer Observacionss Archi
Entrega Previ de mprometido de
& Entreg
(%)
Diario
Total
Dias @ (%)
ior

Entrega - - - 5

1| paregs 100,000.00 100.00 100,000.00 | 100,000.00 100.00 0.00 0.00 ninguna *
Entrega - Recepcién / Liquidaciones
Fechs Resl Entrega -
Revemciin Fincl Valor ZamRramEt<a | y/sjor Real Entragado sin | Valor Real Entregada Sulto por entreaar I Obsenva Arch
sl rezjuste con rezjuste e (s
(%) (5]
{ 2020-03-22 100,000.00 100,000.00 100,000.00 0.00 0.00 ninguna &

Imagen 4.49

En la pantalla de la Informacion de Proceso de Contratacion debe dar
“Finalizar”. Luego de lo cual el proceso pasa al estado “Recepcion”, en esta
etapa se subira las Facturas, Actas de Entregas Recepcidon Definitiva y

documentacion complementaria para Finalizar el Proceso. (Imagen 4.50)

= EL
'GOBIERNO
DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Martes 24 de Marzo de 2020 | 12:14

Consultar Administracian

»Registro de Entregas Parciales Contrato Principal

5 Regresar

Informacién Proceso de Contratacién

. . P Resumen de Contrato
para Registro de Entregas Parciales del Contrato Principal

Informacion del Proceso

codigo REAJ-EBG-001-2020
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE

Objeto de Contratacion EL PROCESO DE LITIGIO, ¥ SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL
PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278

Tipo de Contratacion Servicio

Tipo de Compra Asesoria y Patracinio Juridico

proveedores Adjudicados

Entregas Parciales Accién

* RUC Razén Social cre Descripeién "“”‘“’C(‘;’s"m‘“‘

SERVICIOS DE REPRESENTACION
¥ ASESORAMIENTO JURIDICOS.
DURANTE EL PROCESO DE
LITIGIO, ¥ SERVICIOS DE
REDACCION DE DOCUMENTACION
1 |0930112776001 PROVEEDOR 513 §2120.00.1 JURIDICA EN RELACION CON 100,000.00 1
PROCEDIMIENTOS LEGALES.
GEHERALMENTE ESTO INVOLUCRA
LA REPRESENTACION DE UN
CLIENTE ANTE UN ORGANO LEGA
[ASESORIA JURIDICA]

Resumen informacién de entregas.
parcales

Publica.

Imagen 4.50

El proceso pasara a la etapa “En Recepcion”, para lo cual el creador del

procedimiento ingresara al SOCE para finalizar el proceso (Imagen 4.51)

N;Uﬁm‘;m;;lmﬁ_ [ SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE
DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROGEDIMIENTOS LEGAL No 1278
. CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS
DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278
Cédigo: REAJ-EBG-001-2020
Tipo Compra: Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva) USD 100,000.00
Tipo de Contratacién Asesoria y Patrocinio Juridico
Cédula / Ném. Identificacién Apellidos y Nombres Cargo Origen
0501377493 RIERA LEON BLANCA PATRICIA Méxima Autoridad Institucional NACIONAL
Autoridades: Méxima Autoridad Responsable de
67890567 EDITH MANZANO la Gestién Administrativa - EXTRANJERA
Financiera
33345670 JUAN FREIRE Autoridad Ordenadora de Gasto EXTRANJERA
Comisién Técnica No
Forma de Pago Anticipo: 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%
Tipo de Adjudicacién Total
Plazo de Entrega: 45 dias
Vigencia de Oferta: 30 dias
Funcionario encargado del proceso: andrea tinajero@sercop gotiic
Estado del Proceso. En Recepcién
. CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS
DE REDACCION DE DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278 JUICIO AMBIENTAL

Imagen 4.51

El usuario creador del proceso debe iniciar sesion en el sistema con el Ruc,
usuario y clave en el portal. Localizar al proceso ya que solo el funcionario que
creo el proceso puede finalizar el mismo, al menos que el administrador haga

el cambio del proceso a otro funcionario en el sistema (Imagen 4.52)

EL
GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor —
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+ COMPRAS
" PUBUCAS

Alertas y Notificaciones

COMUNICADO OFICIAL
Entidades Contratantes y Proveedores:
A partir del 1 de enero de 2020 los montos de contratacion vigentes son los siguientes:

- Mentos de Contratacién 2020

iCompras Piblicas Transparentes!

Fecha: 01-Enero-2020

COMUNICADO OFICIAL

Entidades Contratantes:

Se actualizé el Médulo Facilitador de la Contratacitn Piblica MFC - Pliegos.
La versién MFC Pliegos 1.7.0

DEBERAN DESCARGAR E INSTALAR OBLIGATORIAMENTE del link:

- Descarga Instalader MFC Entidades 1.7.0

iCompras piblicas con transparencia, calidad y eficiencial

Sistema Oficial de Contratacién Publica

GOBIERNO NACIONAL DE
| L\ REPUBLICA DEL ECUADOR

na de Contratacién

BIENVENIDOS

Ingrese los dates para el acceso al sistema

Herramientas Adicionales
Consulta

] »

|[§] de Productes

[E]  ranes de Compras e Entidades Contatantes

RUC: Nimero Identificacién

1768081010001

Usuario: Nombre de Usuario [@  Emision Elecronics de Ceriicados
entidadbg @ Verificacién de Gertificados
Contrasefia: Su contrasefia de compras piiblicas. I ——

Transparencia en la Contratacién
Recordarme en este computador
@,  Frovesdorss Incumplidos

£0lvidé su contrasefia?

@  colebora a Combatir a Camupcién

Enlaces de Interés

Imagen 4.52

En la parte final del proceso se debe cargar la documentacion referente a la

finalizacion del procedimiento, una vez que se suba el archivo dar clic en

“Finalizar” Proceso” (Imagen 4.53)

0501377493 RIERA LEON BLANCA PATRICIA Méxima Autoridd Institucionsl NACIONAL
Autoridades: Méxima Autoridad Responsable de la
67350567 EDITH MANZANO - . . EXTRANERA
Gestién Admiristrativa - Financiera
33345670 JUAN FRERE Autoridad Ordenadora de Gasto EXTRANJERA
Comisién Técnica: No.

Forma de Pago:

Anticipo: 05 Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%

Tipo de Adjudicacién Total
Plazo de Entrega 45 dias
Vigencia de Oferta: 30 dias

Funcionario encargado del proceso:

andrea tinajero®sercop.gob.ec

Estado del Proceso:

En Recepcién

Descripcidn.

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE REFRESENTACION ¥ ASESORAMIENTO JURIDICOS. DURANTE EL PROCESO DE LITICIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE
DOCUMENTACION JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LEGAL No 1278 JUICIO AMBIENTAL

) Para finalizar ol proceso de contratacién, debe subir sl menos un

ARCHIVO'S PARA FINALIZAR PROCESO

Extensiones pemitidas:

Desaripcién

Recuerde que una vez finalizado el proceso. usted ya no podrd ingressr ningin tipo de documento. incluso no pods dar por Terminado Unilsteraimente el Contrato.

1.txc, vif, CA£E, jpg. Jpeq. Pag.gif, gu, tar, bad, dug

No s¢ ha sekeccionado ningin

contenga: acts én, facturs, o ‘asuman las partes.

Copyright

Verificar el estado del procedimiento, el mismo que aparecera

“Finalizado” (Imagen 4.54)
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Imagen 4.53
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SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

. SERVICIOS DE REPRESENTACION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO. ¥ SERVICIOS DE REDACCION DE DOCUMENTACION
JURIDICA EN EL PROCEDIMIENTOS LECAL No 1278
T CONTRATAR oE 12 JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE
JURIDICA EN EL LEGAL No 1278
Cédigo: REAJ-EEG-001-2020.
Tipe Compra: Sarvicio
Presupuesto Referencial Total (Sin hva): USD 100,000.00
Tipo de Contratacin: Asesoria y Patracinio Juridico
Cédula | Nim. Wentificacion ‘Apelidos y Nombres Ccargo Origen
0501377492 RIERA LEON ELANCA PATRICIA Méxima Autoridad Institucional NACIONAL
CoET Méximz Autoridad Responsable de la
67850567 EDITH MANZAND A EXTRANERA
33345670 JUAN FREIRE Autoridad Ordenadora de Gasto EXTRANJERA
Comisién Técnica: No
Forma de Fago: Amicipo: 0% saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%
Tipa de Adjudicacién Toral
Plazo de Entrega: 45 dias
Vigencia de Oferts 30 diss
Funcionario encargado del proceso: andrea tinsjero@sercop gob ec
Estado del Proceso:
Etado en ol cual finalizd el Froceso £ Recopcion
. CONTRATAR oe ¥ JURIDICOS DURANTE EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE REDACCION DE
JURIDICA EN EL LEGAL No 1278 JUICIO AMBIENTAL

Imagen 4.54
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