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El presente manual fue elaborado con el objeto de dar a conocer a los
Proveedores del Estado la normativa relacionada con el procedimiento de
contratacion de Menor Cuantia de Bienes y Servicios; Ademds el manual
contempla las directrices necesarias para la utilizacion de las herramientas
electronicas, para la elaboracion de ofertas y la publicacion en el Sistema
Oficial de Contratacidn del Estado SOCE.

2.Marco Juridico

2.1 Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica

Articulo. 51.- Contrataciones de Menor Cuantia. - Se podrd contratar bajo

este sistema en cualquiera de los siguientes casos:

1. Las contrataciones de bienes y servicios no normalizados, exceptuando
los de consultoria cuyo presupuesto referencial sea inferior al 0,000002
del Presupuesto Inicial del Estado del correspondiente ejercicio

econoémico;

3. Si fuera imposible aplicar los procedimientos dindmicos previstos en el
Capitulo Il de este Titulo o, en el caso que una vez aplicados dichos
procedimientos, éstos hubiesen sido declarados desiertos; siempre que
el presupuesto referencial sea inferior al 0,000002 del Presupuesto

Inicial del Estado del correspondiente ejercicio economico.

En los casos de los numerales 1y 3 se podra contratar directamente; para el
efecto, se contard con al menos tres proformas, salvo el caso de manifiesta
imposibilidad.

...De requerirse pliegos, éstos seran aprobados por la mdxima autoridad o el
funcionario competente de la Entidad Contratante y se adecuardn a los

modelos obligatorios emitidos por el Servicio Nacional de Contratacion Publica.
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Articulo. 52.- Contratacion Preferente. - En las contrataciones de bienes y
servicios que se adquieren por procedimientos de Menor Cuantia y menor
cuantia, excepto los servicios de consultoria, se privilegiara la contratacion
con micro y pequefas empresas, artesanos o profesionales, y sectores de la
economia popular vy solidaria, de manera individual o asociativa,
preferentemente domiciliados en la circunscripcion territorial en que se
ejecutard el contrato, quienes deberan acreditar sus respectivas condiciones

de conformidad con la normativa que los regulen.

...Solamente en caso de que no existiera en la circunscripcion territorial del
correspondiente gobierno, oferta de proveedores que acrediten las condiciones
indicadas en los incisos anteriores, la mdxima autoridad de la entidad
contratante, mediante acto debidamente motivado, podrd contratar con
proveedores de otra circunscripcion territorial o del pais en el mismo

procedimiento, de lo cual se informard a través del portal correspondiente.

2.2 Reglamento General a la Ley Organica del Sistema

Nacional de Contratacion Publica

Articulo. 58.- Bienes y servicios. - Para las contrataciones previstas en los
numerales 1y 3 del Art. 51 de la Ley, cuya cuantia no exceda el monto
equivalente al 0,000002 del Presupuesto Inicial del Estado, la mdxima
autoridad o su delegado podrd seleccionar directamente y adjudicar al
contratista que cumpla con los requerimientos de la contratacion previstos en
los pliegos elaborados por la entidad contratante sobre la base de los formatos
elaborados por el SERCOP.

2.3  Resolucion  SERCOP-072-2016  (Codificacion vy
Actualizacion de las Resoluciones emitidas por el Servicio

Nacional de Contratacion Publica)
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Direccion: Av

Cadigo p
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Articulo. 312.- Invitacion a manifestar interés en participar. - Previa la
realizacion de un procedimiento de Menor Cuantia de bienes y/o servicios, las
entidades contratantes deberdn realizar un proceso de identificacion de las
micro o pequefas empresas o actores pertenecientes al sector de la economia
popular y solidaria que provean los bienes y/o servicios requeridos y que
pertenezcan a la localidad (parroquia rural, canton o provincia), en donde se
ejecutara el objeto de la contratacion, a fin de constituir la lista de
proveedores con interés en participar, para este efecto, a través del Portal
Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica, realizarda una

invitacion para la presentacion de las manifestaciones de interés.

Articulo. 313.- Determinacion del lugar donde tendra efecto el objeto de
contratacion. - La entidad contratante identificard la parroquia rural, canton
y provincia donde se destinaran los bienes o se prestarad el servicio objeto de

la contratacion.

Para el caso en que el destino de los bienes y/o servicios, tenga efecto en mds
de una parroquia rural, canton y provincia, se seleccionara la parroquia rural,
el cantén y la provincia en que se destine la mayor inversion econdomica de
acuerdo a los componentes establecidos en el precio referencial del objeto de

la contratacion.

La seleccion incorrecta del lugar de la contratacion invalidara el procedimiento
precontractual y en tal situacion deberad ser cancelado o declarado desierto,

segun corresponda.

Articulo. 314.- Participacion Local. - Serdn considerados como proveedores
locales para efectos de la aplicacion de la contratacion preferente, las
personas naturales registradas en el Registro Unico de Proveedores -RUP que,
de conformidad al numeral 22 del articulo 6 de la Ley Orgdnica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, tengan su domicilio al menos seis (6) meses,

en la parroquia rural, cantén o provincia donde surte efectos el objeto de la
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contratacion con los que se formard una lista de seleccion. En el caso de las
personas juridicas, serdn consideradas locales aquellas cuya oficina principal o
matriz estén domiciliadas en la parroquia rural, cantén o provincia donde se

destinen los bienes o se preste el servicio objeto de la contratacion.

Para efectos de este capitulo, el domicilio se acreditara unicay exclusivamente
con la habilitacién de la oficina principal o matriz en el Registro Unico de
Proveedores -RUP, el que deberd ser concordante con el Registro Unico de

Contribuyentes.

Para el caso de los compromisos de asociacion o consorcios, consorcios o
asociaciones, todos los asociados deberdn estar domiciliados obligatoriamente
en la parroquia rural, cantéon o provincia donde se destinen los bienes o se

presten los servicios.

Articulo. 315.- Contenido de la publicacion. - La publicaciéon en el Portal
Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica debera establecer

al menos lo siguiente:

1. El lugar donde se destinardn los bienes o se prestara el servicio objeto

de la contratacion;

2. Las especificaciones técnicas del bien o los términos de referencia del
servicio a ser adquiridos;

3. El presupuesto referencial;
4. Pardmetros de calificacion; y,

5. Tiempo de entrega de los bienes o de prestacion del servicio.

Articulo. 316.- Término para manifestar interés en participar. - El Portal
Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica realizard la

invitacion a proveedores identificados como micro, pequefas empresas y
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actores pertenecientes al sector de la economia popular y solidaria registrados
en el Registro Unico de Proveedores -RUP, en la correspondiente categoria del
bien y/o servicio requeridos que estén domiciliados en la parroquia rural,
canton o provincia donde tendra efecto el objeto del contrato, con el fin de
que presenten manifestaciones de interés a traves del Portal Institucional del
Servicio Nacional de Contratacion Publica, dentro del término de setenta y dos

(72) horas contadas desde la publicacion del procedimiento.

De no existir proveedores de bienes y/o servicios de origen ecuatoriano
interesados a nivel de parroquia rural, canton o provincia que cumplan con lo
sefalado, el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica
realizarad invitaciones para manifestar interés a micro o pequenas empresas o
actores pertenecientes al sector de la economia popular y solidaria a nivel

nacional.

Articulo. 317.- Manifestacion de interés. - Los proveedores invitados vy
habilitados que estén en condiciones de suministrar el bien o prestar el servicio
requerido, enviardn dentro del término referido en el articulo anterior, su
manifestacion de interés a través del Portal Institucional del Servicio Nacional
de Contratacion Publica, la misma que deberd ser analizada por la entidad

requirente.
La manifestacion de interés deberd contener los siguientes elementos:

1. Carta de adhesion a las especificaciones técnicas del bien o los términos

de referencia del servicio requerido.
2. Oferta econémica.

Articulo. 318.- Ausencia de manifestaciones de interés en la localidad. - En
el caso que, no se presentare interés en participar por parte de los proveedores
categorizados como micro o pequenas empresas o actores pertenecientes al

sector de la economia popular y solidaria de la localidad o se agotare la lista
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de proveedores con interés en participar, sin poder realizar la adquisicion, la
entidad podrd motivadamente, seleccionar a un proveedor categorizado como
micro o pequena empresa o actores pertenecientes al sector de la economia
popular vy solidaria habilitado y registrado en el Sistema Oficial de
Contratacion del Estado -SOCE de otra circunscripcion territorial; siempre y
cuando, el proveedor seleccionado, no haya sido descalificado en la

circunscripcion territorial donde se realizo la convocatoria.

Si de la seleccion del proveedor de otra circunscripcion territorial no es posible
realizar la adquisicion, la entidad podra seleccionar a un proveedor habilitado
y registrado en el Sistema Oficial de Contratacion del Estado -SOCE a nivel

nacional, sin importar el tamano ni la localidad.

Articulo. 319.- Vigencia de las manifestaciones de interés de los
proveedores. - Las manifestaciones de interés de los proveedores perderdn la

vigencia después de la fecha y hora de adjudicacion del procedimiento.

Articulo. 320.- Convocatoria. - La entidad contratante publicard la
convocatoria junto con los términos basicos del requerimiento o los pliegos en
el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica. En la

convocatoria se debera establecer al menos lo siguiente:

1. El cronograma para las preguntas, respuestas y aclaraciones respecto
del contenido de los bienes o servicios constantes en los términos basicos

del requerimiento o en los pliegos, segun corresponda;

2. El presupuesto referencial;

3. Fecha y hora limites para la entrega fisica de la oferta técnica del
oferente seleccionado por la entidad contratante, en la que se adjuntard
la impresion de la oferta econdmica ingresada a través del Portal
Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica;
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4. Fechay hora limites para la apertura de ofertas;

5. Fecha estimada de adjudicacion.

La maxima autoridad de la entidad contratante o su delegado, de considerarlo

de manera motivada, podrd cambiar el cronograma del procedimiento,

unicamente hasta la fecha limite establecida para realizar preguntas,

repuestas y aclaraciones a los oferentes. Para el efecto publicard en el Portal

Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica la resolucion

motivada respectiva y procederd con el cambio requerido.

Articulo. 321.- Seleccion. - Para la adquisicion de bienes o la prestacion de

servicios que se sigan a traves del procedimiento de Menor Cuantia, la entidad

contratante procederd de la siguiente manera:

1.

Diroccion: Av. de Los
Cadigo postal:

Taléfono: 533 2 2 440

Se invitard a todos los proveedores micro o pequefnas empresas o actores
pertenecientes al sector de la economia popular y solidaria registrados
y habilitados en el Registro Unico de Proveedores -RUP y que se
encuentren domiciliados en la parroquia rural, canton o provincia donde
surta efecto el objeto de contrataciony en el codigo CPC objeto de dicha

contratacion.

Los proveedores que estén en la capacidad de ofertar lo requerido por
la entidad enviardn la manifestacion de interés para participar en el

procedimiento.

El Sistema Oficial de Contratacion Publica ordenara las manifestaciones
de interés en base a la localidad definida en el numeral 15 del articulo
6 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica es
decir parroquia rural, canton o provincia, la entidad contratante serd la
responsable de seleccionar directamente a un proveedor de dicha lista.
Esta seleccion la realizard sobre la base de las manifestaciones de

interés enviadas por los proveedores de la localidad.
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4. Si de la seleccion no se concretare la contratacion, la entidad
contratante debe seleccionar un nuevo proveedor del listado de
manifestaciones de interés, hasta agotar la lista. El Sistema Oficial de
Contratacion del Estado -SOCE automdticamente en cada seleccion
generard un nuevo cronograma para el envio de la oferta en las mismas

condiciones del procedimiento inicial.

5. En el caso que se agote la lista de manifestaciones de interés y la
contratacion no se haya realizado, la entidad, mediante acto
debidamente motivado, podra invitar directamente a un proveedor
categorizado como micro o pequenas empresas o actores de la economia
popular vy solidaria registrado y habilitado en el Registro Unico de
Proveedores -RUP, de otra circunscripcion territorial, siempre y cuando
éste no haya sido descalificado en la circunscripcion territorial donde se

realizd la convocatoria.

6. Solamente en el caso que no se concretard la contratacion en la
convocatoria realizada a micro o pequenas empresas o actores de la
economia popular y solidaria, de otra circunscripcion territorial
diferente a aquella donde surtira efecto el objeto de la contratacion, la
entidad, mediante acto debidamente motivado, podrd invitar
directamente a un proveedor registrado y habilitado en el Registro
Unico de Proveedores -RUP de cualquier circunscripcion territorial a
nivel nacional, sin importar el tamano ni la localidad, siempre y cuando
éste no haya sido descalificado en la circunscripcion territorial donde se

realizd la convocatoria.

7. Si con esta seleccion no se concretare la contratacion, la entidad
contratante deberd realizar la declaratoria de desierto del
procedimiento y la maxima autoridad o su delegado podrad disponer el

archivo o la reapertura del procedimiento de persistir la necesidad.

Articulo. 322.- Preguntas. - Los proveedores podrdn formular preguntas sobre

el contenido del pliego a la entidad contratante, para tal efecto observardn
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los términos establecidos en la tabla que se detalla a continuacion, contados a
partir de la fecha de publicacién de la invitacion en el Portal Institucional del

Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Monto: Coeficiente respecto al presupuesto Rango Minimo exigido

Inicial del Estado

Mayor a Menor a
0 0,000002 No menor a 2 dias

Las preguntas formuladas por el proveedor invitado a participar, deberdn
efectuarse unicamente a través del Portal Institucional del Servicio Nacional

de Contratacion Publica.

Articulo. 323.- Repuestas y Aclaraciones. - La entidad contratante absolverd
todas las preguntas, y formulard las aclaraciones necesarias, de ser el caso, a
través del Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica en
un término madximo de setenta y dos (72) horas de concluido el periodo para
formular las preguntas, las modificaciones a los pliegos que se realicen como
consecuencia de las respuestas o las aclaraciones no podrdan cambiar el objeto
de la contratacion, ni el presupuesto referencial. Estas modificaciones se
publicaran en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion
Publica.

Articulo. 323.1- Términos minimos para la entrega de ofertas. - De
conformidad al presupuesto referencial del procedimiento de Menor Cuantia
de bienes y/o servicios, la entidad contratante para establecer la fecha limite
de entrega de ofertas observard los términos previstos en la tabla que se
detalla a continuacion, contados a partir de la fecha limite para contestar

respuestas y aclaraciones.

Términos minimos de entrega de ofertas en procedimientos de Menor Cuantia

de Bienes y/o Servicios
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Monto: Coeficiente respecto al presupuesto Rango Minimo exigido

Inicial del estado
Mayor a Menor a
0 0,000002 No menor a 2 dias

Articulo. 324.- Pliegos. - De acuerdo a lo dispuesto en el ultimo inciso del
articulo 51 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
de requerirse pliegos para la adquisicion de bienes y prestacion de servicios,
se utilizardn los publicados en el Portal Institucional del Servicio Nacional de

Contratacion Publica, para lo cual la entidad contratante los adecuard, de

acuerdo a la necesidad de la contratacion.

Articulo. 325.- Adjudicacién y notificacion. - La mdxima autoridad de la
entidad contratante o su delegado sobre la base del expediente, adjudicara el
contrato mediante resolucion motivada que sera notificada al adjudicatario y
al resto de los oferentes a través del Portal Institucional del Servicio Nacional

de Contratacion Publica.

La mdxima autoridad de la entidad contratante o su delegado no podrd
adjudicar el procedimiento de Menor Cuantia a una oferta que no cumpla con
las condiciones y requisitos establecidos en los términos bdsicos del
requerimiento o los pliegos, ni a quienes se encuentren incursos en

inhabilidades para contratar.

Articulo. 325.1.- Términos minimos para la entrega de bienes en la
ejecucion de un contrato de Menor Cuantia de Bienes. - Unicamente para la
adquisicion de bienes a través de procedimientos de Menor Cuantia, cuando se
trate de una sola entrega, la entidad contratante no podrad establecer para la
ejecucion del contrato un término de entrega menor a la cantidad de dias que

se detallan a continuacion, contados a partir de la suscripcion del contrato,

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

¥r GOBIERNO

AN S W
da Los Shyris M38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop 7 -t - ':!"\-:} I% |
Codigo postal: uadaor "_____,__.—— * 'i" %"I} DE TODOS



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA ESU i

disponibilidad del anticipo para la entrega de los mismos o cualquier otra

condicion que se sehale como inicio de ejecucion del contrato:

Términos minimos de entrega de bienes en la ejecucion de contratos de un

procedimiento de Menor cuantia de Bienes

Monto: Coeficiente respecto al presupuesto Término minimo exigido

Inicial del Estado

Mayor a Menor a

0 0,000002 No menor a 5 dias

En caso de tratarse de entregas parciales en la ejecucion de un contrato de un
procedimiento de Menor Cuantia de Bienes, el requerimiento de la primera
entrega no podrd ser menor a los dias establecidos a continuacion y, en ningun
caso, podra requerir una cantidad superior al 40% del total de bienes

requeridos en el procedimiento de contratacion.

Términos minimos de la primera entrega de bienes en entregas parciales en la

ejecucion de contratos de un procedimiento de Menor Cuantia de Bienes

Monto: Coeficiente respecto al presupuesto Término minimo exigido

Inicial del Estado

Mayor a Menor a

0 0,000002 No aplica

Las partes de mutuo acuerdo, previo a la suscripcion del contrato podrdn

modificar las condiciones antes sefaladas, siempre y cuando se establezcan

menores tiempos de entrega, asi mismo, podrdn modificar el porcentaje para
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la primera entrega de bienes. Estas modificaciones deberdn constar en el

contrato.

3. Ingreso al Sistema Oficial de Contratacion Publica del
Ecuador-SOCE

Para la elaboracion de Ofertas del proceso de Menor Cuantia, una vez que la
entidad haya publicado el proceso en el portal de compras publicas, llegara la
invitacion al proveedor a través del correo electronico registrado en los datos
del RUP, a continuacion el proveedor realizara el Estudio del proceso para
determinar la factibilidad econémica , como también de los requerimientos
solicitados para cumplir la oferta (requisitos minimos), de igual manera revisara
las variables directas e indirectas que permitan tomar la mejor decision de
participar en el proceso de Menor Cuantia, y asi enviar su oferta a la entidad
contratante, para lo cual el primer paso es entrar al SOCE, y revisar el proceso

de contratacion que se desea participar.

Ingrese a un navegador de internet, luego para entrar al portal institucional del
SERCOP escriba la siguiente direccion: www.sercop.gob.ec como lo indica la
imagen, luego ubique en el centro de la pagina al “SOCE- Sistema Oficial de

Contratacion Publica del Ecuador”, y de clic, ver imagen:3.1

=,

--f_!\‘ll. '.'-:'.." E L
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Imagen 3.1
Se visualiza la pantalla donde es necesario entrar con los perfiles de: “RUC,
Nombre de usuario y Contrasena”, con el que fue habilitado, luego

de registrar estos datos haga clic en el boton “Entrar”, ver imagen:3.2

 FRB0HAE Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ'r;'::ra.?.;-:es:::-:':m

Alertas y Nofificaciones BIENVENIDOS ﬂmiﬂiﬂ [C)

Ingrese log dion para el accesd al sistEma

Comp Frovssdor 4 Estad

COMUNICADN] DFICIAL A ENTIDADES CONTRATANTES ¥ PROVEEDDRES

RUC: nimers iSentificedién
200040818001

Usuario: Membre de Lisanc
proveedorst

Contrasens: Sucontrasefia de compras piblcas

e puje en 3

iCompras piblicas con transparencia, calidad y eficencat

COMUNICADOD GFICIAL | Entrar

E Sﬂﬂll inuu L‘n'pnm de mm!
{cupu'.!e Rwse I:Ir.,;:

Imagen 3.2

Ingresando asi al SOCE-Proveedor, tal como se visualiza en la siguiente imagen,

ver Imagen:3.3

- A3 h}‘.;--ﬁ;"‘i dﬁt{%
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St eAS Sistema Oficial de Contratacion Piiblica

'l PUBLICAS

. . .y TR I
1 GOMERNG NACHINAL DE
AS L LA REPURLICA DHL BCUADOR

RUC: 0920010018001 | Empresa: PROVEEDOR St | Usuario: proveedorsl | [ Corr 1

I nicio atos ales Conzulta \dmi cidn Mi Catalogo
»Escritorio

ACCES0S DIRECTOS A APLICACIONES INVITACIONES RECIBIDAS EL PRESENTE MES

pr—
S Fecha de
Caodigo Descripcion i Presupuesto
= \ w . g pe Publicacion B
L procesos [ oc | | comvirasena CONTRATC' DE ARRIENDD BIEN - nc anag s7.40:00
il 13-05-2019 571500
INMUEBLE
" o Telt = T - P
- ) e SERVICIO DF CONTRATAGION DF
\ w : SEGURD  PARA EL  PARQUE 13-05-2019 164500 \g
daton Ganyeaiod AUTOMOTOR DE LA ENTIDAD B
genwrales | contactos | Rtz aion | !
SERVICIO DE CONTRATACICN DE
A EL QUE 13-05-2019 16:45:00  $65000.000000
- | DE
P E 13-05-2019 164500 5250000 000004

5E 5 E
AUTOMOTOR DE LA ENTIDAD B4

“ontratacion Piblica

in Nacianal de (

Imagen 3.3

4. Busqueda y Revision de la Menor Cuantia

Una vez publicado el proceso de contratacion por parte de la Entidad
Contratante, la invitacion a los proveedores es visible en el portal de compras
publicas, por lo cual, para ubicar el proceso de contratacion de Menor Cuantia,
coléquese en el link “Consultar”, y a continuacidon clic en “Invitaciones

recibidas”, ver Imagen: 4.1

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop
Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuador
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Cadigo postal:
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

COMPRAS H = s AN ¥ o . L
* PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ‘E r g
Martes 14 d= Mayo de 2019 | 11:47 RUC: 0200010013001 | Empresa: PROVEEDOR 51 | Usuario: proveedorSt | | 1

Inicin Datos Gensrales Caonsultar Administracin
a

Froceso de contratacon

Mi Catdlogo

»Escritorio

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES Mis procesns | INVITACIONES RECIBIDAS EL PRESENTE MES
CPC
FAL _ —_— Fecha de
“ —— Codiga Descripcion o Presupuesto
. consuitar Estace Publicacion
W Froveedor = ARRIENDO BIEN 43 pe angg 47

55 - Sindicaciin
Feaimente Simple

| Régimen Especial

| gencrales " procedimientos
Especlalas
ey . SEGURGS | iR

SEGUROS EL
AUTOMOTOR DE L& ENTIDAL

Al hacer clic en la pestana “Consultar”, el sistema despliega la siguiente

pantalla, de Invitaciones a proveedores, en donde se puede seleccionar el mes

y el aio de invitacion, ver Imagen: 4.2

UERAR . .. ., e o
- E_%__gqu. Sistema Oficial de Contratacion Publica g’ GeMBHCUACKIAL TR
Martes 14 de Mayo de 2018 | 11:42 RUC: 0900010018001 | Empresa; PROVEEDOR 51 | Usuario: preveedorSt | [ Cerrar Sesicn ]

Inicio Dates Generzles Consultar Administracién Mi Catdlopo

»Invitaciones a proveedores

Seleccione el Mes i el Afio.

¥ Buscar mvTaCiones

Copyright 2019 Se Nacional de Contratacion Poblica.
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Seleccione el mes y el afno que desea ubicar su invitacién, y a continuacién de
clic en “Buscar invitaciones”, ver Imagen: 4.3

* EoBLcAS Sistema Oficial de Contratacién Pablica ﬁ mmmBOTALE

Martes 14 de Mayo del 2019 11:54 RUC: 080010028001 | Empresa: PAOWVEEDOR 51 | Usuario: provesdorSl | [ Cerrar Sesidn |

»Invitaciones a proveedores

Seleccione el Mes i el Afio.

Imagen 4.3

El sistema despliega todos los procesos de contratacion, en los que ha sido
invitado, y ubicamos el procedimiento de Menor Cuantia, en el que desea

participar, para desplegar la informacion hacer clic en el “Codigo del
proceso”, ver Imagen: 4.4

W : - -e,-.“";' %%

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telegrafo Ed. Sercop s = A | GOBlERNO
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MP : : i “hii COMIING NACIGNAL B
* BOBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ' et
Domingo 19-de Mayo de 2019 | 17:46 RUC: 0000010018001 | Empresa: PROVEEDDR 51 | Usnario: provesdorS1 | [ Cesrar Sesion |

Inicio Datos Generales Consultar Adminstracicn

»Invitaciones a proveedores

Seleccione el Mes i el Afio.

‘ol

=i
Cédigo Descripcién Fecha de Publicacion Presupuesto
COTB-SERCOP-012-2049 .Mcﬁlfl[na de cone y laminado para slaboracion de senales d2 g 555014 12:30:00 5100000, 000000

SIE-ENTH-023-2019 SERVICIO DE MAMTEMIMIENTO DE AIRES ACONDICIONADOS 1B-05-2019 20:30:00 NO DISPONIBLE

ipalar de cobre aislado para

SIE-CFF-GAM-001-2015%

_ 17-05-2015 19:50:00 NO DISPONIBLE

medio valtaje 15 KV,
pantzlla de alambr

n 17-05-201%9 16:00:00 NO DISPONIBLE

Imagen 4.4

Al hacer clic en el “Cdédigo del proceso”, se despliega el proceso de
contratacion de Menor Cuantia; Revise cada una de las pestanas de

informacion del proceso, como son:

e Descripcion,

e Fechas,

e Resumen de Invitaciones,

e Productos,

e Parametros de Calificacion,
e Respuesta de Aceptacion

e Archivos,

5. Envio de la Manifestacion de Interes

Una vez que el proveedor localiza el proceso, en la pantalla va a tener la opcion
para el envio de la manifestacion de interés donde debe enviar su propuesta
economica y declaracion del VAE, en el caso de que no cumpla con el umbral

del proceso el sistema lo descartara, de los proveedores aceptados el sistema

'35 ‘4--:- %
Direccidn: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telagrafo Ed. Sarcop 7 .:' ) i o Yg | GOB'ERNO
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escogera aleatoriamente a uno para que proceda con las siguientes etapas del

SERVICIO NACIOMAL DE CONTRATACION PUBLICA

proceso y sera el Unico que proceda con las siguientes etapas del proceso
(Preguntas y respuestas, envio de la oferta y convalidacion de errores), es
importante recordar que si no existen minimo 3 manifestaciones de interés la
entidad podra lanzar la convocatoria a nivel provincial ya que la primera es

Unicamente a nivel Cantonal.

Ademas, el primer proveedor seleccionado no es calificado por no cumplir con
los requerimientos de la Entidad, la misma puede realizar una re-seleccion del

proveedor, ver Imagen: 4.5

w»Informacién Proceso ContrataciGn

Var Dnuttasinnas

Descripaan del Proceso de Contratacion

Codula | Mm identificacion

| FI0207EN}

1712031085

Agellidos ¥ Hombres

ARGUELLD NAJFRA AGNELID
GEOVANNY

1A CLUAMANE SECUNDO
ECONARDIC

ARGUELLD NAJERA AGNELID

Autoridad Ordenadora de

NACIDNAL

GECYANNY Gasto

Imagen 4.5

En la pestana “Archivos”, el proveedor seleccionado por el SOCE se podra
descargar todos los documentos relevantes del proceso de contratacion los
mismos que serviran para el Estudio del proceso, documentos como: Resolucion
Motivada, Especificaciones Técnicas, aclaraciones, y el Pliego en punto USHAY,
que servira para la realizacion de la Oferta de Menor Cuantia, estos documentos
deberan estar guardados en una carpeta digital que el oferente prepara para el
proceso de contratacion, en donde aparte de los documentos que la entidad

publica, debera también contener todos los documentos necesario para la

Direccion: Av. de Los Shyris N
Cadigo postal:
Teléfono: 593 2 2 440 050 -

38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop

wwWw.sarcop.gob.ec
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oferta (requisitos minimos); Para descargar estos documentos haga clic en el

icono que se muestra en la imagen, ver Imagen: 4.6

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop
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COMPRAS = = = = - = "
“ Busucas Sistema Oficial de Contratacién Pidblica ﬁ' L
Domings 19 de Mayo de 2019 | L7153 UG 0900010018001 | Empresal PROVEEDOR 51 | Usuarion provesdorSt I Corrar Scsion 1

FLUIO DE PR

Er Curso Calificacicn o

DEscripidn Feahas Fessusmen de Invitacianas Froucias Fardmetros do Salifkadsn Archives

Vet Preguntes v/ &
Aclaracionoes
Convalidacian de Ermores Documentas Anexos COTB-SERCOF-012-2019
b i b Resolucian de Aprobacion de Plicgos
Descrpoifn del Archive Descargar Archivo
RESOLUCION DE INICICE -
Archive opcional
Descripcion del Archivo Descargar Archivo -
AUTORIZACION CORRG PLIEGOS -

Archivo opciomnal

Descripoidn del Archivo Descargar Archivo
MEMORANDO INICID DEL PROCESD -

Archivo opcional

Descrnipoian del Archivo Descargar Archivo
ORDEN DE REGUERIMIENTD .-

Archive opcional

Descopoian del Avchova Descargar Archivo
FSPECIFICACIONES TECNICAS -

Archivo opcional

Descripoidn del Archivo Descargar Archivo
ESTUDIO DEL PRESUPUESTO REFEREMTIAL -

Archive opcional

DoscrpoiGn del Archivo Descargar Archivo
CERTIFICACION FAC -

Archivo opional

Bescnpoiin del Archive Descargar Archivo

CERTIFICACIO N ECOMOMICA ¥ PRESLIPLESTAR A

Archivo opcional

Descnpoidn del Archvo Descargar Archivo
PLIEGOS -

Archive Pliego USHAY

Descripoidn del Arc

wsCargar Archivo

carte. ushay -

Este Calendano fue Moditicado por la Entidad Contratante

Descnpoidn del Archinvg Hazan Aplazamiento Cronograma Autonizacidn Aphacién Cronograma

RESCIL UGN MODIFICACION CRONOGHRAMA B R ]

Archiive para respuesta o aclaracidn

Descripoidn del Archive Descargar Archivo
ESPECIFICACIONES TECNICAS EN WORD -
Archive para respiesta o aclarackin

Descripciin del Archivo Descargar Archivo
ACLARACION -

Subir Archive — Oferta

Descripcion del Archivo Descargar Archivo

tacort

Imagen 4.6
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6. Preguntas, Respuestas y Aclaraciones de la Menor Cuantia

Es importante sefalar que por funcionalidad de la herramienta, solo el
proveedor seleccionado por el SOCE puede acceder a esta etapa, y como parte
del Estudio que realiza el proveedor dentro del proceso (factibilidad
economica, requerimientos solicitados, variables directas e indirectas), van a
surgir preguntas que se desea averiguar a la entidad y de esta forma tomar la
mejor decision de participar en la oferta, para lo cual es necesario ocupar la
herramienta para esta accion, motivo por el cual dirijase al proceso de

contratacion ubique y de clic en “Ver Preguntas y/o Aclaraciones”, ver Imagen:
5.1

# BOBlicas Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ S

Dizminge 19 de Mwya de 2083 | 12:37 RUC: SA00010038001 | Emprean: PROVEEDOR 31 | Unuarin: provesscrSt | | Cerrar Sesidn |

Imagen 5.1

El sistema despliega la pantalla donde el proveedor encontrara la informacion
del objeto y codigo del proceso, para realizar la pregunta de clic en “Agregar

Pregunta”, ver Imagen: 5.2

Telafono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec e
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+* FOBhCAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica

»Preguntas

4 Regrezar

Intormacidn del Process de Contratacién

o COTB-SERCOP-012-2010

Manuina de corte ¥ laminado parz elabaracin te cefiales de transiio
Maguina de corte ¥ laminado pare elaboradén da sefiales de transito

=)

o
s

Imagen 5.2

El sistema emite el siguiente mensaje de responsabilidad por la pregunta a

realizar, de estar de acuerdo, de clic en “Aceptar”, ver Imagen: 5.3

www.compraspublicas.gob.ec dice

Usted se responsabiliza de 1z informacian registrada, la veracidad y
coherencia de la misma. En consecuencia, una vez que formule una

pregunta, su identidad sera revelada al final de este procedimiento de

contratacion, ;Desea Continuar?

Imagen 5.3

Realice la pregunta en el cuadro que para el efecto se abre, utilice un texto
claro que permita que la entidad entienda y de una respuesta clara a lo que

usted pregunta, una vez echa esta accion, de clic en “Enviar”, ver Imagen: 5.4

LT
Vsl
s o ey - o= - - " =
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telegrafo Ed. Sarcop ,:":’ -.*';3:
Cadigo postal: 06 / Quito - Ecuador = b T
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- . n . ryogs
* BOBLCAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica
Daomingo. 19 de Maye de 2019 | 12:38 RUL: 0300010018001 | Empresa: FROVEEDOR S | Useario: provesdars1 | [ Cerrar Sesidn |

Inicio Dakos Generales Consultar Administracion Mi Catdlogo

»Preguntas

Informacion del Proceso de Contratacion

CODIGa: COTB-SERCOP-112-2015

L ICESO: Manuina de corte v laminad pars elsborecion da safiales de transito
Maguina de corte v laminada pars elaboracion de saniales 4z transite

Puands enviar a5 sspecfiicaconas por formato WORD

Realice su pregunta :

m

Copyright & 2008 - 2019 Serviclo Naclonal de Contratacidn Pibkca.

Imagen 5.4

Con la accion anterior, queda registrada la pregunta, y se abre la pantalla
donde estan las preguntas realizadas por el proveedor seleccionado por el
SOCE, si desea realizar otra pregunta de clic nuevamente en “Agregar
Pregunta”, y repita los pasos anteriores; Se recuerda que no existe un nUmero
limitado de preguntas, es decir puede hacer las preguntas que considere
necesarias, en base a su requerimiento y dentro de las fechas establecidas en
el cronograma del proceso, en caso de ya no querer hacer mas preguntas , de

clic en “Regresar”, ver Imagen: 5.5

.
q‘l .
.

v - % o
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Diroccion: Av.

Cadigo postal:
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA ESU AT

COMPRAS ) 2 < Ahli D ——
+* BUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Pablica E’.;g‘,‘:-,. AT RCTADOR
Dominge 1% de Maya de 2019 | 12:38 RUC: 0900010018001 | Empresa: PROVEEDOR 51 | Uswario: proveedor5l | [ Cerrar Sesion |
Inicio Dates Generales Consultar Administracion Mi Catalogo
»Preguntas

Informacian del Proceso de Contratacion

COTB-SERCAP-012-2019
Haquira de corte y laminado para elaboracin de sefales de transita
Maguina de corte v laminado pars elaboracicn de sefizles de transite

Prequnta 1
Pregunta | Aclaracién : Fuende enviar las espechicacianss por fomato WORD
Respuesta | Aclaracién :

Fecha Pregunta : 2015-05-10 1239:29

Archive(s) Relacionado(s) ©

Imagen 5.5

Al dar clic en “Regresar”, el proceso regresa a la pantalla principal, en donde
se visualiza los datos del proceso, con esto se termina la fase de realizacion de
preguntas; De acuerdo al cronograma la entidad contratante debe dar
respuesta a cada una de las preguntas efectuadas por los proveedores, el
sistema a través del correo electrénico informa a usted que existe la o las
respuestas a las preguntas efectuadas por el proveedor; Al revisar el contenido
de las respuestas el proveedor tomara la mejor decision de participar en el
proceso y el siguiente paso sera la realizacion de la oferta, que para el caso de

la Menor Cuantia debera utilizar el MFC- Ofertas, ver Imagen: 5.6

da Los Shyris N38-28 v El Telegrafo Ed. Sarcop
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Sistema Oficial de Contratacién Publica

# COMPRAS
PUBLICAS

[ costssD sacIonAL DE
LA REPILRCA TS0, BV ADOR

Domingo 1% de Mave da 2010 | 12:40 RUC: DODII1001R001 | Empresa: PROVEEDOR 51 | Usuario: provaadorst | | Carrar Sesiin |

Consultar Administracon

Mi Catalogn

»Informacion Proceso Contratacion
FLUIO DE PROCESD

Preguntas, Respuestas y Aclaracionas

FASE PRECOMTRACTUAL T
| Desenpein | Fechas | Resumen de Imtacanes | Productos

Farameires de Calfiackn | Archives
er Freguntas e
ACaraciones.
Ver Invitaciones Descripaidn del Procese de Contratacidn
Enminad” Enridad A0 |
Wik i Of COITE ¥ e 1 A I
COTB-SERCOF 201
Bie
oAl i |
Ciidula § Nilirm.
Hiddos y Nombres Car oy
Idemtificarion sl == g
- e FLORES PAZOS EOGAR Mg Autandad o
0400495263 MACIDNAL
RODRIGO Institucional

Imagen 5.6

7. Modulo Facilitador de Contratacion Publica MFC - Ofertas

6.1 Descarga del MFC - Ofertas

Para la elaboracion de Ofertas de la Menor Cuantia por normativa legal se lo
realiza en el Modulo Facilitador de Contratacion Publica MFC-Ofertas, por lo
cual es necesario descargar del SOCE el aplicativo del MFC-Ofertas e instalarlo

en el computador donde se realizara la oferta.

El primer paso es ir a un navegador de internet e ingresar al portal institucional

del SERCOP en la siguiente direccion: www.sercop.gob.ec como lo indica la

Imagen: 6.1

Diroccion: Av. de Los Shyris
Cadigo postal:

\N38-28 v El Telagrafo Ed. Sarcop
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Ecuador

§ Servicios Enterate

00 ARCUITO \'
@® ® @ ()} ad M, V//
Transparencia Entidades ContratantesProveedores del Estado  Boletin Estadistico
Mensual Sln
INSCNB[H
Imagen 6.1

En el link “Servicios”, buscar y dar clic en la seccion “Actualizacion moédulo

MFC”, tal como se muestra en la imagen. Imagen: 6.2
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Imagen 6.2

Otra opcion es dar un clic en el link “MenU” y a continuacion dar clic en el link

“Programas/Servicios”, se indica esto en la imagen: 6.3
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Imagen 6.3

La accion anterior despliega la pantalla que contiene multiples links e
informacion de los programas y servicios que presta el SERCOP, se ubica el link

“Modulo Facilitador de la Contratacion Publica - MFC”, ver la imagen: 6.4

=mens PROGRAMAS Y SERVICIOS

* Servicic Nacional de
® Programas y servicios

0 Enterate

Imagen 6.4

Otra opcion mas, es dar un clic en el link “SOCE-Sistema Oficial de

Contratacion Publica del Ecuador” como se indica en la imagen: 6.5
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Imagen 6.5

Sistema Oficial de Contratacion del Estado,

en donde se debe ubicar el link “Enlaces de Interés” y a continuacion dar clic

en el link “Modulo Facilitador” como se indica en la imagen: 6.6
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SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA ESU‘ :
Con las tres formas de ubicar al aplicativo MFC, descritas anteriormente, el
sistema llega a la siguiente pantalla, donde se visualiza toda la informacién a
los aplicativos MFC, es necesario leer toda la informacion relevante antes de
proceder a las descargas correspondientes, ubique las “DESCARGAS MODULO
FACILITADOR DE LA CONTRATACION PUBLICA MFC- OFERTAS PARA
PROVEEDORES DEL ESTADO”, ver la imagen: 6.7

DESCARGAS MODULO FACILITADOR DE LA CONTRATACION PUBLICA- MFC PARA ENTIDADES CONTRATANTES:
WINDOW!
Para rc

yara Ubunt
- Paguete para Ubuntu 64 bits

DESCARGAS MODULO FACILITADOR DE LA CONTRATACION PUBLICA MFC -QFERTAS PARA PROVEEDORES DEL ESTADO:

WINDOWS

LInUX

Imagen 6.7

Para descargar el aplicativo MFC-Ofertas, de clic en el paquete correspondiente

al tipo de sistema operativo con el que cuente en su computador sea Windows

o Linux, Imagen: 6.8
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WINDOWS
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Imagen 6.8

Al dar clic en “Paquete para Windows 7 y 8”, comienza la descarga del

aplicativo y el sistema lo direccionara a la carpeta descargas de su computador.

Imagen: 6.9
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Una vez descargado el archivo este se encontrara en la carpeta descargas del
computador con el nombre: setup_mfc_1.5.0_win7_8_10_oa, (este archivo se
descargara en su ultima version vigente, por lo cual varia la denominacion de
la version), tal como se muestra en pantalla, el instalador MFC se encuentra
comprimido, podra descomprimirlo con un software apropiado como, por
ejemplo: WinRAR, WinRAR ZIP, etc. Recuerde que el software para
descomprimir archivos debera estar instalado en su computador antes de que

proceda a abrir el archivo comprimido. imagen: 6.10
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Imagen 6.10

Una vez que descomprima el archivo, el instalador del aplicativo aparecera

como se muestra en la imagen a continuacion. imagen: 6.11
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E setup_mfc_1.5.0_win7_8_10_oa.zip - WinRAR

B Archive Ordenes  Herramientas  Favoritos  Opciones  Ayuda

FIW U HWE D A

Afadir  Extraeren Comprobar Ver Eliminar Buscar Asistente Informacién | Buscarw

m |§ setup_mfc_1.5.0_win7_8_10_oa.zip - archivo ZIP, tamafic descomprimide 47.043.424 bytes

Nombre

if €

EJ O Seleccionado 47.043.424 bytes en 1 fichero Total 47.043.424 bytes en 1 fichero

Imagen 6.11

Para instalar el aplicativo MFC-Entidades Contratantes, de doble clic sobre el

icono: setup_mfc_1.5.0_win7_8_10_oa.exe, ver imagen: 6.12

BB sctup_mfc_1.5.0 win7_8_10_oa.zip - WinRAR — O >

Archive Ordenes Herramientas Fawvoritos Opciones Ayuda

F W i D @

Anadlr Extraer en Comprobar Eliminar Buscar Asistente Informacion Buscar
m |g setup_mfc_1.5.0_win7_2_10_oca.zip - archivo ZIP, tamafo descomprimido 47.043.424 bytes -~
Membre

setup._mfc 1.5.0 win7_ 8 10 oa.exe

< >
E@ I Seleccionado 47.043.424 bytes en 1 fichero Total 47.043.424 bytes en 1 fichero
Imagen 6.12

EL
GOBIERNO
DE TODOS

Telafono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop
Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor -’__....-—""__
Todla, tina Vida,



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA ESU’ :

Antes de la instalacion del aplicativo, es importante que conozca que el MFC,
soporta los siguientes navegadores: FIREFOX 40.0 o Superior; CHROME 50.0 o
Superior; INTERNET EXPLORER 10 o Superior.

Tome en cuenta que el MFC, es un programa que debera ser instalado en el
computador donde se realizara la Oferta, el MFC no trabaja en linea, como lo
hace el portal institucional del SERCOP

Para continuar con la instalacion el computador solicitara los permisos
correspondientes para instalacion por lo cual debera permitir su instalacion y

colocar y dar clic en la palabra “Si”. imagen: 6.13
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Imagen 6.13

A continuacion, seleccione el idioma de instalacion que puede ser inglés o
espanol, una vez que realice la seleccion del idioma de clic en el botén

“Aceptar”. imagen: 6. 14
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((:\\ Seleccione el idioma a utilizar durante la
instaladion;

Espafiol v

Aceptar Cancelar

Imagen 6.14

Se despliegan las siguientes pantallas que permiten, realizar la instalacion del
MFC-Ofertas, se debe seleccionar “Crear un icono en el escritorio” y a

continuacion dar clic en “Siguiente”, ver imagen: 6. 15

Instalar - Médule Facilitador de la Contratacion Pablica versis... — >

Seleccione las Tareas Adicionales
ZQuUé tareas adicionales deben realizarse?

Selecdone las tareas adidonales que desea que se realicen durante la instaladon de
Mddulo Fadlitador de la Contratacidn Pablica vy haga dic en Siguiente.

Iconos adidonales:

Crear un icono en el escritorio

Imagen 6.15

Lo siguiente a realizar es dar un clic en “Instalar”. imagen: 6.16
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" Instalar - Médulo Facilitader de la Contratacién Publica —

Listo para Instalar

Ahora el programa esta listo para iniciar la instalacion de Madulo Facdilitador de la
Contratacion Publica en su sistema.

Haga dic en Instalar para continuar con el proceso o haga dic en Atras si desea revisar
o cambiar alguna configuracion.

Tareas Adiconales:
Iconos adiconales:
Crear un icono en el escritorio

< Atras Cancelar

Imagen 6.16

El programa despliégala la siguiente pantalla donde se puede visualizar la

instalacion. imagen: 6.17

T Instalar - Madulo Facilitador de la Contrataciéan Publica —

Instalando

Por fawvor, espere mientras se instala Modulo Fadilitador de la Contratacidan
FPublica en su sistema.

Extrayendo archivos...
c:\. . Omfo-diente\src\IncopWMfc\CalificacionBundle\Entity \TcalCalificar Ofertas. php

Cancelar

Imagen 6. 17

Una vez que se haya completado la instalacion del programa MFC, se procede

a dar clic en “Finalizar”. imagen: 6.18
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7 |nstalar - Médulo Facilitador de la Contratacién Publica —

Completando la instalacon de
Modulo Fadlitador de la
Contrataciéon Puablica

El programa completd la instalacon de Madulo Fadilitador de la
Contratacidn Plblica en su sistema. Puede ejecutar la
aplicacidn haciendo dic sobre el icono instalado.

Haga dic en Finalizar para salir del programa de instalacidn.

Ejecutar Madulo Fadilitador de la Contratacion Publica

Finalizar

Imagen 6. 18

Al dar clic en “Finalizar”, se cargara una pantalla como la que aparece a
continuacion, nunca cierre esta ventana mientras trabaja en el aplicativo, ya
que a través de este medio se abre el aplicativo MFC de forma automatica en

un navegador de Internet. imagen: 6.19

B C:\Windows\system32\cmd.exe - c\mfc\apache_start.bat

Imagen 6.19
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SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA @Sﬂ :
Luego de unos segundos se abrira de forma automatica el aplicativo MFC en el

navegador de su preferencia. imagen: 6.20
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Imagen 6.20
Previo a la utilizacion del MFC-Ofertas, se debe dar un clic en “Verificar

Actualizaciones”, ya que puede existir actualizaciones por parte del sistema,

Ver Imagen: 6.21
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Imagen 6.21
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Al existir una actualizacion al MFC-Ofertas, suele aparecer un cuadro similar al
siguiente de la imagen, al cual se debera dar un clic en la palabra “Ok”, tome
en cuenta que, si realiza acciones en una version anterior, esta no se podra
subir al SOCE, por lo cual es recomendable realizar siempre esta accién cada

vez que habra el Modulo Facilitador de Contratacion- Ofertas, imagen: 6.22
T

Moédulo Facilitador de la Contratacion Piblica

Existe una nueva version disponible, desea actualizar el sistema Médulo Facilitador de la Contratacion Publica?, no olvide respaldar su informacién.

Ok Cancel
@

Imagen 6.22

Inmediatamente el MFC-Ofertas, se coloca en la version actualizada, lo cual

permite el desarrollo de las Ofertas. imagen: 6.23

= SERCOP

Listado de direcciones para
entregar los uniformes del
programa Hitando el desarrolio

Desde la version 1.1.13, las ofertas de licitacion obras deberan generarse cargando el pliego en esta version. Para evitar inconvenientes recuerde NO
cargar una oferta pre elaborada de otra version.
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Imagen 6.23
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6.2 Registro de Datos en el MFC- Ofertas

Una vez instalado ya el aplicativo MFC en el computador; Para el ingreso de los

datos del proveedor, de un clic en la seccion “Ofertas”. imagen: 6.24

- SE Rcop Médulo Facilitador de la Contratacién Piblica
- SERVICKO (RGN € COMTRATAGON FUBUCA 1.5:0

Listado de direcciones para
entregar los uniformes del
programa Hilando el desarrolio

Ofertas
Desde la version 1.1.13, las ofertas de licitacion obras deberan generarse cargando el pliego en esta version. Para evitar inconvenientes recuerde NO
cargar una oferta pre elaborada de otra version.

A sercop e s e

Copyright © 2019 Servicio Naclonal de Contratacién PGbica
05/12/2018- 00:00

Imagen 6.24
Al dar clic en “Ofertas”, se despliega la pantalla para el inicio del Registro del

Proveedor, de clic en “Crear Oferente”, ver imagen: 6.25

SER op Madulo Faolitador de la Contratacon Publica @
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Ofarantes
No. Maturaleza Nombre del Oferente Participacidn Opclonas
Crear Cferente
Recuerds gue no debe compartic ofertas gpenaradas en ef Midule Fachitadaor de la Cortratacidn Publica entre

sroveedores.

= e

Copyright & 2018

Imagen 6.25
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6.2.1Registro de Datos Generales del Oferente

Nota. - Antes de proceder con el registro de los datos es importante que tome

en cuenta que las secciones que cuenten con el simbolo asterisco (*) son de

ingreso obligatorio vy que los datos a llenar deberdn tener concordancia con los

datos del RUP el proveedor.

Ingrese los siguientes datos:

> PARTICIPACION: Permite escoger entre Individual, o Compromiso de
Asociacion o Consorcio,

NOMBRE DEL OFERENTE: Nombre que el oferente registra en el RUP,
ORIGEN: Escoja Nacional o Extranjero,

RUC: NUmero de identificacion de 13 digitos que se lo obtiene del RUC,

NATURALEZA: Seleccione Persona Natural, o Persona Juridica,

VIV T e, v

TIPO DE PERSONA JURIDICA: Seleccione solo si el proveedor es de

naturaleza juridica, lo siguiente:

e Compaiia Anonima
e Compania de Responsabilidad Limitada
e Compania Mixta
e Compania en Nombre Colectivo
e Compania en Comandita Simple
e Sociedad Civil
e Corporacion
e Fundacion
e Asociacion o consorcio
e Organismos que estén facultados para ofrecer consultoria
e Otra
» ¢SUS ACCIONES COTIZA EN BOLSA DE VALORES?: Si el proveedor cotiza

en Bolsa de Valores, seleccionara el campo para registrar los datos de

%,
"‘I'

P E-
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acuerdo a los requerimientos del sistema; En caso que el proveedor no

registre en Bolsa de Valores no senalara el campo de registro, ver imagen:
6.26

. SERCOP

—
Médulo Facilitador de |z Contratacién Piblica
RGN B CONTRATRCDN FUILEA V. 1.5.0 (

14-Hay-2013

|

Datos del Oferente

DATOS GENERALES DEL OFERENTE

* Participacion: Individual :V

PROVEEDOR S UNO

* Mombre del Oferente:

= Origen: Macional V
* RUC: 0300010018001
* Naturaleza: Persona Juridica [
* Tipo de Persona Juridica: Compafiia Andénima |

* éSus acciones cotiza en Bolsa de 5
?
Valores?:
* Fecha de Registro: |/ L]

* Bolsa de Valores en la que cotiza:
* Pais/Ciudad:

* Certificado: & Examinar

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop

Imagen 6.26

6.2.2Informacion del Representante Legal

Estos datos son exclusivos cuando el proveedor es de naturaleza juridica, se

llenan los siguientes datos:

TIPO DE DOCUMENTO: Seleccione Cédula o Pasaporte
N° DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: Coloque el nimero de la Cédula o
el Pasaporte que registro en tipo de documento

NOMBRES: Ingrese sus nombres y apellidos completos

FIRMA DE OFERTA: Permite seleccionar entre Representante legal o
Apoderado, si la seleccion fue Apoderado el sistema despliega los
cuadros de texto para completar la informacion como también para la
del documento notariado de la

publicacién representacion

Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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correspondiente; En caso de no tener apoderado estos campos no seran

llenados

En la siguiente pantalla se da un ejemplo de los datos mencionados. ver imagen:

6.27

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

* Tipo de Documento: CEDULA ~

* No. Documento de Identificacidn: 1315036002

KARLA GISSELLA SORNOZA

* Nombres y apellidos: |/

* Firma de Oferta: | Apoderado |

Informacion del Apoderado

* Tipo de Documento: Seleccione ~

* Mo. Documento:
* Nombres v apellidos:

* Documento Notariado: | ® Examinar

Domicilie Fiscal

* Pajs: Seleccione ~

* Ciudad:

Imagen 6.27

6.2.3Domicilio del Oferente

Seleccione los siguientes datos que son de seleccion obligatoria:

>
>
>

Teléfono: 593 2 2 440 050 - v

. .
Vsl
y - - . s - - g -
Direccion: Av. da Los Shyris M38-28 v El Telegrafo Ed. Sercop ,:"* -.*"'a_-u T
Cadigo postal: 170506 o - Ecu -’-—-_-—__._ , — |

PROVINCIA: Provincia donde esta domiciliado el Oferente

CANTON: Canton donde esta domiciliado el Oferente

CALLE PRINCIPAL: Nombre de la calle o avenida principal donde esta
ubicada el domicilio del Oferente,

NUMERO: Numero o nomenclatura del predio del Oferente

CALLE SECUNDARIA: Nombre de la calle o avenida secundaria donde esta
ubicada el domicilio del Oferente,

CODIGO POSTAL: Nimero que se lo obtiene ingresando datos en la pagina

www.codigopostal.gob.ec

~EL
§7 GOBIERNO

G 2760,

sarcop.gob.ec


http://www.codigopostal.gob.ec/
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> TELEFONO: NUmero telefénico del Oferente
> CORREO ELECTRONICO: Registre el correo electronico que el Oferente

mantiene en el RUC

En la siguiente pantalla se da un ejemplo de los datos mencionados, ver, imagen:
6.28

DOMICILIO DEL OFERENTE

PICHINCHA v

* Provincia:

* Cantén: Quro >

Avenida de los Shyris

* Calle principal:

MN41-151

* Mimero:

Calle secundaria: Isla Floreana
* Cadigo Postal: 123456
0989002563

* Teléfono:

* Correo electrénico: | 1GNacio.estrada@sercop.gob.ec

Imagen 6.28

6.2.4Datos Accionistas

Antes de registrar los accionistas el Proveedor debera dar clic en “Guardar”,

con esta accion se graban los datos que al momento se han registrado, ver,

Imagen: 6.29
"‘I N b N
. - .:‘,-::e..l.-ﬁf,;f "%} e EL
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sarcop W o 2 "’i’- T i ﬁGOBIERNO
Codigo postal: 170506 / Quito - Ecuador — 2 T | g |
Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.ssrcop.gob.ec _,..-—"'"_—-_._ it w DE TO,_D_C'_S
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+ SERCOP

Datos del Oferente - PROVEEDOR S UNO

DATOS GENERALES DEL OFERENTE
INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL
DOMICILIO DEL GFERENTE

DATOS ACCIONISTAS

\aldar

Madule Facilitedor de la Cr

Rearesar

v e las Shyss 18

Imagen 6.29
Para el registro de los accionistas el oferente dara lectura a lo que se indica en

el cuadro de color azul, para el registro de los accionistas debe dar clic en

“Agregar”, permitiendo asi el registro de los accionistas, ver imagen: 6.30

DATOS ACCICNISTAS

Se establecera la existencia del(los) accionista(s
proveedora de acuerdo a las siguientes reglas:

a) Siempre sera considerado accionista, partici
del capital social de |la sociedad.

b) Si no e= aplicable |a regla anterior, serd con
posea el mayor porcentaje de la sociedad, respe
porcentaje de participacion reputada mayoritaria
accionistas, socios o participes mayoritarios.
IMPORTANTE:

desagregacion; en el cazo que requiere mayor d
dicha informacidn serd causal de descalificacidn.

Si en la aplicacion de esta regla, existiere mas de un accionista, socio o participe de la sociedad con el mismo

A. Esta seccion del aplicativo permite el desglose de socios, accionistas o participes solo hasta el primer nivel de

B. Para los procedimientos de Consultoria debe aplicarse lo dispuesto en &l art. 41 de la LOSNCP gue indica "Los

), participe(s) o socio{s) mayoritario(s) de una persona juridica

pe o socio mavyoritario, aquel que sea propietario de mas del 6%

siderado como accionista, participe o socio mayoritario, aquel que
cto de los demas accionistas, participes o socios.

, todos los que cumplan esta condicién seran considerados

esglose debera incluirlo como anexo en su oferta. De no incluir

procesos de seleccidn se efectuaran entre consultores de la misma naturaleza; asi entre consultores individuales,
entre firmas consultoras, o entre organismos que puedan atender y estén en capacidad juridica de prestar servicios
de consultoria.”

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop
Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

RUC / Razon Social Socios [/ Tipo de Participacion

Identificacion Accionistas / Participes Persona (%0) Opciones
1 1315036002 Karla Gissella Sornoza Natural 100,00% VAR |

Agregar
Guardar Validar Regresar
Imagen 6.30
- T EL
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EXRTEDIRARRT

Una vez que se registra los datos de los accionistas y se completa la informacion
total del registro del proveedor, de clic en “Guardar” y a continuacion en

“Validar”, ver, Imagen: 6.31

= Médulo Facilitador de la Contratacidn Piblica
* SERCOP o (o
NS SERVICH) NI D CONTRATRGN PUBLICA A LV

14-May-2018

# 0 o ]
Datos del Oferente - PROVEEDOR S UNO

DATOS GENERALES DEL OFERENTE

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

[}l [[ellH[eNo]=iie]5=i=i= 1N

DATOS ACCIONISTAS

F1 SERCOP

Av. g2 los Shyns 38-28 ¥ @ Teiégarto [ Tekrono: 593 Z 2490050/ @
Copyrght © 2019 Servids Nadonal o

Imagen 6.31

Se despliega el siguiente mensaje que indica que los datos han sido validados
correctamente, de ser asi de clic en “Aceptar”, ver, imagen: 6.32

Los datos estén validados correctamente

Imagen 6.32
El siguiente paso es dar clic en “Regresar”, ver, imagen: 6.33

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop
Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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‘ ey
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telegrafo Ed. Sarcop e
Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor _',-—"'"'—-_._ = w

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

NACKNAL 0F CONTRATRCIN POBLCA

a3 SERCO Médulo Facilitador de la Contratacidn Pilblica @

- W, 1.5.0
A 0 <o
Datos del Oferente - PROVEEDOR S UNO

DATOS GENERALES DEL OFERENTE
INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL
DOMICILIO DEL OFERENTE

DATOS ACCIONISTAS P

Guardar Validar

Av. delos Shyris 38-28 v of Teld ‘2ifong: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyrigh! Servido Nadonal de Contratadén Plblica
05/, 18- 00:00

Imagen 6.33

Con la accion anterior queda registrado en el MFC, al oferente, ver, imagen: 6.34

- SERCOP Médulo Facilitador de la Contratacidn Piblica
- b
BERVIC NAGONRL 0E CONRATRCAN FOBLICA a e

Oferentes
No. Naturaleza MNombre del Oferente Participacion Opciones
1 Persona Juridica PROVEEDOR S UNC Individual k - / 8

Crear Oferente

Recuerde que no debe compartir ofertas generadas en el Modulo Facilitador de la Contratacidn Publica
entre proveedores,

105 Shyris 38-28 y @ Talé, 2 50 { Quits - Ecua dor

Copyrigh' Contrataclén Piblica
18 - 0000

Imagen 6.34

Joda it Wik
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8. Elaboracion de Oferta en el MFC

Instalado el MFC- Ofertas, el proveedor procede a elaborar la Oferta de la Menor

Cuantia, para lo cual debera seleccionar “Ofertas” en el MFC, ver imagen: 7.1

= SE Rco Médulo Facilitador de la Contratacidn Piblica
H SERVICKO V. 1.5.0

MACIONAL D€ CONTRATRCON POBUCA

| Listado de direcciones para
|| entregar los uniformes del
programa Hilando el desarrolio

Ofertas
Desde la version 1.1.13, las ofertas de licitacion obras deberdn generarse cargando el pliego en esta version. Para evitar inconvenientes recuerde NO
cargar una oferta pre elaborada de otra version.

F Av. de Jos Shyris 38-28 y @1 Tek grato / Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador
Copyright © 2019 Servicio Naclonal de Contratacién PGblica
05/12/2018- 00:00

Imagen 7.1

Al hacer clic en “Ofertas”, se presenta la siguiente pantalla, donde se visualiza

al proveedor registrado y en la parte derecha las siguientes opciones:

» 1 NUEVA OFERTA: Por este medio se registra el Pliego en punto USHAY,
insumo principal para la realizacion de la oferta,

» 2 OFETAS: Permite visualizar las ofertas que el oferente tenga realizadas
al momento,

» 3 EDITAR: Permite modificar los datos del oferente,

» 4 ELIMINAR: permite eliminar todo el registro del oferente, ver Imagen:

7.2
"‘I N b N
. - .:‘,-::e..l.-ﬁf,;f "%} e EL
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sarcop W o 2 "’i’- T i ﬁGOBIERNO
Codigo postal: 170506 / Quito - Ecuador — 2 T | g |
Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.ssrcop.gob.ec _,..-—"'"_—-_._ it w DE TO,_D_C'_S
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IS0 s

:* SERCOP

PACONAL CE CONTRATACEON POBLICH

Oferentes

No. MNaturaleza Nombre del Oferente Participacion

31 Persona Juridica PROVEEDOR. S UNO Individual

Crear Oferente

entre proveedores.

Médulo Facilitador de la Contratacidn Piblica C—\

1&-May-2013

Opciones

=]

Recuerde gue no debe compartir ofertas generadas en el Madulo Facilitador de la Contratacion Publica

’
1 2 3 4

Av. delos Shyrs 38-28 v of Telégrato / Tekfono: 533 2 2440050 / Quits - Ecuader

Imagen 7.2

Copyrght © 2019 Servide Nadonal de Contratadén Plblica

05/12( 2018 - 00:00

Para crear una Oferta lo primero es cargar el “Pliego en punto Ushay”

(generalmente  viene en un  archivo

similar al

siguiente:

contratacion_pli_mchieser.ushay ) en el MFC, para lo cual sefialara en icono de

“Nueva Oferta” a ver imagen: 7.3

.+ SERCOP

PACONAL CE CONTRATACEON POBLICH

Oferentes

No. MNaturaleza Nombre del Oferente Participacion

Médulo Facilitador de la Contratacidn Plblica C—\

1&-May-2013

Opciones

1 Persona Juridica PROVEEDOR 5 UNC Individual

=/ @

Crear Oferente

entre proveedores.

A SERCOP

Recuerde gue no debe compartir ofertas generadas en el Madulo Facilitador de la Contratacian Publica

Av. delos Shyrs 38-28 v of Telégrato / Tekfono: 533 2 2440050 / Quits - Ecuader

Copyrght © 2019 Servide Nadonal de Contratadén Plblica

Imagen 7.3

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop
Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuador
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

forcine
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Se despliega la siguiente pantalla, donde en el campo descripcion hay que
colocar un nombre que permita identificar la oferta que se va a crear, luego
ubique y de clic en “Examinar”, inmediatamente se abrira el cuadro de “Carga
de archivos”, donde se debe ubicar la carpeta digital con la informacion y
documentos para la realizacion de la oferta, en esa carpeta ubicamos el Pliego

en punto Ushay, el cual de ser necesario se lo puede cambiar el nombre (como

indica la imagen), a continuacion de clic en “Abrir”, ver, imagen: 7.4

3 SE COP Madula Facilitadar de la Cortratacian Publica
AR e (¢

4ty
Crear Ofarta

—— & Corge dearchivos

in de la oferta gue s
15ta de varias par

+ « SUBASTA INV... » VARIQS » v Buscar en VARICS

Crganizar * Mueva carpeta

*  Nombre Fer

* Forma de Ofertar: dwidual o Access ripide
OFERTA PROVEEDOR 51 133
GiEl i il [ e Doelimrs OFEATA PROVEED(OR 52 13/
Deseripeicn: I Este equipa L Codficacian_reforma_resolucion 99 R0 14

G5 COMVALIDACION POR BARTE DELPADV.. 137

- - Descargas
= Plisgm: Subir Archive || [ @2 enitrega de olerta por parte del provectdor 13/
| | maguinacarte.ushay 134

i " 5 [ Escritona
Archivos subides: = OFERTA ECOMOMICA INICIAL 1371

=] Ima 5
A @= PLllA m
B Msica
Reqgresar Consobdar archivis, I Videos
‘&= Disco local (T3)
o e i
Mombre: | manuinacarte.ushay v| Todos los archives

Imagen 7.4

A continuacion, y para que el archivo que contiene el pliego digital del proceso

sea subido al MFC, es necesario dar clic en “Subir Archivo”, ver imagen: 7.5

LT =
- .‘..;--B-'l-f.‘_ﬂ % . £L
Direccién: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telagrafo Ed. Sarcop 5:1:.. '-»"::_ T =5 ﬂGOBIERNO
Codigo postal: 170506 / Quito - Ecuador -’__.---—'_'_ = : “n %= DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec T 4 -
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Médulo Fadilitador de la Contratacidn Publica
:* SERCOP (S
et elaLicn

PROOMAL DE COMTRATRG0N

14-May-2015

Crear Oferta

Ingrese una descripcion de la oferta que se creard y adjunte el(los) archivo(s) del pliego que sera ofertado, si el
pliego consta de vanas partes debe iniciar por el primero.
Al finalizar presione el boton "Consolidar archivo(s)."

* Forma de Ofertar: [Ndvidual

Maguina de Corte
* Descripcion:

* pliego: maquinacorte.ushay W Examinar Subir Archivo

Archivos subidos:

Regresar | Consolidar archivo(s)

FASERCOP

Teléfona: 593 2 2440050 / Q
2019 Servicio Nacional de Contra

Imagen 7.5

La accion anterior, permite que el pliego digital de los pliegos este en el MFC,

para completar la accion de la carga de clic en “Consolidar Archivo (s)”, ver

Imagen: 7.6

" SE Rc_gg Pass Trlinl SRS magum acerte.ushay, archivo subido

B0 VDN 3 G

I T |

Crear Oferta

nte el{los) archivo(s) del phego que sera
porel primaro

* Forma de Ofertar: Mdwiduzl

Maguinz de Corte
* Descripoidn:

* Pliega: & Examinar

Archivos subidos: L1

& maguinacorte.ushay

Regreser | Consoftdar ar

Imagen 7.6

Aparece el siguiente mensaje que indica que el pliego se ha subido

correctamente, de estar de acuerdo, de clic en “Ok”, ver imagen: 7.7

=i
- -‘-;;-!'..' i,,"_. g . E L

Direccidn: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Soroop .5:;.,“'"-"'\% = GOBIERNO

Codigo postal: 170506 / Quito - Ecuador _,..-—"'"-—-_._ = : " L. | DE TO DOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec R
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maguinacorte.ushay, archi

Méadulo Facilitador de la Contratacidn Piblica

El pliego se ha subido correctamente.

=

Imagen 7.7

Una vez que el pliego se haya cargado, lo siguiente es dar clic en “Regresar”,

ver Imagen: 7.8

- Médulo Facilitader de la Contratacidn Piblica
== SERCOP (G

WEE E SERIG0 RGO B COTTRITRGON FORICA v 1.5.0
' 1a-may-2018

# @

Crear Oferta

Ingrese una descripaon de la oferta gue se crearad y adjunte el(los) archive(s) del pliego gue sera
ofertado, si el pliego consta de varias partes debe iniciar por el primero.
Al finalizar presione el botén "Consolidar archivo(s)."

= Forma de Ofertar; Individual

* Descripcion:

* Pliego: | W Examinar Subir Archivo

Archivos subidos:

Consolidar archive(g). |

471 SERCOE Av. 4 tos Shyris 38-28 y of Telégrata 7 Telérono: 533 2 24400507 Q

Copyright © 2019 Sarvido Nadonal da Con

Imagen 7.8

Se observa que el Pliego del proceso que se va a realizar la oferta se encuentra
subido al MFC, el sistema permite dos acciones, la una (en el icono del lapiz)
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop

Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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es editar el proceso y la segunda es eliminar el archivo, para abrir el pliego de

clic en “editar” (icono del lapiz), ver imagen: 7.9

s SERCOP Maédulo Facilitador de la Contratacion Publica
B B s Mo o s V. 1.5.0 (
18-May-2018
Ofertas
No Codigo Procedimiento  Descripcion Tipo Pliego Fechas Opciones
1 SIE-SERCOP-013-2019  Maquina de Corte  Subasta Inversa 2019-05-14 # 1
2 SIE-IV-DE-002-2019 SERVICIOS Subasta Inversa 2019-05-13  # W
3 COTB-SERCOP- MAQUINA DE Cotizacién Bienes y 2019-05-190 |/ W
012-2019 CORTE Servicios

Regresar

Av. de los Shyris 38-28 y el Telégrafo / Teléfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright @ 2019 Servicio Nacional de Contratacién Pablics
05/12/2018 - 00:00

Imagen 7.9

Al ejecutar la edicion del pliego para la realizacion de oferta, se observa que
se abre la pantalla con los datos del proceso, en la parte superior se observa

unos iconos, a los cuales se los ha identificado de la siguiente manera:

> 1 INICIO: Permite regresar a la pagina principal del MFC-Ofertas,

> 2 AYUDA: Al dar clic en este icono se despliega dos opciones; La una es
“Asistencia Técnica”, que redirige a la pagina del portal donde se realiza
la descarga de los aplicativos MFC y toda informacion relevante; La otra
opcion es “Informe de Logs del Sistema”,

» 3 LISTADO DE OFERENTE: Permite ver los Oferentes que se encuentran
registrados en el MFC,

> 4 LISTA DE OFERTAS: Permite revisar las ofertas que se estan generando
o generadas por el proveedor,

» 5 VISTA PREVIA DE LA OFERTA: Permite visualizar los formularios que

componen la oferta del proveedor,

=~ 1]
- R - BN,
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telegrafo Ed. Sarcop N
Cadigo postal: 06 / Quito - Ecuador = e T
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec _,.'-"'"-—-_._ X i
LT VN
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» 6 VISTA PREVIA DEL CRONOGRAMA: Permite que el proveedor mire el
cronograma del proceso que esta elaborando oferta,

> 7 VISTA PREVIA DEL PLIEGO: Al dar clic en este icono se visualiza el
Pliego del proceso en formato PDF,

» 8 ARCHIVOS ANEXOS: Permite visualizar los archivos que la entidad
anexo a los pliegos del proceso,

» 9 GUARDAR OFERTA: Permite Guardar la oferta generada para que en
caso de querer trabajar en otro computador que contenga el MFC, el

proveedor lo pueda hacer,
En la parte inferior del MFC se ubican 3 links, que sirven para lo siguiente:

» FORMULARIO DE OFERTA: Permite que el proveedor introduzca toda la
informacion solicitada en los pliegos para la evaluacion de la oferta
(requisitos minimos), esta informacion se la introduce en 7 pasos que

contiene esta opcion,

» GENERAR OFERTA: Permite una vez que se haya llenado los campos del

punto anterior generar la Oferta en punto Ushay, (oferta digital que se

publicara en el SOCE),

» ARCHIVOS: Permite que el proveedor suba los documentos de respaldo
que acompanaran a su oferta, archivos que seran en formato en PDF, con

una extension de maximo 10MB, ver Imagen: 7.10

SE RCOP Médulo Facilitador de la Contratacidn-PG:bllc?
3 ,....mam.,,,...,,. - . w s @

Taléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec e

-1
- e 2.
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop P B, .-.*';-__
Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuador -’__,_..-——'—'_ — e T
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Datos del procedimiento

Entidad MUMICIPIO DEL CANTOMN PASAJE
Contratante:

Tipo de Compra: BIEM

Tipo de Menor Cuantia Bienes y Servicios
Procedimiento:

Codigo de MCB-GADMPA-2020-0002
Procedimiento:

FORTALECIMIENTO DEL CEMNTRCO DE ARTE MUNICIPAL PARA LA
CREACION DE OBRAS ARTISTICAS DESTINADAS A LOS MIFOS,
Objeto de MNIFAS ¥ ADOLESCENTES DEL CAMTOMN PASAJE
Contratacion:

Presupuesto % 2 532 50000
Referencial:
Plazo de Ejecucion: 15 DAas
Fecha Publicacion: Sl IS
Formulario de Ofaerta ] [ Generar Oferta J Archivos J

Imagen 7.10

El proveedor para el inicio y registro de datos de su oferta, debe subir todos los
documentos de respaldo que acompanan y abalizan la informacién presentada
en su oferta, por lo tanto, subira los archivos en formato PDF, con una extension

de maximo 10MB, para hacer esto de clic en “Archivos”, ver imagen: 7.11

& B =° @

Oferente: proveedorA - Dates del procedimients BIEN — MENOR CUANTIA

Datos del procedimiento

Entidad | MUNICIPIG DEL GANTON PASAJE
Contratante:

Tipo de Compra: BIEN

Tipo de | Menor Cuanifa Bienea y Senicios
Procadimiento:

Cadigo de | MCB-GADMPA-2020-0002
FProcedimiento:

FORTALECIMIENTD DEL CENTRO DE ARTE MUNICIFAL PARA
LA CREACION DE OBRAS ARTISTICAS DESTINADAS A LDS
Objeto de NINOS, NINAS ¥ ADOLESCENTES DEL CANTON PASAIE
Contratacidn:

Presupuesto | . | 35 532 50000
Refarencial:

Plazo de Ejecucian: S Dha

Eecha Puhlicacian: éummsmg T T

Formulario de Oferta Genarar Oferta Archivos

Imagen 7.11

A continuacion, de clic en “Nuevo”, ver imagen: 7.12

amNezz  TECEL
Diraccidn: Av. de Los Shyris N38-28 y E1 Telégrafo Ed. Sercop SN [égg GOBIERNO
Codigo postal: 170606 7 Quito - Ecuador /'__________ : ol =5 DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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: !l SERCOP Madulo Facilitadar de la Contratacion ',:‘Ulbl.i_cj <(=\\
S ECRVICID MADOTRL (X CONTRETROON PUAUCA Vi 1.2

13-May-2019

# H = =5 E

Oerente: PROVEEDOR 5 LUNG - Archivos oferta

Anexos de la Qferta

HNo Nombre Descripcion Dpciones

Mugwvo

T G || Anexos

Formulana de Ofsrta Archivos

Generar Oferta ‘

Imagen 7.12

La accion anterior permite desplegar la ventana por donde se cargaran los
archivos anexos; Lo primero es colocar la descripcion del archivo, es decir el
nombre; A continuacion dar clic en “Examinar”, esto abrira, la ventana donde
se puede visualizar las carpetas digitales del computador, y es ahi donde se
debe ubicar los archivos en PDF a subir, tal como se ve en la imagen, por ultimo,

de clic en “Abrir”, ver imagen: 7.13

=g
amnLg: kL
Eilrsf:c'uin: AV'E???E?}ENSS MSSI-EZH y El Telegrafo Ed. Sercop W 5;"': ‘.l'f_:l T GOBIERNO
odigo postal: / Quito - Ecuador = i Tn |
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec _,.—-"'"-’-_-_ b o DE T%
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Miso:

SERCO Madulo Facilitzdor de la Contratacion Pblica e
VIGO0 S0 5¢ ConTRATGSS FlaLicn V. 1.5.0 (
19-May-2019
(ferente: PROVEEDOR S (N - Archivos oferta
AR & Cargs dearchivas x
. 5 €« < [ SIEE. » REQUISTOS MINL.. vlb ‘
| 1 DECLARACION IMPUESTD A LA
+ pascripcion: L RENTA 2018 Orgomzar » Nusws earpeta
~
# Accesa eipido o Nombre
« archiva: (7} & Examinar T 1 DECLARACION INPUESTO A L& RENTA.., 12/
AV & OneDiive e
EAREA glazen
Guardar  Regresar| =5 Esteequipo L 3 EXPERIENCIA GEMERAL 2
J Descorges £ 4 MEcANICO
T Boimanes T 5 ASSTENTE DEMECANICO
r L 6 EQUIPO MINIMO CAMIONETA 454
M Escritono
= TE- 7 CERTIFICADD DE CALIDAD
] Imdgenes - 5 GARANTIA TECNICA
} Musica
B videas
i Disco local [T
o Red v o
— — Nomise: 1 DECLARACION (MPUESTO ALAR ~ | | Todos Ios archivos =
- [ o
Formulario de Oferta Generar Oferl — L
Imagen 7.13

Para que el archivo a subir quede guardado en él MFC, de clic en “Guardar”,

Ver Imagen: 7.14

 2€ERCOP

# B =2 = B

@ferente: PROVEEDOR § UNO - Archivos oferla

Archivos

_ |1 DECLARACION IMPUESTO A LA
+ pescripcion: ()| RENTA 2018

i Archivo:-‘_.z-\l 1 DECLARACION IMPL

—
Guardar
—_d

& Examinar

Madulo Facihitador de la Contratacian Pablica

15-May-2019 C_\

B EHE@EBCE

BIEN - COTIZACION

Regresar

Formulsrio de Oferts Generar Oferta [ Archivos
Imagen 7.14

De clic en “Archivos”, ver imagen: 7.15

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop
Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

forcine

EL
'GOBIERNO
DE TODOS
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- Mddulo Facilitad
. SERC Datos Regicorados

& SERMICE MASONAL 05 CONTRATRCNN ROALICR

# B = =B B

(Merente: PROVEEDOR 5 UND - Archivos oferta BIEN - COTIZACION

Archivos

= Descripcian: @

- archiva: (1) & Examinar

Guardar | Regresar

Formulano de Oferta Generar Oferta Archivos
e
Imagen 7.15

La accion anterior permite visualizar el archivo que se subié al MFC, para subir
mas archivos se debera repetir los mismos pasos anteriores, si va a subir mas

archivos de clic en “Nuevo”, ver imagen: 7.16

o g EL

- \“.','- o= i $

Diraccion: Av. da Los Shyris N38-28 y B Telégrafo Ed. Sarcop Saene [égq GOBIERNO
Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuador /'_________ R ok L DE TODOS

Taléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec g e
Todle tine Vidla
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e SE RCOP Madulo Faclitador de la Contratacion Publica
e e N N e e . 1.5.0 (

13-May-2013

f# B =2 = B

BIEN - COTIZACION

Oferante: PROVEEDOR S UNO - Archivos ofarta

Anexos de la Oferta

No Mombre Descripcién

1 1 DECLARACION IMPUESTO A& LA RENTA
2017.pdf

1 DECLARACION IMPUESTO A LA @ ® /
RENTA 2018

Muewvn

S T

Formulzrio de Oferta

Generar Oferka Archivos

Imagen 7.16

En la pantalla siguiente se puede observar archivos subidos al MFC, se observa
también las opciones que se dispone en cada archivo, es decir se puede borrar,
descargar o editar el archivo, con esto queda indicado como se sube archivos
en PDF, que forman parte de la oferta. Para seguir la creacion de la oferta, de

clic en “Formulario de Oferta”, ver imagen: 7.17

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop

Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.

gob.ec

AT N -1...'.'. EL
W N TGOBIERNO
o ) & \%z¢/ DE TODOS
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B SERCOP Médulo Facilitador de la Contratacién Publica ("\
. \
V. 1.5.0 (

SERVIGIO NACIONAL DE CONTRATRGON PUELICA

15-May-2018

f# H =50 = B

Oferente: PROVEEDOR S UNO - Archivos oferta BIEN - COTIZACION

Anexos de |la Oferta

No Nombre Descripcion Opciones
1 1 DECLARACION IMPUESTO A LA RENTA 1 DECLARACION IMPUESTO A LA i ® 7
2017.pdf RENTA 2018
2 2 EXPERIENCIA GENERAL 1.pdf 2 EXPERIENCIA GENERAL 1 i ® 7
3 3 EXPERIENCIA GENERAL 2.pdf 3 EXPERIENCIA GENERAL 2 i ® 7
4 4 INGENIERO MECANICO.pdf 4 INGENIERO MECANICO i ® s
5 5 ASISTENTE DE MECANICOQ.pdf 5 ASISTENTE DE MECANICO i ® 7
5] 5 EQUIPO MINIMO CAMIONETA 4X4.pdf 6 EQUIPO MINIMO CAMIONETA 4X4 i ® 7
7 7 CERTIFICADO DE CALIDAD.pdf 7 CERTIFICADO DE CALIDAD i ® 7z
F i E— Anexos
’ Formulario de Oferta Generar Oferta (Archwos

Imagen 7.17

Al dar clic en “Formulario de Oferta” , se abre la pantalla que contiene 7
parametros o campos a llenar, estos datos seran los necesarios para la
realizacion de la oferta, y sera la informacion que la entidad solicito en las
condiciones de la evaluacion de la ofertas del Pliego (requisitos minimos), por
lo cual es importante que sean llenados con criterio y que la informacion pueda
ser contrastada por la entidad, de ahi la importancia de contar con los

documentos de respaldo que se subieron a través de los “Archivos”, ver imagen:
7.18

LL.“ :\!1 :;',,",_ g E L
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop P ; d -»"‘% v GOB' ERNO
Cadigo postal: 170606 7 Quito - Ecuador -’_,..-—-"'_'_ il e :X"- | DE TO DOS

Taléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec e
Todle tine Vidla
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-- %ERCOP Mddulo Facilitador de la Contratacion Pu_ljlw_c? @\

PACIONRL DE CONTRATRCON PIBLCA

13-Hay-2012

#f H 00 EH B

Oferente: PROVEEDOR S UNO - FORMULARIO DE OFERTA

Podra seleccionar v relacionar archivos a cada una de las secciones de esta pantalla una vez que se encuentren cargados dentro de la opaion Anexos

1.- SITUACION FINANCIERA (2

2.- COMPONENTES DE LOS (BIENES O SERVICIOS) OFERTADOS

3.- EXPERIENCIA OFERENTE '

4 - PERSONAL TECNICO MINIMO REQUERIDO 1)

5.- EQUIPO MINIMO REQUERIDO 2

6.- CANTIDAD Y PRECIOS - VALOR AGREGADO ECUATORIANG DE LA OFERTA (&

7.- OTROS PARAMETROS RESUELTOS POR LA ENTIDAD

Guardar Validar Regresar

Formularios Generar Anexos
Formulario de Oferta Generar Oferta Archivos
Imagen 7.18

> 1 SITUACION FINANCIERA: El proveedor previo a llenar los datos de esta
seccion debera dar lectura e informarse del contenido de los textos en los
recuadros de color azul ya que asi tendra una vision clara de lo que toca llenar
en esta seccion; Los indices Financieros que cominmente solicita la entidad son

el “Indice _de Solvencia” (Total de Activos Corrientes / Total de Pasivos

Corrientes); Y el “Indice de Endeudamiento” (Total de Pasivos Corrientes /

Patrimonio Neto); estos datos el proveedor los obtendra de la Declaracion del
Impuesto a la Renta del ejercicio fiscal inmediato anterior que fue entregado
el SRI, por lo cual el archivo en PDF de este documento debera estar subido en
los “Archivos” del MFC, con esta informacion previa de clic en el icono (lapiz)

que permite editar, ver Imagen: 7.19

it A ;&.3].5’,-__ ? = EL
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sarcop W ,5:*‘;.,“"'-”\% | GOBIERNO
Codigo postal: 170506 / Quito - Ecuador = i w ]
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec _,.—-""'-’-_._ - . DE T()Dﬂ

Tod iine Vi
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# B = = B BB E =BG

Ofarente: PROVEEDOR S UNG - FORMULARID DE OFERTA BIEN - COTIZACTON

Podrd seleccionar y relacionar archivos a cada una de las seccionas de esta pantalla una vaz gue s encuentren cargados danto de la opcifn Ansxos

1- SITUAGION FINANCIERA (@)

La sitwscion fmanoera del ofersnte se demostrara con = presentacion del formulano de declarscon de mpuesto 2 18 renta del gjerooo fiscal mmedisto
anterior gue fun antregada al Sarvicio de Rentas Intarnas SRI,

El participante presantara la informacidn requerida por fa entidad comtratante para los indices financieros por ella solicitada.

indices

No.  Descripcion Indicador solicitado Indicador dedarado por el proveedor Archivos Opdones
1 fndice de Solvencia 1,00 oo 5in archivos s

2 indice de Endeudamiento 1,50 o 5in archivos P

Imagen 7.19

La accion anterior abre el cuadro para el registro del indice, donde se colocara
el valor del indice obtenido por el proveedor, luego deberda dar clic en
“Archivos” lo que permitira seleccionar el archivo que contiene la declaracion

del impuesto a la renta, por ultimo, de clic en “Guardar”, ver imagen: 7.20

f 0 = reaaas e B B CXD

oferante: proviesor s oo R 16 BIEN - COTIZACTON

Descripcidn:  Indice de Solvencia

Indicador solicitado: 1,00

Indicador declarado por el proveedor: 2.00

Ohzervacian: Los indices regularmente
aceptados son. Indice de

Archivos:

B | DECLARACION IMPUESTG A LA RENTA 2018 2

00 2 EXPERIENCIA GENERAL 1
[1 3 EXPERTENCIA GENERAL 2
O 4 INGENIERO MECANICO

[J 5 ASISTENTE DE MECANICO
O & EQUIPO MINIMO CAMIOMETA 4X4

[] 7 CERTIFICADO DE CALIDAD

Imagen 7.20

La accidn anterior se repetira para el siguiente indice solicitado, y de esta

e EL
'GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop
Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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# B =2 = B B EE =R
Oferente: PROVEEDOR § UNO - FORMULARIO DE OFERTA BIEN - COTIZACION

Podrd seleccionar y relacionar archives a cada una de las secciones de esta pantalla una vez que se encuentren cargados dentro de la opcidn Anexos

1.- SITUACION FINANCIERA @

La situacién financiera del oferente se demostrara con la presentacion del formulario de declaracion de impuesto a |a renta del ejercicio fiscal inmediato
anterior que fue entregada al Servicio de Rentas Internas SRI.

El participante presentar3 |a informacién requerida per |a entidad contratante para los indices financieros por ella solicitada.

Indices

No. Descripcién Indicador solicitado Indicador declarado por el proveedor Archivos Opciones
1 indice de Solvencia 1,00 2,00 Va

2 indice de Endeudamiento 1,50 0,45 7

Imagen 7.21

> 2 COMPONENTES DE LOS BIENES OFERTADOS: Para el caso de Bienes, el

proveedor en base a las “Especificaciones Técnicas Requeridas”, por parte de

la entidad, debera en el cuadro correspondiente a las “Especificaciones
Técnicas Ofertadas”, colocara las caracteristicas técnicas del bien que oferta,
no podra varias las especificaciones solicitadas por la entidad, ya que constituye
un requisito de cumplimiento en la calificacion de la oferta, en caso de dudas
respecto a las especificaciones técnicas del bien estas deberan ser subsanadas
en la etapa de preguntas, respuestas y aclaraciones, por parte de la entidad; Si
el proveedor desea agregar imagenes, cuadros, fichas y demas, estos deberan
estar como anexos en los “Archivos” del MFC, con estos datos previos llene el

casillero correspondiente que indica la Iimagen: 7.22

AR 3!. :flr','-,_ ? E L
Diroccion: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop S -7"‘% v GOB' ERNO
Cadigo postal: 170606 7 Quito - Ecuador -’_,..-—-"'_'_ = o :‘X";' | DE TO DOS

Taléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec e
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2.- COMPONENTES DE LOS (BIENES O SERVICIOS) OFERTADOS "2

El aferente deberd llenar el formato de |a tabla de los componentes de los (biznes o servicios), en |la cual se deben incluir
todos y cada uno de los rubros ofertados,que respondan a los requerimientos de la Entidad Contratante.

Descripcion del Bien: MAQUINA DE CORTE Y LAMINADC
No. Especificacién Técnica Requerida Especificacién Técnica Ofertada
Atributos Caracteristicas ‘Condicién Cantidad Unidad

1.MAQUINARIA DE CORTE: Madios:Soporte
de piso Main board:22 BIT ARM 7-CUPR,
256MB, alta velocidad de memaoria cache
Mecanismo de impulso:Método de
movimiento de material/ Servomotor de
control digital Max. ancho material:
1310mm M3x. ancho corte:1210mm Tarjeta
madre:Microprocesador Aritmetico de alta
velocidad — 4ME de cache. Interfaz de
usuario:USE 2.0/ U DISK / SERIAL PORT/
WIFI Panel de control:10 botones de gel de
silice Controlador de dispositivo:Motores de
peso Visualizador: LCD 4x8 de alta
resclucidn Tipos de materialesViniles

MAQUINA PARA

DE CORTE . L. . B . ELABORACION
1 ingenieria y diamante. Max. velocidad de DE SEFIALES DE 2 u

hd
corte:350mm/'s (37.4"'s) Max. profundidad
LAMINADO de corte:1mm Presién:50g-1200g (160 TRANSITO
grados digital ajustable) Precisidn
mecanica:0.014mm Precision
repetible:0-0.1mm Tipo de pluma:Todos los

opacos, Traslucidos, Reflectivos grade

tipos, diametro 11,4 pluma de plotter
Fuente de alimentacién:ACS0 — 240v / S0Hz
— 60Hz Consumo de poderi< 100W Cuchilla
(Hoja):cuchilla importada Modelo de
trabajo:Rodillc Ambiente de
operacidn:Temperatura 59-25°C humedad
relativa 20por ciento - 70por ciento Peso
neto:38.6lb Peso bruto:56lb Dimensiones
del paquete:1670mm x 330mm x 460mm
Peso:46kg

Imagen 7.22

Una vez que se llena el campo de la “Especificacion Técnica Ofertada” por

parte del proveedor, de clic en “Guardar”, ver, imagen: 7.23

Uacor =

s81Cop.gob.ec _,.'-"""'_—-_._

Cadigo postal:
Teléfono: 533 2

Tod iine Vi
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2.- COMPONENTES DE LOS (BIEMES O SERVICIOS) OFERTADOS

s oual == d=ben incluir lodos y cada uno d= lo=
Descripeitn del Bien: MAQUINA DE CORTE ¥ LAMINADO
Mo, Especificacidn Téenica Requerida Especificacidn Téenica Ofertada
Atributos Caracteristicas Condicibn  Cantided Unidad

1. MAQUINARLY DE CORTE: Madics:Soporte de pizo
Main Dosrd:32 BIT ARM 7-CUP, 25EME, alts welocidsd

movimiznte de matznal/ S=rvomotor de control digital
Méx. ancho material: 1310mm Méx. anchs

corte: 1210mm Tarj=ta madre: Microproczsador
Aritmético de= alta velocidad - 4ME de cache. Interfaz
de uzuanc:USE 2.0/ U DISK / SERIAL PORT/ WIFL
Panal d= control: 10 Botones 3= gal de =ilics _
Controlador de :isp:si‘l'rv::M:t:r’:s de pe=n |MAZUINARIA DE a
Visualizador: LCD 4xE de alts resclucién Tipos d=

MAQUINA . e o m _ RARY
| Decowre TSk et iede asoucon | , |
A : b e n . DE SERALES
LAMINADD ! DE TRANSITO
2ju=tabile) Precizién mecinica:0.014mm Prec W
repatibl=-0-0. imm Tipo de pluma:Todos los tipos,
didmetro 11,4 pluma de plotter Fue=nt= d=
alimentacifn: ACS0 — 240v / 50Hz - 60Hz Consuma de
< 100W Cuchiilla {Hoja) :cwchilla importada
trabajo:Redille Ambiznt= d=
Temperatura 5%-25°C humedad relativa
30por ciento - F0por ciznto Peso neto:3B.6ID Peso
bruto: 58Ib Dimensiones del paguet=: 1670mm x
¥20mm x 460mm Peso:d6Kg
Guardar u

Imagen 7.23

PARA EL CASO DE SERVICIOS: El proveedor tomara en cuenta que para llenar
los “Términos de Referencia requeridos ofertados”, debera relacionarlos con
los datos requeridos por parte de la entidad, datos que tendran el criterio y la
vision del proveedor, en base a sus conocimientos y requisitos a cumplir, con
esto llene cada unos de los campos requeridos y a continuacion de clic en

“Guardar”, ver, Imagen: 7.24

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

- '.i.':'a-‘.'ﬁi?@.-
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telegrafo Ed. Sarcop ,_ ) -.*"'-_U
Codigo postal: 170506 / Quito - Ecuador -’__,_.-—-—'— - i “u
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2.- COMPONENTES DE LOS (BIENES O SERVICIOS) OFERTADOS @

El oferente debera llenar el formato de |a tabla de los componentes de los (bienes o servicios), en la cual se deben incluir todos y cada uno de
los rubros ofertados,que respondan a los requerimientos de la Entidad Contratante.

Términos de referencia requeridos Términos de referencia requeridos ofertados

Alcance del servicio

DISPONER DE CONEXION INTERNET DE
EXCELENTE CALIDAD PARA TODO EL PERSONAL
MILITAR EL SERVICIO ESTARA EN TODOS LOS
DESTACAMENTOS Y UNIDADES, SERVIRA PARA
INTERCONEXION DE DATOS DE LAS MISMAS.

LOS SERVICIOS DE ACCESO A INTERNET Y ~ f h
ENLACE DE DATOS DEBERAN CUMPLIR DE
MANERA GENERAL LOS SIGUIENTES
LINEAMIENTOS. 1. INSTALACION,
CONFIGURACION ¥ PRUEBAS DE TODOS LOS
EQUIPOS Y ENLACES DIGITALES. 2. ACTA DE

IS NE CEMANIA SHAMRA L AC CrE ANEC oE ¥ Ry >

Plazo parcial de 365 dias.

Plazo de
Mo. Descripcién ejecucidn

1 PAGO MENSUAL DEL SERVICIO 365 DIAS
PREVIA PRESENTACION DE LA
FACTURA, INFORME DE N, v
CONFORMIDAD POR PARTE DEL
ADMINISTRADOR DE CONTRATO Y
SUSCRIPCION DEL ACTA
ENTREGA RECEPCION PARCIAL

Personal Técnico / Equipo de Trabajo / Recursos

PERSONAL TECNICO MINIMO: 1.- Funcién: ING ™
EN REDES DE COMUNICACION; Nivel de Estudio:
TERCER NIVEL TERMINADO; Titulacién

Académica: CERTIFICADO QUE GARANTICE LA
FUNCION COMO INGENIERO; Cantidad: 01 - 2.-
Funcion: ING EN SISTEMAS: Nivel de Estudio:

TEMAEN MMEL TEDRIMARA: Tihalarian w A y.

Forma de pago Descripcion

Anticipo Se otorgara un

Valor restante del
contrato

Pago contra
entrega de

CONDICIONES DE
PAGO

INFORME DE -
CONFORMIDAD

Imagen 7.24
> 3 EXPERIENCIA OFERENTE: Las Experiencias solicitadas por la entidad

EL
GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop
Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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respecto a cada experiencia ya que varia en la forma de como se solicita por
parte de la entidad, una vez echo esto hay que tener el anexo en PDF, subido a

los “Archivos” del MFC, para iniciar el registro de clic en “Agregar”, ver, Imagen:

7.25
No. Contratante Objeto del Contrato Valor del Contrato Fecha de recepcion Opciones
General
Especifica
Agregar
Imagen 7.25

La accidn anterior despliega el siguiente cuadro que permite el registro de la
experiencia y los datos relevantes que la entidad desea saber, llene los campos
tomado en cuenta que estos datos la entidad contrastara con el documento que

usted anexe, lleno esto de clic en “Guardar”, ver, Imagen: 7.26

ZSCOMBONENIESEY . £xpERIENCIA OFERENTE
- r
3 - EXPERIENGIA ()FEj
*Tipo: GENERAL -
No. Contratante *Contratante: MINISTERID DE EDUCACION Opciones
General . . e = ;
*0hjeto del Contrato: ADQUISICION DE MAQUINAS
Especifica
*Valor del Contrato; 200 000, 00000
it *Fecha de recepcion: 201500722 &
1 F
4- PERSONAL TEcmé: *Archivos: 1 seleccionadn »
| r
PEECUIPO RO | - rocueios sojuntar s arhives i o saidan T4 MpERTCR destHtaS atkas desntriga
| recepcian firmadas &
G- CANTIDAD Y PREC]
1 b
7 - OTROS PARANETR
Cancalar

Imagen 7.26

Quedan registradas de esta manera las experiencias, en el caso que la entidad

desee editar o borrar las experiencias lo puede hacer en opciones, como indica

; s -
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telegrafo Ed. Sarcop
Cadigo postal: 06 Cu to - Ecuadaor -’-________,_

Telafono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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la imagen, y en el caso de querer agregar mas experiencias, de clic en

“Agregar”, ver, Imagen: 7.27

3.- EXPERIENCIA OFERENTE 2
Mo. Contratante Objeto del Contrate Valor del Contrato  Fecha de recepcion  Opciones
General
1 MINISTERIO DE EDUCACION  ADQUISICION DE MAQUINAS 20.000,00000 2015/07/22 ran
Especifica
2 MINISTERIO DEL INTERIOR ADQUISICION DE MAQUINAS DE CORTE 14.500,00000 2019/02/05 VAR |
Agregar
Imagen 7.27

> 4 PERSONAL TECNICO MINIMO REQUERIDO: De acuerdo a lo solicitado
en los pliegos el personal debera estar en funcion al proceso, el proveedor
tendra los documentos de respaldo de cada personal que deberan adjuntarse a
la oferta que el proveedor entregara a la entidad, para agregar los datos del

personal de clic en “Agregar”, ver, Imagen: 7.28

3.- EXPERIENCIA OFERENTE £

| 4-PERSONAL TECNICO MiNIMO REQUERIDO )

No. Funcidn Cantidad Experiencia Requerida Opciones

Agragar

5.- EQUIPO MINIMO REQUERIDO !

6.- CANTIDAD Y PRECIOS - VALOR AGREGADO ECUATORIANO DE LA OFERTA

7.- OTROS PARAMETROS RESUELTOS POR LA ENTIDAD

Imagen 7.28
Registre los datos: Funcién, cantidad y Experiencia requerida, estos datos

estaran en concordancia con lo solicitado en los pliegos, una vez llenos los

datos, de clic en “Guardar”, ver, imagen: 7.29

I S
AN i o %
Direccidn: Av. de Los Shyris N38-28 y Bl Telegrafo Ed. Sercop W : % Yg = [ OBIERNO
Codigo postal: 06 Cu to - Ecuadar -’-________._ ey ‘js DE TODDS

Telafono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec e
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3.- EXPERIENCIA OFER=NT= @

4.- PERSONAL TECNICO MINIMO REQUERIDO
4.- PERSONAL TECNI

1 Funcion: INGENIERO MECANICO L
MNo. Funcion Ipcioncs
] Cantidad: 1 1

Experiencia Requerida: Se presenta un Ingeniero Mecanico con titulo de
Agregar tercer nivel registrado v amplia experiencia por mas
de 10 afios, ademas se presenta una experiencia por
el valor de §. 30.000,00 usd en mantenimiento de F
5.- EQUIPO MiNIMO R equipos. Se solicita a la entidad ver los documentos
anexos que acompafan a la oferta, sobre el Ingeniera b

E

6.- CANTIDAD Y PREC

7.-OTROS PARAM

Guardar Cancelar

Imagen 7.29

De esta forma se registra los datos del “Personal Técnico Minimo Requerido”,
en el cuadro opciones la entidad podra editar o borrar los datos, si la entidad

desea incorporar datos de otros técnicos, dara clic en “Agregar”, ver, imagen:
7.30

4.- PERSONAL TECNICO MINIMO REQUERIDO ()

No. Funcién Cantidad Experiencia Requerida Opciones
1 INGENIERO 1 Se presenta un Ingeniero Mecdnico con titulo de tercer nivel registrade y amplia experiencia VAN |
MECANICO por mas de 10 afios, ademas se presenta una experiencla por el valor de $. 30.000,00 usd

£n mantenimiento de equipos. Se solicita a la entidad ver los documentos anexos que
acompafan a la oferta, sobre el Ingeniero

2 AYUDANTE DE 1 Se presenta un Tecnico en mecanica automotriz, con experiencia de mas de 8 afos, se ran |
MECANMICA anexa los documentos del personal para que la entidad vea el alcance
Agregar
Imagen 7.30

> 5 EQUIPO MINIMO REQUERIDO: Se detalla el equipo minimo que la
entidad contratante requiere para este procedimiento, para registrar los datos

del equipo el proveedor en opciones dara clic en el icono (lapiz) “editar”, ver,

Imagen: 7.31

—~ 1] P oo
- -"':!"H:'L dﬂ%ﬁil'
Direccién:.&ﬁ.-‘.da Los Shyris M38-28 v El Telégrafo Ed. Sarcop ,:‘,..v. '-»*t-__ I ﬁﬁoalERNO
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Misoyu

s5e detalia el equipe minimo que la entidad contratanie requiere para este procedimlento; usted puede agregar equipos en caso que vayan a ser
utilizados en la contrataclan

Mo. Equipo Cantidad Caracteristicas Opciones

1 ELEVADCR ﬂ]
Agregar

Imagen 7.31
Registre los datos: Cantidad y caracteristicas del equipo, estos datos estaran

en concordancia con lo solicitado en los pliegos, una vez llenos los datos, de

clic en “Guardar”, ver, imagen: 7.32

5-EQUIPOMINIMOR =
5.- EQUIPO MINIMO REQUERIDO

Se detalia ef equipo ming N CHSO QUE Vayan o ser
utilizados en o contrakal
Equipo: ELEVADOR

Cantidad: 1 L
No. Equipo i'nnﬁ
N FlEvapg Caracteristicas: Elevador Industrial, de B toneladas de capacidad, fabricado el afio -
2016. se anexa la factura del equipo donde se visualiza las .
caracteristicas del equipo se solicita a al entidad ver los anexos
que acompanan esta oferig
Agregar
R 2

6.- CANTIDAD ¥ PREC
1
op G AN 3| canceler

Imagen 7.32

De esta forma se registra los datos del “Equipo Minimo Requerido”, en el cuadro

opciones la entidad podra editar o borrar los datos, si la entidad desea

incorporar datos de otros equipos, dara clic en “Agregar”, ver, imagen: 7.33

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop
Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuador
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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5.- EQUIPO MINIMO REQUERIDO

Se detalla el
utilizados an |15 o

No. Equipo Cantidad Caracteristicas Opciones
1 ELEVADOR 1 Elevador Industrial, de & toneladas de capacidad, fabricado el afio 2016, se anexa lafacturadel | # &
equipo donde se visualiza las caracteristicas del equipo se solicita a al entidad ver los anexos

gue acompafan esta oferta

Agregar

>

Imagen 7.33

6 CANTIDAD Y PRECIOS- VALOR AGREGADO ECUATORIANO DE LA

OFERTA: En esta opcion permite al proveedor registrar los datos del precio

unitario de los items que la entidad solicita, como también la declaracion del

VAE del producto, ver, imagen: 7.34

IG.— CANTIDAD ¥ PRECIOS - WALOR AGREGADO ECUATORIANO DE L& OFERTA (1 I

No. Chdigo CPC Descripcitn del bien o servicio Unidad Cantidad Precio Unitario Precio Total

1 3E1110414 MAQUINA DE CORTE u 2

Formulario de Declaracidn de Valor Agregado Ecuatoriano de la oferta

Si Nao

iEs w=t=d DISTRISUIDOR, COMERCIANTE, IMPORTADOR, REPRESENTANTE DIRECTO o INTERMEDIARIO O
4= los Bizres o s=rvicies que conforman su oferts? RECUERDE qus usted pusds resporder NO 2 =sts
pregunts, SOLO =i =s PRODUCTOR (FASRICANTE) d= una partz o d= la totalidad, o= los productos qus

=om obj=to = =sts contratacién, 0

Valor en USD (S}

iCudints va = imporiar o imports, directaments, pars cumplic oon ests ofera?.

B iCufnts va = csmprar = comprS =n =l Ecuador, par qus == importads, pars cumplic con ests
Sterta?
< Of=rts =conSmica firal NN
WAE (Ofertas) a

MOTA: Bl sfzr=rts d=l Estads deberd tensr sismprs todos los documantss de respalés g2 su fermulatic de Declaracién d= Valer Agregade
Ecuatorian juso aguelies Techados docz meses previes 2 |z adjudicacifin d=l cortrato oon =l Estads. Estos documentss s=rdn usadss =0 s
werifizacifn respectiva 9= =u d=claracifin gz Valor Sgregads Scustorises.

Diroccion: Av. de
Cadigo postal: 1

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

- LE
Los Shyris N38-28 v El Telegrafo Ed. Sarcop -
506/ Quito - Ecuador -’_____..——-—'— — E ~

Imagen 7.34
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Registre el o los precios unitarios de los items solicitados por la entidad
contratante, al colocar los valores unitarios automaticamente aparece el precio

total de la oferta en nUumeros y letras, recuerde que debe ingresar

exactamente los mismos valores que oferto en la Manifestacion de Interés,

caso contrario el sistema el momento de subir la oferta no la aceptara

como vdlida, una vez que esté lleno los datos de clic en “Guardar”, ver,

Imagen: 7.35

6.- CANTIDAD Y PRECIOS - VALOR AGREGADO ECUATORIANO DE LA OFERTA

No. Cadigo CPC Descripcion del bien o servicio Unidad Cantidad Precio Unitario Precio Total

1 381110414 MAQUINA DE CORTE u 2 45.000,00000 90.000,00000

Total: Noventa Mil délares 00000/100000 centavos $90.000,00000

Guardar

Imagen 7.35

Lleno el campo de “Cantidades y Precios”, el sistema permita realizar la
“Declaracion del Valor Agregado Ecuatoriano”, para lo cual el proveedor debera
dar contestacion a la pregunta que se presenta, para una mejor comprension
de la pregunta al final de la misma existe un icono de color azul (circulo con un
signo de interrogante), al desplegar esta opcion se ve los detalles de la pregunta
y esto permite tomar una mejor decision al momento de contestar, de igual

manera debe ingresar los mismos valores de la Manifestacion de Interés

ver, Imagen: 7.36

= EL
=47 GOBIERNO
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Formulario de Declaracion de Valor Agregado Ecuatoriano de la oferta

Si No

ZEs usted DISTRIBUIDOR, COMERCIANTE, IMPORTADOR, REPRESENTANTE DIRECTO o INTERMEDIARIO O
de los bienes o servicios gue conforman su oferta? RECUERDE que usted puede responder NO a
esta pregunta, SOLO si es PRODUCTOR (FABRICANTE) de una parte o de |a totalidad, de los

[ )

&

productos que son objeto de esta contratacion.

Valor en USD (%)

éCuanto va a importar o importd, directamente, para cumplir con esta oferta?\l)

b éCuanto va a comprar o comprd en el Ecuador, pero que es importado, para cumplir con esta
oferta?
c Oferta econdmica final 90.000,00000
VAE (Ofertas) 0

MOTA: El oferente del Estado deberd tener siempre todos los documentos de respaldo de su formulario de Declaracién de valor Agregado
Ecuatoriano, incluso aquellos fechados doce meses previos a la adjudicacian del contrato con el Estado. Estos documentos seran usados
en la verificacidn respectiva de su declaracidn de valor Agregado Ecuatariano.

Guardar

Imagen 7.36

A continuacion llene los datos econdmicos que se solicita en los items “ay b”,

tome en cuenta que los datos a colocar deben ser contrastados con la
documentacion correspondiente que en caso de solicitar el SERCOP el
proveedor debera mantener como respaldo (al final del item “a” existe el icono
de color azul, circulo e interrogante, ayldese de este texto para dar su valor
en este item), el valor del item “c”, es automaticamente colocado por el
sistema, este valor es el que proveedor oferta y fue colocado en la seccion

anterior.

El sistema con los datos anteriores, calcula automaticamente el VAE, y el
proveedor los puede visualizar directamente. Una vez llenos los datos, lo

siguiente es dar clic en “Guardar”, ver, Imagen: 7.37

Telafono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec e

4
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Formulario de Declaracién de Valor Agregado Ecuatoriano de la oferta

iEs usted DISTRIBUIDOR, COMERCIANTE, IMPORTADOR, REPRESENTANTE DIRECTO o INTERMEDIARIO O
de los bienes o servicios que conforman su oferta? RECUERDE que usted puede responder NO 3
esta pregunta, SOLO si es PRODUCTOR (FABRICANTE) de una parte o de la totalidad, de los

productos que son objeto de esta contratacisn.\”)

Valor en USD (%)
a iCudnto va a importar o importd, directamente, para cumplir con esta oferta?\l) 0,00000
b &Cudnto va a comprar o compro en el Ecuador, pero gue es importado, para cumplir con esta 46.000,00000
oferta?
C Oferta econdmica final 90.000,00000
VAE (Ofertas) 4889

NOTA: El oferente del Estado debera tener siempre todos los documentos de respaldo de su formulario de Declaracion de Valor Agregado
Ecuatoriano, incluso aquellos fechados doce meses previos a la adjudicacion del contrato con el Estado. Estos documentos serdn usados
en la verificacion respectiva de su declaracién de Valor Agregado Ecuatoriano.

Imagen 7.37

> 7 OTROS PARAMETROS RESULETOS POR LA ENTIDAD: La entidad en esta
seccion solicita en los pliegos parametros que desea saber del proveedor,
parametros que seran contrastados con la documentacion que el oferente
presente, para llenar esta informacion en las opciones de clic en el icono

(lapiz), “editar”, ver, imagen: 7.38

7.- OTROS PARAMETROS RESUELTOS POR LA ENTIDAD

Otros parametros resueltos por la entidad

MNo. Descripcion Dimension Su valoracién Opciones
1 Certificados de calidad Del producke ra
Imagen 7.38

Los datos correspondiente a la Descripcion y Dimension son los parametros
solicitados por la entidad, el campo a llenar por parte del proveedor sera el

item “Su valoraciéon”, aqui coloque la informacion que desea presentar a la

'..'- 1".:.: %
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop 7 ." ) *':- TYg | GOB'ERNO
Cadigo postal: _T"EZE  Quito - Ecuadaor R e ¢/ DE TODOS
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entidad el cuadro de texto permite llenar maximo 300 caracteres, en los anexos
de la oferta debera mantener el archivo en PDF que complementa la
informacion y que acompanara a su oferta, una vez llenos los datos, de clic en

“Guardar”, ver, Imagen: 7.39

6.- CANTIDAD ¥ PRECIOS - VALOR AGREGADO ECUATORIANO DE LA OFERTA
|

7.- OTROS PARAMET] 7.- OTROS PARAMETROS RESUELTOS POR LA ENTIDAD

Otros pardmetos resud Descripcion: Certificados de calidad

Dimensién: Del producto

4 |
Na. Descripcid Opciones

1 Cerfificadad  Su valoracion: Se presanta los Certificados de Calidad de las Maquinas de corte, 7
para una mejor visualizacion del certificado s pide a la entidad que
revise los anexos que acompanan a esta oferta y ahi verificar el
documento indicado

Guardar Cancalar l

Imagen 7.39
Cuando se haya completado los datos por parte de proveedor, estos deberan

ser guardados o grabados en el MFC, para lo cual de clic en “Guardar”, ver,

Imagen: 7.40

7.- OTROS PARAMETROS RESUELTOS POR LA ENTIDAD

No. Descripcion Dimension  Su valoracion Opciones
1 Certificados de Del Se presenta los Cartificados de Calidad de las Maguinas de corte, para una mejor
calidad producto visualizacion del certificado s pide a la entidad que revise los anexos que acompafian a

esta oferta y ahi verificar el documento indicado

Guardar | Validar  Regresar

Imagen 7.40

Cuando el proveedor da clic en Guardar se graban los datos en el MFC hasta

donde el proveedor haya llenado la informacion, para determinar que todo haya

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop
Cadigo postal: 06 / Quito - Ecuador
Telafono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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s

sido llenado correctamente, el proveedor debera dar clic en “Validar”, ver,

Imagen: 7.41
" Gdula Fadilitadar d
=" SE RCOE R oty Ze ha actualizade =l Formulano de Ofertas
|l s correctaments
# B =B H B
Oferente: PROVEEDOR 5 UIND - FORMULARIO DE OFFRTA
Potkd sefectinnar v relationar archivos @ cada una de lassecciones de esta pantalla una vez que se encuentren cargados dentro. de la opcidn Anexos
1 - SITUACION FINANCIERA (2
2.- COMPONENTES DE LOS (BIENES O SERVICIOS) OFERTADOS @
3 - EXPERIENCIA OFERENTE @)
4 - PERSONAL TECNICO MINIMO REQUERIDG (2
5 - EQUIPO MINIMO REQUERIDO &
6 - GANTIDAD ¥ PREGIOS - VALOR AGREGADD EGUATORIANG DE LA OFERTA (2
7- OTROS PARAMETROS RESUELTOS POR LA ENTIDAD 2
Guarilar REQrEsar @
Imagen 7.41

Al dar clic en Validar, aparece el siguiente mensaje que indica que los datos
han sido validados correctamente, si el sistema emite un error al momento de
la validacion indicara al proveedor el item que falta validar o completar la
informacion, de estar de acuerdo el proveedor debera dar clic en “Aceptar”,

Ver, Imagen: 7.42

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop
Cadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
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Los datos estan validados correctamente

Aceptar |

Imagen 7.42

Con la oferta validada por parte del proveedor, corresponde generar los

productos de la oferta que son:

» Oferta en PDF,
» Oferta en punto Ushay,

Para lo cual el proveedor debe dar clic en “Generar Oferta”, ver,

=

AZNGs I

Diraccién: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop .r"": a.'-;“-;'."
Cédigo postal: 170506 / Quito - Ecuador /________ -nx...

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

Imagen: 7.43
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ETETIEARED

-i gmglR_mngB Mddulo Facilitador de la Contratacién..llﬁﬂ;bl-ic.:? @—_\\

19-May-2013

M B oo o B

Oferente: PROVEEDOR S UNO - FORMULARIO DE OFERTA

Podra seleccionar y relacionar archivos a cada una de las secciones de esta pantalla una vez gue se encuentren cargados dentro de la opcidn Anexos

1 .- SITUACION FINANCIERA ()

2 - COMPONENTES DE LOS (BIENES O SERVICIOS) OFERTADOS @

3.- EXPERIENCIA OFERENTE (2

4.- PERSONAL TECNICO MINIMO REQUERIDO ()

5~ EQUIPO MINIMO REQUERIDO (2

6.- CANTIDAD Y PRECIOS - VALOR AGREGADO ECUATORIANO DE LA OFERTA ()

7.- OTROS PARAMETROS RESUELTOS POR LA ENTIDAD ()

Guardar Validar Regresar
e A
Formulario de Oferta Generar Oferta Archivos
Imagen 7.43

Se despliega el siguiente cuadro de texto, donde el proveedor podra colocar el
Tiempo de Entrega Propuesto, el Tiempo de Garantia y la Observacion, el Unico
campo obligatorio sera el Tiempo de Entrega Propuesto, lleno estos datos de

clic en “Generar Oferta”, ver, imagen: 7.44

B SERCOP Mddulo Facilitador de la Contratacién Publica
- K A {
SERVICIO NACICNAL O CONTRATAGON FUBLICK V. 1.5.0

15-May-201%

# B == = & EEEREE - BEEK = -

Oferente: PROVEEDOR S UNO - Ingrese Nombre de Ventana BIEN - COTIZACION

Generacion Oferta

Datos validados

= Tiempo de Entrega Propuesto: 30 Plazo (dias)
Tiempo de Garantia: 1] (Meses, si aplica)

acepto

Generar Oferta

Si la oferta se presentara de manera fisica, acceda a la opcion Vista Previa para que pueda imprimirla.

Observacion:

_‘ﬂ _SERCOP Avw. de los Shyris 38-28 y I Te Teléfono: 593 2 2440050 /

Copyright & 8 Servicio Nacional de Contrat: -
05/12/2018 - 00:00

Imagen 7.44

EL
GOBIERNO
DE TODOS
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El archivo que se genera en esta seccidon, podra venir en un solo “archivo.
shay”, o por la cantidad de anexos que contiene la oferta podra venir en

“formato ZIP”, seleccione Guardar el archivo y a continuacion de clic en

“Aceptar”, ver, imagen: 7.45

AAGROAL DE CONTRATAGON 1.5.0

E SE RCOP Médulo Facilitador de la Contratacién Puiblica
g seRvicio FrLcn iy (‘“\

15-May-201%

Oferente: PROVEEDOR S UNO - Ingrese | Abriende oferta_pli_cotbieser.zip

Generacion Oferta HoHcoidu S

g oferta_pli_cotbieser.zip
que es: Archivo WinRAR ZIP
de: http://localhost:6012

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

* Tiempo de () Abrir can | WinRAR archiver (predeterminada) ~ (dl‘as}

T (®:Guardar archivo aplica)

[IHacer esto autométicamente para estos archivos a partir de ahora.

Generar Oferta

Si la oferta se presentara de manera fisica, acceda a la opcion Vista Previa para gue pueda imprimirla.

Av. de los Shyris 3B-28 y

Imagen 7.45
El archivo que se genera se ira a la carpeta descargas del computador como se

lo visualiza en la imagen: 7.46

+ SERCOP 1

VA0 MMM 06 CVWTRATRCD AL ICH

B oferte_pl_cotbieser.sip
Completada — 21 0 ME

Mostrar todas [as descargas

A# N ;0 m|m B

Generaddn Cferta

Datos validados
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Mso:

Para generar la “Oferta en PDF”, el proveedor debe seleccionar el primer icono

de la parte superior derecha que dice “Vista Previa de la Oferta”, y dar un clic,

ver, Imagen: 7.47
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Imagen 7.47

Se despliega la vista previa de la oferta en PDF, se solicita revisar el contenido,
para verificar que los datos estan completos, bien llenados y corresponden a la
oferta a presentar, existe las opciones de imprimir y descargar, como lo indica

la imagen en la parte superior derecha, ver, imagen: 7.48
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Imagen 7.48

Para descargar el archivo de clic en el icono de descarga (parte superior

derecha), esto hace que se genere la pantalla que esta en el centro de la

imagen, en donde indica el archivo en formato PDF (pli.cotbieser.pdf), que se

va a descargar, se solicita se seleccione guardar el archivo y a continuacién de

clic en “Aceptar”, ver, imagen: 7.49
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El archivo que se genera se ira a la carpeta descargas del computador como se

lo visualiza en la imagen: 7.50
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Imagen 7.50

En la carpeta descargas del computador, se puede visualizar los dos archivos
que se generaron en el MFC-Ofertas, se sugiere trasladarlos a la carpeta digital
que el proveedor creo para guardar todos los documentos del proceso ; El
Archivo en PDF, constituye la Oferta Fisica que debera ser impreso y adjuntado
los documentos de respaldo (requisitos minimos), y entregado en la entidad
contratante antes de la hora sehalada en el cronograma de los pliegos del
proceso, oferta que sera enumerada, sumilla, firmada, colocada en una carpeta
y sobre que contendra el membrete de identificacion de la oferta y del

proveedor.

En cambio, el archivo digital en “punto. ushay”, debera ser publicado en el

SOCE, en el proceso de contratacion que el proveedor este participando, imagen:
7.51
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Mso
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Imagen 7.51

9. Publicacion de Oferta de la Menor Cuantia en el Sistema
Oficial de Contratacion Publica del Ecuador-SOCE

Una vez que el proveedor ha elaborado la oferta en el MFC-Ofertas, debe

publicarse en el SOCE.

El primer paso es ir a un navegador de internet e ingresar al portal institucional

del SERCOP en la siguiente direccion: www.sercop.gob.ec como lo indica la

Imagen: 8.1
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Imagen 8.1

En esta pantalla localice el link SOCE, tal como se muestra en la siguiente

imagen y de clic en esta seccion, ver, imagen: 8.2
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Imagen 8.2

Una vez ingresado en el SOCE, para poder acceder al portal del proveedor, es

Ed. Saercop
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SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA ESD 5
cual fue previamente habilitado, para poder manejar el sistema, luego de clic

en “Entrar”, ver, imagen: 8.3
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Imagen 8.3
Se abre el portal del proveedor, donde ubicara el proceso de contratacion en

el cual esta participando, y a continuacion dara un clic en el cédigo del proceso

para desplegarlo, como se visualiza en la, imagen: 8.4
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Imagen 8.4
Se despliega el proceso de contratacion en el cual el proveedor esta

participando, por las fechas colocadas en él cronograma del proceso,
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corresponde la publicacién de la oferta en él portal, para lo cual debe dar clic

en “Entregar Oferta”, ver, imagen: 8.5
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Imagen 8.5

En esta seccion se cargara el documento generado por el aplicativo MFC, en
formato, “. ushay”, para subir la oferta del procedimiento de contratacion,

ver, Imagen: 8.6

+ COMPRAS - H = AT IORIRNG NACONAL D
* PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁ:;;; mwRLDE
Daomingo 1% de Mayo de 2019 | 13:05 RUC: 0900010018001 | Empresa: PROVEEDOR £1 | Usuario: proveedorSi | [ Cerrar Sesitn |

Inicin Datos Genarales Consultar Addministraciin Mi Catdlogo

»PROPUESTA COTIZACION

U BIENVENNIMA AL MODULO FACILITADOR DE CONTRATACION PUBLICA por favor camgue &l documante gensmda par o apleativ en formato -ushey pare subl & oferts del g
conlratacian

Imagen 8.6

En “Examinar” de clic y busque en las carpetas de su computador la oferta en

»

“, ushay”, a continuacion de clic en “Subir Archivo”, y el archivo aparece
temporalmente subido al sistema, el paso final es dar clic en “Procesar

it G
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Archivo(s)”, en el caso de que el archivo generado por el MFC, sea un ZIP, se

debe abrir el mismo y subir uno por uno los archivos que contiene el mismo

siguiendo los pasos antes mencionados, ver, imagen: 8.7

# poubEas Sistema Oficial de Contratacién Piblica
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Imagen 8.7
Cuando el archivo “. ushay”, es subido correctamente en el extremo central

derecho aparece el cuadro de color verde con el texto que indica que el archivo

ha sido subido correctamente, automaticamente el sistema pasara a la
siguiente pantalla, ver, imagen: 8.8
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Imagen 8.8

En la siguiente ventana se puede ver la “Propuesta de Menor Cuantia”, el
proveedor revisa los datos ingresados y de ser el caso este documento lo puede

imprimir y adjuntar a la oferta en fisico que se entrega en la entidad, para tal

, » - -
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telegrafo Ed. Sarcop

Cadigo postal: 06 d

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec _,..-""'-—-—'_

oL HEL l:.
BN Tw%erOBIERNO
X =/ DE TODOS




SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Imagen: 8.9

505

efecto de clic en “Imprimir”, echo esta accion de clic en “Regresar’

', ver,
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Imagen 8.9

El proceso regresa a la ventana que contiene la informacion general del

proceso, para verificar que el archivo “. ushay”, se encuentra publicado en el

portal si el proveedor lo desea puede verificar dando clic en “Archivos”

Imagen: 8.10
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Al dar clic en “Archivos”

Imagen 8.10
, aqui encontrara todos los documentos relevantes que

la entidad ha publicado hasta ese momento en el proceso y que corresponden

a la fase de preparacion y a la fase precontractual del proceso de contratacion,

en la parte inferior estara el archivo “. ushay”, que si el proveedor cambio el
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SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA ESD S0
nombre lo encontrara con la denominacion que él lo dio, hasta aqui corresponde

la publicacion de la oferta digital, ver, imagen: 8.11

Este Catendario fue Modificade por la Entidad Contratante
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Imagen 8.11

10. Convalidacion de Errores

Una vez que la oferta fisica ha sido presentada en la entidad contratante, al
igual que la oferta digital en “. ushuay”, fue subida al proceso, empieza la
apertura de las ofertas por parte de la Comision Técnica, de existir errores de
forma o de requerir informacion documental que no altera la oferta, se podra
mandar al proveedor a “Convalidar Errores de forma”, el proveedor debera
estar al pendiente del cronograma que la entidad haga o no esta accion, para
revisar si hay convalidacion para el proveedor debe dar clic en “Convalidacion

de Errores”, ver, imagen: 9.1

; s -~
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Mso s
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Imagen 9.1

La accion anterior permite visualizar que existe convalidacion de errores para
el proveedor, por lo cual debe dar clic en el icono azul que contiene el

interrogante, ver, imagen: 9.2
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Copyright & 2008 - 2019 Servicio Nacicnal de Contratacion Pablica.

Imagen 9.2

El sistema despliega el siguiente mensaje indicando sobre la convalidacion de
errores, y el tiempo en la cual debe realizarse, este mensaje dejara de verse

automaticamente y el sistema pasara a la pantalla siguiente, ver, imagen: 9.3
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i
La Entidad Contratante debe enviar convalidacidn de emores a los
proveedores que enviaron la oferta y se considers que $sia se encuentra
con errores tenienda la posiblidad de adjuntar archivos.

Se entenderan por erares de fomna aguelos que no implican modilicacid)
alguna al contemido sustancial da la ofera, tales como erraras tipograficos
da foliado; sumilla o carbificacidn (raf Articulo 23 Inciso 2do)
Una vez que se ingreso Ia convalidacian, el proveedor debe respondsr corf
la rectificecion y fiens la posiblidad de adjuntar archivos

NOTA: ES IMPORTANTE QUE RECUERDE QUE UNICAMENTE PODRA
[CONVALIDAR EN EL TIEMPO Y ESTADO ESTABLECIDO.

Imagen 9.3

En la siguiente pantalla ubique y de clic en “Revisar/Responder Pregunta (s)”,

ver, Imagen: 9.4
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Imagen 9.4

A continuacion, se visualiza la pantalla con la informacion solicitada por la
entidad, el archivo de respaldo que la entidad subio al portal y la opcion de

respuesta, para dar contestacion a la convalidacion es necesario dar clic en

“Responder”, ver, imagen: 9.5

';“I' e i EL
- AZNGe & g
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Diroccion: Av.

Cadigo postal: d
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

Domingo 15 de Maya de 2015 | 15:40 RUC: 0500010015001 | Empresa: PROVEEDDR 51 | Usuarie: proveedors! | [ Comar Sesitn ]

Datos Genarales

»Rgsiugatna Convalidaciones

Convalidaciones Realizadas

Canguliar Administracion Mi Cat3logo

so de Contratacion

COTR-SERCOP-012.2010

Manuina de corte v laminado para elaboracion de sedales da transito
Maguina da corte ¢ laminada pam elaboracidn de sefales da transits
PROVEEDOR 51

REALTZO LAC

Convalidacion 1

Convalidacién : Presani

Fecha Convalidacidn 20150519 15 35 10

Archivols) Entidad .

Responder | RESPUESta Convalidacion :

Subir Archivo :

arvicio Nacional de Contratacidn Publica,

Imagen 9.5

Para dar respuesta a la Convalidacién, dirijase al cuadro de “Respuesta de
Convalidacion” aqui coloque el texto que justifica su convalidacion, hagalo en
términos positivos para que la entidad entienda que usted esta cumpliendo este

requerimiento, echo esto de clic en “Enviar”, ver, imagen: 9.6

" BBREEAS Sistema Oficial de Contratacién Pblica ‘ﬁ

Domingo 19 de Mayo de 2018 | 15:41

RUC: 0500010028001 | Empresa: PROVEEDCR 51 | Usuanie: edorS1 | [ Cerrar Sesion |

wConvalidacidn de Errores

Infarmacidn del Proceso de Contratacidn

del Provesdor

PROVEEDDR. 51

080001001&004

 ignaun.estrada@sercop.gobiec

Convalidacion: Presentar & acta de 086N 08 GRrENte GErar

St @msanta ol documenic rspactun ame Bambien e emiegan o documente en Flucs en iz entdad

Respuesta
Convalidacion:

Imagen 9.6

La accion anterior abre la pantalla en donde se visualiza que el texto que se

llend en la seccion anterior esta ahi, a continuacion, el sistema permite subir
el archivo PDF, que contiene la informacion solicitada por la entidad,

documento que también debera por parte del proveedor llegar a la entidad

da Los Shyris N38-28 v El Telegrafo Ed. Sarcop

e
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contratante para que sea adjuntado a la oferta presentada, echo esto de clic
en “Regresar”, ver, imagen: 9.7

micin atcs Generales
»ResEut’.stas Comnvalidaciones

Convalidaciones Realizadas

s0 de Contratacidn
COTH-SERCOF-012-2019
Maquna ce corte v laminads pars elaberacion de sefakes de transits

Maguina ce corte v iaminado para ¢labomcion de sefiaiac de transits
ES| FROVEEDORSL

Comwalicezion 1

Convalidacidn : Press

Fecha Convalidacion
Archive(s) Entidad :

ABACTADECONYALIDACKINDEERRDRES, gl AT T

Respuesta Convalidacion : S¢ presenta & & W 1an ey ocumenso en Flzico e la e Vlef!?"l
=ty
Subir Archivo :

Dscripcitn

Imagen 9.7

Al dar clic en “Regresar”, el sistema regresa a la pantalla principal del proceso
de contratacion, con lo cual se finaliza la etapa de convalidacion de errores por

parte del proveedor seleccionado, ver, imagen: 9.8

* BUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Plblica ﬁ;*:;;,?;?;-‘ e

RUC: D30001001EI0L | Empresa: PROVEEDOR 51 | Usuarsa s proveedorSl | [ Cerrar Sestén |

wInformacion Proceso Contratacian
FLUIG DE PROCES

7 |

Chgula { Kiim. ientificaciin Apeilidos y Nombres Cango Dmgen

0400433263 Maxima Autoridad Instiucienal  NACIONAL

Imagen 9.8

Hasta aqui llega las acciones que el proveedor realiza en el sistema, ya que de

aqui en adelante Unicamente a la entidad contratante por ser duefia del proceso
realizara los pasos siguientes.

.
q‘l .
.
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