SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA @’Sﬂﬂfif;{_:'%fﬁ}t%

........

MANUAL DE USUARIO

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Elaboracionde oferta en MF(ara
serviclios

DIRIGIDO APROVEEDORES DEL
ESTADO

VERSION 2.0

o Y
L L
LE A P A

AN ““? e EL
Direccién: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 1 N & GOBIERNO
Cédigo postal: 170506 / Quito - Ecuador L= % ti-.- 25| DE TODOS

Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob_ac —
fodla una Wtz



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA @’SU 3700

INDICE

L. PrESENIACION. .. ..uiiii it i i e e ceeeeeeees e e e e e e e e e eeeeeenees s s e e e e e e e e e e e s ammmnnnnneeeaeeeeeeeeeees Durnnes
2. YT COAOT Al -&AO0I T &AAEI.EQAAIL.O..AA. 271 OOAOQA
2.1 Datos del OfErente ........oooeiiiiiiii e eeemmcce e e DL
2.1.1 Para proveedores nacionales con participacion individual ................ 5.
2.1.2 Para proveedores extranjeros con participacion individual ............. 10

2.1.3 Para proveedores nacionales en compromiso de asociacion y
(010 1150 (o1 o PP - S

3. Elaboracion y generacion de la oferta ..........cccooevvvvviiimmmceiiccceeeeen 22
3.1 Datos béasicos para elaborar la oferta ............ccccoeeeeivieeeemciii 000023
3.2 Registro del formulario de oferta ............ccoooviiiiicceeceeee e eeveeeeeeee 27
Formulario de Compromiso de Asociacion 0 CONSOICiO..............cvvvvvvrvieeens 44
=)0 T PP PPPPPPRPPPRRRY Lo
Generar OfErta ..........uiiiiiiiiiiiceeeeer e eereennnme e e e e e e cennmmmmmeesnn e e 60
IMPrIMIr oferta ........ooiiiiiii e eeeeeremme e emmmmmeee e D0

QO O B0 s

Utilitarios del apliCatiVO .........covveeieiiiiiiceceeeccce e eevemcccese e eeeeeen e D1
S 00 1 [ [ L USSR > ) |
S N V8 o - PO o 3 |
8.3 Listado de Oferente ............ooiieiiiiieeceece e smrreees e e e e eeeeeeennaD L
8.4  LiSta de Ofertas .....ccveuuuiiiiieeiiiccceeee et ereenene e e e s eemnnnmnne s D
8.5 Vista previa de la Oferta .........ccoooeeiiiiiiiieeeee e ceeereme e D3
8.6 Vista previa del Cron0grama ..........occevvivviiiceceeeeeme e eeeemmmmmear e D30,
8.7 Vista Previa del Pliego..........oooviiiiiiiiiieeeee e ceeeviieeen D3
8.8 AIChIVOS ANEXOS .. .uuiiiiiiiiiiie e eeeeeeemme et e e e e e e s emmmmmmra e e e e e eessssmmmmnne e e e e e DD
8.9 Guardar Oferta .........ccoeeeiieeiiiiiceeeeeree e et s seeenmmmme e e e e e eesnmmmmmnsn e e Db

-
h‘l .

R FY N %_
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 2 7. A -.": 3 ]]q WGOB'ERNO
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor ,__._--—"_ ‘ ~ ‘H \_L DE TDDOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

-
il



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

1. Presentacion

El presente manual ha sido elaborado con el objeto de dar a conocer a los p roveedores
el manejo de la aplicacibn 6 Modul o F aci |Q otnatdrodfCaa donocidd
también como USHAY.

El uso de la aplicacion es necesaria para que pueda visualizar el pliego de la subasta
inversa electrénica y para que en el caso de que desee ofertar, elabore la oferta en el
formato establecido por la aplicacion MFC.

Los instaladores-deal ba &@mlciidadciadmr oM gara Contr a
proveedores, se los puede descargar del portal de contratacion publica

www.sercop.gob.ec, secci - n Oprogramas y servicioso

2.LY3INBa2 +f asRdd 2 CIFLOAfAGIR2NI RS /2

Una vez que esté instalado el Médulo Facilitador de Contratacién y que ha ingresado a
la aplicacién, el primer paso a seguir es revisar si existe alguna actualizacién de la
aplicacion, esta opcién es de gran importancia puesto que si existe algiin cambio y no

actualizo la version, la oferta que envie no ser & validada por el SOCE Imagen 2.1

3 Se RCOP Médulo Facilitador de la Contratacién Pudblica
H SERVICIO NACIONA O CONTATROON FOBLCA 5.1.c C

’; Verificar.
Actualizacion

Listado de direcciones para
entregar los uniformes del
programa Hilando el desarrolio

Ofertas
Desde la version 1.1.13, las ofertas de licitacién obras deberan generarse cargando el pliego en esta version. Para evitar inconvenientes recuerde NO
cargar una oferta pre elaborada de otra version.

Imagen 2.1

B Te
-~ -i‘ .\."-r-_ g
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http://www.sercop.gob.ec/

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

indique que existe una nueva version de clic en el boton 6 O& .Si no existe nuevas

versiones la aplicacion no mostrara mensaje alguno. Imagen 2.2

' Médulo Facilitador de la Contratacién Piblica

Existe una nueva version disponible, desea actualizar el sistema Mdadulo Facilitador de la Contratacidn Publica?, no olvide respaldar su informacidn.

Ok Cancel

Imagen 2.2

Ahoradeclicen laseccion o Of e r tinmagenn2.3
= 2ERCUR

Listado de direcciones para
entregar los uniformes del
programa Hilando el desarrolio

Ofertas
Desde la versién 1.1.13, las ofertas de licitacién obras deberan genararsa cargando el pliego en esta versién. Para evitar inconvenientes
recuerde NO cargar una oferta pre elaborada de otra version.

f ono: 393 2 2440050 / Quits - Ecusder
rvicio Necionel de Comtretecion Pablice
04 /02 /2013 - DoDD

Av. du fos Shysizx 35-25 y ol Tekigrefe
Copyrimhe © 202

M SErcop

Imagen 2.3

Para elaborar una oferta se debe registrar primero los datos del proveedor, por ello

declicenlaseccion 0 Cr e ar  00f lmagenn.4 e

Oferentes

MNombre del Oferente Participacion Opciones

No. Naturaleza

Imagen 2.4
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SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA MSIL'

2.1 Datos del oferente

2.1.1 Para proveedores nacionales con participacién individual

A Datos Generales del Oferente

Para el registro de los datos del oferente, de clic en la opcién que se muestra a
continuacion. Imagen 2.5

#* 0 =0

Datos del Oferente

I DATOS GENERAILES DEL OFERENTE I

DOMICILIO DEL OFERENTE

Guardar “alidar Regresar

Av. delos Shyris 21-20 v @ Telégrato / Telfono: 593 2 2440050 / Quito - Ecuador

Copyright & 2013 Servide Nadonal de Contratadén Piblica
08 /072014 - 17:00

Imagen 2.5
Ingrese los datos que se muestran a continuacion:

A Participacion: Seleccione entre participacion Individual o con Compromiso de
Asociacion o Consorcio.

A Nombre del Oferente: Ingrese Nombres y Apellidos.
A Origen: Seleccione entre Nacional o Extranjero.
A Ruc: Numero de Ruc del proveedor.

A Naturaleza: Seleccione entre Persona Natural o Juridica. Cuando el tipo de

persona es Juridica, apareceran las siguientes opciones: Imagen 2.6

ARl I % EL
Direccién: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 5 SiN=n & GOBIERNO
Cédigo postal: 170606 / Quito - Ecuador — N % DE TODOS
Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob_ac _,.-"'""-—-_._ E E—
Joula na Vo,



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA @SU e

* Tipo de Persona Juridica: [ Seleccione
Seleccione
Compafiia Anérima
Compaiiia de Responsabilidad Limitada
Compafiia Mixta
Compafiia en Nombre Colectivo
Compaiiia en Comandita Simple
Sociedad Cml
Corporacion
Fundacién
Asociacién o consorcio
Organismos que estén facultados para ofrecer consultoria
Otra

Imagen 2.6

Si cotiza en la bolsa de valores, de clic en el casillero que aparece a

continuacion: caso contrario déjelo vacio.

En caso de cotizar en bolsa de valores, registre fecha de registro, bolsa de

valores en la que cotiza, pais, ciudad y c ertificado. Imagen 2.7

* {Sus acciones cotiza en Bolsa de 5

Valores?;
* Facha de Registro: (1) 09/17/2013 =]
* Bolsa de Valores en la que cotiza: | D0Isa de Valores de Quito

* pais/Ciudad: Ecuador/Quito

= Certificado; | documento. pdf & Examinar

Imagen 2.7

A Domicilio del Oferente

Para ingresar los datosdelo Do mi ci | i o d ede clickeh la seecion que |,

se muestra a continuacién. Imagen 2.8

= EL
'GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 6
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor f._________

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec




SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

# A
Datos del Oferente

DATOS GENERALES DEL OFERENTE

* Participacién: Individual

* Nombre del Oferente: | J0rge Carrasco Lopez

= Origen: Nacional

«gpuc: | 1312245945

* Naturaleza: Persona Matural

o [

IDOMICIL\O DEL GFERENTE " {

Guardar Walidar

A Sercop

Av. delos Shyrs 21-20 y <1 Talégrato / Telifono: 553 2 2420050 / Quits - Ecuador

Regresar

Copyright © 2013 Servide Nadonal de Contratadén Piblica
0807 2014 - 17:00

Imagen 2.8

Nota: Los campos que se encuentran con asterisco (*) son de ingreso obligatorio.

Ingrese los siguientes datos:

A Seleccione Provincia y Canton

A Ingrese nombre de la calle principal

A Ingrese nimero de predio

A Ingrese nombre de la calle secundaria
A Ingrese Cddigo Postal

A Ingrese Namero de Teléfono

A Ingrese correo electrénico

Una vez que haya ingresado los datos de cliceno Gu a r dirsagerd2.9

DOMICILIO DEL OFERENTE

CARCHI Al

* Provincia:

TULCAN -

* Cantdn:

* Calle principal:  SUCre

* Nimero:

Calle secundaria:

* Teléfono:

* Correo electronico:

* Cédigo Postal:\.0)

el3
Pichincha
0876
062291047

jorgec112@hotmail.com

“alidar

Regresar

Imagen 2.9

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Nota: Los campos que se encuentran con asterisco (*) son de ingreso obligatorio.

A DATOS ACCIONISTAS

Para el caso de que sea una persona juridica, deberd registrar datos de los

accionistas, para ello de clic en la secciéon que se enmarca en la siguiente

pantalla. Imagen 2.10

# 0

Datos del Oferente - JOSE LOPEZ

DATOS GEMERALES DEL OFERENTE

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

DOMICILIO DEL OFERENTE

DATOS ACCIONISTAS

Guardar Validar Regresar

Imagen 2.10

De clic en el boton 0 A g r e pamarregistrar los datos de los accionistas. Imagen 2.11

DATOS ACCIONISTAS

Se establecers la existencia del(los) accienista(s), participa(s) o secio(s) mayeritarie(s) de una persena
juridica proveedora de acuerdo a las siguientes reglas:

=) Si=mpre sers considerado sccionista, participe o socic mayoritario, aqusl qus s==s propistario de mas
del 5% del capital social d= l= sociedad-

b) Si no es aplicable la regla anterior, serd considerado come accionista. participe o secio mayoritario.
aguel que posea =l mayor porcentaje de la sociedad, respecto de los demsds accicnistas, participes o
socios.

Si en |la aplicacién de esta regla, existiere mas de un accionista, socio o participe de la sociedad con el
mismo porcentaje de participacién reputada mayoritaria, todos los que cumplan esta condicién serdn
considerados accionistas, socios o participes mayoritarios.

IMPORTANTE:

A. Esta seccidn del aplicative permite el desglose de socios, accionistas o participes solo hasta el primer
nivel de dasagregacidn; =n =l caso que requiere mayor desglose debera incluirlo como anexo en su
ofarta. De no incluir dicha informacién serd causal de descalificacidn.

E. Para los procedimientos de Consultoria debe aplicarse lo dispuesto en =l art. 41 de la LOSNCP que
indica "Los procesos de seleccidn se efectuardn entre consultores de la misma naturaleza: asi entre
consultores individuales. entre firmas consultoras, o entre organismos que pusdan atender y estén en
capacidad juridica de prestar servicios de consultoria.”

RUC Razén Social Socios /
Accionistas / Participes

Tipe de Participacién

Identificacién Persona (%) Opciones

Mo existen registros

Agregar

Imagen 2.11

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

BM

EL
GOBIERNO

DE TODOS



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Ahora, seleccione tipo de persona, tipo de documento, No de documento de

Identificaciébn, nombres de los a ccionistas, esto en caso de ser persona natural, razén
social en caso de ser persona juridica, por centaje de participacion (%), y finalmente
declicenelboton 6 Gu a r dimaged 2.12

DATOS ACCIOMNISTAS

Tipo de Perscna: Seleccione... - |

Tipo de Documento: Seleccione... - |
Mo. Documente de Identificacion:
Razodn Social:

Participacién (%): %

Guardar “alidar Cancelar

Imagen 2.12

En caso de que los accionistas sean personas Juridicas, el sistema habilitara de igual

forma una opcion para que registre los accionistas de esa empresa. Imagen 2.13

RUC [ Razdn Social Socios § Tipo de Participacion
Identificacién Accionistas f Participes Persona ({2} Opciones
1 1718161803001 lopez andrango Matural 30,.00% Fan i
2 1715853485001 SMARGQE Juridica 70,00% B_,- =
Agregar
Imagen 2.13

Una vez que haya registrado todos los datos requeridos, de clicen 0 G u a rod.Imagen
2.14

# _ mn

Datos del Oferente - Jorge Carrasco Lopez

DATOS GENERALES DEL OFERENTE

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

DOMICILIO DEL OFERENTE

DATOS ACCIONISTAS

Imagen 2.14
Revise el mensaje que aparece al lado superior derecho. Imagen 2.15

ARsls ',,.'_
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 9 fa -"":;
Codigo postal: 1705606 / Quito - Ecuador -’____..-—-—'— — o u‘r‘.

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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-+ SERCOP

# B0

Datos del Oferente - JOSE LOPEZ

DATOS GEMERALES DEL OFERENTE
INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL
DOMICILIO DEL OFERENTE

DATOS ACCIONISTAS

Guardar Validar

USHAY - Madulo Facilitador de Contrats)

Guardado Exitosamente

Regresar

Imagen 2.15

2.1.2 Para proveedores extranjeros con participacion individual

En caso de que el proveedor participe de forma individual y sea Extranjero ,

ingrese los datos que se muestran a continuacion. Imagen 2.16

# 0
Datos del Oferente - Jorge Carrasco Lopez
DATOS GENERALES DEL OFERENTE
* Participacién: Individual
* Nombre del Oferente: Jorge Carrasco Lopez
* Grigen: Extranjero I:VI
* No. Documento de Identificacion: EGT345678
= Naturaleza: Persana Natural I:'I
DOMICILIO DEL OFERENTE
Guardar Validar Regresar
Imagen 2.16
Ingrese los datos que se muestran a continuacion:
A Participacion: Seleccione entre participacion Individual o con Compromiso de
Asociacion o Consorcio.
b EL
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop * GOBIERNO
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor ;
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec DE TO DOS




SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

A Nombre del Oferente:

Ingrese Nombres y Apellidos.

A Origen: Seleccione entre Nacional o Extranjero.

A Numero Documento de ldentificaciéon

cédula de Residente.

Numero de Pasaporte o numero de

A Naturaleza: Seleccione entre Persona Natural o Juridica. Cuando el tipo de

persona es Juridica, apareceran las siguientes opciones: Imagen 2.17

* Tipo de Persona Juridica:

| Seleccione !'l
Seleccione. ..

Compafiia Anérima

Compafiia de Responsabilidad Limitada
Compafiia Mixta

Compaifiia en Nombre Colectivo
Compaiiia en Comandita Simple
Sociedad Cml

Corporacion

Fundacién

Asociacioén o0 consorcio

Organismos que estén facultados para ofrecer consultoria
Otra

Imagen 2.17

A INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

Ingrese tipo de Documento, Numero de Documento de Identificacion, Nombres

y Apellidos y seleccione en la Firma del Oferente entre Representante Legal o

Apoderado. Imagen 2.18

* Tipo de Documento:

* Mo. Documento de Identificacion:

* Firma de Oferta:

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

CEDULA [=)

1500551997

* Nombres v apellidos: (1) Remigio Morales Sudrez

Representante Legal I:'I

Si en la Firma de Oferente selecciona Apoderado, proceda a ingresar:

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

Imagen 2.18

U forelre SN
.-""'-_-_-_._ - X

fodla una Viala

- EL
& GOBIERNO
) DE TODOS



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA ESI];’

U Tipo de Documento: Cédula o pasaporte

U Numero de Documento: Ingrese el nimero de Documento seleccionado.
i Nombres y Apellidos

U Documento Notariado: Cargue el documento en la opcion Examinar.

U Paisy Ciudad: Seleccione Pais y Ciudad.

Si cotiza en la bolsa de valores, de clic en el casillero que aparece a continuacion: caso
contrario déjelo vacio.
En caso de cotizar en Bolsa de Valores, registre: Fecha de Registro, Bolsa de Valores

en la que cotiza, Pais, ciudad y Certificado. Imagen 2.19

* {Sus acciones cotiza en Bolsa de /5 .,

Valores?:
* Fecha de Registro: (7)) 09/17/2013 =]
* Bolsa de Valores en la que cotiza: Bolsa de Valores de Quito

= pais/Ciudad: Ecuador/Quito

* Certificado:  documento. pdf @ Examinar

Imagen 2.19
A DATOS ACCIONISTA

En caso de que la naturaleza sea Juridica, ingrese en la seccion DATOS

ACCIONISTASmagen 2.20

# A S

Datos del Oferente - JOSE LOPEZ

DATOS GEMERALES DEL OFERENTE

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

DOMICILIO DEL OFERENTE

DATOS ACCIONISTAS

Guardar Validar Regresar

Imagen 2.20
agias ™
.f‘, ‘_‘"-','-. ™~ E L
Ei{spcién: A\-‘.Id??:c::cﬂgh',gs I‘\.SSI-EZB y El Telégrafo Ed. Sercop 12W A -":!; 4T GOBIERNO
odigo postal: 506 / Quito - Ecuador — " Ly s
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec _,.-r"""-'_-_._ DE T%

fodla una Viala



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Declicenelboton 0 A g r e pasaregistrar los datos de los accionistas. Imagen

2.21

DATOS ACCIONISTAS

Se establecera |la existencia del(los) accionista(s), participe(s) o socio(s) mayoritario(s) de una persona
juridica proveedora de acuerdo a las siguientes reglas:

a) Siempre sera considerado accionista, participe o socio mayoritario, aguel que sea propietario de mas
del 6% del capital social de la sociedad.

b) 5i no es aplicable |la regla anterior, serd considerado como accionista, participe o socio mayaoritario,
aquel que posea el mayor porcentaje de |la sociedad, respecto de los demas accionistas, participes o
socios.

Si en la aplicacidn de esta regla, existiere mas de un accionista, socio o participe de la sociedad con =l
mismo porcentaje de participacion reputada mayoritaria, todos los que cumplan esta condicidn seran
considerados accionistas, socios o participes mayoritarios.

IMPORTANTE:

A. Esta seccidn del aplicative permite el desglose de socios, accionistas o participes solo hasta el primer
nivel de desagregacidn: en el caso que requiere mayor desglose deberd incluirlo como anexo en su
oferta. De no incluir dicha informacidn serd causal de descalificacidn.

B. Para los procedimientos de Consultoria debe aplicarse lo dispuesto en el art. 41 de la LOSNCP gue
indica "Los procesos de seleccidn se efectuaran entre consultores de la misma naturaleza; asi entre

consultores individuales, entre firmas consultoras, o entre organismos que puedan atender y estén en
capacidad juridica de prestar servicios de consultoria.”

RUC / Razon Social Socios f Tipo de Participacion
Identificacién Accionistas [ Participes Pearsona [C)] Opciones

No existen registros

Imagen 2.21

Seleccione tipo de persona, tipo de Documento, No de Documento de Identificacion,

Nombres del Accionista y porcentaje de participacion (%), Domicilio fiscal (Pais y

Ciudad), finalmente de clicenelboton 0 Gu a r dimageh 2.22

DATOS ACCIOMISTAS

Tipo de Perscna: Seleccione... - |

Tipo de Documento: Seleccione... - |
Mo. Documente de Identificacion:
Razodn Social:

Participacién (%): %

‘Guardar “alidar Cancelar

Imagen 2.22

Una vez que haya registrado todos los datos de clic en el boton 0 Gu a r dlmageh .

2.23

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

e EL
: GOBIERNO
DE TODOS



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

2.1.3 Para proveedores nacionales en compromiso

Datos del Oferente - Jorge Carrasco Lopez

DATOS GEMERALES DEL OFERENTE

DOMICILIO DEL OFERENTE

DATOS ACCIONISTAS

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

Validar Regresar

consorcio.

A DATOS DEL OFERENTE

Imagen 2.23

de asociacion y

Si el proveedor va a participar en el procedimiento de contratacion en Compromiso

de Asociacion o Consorciosiga los pasos antes mencionados para crear el usuariq

de clic en

continuacion. Imagen 2.24

la seccibon o Par t i ci pcamoise rmoestra en la imagen a

Datos del Oferente

DATOS GENERALES DEL OFERENTE

= Participacisn:

* Nombre del Oferente:

= origen:

* Naturaleza:

DOMICILIO DEL OFERENTE

Guardar

{ Seleccione... |v§
Seleccione.
Individual
Compromiso de asociacidn o consorcio
Seleccione EI
Seleccione. . El
alidar Regresar

Av. delos Shyrs 21-20 v of Telégrafo / Telfono: 553 2 2
nat

Copyngnt © 2013 Servia

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop

GCodigo postal: 1

7060

6 [ Quito - Ecuador
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

Imagen 2.24

T

GOBIERNO
DE TODOS
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Unavez que haseleccionadolaopci - n de participaci-n con

o Consorciodbd proceda con el registro de

de Persona Juridica. Imagen 2.25

Datos del Oferente

DATOS GENERALES DEL COMPROMISO DE ASOCIACION O CONSORCIO

* Participacion: Compromiso de asociacidn « I:vl

Jorge Carrasco Lopez

* Nombre:
= Qrigen: | Macional |—v|
* Naturaleza: Persona Juridica El

* Tipo de Persona Juridica: Compromiso de Asociacidn I:VI

Imagen 2.24

A INFORMACION DEL PROCURADOR COMUN

Ingrese a la seccion que dice Informacién del Procurador Comun, y proceda con el
registro del tipo de Natwural eza, en Bnsgene
2.26

INFORMACION DEL PROCURADOR COMUN

* Maturaleza: :

Seleccione..

Matural
Juridica

Imagen 2.26

En caso de que sea persona natural, proceda a ingresar: Naturaleza, Tipo de
Documento, No. Documento de Identificacion, Nombres y Apellidos, Firma de Oferente

(Procurador Comun o Apoderado). Imagen 2.27

INFORMACION DEL PROCURADOR COMUN
= Naturaleza: Matural "
* Tipo de Documento: RUC =
* No. Documnento de Identificacidn:
* Nombres y apellidos: (7
= Firma de Oferta: Seleccione... E'
Imagen 2.27

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

ARsls e _? E L
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 15 ::; -"':; £, GOB' ERNO
Codigo postal: 1705606 / Quito - Ecuador -’_r_________ — o "‘r\' '5:? DE TODOS

0Comp

caso

Nombr es

S
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En caso de que sea persona Juridica, ingrese toda la informacién solicitada, tal como

se muestra en pantalla. Imagen 2.28

INFORMACION DEL PROCURADOR COMUN
* Naturaleza: Juridica vl
* Tipo de Documento: RUC 7
* MNo. Documento de Identificacidn:
* Razdn Social:
Informacién del Representante Legal
* Tipo de Documento: Seleccione... El
* MNo. Documento de Identificacidn:
* Nombres y apellidos: |
* pajis: Seleccione... EI
* Firma de Oferta: Seleccione... El
[ Seleccione un item de la lista.

Imagen 2.28

En caso de que haya seleccionadolaopciondo Apoder ado6, ingrese: Tipo
No. documento, nombres y apellidos, d ocumento notariado, domicilio fiscal (p ais)

Imagen 2.29

Informacion del Apoderado
CEDULA [~

* Tipo de Documento:

1718721689

* No. Documento:

* Nombres v apellidos: Andres Posso

* Documento Notariado: documento_pdf & Examinar
Domicilio Fiscal
+ pais: | ECUADOR -
Imagen 2.29
A DOMICILIO DEL OFERENTE
- e

N THTEL
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 16 }_; -"::; % GOB' ERNO
Cédigo postal: 170506 / Quito - Ecuador L= % ti-.- 25| DE TODOS

Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob_ac —
fodla una Wtz
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Mo

Para el registro de los datos del Oferente, registre: Provincia, Cantén, Calle principal,

Numero, Calle secundaria, Cédigo Postal, Teléfono y Correo electrénico. Imagen 2.30

* Provincia:

* Cantdn:

* Calle principal:

* Namero:

Calle secundaria:

* Teléfono:

* Correo electronico:

* Cédigo Postal:l.)

DOMICILIO DEL OFERENTE

PICHINCHA

QuITo

DOMINGO ESPINAR

E43-123

DIEGO ZORILLA

1654

2543768

anamariac@gmail.com

Imagen 2.30

El registro de los Datos de los Participes puede ingresar luego de que guarde los datos

registrados hasta el momento, proceda a dar clic sobre elboton 0 Gu a r d laged .

231

Datos del Oferente - Ana Maria Campoverde

Espafiol E [

DATOS GENERALES DEL COMPROMISO DE ASOCIACION O CONSORCIO

SERCO!

INFORMACION DEL PROCURADOR COMUN
DOMICILIO DEL OFERENTE

DATOS DE PARTICIPES

“alidar Regresar

Av. delos Shyrs 21-20 v @ Telégrafo / Tekfono: 553 2 2440050 / Quite - Ecuador
Copyright © 2013 Sarvido Nadonal da Contratadén Piblica

Imagen 2.31

0B/07/2014 - 17:00

Revise el mensaje que aparece posterior a guardar la informacién. Reviselo en

la parte superior derecha de la pantalla .Imagen 2.32

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop

ZNVE,

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

SEL
1 GOBIERNO
=) DE TODOS
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Madulo Facilitad
=" SERC Guardado Exitosamente
)

PAGANAL DE CONTRATAGON FOBLCA

# 0
Datos del Oferente - Ana Maria Campoverde

DATOS GENERALES DEL COMPROMISO DE ASQCIACION © CONSORCIO
INFORMACION DEL PROCURADOR COMUN
DOMICILIO DEL OFERENTE

DATOS DE PARTICIPES

Imagen 2.32

A DATOS DE LOS PARTICIPES

Ahora proceda a ingresar a DATOS DE PARTICIPES, de clic en el botdhnAgr egar 0
Imagen 2.33

DATOS DE PARTICIPES

Para efectos de la aplicacion de los articulos 1 ¥ 2 de la resolucién INCOP No. 037 - 09, se establecera la existencia
del accionista, participe o socio mayoritaric de una persona juridica proveedora, de acuerdo a las siguientes reglas:

a. Siempre sera considerado accionista, participe o socio mayoritario, agquel que sea propietario de mas del
cincuenta por ciento del capital social de la sociedad.

b. Si no es aplicable |a regla anterior, serd considerado como accionista, participe o socio mayoritario, aquel
gue posea el mayor porcentaje de la sociedad, respecto de los demas accionistas, participes o socios.

Si en la aplicacién de esta regla, existiere mds de un accionista, socio o participe de la sociedad con el mismo
porcentajede participacién reputada mavyoritaria, todos los que cumplan esta condicién serds considerados
accionistas, socios o participes mayeritarios.

RUC / Identificacion Naturaleza Razdn Social % de Participacion Opciones

No existen registros

Guardar “alidar Regresar

Imagen 2.33

Registre a continuacién Tipo de Persona, RUP (registre el niumero de RUC), Tipo
de Documento, No. Documento, Nombres y Apellidos, y porcentaje de

Participacion. Imagen 2.34

- EL
'GOBIERNO
DE TODOS

Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob_ac —

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 18
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor f'_________ -
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DATOS DE PARTICIPES

Tipo de Persona: Seleccione... -|

Tipo de Documento: Seleccione. -|
Mo. Documento:
Nombres y Apellidos:

Participacién (%): %

Recuerda que los participes que conforman el compromiso de asociacién o consorcio deben estar
habilitados en el Registro Unico de Proveedores conforme a la normativa vigente.

Guardar “alidar Cancelar

Imagen 2.34

Recuerde que la sumatoria de la participacion debe llegar a 100% y que todos

los participes de la asociacién y consorcio deben estar registrados en el RUP. Imagen
2.35

DATOS DE PARTICIPES

Fara efectos de la aplicacion de los articulos 1 v 2 de la resclucion INCOF No. 037 - 09, =e establecera la existencia
del accicnista, participe o socio mayoritario de una perscna juridica proveedora, de acuerdo a las siguientes reglas:

a. Siempre sera considerado accionista, participe o socio mayoritario, aquel que sea propietario de mas del
cincuenta por ciento del capital social de la sociedad.

b. Si no e= aplicable la regla anterior, serd considerado como accionista, participe o socio mayoritario, aguel
gue posea el mayor porcentaje de la sociedad, respecto de los demds accionistas, participes o socios.

Si en |la aplicacion de esta regla, existiere mas de un accionista, socio o participe de la sociedad con el mismo
porcentajede participacién reputada mayoritaria, todos los que cumplan esta condicidn serds considerados
accionistas, socios o participes mayoritarios.

RUC / Identificacion Naturaleza Razdn Social % de Participacion Opciones
1 0911403590 Matural Mirian Reyes 40,00% Fan |
2 0704738434 Matural Maira Yaguana 60,00% Fal |
Agregar
Imagen 2.35

Sidesead Ed i toa E b i milos datoside los participes dirijase a la seccion Opciones
para realizar dicha accion. Imagen 2.36

- EL
'GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 19
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor f'_________ -

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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DATOS DE PARTICIPES

Para efectos de la aplicacion de los articulos 1 v 2 de la resolucién INCOP No. 037 - 09, se establecerd la existencia
del accionista, participe o socio mayoritario de una persona juridica proveedora, de acuerdo a las siguientes reglas:

a. Siempre sera considerado accionista, participe o socio mayoritario, aquel que sea propietario de mas del
cincuenta por ciento del capital social de la sociedad.

b. Si no es aplicable la regla anterior, sera considerado como accionista, participe o socio mayoritario, aguel
gue posea el mayor porcentaje de |a sociedad, respecto de los demés accionistas, participes o socios.

Si en la aplicacion de esta regla, existiere mas de un accionista, socio o participe de la sociedad con el mismo
porcentajede participacion reputada mayoritaria, todos los que cumplan esta condicion serds considerados
accionistas, socios o participes mayoritarios.

RUC / Identificacion Naturaleza Razodn Social % de Participacion Opciones
1 0911403590 Natural Mirian Reyes 40,00% Fal )
2 0704738434 Natural Maira Yaguana 60,00% VAR |
Agregar
Imagen 2.36

Con todos los datos registrados, de clic en el boton 0 Va | | thnagen@.37
> SERCO Madulo Facilitador de Contratacion

LR o, USHAY

10IURLE e

# 0

Datos del Oferente - Ana Maria Campoverde

DATOS GENERALES DEL COMPROMISO DE ASOCIACION O CONSORCIO
INFORMACION DEL PROCURADOR COMUN
DOMICILIO DEL OFERENTE

DATOS DE PARTICIPES

Av. delos Shyris 21-20 v o Talégrato / Tekfono: 593 2 2440050 / Quits - Ecuador

Copyright © 2013 Servidoe Nadonal de

Imagen 2.37

Si todos los datos se han registrado correctamente, de clic en el botén
0 Ac e p tinsagerd2.38

- EL
'GOBIERNO
DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Los datos estan validados correctamente

Aceptar

Imagen 2.38

Para continuar con el registro de datos para la elaboracion de la oferta, de clic

enbotébn 0 Re g r e Imagen 2239

i Expafol [
Datos del Oferente - Ana Maria Campoverde

DATOS GENERALES DEL COMPROMISO DE ASOCIACION O CONSORCIO
INFORMACION DEL PROCURADOR COMUN
DOMICILIO DEL OFERENTE

DATOS DE PARTICIPES

11 =ERCOP Av. de los Shyrts 21-20 y ol Telégrato / Tekfana: 553 2 2440050 / Quito - Ecusdor

Copyright © 2013 Servido Nadonal de Contratacién Fhbikca

on
08 /0772014 - 17:00

Imagen 2.39

A continuacién podra revisar que se ha registrado los datos del proveedor .
Imagen 2.40

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

o] ,'i_'a -
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 21 ) ;}'{_:
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor /___._____ o .
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a4 @8 ==

Oferentes
No. Naturaleza Nombre del Oferente Participacién Opciones
I 1 Persona Natural Jorge Carrasco Lopez Individual I E - 7 &

Crear Ofarents

Recuerde que no debe compartir ofertas generadas en el Médulo Facilitader de |la Contratacion
Publica entre proveedores.

Av. du lox Shyriz 32-28 y ul Tabigrefs / Telf, = 2 2440050 [ Quito- Ecusdor

Capyright © Z020 Serw mcionel du Contretesn Pablce
D4 02 f2018 - DO00

Imagen 2.40

3. Elaboraciéon y generacion de la oferta

Una vez que se encuentren registrados los datos del proveedor, el sistema mostrara

algunas opciones para gestionarla elaboracion de ofertas. Imagen 3.1

s b

Oferentes
Nombre del
No. MNaturaleza Oferente Participacién Opciones
1 Persona Andrea Carvajal Individual E = s &
Natural

Crear Oferente

Recuerde que no debe compartir ofertas generadas en el Mddulo Fadlitador de la Contratacién Pablica
entre proveedores.

AV. 02105 SNYNS 38-28 ¥ @ TRISQRATO / TeKTono: 593 2 2940050 / QUIto - ECua dor

Copyrght © 2020 Serviclo Nadonal de Contrataclén Piblica

Imagen 3.1

e EL
21| GOBIERNO
&z, DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 22
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor -’_.-—-—'_'_ —

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Las opciones con la accién que realizan se describen a continuacion:

Nueva oferta: Opcidén que permite elaborar una oferta

Ofertas: Permite visualizar las ofertas creadas
Editar: Permite editar | os oDatos d
Eliminar: Permite eliminar el oferente creado .

3.1 Datos basicos para elaborar la oferta

Para elaborar la oferta, el sistema desplegara una pantalla en la cual debera ingresar

los siguientes datos:

f Forma de Ofertar : Corresponde a la modalidad en la que los oferentes
participan en el procedimiento de contratacidon , ya sea como persona natural,
persona juridica 0 en compromiso de asociacion o consorcio. La forma de

ofertar aparecera de forma automatica.

9 Descripcion : En esta seccion debe ingresar un nombre o descripcion con el que

quiere que se guarde la oferta que va a elaborar.

i Pliego: En esta seccion debe cargar el pliego ushay del procedimiento en el que
va a participar.

Recuerde que este documento le llega en la invitacién del procedimiento.

Para cargar el pliego, de clic en el botén 0 E x a mi , rseleccione el archivo. Imagen
3.2

EL
GOBIERNO
DE TODOS

ARl I
. . . - " {5
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 23 _":': -"-"-‘
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor ,____.-—-—'— — T ~

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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e [coo = —
( )uv | <« pruebas manuales » servicios « [ 4 | Buscar servicios )
Crear Oferta
Qrganizar = MNueva carpeta =~ B @
A Jessica Munoz o Nombre : Fecha d
Ingrese una descripcidon de la oferta que se creard y ad .
) A - M Equipo " = 5 e
ofertado, si el pliego consta de varias partes debe iniciar por B wind 5 __| contratacion_pli_subinv.ushay 08/05/2
Al finalizar presione el botén "Consolidar archive(s).” s Windows (C:}
s HP_RECQVERY (D:)
ca HP_TOOLS (E:)
- a i No hay
= Forma de Ofertar: Individual s Unidad de DVD RW (F) ninguna
€ Red vista previa
. E dispenible.
oferta senvicios de seguridad [ Panel de control g
= Descripcién: & Papelera de reciclaje
| archives
* pliego: comrata:\on_ph_subinv.ush; . archivos2
| | datos escritorio reciente (I m b
Archivos subidos:
Nombre: contratacion_pli_subinv.ushay « | Todos los archivos -
Regresar Consolidar archivo(s). —
Av. delos Shyric 38-28 y < Telég

Imagen 3.2

Una vez seleccionado el archivo del pliego, declicenelbotén 6 Su b i r
3.3

A tmagkni v 0 0

# A

Crear Oferta

Ingrese una descripcion de la oferta que se creard y adjunte el(los) archivo(s) del pliego que sera
ofertado, si el pliego consta de varias partes debe iniciar por el primero.
Al finalizar presione el botdn "Consolidar archivo(s).”

* Forma de Ofertar: Inévidual

oferta senvicios de seguridad
= Descripcion:

= pliego: contratacion_pli_subinvush: | W Examinar

Archivos subidos:

Regresar Consolidar archivo(s).

Av. delos Shyric 38-28 v of Talég / Tekfono: 593 2 2440050/ Quito - Ecuador

Copyright 20 Servico Nacdonal de Contratadén Piblica
04 /0 2/ 2015 - 00:00

Imagen 3.3

En la siguiente imagen podra observar que el pliego ha sido cargado exitosamente.
Imagen 3.4

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

EL
{2 ¥ GOBIERNO
&2 DE TODOS
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Mo

i Espafl ||

Crear Oferta

Ingrese una descripcion de la oferta que se creard y adjunte el(los) archivo(s) del pliego que sera
ofertado, si el pliego consta de varias partes debe iniciar por el primero.
Al finalizar presione el botén "Consolidar archivo(s).”

* Forma de Ofertar: Individual

oferta senicios de seguridad
* Descripcion:

Archivos subidos: 1/1
I E contratacion_pli_subinv.ushay I
Regresar Consolidar archivo(s).

Av. delos Shyris 38-28 v of Telégrato / Tekfono: 593 2 2440050 / Quits - ECuador

Copyright & 2020 Servido Nadaonal de Contrata dén Plblica
03 /02/ 2015 - 000D

Imagen 3.4

s

Para continuar de clicenel botbn 0 Cons ol i dar ImaAgendBi vos o.

Crear Oferta

Ingrese una descripcidn de la oferta que se creard y adjunte el(los) archivo(s) del pliego que serd
ofertado, si el pliego consta de varias partes debe iniciar por el primero.
Al finalizar presione el botén "Consolidar archivo(s).”

= Forma de Ofertar: Individual

oferta senicios de sequridad
* Descripcion:

& Examinar Subir Archivo

= Pliego:

Archivos subidos: 1/1

B contratacion_pli_subinv.ushay

Regresar Conzolidar archivo(g).

Av. delos Shyris 38-28 y @l Telégrafo / Tekfono: 593 2 2440050/ Quito - Ecuador

Copyright & 2020 Servido Nadonal de Contratadén Piblica
0402/ 2015 - 00:00

Imagen 3.5

La Consolidacién de archivos es una funcionalidad que permite subir toda la informacién que

haya generado el aplicativo ushay para el pliego, existen casos en los que el archivo que genera

el aplicativo ushay pliegos 6 contr at aci

n_ pl esdsunbamafio supesidr a Jo®

10MB, en este caso el aplicativo ushay generara el archivo con una extension .zip
L

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

SN SeTEL
25 W f;i{- £ GOBIERNO
LI 2 DE TODOS

fodla una Viala
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ocontrat acubinnvpIEni casd de que el pliego descargado se encuentre con la

extension .zip descomprima primero el archivo zip en su computador, y luego cargue cada uno

de los archivos ushay del pliego, finalmente declicen 0 Consol i dar

Archi vosé6.

Si el pliego se ha subido correctamente, de clicen ¢ O Kgara continuar. Imagen 3.6

USHAY

El pligge se ha subide correctaments.

Imagen 3.6

A continuacion, de clic en el botén 0 R e g r ¢ .knagen 3.7

Imagen 3.7

En la siguiente pantalla podra observar que el pliego ha sido cargado exitosamente y

podra proceder con el registro de la oferta. Para continuar de clic en el boton

0 Ed i ttal como se muestra en pantalla y proceda con el registro. Imagen 3.8

-‘-. .\" -r-_
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 26 fa -"':;
Codigo postal: 1705606 / Quito - Ecuador -’____..-—-—'— — o u‘r‘.

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

SEL
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=) DE TODOS























































































