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1. Presentacion

El presente manual ha sido elaborado con el objeto de dar a conocer el
procedimiento operativo para la e laboracion de Ferias Inclusivas, el mismo que
contempla la normativa relacionada y las directrices necesa rias para la
utilizacion de la herramienta i nformatica, que debera aplicarse para la

publicacion del proceso.

2. Marco Juridico

2.1 Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion

Publica

Articulo. 6. - Definiciones .

Numeral 13. Feria Inclusiva: Evento realizado al que acuden las Entidades
Contratantes a presentar sus demandas de bienes y servicios, que generan
oportunidades a través de la participacion incluyente, de artesanos, micro y
pequefios productores en procedimientos 4&giles y transparentes, para

adquisicidon de bienes y servicios, de conformidad con el Reglamento

Articulo. 5 9-1.- Feria Inclusiva . - La Feria Inclusa es un procedimiento que se
utilizar4 preferentemente por toda entidad contratante, con el objeto de
adquirir obras, bienes y servicios de produccién nacional, catalogados o
normalizados, no catalogados o no normalizados. En este procedimiento
Unicamente podran participar, en calidad de proveedores los productores
individuales las organizaciones de la Economia Popular y Solidaria, las unidades
econdmicas populares, los artesanos, las micro y pequefias unidades

productivas. 6
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2.2 Reglamento General a la Ley Organica del Sistema

Nacional de Contratacion Publica

Articulo. 67.- Ferias Inclusivas . - Las ferias inclusivas previstas en el articulo
6 numeral 13 de la Ley son procedimientos que desarrollaran las entidades
contratantes, sin consideracion de montos de contratacion, para fomentar la

participacion de artesanos, micro y pequefios productores prestadores de

servicios.

Las invitaciones para las ferias inclusivas a mas de publicarse en e | portal
www.compraspublicas.gob.ec se publicaran por un medio impreso, radial o

televisivo del lugar donde se realizara la feria.

Las ferias inclusivas observaran el procedimiento de contratacion que para el
efecto dicte el SERCOR

2.3 Resolucion N° RESERCOR2016-000072

Art. 338. - Del procedimiento de Ferias Inclusivas. - El presente capitulo sera
aplicable a los procedimientos de Ferias Inclusivas que realicen las entidades
contratantes para la adquisicibn de bienes y servicios catalogados o

normalizados, no catalogados o no normalizados, de produccion nacional.

Las entidades contratantes podran realizar el procedimiento de Feria Inclusiva
para obras, servicios de construccién, reparacion, refaccion, remodelacién,

adecuacion o mejora de una construccion o infraestructura ya existente.

En los casos en que un bien y/o servicio se encuentre catalogado, se contara
con la autorizacion del Servicio Nacional de Contratacién Publica para el
desbloqueo del CPC.
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Nota: Articulo sustituido por articulo 1 de Resolucion del Servicio Nacional de
Contratacion Puablica No. 92, publicada en Registro Oficial No. 360 de 5 de
Noviembre del 2018.

Art. 339. - Proveedores Participantes. - Podrdn participar en los
procedimientos de Feria Inclusiva las personas natural es o juridicas, que estén

habilitados en el Registro Unico de Proveedores - RUP, en el siguiente orden:

1. Productores individuales;

2. Organizaciones de economia popular y solidaria: sectores comunitarios,
asociativos, cooperativos;

3. Unidades Economicas Populares;

4. Artesanos; Y,

5. Micro y Pequeias unidades productivas.

En el caso de personas juridicas micro y pequefias unidades productivas, los
accionistas o socios de éstas también deberan cumplir con la condicién de ser

micro o pequefias unidades productivas.

Los proveedores sefalados en este articulo podran presentar sus ofertas
individualmente o asociados o consorciados u Organismo de Integracién
Econdmico, cuando se trate del sector EPS, 0 con compromiso de asociacion o

consorcio.

Nota: Articulo sustituido por articulo 2 de Resolucién del Servicio Nacional de
Contrataciéon Publica No. 92, publicada en R egistro Oficial No. 360 de 5 de
Noviembre del 2018.

Art. 340. - Ambito Territorial. - Para efectos de realizar un procedimiento de
Feria Inclusiva, | a entidad contratante determinara en el pliego, el ambito

territorial de la convocatoria, atendiendo a los siguientes criterios:
1. El lugar donde se va a proveer el bien o se va a prestar el servicio; o,
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2. El lugar donde se producen los bienes demandados.

Art. 341. - Etapas y Cronograma. - El cronograma del procedimiento de Feria

Inclusiva considerara los siguientes términos, contados a partir de la fecha de

la publicacion y convocatoria y estara conformado por las siguientes etapas:

ETAPA

PLAZO

Publicacion y convocatoria

Lugar, fecha y hora de inicio del
procedimiento.

Socializacién, preguntas,
respuestas y aclaraciones

Esta etapa se desarrollara en un término
minimo de tres (3) y maximo (5) cinco dias
contados desde la fecha de publicacion del
procedimiento de Feria Inclusiva.

Adhesion a las
especificaciones técnicas o
términos de referencia 'y
condiciones econdémicas

Esta etapa se desarrollard en un término
minimo de tres (3) y maximo ocho (8) dias
contados a partir de la culminacion de la
etapa OEtapa de soci
respuestas y aclaraci

Verificacion de
cumplimiento de
requisitos minimos y
convalidacion de errores.

Esta etapa se desarrollara en un término
minimo de tres (3) y méaximo ocho (8) dias
contados a partir de la culminacion de la

et apa 0OAdhesi - n a I
técnicas a términos de referencia y
condiciones econ- mi C i

Adjudicacion

La etapa de adjudicacién no podra exceder
de un término de dos (2) dias contados a
partir de la culminacion de la etapa
anterior.

Nota: Articulo sustituido por articulo 3 de Resolucion del Servicio Nacional de

Contratacion Publica No. 92, publicada en Registro Oficial No. 360 de 5 de
Noviembre del 2018.

Art. 342. - Publicacion y Convocatoria. -

contratante, o su delegado,

La méaxima autoridad de la entidad

realizard la convocatoria a uno o0 mas

procedimientos de Ferias Inclusivas, a través del Portal | nstitucional del
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Servicio Nacional de Contratacién Publica, empleando para el efecto uno o mas
medios de comunicacion masiva que permitan difundir la misma en al ambito

territorial escogido.

La entidad contratante de forma previa al inicio del procedimien to de Feria
Inclusiva, debera realizar el estudio técnico para la determinacion de las
especificaciones técnicas del bien o términos de referencia del servicio y la
definiciobn del precio unitario del bien o servicio al que se adheriran los

proveedores participantes.
La convocatoria contendra la siguiente informacion:

1. El namero de procedimiento;

5

Proveedores a quienes va dirigida la convocatoria, el mismo que se
determinara en el pliego correspondiente;

El presupuesto referencial y certificacion de partida  presupuestaria;
Cddigo CPC;

El precio unitario al que deberan adherirse el o los oferentes;

Las condiciones minimas de participacion determinadas en el pliego;
Plazo de entrega del bien y/o servicio y la forma de pago;

Cronograma del procedimiento, con las fechas limites para cada etapa;

© © Noo gL bW

Metodologia de evaluacion de la oferta; vy,

10. Garantias contractuales que se exigen de acuerdo con la Ley.

Art. 343. - Socializacion y Audiencia de Preguntas, Respuestas vy
Aclaraciones. - En la etapa de Socializacion, se proporciona a los proveedores
interesados toda la informacién general y especifica referente al
procedimiento de Feria Inclusiva publicado (condiciones, requisitos minimos,

manejo de herramientas, etc.).

La socializacion a los proveedores podra ser presencial o a traves de cualquier

mecanismo de comunicacion.
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En la etapa de preguntas, respuestas y aclaraciones, la entidad promotora del
procedimiento de Feria Inclusiva respondera las preguntas y realizara las
aclaraciones que permitan la absolucion de duda s o inquietudes presentadas
por los proveedores, respecto de las condiciones de participacion y demas
requerimientos que se hayan contemplado en los pliegos del procedimiento.
Las modificaciones que se realicen a las condiciones del procedimiento no

podran cambiar el objeto de la contratacion ni su presupuesto referencial.

De las respuestas y aclaraciones se elaborard la correspondiente acta que
deberd ser publicada en el Portal Institucional del Servicio Nacional de

Contratacion Publica.

La etapa de Socilizacion; asi como, la etapa de preguntas, respuestas y
aclaraciones se desarrollaran en un término minimo de tres (3) y maximo cinco
(5) dias contados desde la fecha de publicacion del procedimiento de Feria

Inclusiva.

Nota: Inciso ultimo sustituido por articulo 4 de Resolucién del Servicio Nacional
de Contratacion Publica No. 92, publicada en R egistro Oficial No. 360 de 5 de
Noviembre del 2018.

Art. 344. - Adhesion a las especificaciones técnicas o términos de referencia

y condiciones econdmicas. - En esta etapa, los oferentes interesados en
participar en el procedimiento, deberan manifestar electronicamente a través
del Portal Institucional del Servicio Nacional de Contrataciéon Publica, su
voluntad de adherirse a las especificaciones técnicas o términos de referencia
y condiciones economicas del mismo y registrar su capacidad maxima de
produccion o de prestacion del servicio con respecto a lo requerido en los
pliegos; ademas deberan presentar su oferta de forma fisica, en el lugar que

la entidad promotor a sefiale para el efecto.
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Esta etapa es independiente de la etapa de "Verificacion de cumplimiento de

requisitos minimos y convalidacion de errores.

Nota: Articulo sustituido por articulo 5 de Resolucion del Servicio Nacional de
Contratacion Publica No. 92, publicada en Registro Oficial No. 360 de 5 de
Noviembre del 2018.

Art. 345. - Verificacion de cumplimiento requisitos minimos de la oferta y
convalidacion de errores. - En esta etapa la entidad contratante realizara la
apertura de ofertas, en la que veri ficara que se encuentren todos los requisitos
minimos solicitados en el pliego. De existir errores de forma en la oferta, la

entidad contratante podra solicitar al oferente la convalidacién de los mismos.

La entidad contratante realizard la evaluacion y ¢ alificaciéon de la oferta
atendiendo a las especificaciones técnicas o términos de referencia segun lo

previsto en el pliego utilizando para el efecto la siguiente metodologia:

Metodologia "Cumple o no cumple”.- Es la verificacion de los documentos y
requisitos minimos solicitados en el pliego, aquellas ofertas que cumplan
integralmente esta metodologia seran evaluadas de acuerdo a los criterios de

inclusion.

Las ofertas que cumplan con las condiciones establecidas en el pliego, seran

puntuadas atendiendo los siguientes criterios de inclusién:

a) Por puntaje. - Los criterios de inclusion a ser utilizados por toda entidad

contratante son:
I. Asociatividad :
A efecto de realizar una participacion inclusiva y  promover a las

Organizaciones y Unidades de Economia Popular y Solidaria, se consideraran

los siguientes puntajes de acuerdo a la condicion juridica de los oferentes:

|-
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ASOCIATIVIDAD

TIPOS DE OFERENTES PUNTAJE
Grupo 1.- Organizaciones de economia populary
solidaria conformadas en los sectores 60
comunitarios, asociativos y cooperativas.
Grupo 2.- Unidades economicas populares 10
(persona natural)
Grupo 3.- Artesanos 25
Grupo 4.- Micro y pequefias unidades productivas 5

ii. Criterios de igualdad

Este parametro permitira priorizar la compra inclusiva a los oferentes que
cuenten con miembros que acrediten los siguientes criterios de igualdad:
intergeneracional, personas con discapacidades, beneficiarios del Bono de

Desarrollo Humano e igualdad de género.

El puntaje maximo que se otorgaran por criterio de igualdad no excedera de
veinte (20) puntos, sin perjuicio de que el oferente acredite mas de un criterio
de igualdad. Los criterios de discapacidad e igualdad de género otorgaran una

puntuacién adicional a la alcanzada por el oferente.

INTERGENERACIONAL: Se otorgaran diez (10) puntos a los oferentes que tengan
al menos el cuatro por ciento (4%) de personas mayores de sesenta y cinco (65)
afios como socio o trabajador, con al menos seis (6) meses de antigledad previo

al lanzamiento de la Feria Inclusiva; para lo cual, deberan presentar la cédula

de ciudadania; adicionalmente, se presentara la ndmina de socios o la planilla

del IESS para verificacion.

Se otorgaran diez (10) puntos a los oferentes que t engan al menos el cuatro
por ciento (4%) de personas entre 18 y 29 afios como socio o trabajador, con al
menos seis (6) meses de antigiiedad previo al lanzamiento de la Feria Inclusiva;
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para lo cual, deberan presentar la cédula de ciudadania; adicionalmente, se

presentara la nébmina de socios o la planilla del IESS para verificacion.

PERSONAS CON DISCAPACIDAD: Se otorgaran diez (10) puntos a los oferentes
que cuenten con al menos el cuatro por ciento (4%) de personas con
discapacidad como socio o trabajador, con al menos seis (6) meses de
antigliedad previo al lanzamiento de la Feria Inclusiva; para lo cual, debera
presentar el carnet de discapacidad otorgado por la entidad publica

competente.

BENEFICIARIOS DEL BONO DE DESARROLLO HUMANO: Se otorgaran cinco (5
puntos a los oferentes que cuenten con al menos el cuatro por ciento (4%) de
personas como socio o trabajador que reciban el Bono de Desarrollo Humano,

con al menos seis (6) meses de antigiiedad previo al lanzamiento de la Feria
Inclusiva; para lo cual, d ebera presentar la certificacion de ser usuario del

Bono de Desarrollo Humano.

IGUALDAD DE GENERO: Se otorgaran cinco (5) puntos a los oferentes que estén
conformados con al menos el sesenta y cinco por ciento (65%) de mujeres, con

al menos seis (6) meses de antigiiedad previo al lanzamiento de la Feria
Inclusiva; para lo cual, deberé presentar la ndmina de socios o la planilla del

IESS para verificacion.

iii. Parametros de calidad

La entidad contratante al momento de elaborar el pliego, podra establecer
mecanismos de aseguramiento de calidad, tales como certificacion de Buenas
Practicas de Manufactura, certificacion INEN, entre otras certificaciones de

calidad que se expidan para el efecto.
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Se otorgara cinco (5) puntos adicionales sin perjuicio de que el oferente

acredite mas de un parametro de calidad.

Estos pardmetros de calidad servirdn exclusivamente para otorgar puntos

adicionales.

La puntuacion sera registrada en la herrami enta del sistema, la misma que
surtird efecto al momento que la entidad contratante califigue a los

proveedores que ofertaron en el procedimiento de Feria Inclusiva.

Nota: Articulo sustituido por articulo 6 de Resolucion del Servicio Nacional de
Contratacion Publica No. 92, publicada en Registro Oficial No. 360 de 5 de
Noviembre del 2018.

Art. 346. - Adjudicacion. - En el dia y hora establecidos en el cronograma del
procedimiento, la entidad contratante adjudicara el respectivo contrato a él o
los oferentes adjudicados para la adquisicibn de bienes o prestacion de

servicios, que hayan cumplido con las condiciones de participacion.

La adjudicacién debera realizarse de acuerdo al orden de prelacion del puntaje
obtenido en la calificacién de los criterios de inclusién; pudiendo la entidad
contratante adjudicar a €l o los proveedores que obtengan la mayor
puntuacion. En caso de que se tratase de varios proveedores el monto
adjudicado a cada uno sera definido por la entidad contratante en funcion de
sus capacidades para fabricar y entregar los bienes o prestar el servicio en los

plazos establecidos.

Art. 347. - Suscripcion del contrato y entrega de bienes o prestacion de

servicios. - La maxima autoridad de la entidad contratante o su delegado y el
o los proveedores adjudicados suscribiran el respectivo contrato conforme las
condiciones establecidas en el pliego del procedimi ento, la oferta y las

cantidades establecidas en la adjudicacion.
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El o los proveedores deberan entregar los bienes o prestar los servicios
conforme al plazo, precio, cantidades y demas condiciones establecidas en el
contrato. En caso de incumplimiento se estard a lo establecido en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Pudblica, su Reglamento y

condiciones del pliego del procedimiento.

Art. 348. - Anticipo. - La entidad contratante, en el caso de adquisicion de
bienes y/o prestacion de servicio s, podran entregar un anticipo que no podra
ser menor al treinta por ciento (30%) ni mayor al setenta por ciento (70%) del
valor total del contrato, el mismo que debera estar determinado en el pliego

de acuerdo a lo previsto en la Ley Organica del Sistema Nacional de

Contratacion Publica.

Nota: Articulo sustituido por articulo 7 de Resolucion del Servicio Nacional de
Contratacion Publica No. 92, publicada en Registro Oficial No. 360 de 5 de
Noviembre del 2018.

Art. 349. - Publicacion de Documentos de Feria s Inclusivas. - Toda entidad
contratante que realice uno o mas procedimientos de Ferias Inclusivas tendra
la obligacion de publicar los documentos relevantes de cada etapa del
procedimiento a través del Portal Institucional del Servicio Nacional de

Contrata cion Publica.

La resolucién de la entidad contratante se publicard en el Portal Institucional
del Servicio Nacional de Contratacion Publica y en la pagina web de la entidad

contratante.

Art. 350. - Asistencia Técnica. - De considerarlo pertinente, las entidades
contratantes notificaran el requerimiento de asistencia técnica al Servicio
Nacional de Contratacion Publica respecto de la realizacion del procedimiento
de Feria Inclusiva, en un término no menor a diez (10) dias anteriores a la
publicacion del procedimiento en el Portal Institucional del Servicio Nacional
de Contratacion Pdublica, detallando el lugar donde se realizara dicho

N0z SETEL
gi!'e;pcién: .i'v'lds__-:s Shyris ‘xi‘-%-:ﬂ-% y El Telégrafo Ed. Sercop W P ""."\" ] T‘@% 5 GOBIERNO
odigo postal: 17 - Ecuador _ L =l
e I Bt DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.ssrcop.gob.ec

»
bl Pl




SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA @’Sﬂﬂfif;{:'%fﬁ}t%

.....

procedimiento, el monto total a contratar y desglosando los bienes o servicios
que sean objeto de la contratacion. El Servicio Nacional de Contratacion
Publica deberé realizar la confirmacion de la asistencia técnica solicitada en

un término maximo de tres (3) dias.

3. Descripcion del Proceso : FERIAS INCLUSIVAS

3.1 Ingreso al sistema transaccional del portal

Ingrese al SOE a través de la direccion web www.sercop.gob.ec. (Imagen 3.1.1)

m
R
" o

Imagen 3.1.1

En la siguiente pantalla podra observar el Portal de Compras Publicas, para
ingresar al Sstema Transaccional del Portal haga clic en la opcibn 0 S O GE
Sistema Ofici al de Co (inagea3.12x i - n del Est adobd

g EL
i i GOBIERNO
s=¢) DE TODOS

.f‘, se .
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop F 2, ."::".
Codigo postal: 1705606 / Quito - Ecuador f_________._ — it A

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Servicios Entérate
® lad (o [
()] Medidasde
T i Rendiciénde cuentas Sé parte delaC Codificacién d frevenc'mme
ransparencia endicion de cuentas  Sé parte de la Compra odificacién de
017 Pdblica Resoluciones a Influenza
Noticia n rapi Temas Important : ;
oticias Enlaces rapidos ‘emas Importantes Tu Gobierno informa
SOCE- Sistema Oficial de Compra agregadade >
Contratacién Publica del medicamentos
Ecuador
Cira Eenarifira dal Naanriny

Imagen 3.1.2
A continuacion, deberd ingresar su ORUC, Nombre de usuario vy

Cont r asleefomde registrar estos datos hagaclic en el boton 0 Entor ar

(Imagen 3.1.3).

R Sisterna Oficial de Contratacién Pablica ﬁ TR
|
. ——
e
B e
—
B Cn
B orte—
5;. 0 A - S
[ T
e ——
ﬁ S e -

Imagen 3.1.3

3.2 Registro del Proceso

En la barra de menuds, se encuentra la pestafia del mend o Ent i dad
Cont r at elrcualese despliega al hacer clic permitiendo observar las
opciones que contiene. En este mend se localiza el acceso de o Fer i as

I nc | us jelcaatabre una nueva pantalla al hacer clic. (Imagen 3.2.1)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Nueva Contratacion
s o Sistemn | (Ushay) - ¥
e 9 00 s . R 1 Nueva Contratacién i 8 LS A | St o | | St B,
T TS Cian de Contratacidn »
Verificacién P. Nacional »
s . Sy & Publicar Emergencia
- ) e | el e ety Publicar infima Cuantia iy ~ e —_—

o Proaacs e e cums oo e ——
oot - - . Ferias Indusivas = < s =
" men Espec:
LS. ¢ | Procedimientos
P - Especiales

&

= 7

Tecncidgica »
' Solicitud de CPC

Restringido y/o de CE

Consultar estado de

Solicitud Objeto de
I Contratacion SIE
Catdlogo electrénico |

Imagen 3.2.1

En la herramienta el proceso de feria consta de seis etapas, distinguidas en
pestafias individuales que se activan a medida que la informacion se ha

completado. Estas etapas son las siguientes:

Informacién basica: Creacién del Proceso Feriasinclusivas
Productos

Parametros de calificacion

Localidad

Fechas

=& =4 AI—=Anp-ar =4

Anexos

La elaboracion de un proceso de feria inclusiva dentro de la herramienta SOCE
(Sistema Oficial de Contratacion Publica del Ecuador) sigue la metodologia

descrita a continuacion:

3.2.1 Informacioén bésica: Creacion del proceso Ferias Inclusivas

1. En esta etapa el sistema abre directamente la pantalla Creacion del

Proceso Ferias Inclusivas, (Imagen 3.2.1.1); donde se debe ingresar la

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

g EL
| GOBIERNO
s=¢) DE TODOS
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siguiente informacion:

1 Entidad contratante. - este campo lo completa automaticamente

la herramienta con los datos de la entidad generadora del proceso.

1 Representante Legal. - al igual que el campo anterior, la
herramienta proporciona el nombre del representante legal de

entidad que genera la feria.

9 Cadigo del Proceso. - es el cddigo para control interno de la entidad
contratante, que consta de 20 caracteres como maximo y una vez
grabado no podra ser modificado. El codigo se conforma de: la
abreviatura del proceso, Fl en el caso de Ferias Inclusivas; las
iniciales de la entidad, el namero del proceso y el afio de

realizacion .

i Objeto del Proceso de Contratacion. - se refiere al motivo que
enmarca el bien o servicio que se desea contratar; por ejemplo:

oServicio De Transporte De Materiales P®t r e 0 s 6

7 Descripcion del Proceso de Contratacion. - Es una explicacion
breve del proceso administrativo del proyecto, por ejemplo:
0Servicio de tr aatrangportat naterfplespétrdas p a
hacia la obra de asfaltado de la via a la mariscala sucre del cantén

lajoyadelos sachasbo

9 Direccidon. - es la ubicacién exacta donde se realizara la feria
inclusiva, por ejemplo: Municipio de Quito, Calle Venezuela entre

Calles Chile y Espejo.

i Palabras claves. - se refiere a las palabras que puedan servir de
VRN, e EL
MN38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop W ‘,': A, -»';-' TEE‘% GOB'ERNO
iadar "_‘__-____ " 5 DE TDDOS

050 - www.sarcop.gob.ec —

Direccion: Av. da Los Shy
Godigo postal: 1
Telafono: 593 2 2 44
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referencia y que permitan facilitar la basqueda del proceso. Se
deben escribir separadas por comas (,) por ejemplo: chalecos, ropa,

trabajo .

1 Tipo de contratacion. - se indica el tipo de proceso de

contratacion: Ferias Inclusivas.

1 Tipo de compra. - se refiere al tipo de producto a adquirirse: Bienes
0 Servicios. Esta informacion no podra ser modificada una vez que

se ha guardado el proceso.

1 Preciofijo. - Losproveedores deben adherirse a un precio.

1 Presupuesto referencial total (sin IVA) (USD ). - Es el presupuesto
total presupuestado para el proceso, sin incluir el valor del Impuesto
al Valor Agregado, IVA.

i Partida presupuestaria. - Se debe indicar el cédigo de la partida

presupuestaria correspondiente para este proceso.

1 Formade pago. - S debe seleccionar la forma en que se efectuara
el pagop. Recuerde que en caso de entregar
minimo definido para este procedimiento es de 30%.

1 Funcionario encargado: Persona encargada del proceso en el

sistema.

SN SePEL
W B ﬂ% GOBIERNO
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Lunes 16 de Marzo de 2020 | 09:32

RUC: 0993081515001 | Entidad: FUNDACION DE DESARROLLO SOCIAL E
INTEGRAL CASA DE ESPERANZA DOMUS ASPEM

Datos Generales Consultar Entidad Contratante

»Creacién del Proceso Ferias Inclusivas

Administracion

Registro de Proceso de Contratacién

Para Registrar: Por favor complete | infermacién raquerida

Entidad FUNDACION DE DESARROLLO SOCIAL E INTEGRAL CASA

Ruszhn Secisl 0= Is Entigad Cortatants
Contrantante DE ESPERANZA DOMUS ASPEM
Representante Nombre 8e1 Represertsnts Lagsl 0e la Entss
Legal TENORIO CANGA VERONICA FERNANDA i

Cédigo del Praceso

Cldige pars contrl intermo de ls Entidad
Cartratanta(E] INCOP-001-2008). Méxims 20
Coracterms Una ver grabads I info rmseién
Usted no podré modificar esta informecién

Objeto del Proceso
de Contratacién

Ingresar uns breve Gescripon g fox Senes o
Sarvisios s seriraterMéximo 150 carscteres,

# de Carscteres: (ver certsger)

Descripeién del

Ingresar una deseripsin del pracesa
‘sdministrative del proyacts . Miximo 1000

Proceso de caracteres, # de Carscteress (Ve cerisder)
Contratacién
Direcei Direcsifn Gontis 2= resiasrs le faris (Mbxime
Palabras Claves g
neumdtiess). (M
[ERSEPNPRSE—————
Tipo de Ferias inclusivas
Contratacién info rmci
podré modificer ests informecién
Biznes = Servises. Uné vez arabeds 18
Tipo de compra Bien v informcin Usted no podré modificar ests
informecién
B Lox provesdores se sdieren s fax condiciones
Precio Fijo Si v e
presupuesto Presupumsts Referznsal Tetsl gl Procass &=
Referencial Total S

Usuario: casaesperanza | [ Cerrar Sesién ]

Descripcién del

Ingresar uns dessripin del prozeszs
‘saminizirstivo el proyecls . Méximo 1000

Proceso de caractéres, # de Carscteress (Ver sontader)
Contratacién
N Direccitn donde == resizsrd o feri (Méximo

Direccién ey

Palabras Claves

Tipo de Ferias inclusivas

Contratacién Una vez gratisda is informseién Usted no
podrs modificer st informeeién
Sizre: ¢ Services, Une vez grabeds I

Tipe de compra Bien infarmhucitn Usted no podrd modificar sta
informacién

- Los provesdores o= sdieren s a3 candicionss
Precio Fijo Si. s
Presupuesto

Referencial Total
(sin IVA) (USD)

Presupussts Referarsial Tatsl &ol Frosess Ox
Contratasibn. Mo inchoy .

Partida
Presupuestaria

Choigo e ls Fartids Prasupuastaris | Cusnta
Cortabie comespordients pars sste
pressgimiants ge Cantratasién’. Carseteres
permitidos: A-26-GAR0-9, .15 ().
(ver sartagen)

Anticipo: %
Forma de Pago .
Saldo a: Otia - Revisar términos de referencia -

£ ol cx5 Ge adguisicibn de bisnes yio

[ERpRp—

Funcionario
Encargade
del Proceso.

TENORIO MARTHA &

Imagen 3.2.1.

Cortaiz para ssia it oe cmmare.
Recutrde qué 103 usubrios deben estar
registradas como canthctos en Ia Entided
y deben tener configurado su respectiva
carrea electrénica

1

o

Haga dic en el boton oCo nt I n Estaraécién permite guardar los datos

ingresados y evita que puedan ser modificados.

Luego dic en el botén 0A ¢ e p t delimensaje de confirmacion, (Imagen3.2.1.2)

Esta accion permitirhd guardar en el sistema el proceso de feria como Estado

Borrador hasta que termine de cargar los documentos relevantes al proceso.

Direccion: Av. da Los Shyris M38-28 v

Godigo postal: 170

f Quito - Ecuad

Teléfono: 593 2 2 440 060 - www.Sarct

ATENCION;
Si usted confirma este mensaje, la solicitud sera grabada.
Luego de esto NO podra modificar el tipo de compra.

Tenga en cuenta si no termina de crear el proceso el mismo quedara en ESTADO BORRADOR.

EL
GOBIERNO
DE TODOS

[ Aceptarq | [ Cancelar ]
{m
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Imagen 3.2.1.2

3.2.2 Seleccion de Productos

Enlasi gui ente pantalla realizar8 |l a 0Sel ecci

parte superior se encuentra el tot al del

en |l a pantalla de o0Creaci-n de Proceso de

de uso de CPC de restringido o que formen parte de Catalogo Electronico que
solo podra ser seleccionado en caso de contar con la respectiva autorizacion
emitida por el SERCOP vy registrada en esta fase.Para ello se hace clic en el

icono de oBuscar Pr o d u ¢lrmagen 3.2.2.1)

»Seleccion de Producto

Informacién Productos Criterios Localidad Fechas Anexos

Bésica Inclusién

Presupuesto Referencial : $100,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

SUBTOTAL | CARACTERISTICAS
(UsSD) ADICIONALES

TOTAL: $0.0000|
Q @ R

Producto  Anadir  Limpiar

Nro.| MODIFICAR | ELIMINAR CODIGO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD |VALOR (USD)

PRODUCTO NUEVO

PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS

Acre - 0

Advertencia:

__ Estimado usuario, previe a continuar con a generacidn del pliego debe verificar que él o los CPC asociados a las partidas que utilizard NO se
encuentren restringidos wo NO formen parte del Catilogo Electrdnico, en el caso de que él o los CPC se encuentren restringidos y/o sean parte
del Catélogo Electronico, deberd obtener una autorizacion del SERCOP. La verificacidn indicada puede realizarla en el siguiente link: Verificar CPC

Imagen 3.2.2.1

Se abre una nueva ventana: Seleccion de Productos, donde se ven dos campos
de busqueda: Palabra clave y Cddigo, los dos campos de manera individual

realizara la busqueda dé clic en el botéon oBuscaro

_ EL
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop GOB' ERNO
Codigo postal: 170606 7 Quito - Ecuador "_’_______._ — DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.ssrcop.gob.ec —
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& Proceso de Contratacién - Paso 2 -Definicion del producto - Moxzilla Firefox =S|

@O ik hittpsi//pruebas.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras,/SC/busqueda === “wr =

Seleccion de productos

MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una Palabra Clave o Cddigo y se le mostraran las
categorias de productos existentes, marque el producto que desea agregar

Clawar™ [(Buscar ]  cadige: Buscar

A continuacién, el sistema desplegara todas las referencias relacionadas con lo
digitado en el paso anterior, con el display puede subir y bajar por el listado
proporcionado. Una vez se haya encontrada la referencia mas cercana a su

objeto de contratacion haga clic el en cuadrado junto al CPC. (Imagen 3.2.2.2)

Seleccion de productos

MODO DE USO: Para comenzar usted pusede mngresar una Paiatra Clave o Codigo y se e mostraran Ias
categonas de productos existentes, marqgue el producto que desea agregar

Palate a——— 5 =
e mobiliarso Buscar | Cadigo: | Buscar |

2 [38121] OTROS MUEBLE S DE METAL, DEL TIFO UTILIZADO EN OFICINAS |
1 3892100112 POSTE ORDENADOR DE FILAS =
381210011 ARCHIVADOR EN METAL /
71 381210012 BASURERO METALICO
- ] 281210013 ESTANTE METALICOS
381210019 ANAQUELES ESTRUCTURA METALICA
] 381210018 ESCRITORIO ESTRUCTURA METALICA
| 3812100110 MESAS MODULARES ESTRUCTURA METALICA
1 3812100111 MESAS ESTRUCTURA METALICA
381210015 ENTANTERIA PARA LIBROS
| 381210014: CARRITOS DE ARCHIVAR
381210017 ESCRITORIOS
| 381210016- MESAS DE OFICINA

; 3812100114 SUMBNESTRO E INSTALACION DIVISIONES MODULARES, ESTACIONES DE TRABAIO Y
MOSILIARIO

1 3812100115 MUESLES DE OFICINA
1 3812100113 PAPELERA DE 2 PISCS METALICA

Imagen 3.2.2.2

Una vez seleccionado el producto, se deben completar los campos referentes
a la descripcién del producto: unidad, cantidad valor y caracteristicas , haga

clic en el boton Afadir, (Imagen 3.2.2.3)

Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob_ac —

S a?--" EL
A !i_,ll'"- - . ok
Direccién: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop SN I & GOBIERNO
Codigo postal: 170506 / Quito - Ecuador f'__________ N " =-';_ ; DE TO DOS
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* BOBicAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ“"“““"“““‘“ o

LA REPUBLICA DEL ECUADOR

Lunes S de Noviembre del 2018 18:21 RUC: 1201717939001 | Entidad: Entidad AO | Usuario: entidadao | [ Cerrar Sesion ]

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Seleccion de Producto

Informacion Productos Pardmetros Localidad Fechas Anexos

Bdsica Calificacion

Presupuesto Referencial : $500,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

SUBTOTAL | CARACTERISTICAS ©
Nro. Moomcmlsummnl cODIGO I DESCRIPCION I UNIDAD | CANTIDAD |VALOR (USD)| ™ /¢~ AOTCIONRIES u
TOTAL:|  $0.0000)

liu\c.& : | 5 I
Producto Afladir/ Limpiar

< PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTIC/ >

81400018 MOBILIARIO MUSEOGRAFICO | | Unidad v [3000 ) 90000W
@ Regresar | "™ Continuar

PRODUCTO NUEVO

Copyright © 2008 - 2018 Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Imagen 3.2.2.3

Una vez defina la unidad, inscriba la cantidad y valor, el sistema calculara la

cantidad por valor y este valor deber 8 ser
Junto a estos campos se obserocomapletanrcon de o0Cal
una brevisima descripcién del objeto a adquirir. Una vez completados los

campos presionaremos el bot - n OAfCabgi r 6 par
recalcar que el valor Total de la tabla de Productos Seleccionadosdebe ser igual

al valor indicado en el Presupuesto Referencial, haga clic en el botén

0Cont i (lmagen3224)

Lunes 5 de Noviembre del 2018 18:38 RUC: 1201717939001 | Entidad: Entidad AO | Usuario: entidadac | [ Cerrar Sesién ]

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»Seleccion de Producto

Informacién Productos Pardmetros Localidad Fechas Anexos

Basica Calificacion

Presupuesto Referencial : $500,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

X - SUBTOTAL | CARACTERISTICAS
Nro.|MODIFICAR|ELIMINAR| cODIGO | DEScrIPCION | UNIDAD | canTIDAD |vALOR (USD
o (UsD) (USD) ADICIONALES
SEGUN
: MOBILIARIO
L 4 x 381400018 Unidad 1000 $50.0000]  $50,000.0000 ESPECIFICACIONES
- MUSEOGRAFICO
TECNICAS S
TOTAL: $50,000.0000
Q @
BUSC i
Producto  Afiadir  Limpiar
PRODUCTO NUEVO
PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS

Acre v 0

¥ Regresar I *» Continuar I

Conurial ht @ 2008 - 9018 Servicia Nacinnal de Contratacién Prihlica

Imagen 3.2.2.4

AR T ““”?“ EL
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop }:; -"\'{: 7, GOB' ERNO
Cidigo postal: 170508 / Quito - Ecuador _ i S sy DE TODOS
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec _,.-"'""-—-_._
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para el uso del mismo, esta autorizacion debe ser ingresada en esta fase.
(Imagen 3.2.2.5)

»2e Sistema Oficial de Contratacion Publica W o

Lo (4 e e e 300 3N s SO | Eatbad ANGACION 0 JOAAAOLLD BOCHA § | wasemes sasmssserenes | { Cammer Saase |
ARG, CAlh (4 ALMS L Do b taM

» Sebecoon de Prodecte
wmaete | Pvbuten | Ctwne P o [ose—.
[N B

{ Pﬂ‘moof.un Reterencial 1 $54,000,0000
PROOUCTON SELECOIONADOS

[ [..]........I e e ].....'.:.[ ;‘]‘ﬂ_ﬁ]

PROOUCTO et VO

@
==
3.2.3 Criterios de Inclusion
La herramienta cuenta con | a@dedésctiugci no, d

esta pantalla la entidad no ingresa informacién. Recuerde que los puntajes
definidos deben ser observados obligatoriamente para la evaluacion de los

oferentes, luego de clic en el boton 6Co nt I n(lmagend.2.3.1)

™,
- 1] I,
AnNS7 = EL
gifspcién: Av. do Los Shyis Nag-28 y El Teégrafo Ed. Sorcop W SINEN #1 GOBIERNO
odigo postal: 506 / Quito - Ecuador — " Ly
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec ,..--"""'-—-_.— DE TCE
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w Informackin Proceso Contratacdn _ o
Warssitn b Crderais Savie! festay heeviy
Riocr
CRITERIOS DE INCLUSION
Um0
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" 1 Crpastzacanes 0v a2ooomb Otpote v WA Coformadal o da Hectoen) »
L L T S )
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e

PR e ens 18 Joiad

0 e s it e ol merut o Caed per e (00 00
ton d corma vato 0 , e o manes b 080 "
Qs wwars bt arvgiodad peoe ol moaanecis de s e baleane
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#00 ofoenrvars gt et Comirnadag (% o munod €l WSt y Ce pev
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LA el Cantegiante 8 Avinesn) 0 eleborw of plego, padd eilbe oy
POCWTLML B9 Aepararento 0 (vkdnd Tt como Catonodn e Bvean
o i PRAOR e Mandaiun, Comfoaodn NEN entre orad Certiia0edes P )
CANIS G 1e duphten paa ol sl
Potae sPOTW. § ket
TOTAL, 100 puniee

L v - I
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Imagen 3.2.3.1

3.2.4 Localidad

En esta etapa la herramienta le permite a la entidad definir el sitio donde se
llevard a cabo la feria, que puede ser en forma provincial, cantonal o

parroquial. (Imagen 3.2.4.1)

LELLFY o8
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Una vVvez se defimhavielt acoiNinéel sededespl egar §
relacionada a la seleccion, se podra escoger una o varias opciones desplegadas,

para cargar estas opciones se sefalara dando clic en las escogidas y luego se
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