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1.Presentacion

El presente manual ha sido elaborado con el objeto de dar a conocer el
procedimiento operativo para la elaboracion de Ferias Inclusivas, el mismo que
contempla la normativa relacionada y las directrices necesarias para la
utilizacion de la herramienta informatica, que debera aplicarse para la

publicacion del proceso.

2.Marco Juridico

2.1 Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion

Publica

Articulo. 6.- Definiciones.

Numeral 13. Feria Inclusiva: Evento realizado al que acuden las Entidades
Contratantes a presentar sus demandas de bienes y servicios, que generan
oportunidades a través de la participacion incluyente, de artesanos, micro y
pequefios productores en procedimientos dgiles y transparentes, para

adquisicion de bienes y servicios, de conformidad con el Reglamento

Articulo. 59-1.- Feria Inclusiva. - La Feria Inclusa es un procedimiento que se
utilizara preferentemente por toda entidad contratante, con el objeto de
adquirir obras, bienes y servicios de produccion nacional, catalogados o
normalizados, no catalogados o no normalizados. En este procedimiento
unicamente podrdn participar, en calidad de proveedores los productores
individuales las organizaciones de la Economia Popular y Solidaria, las unidades
economicas populares, los artesanos, las micro y pequefias unidades

productivas.”
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2.2 Reglamento General a la Ley Organica del Sistema

Nacional de Contratacion Publica

Articulo. 67.- Ferias Inclusivas. - Las ferias inclusivas previstas en el articulo
6 numeral 13 de la Ley son procedimientos que desarrollaran las entidades
contratantes, sin consideracion de montos de contratacion, para fomentar la
participacion de artesanos, micro y pequefios productores prestadores de

servicios.

Las invitaciones para las ferias inclusivas a mas de publicarse en el portal
www.compraspublicas.gob.ec se publicardn por un medio impreso, radial o

televisivo del lugar donde se realizard la feria.

Las ferias inclusivas observaradn el procedimiento de contratacion que para el
efecto dicte el SERCOP.

2.3 Resolucion N° RE-SERCOP-2016-000072

Art. 338.- Del procedimiento de Ferias Inclusivas.- El presente capitulo serd
aplicable a los procedimientos de Ferias Inclusivas que realicen las entidades
contratantes para la adquisicion de bienes y servicios catalogados o

normalizados, no catalogados o no normalizados, de produccién nacional.

Las entidades contratantes podran realizar el procedimiento de Feria Inclusiva
para obras, servicios de construccion, reparacion, refaccion, remodelacion,

adecuaciéon o mejora de una construccion o infraestructura ya existente.

En los casos en que un bien y/o servicio se encuentre catalogado, se contard
con la autorizacion del Servicio Nacional de Contratacion Publica para el
desbloqueo del CPC.
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Nota: Articulo sustituido por articulo 1 de Resolucidn del Servicio Nacional de
Contratacion Publica No. 92, publicada en Registro Oficial No. 360 de 5 de
Noviembre del 2018.

Art. 339.- Proveedores Participantes.- Podran participar en los
procedimientos de Feria Inclusiva las personas naturales o juridicas, que estén

habilitados en el Registro Unico de Proveedores - RUP, en el siguiente orden:

1. Productores individuales;

2. Organizaciones de economia popular y solidaria: sectores comunitarios,
asociativos, cooperativos;

3. Unidades Econémicas Populares;

4. Artesanos; vy,

5. Micro y Pequenas unidades productivas.

En el caso de personas juridicas micro y pequefias unidades productivas, los
accionistas o socios de éstas también deberdn cumplir con la condicion de ser

micro o pequenas unidades productivas.

Los proveedores sefalados en este articulo podrdn presentar sus ofertas
individualmente o asociados o consorciados u Organismo de Integracion
Economico, cuando se trate del sector EPS, o con compromiso de asociacion o

consorcio.

Nota: Articulo sustituido por articulo 2 de Resolucion del Servicio Nacional de
Contratacion Publica No. 92, publicada en Registro Oficial No. 360 de 5 de
Noviembre del 2018.

Art. 340.- Ambito Territorial.- Para efectos de realizar un procedimiento de
Feria Inclusiva, la entidad contratante determinard en el pliego, el dmbito

territorial de la convocatoria, atendiendo a los siguientes criterios:

1. El lugar donde se va a proveer el bien o se va a prestar el servicio; o,
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2. El lugar donde se producen los bienes demandados.

Art. 341.- Etapas y Cronograma.- El cronograma del procedimiento de Feria

Inclusiva considerara los siguientes términos, contados a partir de la fecha de

la publicacion y convocatoria y estara conformado por las siguientes etapas:

ETAPA

PLAZO

Publicacion y convocatoria

Lugar, fecha y hora de inicio del
procedimiento.

Socializacion, preguntas,
respuestas y aclaraciones

Esta etapa se desarrollara en un término
minimo de tres (3) y maximo (5) cinco dias
contados desde la fecha de publicacion del
procedimiento de Feria Inclusiva.

Adhesion a las
especificaciones técnicas o
términos de referencia 'y
condiciones economicas

Esta etapa se desarrollara en un término
minimo de tres (3) y mdximo ocho (8) dias
contados a partir de la culminacion de la
etapa “Etapa de socializacion, preguntas,
respuestas y aclaraciones”.

Verificacion de
cumplimiento de
requisitos minimos y
convalidacion de errores.

Esta etapa se desarrollara en un término
minimo de tres (3) y mdximo ocho (8) dias
contados a partir de la culminacion de la
etapa “Adhesion a las especificaciones
técnicas a terminos de referencia y
condiciones economicas.”

Adjudicacion

La etapa de adjudicacion no podrd exceder
de un término de dos (2) dias contados a
partir de la culminacion de la etapa
anterior.

Nota: Articulo sustituido por articulo 3 de Resolucion del Servicio Nacional de
Contratacion Publica No. 92, publicada en Registro Oficial No. 360 de 5 de

Noviembre del 2018.

Art. 342.- Publicacion y Convocatoria.- La mdxima autoridad de la entidad
contratante,

procedimientos de Ferias Inclusivas, a través del Portal Institucional del
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Direccion: Av. da Los Shy

Codigo pos:

Telafono: 593 2 2 44

Servicio Nacional de Contratacion Publica, empleando para el efecto uno o mds
medios de comunicacion masiva que permitan difundir la misma en al dmbito

territorial escogido.

La entidad contratante de forma previa al inicio del procedimiento de Feria
Inclusiva, debera realizar el estudio técnico para la determinacion de las
especificaciones técnicas del bien o términos de referencia del servicio y la
definicion del precio unitario del bien o servicio al que se adheriran los

proveedores participantes.

La convocatoria contendra la siguiente informacion:

1. El numero de procedimiento;

.

Proveedores a quienes va dirigida la convocatoria, el mismo que se
determinard en el pliego correspondiente;

El presupuesto referencial y certificacion de partida presupuestaria;
Cddigo CPC;

El precio unitario al que deberdn adherirse el o los oferentes;

Las condiciones minimas de participacion determinadas en el pliego;
Plazo de entrega del bien y/o servicio y la forma de pago;

Cronograma del procedimiento, con las fechas limites para cada etapa;

O S0 TNOY L W

Metodologia de evaluacion de la oferta; y,

10. Garantias contractuales que se exigen de acuerdo con la Ley.

Art. 343.- Socializacion y Audiencia de Preguntas, Respuestas y
Aclaraciones.- En la etapa de Socializacion, se proporciona a los proveedores
interesados toda la informacion general y especifica referente al
procedimiento de Feria Inclusiva publicado (condiciones, requisitos minimos,

manejo de herramientas, etc.).

La socializacion a los proveedores podrd ser presencial o a través de cualquier

mecanismo de comunicacion.
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En la etapa de preguntas, respuestas y aclaraciones, la entidad promotora del
procedimiento de Feria Inclusiva responderd las preguntas y realizard las
aclaraciones que permitan la absoluciéon de dudas o inquietudes presentadas
por los proveedores, respecto de las condiciones de participacion y demds
requerimientos que se hayan contemplado en los pliegos del procedimiento.
Las modificaciones que se realicen a las condiciones del procedimiento no

podrdn cambiar el objeto de la contratacion ni su presupuesto referencial.

De las respuestas y aclaraciones se elaborard la correspondiente acta que
debera ser publicada en el Portal Institucional del Servicio Nacional de

Contratacion Publica.

La etapa de Socializacion; asi como, la etapa de preguntas, respuestas y
aclaraciones se desarrollaran en un término minimo de tres (3) y maximo cinco
(5) dias contados desde la fecha de publicacion del procedimiento de Feria

Inclusiva.

Nota: Inciso ultimo sustituido por articulo 4 de Resolucion del Servicio Nacional
de Contratacion Publica No. 92, publicada en Registro Oficial No. 360 de 5 de
Noviembre del 2018.

Art. 344.- Adhesion a las especificaciones técnicas o términos de referencia
y condiciones economicas.- En esta etapa, los oferentes interesados en
participar en el procedimiento, deberdn manifestar electronicamente a traveés
del Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica, su
voluntad de adherirse a las especificaciones técnicas o términos de referencia
y condiciones econémicas del mismo y registrar su capacidad mdxima de
produccion o de prestacion del servicio con respecto a lo requerido en los
pliegos; ademds deberadn presentar su oferta de forma fisica, en el lugar que

la entidad promotora senale para el efecto.
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Esta etapa es independiente de la etapa de "Verificacion de cumplimiento de

requisitos minimos y convalidacidn de errores.

Nota: Articulo sustituido por articulo 5 de Resolucion del Servicio Nacional de
Contratacion Publica No. 92, publicada en Registro Oficial No. 360 de 5 de
Noviembre del 2018.

Art. 345.- Verificacion de cumplimiento requisitos minimos de la oferta y
convalidacion de errores.- En esta etapa la entidad contratante realizard la
apertura de ofertas, en la que verificard que se encuentren todos los requisitos
minimos solicitados en el pliego. De existir errores de forma en la oferta, la

entidad contratante podra solicitar al oferente la convalidacion de los mismos.

La entidad contratante realizara la evaluacion y calificacion de la oferta
atendiendo a las especificaciones técnicas o términos de referencia segun lo

previsto en el pliego utilizando para el efecto la siguiente metodologia:

Metodologia "Cumple o no cumple”.- Es la verificacion de los documentos y
requisitos minimos solicitados en el pliego, aquellas ofertas que cumplan
integralmente esta metodologia seran evaluadas de acuerdo a los criterios de

inclusion.

Las ofertas que cumplan con las condiciones establecidas en el pliego, serdn

puntuadas atendiendo los siguientes criterios de inclusion:

a) Por puntaje.- Los criterios de inclusion a ser utilizados por toda entidad

contratante son:
i. Asociatividad:

A efecto de realizar una participacion inclusiva y promover a las
Organizaciones y Unidades de Economia Popular y Solidaria, se considerardn

los siguientes puntajes de acuerdo a la condicidn juridica de los oferentes:
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ASOCIATIVIDAD

TIPOS DE OFERENTES PUNTAJE
Grupo 1.- Organizaciones de economia popular y
solidaria  conformadas en los sectores 60
comunitarios, asociativos y cooperativas.
Grupo 2.- Unidades econémicas populares 10
(persona natural)
Grupo 3.- Artesanos 25
Grupo 4.- Micro y pequenas unidades productivas 5

ii. Criterios de igualdad:

Este parametro permitira priorizar la compra inclusiva a los oferentes que
cuenten con miembros que acrediten los siguientes criterios de igualdad:
intergeneracional, personas con discapacidades, beneficiarios del Bono de

Desarrollo Humano e igualdad de género.

El puntaje mdximo que se otorgaradn por criterio de igualdad no excederd de
veinte (20) puntos, sin perjuicio de que el oferente acredite mds de un criterio
de igualdad. Los criterios de discapacidad e igualdad de género otorgardn una

puntuacion adicional a la alcanzada por el oferente.

INTERGENERACIONAL: Se otorgaran diez (10) puntos a los oferentes que tengan
al menos el cuatro por ciento (4%) de personas mayores de sesentay cinco (65)
afnos como socio o trabajador, con al menos seis (6) meses de antigliedad previo
al lanzamiento de la Feria Inclusiva; para lo cual, deberan presentar la cédula
de ciudadania; adicionalmente, se presentard la némina de socios o la planilla

del IESS para verificacion.

Se otorgaran diez (10) puntos a los oferentes que tengan al menos el cuatro
por ciento (4%) de personas entre 18 y 29 afos como socio o trabajador, con al
menos seis (6) meses de antigliedad previo al lanzamiento de la Feria Inclusiva;
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para lo cual, deberdn presentar la cédula de ciudadania; adicionalmente, se

presentard la ndmina de socios o la planilla del IESS para verificacion.

PERSONAS CON DISCAPACIDAD: Se otorgardn diez (10) puntos a los oferentes
que cuenten con al menos el cuatro por ciento (4%) de personas con
discapacidad como socio o trabajador, con al menos seis (6) meses de
antigliedad previo al lanzamiento de la Feria Inclusiva; para lo cual, debera
presentar el carnet de discapacidad otorgado por la entidad publica

competente.

BENEFICIARIOS DEL BONO DE DESARROLLO HUMANO: Se otorgaran cinco (5)
puntos a los oferentes que cuenten con al menos el cuatro por ciento (4%) de
personas como socio o trabajador que reciban el Bono de Desarrollo Humano,
con al menos seis (6) meses de antigliedad previo al lanzamiento de la Feria
Inclusiva; para lo cual, deberad presentar la certificacion de ser usuario del

Bono de Desarrollo Humano.

IGUALDAD DE GENERO: Se otorgardn cinco (5) puntos a los oferentes que estén
conformados con al menos el sesenta y cinco por ciento (65%) de mujeres, con
al menos seis (6) meses de antigliedad previo al lanzamiento de la Feria
Inclusiva; para lo cual, deberd presentar la ndmina de socios o la planilla del

IESS para verificacion.

iii. Parametros de calidad:

La entidad contratante al momento de elaborar el pliego, podrd establecer
mecanismos de aseguramiento de calidad, tales como certificacion de Buenas
Prdcticas de Manufactura, certificacion INEN, entre otras certificaciones de

calidad que se expidan para el efecto.
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Se otorgarad cinco (5) puntos adicionales sin perjuicio de que el oferente

acredite mds de un parametro de calidad.

Estos pardmetros de calidad servirdn exclusivamente para otorgar puntos

adicionales.

La puntuacion serad registrada en la herramienta del sistema, la misma que
surtira efecto al momento que la entidad contratante califique a los

proveedores que ofertaron en el procedimiento de Feria Inclusiva.

Nota: Articulo sustituido por articulo 6 de Resolucion del Servicio Nacional de
Contratacion Publica No. 92, publicada en Registro Oficial No. 360 de 5 de
Noviembre del 2018.

Art. 346.- Adjudicacion.- En el dia y hora establecidos en el cronograma del
procedimiento, la entidad contratante adjudicard el respectivo contrato a él o
los oferentes adjudicados para la adquisicion de bienes o prestacion de

servicios, que hayan cumplido con las condiciones de participacion.

La adjudicacion deberd realizarse de acuerdo al orden de prelacion del puntaje
obtenido en la calificacion de los criterios de inclusion; pudiendo la entidad
contratante adjudicar a él o los proveedores que obtengan la mayor
puntuacion. En caso de que se tratase de varios proveedores el monto
adjudicado a cada uno sera definido por la entidad contratante en funcion de
sus capacidades para fabricar y entregar los bienes o prestar el servicio en los

plazos establecidos.

Art. 347.- Suscripcion del contrato y entrega de bienes o prestacion de
servicios.- La mdxima autoridad de la entidad contratante o su delegado y el
o los proveedores adjudicados suscribirdn el respectivo contrato conforme las
condiciones establecidas en el pliego del procedimiento, la oferta y las

cantidades establecidas en la adjudicacion.
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El o los proveedores deberdn entregar los bienes o prestar los servicios
conforme al plazo, precio, cantidades y demds condiciones establecidas en el
contrato. En caso de incumplimiento se estard a lo establecido en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento vy

condiciones del pliego del procedimiento.

Art. 348.- Anticipo.- La entidad contratante, en el caso de adquisicion de
bienes y/o prestacion de servicios, podrdn entregar un anticipo que no podrd
ser menor al treinta por ciento (30%) ni mayor al setenta por ciento (70%) del
valor total del contrato, el mismo que debera estar determinado en el pliego
de acuerdo a lo previsto en la Ley Organica del Sistema Nacional de

Contratacion Publica.

Nota: Articulo sustituido por articulo 7 de Resolucion del Servicio Nacional de
Contratacion Publica No. 92, publicada en Registro Oficial No. 360 de 5 de
Noviembre del 2018.

Art. 349.- Publicacion de Documentos de Ferias Inclusivas.- Toda entidad
contratante que realice uno o mds procedimientos de Ferias Inclusivas tendra
la obligacion de publicar los documentos relevantes de cada etapa del
procedimiento a través del Portal Institucional del Servicio Nacional de

Contratacion Publica.

La resolucion de la entidad contratante se publicard en el Portal Institucional
del Servicio Nacional de Contratacion Publica y en la pdgina web de la entidad

contratante.

Art. 350.- Asistencia Técnica.- De considerarlo pertinente, las entidades
contratantes notificardn el requerimiento de asistencia técnica al Servicio
Nacional de Contratacion Publica respecto de la realizacion del procedimiento
de Feria Inclusiva, en un término no menor a diez (10) dias anteriores a la
publicacion del procedimiento en el Portal Institucional del Servicio Nacional
de Contratacion Publica, detallando el lugar donde se realizard dicho

I .
S

i 7

gil'e;cciafm: .-’bt.'v'lds Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop W ': - = TQ;H GOBIERNO
Gdigo posta to - Ecuador e .

—— I St DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.ssrcop.gob.ec —




SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA @’Sﬂﬂfif;{:'%fﬁ}t%

.....

procedimiento, el monto total a contratar y desglosando los bienes o servicios
que sean objeto de la contratacion. El Servicio Nacional de Contratacion
Publica debera realizar la confirmacion de la asistencia técnica solicitada en

un término mdximo de tres (3) dias.

3.Descripcion del Proceso: FERIAS INCLUSIVAS

3.1 Ingreso al sistema transaccional del portal

Ingrese al SOCE a través de la direccion web www.sercop.gob.ec. (Imagen 3.1.1)

m
R
" o

Imagen 3.1.1

En la siguiente pantalla podra observar el Portal de Compras Publicas, para
ingresar al Sistema Transaccional del Portal haga clic en la opcion “SOCE -

Sistema Oficial de Contratacion del Estado”. (Imagen 3.1.2)

ARsle
Direccién: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sarcop P iy
Cadigo postal: 170508 / Quito - Ecuador _ i S
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec ,..--"""'-—-_.—
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Entérate

Servicios
s ) 000
@ L-l ()] h Medidasde
Transparencia Rendicion de cuentas  Sé parte de la Compra Codificacion de rrevencwn i
017 Pdblica Resoluciones a Influenza
Noticias Enlaces rapidos Temas Importantes Tu Gobierno informa
SOCE- Sistema Oficial de Compra agregadade >
Contratacién Péblica del medicamentos
Ecuador
Cira Eenarifira dal Naanrind
Imagen 3.1.2
A continuacion, debera ingresar su “RUC, Nombre de usuario vy

Contrasena”, luego de registrar estos datos haga clic en el boton “Entrar”.

(Imagen 3.1.3).

B | Sisterna Oficial de Contratacitn Pablica

BIENVENID0S

B vt
B frimn = =
[y i

Imagen 3.1.3

3.2 Registro del Proceso

En la barra de menls, se encuentra la pestana del meni “Entidad

Contratante”, el cual se despliega al hacer clic permitiendo observar las

opciones que contiene. En este menlu se localiza el acceso de “Ferias

Inclusivas”

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

, el cual abre una nueva pantalla al hacer clic. (Imagen 3.2.1)
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Nueva Contratacion

S o Sistom | (Ushay) § -
b S S Nueva Contratacién - e 8 s | — | bt o
T TS Cian de Contratacidn »
- — - - -
AOER DS BREC N & A acrne Y e v e Verificacién P. Nacional »
W Lwwen— > -
& ——— - Publicar Emergencia
W — - - ::.......... Publicar infima Cuantia - y e —
= = = )20 e i o
- [ S— —— — s
——— - - - - ja8 In e s ; ; =
» ——— . -
*- - J - [~ g . men Espec:

TSl Procedimientos
P - Especiales
P — Desagregacion o

Tecncidgica

l Solicitud de CPC
Restringido y/o de CE
Consultar estado de
Solicitud Objeto de

I Contratacion SIE

Catélogo electrénico |

>

Imagen 3.2.1

En la herramienta el proceso de feria consta de seis etapas, distinguidas en
pestanas individuales que se activan a medida que la informaciéon se ha

completado. Estas etapas son las siguientes:

e Informacion basica: Creacion del Proceso Ferias Inclusivas
e Productos

e Parametros de calificacion

e Localidad

e Fechas

e Anexos

La elaboracion de un proceso de feria inclusiva dentro de la herramienta SOCE
(Sistema Oficial de Contratacion Publica del Ecuador) sigue la metodologia

descrita a continuacion:

3.2.1 Informacion basica: Creacion del proceso Ferias Inclusivas

1. En esta etapa el sistema abre directamente la pantalla Creacion del

Proceso Ferias Inclusivas, (Imagen 3.2.1.1); donde se debe ingresar la

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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siguiente informacion:

e Entidad contratante. - este campo lo completa automaticamente

la herramienta con los datos de la entidad generadora del proceso.

e Representante Legal. - al igual que el campo anterior, la
herramienta proporciona el nombre del representante legal de

entidad que genera la feria.

e (Codigo del Proceso. - es el codigo para control interno de la entidad
contratante, que consta de 20 caracteres como maximo y una vez
grabado no podra ser modificado. El cédigo se conforma de: la
abreviatura del proceso, Fl en el caso de Ferias Inclusivas; las
iniciales de la entidad, el nimero del proceso y el ano de

realizacion.

e Objeto del Proceso de Contratacion. - se refiere al motivo que
enmarca el bien o servicio que se desea contratar; por ejemplo:

“Servicio De Transporte De Materiales Pétreos”

e Descripcion del Proceso de Contratacion. - Es una explicacion
breve del proceso administrativo del proyecto, por ejemplo:
“Servicio de transporte pesado para transportar materiales pétreos
hacia la obra de asfaltado de la via a la mariscala sucre del cantén

la joya de los sachas”

e Direccion. - es la ubicacion exacta donde se realizara la feria
inclusiva, por ejemplo: Municipio de Quito, Calle Venezuela entre

Calles Chile y Espejo.

e Palabras claves. - se refiere a las palabras que puedan servir de

Wi THEL
gi!'e;pcién: .i'v'lds__-:s Shyris ‘xi‘-%-:ﬂ-% y El Telégrafo Ed. Sercop W =) ""."\" ] T]‘E‘%H GOBIERNO
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referencia y que permitan facilitar la busqueda del proceso. Se
deben escribir separadas por comas (,) por ejemplo: chalecos, ropa,

trabajo.

e Tipo de contratacion. - se indica el tipo de proceso de

contratacion: Ferias Inclusivas.

e Tipode compra. - se refiere al tipo de producto a adquirirse: Bienes
o Servicios. Esta informacion no podra ser modificada una vez que

se ha guardado el proceso.
e Precio fijo. - Los proveedores deben adherirse a un precio.

e Presupuesto referencial total (sin IVA) (USD). - Es el presupuesto
total presupuestado para el proceso, sin incluir el valor del Impuesto

al Valor Agregado, IVA.

e Partida presupuestaria. - Se debe indicar el codigo de la partida

presupuestaria correspondiente para este proceso.

e Forma de pago. - Se debe seleccionar la forma en que se efectuara
el pago. Recuerde que en caso de entregar “Anticipo” el valor

minimo definido para este procedimiento es de 30%.

e Funcionario encargado: Persona encargada del proceso en el

sistema.

3 M ; iy
Di!'eccifm: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telegrafo Ed. Sorcop 7. ‘,': 1) -',":_ 3 TE%‘? b GOB'ERNO
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Lunes 16 de Marzo de 2020 | 09:22 RUC: 0993081515001 | Entidad: FUNDACION DE DESARROLLO SOCIAL E
INT

Usuario: casses peranza | [ Cerrar Sesién ]
NTEGRAL CASA DE ESPERANZA DOMUS ASPEM

Entidad Contratante Administ tracion

»Creacién del Proceso Ferias Inclusivas

Registro de Proceso de Contratacién

rar: Por favor complete Iz informacién requerida

FUNDACION DE DESARROLLO SOCIAL E INTEGRAL CASA

Ruszhn Secisl 0= Is Entigad Cortatants
Contrantante DE ESPERANZA DOMUS ASPEM

Representante Nombre 8e1 Represertsnts Lagsl 0e la Entss
Legal TENORIO CANGA VERONICA FERNANDA i

Cldige pars contrl intermo de ls Entidad
. I Cartratante(E) INCOP-001-2008). Méxims 20
igo del Proceso coracterms, Una vex prabad:
Usted no podré modificar esta

Objeto del Proceso
de Contratacién

Direccié
Palabras Claves g
Tipo de Farias inclusivas
Contratacién
Tipo de compra Bien  + informbeién Usted no podré modificar ests
informacién

. Lox provesdores se sdfisren = lax condicines
Precio Fijo si v S
presupuesto Presupuests Referansal Total 6ol Froess g2
Referencial Total R R

Ingresar uns dessripin del prozeszs
‘saminizirstivo el proyecls . Méximo 1000
chraeteres, # de Caracteres: (Ver santader)

N Direccitn donde == resizsrd o feri (Méximo
Direccién oy
Palabras Claves
Tipo de Ferias inclusivas
Contratacién
n
Tipe de compra Bien infarmhucitn Usted no podrd modificar sta
informacién
- Los provesdores o= sdieren s a3 candicionss
Precio Fijo B s
Presupuesto
e rotal Presupusste Rafermneis Tetsl g2l Prozess o2
3 Cortratasitn, Ne indluye iva
(sin IVA) (USD)
Chtige de ls Fatids Presupuestaris | Comnts
B Cortatle comespordierts pars este
Partida retacién’. Caracteres
Presupuestaria

Anticipo: %
Forma de Page 5
Saldo a: Otia- Revisar términos de referencia

Funcionario
Encargade TENORIO MARTHA &
del Proceso.

Imagen 3.2.1.1

Haga clic en el boton “Continuar”. Esta accion permite guardar los datos
ingresados y evita que puedan ser modificados.

Luego clic en el boton “Aceptar” del mensaje de confirmacion, (Imagen 3.2.1.2)
Esta accidon permitira guardar en el sistema el proceso de feria como Estado

Borrador hasta que termine de cargar los documentos relevantes al proceso.

ATENCION;

™,
Si usted confirma este mensaje, la solicitud serd grabada. - "“?"‘E L
Direccién: Av. ds Los Shyris M38-28 y || Luego de esto NO podra modificar el tipo de compra. & =% GOBIERNO
Codigo postal: 170506 7 Quito - Ecuad || Tenga en cuenta si no termina de crear el proceso el mismo quedara en ESTADO BORRADOR.  §~

DE TODOS
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[ Aceptarq | [ Cancelar ]
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Imagen 3.2.1.2

3.2.2 Seleccion de Productos

En la siguiente pantalla realizara la “Seleccion de Producto”, note que en la
parte superior se encuentra el total del “Presupuesto Referencial” ingresado
en la pantalla de “Creacion de Proceso de Ferias Inclusivas”, y la advertencia
de uso de CPC de restringido o que formen parte de Catalogo Electronico que
solo podra ser seleccionado en caso de contar con la respectiva autorizacion
emitida por el SERCOP y registrada en esta fase. Para ello se hace clic en el

icono de “Buscar Producto” (Imagen 3.2.2.1)

»Seleccion de Producto

Informacién Productos Criterios Localidad Fechas Anexos

Bésica Inclusién

Presupuesto Referencial : $100,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

SUBTOTAL | CARACTERISTICAS
(UsSD) ADICIONALES
TOTAL; $0.0000|

QA @ R

Producto  Anadir  Limpiar

Nro.| MODIFICAR | ELIMINAR CODIGO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD |VALOR (USD)

PRODUCTO NUEVO

PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS

Acre - 0

Advertencia:

__ Estimado usuario, previe a continuar con a generacidn del pliego debe verificar que él o los CPC asociados a las partidas que utilizard NO se
encuentren restringidos wo NO formen parte del Catilogo Electrdnico, en el caso de que él o los CPC se encuentren restringidos y/o sean parte
del Catélogo Electronico, deberd obtener una autorizacion del SERCOP. La verificacidn indicada puede realizarla en el siguiente link: Verificar CPC

Imagen 3.2.2.1

Se abre una nueva ventana: Seleccion de Productos, donde se ven dos campos
de busqueda: Palabra clave y Codigo, los dos campos de manera individual

realizara la busqueda dé clic en el botén “Buscar”
L

- ST 2
Direccidn: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop .":: -"-"-‘ ‘Ft‘ ﬁGOBlERNO
GCodigo postal: 1705 C to - Ecuador ,__'__,_.—-—-— B e ~ ‘&’H‘ DE TODOS
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Seleccion de productos

@O ik hittpsi//pruebas.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras,/SC/busqueda === fod ==

& Proceso de Contratacién - Paso 2 -Definicion del producto - Moxzilla Firefox =S|

-

categorias de productos existentes, marque el producto que desea agregar

MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una Palabra Clave o Cddigo ¥y se le mostraran las

Clawar™ [(Buscar ]  cadige: Buscar

A continuacion, el sistema desplegara todas las referencias relacionadas con lo

digitado en el paso anterior, con el display puede subir y bajar por el listado

proporcionado. Una vez se haya encontrada la referencia mas cercana a su

objeto de contratacion haga clic el en cuadrado junto al CPC. (Imagen 3.2.2.2)

Seleccion de productos

categonas de productos existentes, margue &l productio gque desSea agregar

MODO DE USO: Para comenzar usted pusede ngresar una Paiatra Clave o Codigo y se e mostraran Ias

Casve- mobiliano | Buscar | Codigo

Patates 1 . i o

2 [38121] OTROS MUEBLE S DE METAL, DEL TIPO UTILIZADO EN OFICINAS
71 3812100112 POSTE ORDENADOR DE FILAS
381210011 ARCHIVADOR EN METAL
7l 381210012 BASURERO METALICO
- ] 281210013 ESTANTE METALICOS
381210019 ANAQUELES ESTRUCTURA METALICA
] 381210018: ESCRITORIO ESTRUCTURA METALICA
| 3812100110 MESAS MODULARES ESTRUCTURA METALICA
1 3812100111 MESAS ESTRUCTURA METALICA
381210015 ENTANTERIA PARA LIBROS
| 381210014 CARRITOS DE ARCHIVAR
381210017 ESCRITORIOS
| 381210016: MESAS DE OFICINA

MOSILIARIO
1 3812100115 MUESLES DE OFICINA
1 3812100113 PAPELERA DE 2 PISCS METALICA

3812100112 SUMBNESTRO E INSTALACION DIVISIONES MODULARES, ESTACIONES DE TRABAJO Y

Imagen 3.2.2.2

Una vez seleccionado el producto, se deben completar los campos referentes

a la descripcion del producto: unidad, cantidad valor y caracteristicas, haga

clic en el botén Afadir, (Imagen 3.2.2.3)

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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o1 o PRAS . . .z AN T 1 Sl =
* PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ’ﬁ:-,\";',':;*;;;é:,‘:.’:?:.:%‘\.K,u
Lunes S de Noviembre del 2018 18:21 RUC: 1201717939001 | Entidad: Entidad AO | Usuario: entidadao | [ Cerrar Sesion ]
Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion
»Seleccion de Producto
Informacion Productos Pardmetros Localidad Fechas Anexos
Bdsica Calificacion
Presupuesto Referencial : $500,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS
SUBTOTAL | CARACTERISTICAS ‘o
Nro. MODIFICAR'ELIMINAR' cODIGO | DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD |VALOR (USD) (usD) ADICIONALES U
TOTAL:| $0.0000|
A (®) &
Producto Afadir/ Limpiar
PRODUCTO NUEVO
PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBm>
< 81400018 MOBILIARIO MUSEOGRAFICO | | Unidad v [3000 ) 90000W
@ Regresar | "™ Continuar

Copyright © 2008 - 2018 Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Imagen 3.2.2.3

Una vez defina la unidad, inscriba la cantidad y valor, el sistema calculara la
cantidad por valor y este valor debera ser igual al “Presupuesto Referencial”.
Junto a estos campos se observa uno de “Caracteristicas” para completar con
una brevisima descripcién del objeto a adquirir. Una vez completados los
campos presionaremos el boton “Anadir” para cargar la informacién. Cabe
recalcar que el valor Total de la tabla de Productos Seleccionados debe ser igual
al valor indicado en el Presupuesto Referencial, haga clic en el boton
“Continuar” (Imagen 3.2.2.4)

Lunes 5 de Noviembre del 2018 18:38 RUC: 1201717939001 | Entidad: Entidad AO | Usuario: entidadao | [ Cerrar Sesién ]
Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
»Seleccion de Producto
Informacién Productos Pardmetros Localidad Fechas Anexos
Basica Calificacion
Presupuesto Referencial : $500,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS
- - SUBTOTAL CARACTERISTICAS
Nro.| MODIFICAR|ELIMINAR| CODIGO DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD |VALOR (USD) (UsD) ADICIONALES
SEGUN
1 // x 381400018 MOBILIARIO Unidad 1000 $50.0000| $50,000.0000] ESPECIFICACIONES
_ MUSEOGRAFICO
TECNICAS °
TOTAL:[ $50,000.0000 \j
2 D 9
Producto Anadir Limpiar
PRODUCTO NUEVO
PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS
Acre v 0
4% Regresar I *» Continuar I
Canurial ht & 2008 - IN1R Sorvici

Imagen 3.2.2.4

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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para el uso del mismo, esta autorizacion debe ser ingresada en esta fase.

(Imagen 3.2.2.5)

i iy

»2e Sistema Oficial de Contratacién Publica

A GRRAL L Rabad PG D T 4
PIRGAN, CAMA OF BMAMLY DORA ABMN

Lonan 14 du Mane dul D0 PN

» Sebecoon de Prodecte
pwmste | Petuten | Ctwne P [T [

(Y osusa
{ Presupaesto Relerencial © $54,000.0000
PROOUCTON SELECOIONADOS

83 ) ey e Tl =l

o
[®
%

PROOUCTO et VO

ST WRATION O AT ~ [

A § 8 p——— g ), L
o D et e e L R e R T L
e e e e e R =+ 37,4

b wseeme assssie e Came e |

3.2.3 Criterios de Inclusion

La herramienta cuenta con la descripcion de los “Criterios de Inclusion”, en

esta pantalla la entidad no ingresa informacion. Recuerde que los puntajes

definidos deben ser observados obligatoriamente para la evaluacion de los

oferentes, luego de clic en el boton “Continuar” (Imagen 3.2.3.1)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Imagen 3.2.3.1

3.2.4 Localidad

En esta etapa la herramienta le permite a la entidad definir el sitio donde se
llevara a cabo la feria, que puede ser en forma provincial, cantonal o

parroquial. (Imagen 3.2.4.1)
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Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
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Informacion
Basica

»Ambito Territorial de los Participantes

Productos Parametros
Calificacion

Localidad Fechas Anexos

Ambito Territorial de los Participantes

Codigo del Proceso  'FI-EMPN-023-2018'

Cadigo para control interno de la Entidad Contratante

Producto

381400018 - MOBILIARIO

MUSEOGRAFICO[SEGUN ESPECIFICACIONES Producto del Proceso.

TECNICAS]

Nivel de Invitacion

Seleecione el nivel ¥

Seleecione el nivel

Debe indicar a que nivel se van a enviar invitaciones a los
proveedores

4 Regresar

Provincia

Parroquia

Copyright © 2008 - 2018 Servicio Nacional de Contratacién-Publicax

Imagen 3.2.4.1

Una vez se defina el “Nivel de Invitacion” se desplegara la informacion

relacionada a la seleccion, se podra escoger una o varias opciones desplegadas,

para cargar estas opciones se sefalara dando clic en las escogidas y luego se

presionara clic en el boton “Agregar Provincia” (Imagen 3.2.4.2)

»Ambito Territorial de los Participantes

Informacion Productos
Basica

Criterios Localidad I Fechas Anexos

Inclusian

Producto

.

Provincias

Ambito Territorial de los Participantes

Cédigo del Process  “FI-SERCOP-0010-2019° Cddigs pars esatrel intams da ls Entidad Contratsate

979100011 - PRUEBA-SERVICIOS DE
MANTEMIMIENTO ¥ REPARACTION DE
VEMICULOS DE MOTOR. ESTOS SERVICIOS
PUEDEN INCLUIR LA REVISION DEL MOTOR, LA
PUESTA A PUNTO DEL MOTOR, EL AJUSTE ¥ LA
REPARACION DEL CARBURADOR, EL AJUSTE ¥
LA REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LA
DIRECCION, LA REPA[VER FLIEGO]

Nivel de Invitacién  Provinci -

AZUAY

BOLIVAR

CARCH!

CARAR
CHIMBORAZO
COTOPAXT

EL ORO
ESMERALDAS
GALAPAGOS
GUAYAS

IMBABURA

LoTA

LOS RIOS

MANABI

MORONA SANTIAGO
NaFD

ORELLANA
PASTAZA
FICHINCHA

SANTA ELENA
SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS
SUCUMBIOS
TUNGURAHUA
ZAMORA CHINCHIPE

L m

Imagen 3.2.4.2

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop

ZNVE,

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Mo

Cada localidad agregada se observara en un recuadro superior, para avanzar se
presionara “Continuar”: Imagen 3.2.4.3

»Ambito Territorial de los Participantes

Informacsn Productos Creenos Localidad Fechas Anevos
Lasica trchussin
Ambito Territorial de los Participantes
Codigo del Proceso  FI-SERCOP-0010-2019" Chdogs 1000 Coatral atmrns da o Enndad v
979100011 - PRUEBA-SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO ¥ REPARACION D
VOIICULOS OF MOTOR. I5TOS »
PUEDEN INCLUIR LA REVISION
Produc =
- PUESTA A PUNTO DXL MOTCR, £ ANSTE Y "
REPARACION DEL CARBURADOR, EL AJUSTE Y
LA REPARACION DE LOS ELEMENTOS D€ LA
DIRECCION, LA REPA(VER PLIEGO)
de Invitaciée L R R .
vl woder
Ehminar | RovINGIA
X |PIONNOA
AZUAY
BOLIVAR
CAROHE
CARAR
CHIMBORAZO
COTOPAX]
0RO
ESMIRALDAS
GALAPAGOS
GUAYAS
IMBABURA
oM
Provincias alecc » ~ " e
108 RI0S
MANASL

MOAONA SANTIACO

NSO

ORILLANA

PASTAZA

PIOMINOHA

SANTA ELENA

SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS
SUCUMRI0S

TUNGURAMUA

ZAMORA CrINCHIPE

Imagen 3.2.4.3

3.2.5 Fechas

Para la realizar el Cronograma del proceso, la entidad debe tener en cuenta el

siguiente mensaje:

“Recuerde que la entidad contratante debera publicar el procedimiento de

contratacion entre el primero y el ultimo dia hdbil de labores de la semana,

unicamente entre las 08h00 hasta las 20h00, a excepcion del ultimo dia hadbil

de la semana en cuyo caso se podrd publicar unicamente entre las 08h00 hasta

las 13h00.

Las fechas asignadas para las demds operaciones y etapas del procedimiento

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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deberdn ser programadas en horarios de 08h00 a 20h00 y realizarlas

exclusivamente entre el primero y el ultimo dia habil de labores de la semana,

es decir no se tomardn en cuenta los fines de semana”. (Imagen 3.2.5.1)

Recuerde que la entidad confratante debera publicar el procedimiento de contratacion entre el primero y el Ultime dia habil de labores de la
semana, Gnicamente entre las 08h00 hasta las 20h00, a excepcion del Gltimo dia habil de ls semana en cuyo caso se podra publicar
lnicamente entre |as 08h00 hasta las 13n00

Las fechas asignadas para |as demss op y etapas del iento deberan ser programadas en horarios de 08h00 a 20h00 y
realizarlas exclusivamente entre el primero y GlItimo dia habil de labores de |a semana, s decir no se fomaran en cuenta los fines de semana

y diss feriados

Imagen 3.2.5.1

)

—_— 5

Una vez aceptado el cuadro de aviso, la herramienta le traslada a la etapa

de “Fechas”. En esta etapa se completara los datos del cronograma del

proceso de publicacion de la feria inclusiva; tomando en cuenta que la

fecha de publicacion sera entre el primero y el Gltimo dia habil de labores

de la semana, entre las 08h00 hasta las 20h00.

Los datos que se deberan completar son:

3.2.5.1 Vigencia de la oferta:

La entidad ingresara el tiempo que estara vigente la oferta por ejemplo

30 o0 60 dias. (Imagen 3.2.5.1.1)

Vigencia de 1a
oferta

30 dias

v e a

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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3.2.5.2 Fecha de Publicacion y Convocatoria:
La entidad contratante seleccionara la fecha en la que el sistema haga

publico el proceso de Feria Inclusiva. (Imagen 3.2.5.2.1)

“terra
Fechas del Proceso de Contratacion

Ferias tnchusivas - Bien

v
I.....-....-.... wwazrne | I"”_*" S———
2 I - -
- r~—r—
***§ Fecha de Publicacién 2018-03-27 11:00 L R S
2 Marzo, 2018
vord - & Hoy >~ 3
= = = sem |Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
Fecha limite de Audiencia de Preguntas y — — LBl
r=d Aclaraciones s 1.2 3 a4apm
10| S 6 7 8 9 10 11
reird 11|12 13 14 15 16 17 18
Fecha Limite entrega Ofertas 12| 192821 22 23 24 25 |véen
13| 25 B¥A b8 29 30 31
11 o0
Selectienarfena
Fecha Apertura de Ofertas Y o de

Imagen 3.2.5.2.1

3.2.5.3 Fecha Limite de Socializacion, Preguntas, Respuestas vy

Aclaraciones.
La etapa de Socializacion; asi como, la etapa de preguntas, respuestas y
aclaraciones se desarrollaran en un término minimo de tres (3) y maximo
cinco (5) dias contados desde la fecha de publicacion del procedimiento
de Feria Inclusiva. La herramienta cuenta con validaciones por cada
fecha, alertando al operador en caso de no cumplir los minimos o maximos

establecidos en la norma. (Imagen 3.2.5.3.1)

Fecha referencial Tiempo ngresado || Minimo || Maximo | Detale

Fecha limite de Audiencs de Preguntas y Aclaraciones  {|2 dias 0 horas 0 minutos (|1 dias || diss (| Fecha ylo Hora superior 8l rango

Verifique la fecha contemplando el defalle Senalado, respecto afa Fecha limite de Audiencia de Prequntas y Aclaraciones

Imagen 3.2.5.3.1

3.2.5.4 Fecha Limite de Adhesion a las especificaciones técnicas o
términos de referencia y condiciones econdémicas.
Esta etapa se desarrollara en un término minimo de tres (3) y maximo

I =
i.., .p"
Diraccidn: Av. da Los Shyris N38-28 y El Talégrafo Ed. Sercop T“ ‘- 'ﬁ‘ OBIERNO
Codigo postal: 170606 7 Gm o - Ecuador "_’_______._ — DE TODOS
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ocho (8) dias contados a partir de la culminacion de la etapa “Etapa de

socializacion, preguntas, respuestas y aclaraciones”.

3.2.5.5 Fecha Limite de Verificaciéon de cumplimientos de requisitos

minimos.

Esta etapa se desarrollara en un término minimo de tres (3) y maximo
ocho (8) dias contados a partir de la culminacion de la etapa “Adhesion
a las especificaciones técnicas a términos de referencia y condiciones

econdomicas.”

3.2.5.6 Fecha Limite de Adjudicacion.

La etapa de adjudicacion no podra exceder de un término de dos (2) dias
contados a partir de la culminacion de la etapa anterior. A continuacion

haga clic en el botén “Continuar. (Imagen 3.2.5.6.1).

>»Ingreso de fechas

Basica Inclusion

Informacién Productos Criterios Localidad Fechas Anexos
F

as: Ingrese correctamente las fechas requeridas

Vigencia de la

m z
oferta o dias

Plazo de Entrega 10 dias

Fechas del Proceso de Contratacion
Ferias Inclusivas - Bien
Fecha Actual 2019-09-27 15:43:57

Fecha de Publicacién y Convocatoria 2019-09-30 08:00 EE jnsicar i3 fecns resi en 13 cust deses pubicar of Proceso
Fecha Limite de Socializacién, Preguntas, S O15-10.03 0500 =

Fecha imite para SOCRIZAcHn, 30RACEN y atencin de preguntas.
Respuestas y Aclaraciones.

Fecha Limite de Adhesion a las especificaciones

técnicas o té de y 2019-10-08 08:00 [ Fecna mixims pars presentacin y sanesién 3 1as especificaciones técnicas.
econdmicas.
6n de imi de i ini v i6n de
Fecha Limite solicitar Convalidacion. 2019-10-10 08:00 EE  Fecha mixima para convalidacda de enores.
Fecha Limite respuesta Convalidacién. 2019-10-15 08:00 FE  Fecha mixma para convaisacsa ce emores

Fecha Limite de Verificacién de cumplimientos de  '3915.10-16 06:00 EE  recra mixima para Verificacdn o cumpiimiento de requsitos
requisitos minimos.
Fecha Limite de Adjudicacion. 2019-10-17 08:00 [ rechs smite para agjudicacién.

= e

Imagen 3.2.5.6.1

3.2.6 Anexos

2. En esta etapa se debera subir al procedimiento los documentos de

respaldo como son: (Imagen 3.22).

-~ -i‘ .\" . N -_g.- E L
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop ‘i:;: -"':; W . GOB' ERNO
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a. Convocatoria

b. Resolucion de Inicio

c. Pliego

d. Especificaciones técnicas o términos de referencia
e. Certificaciones, y

f. Documentos que crea conveniente la entidad

De clic en el botén “Finalizar”; aparece un cuadro que indica si esta
seguro de finalizar el proceso, dar un clic en “Aceptar” con esto el proceso

sera publicado en la herramienta SOCE. (Imagen 3.2.6.1).

De acuerdo con el cronograma establecido, los proveedores podran ingresar
al sistema SOCE e indicar su capacidad productiva, con la que participara

en la feria.

De igual manera se entregara la oferta fisica de acuerdo a lo establecido

en los pliegos.

La entidad contratante debera registrar en la herramienta SOCE cada uno
de los documentos habilitantes necesarios para cada etapa conforme a las

fechas establecidas en el cronograma planificado.

Una vez desarrollado todo el proceso de feria Inclusiva, la entidad debera

subir a la plataforma la Resolucidon de adjudicacion y los contratos con los

proveedores adjudicados.

SN SePEL
W B ﬂ% GOBIERNO
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»Anexos

capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice
T Productos | Esta seguro que desea Finalizar la creacién del Procesa? Exos
Basica si finaliza ya no podré realizar cambios

Proceso de Contratacion.-Arch

Para Adjuntar: Subir Archivos 0| Cancelar

NOTA: Solo se permiten archivos con
jpeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg

doc, docx, XIs, XIsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg,

El limite méximo para subir documentos anexos es de 5MB por archivo

Archivos Obligatorios

.::ARCHIVO QUE CONTIENE LOS PLIEGOS DEL PROCESO
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docx,xls,xlsx,0dt,ods,zip,rar,xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg.png,gif,gz, tar,bz2,dug

Descripcién: r archivo | 8 RESOLUCIO... INICIO.pdf | Subir

1 2018-11-06
09:19.06

5 2018-11-06
09:19:46

3 2018-11-08
09:20:18

s 2018-11-06
09:20:47

5 2018-11-08
09:21:38
6 2018-11-06

09:22:17 -

Imagen 3.2.6.1

4 Consulta Proceso de Contratacion

4.1

Busqueda del proceso Feria Inclusiva en el SOCE

La Entidad para localizar el proceso que ya se publicd, debe ingresar con

usuario y contrasena al SOCE, luego dar clic en “Consultar”, para luego buscar

y dar clic en “Mis procesos”, como se indica en la (Imagen 4.1.1)

»Escritorio

biisquada

 provecdores |

1 COMPRAS
PUBLICAS

Martes & de Noviembre de 2018 | 11:19

Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ(“

#|| LAREPUBLICA DEL ECUADOR

RUC: 1060041560001 | Entidad: Complejo Fabrica Imbabura | Usuario: jxmunoz | [

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES

datos

| generales

biisqueda de

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

Direccidn: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop W

Consulta Proveedor

Tu Consulta SERCOP

PROCESOS RECIENTES

Proceso de contratacion

Mis Emergencias

bisqueda de

L sucursales \ETCPS

v B Fecha de
ctbioge JNEEES Cadigo Objeto del Proceso Estado del Proceso publicacién
CONTRATACION DE MANTENIMIENTO ELECTRICO DEL AUDITORIO DEL  Adjudicado - Registro  2018-10-12
Proveedor » COMPLEJO FABRICA IMBABURA de Coniratos 1:00:00
PAC

infima Cuantiz

Régimen Especial

pe Procedimientos
< |y | Especiales

Inteligencia de Negocios

Copyright © 2008 - 2018 Servicio Nacional de Coniratacion Piblica

Imagen 4.1.1
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En la pantalla de Consulta de Mis procesos, escogemos en Tipo de Contratacion
“Ferias Inclusivas”, podemos escoger el Estado del proceso y si tenemos el
codigo del proceso lo colocamos directamente en el espacio de Cddigo del
proceso, Las fechas estan parametrizadas para los Gltimos 6 meses contados
desde el momento que se despliega la pantalla, de ser necesario se puede
realizar el cambio de fechas para buscar procesos anteriores que la entidad
haya realizado, al tener todos los datos necesarios para la busqueda se da un

clic en “Buscar”, (Imagen 4.1.2)

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»Consulta de Mis Procesos
Para Buscar Procesos; Presione el botén Buscar. Para ver Procesos en estade borrador debe seleccionar dicho estado y luego buscar.

Para encentrar procesos segun palabras claves ingresadas; ej:

Palabras claves " oo 5o
computador”, "camarén”.

Que tipo de contratacién es el procese: Licitacion, Subasta

Tipo de Contratacién || Ferias Inclusivas v nerat:
Inversa o Publicacién u otro.

Tipo de compra Qué tipo de compra se realizé en el proceso: Bienes, Obras o
Servicios incluidos Consultoria

Estado del Proceso TODCS v Seleccione el Estado en que se encuentren los procesos
interesados.

Cadigo del Proceso Ingrese el cadigo del proceso a buscar, €j: INCOP-SI-001

Por Fechas de Seleccione el Periodo de la fecha de Publicacién del Proceso.

Desde:] 2018-05-6 EA  Hasta: 2016-11-21 s | (Periodo valide 6 meses antes y 15 dias después de la fecha de

Publicacion (*)

publicacién)

Esta opcién permite buscar informacién e inclusive documentos
que se encuentren en el Portal. Para acceder puede ingresar en
el campo "Palabras claves" lo que necesita buscar y clic en el
enlace.

Para una bisqueda
mas avanzada

www.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/PC/buscarProceso.cpe?trx= 300074 Buscar | | Limpiar

Imagen 4.1.2

Buscar en google

Se despliega la pantalla en donde se visualizan los procesos de contratacion por
“Ferias Inclusivas”, que la entidad haya publicado en el portal, de requerir una
informacion mas amplia de proceso damos un clic en el “Codigo del Proceso”

(Imagen 4.1.3)

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.ssrcop.gob.ec

ARsls g %
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 7. ‘i:;: -"E: GOB' ERNO
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aQ N

TELECOMUNICACIONES

FI-CNTEP- CORPORACION
11004681- NACIONAL DE

18 TELECOMUNICACIONES
FI-DDP- DIRECCION DISTRITAL
002-2018 13D01 PORTOVIEIO

MIES

CENTROS INTEGRADOS DE SERVICIOS Y PUNTOS DE ATENCION AL
CLIENTE DE LA AGENCIA PROVINCIAL DE LOS RIOS DE LA CORPORACION
NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES CNT EP. A TRAVES DEL
PROCEDIMIENTO FERIA INCLUSIVA,

SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO DE TRANSPORTE EN CAMIONETAS PARA
LA CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES CNT EP,
PROVINCIA DE PICHINCHA

SERVICIO DE ALIMENTACION PARA ADULTOS MAYORES DEL PROGRAMA
MMA MODALIDADES ESPACIOS ACTIVOS Y CENTRO DIURNO

Buscar Limpiar
Estado del e Fecha de
Codigo Entidad Contratante Objeto del Proceso P Provincia/Canton Referencial ... Opciones
roceso Publicacién
Total(sin iva)

- DIRECCION DISTRITAL  PREPARACION Y SUMINISTRO DE ALIMENTACION PARA LOS ADULTOS Calificacion  GUAYAS / $22,098.19  2018-10-29
09DO3MIES- 09D03 - GARCIA MAYORES EN LA MODALIDAD DE ESPACIOS ACTIVOS DE LAS 4 UNIDADES de GUAYAQUIL 08:00:00
04-2018 MORENQO A ROCA - MIES DE ATENCION MIS MEJORES ANOS Participantes
FI-CELHPA- CORPORACION SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LA FRANJA DE Audiencia de AZUAY / CUENCA $55,829.04  2018-10-29
100-18 ELECTRICA DEL AMORTIGUAMIENTO DEL EMBALSE MAZAR Preguntas y 09:00:00

ECUADOR CELEC EP Aclaraciones
FI-CELHPA- CORPORACION SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LAS CUBIERTAS DE LAS Audiencia de AZUAY / CUENCA $247,064.71 2018-11-05
105-18 ELECTRICA DEL EDIFICACIONES DE LA UNIDAD DE NEGOCIO HIDROPAUTE Preguntas y 09:00:00
ECUADOR CELEC EP Aclaraciones
FI-CNTEP- CORPORACION MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS Entrega de  PICHINCHA / $35,550.20 2018-10-25
1100004727 NACIONAL DE ACONDICIONADORES DE AIRE DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS, Propuestas QUITO 15:00:00

Audiencia de PICHINCHA / $4,235,101.20 2018-10-25

Preguntas y QUITO 20:00:00
Aclaraciones

Audiencia de MANABI / $66,542,28 = 2018-10-31
Preguntas y PORTOVIEIO 12:00:00

Aclaraciones

d

Imagen 4.1.3

Se visualiza el proceso de “Feria Inclusiva”, con todos los datos que la entidad
contratante introdujo en la creacion, para de esta manera operar el proceso

de acuerdo al cronograma (Imagen 4.1.4)

»Informatién Proceso Contratacin
[pprp—

Serinkzaciim, ragastes, Rmvpanten 7 Aclrecizon

IIRIZCNTATAL

wrazen

Jhﬂ'ﬂ|'ﬁ‘ﬂ|-\d¢|0ﬁnkm|-\dﬂu|-ﬂ”|
F

T
Diseroeiin s Process o Contratacién

R [RGO0N DETRTAL 4002 - LA LIGRTAD - SIS - WIS

o A 24 LAS MSTALACTONRS L DRRCIION DISTRITAL 54008 LA LISRTAD
PR SALNAS M 2 LA ROVICIA DR S4NTA LW

g FOOSAL D108

T Compre Sanils

Prassunts bl et il B0

T e Contuncn: P e

B P Antcip: O Sade: it - vl i dn arec 110208

o de Adieacin Pl

Bz s laon st ac

enconaro acao dl ot

Sorabracin,Fragntas, s caacones

Sl 4 24 AT INSTALACIOHES O LA ARRCOCN DSTRITA B4048 LA LERTAD

SALNA M N LA ROVICIA B S4KTA RL0WA

Imagen 4.1.4

4.2 Cambio de cronograma

Si la entidad lo considera necesario podra realizar “Cambios de Cronograma”

hasta la etapa “Audiencia de Preguntas y Aclaraciones”. (Imagen 4.2.5)

- EL
'GOBIERNO
DE TODOS
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COMPRAS < - <z Ly
+" PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Pidblica ﬁ:ﬂ:!!;“;;;?{.‘;’}:‘;ﬁ;w
Miéreoles 16 de Mayo de 2018 | 17:27 RUC: 0200701615001 \ Entidad: ENTIDAD MANTENIMIENTO \ Usuario: entidadmantenimiznta \ [ Cerrar Sesicn |

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracidn Instituto

»Ampliacion de Cronograma

Ampliacidn de Cronograma
Para realizar la ampliacién de cronograma: Por favor recuerde que todos los cambios realizados
serdn registrados para Auditoria.

Especifique la razén por la cual va a realizar la ampliacion del cronograma

o] i

NOTA:Es obligatorio que suba un archivo justificando la ampliacién de cronograma.

RESOLUCION DE AMPLIACION DE CRONOGRAMA ]
pemitidas: pdf, doc, d 13, x13x, odt, od 1, txt tif, tiEE, pgs ipeg, pugrgif, gr, taz, bal, dwg @

Desaipeién: No se ha seleccionsdo singdn achivo

e Contratacién Piblica,

Imagen 4.2.5

4.3 Acta de Socializacion, Preguntas, Respuestas y
Aclaraciones.

Cuando el cronograma active la etapa recuerde subir al sistema el acta que

sustenta la ejecucion de esta fase. (Imagen 4.3.1)

Descripeion breve:

,-l\\ Sila Enfidad Contratante ha llevado a cabo la Audiencia de Prequntas y Aclaraciones, es necesario que registre el Acta correspondiente, como parte de Ia informacion relevante del procedimiento de contratacion. 0
& a

=ARCHIVO QUE CONTIENE EL ACTA DE PREGUNTAS Y ACLARACIONES
Extensiones pemitidas: pdf, doc, docx, x1s, x1sx, odt, ods, zip, rar, sml, txt, tif, $iff, jpg, jpeg, png, gif, gz, tar, bz?, dwg

Descripcion: No s& ha seleccionado ningn archive,

T

Imagen 4.3.1

Antes de culminar la accion, el sistema alertara al operador con el siguiente

mensaje: Imagen 3.2.8

- e,
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop _":': -'."-‘
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor ,____..-—-—'— — T e
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Si usted confirma este mensaje no podra eliminar o modificar la informacién
registrada, esta seguro que desea continuar?

[ Aceptar ] [ Cancelar

Imagen 3.2.8

En caso de “Aceptar” se registrara en el sistema la informacion consignada.

Imagen 3.2.9

»Audiencia de Preguntas y Aclaraciones

Entidad Contratante ACCION SOCIAL MUNICIPAL DE GUALACEQ
Objeto de Proceso de Contratacion ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR
Cdédigo FI-SERCOP-0010-2019
Tipo de Compra Bien
Tipo de Contratacion Ferias Inclusivas
Descripcién breve: AUDIENCIA DE PREGUNTAS Y ACLARACIONES
Archivo que i el acta de pr y aclaraci
Descripcion del Archivo Descargar Archivo
-
ACTA DE PREGUNTAS Y ACLARACIONES =
Descargar

Imagen 3.2.9

El flujo del proceso proseguira hacia la etapa “Adhesion”, que sera de operacion

de los proveedores interesados. Imagen 3.2.10

S |
| Oewrpote [T l ~odse

e et

prserorey poany fpeoe

T :
Descrpoon del Proceso de Contratacdn

Imagen 3.2.10

Superada la fase de “Adhesion” se activara la opcion “Verificar Propuesta”, que
permitira a la entidad para confirmar la cantidad registrada por el proveedor.

Imagen 3.2.11
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& GOBIERNO
) DE TODOS
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= Informacén Proceso Contratacion

coentze y Ecinrrcioron “azie Vershiacesn de currolisientn v coev sl scsdn

[ o B p— ey vy p—— g
d ,

ver mteconas

it

Stance de Aramoocas
fechas Ge Control Jef Proceso FI-SERCOP-0010-2(
Convatdmitn do bemes S8

Carfcacbe

==
Imagen 3.2.11

4.4 Verificar Propuesta

Al pulsar “Verificar Propuesta” iniciara la revision de las cantidades inscritas
por los proveedores, si fuese necesario un cambio de cantidad, la Entidad
Contratante pulsara “Editar” y registrara la cantidad corregida, adicionalmente
anotara la motivacion de esta accion, el sistema informara al proveedor este
cambio. Una vez que se establezcan las cantidades se procedera a
“Confirmar”, cliqueando sobre el campo de “Confirmar”. La accion se realizara
sobre todos los proveedores que hayan enviado oferta a través del sistema para

proceder a pulsar el boton “Calificar”. Imagen 3.2.12

ADQUISICION OFf MOBILLARID BSCOUAR
FISEROCP-O052-2019

Tenas [nchusvan

Ban
Estado ol Pracesa Veréicackdn de cumplmants y Comvaldacdn
Detalle def Proceso de Prodectos
Preco Ret Cantated
Pt Catmgetia B Ot e Servicie Camtutod - -~ e Sttt 10 Cantetnd Proposese Camta roat o

Imagen 3.2.12

4.5 Calificacion
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Mso:

Al pulsar “Calificar” el sistema activara la etapa de “Convalidacion de Errores”,

que debera hacer de manera individualmente a cada proveedor participante,

escogiéndole al cliquear sobre el nombre del proveedor. Imagen 3.2.13

=Comvalidacian de Errores

Inlermacidin dil Pracesa de Conlealacidin
COXGO

CHRUETH DL, PRS00

DESCRIPCION

Buscar Proveedor:

Mo, i

i ARATTG POGO DORA CARMITA
EBANGES C1A. LTEW,

aali Slgnandy

TR R

FI-SERCOP-0011-2019
ADCATNEICION DE MORILELRID ESCOLAR
ADCANEICION DE MORILEFID ESCOLAR

Estado
Ireaitmdo

Iretada

b Proweadin

Fecha de Invitacion Iiahlll‘r-mu en RUP
0§ G- - B Habdfndo an PP

30190930 4T

2019-09= 30 an e

Al escoger al proveedor, se podra realizar un

Imagen 3.2.13

resumen sobre la solicitud de

convalidacion, una vez se inscriba las razones se pulsara el botéon “Enviar”:

Imagen 3.2.14

=Convalidaciin de Errores

RARON SOCTA

[T

FIPFESINTANTE LDGAL
CORRL O FLECTRONICO

Inlormacein del Procese da Contratacidn

FI-SERCOP-0011-2019
ADCHNSICION DE MOSILEARID ESCOLAR
ADCHISHCION DE MOSILEANID ESCOLAR

Informac b¢l1 del Proweedor

MRATOD POGE DORA CARMITA
OPOL 1 S8 T000

a0k T B B0 Qb 4L

Articula 13 (Emima Nde].

Realice su
eanvalidacibn :

Comysibdaciin de Errores de [omes, - 5o enbendesn por evores de forma aguslos Qus o mpbcan modfcandn sbara 3 ronbersdo
dustatosl de b olerth, Ukl comd emoned Bpoorifiosd, da Aokads, sumils © certific i,

Imagen 3.2.14

Una vez enviado el mensaje, es necesario subir un archivo que respalde la

solicitud en el sistema, recuerde operar el sistema para subir la informacion

mediante la busqueda y seleccion de documento con el boton “Examinar” para

luego cargar al sistema con “Subir”: Imagen 3.2.15 e Imagen 3.2.16

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
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»Proceso de Convalidacion de errores

" Regresar

Informacion del Proceso de Contrataciéon

CODIGO: FI-SERCOP-0011-2019

OBJETO DEL PROCESO: ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR

DESCRIPCION: ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR
Preguntas

Pagina 1
Convalidacion 1
Convalidacion de Errores : CONVALIDAR EL CERTIFICADO DE EXPERIENCIA
Fecha Convalidacién : 2019-09-30 10:36:37
Estado de Convalidacion : ENVIADA

.::5UBIR ARCHIVO - OFICIO PARA CADA OFERTANTE QUE DETALLA LOS ERRORES A CONVALIDAR
Extensiones pemitidas:
pdf, doc, docx, x1s, x1sX, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, ciff, jpg, jpeg,png, gif, gz, tar,bz2, dwg

Descripcidn: Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo. [ Subir ]

Respuesta Proveedor ::

Archivo(s) Proveedor :

Imagen 3.2.15

Infor ion del Proceso de Contratacién

CODIGO: FI-SERCOP-0011-2018

OBJETO DEL PROCESO: ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR
DESCRIPCION: ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR

Preguntas
Ppagina 1
Convalidacién 1
Convalidacion de Errores : CONVALIDAR EL CERTIFICADO DE EXPERIENCIA
Fecha Convalidacién : 2019-09-30 10:36:37
Estado de Convalidacion - ENVIADA G

L]

& FECHA
R T R = R

4 2019-09-30

10:37:35

(|

Respuesta Proveedor -

Archivo(s) Proveedor :

Copyright ® 2008 - 2019 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Imagen 3.2.16

Una vez finalizada la etapa de Convalidacion, conforme le cronograma se
activara la fase de “Calificacion”, de manera que se aperturara la opcion de
optar por “Cumple” o “No cumple” para cada proveedor, junto con la “Razon”
de esta calificacion. Una vez se concluya la calificacion de todos los

proveedores se podra pulsar “Guardar Temporalmente”. Imagen 3.2.17
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Proceso de Contratacion
Cadiga FI-SERCOP-0011-2019
Objeta: ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR
Tiempo de Vigencia de la oferta: 10 dias
) - Requisitos minimos Estado de
Categoria Bien/ObralServicio Proveedor Oferente Razom ,_
Cumple  HNo Cumple calificacion
PRUEBA-SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR. ESTOS
SERVICIOS PUEDEN INCLUIR LA REVISION DEL
MOTOR, LAPUESTA A PUNTO DEL MOTOR, EL AJUSTE | .
Srat000m Y LA REPARACION DEL CARBURADOR, EL AJUSTEY LA HHAZCO POGO DORA CARHITA o
REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LADIRECCION,
LAREPA
[PLIEGO]
PRUEBA-SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR. ESTOS
SERVICIOS PUEDEN INCLUIR LA REVISION DEL
MOTOR, LAPUESTA A PUNTO DEL MOTOR, EL AJUSTE
sraoon ¥ LA REPERACION DEL CAREBURADOR EL AIUSTE Y Lo | CAVe2AS1A1d1a 0
REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LADIRECCION,
LAREPA
[PLIEGO]
PRUEBA-SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR. ESTOS I
SERVICIOS PUEDEN INCLUIR LA REVISION DEL
MOTOR, LAPUESTA A PUNTO DEL MOTOR, EL AJUSTE
SreT000m Y LA REPARACION DEL CARBURADOR, EL AJUSTEY LA GRUNSEG GlA LTDA 0
REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LADIRECCION,
LAREPA
[PLIEGO]
Para finalizar el proceso debe Calificar y confirmar todas las Ofertas que Cumplan los Requisitos Minimos

Imagen 3.2.17

Superada la etapa Cumple o No Cumple, se activara el boton “Calificar” solo

para aquellos proveedores sefalados con “Cumple” en esta etapa. Imagen 3.2.18
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Imagen 3.2.18
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4.5.1 Calificacion de Ofertas

A continuacion, se desplegaran los “Criterios de Inclusion” para ser

escogidos para determinar puntaje para los proveedores. Imagen 3.2.19

»CALIFICACION OFERTAS - FERIAS INCLUSIVAS

' Regresar
Proceso de Contratacién
Cddigo: FI-SERCOP-0011-2019
Objeto. ADQUISICION DE MOBILIARIO ESCOLAR
Tiempo de Vigencia de |3 oferta: 10 dias
PRODUCTO SOLICITADO POR LA ENTIDAD CONTRATANTE

PRUEBA-SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR. ESTOS SERVICIOS PUEDEN INCLUIR LA REVISION DEL MOTOR, LA PUESTA A PUNTO DEL
Bien/Servicio MOTOR, EL AJUSTE Y LA REPARACION DEL CARBURADOR, EL AJUSTE Y LA REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LA DIRECCION, LA REPA

[FLIEGO]
Cantidad 1
Unidad de Medida Unidad
Precio Referencial Unitario $100,000.0000

PROPUESTA DEL PROVEEDOR ARAZCO POGO DORA CARMITA

Cantidad Ofertada i
Tiempo de Entrega Ofertado (Dias) 20
Observaciones de la Propuesta

CALIFICAR LA OFERTA DEL PROVEEDOR ANAZCO POGO DORA CARMITA PARA EL PRODUCTO PRUEBA-SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR. ESTOS SERVICIOS PUEDEN INCLUIR LA
REVISION DEL MOTOR, LA PUESTA A PUNTO DEL MOTOR, EL AJUSTE Y LA REPARACION DEL CARBURADOR, EL AJUSTE Y LA REPARACION DE LOS ELEMENTOS DE LA DIRECCION, LA REPA

(Criterios de Inclusién
CRITERIO ASOC DESCRIPCION PUNTAJE Seleccione i Razén de C:

brganizaciones de economia popular y solidaria « an los sactores ios, asodiativos
Grupo 1 50
/ cooperativas.

(Grupo 2 Mnidades econémicas populares (persona natural). 10
Grupo 3 25
Grupo 4 icro ¥ pequefias unidades productivas 5
Puntaje maximo 60 puntos
CRITERIOS DE IGUALDAD DESCRIPCION PUNTAJE Seleccione Calificacion Razdn de Calificacion

.2 los oferentes que tengan al menos el cuatro por ciento (4%) de personas mayares de sesenta y
Intergeneracional inco (65) afios come socio o trabajader, con 2l menos seis (5) meses de antigiiedad pravic al 10 ]

de |z Feria Inclusiva

.2 los oferentes que tengan al menos el cuatro por cisnto (4%) de personas entrs 18 y 29 afies como|

lTntergeneracional. acio o trabajador, con al manas seis (6) mases de antigiadad previo al lanzamianto da la Faria 10 a
nclusiva
.5 los oferentes que cuenten con al menos con el cuatro por ciento (4% de personas como socio o
Beneficiarios del Bono de Desarrollo ° ;
bajador que reciban 2l Bane de Desarrollo Humana, con al menas seis (6] meses de antigiedad s (=]
Humano

pravio 2l lanzamiento de |2 Feria Inclusiva

Puntaje mdximo 20 puntos
DESCRIPCION PUNTAJE Seleccione Calificacién Razdn de Calificacion

K los ofersntes qus cusntsn con | menos =l custro per ciente (4%) de personas con discapacidad

Parsonss con Discapacidad omo secio o trabajador, con sl mencs seis (6) mesas de antigisdad previo sl lanzamisnte d= ls Feria| 10 ]

nclusiva

Igualdad de Género ‘
nujeres, con al menos seis (6) meses de antigiedad previe al lanzamiento de |2 Feria Indlusiva

.3 los oferentes que estén conformados con al menes =l sesenta y cinco por dente (65%) de . B E

Puntaje adicional 15 puntos
CALIDAD DESCRIPCION PUNTAJE Seleccione Calificacion Razdn de Calificacion

La entidad contratante sl momento de slsborar =l plisgo, podrd =stablecsr macanismos de

Parametros de calidad de calidad, tales como Certificacion de Buenas Practicas de Manufacturs, certificacion 5 a

NEN, entre otras certificaciones de calidad que se expidan para el efecta,

TOTAL: 0

El botén Guardar Calificaciones permite guardar |as Calificaciones asignadas temporalmente.

‘ W Guardar Temporalmente

Imagen 3.2.19

En los “Criterio Asociativos”, el sistema permitira escoger una sola de las
alternativas expuestas y en consecuencia el sistema asignara un puntaje, sera

necesario describir una “Razon de Calificacion”. Imagen 3.2.20
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ICriterios de Inclusion
CRITERIO ASOCIATIVIDAD DESCRIPCION PUNTAJE Seleccione Calificacion Razdn de Calficacion
Organizaciones de aconomia papular y solidaria conformadas en los sactares comunitarios, asoriativas -
Grupo 1 &0 0 60 |sicumple
y cooperativas,
Grupo 2 Unidades acondmicas papulares (persona natural). 10
Grupo 3 Artesznos 23
Grupo 4 Micro y pequefias unidades productivas 5
Puntaje maximo 60 puntos

Imagen 3.2.20

Los “Criterio de lIgualdad” estan compuestos por dos partes, en ambas el

sistema permitira escoger hasta dos alternativas y en consecuencia el sistema

asignara puntajes, sera necesario describir una “Razén de Calificacion”. Imagen

3.2.21 € Imagen 3.2.22.

CRITERIOS DE IGUALDAD DESCRIPCION PUNTAJE Seleccione Calificacién Razén de Calificacion
...a los oferentes que tengan al menos el cuatro por ciento (4%) de personas mayores de sesenta y
Intergeneracional icinco (65) afios como socio o trabajador, con al menos seis (6) meses de antigledad previo al 10 D
lanzamiento de Iz Feria Indusiva
.2 los oferentes que t2ngan al menos el cuatro par ciento (4%) de personas entre 18 y 29 afios comol
Intergeneracional. ocio o trabajador, can al menos seis (6) meses de antigiedad previo al lanzamiento de | Feria 10 ] 0
Inclusiva
e cticiarion del Bone da Desalle ...a los oferentes que cusnten can al menos con el cuatro por dento (4%) de personas como sacio o
umana trabajador que reciban el Bono de Desarrollo Humano, con al menos seis (6) meses de antigiedad 5 @]
jprevio al lanzamiento de la Feria Inclusiva
Puntaje maximo 20 puntos
Imagen 3.2.21
DESCRIPCION PUNTAJE Seleccione Calificacion Razon de Calificacion
= los oferentes que cuenten con al menos el cuatra por diento (4%) de personas con discapacidad
Personas con Discapacidad coma socio o trabajador, con al menos seis {8) meses de antigiedad previo al lanzamiento da |a Feria| 10 D

Inclusiva

i ...a los oferentes qua estén conformadas con al menos al sesenta y cinco por ciente (65%) de
Igualdad de Género i 5 B
mujeres, con 2| manas seiz (6) meses de antigiedad pravia al anzamiznts da |z Feria Inclusiva

Puntaje adicional 15 puntos

Imagen 3.2.22

En “Parametros de Calidad” la entidad evaluara el cumplimiento de

mecanismos de aseguramiento de calidad con hasta 5 puntos, mas la inscripcion

de la “Razodn de Calificacion”. Imagen 3.2.22

(ALIDAD DESCRRCION PUNTAJESeeccione Calficacin R de Caffcacon

L3 enfidad confratante & momento de elsborer el plizgo, padra establecer mecanismes de

Parametroz de calidad ssequramiento de calidad, tales como Centfcacian de Buenas Précticas de Manufacturs, certficacion | 3 A [sicumple

[NEN, enre ofrss certficaciones d calidad qua se expidan pare el efecto,

Imagen 3.2.22

Cuando se haya completado el llenado de “Criterios de Inclusién”,

“Guardar Temporalmente”. Imagen 3.2.23
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Imagen 3.2.23

Una vez se ejecute “Guardar Temporalmente” aparecera el mensaje para
“Confirmar Calificaciones” que sera afirmada tras “Aceptar” la confirmacion

del operador para asegurar esta accion. Imagen 3.2.24

El botén Guardar Temporalmente permite guardar las Calificaciones asignadas temporalmente
El boton Confirmar Calificaciones permite guardar las Callficaciones asignadas DEFINITIVAMENTE

% Guardar Temporalmente v’ Confirmar Calificaciones

€2 CQ O @ 0! ot comprapubican gobiee Proomel ontiataoe Qwm»w «~9¢80 noe :0
Bietn B 0o Stmade. 7 Btomens|bewet . @ E000 [ Unas Opertin @ NonmmgmtVor . ) getrdocumotst  FALTME § capactaconcempas. /' Catiloge dectsbmce »

Ct0a confiemar Seladhamants a3 CaSCISONT )
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Imagen 3.2.24

Previo a “Finalizar Calificacion”, procesa a subir el “Acta de Calificacion”.

Imagen 3.2.25
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" Finalizar caliicaciin

Imagen 3.2.25

Una vez concluye la calificacion y conforme el cronograma se activara la etapa

de “Adjudicacion”. Imagen 3.2.26

4.6 Adjudicacion

e et arme

Adae e e

[...o..

» Informacsa Proceso Contratackon

et | Ades Par Adjuadve me
PR— r . 4
. Dewrwomn ‘...- | Sotnn | o e i | A \ "
Descrgrain det Priceed de Contsataode
-
e At
VR OO A

Al dar clic

Imagen 3.2.26

en “Adjudicar” se desplegara resumenes sobre la fase de

Calificaciones y Propuestas que no son editables, para continuar la adjudicacion

se pulsara en el boton “Adjudicar”. Imagen 3.2.27
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Imagen 3.2.27

Para adjudicar, apareceran todos los proveedores calificados con la obtenida,
el valor unitario y con posibilidad de editar la “Capacidad Adjudicada”, el
cuadro de “Subtotal” sera calculado automaticamente por el sistema. Se
debera completar el registro con observaciones de manera individual por cada
proveedor adjudicado. Una vez completo el registro de todos los proveedores

se pulsara el boton “Guardar”. Imagen 3.2.28
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Imagen 3.2.28

Para finalizar la adjudicacion se alimentara al sistema con la “Resolucion de
Adjudicacion”, cargada a través de “Examinar” y “Subir” para posteriormente

culminar al pulsar “Finalizar Adjudicacion”. Imagen 3.2.29
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Imagen 3.2.29

Una vez concluida esta etapa se podra observar en la “Descripcion” del proceso

el estado de “Adjudicado”. Imagen 3.2.30
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Imagen 3.2.30

4.7 Registro de Contratos

La siguiente operacion sera pulsar en “Registro de Contrato”, que se habilita

una vez concluida la “Adjudicacion”. Imagen 3.2.31
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Imagen 3.2.31

Se registraran tantos contratos como adjudicatarios existan, de manera que el

sistema habilitara la edicion de los campos correspondientes:

Fecha de inicio del Objeto del proceso de Contratacion (Contrato)

Fecha de término del Objeto del proceso de Contratacion (Contrato)
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a cada una de las frases mencionadas, recuerde que la fecha de inicio de

Contrato debe ser superior a la fecha de Adjudicacion. Imagen 3.2.32
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Imagen 3.2.32

Para subir la copia digital del contrato utilice el campo “Registro de Contratos”

mediante la pulsacién de “Examinar” y luego de la seleccion se utilizara

“Subir”, recuerde designar una “Descripcion” al archivo. Una vez finalizado

cliqueé en el boton “Guardar Temporalmente”. Imagen 3.2.33
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Imagen 3.2.33
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MSU 37

Al dar clic en “Guardar Temporalmente” aparecera el siguiente mensaje de

confirmacion para la finalizacion del registro del Contrato: Imagen 3.2.34

¢Esta sequro que desea finalizar el registro del Contrata?

Imagen 3.2.34

Al dar clic en “Aceptar” el sistema regresara a la pantalla de “Descripcion”,

con una ultima opcidn para subir archivos relacionados con el proceso y que se

consideren relevantes, para lo que se utilizara la operacion “Examinar” y luego

de la seleccion “Subir”,

archivos. Imagen 3.2.35

recuerde realizar una “Descripcion”

sobre estos
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Imagen 3.2.35

Este proceso no cuenta con operacion contractual en el sistema por lo que

podra usar este campo para subir los documentos de la etapa contractual o

cualquier otro relevante sobre el proceso antes de pulsar “Finalizar Proceso”,

de esta manera cambiara su estado a “Finalizado”
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