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1. Presentacio n

El presente manual tiene como propdésito ayudar a las Entidades Contratantes

en la realizacion correcta de la Publicacion del Procedimiento de Contratacion

por Régimen Especial0 Gi r o Espec?2fi,cde taldmadera juegeo ci 0 0
cumpla cada una de las etapas que involucran a este proceso de una manera

correcta.

1.1 Normativa Legal

LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATAGORLICA

Articulo. 2.- Régimen Especial. Numeral 8, inciso 3

El régimen especial previsto en este numeral para las empresas publicas o
empresas cuyo capital suscrito pertenezca, por lo menos en cincuenta (50%)
por ciento a entidades de derecho publico o sus subsidiarias se aplicara
Unicamente para el giro especifico del negocio; en cuanto al giro comun se

aplicara el régimen comun previsto en esta Ley.

La determinacion de giro especifico y comun le correspondera al Director

General o la Directora del Servicio Nacional de Contratacion Publica.

REGLAMENTO GENERAL AEY ORGANICA DEL ISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACIONPUBLICA

INSTITUCIONES FINANCIERAS Y DE SEGUROS DEL ESTADO

Art. 101. - Contrataciones del giro especifico de su negocio. - Las
contrataciones relacionadas con el giro especifico de sus negocios que celebren
las Instituciones Financieras y de Seguros en las que el Estado o sus
Instituciones son accionistas Unicos 0 mayoritarios estan reguladas por la Ley
General de Instituciones del Sistema Financiero, Ley General de Seguros y
demas disposiciones legalespertinentes y autorizad as por la Superintendencia

de Bancos y Seguros, sin que les sea aplicabledas normas contenidas en la Ley
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Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y en este Reglamento

General.

Art. 102. - Contrataciones distintas al giro especifico del negoc i0. - Las
contrataciones de bienes, obras y servicios, incluidos los de consultoria,
diferentes a aquellas relacionadas con el giro especifico de sus negocios que
celebren las instituciones financieras y de seguros en las que el Estado o sus
Instituciones son accionistas Unicos 0 mayoritarios, se deberan llevar a cabo
siguiendo los procedimientos generales o especiales contemplados en su

normativa propia y especifica.
EMPRESAS MERCANTILES DEL ESTADO Y SUBSIDIARIAS

Art. 103. - Procedencia. - Se sujetaran a las disposiciones contenidas en el
articulo siguiente, las contrataciones relacionadas con el giro especifico de sus

negocios, que celebren:

1. Las empresas publicas o las empresas cuyo capital suscrito pertenezca, por
lo menos en el cincuenta por ciento a entidades de derecho publico, de
conformidad con el parrafo final del articulo 1y el numeral 8 del articulo 2 de
la Ley;y,

2. Las subsidiarias definidas como tales en el numeral 11 del articulo 6 de la

Ley y conforme lo dispuesto en el numeral 9 del ar ticulo 2 de la LeYy.

Art. 104. - Giro especifico del negocio. - Las contrataciones a cargo de las
empresas referidas en el articulo anterior, relacionadas con el giro especifico
de sus negocios, que estén reguladas por las leyes especificas que rigen sus
actividades o por practicas comerciales o modelos de negocios de aplicacion
internacional, y los contratos de orden societario, no estaran sujetas a las
normas contenidas en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Pulblica y en este Reglamento General; siempre que estén habilitados por esas

normas especificas.
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Para el efecto, la maxima autoridad de las empresas o sus delegados, remitiran
al SERCOP lasolicitud para que este determine las contrataciones que
correspondan al giro especifico y al gir o comun del respectivo negocio,
cumpliendo con los requisitos previstos por el Director Ejecutivo de la
mencionada institucion. La definicibn de contrataciones sometidas a régimen
especial por giro especifico del negocio se publicara en una ventana especial

del Portal www.compraspublicas.gob.ec

Esta disposicion no podréa ser utilizada como mecanismo de elusion de los
procedimientos de contratacion previstos en el Titulo 11l de la Ley. Si a juicio

del SERCOP se presumiera que alguna ddéas empresas hubiese incurrido en la
practica antes sefialada, notificara a la Contraloria General del  Estado, de

conformidad con lo previsto en el articulo 15 de la Le .

Art. 105. - Actividades diferentes al giro especifico del negocio. - Las
contrataciones de bienes, obras y servicios, incluidos los de consultoria, a cargo

de las empresas antes referidas, diferentes a las sefaladas en el articulo
precedente, se deberan llevar a cabo siguiendo los procedimientos

generales o especiales contemplados en la Ley y en este Reglamento General.
RESOLUGDN N° RESERCOR2016-00000 72 (Codificacion de Resoluciones)
Art. 17. - Régimen Especial. d(Inciso 2)

En las contrataciones de giro especifico del negocio, las entidades contratantes
deberan publicar en el Portal Institucional del Servicio Nacional de

Contratacion Publica, los documentos que fueren aplicables de aquellos
establecidos en la Seccidn | del presente Capitulo, incluyendo la resolucion
emitida por la entidad contratante en la que se detallen las contrataciones

sometidas al giro especifico del negocio, previa autorizacion del Servicio

Nacional de Contratacion Publica.

Art.81. - Alcance.- Las entidades contratantes determinadas en el articulo 1

de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
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obligatoriamente y en forma previa a convocar un procedimiento de ejecucion
de obra publica por Régimen Comun o Régimen Especial, incluidos aquellos del
giro especifico del negocio, cuyo presupuest o referencial sea igual o superior
al monto correspondiente a Licitacion de obras, deberan ejecutar el estudio
de Desagregacion Tecnologica.

Art. 351. - Procedimientos aplicables. - Enlos procedimientos de Licitacion de
obras y en aquellos de Régimen Espedl, incluido el Giro Especifico del
Negocio, en los que el presupuesto referencial sea igual o superior al monto
correspondiente al de Licitacion de obras, las entidades contratantes

estableceran obligatoriamente el pardmetro de calificacibn denominado

"SQubcontratacion con MYPES o AEPYS", por el que se otorgaran el maximo

puntaje que constard en el pliego, al oferente  que cumpla las siguientes
condiciones:1. Que establezca en su oferta el compromiso de subcontratar a
proveedores categorizados como micro y pequefias empresas o actores del
sector de la economia popular y solidaria, domiciliados en la localidad en la
que realizara el proyecto, rubros de obra cuya sumatoria no podra superar el
treinta por ciento (30%) del monto total de su oferta econémica. En ¢ aso de
que las obras se ejecuten en varias localidades, los subcontratistas podran ser
elegidos de las localidades en las que se ejecute elproyecto;2. Que identifique,

a través del formulario que consta como anexo en el pliego de contratacion,
los proveedores que seran subcontratados y los rubros de la oferta que seran
ejecutados por el o los subcontratistas, cumpliendo el porcentaje de
participacion ecuatoriana determinado en su oferta conforme a la
Desagregacion Tecnoldgica;3. Que se comprometa a subcontatar con los
proveedores definidos en el numeral 1 del presente articulo, la ejecucion de
rubros por un monto no menor al diez por ciento (10%) del valor total de su
oferta econdmica;4. Que el o los subcontratistas propuestos en la oferta se
encuentren registrados y habilitados en el Registro Unico de Proveedores-RUP;
y,5. Que las subcontrataciones a las que se refiere este Capitulo sean
publicadas obligatoriamente en el Portal Institucional del Servicio Nacional de
Contratacion Publica.
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NORMAS COMPLEMEMRIAS PARA LA DETERMINACION DEL GIRO ESPECIFICO
DEL NEGOCIO

Art. 425. - Determinacion del giro especifico del negocio. - Todas las
empresas publicas, subsidiarias, o personas juridicas de derecho privado cuyo
capital suscrito pertenezca, por lo menos en el cincuenta por ciento (50%) a
entidades de derecho publico, que de conformidad con el numeral 8 del
articulo 2 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica que
requieran la determinacién del giro especifico del negocio por parte del
Director General del Servicio Nacional de Contratacion Publica, de acuerdo con
el objeto social de la entidad contratante que conste en la ley de creacion,
instrumento constitutivo, normativa sectorial o regulatoria o estatuto social,
segun sea el caso, deberan observar las disposiciones establecidas en este

Capitulo.

Art. 426. - Requisitos para solicitud de giro especifico del negocio. - Todas
las empresas publicas o personas juridicas de derecho privado enunciadas en
el numeral 8 del articulo 2 de la Ley Organ ica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, deberan solicitar expresamente la determinacion del
giro especifico del negocio al Director General del Servicio Nacional de
Contratacion Publica, para lo cual detallaran y adjuntardn la siguiente

documentacion:

1. Documento suscrito por el representante legal en la que se solicite la
determinacién del giro especifico del negocio de la empresa publica,
especificando el tipo de empresa (empresa publica, compafiia de

economia mixta o sociedad anénima).

2. Copia del acto o normativa legal de constitucion en la que se verifique
la razén social, objeto o actividad econdmica principal de la empresa
publica, de ser el caso, o copia de la escritura publica o acto normativo
legal de constitucion en la que se verifique la r azon social y objeto o

actividad economica principal de la empresa, de ser el caso.
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3. Detalle magnético que incluya los documentos de los numerales 1y 2 en
formato PDF vy el listado de CPC adjunto como archivo Excel de las
contrataciones de bienes, obras, s ervicios, incluidos las de consultoria,
requeridas y relacionadas con el objeto social de la empresa publica,
mismas que deberan justificarse y relacionarse con el Clasificador

Central de Productos -CPC a nueve digitos; de acuerdo con el siguiente

formato :
CPC(9 PRODUCTO OBJETO DE EXPLICACION
digitos) ESPECIFICO CONTRATACION FUNDAMENTADA

PARA CADA CPC

Para el caso de personas juridicas de derecho privado cuyo capital suscrito
pertenezca, por lo menos en el cincuenta por ciento a entidades de derecho
publico se debera adjuntar el certificado de socios o accionistas de la empresa,

emitido por el organismo de control respectivo.

Art. 427. - Ampliacion del giro especifico del negocio. - En cualquier tiempo
las empresas publicas o empresas privadas enunciadas en el numeral 8 del
articulo 2 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
gue hayan obtenido la determinacion del giro especifico del negocio podran
solicitar al Servicio Nacional de Contratacion Publica una ampliacién o
modificacion del giro de negocio, siempre que la peticion se encuentre

respaldada por el objeto social vigente y certificado.

Para el efecto, debera adjuntar el detalle magnético que incluya los

documentos de determinacion de giro (oficio de aprobacion emi tido por el
Servicio Nacional de Contratacion Publica) y el listado de CPCs nuevos adjunto
como archivo Excel de las contrataciones de bienes, obras, servicios, incluidos
las de consultoria, requeridas y relacionadas con el objeto social de la

empresa, mismas que deberan justificarse y relacionarse con el Clasificador
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Central de Productos &CPC a nueve digitos; de acuerdo con el siguiente

formato:
CPC (9 PRODUCTO OBJETO DE EXPLICACION
digitos) ESPECIFICO CONTRATACION FUNDAMENTADA
(nuevos) PARA CADA CPC
Art. 428. - Notificacion. - El Servicio Nacional de Contratacion Publica

notificara mediante oficio dirigido a la empresa solicitante, la determinacion
de las contrataciones de bienes, obras servicios, incluidos los de consultoria,

gue se entienden parte del giro especifico del nego cio solicitado.

Respecto de las contrataciones que no sean parte del giro especifico
determinado, la entidad solicitante debera observar obligatoriamente los
procedimientos establecidos en la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica y su Reglamento General, de conformidad con el tipo y
presupuesto referencial de la contratacion.

En el caso de que el Servicio Nacional de Contratacién Publica solicite la
ampliacion, detalle o mayor justificacidon de las contrataciones solicitadas para
la determinacion del giro especifico del negocio, la empresa solicitante,
remitira la informacién dentro del término de hasta diez (10) dias, contados

desde su notificacion, en el formato establecido para el efecto.

Art. 429. - Publicacion. - EI Servicio Nacional de Contratacion Publica
publicara en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion
Plblica, la determinacion del giro especifico del negocio de la empresa

solicitante.

Art. 430. - Revision. - El Servicio Nacional de Contratacion Publica podra
revisar, en cualquier momento las contrataciones determinadas como giro
especifico del negocio si aprecia que no tuvo informacion suficiente o si hay un

cambio de las condiciones en las que se aprob6 o negé el giro del negocio.
wg-E|
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Art. 431. - Ratificacion de giro especifico de  negocio. - Todas las empresas
publicas y personas juridicas de derecho privado cuyo capital suscrito
pertenezca, por lo menos en el cincuenta por ciento a entidades de derecho
publico, determinados en los numeral es 8 de los articulos 1 y 2 de la Ley
Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, que no hayan obtenido
0 hayan resuelto su giro especifico del negocio y requieran la ratificacion  por
parte del Servicio Nacional de Contratacion Publica de confor midad con la
Disposicion Transitoria Unica del Decreto Ejecutivo No. 841 de 2 de agosto del
2011, publicado en el Registro Oficial No. 512 de 15 de agosto del 2011,

deberan observar el procedimiento detallado en este Capitulo.

2. Descripcion del Proceso: GIRO ESPECIFICO DEL NEGOCIO

2.1 Ingreso al sistema transaccional del portal

El Servicio Nacional de Contratacion Publica, SERCOP, pone a disposicion de
las entidades contratantes el Sistema Oficial de Contratacion Publica del
Ecuador, SOCE, mediante el cual se debe publicar todo proceso de
contratacion. EI SOCE se encuentra en la pagina web de la institucién en el
menu de Enlaces Rapidos, Para acceder al Portal ingrese a un navegador de
Internet y digite la direccién web  www.sercop.gob.ec (Imagen 2.1)

‘h“l ’ -

p WBN-7; = EL

gi!'e;pcién: .-ﬁ.'v'lds__-:s Shyris M38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop W AT A, '-'"'\" 1 ﬂ{wWGOBlERNO
odigo postal: 170506 / to - Ecuador w e

e —— I Bt DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.ssrcop.gob.ec —

-
il



http://www.sercop.gob.ec/

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

< C @ https//portal.compraspublicas.gob.ec/sercop, Q % @

J2888 'SERVICIO NAGIONAL DE
u CONTRATACION PUBLICA

Imagen 2.1
En la siguiente pantalla podra observar el Portal de Compras Publicas, para
ingresar al Sstema Transaccional del Portal haga clic en la opcibn 0 S O GE

Sistema Ofici al de Co (Imagem22pci - n del Estadod

LIT1}
888  SERVICIO NAGIONAL DE
8" ® CONTRATACION PUBLIGA

Al Ecuador, lo hacemos juntos.

Servicios Entérate

- K ® v i ® RECEPCION DE

Tramites en linea Transparencia Califica nuestros servicios Entidades Contratantes Proveedores del Estado Doc U M E NTOS
(CENLINERD

=6

Noticias Enlaces rapidos Temas Importantes

SOCE- Sistema Oficial de :‘ Compra agregada de medicamentos >

Contratacién Publica del Ecuador

Giro Especifico del Negocio >
CHAT (Consulta En Linea)
COMUNICADO OFICIAL
Exclusion de productos del
Catalogo Dinamico Inclusivo

Busqueda de consultorias

Subasta Inversa Corporativa de
Medicamentos

Noticias

| - Contactos

et s it ko oAt

Imagen 2.2

A continuacion, debera ingresar suo RUC, Nombre dentursasaegfy a6,y
con el que fue habilitado el operador del sistema por parte de la entidad,

luego de registrar estos datos hagaclic en el boton 0 E n tor (Imagen 2.3).
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+# BOOcAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ gommmmooLE

—— Sistema de Coniratacin )
Alertas y Notificaciones BIENVENIDOS Herarient . el ‘H
P Ingrese los datos para el acceso al sistema
COMUNICADO OFICIAL £ Consulta
Entidades Contratantes y Proveedores: ey — (g oD
A partir del 1 de enero de 2020 los montos de contratacin vigentes son los siguientes: 1768081010001 [E  Franes e Gompras de Entidades Contatantes

- Montos de Centratacién 2020 ME=rs [ s &  Emiion Erecusnica ae Gentificasos

entidadbg [&  verificscicn de Cerificados
iCompras Piblicas Transparentes! _

Contraseiia: Su contrasefia de compras publicas. .

Fecha: 01-Enero-2020 Eb Inteligencis de Negocie SERCOR.

COMUNICADO OFICIAL Transparencia en la Contratacién
Recordarme en este computador

Entidades Contratantes: @ Frovesdorss Incumplidos

Se actualizd el Médulo Facilitador de la Contratacién Pablica MFC - Pliegos. 2O0lvidé su contrasefia?

La versién MFC Pliegos 1.7.0 [ Entrr |
Entrar

DEBERAN DESCARGAR E INSTALAR OBLIGATORIAMENTE del link:

@ Colabora a Combstir la Comupcién

- Descarga Instalader MFC Entidades 1.7.0

Enlaces de Interés [€]

iCompras piblicas con transparencia, calidad y eficiencial A

Imagen 2.3

2.2 Registro del Proceso
Para registrar las contrataciones realizadas por Giro Especifico del Negocio,
ingrese a la opcibn 0 Ent | @@t r at y luege al submend oNueva

Contratacion 0. (Imagen 2.4)

St Sistema Oficial de Contratacién Publica W e,

Miércoles 25 de Marzo de 2020 | 16:26 RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesién

Datos Generales Consultar Entida:

»Escritorio Hueva Contratacion

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES

elige Verificacién P. T
Mectens| i Estado del Fecha d
T del Proceso EEID0E ECIECCR
crear EABicar Emerg S nein Proceso publicacién
| procezo: - |ATAR LOS SERVICIOS DE REPRESENTAGION Y ASESORAMIENTO JURIDICOS  Finalizada 20200319
Publicar Infima [TE EL PROCESO DE LITIGIO, Y SERVICIOS DE RED ION DE DOCUMENTACION 20:00:00
pr— Cuantia EA EN EL PROGEDIMIENTOS LEGAL No 1278 E
- ICION DE REACTIVOS FARA FRUEBAS DE LABORATORIC DE DIAGNOSTICO  Finslizads 20200319
Migrar Procesos EN EQUIPOS UNICOS 45RXW 130300
e Cambia Administrader |ATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD CON PUNTO DE SERVIGIO Por Adjudicar 20200312
p: MAL DE 24 HORAS PERMANENTE CON ARMA LETAL APARA LA ENTIDAD EP 0:00:00
= Contrato
REQUIERE CONTRATAR EL SERVICIO 10N A FUNCIONARIOS  Calificacién de
- o Ferias Inclusivas ERIA LABORAR PARA CUMPLIR EL FLAN DE SE ONAL Participantss -
e Vi L - IZACIGN ¥ DIFUSIGN DE LA CAMPARA Calificacion de
. | 2 Régimen Especial R
| gererales | | sucursales | rocedimientos IZAGIGN DE LA GAMPARA DE GOMUNIGAGIGN Calificacitn de.
° » Participantes
Especiales. N
IZACION Y DIFUSION DE LA CAMPATIA DE VACUNACION Ejecucién de
+ Desagregacién » Contrato =
Tecnolégica
mis bisqueda de
 emergencias) | niima coaria Solicitud da CPC »
Restringido y/o de CE

Consultar estado de
Solicitud Objeto de
Contratacion SIE

Copyrigh iacional de Contratacién Piiblica.

Catdloge elactrénico

Imagen 2.4

Paso 1: Registro del Proceso de Contratacion (Informacion Basica)

El sistema indicard ingresar toda la informacion necesaria para registrar el
proceso, la parte concernie nte al nombre de la oEntidad Cont r atyalnt e o

0ORepr esent ano sesingresa,ya que dicha informacion la coloca el
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DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
—

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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sistema automaticamente, en base a la informacion proporcionada por la
Entidad al momento de registrarse; el ingreso de informaciéon se efectla a

partir del campo establecido denominado 0Codigo del Procesoo (Imagen 2.5)
Regstre | os datos que se muestran a continuacion:

1 Cddigo del Proceso. - Cadigo definido por la Entidad Contratante el que
identifica al proceso de Contratacion: (Ejemplo: GENTAME010-2020).
Méaximo 20 caracteres. Una vez grabada la informacién Usted no podra

modificar esta informacion

1 Objeto del Proceso de Contrata cion. - Ingresar una breve descripcion
de los bienes, obras, servicios o consultorias a contratar. Maximo 150

caracteres.

9 Descripcion del Proceso de Contratacion.  dIngresar una descripcion del

proceso administrativo del proyecto. Maximo 1000 caracteres.

9 Direccién. - Direccion donde sera entregado el Producto Objeto del

Contrato. Maximo 300 caracteres.
9 Tipo de Compra. dEscoger:Bien, Servicios, Obras o Consultoria
1 Palabras Claves. - Palabras claves para facilitar referencias de busqueda.
i Tipo de Contratacion. 9 Para registrar un procedimiento de Giro

Especifico del Negocio, se debe escogero P u b | | cyaacontinuacion

en el siguiente casillero o Es peci al 0.

9 Presupuesto Referencial Total. - El valor econdmico del proceso sin
incluir IVA.

i Partida Presupuestaria. - Cddigo de la Partida Presupuestaria / Cuenta

Contable correspondiente para este procedimiento de Contratacion.

N7, TRECEL
Direccion: Av. de Los Shyris M38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop W ; "".':-'.' ] T]%&.“ | GOBIERNO
Cidi stal: 17 - Ecuadaor e 3 i
odigo posta 508/ ¢ lador '—-’-‘__-____ - \f@‘ﬁ.ﬁ"d DE TDDOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.ssrcop.gob.ec —
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9 Forma de Pago. - donde se puede sel gcaocaonar
val ores num®ricos. Tambi ®n eobnarc@®a!| do

se cancela el valor total o final.

1 Funcionario Encargado del Proceso. - Persona encargada de la
administracion del proceso en el portal de compras publicas de la
entidad. Recuerde que los usuarios deben estar registrados como
contactos en la Entidad y deben tener configurado su respectivo correo

electrénico.

1 Costo de levantamiento de textos, reproduccion y edicion de los
Pliegos. - Acorde al Art. 31 de la LOSNCP, exclusivamente el oferente
adjudicado, una vez recibida la notificacion de adjudicacion, pagara a la
entidad el valor previsto en forma previa en los pliegos, y con el cual se
cubra exclusivamente los costos de levantamiento de textos,

reproduccion y edicion de los Pliegos de ser el caso.

Una vez que se haya completado la informacién y se encuentre acorde a lo que

la entidad requiere, hagaclicenel boton 6 Co n t | panadrral@iguiente paso.

»Creacién del Proceso de Contratacién

RIERA LEON BLANCA PATRICIA

Cédigo del Proceso | GEN-EBG-003-2020

[ADGUISICIGN DE CONDUCTGRES
Objeto del Proceso |ELECTRICOS, PARA VOLTAJES SUPERIGRES
de Contratacién (A 1000 vV

ADQUISICION DE CONDUCTORES
ELECTRICOS, PARA VOLTAJES SUPERIORES
1000 V PARA EL PROVECTO IPP DE LA
EMPRESA PUBLICA ELECTROBLEC

Direccién LOS SHYRIS ¥ EL TELEGRAFO

Tipo de compra Bien =]

Palabras Claves  |CONDUCTORES

Imagen 2.5

hvle %
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 7. ,‘ A, _,',‘:_" ]]f ’T OB'ERNO
Codigo postal: 17050 -:.u to - Ecuador "_‘______ " X-.- \%., DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Antes de ir al siguiente paso el sistema le indicaque: 0 S i usted confi
mensaje, la solicitud sera grabada . Luego de esto NO podra modificar el

tipo de compra ni el tipo de contratacion. Tenga en cuenta si no termina

de crear el proceso el mi s mo .QGamestbaos e n

quedao A c e pjcasocotrario 0 Ca n cG (Inagen 2.6).

capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice

ATENCION;

Si usted confirma este mensaje, la solicitud sera grabada.

Luego de esto NO podra modificar el tipo de compra ni el tipo de
contratacion.

TE‘,"XQB en cuenta si no termina de crear el proceso el mismo queda'a en

ESTADO BORRADOR.

Imagen 2.6

Paso 2: Registro de Productos

Al pulsar el botén 0Aceptar 6 ,el sissema ingresa al siguiente Pa, donde
debemos localizar en el Clasificador Central de Productos el codigo CPC del
bien objeto de la adquisicién pulsando el bot6n 0Buscar P r o d u .c(lmagen
2.7).

. BOBLCAS Sistema Oficial de Contratacién Publica § e

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 09:45 RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesis

peleccién de Producto

tnformacion | J§ Productos Pardmetros Plazos y Anexos

Basica =Calificacién Fachas

Presupuesto Referencial : $100,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

SUBTOTAL | CARACIERISTICAS
(uSD) ADICIONALES
1 [ [ [ [ TOTAL] __ $0.0000]

QA D R
Producte  Afadir  Limpiar

e ey e ey

PRODUCTO NUEVO

PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS

Imagen 2.7
A continuacién, ingrese el CPCya sea con la 0 Pa | adlaw @ @ con el
0 C- d i delonismo, luego haga clic en el botén 0 Bs ¢ acomesto el sistema
le mostrara todas las categorias referentes a la busqueda. Para seleccionar la
categoria que se requiere haga clic en el casillero de la cate gorl'a. (Imagen 2.8)

hvle
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 7. ,‘ A, -':. GOB'ERNO
Cadigo postal: 17050 -:.u to - Ecuador ,_’________ " t o DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec —
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Sistema Oficial de Contratacion Publica ‘ﬁ

GOBIERNO NACIONAL DE
LA REPUBLICA DEL ECUADOR

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 09:46 @ Proceso de Contrataci6n - Paso 2 -Definicién del producto - Moxzilla Firefox
j‘ © & hitps//capacitacion.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratadon/comp | 90% | s+

p>Seleccion de Producto o
Seleccidn de productos

[ P ] =)

ad: Entidad BG | Usua tidadbg | [ Cerrar Sesién

Bdsica

Presupy MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una Palabra Clave o Codigo y Se le mostraran las

categorias de productos existentss, marque el producto qus desea agragar

o

Paatra
cavs:

|

Nro.| MODI

[46350] OTROS CONDUCTORES ELECTRICOS, PARA VOLTAJES SUPERIORES A 1000 V.
[C] 463500011: CABLES PARA WEDIA TENSION, TPO MONOPOLAR, CALIBRE 2 AWG

>

[] 4635000110: CABLES PARA MEDIA TENSION, TIPO MONOPOLAR, CALIBRE 350 AWG
[] 4635000111 CABLES PARA MEDIA TENSION, TIPO MONOPOLAR, CALIBRE 400 AWG
[] 4635000112: CABLES PARA MEDIA TENSION, TIPO MONOPOLAR, CALIBRE 500 AWG
[] 4535000113: CABLES PARA MEDIA TENSION, TIPO MONOPOLAR, CALIBRE 600 AWG
[C] 4635000114: CABLES PARA MEDIA TENSION, TIPO MONOPOLAR, CALIBRE 750 AWG
[T 4635000115: CABLES PARA MEDIA TENSION, TPO MONOPOLAR, CALIBRE 1000 AWG

4535000116: OTROS CONDUCTORES ELECTRICOS, PARA VOLTAJES SUPERIORES A 1000 V: BARRAS

ELECTICAS AISLADAS, CABLE AISLADO ACORAZADO, CABLE AISLADO DE ALIMENTACION, PROVISTO

0 NO DE CONECTORES, CABLES AISLADOS PARA SU USO EN POZOS DE MINAS, HLOS AISLADOS

DEALIMENTACION

(] 4535000117: CABLE UNPOLAR CU AISLADO PARA WEDIO VOLTAJE 15KV 100 POR CENTO N
PANTALLA TIPO CINTA DE 2AWG

] 4635000120: CABLE UNPOLAR CU AISLADO PARA WEDIO VOLTAJE 15KV 100 POR CIENTO NA
PANTALLA TIPO CINTA DE 3/0AWG

Prood)

4 Regresar

o

] 4635000118 CABLE UNPOLAR CU AISLADO PARA WEDID VOLTAJE 1SKY 100 POR CENTO A
PANTALLA TIPO CINTA DE 1/0AWG
[ 4835000128 CABLE UNPOLAR CU AISLADO PARA MEDIO VOLTAJE 15KV 133 POR CIENTO NA

STICAS
LES

Limpiar

RISTICAS

| ——

Imagen 2.8

Unavez seleccionado el bien, automéati camente esta informaci 6n con el cédigo

del bien se registra en una fila que debe procederse a complementar la

informacion r equerida tal como: Unidad, Cantidad, Valor y Caracteri stic as, tal

como se visualiza en la (Imagen 2.9)

Sistema Oficial de Contratacion Piblica

Jueves 26 ds Marzo del 2020 09:47

Administracién

Datos Generales

Informacién Productos Bardmatros

pSeleccién de Producto

Plazos y Anexos

Bisica decalificacisn Fachas

GOBIERNO NACIONAL DE
¥ LxREPUBLICA DEL ECUADOR

RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesién |

Presupuesto Referencial : $100,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

[nwo]ovirscar]ectmmuan] copico [ oescuwcion | unioao [ canmiono Joatonwsol]
|- [ 1 I 1 [ [___Torad]

SUBTOTAL | CARACIERISTICAS
(usp) ADICIONALES
$0.0000]

BUECS
Producto

PRODUCTO NUEVO
——

®

Afiadir  Limpiar

PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

Imagen 2.9

Una vez llenado todos los campos se procedera hacer clic en 0 Aadiro y

posteriormente 0 Gntinuar o, tal como se visualiza en la

iz N38-28 v El Telégrafo Ed. Sorcop
uito - Ecuador
440 050 - www.sarcop.gob_ec

Direccion: Av. de Los Shy
Godigo postal: 1

Teléfono: 593 2 2

(Imagen 2.10)

EL
GOBIERNO
DE TODOS



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA MSI] '

|| LAREPUBLICA DEL ECUADOR

QBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ LTS

RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesitn

Consultar Entidad Contral Administracién

Selaccién de Producto

: $100,000.0000

PRODUCTOS SELECCIONADOS

Presupuesto Referencial

minar| coDIGo | DEscripcion | unipap | eantioan [ VALPR - JsuproTal (usp)| SARACTERISTICAS
(usp) ADICIONALES
OTROS
: 1) % |4s350001 16| conpucTores | unidad 100 |s1,000.0000 $100,000.0000 ToR
ELECTRICOS,
TOTAL] $100,000.00
BT @
Product Afiadic  flimpiar
PRODUCTO NUEVO
PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD ~ VALOR  SUBTOTAL CARACTERISTICAS

Ace - 0

Imagen 2.10

Paso 3: Parametros de Calificacion

Ahora pasamos a la pantalla de defin icion de parametros de calificacion.
(Imagen 2.11)

»Informacion Proceso Contratacion

Informacién Productos Parametros Plazos y Fechas Anexos
Basica decCalificacién

Proceso de Contratacion.- Ingreso de Parametros.
Para Agregar parametros: Utilice el botdn Agregar Parametro

g

Se debera ingresar primero los parametros de calificacion y al final
ingresar los porcentajes

ELIMINAR PARAMETRO PORCENTAJE

El Total debe sumar 100%  TOTAL 0 %

Copyright ® 2008 - 2018 Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Imagen 2.11
Al pulsar el botén o0Agregar Parametrod, el sistema despliega los difere ntes
pardmetros que se pueden seleccionar, como por ejemplo o0Oferta
Econdémicad .(Imagen 2.12)

&L
'ﬁGOBlERNo
| DE TODOS

.1. - 'l -r-
o ien . e - - 4 £
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop E A T
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor - e
Teléfono: 593 2 2 440 —
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50 - www._sarcop.gob_ec =
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Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop

Godigo postal: 1

Teléfono: 593 2 2 440 050 -

ESU 37

Inicio Datos Generales

»Seleccion de Parametros

Entidad Centratante

Administracién

Nombre
Certificados de calidad

Contratacién preferente-Compras de inclusién
Cumplimiento Especificaciones
Equipo Propuesto

Experiencia

Experiencia Especifica

Experiencia Especifica 1
Experiencia Especifica 2
Experiencia Especifica 3
Experiencia Especifica 4
Experiencia Especifica 5
Experiencia General

Experiencia Personal Técnico
Garantia Técnica

Indices Financieros

Instrumentos y equipos disponibles
Metodologia de Desarrollo

Metodologia y Cronograma

Oferig Foongmica

Descripcion
Certificados de calidad de bienes

Contratacién preferente-Compras de Inclusidn
Cumplimiento Especificaciones
Equipo Propuesto

Experiencia

Experiencia Especifica

Experiencia Especifica 1
Experiencia Especifica 2
Experiencia Especifica 3
Experiencia Especifica 4
Experiencia Especifica 5
Experiencia General

Experiencia Personal Técnico
Garantia Técnica

Indices Financieros

Instrumentos y equipos disponibles
Metodologia de Desarrollo
Metodologia y Cronograma

Oferia Foongmica

>
S
o

JOOOOOOOOOOOOOOOOOO

dir

Haga clic en el icono @

Imagen 2.12

y esto le permitirh agregar

los pardmetros.

El mismo procedimiento debera realizarlo por cada parametro que se requiera

agregar.

El sistema emite un mensaje, donde indica que el parametro fue agregado de

manera correcta.

Siguiendoun proceso contin uo de seleccion, se debe complementar minimo dos

pardmetros y maximo los que la Entidad asi lo considere necesario, hay que

indicar que cada parametro debe ser colocado un porcentaje y que la totalidad

de los porcentajes deben llegar al 100%,

oCont i

7065

to - Ecuador
WWW_SBrcop.gob.ec

nuar o6 para ir

-t
V

8

L1 F)
-

»
bl Pl

firi

-
o

-.

all3)si gui ent e

realizada esta actividad digitar

paso.

ﬁi’% GOBIERNO

@;@ DE TODOS
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Jueves 26 de Marzo de 2020 | 09:48

p> Informacion Proceso Contratacion

Inforr
B:

Productos

GOBIERNO NACIONAL DE:

RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuarios entidedbg | [ Cerrar Sesin

Parametros Plazos y Anexos
deCalificacién Fechas

Sistema Oficial de Contratacion Prblica E ity

Para Agregar parametros: Uil

ice el botén Agregar Pardmetro

ELIMINAR
X oo
X nstr
X OferaE

ebera ingresar primero los parametros de calificacién y al final

ingresar los porcentajes

PARAMETRO PORCENTAJE
& %
ipos disponibl x %
omica 0 %
El Total debe sumar 100%  TOWL 100 %

Imagen 2.13

Si requiere eliminar algan parametro de calificacion de los que agregd, haga

clic en el icono X, el cual se encuentra a la izquierda del pardmetroy permitira

reali zar la Elimi nacion.

Paso 4: Plazos y Fechas

En este paso lo primero que nos aparece el siguiente mensaje, correspondiente

a las fechas de publicacion de los procesos, fechas que deberan ser tomados

en cuenta al momento de su registro (Imagen 2.14)

En este paso la Entidad Contratante debe ingresar las fechas para la

ejecucion del proceso.

Direccion: Av. da Los Shyris M38-28 v El Telégrafo Ed.
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

Recuerde que |a entidad contratante deberd publicar el procedimients de contrataciin entre el
primera y el titimo dia habil de labores de 1a semana, Gnicamente entre as 08N0D hasta 1as 20n00,
a excepcién del (itima dia habil de la semana en cuyo case se podra publicar Unicamente entre las
08h00 hasta las 13h00

Las fechas asignadas para las demas operaciones y etapas del procedimiento deberdn ser
programadas en hararios de 08R00 3 2000 y realizarlas exclusivaments entre el primero y Uitimo oia
habil de labores de la semana, es decir no Se tomaran en cuenta los fines de semana y dias

feriados
=

Imagen 2.14

Sercop

= EL
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Ingrese los campos de lossiguientes datos en dias:

Vigencia de oferta: Dias en los que debe estar vigente la oferta hasta la

suscripcion del contrato , en el tiempo establecido no se podra variar el precio

Plazo de Entrega: Dias limite para entrega del objeto del proceso de
contratacion desde la firma del contrato o cualquier condicion establecida en

los pliegos del proceso.

Fechas del Proceso de Contratacion : Paraingresar las siguientes fechas en el
cronograma hagaclic en el icono del calendario, seleccione el dia y el mesque
se requiera, luego registre la hora y minutos para que el sisema ejecute los

estados de cada fecha. (Imagen 2.15)

. BOBUCAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ’ﬁ

Jueves 26 de Marzo de 2020 | 09:48 RUC: 1768081010001 | Entidad: Entidad BG | Usuario: entidadbg | [ Cerrar Sesién ]

»Ingreso de fechas

oferta

Plazo de Entrega (10|  dias

Imagen 2.15

En la complementacion de este f ormulario, hay que tomar en cuenta que no se
debe ingresar las fechasy horas manualmente, hay que utilizar el calendario
del sistema, en caso de correccion de fechas se lo hace dandoclicen o L i mp i ar
F e ¢ h aunavez complementada la programacion se debe pulsar el bot6n

oContin uard, (Imagen 2.16)

LY Kre A
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 7. ,‘ A, -':. 11‘ GOB'ERNO
Codigo postal: 17050 'C.u to - Ecuador ,_’________ o " ‘&. ﬂ DE TDDOS
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Mo

Fechas del Proceso de Contratacién

Fecha Actual 2020-03-26 09:50:01

Publicacién

2020-02-28

Paso 5: Anexos

Fecha de Publicacién Hota: 10 « @ 15 indicar I3 flecha real en la Gual deses publicar el Proceso.
Fecha Limite de Preguntas 20'03'26 Hore: 10 o © 26 ;Eo;';m “““““ =
Fecha Limite de Respuestas 20‘0 28 Hoes: 10  : 35 :?@:ﬁ;?'meh' Ik retaciora
Fecha Limite de Propuestas 20'03'25 Hora: 12 o : 45 FeCTa ME a3 12 TTega 0 propuseizE.
Fecha Apertura de Ofertas 20‘03726 Hoa: 13  : 55 Fecha para la apertura oz ks sobres de 135 ofertas.
Fecha Estimada de 20200326 o] 15 o S
Adjudicacién x

Imagen 2.16

Al pulsar el boton oContinuard, nos permiti ra pasar al siguiente paso, donde

se debera ingresar los documentos relacionados con el proceso, tales como:

los pliegos, certificacion presupuestaria y demas, recuerde lo que estipula la

Resolucion SERCOB72, correspondiente a los documentos relevantes del

proceso que deben ser publicados obligatoriamente , el tamafio de los archivos

debe ser de maximo 10MB y también nos indica las extensiones de los archivos

que pueden ser publicados

Pasamos una revision de todos los documentos y al estar seguro de que se

publicado los documentos mas relevantes digitaremos oOFinalizar 0, (Imagen

2.17)

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop

ZNVE,

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Imagen 2.17

A continuacion, y previo a la publicacién nos aparece el siguiente mensaje
OEsta seguro que desea finalizar |l a creaci
positiva la respuesta damos clicen 0 Ac e p tode l@contrario 0 Cancel ar o

con lo que habriamos terminado la subida del proceso por parte de una
Entidad. (Imagen 2.18)

Imagen 2.18

N THTEL
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