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1. Presentacion

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, ha establecido los
procedimientos de contratacion que utilizaran las entidades c ontratantes y los
proveedores para las adquisiciones de bienes, prestacién de servicios, ejecucion de
obras y consultorias, los mismos que se realizardn utilizando las herramientas

el ectr-nicas del Si stema Ofici al de Contrataci

El presente manual tiene como objetivo dar a conocer a los proveedores del estado
los pasos a seguir paraparticipar en un proceso de contratacién de subasta inversa

electrénica, ya seaeste de bienes o servicios.

El ejemplo realizado en el manual es un simulacro de una co ntratacion, ya sea esta de
bienes o servicios, puesto que la herramienta en el sistema cuenta con las mismas

etapas para cualquiera de los dos tipos de compra.

El manual cuenta con informacion de las etapas del procedimiento en las que
participara el pro veedor, etapas que van desde la invitacion, envio de oferta y la

adjudicacion.

2. Ingreso al Portal de Contratacion Publica

Para ingreso al portal de Contratacion Publica utilice el navegador Internet Explorer

version 7, Mozilla Firefox 2.0 o superior.

Ingrese al portal institucional SERCOP, www.sercop.gob.ec . Imagen 2.1

N SeEEL
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% Aplicaciones M Gmail @B YouTube 9@ Maps

& portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/

i1 Aplicaciones

Servicios

® K 'O v

Recomendaciones y
disposiciones por &
Emergencia Sanitaria

=%

Transparencia Califica nuestros servicios

Noticias Enlaces rapidos

SOCE- Sistema Oficial de Contratacién
Pdablica del Ecuador

Toda la documentacion que
necesites remitir al Sercop, debe
ingresar a través del correo

gestiondocumental@sercop.gob.ec

CHAT (Consulta En Linea)

| Subasta Inversa Corporativa de

i ®

Entidades Contratantes Proveedores del Estado

Temas Importantes

Compra agregada de

Entérate

RECEPCION DE
DOCUMENTOS

EN LINE

gdocumental@pr
cioncivdadan

cia.gob.ec
encio.gob.ec

T e

W Sion” Realizolos aqui »

Giro Especifico del Negocio

Busqueda de consultorias

Noticias

- Contactos

Tu Gobierno informa

Imagen 2.1

Para ingresar al sistema de contratacion, haga clic en el icono 0 S O C &istema Oficial

de Contratacion del Estado. Imagen 2.2

Al Ecuador, lo hacemos juntos.

Servicios

@ K (OJ v

Recomendaciones y
disposiciones por la
Emergencia Sanitaria

=%

Transparencia Califica nuestros servicios

Noticias Enlaces rapidos

i w

Entidades Contratantes Proveedores del Estado

Temas Importantes

Convocatoria I SOCE- Sistema Oficial de Contratacion | Compra agregada de medicamentos
Pablica del Ecuador
Ministerlo de Ly Giro Especifico del Negocio
Salud Piblica .
A e LA CHAT (Consulta En Linea)
AN Busqueda de consultorias
} Q I Preguntas frecuentes s
- »
® | Subasta Inversa Corporativa de . Contactns

Entérate

A
EL ACUERDO
ES AHORA

Tu Gobierno informa

Imagen 2.2

Para iniciar su sesion en el sistema, ingrese nimero de 0 R u cnobmbre de

OUsuaydb€@dbnt r a paafimalizar de clicenelboton o En t r Imaged

2.3
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Miso;

+ COMPRAS
= PUBUCAS

MANTENIMIENTO DEL PORTAL DE CONTRATACION PUBLICA

SEfIORES USUARIOS DEL PORTAL

Debido a trabajos de mantenimiento en &l portal de COMPRAS PUBLICAS, éste se encontrard
fuera de servicio a partir de las 15h00 pm del dia Sabado 26 de Abril hasta las 10h00 am del
dia Domingo 27 de Abril de 2014,

En caso de que zladn procedimiento tuviers prevists una accién & realizarse durante este
periodo, se debera notificar al SERCOP para proceder a la reprogramacion correspondiente,
en aplicacién del Articulo 15 del Reglamente General de la Ley Orgénica del Sistema Nacional
de Contratacién Publica.

Gracias por su comprensién.

Alertas y Notificaciones

Sistema Oficial de Contratacion Publica

BIENVENIDOS

= Ingrese los datos para el acceso al sistema

RUC: Nimero Identificacitn

Usuario: Nombre de Usuario

i

Contrasefia: Su contrasefia de compras publicas.

Recordarme en este computador

— £0lvidd su contrasefia?

USHAY MODULO FACILITADOR DE CONTRATACION PUBLICA

ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE CONTRATACION PUBLICA
SENORES USUARIOS DEL PORTAL

Debido  las actualizaciones en el portal de Compras Pablicas notificadas el dia de ayer, se

GOBIERND NACIONAL DE
) REPUBLICA DEL ECUADOR

ma de Contratacién @

[l come Provesdor aei stata

By come Entisaa conatante

De Emergendias

% De Adquisiciones de infima Cuantia

a De Régimen Especis|

@‘ De Frocedimisntos Especiales

Herramientas Adicionales

Enlaces de Interés

Imagen 2.3

En la siguiente pantalla podra observar la pantalla de

usuario. Imagen 2.4

inicial de sesion de

Inicio

Datos Generales

Consultar

Administracién

Wi Catdlogo

»Escritorio

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES

INVITACIONES RECIBIDAS EL PRESENTE MES

Codigo Descripcion Fecha de Publicacion Presupuesto
Adquisicin de proyectores 21.04-2020 19:30:00 $10000.000000
REMODELACION DEL CENTRO MEDICO CP2 DEL
MSP CANTON SUCUMBIOS DE LA PROVINCIA03-04-2020 12:00.00 $4914249.419400
SUCUMBICS
RECOMSTRUCCION DEL CENTRO MEDICO DISTRITO
0150 PERTENECIENTE AL MSP, UBIGADO EN EL oo oo oo oo o0 54814248 418400

CANTON TENA, PROVINCIA DE NAPO, AMAZONIA

DEL ECUADOR

TRUCGION  DEL MED!

RECOMS NTRO
COTOPAXI, UBICADG

CEl IcO
y EN LA PROVINCIA DE
ORELLANA, CANTON ORELLANA PERTENECIENTE A
LA DIRECCION DISTRITAL 29D02 ORELLANA
LORETO - SALUD, DEL MINISTERIO DE SALUD

" 08-04-2020 09:00:00

54914249 153600

Copyright @ 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacin Piblica

Imagen 2.4

3. Revisién de Invitaciones

Para revisar las invitaciones que ha recibido de las Entidades Contratantes, observe

en

podra revisar las invitaciones. Imagen 3.1

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop

ZNVE,

Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

pant al | a Inlitacionsser®adbidasnel ptesente mes 0, en esta seccion

EL
GOBIERNO
DE TODOS



Inicio Administracin Mi Catdlogo

»Escritorio
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES I INVITACIONES RECIBIDAS EL PRESENTE MES I
Cédigo Descripcién Fecha de Publicacién Presupuesto
~
Adquisicion de proyectores 21-04-2020 19:30:00 10000000000
REMODELACION DEL CENTRO MEDICO CP2 DE

MSP CANTON SUCUMBIOS DE LA PROVI
SUCUMBIOS

06-04-2020 12:00:00 §4914249.419400

RECONSTRUCCION DEL CENTRO MEDICQ DISTRITO
AL M

0150 PERTENECIENTE AL MSP UBICADO EN EL .
CAMTGM TENA, PROVINCIA DE NAPG, AMAZONiA 05-04-2020 05:00:00 54914249.418400
DEL ECUADOR
< RECONSTRUGCION C
ey GOTOPAXI, B

ELLANA, CANTON ORELLANA PERTENECIENTE A o 000 500
A | A 06:04-2020 090000 54914249.198600
TO - SALUD, DEL MINISTERIO DE SALUD

Copyright © 2008 - 2020 Servicio Nacional de Contratacién Piblica

Imagen 3.1

En caso de que requiera revisar invitaciones por fecha, ingresealmend 0o Consuy t ar 06

deunclicenelsubmenit 0| nvi t aci one dmagens3i bi daso.

»Escritorio

Proceso de contratacién

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES Mis procesos INVITACIONES RECIBIDAS EL PRESENTE MES

CPC -
— E
L HEE Codigo Descripcion Fecha de Publicacién Presupuesto
(- -H-‘ ff;‘f:;a;fmd” Adquisicién de proyectores 21-04-2020 19:30:00 NODISPOMNIBLE |2
RSS - Sindi -]
- 1 L REMODELACION DEL CENTRO MEDICO
) \@", CP2 DEL MSP CANTON SUCUMBIOS DE LA 06-04-2020 12.00-00 54914249.413400
o \ coir | Régimen Especial PROVINCIA SUCUMBIOS

;‘;Zja'ge"m RECONSTRUCCION DEL CENTRO MEDICO
DISTRITO 015D PERTENECIENTE AL MSF.
UBICADO EN EL CANTON TENA, PROVINGIA
DE NAPO, AMAZONIA DEL ECUADOR

06-04-2020 09:00:00 54914249 419400

RECONSTRUCCION ~ CENTRO ~ MEDICO
ZAMORA CHINCHIPE 06-04-2020 09:00.00 $4911481.802680

Imagen 3.2

A continuacion, seleccione el mes y el afio en el que requiera revisar las invitaciones ,

luego clicen elboton 0Bu s car | nv ilmhagen 3.3 Imagen 6.4

. . . -
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 6
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor

Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec —
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»Invitaciones a proveedores

Seleccione el Mes y el Afio.
Enero
Enero

Febrero

Marzo

Abril right © 200 icio Nacional de Cc
Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Imagen 3.3

Inicio Datos Generales

»Invitaciones a proveedores

Seleccione el Mes i el Afio
I ® Buscar invitaciones I

Copyright ervicio Nacional de Contratacién Pablica.

Imagen 3.4

En la siguiente pantalla el sistema indicara el resultado de la seleccion realizada,
podra observar un listado de las invitaciones de los procedimientos de contratacion en
los que ha sido invitado. Imagen 3.5

Administrac Wi Catslogo

»Invitaciones a proveedores

Seleccione el Mes i el Afio.

Buscar
Ccodigo Descripcion Fecha de Publicacién Presupuesto
SIE-PETRO-002-2020 Adquisicion de proyectores 24-04-2020 19:45:00 $10000.000000
SIE-EPPETRO-001-2020 Adaquisicién de proyectores 21-04-2020 19:30:00 $10000.000000
160~ CUA-WH-005-2020 ZE!SE«?{S?OH DEL CENTRO MEDICO CP2 DEL MSP CANTON SUCUMBIOS DE LA PROVINCIA o o oo 1o oo $4914245.419400
RECONSTRUCCION DEL CENTRO MEDICO DISTRITO 015D PERTENECIENTE AL MSP, UBICADO J——
LIco-CVA-SICP005-20 EN EL CANTON TENA, PROVINCIA DE NAPO, AMAZONIA DEL ECUADOR 05-04-2020 09:00:00 $4514245.419400

RECONSTRUCCION DEL CENTRO MEDICO COTOPAXI, UBICADO EN LA PROVINCIA DE
LICO-CVA-JGBC-005-20 ORELLAMA, CANTON ORELLANA, PERTENECIENTE A LA DIRECCION DISTRITAL 22002 05-04-2020 08:00:00 $4914249.198600
ORELLANA - LORETO - SALUD, DEL MINISTERIO DE SALUD PUBLICA DEL ECUADOR

LICO-CVA-EGPM-005-20 RECONSTRUCCION CENTRO MEDICO ZAMORA CHINCHIPE 08-04-2020 05:00:00 $4911451.802680

LICO-CVA-JARB-005-20 CONSTRUCCION DE CENTRO MEDICO LAGO AGRIO, PROVINCIA DE SUCUMBIOS 05-04-2020 08:00:00 $4911360.405500 A

LICO-CVA-MEMB-005-20 RECONSTRUCCION DEL CENTRO MEDICO LA ESPERANZA EN EL CANTON PUYO, PROVINCIA oo 0 o0 oo 00 00 $4914248.420000

e DE PASTAZA

LICO-CVA-FM-005-2020 CONSTRUCCION DE UN CENTRO MEDICO EN LA PROVINCIA DE SUCUMBIOS 1 05-04-2020 09:00:00 $4725386.210200
RECONSTRUCCION DEL CENTRO MEDICO AMAZONIA, UBICADO EN LA PROVINCIA DE 0 09:00-

LICO-CVA-A10F-005-20 ORELLANA, CANTON FRANCISCO DE ORELLANA, DISTRITO DMSP2, 03-04-2020 09:00:00 $4914245.419400

Imagen 3.5

EL
GOBIERNO
DE TODOS

. . . -
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 7
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TEBES

A continuacién el resultado de las invitaciones del mes seleccionado. Para ingresar al

procedimiento en el que requiera participar, de clic en el
Imagen 3.6

cbdigo del procedimiento.

»Invitaciones a proveedores

Seleccione el Mes I el Afio.

Buscar invitaciones

SIE-EPPETRO-001-2020

Descripciéon

Fecha de Publicacion
Adquisicién de proyectores

21-04-2020 19:30:00

Presupuesto
NO DISPONIBLE

REMODELACION DEL CENTRO MEDICO CP2 DEL MSP CANTON SUCUMBIOS DE LA

CO-CVA-WH-005-2020
: e PROVINCIA SUCUMBIOS

06-04-2020 12:00:00 $4914249.419400

$4914249.419400 @

$4911481.802680

RECONSTRUCCION DEL CENTRO MEDICO DISTRITO 015D PERTENECIENTE AL

MSP, UBICADO EN EL CANTON TENA, PROVINCIA DE NAPO, AMAZONIA DEL 06-04-2020 09:00:00
ECUADOR

-CVA-SLCE-

LICO-CVA-EGPM-005-20 RECONSTRUCCION CENTRO MEDICO ZAMORA CHINCHIPE 06-04-2020 09:00:00

170506 RECONSTRUCCION CENTRO MEDICO COTOPAXI 06-04-2020 09:00:00 $1255230.278900

RECONSTRUCCION DEL CENTRO MEDICO COTOPAXI, UBICADO EN LA PROVINCIA
DE ORELLANA, CANTON ORELLANA, PERTENECIENTE A LA DIRECCION DISTRITAL

CO-CVA-IGBC-005-20 . -04- :00: 3
22D02 ORELLANA - LORETO - SALUD, DEL MINISTERIO DE SALUD PUBLICA DEL 06-04-2020 0%:00:00 $4914249.198500
ECUADOR
1CO-CVA-),

CONSTRUCCION DE CENTRO MEDICO LAGO AGRIO, PROVINCIA DE SUCUMBIOS  06-04-2020 08:00:00 $4911860.405500

Imagen 3.6

Revise la informacion del procedimiento , acceda a las pestafas informativas,

oDescripci-no, oFechaso, OSP necuidrel revisar €16y

listado de proveedores invitados al procedimiento de clic en

0AT
el enlace o Ver
i nvit aclimagem3gs 0

»Informacién Proceso Contratacion
FLUJO DE P

Preguntas, Respuestas y Aclaraciones

FASE PRECONTRACTUAL

Var Preguntas y/é

_loe«woén ]Semu |Pvmros lho\n\xl

Descripcién del Proceso de Contratacion

Entidad CAPACITACION SERCOP

Objeto de Proceso Adquisicién de proyectores

Cédigo SIE-EPPETRO-001-2020

Tipo Compra Bien

Presupuesto Referencial Total (Sin va) NO DISPONIBLE

Tipo de Contratacién: Subasta Inversa Electrénica

Céduta | NGm. Identificacién Apellidos y Nombres Cargo Origen @
1715853485 :Usgis'im A :t:;::‘:‘":' fac NACIONAL
i 1711256394 :‘L‘E‘:gm‘ N :f:';',f;?;'f :.d Gestién NACIONAL
Administrativa - Financiera
1706921051 DIAZ AMAYA MARIA BELEN ::i:;‘d‘" LD NACIONAL
Imagen 3.7

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop
Godigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

- EL
'GOBIERNO
DE TODOS
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En la pestafia 0 Ar ¢ h i destcaglieel 0 PL | BJSHAY. Para descargar el

documento haga clic en el icono que se muestra a continuacion. Imagen 3.8

FASE PRECONTRACTUAL
J Descripddn | Fechas | Productos | Archivos ‘

Ver Preguntas /6 Adlaraciones

B DOCumenNtos Anexos SIE-EPPETRO-001-2020

Resolucién de Aprobacién de Pliegos

Descripcién del Archivo Descargar Archivo

Resolucion de inicio y aprobacién de los pliegos |

Archivo Pliego USHAY

Descripcién del Archivo Descargar Archivo # o:”i

Archivo para respuesta o aclaracién

Descripcién del Archivo Descargar Archivo

[

Acta de preguntas, respuestas y aclaraciones

Imagen 3.8

Si el proveedor tiene alguna inquietud acerca de los pliegos, podré realizar las

preguntas ingresando alenlace 0 Ver Preguntas, Respuestas vy
Es importante recordar que el proveedor podré realizar las preguntas desde la

Fecha y hora de Publicacién y hasta antes de la Fecha y hora limite de

Preguntas, y que el estado del procedimiento se encuentre en 0 Pr egunt as,

Respuestas y Aclaraciones 0. Imagen 3.9

o %
| Desapan I Feches | Productos I Ardivos |
f
Descripcién del Proceso de Contratacion
Entidad CAPACITACION SERCOP
Objeto de Proceso Adquisicion de proyectores
Cédigo SIE-EPPETRO-001-2020
Tipo Compra Bien
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva) NO DISPONIBLE
Tipo de Contratacién Subasta Inversa Electronica -
el
Cédula / Nim. Identificacibn ~ Apellidos y Nombres Cargo Origen
MUROZ FLORES JESSICA Maxima Autoridad
17158534
glotossss ALEXANDRA Institucional BaCORAL
Autoridades Maxima Autoridad
MER! VIZCAINO HENRY
1711256394 ALEQ@LDE ZCAINO He Responsable de la Gestién NACIONAL
Administrativa - Financiera

1706921051 DIAZ AMAYA MARIA BELEN é::’:d"’ Ortensdora de NACIONAL

Comisién Técnica No

Al gml,- ',,-_ _? E L
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 v El Telégrafo Ed. Sercop 9 }:; ...-"'!". T GOB' ERNO
Cédigo postal: 170506 / Quito - Ecuador -’_r_________ — R - DE TODOS

Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob_ac —
fodla una Wtz
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En la siguiente pantalla, haga clicenelboton 6 Agr egar Pimageps8 10t a o

»Preguntas

# Regresar

Informacién del Proceso de Contratacién

€ODIGO SIE-EPPETRO-001-2020
OBJETO DEL PROCESO: Adquisicién de proyectores
DESCRIPCION Adgquisicién de proyectores

{o%

4 Regresar @ Agregar Pregunta

Imagen 3.10

A continuacion, el sistema le mostrara en pantalla un mensaje en el cual se
informa al proveedor que, antes de realizar la pregunta recuerde que es
responsable de la informacion que solicita y que su pregunta sera publicada, se
prohibe el uso de esta etapa para realizar reclamos, quejas o todo tipo de
reclamo al procedimiento. En caso de que el proveedor las realice, el SERCOP
a través del reclamo realizado por la Entidad Contratante, procedera con las

sanciones correspondientes.

Lea detenidamente el mensaje que aparece a continuacion, y de clic en el

boton 0 Ac e p t lmagen 3.11

LUsted se responsabiliza de 13 informacion registrada, laveracidad y coherencia dé |2 misma. En consecuentia, una vez que formuls una
pregunta, su identidad serdrevelada al final de este procedimiento de contratacidn, ,Dasea Continuar?

Imagen 3.11

Ingrese la pregunta en la seccidén que aparece a continuacion. Imagen 3.12

»Preguntas

Informacion del Proceso de Contratacién

CODIGO: SIE-EPPETRO-001-2020
OBJETO DEL PROCESO: Adqu SCO n de pre DVEELO es
DESCRIPCION: Adauisicién de proyecto:

Realice su pregunta :

()

Direccion: Av.
Godigo postal:

*i‘

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

. '-.ll"- -2 n‘:r.-% e
ds_':C:-;thI_- M38- 25 y El Telégrafo Ed. Sercop 1OW ‘:- ‘ "_,-': 9 11‘ ﬁGOBlERNO
70506 / Quito - Ecuadr ok X =) DE TODOS
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Imagen 3.12

Cuando concluya la pregunta, haga clic en el botén 0 E n v i laaged 3.13

Imagen 3.13

Una vez que se enviala pregunta, esta quedara registrada en el sistema como

se muestra en la imagen a continuacién. Imagen 3.14

Imagen 3.14

La pregunta se registrara sin el nombre de quien la hizo, sin embargo al finalizar
el procedimiento, el sistema mostrard los nombres de los proveedores que

hicieron las preguntas.

A0 !i'ln- Cx _% EL
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y El Telégrafo Ed. Sercop 11 ::; -"':; £, GOB' ERNO
Codigo postal: 1705606 / Quito - Ecuador -’_r_________ — o "‘r\' '5:? DE TODOS

Teléfono: 533 2 2 440 050 - www.sarcop.gob_ac —
fodla una Wtz
































































































