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SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA ESU

1. Presentacion

La finalidad del manual de usuario del Plan Anual de Contratacion PAC, es
poner en conocimiento a las Entidades Contratantes, la normativa legal
aplicada al PAC, asi como también la creacion en el Modulo Facilitador de
Contratacion de la planificacion de las compras, y en enlace con el SOCE, para

la publicacion en el portal de compras publicas

El manual contempla pasos y recomendaciones para la instalacion del
aplicativo MFC-Entidad Contratante, pasos para registro y elaboracion de PAC
con SINAFIP, pasos para subir en el SOCE el archivo con la informacion del
PAC, pasos para realizar las modificaciones al PAC, el registro de las

certificaciones futuras y la consolidacion de varias partidas presentes.
2. Fundamento Normativo

2.1Articulos relacionados de la LOSNCP

Articulo. 22.- Plan anual de contratacion. - Las Entidades Contratantes, para
cumplir con los objetivos del Plan Nacional de Desarrollo, sus objetivos y
necesidades institucionales, formularan el Plan Anual de Contratacion (PAC)
con el presupuesto correspondiente, de conformidad a la planificacion

plurianual de la Institucion, asociados al Plan Nacional de Desarrollo.

El PAC sera publicado obligatoriamente en la pagina Web de la Entidad
Contratante dentro de los quince (15) dias del mes de enero de cada afno e
interoperara con el portal COMPRASPUBLICAS. De existir reformas al Plan
Anual de Contratacion, éstas seran publicadas siguiendo los mismos

mecanismos previstos en este inciso.

El contenido del Plan de contratacion y los sustentos del mismo se regularan

en el Reglamento de la presente Ley.
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2.2 Articulos relacionados del RGLOSNCP

Articulo. 25.- Del Plan Anual de Contrataciéon. - Hasta el 15 de enero de
cada ano, la maxima autoridad de cada entidad contratante o su delegado,
aprobara y publicara el Plan Anual de Contratacion (PAC), el mismo que
contendra las obras, bienes o servicios incluidos los de consultoria que se
contrataran durante ese afo, en funcion de sus respectivas metas

institucionales y de conformidad a lo dispuesto en el articulo 22 de la Ley.

El Plan Anual de Contratacién podra ser reformado por la maxima autoridad o
su delegado, mediante resolucion debidamente motivada, la misma que junto
con el plan reformado seran publicados en el portal
www.compraspublicas.gob.ec. Salvo las contrataciones de infima cuantia o
aquellas que respondan a situaciones de emergencia, todas las demas deberan

estar incluidas en el PAC inicial o reformulado.

Los procesos de contrataciones deberan ejecutarse de conformidad y en la
oportunidad determinada en el Plan Anual de Contratacion elaborado por
cada entidad contratante, previa consulta de la disponibilidad presupuestaria,
a menos que circunstancias no previstas al momento de la elaboracion del
PAC hagan necesario su modificacion. Los formatos del PAC seran elaborados

por el SERCOP y publicados en el Portal www.compraspublicas.gob.ec.

Articulo. 26.- Contenido del PAC. - El Plan Anual de Contratacion estara
vinculado con los objetivos del Plan Nacional de Desarrollo o de los planes
regionales, provinciales, locales o institucionales y contendra, por lo menos,

la siguiente informacion:

1. Los procesos de contratacion que se realizaran en el ano fiscal,;
2. Una descripcion del objeto de las contrataciones contenidas en el Plan,
suficiente para que los proveedores puedan identificar las obras,

bienes, servicios o consultoria a contratarse;
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SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA ESU
3. El presupuesto estimativo de los bienes, servicios u obras a adquirir o
contratar; vy,

4. El cronograma de implementacion del Plan.

Sin perjuicio de lo anterior, en el caso de entidades contratantes que realicen
actividades empresariales o de caracter estratégico, en coordinacion con el
SERCOP, estableceran el contenido del PAC que sera publicado en el Portal,
con la finalidad de que dicha informacion no afecte el sigilo comercial y de
estrategia necesario para el cumplimiento de los fines y objetivos de dichas

entidades.

2.3 Articulos Relacionados SERCOP - 072 - 2016 (La Codificacion
de Resoluciones de LOSNCP)

Articulo. 2.- Definiciones. - Para efectos de la presente Codificacion se

observaran las siguientes definiciones:

28. Fase preparatoria.- Fase de la contratacion publica que incluye la
elaboracion y modificacion del plan anual de contrataciones -PAC; la
elaboracion de estudios de mercado, elaboracion de especificaciones
técnicas y términos de referencia -TDR; elaboracién del presupuesto
referencial y emision de certificacion presupuestaria; elaboracion de
estudios, elaboracion y aprobacion de pliegos; conformacion de la
comision técnica u otorgamiento de delegacion; y, toda actividad hasta
antes de la publicacion del procedimiento en el Portal Institucional del

Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Articulo. 6.- De los Médulos Facilitadores. - Los Modulos Facilitadores de la

Contratacion Publica se utilizaran de la siguiente manera:

1. Mddulo Facilitador PAC. - Es un aplicativo informatico para el desarrollo

del Plan Anual de Contratacion-PAC, que permite que las entidades
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contratantes ingresen y publiquen la planificacidon de la contratacion de los
bienes, obras y/o servicios, incluidos los de consultoria, que se requeriran

durante el ejercicio fiscal.

Las entidades contratantes que utilizan el SINAFIP obtendran directamente
en este modulo las partidas presupuestarias validadas por el Ministerio de

Finanzas para las contrataciones que planifiquen realizar.

Sera responsabilidad de las entidades contratantes las reformas o
modificaciones al PAC, mismas que deberan ser realizadas a través del
Sistema Oficial de Contratacion del Estado - SOCE.

Articulo. 102.- Clasificador Central de Productos -CPC a nueve digitos. - Las
entidades contratantes sujetas a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica para la elaboracion y publicacion del Plan Anual de
Contratacion en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion
Publica, elegiran un codigo CPC a nueve (9) digitos para los bienes, obras o
servicios incluidos los de consultoria que programan contratar en el ejercicio

fiscal correspondiente.

Para la elaboracion del Plan Anual de Contratacion -PAC se utilizara la
herramienta del Modulo Facilitador de la contratacion pablica Plan Anual de

Contratacion -PAC para entidades contratantes.

Articulo. 103.- Interoperacion. - La informacion de partidas presupuestarias
del Plan Anual de Contratacion -PAC se validara a través de la interoperacion
con la base de datos del Ministerio de Finanzas, tratandose de entidades

pertenecientes al Presupuesto General del Estado.

Articulo. 104.- Contratos de orden societario.- Los contratos de orden
societario referidos en el articulo 104 del Reglamento General de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, son aquellos actos y

contratos relacionados con la constitucion de las sociedades, aumentos de
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capital, reformas de estatutos, fusiones, escisiones, acuerdos empresariales,
cuentas en participacion y demas situaciones previstas por las leyes
societarias que, por su ambito, no se someten a la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica. En consecuencia, dichos actos y contratos
no deben formar parte del Plan Anual de Contratacion -PAC ni publicarse en el

Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Articulo. 377.- Identificacion en el PAC. - Las contrataciones bajo Régimen
Especial deberan identificarse como tales en el Plan Anual de Contratacion
PAC de la correspondiente entidad. Si no se hubieren identificado de forma
inicial, se deberan realizar las reformas correspondientes, y publicarlas en el

Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica.
Tome en cuenta lo siguiente:

Art. 378.- Sigilo comercial y de estrategia.- Las contrataciones bajo Régimen
Especial por actividades empresariales o de caracter estratégico que, por su
naturaleza, requieran de un tratamiento confidencial, en los términos del
inciso final del articulo 26 del Reglamento General de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica, deberan informarse al Servicio
Nacional de Contratacion Publica con el fin de darles el régimen de reserva y
confidencialidad que corresponda. Las demas, deberan identificarse en el PAC
de conformidad con el articulo anterior y su informacion relevante se
publicara en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion

PuUblica

Se deja a salvo de esta disposicion las contrataciones para seguridad interna 'y
externa, en los términos del articulo 87 del Reglamento General de la Ley

Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Articulo. 466.- Plan Anual de Contratacion PAC. - Para ejecutar compras
corporativas los bienes, obras y servicios, incluidos los de consultoria deberan

constar en el Plan Anual de Contratacion de las entidades contratantes.
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3. Descarga de Aplicativo MFC

El primer paso es ir a un navegador de internet e ingresar al portal

institucional del SERCOP en la siguiente direccion: www.sercop.gob.ec como

lo indica la Imagen:3.1

E
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Imagen 3.1

En el link “Servicios”, buscar y dar clic en la seccion “Actualizacion moédulo

MFC”, tal como se muestra en la imagen. Imagen: 3.2
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Imagen 3.2

Otra opcion es dar un clic en el link “MenU” y a continuacion dar clic en el

link “Programas/Servicios”, se indica esto en la imagen: 3.3
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Imagen 3.3

La accion anterior despliega la pantalla que contiene multiples links e
informacion de los programas y servicios que presta el SERCOP, se ubica el

link “Maddulo Facilitador de la Contrataciéon Publica - MFC”, ver la imagen: 3.4
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¥
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B Enteraie
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Imagen 3.4

Otra opcion mas es dar un clic en el link “SOCE-Sistema Oficial de

Contratacion Publica del Ecuador” como se indica en la imagen: 3.5
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Imagen 3.5
Se despliega la pantalla del SOCE- Sistema Oficial de Contratacion del Estado,
en donde se debe ubicar el link “Enlaces de Interés” y a continuacion dar clic

en el link “Modulo Facilitador” como se indica en la imagen: 3.6
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Imagen 3.6

Con las tres formas de ubicar al aplicativo MFC, descritas anteriormente, el
sistema llega a la siguiente pantalla, donde se visualiza toda la informacion a

los aplicativos MFC, es necesario leer toda la informacion relevante antes de
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]

proceder a las descargas correspondientes, ubique las “DESCARGAS MODULO

FACILITADOR DE LA CONTRATACION PUBLICA-MFC PARA ENTIDADES
CONTRATANTES”, ver la imagen: 3.7

| =mMENU

Servicio Macional de Contratacion Fablica > Contenidos * Servicios > Madulo Facilitador de la Contratacion Plblica - MFC

Modulo Facilitador de la Contratacion Publica - MFC
1. Recomendociones uso del Madule Facilitador de la Contratacion Publica

SERCOP actualiza el Médulo Facilitador de la Contratacion Publica — MFC

*Informames gue & partir del 1 de enero de 2020, se actualizd el Madulo Facilitader de la Contratacion Publica MFC - Pliegos.

Laversign MFC Pliegos 1.7.0 DEBERAN DESCARGAR E INSTALAR CBLIGATORIAMENTE®

DESCARGAS MODULO FACILITADOR DE LA CONTRATACION PUBLICA- MFC PARA ENTIDADES CONTRATANTES:

WINDOWS
Parz computadores consistema operativo Windows:

- Paguete para Windows 7y 8
- Faguete para Windows XP

LINUX
Para computadores con sistema operativo Linux:

- Paguete para Fedora 32 bits
-Paquete para Fedora 64 bits
-Paquete para Ubuntu 32 bits

- Paguete para Ubuntu 64 bits

Imagen 3.7

Para descargar el aplicativo MFC-Entidades Contratantes, de clic en el
paquete correspondiente al tipo de sistema operativo con el que cuente en su
computador (Windows o Linux); Para los ejercicios que se realicen en el
presente manual en la descarga del aplicativo MFC, se procedera a la
descarga del “Paquete para Windows 7 y 8”, el cual también aplica para el

sistema operativo Windows 10, imagen: 3.8
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Madulo Facilitador de la Contratacion Publica - MFC
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Imagen 3.8

Al dar clic en “Paquete para Windows 7 y 8”, comienza la descarga del

aplicativo y el sistema lo direccionara a la carpeta descargas de su

computador. imagen: 3.9
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Una vez descargado el archivo este se encontrara en la carpeta descargas del

computador, tal como se muestra en pantalla, el instalador MFC se encuentra
comprimido, podra descomprimirlo con un software apropiado como, por
ejemplo: WinRAR, WinRAR ZIP, etc. Recuerde que el software para
descomprimir archivos debera estar instalado en su computador antes de que

proceda a abrir el archivo comprimido. imagen: 3.10
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| Imagenes

Imagen 3.10

Una vez que descomprima el archivo, el instalador del aplicativo aparecera

como se muestra en la imagen a continuacion. imagen: 3.11

g setup_mfic_1.6.0 win7_8_1Dzip - WinRAR

Archivo Ordenss  Heramientas  Favontos COpciones  Ayuda

R T TR

Aradir  Extrseren Comprobar  Ver  Eliminar  Buscar  Asistente  Informacion

kR 4 @

Buscarwrus Comentane  Aute edraisle

m |§ setup_mife_1.6.0_winT_8_10.zip - archive ZIF, tamano descomprimido 52.666.977 bybes

Mombre Tamzfc Compnmido Tipo Modificade CRC3Z

3 Carpeta de archives
B scbup_mifc 1.50 win?_B 10.exe 52566977 52.643.380 Aplicacion 5/12/2018 9:48  AEEBT722

Imagen 3.11

e AR ._\l.?ﬁi'.'__ WE L
Difef:cién: A I:I_;_i_oa Eh',f!'is_-‘{-SS-EB y El Telégrafo Ed. Sarcop .':_';t_ '...;-;f; ‘ﬁtﬁ* ierOBlERNO
Codigo postal: 170506 / Quito - Ecuador '_,--"'_-_-_._ = n Ll @ DE TODOS
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]

Para instalar el aplicativo MFC-Entidades Contratantes, de doble clic sobre el

icono de descarga, ver imagen: 3.12

E setup_mfc_1,6.0.win7_8_10.zip - WinRAR
Archivo Ordenes Hemamientas Favoritos Opciones Ayuda

FABW [ bhwid @

Anadir Extraeren Comprobar  Ver  Eliminar  Buscar  Asistente Informacion

4 ¥

Buscarvirus Comentario Auto edraible

m |3 setup_mife_1.6.0_win7_8_10.zip - archivo ZIP, tamafio descomprimido 52.666.977 bytes

~

Nombre Tamafic Comprimide Tipo Modificado CRC32
Carpeta de archivos

[T setup_mfc_1.6.0 wan7_B_10.exe 52666977 52643389 Aplicacion 5/12/20189:48  AEES1722

Imagen 3.12

Antes de la instalacion del aplicativo, es importante que conozca que el MFC,
soporta los siguientes navegadores: FIREFOX 40.0 o Superior; CHROME 50.0 o
Superior; INTERNET EXPLORER 10 o Superior.

Tome en cuenta que el MFC, es un programa que debera ser instalado en el
computador donde se realizara el PAC de la entidad, el MFC no trabaja en

linea, como lo hace el portal institucional del SERCOP
Para continuar con la instalacion el computador solicitara los permisos

correspondientes para instalacion por lo cual debera permitir su instalacion y

colocar y dar clic en la palabra “Si”. imagen: 3.13

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

£ AR £ WEL
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Nombre del programa:  setup_mfc_1.6.0_win7_8_10.exe
Editor: Desconocido
Ongen del archivo: Descargado de Internet

1
' Mostrar detalles Si l

Cambiar la frecuencia con I3 que aparacen estas netificaciones

Imagen 3.13

A continuacion, seleccione el idioma de instalacion que puede ser inglés o

espainol, una vez que realice la seleccion del idioma de clic en el boton
“Aceptar”. imagen: 3. 14

heleccione el |diomaz de la

((—\\_ Seleccione el idioma a utilizar durante la
. instaladdn:

‘Espaiol v

[ Aceotor |N conceler |

Imagen 3.14

Se despliegan las siguientes pantallas que permiten, realizar la instalacion del
MFC-Entidades Contratantes, en el computador donde se elaborara el PAC de
la entidad, se debe seleccionar “Crear un icono en el escritorio” y a

continuacion dar clic en “Siguiente”, ver imagen: 3. 15

1 X 3"5"'
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop A Fid o
Cadigo postal: 170508 / Quito - Ecuador i S
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec /’d—_-—_—
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£ Instalar - Médulo Facilitador de la Contratacién Puablica versié... — ™

Seleccione las Tareas Adicionales
i{Qué tareas adicionales deben realizarse?

Seleccione las tareas adidonales gque desea que se realicen durante la instalagon de
Mddulo Fadlitador de la Contratacion Puablica vy haga dic en Siguients,

Iconos adidonales:

Crear un icono en el escritorio

Cancaer

Imagen 3.15

Lo siguiente a realizar es dar un clic en “Instalar”. imagen: 3.16

" Instalar - Mé&dulo Facilitader de la Contratacién Publica —

Listo para Instalar

Ahora el programa esta listo para iniciar la instalacion de Madulo Facdilitador de la
Contratacion Publica en su sistema.

Haga dic en Instalar para continuar con el proceso o haga dic en Atras si desea revisar
o cambiar alguna configuracddn.

Tareas Adicionales:
Iconos adicionales:
Crear un icono en el escritorio

= Atras Cancelar

Imagen 3.16

oL
¥ coBiERNO
8552 DE TODOS

n - . y -
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telegrafo Ed. Sarcop
Gadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor /_________ —

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec ST Vs
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El programa despliégala la siguiente pantalla donde se puede visualizar la

instalacion. imagen: 3.17

Instalar - Madulo Facilitador de la Contratacian Publica

o,
L&

Instalando
For favor, espere mientras se instala Mddulo Facilitador de la Contratacidn

Fublica en su sistema.

Extrayendo archivos...
c:\. . mfo-diente\src\Incop'\Mfc\CalificacionBundle \Entity \TcalCalificar Ofertas. php

Cancelar

Imagen 3. 17
Una vez que se haya completado la instalacion del programa MFC, se procede

a dar clic en “Finalizar”. imagen: 3.18

&7 Instalar - Madule Facilitador de la Contratacién Publica

Completando la instalacion de
Modulo Fadlitador de la
Contratacdon Pablica

El programa completd la instalacidn de Madulo Fadilitador de la
Contratacidn Publica en su sistema. Puede ejecutar la
aplicacidn haciendo dic sobre el icono instalado.

Haga dic en Finalizar para salir del programa de instalacian.

Ejecutar Madulo Fadlitador de la Contratacion Publica

Finalizar

Imagen 3. 18

?irh};cic\rl: fi; Ir.!; Lo y El Telégrafo Ed. Sercop M f{%ﬁ GOBIERNO
Cadigo postal: e i [
= — Bt DE TODOS
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Al dar clic en “Finalizar”, se cargara una pantalla como la que aparece a
continuacion, nunca cierre esta ventana mientras trabaja en el aplicativo, ya
que a través de este medio se abre el aplicativo MFC de forma automatica en

un navegador de Internet. imagen: 3.19

BN C:\Windows\system32\cmd.exe - c\mfc\apache_start.bat — O *

Imagen 3.19
Luego de unos segundos se abrira de forma automatica el aplicativo MFC en el

navegador de su preferencia. imagen: 3.20

- Listado co duoociones para
9N onimgar ks unformes del
pregrama Hiando 61 desarmoso

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacién Pliegos

Imagen 3.20

Direccion: Av. de Lo
Cadigo post
Talefono: 593 2 2 44
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T

Previo a la utilizacion del MFC-Entidades Contratantes se debe dar un clic en
“Verificar Actualizaciones”, ya que puede existir actualizaciones por parte

del sistema, ver imagen: 3.21

<+ SERCOP

WIOOGT OO B CONTRE RGN POsUGR

Lisiado de direcchones para
entregas los wknmes del
programa Hisndo el desarrallo

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Coniratacion

Imagen 3.21

Al existir una actualizacion al MFC-Entidades Contratantes, suele aparecer un
cuadro similar al siguiente de la imagen, al cual se debera dar un clic en la
palabra “Ok”, tome en cuenta que, si realiza acciones en una version
anterior, esta no se podra subir al SOCE, por lo cual es recomendable realizar
siempre esta accion cada vez que habra el Modulo Facilitador de

Contratacion- Entidades Contratantes, imagen: 3.22

e AR ._\l.?&.'__ WE L
Difef:cién: A I:I_;_i_os Eh',f!'is_-‘{-SS-EB y El Telégrafo Ed. Sarcop .':_';i:_ '6‘:\'3; ‘ﬁt* ierOBlERNO
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[ {]

Mdodulo Facilitador de 1a Contratacion Pablica

Existe una nueva version disponible, desea actualizar el sistema Modulo Faaltador de la Contratacion Pubbica?, no clvide respaldar su informacion.

Ok  Cancel @

Imagen 3.22

Inmediatamente el MFC-Entidades Contratantes, se coloca en la version

actualizada, lo cual permite el desarrollo de los procesos PAC y Pliegos.
Imagen: 3.23

+ SERCOP

Datos Entidad Contratante

Imagen 3.23

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

=t 1]
- AR B
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop “E. i-"ft
Cadigo postal: 170606 7 Quito - Ecuador ,-r""'_’-_._ — e ~X-\.
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4. Registro de Datos de la Entidad Contratante en MFC

Mso:

]

Una vez instalado ya el aplicativo MFC en el computador; Para el ingreso de

los datos de la entidad, de un clic en

Contratante”. imagen: 4.1

la seccion “Datos Entidad

= SERCOP

Datos Entidad Contratante

Médulo Facilitador de la Contratacion P

% Veriticar
Actiinlizaciin

3 Lstato do direccionos pars

SOrigar K wiormes del
programe Hando » desarolio

Plan Anual de Contratacién

Imagen 4.1

Al ingresar a esta seccion, podra observar los Datos Generales que debera

registrar la Entidad Contratante en el aplicativo MFC antes de usar los

modulos: PAC y Pliegos, ver imagen: 4.2

= SERCOP
DATOS ENTIDAD CONTRATANTE
DATOS GENERALES
DIRECCION
DATOS AUTORIDAD
DATOS DELEGALDO

Los campos que thenen un =

gon de ingresc obligatorio

madulo Fadilitador da la Contratacidn Piblica @\

eIt

Engaenl \/-‘

Guardar

B, ds lva Shorls 3328 7 w1 Th
ol

vl
e pwrioht © 20105

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop
Gadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

o ¢ Talélona: 333 2 2440058
N schenal

Imagen 4.2
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Nota. - Antes de proceder con el registro de los datos es importante que

tome en cuenta que las secciones que cuenten con el simbolo asterisco (*) son

de ingreso obligatorio.

4.1 Datos Generales

Ingrese los siguientes datos:
> RUC: Ingrese el numero del RUC de la Entidad Contratante

> RUC SUCURSAL: En caso de que la entidad tenga un numero de RUC de

sucursal, registrelo caso contrario deje en blanco el campo

> NOMBRE DE LA ENTIDAD CONTRATANTE: Ingrese el nombre de la

Entidad Contratante, tal como consta en los datos del RUC

» MANEJA SINAFIP: Si la Entidad Contratante maneja SINAFIP (Sistema
Integrado de Administracion de la Finanzas Plblicas del Ecuador), de

clic en el casillero. En caso de no manejar SINAFIP no lo seleccione

> LOGO DE LA INSTITUCION: En esta secciéon debera cargar el archivo

que contiene el logo de la Entidad Contratante.

Para cargar el archivo que contiene el logo de la entidad contratante, dar clic
en “Examinar”, seleccione el archivo el cual no debe de pesar mas de 35 KB y
debe estar en formato JPEG. Revise a continuacion un ejemplo de registro de

Datos Generales. imagen: 4.1.1

Direccion: Av. da Los Shy

aNln. =L
Codi g ris M38-28 y Bl Telegrafo Ed. Sercop W '::- ‘ _-,-.{J ‘[EHGOBERNO
L-0Chigo postal 1/ to - Ecuador = L LA
e X 8¢ DE TODOS

Telafono: 593 2 2 440 050 - www.sorcop.gob.ec e
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-_ “SEMEH“EHQ‘Q‘E Mbduln Fachtador dela Contratackn Poblca @;—q"

DATOS ENTIDAD CONTRATANTE
DATOS GENERALES
- | 760010370008
R Sucursal: (2

= Womhbre dels Entidad Contratants SRt

Managa SINAFEP: (1)EH
Laga
Logo de 13 Insutucion; (2 = Excaminar

DIRECCION

DATOS AUTORIDAD

DATOS DELEGADD

Imagen 4.1.1

Nota: Los Datos que se colocan en todos estos campos deben ser los mismos

que la Entidad ha registrado en el SRl vy se los puede visualizar en el

documento RUC. En caso de no recordar lo que debe ingresar en cada campo,

de clic en el icono de ayuda (circulo azul con el signo de interrogacion que

estd en cada campo)

4.2 Direccion

Seleccione los siguientes datos que son de seleccion obligatoria:

Provincia: Donde esta ubicada la Entidad Contratante
Canton: Donde esta ubicada la Entidad Contratante

Parroquia: Donde esta ubicada la Entidad Contratante

YV V V V

Calle principal: Nombre de la calle o avenida principal donde esta la

entidad contratante

> Intersecciéon: Nombre de la calle o avenida de interseccion donde esta
la entidad contratante

> Nuamero: Nimero o nomenclatura del predio donde esta la entidad

contratante

Telafono: 593 2 2 440 050 - www.sorcop.gob.ec

H 1L i
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> Referencia mas cercana: Nombre de un lugar o sitio de referencia, que

permita ubicar a la entidad
> Codigo Postal: NUmero que se lo obtiene ingresando datos en la pagina

www.codigopostal.gob.ec

En la siguiente pantalla se da un ejemplo de los datos mencionados. Imagen:
4.2.1

DIRECCION
= Provincia: * Canbon: # Parroquia:
IMBABURA ~| |IBARRA * SAGRARIO <

* Calle principal AV. ELOY ALFARO

i JULIO ZALDUMBIDE

* NOmero 280

* Referencia més cercana (1) | TRAS EL COLISEO LUJS LEORO FRANCO

codigo postal (1) 12345

Imagen 4.2.1

4.3 Datos Autoridad

Ingrese los siguientes datos:

> Nombre de la maxima autoridad: Nombres y Apellidos de la maxima
autoridad de la Entidad Contratante

> Cargo de la maxima autoridad: Nombre el cargo que ocupa la maxima
autoridad.

> Cédula de la maxima autoridad: Numero de cédula de la maxima
autoridad.

» Nombre del representante legal: Nombre del Representante Legal, en

caso de haberlo, caso contrario no se llena estos campos

e EL

ﬁ» GOBIERNO
-r&_--:-“—g"':{f DE TODOS

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop
GCadigo postal: o - Ecuador
Telafono: 593 2 2 440 050 - www.sorcop.gob.ec
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> Cédula del representante legal: NUmero de cédula del representante

legal, en caso de haberlo, caso contrario no se llena estos campos

En la siguiente pantalla se da un ejemplo de los datos mencionados. imagen:
43.1

DATOS AUTORIDAD

= Nombre de la Maxima Autaridad: PAOLA HURTADO

= Cargo de la Mdxima Autoridad: DIRECTORA

= Cédula de la Maxima Autoridad: 1710508191 Cédula: [¥|Pasaporte: [
Nombre del Representante Legal;  PAUL CEVALLOS

Cédula del Representante Legal: 1713807038

Imagen 4.3.1

4.4 Datos Delegado

En caso de que exista Delegacion de Funciones, de clic en la casilla y registre

los siguientes datos.

> Cédula del delegado: Ingrese el numero de cédula del delegado

» Nombre del delegado: Ingrese nombres y apellidos del delegado

» Cargo del delegado: Ingrese el nombre del cargo que ocupa el
delegado

> Numero de documento de la Delegacién: Ingrese el numero de la
Resolucion en la cual la maxima autoridad de la entidad, realiza la
Delegacion

» Fecha de Resolucion: Seleccione del calendario la fecha que
corresponda al documento de la Resolucion de Delegacion. El aplicativo

permitira un registro solo de fechas anteriores y hasta la fecha actual

Teléfono: 5932 2 hehem b

> AR %.-.—':;'_‘ “w"%?h'EL
Di!'g:ci{':n: Av. do Los Shyris N38-28 vy Bl Telégrafo Ed. Sercop :— \i --j-" \FE‘ ﬂ GOBIERNO
Codigo postal: 17 Z dor f"'—-—-_.__ B %& DE TODOS
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En la siguiente pantalla se da un ejemplo de los datos mencionados. imagen:
4.4.1

DATOS DELEGADO

Tiene Delegado: (7)[#]

= Cedula del Delegado: 1714789540
* Nombre del Delegado: ANA CRUZ

= Cargo del Delegado: | DIREC. ADMINISTRATIVA

= Numero de Documento de Delegacian: RE-ED-2020-103

* Fecha de Resolucién: 2019/12/03

Adjuntar la resolucion de delegacion en la seccion de Anexos correspondiente
al pliego del procedimiento de contratacion.

Imagen 4.4.1

Nota: En caso de existir Delegacion de Funciones, el documento que sustenta

la delegacion debe ser subida en los Anexos de los Pliegos del proceso de

contratacion que se esté elaborando.

Una vez que haya registrado los datos de clic en “Guardar”, esta accion
permitira grabar los datos ingresados, con lo cual a continuacion aparecera el
texto de color verde en la parte superior derecha que indica que los datos
fueron registrados correctamente, en caso de que haga falta registrar algun
dato obligatorio, el aplicativo le indicara a través del mencionado mensaje el
error para que lo rectifique, una vez realizado el cambio de clic nuevamente
en “Guardar”; A continuacion podra observar que los datos fueron registrados

por la Entidad Contratante. imagen: 4.4.2

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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P T ; i - e
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DATOS ENTIDAD CONTRATANTE

DATOS REGISTRADOS
CORRECTAMENTE

DATOS GENERALES
DIRECCION
DATOS AUTORIDAD

DATOS DELEGADO

Los campas gue thenen un * son de ingreso obligatorio.
-

Imagen 4.4.2

Para regresar a la pantalla de inicio del aplicativo, de clic en el icono
“Inicio”, (figura de una casa), mismo que se encuentra en la parte superior

izquierda de la pantalla. imagen: 4.4.3

= Macule Faclitader ge la Contratacdn Patlica C
= 1.6.2

FEHIACI CRICKN . (8 CEXRR LN SN R

1mamme

DATOS ENTIDAD CONTRATANTE

DATOS GENERALES

DIRECCION

DATOS AUTORIDAD

DATOS DELEGADO

Los campes que tisnen un * son de ingresc obligatoria

Guaroar

Imagen 4.4.3

. SN TEEEEL
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5. Plan Anual de Contratacion con SINAFIP

Para ingresar al link Plan Anual de Contratacion del aplicativo MFC- Entidades
Contratantes, de un clic en la secciébn que se enmarca a continuacion

denominada “Plan Anual de Contratacion” Imagen: 5.1

3 SERCOP Médulo Facilitador de la Contratacién Publica
. FEXA0 WDONL O DONTIRITTOON SR el
12 2 =19

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacidn

Imagen 5.1

5.1 Partidas Presupuestarias

Cuando la Entidad Contratante utilice el SINAFIP (Sistema Integrado de
Administracion de las Finanzas Publicas del Ecuador), el registro de partidas

presupuestarias se lo realizara de la siguiente manera:

Al dar clic en Plan Anual de Contratacion, se despliega la pantalla con los
links para la creacion del PAC, se debe seleccionar la opcion del menu

principal, “Partidas Presupuestarias”, ver imagen: 5.1.1.

£ ARvhs "‘_-__ WE L
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop _-;’E '.-;-"‘3* [, GOB' ERNO
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= SERCOP

A 0N
Plan Anual de Contratacidn

v
Prrtdne Presppusstanas Crear PAC | -

Senerar PAT - Excel

Subir PAC -Excel

Validar PAC

Imagen 5.1.1

Al hacer clic en la accion anterior apareceran dos opciones:

a.- Subir partidas desde un archivo Excel

b.- Descargar automaticamente las partidas, ver imagen: 5.1.2

+ SERCOP

Subir partidas desde un archivo Excel

5E SERCNE

Crear PAC

Pamoss Fremipussiaries.

Descargar automaticamente las partidas

Genarar PAC - Excel

Cunsracisn dal PAC

Subir PAC «Excel

Valhdar PAC

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop
Gadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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a.- “Subir partidas desde archivo Excel”: La entidad antes de iniciar esta
actividad debe acceder al SOCE; ENTIDAD CONTRATANTE/PLAN ANUAL DE
CONTRATACION /INGRESAR ACTUALIZAR PAC y debera descargar el listado de
partidas presupuestarias asignadas por el Ministerio de Economia y Finanzas a

la entidad contratante. imagen: 5.1.3

Instracciomes | Utikce b beera de bobones pa
srmzmne Contmine. Los rampes mareadng oon ® eeem

Informacion del Plan Anual

arthivo PAC: & EXaminar || o grpac
b
* Maneja SINAFIP: .
* Deacargar archiva:
Pichi Paglbede  Inpiruchivg Usha 1P,
Ao DESCRIPCION MONTE FOTAL FECHA CREACION ULTIRA FECHA ACTUALIEACION OPERACIDHE S %

Imagen 5.1.3

Al seleccionar la opcion “Listado Partidas”, se descargara todo el listado de
partidas presupuestarias el mismo que debe dar clic en la opcion “Exportar”
para que este archivo sea descargado en formato Excel y pueda ser cargado

en el MFC. imagen: 5.1.4

-:M T = I L ! EY ot 18 R
Mares 33 de Diciernbee de 3000 | 07:52 FARC: LPE00L0970001 | Entidad: Fiscalin Genernl | Usuari: FicalisGereral | [ CRrrar Sesidn
wReporte de Partidas Presupsestarias
Ao de adquisodn: 20
RUIC: 1760010970001
Listade de Partidas Presupuestarias del Afie 2020
[ | Pt | Provecss
iU D00 B 0EDS D2 DOEO0Ga00 | B000G0000
22020 a3 L] ANIO000 R SOT00 DOOBOIIHIAGDA0E D200 105 DO G000A0000 12BB0IES
a2 m03 Rept 101030000809 SO7010100D00100204210208 02010105 0000000 009000000 1SBEH D42
42020 o103 Fsln HIIN0008E  SO70T0 DODROICR2045 0601 02010105 DOTOCGO00  GO00000000 T2BETERS
Fianan 103 (=] ANID0000E  GOT0A0H DODDOICERIO4EI0E02 12010108 DOAORO00  B00GR000D  IEBE1 842
(AT N T R 1] 101030000009 GOTOI100D0OI00204910706 02010108 001000000 | 100000000 1A3E63800
72020 103 i) 103000088 SO70101 000001002045 40711 02000106 001000000 300000000 3354000
42020 o103 R0 0000088 S070101 D00DOACO204EIDA0E D204 0105 DOSOCNO00 | 00000000 FDEEN
22020 003 FGot 101030000009 SO704010DBO0I0G 104210302 D20 0108 DOI0O0000 | 000000000 481028721
102020 1103 FEI1 1H10IN000RED  SOTO01 00001001045 1070E 02010105 DO20OA000 00000000 ZSRDDID
2020 03 =] TFIN000EED  GOT0NDDHI0ICIZI8401 12 02010112 DOI0ANTE 190020101 3AEL000
122020 03 RGO 101030000989 GOTO1010000CHDIZ03840113 02040105 00002001 190020101 481028721
133020 403 FEOt 104030000003 5070101 00BBOHO0203E40205 020142 DOEOM00N | 0000000D0  45BE1D4Z
143020 103 Rl UHOIN0008ES G070 DOOECACEII840801 020111 DO 0000000 TDREATE
144 b M| % Paona] 1 | [20le]P Pagna
EX X
337 [ A% | Rumsbarbndn Crineidwneis s maycncuismjminisculss. ~ Crincickr dinenbizes.  Dalabras cernplaben
Imagen 5.1.4
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Para realizar esta tarea de manera adecuada una vez que tenga el archivo en

Excel, dirijase al MFC seleccione el archivo como se muestra en la siguiente

imagen. Imagen: 5.1.5

RAR SE RCOP Midulo Facilitador de la Contratacion Piblica F A
B SErvic RGN, 3§ RNTATRGEN ABLEA V163 =
8 W Ciga de anchives %
ﬂ l A | v 1 BLAN ANUAL DECONTRATA . » BORRADORES w il Bueen an BORREDORE |
Orgurizar v Nusva caypets m ﬂ
Subida de catilogo partidas Norabre A P B
o Aereso ipde il -
o
P ; : EF
VIDEDS PAC 2
* Eiercicio fiscal: 2019 & I st equipe & Amiculos Relaoonager SERCOP
. Desearga [ BANCE DE PRECURNTAS PAC
= & Evaminar it 01 BORKADUR BAHCO LE FREGUNT |
* Archivo; Examina B BORACORDEEREGUITAS
B oo :
Subsr Archivg A= ket % femats paridic
o Msica AL
B videss & 1060
e Disco local IG5 B MARUAL PLAN ANUAL OE CONTRA1
T MEAMAIAL PAC S ESGEF EN Ui v [ ;i
o R w e 3 :
Hombre: lfomata putids 4| T o sy w
[ o |
Catilogo Generacién delPAC e
| Parlidas Presupuestarias » Crear PAC  « | Generar PAC - Excel | Subir PAC -Excel | Validar PAC '
b4

Imagen 5.1.5

Finalmente haga clic en el botén “Subir Archivo”, tal como indica la siguiente

imagen. Imagen: 5.1.6

* Ejercide fiscal: 1020

= frchivg: Ea0e parficas fscalla | G Exammar

Médula Faolksdor de ks Contratactn Pblica @

eetwceian

Paridss Fresupussianas a ! Crear Pac - Senarar PAC - Excal Subr PaC -Excal wahdar PaC
Imagen 5.1.6
mgiia s BN
o
AR
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Una vez finalizado este paso, aparecera una seccion en texto de color verde
que indica el numero total de registros subidos y el total del presupuesto

asignado a la Institucion para el ejercicio fiscal seleccionado. imagen: 5.1.7

-tz xn

- Méduls Fadleader de la Contrakbsddn Piblics
+ SERCOP (G
; T .
Supad |l

it 3 I3 ingttuciin: 120.923.025.535,00000

= Bjarnoo fiscal: 2020 "

= prehiiivn: & ExaTinar

Subir&rchiwy

Pamktaz Presupy astanas o | CrearPAC | o | Generar PAC - Eacel | Subir PAC Expel | validar Pac ||
Imagen 5.1.7

b.- “Descargar automaticamente las partidas”, para esta accién el sistema
solicita que el operador del MFC, seleccione el ano fiscal y coloque el usuario
y clave con el cual fue registrado en el SOCE por parte de la Entidad

Contratante, lleno estos campos dar un clic en “Descargar”, como se indica

en la imagen: 5.1.8

--. SERCOE mdduio Faclitador de la Contratacdn _PLT’"“ (__\
= S . 08 T

12-retzis

Descarga automaticamenta de partidas

= Ejarcicio faeal: 2012

Usuario:

Faridas FMesupue danss - I\ cCrear pac - Generor PAC - Excel Subir PAC -Excal Vahdar PaC
Imagen 5.1.8
- kY
CH
AR T
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Al dar clic en descargar se obtiene las partidas asignadas a la entidad
contratante, en un resumen total de registros y total de presupuesto

asignado. Imagen: 5.1.9

[ Madulo Facilitador de la Contratacion Priblica

Resumen
Total de registros subidos: 21
Total del presupuesto asignado a la institucion: 131153

Ok @

Partidas Prasupuestanas - Generar PAC - Excel | Subir PAC -Excal | Validar PAC ‘

Imagen 5.1.9

5.2 Crear PAC

Una vez subidas las partidas presupuestarias al modulo, lo siguiente sera crear
el PAC, para lo cual seleccionamos la opcion “Crear PAC” en la barra

principal que se encuentra al pie de la aplicacion. imagen: 5.2.1

--F S‘ERﬁC"'QE MModulo Faalitador de la Contratacson Pablica
E! - . (G P l
. ¥ ol

-4
=g s2rece a1

# 0 B B O B CZES|

Man Anual de Contratacion

Imagen 5.2.1

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop
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Una vez seleccionada la opcion crear PAC se visualizara la ventana en la que
se podra observar las partidas presupuestarias que se subieron mediante la
opcion  “Subir partidas desde un archivo Excel” o “Descargar

Automaticamente las Partidas”. imagen: 5.2.2

8D an

; .- SERCOP Hadulo Fanl&adar de la Cartratanin fubl:re: C(;\\

Filtros Busqueda
Partidas Presupuestarias

Organa: Area

MWimers  Efercicio  WDMFE  Gestor  Ceplro Gestar Poskon PresipuUestaria Fuincaomnal Fade Proyedte Coadificada
1 2020 0103 FGOL 101000000988 GOFOL0100000100304510303 02010106 O00Z0000DO O0QCODODD 441028721000
2 2020 0103 FGB1 101030000990 GOF010100000100204510302 02010106 G020000006  OCACKHDO000 14,500, 153,000
c 2020 0103 FGD1 101030000999 GOF010100000100204510305 02010106  G02000000  OCOOKID000 15.861.512,000
a 2020 0103 FED1 101030000999 GOFOL0100000L003045I0601 02010106 001000000  QOOCODO00 12961, 35,000
5 030 D403 FG0Y A0L0G0000000  GOTOL010000010OZ045I0E0F OIOLOLOE  O0DI000CD0  O0ADADODG 15.861.042,000
&8 2030 D103 FGO1 101030000050 GO7O010100000100204510706 03010106 001000000 QOODA0ACG 153.363.600.000
-
% »
Catdlegs Gansiacibe dai BAC B
Partides Presupstanas « B8 Crear PAC | » | Generar PAC - Excel | Subir PAC -Excel | Walidar PAC

Imagen 5.2.2

Dentro de esta ventana se tiene la opcion “Filtro Busqueda”; esta opcidn
facilita la busqueda de las partidas asignadas, se puede hacer a la busqueda
por: Posicion Presupuestaria, Centro Gestor, Proyecto, Area Funcional,

Fondo. imagen: 5.2.3

.I-.. HS__B_C_QE Hédula Facltadar de IalZurtralat-&nlDt'llhlra @\

2020 = Centro

Eparocio Fiscal: Gestor Froyecta:
Pasiodn Aren

F o

Presupuestania: Funcional: b
Bustar
Partidas Presupuestarias
drnama dires
Wimmers  Efercicin  UDAF  Gestor  Cestro Gestor  Pasicién Presupuesterin  Funclomal  Fosdo Proyecis Codificnda

1 o0 oo FGEal 101030000395 GAFD 1010000100204 510203 020101028 OOQ000000  0OOH00000 241028721000

i k] 0103 FGOL 01030000806  GOV010100000I00204510602 02010106 OOE000000  DOODACG0N 14 800 163000

] 2020 0103 FGOL 401030000000 GOTO10100000400204510305 02010108 OO3000000 ODODOOODD 15.861.012,000
B |
Faritis Fas upucatis - CrearPAC |+ | GenerarPAC-Esesl | SubrPAC-Excel | Vaider PAC
,
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Para editar la informacion sobre cada una de las partidas, se debe hacer clic
en la opcion “Seleccionar”, luego de esto se abrira el formulario “Datos del
Plan Anual de Contratacion”. Se debe tener en cuenta que esta ventana
aparecera Unicamente si la partida seleccionada tiene un valor asignado en la

columna “Codificado”. imagen: 5.2.4

‘.‘.: §§__R_~CQE Mok Fachador Ba b Conts atscdm -\l,‘..@\

Filtros Bosqueda

Partidas Presupuestariss

Organe hren
e UOA  Gewter = fenciossl  femdo  Proyecn Codificads .
0 @100 rcor 103000000099  GO70101000000002167303060 0JOIOI0E  COI0O40LE 100002004 2.334.000,00004 Leviownm
0 @10 GOy 103000000999  GOTOI0L00000500216730235 02030134 0O300M04 1000040 12.201.471,00004 Darcoon,
0 G100 K001 103E0000000F  OATOI0ISOO0OMNIIIIION! DIOIOIN0  COIO00000  18000EHI) 1023973,00000  2emcoaw
o o0 soor o 30803 0I0MO1I1 J0SOI00F 100003721 2026000004 samcx
0 s L1 103000000098  GOTOI0I0000000222730800  0J0M01NE  JOOLR00) 180002004 145278 730,00004 Saliomnm
0 0100 FOON 103000000099 GOT0IOLOO00I0INIINNN 0X0IO10F CON00000 160G0MHIT  4410TAT21.00000 e

Imagen 5.2.4

Una vez en la ventana “Datos del Plan Anual de Contratacion”, debe dar clic

en el boton “Agregar”. imagen: 5.2.5

Datas del Plan Anual ce Contratacion

Adio de 2030

Adquisicitng

Partida 20200102 FE01, 10030 00953.C070 10100000 102045 1020 302010106, 202000000, COCID0 000
Presupuestaria

valor Asignado 341,028 72100000
con IVA:

HNeinmera CRCA Tipa de Campra Producto Cantidnd Uinidead Coxo Linfario STH TWA Comin Tatal €i 2 a3 Dpcianes
No exishen ragistros

Toiad 0

Agregw | Regress

e || cnpic | ot | e et | v |

Imagen 5.2.5

La accion anterior despliega los datos a llenar correspondiente a la Partida

Presupuestaria y al Valor Asignado con IVA, de cada uno de los items:

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop
Gadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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a.- Buscar CPC, dentro del formulario se debera seleccionar y registrar el CPC
a 9 digitos, del item que se quiere adquirir, a lo cual debera dar clic en

“Buscar CPC” Imagen: 5.2.6

S e [— S

Al de 020
AR

Dates del Plan Anual de Contratack

Afio de
Adquisicid  sarda 202000103 FOOHA01 030000880 GOTI0I0000100204564020

PraaUpusIISAE: | 3 pon 10 0E DRE000000 DODOD000D

Partida {.mmmmn

Presupues

1 Vsl Amgnade 441 CRETILO000T
valor Aslg | cenruss
codn IVAL

®CPC 9: Buscar CRC

Mimero CPC 2 Tipo leOn-Dll‘ il €1 4 3 Opciomes
g -4 !
*Descripoidn CPC 93 I

No existen regstres

Selecch -
*Tipo de compra: - 00" 9

Agregar | Regresar *Descrpaian:

*Cantidad:

wlnidads|, SEECCTNE -
=Coste Unitanio SN ¢ |

Imagen 5.2.6

Al dar clic en Buscar CPC, el aplicativo MFC, permite a la entidad buscar el
CPC a 9 digitos del item a crear para lo cual se puede colocar la palabra clave

o el cédigo CPC del item, una vez que tenga el CPC de clic en “Seleccionar”

Imagen: 5.2.7

Daios del Flan A Blsgqueda de CPC

sPalaira Clave J Cafigo: 07010

GFARD - SERVICIOS DE ACOMPANAMIENTO O ESCOLTA

PRUEEA-SERVICIOF DE MANTENIMIENTD ¥ REPARACION DE VEHICLLOS DE MOTOR. ESTOS
SERVICIOS PUEDEN TNCLUIR L& REVISION DEL MOTOR, LA PUESTS &4 PUNTO DEL MOTOR, EL
ALISTE ¥ Lt REFARATION DEL CARRURADOR, EL ARJSTE ¥ Lt REPARRCION DE LOS ELEMENTDS
[E LA DIRECCION, LA REPA

£ 875100011

Esfeccionar Cancelar
sCanudac: |
*Uridad- SRIECEIONE _-v
Imagen 5.2.7
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b.- Tipo de Compra, determine si lo que se adquiere es un bien, servicio,

obra o consultoria; imagen: 5.2.8

RESMA DE PAPEL BOND A4 DE 75 GR
*Descripcién CPC 9:

*Tipo de Cnmpra:? BIEN R ’l
Selecclone...

*Descripcion:
CONSULTORIA

OBRAS

*Cantidad: SERVICIO

s

Seleccione... v

*Unidad:

i PR I VT TR To

Imagen 5.2.8

c.- Descripcién, coloque una descripcion del objeto a contratar, suficiente
para que los proveedores puedan identificar las obras, bienes, servicios o

consultoria a contratarse, Imagen: 5.2.9

RESMA DE PAPEL BOND Ad DE 75 GR
*Descripcion CPC S:

| ~
*Tipo de Compra: SiEN

PAPEL BOND A4 DE 75 GR

*Descripcidn:

*Cantidad:

Imagen 5.2.9

d.- Cantidad, Unidad, Costo unitario, Costo total (el mismo que se calcula
automaticamente y no puede ser superior al Valor Asignado en la partida

presupuestaria), ver imagen: 5.2.10

» WE  THREEL
Eif;pcién:.&h‘.ld_;_Lc;: Eh',f!'is-‘{-SS;EB y Bl Telégrafo Ed. Sorcop W _-:_’;i '.-;";'f_; ‘ﬁtﬂ ierOBlERNO
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Toléfono: 593 2 2 440 050 - www sarcop.gob_ec /__,._-—-— J @ DE T%O_S

fodla ind Wda

LLdr



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA MSI] 300

EER3

PAPEL BOND A4 DE 75 GR
*Descripcion:

*Cantidad;: |

*Unidad; | Undad 3

*Costo Unitario SIN $  355,00000
IVA:

*Costo Total SIN ¢ | 355,00000
IVA:

*Cuatrimestre 1: &

*Cuatrimestre 2:

Imagen 5.2.10

e.- Cuatrimestre, es el ano fiscal dividido en tres cuatrimestres, tiempo en el

cual se va a realizar la contratacion, Imagen: 5.2.11

*Costo Total SIN ¢  355,00000
IVA:

*Cuatrimestre 1:
*Cuatrimestre 2: U

*Cuatrimestre 3: U

*Tipo de Régimen: i i

Imagen 5.2.11

f.- Tipo de Régimen, Comun, Especial o No Aplica, imagen: 5.2.12

*Cuatrimestre 1: ¥
*Cuatrimestre 2: U

*Cuatrimestre 3: [

*Tipo de Régimen

*Fondos BID: ESPECLAL

*Tipo Presupuesto: SR
o . Seleccione... o
Tipo Producto:
*Procedimientos Seleccione =

Imagen 5.2.12
g.- Fondos BID (Para el caso que aplique), Imagen: 5.2.13

> _c:,-?;;.;.-__ dﬂ?"f L
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop .'?} '...;-"‘f# ‘ﬁtf'* Y GOB'ERNO
Codigo postal: 170506 7 Quito - Ecuador '_,.-""—-_-_._ = i k@; DE TODOS

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec A g
lodla ina Ve



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

*Cuatrimestre 3: [

*Tipo de Régimen: COMN ¥

*Fondos BID: &
*Codigo de Proyecto:

*Cddigo de operacién
del Prestama BID:

Seleccione... -
*Tipo Presupuesto:

Seleccione... <

*Tipo Producto:

Imagen 5.2.13
h.- Tipo de Presupuesto, que puede ser Proyecto de Inversion o Gasto

Corriente, Imagen: 5.2.14

*Tipo de Régimen: SRR 5

*Fondos BID:

ASTO CORRIENTE |

*Tipo Presupuesto: |
Seleccione...

*Tipo Producto: | PROYECTO DE INVERSION

Sugeridos:

Imagen 5.2.14
i.- Tipo Producto, escoja Normalizado, No Normalizado o No Aplica, si escoge

la opcion Normalizado a continuacion se despliega Catalogo Electronico (Si el

bien a adquirir se encuentra en Catalogo Electronico), imagen: 5.2.15

*Fondos BID: -

*Tipo Presupuesto: GASTO CORRIENTE =

*Tipo Producto: NORMALIZADO i

*Catdlogo
Electrénico:

*Procedimientos CATALOGO ELECTRONICO o
Sugeridos:

Imagen 5.2.15

j.- Procedimientos sugeridos, por los montos contractuales se presentaran

los tipos de procedimientos a escoger, Imagen: 5.2.16

g SN STEL
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop -'r? = "E; ‘ﬁt ierOBIERNO
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TPV FTUMURLY,

*Catélogo
Electronice:

, *Procedimientos ~ INFIMA CUANTIA “
Sugeridos: —— '

FERIAS INCLUSIVAS

Guardar Cancelar

Imagen 5.2.16

Nota: Para llenar los campos descritos anteriormente, es necesario tener

conocimiento de los Procedimientos de Contratacion Publica, como también

de los montos de contratacion, se sugiere ademds que esto se lo haga en

conjunto con el personal financiero de la entidad contratante.

Una vez realizadas las tareas antes indicadas, proceda a dar clic en el boton

“Guardar”, ver imagen: 5.2.17

= STy | e T8 Buscar CRC

EDescripcidan P

Dz
BIENr
= Tipo de Comprasz e
PAPEL BOMND FORMSTD AL DE 7S SN
Descripcidn:
Fiancidad:
Lhrachada o

T midad=

T osooe Unitario A P
SIM Thwis:

T Cosco Tocal SIm
Tl o

=
k-
Fruarrimastre 1=
*cuarrimastra 2: [

FiTuatrimestre =
"Tipe da Ré&dgiman:
*Fondos BEC: EJ
FTipse Preasupussess 2

*Tipo Producto:

Eaealago
Elgceromicao:

*procedimisntaos CATELOCGD ELECTRONICT
Sugeridos:=

et

Imagen 5.2.17

> _c:,-?;;.;.-__ dﬂ?"f L
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Estos registros apareceran en la ventana “Datos Plan Anual de Contratacion”.
El ingreso de los datos se debera hacer por todos los items planificados para
el PAC. Tome en cuenta que la suma de los costos de los items del PAC no

podra ser mayor al Valor Asignado en la partida que corresponda, ver imagen:
5.2.18

-—l‘-’- EERCOP seiciiusiiled) Caardzde Exitoramonta

Datos de! Plan Anual de Coniratacian

Afio de 0z

Adquisicidn:

Partida 2030.0103.FG01_ 101030000005, G070 10100000 100203340401 02010111.001002001 0BI0ILI0A
Presupuestaria:

Valor Agignado  1.035.975,00000
com IVAL

Miimara cPCw Tipe e Conapra Producte Cantidad U idad Casta Unitaria SIN VA Costo Total €1 c©1 3 Dpcinans
L §781M0011 CONSILTORLA prushs 1 uUNDaD 848,902, 00000 96.902,00000 v ran |
Tatal EG.002, 00000
Agregar Regresar
Partides Fiesupuestinias = CrearPag | - | GanmEr PG - Bl | Subi PAC Exmel | validar pac

Imagen 5.2.18

5.3 Validar PAC

Una vez que el PAC ha sido elaborado, la Entidad procedera a seleccionar el

boton “Validar PAC”, imagen: 5.3.1

Catalogo Generacion del PAC = = Q

Partidas Presupuestanas o Crear PAC o | Generar PAC - Excel Sublir PAC -Excel JIGETETYS
E——— Iv

Imagen 5.3.1

g SN STEL
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop -'r? = "E; ‘ﬁt ierOBIERNO
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Aparece el siguiente mensaje del sistema a lo cual, de estar de acuerdo por

parte de la Entidad Contratante, se debera dar un clic en “Ok”, imagen: 5.3.2

[ Modulo Facilitador de la Contratacidn Piblica

Pravio 3 la validacidn de la informacdn se proceders a cargar automdticamente =l catdloge de partidas presupusstarias del Ministerio de Finanzas, por lo
cusl debe asegurarse de tener habilitada la salida al inkernet; esta operacion puede tomar algunos minutos.?

ok || coneas e

Farlidas Presupusstanzs « [ Crear PAC | » || Generar PAC - Excel Subir PAC -Excel

Imagen 5.3.2

El sistema solicita que el operador del aplicativo MFC, coloque el usuario y
contrasena, con el que fue habilitado en el SOCE, por parte de la Entidad

Contratante, a continuacion de clic en “Aceptar”, Imagen: 5.3.3

Seleccionar el Ejercicio Fiscal

[l

2020

Ingrese al usuario v contrasefio
de su entidad para accedar a
tomar informaadén del portal da
Compras Publicas:

USR: FocaliaGeneral

PWD! | seseaal

Aceptar Cancelar

Imagen 5.3.3 s
T H
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Realizada la accion anterior se despliega la siguiente pantalla en donde en
texto de color verde aparece el Mensaje “Informacion Validada
Correctamente” y la opcion “Generar PAC”. Para finalizar el proceso de
creacion del PAC se debera dar clic en “Generar PAC”, luego de lo cual se
genera un archivo de nombre pac.zip el mismo que debe ser subido al Portal

Institucional para iniciar su publicacion. imagen: 5.3.4y53.5

Midulo Faclitador de la Contrataocn Publica
& SERCOP G
i A SN [ LR A v 1.8.0

H-De= MM

# A

Validacidn Plan Contratacién Anual

Informasidn validada correctaments,

Generar PAC

catiloga Ceneracién dal pAC
Parlidas Prasupuesianas .« ‘

Craar PAC  » | Generar PAC - Excal Subir PAC -Excal walidar PAC

Imagen 5.3.4

Al pacsip 3
Informacion validads correctaml 1, | iagido abric
Ganarar PAT R poccip

qus = Archive WinBAR ZIP
det https/flocalhoske02

JDud deberia hace Firafos con esta adchive?
@ahiir con | WinRAR (predeterminac) \,
2 Guardar arch o

[Tl Hacer 2st0 sutamsticaments pare estns archivos 3 partin de shora.

f.‘_‘.'!.’fv'.',.l | Cancelar |

Parlidas Presupussiarnas « Crear PAC | = Generar PAC - Excel Subir PAC -Excel walidar PaC
Imagen 5.3.5
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Nota: El archivo “pac.zip”, deberd ser guardado en una carpeta de su

computador para posterior realizar la publicacion en el SOCE

5.4 Funcionalidades adicionales: Generar PAC-Excel y Subir PAC-

Excel

Estas opciones permiten al usuario trabajar en la creacion del PAC en formato
Excel para su comodidad, de igual manera este archivo Excel debe ser cargado
y validado nuevamente al Médulo Facilitador de la Contratacion Pdblica - MFC
antes de subirlo al SOCE en el portal institucional del SERCOP, tal como lo
indica la imagen estas acciones se las realiza utilizando “Generar PAC -

Excel”. imagen: 5.4.1

el Madulo Facilitador de la Contratacion Pablica
#* SERCOP S
SERVCE CATIONAL W m A

12-Fab-2018

# 0

Plan Anual de Contratacién

Catalogo Generadidn del PAC 6|
Fartedas Presupeesianas « Crear PAC  « | Generar PAC - Bxcel | Sublr PAC -Excel | Validar BAC J |
Imagen 5.4.1

Para generar el PAC en Excel se debe seleccionar el Ejercicio Fiscal y hacer
clic en “Generar”, posteriormente se obtendra el PAC en formato Excel para
que pueda ser visualizado o reutilizado en otros equipos que tengan instalado

este aplicativo, de clic en “Aceptar” para la descarga imagen: 5.4.2y 5.4.3

- "I : i
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Madulo Facilicador de la Contratacidn Publica C—\
W L.8.0 (

2% Doc- 2020

Generacldn Excel Pac
= Ejaroioo fiscal: 2020 I}'
Gernerar
Imagen 5.4.2

uf-‘;m R Madulo Faclitador de la Contrabacén Plbica
- W1 '
BUE N wweon sese = L
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# 0

Gieneracian Excel Pac
Ha elegids ster
=’ pac_con_edgefyd
qee == Microanft Breel 97-2001 Morksh eet
de: hitge// calhoat 6042

FOué deberia hacer Fircfox con este archive?
@ i o | Wlicrosoft Escel (deteminad) ol
() Guardar archive

Hicer esto metsdtiements para extos archives & part deahnrs

=]~

Partidas Presupuestarias «

Crear PAC | & | Generar PAC - Excel | Subir PAC -Excel || \alidar PAC

Imagen 5.4.3

Una vez que haya realizado la accién mencionada en el paso anterior, el
archivo Excel, se descargas de forma automatica en la carpeta “Descargas”

del computador. imagen: 5.4.4
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Imagen 5.4.4

De un doble clic sobre el documento Excel, al abrirlo tendra una hoja donde
se encuentran los datos que se hayan registrado hasta ese momento en el
MFC, si no ha registrado ningln dato en MFC también podra usarlo y debera

llenarlo desde cero. A continuacion, un ejemplo del formato vacio sin datos.

'3 - fr | ceracio -
A ] [= ] E F [= H 1 2 u L M ] [=] o o ] s T -
i PLAN ANUAL DE COMPRAS
z Por fawvar no modifique ks estructura del archivo para subir al sist= ma USHAY - Médulo Faciltador de Contratacidn Piblica
% RUC ENTIDAD
L INFORMACION DE LA PARTIOA PRESUPUEETARIA INFORNACION DETALLADA CE L0 PRODUCTOS
TPO [CETALE COATRE| CUETRIN [ CLETRIN | TPO OE PROCEDN
oDk | COWFRS | DEL ESTRE 1| ESTRE 3 | ESTRE 3 | FRODUC [ CATALOC | MIERTO
RGAND | cErTRD POSICION|  AREA PROYECT |[caTECDR| Ben | PROOUC CANTION UNDeD :DS.TG- (marcar | (marcar | (marcar T 9 . |3UGERID
EJERCICIO LOSF GESTOR | GESTOR PRESUPLFUNCION | FONDD ) WCPC s | OO ™ DAL imatre, (UNITARID (conuna S can una S| con una S |(normalza | ELECTRO| O (son los
ESTARIA AL NAEL S | Serdda D (Daznps M et} | [Ddlams) | enal enal sl daina HICO | procedimi
consution | én dela cuzinime =i| cuairimest | normaiza | (aino) | entos de
5 a1 coiratac rmourw |rouea | wowea | do confraiac
6

PLAN ANUAL DE COMPRAS *

Imagen 5.4.5
Si desea registrar el PAC desde el archivo de Excel, genérelo desde el

aplicativo MFC o también puede usar un archivo Excel publicado por el

SERCOP. Para registrar los datos debe seguir las siguientes instrucciones.

El formato en Excel no debe ser modificado, no agregar columnas ni filas ni
eliminarlas, empezar a llenar desde la fila nUumero 6, no debe saltarse las

filas, no agregar negrillas ni poner formulas, no cambie el formato de la hoja.
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Informacion de la partida presupuestaria:

Datos que se encuentran previamente ya cargados porque fueron registrados

en la creacion de las partidas presupuestarias.

Informacion detallada de los Productos:

Direccion: Av. da Los Shyris

Godigo postal: 1
Toléfono: 533 2 2

v

506

Codigo de Categoria CPC a nivel 9: El nUmero de cddigo CPC del bien,
obra, servicio o consultoria debe contener 9 digitos en adelante. El
numero no contendra separacion de puntos ni comas, ni ningin simbolo
adicional. Eje: 9290000113

Tipo de Compra: El tipo de compra que debe ingresar es uno de los
siguientes: Bien, servicio, obras o consultoria. Podra ingresar en
mayusculas o minusculas las palabras, y la palabra obras ira en plural,
el resto en singular. Ingrese solo una de ellas.

Detalle del producto: En el detalle del producto podra ingresar la
descripcion exacta de la contratacion que va a realizar, procure no
ingresar simbolos, ni tildes.

Cantidad: En esta celda ingrese la cantidad al afno de la contratacion
que esta registrando, podra ingresar numeros enteros o decimales. Para
registrar miles o millones no los separe con ningln signo, solo si es que
la cantidad tiene decimales separe el niumero con el signo de la coma
()

Unidad: En esta celda ingresara la unidad de medida, las unidades

permitidas son las siguientes:

1 | KILOMETRO

2 | UNIDAD

3 |GALON (US)

4 | KILOGRAMO

5 | METRO CUADRADO

6 | LITRO

7 | TONELADA

440 D60 - -r'-".'.-'.v.:a-’::\p.-g-::- ec
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8 | METRO CUBICO

9 | PIES

10| BARRIL

11| CENTIMETRO CUADRADO

12| CENTIMETRO CUBICO

13| GRAMO

14| CENTIGRAMO

15| LIBRA

16| MILIMETRO

17| YARDA

18| PULGADA

19| MILIGRAMO

20| PAR

21| QUINTAL

22| METRO

23| CENTIMETRO

24| KILOMETRO CUADRADO

v Costo Unitario: En la siguiente celda podra ingresar nUmeros enteros o
decimales. Al ingresar el costo recuerde que para miles o millones no
debe ingresar signo alguno, ingrese la coma (,) Unicamente para
decimales. El costo unitario no lleva IVA.

v' Cuatrimestres: En las celdas Cuatrimestre1, Cuatrimestre2 vy
Cuatrimestre3, ingresara una letra “S” en mayuscula, con la cual
indicara en qué cuatrimestre realizara la contratacion. Si va a
contratar en cada uno de los cuatrimestres, ingrese entonces la letra
“S” en las tres celdas mencionadas.

v" Tipo de Producto: Si su tipo de compra fue de un bien o un servicio, en
esta celda ingrese si es Normalizado o No Normalizado. Puede

ingresarlo en letras mayUsculas o minusculas.

W
Direccion: Av. da Los Shy
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v' Catalogo Electréonico: Ingrese “SI”, si es que va a realizar la
contratacion por catalogo electronico, o ponga “No” si es que no se la
va a realizar por este procedimiento.

v' Procedimiento Sugerido: Para el procedimiento sugerido podra
ingresarlo en mayuUsculas o minusculas. Los procedimientos sugeridos
son los siguientes:

PROCEDIMIENTOS SUGERIDOS REGIMEN COMUN

1 | SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

2 |MENOR CUANTIA

3 |LICITACION

4 | COTIZACION

5 | CATALOGO ELECTRONICO

INFIMA CUANTIA

LISTA CORTA

6
7 | FERIAS INCLUSIVAS
8
9

CONTRATACION DIRECTA

10 | CONCURSO PUBLICO

11 | CONTRATACION INTEGRAL POR PRECIO FIJO

PROCEDIMIENTOS SUGERIDOS REGIMEN ESPECIAL

1 | COMUNICACION SOCIAL CONTRATACION DIRECTA

2 | COMUNICACION SOCIAL PROCESO DE SELECCION

3 | CONTRATACIONES DE INSTITUCIONES FINANCIERAS Y SEGUROS DEL
ESTADO
4 |EMPRESAS PUBLICAS MERCANTILES Y SUBSIDIARIAS

5 |SECTORES ESTRATEGICOS

OBRA ARTISTICA LITERARIA O CIENTIFICA

BIENES Y SERVICIOS UNICOS

6
7 |REPUESTOS O ACCESORIOS
8
9

CONTRATOS ENTRE ENTIDADES PUBLICAS O SUBSIDIARIAS

Direccion: Av. d
GCadigo postal:
Talefono: 683 2 2
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10 | CONTRATACIONES CON EMPRESAS PUBLICAS INTERNACIONALES

11| ASESORIA Y PATROCINIO JURIDICO CONSULTAS PUNTUALES Y
ESPECIFICAS
12 | TRANSPORTE DE CORREO INTERNO O INTERNACIONAL

13 | ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES

14| ASESORIA Y PATROCINIO JURIDICO

15| SEGUROS

v Fondos BID: En caso de que la contratacion se realice con fondos del
Banco Interamericano de Desarrollo ingrese la palabra “SI”, caso
contrario ponga “No”. Las palabras pueden ir en minUsculas o

mayusculas.

v Namero de cédigo de operacion del Préstamo BID: Ingrese numero
de cddigo, solo en caso de que haya seleccionado que la
contratacion se realizara con fondos BID, caso contrario el casillero

debe estar vacio

v Nimero de cédigo de proyecto BID: Ingrese nimero de codigo, solo
en caso de que haya seleccionado que la contratacion se realizara

con fondos BID, caso contrario el casillero debe estar vacio

v Tipo de Régimen: Ingrese si el tipo de régimen es Comun o
Especial, puede poner las palabras en mayUsculas o minusculas, no

ponga tildes en las palabras.

v Tipo de Presupuesto: Ingrese si el Tipo de Presupuesto es de: GASTO
CORRIENTE o de PROYECTO DE INVERSION. Podra ingresar las

palabras en mayusculas o minusculas, no ponga tildes a las palabras.

Una vez que haya registrado el PAC en el archivo de Excel, guardelo, se
recomienda dejar el mismo nombre con el que se gener6 del MFC. En caso
de poner otro nombre, use el nombre “PAC”, no ponga simbolos ni signos de
puntos o comas a los hombres con los que guarda el archivo, el aplicativo no
reconocera este tipo de datos, tenga en cuenta esta recomendacion ya que

puede ser por esta razon que no cargue el archivo.
Direccion: Av. da Los Shy
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Si realizo el plan de contrataciones a través del archivo Excel generado en él
MFC, proceda ahora a subir el archivo para la validacién en el MFC, para ello

de clic en “Subir PAC-Excel”, Imagen: 5.4.6

| - SE RCQP Module Facatador de f Concrataion Pubica
- g P PRI, W o 5o (_\
-Fab 204

 Cathloga — Generachin del PAC :
Parfidas Presupuestarias « W8 Crear PAC | = || Generar PAC - Excel [JEESTEEYS -E'-.cd] Vakdar PAC |
Pl nfc-chenteweb appphp/ pacmport/escel’c i L |
—
Imagen 5.4.6

A continuacion, seleccione el “Ejercicio Fiscal”; En el “Tipo de
Procesamiento”, escoja “Reemplazar el PAC”, luego de clic en el botdn
“Examinar”, localice el archivo Excel guardado en su computador y que
contiene el Plan, lleno de los datos de su entidad y dele clic en “Abrir”,

finalmente clic en “Subir Archivo”. Imagen: 5.4.7

P B
Ejercica Fiscaly| 2120

* Tipn de Procesamienta; FEEMPLAZAR EL FAC Jic

= archiva: Fac_con SIMAFP Fiss | Examinar

Fertdse Procimuestngz - ||| CresrPAC | o | GenerarPAC - Excel | Subir PAC -Excel | Valider PAC
Imagen 5.4.7
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Lea detenidamente el siguiente mensaje, para continuar de clic en

“Aceptar”, caso contrario clic en “Cancelar”. imagen: 5.4.8

Usted ha aeleccionade Reemplazar sl PAC, esla operaciin hara que se pierda |z informaddn que lenga regislrada ensu squipo de lrabsjo, i sl
BEOUID 2ElECHNE Bl Batdh ACEPTAR.

carse

Imagen 5.4.8

Una vez que haya realizado el paso anterior, podra observar en el mensaje
que aparece en pantalla “Se ha subido el PAC correctamente”, para

continuar debe dar clic en “ok”. Imagen: 5.4.9

| Midubo Facllitador de la Contratacis
Se ha subido el PAC cormedaments

W

=== s o | e |

Imagen 5.4.9
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En caso de que al subir el archivo Excel tenga un mensaje de error y no

aparezca el mensaje de que se ha subido exitosamente, se le recomienda

revisar detenidamente el mensaje para ver el error cometido, para continuar

debe dar clic en “Aceptar”. imagen: 5.4.10
P g

armue SE Rcop Midude Facilitador de la Contratacian Pablica C—\
slEs e | .
BEE 5w e commnon s ¥, 1.6
e 13Fe-2019
a n [N | | 0@
Lista de errores al subir el archivo
Importacion Excel |
= Error en el formato del archivo revise que no exista informacién fuera de las col umnas
permitidas y el archive no 2noa ningdn tipe de formatoe aplicado.
* Tipo de
# El RUC det archivo o coincide con el RUC de la institucidn.
Pariidas Plesupuestariasa || Crear PAC | « | Generar PAC - Excel Subir PAC -Excel | Valldar PAC

Imagen 5.4.10

Una vez que haya guardado el cambio, vuelva a subir el archivo Excel en él

MFC. Recuerde que pueden existir varios errores,

realice

todas las

rectificaciones correspondientes, no olvide guardar los cambios, y finalmente

intente volver a subir el archivo en el MFC, hasta que el mensaje indique que

se ha subido correctamente el PAC.

5.5 Utilitarios del MFC-PAC

5.5.1 Vista Catalogo de Partidas

Al ingresar a este utilitario podra obtener una vista previa en PDF del catalogo

de partidas cargadas en MFC, se lo visualiza dando clic en “Vista catalogo

Partidas”. imagen: 5.5.1.1

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec

n - e y e -
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 y El Telegrafo Ed. Sarcop
Gadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor /_________ =

Toala tna Ve

S EL
Y coBiErRNO
&2/ DE TODOS




SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA Miso e

ERETIFIRNNR]
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¥ SERCOP | (GS

12-Feb-2019

Pian Anual de Contratacion

Parbdas Presupuestanas Craar PAC < | Generar PAC - Excel | Subir PAC -Excel ‘l.'alldarl's'l.c

Imagen 5.5.1.1

La accion anterior despliega la siguiente pantalla, donde se debera escoger el

“Periodo Fiscal” y una vez hecho esto dar un clic en “Aceptar”. imagen: 5.5.1.2

€ > C 0 © D =0 locahost£:512/mic-clante/watyspa php/macimper ervices - @ 0 s+ ND® =

Vista previa de partidas Ministerio de Finanzas

*Perodo Fiscal: 5, | 2020 ‘l'.,,

Imagen 5.5.1.2 cambiar
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Al dar clic en “Aceptar” se visualiza todas las partidas registradas para la

entidad contratante, documento que se lo puede imprimir o descargar

directamente en archivo PDF. imagen: 5.5.1.3
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Imagen 5.5.1.3 CAMBIAR

5.5.2 Vista Previa del PAC

Al ingresar a este utilitario podra obtener una vista previa en PDF de todo el
PAC registrado hasta ese momento. se lo visualiza dando clic en “Vista

catalogo Partidas”. imagen: 5.5.2.1
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La accion anterior despliega la siguiente pantalla, donde se debera escoger el

“Periodo Fiscal” y una vez hecho esto dar un clic en “Aceptar”. imagen: 5.5.2.1

Vista Previa del PAC

*Periodo Fiscal: @ | 2m9

=

Imagen 5.5.2.1

Al dar clic en “Aceptar” se visualiza todos los items del PAC que han sido
registrados para la entidad contratante, documento que se lo puede imprimir

o descargar directamente en archivo PDF. imagen: 5.5.2.2
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Imagen 5.5.2.2
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5.5.3 Subir PAC

Esta opcion permitira subir un archivo PAC cargado desde el mismo MFC,
generalmente sirve para cuando usted requiere abrir su archivo PAC en otro
computador, o cuando requiere enviar el archivo para que lo concluyan otras
personas, con esta opcion podra realizar lo mencionado. Para lo cual dar clic

en “Subir PAC” imagen: 5.5.3.1
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. T E
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Catalogo Generacion del PAC é\
Partidas Presupuestarias o Crear PAC  « | Generar PAC - Excel | Subir PAC -Excel | ValidarPAZ
Imagen 5.5.3.1

La accion anterior despliega la pantalla en la cual el aplicativo solicita subir el
archivo que contiene la informacion del PAC, archivo que previo debe estar
localizado en una carpeta en el computador, para lo cual luego de ser ubicado

el archivo dar clic en “Subir Archivo”. Cabe recalcar que este archivo no

puede ser subido al Portal Institucional del SERCOP, sin previa validacion en
el MFC-PAC. imagen: 5.5.3.2
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Imagen 5.5.3.2

5.5.4 Guardar PAC

falidar PAC

SRS AR

Esta opcidon permitira guardar el PAC en caso de que no lo haya concluido y

desee utilizarlo en otro computador o entregarlo a otro usuario para que lo

finalice, para lo cual dar clic en “Guardar PAC”. imagen: 5.5.4.1
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Imagen 5.5.4.1

Se despliega la pantalla que permite descargar el archivo “pac.zip”. Iimagen:

5.5.4.2
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- SE Rco Médulo Facilitador de la Contratacidn Pablica
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Imagen 5.5.4.2

6. Registro del Plan Anual de Contratacion en el Sistema Oficial

de Contratacion Publica del Ecuador- SOCE

Con los pasos anteriores realizados en el Modulo Facilitador de Contratacion,
MFC-Entidades Contratantes, se obtiene el archivo que contiene la
informacion del PAC, para subir el PAC al SOCE, ingrese al portal institucional

del SERCOP en la direccion www.sercop.gob.ec y en esta pantalla localice el

link SOCE, tal como se muestra en la siguiente imagen. imagen: 6.1
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Una vez ingresado en el SOCE, para poder acceder al portal de la Entidad

Contratante, es necesario ingresar el: RUC de la entidad, el Usuario y

Contrasena del operador del portal, el cual fue previamente habilitado por

parte de la maxima autoridad, para poder manejar el sistema. Imagen: 6.2
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Imagen 6.2

Una vez que ha ingresado al portal, dirijase al menu “Entidad Contratante” de

ahi al “Plan de Contratacidon” y por Ultimo a “Ingresar/Actualizar PAC”, ver

imagen. Imagen: 6.3
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Ahora, seleccione el aifo de la publicacion del PAC, en “Examinar” busque el
archivo PAC que debid guardar en su computador una vez que lo genero en el

MFC, y que se encuentra con el nombre pac.zip a continuacion de clic en
“SUBIR PAC”. Imagen: 6.4

wMan Anual de Contratadon
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Imagen 6.4
Con la accion anterior, puede observarse que el PAC ha sido cargado

exitosamente. imagen: 6.5
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Imagen 6.5

El siguiente paso a seguir es ingresar a la opcion “Editar”, en el icono que se

lo senala en el cuadro de color rojo, imagen: 6.6
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Imagen 6.6

Ingrese a continuacién en la Descripcion la palabra “Plan Anual de

Contratacion (cologue el ano de publicacion Ejem: Plan Anual de

Contratacién 2020)”, luego en la seccion “valor asignado” ingrese monto

total del PAC (el valor de todas las adquisiciones que se van a realizar),
recuerde no ingresar para miles o millones puntuacién o signo alguno, el
signo del punto sera usado Unicamente para los decimales, para finalizar de

clic en el boton “Guardar” que esta en la parte superior derecha. imagen: 67
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Revise el siguiente mensaje y de clic en el boton “Aceptar”. imagen: 6.8
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Imagen 6.8

Para ir al Paso 2 de clic en el boton “Continuar”. imagen: 6.9
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Imagen 6.9
En la siguiente pantalla se podra observar los datos del Plan Anual de
Contrataciones. Revise el monto TOTAL, en caso de que exista un valor
diferente al registrado en el primer paso, podra Regresar al Paso 1y editar el
Valor Asignado para que cuadre con el valor registrado en este paso. Para

seguir con el registro de clic en el boton “Continuar”. imagen: 6.10
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Imagen 6.10

Al dar continuar el sistema despliega la siguiente pantalla donde se encuentra
el paso 2.2, que son las partidas registradas en el MFC, cuando se realizo la

creacion del PAC, de clic en el boton “Continuar”, para proseguir el registro
Imagen: 6.11
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El Paso 3, de la publicacion del PAC es el registro de la Resolucion de

Aprobacion del PAC, se recomienda escanear la resolucion y subirla en archivo

PDF, en todo caso revise en la seccion NOTA, los tipos de archivos en los que

podra subir el archivo de la Resolucion. El tamano de cada archivo que cargue

en esta seccion podra ser de hasta 5 MB.

Para subir el archivo de la Resolucion de Aprobacion del PAC, de clic en el

boton “Seleccionar Archivo”. Imagen: 6.12
g
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Imagen 6.12

Localice el archivo, seleccionelo y de clic en “Abrir”. imagen: 6.13
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Miso:

EER3

Ingrese en la seccion “Descripcion” el nombre del documento que va a ser

publicado, (generalmente

PAC) finalmente de un clic

el nombre deberia ser Resolucion de Publicacion

en el boton “Subir”. imagen: 6.14
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Imagen 6.14

Ahora podra ver el documento que sera publicado, como se muestra en la

imagen a continuacion. imagen: 6.15
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El limite maximo para subir documentos anexos es de SMB por archivo

tArchivos del Plan de Contratacién del afio 2019

Descriide: Saleccoraraichin | Nioin chvo szt | Sibe
Nombre Descripcion MD5 Eliminar
BEQUICIONDENBLICACIONPLC2019. odF | RESQLUCIN DE PUBLICACIY Pag Jul H Elmnze

Imagen 6.15
n - . y -
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Para concluir con el registro del PAC de clic en “Finalizar”. imagen: 6.16

»Plan Anual de Contratacion

Instruscciones : Fara ingresar & resalundn de aprabacon selecoons &l dozuments mediante & botén Examinar, ngrece un nombre dentficative

para & archivo y haga click en &l botdn Sulbir Archivo
Datos Adquisicion de la Empresa
Empresa Erhidad A0
RUC 1201717933001
Responsabie: entidadan

Anplista de Sistemas

NOTA: Solo se permiten archivos con extension: pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, ods, zip, rar, xmi, txt, tif, tiff,
ipu, ipeg, png, oif, gz, tar, bz2, dwg

£l limite maximo para subir documentos anexos es de SMB por archivo

.::Archivos del Plan de Contrataci6n del aito 2019
Descripaon Seleczionr aschivo | Hisgin srchme seleccionads | Subin

Nombre Descripcion MD5 Eliminar |
RESOLUCIONDEPUSLICACIONPAC 2016 oof | RESOLUCIN DE PUBLICACIN PAC Eiminar

=

Imagen 6.16

Con esto se completa los pasos de publicacion del PAC en el SOCE

7. Modificacion, Reformas y Creacion de nuevos items en el PAC

En el caso en que la Entidad Contratante luego del 15 de enero, requiera
realizar algun tipo de modificacion, reforma o creacion de un nuevo item en
el PAC lo debera realizar directamente desde el Sistema Oficial de
Contratacion Puablica del Ecuador-SOCE no utilizara el MFC para las

modificaciones, reformas o nuevos items al PAC.
7.1 Modificacion y Reformas al PAC

Para realizar modificaciones o reformas al PAC, ingrese al SOCE, con el
numero del RUC, usuario y contraseia asignados al operador del sistema por

parte de la maxima autoridad, imagen: 7.1.1

Taléfono: 633 2 2 440 050 - www_sarcop.gob.ac e

e _|,_-;.3l¢§."_ WEL
Direccion: Av. de Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop .'.‘:i i‘t{ ‘FE: _erOBIERNO
Codigo postal: 170506 / Quito - Ecuador /_____._.— = i t‘\' +| DE TODOS
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RN Sistema Oficial de Contratacién Plblica ﬁ':::'. et
BIENVENIDOS
- Vi e et s s of e T O
RURC: muimara tdemtaaes L ]
DTN N1 vy
Fsuario: momote 34 UL % ------
Lo, ] A et
Conirasefa: 5. =
i By I uemerss de bofena e
Mtripras ol as dine 106 figie et ©aldod iy oloiediat ‘ N
— B TP fusiets
Lladd s tal
T @ ST PR BT W
'y L 1)
Imagen 7.1.1

Dirijase luego al menu Entidad Contratante, Plan Anual de Contrataciones, y

i ualiz , i
de clic en “Ingresar/Actualizar PAC”, tal como se muestra en la imagen a

continuacion. Imagen: 7.1.2

# COMPRAS
PUBLICAS

Martes 12 de Febrera de 2009 | 15:39

Dalot Genersles Caonsultar

Inicig

»Escritorio

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES

Sistema Oficial de Contratacion Publica

Entidad Contratants

| Muges Contratacion
| (Ushay)

Nugs Contrataclan

verificaclén B Macional
R B |
Pubticar [nfima Cuartia |
_l'ﬁmf Procesos .
Cambio pdministrados |
de Cantrato

| Fedas Inclusivas

Régimen Expacial
Frocedimisntos
Expecialss

Desagregamon »
Ternoidgica |
Safitud 42 CPC
fustringido yio dace M
Cansultar estado oe

Salicitug O] 4o de
lCnnI:ratadm SIE

| iCatalons eleatrinica ]

CRIMIERS) MALHINAL DE
LA REFURLICA DL FCUADDE

RUC: 1200717539001 | Entidad: Entidad A0 | Uswario: entidadas | [ Cerrar Sesién |

st def
Procesa

Fecha de

puhficaciin

Calfcacon de H0R0-%
153000

Offeto dal Process

Caniraip de sanvicios Tnancknes anie Segurcs Sucre v E
Wireana o8 Educason
Bhen resumIan

Participantss
Er Cursy

BREVE RESUMEN EmCury

LA BREVE DESCRIPCICN

da Nacional de Contratacidn Pablica.

Imagen 7.1.2
A continuacién, escoja el ano de modificacion o reforma, con la accion

anterior dar clic en “Continuar” Imagen: 7.1.3

S EL
=47 GOBIERNO

e
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- c @ @ & hispssipruchascompraspublicasgobie/ Procesalont /T farPlnebdgisdonpe . [ s @ T
P H H : i SACHINALDE
# EoMitAs Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ".':;‘.—'::?.r...,}.-:!-m
Martes 20 de Dicembra da 2020 | 0E:43 RUc: 1780010070008 | Entidad: Fiecalla Genaral | Usuario: Recaliatereral | | Carrar Sesidn |

1BstrUCCiones : Utlice l= parra dz bl

s para mantenmisrko de registros de planes de contratacon o ingrese el afc v la descrpadn del Flan ¥
presong ContinEae. Lop o * zan obligstorios. Prog B

Informacian del Plan Anual

Archive PAC: B Exorrinar T glgiR pe
* Man=ia SINAFTP 51 Ligtedo Pactides t s

* Descarger archiea:

Midulo Faciktadnr  Instructivo Ushay MEC

Imagen 7.1.3

Con lo cual se genera el siguiente mensaje al cual le damos clic en

“Aceptar”, Imagen: 7.1.4

| www.compraspublicas.gob.ec dice

i Desea proceder con |a revision de los detalles del Plan ?

Cancelﬁ[

Imagen 7.1.4

Con la accién anterior se despliega la siguiente pantalla donde se podra
observar los datos de la planificacion de las contrataciones, en cada uno de
los items de las contrataciones se encuentran las opciones para: Editar,

Eliminar, Partidas Presentes, Certificaciones Futuras y Consolidar, al querer

modificar o reformar un item del PAC dar clic en la figura del lapiz que es

“Editar”, si parte de la reforma es eliminar un item se debe dar clic en

“Eliminar” en la figura “X”, imagen: 7.15

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop
Gadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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Recuerde que sna ver subldo

Datos del Man Anual de Contrataditn

1.8 BEFUTELICA FEL FOUABOR

B O EAs Sistema Oficial de Contratacién Publica ’ﬂf""“wmw'*

RUC: 1760010870001 | Entdnd: Fiscalia General | Usmarin: FiscelisGenaral | [ Cerrar Sesidn |

Ex ¢ &

. selncdone of botdn Meeyo, ubicado e by
ros 52 muesstran 4l find d= |a fista). n Elimina mite beerar-el registro selesdonado.
el PAC inscial, todos bos cambics reabradas serdn registrados camo reformas al mismo

Afin de Adquisicdn: 20

Valor Asignada; 3 SIT5EL44.00
Buscar por:  Coniga CPC: Partida Presupy estaria: %D i A

- e

Lniciy Fin Fag.d/1 MooReg: 54

Parfida Presupuestaria: 2020.0103,FG01,101030000993,60701 01000002 0024663 100502010109, 701002005 000000000  Valor Codificado: §
1,025,975.00

15 Fondo Tipo e Tpo e Cat, 3 i = PART, CERAT.

Hea. CPC T. Compra Régme B} Presupuests Pducty  Dleclideien Procadimiests: Descrpcidn  Cart. 1 edios Costa L V. Total Perioday LIRAR PRESENTES FITLRAS CONSOLIDNA
e o Gadto M ~ o G confratacan JGake - e e o J = i
2309511000 Servigia.  Comdn MOl D ickia wiiig e 2,000,000.00.  16,000,000.00 C3 / G @ L

\alor
Exaiido,
TOTAL i‘lﬁ.nm.mpn”ﬂmr

Imagen 7.1.5

Aparece la pantalla donde se despliega el item a modificar o reformar, datos

que son editables y que deben estar de acuerdo a los intereses institucionales,

una vez modificado o reformado el item debera dar clic en “Guardar”, imagen:

7.1.6

PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ;;;q;_:;;i‘,;-_ s

Instracciones

CTADG

RAMC) 1760010970001 | Emtidadh Fiscala Ganarsl | Usuarmin FimalmGeneral | | Cerear Septe |

TOTAL POR PARTIDA FRESUPLE STARIA

oben e
Informacion de Detalle del Plan Anual 2020
* Centro Gestor * PoaKKIn Presupestana * Area Funoong * Fonda * Proyedma |
Ingreso de Partidas Presopuestarias _.é
" CPC * T Compra |* 1. Ra@man ® Forudo EID ] * Tip2 da Prasupussta * Tipa ds Produsta
Eazn w] e Apn [ mussm Correme o] o Apha
* Procedimienta * Desapckin ||* Cant * U, Medida | Costa * y, Total * Perdndo |
a0
Spasiain s Daten RmishRs -, 0 Lom -] 0 o ez 0
ea

Imagen 7.1.6

Con la accién anterior queda modificado o reformado el item, el cual se lo

puede verificar en los items que contiene el PAC, realizada esta accion de un

clic en “Continuar”, imagen: 7.1.7

- St QLT ot
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop F Pl i
Cadigo postal: 170508 / Quito - Ecuador W L
Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec _,_»-""'—-_-_._

lodla ina Ve

K oA
| s



SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA ESU

Partida Presupuestaria: 2020,0103.FG0L 10103000099 %.G07010100000100 20435 10706.020 1010 6,00 LO00 000, 000000000

Valor Codificado: %

Partida Presupuastaria: 2020.0103.FG01.101030000999.G07 010100000100 203640401 0201011 LO0 1002 001, 000000000
1,025,975.00

Tokak:

153,363,600.00
T Fiomd o Tipo e Tipa 82 cat. PART, CERT,
Hrn. CRC T. Comgena Réqiman BO. Fre 4% Products  BRGEBNIGS Procesmanty Descripcka  Cant. U Medda Costa L W, Total Panoda  ENTAR ELINIMAR PRESENTES FUTLRIAS COHS0LDHF]
ko d= Mo = L
Serdde  Comin MO f"f‘?'."f e ‘_'____ Crtzadbn pruebs 2 Uridad £6,332.00 17256500 C3 g G @ Fa
ShmaLL B Bkt K Repussios o T e e S e o & £
8 STHINEL B Eipecial b T ] i LUndad 12500000 125, 000 0 €3 X G & izl I
T—— — —— X O O m
Iz ETSIOONLL Service  Comidn MO Pl Herior Clisrta | 1unidad | 255000 2515800 €3 X & -‘il
TOTAL £4.573,34.0000
Partida Presupuestaria: 2020.0103.FG01. 101030000999, G07 010100000100 2045 10203,020 1010600 2000 000 0000 0H000 Valor Codificado: %
441,038, 731.00
T Fiodd & Tipade Tipa 6= CaL o o PART. CEAT.

e, £AC T. Comgira Régimen B Fre Producty.  Eisetitaice Procedivisnty Descripoka  Cant D Medida Liotall ¥, Tolal Perioso  EDTAR ELIMINAR PRESENTES FITLRAS CON SOLIDRR
i g e 5 ewyectode L i} i = = o
sail e Camin Mo SR e st Lt X B B @

TomAL §2545, BO0LOG00

L Fondo Tipoda Tipe o cat. . 5 PRART.
Nro. CPC T. Compra Régiman BD  Dro i Dreidocia.  Bosbisram Procediminnty Descripcin  Cant. U, Modida Costo Ll V. Tolal Pariocio  EMNTAR ELIMINAR
84 UTRI000LL Coscutena Camin NO o e Mo Agica  NO Ligta corta pruata 1 Undad 86,002.00 25, 002.00 C2
TOTAL 56,00 20000

9

CON SOLI0 R

walor Codificado: %

CERT.
PRESENTES FUTLRAS

X B & @

§52,T04 BoE 000

Imagen 7.1.7

Se despliega la pantalla: Paso 2.2 Detalle de Partidas para

USHAY, donde se

visualiza todas las partidas del Plan, se verifica la exactitud

ser correctos dar clic en “Continuar”, imagen: 7.1.8

de los datos y de

# BERGEAS Sistema Oficial de Contratacién Puablica
WMot 29 de Diceembre el 2030 (9155 RUC LTEO0ICHT00N | Emiidad Focalls Generdl | Nzua

1ni3g o Pag it Mo Rags 47
Detalle de Particas para LISHAY:

\ T Fordo Tpode Topode Cat
% s B TEOTRER ggman 00 Presupessts Productn  Elsetrinics

2001101 (0 000000 £ 7 DL HO0I 0 46631 005, 2010100, TH1002005. 0 000000 FI00OLT00L Carviein  Coarin HE

) A7SI0004L B Coméin MO

34004, 020001 14,00 HI00M 00000 S7810A011 OBFy Cowein ML

. iy
harmalizade

vebaria det

&

Duocetiminio lescrpeit Cant U Mosda)

Menor CoERLE uehs abras 100 Lridsd

Imagen 7.1.8

A continuacion, y como Paso 3, suba la Resolucion
Modificacion o Reforma al PAC, y para concluir con el

modificacion o reforma, de clic en “Finalizar”. imagen:7.19

Direccion: Av. deo
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Instrucciones
rara el ardivg ¥ hag

Datos Adquisiclon de la Empresa
Empresa
RUCE

1768107850001

JuntEpariqUisotes
&

de Sistamas

ing. ipeg. pna, oif, gz, tar, bz2, dwg
El limite maxima pars subir documentos anexos ou do 5ME por archive

2tArchivos del Plan de Contratacion del afio 2019

cHn:

Sedeczianar archires | hirgus 2rcen sseconnads | Eubir

GOBIERND AUTOWOMO DESCENTRALIZADD PARROQUIAL RURLL DE OTON

HOTA: Solo s& permiten archives con extansién: pdf, doc, doox, xis, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, tet, GF, G,

2

meadiante ol hotin Exanainar, ingrese un nambre dentfeativa

rsar fa resolucidn de spmbacion

n & bostn Subdr Archivo,

salezcione &l decumerts

MNombre

Descripeidn MD5 Eliminar
RESCHUCTDMFUBLICACIONRAC odf | RESOLLICIN OF FUBLICACIN FAC mds Efiminar
= s
RESOLUCIORM 0D mds Eliminas

Contrateckn Fdblica.

Imagen 7.1.9

7.2 Creacion de nuevos items en el PAC

Otra de las opciones a realizar en

caso de ser necesario por parte de la

entidad contratante es crear nuevas contrataciones en él PAC, en caso de que

requiera realizar esta accion, debera ingresar los pasos iniciales para la

busqueda del PAC de la entidad, realizado esto de clic en el botén “Nuevo”.

Imagen: 7.2.1

# COMPRAS
ENIELICAS

Martes 13 de Diciembre ded 2020 02:50

Datos del Plan Anual de Contrataciin

Ao de Adquiskn: 2020

Sistema Oficial de Contratacion Piblica

HRIERVO AT AL D
LAREFRLICA BEL ECUATGR.

RIAC: 1750010570001 | Entidad: Aecala General

Usuaria: FiscalisGereral | [ Carear Sesidn |

Walar Asignadn: § 5175214600
Buscar por: Ciidign CPC: Partida Presupuastaria; :)\ D i ;-J‘:— il
i 'L@
o
Inigp fin Pag.1/l HoReg: 64
Partida Presupuestaria: 2020.0103.FG01,101030000999.607010100000200246631005.02010109,701002005.000000000  Valor Codificado: §
1,025,975.00
T fondo Tpwda Tgode  Cat z ; BART,  CEAT,
Mro. CPC L. Compra Régimen BD - Pr i Produdn - Blachiaion Procedimento Descripcion  Cant. U, Medwia Costo U, V. Todal Perinde  EDITNR ELINIRAR PRESENTES FUTIRAS CONSOUDAR
3911001 Sevoon. Comin MO ” ;.c.--.—:-T_-.-.-. e Liztanan ’J“ LODOD00D0  16,000,008.00 &2 x @ ;b I':I
alor
TOTAL $16,000.000.4000 f,’;m
Imagen 7.2.1
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Con la implementacion del SINAFIP (Sistema Integrado de Gestion de las

Finanzas PUblica del Ecuador), se puede evidenciar los datos maestros.

Una partida presupuestaria, de ingresos o gastos, se estructura con los

siguientes elementos de imputacion:

e Centro Gestor

e Posicion Presupuestaria

e Area Funcional (Geografico)
e Fondo (Fuente)

e Proyecto Presupuestario

Los cuales la entidad contratante debe contar para realizar el ingreso al

sistema. Imagen: 7.2.2

# EOuIRE Sistema Oficial de Contratacién Piiblica ﬁ s

Martes 28 de Diciembre del 2020 08:38 RUT: 1780010570001 | Emtided: Fiscalls Generd. | Usuario; FecalisGeneral | [ Cerrar Sesidn 1

Imstrucchones = Los campos marcados con * an abligatonns.
Recuerde completar primers |a infa
n Lictar Lo parmita uarfie

Informacion de Detalle ded Plan Anual 2020

Cantro Gastor [* Pasidan Pracupuastana * Araa Funcianal * Fonda * Drovacka

|

Imagen: 7.2.2

Para la creacion de nuevos items en el PAC, tome en cuenta los siguientes

aspectos:

a.- CPC: en la siguiente seccion, seleccione CPC a 9 digitos, para lo cual de

clicen el icono * como se senala en la imagen: 7.2.3

- =
-ty e
o AR "_!l.ét'-_ ; _\' EL
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+ EoRiAs Sistema Oficial de Contratacién Pablica ﬁ"““‘"-‘*““m

| LAREFURLICA [FL BCUADOR

Martes 20 de Diciembre del 2020 05:58

RUC: 1760010970001 | Entsdad: Facslis Gansral | Ususrio: FiscalaGeners | [

wDetalle del Plan Anual de Contratadian

5‘35'3 3 ; Tnstrueciones

Recusrde compk
Ln opicn Listar le per

bizge rmanan del bisn, abra, servino o consulbons,

erficar si esta osignaca la partid estsna digiads & su Erntidad.

Informacidn de Detalle del Plan Anual 2020

+ Centro Gegtor * Posicdn Premupuestaia

* rea Fundional [* Fonda * Prayeca
[1e1eanmses [ Err I Er | ot [ [awecozon ] [oentootm ﬂ
Ingreso de Partidas Presupuestarias
*cre 1 [Frooms *TReinen  [x FoncoBp 01 [+ Tina de Presupuests [ Tina de Pradkicts
g |9 [Bn . [camin 2] [emo tomeas = [We vamatzam =
1* Fracedimierta |“ Descripride # Cart: |" U Madida |“ Costa U, i" . Tatal * Parida
orust mclsgn refma cr
E_| o @
TOTAL POR PARTIDA PRESUPLE STARIA §
 dmmscopt oo sncFete e/l quisschini
Imagen 7.2.3

Se despliega la seleccidon de productos, donde se debe escoger por: palabra

clave o por el cédigo del proceso, de esta forma se selecciona el cdédigo CPC a
9 digitos, ver imagen: 7.2.4

MODO DE USO0: Para comenzar usted puede ingresar una palabra elave o Codige
y s& la mostraran las cateqorias de productos existentes, marque el producto

Gl [emento || Busear | coage: | Buscar

. [16200] YESO; ANHIDRITA; FUNDENTE CALIZO; PIEDRA CALIZA Y OTRAS PIEDRAS
CALCAREAS DEL TIPC HABITUALMENTE UTILIZADO PARA LA FABRICACION DE CAL O
CEMENTOD
15200001 FUNDENTE CAUZO Y PIEDRA CALCAREA DEL TIFO HABITUALMENTE
UTILIZADC PARA LA FABRICACION DE CAL O CEMENTO: CALIZA O PIEDRA CALZA EN
FOLYVD PARA MEJORA DE SUELDS
.- [27%95] PRODUCTOS ¥ ARTICULOS TEXTILES PARA USOS TECNICOS (INCLUSO MECHAS.
Cﬁlﬂl&ls PARA MECHERQS DE GAS, MANGUERAS, CORREAS TRANSPORTADORAS O
CORREAJE DE TRANSMISION, ESTAMENA Y TELA DE COLADOR)
279980311, TELAS ¥ FIELTROS SIN FIN & CON DISPOSITIVOS DE UNION, DEL TIPO
UTILIZADC EN MAQUINAS DE FABRICAR PAPEL O SIMILARES, POR EJEMPLO: PARA PASTA
DE AMIANTOCEMENTD
L [35110] PINTURAS Y BARNICES (INCLUSO ESMALTES ¥ LACAS); PIGMENTOS PREPARADOS,
OPACIFICANTES PREPARADOS ¥ COLORES PREPARADOS, ESMALTES Y BARNICES
VITRIFICABLES, ENLUCIDOS, LUSTRES LIQUIDOS Y PREPARADOS SIMILARES DEL TIPO
UTILIZADO EN LAS INDUSTRIAS DE LACERAMICA,

51101211 MASILLA DE VIDRIERD
351101312: MASILLA PARA INJERTOS

Imagen 7.2.4

b.- Tipo de Compra, se debe escoger sea: Bien, Consultoria, Obra o Servicio,
Imagen: 7.2.5

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop
Gadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor
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15 COMPRAS
P

U Sistema Oficial de Contratacion Piblica W .

RUC: 176001097000 | Ensdad: Fiscalia Ganersl | Ususrie: FiscalaGeners| | [ Cerrar Sessin |

Ingreso de Partidas Presupuestarias

£
-a.
v = - I s = n ==

* pe |n T Compia * T, Régimen |* Fondo 0 (I |'c Tipa o2 Pracupuastn * Tipo da Pradkicts

s | 9 | Bun [ toman = o Maregkzad v

* Pracedimianta [* Decerpinde * Cart [* 1. Madida [# costa [* ¥ Tatal * Periada
[erusksa acdasn refema cad

I M e e e . E

Vemor i, i [Tricaz =) [Eoim B |
]

sl
TOTAL POR PARTIDN PRE SUBLESTARIA

Imagen 7.2.5

c.- Tipo de Régimen, permite escoger entre: Comun, Especial y No Aplica, si

la entidad escoge “No aplica” Unicamente sera para la adquisicion de bienes

inmuebles y arrendamiento de bienes inmuebles, imagen: 7.2.6

+ COMPRAS
T POBLCAS

_________ Sistema Oficial de Contratacién Pablica W o

Naites 25 de Diciembre del 2020 03:58

RUC: 1760010570001 | Erbsdad: Fcalie Generdl | Ususrio: Fscaba@enersl | [ Cerrar Sessin |

#Detalle del Plan Anual de Contratacion

' "
Informacidn de Detalle ded Plan Anual 2020
* Centro Gestor * Pagicdn Presupuestana i‘ ired Fundianal |' Fonda * Proyad:
Z [GoTHo 10ROt 10186 2 | Tof0I 801 [ [eerio0zn T [oeatooted | é
2 : g
Ingreso de Parlidas Presupuestarias
¥ CPC [*T. compra 1% T Régimen [ Fonda i O [¥ Tina de Precupuasta * Tipar de Producte
|
s | B [camsin [cosntoman 1= W Warmsicads o]
* Fracedimienta [* peseringidn 1*cant [* . Madida [* costau [* % Total * Pariada
[orusks ectasin referms 0
Ry e pe— o — — :
Verorcuns .| |1 | tnidas wl r;:'m ET c2 [
= ] ol
TOTAL POR PARTIDA PRESUPUESTARIA §
desneopt il el

Imagen 7.2.6

d.- Fondos BID, si es una contratacién con fondos BID (Banco Interamericano

de Desarrollo) de clic en el casillero que se muestra en pantalla,

= WE  THREEL

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop W -':;‘h - r"‘l:. ‘Ft _WGOBIERNO
Gadigo postal: 170506 / Quito - Ecuadaor = R & |
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inmediatamente colocar el Codigo Préstamo BID vy el Codigo Proyecto BID,
Imagen: 7.2.7

......... LA REPUHLICA DEL BCUA DR

Jigurms Sistema Oficial de Contratacion Pablica W e

RUC: 1760010570001 | Erbsdad: Fcalie Generdl | Ususrio: Fscaba@enersl | [ Cerrar Sessin |

Informacidn de Detalle ded Plan Anual 2020

* Centro Gestor * Pagicdn Presupuestana i' trea Fundanal |’ Fonda * Prayeda
EE EEnrEr | CEEE [eerio0zn T [oeatooten . ﬂ
Ingreso de Parlidas Presupuestarias
¥ CRC |r- T. Compra * T, R gimen i. Fonda B0 (1 |’=T||1-| de Precupuasto |* Tipa de Produdto
s | [Bn o [camin 1% [cosntoman 1= [z Marmaizam =
* Pracedimierta [* peseringidn * Cart [* . Madida [* costaus, [* % Total * Perioda
[erusks aetasin referma 0
e P o
MerorCnnin | 1 Unias wl ET {0800 c2 0
= ] ol

TOTAL PR PARTIDA PRESUPUESTARIA §
Jvasenptbotonuevoletaledquiscionl:

Imagen 7.2.7

e.- Tipo de Presupuesto, escoja entre: Gasto Corriente o Proyecto de

Inversion, ver imagen: 7.2.8

Guardar Ayud
Ines : Los campos marcados con * son obligatorios
* T. Régimen : ¥ Fondo BID * Tipo de Presupuesto  §* Tipo de Produ
No Aplica v 2510 Cormienie v | J NoApica \
=~ Gasta Comienle -
* |J. Medida * Costo U. _| Froyecto de Inversion :* Periodo
Cl
Acie v o a c2
C3
Imagen 7.2.8
ST
S H D

EL
GOBIERNO
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- St QLT ot
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f.- Tipo de Producto, se despliegan las opciones: No aplica, No Normalizado,

Normalizado, la opcion No aplica no sera de utilidad cuando el tipo de

régimen sea comun ya que en el tipo de procedimiento no da la opcion de
escoger un procedimiento de contratacion, imagen: 7.2.9

h * zon sbligatorios. =<p

||"‘ Fondo BID ||* lNpo de Presupuesto |* Tipe de Producto |
Gasto Coriente v | No Aplica - |
. | Mo Aplica

|* Costo U. |L* v. Total I'No Nomalzaco L
MNormalizado

0 0 Pory
3

Imagen 7.2.9

g.- Tipo de Procedimiento, de acuerdo al Tipo de Régimen escogido y al Tipo
de Producto en esta seccion se despliegan los procesos de contratacion

existentes, escoja de acuerdo al proceso que se desea crear, Imagen: 7.2.10

+ COMPRAS
T POBUCAS

_________ Sistema Oficial de Contratacién Pablica W e

Martes 28 de Diciembre del 2000 09:58

RUC: 1760010570001 | Entsdad: Fucalia Gensrel | Ususrie: FscabaGenersl | [ Cerrar Sessin |

wDetalle del Man Anual de Contratacian

2
i‘ Area Fundianal |' Fonda * Proyecta
OfDIH [ [oereo0tan ] [oenioosn
i |
Ingreso de Partidas Presupuestarias
) - v - l & imt " M -
P |* . compra *T. Régimen [ Fondo 8 OO |#Tipa de Precupuesto | Tipa de Praducto
|
sTadoEil | ) anin 9] [Gesio tomasls = [We Mamakzas =
* procedimienta # Cart [* . Madida |* coctau %y Tatal * perigda
al
etor Cuartn - [ [tnitaz T rs'oTnu [ cz
= ] ol
TOTAL POR BARTIDA PRESUPLESTARIA §
Invasznptbetonusveldiabel dqumcsn(y

Imagen 7.2.10

% AR T ”%B ] EL
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h.- Descripcién: Ingrese la descripcion de la contratacion a realizar. Imagen:

+ COMPRAS < E = AT 1T 2 .
+* BUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica B e 06
Maites 28 de Diciembre del 2027 03:38 BUC: 176001097001 | Ended: Fiscalio Generdl | Usuerie: FscabaGeneral | [ Cerrar Sessin |
Trestruceiones & Las nampes ma
Reousrde comp mera | o consulborin
L= cpocn Listsr s permits verfic
i‘ ired Fundianal |' Fonda * Prayeda
Tof0I 801 [ [eerio0zn T [oeatooted |
Ingreso de Parlidas Presupuestarias
* CpC [* 7. compra * T, Régimen [* Fonda 80 I [¥ Tina de Precupuasta [* Tipa de Praducte
s | [Ban . Cmin % [cosntoman 1= [z Marmatzam |
* Fracedimienta [[* Descringin * Cart [* . Madida [* costau [* % Total * Pariada
orushs sdussin relerma ald
i e e PG — e P
MerorCnn | |1 Unias wl F;:‘m B c2 [
= ol
TUTAL POR PARTIDA PRE SUPLESTARIA 5
it i

Imagen 7.2.11

i.- Cantidad y Unidad de Medida: Inscriba la cantidad del item a adquirir, en

la Unidad de medida el sistema despliega las opciones de medida, escoja el

que se ajuste al item a adquirir. imagen: 7.2.12

Consultar Entidad Contratanta Adminictracidn
FPulgada Cubica -
ontratacion Funto
Cuintal
Quintal Pequefio
Radian
Segundo
Siemens
aso 3 Sievert
roumentos 5 o Hiug
J Plan Instrucd 1.5
Resumen Tonelada
Tonelada Pequefia~
n Anual 2019 Ton (LK)

|!t T. Compra Unidad ||* Fondo BID
——& Vatio =

F son obligatonos.

RUC: 1201717939001 | Entidad: Entid

4 2 Bien - voltio
= Weber

“arda | * Costo U.
Yarda Cuadrada

Yarda Culbica -
unidag v o

b cidn

=ortian
s

Imagen 7.2.12

Teléfono: 593 2 2 440 050 - www.sarcop.gob.ec
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T

j.- Costo Unitario y Valor total, coloque el costo unitario del item a adquirir

y el Valor Total, lo calculara automaticamente el sistema, imagen: 7.2.13

a RR
Guardar Ayuid
Instrucciones : Los campos marcades con * son obligatorios.
3
Compra  ||* T. Régimen * Fondo BID | % Tipo de Presupueste  ||* Tipo de Product
L3 E;m'ni;m v Gasto Comente L] Mormalizado -
i, * U, Medida * Costo U. [* v. Total * periodo
c1
Uniad v ] 18000 c2
3
Imagen 7.2.13

k.- Periodo: Finalmente seleccione el Cuatrimestre en el que va a realizar la

Contratacion entre C1, C2 o C3, imagen: 7.2.14

Guardar Ayuda

son obligatorios.

||* Fondo BID ”* Tipc de Presupuesto * Tipo de Producto
B - Gasio Corriente v Normalizado v
=I * Costo U, “* V. Total * Periodo
c1
8 16000 o @
=3
Imagen 7.2.14

Una vez que haya ingresado todos los datos de clic en “Guardar”. Imagen:
7.2.15

Y

g Nz ST
Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop ;‘_’}‘ '...;-"‘f; ‘ﬁtﬁ* Y GOB'ERNO
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& EonncAe Sistema Oficial de Contratacién Pablica fﬁ‘”‘"‘""-‘*""“-’“

LAREFTHLICA [FEL ECUW DR
Martes 20 de Diciembre del 2020 05:38

RUC: 1760010070001 | Entsdad: Fiscalis Ganeral | Vsusrie: FscaiaGaners| | [ Carrar Seain |

wDetalle del Plan Anual de Contratacian

Tnstriecionss :
Recuende comple

el bien, ohra, senicio b consutona,
Ln opaién Listar I permite verficar si esh "

Informacién de Detalle del Plan Anual 2020

* Centrn Gestor 4 Posicdn Presupuestana i‘ Area Fundanal |’ Fonda * Proyeda
EEEE [GororoazontoeizE10ne [ OIHHH [ [0t 1e00ten ] e :
Ingreso de Partidas Presupuestarias i’
" CRC [T compra *TRegimen  ||x Fondo b O |* Tina de Prasuuasts [ Tina de Praducto
s | 9 [Bin Cemin v [Gomm tomaste 1) [ warmsizgo ]
* Frocedimienta [¥ Descringin * Cark [¥ . Madida [* Costa u [¥ & Tatal * Perioda
[erusta actsmsin referra [
= ] ra
TOTAL POR PARTIDA PRESUPUESTARIA §
etk bron il sclih el

Imagen 7.2.15

Revise el mensaje que aparece a continuacion y

de clic en el botén
“Aceptar”. Imagen: 7.2.16

capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice

It
r b L
i Desea proceder con la insercion de un nuevo

registrc de Detalle de Plan da Adquisicion ?

Imagen 7.2.16

En la pantalla que a continuacion se indica, se podra revisar que la

contratacion ha sido registrada, de requerir algin cambio se lo puede editar,
eliminar. \magen: 7.2.17

) S EL
Ei}rgpcién:.&v.ﬁ;}cga Eh',gis H-SEEEB y El Telégrafo Ed. Sarcop W e ‘ﬁtjﬁ 7] GOBIERNO
odigo postal: 170506 / Quito - Ecuador =
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* BhHOcas Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁL‘\ﬂ:”,‘.:::.'.JCTLI'.'w‘-..

Martes 29 de Diclembre: de 2020 | 09:10 RUC: 1780010870001 | Entidad: Fiscalia Genaral | Usuarie: facalaGensaral | [ Cercar Sesion |

8 Fusvs Nt

Tnstrucciones
Darte s

Recuerde que

Eliminar, e per

Datos ded Plan Anual de Contratacion

Afip de Adguesicidn 2020
valar Asignada: 5 5275214600 @
BUSCAr pOr: Codigo CRC: Partida Presupuestana: \ .-1\ = D =

Inigio Fin Paa i/l MoReg: &5

Partida Presupuestarial 2020,0103,FG0 1. 1010300009 92, G0F01 0100000 20024663 100502010109, F01002005.000000000  Valor Codilicado: 5
1,025,975.00

T Tonds Twade . Teade  Lal : TAmT. TTRT.
C

hiro, CRC 1. Compra Rbgimen BID  Prosupussin Products  Blactrbiics Procedimiento Descripcion  Caml U, Medida Costo U, V. Total Perkooe  EDITAR i.l.ll.llhl.l'uﬁ',HE,;E'“T.1 ATIRAS CONSOLIDAJ
— o = Pa MO i 00G 00000 4 # =] = [

1 ico Comidn N oernalizsda " Licitacidn 2,000,000.00 14, r x Q .‘} j’_i

sadac
ToTAL S16,000.000:0000 :’:"::“r"
fprusbatoripraspublicas. gob.er/Pivs s Contrata o/ compras/ ER/ Trmista ket guisicionk istaVT.cpe g
| reforme o[ | Resgkertode  Coincidencia de mpisculac/mindeculas  Cgincidic discriicos Balabras completes 7 e 2 acierios

Imagen 7.2.17

Una vez que haya realizado todas las creaciones de los nuevos items,

dirijase al final de la pantalla del PASO 2 y de clic en “Continuar”. imagen:

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop

Partida Presupuestaria: 2020.0105FE01. 1010530000000 GOF0101000001 00 204510706.02010106.00 10000 00.00 000000 Valor Codificado: $ ~

153,363, 600.00
T Fonda Tipo ae Tipn e ol PERT CEAT.

Hro. TPC T.Compra Régmon BID  Prosupugsto Prodecin  Eecirdnico Procadimiento Descripclan  Cant. U, Medida Coatall, V. Todnl Periodo  EDITAR ELMINAR 0o o s COHSOLEAR

s ST Servign  Cemin KO 2 i SR B B T

=1
&0 575000011 Gien Espemcinl N 1 tnidod 4 @ @ =\
e a—_ Lurided 1250, s R B & §

52 57RI00ML Servido . Comin NG :‘:_ﬂ“m_‘c (] 1 Unided 25,5580 a1 @ @ 7
TOTAL $1,573,254.0000

Partida Presupuestariar 2020,0103,FG01.101030000999.60701 01000001 0020451 0202.0201 0106, 0020000 00.000000000 Valor Codificado: $
441,028,721.00

i K Fondo Tpo de Tipn de Cat. - AR CEAL
Mo, CRC T.Compra Regimen B0 P pusot Progucts momn-cmlemn Descripehin  Cank U, Meiia Cosio i, ¥ Todni Perioso  FOITAR ELMINAR PRESENTES FUTIRIAS CONSOLIDRR

:':_ TR Noraliendo MO s Lunided  Eoe,000.00 230,000:00 Gt r 4 x @ @' ?-']
TOTAL i $256, 000 060 @

Partida Presupuestaria: 2020.0103.FG01.101030000099,607010100000100203840401.02010111.001002001L.000000000  Valor Codificado: $
1,025,975.00

O3 STSI000LL Oien Comiin - NG

% Fondo Tipo o Tipo ce Cat - FoRT CERL.

Nro, CPC T, Coripia FRgmen BID P ik e barekn Procadimisiti Daacripciin  Cant. U, Madids Coata i, W Tednl Periodo  EDITAR ELIMINAR DRESENTES FUTLRAS CONSDLIDAR
Gacto e e z : e
pisiall Mo Ustacorta prucis 1 Unidad &=, 0000 =501 % @ @ ar_}_

$a, 9002 0000
Tosat $52,701.546.0000

Imagen 7.2.18

En el paso 2.2, se encuentra registradas las partidas para la aplicacion de
los procesos de contratacion que se realizaran en el MFC, una vez revisada

esta informacion, de clic en “Continuar”. imagen:7.219
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Msoz

Martes 78 de Didembre del 2020 08:35

Inkip B Fap i/t Nodeq: oF
Detalle de Partidas para USHAY:
[

¥ COMPRAS
7 PUBLICAS

» Detalle: ded Plan Anual de Contrataciin

Sistema Oficial de Contratacion Plblica

Instreceiones : L

— Fonadiy Tipo di Tipo de

T
F-COMEX2 - fegiman B Prusupssio Producss

R AT AL 8
LARKFURLACA DAL O ALNR

RINC: [T60010570001 | Enbidast Pecelim Genersl | tsusrin: FiecalisGenersl | [ Gormar Sesite |

o

IQ

o
Elesanigg VOCRAMNNID Duscrpeon  Cant. 11 Med

Imagen 7.2.19

En el paso 3, suba la Resolucion Motivada de Modificacion, Reforma o

Creacion de item PAC, y para concluir con el registro de la modificacion,

de clic en “Finalizar”. imagen:7220

#Plan Anual de Contratacion

Datos Adquisicion de la Empresa
Emipresa:
R
fizspensable

Cargu:

Mg de

édguisicdn:

# Regresa 8 exportar

irg, ipeg, pog, gif, gz, tar, bz, dwy

TInstracciones ;
pare =i srTIND .'=-1_;.‘

Para UGt o8 aprebasin seleicone bl &

tGn Subir Anchive.

Entidsd AD
1201717534001
entidadan

Ansleta de Sitemas

2019

NOTA: Solo se permiten archivos con extensitn: pdf, doc, doox, s, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, b, tf, tif,

£l limite maximo para subir documentos anexas es de SMB por archive

.:Archivos del Plan de Contratacion del afio 2019

Sslecoiorar aihive | Hesgin arzhesn selerciznaty | Sebir
Mombre Descripciin MD5 Eliminar
SESOLUCIONDEMIBLICACIONPEC 2015, 54| RESOLUICIN DE PUBLICACIN PAC mes Etminas

desarmenta madiants 4f beton Bxaminar, mirese un nomire sdentificative

Imagen 7.2.20

Nota: Es importante recordar que estos pasos los realizara cada vez que

ingrese al SOCE a realizar una modificacion, reforma o creacion de nuevos

items. Estos pasos no se los realiza en el programa MFC, se lo hace

directamente en el

SOCE.

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop

1705606 / Quito - Ecuador
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8. Consolidaciones y Certificaciones Futuras en el PAC

8.1 Creacion y enlace de Certificaciones Futuras

Para el caso en el que la Entidad Contratante requiera realizar una
contratacion en la que cuenta con una certificacion presupuestaria futura,

debera ingresar al SOCE, a continuacion, a “Ingresar / Actualizar PAC”, vy

avanzar al paso 2, siguiendo las instrucciones que se han mencionado
anteriormente en este manual.

Para registrar la certificacion futura, de clic en la seccion que se enmarca a
continuacion. imagen:811

~ BBHGEAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ“"‘*'m““

i B LaREPUBLICA DEL BCUADOR

Martes 22 de Diciembre de 2020 | 0322

BC: 1760010670001 | Entsdad: Fiscalia Genenal | Wsuaric: AscaliaGenerd | [ Corrar Sesein 1

whetalle del Plan Anual de Contratacidn

Imstrucciones : Esb pe
ta Biperior (L

Recuerde quo une war subido ol PAL inicinl, todos fos camd

roakizodus sorén registrodes come rfarmes ol misme,

Datos del Plan Anual de Contratacion

Al de Adquisiciin: 2020
vakar Asignado: & EIFS1 L4010 aa'f'.l
Fuscar por: Cidige CPZ: Fartida Presupuestana _) 3 D iE
% |
lnigin Hp Pag-1/L HoRsg: 55
Partida Presupuestaria: 2020.0103 FG0L101030000099,G07010 1000002002466 3 1005,020 10102, 70 L002005.000000000  Valor Codificado: 5
1,025,075.00
L Fomdo Tipo de Tpode Cat 5 = ., " FRHT CERT. A
Mra, CPC T. Lampra Rigime BB} Breew Producio Bk Prcadimientn Doscripcion  Cant, | Madida Logte 1L W, Tolal Pamogn  EDITAR ELIMMAR PHESENTES ,wmi.msmnnn
e £ L | o - e R St i 2
S3LL00] Bervido  Comidn WO CarcemE:  Riwmalisads L Lickaci T B o 2,000,000.00 15,000, 600.00 C2 r x @ @ j—_!
akad
: Excoddo.
TOTAL S16,000000.0000 - or
recceiar

Imagen 8.1.1

Ahora el sistema le direccionara al PASO 2.1, en esta pantalla localice el

boton “Nuevo” y de clic sobre él, ver imagen: 8.1.2

Wi TeEL

s - A

Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop W -':4;:, = "E: ‘ﬁt ierOBIERNO
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I CoMFiRAS Sistema Oficial de Contratacion Piblica 'ﬁ LG

BLICAS

RUC: 1780010570001 | Entidad: Fiscalia General | Usuario: FiscalinGeneral | [ Cerrar Sesifn 1

¥ Cert. existenda futura, *CPC * T Compra * T. Régimen |* Fondo BID ¥ Tipo de Prasupussto * Tipa de Produds
[ - Camin_ Gagn Cometle . 1 Aphca |
[ Procedmients * Dascipodn * Cant, * L. Medida _F Costo U, * ., Tokal * Perinda &
ol

L~ [z loe 0 o | [e =2}
=]

Deaile de Plan de Muulslcl:ln nsenad axitosaments,

Imagen 8.1.2

En la pantalla siguiente, ingrese cddigo, nimero o descripcion de la

certificacion presupuestaria, e ingrese el resto de datos requeridos para

registrar la contratacion, al finalizar de ingresar los datos de clic en

guardar imagen: 8.1.3

* EOBlieas Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁjﬁ';,‘_’{_‘;ﬁf‘:}.‘,“f}

RUC: (720010570001 | Entidad: Fiseals Ganaral | Weuaric: FisealaGeneral | [ Coprar Sesfn ]

Martes 29 de Diciamérs da 2020 | 05:12

Insbrucclomes : Los compes marordes <o n * son ohigatorios
* T Compra * T. Régimen !‘ Fondo BID * Tipz d2 Prasupussto * Tipa da Produds
[ v Comin_. Gasn Corksle T Apics ]
* Cart, ¥ 1], Medida [* Costo U *y, Tokal * Perinda &
ol
| 4z L | [e =1
=1

Imagen 8.1.3

A continuacion se mostrara la inclusion y registro de datos como se muestra

en la siguiente imagen. imagen: 8.1.4

wh TeRy-EL
Direccion: Av. de Los Shyris ‘\38 {_S y E Tc- agrafo Ed. Sercop 7 e -""%: ﬁ a GOB'ERNO
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Direccion: Av. da Los Shyris N38-28 y Bl Telégrafo Ed. Sercop
GCadigo postal:
Teléfono: 593 2 2 440 050 -

COMPRAS f oy
* PUBLICAS ﬁ. gty

Sistema Oficial de Contratacion Piblica

RUC: 1760000470001 | Entidad: Fecalis Genersl | Uswarioc fiscslisGenersl | [ Carrar Sesisn ]

29

Jns-huamnﬂs Egt
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En caso de que requiera Editar o Eliminar, use los iconos que se muestran

en pantalla. En caso de haya concluido con el registro, de clic en

“Continuar”. imagen: 8.1.5
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A continuacion, el sistema le enviara automaticamente al PASO 2, ahora

dirijase a la contratacion en la que requiere enlazar la certificacion

presupuestaria creada, para ello de clic en “Certificacion Futura”, imagen:

8.1.8
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En la pantalla siguiente podra revisar la certificacion o certificaciones
registradas hasta ese momento. Para seleccionar la certificacion requerida,

de clic sobre el “casillero seleccionar” y clic en “Guardar”. imagen: 8.1.9
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A continuacion, el sistema mostrara un mensaje de Confirmacion de la

seleccion. Para salir cierre la ventana. imagen: 8.1.10
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Imagen 8.1.10

Ahora, dirijase al final de la pantalla del PASO 2, y de clic en el boton

“Continuar. imagen: 8.1.11
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Imagen 8.1.11

En el paso 3, adjunte el documento fisico de la Certificacion Presupuestaria
Futura. Para adjuntar el documento se le recomienda escanearlo y

adjuntarlo en formato PDF. imagen. 8.1.12
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Para concluir con el registro de la certificacion futura de clic en

“Finalizar”. imagen: 8.1.13
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8.2 Consolidacion de partidas presentes y certificaciones

futuras

Con la finalidad de que las entidades contratantes puedan utilizar varias
partidas presupuestarias/cuentas contables para realizar determinado
procedimiento de contratacion, el SERCOP ha desarrollado una funcionalidad
que le permite al usuario agrupar o consolidar varias partidas para la
ejecucion de determinado objeto de contratacion. Para ello el sistema le
presenta las opciones en las que podra realizar estas acciones, con estas

indicaciones debera ingresar al SOCE, a continuacion, a “Ingresar / Actualizar

PAC”, y avanzar al paso 2, siguiendo las instrucciones que se han mencionado

anteriormente en este manual. imagen: 8.2.1
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Imagen 8.2.1

8.2.1Instrucciones y Consideraciones para la Consolidacién

de varias partidas o cuentas contables

Para el caso en que las Entidades Contratantes requieren usar mas de una
partida presupuestaria o cuenta contable para la ejecucion del
procedimiento de contratacién, utilizara la funcionalidad de

CONSOLIDACION de partidas presupuestarias y cuentas contables.

Es importante indicar que el procedimiento de Consolidacion se realiza en

el SOCE y es el paso previo a realizar el registro del pliego en MFC.

A continuacion, se detallan algunas instrucciones y recomendaciones
previas a realizar la consolidacion de las partidas presupuestarias o cuentas

contables:

> Consolidacion de partidas de la misma naturaleza: La consolidacion
de partidas presupuestarias o cuentas contables, aplica Unicamente

cuando son de la misma naturaleza; es decir:

Direccion: Av. do Los

S
VIl
_ ] ] a ’ Lt by . -
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Igual Tipo de Régimen: Las partidas presupuestarias o cuentas
contables a consolidar deben ser del mismo tipo de Régimen. Se

permite consolidar solo partidas del Régimen Comdn.

Fondos BID: En caso de que la contratacion se realice con fondos
BID, las partidas presupuestarias o cuentas contables a consolidar

deben estar seleccionadas con esta especificacion.

Tipo de Compra: Se pueden consolidar partidas presupuestarias o
cuentas contables de cualquier tipo de compra (bien, obra,
servicio); excepto para el caso de consultoria que solamente se
pueden consolidar o agrupar partidas presupuestarias/cuentas

contables cuyo tipo de compra sea consultoria.

Partida Presupuestaria o Cuenta Contable mandataria: La partida o
cuenta mandataria, es la partida principal que corresponde al objeto
de contratacion a ejecutar, se la selecciona inicialmente para realizar

la consolidacion con el resto de partidas o cuentas contables.

A continuacion, se detalla el procedimiento para consolidar las partidas o

cuentas contables en el sistema.

Direccion: Av. da Lo

GCadigo postal:

Talefono: 593 2 2 440 050 -
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to - Ecuador _,a-"'"-—-_.__ : L'
ity siner ol

Dirijase al PASO 2 del PAC en el SOCE, busque la partida o cuenta

contable en la que requiere hacer la consolidacion.

Ubiquese en la seccion PARTIDAS PRESENTES, icono que se habilita en
todas las contrataciones registradas en el PAC. Para seleccionar las
partidas presupuestarias o cuentas contables a consolidar, de clic en la

seccion que se enmarca a continuacion. Imagen: 8.2.1.1
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Imagen 8.2.1.1

e Al dar clic en esta opcion, el sistema mostrara el listado de partidas o

cuentas contables de la misma naturaleza. imagen:8.2.1.2
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Imagen 8.2.1.2

A continuacién, se tomdé como ejemplo la contratacion de una obra,
“Construccion de Edificio”, la contratacion es de aproximadamente tres
millones de dolares (S 3.000.000), para que la Entidad Contratante pueda
levantar el pliego le hace falta ligar otras partidas o cuentas contables, ya
que al momento con la partida seleccionada solo cuenta con dos millones
trescientos cuarenta y cinco mil ochocientos cuarenta y nueve dolares (S.
2.345.849), y necesita ligar las partidas referentes a servicios de instalacion
eléctrica y otras referentes a bienes para la contratacion que realizara. En
la siguiente imagen puede observar un ejemplo de la seleccion de las

partidas o cuentas contables. imagen: 8.2.1.3
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Imagen 8.2.1.3

Seleccione las partidas o cuentas contables que necesita ligar, luego haga

clic en el boton “Guardar” tal como se muestra en la siguiente imagen.
Imagen: 8.2.1.4
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Imagen 8.2.1.4

El siguiente paso es la consolidacion de las partidas seleccionadas en la

contratacion. Para ello de clic en el siguiente icono. imagen: 8.2.1.5
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Imagen 8.2.1.5

En la siguiente pantalla podra observar la consolidacion de las dos partidas

adicionales requeridas para la contratacion. Para el ejemplo descrito en

este manual en la contratacion registrada en el PAC “construccion del

edificio”, aparecen ya registradas las otras partidas o cuentas contables

que se requerian para la contratacidon, por lo que a continuacion debe

hacer clic en el boton “Consolidar” imagen: 8.2.1.6
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En la siguiente pantalla proceda a imprimir la Consolidacion de las partidas

SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

PR

o cuentas contables, documento que debera adjuntarlo en la seccion
ANEXOS al publicar el proceso de contratacion en el SOCE. Proceda a dar

clic en el boton “Imprimir”. imagen: 8.2.1.7
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Imagen 8.2.1.7

Ahora, en el caso de que la Entidad Contratante antes de Imprimir decida no
consolidar las partidas, podra utilizar la opcion “Desconsolidar”, para ello de clic

en el boton con dicha descripcion. Imagen: 8.2.1.8
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SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

]

Al realizar esta accion se borraran las partidas o cuentas seleccionadas en la

consolidacion, aparecera Unicamente los datos iniciales del registro de la
contratacion. imagen: 8.2.1.9
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